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privadas sin ones de lucro, así como la venta de sus 
bienes mediante subasta pública;

Que, en este sentido, se inoere que, si bien el 
Concejo Municipal debe autorizar la venta de bienes 
mediante subasta pública, sean muebles o inmuebles, 
no le corresponde aprobar las Bases Administrativas que 
regirán dicha subasta. No existe disposición legal que 
obligue al Concejo Municipal a aprobar el precio de los 
bienes inmuebles ni el procedimiento a seguir para su 
venta;

Que, corresponde realizar modiocaciones al 
Reglamento de Venta de Bienes Inmuebles mediante 
Subasta Pública de la Municipalidad Provincial de Ilo, con 
la onalidad de agilizar la aprobación de ventas y reducir 
costos innecesarios para la Municipalidad Provincial de 
Ilo;

Estando a las facultades conferidas por la Ley Orgánica 
de Municipalidades, Ley Nº 27972, los miembros del 
Concejo Municipal por unanimidad aprobaron lo siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA LA MODIFICACIÓN 
DE LOS ARTÍCULOS 4, 5, 7 Y 14 DEL 

REGLAMENTO DE VENTA DE BIENES INMUEBLES 
MEDIANTE SUBASTA PÚBLICA DE LA 
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ILO

Artículo Primero.- APROBAR la Modiocación de los 
artículos 4, 5, 7 y 14 del Reglamento de Venta de Bienes 
Inmuebles mediante Subasta Pública de la Municipalidad 
Provincial de Ilo, aprobada mediante Ordenanza Municipal 
Nº 617-2017-MPI, modiocado mediante las Ordenanzas 
Municipales Nº 756-2023-MPI y Nº 797-2024-MPI, 
conforme al siguiente detalle, quedando subsistentes 
y vigentes las demás disposiciones contenidas en el 
mencionado Reglamento.

<Artículo 4.- Aprobación de subasta por parte del 
Concejo Municipal

La venta por subasta pública, deberá sustentarse ante 
el Concejo Municipal y deberá ser aprobada mediante 
Acuerdo de Concejo Municipal, una vez evaluada la 
documentación sustentatoria que se señala en el artículo 
5 del presente, en la cual se precisa la onalidad de la 
adjudicación, las condiciones de la misma y el uso que 
deberá dar a los bienes subastados.

De igual modo el Concejo Municipal procede a realizar 
la distribución en porcentaje del producto a ser obtenido 
por la venta de terrenos municipales de acuerdo al artículo 
correspondiente del presente reglamento.

Los predios aprobados mediante Acuerdo de Concejo 
Municipal que resulten desiertos o abandonados 
podrán ser nuevamente convocados, siempre 
que cuenten con la documentación sustentatoria 
actualizada y mantengan las mismas características 
por las cuales fueron aprobados. No será necesario un 
nuevo procedimiento de aprobación de compraventa 
por subasta pública, dado que estos predios ya fueron 
previamente autorizados. La tasación de estos predios 
se efectuará de acuerdo con lo establecido en el artículo 
13 del presente reglamento.

Artículo 5.- Documentación Sustentatoria
La documentación sustentatoria elevada al Concejo 

Municipal, contendrá los siguientes documentos:

a) Ficha Técnica.
b) Partida Registral del predio materia de venta.
c) Plano Perimétrico 3 ubicación del terreno indicando 

la ubicación, el área, los linderos, ángulos y medidas 
perimétricas correspondientes.

d) Memoria descriptiva del terreno indicando la 
ubicación, el área, los linderos, las medidas perimétricas, 
la zoniocación y las observaciones que se consideren 
pertinentes.

e) Fotografías del predio.
f) En el caso que el predio se encuentre comprendido 

en algún proceso judicial, debe incluirse el memorandúm 
u otro documento de la Procuraduría Pública sobre la 
situación del mismo, adjuntándose copia de las principales 
piezas procesales.

g) El memorándum u otro documento de priorización 
del procedimiento para la venta, emitido por el Gerente de 
Desarrollo Urbano Ambiental.

h) Informe Técnico de la Gerencia de Desarrollo 
Urbano Ambiental a través de sus áreas competentes.

i) Informe Legal de la Gerencia de Asesoría Jurídica.
j) Certiocado de Zoniocación y Vías o Certiocado de 

Parámetros Urbanísticos, en caso de que el predio se 
encuentre en zona urbana.

k) Otros documentos que sustenten la decisión de 
venta del predio.

Artículo 7.- Bases Administrativas y Tasación
Una vez se apruebe la venta por Subasta Pública 

mediante el Acuerdo de Concejo Municipal, el Comité 
de Subastas de Inmuebles Municipales deberá elaborar 
las Bases Administrativas que contendrá el cronograma 
de los actos preparatorios y onales de la venta. Dichas 
Bases Administrativas deberán ser aprobadas por 
Alcaldía para seguir con el trámite correspondiente.

La Tasación comercial del predio a subastarse se 
dispondrá por el Comité de Subastas de Inmuebles 
Municipales, una vez se apruebe la venta por Subasta 
Pública mediante el Acuerdo de Concejo Municipal.

La tasación será elaborada por un Organismo 
especializado en la materia o, excepcionalmente y con 
autorización expresa del Gerente de Desarrollo Urbano 
Ambiental, por un perito tasador acreditado, ambos con 
reconocida y acreditada experiencia.

La vigencia de la Tasación es de ocho (08) meses, del 
cual transcurrido dicho plazo sin que se lleve a cabo la 
subasta, deberá procederse a su actualización, la misma 
que tendrá igual plazo de vigencia.

Artículo 14.- De la convocatoria
Una vez realizada la tasación comercial y aprobada 

las Bases Administrativas dictada en el Artículo 7 
del presente Reglamento. El Comité de Subastas de 
Inmuebles Municipales dispondrá la publicación de los 
avisos de la convocatoria por una sola vez en el diario 
<El Peruano= o en el diario de mayor circulación en la 
Provincia de Ilo, adicionalmente se publicará en la 
página web institucional, facultándose al comité para 
que pueda usar otro medio adicional para la difusión de 
la convocatoria.

A dicha convocatoria deberá anexarse el cronograma 
establecido por parte del Comité de Subastas de 
Inmuebles Municipales.

La convocatoria debe efectuarse con veinte (20) días 
calendario de anticipación, como mínimo.=

Artículo Segundo.- DEJAR SIN EFECTO toda norma 
que se oponga a lo dispuesto en la presente Ordenanza.

Artículo Tercero.- ENCARGAR a Secretaría General 
la notiocación de la presente Ordenanza a las áreas 
pertinentes y su publicación de acuerdo a ley y en el portal 
institucional.

Regístrese, publíquese, comuníquese y cúmplase.

HUMBERTO JESÚS TAPIA GARAY
Alcalde Provincial
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EL CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL 
DE CAÑETE

POR CUANTO: En Sesión Ordinaria de Concejo, 
de fecha 22 de mayo del 2025, la Ordenanza Nº 09-
2024-MPC, de fecha 18 de julio de 2024, el Informe Nº 
0233-2025-RELR-OGPPYTI-MPC, de fecha 25 de abril 
del 2025, el Jefe de la Oocina General de Planeamiento, 
Presupuesto y Tecnología de la Información, el 
Memorándum Circular Nº 010-2025-RELR-OGPPYTI-
MPC, de fecha 29 de abril del 2025, del Jefe de la Oocina 
General de Planeamiento, Presupuesto y Tecnologías 
de la Información, el INFORME Nº 0233-2025-RELR-
OGPPTI-MPC, de fecha 25 de abril de 2025, el Jefe 
de la Oocina General de Planeamiento, Presupuesto 
y Tecnologías de la Información, el PROVEIDO Nº 
509-2025-GM-MPC, de fecha 25 de abril de 2025, de 
la Gerencia Municipal, el Proveido Nº 168-2025-OGAJ-
MPC, de fecha 28 de abril de 2025, de la Oocina General 
de Asesoría Jurídica, el Informe Nº 0252-2025-RELR-
OGPPYTI-MPC, de fecha 07 de mayo de 2025, del Jefe 
de la Oocina General de Planeamiento, Presupuesto 
y Tecnologías de la Información, el PROVEIDO 
Nº 540-2025-GM-MPC, de fecha 07 de mayo de 
2025, de la Gerencia Municipal, el Informe Legal Nº 
389-2025-OGAJ-MPC, de fecha 13 de mayo del 2025, 
de la jefa de la Oocina General de Asesoría Jurídica, 
el Memorándum Nº 613-2025-GM-MPC, de fecha 14 
de mayo del 2025, del Gerente Municipal, el Informe 
Nº 1208-2025-OGSG-MPC, de fecha 15 de mayo del 
2025, de la Oocina General de Secretaría General y el 
Dictamen Nº 07-2025-MPC-CPEAM, recepcionado el 
16 de mayo del 2025, de la Comisión de Planiocación, 
Economía y Administración Municipal, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Artículo 194º de la Constitución Política 
del Perú, modiocada por la Ley Nº 30305 - <Ley de 
Reforma Constitucional=, precisa que las Municipalidades 
Provinciales y Distritales son órganos de gobierno local. 
Tienen autonomía política, económica y administrativa 
en los asuntos de su competencia, en concordancia con 
el Artículo II del Título Preliminar de la Ley Nº 27972 - 
Ley Orgánica de Municipalidades, que establece que la 
autonomía que la Constitución Política del Perú establece 
para las municipalidades radica en la facultad de ejercer 
actos de gobierno, administrativos y de administración, 
con sujeción al ordenamiento jurídico;

Que, el segundo párrafo del Artículo I del Título 
Preliminar de la Ley Nº 27972 - Ley Orgánica de 
Municipalidades, establece que las municipalidades 
provinciales y distritales son los órganos de gobierno 
promotores del desarrollo local, con personería jurídica de 
derecho público y plena capacidad para el cumplimiento 
de sus ones;

Que, en el primer párrafo del Artículo 40º de la Ley 
Nº 27972 - Ley Orgánica de Municipalidades, establece 
<Las ordenanzas de las municipalidades provinciales 
y distritales, en la materia de su competencia, son las 
normas de carácter general de mayor jerarquía en la 
estructura normativa municipal, por medio de las cuales 
se aprueba la organización interna, la regulación, 
administración y supervisión de los servicios públicos y las 
materias en las que la municipalidad tiene competencia 
normativa (&);

Que, el artículo III del Título Preliminar del 
Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, Ley del 
Procedimiento Administrativo General, aprobado por 
Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS, expresa que, dicha 
Ley, tiene por onalidad establecer el régimen jurídico 
aplicable para que la actuación de la administración pública 
sirva a la protección del interés general, garantizando los 
derechos e intereses de los administrados y con sujeción 
al ordenamiento constitucional y jurídico en general.

Que, sobre el contenido del Texto Único de 
Procedimientos Administrativos, el Artículo 43º del TUO 
de la citada Ley Nº 27444, establece que:

<43.1. Todas las entidades elaboran y aprueban 
o gestionan la aprobación, según sea el caso, de su 

Texto Único de Procedimientos Administrativos, el cual 
comprende:

1. Todos los procedimientos de iniciativa de parte 
requeridos por los administrados para satisfacer sus 
intereses o derechos mediante el pronunciamiento de 
cualquier órgano de la entidad, siempre que esa exigencia 
cuente con respaldo legal, el cual deberá consignarse 
expresamente en el TUPA con indicación de la fecha de 
publicación en el Diario Oocial.

2. La descripción clara y taxativa de todos los 
requisitos exigidos para la realización completa de 
cada procedimiento, los cuales deben ser establecidos 
conforme a lo previsto en el numeral anterior.

3. La caliocación de cada procedimiento según 
corresponda entre procedimientos de evaluación previa o 
de aprobación automática.

4. En el caso de procedimientos de evaluación previa 
si el silencio administrativo aplicable es negativo o 
positivo.

5. Los supuestos en que procede el pago de derechos 
de tramitación, con indicación de su monto y forma de 
pago. El monto de los derechos se expresa publicándose 
en la entidad en moneda de curso legal.

6. Las vías de recepción adecuadas para acceder a 
los procedimientos contenidos en los TUPA, de acuerdo a 
lo dispuesto por los artículos 127 y siguientes.

7. La autoridad competente para resolver en cada 
instancia del procedimiento y los recursos a interponerse 
para acceder a ellas.

8. Los formularios que sean empleados durante la 
tramitación del respectivo procedimiento administrativo, 
no debiendo emplearse para la exigencia de requisitos 
adicionales.

La información complementaria como sedes de 
atención, horarios, medios de pago, datos de contacto, 
notas al ciudadano; su actualización es responsabilidad 
de la máxima autoridad administrativa de la entidad que 
gestiona el TUPA, sin seguir las formalidades previstas en 
los numerales 44.1 o 44.5.

La Presidencia del Consejo de Ministros, mediante 
Resolución de la Secretaría de Gestión Pública, 
aprueba el Formato del Texto Único de Procedimientos 
Administrativos aplicable para las entidades previstas en 
los numerales 1 al 7 del artículo I del Título Preliminar de 
la presente ley.

43.2 El TUPA también incluye la relación de los 
servicios prestados en exclusividad, entendidos como 
las prestaciones que las entidades se encuentran 
facultadas a brindar en forma exclusiva en el marco de su 
competencia, no pudiendo ser realizadas por otra entidad 
o terceros. Son incluidos en el TUPA, resultando aplicable 
lo previsto en los numerales 2, 5, 6, 7 y 8 del numeral 
anterior, en lo que fuera aplicable.

(&)=

Que, del mismo modo, el Artículo 44º, inciso 44.1 del 
TUO de la Ley Nº 27444, señala que el Texto Único de 
Procedimientos Administrativos (TUPA), es aprobado por 
Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional, 
por Ordenanza Municipal, o por Resolución del Titular de 
organismo constitucionalmente autónomo, según el nivel 
de gobierno respectivo.

Que, en el marco de la normativa contenida en el 
Decreto Legislativo Nº 1203, que crea el Sistema Único 
de Trámites (SUT), el Decreto Supremo Nº 031-2018-
PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo 
Nº 1203, Decreto Legislativo que crea el Sistema Único de 
Trámites (SUT) para la simpliocación de procedimientos 
administrativos y servicios prestados en exclusividad, la 
Resolución de Secretaría General de Gestión Pública 
Nº 005-2018-PCM-SGP que aprueba Lineamientos 
para la Elaboración y Aprobación del Texto Único de 
Procedimientos Administrativos (TUPA), Resolución de 
Secretaría de Gestión Pública Nº 001-2020-PCM-SGP 
que aprueba la actualización del Manual de Usuario del 
Sistema Único de Trámites; y, la Resolución de Secretaría 
de Gestión Pública Nº 004-2020-PCM-SGP que prorroga 
el plazo a las entidades a que se reoere la Resolución 
de Secretaría de Gestión Pública Nº 002-2019-PCM-SGP 
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para la adecuación al nuevo formato del TUPA, entre otras 
disposiciones.

Que, asimismo, mediante Ordenanza Nº 09-
2024-MPC, de fecha 18 de julio de 2024, se aprueba 
ACTUALIZAR el TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD 
PROVINCIAL DE CAÑETE, por modiocación e inclusión 
de nuevos procedimientos administrativos, propuestos 
con el Informe Nº 0376-2024-RELR-OGPPYTI-MPC, 
de fecha 10 de julio del 2024, el Jefe de la Oocina 
General de Planeamiento, Presupuesto y Tecnología de 
la Información, cuyo anexo es parte integrante de dicha 
ordenanza.

Que, mediante el Informe Nº 0233-2025-RELR-
OGPPYTI-MPC, de fecha 25 de abril del 2025, el Jefe 
de la Oocina General de Planeamiento, Presupuesto y 
Tecnología de la Información, eleva la propuesta para 
aprobación de la Ordenanza Municipal para modiocar 
los procedimientos administrativos (Denominación 
del procedimiento administrativo, descripción 
del procedimiento, requisitos, plazo de atención, 
caliocación del procedimiento, unidad de organización 
responsable de aprobar la solicitud, consulta sobre 
el procedimiento y pago por derecho de tramitación) 
en virtud a los informes acotados y en armonía con 
el numeral 44.7 del artículo del TUO de la Ley Nº 
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, 
que señala: En los casos en que por Ley, Decreto 
Legislativo y demás normas de alcance general, se 
establezcan o se modioquen los requisitos, plazo o 
silencio administrativo aplicables a los procedimientos 
administrativos, las entidades de la Administración 
Pública están obligadas a realizar las modiocaciones 
correspondientes en sus respectivos Textos Únicos de 
Procedimientos Administrativos en un plazo máximo de 
sesenta (60) días hábiles. 

Sobre los lineamientos y formatos para aprobar la 
modiocación de los procedimientos administrativos 
en el Texto Único de Procedimientos Administrativos 
(TUPA)

Que, en el marco de los Lineamientos para la 
elaboración, aprobación y/o modiocación del Texto 
Único de Procedimientos Administrativos (TUPA), 
aprobados por la Resolución de Secretaría de 
Gestión Pública Nº 005-2018-PCM-SGP (en adelante 
Lineamientos del TUPA), señalan lo siguiente:

<Artículo 8.- De la conducción del proceso.
La conducción del proceso de elaboración 

y/o modiocación del TUPA en las entidades de la 
Administración Pública se encuentra a cargo del 
Secretario General, Gerente General o quien haga sus 
veces, de conformidad con la normativa que regula su 
organización y estructura=.

Que, acorde con el Reglamento de Organización y 
Funciones - ROF, aprobado por Ordenanza Nº 08-2023-
MPC, el literal j) del artículo 52º, establece como una de 
las funciones de la Oocina General de Planeamiento, 
Presupuesto y Tecnologías de la Información, el de 
conducir, asesorar, desarrollar y evaluar el proceso de 
racionalización administrativa de los diferentes órganos 
municipales y la elaboración de los instrumentos de 
gestión como son el Reglamento de Organización y 
Funciones (R.O.F.) así como los nujogramas operacionales 
correspondientes; y el Texto Único de Procedimientos 
Administrativos (T.U.P.A.).

Que, así también, el literal b) del Artículo 58º del 
acotado Reglamento, establece como una de las 
funciones de la Oocina de Tecnologías de la Información, 
Racionalización y Estadística, conducir el proceso de 
elaboración y formulación del TUPA.

Que, en ese menester, podemos señalar que 
corresponde a la Oocina General de Planeamiento, 
Presupuesto y Tecnologías de la Información y la Oocina 
de Tecnologías de la Información, Racionalización y 
Estadística, conducir, asesorar, desarrollar, evaluar y la 
elaboración y formulación del TUPA de la Municipalidad 
Provincial de Cañete.

Que, del mismo modo, acorde con el Artículo 10º 
del Lineamiento del TUPA, establece que el titular de la 
Oocina de Administración y Finanzas de cada entidad o 
quien haga sus veces, es el responsable de garantizar 
la adecuada determinación de los costos de cada 
procedimiento administrativo y servicios prestados 
en exclusividad; correspondiendo a esta Oocina, por 
aplicación del artículo 11 del acotado Lineamiento, el de 
garantizar que en el TUPA se consigne la base legal de 
los procedimientos administrativos y servicios prestados 
en exclusividad de la entidad.

Que, asimismo, el numeral 17.2 del Artículo 17º, de 
los Lineamientos en cuestión, respecto a la revisión 
del TUPA, para el caso de los Gobiernos Locales, 
previamente a su aprobación por el Concejo Municipal, 
establece que, deben contar con la conformidad de la 
Gerencia Municipal, para dicho efecto, la Gerencia 
de Planeamiento, o la que haga sus veces, presenta 
a la Gerencia Municipal el expediente del proyecto 
de TUPA o su modiocatoria, conteniendo la siguiente 
documentación:

i. Proyecto de norma que aprueba el TUPA, exposición 
de motivos, el TUPA, tablas ASME - VM y Resumen de 
Costos, debidamente visados.

ii. Formato de informe resumen para la aprobación o 
modiocación del TUPA (Formato A), suscrito por la Oocina 
de Planeamiento o la que haga sus veces, en que señale 
la necesidad de crear y/o modiocar el TUPA y destaque 
los cambios contenidos en el proyecto, los avances en 
la simpliocación administrativa de los procedimientos 
administrativos (tales como reducción de plazos de 
atención, requisitos o costos entre otros).

iii. Formatos de sustentación legal y técnica (Formato 
B) de los procedimientos administrativos y servicios 
prestados en exclusividad visados por los órganos que 
intervienen en la elaboración del TUPA.

iv. Informe técnico de la Oocina de Administración o la 
que haga sus veces, con el sustento de la determinación 
de los costos que sustentan los derechos de tramitación. 

Una vez que el expediente cuente con la conformidad 
de la Gerencia Municipal, cumple con trasladar el 
expediente al Concejo Municipal para proseguir el trámite 
de aprobación correspondiente.

Que, de la normativa expuesta en precedente, y 
del Informe que sustenta el presente procedimiento, la 
modiocación del TUPA, se diligencia, entre otros, en el 
marco de nuevas disposiciones, numeral 44.7 Artículo 
44º del TUO de la Ley Nº 27444 - Ley del Procedimiento 
Administrativo General, modiocándose en el Sistema 
Único de Trámites (SUT), en sujeción a los lineamientos 
de la Resolución de Secretaria de Gestión Pública Nº 
005-2018-PCM/SGP; a través de la cual se constituye el 
expediente TUPA, siendo lo siguiente:

3 Proyecto TUPA
3 Tablas ASME
3 Formato de informe resumen para la aprobación o 

modiocación del TUPA (Formato A) ya contenido en este 
informe.

3 Exposición de motivos.
3 Resumen de Costos.
3 Formatos de sustentación legal y técnica (Formato 

B)

Que, relievar al mismo tiempo que, mediante Decreto 
Legislativo Nº 1203, se crea el Sistema Único de Trámites 
(SUT) para la simpliocación de procedimientos y servicios 
prestados en exclusividad, con la onalidad de registrar 
y optimizar, los procesos respecto a la elaboración, 
aprobación y publicación de los Textos Únicos de 
Procedimientos Administrativos de las entidades 
públicas bajo los lineamientos emitidos por el ente rector, 
responsable de su administración.

Que, señalar también, que por Resolución de 
Secretaría de Gestión Pública Nº 004-2018-PCM/SGP, 
publicado el 30 de octubre de 2018, se aprueba el nuevo 
formato del Texto Único de Procedimientos Administrativos 
- TUPA, el que debe ser utilizado por las entidades de 
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la administración pública, conforme al cronograma que 
apruebe la Secretaría de Gestión Pública.

Que, seguidamente referenciar que, el SUT permite 
a los órganos responsables de su elaboración registrar, 
integrar y optimizar los procedimientos administrativos y 
servicios prestados en exclusividad; constituyendo el único 
repositorio oocial de los procedimientos administrativos y 
servicios prestados en exclusividad de las entidades de 
la administración pública contenidos en el TUPA que se 
interconecta con el portal del gobierno peruano y cualquier 
otro portal oocial para su difusión.

Que, bajo dicho contexto, acorde con lo dispuesto por 
el artículo 4 de la Resolución de Secretaría de Gestión 
Pública Nº 004-2018-PCM/SGP, el Sistema Único de 
Trámites (SUT) permite que la revisión del Expediente 
Regular que contiene el proyecto del Texto Único de 
Procedimientos Administrativos (TUPA) se realice de 
forma digital. En este contexto, no son requisitos el 
Formato A, Formato B y Formato C a los cuales hace 
referencia la Resolución de Secretaría de Gestión Pública 
Nº 005-2018-PCM-SGP.

Que, en ese sentido, con el Informe de la Gerencia 
de Planeamiento, Presupuesto y Tecnologías de la 
Información, respecto a la evaluación, elaboración y 
formulación del TUPA de la Municipalidad Provincial 
de Cañete, quien participa en el procedimiento como 
conductor en la modiocación del TUPA de la Municipalidad 
Provincial de Cañete, debe adjuntarse el proyecto de 
norma que aprueba la modiocación del TUPA y con 
los documentos señalados en precedente se emite la 
conformidad por la Gerencia Municipal para su aprobación 
por el Concejo Municipal.

Que, bajo dicho contexto, las normativas señaladas 
en precedente, deben ser tomadas en cuenta al momento 
de que vuestro despacho, participe con la conformidad 
del presente expediente, antes de su aprobación por 
el Pleno del Concejo Municipal, debiendo la Gerencia 
de Planeamiento, Presupuesto y Tecnologías de la 
Información, complementar la documentación señalada 
en el numeral 17.2 del Artículo 17º de los Lineamientos.

Sobre la aprobación del Texto Único de 
Procedimientos Administrativos (TUPA)

Que, el Artículo 44º del TUO de la LPAG, señala 
que, el Texto Único de Procedimientos Administrativos 
(TUPA) es aprobado por Decreto Supremo del sector, 
por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por 
Resolución del Titular de organismo constitucionalmente 
autónomo, según el nivel de gobierno respectivo. La 
norma que aprueba el TUPA se publica en el Diario Oocial 
El Peruano. El TUPA y la disposición legal de aprobación 
o modiocación se publica obligatoriamente en el portal 
del Diario Oocial El Peruano. Adicionalmente se difunde 
a través de la Plataforma Digital Única para Orientación al 
Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal 
Institucional de la entidad. La publicación en los medios 
previstos en el presente numeral se realiza de forma 
gratuita.

Que, del mismo modo, el Artículo 18º de los 
Lineamientos para la elaboración y aprobación del 
Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA), 
aprobado por Resolución de Secretaria de Gestión Pública 
Nº 005-2018-PCM-SGP, determina que las entidades 
deben aprobar su nuevo TUPA o la incorporación/
modiocación de procedimientos administrativos y servicios 
prestados en exclusividad, de la siguiente forma:

Gobiernos Locales, sus 
organismos públicos, órganos 
desconcentrados, empresas 
municipales.

Ordenanza Municipal

De las normativas referenciadas precedentemente, 
tenemos que corresponde a la Municipalidad Provincial de 
Cañete, en su condición de gobierno local, la aprobación 
del TUPA mediante Ordenanza Municipal.

Que, seguidamente acorde con lo dispuesto por la Ley 
Orgánica de Municipalidades, Ley Nº 27972, el artículo 

39, establece que, los concejos municipales ejercen 
sus funciones de gobierno mediante la aprobación de 
ordenanzas y acuerdos.

Que, del mismo modo, el Artículo 40º de la acotada 
Ley, señala que las ordenanzas de las municipalidades 
provinciales y distritales, en la materia de su competencia, 
son las normas de carácter general de mayor jerarquía 
en la estructura normativa municipal, por medio de las 
cuales se aprueba la organización interna, la regulación, 
administración y supervisión de los servicios públicos y las 
materias en las que la municipalidad tiene competencia 
normativa.

Que, bajo dicha consideración tenemos que, es 
competencia exclusiva de las municipalidades aprobar 
su organización interna, por ende, corresponderá al caso 
aprobar el TUPA-MPC mediante ordenanza municipal, 
correspondiendo al concejo municipal, en aplicación de 
lo dispuesto por el numeral 8 del Artículo 9º de la LOM, 
aprobar la ordenanza que modioca el Texto Único de 
Procedimientos Administrativos de la Municipalidad 
Provincial de Cañete, debiendo elevarse a dicha instancia 
municipal los presentes actuados para su deliberación y 
determinación.

Que, a través del MEMORANDUM CIRCULAR Nº 
010-2025-RELR-OGPPYTI-MPC, de fecha 29 de abril 
del 2025, el Jefe de la Oocina General de Planeamiento, 
Presupuesto y Tecnologías de la Información, 
remite la propuesta de modiocación del Texto Único 
de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la 
Municipalidad Provincial de Cañete, donde se levanta la 
las observaciones realizadas por sus gerencias, adjunta 
al documento los procedimientos administrativos que 
están bajo responsabilidad para su validación respectiva, 
de tal manera proseguir con su trámite de aprobación 
correspondiente.

Que, con INFORME Nº 0233-2025-RELR-OGPPTI-
MPC, de fecha 25 de abril de 2025, el Jefe de la Oocina 
General de Planeamiento, Presupuesto y Tecnologías 
de la Información, concluye que, se modiocó el Texto 
Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) de 
la MPC, en el extremo de modiocar procedimientos 
administrativos (Denominación del procedimiento 
administrativo, descripción del procedimiento, requisitos, 
plazo de atención, caliocación del procedimiento, unidad 
de organización donde se presenta la documentación, 
Unidad de organización responsable de aprobar la 
solicitud, consulta sobre el procedimiento y pago por 
derecho de tramitación) en virtud a los informes acotados 
en el análisis del informe y en armonía con el numeral 
44.7 del artículo 44 del TUO de la Ley Nº 27444- Ley 
del Procedimiento Administrativo General. Expresa, 
asimismo que, el TUPA fue modiocado en el Sistema 
Único de Trámites (SUT) como herramienta informática 
para la elaboración, simpliocación y estandarización del 
Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA), 
así como el repositorio oocial de los procedimientos 
administrativos y servicios prestados en exclusividad, con 
su correspondiente información sustentatoria, formulados 
por las entidades de la Administración Pública. 

Que, mediante PROVEIDO Nº 509-2025-GM-MPC, de 
fecha 25 de abril de 2025, la Gerencia Municipal de su 
cargo, remite los actuados a on de solicitar opinión legal, 
respecto a la propuesta de modiocación del TUPA.

Que, mediante Proveido Nº 168-2025-OGAJ-MPC, 
de fecha 28 de abril de 2025, de la Oocina General de 
Asesoría Jurídica, efectuó observaciones, devolviéndose 
los actuados para tomar en cuenta las sugerencias 
propuestas y por superado las observaciones señaladas 
retornen para la emisión del informe solicitado.

Que, mediante Informe Nº 0252-2025-RELR-
OGPPYTI-MPC, de fecha 07 de mayo de 2025, el Jefe 
de la Oocina General de Planeamiento, Presupuesto y 
Tecnologías de la Información, remite la subsanación 
de la propuesta de modiocación del Texto Único de 
Procedimientos Administrativos - TUPA con la validación 
de las áreas respectivas, adjunta los informes en 
físico donde dan su VºBº las áreas involucradas en los 
procedimientos administrativos de la MPC.

Que, con el PROVEIDO Nº 540-2025-GM-MPC, 
de fecha 07 de mayo de 2025, la Gerencia Municipal, 
deriva los actuados para opinión legal con respecto a la 
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subsanación de la propuesta de modiocación del TUPA.
Que, mediante Informe Legal Nº 389-2025-OGAJ-

MPC, de fecha 13 de mayo del 2025, la jefa de la Oocina 
General de Asesoría Jurídica emite la siguiente opinión 
legal: 1) Que, es procedente, viabilizar la aprobación 
de la modiocación del Texto Único de Procedimientos 
Administrativos - TUPA de la Municipalidad Provincial de 
Cañete, propuesto con el INFORME Nº 0233-2025-RELR-
OGPPYTI-MPC, por el Jefe de la Oocina General 
de Planeamiento, Presupuesto y Tecnología de la 
Información, desarrollado en el marco de la Resolución 
de Secretaria de Gestión Pública Nº 005-2018-PCM/SGP, 
que aprueba los lineamientos técnico-normativo para 
la elaboración y aprobación del TUPA, previamente se 
complemente la documentación señalado en el numeral 
17.2 del Artículo 17º de los Lineamientos, por la Oocina 
General de Planeamiento, Presupuesto y Tecnologías de 
la Información, 2) Que, consecutivamente, se remita a la 
Comisión de Planiocación, Economía y Administración 
Municipal para la emisión del dictamen correspondiente, 
seguidamente se remita ante al pleno del concejo 
municipal, para su deliberación y determinación, 3) Que, 
se derogue toda disposición municipal que se oponga a 
la ordenanza que recaerá en los presentes actuados, 4) 
Que, se encargue a la Gerencia Municipal, Gerencia de 
Administración y Finanzas, Gerencia de Planeamiento, 
Presupuesto y Tecnologías de la Información y demás 
unidades orgánicas el cumplimiento de la ordenanza 
que se aprueba con el presente, 5) Que, se encargue 
a la Gerencia de Secretaría General la publicación de 
la presente ordenanza municipal y sus anexos en el 
Diario Oocial El Peruano y en otros medios de difusión 
de acuerdo a Ley y 6) Que, se faculte al señor Alcalde 
para que mediante Decreto de Alcaldía, pueda realizar 
las modiocaciones y/o actualizaciones necesarias con la 
onalidad de mejorar dicho instrumento de gestión.

Que, mediante Memorándum Nº 613-2025-GM-MPC, 
de fecha 14 de mayo del 2025, en la cual el Gerente 
Municipal manioesta que contando con los informe 
técnicos y legales se deriva a la Oocina General de 
Secretaría General a on de derivar a la Comisión de 
Planiocación, Economía y Administración Municipal y 
posteriormente sea elevado al pleno de concejo municipal, 
para su posterior debate y deliberación.

Que, mediante Informe Nº 1208-2025-OGSG-MPC, de 
fecha 15 de mayo del 2025, en la cual la Oocina General 
de Secretaría General, remite el proyecto de Actualización 
del TUPA de la MPC, al presidente de la Comisión de 
Planiocación, Economía y Administración Municipal de 
para su evaluación, y deliberación correspondiente, 
y posteriormente sea elevado al Pleno del Concejo 
Municipal.

Que, mediante Dictamen Nº 07-2025-MPC-CPEAM, 
recepcionado el 16 de mayo del 2025, la Comisión de 
Planiocación, Economía y Administración Municipal, 
dictamina que resulta factible que el Pleno de Concejo 
Municipal, previo debate pueda aprobar la actualización 
del TUPA de la Municipalidad Provincial de Cañete, 2025;

Estando a los fundamentos expuestos, y en uso de 
las facultades conferidas por el numeral 8) del Artículo 9º 
y 40º de la Ley 27972, Ley Orgánica de Municipalidades, 
contando con el voto MAYORITARIO de los señores 
regidores asistentes a la Sesión Ordinaria de Concejo de 
la fecha y con la dispensa de la lectura y aprobación del 
acta, se aprobó lo siguiente:

ORDENANZA QUE MODIFICA EL TEXTO ÚNICO DE 
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE 

LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAÑETE

Artículo 1º.- APROBAR la MODIFICACIÓN 
del TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD 
PROVINCIAL DE CAÑETE, propuesto con el INFORME 
Nº 0233-2025-RELR-OGPPYTI-MPC, por el Jefe de 
la Oocina General de Planeamiento, Presupuesto y 
Tecnología de la Información, desarrollado en el marco de 
la Resolución de Secretaria de Gestión Pública Nº 005-
2018-PCM/SGP, que aprueba los lineamientos técnico-
normativo para la elaboración y aprobación del TUPA, 
previamente se complemente la documentación señalado 

en el numeral 17.2 del Artículo 17º de los Lineamientos, 
por la Oocina General de Planeamiento, Presupuesto y 
Tecnologías de la Información, cuyo anexo forma parte 
integrante de la presente ordenanza.

Artículo 2º.- FACULTAR al señor Alcalde para 
que mediante Decreto de Alcaldía, pueda realizar las 
modiocaciones y/o actualizaciones necesarias con la 
onalidad de mejorar dicho instrumento de gestión.

Artículo 3º.- DEROGAR toda disposición municipal 
que se oponga a la presente ordenanza.

Artículo 4º .- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, 
Oocina General de Administración y Finanzas, Oocina 
General de Planeamiento, Presupuesto y Tecnología de 
la Información y demás unidades orgánicas competentes, 
tomar las acciones necesarias para la adecuación e 
implementación del TUPA aprobado con la presente 
ordenanza.

Artículo 5º.- ENCARGAR a la Oocina General 
de Secretaría General, la publicación de la presente 
Ordenanza y sus anexos en el Diario Oocial El Peruano 
y en otros medios de difusión de acuerdo a Ley, así como 
notiocar a las unidades de organización correspondientes 
paras su conocimiento y ones pertinentes; además, 
a la Oocina General de Planeamiento, Presupuesto 
y Tecnología de la Información de la Municipalidad 
Provincial de Cañete, para la publicación de la misma en 
el portal de la entidad (www.municanete.gob.pe ).

POR LO TANTO:

Regístrese, publíquese, comuníquese y cúmplase.

JOSÉ TOMÁS ALCÁNTARA MALÁSQUEZ
Alcalde

* El TUPA se publica en la página WEB del Diario Oficial El Peruano, sección 

Normas Legales.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

DE CORONEL PORTILLO

Autorizan viaje de alcaldesa y regidor 
para participar en la Conferencia Climática 
Internacional 2025 que se realizará en 
Argentina

ACUERDO DE CONCEJO
Nº 000116-2025-MPCP/ALC

Callería, 9 de junio del 2025

VISTO:

El Expediente Nº 2025-0029910 que contiene el 
Informe Nº 000201-2025-MPCP/ALC-GSG de fecha 5 de 
junio de 2025; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Escrito recibido con fecha 21 de mayo 
de 2025, la Secretaría Mundial del GCOM en conjunto 
con el gobierno de la provincia de Córdoba - Argentina, 
invita a la Titular del Pliego a participar en la Conferencia 
Climática Internacional <Compromiso Latinoamericano=, 
convocando a lideres subnacionales y nacionales para 
establecer objetivos sobre onanciación climática que 
permita una transición justa, equitativa y bien onanciada; 
dicho evento se llevará a cabo del 1 al 3 de julio del 
2025 en la ciudad de Córdoba en el país de Argentina; 
razón por la cual, con Memorando Nº 000111-2025-
MPCP/ALC de fecha 29 de mayo de 2025, el despacho 
de Alcaldía solicitó a la Sub Gerencia de Logística el 
cálculo de viáticos para los funcionarios que se detallan 
a continuación:
















































































































































































