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N° 02 -2018-ACFFAAISG Lima, 19 JuL.20

VISTOS:

El Proveido N° 000123-2018/OPP/ACFFAA de la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto y el Informe Legal N°000122-2018/OAJ/ACFFAA de la Oficina de
Asesoria Juridica de la Agencia de Compras de las Fuerzas Armadas.

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 1.2.1 del inciso 1.2 del articulo 1 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, establece que no son
actos administrativos, "Los actos de administracion interna de las entidades
destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios.
Estos actos son regulados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones del
Titulo Preliminar de esta Ley, y de aquellas normas que expresamente asi lo
establezcan”,

Que, el inciso 7.1 del articulo 7 del mismo cuerpo legal, sefala que "Los
actos de administracion interna se orientan a la eficacia y eficiencia de los
servicios y a los fines permanentes de las entidades. Son emitidos por el érgano
competente, su objeto debe ser fisica y juridicamente posible (...)",

Que, los numerales 1 y 2 del articulo 136 de la citada norma indica que
"Cada entidad designa fedatarios institucionales adscritos a sus unidades de
recepcion documental, en numero proporcional a sus necesidades de atencion,

\. quienes, sin exclusion de sus labores ordinarias, brindan gratuitamente sus
/:/ servicios a los administrados”y que “El fedatario tiene como labor personalisima,

comprobar y autenticar, previo cotejo entre el original que exhibe el administrado y
ia copia presentada, la fidelidad del contenido de esta ultima para su empleo en
los procedimientos de la entidad, cuando en la actuacion administrativa sea
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exigida la agregacion de los documentos o el administrado desee agregados
como prueba. También pueden, a pedido de los administrados, certificar firmas
previa verificacion de la identidad del suscriptor, para las actuaciones
administrativas concretas en que sea necesario”,

Que, mediante Resolucién de Secretaria General N° 01-2014-ACFFAA/SG,
se aprobo la Directiva OA-DOAJ-017 “Normas y Procedimientos de los Fedatarios
en la Agencia de Compras de las Fuerzas Armadas”, que tenia como objetivo
normar la designacion, funciones, obligaciones y responsabilidades de los
fedatarios de la Agencia de Compras de las Fuerzas Armadas y regular el
procedimiento y acciones, respecto a la administracién y legalidad de los
documentos materia de autenticacion en el marco de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General;

Que, el numeral 54 del parrafo 5 de la Directiva “Lineamientos para la
Gestibn de Documentos Normativos en la ACFFAA”, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria General N° 07-2016-ACFFAA/SG, indica que ‘Es
responsabilidad de todas las areas de la ACFFAA regular los procesos a su cargo
a través de DN y revisarlos de forma permanente, a fin de asegurar que reflejen
sus funciones y procesos actuales (...)";

Que, el numeral 6.5 y 6.9 del parrafo 6 de la citada Directiva refiere que
“Las areas presentaran a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto el proyecto
de acuerdo a los lineamientos indicados en el numeral 7.1.2, el mismo que debera
precisar explicitamente los DN que seran dejados sin efecto, de ser el caso”y que
“Todos los Organos deben revisar anualmente sus DN vigentes, a fin de verificar
que los mismos correspondan a la realizacion de sus procesos y/o procedimientos
TN actuales”, respectivamente;
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[ \Nege )E Que, mediante Proveido N° 000123-2018/OPP/ACFFAA, la Oficina de
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AP ;fl" Planeamiento y Presupuesto remite el Informe N° 000022-2018/OPP/UR/ACFFAA
Ty 1// mediante el cual la Unidad de Racionalizacion sefiala que el proyecto de Directiva
. “Normas y Procedimientos de los Fedatarios en la Agencia de Compras de las
""/,Fuerzas Armadas” se desarrolla bajo el enfoque de gestiébn por procesos y la

~ " .optimizacién de procesos estableciendo el flujo de los requerimientos de

7 certificacion de firmas y autenticacion de documentos, asimismo indica que la
‘misma cumple, entre otros, con la estructura y formato vigente, por lo que

recomienda se continle con el tramite de aprobacion correspondiente;

Que, con Informe Legal N° 000122-2018/OAJ/ACFFAA, la Oficina de
Asesoria Juridica, en el ambito de su competencia, emite opinién favorable
respecto a la aprobacién del proyecto de Directiva indicado en el parrafo anterior,;

De conformidad con lo establecido en el Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS, la Resoluciéon de Secretaria General N° 07-2016-ACFFAA/SG y la
Resolucién de Secretaria General N° 01-2014-ACFFAA/SG,;
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Estando a lo sefalado por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y con
el visado de la Oficina de Asesoria Juridica de la Agencia de Compras de las
Fuerzas Armadas.

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva DIR-OAJ-002 “Normas y Procedimientos
de los Fedatarios en la Agencia de Compras de las Fuerzas Armadas”, la misma
que como Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Dejar sin efecto la Resolucion de Secretaria General N° 01-
2014-ACFFAA/SG.

Articulo 3.- Notificar la presente Resolucidn a los érganos pertinentes de la
Agencia de Compras de las Fuerzas Armadas.

Articulo 4.- Disponer que la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la
;’ Oficina de Informatica cumplan con el proceso de difusién y publicacién del

¢ documento normativo en mencion, de acuerdo a lo establecido en la Directiva

.. DIR-OPP-001, denominada ‘“Lineamientos para la Gestion de Documentos
~ ﬂ Normativos en la ACFFAA”, aprobada mediante Resolucién de Secretaria General
viIN° 07-2016-ACFFAA/SG.

<" Registrese y comuniquese y publiquese.

J
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LOS FEDATARIOS EN LA DIR-OAJ-002
AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS

. OBJETIVO

Las disposiciones contenidas en la presente directiva, tienen por objeto normar
la designacion, funciones, prohibiciones y responsabilidades de los fedatarios
en la Agencia de Compras de las Fuerzas Armadas (en adelante ACFFAA), y
regular los procedimientos respecto a la autenticacion de documentos y
certificacion - de firmas, en el marco de lo establecido en el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Il. ALCANCE

La presente Directiva es de observancia y aplicaciéon obligatoria para todos los
fedatarios, titulares y suplentes, designados por la Agencia de Compras de las
Fuerzas Armadas.

I1l. BASE LEGAL
3.1 Constitucion Politica del Peru.

3.2 Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico, publicado en el Diario Oficial
“El Peruano”, el 19 de febrero de 2004.

3.3 Decreto Legislativo N° 1128, que crea la Agencia de Compras de las
Fuerzas Armadas, publicado en el Diario Oficial "El Peruanco”’, el 07 de
diciembre de 2012.

3.4 Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, | ey de Procedimiento Administrativo General, publicado
en el Diario Oficial “El Peruano”, el 20 de marzo de 2017.

3.5 Decreto Supremo N° 004-2014-DE, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Agencia de Compras de las Fuerzas
Armadas, publicado en el Diario Oficial “El Peruano”, el 30 de marzo de
2014.

3.6 Decreto Supremo N° 005-2013-DE, que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1128 que crea la Agencia de Compras de las Fuerzas

o OO ~ Armadas, publicado en el Diario Oficial “El Peruano”, ef 07 de diciembre de
i N 2013.
f J 5 3.7 Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico

Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, publicado en el Diario Oficial “El Peruano”, el 24 de
abril de 2003.

3.8 Resolucion de Secretaria General N° 07-2016-ACFFAA/SG, que aprueba
la Directiva N° DIR-OPP-001, “Lineamientos para la Gestién de Documentos
Normativos en la ACFFAA".
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IV. DEFINICION DE TERMINOS

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

5.1

Administrado

Colaborador de la Agencia de Compras de las Fuerzas Armadas o persona
natural que en el marco de cualquier procedimiento seguido ante la
ACFFAA, solicita los servicios del fedatario para la autenticacion de
documentos o certificacién de firmas.

Autenticacion de documentos

El fedatario tiene como labor personalisima, comprobar y autenticar, previo
cotejo entre el original que exhibe el administrado y la copia presentada, la
fidelidad del contenido de esta Ultima para su empleo en los procedimientos
de la Entidad, cuando en la actuacidn administrativa sea exigida la
agregacion de los documentos o el administrado desee agregarlos como
prueba.

Certificacion de firmas

El fedatario tiene como labor personalisima y a pedido de los administrados,
certificar firmas previa verificacion de la identidad del suscriptor, para las
actuaciones administrativas concretas en que sea necesario.

Documento

Es todo escrito en el que constan datos fidedignos o susceptibles de ser
empleados como tales para probar algo.

Eficacia y eficiencia del servicio

Los actos de administracién interna efectuados por los fedatarios se orientan
a la eficacia y eficiencia del servicio, dandole a los documentos autenticados
la misma validez que los originales y a la certificacion de firmas la afirmacion
de que la misma pertenece a su tituiar.

Fedatario

Funcionario o servidor publico, sujeto a cualquier régimen laboral, que da fe
publica de algo.

Gratuidad del servicio
Los fedatarios designados brindaran gratuitamente sus servicios a los
administrados.

RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de los fedatarios:

5.1.1. La autenticacién de documentos y certificacion de firmas que les
sean solicitadas, previo cotejo de las mismas.

5.1.2. A su designacion, debera apersonarse a la Oficina de Asesoria
Juridica a fin de recepcionar el material necesario para el desempefo
de sus funciones, debiendo suscribir el “Acta de Recepcion”
correspondiente (Anexo 01), haciéndose responsable de la custodia
de los mismos.

PRIMERA VERSION ,
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5.1.3. Durante la ausencia temporal del fedatario titular el servicio sera
continuado por el fedatario suplente que corresponda, para lo cual el
titular debe coordinar la entrega de los libros y sellos al suplente para
la continuidad del servicio.

5.1.4. Culminado el desemperio de la funcion asignada, el fedatario titular y
suplente de manera independiente, deberan efectuar el llenado del
“Acta de Culminacion de Funciones” (Anexo 02) la misma que
sera emitida por duplicado a fin de ser pegadas al término de su
designacion en los libros de registro correspondientes a fin de que
los mismos libros puedan ser utilizados por los nuevos fedatarios
designados.

5.1.5. Los fedatarios, titulares y suplentes, al término de su designacion
deberan hacer entrega a la Oficina de Asesoria Juridica el material
entregado para el cumplimiento de sus funciones debiendo suscribir
el “Acta de Entrega” respectivo, (Anexo 03).

5.1.6. Cuando los libros de registro entregados para el desempefio de sus
funciones hayan sido totalmente completados, deberan ser
entregados a la Oficina de Asesoria Juridica para su custodia,
debiendo el fedatario titular/suplente coordinar con la debida
anticipacion ante la Oficina General de Administracién la entrega del
material necesario para el cumplimiento de sus funciones a fin de
que la misma no se vea interrumpida.

5.2 Es responsabilidad de la Oficina General de Administracién, brindar los
recursos materiales que sean necesarios para el cumplimiento de las
funciones encomendadas a los fedatarios de la ACFFAA.

5.3 Es responsabilidad de la Oficina de Asesoria Juridica:

s
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S
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ey 5.3.1 Mantener actualizado el “Registro de Fedatarios en la Agencia de
Q\E\\ Compras de las Fuerzas Armadas”, conforme (Anexo 04).
.]:‘ \ :. K
£ 5.3.2 Efectuar la entrega y/o recepcion del material de parte de los
X y fedatarios, titulares o suplentes, al momento de su designacion y/o
. cese de funciones, respectivamente.

Y

“‘(
Nrone

5.3.3 Efectuar la custodia de los libros de registro.

5.4 Es responsabilidad de la Secretaria General:

5.4.1 Disponer la difusién de los nombres de los fedatarios designados, a
modo de informacién, para conocimiento de los colaboradores de la
ACFFAA.

5.5 Es responsabilidad de todos los Directores y Jefes de la ACFFAA, cumplir lo
establecido en la presente Directiva, en el ambito de su competencia.
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VL.

VIL.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1

Los fedatarios designados deberan adecuar sus procedimientos a lo
establecido en la presente Directiva.

6.2 El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva
generara responsabilidad administrativa del fedatario.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7l

)

Reaquisitos para ser Fedatario

a)

b)

c)

d)

Ser funcionario o servidor publico de la Agencia de Compras de las
Fuerzas Armadas.

Contar con grado académico de Bachiller o Titulo Profesional.

Tener aptitudes de veracidad, respeto, discrecion y un alto sentido del
servicio publico.

Tener una antigliedad minima de un (01) afio laborando en la Agencia
de Compras de las Fuerzas Armadas.

No haber sido sancionado por falta disciplinaria por parte de la Agencia
de Compras de las Fuerzas Armadas.

Designacién del Fedatario

a)

b)

Los fedatarios seran designados mediante la emision de la Resolucién
de Secretaria General correspondiente.

Se designara a los fedatarios, titulares y suplentes, en numero
proporcional a las necesidades de la Entidad, y de ser el caso, por
Resolucion de la misma autoridad se dejard sin efecto dicha
designacion.

El fedatario ejercera su funcién por el periodo de dos (02) afios contados
a partir de la fecha de su designacion, pudiendo ser renovado, por un
periodo igual, al vencimiento del mismo.

El fedatario suplente solo actuara ante la ausencia de su Titular.

En caso, el fedatario titular designado se encuentre inmerso en algunos
de los supuestos establecidos en el numeral 7.2.1. sera reemplazado
automaticamente por el suplente, pasando a ocupar el cargo de fedatario
titular durante el tiempo que faltase para cumplir con el periodo de
designacion establecido en el literal c).

La funcion se ejercera de forma personal, por lo que el fedatario no
podra delegar a otra persona las funciones que se le asigna.

PRIMERA VERSION )
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7.2.1

La designacién quedara sin efecto por las siguientes causas:

Por fallecimiento del trabajador.
Por cese del trabajador, cualquiera sea el motivo.
Por apertura del proceso administrativo disciplinario.

Por revocatoria de la designacion, mediante Resolucion de
Secretaria General sin mediar expresion de causa.

Por haber sido removido a un cargo incompatible con la funcién
de fedatario.

Por ineficiencia o ineptitud comprobada para el desempefio de la
funcién de fedatario.

7.3 Funciones del Fedatario

7.3

Los fedatarios designados son considerados depositarios de la fe
publica y mantienen en todo momento su independencia y autonomia
para el ejercicio de sus funciones en concordancia con lo establecido
por el articulo 136 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General y las disposiciones de la
presente Directiva, de acuerdo al siguiente detalle:

a)

b)

Comprobar y autenticar de manera personalisima, previo cotejo
entre el documento original que exhibe el administrado
solicitante y la fotocopia presentada, la fidelidad del contenido
del documento a fin de que sea empleado en los procedimientos
internos de la Entidad, cuando en la actuacién administrativa sea
exigida la agregacion de documentos o el administrado desee
agregarlos como prueba.

Certificar las firmas de los funcionarios o servidores de la
ACFFAA, previa verificacion de la identidad del suscriptor, para
las actuaciones administrativas internas que lo requiera.

Los documentos originales a cotejar, deben ser legibles y no
presentar borrones ni enmendaduras que dificulten la posibilidad
de verificar la autenticidad de su contenido.

7.4 Procedimiento para la autenticacién de documentos

7.4.1

7.4.2

El administrado que requiera el servicio del fedatario, puede dirigirse
indistintamente a cualquiera de los fedatarios titulares designados
para que el pedido de autenticacién sea atendido.

De ser factible, el fedatario realizara el servicio en forma inmediata
en presencia del administrado.

PRIMERA VERSION
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7.4.4

7.4.5

En caso de complejidad derivada del cimulo o de la naturaleza de la
documentacién a autenticar, el fedatario consultara al administrado la
posibilidad de retener los documentos originales por el término
maximo de dos (02) dias habiles, expidiéndole para eilo al
administrado una “Constancia de Retencién de Documentos”
(Anexo 05). Cumplido el plazo anteriormente sefalado el
administrado deberéa acercarse a la oficina donde labora el fedatario
a fin de que pueda recabar los documentos originales y las
correspondientes fotocopias autenticadas.

El fedatario que recibe la solicitud de autenticacion de documentos,
revisard la documentacion presentada, debiendo cotejar las
fotocopias con el documento original entregado; de encontrarse
conforme colocara el sello correspondiente conforme al “Modelo de
sello para la Autenticacion de Documentos” (Anexo 06) en las
todas las caras anterior y posterior del documento, y lo suscribira.

El fedatario debera contar con un libro de registro, tamafo A-4 y
debidamente foliado, en el cual debera llevar el registro de las
autenticaciones que realice, conforme “Libro de Registro para la
Autenticacion de Documentos” (Anexo 07).

7.5 Procedimiento para la certificacién de firmas

751

3.2

798

754

El administrado que requiera el servicio del fedatario, puede dirigirse
indistintamente a cualquiera de los fedatarios titulares designados
para que el pedido de certificacidén sea atendido.

De ser factible, el fedatario realizara el servicio en forma inmediata
en presencia del administrado.

El fedatario que recibe la solicitud, certificara la firma previa
verificacion de la identidad del suscriptor, para ello debera solicitar la
entrega fisica del Documento Nacional de Identidad, de encontrarse
conforme colocara el sello correspondiente conforme al “Modelo de
sello para la Certificacion de Firmas” (Anexo 08) en la cara
anterior del documento, y lo suscribira.

El fedatario debera llevar un registro, el cual debe contar con un libro
de registro, tamafio A-4 y debidamente foliado, en el cual debera
llevar el registro de las certificaciones que realice, conforme “Libro
de Registro para la Certificacion de Firmas” (Anexo 09).

7.6 Prohibiciones del Fedatario

a) La autenticacion o certificacién de aquellos documentos ajenos al
tramite interno de la ACFFAA.

b) La autenticacion de documentos que no hayan podido ser cotejados con
el documento original o que a la presentacion de éste no se pueda
verificar de forma legible el total de su contenido.

PRIMERA VERSION
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c) La certificacién de firmas en las cuales el administrado no haya
presentado de manera fisica el Documento Nacional de Identidad para
el cotejo del mismo.

d) Solicitar o recibir alguna retribucion econdmica y/o cualquier otro tipo de
retribucidén por parte del administrado para que realice u omita actos de
servicio, bajo pena de ser sometido al procedimiento administrativo
disciplinario respectivo y a la adopciéon de las acciones legales que
correspondan.

e) Colocar su sello y firma sobre paginas o carillas en blanco.

f)  Permitir, que por algin motivo, otras personas utilicen los libros de
registro y/o sellos asignados para el desempefio de sus funciones.

g) Autenticar documentos y/o certificar firmas sobre los que después
debera emitir algun pronunciamiento, en ese caso el administrado
debera recurrir al otro fedatario titular designado, excepto en los casos
en que dichos actos correspondan a la mera tramitacion o ejecucién de
decisiones emitidas por otras instancias.

h) Autenticar documentos y/o certificar firmas con enmendaduras y/o
borrones.

i) Autenticar documentos sin tener a la vista los originales de los mismos
y/o certificar firmas sin haber solicitado la entrega fisica del Documento
Nacional de Identidad.

j) Otorgar y/o aceptar, bajo cualquier forma o modalidad,

recomendaciones o disposiciones para el ejercicio de sus funciones, en
beneficio propio o de terceros.

No aplica.

IX. DISPOSICION FINAL

/) Los administrados solicitantes que presenten documentacion falsa deberan ser
y iz denunciados por el delito contra la fe publica, y en caso de ser un funcionario o
" servidor publico quien presente la documentacién falsa, sin perjuicio de la
denuncia penal correspondiente, debera ser sometido a proceso administrativo
disciplinario, para que de ser el caso, sea inhabilitado en su funcién, cargo o
comisién que ejerciera; asi como la incapacidad para obtener mandato, cargo,

empleo o comisién de caracter publico, de acuerdo a la normatividad vigente.

X. VIGENCIA

Entrara en vigencia a partir de su publicacion.
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Xl. APROBACION

Sera aprobada mediante Resolucion de Secretaria General.

Xll. ANEXOS

Anexo 01: Acta de Recepcion

Anexo 02: Acta de Culminacion de Funciones

Anexo 03: Acta de Entrega

Anexo 04: Registro de Fedatarios en la Agencia de Compras de las Fuerzas
Armadas

Anexo 05. Constancia de Retencion de Documentos

Anexo 06: Modelo de sello para la Autenticacion de Documentos

Anexo 07: Libro de Registro para la Autenticacion de Documentos

Anexo 08: Modelo de sello para la Certificacion de Firmas

Anexo 09: Libro de Registro para la Certificacién de Firmas
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ANEXO 01

ACTA DE RECEPCION

Siendo las (00:00 horas) del dia (dia/mes/aino) en mérito a lo sefalado en la
Resolucion de Secretaria General N° (Numero y Afio) de fecha (dia/mes/afo)
que me designa como fedatario (Titular/Suplente) recibo de la Oficina de

Asesoria Juridica el siguiente material necesario para el desempeiio de mis

funciones:
- Un (01) sello para la autenticacién de documentos
- Un (01) sello para la certificacion de firmas
- Un (01) Libro de registro de autenticacion de documentos
- Un (01) Libro de registro de certificacion de firmas
Entregué conforme Recibi conforme
Nombres y Apellidos Completos Nombres y Apellidos Completos
DNI N° DNI N°

PRIMERA VERSION )
RESOLUCION SECRETARIA GENERAL N°02/-2018-ACFFAA/SG
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LOS FEDATARIOS EN LA DIR-OAJ-002
AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS

ANEXO 02

ACTA DE CULMINACION DE FUNCIONES DE LOS FEDATARIOS EN LA
AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS

Yo, (Nombres y Apellidos Completos), identificado/a con (N° DNI)
designado/a como fedatario (Titular/Suplente) en la Agencia de Compras de
las Fuerzas Armadas, mediante Resolucion de Secretaria General N° (Niumero

y Ano) de fecha (dia/mes/aio).

Siendo las (00:00 horas) del dia (dia/mes/aiio) en mérito a lo sefialado en la
Resolucion de Secretaria General N° (Nimero y Afio) de fecha (dia/mes/aio)
doy por concluida mis funciones como fedatario (Titular/Suplente), para lo cual
se emite la presente Acta por duplicado a fin de ser pegado en los Libros de

Registro correspondientes.

(Nombres y Apellidos Completos),
(DNI N°)

PRIMERA VERSION )
RESOLUCION SECRETARIA GENERAL N°(J2[-2018-ACFFAA/SG
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LOS FEDATARIOS EN LA DIR-OAJ-002
AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS

ANEXO 03

ACTA DE ENTREGA

Siendo las (00:00 horas) del dia (dia/mes/afio) en mérito a lo senalado en la
Resoluciéon de Secretaria General N° (Numero y Ano) de fecha (dia/mes/aino)
habiéndose dado por concluida mis funciones como fedatario
(Titular/Suplente) hago entrega a la Oficina de Asesoria Juridica, en calidad

de devolucion, el siguiente material:

- Un (01) sello para la autenticacién de documentos
- Un (01) sello para la certificacion de firmas
- Un (01) Libro de registro de autenticacion de documentos

- Un (01) Libro de registro de certificacion de firmas

Entregué conforme Recibi conforme
Nombres y Apellidos Completos Nombres y Apellidos Completos
DNI N° DNI N°

PRIMERA VERSION
RESOLUCION SECRETARIA GENERAL N° 07]-2018-ACFFAA/SG
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LOS FEDATARIOS EN LA DIR-OAJ-002
AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS

ANEXO 04

REGISTRO DE FEDATARIOS EN LA AGENCIA DE COMPRAS DE LAS

FUERZAS ARMADAS
Documento de Designacion Documento de Cese
Nombres y Apellidos | N° D.N.I Observaciones
N° de . N° de
e Fecha Titular/Suplente = Fecha
Resolucién Resolucién
PRIMERA VERSION 13

RESOLUCION SECRETARIA GENERAL N°02)-2018-ACFFAA/SG



NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LOS FEDATARIOS EN LA DIR-OAJ-002
AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS

ANEXO 05

CONSTANCIA DE RETENCION DE DOCUMENTOS

Siendo las (00:00 horas) del dia (dia/mes/afio) en las instalaciones de la
Agencia de Compras de las Fuerzas Armadas, debido a la complejidad
derivada del cumulo y/o la naturaleza de la documentacién a autenticar, se
efectla la retencién de los documentos originales entregados por (Nombres y
Apellidos), para que en un plazo maximo de dos (02) dias habiles contados a
partir de la emision de la presente Acta, se efectle la devolucidon de los mismos

con sus respectivas fotocopias autenticadas, de acuerdo al siguiente detalle:

- Un (01) original del ................
- Un (01) original del ............

Entregué conforme Recibi conforme
/4 Nombres y Apellidos Completos Nombres y Apellidos Completos
{ DNI N° DNI N°

_ Con fecha (dia/mes/afio) se efectia la devolucion de la documentacion
,.,;;:-5--'4-71,-/7 sefialada anteriormente, para lo cual firmo en sefal de conformidad.
[ ,’lv //"«._v

Recibi conforme

Nombres y Apellidos Completos
DNI N°

PRIMERA VERSION 14
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LOS FEDATARIOS EN LA DIR-OAJ-002
AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS

ANEXO 06

MODELO DE SELLO PARA LA AUTENTICACION DE DOCUMENTOS

AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS

Certifico: Que el presente documento que he tenido a la vista
ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL, al que me remito para
los fines pertinentes.

(Nombre del fedatario)
FEDATARIO
(Resolucion de designacion)

PRIMERA VERSION =g
RESOLUCION SECRETARIA GENERAL N°(JZ/-2018-ACFFAA/SG
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LOS FEDATARIOS EN LA DIR-OAJ-002
AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS

ANEXO 07

LIBRO DE REGISTRO PARA LA AUTENTICACION DE DOCUMENTOS

Documento Cantidad de . g Fecha Firma del
. 4 e . Solicitante Fedatario iy
N a autenticar Tramite a juegos de de la solicitante a la
realizar documentos autenti | entregadela |Observ.
= autenticados - Organo al | Nombres . cacion documer.uta(cinon
'p y Fecha Folios - y DNi que Vi ik igass
Ndamero Apellidos /Suplente

pertenece | Apellidos
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LOS FEDATARIOS EN LA DIR-OAJ-002
AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS

ANEXO 08

MODELO DE SELLO PARA LA CERTIFICACION DE FIRMAS

AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS

Certifico: Que la firma que antecede corresponde al
(funcionario/servidor) de nuestra Entidad,
con Documento Nacional de Identidad N° ...........

(Nombre del fedatario)
FEDATARIO
(Resolucidén de designacion)

Lima, ... de........ del....

PRIMERA VERSION
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AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS

ANEXO 09

LIBRO DE REGISTRO PARA LA CERTIFICACION DE FIRMAS

Titular de la firma a certificar e . ]
. Eeidad s Solicitante Fedatario Firma del
N° Tramite a firmas Fecha de la | solicitante a la
realizar . certificacion | entrega de la | Observ.
Documento EeRHiEaEs e documentacio
que Fecha DNI N° Nombresy DNI gque Nombresy| Titular n certificada

contiene la Apellidos Apellidos | /Suplente

firma pertenece

IMERA VERSION 18
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LOS FEDATARIOS EN LA AGENCIA DE DIR-OAJ-002

COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS

CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

NUMERAL VIGENTE

NUMERAL MODIFICADO

Predecesora: Resolucién de Secretaria
General N° 001-2014-ACFFAA/SG

del 27-11-2014, que aprueba la directiva
OA-DOAJ-017 “Normas y Procedimientos de
los Fedatarios en la Agencia de Compras de
las Fuerzas Armadas”
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