OSCE ==

CONCURSO DE PRACTICAS N° 010-2019-OSCE

ANEXO N° 01 - VACANTES A CONVOCAR

CODIGO DE LA 5 - COMPETENCIAS PARA EL MONTO DE LA VACANTE A
MODALIDAD UNIDAD ORGANICA ACTIVIDADES A REALIZAR PERFIL MINIMO -
VACANTE PUESTO SUBVENCION CUBRIR
a) Apoyar en la verificacion de los campos descritos en los inventarios de Transferencia contra el documento fisico, a fin de confirmar el
correcto registro de la descripcion de la unidad documental, como tipo de documento, numero, fechas extremas, numero de caja. . o " - . .
8 fipe P g «Estudiante universitario de los dos (02) ultimos afios de la carrera de Archivistica, | Trabajo bajo presion
. X . |numero de paquetes, descripcion de observaciones. " niversita A CISHE ’
Practicante Unidad de Atencion © . . § . Bibliotecologia, Ciencias de la Informacion, Sistemas, Computacion, Administracion. | * Trabajo en equipo
001 r N b) Apoyar en la devolucion de por servicio archivistivo, registrando la informacion que es retirada en los . N = $/.930.00 1
Preprofesional al Usuario ¢ «Record de notas donde sefiale un promedio ponderado mayor a 14. « Responsabilidad
respectivos formatos de HOJA TESTIGO. . . . ) .
N «Conocimiento en Ofimética a nivel usuario. « Compromiso
¢) Apoyo en el fotocopiado de documentos.
d) Apoyo en solicitar el fedateo de las copias de alos del OSCE, por los usuarios.
« Empatia
Al I ision d dientes judicial bitral dministrati imil la redaccion de inf d 1t * Eti
oracticonte ia:ter:;/: en la revision de expedientes judiciales, arbitrales, administrativos y similares y en la redaccién de informes y documentos «Estudiante de los dos (2) ultimos afios de la carrera de Derecho. : T,—I:baa‘o o eauing
002 r Procuraduria Piblica - - o ) N ) - - «Constancia de Tercio Superior. 2] quip 5/.930.00 1
Preprofesional b) Apoyo en el trémite de procesos judiciales, arbitrales, investigaciones fiscales, policiales y similares. - ) >berer ) « Habilidad Analitica
. N : PR N . . *Conocimiento en Ofimética a nivel usuario. i
¢) Apoyo en el registro de notificaciones judiciales, fiscales, administrativas u otras. « Solucion de Problemas
« Compromiso
a) Apoyo en la elaboracién de los informes de Ecoeficiencia e Indicadores de calidad
b) Apoyo en el control de los mantenimientos de los vehiculos del OSCE, asi como en la supervision del llenado del formato de «Compromiso
verificacion y la bitdcora de vehiculos y el control de la asignacién de combustible Estudiante Universitario de los dos (2) ultimos afios de la carrera de Derecho, *Responsabilidad
003 Practicante Unidad de ¢) Apoyo en la solicitud de los SOAT, revisiones técnicas, mantenimientos preventivos y correctivos; revision de GNV, GPS y autorizacién | Administracion, Ingenieria Industrial. «Trabajo en equipo §/.93000 i
Preprofesional Abastecimiento  |de lunas polarizadas, de la flota vehicular del OSCE. *Record de notas donde sefiale un promedio ponderado mayor a 14. *Trabajo bajo presion . )
d) Apoyo en la atencién de requerimientos de bienes y servicios. «Conocimiento en Ofimatica a nivel intermedio. «Capacidad de analisis
&) Apoyo en el control de las notifi y de servicio «Buena redaccion
) Otras que se le asignen
a) Apoyo en la Proyeccion de resoluciones para designacion de Comité
b) Apoyo en elaboracién de Consentimiento de la Pro . i L .
) Apoy: Poracio miento de 'a » . «Egresado de la carrera de Derecho, Administracion, Contabilidad y/o afines
X ¢) Apoyo en notificacién de resolucién designacién del comité de seleccién. - ! o
. Unidad de ! " <10 B «Record de notas donde sefiale un promedio ponderado mayor a 14. «Responsabilidad
004 Practicante Profesional e d) Apoyo en los para posterior de los procedimientos de seleccién. e oe ¢ ! y ! N $/.1,000.00 1
Abastecimiento o «Conocimiento en Ofimética a nivel usuario. «Trabajo en equipo
e) Apoyo en el de los de los pr de seleccion. " N
o - C: en Derecho
f) Apoyo en la elaboracién de los formatos y proyectos de memorandos, oficios, cartas, etc.
g) Otras que le asigne el Jefe inmediato.
a) Apoyo en los procesos de seleccion de personal (CAS, CAP y modalidades formativas). § X
" e o =) e ° o ) g de la carrera de ion, C Economia, Derecho, o
b) Apoyo en la elaboracién de estadisticas, consolidacién y sistematizacién de la informacién de indicadores y reportes de la evaluacién >ac ° el ! 2 «Organizacién
. - . e Ingenieria Industrial, Ingenieria de Sistemas, o afines. .
. . Unidad de Recursos |del desempefio sobre la gestién del rendimiento laboral. ° > «Trabajo en equipo
005 Practicante Profesional N . . y *Record de notas donde sefiale un promedio ponderado mayor a 14. X S/.1,000.00 1
Humanos c) Apoyo en la realizacién de eventos de capacitacion y el registro del personal capacitado. © oe s¢ ! Ny «Proactivo
) . . +Conocimiento en Ofimatica a nivel usuario. . . 4
d) Apoyo en el de y de Recursos Humanos. « Trabajo bajo presién
e) Otras que le asigne el Jefe inmediato.
a) Apoyo en la organizacion de los documentos legales de la Direccion del Registro Nacional de Proveedores
Yy b) A I ion d I , infe 3 d ficios de los tramites de la Di 6n del Registro Nacional d L *P ti
Direccion del onvpe%%re:s a proyeccion de resoluciones, informes, memorandos y oficios de los tramites de la Direccion del Registro Nacional de «Egresatlo universitario de la carera de Derecho, -R:ai)rr;b\e
006 Practicante Profesional | Registro Nacional de N PR . *Record de notas donde sefiale un promedio ponderado mayor a 14. P N S/.1,000.00 1
c) Apoyo en la foliacién e inventariado de expedientes. © oe s¢ ! Ny «Conocimientos de
Proveedores . . 2 P . . +Conocimiento en Ofimatica a nivel usuario. A
d) Apoyo en el registro de la informacion y seguimiento de los expedientes en Hoja de Calculo. organizacion de archivos.
e) Las demds que le encargue el Supervisor de recursos impugnativos y/o especialistas.
«Egresado universitario o técnico de la carrera de Ingenieria de Sistemas, Ingenieria
Unidad de Gestion |2) APOYar en el anliss y disefio de los sistemas del OSCE, segun se le designe. de Sistemas de Informacion, Ingenieria Informatica, Ingenierfa de Sistemas e
. b) Apoyar en el desarrollo de cédigo fuente de los sistemas del OSCE, segun se le designe. Informética, Ingenieria de Software, Ingenieria de Computacion, Ingenieria de "
007 Practicante Profesional | de Desarrollo de - P ) . i L ) . . *Ninguna S/.1,000.00 3
Software c) Apoyar en la elaboracion de documentacién técnica de los sistemas del OSCE, segtin se le designe. Sistemas y Computacion, Ingenieria de Sistemas y Cémputo, Ingenieria de
d) Realizar otras funciones relacionadas a su funcién, segun lo disponga su jefe inmediato Computacion y Sistemas, Ingenieria de Sistemas Computacionales, Computacion,
Informética o afines
TOTAL 9




