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INTRODUCCIÓN 

 

 
Con fecha 06/10/2018 se encuentra disponible en el SEACE la Etapa 3 de la 
implementación del proyecto “Procedimiento de Contratación Pública Especial para la 
Reconstrucción con Cambios”, referida a la funcionalidad que permite el registro de 
información de la Absolución del Traslado del Recurso de Apelación (Recurso de Apelación 
presentado ante la Entidad) en el Procedimiento de Contratación Pública Especial para la 
Reconstrucción con Cambios, con base y en cumplimiento al artículo 7-A.2 del Decreto 
Legislativo N° 1354, que modifica la Ley N° 30556, Ley que aprueba disposiciones de 
carácter extraordinario para las intervenciones del Gobierno Nacional frente a desastres y 
que dispone la creación de la Autoridad para la Reconstrucción con Cambios y del Decreto 
Supremo N° 071-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Procedimiento de Contratación 
Pública Especial para la Reconstrucción con Cambios. 

 
Por lo tanto, la Dirección del SEACE, ha elaborado el presente manual dirigido a las 
Entidades autorizadas en el marco de la Ley N° 30556, Decreto Legislativo N° 1354 y 
Decreto Supremo N° 071-2018-PCM, documento que constituye una ayuda básica que 
describe los pasos a seguir para efectuar el registro en el SEACE de la información de la 
Absolución del Traslado del Recurso de Apelación en el Procedimiento de Contratación 
Pública Especial para la Reconstrucción con Cambios. 

 
 
 
 

Subdirección de Gestión Funcional del SEACE 
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REGISTRO DE INFORMACIÓN PARA LA ABSOLUCIÓN DEL TRASLADO DEL 
RECURSO DE APELACIÓN EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN 

PÚBLICA ESPECIAL PARA LA RECONSTRUCCIÓN CON CAMBIOS. 
(RECURSO DE APELACIÓN PRESENTADO ANTE LA ENTIDAD) 

(Decreto Legislativo N° 1354 que modifica la Ley N° 30556 
Art. 7-A.2) 

 
 

1. Registro de la Absolución del Traslado del Recurso de Apelación. (Recurso de 
Apelación presentado ante la Entidad). 

 
Es importante haber registrado y publicado el Recurso de Apelación presentado ante la Entidad 
en el SEACE; luego de ello, podrá realizar el registro de una Absolución del Traslado del 
Recurso de Apelación. 

 

Para efectuar dicho registro, primero deberá ubicar el Procedimiento de Contratación Pública 
Especial a través de la “Consola de Selección” del menú principal. 

 

Imagen 1: Opción del menú principal – Consola de Selección 

 
 

Seguidamente, deberá ubicar el Procedimiento Especial de Contratación de acuerdo a los 
criterios de búsqueda básica o avanzada, tales como: Año de la convocatoria, tipo de selección, 
numero de selección, entre otros, de la ficha “Consultar Bandeja de Procedimientos de Selección 
Entidad” y seleccionará la opción “Buscar”. 
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Imagen 2: Consultar bandeja de Procedimientos de Selección Entidad 

 

 
Una vez obtenido el resultado de la búsqueda, seleccione la opción “Listado de Actividades” de 
la columna “Acciones”. 

 

Imagen 3: Opción Lista de actividades 
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En el Listado de Actividades, se visualiza la actividad “Registrar apelación”; seleccione la opción 
“Recursos impugnativos”, para acceder a la ficha de la actividad. 

 
 

Imagen 4: Opción Recursos impugnativos de la actividad Registrar apelación 
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Una vez haya accedido a la ficha “Lista de recurso de apelación por ítem”, visualizará el listado 
de los participantes que presentaron su Recurso de Apelación ante la Entidad. 

 
 

Imagen 5: Lista de recurso de apelación por ítem 

 
 
 
 

Asimismo, por cada registro del listado, se muestra la opción que le permitirá registrar la 
Absolución del traslado del Recurso de Apelación; para ello, seleccione la opción “Registrar 
absolución del traslado del recurso impugnativo”. 

 
Cabe indicar que, solo se mostrará esta opción cuando exista un Recurso de Apelación 
presentado ante la Entidad publicado. 



 

 

PRODUCTO: MANUAL DE USUARIO ENTIDAD 

MÓDULO: MÓDULO SELECCIÓN – SEACEv3.0 

 

 

Fecha de Actualización: 

11/10/2018 

 
Versión: 1.1 

Asunto: Registro de la Absolución del Traslado del Recurso de 
Apelación en el Procedimiento de Contratación Pública Especial para 
la Reconstrucción con Cambios. (Recurso de Apelación presentado 
ante la Entidad). 

Preparado por: 

Dirección del SEACE 

Subdirección de Gestión 
Funcional del SEACE 

 
 

Página 8 de 20 

 
 

OSCE - SEACE 

 

 

 
Imagen 6: Opción Registrar absolución del recurso impugnativo 

 
 
 

A continuación, el sistema muestra el formulario “Registrar absolución del traslado del recurso 
impugnativo”. 

 
A través de este formulario, procederá a registrar los campos referidos a: 

 

- Interesado: Corresponde al listado de todos los participantes del procedimiento de selección. 

- Fecha de presentación: Corresponde a la fecha en la que se presenta el documento. 

- Síntesis de la absolución: Corresponde a un comentario respecto al documento de la 

Absolución del Traslado del Recurso de Apelación. 

- Documento de absolución del traslado del recurso impugnativo: Corresponde al archivo 

de la Absolución del traslado del recurso de apelación, capacidad máxima de 350 MB. 
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Luego de ingresar los datos de la Absolución de traslado del recurso de apelación, seleccione la 
opción “Agregar”. 

 

Imagen 7: Formulario Registrar absolución del traslado del recurso impugnativo 

 
 
 

Una vez haya seleccionado la opción “Agregar”, los datos ingresados se visualizarán en la sección 
“Listado de Interesado(s) con absolución del traslado de recurso impugnativo”, cabe indicar que, 
podrá registrar uno o más absoluciones de traslado de recurso de apelación en el mismo 
formulario. 

 
Además, tendrá la opción “Eliminar” en caso se requiera. 
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Imagen 8: Opción Eliminar 

 
Seguidamente, para guardar los datos ingresados, seleccione la opción “Guardar Borrador”. 

 

Imagen 9: Opción Guardar Borrador 
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El sistema muestra un mensaje de confirmación del registro de la absolución del traslado del 
recurso impugnativo guardado en borrador. Seguidamente, seleccione la opción “Aceptar”. 

 

Imagen 10: Mensaje de confirmación 

 
El sistema habilitará la opción “Publicar” luego de guardar el registro en borrador. Procederá a 
seleccionar dicha opción para finalizar con el registro de la absolución del Traslado del Recurso de 
Apelación. 

 

Imagen 11: Opción Publicar 
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Se mostrará un mensaje para confirmar la publicación del registro. De estar conforme, seleccione 
la opción “Aceptar” para confirmar el registro de la Absolución del Traslado del Recurso de 
Apelación, o la opción “Cancelar” de ser el caso. 

 

Imagen 12: Mensaje de confirmación de publicación 

 

Finalmente, el registro de la Absolución del Traslado del Recurso de Apelación, se encuentra 
publicado. 

 

Imagen 13: Absolución del Traslado del Recurso de Apelación publicado 
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2. Ver detalle de la Absolución del Traslado del Recurso de Apelación. 

 
Para visualizar el detalle de la Absolución del Traslado del Recurso de Apelación, deberá 
seleccionar la opción “Ver detalle de absolución del traslado del recurso impugnativo” de la 
columna Acciones. 

 

Imagen 14: Opción ver detalle de Absolución del Traslado del Recurso impugnativo 

 
 
 

El sistema mostrará la ficha “Visualizar detalle de la absolución del traslado del recurso de 
impugnativo”. 
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Imagen 15: Visualizar detalle de la absolución del traslado del recurso de impugnativo 

 

Cabe indicar que, también podrá acceder al detalle de la absolución del traslado del recurso 
impugnativo desde la Ficha de Selección, a través de la opción “Ver acciones al ítem”. 

 

Imagen 16: Opción Ver detalle acciones al ítem de la ficha de selección 
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Se mostrará la ficha “Visualizar acciones realizadas por el ítem”. Para visualizar el detalle, deberá 
seleccionar la opción “Ver detalle de absolución del traslado del recurso impugnativo”. 

 

Imagen 17: Opción Ver detalle de absolución del traslado del recurso impugnativo 

 

A continuación, el sistema mostrará la ficha “Visualizar detalle de la absolución del traslado del 
recurso de impugnativo”. 

 

Imagen 18: Ficha Visualizar detalle de la absolución del traslado del recurso de impugnativo 
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3. Vista Pública del detalle de la Absolución del Traslado del Recurso de Apelación. 

 
Para visualizar el registro de la Absolución del Traslado del recurso de apelación en el Buscador 
Público del SEACE. Deberá seleccionar la pestaña “Buscador de Procesos de Selección”. 

 
Seguidamente, para realizar la búsqueda del Procedimiento Especial de Contratación (PEC), 
ingresará los datos requeridos en los criterios de búsqueda y seleccionará la opción “Buscar”. 

 

Imagen 19: Buscador de Procesos de selección 

 

Una vez obtenido el resultado de la búsqueda, seleccione la opción “Ficha de Selección” de la 
columna “Acciones”. 

 

Imagen 20: Opción Ficha de Selección del PEC 
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En la ficha de selección del Procedimiento Especial de Contratación (PEC), deberá seleccionar la 
opción “Acciones” de la sección “Ver listado de ítem”. 

 

Imagen 21: opción Acciones de la ficha de selección del PEC 
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A continuación, la ficha “Visualizar acciones realizadas por el ítem”, muestra la columna de 
acciones a través del cual, el ícono      permite visualizar el detalle del Recurso de Apelación; 
asimismo, el ícono      permite visualizar el detalle de la Absolución del Traslado del Recurso 
de Apelación. 

 

Imagen 22: Opción Ver detalle de la absolución del traslado del recurso de apelación 
 

Finalmente, se mostrará la ficha “Visualizar acciones realizadas por el ítem” con el detalle del 
registro en la sección “Listado de interesado(s) con absolución del traslado de recurso 
impugnativo”. 

 

Imagen 23: Ficha de la Absolución del Traslado de Recurso Impugnativo 
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4. Canales de consulta. 

 
Para efectuar consultas puede comunicarse a: 

 

 

SEDE CENTRAL: 

 

Av. Gregorio Escobedo cuadra 7 - Jesús María, Lima 11, Lima – Perú. 

 

 

CENTRAL DE CONSULTAS TELEFÓNICAS: 

 

(01)  614 3636 

 

Opción 2 – Consultas SEACE  
 
 

 
CONSULTAS VIRTUALES: 

A través del “Formulario de Contacto”, ubicado en la sección “Contacto y redes sociales” de 

nuestro portal institucional, disponible en: https://www.gob.pe/osce/ 

https://www.gob.pe/osce/
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