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RESOLUCION DE GERENCIA N°245-2016 - MDL- GM

Lince, [[J 3 MAY 2016
EL GERENTE MUNICIPAL

VISTO: El Informe N° 009- 2016-MDL-GDU de fecha 25 de abril de 2016, emitido por la Gerencia de
Desarrollo Urbano y el Informe N° 301-2016-MDL/GAJ emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica, relativos
a la aprobacién la DIRECTIVA N° 001-2016-MDL-GDU/SDE “Directiva para la emision de Licencias de
Funcionamiento de establecimientos con un éarea de hasta 100 m? y Autorizacion de Anuncios y

Avisos Publicitarios en una hora”; y,
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194 de la Constitucion Politica del Perd, modificado por la Ley de Reforma
Constitucional N° 27680, concordante con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades N° 27972, establece que las Municipalidades son 6rganos de gobierno local, que emanan de
la voluntad popular, y les reconoce autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su

competencia;

Que, la politica nacional de modernizacion de la Gestion Publica sefiala como principio fundamental la
orientacion a la ciudadania, debiendo primar en la actuacion del Estado, la mejora en su atencion y en la

provision de bienes y servicios plblicos;

Que, bajo ese contexto, la Municipalidad Distrital de Lince busca impulsar y propender una gestion

eficiente en la direccién de sus procedimientos administrativos;

Que, mediante documento de visto, la Subgerencia de Desarrollo Econdmico a través de la Gerencia
de Desarrollo Urbano, proponen la emision de una Directiva con el objeto de simplificar el procedimiento
denominado: Licencia de Funcionamiento para Establecimientos con un area no mayor a 100 m2 y con una
capacidad no mayor de almacenamiento de 30% del area total del local con ITSE Bésica Ex Post y la
Autorizacion de Anuncios y Avisos Publicitarios, con excepcion de los anuncios monumentales y/o los que
provengan de un convenio, asi como los que se encuentren en propiedad horizontal, en un tiempo maximo

de una (01) hora, desde el inicio del trdmite hasta la emision de la licencia y/o autorizacion;

Que, conforme establece el numeral 7 del articulo 75° de la Ley N° 27444, uno de los deberes de las
autoridades en los procedimientos es, “Velar por la eficacia de las actuaciones procedimentales, procurando
la simplificacién en sus trémites, sin mas formalidades que las esenciales para garantizar el respeto a los

derechos de los administrados o para propiciar certeza en las actuaciones”,
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Que, en orden a ello, la finalidad de la DIRECTIVA N° 001-2016-MDL-GDU/SDE busca simplificar los
procedimientos de la Subgerencia de Desarrollo Econdmico, eliminando barreras burocraticas para facilitar y

agilizar los procedimientos administrativos en beneficio de la institucion y del administrado;

Que, asimismo, de acuerdo a lo establecido en el articulo 36.3 de la Ley N° 27444- Ley del
Procedimiento Administrativo General, “Las disposiciones concernientes a la eliminacion de procedimientos o
requisitos o a la simplificacién de los mismos, podran aprobarse por Resolucion Ministerial, Norma Regional
de rango equivalente o Decreto de Alcaldia, segun se trate de entidades dependientes del Gobierno Central,

Gobiernos Regionales o Locales, respectivamente”;

En uso de la atribucién sefialada en el literal i) del articulo 16 del Reglamento de Organizacion y
Funciones, aprobado por la Ordenanza N° 346-2015-MDL;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA N° 001-2016-MDL-GDU/SDE “DIRECTIVA PARA
LA EMISION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE
HASTA 100 M2 Y AUTORIZACION DE ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS EN UNA HORA” que

como anexo forma parte de la presente Resolucién.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR el cumplimiento de la presente Resolucion a Gerencia de

Desarrollo Urbano y a la subgerencia de Desarrollo Econdmico de la Municipalidad Distrital de Lince.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER que la Subgerencia de Desarrollo Economico estandarice el uso

de resoluciones para la emision de autorizaciones de todos los procedimientos a su cargo y modifique su

MAPRO segln corresponda.

ARTICULO CUARTO.- La presente Resolucion entrara en vigencia al dia siguiente de su publicacion

en el Portal Institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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DIRECTIVA PARA LA EMISION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE

HASTA 100 M2 Y AUTORIZACION DE ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS EN UNA HORA

OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la emision de Licencias de funcionamiento de establecimientos comerciales con un areade
hasta 100 m2 y con una capacidad no mayor de almacenamiento de 30% del &rea total del local con ITSE Bésica Ex Posty
para la Autorizacion de instalacion de anuncios y avisos publicitarios, con excepcion de los anuncios monumentales y/o los
que provengan de un convenio, asi como los que se encuentren en propiedad horizontal, en un tiempo maximo de una (01)
hora, desde el inicio del tramite hasta la emision de la licencia y/o autorizacion.

. FINALIDAD

Simplificar los procedimientos de la Subgerencia de Desarrollo Econdmico en observancia de la normativa vigente,
eliminando cualquier tipo de barrera burocratica para facilitar y agilizar los procedimientos administrativos en beneficio de la
institucion y del administrado.

BASE LEGAL

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

- Ordenanza N° 346-MDL, Reglamento de Organizacion y Funciones (R.O.F.).

- Ordenanza N° 188-MDL, Reglamento General de Licencias Municipales de Funcionamiento en el distrito de Lince y sus
modificatorias.

- Ordenanza N° 287-MDL, Ordenanza que regula la Publicidad Exterior en el distrito de Lince.

- Decreto Supremo N°007-2011-PCM.

. ALCANCE

La presente Directiva es de obligatorio cumplimiento para la Subgerencia de Desarrollo Economico de la Gerencia de
Desarrollo Urbano, asi como para los administrados que participen en el procedimiento para la emision de Licencias de
funcionamiento de establecimientos comerciales con un area de hasta 100 m? y con una capacidad no mayor de
almacenamiento de 30% del area total del local con ITSE Basica Ex Post y para la Autorizacion de instalacion de anuncios y
avisos publicitarios, con excepcion de los anuncios monumentales y/o los que provengan de un convenio, asi como los que
se encuentren en propiedad horizontal.

. DISPOSICIONES GENERALES

Licencias de funcionamiento (Hasta 100 m? con ITSE Bésica Ex Post):

1. El Técnico Administrativo del Médulo inicia la verificacién de los requisitos establecidos por el TUPA, el cual debera
considerar que el giro solicitado corresponda con la zonificacion establecida por Ordenanza N° 1017-MML (Base de
Excel), la localizacion catastral del local comercial en el Sistema Catastral- SISCAT, los antecedentes por licencias de
funcionamiento en el Sistema de Comercio- SISCOM (Revision Preliminar), Consulta RUC y en el Sistema MUNIPLUS.

2. El Procedimiento se inicia cuando el Técnico Administrativo del Modulo ingresa el expediente mediante el Sistema de
Gestion Documentaria- SGD, trasladando de inmediato al Técnico administrativo correspondiente.

3. El Técnico Administrativo debera verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el TUPA y demas normas
aplicables, respaldandose ademas en los sistemas SISCAT, Consulta RUC, SISCOM.
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4. El Técnico Administrativo proyectara la resolucion que aprueba la emision de la licencia de funcionamiento, el cual
descargara del SISCOM, generando la impresién del mismo colocando un visto bueno, para la revision del Asesor Legal
del area.

5. El Asesor Legal revisara el expediente dando conformidad al proyecto de resolucion con un visto bueno, entregando de
inmediato al Subgerente para su revision y firma correspondiente.

6. La secretaria del area colocara los sellos pertinentes, registrando en el Sistema de Gestion Documentaria y entregara al
Técnico Administrativo del Modulo la resolucion para su notificacion al administrado.

Autorizacién para la instalacion de anuncios y avisos publicitarios:
1. El Técnico Administrativo del Madulo inicia la verificacion de los requisitos establecidos por el TUPA, y los antecedentes
por licencias de funcionamiento en el Sistema de Comercio- SISCOM (Revision Preliminar). Se exceptian los anuncios
monumentales y/o los que provengan de un convenio, asi como los que se encuentren en propiedad horizontal.

2. Posteriormente el técnico administrativo del Modulo registrara el expediente mediante el Sistema de Gestion
Documentaria- SGD, trasladando de inmediato al Técnico en Administrativo correspondiente.

3. El Técnico Administrativo realizara el analisis de los requisitos presentados conforme al TUPA asi como las
caracteristicas fisicas declaradas y el fotomontaje presentado.

4. El Técnico Administrativo proyectara la resolucion mediante el cual se autoriza la instalacion de anuncios y avisos
publicitarios, el cual descargara del SISCOM, generando la impresion de los mismos colocando un visto bueno para la
revision del Asesor Legal del area.

5. El Asesor Legal revisara el expediente dando conformidad al proyecto de resolucion con un visto bueno, entregando de
inmediato al Subgerente para su revision y firma correspondiente.

7. La secretaria del area colocara los sellos pertinentes, registrando en el Sistema de Gestion Documentaria y entregara al
Técnico Administrativo del Mddulo la resolucion para su natificacion al administrado.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Licencias de funcionamiento (No Mayor a 100 m? con ITSE Basica Ex Post):
1. Eltiempo establecido para las funciones del personal involucrado en el cumplimiento del procedimiento sera:
- Técnico Administrativo del Médulo (10min).
- Técnico Administrativo (25min).
- Asesor Legal (10min).
- Subgerente (10min).
- Secretaria (05min).
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_ . El personal asignado para el desarrollo de todo el circuito del procedimiento debera cautelar bajo responsabilidad
f ﬁ;‘ ! funcional no exceder el tiempo indicado para su labor.

3. El Técnico administrativo, debera informar al administrado el tiempo de emision de la licencia de funcionamiento,
solicitandole amablemente esperar o retornar (indicandole la hora aproximada de retorno) para efectos de notificarle
conforme a Ley.

. Se suprime la emisién de informes técnicos, debiendo utilizar inicamente los documentos que proporcione el SISCOM.
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Se suprime la emision de certificados para otorgar la Licencia de Funcionamiento, debiendo emitirse Unicamente la
resolucion correspondiente.

El tiempo para la emision de la Licencia de Funcionamiento se ampliara en 01 (una) hora adicional a la establecida
durante el horario de refrigerio del personal de la Subgerencia de Desarrollo Economico.

El computo de la hora para la emision de la Licencia de Funcionamiento iniciara a partir del registro en el Sistema de
Gestion Documentaria a cargo del Técnico Administrativo del Médulo.

Autorizacion para la instalacion de anuncios y avisos publicitarios:

Vil

1.

El tiempo establecido para las funciones del personal involucrado en el cumplimiento del procedimiento sera:
- Técnico Administrativo de Modulo (10 min).

- Técnico en Administrativo (25 min).

- Asesor Legal (10 min).

- Subgerente (10 min).

- Secretaria (05 min).

El personal asignado para el desarrollo de todo el circuito del procedimiento deberé cautelar bajo responsabilidad
funcional no exceder el tiempo indicado para su labor.

El Técnico administrativo de Modulo, debera informar al administrado el tiempo de emision de la resolucion, solicitandole
amablemente esperar o retomar (indicandole la hora aproximada de retoro) para efectos de notificarle conforme a Ley.

Se suprime la emision informes técnicos asi como la emision de certificados para autorizar la instalacion de anuncios y
avisos publicitarios, debiendo emitirse Unicamente la resolucion correspondiente.

El tiempo para la emision de la Autorizacion de Anuncios y Avisos Publicitarios se ampliara en 01 (una) hora adicional a
la establecida durante el horario de refrigerio del personal de la Subgerencia de Desarrollo Econdmico.

El computo de la hora para la emision de la Autorizacion de Anuncios y Avisos Publicitarios iniciara a partir del registro
en el Sistema de Gestion Documentaria a cargo del Técnico Administrativo del Modulo.

RESPONSABILIDADES

La responsabilidad de los funcionarios o servidores se sujetaré al marco normativo aplicable a cada caso.
Se eximira de responsabilidad funcional cuando en el circuito del procedimiento se susciten causas ajenas al desarrolio de
sus funciones (Fallas del Sistema informético y otros no previsibles).

VIGENCIA

La presente Directiva entrar en vigencia a partir del dia siguiente de la publicacion de la resolucion que la aprueba en el
portal institucional.

ANEXOS
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Proyecto de Resolucién para la emision de la Licencia de Funcionamiento:

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO N°
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Proyecto de Resolucion para la Autorizacién de Anuncios y Avisos Publicitarios:

AUTORIZACION DE ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS N°
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