Municipalidad
de Lince

L)

RESOLUCION DE GERENCIA N° 408 -2017-MDL-GM
Lince, 3 1 MAR 2017

EL GERENTE MUNICIPAL

VISTO; El Informe N° 197-2017-MDL-GAF/SLCP de la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial; el
Memorando N° 448-2017-GPPDC, de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo;
el Informe N° 143-2017-MDL-GAJ, de la Gerencia de Asesoria Juridica; y

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a lo establecido en el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificado por la
Ley del Reforma Constitucional N° 27680, las Municipalidades son los 6rganos de gobierno local que tienen
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, la Gerencia de Administracion y Finanzas, a través de la Subgerencia de Logistica y Control
Patrimonial propone la aprobacion de la Directiva “Formulacién de Especificaciones Técnicas para la
contratacion de bienes y términos de referencia para la contratacion de servicios y consultorias en general,
para las contrataciones mediante procedimientos de seleccién y ejecucién contractual de la Municipalidad
de Lince”, con la finalidad de promover y asegurar el cumplimiento de las disposiciones de la Ley N° 30225
— Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

Que, el Reglamento de la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado en su articulo 5° establece que
el primer semestre del afio fiscal en curso, durante la fase de programacién y formulacién presupuestaria
las areas usuarias de las Entidades deben programar en el Cuadro de Necesidades sus requerimientos de
bienes, servicios en general, consultorias y obras necesarios, a ser convocados durante el afio fiscal
siguiente, para cumplir los objetivos y resultados que se buscan alcanzar, sobre la base del proyecto de
Plan Operativo Institucional respectivo, adjuntando para tal efecto las especificaciones técnicas de bienes
y los términos de referencia de servicios en general y consultorias. En el caso de obras, las areas usuarias
remiten la descripcion general de los proyectos a ejecutarse.

Que, seglin la normativa para efectuar el requerimiento que formula el area usuaria o el érgano encargado
de las contrataciones, segtin corresponda, es necesario acompanar las especificaciones técnicas en el caso
de bienes y términos de referencia cuando se trata de la contratacién de servicios en general, consultoria
en general y consultoria de obra.

Que, en ese contexto, esta Gerencia considera necesaria la aprobacién de la Directiva propuesta por la
Gerencia de Administracion y Finanzas;

Estando a lo informado por la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial mediante el documento del
visto y en uso de las facultades conferidas por el literal i) del articulo 16° del Reglamento de Organizacion
y Funciones, aprobado por la Ordenanza N° 346-2015-MDL;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 002-2017-MDL-GM, “Formulacion de Especificaciones
Técnicas para la contratacién de bienes y términos de referencia para la contratacion de servicios y
consultorias en general, para las contrataciones mediante procedimientos de seleccion y ejecucion
contractual de la Municipalidad de Lince”, que forma parte integrante de la presente Resolucidn.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a todas las unidades orgénicas de la Municipalidad, el estricto
cumplimiento de las disposiciones aprobadas en la presente Directiva y a la Gerencia de Administracion y
Finanzas las acciones que requiera para el cabal cumplimiento de la presente.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

MUNICIRALIDAD DE LINCE

--------------------------------

Eco. IVAN RODRIGUEZ JADROSICH
Gerente Municipal
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I. OBJETIVO
Establecer las normas para la formulacion de las Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia para la
contratacion de bienes, servicios y consultorias que soliciten las éareas de la Municipalidad, asi como
establecer el procedimiento a ejecutarse para las contrataciones mediante procedimiento de seleccion.

Il. FINALIDAD
Promover el cumplimiento de la Normativa de contrataciones del Estado, promoviendo las mejores practicas en los
procedimientos de contratacion mediante procedimiento de seleccion.

lil. ALCANCE
La presente directiva es de aplicacion en las dependencias de la Municipalidad de Lince que efectue
requerimientos de bienes y servicios para el cumplimiento de sus funciones, objetivos y metas, del mismo
modo en la
En adelante cuando se haga referencia a la Ley de Contrataciones del Estado, se mencionara La Ley, y
cuando  se haga referencia al Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se mencionara El
Reglamento.

IV. BASE LEGAL

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, modificado con el Decreto Legislativo N°
1272

Decreto Legislativo N° 1341, DL que modifica la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
Decreto Supremo N° 350-2015-EF, modificado con el Decreto Supremo N° 056-2017-EF.

Normas Generales del Sistema de Abastecimiento.

Resolucion de Alcaldia N° 008-2016-MDL, Delegacion de Facultades, Atribuciones y Competencias de
la Municipalidad Distrital de Lince.

Directiva N° 010-2017-OSCE/CD - Disposiciones sobre el contenido del Resumen Ejecutivo del
estudio de mercado.

Directiva N° 022-2016-OSCE/CD - Disposiciones aplicables a la comparacion de precios

Directiva N°023-2016-OSCE/CD - Disposiciones sobre la Formulacion y Absolucion de Consultas y
Observaciones.

Directiva N° 004-2016- OSCE/CD “Lineamientos para la Contratacion en la que se hace referencia a
determinada marca o tipo particular”

Resolucion N° 423-2013-OSCE/PRE, que aprueba el Instructivo “Formulacion de Especificaciones
Técnicas para la contratacion de Bienes y Términos de Referencia para la contratacion de Servicios y

Consultorias en general”.
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CAPITULO |

FORMULAC[C)N DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
Y CONSULTORIAS EN GENERAL

DEFINICIONES

1. Area Usuaria; Dependencia de la Municipalidad Distrital de Lince, cuyas necesidades pretenden ser
atendidas con determinada contratacién, o que, dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados por otras dependencias.

2. Area Técnica: Dependencia de la Municipalidad Distrital de Lince especializada en el bien o servicio
que es materia de la contratacion. En algunos casos el area técnica también puede ser el area usuaria.

3. Acondicionamiento: Conjunto de actividades que consisten en adecuar el bien para un fin
determinado o especifico. Asimismo, puede consistir en la disposicion del lugar en las condiciones
adecuadas para el posterior montaje e instalacién de los bienes.

4. Consultoria:

Consultoria en general.-servicio profesional altamente calificado.

Consultoria de obra.- servicios profesionales altamente calificados consistentes en la elaboracion del
expediente técnico de obras o en la supervision de obras, tratandose del expediente técnico la persona
natural o juridica encargada de dicha labor debe contar con una experiencia especializada no menor de
un afio, en el caso de supervision de obra la experiencia especializada debe ser no menor de 2 afios.

5. Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas ylo requisitos funcionales del
bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que deben
ejecutarse las obligaciones.

6. Norma Metrolégica: Documento de carécter obligatorio que establece las caracteristicas de los
mecanismos de medicion utilizados en las transacciones comerciales que afecten al consumidor.

7. Norma Técnica: Documento aprobado por una institucion reconocida que preve para un uso comun y
repetido, reglas, directrices o caracteristicas para los productos o los procesos y metodos de
produccion conexos. También puede incluir prescripciones en materia de terminologias, simbolos,
embalaje, marcado o etiquetado aplicables a un producto, proceso o método de produccién o tratar
exclusivamente de ellas.
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8. Organo Encargado de las Contrataciones: Unidad organica que realiza las actividades relativas a la
gestion de abastecimiento al interior de una entidad, en el caso de la Municipalidad Distrital de Lince, el
o6rgano encargado de las contrataciones es la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial.

9. Prestacion: la ejecucion de la obra, la realizacion de la consultoria, la prestacion del servicio o la
entrega del bien cuya contratacion se regula en la Ley y en el Reglamento.

10. Prestacion Principal: Constituye la esencia de la contratacion realizada por la Municipalidad Distrital de
Lince.

11. Prestaciéon Accesoria; Esta vinculada al objeto del contrato y existe en funcién a la prestacion
principal, coadyuvando a que ésta se viabilice, es decir, que se haga efectiva segun los términos y
condiciones previstos por Municipalidad Distrital de Lince.

12. Reglamento Técnico: Documento en el que se establecen las caracteristicas de un producto o los
procesos o métodos de produccion con ella relacionados, con la inclusion de las disposiciones
administrativas aplicables y cuya observancia es obligatoria. También puede incluir prescripciones en
materia de terminologias, simbolos, embalaje, marcado o etiquetado aplicables a un producto, proceso
o método de produccion o tratar exclusivamente de ellas.

13. Seguro: Contrato que garantiza la reparacion o reposicion total o parcial de los perjuicios surgidos por
el asegurado, por el cual paga una prima.

14. Servicio en general: cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para considerar terminadas
sus prestaciones.

15. Soporte Técnico: Es un grupo de servicios que proveen asistencia técnica de hardware, software y
otros bienes electrénicos o mecanicos, ayudando al usuario a resolver cualquier tipo de problema que
surja en el uso del mismo.

16. Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y de las condiciones en que se
ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra. En el caso
de consultoria, la descripcion ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la extension del
trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la Municipalidad debe suministrar informacion
basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacion de sus ofertas.

17.F.U.R.: FORMATO UNICO DE REQUERIMIENTO.

. Procedimiento
1. El proceso de contratacion se inicia con la definicion del requerimiento y se concreta a través del
ingreso de la emision del F.UR,, a fin de que la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial,
atienda la necesidad del area usuaria, en su calidad de organo encargado de las contrataciones de la
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Municipalidad Distrital de Lince. El requerimiento debe contener las Especificaciones Tecnicas o los
Términos de Referencia, segun corresponda.

2. Las Especificaciones Técnicas o los Términos de Referencia deberan definir en forma clara y
precisa los aspectos sustanciales del bien, servicio o consultoria que se requiere contratar, de modo
tal que precise qué se requiere, para qué se necesita, como se requiere, donde se debe efectuar la
prestacion, en qué plazo, qué requisitos minimos debe tener el proveedor y/o su personal, la forma de
pago, qué area va a otorgar la conformidad, entre otros aspectos.

3. El requerimiento deberéd estar bien definido, a fin de contar con aspectos claros y precisos para
evaluar las diferentes opciones que ofrece el mercado y que se ajusten a las necesidades de la
Municipalidad Distrital de Lince.

4. Al definir el requerimiento no debe incluirse exigencias desproporcionadas al objeto de la
contratacion, irrazonables e innecesarias referidas a la calificacion de los potenciales postores que
limiten o impidan la concurrencia de los mismos u oriente la contratacion hacia uno de ellos.

5. En la definicion del requerimiento no se hace referencia a fabricacion o procedencia, procedimiento

de fabricacion, marcas patentes o tipos, origen o produccion determinados, ni descripcion que oriente
la contratacion hacia ellos, salvo que la entidad haya implementado el correspondiente proceso de
estandarizacion debidamente autorizado por su titular de la Municipalidad Distrital de Lince, en cuyo
caso deben agregarse las palabras “o equivalente” a continuacion de dicha referencia., salvo que
previamente haya aprobado el proceso de Contratacion Directa correspondiente.

6. El requerimiento puede incluir las referencias antes mencionadas tratandose de material
bibliografico, planes curriculares, y/o pedagdgicos, por su contenido tematico, nivel de especializacion
u otras especificaciones debidamente justificadas por el area usuaria, debiendo establecerse el titulo,
autor y edicion que corresponda a las caracteristicas requeridas.

En el caso que corresponda y si las hubiera, para la formulacion de las Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia, se deberéa incluir las exigencias previstas en leyes y reglamentos técnicos,
normas metrologicas y/o sanitarias, reglamentos y deméas normas que regulan el objeto de la
contratacion con caracter obligatorio. Asimismo puede incluir disposiciones previstas en normas
técnicas de caracter voluntario, siempre que sirvan para asegurar el cumplimiento de los requisitos
funcionales o técnicos, se verifique que existe en el mercado algun organismo que pueda acreditar el
cumplimiento de dicha norma técnica y no contravenga las normas de caracter obligatorio
mencionadas.

7. El area usuaria debera requerir la contratacién de bienes, servicios o consultorias, teniendo en
cuenta los plazos para llevar a cabo los procedimientos internos previos y los plazos de duracion
establecidos para cada proceso de seleccion.
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8. La contratacion de bienes o servicios de caracter permanente, cuya provision se requiera de
manera continua o periodica, se realizara por periodos no menores a un (1) afio, salvo razones
debidamente sustentadas por el area usuaria.

9. el 4rea usuaria es responsable de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la
calidad técnica y reducir la necesidad de su formulacion por errores o deficiencias técnicas que
repercutan en el proceso de contratacion.

En la definicion del requerimiento el area usuaria debe analizar la necesidad de contar con
prestaciones accesorias a fin de garantizar el mantenimiento preventivo y correctivo en funcion a la
naturaleza del requerimiento.

El plazo de ejecucion de las prestaciones puede ser hasta un maximo de fres (3) afios, salvo que por
leyes especiales o por la naturaleza de la prestacion se requieran plazos mayores, siempre y cuando
se adopten las previsiones presupuestarias necesarias para garantizar el pago de las obligaciones.

10. las especificaciones técnicas o términos de referencia, asi como los requisitos de calificacion
pueden ser formulados por el 6rgano encargado de las contrataciones, para el caso La Subgerencia
de Logistica y Control Patrimonial, a solicitud del area usuaria, cuando por la naturaleza del objeto de
la contratacion dicho 6rgano tenga conocimiento para ello, debiendo tal formulacion ser aprobada por
el &rea usuaria.

En el caso de productos informéticos, Las Especificaciones Técnicas y los Términos de Referencia
deberan ser suscritos por el area usuaria y de ser el caso, por el &rea técnica que intervino en su
elaboracion, la Subgerencia de Tecnologia y Desarrollo Corporativo es el area técnica y también el
area usuaria.

11. Cuando el area usuaria requiera la contratacion de un bien o servicio, debera consultar con el
organo encargado de las contrataciones, si se encuentra en el Listado de Bienes y Servicios Comunes
publicado en el SEACE, a fin de tener en cuenta el contenido de la ficha técnica respectiva y
establecer las demas condiciones para el cumplimiento de la prestacion. Asi también, debera
consultar si el bien o servicio requerido se encuentra en el Catalogo Electronico de acuerdo Marco.

12. El contenido de las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia debera ser validado a
través del estudio de mercado, el cual determinara la pertinencia de realizar ajustes a las
caracteristicas y/o condiciones de lo que se va a contratar.

13. Las Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia deberan estar bien definidas, a fin de
que los proveedores puedan ofertar y ofrecer productos o servicios que se ajusten a las necesidades
de la Municipalidad Distrital de Lince.
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14. En el contenido de las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, el area usuaria debera evitar
sefialar requisitos incongruentes o desproporcionados; por ejemplo, que el personal propuesto tenga
determinados afios de colegiatura; que el postor tenga determinados afios en el mercado; que acredite un
numero minimo de clientes o proyectos previos, entre otros.

15. De ser necesario, el area usuaria podra contar con expertos para la elaboracion de Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia, siempre que la contratacion requiera de conocimiento de aspectos técnicos
que resulten poco familiares o desconocidos. En cuyo caso, deberéa presentar su requerimiento a fin de realizar
la respectiva contratacion.

16. EI 4rea usuaria debera definir la fecha probable en la que se requiere iniciar la prestacion, para lo cual
debera tener en cuenta que el periodo de gestion de compras, en condiciones normales, comprende desde la
fecha de recepcion del requerimiento por el drgano encargado de las contrataciones, de acuerdo al tipo de
procedimiento de seleccion, hasta la fecha de suscripcion del contrato o emision de la respectiva orden de
compra o de servicio.

17. El requerimiento puede ser modificado para mejorar, actualizar o perfeccionar las especificaciones técnicas de
los términos de referencia y el expediente técnico, asi como los requisitos de calificacion hasta antes de la
aprobacion del expediente de contratacion, previa justificacion que debe formar parte de dicho expediente, bajo
responsabilidad, las modificaciones deben contar con la aprobacion del area usuaria.

I.DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

1. La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, en su calidad de ¢rgano encargado de las
contrataciones de la Municipalidad Distrital de Lince es el responsable de la aplicacion y cumplimiento
de las disposiciones contenidas en la presente norma.

2. Las 4reas usuarias son las responsables, en lo que corresponda, de cumplir con las disposiciones
contenidas en la presente norma.
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CAPITULO I

“PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES DE LA MUNICIPALIDAD DE
LINCE MEDIANTE PROCEDIMIENTOS DE SELECCION”

|. DISPOSICIONES SOBRE EL COMITE DE SELECCION

e Se designara un comité de seleccion para conducir procedimientos seleccion de adjudicacion
simplificada, seleccion de consultores individuales, Subasta Inversa Electronica, licitacion publica y
concurso publico.

e Los miembros del comité de seleccion seran designados mediante resolucion de la Gerencia de
Administracion y Finanzas, de acuerdo al tipo de procedimiento de seleccion a convocarse.

o El comité de seleccion estara integrado por tres (03) miembros, de los cuales uno (01) debe pertenecer
al Organo Encargado de las Contrataciones de la Municipalidad y por lo menos uno (01) debe tener
conocimiento técnico en el objeto de la contratacion.

o Tratandose de los Procedimientos de Seleccion para la contratacion de ejecucion de obras,
consultoria en general y consultoria de obras, de los tres (03) miembros que forman parte del
comité de seleccion, por lo menos dos (02) deben contar con conocimiento técnico en el objeto
de la contratacion.

o Cuando la Municipalidad no cuente con especialistas con conocimiento técnico en el objeto de
la contratacién, puede contratar expertos independientes o gestionar el apoyo de expertos de
otras entidades a fin de que integren el Comité de Seleccion.

[ .

e La resolucion precisara los nombres completos de los miembros que integraran el comité de seleccion y
quien actuara en calidad de presidente. Debera tenerse en cuenta los impedimentos establecidos por
ley. Sera emitida y notificada a cada miembro del Comité de Seleccion, asi mismo deberan firmar la
declaracion jurada de no estar impedidos para ser miembros del Comité de Seleccion. Anexo N° 2

o Una vez recibido el expediente de contratacion, el presidente del comité de seleccion, a mas tardar al
dia siguiente, debera convocar a los miembros del comité para la instalacion respectiva, para lo cual
podra emplear el modelo de acta segin Anexo N° 3.

o El comité de seleccion conducira el procedimiento, encargandose de su organizacion, conduccion y
ejecucion desde la preparacion de las bases hasta la culminacién del proceso, siendo competente para:

a) Consultar la informacion que obra en el expediente de contratacion y sugerir, de ser le caso,
modificaciones que considere pertinentes.

b) Elaborar las bases (Previa suscripcion del acta de elaboracion de bases, para lo cual se podra
utilizar el modelo seglin Anexo N° 4)

c¢) Convocar el proceso.
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d) Absolver las consultas y observaciones.

e) Elaborar el acta de Comité de Seleccion, en la cual se deje constancia de la recepcion y
absolucion de las consultas y/u observaciones de los participantes. Anexo N° 5

f) De ser el caso remitir las consultas y/u observaciones al &rea usuaria. Anexo N° 5

g) Se incluira en el acta de integracion de bases que el CS realizo la verificacion de alguna
notificacion electronica como resultado de accion de supervision, realizada en la Plataforma del
SEACE

h) Integrar las bases.

i)  Evaluar las propuestas. En esta etapa debera observar y llevar un control de las declaraciones
juradas de fiel cumplimiento presentadas por los postores.

j)  Enel caso de solicitar a los postores la subsanacion de propuestas, en el marco del articulo N°
39° del Reglamento, se debera anexar al expediente de contraccion el cargo de la carta
remitida al postor y de la respuesta. Anexo N° 6

k) En caso el Comité de Seleccion advierta indicios de documentacion falsa, actuar en el marco
del articulo 42° del Reglamento de la Ley (Ultimo pérrafo), el cual indica que la Municipalidad, a
través de la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, sometera a fiscalizacion posterior
la documentacion, declaraciones y traducciones presentadas por el postor ganador de la
buena pro, conforme a lo previsto en el articulo 32 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

[)  Adjudicar la buena pro.

m) Declarar desierto el proceso.

n) Redactar el informe a través del cual el Comité de Seleccion justifique y evalué las causas de
desierto del procedimiento de seleccion, segun lo estipulado en el articulo 44° del Reglamento
de la Ley.

0) Todo acto necesario para el desarrollo del proceso de seleccion hasta el consentimiento de la
buena pro.

o El comité de seleccion actiia en forma colegiada y es auténomo en sus decisiones, las cuales no
requieren ratificacion alguna por parte de la Municipalidad. Todos los miembros del comité gozan
de las mismas facultades no existiendo jerarquia entre ellos, sus integrantes son solidariamente
responsables por su actuacién, salvo en el caso de aquellos que hayan sefalado en el acta
correspondiente su voto discrepante.

Il. DISPOSICIONES SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

e El funcionario del area usuaria de la Municipalidad, presentara su requerimiento de bienes,
servicios u obras a la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial a través del Formato Unico
de Requerimiento- FUR y/o Requerimiento (Anexo N° 1), emitido a través del Sistema Informético
de Gestion Administrativa de la Municipalidad de Lince (SIGA), indicando:

- Fechay numero del FUR.

- Centro de gestion.

- Contratacion requerida (bien, servicio u obra).

- Cantidad, unidad de medida y descripcion del bien o servicio.

- Las especificaciones técnicas respectivas, términos de referencia con visto bueno del Jefe del
area solicitante, acompanando, de ser el caso, diagramas, fotos, folletos, etc.
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- Justificacion del requerimiento.

En ningtn caso, el FUR y/o Requerimiento debera incluir requisitos innecesarios, tales como:
marcas, nombres comerciales, proveedores determinados, etc.

Si el FUR ylo Requerimiento no cuenta con todas las especificaciones técnicas o términos de
referencia claramente detallados, la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial no dara el
tramite correspondiente hasta que se efectien las subsanaciones pertinentes.

De tratarse de requerimiento de bien y/o servicio especializado, la Subgerencia de Logistica y
Control patrimonial podra solicitar a la dependencia técnica respectiva el informe que estime
pertinente, el cual debera contar con el visto bueno del responsable del area usuaria. Para el caso
de la ejecucion de una obra, se debera acompaiiar la resolucion de aprobacion del expediente
técnico debidamente suscrita por el funcionario designado para tal fin.

Sobre la base de las caracteristicas técnicas definidas, la Subgerencia de Logistica y Control
Patrimonial, procedera a realizar el estudio de mercado a través de cotizaciones que deberan
efectuarse mediante comunicacion escrita, correo electronico o fax, con la finalidad de determinar
el valor referencial, pudiendo tomar el monto mas bajo de las cotizaciones obtenidas o el promedio
de éstas, siempre y cuando no exista mucha dispersion de los precios obtenidos.

Para el caso de adjudicaciones simplificadas, seleccion de consultores individuales, licitaciones
publicas y concursos publicos, cualquiera fuera su modalidad, se elaborara un resumen ejecutivo
que tendra por finalidad dar a conocer el anlisis realizado por la entidad para determinar el valor
referencial. Dicho documento debera sefialar, entre otros, lo siguiente:

a) Las fuentes empleadas a fin de determinar el valor referencial, debiéndose tener en cuenta
que debe existir como minimo dos (2) fuentes distintas. Dichas fuentes deben estar referidas al
requerimiento realizado por el area usuaria. Cabe advertir que las cotizaciones no
necesariamente constituyen fuentes distintas.

Asimismo, en el caso que exista la imposibilidad de consultar més de una fuente debera
fundamentarse tal situacion.

b) Los criterios, el procedimiento y/o metodologia utilizados a partir de las fuentes previamente
identificadas.

c¢) El plazo de vigencia del valor referencial determinado.

d) Informacion adicional que resulte relevante en el estudio realizado.

Todos los procedimientos de seleccion deberan contar con el documento denominado “CUADRO
COMPARATIVO DE PRECIOS’, el mismo que debera estar suscrito por el Subgerente de
Logistica y Control Patrimonial y visado por el operador que obtuvo las respectivas cotizaciones.

Tratandose del caso de ejecucion de obras, el estudio de mercado debe corresponder al
presupuesto de obra consignado en el expediente técnico debidamente aprobado por la Gerencia
de Desarrollo Urbano, que, de acuerdo a lo establecido en el Anexo Unico de Definiciones del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, contiene la memoria descriptiva,
especificaciones técnicas, planos de ejecucion de obra, metrados, presupuesto de obra, fecha de
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determinacion del presupuesto de obra, valor referencial, analisis de precios, calendario de avance
de obra valorizado, formulas polinomicas y, si el caso lo requiere, estudio de suelos, estudio
geoldgico, estudio de impacto ambiental u otros complementarios.

Solamente se consideraran validas aquellas cotizaciones de proveedores que se encuentren en
condicién de “activos” y “habidos” conforme a los registros de la SUNAT.

Posteriormente, se remitira el FUR a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo
Corporativo para la validacion y certificacion de la disponibilidad presupuestal en ambos sistemas
(SIGA y SIAF) indicando el rubro, la especifica del gasto y la meta SIAF. Dicha certificacion debera
estar suscrita por el Gerente de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo.

Una vez que se cuente con la disponibilidad presupuestal, y/o Certificacion de Crédito Presupuestal
la Gerencia de Administracion y Finanzas, de acuerdo al tipo de procedimiento, procedera a
suscribir la aprobacién del expediente de contratacion.

Consolidadas las caracteristicas técnicas, el valor referencial y la disponibilidad presupuestal, se
integraran al expediente de contratacion.

Luego de determinado el tipo de procedimiento de seleccion de seleccion a convocar, la Gerencia
de Administracion y Finanzas, mediante resolucion, procedera a la designacion del comité de
seleccion correspondiente, seguidamente la respectiva nofificacion a los integrantes del comité, via
correo electronico.

Los procedimientos de seleccion por Comparacion de Precios para bienes y servicios seran
conducidos por la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, en su condicion de organo
encargado de las contrataciones, excepto en el caso de procesos derivados de una declaratoria de
desierto, los que seran conducidos por el mismo comité de seleccion designado inicialmente.

En el caso de las adjudicaciones mediante comparacion de precios, el organo encargado de las
contrataciones, previa recepcion del requerimiento debidamente redactado, debera redactar un
informe en el cual se debe manifestar que el requerimiento cumple con cuatro condiciones, en el
marco de la Directiva N° 022-2016-OSCE/CD :

- Disponibilidad inmediata de bienes y servicios.

- Faciles de obtener (ya deben estar siendo comercializados).

. La oferta debe estar establecida en el mercado (los bienes y servicios se
comercializan por caracteristicas y condiciones definidas por los proveedores, son
las usuales por las cuales se dan las prestaciones)

- Deberan ser no fabricados, suministrados o prestados segln descripcion o
instruccion que de la entidad contratante (no bienes a medida o servicios donde las
condiciones de prestacion estén muy definidas por la entidad).

El Organo Encargado de las Contrataciones procedera a enviar la solicitud de cotizacion a tres
proveedores, como minimo, los cuales deben contar con inscripcion vigente en el RNP y deberan
presentar una declaracion jurada en la cual manifiesten que no tienen impedimento para contratar
con el estado, dichas cotizaciones deben cumplir con los requerimientos técnicos minimos
solicitados en el respectivo requerimiento luego se procedera a la comparacion de precios, la
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publicacion de la buena pro en el SEACE, con la respectiva acta de otorgamiento de la buena pro y
la publicacion de la cotizacion, quedara consentido después de cinco dias habiles.

Para la elaboracion de bases se debera emplear las bases estandarizadas publicadas en el
Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE), siempre y cuando su uso sea de
cumplimiento obligatorio. Las bases deberan contemplar una metodologia de evaluacion de
propuestas objetivas y congruentes con el objeto de la convocatoria, las mismas que se sujetaran a
criterios de proporcionalidad.

Las bases de la licitacion Publica, el concurso publico, la adjudicacion simplificada y la subasta inversa
electronica deben contener:

a) Ladenominacion del objeto de la contratacion;

b) Las especificaciones Técnicas, los Terminos de Referencia o el Expediente Técnico de Obra,
segun corresponda;

c) El valor referencial en los casos de obras y consultoria de obras, con los limites inferior y
superior que sefiale el articulo 28 de la Ley, estos limites se calculan considerando dos
decimales;

d) Lamoneda en que se expresa la oferta economica;

e) Lamodalidad de ejecucion de llave en mano, cuando corresponda;

f)  Elsistema de contratacion;

g) Las formulas de reajuste, cuando correspondan;

h) El costo de reproduccion;

i) Los requisitos de precalificacion, cuando corresponda;

j) Los requisitos de calificacion;

k) Los factores de evaluacion;

)  Las instrucciones para formular ofertas;

m) Las garantias aplicables;

n) Las demas condiciones contractuales; y,

o) La proforma del contrato, cuando corresponda.

Las solicitudes de expresion de interés del procedimiento de seleccion de consultores individuales
deben contener:

a) La denominacion del objeto de la contratacion;

b) Los Términos de referencia;

¢) El valor referencial, que constituye el precio de la contratacion

d) Los factores de evaluacion y el procedimiento de calificacion y evaluacion; y,

e) Las instrucciones para formular expresion de interés.

et S et

Es requisito para convocar a procedimiento de seleccion, bajo sancion de nulidad, que el mismo este
contemplado en el plan anual de contrataciones de Ia Municipalidad (a excepcion del procedimiento
de seleccion por comparacion de precios) y que cuente con el expediente de contratacion
debidamente aprobado, el mismo que incluira la disponibilidad de recursos, su fuente de
financiamiento y las bases debidamente aprobadas, salvo las excepciones establecidas en el
Reglamento.
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El plan anual de contrataciones considerara todas las contrataciones, con independencia del tipo del
procedimiento de seleccion y/o el régimen legal que las regule. No sera obligatorio incluir las adjudica-
ciones por comparacion de precios.

La convocatoria del proceso se realiza a través del SEACE. En este acto se publicaran las bases
aprobadas y el respectivo documento que aprueba el expediente de contratacion.

Efectuada la integracion de las bases del proceso, se enviard un comunicado mediante correo
electronico al Organo de Control Institucional, notificandole el calendario del proceso y adjuntandole las
bases aprobadas.

En los procedimientos de seleccion la inscripcion de los postores se realizara a traves de la plataforma
electronica del SEACE, conforme al horario establecido en las bases.

En los procedimientos de seleccion, el articulo 34° del Reglamento, sefiala que el registro de
participantes es electronico y gratuito; sin embargo, tratandose de obras, el participante podra
solicitar a la Entidad un ejemplar de las Bases previo pago del costo de reproduccion de éstas, el
cual se efectuara en la Subgerencia de Tesoreria, de acuerdo al horario y formato establecidos.
Para dicho efecto, las bases deben remitirse previa y formalmente a la Subgerencia de Tesoreria.

Una vez finalizado el plazo para la venta del costo de reproduccion de las bases, la Subgerencia
de Tesoreria debera remitir por escrito a la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, a mas
tardar al dia siguiente de finalizado el plazo, la cantidad de bases vendidas y la relacion de los
postores adquirentes.

Las propuestas técnica y econémica se reciben en sobres cerrados, dentro del horario establecido
en el calendario sefialado en las bases y conforme a lo siguiente:

LICITACION PUBLICA Y CONCURSO PUBLICO DE SERVICIOS EN GENERAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA

SELECCION DE CONSULTORES INDIVIDUALES

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA (entrega de propuesta a través de La plataforma
SEACE)

Se realiza por escrito y en 01 sobre cerrado, se presentaran 02 sobres en el caso de
consultoria de obras.

a) Se revisara la documentacion de la propuesta técnica del postor, la misma que debe
cumplir en su totalidad con los requisitos establecidos en las bases, asi como el monto de
la oferta y detalle de los precios unitarios, tarifas porcentajes, honorario fijo y comision de
éxito, de ser el caso. Solo en el caso de seleccion de consultores individuales los
participantes presentaran la expresion de interés y seleccion.

b) De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

c) Previo a la evaluacion, el comité debe determinar si las ofertas responden a las
caracteristicas y/o requisitos funcionales y condiciones de las especificaciones y terminos
de referencia especificaciones en las bases
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d) Durante la admision, precalificacion, evaluacion y calificacion de ofertas, se puede solicitar
al postor que subsane o corrija algin error material o formal de los documentos
presentados, siempre que no alteren el contenido esencial de la oferta. El plazo para
subsanar es de tres (03) dias habiles.

e) La evaluacion de ofertas tiene por objeto determinar la oferta con el menor puntaje y el
orden de prelacion de las ofertas, segun factores de evaluacion enunciados en bases.

f) De encontrarse toda la documentacion conforme, se procedera a elaborar el acta de
otorgamiento de la buena pro. Ello, conjuntamente con la propuesta econdmica del postor
y el cuadro final de propuestas debera ser ingresado en el SEACE. Seguidamente, se
otorga la buena pro al postor cuando cumple con los requisitos de calificacion, se publica
en el SEACE el mismo dia, no se requiere acto publico, se debe incluir el acta de
otorgamiento de buena pro y cuadro comparativo, con el detalle de los resultados de la
calificacion y evaluacion, debiendo sefialar los resultados finales y los ganadores en orden
de prelacion.

El consentimiento de la Buena Pro, cuando se hayan presentado dos (2) o mas propuestas se
producira a los cinco (5) dias habiles de la notificacion de su otorgamiento, para las Adjudicaciones
por comparacion de precios, simplificadas y seleccion de consultores individuales y de ocho (8)
dias habiles de la notificacion de su otorgamiento en acto publico, para el caso de las Licitaciones
Publicas y Concursos Plblicos, sin que los postores hayan ejercido el derecho de interponer el
recurso de apelacion. En este caso, el consentimiento se publicara en el SEACE al dia habil
siguiente de haberse producido.

En el caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la Buena Pro se producira
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento, y podra ser publicado en el SEACE ese mismo
dia o hasta el dia habil siguiente.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION.
CONTENIDO

El 6rgano encargado de las contrataciones, La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial
debe llevar un expediente del proceso de contratacion, el que debe ordenar, archivar y preservar la
documentacion que respalda las actuaciones realizadas desde la formulacion del requerimiento del
area usuaria hasta el cumplimiento total de las obligaciones derivadas del contrato, incluidas las
incidencias del recurso de apelacion y los medios de solucion de controversias de la ejecucion
contractual, seglin corresponda. Las demas dependencias de la Municipalidad deben facilitar copia
de las actuaciones relevantes para mantener el expediente completo, tales como comprobantes de
pago, resultados de los mecanismos de solucion de controversias, entre otros.

El Subgerente de Logistica y Control Patrimonial es el responsable de remitir el expediente de
contratacion a la Gerencia de Administracion y Finanzas para su aprobacion, en forma previa a la
convocatoria, el mismo que debe contener los siguientes documentos:

a) El requerimiento;
b) El documento que aprueba el proceso de Estandarizacion, cuando corresponda;
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¢) El informe técnico de evaluacién de software, conforme a la normativa de la materia, cuando
corresponda;

d) El estudio de mercado realizado, y su actualizacion cuando corresponda;

e) El valor referencial, seglin corresponda;

f) El Resumen ejecutivo;

g) La certificacion de crédito presupuestario y/o la prevision presupuestal;

h) La opcion de realizar la contratacion por paquete, lote y tramo, cuando corresponda;

i) La determinacion del procedimiento de seleccion, el sistema de contrataciéon y, cuando
corresponda, la modalidad de contratacion con el sustento correspondiente;

j) La formula de reajuste, de ser el caso;

k) La declaratoria de viabilidad y verificacion de viabilidad, cuando esta ultima exista, en el caso de
contrataciones que forman parte de un proyecto de inversion publica;

l) En el caso de obras contratadas bajo la modalidad llave en mano que cuenten con componente
equipamiento, las especificaciones técnicas de los equipos requeridos; y,

m) Otra documentacion necesaria conforme a la normativa que regula el objeto de la contratacion.

Si el procedimiento de seleccion es declarado desierto, la nueva contratacion debera contar con
una nueva aprobacion del expediente de contratacion, solo si el informe de evaluacion de las
razones que motivaron la declaratoria desierto asi lo indican.

CUSTODIA

El Equipo Funcional de Abastecimiento, deberé remitir el expediente de contratacion una vez
culminado el procedimiento de seleccion, a La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial.

El responsable de la custodia del Expediente de Contratacién, es La Subgerencia de Logistica y
Control Patrimonial, salvo en el periodo en el que dicha custodia este a cargo del comité de
seleccion o del Equipo Funcional de Abastecimiento, en la etapa de actos preparatorios del
procedimiento de seleccion.

RESUMEN EJECUTIVO.

Segln lo indicado en la Directiva N° 10-2017-OSCE/CD: ...... "El Resumen Ejecutivo es una
sintesis estructurada del estudio de mercado que realiza el especialista de la Subgerencia de
Logistica y Control Patrimonial, durante las actuaciones preparatorias del procedimiento de
seleccion, el cual debe ser publicado conjuntamente con la convocatoria del procedimiento de
seleccion para los siguientes objetos: bienes, servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obras.

Sobre la base del requerimiento del area usuaria, tomando en cuenta las especificaciones técnicas
o términos de referencia, asi como los requisitos de calificacion definidos por el area usuaria, el
especialista de la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial realiza el estudio de mercado
para determinar el valor referencial.

El estudio de mercado debe contener como minimo la siguiente informacion:
a) Existencia de pluralidad de marcas o postores; y
b) Si existe o no | thilidad de distribuir la buena pro.
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El estudio de mercado debe indicar los criterios y la metodologia utilizados, a partir de las fuentes
previamente identificadas para lo cual se recurre a cotizaciones, presupuestos, portales o0 paginas
web, catalogos, precios historicos, estructuras de costos entre otros, segun corresponda al objeto
de la contratacion. Las cotizaciones deben provenir de proveedores cuyas actividades estén
directamente relacionadas con el objeto de la contratacion.

Al realizar el estudio el especialista debe cautelar que las fuentes se encuentren actualizadas,
debiendo verificar que correspondan a contrataciones que se ajusten al requerimiento. El estudio
de mercado permite establecer la pertinencia de realizar ajustes al requerimiento en funcion de la
informacién del mercado, y de ser el caso identificar mejores soluciones a las necesidades.

El Resumen Ejecutivo tiene caracter de declaracion jurada y corresponde estrictamente al
contenido del expediente de contratacion.

El Resumen Ejecutivo debe contener informacion referida a los siguientes aspectos, conforme a lo
requerido en los formatos detallados en el numeral VIII de la Directiva N° 10-2017-OSCE/CD, como
sigue:

BIENES

a) Datos generales de la contratacion.

b) Informacién del requerimiento y sus modificaciones como producto del estudio de mercado.

¢) Informacion del valor referencial y las fuentes identificadas, asi como los criterios y metodologia
utilizados para su determinacion.

d) Informacion relevante adicional del estudio de mercado referida a la existencia de la pluralidad
de proveedores y marcas que cumplen a cabalidad con el requerimiento; la posibilidad de distribuir
la buena pro; asi como informacion que pueda utilizarse para los factores de evaluacion u otros
aspectos que tengan incidencia en la eficiencia de la contratacion.

SERVICIOS EN GENERAL, CONSULTORIA EN GENERAL Y CONSULTORIA DE OBRAS

a) Datos generales de la contratacion.

b) Informacion del requerimiento y sus modificaciones como producto del estudio de mercado.

¢) Informacion del valor referencial y las fuentes identificadas, asi como los criterios y metodologia

utilizados para su determinacion. Pgina, en el caso de consultoria de obras, se debe anexar el

presupuesto de consultoria de obras al formato de resumen ejecutivo.

d) Informacion relevante adicional del estudio de mercado, referida a la existencia de la pluralidad
de proveedores que cumplen a cabalidad con el requerimiento; la posibilidad de distribuir la buena pro; asi
como informacion que pueda utilizarse para los factores de evaluacion u otros aspectos que tengan
incidencia en la eficiencia de la contratacion.
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CAPITULO I
. EJECUCION CONTRACTUAL

Una vez que quede consentido o administrativamente firme el otorgamiento de la Buena Pro, dentro de los
ocho (8) dias habiles siguientes, sin mediar citacion alguna, el postor ganador debera presentar la
documentacion para la suscripcion del contrato prevista en las Bases en la Subgerencia de Logistica y
Control Patrimonial. Asimismo, dentro de los tres (3) dias héabiles siguientes a la presentacion de dicha
documentacion, debera concurrir para suscribir el contrato.

Cuando el contrato se perfeccione a través de la recepcion de la orden de compra o servicio, segun
corresponda, el postor debera presentar la documentacién para la suscripcién del contrato prevista en las
Bases, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes de haber quedado consentido o administrativamente
firme el otorgamiento de la Buena Pro, sin mediar citacion alguna. La Entidad debera notificarle la orden de
servicio o compra, segun sea el caso, en un plazo no mayor de cuatro (4) dias habiles siguientes a la
presentacion de dicha documentacion.

La orden de servicio debe seiialar el domicilio consignado por el postor ganador al remitir la documentacion
para el perfeccionamiento del contrato prevista en las Bases, el mismo que constituye el domicilio para
efecto de las notificaciones durante la ejecucion contractual.

En el supuesto que el postor ganador no presente la documentacion y/o no concurra a suscribir el contrato,
seglin corresponda, en los plazos antes indicados, pierde automaticamente la buena pro., si el postor no
perfecciona el contarlo la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, debe declarar desierto el
procedimiento de seleccion, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 119° del Reglamento.

La informacién que contiene el contrato y las ordenes de compra o de servicio debe estar acorde al FUR y a
las caracteristicas técnicas establecidas en las bases del proceso convocado. Asimismo, debe sefialarse el
plazo ofertado por el postor.

La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial elaborara la orden de compra o de servicio, la cual debe
contar con la afectacion presupuestal en el modulo del SIGA que efectia la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto Desarrollo Corporativo, asimismo, con el compromiso y aprobacion respectivos en el aplicativo
SIAF/GL que realiza la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial.

Los contratos 0, en su caso, las 6rdenes de compra o de servicio deberan ser registrados en la plataforma
del SEACE en un plazo no mayor de diez (10) dias habiles siguientes a su perfeccionamiento, ocurrencia o
aprobacion, como sigue, el Equipo Funcional de Abastecimiento es el responsable del registro de los
contratos y las 6rdenes de compra o servicio, segtn corresponda, son responsabilidad de los encargados de
emitirlas.

En adicion a lo antes mencionado deberan ser notificados al area usuaria solicitante del bien, servicio u obra
asi como al contratista.

En el caso de resolucion de contratos se efectuara lo indicado en los articulos N° 135, 136, 137 y 138 del
Reglamento de la Ley. Anexo N° 6
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Una vez concluido el procedimiento detallado, la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, a través
del equipo funcional de Abastecimiento, verificara que el expediente de contratacion contenga, como
minimo, la siguiente documentacion:

FUR ylo Requerimiento.

Cotizaciones de los postores

El cuadro comparativo de estudio de mercado para Bienes y Servicios.

Resolucion que aprueba el Expediente Técnico, para el caso de Ejecucion de Obras.
Resolucion de designacion de comité de seleccion.

Resolucion de modificacién  del plan anual de contrataciones de la entidad, cuando
corresponda.

Bases debidamente visadas.

Acta de instalacion y aprobacion de bases.

Resolucion que aprueba las bases.

Ficha del SEACE donde se evidencie la convocatoria y la publicacion de las bases.

Acta de absolucion de consultas y observaciones a las bases, cuando corresponda.

Registro de participantes

Acta de integracion de bases

Carta mediante la cual el comité de seleccion remite las bases del proceso a la Subgerencia de
Tesoreria para la venta respectiva (en el caso de obras)

Memorandum por el cual la Subgerencia de Tesoreria informa a la Subgerencia de Logistica y
Control Patrimonial sobre los postores que han pagado el costo de reproduccion de las
bases(en el caso de obras).

Propuestas técnicas y economicas de los postores, esta Ultima cuando corresponda.

Acta de otorgamiento de la buena pro con cuadros de evaluacion de propuestas, debidamente
suscritos.

Ficha del SEACE donde se evidencia el registro de los participantes, las propuestas técnicas y
econémicas y el acta de otorgamiento de la buena pro.

El contrato y/o la orden de compra o de servicio

Conformidad de servicios o recepcion del bien, y guia de remision.

El area usuaria es la administradora del contrato en ejecucion, por lo tanto la responsable de velar por el
cumplimiento de las obligaciones pactadas en el mismo, debiendo comunicar por escrito a la Subgerencia
de Logistica y Control Patrimonial en caso de incumplimiento por parte del contratista, a fin de aplicar las
penalidades correspondientes y ejecutar las Garantias (articulo 131° del Reglamento de la Ley), de ser el

Caso.

La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial tiene a su cargo la custodia y responsabilidad del
expediente de contratacion, salvo en el periodo en el que dicha custodia esté a cargo del Comité de
seleccion. También es responsable de remitir el expediente de contratacion al funcionario competente para
su aprobacion.
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DISPOSICIONES FINALES

e La presente directiva y sus anexos podran ser susceptibles de variacion como consecuencia de
las modificaciones a la Ley y al Reglamento, asi como de las disposiciones de cumplimiento
obligatorio emitidas por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE).

o Toda disposicion no contemplada en la presente directiva debera regirse en conformidad a lo
dispuesto en la Ley, en el Reglamento y en las directivas aprobadas por el OSCE.




©
— o~
]
sg 8
23|
2 g =T
o3 o orsandnsaig A QUAURIURL BOUARE T A _ VopelsLwy SESSED 24 P L R AP
-
i : I e ol o
= _ it 3100 i sepLone _ d604005 wie [ |
_._”. T ¥ [ om0 | Acwdovosloy | 908 B8~ — 50N | N2 |
= w o | eoumimsay s | WNOINNS Y3040
= £ 5 E 9407 0NN 26 ST " %
=] BT z ] 01 NIAINOTY THE NOIVIAALSAS
= 25 w WO | RS
=} i e = —
© 83 =
® s o
=3 o
=2 2L - W
3 g5 ©>
L 50 o O
<L = 2 11
@ o
>
N=)
Zo
= )
=
< :
¥ 3 -
= = )
x5 m
{me
o
m R GLOT SEPRANP FRUDOETIRA SO
o B WTLITEL 0 L6 YT i AT R 7 v 33031 20 07AH3S WWTHHYSI0 95 OTudas 001
= _ m P o ] . les ,
| o | voms | ouvin Cio3Hd SYONDEL SINOVIIH02453 DIDUASS O NI TH KODEISA0 vOICaH OND| TYGNYD
_ | 150 1¥101 033 | L ; |
[ “ogipad ajua NS (@ UBSUIE B SOLEIIIOS
g T ONYANH OTI0HHYS30 30 YIONSHA08NS  G1S00 30 OXINID
= e ;
- w — SUTEN | MO WID0S D1I0HHYSI0 30 VIONTHID  VOINVOHO CYINN
[ 2
g
SR ( v oieuniod ) OUNIINIHINDIY 30 OIIND OLYIHOA
g
m v
o [ 0 ELELH
ity
; ¥ OLYINYOd




Area que la formula: Fecha:
DIRECTIVA 31/03/2017

] " nicivalidad 002-2017-MDL-GM =T
de L]_ nce Subgerencia de Logistica y Pag. 22 de 26
Control Patrimonial

ANEXO N° 2
DECLARACION JURADA

CORStE oI La PIESONTES WO s meamimenismmsiimmeriop it piitsndenosimmpansnoassss sy an , identificado con Documento
Nacional de Identidad NO ...........c...... , cuya copia fotostatica adjunto al presente, trabajador del area de
................................ , de esta corporacién Edil, declaro bajo juramento que no me encuentro impedido para

desarrollar las labores como miembro del comité de seleccion en el presente procedimiento de seleccién, tal como

se estipula en el articulo N© 240 de Reglamento de la Ley aprobada por D.S. 350-2015-EF.

Firma:
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ANEXO N° 03

ACTA DE INSTALACION

CONCURSO PUBLICO N° 00....... -20....-MDL/CE
Primera Convocatoria
ABIBID: ....covnsurpssrertaesshpntomunsnsensiys

En la ciudad de Lima a los XXXXXXXXXXXXX, Siendo las 00:00 horas en la Subgerencia de Logistica y Control
Patrimonial, ubicada en la Av. Juan Pardo de Zela N° 480 — Lince los miembros del Comité de seleccion del
Concurso Publico N° XXX-2016-MDL/CE designados mediante la Resolucién de la Gerencia de Administracion y

Finanzas N° XXX-20...-MDL-GAF del XXXXXXXXXXXX, para el “SERVICIO ......................” son los
siguientes:
Titulares Suplentes
1. Presidente: 1. Presidente:
2. Miembro : 2. Miembro
3. Miembro : 3. Miembro

Con la finalidad de proceder a realizar el acto de instalacion del citado Comité, desarrollandose la reunion de la
manera siguiente:

PRIMERO.- El Presidente del Comité se encarga de cumplir con los aspectos formales procediendo a dar lectura
a la referida Resolucion que los designan como tales, declardndose por tanto la instalacion del presente Comité
de seleccion.

SEGUNDO.- A continuacion, se procede a la revisién del Expediente de Contratacion, verificando que cuenta
con los requerimientos, términos de referencia, indagacién de mercado, la disponibilidad presupuestal y la
aprobacion de Expediente segun detalle:

Aprob. de Expediente de contratacion : Resolucion N°XXX-20...-MDL-XXX del XXXXXXXXX

Area Requirente : Gerencia de XXXXXXXXXX

Solicitud de Adquisicion : FUR N° XXX de fecha XXXXXX
Certificacion de Crédito Presupuestario  : Memorandum N° XXX-201...-MDL-XXXXX
Valor Referencial ascendente AT Soles

Fuente de Financiamiento 10X = XXX

Plan Anual de Contrataciones : N° de Refer. X

Con la finalidad de realizar la funcién y trabajo encomendados se procede a coordinar a nivel del Comité la
elaboracion del proyecto de Bases a partir de la fecha, invocandose a los miembros del Comite su predisposicion
permanente para el logro de dichos objetivos.

TERCERO.- Se dispone, efectuar las coordinaciones convenientes, con la finalidad de presentar en el mas
breve plazo el proyecto de bases para su respectiva aprobacién, de conformidad con la Ley N® 30225, y el
Decreto Supremo N° 350-2015-EF, respectivamente, incluyendo; teniendo en consideracion que se cuenta ya
con el Expediente de Contratacion aprobado, de conformidad con el Articulo 26° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y el Procedimiento de Seleccion.

Seguidamente se procedi6 a la lectura de la presente Acta, no habiendo observacion alguna, los presentes
procedieron a suscribirla en sefial de conformidad; y no teniendo nada mas que tratar se levanto la reunion
siendo las 00:00 horas.

Presidente Miembro Miembro
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ANEXO N° 04

ACTA DE ELABORACION DE BASES

CONCURSO PUBLICO N° 00........ -20.....-MDL/CE
Primera Convocatoria

En la ciudad de Lima a los XXXXXXXXXXXXX., Siendo las 00:00 horas en la Subgerencia de Logistica y Control
Patrimonial, ubicada en la Av. Juan Pardo de Zela N° 480 — Lince los miembros del Comité de seleccion del
Concurso Publico N° XXX-20.....-MDL/CE designados mediante la Resolucion N° XXX-20....-MDL-GAF del
XXXXXXX, para el SERVICIO.........evuuseeneennnneey SE Feunieron a efectos de elaborar el proyecto de bases y su
convocatoria.

El Comité de seleccion esta conformado por los siguientes miembros titulares:

Miembros Titulares

1. Presidente:
2. Miembro
3. Miembro

A continuacién, el Presidente del Comité de seleccién, procedié a dar lectura al contenido del proyecto de bases,
para su verificacion y aprobacién correspondiente.

Después del debate, en el que participaron todos los miembros del Comité de seleccion; vy, verificando que el
proyecto de Bases y su convocatoria estan de acuerdo a los procedimientos normados por Ley de
Contrataciones del Estado N° 30225 y su Reglamento Decreto Supremo N° 350-2015-EF, considerando las
modificatorias y demas disposiciones complementarias de estas normas de acuerdo al Plan Anual de
Contrataciones de la Municipalidad de Lince y contando con la respectiva cobertura acuerdan lo siguiente:

e Aprobar el proyecto de bases y convocatoria del Concurso Publico N° D0 -201..-MDL/CE - Primera
Convocatoria.

o Elevar el proyecto de bases a la Maxima Autoridad Administrativa de la Entidad o quien haga sus veces,
solicitando su aprobacion.

e Solicitar al Operador Logistico, realice la publicacién la convocatoria del CONCURSO PUBLICO N°
A0 -201..-MDL/CE - Primera Convocatoria, a través del SEACE y de acuerdo al cronograma
establecido en el proyecto de bases, bajo responsabilidad.

Se concluye el presente Acto, siendo las 16:30 horas, y en sefial de conformidad firman:

Presidente Miembro Miembro
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ANEXO N° 05
ACTA DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y/U OBSERVACIONES
A LAS BASES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 00-20......-MDL/CE

Primera Convocatoria.
CONTRATACION DEL SERVICIO DE ......cocoveeenrnssrssnssassssisasasnnns i

En Lima, a los 00 dias del mes de XXXX de 201... siendo las 00:00 horas, el Comité de Seleccién que tiene a cargo la
conduccion de la Adjudicacion Simplificada N° 00-201....-MDL/CS, designado con Resolucion de Gerencia de
Administracion N° 0000-201..-MDL-GAF, se reunio en la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial de la Municipalidad
Distrital de Lince, sitio en Av. Juan Pardo de Zela N° 480 - Lince, con la finalidad de proceder a la Etapa de Absolucion de
Consultas y/u Observaciones a las Bases del Proceso de Seleccion de la Referencia.

Contando con el quérum reglamentario para sesionar y adoptar acuerdos validos de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 25° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, el Presidente del Comité se Seleccion da inicio a la
reunion.

Acto seguido, el Comité Especial hace mencion que a través de la Mesa de Partes de la Subgerencia de Logistica y Control
Patrimonial, no se han presentado las consultas y/u observaciones dentro del horario y cronograma establecido en las

bases
El comité de seleccion deja constancia que a verificado la plataforma del SEACE, no se han recibido notificaciones

referentes al procedimiento de seleccion.

A partir de lo expuesto, el Comité de Seleccion acordo lo siguiente:

1. Notificar a los participantes a través del SEACE, la presente Acta.

2. Confirmar para el dia 00 de XXX de 201.., la integracion de las bases y la presentacion de Propuestas conforme lo
establecido en el cronograma del SEACE, para el dia 00 de XXXX de 201.....

Seguidamente, el Comité de seleccion da por concluida esta sesion, siendo las 00:00 horas del mismo dia, después de
redactarse la presente Acta, la misma que luego de darse lectura fue suscrita en sefial de conformidad.

Presidente Miembro Miembro




Area que la formula: Fecha: j

DIRECTIVA 31/03/2017
iy Municipalidad 002-2017-MDL-GM
de[.ince Subgerencia de Logistica y Pag. 26 de 26
Control Patrimonial
ANEXO N° 06
ANO JOOXXXXXXXXXX
Lince, 00 de XXXXX de 201....
CARTA N° -201....-MDLCS/AS N°....... MDL/CS
Senores:

Referencia: SUBSANACION DE PROPUESTA TECNICA

AS N°00-201...-MDL/CS “SERVICIO DE XXXXXXXXXXXXXXXXXX"

De mi especial consideracion:

Me es grato dirigirme a usted en relacién al asunto de la referencia, con la finalidad de solicitarles tengan a bien
subsanar su propuesta técnica en lo referente a los puntos que paso a detallar:

®  XXXXX
o TXXXXX
o TXXXXX
o FXXXXX
®  XXXXX

Por lo antes expuesto este colegiado le otorga un plazo de tres dias calendario, a fin de que su representada
subsane lo antes mencionado y asi continuar con la evaluacion de su propuesta técnica en las etapas siguientes.
En espera de pronta respuesta, quedo de ustedes,

Atentamente

L PRESIDENTE
COMITE DE SELECCION AS N°......-MDL-CS




