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PAUTAS Y ORIENTACIONES PARA LA RECEPCIÒN Y ENTREGA DE MATERIALES 

EDUCATIVOS A BENEFICIARIOS EN LAS IIEE Y PARA EL REGISTRO EN EL MÒDULO 

COMPLEMENTARIO DEL SIAGIE ME - DOTACIÒN 2026 - UGEL CANCHIS. 

 

1. Recepción de material educativo en la IE 

Habilitación de espacios en la IE., para la recepción de materiales educativos en la IE Los aspectos 

básicos a considerar en la habilitación de los espacios en la IE son:  

1.1.1. La IE a través del director y la Comisión de Gestión de Condiciones Operativas (COGECO), 

inician acciones previas de coordinación para garantizar la recepción, conservación y 

seguridad de los materiales y recursos educativos. 

1.1.2. Establecer el espacio físico donde se recibirán y permanecerán temporalmente los 

materiales educativos hasta que se programe la entrega a los usuarios finales.  

1.1.3. Una vez establecido el lugar donde se recepcionarán, se procede a habilitar y/o 

acondicionar el área si fuera necesario. Este espacio debe brindar condiciones mínimas de 

seguridad. 

2. Recepción del material educativo en la IE  

Es responsabilidad del director y/o integrantes de la Comisión de Gestión de Condiciones Operativas:  

2.1. Verificar que el material educativo que llegue a la institución esté en buenas condiciones y en las 

cantidades que se detallan en la PECOSA antes de firmar las mismas. 

 

3. Conformidad de la recepción del material educativo. 

3.1. El director o representante del comité de gestión tiene que firmar la PECOSA, en caso firme el 

director (a) poner su sello redondo y su post firma y luego firmar todos los juegos de PECOSA que 

el transportista les entregue.  

3.2. Si otro integrante del COGECO  recepciona, los materiales educativos, éste debe  registrar  sus 

nombres y apellidos completos, su DNI,  firma y huella digital en la PECOSA. Asimismo, colocar en 

el recuadro correspondiente, la fecha en que se recepciona los materiales educativos en todas 

las PECOSAS. Estos datos son importantes para el registro en el SIAGIE ME.  

 

 

 

3.3. Una vez recibidos conforme, los materiales educativos, el director o el personal designado, según 

corresponda, debe comunicar a la UGEL Canchis por mesa de partes virtual o física que se ha 

recibido de manera conforme. Esta información permitirá identificar el avance en la distribución 

de materiales educativos. Cualquier consulta sobre el proceso de distribución de materiales 

educativos a IIEE y programas educativos, no duden en comunicarse a los siguientes números: 

a. Educación Básica Especial (inicial y primaria y PRITEs) :  973 215 076 

b. Nivel Inicial  EBR y PRONOEIs             : 984 901 489 

b. Nivel Primaria EBR             :  974 766 552 

c. Nivel Secundaria EBR             : 941 006 632 

d. EBA, inicial, intermedio y avanzado           :  984 907 563 



 

 

4. Entrega de materiales a estudiantes y registro en el Módulo de Materiales del SIAGIE ME 

 Capacitación por la UGEL a directivos y docentes de las II. EE. en el uso del SIAGIE ME. 

 

4.1. Desde la UGEL Canchis se realizará la capacitación a directores de las IIEE y programas educativos 

para el registro oportuno y adecuado de la distribución de materiales educativos a los 

beneficiarios (docentes y estudiantes) en el SIAGIE ME, dicho evento se realizará la última semana 

de febrero, antes del inicio de clases del año escolar 2026 (16/03/2025/. 

 

5. Registro de recepción de materiales educativos en la IE.  

5.1. El director de la IE procederá con el registro de los materiales recibidos en el SIAGIE ME, así 

como la asignación de materiales por sección (asignación al docente/tutor) para la entrega a 

los estudiantes.  

5.2.  El director es responsable de implementar las estrategias necesarias para la entrega oportuna de 

materiales educativos a los estudiantes, este proceso no debe exceder los 05 días hábiles, una vez 

iniciado el año escolar, el cual iniciará el 16 de marzo del 2026. 

 

6.  Entrega de materiales a del docente/ tutor a estudiantes beneficiarios (estudiantes y docentes) y 

registro de asignación en SIAGIE ME. 

6.1. El tutor del grado y sección, verifica los materiales educativos asignados por el director para 

ser entregados a los estudiantes, asimismo puede descargar el reporte en Excel del material 

educativo recibido, haciendo uso del SIAGIE ME. 

6.2. En caso que el docente/tutor haya recibido algún material educativo de acuerdo a los criterios 

de asignación establecidos por las direcciones pedagógicas del MINEDU (guías, manuales, 

entre otros) también se deberá registrar la asignación de dicho material en el SIAGIE ME.  

 

7. Registro de la asignación de los materiales educativos a estudiantes en la IE. 

7.1. El docente/tutor, debe verificar los materiales educativos recibidos (cantidad recibida con la 

cantidad de alumnos matriculados) para identificar material educativo faltante y/o sobrante 

o conforme. 

7.2. Una vez realizada la entrega a cada uno de los estudiantes, se registra esta información en el 

SIAGIE ME adjuntando la respectiva evidencia. Este registro permitirá que la UGEL, la GEREDU 

y el MINEDU, conozcan en línea el posible déficit o excedencia de materiales educativos e 

implementar las acciones de redistribución, según sus competencias. 

7.3.  En esa línea, es importante que se comunique a la UGEL Canchis sobre la excedencia y 

faltante de material educativo para proceder al proceso de redistribución de materiales 

educativos. Entonces, cualquier situación comunicar a los números de celular de los 

especialistas del Comité de Distribución de Materiales Educativos indicados en el numeral 

3.3. de este documento. 

8. Monitoreo a la gestión del proceso de distribución de materiales educativos a los beneficiarios. 

8.1. Desde la UGEL Canchis se realizará el monitoreo a la distribución de materiales educativos a los 

beneficiarios (docentes y estudiantes) tanto por el SIAGIE y mediante otras estrategias con la 

finalidad de garantizar que todos nuestros estudiantes matriculados cuenten con materiales 

educativos de manera oportuna y pertinente. 

Sicuani, diciembre de 2025. 

EL comité. 



ANEXO 02. LISTA DE MATERIALES EDUCATIVOS DOTACIÓN 2026 

DRE - UGEL - 
COAR 

DOTACIÓN DIR DIRECCIÓN MATERIAL BENEFICIARIO PRINCIPAL 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEBA DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA ALTERNATIVA 

BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA 
PUNTA FINA COLOR AZUL 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEBA DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA ALTERNATIVA 

CUADERNO RAYADO TAMAÑO A4 X 92 
HOJAS 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEBA DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA ALTERNATIVA LAPIZ NEGRO N°2 CON BORRADOR ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEBA DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA ALTERNATIVA 

TEXTO INTERDISCIPLINARIO - MÓDULO 
BÁSICO - CUARTO GRADO - CICLO 
AVANZADO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEBA DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA ALTERNATIVA 

TEXTO INTERDISCIPLINARIO - MÓDULO 
BÁSICO - PRIMER GRADO - CICLO 
AVANZADO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEBA DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA ALTERNATIVA 

TEXTO INTERDISCIPLINARIO - MÓDULO 
BÁSICO - SEGUNDO GRADO - CICLO 
AVANZADO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEBA DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA ALTERNATIVA 

TEXTO INTERDISCIPLINARIO - MÓDULO 
BÁSICO - TERCER GRADO - CICLO 
AVANZADO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEI DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INICIAL CREA, RESUELVE Y APRENDE 4 AÑOS ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEI DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INICIAL CREA, RESUELVE Y APRENDE 5 AÑOS ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEI DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INICIAL 

GUÍA ¿CÓMO DESARROLLAR LA 
ORALIDAD EN LOS NIÑOS DE CICLO II 
DEL NIVEL DE EDUCACIÓN INICIAL? (*) 

DOCENTES Y PROF. 
COORDINADORAS CICLO II 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEI DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INICIAL 

JUEGO BLOQUES LÓGICOS CON 
TEXTURA 

AULA DE IE INCLUSIVA, 
CRAEI 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEI DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INICIAL 

JUEGO PELOTAS SONORAS CON 
TEXTURA 

AULA DE IE INCLUSIVA, 
CRAEI 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

AFRICA - PRIMARIA AULA 



UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

CUADERNO DE CASTELLANO COMO 
SEGUNDA LENGUA 1 - PRIMARIA 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

CUADERNO DE TRABAJO DE 4 AÑOS - 
QUECHUA COLLAO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

CUADERNO DE TRABAJO DE 5 AÑOS - 
QUECHUA COLLAO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

CUADERNO DE TRABAJO DE 
COMUNICACIÓN DEL 1° PRIMARIA - 
QUECHUA COLLAO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

CUADERNO DE TRABAJO DE 
COMUNICACIÓN DEL 2° PRIMARIA - 
QUECHUA COLLAO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

FICHAS DE TRABAJO DE LENGUA 
ORIGINARIA COMO L2 1 - PRIMARIA - 
QUECHUA COLLAO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

FICHAS DE TRABAJO DE MATEMÁTICAS 
DEL 1° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

FICHAS DE TRABAJO DE MATEMÁTICAS 
DEL 2° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

FICHAS MULTINIVEL DE COMUNICACIÓN 
DEL 1° SECUNDARIA - QUECHUA 
COLLAO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

FICHAS MULTINIVEL DE COMUNICACIÓN 
DEL 2° SECUNDARIA - QUECHUA 
COLLAO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

FICHAS MULTINIVEL DE COMUNICACIÓN 
DEL 3° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

FICHAS MULTINIVEL DE COMUNICACIÓN 
DEL 3° SECUNDARIA - QUECHUA 
COLLAO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

FICHAS MULTINIVEL DE COMUNICACIÓN 
DEL 4° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

FICHAS MULTINIVEL DE COMUNICACIÓN 
DEL 4° SECUNDARIA - QUECHUA 
COLLAO 

ESTUDIANTE 



UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

FICHAS MULTINIVEL DE COMUNICACIÓN 
DEL 5° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

FICHAS MULTINIVEL DE COMUNICACIÓN 
DEL 5° SECUNDARIA - QUECHUA 
COLLAO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

FICHAS MULTINIVEL DE COMUNICACIÓN 
DEL 6° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

JUEGO DE CARTILLAS BILINGUES - LOS 
ANIMALES 1 - PRIMARIA - QUECHUA 
COLLAO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

JUEGO DE CARTILLAS BILINGUES - LOS 
ANIMALES 1 - SECUNDARIA - QUECHUA 
COLLAO 

ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

NUESTRAS ABUELAS AFRICANAS - 
INICIAL 

AULA 

UGEL CANCHIS 
DOTACION 

2026 
DEIB 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INTERCULTURAL 
BILINGÜE 

RETAHILAS DIVERTIDAS - PRIMARIA - 
QUECHUA COLLAO 

AULA 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEP DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN PRIMARIA CUADERNILLO DE COMUNICACIÓN 1 ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEP DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN PRIMARIA CUADERNILLO DE COMUNICACIÓN 2 ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEP DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN PRIMARIA CUADERNILLO DE MATEMÁTICA 1 ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEP DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN PRIMARIA CUADERNILLO DE MATEMÁTICA 2 ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEP DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN PRIMARIA TEXTO DE COMUNICACIÓN 3 ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEP DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN PRIMARIA TEXTO DE COMUNICACIÓN 4 ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEP DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN PRIMARIA TEXTO DE COMUNICACIÓN 5 ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DEP DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN PRIMARIA TEXTO DE COMUNICACIÓN 6 ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DES DIRECCIÓN DE EDUCACION SECUNDARIA TEXTO DE COMUNICACIÓN 1 ESTUDIANTE 



UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DES DIRECCIÓN DE EDUCACION SECUNDARIA TEXTO DE COMUNICACIÓN 2 ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DES DIRECCIÓN DE EDUCACION SECUNDARIA TEXTO DE COMUNICACIÓN 3 ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DES DIRECCIÓN DE EDUCACION SECUNDARIA TEXTO DE COMUNICACIÓN 4 ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DES DIRECCIÓN DE EDUCACION SECUNDARIA TEXTO DE COMUNICACIÓN 5 ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DES DIRECCIÓN DE EDUCACION SECUNDARIA TEXTO DE MATEMÁTICA 1 ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DES DIRECCIÓN DE EDUCACION SECUNDARIA TEXTO DE MATEMÁTICA 2 ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DES DIRECCIÓN DE EDUCACION SECUNDARIA TEXTO DE MATEMÁTICA 3 ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DES DIRECCIÓN DE EDUCACION SECUNDARIA TEXTO DE MATEMÁTICA 4 ESTUDIANTE 

UGEL CANCHIS 
DOTACIÓN 

2026 
DES DIRECCIÓN DE EDUCACION SECUNDARIA TEXTO DE MATEMÁTICA 5 ESTUDIANTE 

 


