MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LINCE

ORDENANZA N° 212-MDL
Lince, 27 de Junio del 2008

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LINCE;
POR CUANTO:

EL CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LINCE;

Visto, en Sesién Ordinaria de la fecha, el Dictamen Conjunto de la Comision de Asuntos
Legales, y de Economia y Administracién de fecha 27 de Junio del 2008, con el voto unanime
de los sefiores regidores, y con dispensa del Tramite de Lectura y Aprobacion del Acta se
aprobd la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS — TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LINCE, SERVICIOS
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD Y LOS DERECHOS DE PAGO CORRESPONDIENTES

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de
la Municipalidad Distrital de Lince, que contiene procedimientos y servicios prestados en
exclusividad por la Entidad, cuyo texto forma parte integrante de la presente Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO.- Aprobar las tasas y derechos de los procedimientos administrativos
contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad
Distrital de Lince.

ARTICULO TERCERO.- Deréguense las normas o disposiciones que se opongan a la
presente Ordenanza. :

ARTICULO CUARTO.- La presente Ordenanza entrara en vigencia a partir del dia siguiente de

la publicacién de la misma y del Acuerdo Ratificatorio de la Municipalidad Metropolitana de
Lima. :

ARTICULO QUINTO.- Publicar la presente Ordenanza en el diario oficial “El Peruano” y el
integro del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital
de Lince , en el portal electronico de la Municipalidad Distrital de Lince: www.munilince.gob.pe.,
asi como, su remision integral al Organismo Publico Descentralizado correspondiente para su
publicacidon en el portal electrénico de éste.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LINCE
OFICINA DE PLANEAMIENTC Y PRESUPUESTO

ORGANO: GERENCIA DE DESARROLLC URBANO 5
UNIDAD ORGANICA: SUBGERENCIA DE'OBRAS Y PLANIFICACION URBANA -

TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2008

ECLI

R iR

Unidad de

Cormisién

Comision

Comision

1

REVISION DE ANTEPROYECTQ EN CONSULTA

Base Legal
- D.8. N° 035-2006-VIVIENDA TUO de la Ley N°27157

.- Tiitulo | Capitulo Il Art Inc B4.1, 84.2 y Art. 65

Art. 65
- Ley N* 27157
- Ordenanza N° 189 MDL  27/01/2008

10.
1.

12

13
4
15

F.O.M. Debigamente llenaac y firnado por el Arg. Proyectisia y el propietanc

Hoja de Tramite debidamente lienada y firmada por el Amq. Proyectista y el propietario
Pago del Derecho commespondientepor por iramite

Derecho de Revision CAP 0.05% V.O. Minimo 1% UIT

Ce de ! y Edificatonos vigente

Plano de Localizacion y ubicacion segun Al N° 64.2 Inc. d del D.S. 035-2006 VIVIENDA,
sellados y firmado por el Arg. Proyectista y el Propietario en oniginal (un Juego}
Planos de Arguitectura segun An. 64.2 Inc e del D.S. N* 035 -2006 VIVIENDA seliades y
firmados por el Arg. Proyectista y el Propietano en original (U n Juego).

Fotografias & color del inmueble, las que sean necesarias pare mostrar la relacion del
inmuebie con |a volumetria de los inmuebles vecinos y el entome del mismo

(D.S. N® D35-2006 VIVIENDA Ar. N* 64.2 Inc. )

Boleta CAP de Habilitacion Profesional

Memoria justificative firmada por el Amuilecto Prayectista

Estudio de impacto ambiental y/o vial y/o geotecnico, cuando las nermas vigentes lo
requieran o la Comision de Amuitectura asi lo determine.

EN CASO DE REVISION DE DELEGADOS AD-HOC, INDEC|, BOMBEROS

Planos de Sefalizacién - Evacuacion :

Memona Descripliva de Seguridad-Caicule de Evacuacion.

Derecho de Revision Delegados AD - HOC INDECI 0.02 % V.Q. Minima 1% UIT
Derecho de Revision Delegados AD - HOC BOMBEROS 0.02 % V.. Minimo 1% UIT
EN CASO DE PRESENTAR ANTEPROYECTOS CON FINES COMERCIALES

5368%

Habiles

Tramile
Documentario
y Archivo

Técnica
Distrital

Tecnica
Distrital
(Instancia
Técnica)

Gerencia de
Desarrolio
Urbano
(instancia
Administrativa)

Técnica
Provincial
(instanciz

Jécnica)

Gerencia

Municipal

(Instancia
Administrativa)

Autonzacion del secior comespondiente

v/

v/

EX)

LICENCIA DE OBRA PARA EDIFICACION
NUEVA

Base Legal

- D.S. N® 035-2006-VIVIENDA TUO de la Ley N*27157
Tituio | Capitulo IV Ant. 75 y BO;
Capitulo Il Art. 84.2; Capitulo | Art. 56

- Ley N® 27157

- Ley N° 27157

- Ordenanza N°* 188 MDL  27/01/2008

I T SO )

w

FUO parte 1 por triplicade, firmadao en original por el Profesional Responsable de la obra,
por el propietario y Abogado (D.S. N® 035-2006 VIVIENDA Arl. N° 80),
Hoja de tramite aebidamente llenado y firmado.
Titulo de Propiedad y/o copia literal de dominio actualizada donde se consignen |as areas
y lingeros del Temeno.
Derecho de Revision CAP 0.05% V.O. Minimo 1% UIT
Derecho de Revision CIP 0.05% V.O. Minimo 1% UIT
Pago del Derecho corespondientepor por tramite
Cériificado de Parametros Urbenisticos y Edificatorios vigente
Plano de Localizacion y ubicacion segun A N°® 64.2 inc.d del D.S. 035-2006 VIVIENDA,
sellados y firmado por el Arg. Proyeciista y el Propietario en original (un Juego}
Planos de Amuiteciura segun Ar. B4.2 Inc.e del D.S. N* 035 -2006 VIVIENDA sellades y
firmados por el Arg. Proyectista y el Propietario en onginal (U n Juego)
Planos de Estructuras seliados y firmadas por el profesional y el propietario en original
{Un Juego}
Planos de Instalaciones Sanitarias sellados y firmadas por el profesional y el propietanio en
onginal . Incluir el Sistema de Apua conlra incendio y la Fadlibilidad de servicio, solo
cuando sea necesario,
Planos de Instalaciones Electnicas firmadas y sellados por el profesional y el propietano en
original . Incluir el Sisterna de Emergencia contra Incendio y la Factibilidad de servicio,
solo cuando ses necesario. : :
F fias a coior del
con la ia de los ir

(D.5. N°035-2006 VIVIENDA Arl. N"B4.21)
Memoria Justificativa de cada especizalidad, selladas y firmadas por los Profesionales
correspandientes
Estudio de impacio ambiental y/o vial y/o de suelos, cuando las normas vigentes lo
requieran o cuando |2 Comisionde Tecnica Calificadora de Proyectos lo determine
Bolela de Habillitacion de Proyecio de cada uno de los profesionales preoyectistas
y del responsabie de la obra
Presupuesio de obre, en base a los valores unitarios oficiales de Edificaciones para Cosle
actualizados mensuaimente de acuerdo a los indices aprobados por el INEI (Art N°® 56
del D.S. N* 035-2006 VIVIENDA}
Aulorizacidn de la Junta de Propielarios de acuerdo a lo establecido en la Ley N 27157
En caso de exislir sobre el Terrreno alguna edificacion, presentar le Licencia de Demolicion
correspondiente

N CASO REVISION DE GADQS -H| N
Planos de Sefalizacion - Evacuacion
Memoria Descriplive de Seguridad-Calculo de Evacuacion
Derecho de Revision Delegados AD - HOC INDECI 0.02 % V.C. Minimo 1% UIT
Derecho de Revision Delegados AD - HOC BOMBEROS 0.02 % V.0, Minimo 1% UIT
EN CASQ DE PRESENTAR PROYECTOS CON FINES COMERCIALES

las que sean para mostrar {a relacion del
vecinos y el entemo del mismo

MBEROS

B8.837%

Lic. de Obra
1.5% V.0

Control y Super.
0.6 % V.0
Deter, de Pistas y
Veredas
04 %VO

20 Dias
Habiles

Unidad de
Trémie
Documentario
y Archivo

Comision
Tecnica
Distrital

Comision
Teécnica
Distrital

(Instancia

Tecnica)

Gerencia de
Desarrolio
Urbano
(Instancia
Agministrativa)

Comisién
Técnica
Provincial
(Instancia
Teécnica)

Gerencia

Municipal

(Instancia
Administrativa)

Autonzacion del Sector comespondiente.
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Caomision Supervisara ge obra CAP, CIP 2% UIT (Solo con Licencias Automaticas y Provicianal)

LICENC!A DE OBRA PARA REMODELACION
AMPLIACION Y PUESTA EN VALOR

Base Legal

- D.S. N° 035-2006-VIVIENDA TUO de Ia Ley N*27157
Titulo | Capituio IV Ar.76 y 80
Capituie 1ll Al 64.2; Capitulo | An. 56

- Ley N* 27157

- Qrdenanza N°® 199 MDL  27/01/2008

-

@~ @

=

17,
18.
19,
20.

21
22

FUQ pane 1 por tnplicado, firmado en onginal por ai Profesionai Responsable de la obra
por el propietanc y Abogada (D.S. N° 035-2006 VIVIENDA Art. N° 80)

Hoja de ramie debidamente llenada

Copia lileral de gominio donde conste areas y lingeros penmetricos, Declaratona de Fabnca
si esta inscnta, Conformidad de Obra o la Licencia de Construccion de la Edificacion
existente en sl caso de no canstar en el asiento de inscrpcién correspandiente

Derecno de Rewvision CAP 0.05% V.Q. Mimma 1% UIT

Derecho de Revision CIP 0.05% V.C. Minimo 1% UIT

Pago gel Derecho correspondienieper por tramite

c de Ur y vigente.

Plano de Localizacien y ubicacien segun Al N* 64 .2 del DS, 035-2006 VIVIENDA, sellados
¥ firmado por 8l Am, Proyectisia y el Propietario en onginal (un Juego)

Planos de Amuitectura seliados y firmados por el Am.Proyectita y el Propietana en anginal
(Un Juego). Asi misme los planos de planta se diferenciaran segun Art. N* 78 Inc.c.

Planes de Eslructuras sallados y firmadas por | profesional y el propietano en onginai

(Un Juego). Se diferenciaran claramenta [os elementos estructurales existentes. i0s que

se eliminaran y los nuevos, se delallaran adecuadamente las empaimes.

Planos de Ir ¥ &N CuyQ Caso!

Se diferenciaran claramente los puntos y salidas existentes, 0s que Se eliminan y los
nuevas delaliands te los (Un Juego) .

Se evaluara |a factibilidad de servicios leniendo en cuenta ia ampliacion de cargas de
Electncidad y de dolacion de agua , y sa las de f. de
servicios cormespondientes cuando lo solicite Comision Tecnica Calificadora de Proyecto
Memaria Justificativa de cada esspecialidad, seflagas y firnadas por los Profesionaies
correspondientes.

Boleta de habilitacion de proyectos de cada uno de los profesionales Proyectistas y
responsabla de obra
Presupuasto ge obra a nivel de Sub Partidas. con Costos Unitanios de Mercado, indicando
Ia fuente (Art N® 36 del D.S. N® 035-2006 VIVIENDA). En caso de Ampliacién el presupuesto
estard de acuerdo a los valoras unitarios oficiales de Edificaciones.
Fotografias a coior del inmueble, las que sean necesarias para mosirar la relacion del
de los vecinos y el entomo del misma

(D.S. N* 035-2006 VIVIENDA An. N°64.2 Inc. f).
Al de la Junta de ios de acuerdo a |o establecido en la Ley N* 27157
de ser el caso.

CASO REVISION GADQCS Al OC. INDECH R
Planos de Sedalizacion - Evacuacion
Memornia D de -Calcuio de
Derache de Revision Delegados AD - HOC INDECI 0.02 % V.O. Minimo 1% UIT
Derecha de Revision Delegados AD - HOC BOMBEROS 0.02 % V.O. Minimo 1% UIT
EN CASO DE PRESENTAR PROYECTOS CON FINES COMERCIALES

A on del Sector

Lic. oe Obra
15% V.0
Control y Super.
0.6 % V.0
Deter, de Pistas y
Veredas
04 % VO

20 dias
habiles

Umidad de
Tramite
Documentanc

¥ Archivo

Comisign
Técnica
Disintal

Comision
Técnica
Distntal
(Instancia
Técnica)

Gerencia de
Desarrolic
Urbano
(Instancia
Administrativa)

Camision
Técmica
Provincial
(Instancia
Técnica)

Gerencia

Municipal

(Instancia
Administrativa)

Comision Supervisora de abra CAP. CIP 2% UIT (Solo con Licencias Automalicas y Provicional)

LICENCIA DE OBRA PARA DEMOLICION

Base Legal:

- D.S. N® 035-2006-VIVIENDA TUQ de ia Ley N*27157
Titulo | Capitulo IV An.77.1, 78 y 80
Tiitulo Inicial Art. 49; Titulo | Capitula Il Arl.64.2

- Lay N* 27157

@

10.
11,

12.
13.
14,

FUG parte 1 por tnplicada, firmada en anginal por el Profesional Respansable de fa obra,
Arq. O Ing. Civil; por el propietario y Abogado (D.S. N* 035-2006 VIVIENDA Art. N* 80).
Hoja de tramite debidamente llenada

Derecho de Revision CAP 0.05% V.O. Minimo 1% UIT

Pago del Derecho corespondientepor por tramite.

Capia literal de dominio reciente o en el caso de no constar en el registro la edificacion a
demoler, Conformidad de obra, o Licencia de obra .

Plano de L idn y segun lg en el Inciso d. del Numeral 77.1 del
0.S. N* 035-2006 VIVIENDA. -

Plano de planta a esc. 1/75 acotado adecuadamente, en el que se defimitara ias zonas de
|a fabnca a demoler, asi como dei perfil y las alluras de los inmuebles calindantes hasta
una distancia de 1.50 ml de los limites de propiedad.

Cenificado Registral Inmabiliario (CRI) a Nombre del Propietario.

Cana de Seguridad de obra dsl P i 51 de ia Di

Cana de Compromise de no afectar a los predios vecinos, en el momento de la Demalicién
En caso de usa de i adjuntar a on de las corr

(INDECI, DISCAMEC, F.F.A.A.) seguro contra todo riesqgo para lercerso asi como &l
cargo de cor on a los de los VECINGS, fecha y hora
en |a que se realizardn las detonaciones.

Memania justificativa sellada y firnada por el profesional responsable

Boleta de on del i de obra

Autorizacién de |a Junta de Propietarios de acuerdo a lo establecida en la Ley N® 27157
de ser el ¢aso,

En caso de muros sei i las previa
autonzacion del vecino colindante.

7.198%

Lic. de Obra
15% VO
Cantrol y Super.
06 % V.0
Deter. de Pistas y
Veredas
0.4 % V.0

20 dias
Habiles

Umdad de
Tramite
Documentario
y Archivos

Comiston
Técnica
Distrital

Comisian
Técnica
Distrital

(Instancia

Técnica)

Gerencia de
Desarmollo
Urbana
(Instancia
Administrativa)

Comisién
Téenica
Provincial
{Instancia
Técnica)

Gerencia

Mupicipal

(Instancia
Administrativa)

LICENC!A DE OBRA PARA CERCOS FRONTALES,
Q PERIMETRICOS

Base Legal
- 0.§. N* 035-2006-VIVIENDA TUO de la Ley N*27157
Titulo | Capitulo IV Art.77 1;

Farmulanio Oficial multiple ( FOM) por duplicado, debidamente llenade y firmago por el
propietario.

Hoja de ramite depidamente lenada.

Titulo de Propiedad y/o copia literal de dominio actualizada donde se consignen las areas
y linderos dei Terreno.

Pago dei Derecha carrespondientepar por tramite.

5.970%

Lic, de Obra
1.5% V.0
Cantral y Super.
06% V.0

5 dias
Habiles

Unidad de
Tramile
Documentano
y Archivos

Gerencia de
Desarrollo
Urbana

Gerencia de
Desarrolio
Urbano

Gerencia
Municipal
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Plano de Localizacién y ubicacién segun At N*54 2 Inciso d. gel D.S. 035-2006 VIVIENDA.

Deter. de Pisias y

! sellados y firmadoe por el Profesional Responsable de la Obra. (un Juega) Veredas
i 8 Memona Descnpliva firmado por el Profesional Responsable de la Obra 04 %VO
7 Cana de Segundad ge Oora
3 LICENCIA PARA OBRAS MENCRES 1 FUQ parte 1 por tnplicado, firmadao an onginal por el Profesional Responsanie de la obra. 5.481% 5 dias Unidad de Gerencia de Garencia de Gerencia
{Area hasta 30m2) por el propietario Haoiles Tramite Desarroile Desarrolio Municipal
2 Hoja de tramite gedidamente llenada. Documentano Urbano Urbano
Base Legal 3 Copia literal de deminio donde conste areas v linderos penmetncos; Oectaralona Fabrica Lic. de Oba y Archivos
- D.5. N® 035-2008-VIVIENDA TUO DE LA LEY N°27157 51 esta inscrta o Conformicad de Obra o a Licencia de Obra 15% VO
Tiitulo | Capilule IV Af.77 2 4 Pago del Derecho correspondiantepor por tramite. Control y Super
5 Memaria Descniptiva sequn la sefalado en el D.5.N* 035-2006 VIVIENDA Ar. 72 Inc.d 0.6% V.0
B Plano de Ubicacion y de Amuitectura (Planta, Cones y elevaciones) segun lo sedalado en el Deter. de Pistas y
D.S. N°035-2008 VIVIENDA An. 72 Inc e Vereaas
7 Cana de seguridad de Obra susccata por el Arquitecta o Ingeniero Civil Colegiado 0.4 %VO
&l Cenifi ae litad Profesional.
8 Aul de fa Junta de de acuerdo a lo establecida en la Ley N* 27157
de ser 8| caso.

7 AMPLIACION DE PLAZQ PARA LICENCIA DE 1 F O.M. Debidamente llenado y firmado por el progietano y el responsaole de obra, 5.247% 20 aias Unigad de Gerencia de Gerencia de Gerencia
O8RA donde debe indicarse el numero de la Licancia de abra y/o Expdiente. nabiles. Tramite Desarroiio Desarrolio Municipal
(Antes de |a Caducidad de ia Licencia y por unica 2 Hoja de tramite debidamente llenada y firmada Documentario Urpana Urbano
vezy sin de los Ur 3 Pago del Derecno corespondientepor por tramite y Archivos
Base Legal:

- D.S. N® 035-2006-VIVIENDA TUQ DE LA LEY N°27157
Tiitulo | Capitulc | Art. 55,1

8 REVALIDACICN DE LICENCIA DE OBRA . F.O.M. Denidamente llenado y firmado por ei propietano y el responsable de obra, 5.770% Unidad de Gerencia de Gerencia de Gerencia
(Por unica vez y sin variacién de los Parametros donde debe indicarse el numero de |a Licencia de obra y/o Expediente Lic. De Obra Habiles Tramite Desarroilo Desarrollo Municipal
Urbanisticos ) 2 Hoja de tramite debidamente llenado y firmado 1.5% V.0 Dacumentano Urbane Urbano

3. Pago del Derecho comespandientepor por tramite, Caontrol y Super. ¥ Archivos
Base Legal: 4, Cronograma de Obra 0.6 % V.0
- D.S. N° 035-2008-VIVIENDA TUC DE LA LEY N*27157 5. Presupuesto de obra a nivel de Valores Unitanos (A N° 56 del D.§. N® 035-2006 VIVIENDA). Deter. de Pisias y
Tiitulo | Capitulo | Ad. 55.2 Veredas
g LICENCIA DE OBRA EN VIA DE REGULARIZACION £ FUO parte 1 por triplicado, firmado en onginal por 8l Profesionai Responsable de la obra, 7.304% 20 afas Unidad de Comisian Comisién Camisién
(Obras iniciadas despues del 20/07/99) por el propietario y Abogado (D.S5. N° 035-2006 MTC Art. N° 80). Hébiles Tramite Técnica Técnica Técnica
2 Hoja de lramite debidamente llenada y firmada Documentario Distrital Distrital Provincial
Base Legal 3. Titulo de Propiedad yio copia literal de dominio actualizada donde se consignen las areas y Archivos (Instancia (Instancia
- D.S. N° 035-2006-VIVIENDA TUO DE LA LEY N"27157 y linderos del Terreno. Técnica) Técnica)
Tituio Il Capitulo IV Art.109; 4. Comprobante de Page por Derecno de Revision al CAP y de la Multa sedala en Art 36 de la Ley.
Tiitulo inicial An. 49; Titule | Capitula 11l Art.64.2 Inc d) 5. Pag- del Derecho mnespund.enlepur par tramite. Gerencia de Gerancia
Titulo | Capitulo IV Art. 80 6. de vigente. Desarrollo Municipal
T Planu de Localizacion y umr.acmn sagun At N° 64.2 Inc.d del D.S. 035-2006 VIVIENDA, Lic. de Obra Urpang (Instancia
sellados y firmado por el Arg. Proyectista y el Propietario en original (un Juego). 1.5% V.0 (Instancia Administrativa)
8. Planes de Amuitectura segun Ar. §4.2 Inc e del D.S. N° 035 -2006 VIVIENDA sellados y Control y Super. Administrativa)
firmados por el Amg. F yel io en original con tramas 0.6 % V.0
lo existente de lo que se esia regulanzando (Un Juego). Deter. de Pistas y
8. Fnlogralms a r;nlorclel mmuabla \as que sean necesarias para mosirar la relacion del Vereaas
i vecinos y el entomao del mismo 04 % V.0
(D.S. N® OJS-ZDGS V\VIENDA An N* 642 Inc. ).
10, Memoria justificativa sellada y firmada par el profesional responsable.
. Autorizacién de os C an caso de Propi
12, Carta de Segundad de abra firmado por el de la
13. Balela de Haoviiitacion de proyecto dei profesional rasggnsabl

10 CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA Y ZONIFICACION 1. F.Q.M. Deoidamente llenado y firmado por el propietario y el responsable de obra, 5.229% 10 dias Unidad de Gerencia de Gerencia de Gerencia
{Qbras ejecutadas sin vanacitn al Proyecto donde debe indicarse &l numera ae la Licencia de obra y/o Expediente. Habiles Tramite Desarrolio Desarrollo Municipal
aprobada ). 2, Hoja de tramite debidamente {lenada y firnada Documentario Urbano Urbano

3. Declaracion Jurada de haber ejecutado |a obra de conformidad con |a Licencia otorgada, ¥ Archivos
Base Legal: sin vanacidn en reiacidn al proyecto aprobado firmada por el Propietario.
- 0.5, N° 035-2008-VIVIENDA TUO DE LA LEY N°27157 4 Comprabante de pago a SERPAR de ser el caso
Titulo 1l Capitulo Il Art.102.2; 5. Pago del Derecho correspondientepor por trdmite.

1" CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA Y ZONIFICACION 1. F O.M. Debidamente llenado y firmado por el propietana y el respansable de obra, 5.885% 10 dias Unidaa de Comision Camision Comisi6n
(Obras con variaciones al Proyecta Aprobada donde debe indicarse sl numero de |a Licencia de obra y/o Expediente. Habiles Tramite Té Técnica Técnica
pero sujetas a Parametros Normativos) e Hoja de tramite debidamente llenada y firmada. Documentario Distrital Provincial

3. Derecho de Revision CAP 0.05% V.O. Minimo 1% UIT Lic, de Qbra
4, Pago del Derecho correspandienteper por ramite. 1.5% V.0 ¥ Archivos (Instancia (Instancia
Base Legal: 5. Comprobante de pago a SERPAR de ser e| caso, Técnica) Técnica)
- 0.5 N° 035-2008-VIVIENDA TUO DE LA LEY N°27157 B, Planos de Replanteo: Un juego de copias de Planos de Ubicacion y de Replanteo de Cantrol y Super.
Titulo [ Capitulo Il A.102.3; Amuitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos 08 % V.0 Gerencia de Gerencia
del Proyecto Aprobado, firmados por el Profesional Responsable de la Obra y el Deter. de Pistas y Desarrolio Municipal
Propietana, los que al concluir el tramite seran conservados por la Municipalidad coma 0.4% V.0 Urbano (Instancia
- parte del expediente. (Instancia Administrativa)
Administrativa)
12 PRE DECLARATORIA DE FABRICA 1. FUO parte 1 Anexo C por tnplicado, firmado en onginal por el Profesional Responsable de 7.369% 7 dias Unidad de Gerencia de Gerencia de Gerencia
la obra y por el i can firmadas por i notaro. Hébiles Trémite Desarroilo Desarrollo Municipal
Base Legal: 2. Hoja de tramite debidamente llenada y firmada DBocumentana Urbana Urbano
- D.5. N° 035-2006-VIVIENDA TUO DE LA LEY N*27157 3. Pago del Derecho correspondientepor por tramite. ¥ Archivos
4. Tres Juegas de Planos de distnbucidn, seiladas y firmados pac el ¥

Tiitulo Il Capitulo | Ard. 98
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5 Memaona Descnpuiva (Tres Juegos)
13 DECLARATORIA DE FABRICA 1 FUQ parte 2 por triplicada, firado en onginal por el Profesional Responsatle de la oora 7311% 7 dias Unidad de Gerencia de Gerencia de Gerencia
por el propietanc o constalador Habiles Tramite D O
Base Legal % Hoja de tramile detidamente llenada y firmaaa Documentano Urbana Urbano
- D.5. N°* 035-2006-VIVIENDA TUQ DE LA LEY N*27157 % Copia simple del Certificado Literal ce Cominio reciente. y Archivos
Titule 1l Capitule || Art. 105 4 Planos de Localizacién, Ubicacion y de Plantas de Auileciura (Disinbuccion) de cada
piso, iquales a los del Proyecio que obra en ei Expediente. o a los de Replanteo ge ser
de ser caso. Se presentaran Ires juegos de cada uno
5 Hoja de datos estadisticos debidamente llenados.
8 Pago del Derecho correspondientepor por tramite.
i Contar con el Cerlificado de Finlizacidn de Obra
14 RECEPCION DE COMUNICACION DE TRABAJOS DE 1 F.O.M. Y hoja de tramite debidamente llenados. 3.426% 10 dias Tramite Garencia de Gerencia de Gerencia
REFACCION Y/O ACONDICIONAMIENTO 2 Hoja de lramile debidamente llenada y firmada Hagiles Documentano Desarmoila Desarrolla Municigal
i (Trapajos sujetos a control urbano) 3 Pago del Derecno correspondientepar por tramite. y Archivos Urbano Urbano
Base Legal: 4 Memona Descriptiva de les irabajos a realizar indicando nicio y termino de 1as actividades
- D.S. N* 035-2006-VIVIENDA TUO DE LA LEY N"27157
Titula | Capitulo | Art, 51.Incisos { y g; Art. 52.2
15 AUTORIZACION PARA ACONDICIONAMIENTO PARA ACONDICIONAMIENTO CON MOBILIARIO MOVIL 8.819% 10 dias Unidad ae Gerencia de Gerencia de Gerencia
TEMPORAL DEL RETIRO MUNICIPAL CON FINES 1 F O.M depidamente llenade y firmado por el profesionale responsable Habiles Tramita Desarrolio Desarmolio Municipal
COMERCIALES 2 Titulo de Propiedad y/o autonzacidn del propielano para el usa del retiro DBocumentarnc Urbane Urbano
3. Licentia de C 1de la on ¥ Archivos
Base Legal: 4 Licencia de funcionamiento vigente para los giros compatibles a la zonificacin respectiva
- Ordenanza N° 095 - 2003 MDL 24/11/2003 5. Plano de ubicacidn y localizacion escala (1/500 , 1/1000), firmada por el profesional
- Ordenanza N* 199 MOL  27/01/2008 Ar. 18 responsable.
8 Plano de plania, corles y elevaciones, escala 1/50 on mobiliario a usar, firnada por el
profesional respensabie,
i Carla de aprobacién de los Copropietarios pera el use del retire municipal cuando se
cios acorde a lo do en el de propiedad Horizontal
8. jurada compror a retirar la edil idn temporal al cese de sus
adlividades comerciales, y cuando asi lo solicite la i de Lince r
a toda tipo de reclamacién.
3 Pago del Derecho correspondientepor por tramite.
PARA OBRAS Ci RUCCION TEMPORA
10 Todos los requisitos establecidos desde el punto 1 hasta ei §
1. f a nivel de sub-partidas firmadas par el tonal resp
12, Estudia que sustente la armania con el entomo volumetrico, solo en el caso que la altura de
la habilitacién temparal de retiro municipal sea mayor a 3.00 m.
13. Comprobantes da pago por derecho de revisién G AP, e caso que se requiera presentar sl
Estudio que susiente la armonia con al entomo volumetrico.
14, Boleta de Habil del P de obra, &n caso que se requiera
presentar el Estudio que sustente la armonia con el entomo valumelrco,
16 CERTIFICADO DE HABITABILIDAD i Solicitud simple dirgida al Alcalde B.144% 30 dias Unidad de Gerencia de Gerencia de Gerencia
2. Titulo de Propiedad o Minuta de Campra y Venta . Habiles Tramile Desarroilo Desarrolio Municipal
Base Legal: 3. Plano de Ubicacién con areas y linderos. Dacumentario Urbano Urbano
- Decreto de Ley N* 18270 4. Planos de Amuitectura (Planta, Carte y Elevaciones) firmados y sellados par el profesional ¥ Archivas
responsabie
5. Memaria Justificativa
8. Carta de Seguridad de obra firmada por un Arguit a Ingeniero Civil
T Pago del Derecho correspondiente.
8. Contar con ia Licencia de Obra o Conformidad de Obra.
17 AUTORIZACION DE CONEXION DOMICILIARIA 1. Formato de solicitud debidamente llenada y fimmada por el interesado. 1.000% 10 dias Unidad de Gerencia de Garencia de Gerencia
{Agua. Desague, Energia Elecinca) % Carta y Estudio de Factibilidad de la Empresa Prestadora de Servicio. Habiles Tramile D
3. Pago del Derecho comespondientepor por tramite. Documentario Urbano Urbano
Base Lagal: 4. ion de de Vias otorgado por la ici de y Archives
- Ordenanza N°® 203 -98 MML 21/12/1988 Lima.
- | Decreto Legisiativa N° 1014-2008 Art. 4 y 5
18 AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS PARA 1. Formato de solicitud debidamente lianada y firmada por el interesado. 1.000% 30 dias Unidad de Gerencia de Gerencia de Gerencia
AMPLIACION Y/O TENDIDG DE REDES (Luz, Agua, 2. Pago del Derecho carespondiente. B Habiles Tramite 3] | D ipal
Desague, Telefonia) EN AREAS DE USO PUBLICQ 3 Plano de Ubicacion y det Proyecto (Planta, Conte, Elevaciones y Detalles) firmada y Documentano Urbana Urbane
a. Canalizacion subterrdnea de ductos y tendido sallada por la Empresa Suministradora de Servicios, y Archivos
de red 4 Memoria descriptiva y especificaciones técnicas
b. Construccién de Camara y Registro Subterranea 5. Cronograma de avance de obra y Presupuesto de obra
c. Canstruccion de Sub-Estacion sefialando a la persona natural y/o juridica responsable de su gjecucion
Subterranea 7. Holeta de i del P i cuando |as obras a ejecutar no
d. Construccion de Buzon a las empresas 1as de sarvicio.
e. Trasiado de Posta 8. Aulornizacion de Interferencia de Vias otargada por la Municipalidad Melropelitana de
I. Instaiacion de Cabina Telefonica Lima.
g. Repasicion de Tendido de Red
Base Legal:
- Ordenanza N°® 203 -28 MML 21/12/1998
- Ordenanza N° 198 -2007 MDL 26/12/2007 An. 18

- Decreta Legislativo N* 1014-2008 Arl. 4 y §
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19 AUTORIZACION PARA TRABAJOS DE REFACCION ¥ 1 Farmate de salicitud debidamente llenada y firmada oor ef interesado | r1odias Unidad de Gerencia de Gerencia de Gerencia
MEJORAS EN LA VIA PUBLICA 2 Pago dei derecho cofrespondiente | Habies Tramile Desarrolio Desamullo Municipal
A. Menos de 5 m2 y Archivos Urbana Urbano
Base Leqal: Croquis o piano del Proyecta |
. Ordenanza N* 203 -58 MML 2112/1988 Memoria descnpiiva
B Masde 5 m2
1 Plano del proyecto (pianta. cones, delalies) firmado por el profasional responsabie.
2, Memoria descriptiva y especifiicaciones técnicas de la obra
3 Eoleta de habilitacton protesional
4 Crenograma y Presupuesto de Obra
CONFORMIDAD DE OBRAS PARA TRABAJOS 1 Formato de solicitud debidamente llenada y firmada por el interesado donde se debe 4.863% 15 dias Unigad de Gerencia de Gerencia de Gerencia
EJECUTADGS EN AREAS DE DOMINIO PUBLICC indicar &l numero de Aulorizacién olorgada y/o expediente aaministrativo Habiles Tramite o] D Municipal
. 2 Pago del Derecho comesgandiente, Documentario Urbano Urbano
Base Legal 3 Planos replanieados deé ser el caso y Archivos
- Ordenanza N° 203 -8 MML 21/12/1998 4 Pruebas de compaciacion del tarreno.
H Pruepas de resistencia del malenal ulilizade (concreto y/o astalto)
5. Oeclaracién Jurada como garantia por 07 afios de la carrecta ejecucion de 1a obra,
. AUTORIZACION PARA LA OCUPACION TEMPCORAL | Formato de solicitud debidamente llenada y fimmada por el interesado 4.885% 10 gias Unidaa de Gerencia de Gerencia de Gerencia
DE LA VIA PUBLICA (Con Cerco Privisional) 2 Pago del Derecna comespondiente. Habiles Tramite Desamollo Desarmollo Municipal
- Con Matenaies de consiruccién (Autorizacidn mensual) 3 Contar con Licencia de Consirucsion o Comumicacion Previa para (rapajos de Dacumentario Urbano Urbana
- Con 6n de EI Publicil {Can C nic) Refaccién y/o acondicionamiento ¥ Archivos
4 Plano de Ubicacién y Memoria Descrpliva firmado por el Profesional responsable
Base Legal: de la obra.
- Ordenanza N® 185 - 2007 MDL 27/09/2007 5 D Jurada de Comp: de 6n de los dafos causados por obras
civiles
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 DUPLICADO DE LICENCIA, CERTIF. Y/Q AUTORIZ, 1 Formate de salicitud debidamente llenada y firmada por &l interesado. 3.069% X Unidad de Gerencia de
2 Comprabante de page correspondiente. Tramite Desarrollo
Base Legal: Documentana Urbano
- Ley Organica de Municipalidades. Ley N* 27972 ¥ Archivos
2 COPIA DE PLANOS QUE OBRAN EN EXPEDIENTE 1. Formate de solicitud debidamente llanada y firmada por el interesado. 0.627% X Unidad de Tramite| Ceérenciade
{Por Plana) 2. Compi de pago carrespondi : Documentario y Desarroilo
Base Legal Archive Urbano
- Ley Orgénica de Municipali Ley N® 27972
3 AUTENTICACION DE PLANOS 1t F.O.M. debidamente llenada y firmada 1.032% X Unidad de Gerencia de
(A partir del Segundo Juego, el primero es gratuito) 2. Ci de pago car i Tramite Desarollo
Documentario Urbano

¥ Archivos

Base Legal:
o]

UNIDAD = ki i A et
T |CERTIFICADO DE NUMERACION ud - Declaracién Jurada (Formato) firmada por el propietano, adjuntando copia TR Unidad de Tramite| Corente de Gerente de
de su D.N.L Habiles Documentario y Desarrollo Dasaroilo Urbais Gerenta Municipall
2. Copa del Titula de Prooiedad ¢ de la Minuta de Compra -Venla ingresada en Notania, o Urbano
Base Legal: odela ia de que acredite ti i
- Ley 27972 Art. 79 inc. 3.4 (27.05.2003). 3 Copia fadateada u eriginal de la Copia Literal o Certificada de la Ficha o Partida
- Ley 27157 An. 32 (20.07,1999). Registral actualizada en |a que figure la denominacién del inmueble (No se aceptan
- T.U.O. del Reglamento de la Ley 27157 (D.5. N* 035-21006 Copias Informativas).
VIVIENDA 4 Copia de |a Declaraiona de Fabrica, de la Resolucién de Licencia de Obra o del
Ar, 85) (08.11.2008). c de Fil on de Qbra y
5 Recibo de Derecho de Pago por cada ndmero exterior o interior asignado de |a unidad
il estacionamis 0 {endales y similares).
ADICIONALMENTE, DE SER EL CASO:
8. En caso de inmuebies sujetos al Régimen de Propiadad Exclusiva y Comun, adjuntar
Planos de Ind i an y Distribucion Argu por niveles o pisos.
e 7. En casa de haber sido observada por Registros Piiblicos, adjuntar Esquela de
B Observaciones.
g 2 § BJERTIFICADO DE JURISDICCION 1. Salicitud - Deciaracion Jurada (Formato) firmada por el propietaria, adjuntando capia 3.592% 5 dias Unidad de Trémite Gerente de e e
P 'S5 de su D.N.I. Habiles Desarrolia Gerente Municipal
; 'S fase Legal: 2. Copia del Tituio de Propiedad o de la Minuta de Compra -Venta inaresada en Natana, DRegmenaned; | omans | SR
é’ f - Res. Leq. 8281 (20.05.1936). Ley de creacioon del Distrito ¢ de la constancia de inscripcion que acredite titularidad. e
6 Catar y - Ley 27972 Art. 73y 791Inc. 3.3 3, Copia fedateada u original de: la Copia Literal a Centificada de la Ficna o Panida
{27.05.2003). Registral actualizada (No se aceptan Copias Informativas).

4. Pago del Derecha correspondiente por c/unidad
ADICIONALMENTE, DE SER EL CASO:

5. En caso de haber sido observado por Reqistros Publicos, adjuntar Esqueia de Observacianes.

3 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 1. Soiicitud - Declaracion Jurada (Formato) firmada por ei propietano, adjuntando copia 3.593% 5 dias Unidad de Tramite Gerente de Gararite da
de su O.N.I. Habiles Documentario y Desarroilo Basamollo Libara Gerente
2. Copia del Titulo de Propiedad o de la Minuta de Caempra -Venta inaresada en Notaria, Aiichiva Urbane
Base Legal 4 odela ia de 161 que acredite U il
- Reglamento de Nomenclatura Vial y Areas de Recreacion 3. Copia fedateada u onginal de la Cooia Literal o Certificada de la Ficha o Partida
Publica (D.S. N° 04-35-MTC) (09.04.1985) Registral actualizada en |a que figure la denominacién del inmueble (No se aceptan
- Ley 27972 Art. 79 Inc. 3.4 y 81 Inc. 3.1 (27.05 2003) Copias Informativas).

4. Pago del Derecho correspondiente por clunidad
ADICIONALMENTE, DE SER EL CASO:

5 En casa de haber sido observado por Reg. Publicos, adjuntar Esquela de
Observaciones.
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5 dias

Gerente de

- Ley N* 27333, Art. 13 (30.07.2000)

medidas penmétricas, anquios y coordenadas UTM de los vertices) firmado por
ropietano o posesionario y profesional responsable (01 juego adjunto a la solicitud y

4 CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y 1 Hoia de Tﬁmuedamaimenta lienado v firmado por ef interesado 4.218% Unidad de Tramite e
EDIFICATORIOS 2. Formulano FOM deidamente llenado v firmado por el interesado Habiles Documentario y Desarrolio Gerente Municipal|
Desarroilo Urbano
3 Croquis simpie de ubicacion del oredio Archive Urbang
Base Legal 4 Pago del Oerecho camespondiente y Archivo
- Ley 27972 An, 79 Inc. 3.6 (27.05 2003)
- T.U.O. ael Regiamento de la Ley 27157 (D S. N* 035-21008-VIVIENDA
An. 2.2y 65) (08.11.2006)
5 CERTIFICADQ CATASTRAL MUNICIPAL 1 Solicitud - Declaracion Jurada (Formate) firmada por el propietane, adjuntando cepia 4 204% 5 dias Unidad de Tramita Gerente de Garante-de
desuDN| Habiles DAl Desarmollo | o 1o Urpano| SerENte Municipal
] 2. Copia dei Titulo de Propiedad o de la Minuia de Compra -Venta ingresada en Notana, ArRivE Urbano
Base Legal 0 de ia constancia de inscripcion que acredite titulangad
- Lev 27972 Ant. 79 Inc. 3.3 (27.05.2003) 3 Copia fedateada u onginal de la Copia Literal o Cerlificada de |a Ficha o Partida
- Ley 28294 Art. 14 Inc. 5 (21.07.2004) Registral actualizada en la que figure linderos y medidas perimeticas del inmueble
- T.U.O. del Regiamento de |a Ley 27157 (D.S. N° 035-21008-VIVIENDA, (No se acaptan Copias Informativas).
) Art. 39 inc. E) (08.11.2006) 4 Plano penmeinca firmade por f { oing. civil) ¥
propielano(s).
5 Pago del Derecho correspondiente par c/unidad
6 |PLANO CATASTRAL CON FINES DE ACUMULACICON DE LOTES 1. Solicitud - Declaracién Jurada (Formato) firmada por el propietarie, adjuntanda copia 4.540% 15 dias Gerents de
Unidad de Tramite Gerenta de "
de suD.N.| Habiles Bastbaaiadi.y Desarroilo Dissarolio Urbeial Gerente Municipail
2. Caopia del Titulo de Propiedad o de la Minuta de Comara -Venta ingresada en e Urbano
Notaria, 0 de |a constancia de inscrpcion que acredite lilulandad.
Base Legal 3 Copia fedateada u oniginal e la Copia Literai o Certificada de la Ficha o Panida
- D.S. 002-88-JUS (27.01.1969) Registral en el que figure linderos y medidas penmelncas del inmueble (No se aceptan
- Ley 27972 Art. 78 Inc. 3.3 (27.05.2003) Comas informativas).
- Ley 28294 Art. 14 Inc. 5 (21.07.2004) 4, Plano de Ubicacion (escala 1/500) y Plano Penmetrico (escala 1/200 6 1/100), con
dalos tecnicos (dreas, medidas dnquies v UTM de los
véntices), firmado por propietario y profesional responsable
5 Pago dei Derecho comespondiente por c/unidad a acumular.
7 VERIFICACION CATASTRAL (POR INDEPENDIZACIGN 1, Solicitud - Declaracian Jurada (Formato) firmada por el propietario, adjuntando copia 3.693% 10 Ajias Unidad da Trimite Gerente de Gatentada
ACUMULACION O MODIFICAGION DE CATEGORIAS, AREAS YiCY gD r Habies | pocumentariay | C2S3™M | oacaraiie Urbana| SeTeNte Municipal
USos) 2. Copia del Titule de Propiedad o de |a Mmula ae Campra -Vanta ingresada en Py Urbano
Notaria, o de la constancia de inscripcion que acredile titulandad.
3 Capia fedateada u original de la Copia Literal o Certificada de |a Ficha o Partida
Registral actualizada (No se aceptan Copias Informativas).
4 Pago del Derecho comespondiente.
Base Legal ADICIONALMENTE, DE SER EL CASO DE CONTROVERSIA DENTRO DE UNA
< Ley 27872 Ant. 79 Inc. 3.3 (27.05.2003) 5 Para el casa de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y Comun:
- Reglamento de la Ley 28294 (D.S. N* 005-2006-JUS, Art. 3 inc. f) 5.1. Declaratona de Fabrica,
(12.02.2006) 5.2. Documenta v Planes de Independizacion por pises o niveles.
5.3. Reglamento Interna.
6. En caso de unidades indepandizadas en la SUNARP, adjuntar las Partidas Registrales
de cada una, donde canste areas, linderos y medidas perimétricas y parceniaje de
participacién sobre bienes comunes.
8 SUBDIVISION DE LOTE SIN OBRAS % Solicitud - Declaracion Jurada (Formato) firmada por el prapietario, adjuntando copia 5.164% 20 dias Unidad de Tramite Gerente de Gt da
"I de su D.N‘I.. 7 Habiles Documentario y Desarollo Desamolio Urbano| Gerente Municipall
f}\ 2. Copia del Titulo de Propiedad o de la Minuta de Compra -Venta ingresada en Archig Urbano
* Base Legal Notaria, o de la constancia de inscripcion que acredite titulardad.
E - Reglamento de Inscripciones del Reqistro de Predios (Res.N® 540-2003-| 3.  Copia fedateada u original de la Copia Literal o Centificada de la Ficha o Partida Registral
g SUNARP/SN, Art. 57) (21.11.2003) en el que figure linderos y medidas perimétricas del terrena (No se aceptan Copias
Informativas).
ﬁ - Nerma TH.010 dei Reglamento Nacional de Edificaciones aprobada por | 4. Plano de Ubicacion (conforme a las normas establecidas - D.S. N* 035-2006-VIVIENDA)
D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.2006) ¥ con coordenadas UTM, firmado por ietano y
g (01 jueqo adjunto a la solicitud v 2 jueqos al ser aprobada la subdivision).
5. Plana Perimétrice del lote matriz v de |os lotes resultantes de la subdivision (a escala
11100 6 17200, con datos l&Cnicos: areas medidas usnmulncsa dnquias y coordenadas
UTM de las vértices) firmado por (01 juego adjunta
a la solicitud v 2 juegos al ser aprobada la suwwlsmn ).
6.  Memona Descnptiva ae la division firmada por (01 juega
adjunto a la solicitud vy 2 jueqas al ser aprobada la submwsidrn
7. Recibo cancelado de pago de apones a SERPAR.
8.  Boleta de Habilitacidn del profesional respansable.
3. Pago del Derecha correspondiente por sublote.
ADICIONALMENTE, DE SER EL CASO:
10. En casa de existir construccién: Plang de Arquitectura Distribucién, firnado por
Propietaria y profesional (01 juego) .
] 1 Solicitud - Declaracion Jurada (Formato) firmada por el pasesionaric o propietana 4.330% 20 dias U Gerente de
. " 3 § 5 inidad de Trémite Gerente de
WVISADO DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPCICN sequn sea el caso, adjuntando copia de O.N.|. especificando motivo de ia visacion. Habiles o t Desarroila o o Urb Gerente
ADQUISITIVA DE DOMINIO © TITULO SUPLETORIO Y PARA 2. Copia fedateada u onginal de fa Copia Lileral o Certificada de a Ficha a Partida Registral paLmagana.y Urbano eSamano Lrbang,
RECTIFICACION OE LINDERCS ¥ AREAS B 2n el que figure linderos y medidas penmeétricas del lerrena (No sa aceptan Capias Atmaive
Infarmativas).
& Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, firmado por el propietario o posesionano
Base Legal v profesional responsable (01 juego adjunto a 1a salicitud y 2 juegos al ser verificada
- Cédigo Procesal Civil - Decreto Legisiativo 768, articulos 504 v su conformidad).
505 inc. 2 (aprobado por R.M. N° 010-83-JUS (23.04.1992) 4 Plano Penmétrico del inmueble (a escaia 1/100 6 1/200, con datas |écnicos. areas,
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2 jueqos al ser venficada su conformidad)

ETRAMITES

PL{QNOS DEL DISTRITO (ZONIFICACICON, CALLES U OTRQS)

2. Pago dei Derecho corespandiente.

Urbano

5 Memona Descnptiva firmada por profesional responsabie (01 juego adjunto a ia solicitud y
2 jueqos al ser venficada su conformidad)
5 Bolelader ael
7 Pago gel Derecho correspondiente por c/unidad
4 ADICIONALMENTE, DE SER EL CASO
G 8  Ceruficaco Negative de Gravamen de la SUNARP (para l0s casos de Prescnpcion
- Adquisitiva de Dominio)
E 9 £n caso de existir canstrucciones, adjuntar Plana de Amuitectura Distnbucion, firmado
_por propietaric o posesionana y ol
/ RECLAMACION RELATIVA A OBRAS DE CONSTRUCCION YiO 1 Salicitud siimpie dingida al Alcalde. exponiendo el molivo de (a denuncia fimado por el 1.256% 30dias | joidad de Tramite]  SErente de Garante da
POR DANOS O PERJUICIOS A EDIFICACION EXISTENTE vecine afectado o Presidente de (a Junta de Propietanos, de ser el caso. Habiles Batimenisnc ¥ Desamalle | = L Urbano| Serente Municipal
- 2, Documento que io acredite como vecino afectado. Ao Urbana
3 Pruepas que acrediten lo denunciado,
4 Pago de Derecno correspondiente
Base Legal ADICIONALMENTE, DE SER EL CASO DE CONTROVERSIAS DENTRO DE UNA EDIFICACION BAJO
REGIMEN DE PROPIEDAD EXCLUSIVA ¥ PROPIEDAD COMUN
- Ley N® 27444 Art. 235 Inc. 1 L] Acta de la Asamblea de la Junta de Propietarios en el cual se planteé |a queia.
- Ley N 27872 Arl.84 inc. 2,10 8 Acta de Conciliacion Exirajudicial, que acredite no haber llegado a ningin acuerdo
- TU.Q. del Regiamenia de la Ley 27157 (D S. N"35-2006- 7. Actade nombramiento del actual Presidente de la Junta de Propietanios
VIVIENDA, Art.156) (08.11 2006) a Copia del Reglamento Intemao y del Documento Legal de Independizacion
*NOTA PARA TODOS LOS PROCEDIMIENTOS RELATIVOS AL CATASTRO:!
1. El tramite io reaiiza i litular o propietano del predio, adjuntando copia de su D.N.L
2. En caso de realizario un representante:
2.1. De Persona Natural: adjuntar Carta Poder original, y copia de D N.I
2.2, De Copropietanos: adjuntar Carla Poder de todes los Copropietarios onginal, y copia de D.N.I.
2.3. Persona Juridica: adjuntar copia del documento donde conste el nombramiento y facultades, inscito de Registros Publicas y vigente, y copia de D.N.I.
SERVICIO EXCLUSIVO
1 Solicitud simple dirigida al Alcalde firnada por el interesado 1.166% X Unidad de Tramile| Gerente de
Documentario y Desaroila

- Ley N* 27972
UNIDAD ORGANICAZSUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS st s s~ Fiis i sl op b e il o e i o T P T e o]
1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EL DESARROLLO OF 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento para el de en 13.7143% 15 dias Gerente de Gerente de Gerente Municipal
ACTIVIDADES ECONOMICAS EN ESTABLECIMIENTO. habiles Urbanof
2. Vigencia de poder de represenlanie legal. en el caso de persona juridicas u otros entes colectivos Archivo Urbana
Base Legal © Tratandose de personas nalurales, se requerird cana poder con firma legalizada.
- D.S. N® 158-2004-EF, Aprueba el Texto Unico Qrdenado de 12 Ley de
Tributacion Municipal 3. Para oblener la Licencia de Funci i . se i las sigl de i an|
- Ley N°® 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. El Peruano, 5 Detensa Civil, segin coesponda:
de febrero del 2007,
- Decreta Supremo N° 066-2007-PCM nuevo Reglamento de [TSOC. El
Peruane, 5 de agosta del 2007. - Inspeccion Técnica de Segundad en Oefensa Civil Basica, de posterior al de lai
- Ordenanza N° 188-MDL, Ordenanza que aprueba el Reglamento| licencia de funcionamiento, realizada por la Municipalidad.
General de Licencias Municipaies de Funcionamiento an al Distnto def
Lince. El Peruana, 10 de agesto del 2007
- Ordenanza N° 198-MDL, Ordenanza que Requla los Niveles - Apiicable para estaplecimientos can una drea de hasta cien metros cuadrados (100 m2) y capacidad def
o para Fines C ¥ i almacenamiento no mayor del treinta gor cienta (30%) del area totai del local.
- Inspeccion Técnica de Segundad en Defensa Civil Basica Ex Ante al alorgamiento de la licencia def
nienta, por la i
Aplicable para establecimientos con una area mayor a los cien metros cuadrados (100 m2).
- inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil de Oelalle o Muitidisciplinaria expedida por el Institulo
Nacional de Dafensa Civil (INDECI).
Aplicable para estabiecimientos con una area mayer 2 los quinientos metros cuadrados (S00 m2).
Nota: Para mayor ir ver los procedimis de la ia de Defensa Civil,
4. Adicionaimente, seran axigibles los siguientes requisitos:
a. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
b. Informar sobre el niumero de estacionamientas de acuerdo a la normatividad vigente, eén la Declaracion
Jurada,
5. Pago del derecho corespondiante. x
ACTUALIZACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO EN CASO DE 1. Solicitud de Actualizacion de Licencia de f para el de activi omi enf 9.4286% 10 dias Umnidad de Tramite| Gerente de Gerente de Gerente Municipall
CAMBIO DE LA DENOMINACION Y/O LA RAZON SOCIAL DE LA establecimiento. habiles o] iy D I D Urbano|
PERSONA JURIDICA AUTORIZADA. 2. Entrega del Cenificada de la Licencia de F para el de i enl Archivo Urbana
estanlecimiento vigente.
Base Legal . 3. Copia simple de testimonio que acredite el Cambio de deneminacién y/o razon social.
- D.5. N* 156-2004-EF, Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de{ 4. Pago del derecho correspondiente.
Tnbutacién Municipal.
- Ley N® 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. El Peruano, §
de febrero del 2007
- Decreto Supremo N® 066-2007-PCM nuevo Reglamento de TSDC. &
Peruano, 5 de agosto del 2007.
- Ordenanza N* 188-MDL, Ordenanza que aprueba el
General de Licencias Municipaias de Funcionamianto an el Disinta del
Lince. E| Peruano, 10 de agasto del 2007,
3 |ACTUALIZACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO EN CASO D 1. Salicitud de Actualizacion de Licencia de Fi para el de acti enf 9.4286% 10 dias Unidad de Tramite| Gerente de Gerente de Gerente Municipall
MODIFICACION DE GIRO /O AREA DEL ESTABLECIMIENTO. __ establecimiento. hailes 0 y| o Urbana
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| 2. Entrega dei Cenificado de ia Licencia de Funcionamiento para el desarmollio de anf Archivo Urbano
Base Legal establecimiento vigente
. D.S. N® 156-2004-EF, Aprueba el Texto Unico Oraenada de ia Ley dg 3 Contar Inspeccion de Sequndad an Defensa Civil vigente
Tributacion Municipal 4 Pago del derecho correspondiente.
- Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamienia El Peruano, El
de febrero del 2007
- Decreto Supremo N* 066-2007-PCM nueve Reglamento de [TSOC. &
Peruane, 5 de agosto dal 2007
- Ordenanza N* 188-MDL, Ordenanza que aprueba =l Reglamento
General de Licencias Municipales de Funcionamiento en el Distnto de
Lince. El Peruano, 10 de agosto del 2007
- Ley N* 27180, Ley que madifica diversos articulos del Decrelo
Legislativo N° 778, Ley de Tributacion L
4. |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA MERCADOS DE ABASTOS O 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento para mercado de abaslos a galena comercial. 17.1429% 10 dias Umidad de Tramile|  Gerenle de Gerente de | Gerente
GALERIAS COMERCIALES 2. Vigencia de poder de representante legal. en el caso de persona juridicas habiles Cocumentario y Desarrollo Desarrolio Urbano
3 Contar con Certificade Tacnica de Segundad en Defensa Ciwil de Detalle o Mullidiscipiinana, segun| Archivo Urbano
Base Legal corresponda.
. Ley N° 28978, Lay Marco oe Licencia ge Funcionamiento El Peruano, 5 4 Copia simple de la Aulonzacion seclonial respectiva en el casa de aquellas actividades que conforme a fal
de febrero del 2007 Ley la requieran de manera previa al olorgamiento de |a autonzacién.
- Decreta Supremo N* 086-2007-PCM nueva Reglamento de |TSOC E 5. Pago del derecho carrespondiente.
Peruane, 5 de agosto def 2007
- Ordenanza N° 188-MDL, Ordenanza que aprueba el Reglamenol
General de Licencias Municipales de Funcionamiento en el Distito dey
Lince, El Peruano, 10 de agosto del 2007
& LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EL DESARROLLO DE| 1. Solicitud de Licencia de Funcienamiento para el desarroilo de 3 para 7.1429% 10 dias Unidad de Tramile| Gerenle de Gerente de Gerente Municipal|
‘ ACTIVIDADES ECONOMICAS PARA CONCESIONARIOCS. habiles D ¥ o] D Urbano|
2. Copia simple del Contrato de Concesion (vigente). Archivo Urbano
Base Legal ! 3. El establecimiento concesionado debera contar can Licencia de Funcionamiento para el desamolio de
- Ley N° 28978, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, EI Peruano, 3 en d vigenie.
de febrero del 2007 4. Copia simple de la aulonzacion sectorial respectiva en el caso aquellas actividades que conforme a la Ley
- Ordenanza N° 188-MOL, Ordenanza que aprueba el Reglamento requieren de manera previa al otorgamiento de fa autonzacion
General de Licencias Municipales de Funcionamiento en el Distnte dej 5. Pago del derecho correspondiente.
Lince. £i Peruanc, 10 de agosto dei 2007
CESE DE ACTIVIDADES. 1. Comunicado simpie informando sobre el cese de aclividaes. GRATUITO X Unidad de Tramite
2. Vigencia de poder ae representante legal, en el caso de persona juridicas u otros enles colectivos. Documentano y
Base Legal : Tratandose de personas naturales, se requerird carta poder con firma legalizada. Archivo
- Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamienta. EI Peruano, § 3. Devolucion de Licencia Municipal de Funcionamiento original.
de febrero dei 2007,
- Ordenanza N° 188-MOL. Ordenanza gue aprueba el Regiamento
General de Licencias Municipales de Funcionamiento en el Distrita dej
Lince, Ei Peruano, 10 de agosto dei 2007.
LICENCIA PARA USO DE RETIRO MUNICIPAL CON FINES| 1. Solicitud de Licencia para usa de retira municipal con fin comercial. B.5714% 10 dias Unidad de Tramite| Gerente de Gerenle da Gerente Municipal
COMERCIALES. 2. Contar con i para i Temporal del Retiro Municipal cen fines comerciales habiles [o] y Di i Di Urbanol
expedido por la Subgerencia de Obras y Planificacién Urbana. Archivo Urbana
Vigencia: 12 meses.
3. Contar con Licencia de F i para el de v i en
Base Legal : vigente.
- D.S. N° 156-2004-EF, Aprueba el Texio Unico Crdenado de |a Ley dgf 4.C suscrito del il a limpia y en buenas condiciones al retiro a utilizar, asi como &
Tributacién Municipal. retirar i al solo r i de la
- Ley N° 28976, Ley Marca de Licencia de Funcionamiento. E| Peruano, 3 5. Pago del derecho comespondiente.
de febrero del 2007,
- Ordenanza N° 188-MOL, Ordenanza aque apueba el Reglamental
General de Licencias Municipales de Funcionamiento en el Distrito dej - =
Lince. El Peruano, 10 de agosta del 2007,
3. |RENOVACION DE LICENCIA PARA USO DE RETIRO MUNICIPAL CON| ! Soiicitud de renavacion de Licencia para uso de retira municipal. 5.7143% 10 dias Unidad de Tramite| Gerente de Gerente de Gerente Municipall
FINES COMERCIALES. 2. Entrega de la Resolucidn Gerencial para uso de retiro municipal vigente. habiles D oy D D Urbano|
3. Pago del derecho correspondiente. Archive Urbano
Vigencia: 12 meses.
Base Legal .
- Ley N* 28976, Ley Marca de Licencia de Funcionamiento. EI Peruano, §
de febrero del 2007,
- Ormdenanza N°® 188-MOL, Ordenanza que aprueba el Reglamentol
General de Licencias Municipales da Funcionamiento en el Disinto dej
Lince, El Peruano, 10 de agosta del 2007.
Mota; La renovacién de la licencia debera tramitarse nasta antes de los 20
dias ha su caducidad.
9. |AUTORIZACION PARA INSTALAR PUBLICIDAD EXTERIOR EM 1. Solicitud de Licencia para la on de de 12.8571% 0 dias Unidad de Tramile| Gerente de Gerente de | Gerenta Municipall
PROPIEDAD PRIVADA. 2 Encasodei sujetos al Reg Propiedad comdn, pronunc de la habiles. O ¥ D o] Urbano|
= Junta de Propietarios autarizando |a instalacion del elementa de Publicidad. Archivo Urbano
Para los casos de: 3. Folografia con folomontaje o posicionamiento virtual del anuncio publicilanc para el que se solicita
- Aauncio simple: autorizacion, en el cual se debe apreciar el entorno urbano y &l bien o edificacion donde se ubicara,
- Letras racornadas 4 Ane o disedo del Anuncia con especificaciones: dimensiones, color, leyenda y material.
- Rolatorios 5. Memaria descriptiva de las instalaciones eléctricas (solo para el caso de anuncias (uminosos. iluminados o
- Tipo Bandera especiales).
- Toldo 6. Pago del derecho correspondi
- Marguesina 7. Contar con Autanzacién Mun e o Salicitud O on Juraga pos
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|10 nasta_s00 m2 yio tal come:

INMUEBLES, RECINTOS o EDIFICACIONES (INSPECCION

OBLIGATORIA)

Establecimientos de nasta dos niveies de lerreno o calzada, con area desde|

~

Cartilla de Segundad y/a Plan de Segundad en Defensa Civil (incluye Plano de Evacuacion y Circulacion &
escalas 11100, 1/200 6 1/500).
Plana de Ubicacion y sefalizacion.

Wiandag,. Slands, puasios; viviendas

Plano de Dist para areas mayores 2 100 m2
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Archivo

3 Il I IS1] G N IC| MINIST
ON'EV, IACH
- Aviso Ecologico la Unidad de Tramite Documentana firmada y sellada
- Proyecciones. Para el caso para elementos de publicidad instalados en forma perpendicular al paramento y en paste propioj
dentro del limie de se aebers nte:
Nota: Los que pueden ser luminosos o iluminados, segun corresponda 1 Croquis de ubicacidn del sapone o poste
- Sbio se auloriza loido y anuncio tipo bandera dentro de limite de 2. Disefa a escala del anclaje y elementos de sujecion del soporte y del anuncio.
o dentro de retiro municipal
No autonza |a instalacion de elementos de publicidad instalados en poste
o so0re paranies en la via publica |
10 |AUTORIZACION PARA INSTALAR PUBLICIDAD EXTERICR| 1 Solicitud de Licencia para ia insialacion ge elemento de publicidad 714286% 30 dias Unidad de Tramite|  Gerenle de Gerente de Gerente Municipal|
(MONUMENTAL) EN PROPIEDAD PRIVADA 2. £n caso de inmuebles sujetos al Regimen Propiedad ¥ camun, o de la nabiles Documentario y Desarroilo Desarrollo Urdano
- Globos Aerostaticos Junta de a Ia del de Archiva Urtano
- Panel Publicitano 3 Fotografia con Fotomontaje o pasicionamiento virtual del anuncio publicitane para el que se solicta
- Totem autorizacian, en el cual se debe apreciar el entomo urbano y el bien o edificacidn dende se ubicara
- Elementos volumetricos
Panel Monumental Unipolar, Bipoiar o Minipalar 4 Are o aisefio del Anuncio con especificaciones: dimensiones, color, leyenda y matenal.
- vallas
Mola: La renovacion de |a licencia depera tramitarse hasta antes de los 5. Memona Il de las (solo para el caso de anuncios luminosos, lluminados o
dias ha su caducidad. especiales)
Las para la de exienor en areas de| B Contar can Autonzacion Municipal de Funcionamiento vigente o Soficitud Declaracion Jurada
dominio publico, tendran una vigencia de doce (12) meses. Ingresada por la Unidad de Tramite Documentario firmada y sellada.
7. Cana de responsabilidad de obra suscria por el civil y electr de la
8. Pago del derecho comespondiente
Para el caso de publicidad exterior en prapiedad publica se debera presantar adicionaimente:
1 Copia del Convenio suscto con ia Mummuaildan de Lince vlgﬂnle
AUTORIZACION TEMPORAL PARA INSTALAR PUBLICIDAD EXTERIOR| 1. Salicitud de Licencia para la ir de de 4.0000% 10 dias Unidad de Tramite| Gerente de Gerente de
EN PROPIEDAD PRIVADA (HASTA 50 DIAS) 2 qr con Folom je o virtual del anuncio publicitario para el que se solicila habiles D D Urbano| Gerente Municipal|
autorizacion, en el cual se debe apreciar el entomo urbano y el bien o edificacion donde se ubicara. Archivo Urbana
3. Anta o disefo el Anuncio con eqpecxrcacmnés- dimensiones, color, |eyenda y matenal.
- Banderolas 4. En caso de inmuebles sujetos al Régunan de Propi y comun, de la Junta def
- Publicidad en Construcciones. Propietarios autorizanda la ion del de
5. Contar con M | de miento vigente o Selicitud Declaracion Jurada ingresaoa por
Unidad da Tramite Documentario firmada y seflada.
5. Pago del derecho comespondiente.
7. Para construcciones copia de |a Licencia de Obra.
12. |AUTORIZACION MUNICIPAL PARA INSTALAR PUBLICIDAD EXTERIOR| 1. Saiicitud de Licencia para la de de p 30dias | Unidad de Tramite| Gerente de Gerente de | Gerente
EN AREAS DE USO PUBLICO. 2. Fotografia con Fotomontaje o posicionamienta wnua} del anuncio publicitano para el gue se solicita habiles Documentano y Desarollo | Desarrollo Urbano
En Postes senalizadores, basureros, paraderso, cabinas telefonicas autorizacion, en el cual se debe apreciar el entomo urbano y 8l bien o edificacidn donde se ubicara. Archiva Urbano
y similares. 3. Arte o disefio del Anuncio con especificaciones: dimensiones, color, leyenda y material. 5.7143%
- Letreros sencillos 4. Capia del Canvenio suserito cen la Municipalidad de Lince vigente
- Mensajes publicitarios pintados 5. Plano de Ubicacién can coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250 y Esquema de Localizacion, a escala. Se
indicardn las distancias de la ans\a mas saliente del panel y del eiu de la base al borde exterior de la pista.
Nota: La publicidad puede ser luminosas yo iluminados segun 8. En caso de anuncios o avisas [ i deberdn presentar la copia de
Las autori; para 3 i de ‘exterior en areas de cana de factibilidad de conexion eléctrica por la empresa de servicios ndiente,
dominio publico, tendran una vigencia de doce (12) meses. 7. Pago del derecha correspondiente.
13 [CESE Y RETIRO DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD. 1. Selicitud - Declaracién Jurada GRATUITO X Unidad de Tramile| Gerente de Gerente de
2.0 ién de A 01 para instala Lo D y D D Urbano| Gerenta Municipall
Archiva Urbano
UNIDAD ORGANICA:SL ADED CIVI A e R e g TS I R T SRR IR e . e e e A & SR e S
1, INSPECCICN TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL BASICA EN| 1. Declaracion Jurada de Observancia de las Cumilclones de Saqundad segun lurmalu apmbadn <on nuevol Unidad de Tramite| Sugerente da Sugerente de Garenla
INMUEBLES, RECINTOS O EDIFICACIONES (INSPECCION Reglamenta de ITSOC. Oocumentario y | Oefensa Civil Deifensa Civil Municipal.
+ 2. Pago del derecho coirespandiente. Archiva
o
D&‘ stablecimientos de hasta 100 m2 y capacidad de almacenamienta no| a. Informe de Verificacion de las condiciones de seguridad declaradas. 1.2000% 7 aias
yor dei 30% del area total dei local. Cualquiera sea el area con |a que habiles
ntan, se excluye, de este tipo de ITSDC, a los gifos de puo-karaokes,
QR discotecas, bares, feretenas casinos,  maquinadas Si hubieran habi en las de
R’gEmunedas_ juegas de azar o gires a fings a los mismos; asi como
@ublios  cuyo  desarrollo  implique &l almacenamiento,  uso & dias
Dhhercializacion de productos (6xicos o altamente inflamables y aquellos b. Informe de levantamiento de observacionas, 0.8000% habiles
e por su naturaleza requieran la obtencion de un cenificado de Inspeccionf
‘denica de Segundad en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria.
Base Legal :
- Decrato Supremo N° 066-2007-PCM nuevo Regiamento de ITSDC. E
Peruano, 5 de agosto del 2007,
Mota: La inspeccidn de venficacion se realizard con posteroridad a fal
entrega de |a Licencia de Funcionamiento.
2. |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL BASICA EN| 1. Formulario Oficial de Selicitud de Inspeccion Técnica de Sequndad en Defensa Ciwil Unidad de Tramita| Sugerente de Sugerente de Gerente
Oocumentanio y | Defensa Clvil Defensa Civil Municipal.




Nota; El organizador o promotor debera salicitar la emision def
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pubs-Karaokes, bares, licorenas, lalleres mecanicos
de cafeterias, adificacion def
salud, tempics, antre olros; | con area a Informe de inspeccidn Técnica ce Sequndad en Defensa Civil 4.1000% 7 dias
menor o gual & 500 m2. o de hasta dos niveles de temeno G calzada habiles
maxime 200 alumnos par tuma. Catinas de intemet con un maxime de 20 Si hubieran habido observaciones en las condiciones de sequndad.
. Ag ias. Oficinas A . entre olras def
evaluacion simiar con un area menor o igual 8 500 m2 y que cuenten conl
un maximo de 20 computadoras. Playas de estacionamiento de un solof b. Informe de levantamienta de observaciones 2.2000% 6 dias
nivel sin techar. granjas, entre airos de similar caractensticas, cualquier seal habiles
su 4rea: ferrelarias con un drea de nasta 500 m2. entrs otros sefaiados en|
I0s dispositivos saore la materia
Base Legal
Decreto Supreme N* 066-2007-PCM nuevo Reglamenta de’ ITSOC. £

¢ Peruano, 5 de agosto dei 2007
Nota; La inspeccién de venficacion se realizara con anlenondad a I3
entrega de |a Licencia de Funcionamiento

3 RENOVACION DEL CERTIFICADC DE INSPECCION DE SEGURIDAD EN| 1. Formulano Oficial de Solicitud de Renovacion de Cedificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en 7 dias Unidad de Tramite| Sugerenie de Sugerente de Gerente
DEFENSA CIVIL BASICA. Defensa Civil. habiles Documentano y Defensa Civil Defensa Civil Municipal.

2 Declaracion Jurada de no haber realizade medificacien alguna al objelo de inspeccion, En caso def Archiva
Nota: La del Cenifis de en Delensa Civil deberal verificarse lo contrano carresponde una nueva |TSOC
ser solicitado antes del vencimiento del cedificado mencionado.
3. Canilla de segundad y/o Plan de Defensa Civil, debidamente aprobados y actualizados, sequn coresponda.
Base Legal :
- Decreto Supremo N° 086-2007-PCM nuevo Reglamento de ITSDC. E] 4 Protocalas u otros documentos que hayan perdido vigencia y que formen parte del expediente en poder def
Peruano, 5 de agosto del 2007 la Municipalidad
5. Pago del derecho correspondiente.
a. Area menor o igual a 100 m2 1.2000%
b. Area mayor a 101 m2 hasta 500 m2. 4.1000%

3. |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL Al 1. Formulana Oficial de Solicitud de Inspeccion Tecnica de Segundad en Defensa Civil 5.1000% 7 dias Unidad de Tramile| Sugerente de Sugerente de Gerenta

INSTALACIONES TEMPORALES PREVIA A UN EVENTO Y/O 2. Plano de distnbucion de mobiiiario del evento e instalaciones lemparaies i nabiles Documentario y | Defensa Civl | Defensa Civil Municipal.
SPECTACULO PUBLICO, EN INSTALACION, EDIFICACION O 3. Planode i & Archive
SQNTQ NO DISENADO PARA DICHO FIN. 4, Plan de Proteccion y Sequndad para el evento (incluye Plano de Evacuacion y Sedalizacton).

S 5. Protocoio de pruebas de operali ¥ mantenimi da los exti z
3,000 espectadares. 8. Cantar con Inspeccion Técnica de Sequndad en Defensa Civil vigente
7. Pago del derecho correspondiente.
gal -
| “Bacreto Suprema N° 086-2007-PCM nuevo Reglamento de [TSOC, &
/P gruano, 5 ce agosto del 2007.
| ZWey N* 27276, Ley da seguridad en Espectaculos Publicos No

\/f epartivos can gran concentracién de personas. El Peruano, 1 de junio

= Ley N 26830, Ley de y T lidad Publica en
Deportivos. E! Peruane, 1 de julio de 1887
\igencia: Hasta 3 meses, en el caso de evento o espectaculo que sel
realice por temporada.
Nota: El organizador o promotor deverd solicitar 1a ITSDC antes de log
siete (7) dias habiles de la fecha de realizacion del evento y/o
aspactacula.

5. |VISITA DE DEFENSA CIVIL PARA EVENTC Y/O ESPECTACULC| 1 Farmulano Oficial de Salicitud de Inspeccion Técnica de Segundad en Defensa Clvil 5.1000% Unidad de Tramite| Sugerente de Sugerente de Gerente
PUBLICO. EN INSTALACION, EDIFICACION © RECINTO DISENADO Dacumentario y | Deiensa Civil Detensa Civil Municipal
PARA DICHO FIN, TALES COMO ESTADIOS, COLISECS, PLAZA DE 2. Contar con Inspeccidn Técnica de Seguridad en Defensa Civil vigente o en tramite en el que no se naya| Archiva
TOROS, TEATROS, CINES U OTROS SIMILARES, verificado aspectos que representen 11esgo alto para la vida humana

1. Pago dei derecho correspondiente.

Hasta 3.000 espectadores,

Base Legal :

- Decreto Suprema N° 066-2007-PCM nuevo Reglamenta de [TSDC. E!
Peruano, 5 de agosto del 2007.

- Ley N° 27276, Ley da segundad en Espectaculos Pblicos Nol &
Departives con gran concentracién de personas. £l Peruano, 1 de junio

- Ley N 26830, Ley ge yT Publica an I
Deportivos. Ei Peruano, 1 de julio de 1957,

Nota: £l organizador o promolor debera salicitar la visita antes de los sielel

(7) dias habiles de la fecha de realizacion del evento y/o espectaculo.

6. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL PREVIA Al 1. Formuiana de Salicitud de Emisin de Pronunciamiento 5.1000% 7 dias Unidad de Tramite| Sugerente de Sugerenie de Gerenig
EVENTOS Y/Q ESPECTACULOS PUBLICOS EN via PUBLICA O 2. Plano de distribucion de mabiliario del evento & o nabiles Documentano y | Defensa Civil Defensa Civil Municipal.
LUGARES NO CONFINADOS. 3. Plano de ir impl Archiva

4. Plan de Proteccion y Seguridad para el evento (incluye Plano de Evacuacion y Sefalizacion).

Base Legal : -| 5. Protocalo de pruebas de ops idad y de los i
- Decreto Suprema N° 066-2007-PCM nuevo Reglamenta de ITSDC, E] 6. Pago del derecho correspondiente.

Peruano, 5 e agosto del 2007,

Ley N° 27278, Ley de seguridad en Espectaculos Publicos Nof
Deportivos con gran on de El Peruano, 1 de junio
Ley N* 26830, Ley de Segundad y Ti Publica en

Depoanivos. El Peruano, 1 de julio de 1997,




realizacién dei evento y/o espectaculo

oronunciamiento antes de los siete (7) dias habiles de la fecha de ‘

i

[SECON EVALUACIONES]

T2

1

ORGANO: OFICINA DE SECRETARIA GENERAL " 77

Base Legal :
- Ley N° 27598, Ley que regula el Regimen Juridica de Canes
El Peruano, 14 de diciembre del 2001.
- Ordenanza N* 062-MDL. del 10 de marzo del 2003
Ordenanza N* 083-MOL, del 22 de setiembre del 2003

3. Licencia Municipal de Tenencia (cuando se traie de canes peligrosos)

4. Acompadar informe técnico pencial del can elaborado por &l médico veterinario colegiado y
habil en el ejercicio de la profesion, el mismo que debe contenar la identificacian del propistario
o poseedor del can, su direccion domiciliaria, caracteristicas fisicas que permitan identificar al
can,examen clinico, vacunas, su icion de animal peligrosa o no
y antecedentes de incidencia de agresion

5. Fotografia completa y a color del can

8. Copia del documento de identidad de| 0
oo A B R s D K e

ANO: GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
REGISTRO ¥ RECONOCIMIENTO OE ORGANIZACIONES EN 1. Solicitud dingida al Alcalde GRATUITC | Sdias Jefatura de Gerente de Gerante de Gerencia
3 GENERAL 2. Copia del Acta de constitueidn o fundacion Habiles Tramite D Dy
1 7}3 3 Copa del Estatuto y Acta de Aprobacidn Decumentano y Social Social
ase legal 4 Copia de Acta de eiecciones de la Junta Directiva Archivo
- Ordenanza N* 091-MDL. El Peruano. 12 de diciembre del 2003 5 Padron de moradores
8. Nemina de la Junia Directiva
7. Presentar plano de del temtano al que coresponde su
UNIDAD ORGANICA: SUBGERENCIA DE EDUCACION Y CULTURA e =i e A = 33 ]
1 AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPCRTIVOS 1. Salicitud dirigido al Alcaide T214% 5 dias Umidag de Subgerente de Gerente de Gerenle
> 2. Pago por derecho correspondienta Habiles Tramite Educacion y Desarollo Municipal
Base Legal: 3. Formato de deciaracion jurada Docurmentano Cuitura Social
T.U.O ae |a Ley de Tributacion Municipal 4 Caopia del contrato de alquiler ¥y Archiva
Decralo Supremo N* 156-2004-EF 5. Tarelas impresas para el sellado
Ordenanza N* 091 MDL del 11/11/2003 & Constancia de inspeccion Técnica de Segunaad, D.S. N° 066-2007-PCM, por cada evenla
7. En caso de espectdculo cullural, copia fedaieada de la Resolucion del INC.
8. Constancia de la APDAYC para el uso del reperione musical
3. Contrato anistico { D.L. 19479 - Art. 4°)
10. Resolucidn expedida por la Prefectura de Lima en la que se otargue ias garantias paca la
realizacion del eventa
11. Copia simple del Documento Nacional de [dentidad
2 |AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE BINGOS, RIFAS, SORTEOS 1. Solicitud, soic para el caso de actividades avenluales 3.610% 5 dias Unidad de Subgerente de Gerente de Gerente
Y SIMILARES (Para el caso de rifas, softeos y similares, estos deberan esta| 2. Pago por derecho correspondiente Habiles Tramite Educacion y Desarroilo Municipal
aulorizadas por el Ministerio del intenor) 3. Formalo de declaracion jurada Documentario Cultura Sacial
4. Copia del contrato de alquiler, solo para el casa de actividades evenluales. y Archivo
Base Legal: 5. Tarjetas impresas para el sellado
- T.U.O de la Ley ae Tnbutacin Municipal 6. Constancia de Inspeccion Técnica de Seguridad, 0.S. N* 066-2007-PCM
- Decrete Supremo N° 156-2004-EF 7. Contar can el recibo de pago del derecha de tramite.
- _Ordenanza N° 081 MDL del 28/08/2003 8. Copia simple dei Documenta il
UNIDAD ORGANICA: SUBGERENCIA DE SANIDAD [orsi o= 410 i S s e 435 1 St A S A 1 T o P e R e e e T AR e o R T i P e e A e S R S A A
1 LICENCIA MUNICIPAL PARA LA TENENCIA DE UN CAN 1. Solicitud dirigido al Alcalde 1.0237% Unidad de Tramita| Gerente de Gerente de
POTENCIALMENTE PELIGROSO 2. Pago por derecho correspondiente habiles D [s] Gerente Municipall
3, Acreditar aptitud psicolégica dei propietano fi o i ida por un Archiva Sacial Social
Base Legal - psicalego
- Ley N® 27596, Ley que regula el Régimen Juridico de Canes 4. Acompanar informe técnica pericial dei can eiaborado por &l médica vetérinanio “colegiado y
El Peruano, 14 de diciembre del 2001 habil en el ejercicio de la profesion, el mismo que debe contener |a identificacién del pmm‘etsrio
- Ordenanza N* 110-MDL. El Peruana, 23 de mayo del 2004 o del can, su di a i isticas fisicas que permitan identificar al
can,examen clinico, vacunas, 108, U icion de animal ano
y antacedentes de incidencia de agresion
5. Copia del de i del propi o poseedor
5. Presentacion del propietario del can con bozal y correa
REGISTRO DE CANES 1. Solicitud dingido al Alcalde 0.2857% X Unidad de Tramite| Gerente de Gerente de
2. Paga por derecho correspondiente ] y D D Gerente Municipalf
Arctivo Social Social

ACCESO A LA INFORMAGION PUBLICA

Base legal:
Ley N* 27806,
Decreto Supremo N® 043-2003-PCM
Dacreto Supremo N* 072-2003-PCM
Decreto Supremo N® 095-2003-PCM

1. Solicitud dirigida al Jefe de a Oficina de Secretaria General especificando la
informacion exacta a la que desea acceder

2. D ion jurada a cancelar el costo de |a reproduccion

3. Capia simpie del documento nacional de identidad o came de extranjeria

seedor
e A R L 2 T e e e o D e ot d
GRATUITC 7 dias Jefatura de Jefe de la Alcalde

Habiles Tramite Oficina de

0.0714% mas DCocumentano y Secretana

por copia 5 dias Archivo General

0.0086% Utiles

por copia simpie adicionaies

Q4D ORGANICA: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO. = = o o i iee o et

por cada plano

e el A T o g z “ TR e e T i A SR D 5
1. Solicitud dirigida al Jefe de Oficina de Secretaria General 0.4840% X Jefatura de Gerente
.| 2. Pago por derecho comespondiente Derecho de tramite| Tramile encargada
37 pia de d de i 0.0714% Documentario y
por copia Archivo
0.0086%
por copia simole
0.4571%




COPIA DE DOCUMENTOS EN TRAMITE

Gerente

Solicitud gingida ai Jeie de Oficina de Secrelaria General

Base Lagal:

Ley N* 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General

Pago por derecho corespondiente gor folio ¢ piano

1. Fatacopia de documento de identidad

ancargada

Alcaige

RO CIVIL - MATRIMONIOS
|APERTURA DE PLIEGC MATRIMONIAL

a) Fuera del Local Municipal - Fuera del Distnio
b) Fuera del Local Municipal an ai Distnto

¢} Local Municipal Dia No Laborable

) Lacal Municipal Dia Laborable - Fuera de Hora

&) Local Municipal - Horario Laborable

Base legai:
Ley N° 26626
D.S. 004-97-8A, an. 13
Codigo Civil, ant. 241, 248, 251

Ley N* 27337, ant. 113
Codigo Civil, anticuios 241 - 244 - 248

Codigo Civil, art 243 inc.2

g0 Civil, art. 243 inc.2

Cadigo Civil, an. 248

Codigo Civil, art. 264

A. SOLTEROS

1) Solicitud de matnmonio (Formato)

2) Copia cenificada de partida de nacimiento actualizado, con no mas
de 3 meses de antigiiedad de ambos

3) Folocopia de documentos de identidad de los conlrayentes, aulenti-
cade por fedatario o legalizado por natano publico

4) Declaracion jurada de domicilio y folocopia fedateada de recibo de
servicio (una de los contrayenta debe residir en Lince)

S) Censtancia negaliva de inscapcion de matnmonio

6) Cénificado medico de ambos examen seroiégico, pulmaenar y SIDA (apcional).

de C iaf (no mas de 30 dias de antigliedad)

7) Dos testigos de soltena, deben presetar copia del ONI autenticado
por fedatano o legalizada por netane publice (no familiares)

8) Pago del derecho corespondiente

NOTA: En caso de ser mililar o pertenecer a la PNP, traer certificado

de saiteria expedido por su institucion.

8. MENOR!

1) Los mismos requisitos del Punta A
2) Autanzacion notarfal de los padres o abueios. o dispensa o licencia

supletoria del Juez.

C.ViuDOS

1) Los mismos requisitos del Punto A

2) Copia cértificada actualizada de la partida de defuncion del conyuge
anterior (no mas de 3 meses de antigiedad)

3) Declaracion Jurada Notarial, si tiene hijos o no baje su Palria Potestad
y si administra o no sus bienes.

4) Cértificado Médico negativo de embarazo, al na haber transcurmido
300 dias de la muerte del conyuge antenor.

D. DIVORCIADQS

1) Los mismos requisitas dei Punto A
2) Copia cértificada actualizada de la partiida de matnmaonio con la
textual de la gi del vinculo r .(no mas de
3 meses de antigtiedad)

3) Copla cénificada de [a sentencia de divorcio, consentida y ejecutariada
expedido par RENIEC o Municipaiidad donde se inscribia el divarcio,
sequn sea of caso

4) Declaracién Jurada Natarial si tiene hijos o no bajo su patna potestad
¥ Si administra 0 no sus bienes.

5) Cénificado Médico negativo vigente de embarazo, al no haber trans-’
cumda 300 dias de la disolucion del vinculo matnmonial.

E. EXTRANJEROS

1). Las mismos requisitos del Punta A en los que compete.

2). Partida de i Visada por &l C Peruano en su pais
y legatizada en el Ministerio de Relaciones Exieriores en el Peri con
no mas de & meses de antigliedad

. Cértificado consular de soiteria, viudez o divorcio, visado por el

3).
Consulado Peruano an su pais y Leg do en el Ministerio de
Relaciones Exteniares en el Peni.

4). Fotocopia camet de ia 6 pasap fedateado &
por notana publice, presentar onginal.

5). Fotocopia Legalizada del Cértificado de naturalizacién, visada por el

Cansulado Peruano en su pais y legalizado en el Ministerio de Reia-
ciones Exteriores en el Peni (de ser al caso)

6). En caso de divarciada(a) y viudo(a), ademas requisitas del punta C
@ D, visados por el Cansuiado Peruane en su pais y legalizado en
al Ministeria de Refaciones Exteriores en #f Pary, segun carresponda
{los en idiema con oficial en e Peru)

F. MATRIMONIO POR PQO!

1} Los mismas requisitos del Punto A

2) Poder especial por escrilura publica, inscrito ea SUNARP - Poder ca-
duca a los 6 meses de expedido
Si uno de los contrayentes se encuentra en ei extranjero, ademas de
los requisitos del punto A y E:
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I S NIC Nl Lo}
ON'EVALUACIO!
a) Poder especial visago en sl Consulade del Pen en su pais v i
I legalizado en el Minisieno ae Relaciones Exiencres en el Peru |
& insento en la SUNARP, con traduccion Oficial en el Perd
by Presentar onginal y folocapia legalizaga o fedaleada del docu-
mento de |dentidad del apoderaco, vigente.
2 DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTOQ (Plazo de espera) 1. Solicitud dingiga al sefiar Alcalde 31.3343% Tdias | Oficina de Alcaide
Base Legal: 2. Fotocopa fedateaca del documento que susiente la dispensa solcdada Habiles Secretaria
Codiga Civil, ant. 252° 1. Pago por derecho correspandiente General
3 EXHIBICION DE EDICTOS DE OTRAS MUNICIPALIDADES 1. Edicte impreso emitido por ia otra municipaiidad 1.2394% 8 aias Oficina de Jefe Ofic. de
Base Legal 2. Pago por derecha cofrespondienta habiles Secretaria Secretaria
Codigo Civil, articuio 250° - 251° General General
4 POSTERGACION DE FECHA MATRIMONIAL 1. Solicitud gingida al Jete de Oficina de Secretana General 2.0954% Oficina de Jafe Ofic. de
Base Legal® f 2. Page por derecho correspondiente Secretaria Secretaria
Lay N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General General Ganeral
H CONSTANCIA NEGATIVA DE INSCRIPCIGN DE MATRIMONIO 1. Solicilud dirigida al Jefe de Oficina de Secretaria General Q7103% Oficina de Jefe Ofic. de
2, Folocepia del ONI legalizado o fedateado Secretaria Secretaria
3._Pago por derecho correspondiente General General
B RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL © DESESTIMIENTO 1. Solicitud difigida al Jefe de Oficina de Secretaria General 2.0129% 3 dias Oficina de Jafe Ofic. de
Base Legal 2. Pago por derecho comespondiente habiles Secretaria Secretaria
Caodigo Civil, anliculo 250° - 251° General General
7 TRASLADO DE EXPEDIENTE AL PARROCO 1. Solieitua dingida al senor Alcalde. 3.8346% 5 dlas Oficina de Alcaide
Base Legal 2. Pago por derecho corespondiente habiles Secretaria
Codigo Civil, articulo 260° General
il CONSTANCIA DE PROGRAMACION DE MATRIMONIO 1. Expediente campleto 0.7289% 3 dias Oficina de Jefe Gfic. de
2. Pago correspondiente habiles Secretaria Secrelaria
General General
9 BUSQUEDA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE EXPEDIENTE 1. Solicitud dingida al Jefe de Oficina de Secrelaria General 0.4763% 2 dias Oficina de Jete Ofic. de
MATRIMONIAL 2. Fatocopia ae de i Derecha de lramite habiles Secretaria Secretaria
Base Legal: 3. Pago por derecho correspandienta 0.07T14% General General
Ley N® 27444, Ley del Pracedimiento Administrativo General por capia
Ley N° 27806 y 0.0086%
D.S. N° 072-2003-PCM por copia simple
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 COPIA CERTIFICADA DE ACTA OE CELEBRACION DE MATRIMONIO 1. Pago comespondiente 0.6231% Oficina de Jefe Ofic. de
Secretaria Secretaria

ORGANOZOFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA SIS Seasa i sn wn 2 BomPa s (b
UNIDAD ORGANICAZUNIDAD:DE'REGISTROY; ORIENTACION TRIBUTARIAGA SR o5 :

= - e

GRATUITO

General

General

= _
8 BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS. 1. Copia simple de |a Gltima boleta de pago como gensionisia.
2. Copia simple de Documento Nacional de Identidad - D.N.L Unida de Registro
Base legal: 3. Formularios y Declaracién Jurada debidamenle llenados. (Dichos documentos serdn entregados por la| y Orientacion
- D.S. N° 156-04/EF que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley def propia Municipalidad al contribuyente). Tributaria
Tributacion Municipal. EI Peruano, 15 de noviembre del 2004.
QD«UW Mota: La persona que actie en nombre del titular debera acreditar su representacidn, mediante poder po
%‘U‘ documento publico o pnvado con firma legalizada notarialmente o por fedatario designado por ial
§ ota; Condiciones que debe cumplir el pensionista. Municipalidad.
L3 Ser propietarios de un solo predio, a nomore progio o de la sociedad|
conyugal, que esté destinado a vivienda de los mismos. Se considera
que se cumple el requisito de (a Gnica propiedad, cuando ademas de [al
3 vivienda, ef pensionista posea otra unidad inmabiliaria constituida por I3
; cochera,
N e Tener como ingresa bruto |a pension que reciben y ésta no debe
i ORY exceder de 1 UIT vigente mensual,
7 - El uso parcial del inmueble con fines productivos, comerciales yio|
profesionales, con aprobacion de la Municipalidad, no afecta lal
aglicacion de este beneficio.
FZ RECONOCIMIENTO DE INAFECTACION Y/O EXONERACION DE 1. Solicitud de R i de yio Exon: de Tabutos. 0.5914% 45 dias Jele de la Tribunai Fiscal
TRIBUTOS nabiles | Unidad de Tramite| Oficina de
2. Copia simple de Documento Nacional de Identidad - D.N.I. Documentario y | Administracion
Base legal: 3. Medios probatonos pertinentes. (Tales coma: Copia simpie de documento oficial que acredito estar deniro del Archivo Tributana
- D.S. N* 135-99/EF que Aprusba el Texto Unico Ordenado del Cédigol los alcances de |a inafectacion y/o exoneracion.)
Tributario y sus modificatorias. £l Peruano, 19 de agosto de 1999 4. Pago dei derecho comraspondienta
- D.S. N* 156-04/EF que Aprueba &l Texto Unico Ordenado de la Ley def
Tributacién Municipal. El Peruano, 15 de naviembre del 2004, Nota: La persona que actue en nomore del tilular debera acreditar su representacion, mediante poder por
documento publico o privade con firma legalizada notanalmente o por fedalario designade por lal
Municipaligad.
3. |DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS © EN EXCESQ 1. Solicitud de Devolucion de Pagos Indebidos a en Exceso. GRATUITO 45 dias Jefe de la Reclamacion: Tribunal Fiscal
2. Copia simpie de Documento Nacional de Identidad - D.NLI habiles Unidad de Tramite Oficina de Jefe Oficina de
Base legal; 13 Documentane y | Administracion | Administracion
- D.S. M* 135-99/EF que Aprueba el Texio Unico Ordenado del Cédigol Medios probatonos pertinentes (Tales como: Recibo de pago que sustente el pago indebido o en exceso). Archivo Tnbutaria Tributara
Tributano y sus madificatonas. £l Peruano, 18 da agosio de 1999, 4. Pago del derecho comespondiente.
D.5. N® 156-04/EF que Aprueba el Texto Unico Ordenado de |a Ley def Nota: La persona que actie en nombre dei litular debers acreditar su representacion, mediante poder por
Tribulacién Municipal. El Peruano, 15 de noviembre del 2004 documento publica o privado con fima legalizada notanalmente o por fedatanc designade por lal
Municipalidad.
4. |COMPENSACION, TRANSFERENCIA, OTROS. 1. Solicitud de Compensacion, Transferencia, olros. 0.1429% 45 dias Jefe de ia Tribunal Fiscal
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2. Copia simple de Documents Nacional de identidad - O W | nabiles
Base legal 3 | Documentario y | Administracion
D.S. N* 135-99/EF que Apruena al Texio Unico Ordenado dei Codigo) Medios probatonos pertinentes (Tales como’ Recibo de pago que sustenie el pago INGEDIAD 0 8N eXCEs0) Archiva | Tnbuana
Tributanio y sus moaificatonas. £l Peruano, 1§ de agoslo de 1869 4 Pago ael derecho camespondienie
- D.S N* 156-04/EF que Aprueba el Texto Unico Ordenada de ia Ley dg Nola: La persona que aclue en nombre dei tilular debera acreditar su (o an en el RUC o
Tributacion Municipal. El Peruano, 15 de noviemore del 2004 poder por documente publico @ pnvado con firma © por fegaiano por |3
m Municipalidad
ﬁ\“ CONSTANCIAS: NO ADEUDOS. REGISTRO EN PADRON DE 1. Solicitud de Constancia. 0.2857% X Unidad de Tramite Jele de (a
§ ‘fﬁ)NTRiBuYENTES DEL IMPUESTO PREDIAL, OTROS 2. Copia sumple de Documento Nacional ce idenudad - D NI Decurmentano y Uniia de
¥ 1. Pago del derecho carrespondienta Archiva Registro y
: Crientacion
3) e legal ’ Nola: La persona que aciue en nomore gel titular debera acreditar su repr ion en el RUC o medi Tributana
4 D.S. N* 156-04/EF que Aprueba el Texto Umico Ordenado de la Ley aef poder, por decumento publico o privada con firma o por fedatano por lal
";, Tnbutacién Municipal. E| Peruano. 15 de noviemore del 2004 Municipalidad
X j}P La tasa se paga por cada lipo de constancia
ar 0&9/ TRANSFERENCIA DE INMUEBLES, MODIFICACIONES| 1. P de f de Di Juradas (HR y PU) GRATUITO X Unida de Registro
RECTIFICACIONES DE LA DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO| 2. Copia simple de Documento Nacional de identidad - O.NLL ¥ Onentacion
PREDIAL Y CAMBIC OE DOMICILIO FISCAL. 3. Copia autenticada y/o legalizada que acredile la ylo lacionado con  lag Tributana
modificacienes del predio
Base Legal:
- D.S. N® 156-04/EF que Aprueba el Texio Unico Ordenado de la Ley def Nola, La persana que actte en nomore del litular deberd acreditar su representacien, medianle poder po
Tributacion Municipal. El Peruano. 15 de noviembre del 2004, documento pablico o privado con firma legalizada nolanaimente o por fedatario designado por Iaf
Municipalidad.
- Decreta de Alcaldia N* 007-2007-ALC-MDL, Aprueban la Directiva
Instructivo de Presentacion de Declaraciones Juradas de Autoavaluo
. Ordenanza N' 181-MDL, Estabiecen Régimen de gradualidad def
sanciones por infracciones tributanas, £l Pervano, 17 de junio del 2007
UNIDAD ORGANICAY UNIDAD DE RECAUDACION.Y. CONTROLE ¥ kit il e d L E e et b sonnatin o ot S ML b St e S50 SR R LY S e G PRI SR U e i L e e R e e S St CRl A
1. |APLAZAMIENTO Y/O FRACCIONAMIENTO DE DEUCA TRIBUTARIAS Y 1. o . . de Apla vio F de Deudas Tributarias y no Tributarias. 0.1429% Unidad ae Jgfe de la
NO TRIBUTARIA, Recaudacién y Unidad de
2. Copia simple de Documento Nacional de Identidad - D.N.I. Control Recaudacién y
Base Legal: 3. Pago del derecho comespondiente, Centrol
- D.5. N* 135-99/EF que Aprueba el Texte Unico Ordenado del Cédigo)
Tributano y sus modificaterias. E| Peruanc, 19 de agosla de 1999, Nota: La persona que actie en nombre del lilular debera acreditar su rep ion en el RUC o i
poder por documento pibiico o privado can firma o por fedatario por |a
- D.A. 005-2007-MDL que Aprueba el Reglamento de Aplazamiento y/of Municipalidad.
Fraccionamiento de Deuda Tributaria y No Tributana, El Peruano, 13 dg
marza dei 2007.
2. |PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA. 1. Solicitiud de Prescripcion de Deuda Trbutana GRATUITO 45 dias Jefe de 1a Tribunal Fiscal
2. Copia simple de Dacumento Nacional de Identidad - D.N.L hébiles. | Unidad de Tramite| Oficina de
Base Legal: 3. Pago del derecho comespondiente, Decumentario y | Administracion
- D.S. N* 135.99/EF que Aprueba el Texta Unica Ordenado del Cédigo Archiva Tributana
Tributario y sus modificatorias. E| Peruano, 19 de agosto de 1998, Nota: La persona que actie en nombre del titular deberd acreditar su en el RUC o
poder por documento pdblico a privado con firma legalizada r i e o por fedatano ig por laf
Municipalidad.
3 |RECLAMACION DE RESOLUCION DE DETERMINAGION, RESOLUCION 1. Escrito fundamentado aulanizado por lstrado en lugares donde ia defensa sea cautiva. GRATUITO 9 meses, Jefe de la Tribunal Fiscal
DE MULTA © CONTRA ACTOS RELACIONADOS CON LAl 2. Copia simple de Documento Nacional de Identidad - D.N.L incluido el | Unidad de Tramite Oficina de
DETERMINACION DE LA DEUDA TRIBUTARIA, 3. Recibo de Pago de la deuda no reciamada plazo Documentario y | Administracion
4. Estado de cuenta comente dai pericdo reclamado probatono. Archiva Tributaria
Basa Legal:
- 0.5, N* 135-9%/EF que Aprueba sl Texta Unico Ordenado del Cédigg
Tributano y sus modificatorias. El Peruano, 18 de agosto de 1999, Nota: La persona que actie en nombre dei titular deberd acreditar su repr en el RUC o
poder por dacumento publica o privada con firma i o par fedatano por iaj
Municilidad,
iNota: La Reclamacion se presentara en el término imororrogable de los 20|
dlas habiles computades desde el dia habil siguiente a aquél en que se
A notifico el acta o resolucién recurrida, De no interponerse las reclamacianes -
Cuando las Resoluciones de Determinaciéa y de Multa se reclamen fuera del plazo de los 20 dias habiles|
para su interposicion se deberd acreditarse el pago de la totalidad de |a deuda (nbulana que se reclama
actuaiizada hasta la fecha de pago, o presentar carta fianza bancana o financiera por el manto de la deuda
actualizada hasta por B (seis) meses posteriores a |a fecha de la interposicion de la reclamacion, con unal
vigencia de 5 (seis) meses, debiendo renovarse por periodos similares dentro del plazo que sefiale la
Municipalidad.
4 RECLAMACION DE ORDEN DE PAGQ. 3. GRATUITO 3 meses, Jefede la Tnbunal Fiscal
Escrito fundamentada autorizado por letrado en lugares donde la defensa sea cautiva. incluido el | Unidad de Tramite Oficina de
Base Legal 2. Copia simple de Documento Nacional da Identidad - O.N.L. olaza Documentaria y | Administracion
- D.S. N° 135-99/EF que Aprueda el Texto Unico Ondenado del Codigol 3. Recibo de pago de la totalidad de la deuda. prabatorio. Archivo Tributana
Tributario y sus modificatonias. Ei Peruano, 19 de agosto de 1999, 4 4, Estado de cuenta comenie del periodo reclamado
Nota: La persona que actie en nombre del litular debera acreditar su rep ion en el RUC o
poder por documento pubiico o privado con fima a por fedatano por lal
Nota: La Reciamacion se presentara en el témmino improrrogable de los 204 Municipalidad.
dias habiles compulados desde el dia habil siguiente a aquei en que sg
notifico el acto o resolucién recumda. De no inlerponerse |as reclamaciones
dentro del plaze anles citado, dichas resoluciones y actos quedaran firmes.
5 RECONSIDERACION DE MULTAS ADMINISTRATIVAS. 1. Solicitud de Reconsideracién de Muila Administrativa, GRATUITO 30 dias Jefe de la
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Base Legal
-_Ley N® 27444 Ley de Procedimiento Adminisirativo General

_ Copia simple de Oocumento Nacianal de Identidad - O NI
3. Firma de Abogado habil

calendanos

Unidad de Tramite
Documentario y
Archivo

Unidad de
Recaudacion y
Cantrel

Gerente Municipall

UNIDAD ORGANICA: UNIDAD DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

4 Nuevo medio probatenc

Jefade la

RECLAMACION DE RESOLUCION DE DETERMINACION Y MULTAS 1 GRATUITO 9 meses Tribunal Fiscat
TRIBUTARIAS POR FISCALIZACION, Escrto fundamentado autonzado por lerado en (ugares donde la delensa sea cautiva. Unidad de Tramite Oficina de
2. Copia simple de Documenta Nacional de Identidad - D N.| Documentario y | Administracion
ase Legal 3. Recibo de pago de la tolaiidad de la deuda Archivo Trbutana
- DS. N° 135-89/EF qua Aprueba el Texio Unico Ordenado del Codigyl ¢ Estado de cuenta camente del periodo reclamada
Tributana y sus modificatorias. £ Peruano, 19 de agosto de 1999
Nata: La persona que actue en nombre del tilular deDera acreditar su representacidn en el RUC o mediante
poder per documento pudlico ¢ privade con finma legalizada notariaimente o por fedatans designado por 1a
Administracion Tributana
Nota: La Reclamacion se presentara en el términe improrogable de los 2|
dias habiles computados desde el dia habil siguienle a aquel en que sg
notifico el acto o resolucion recumda. De no inlerponerse 1as reclamaciones
dentro del plazo antes citado, dichas resoluciones y actos guedaran firmes.
d : £ asa At i L i

UNIDAD ORGANICA: UNIDAD DE EJECUCION COACTIVA -~ ° AE o R B
1. SUSPENSION OE COBRANZA COACTIVA DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y| 1. Solicitud de Suspensién de Cobranza Coactiva de Deudas Trib GRATUITO 15 dias Ejecutor
c : Unidad de
NO TRIBUTARIAS siguiente; habies Ejecucion Coactivl Ceactiva
- Nombre y apellidos o razén sacial, numero de documento de idenlidad y/o numero de RUC de
Base Legal: solicitante
- Ley N° 26979, Ley de Pr i de Coactiva, - Domicilio fiscal 0 procesal del solicitante dentro dei radio urbana de |a Provincia de Lima.
y modificatorias. £/ Peruana, 23 de setiemore de 1998.
- Indicar causal da suspension segun articuio 31° de la Ley N® 26879, presentando al Ejecutor las pruebasg
comespondientes, 2l numera de expediente de ian coactiva, de ion de coactiva
afo y perodo al que correspanda la deuda materia de ejecucion.
- Firma del solicitante
Nola: La persona que actie en nombre del titular debera acreditar su rep: en el RUC o i
poder por documento pablico o privado con firma legalizada o por fedataro d por i
lidad.
TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA DE DEUDAS 1. Interponer Terceria de Prapi lo si GRATUITC 15 dias Unidad de Ejecutor
TRIBUTARIAS ¥ NO TRIBUTARIAS. - Nomore y apallidos o razon social, nomers de documento de identidad yfo nimero de RUC de habiles : . : Coactivo
i Ejecucién Coactival
solicitante.
Base Legat: - Domicilio real o procesal del solicitante dentro del radio urbano de |a Provincia de Lima,
- - Fundamentar |a solicitud de terceria, indicanda ei bien afectado.
- Firma del saliciante,
2. Copia izad i a ia par de la de Lince del documentof
privada de fecha clerta, documento publico u oiro que acredite i la propis def
los bienes antes de haberse trabado la medida cautelar. .
Nota: La persona que actie en nambre del titular debera acreditar su ién en el RUC o medi
pader por documenta pablica o privada con firma legalizada notaralmente o por fedatario designada por Ia
Municipalidad.
Nota.- 1) Los piazos previstos en fos procedimientos de podran ‘en el caso que se realicen consullas a olras instituciones
2) De ser io solicitard i ici alos en el TUPA de acuerdo al articulo 15° del 0.S. N°® 015-98-PCM Y
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