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CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el inciso h) del articulo 82° del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social, aprobado por
Decreto Supremo N° 011-2004-MIMDES, es funciéon del Programa Integral Nacional para
el Bienestar Familiar — INABIF, entre otras, promover la proteccion integral de Nifias(os) vy
Adolescentes en riesgo o abandono, propiciando la generacion y el mejoramiento de las
condiciones que aseguren su desarrollo;

Que, la Unidad Administrativa, en coordinacion con la Unidad Gerencial de
Proteccion Integral y la Unidad de Planeamiento y Resultados, han elaborado la Directiva
sobre Procedimientos para el Registro, Seguimiento y Evaluacién de los Nifos, Nifias y
Adolescentes albergados en los Hogares del INABIF;

Que, dicha Directiva tiene como finalidad, sistematizar la informacion de la
poblacién albergada en los hogares, casas hogar y aldeas del INABIF, a fin de contar con
informacion actualizada, estandarizada y confiable para la toma de decisiones en beneficio
de la misma. por lo que resulta necesario se apruebe mediante el presente acto E
administrativo;

Contando con las visaciones correspondientes;

En uso de las facultades conferidas por el Decreto Supremo N° 011-2004-
MIMDES, el Manual de Organizacidon y Funciones aprobado por Resolucion Ministerial N°
452-2005-MIMDES y las Resoluciones Ministeriales N° 454 y 463-2005-MIMDES;
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SE RESUELVE:

/-'\'{;-.Fr;}‘;\ Articulo  Unico.- Aprobar la Directiva N°001-2006/INABIF-UGP]

\ “Procedimientos pare el Registro, Seguimiento y Evaluacion de los Nifios y Adolescentes
P 8 albergados en los Hogares del INABIF", el mismo que forma parte integrante de la
S presenrte Resolucion
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DIRECTIVA N° 001-2006/INABIF-UGPI

PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO, SEGUIMIENTO Y
j EVALUAC!ON DE LOS NINOS Y ADOLESCENTES ALBERGADOS EN
: o LOS HOGARES DEL INABIF

. OBJETIVO
E-stablecer las secuencias técnicas necesarias para llevar a cabo el registro,

seguimiento y evaluacidn de los nifios y adolescentes albergados en los
hogares, casas hogar y aldeas del INABIF.

ll. = FINALIDAD
Sistematizar la informacion de la poblacion albergada en los hogares, casas
hogar y aldeas del INABIF a fin de contar con informacion actualizada,
estandarizada y confiable para la toma de decisiones en beneficio de la misma

. BASE LEGAL

@ Decreto Supremo N° 011-2004-MIMDES - Reglamento de Organizacion y
Funciones del MIMDES.
® Resolucion Ministerial N° 452-2005-MIMDES - Manual de Organizacion vy
~ Funciones del MIMDES.
® ! ey N° 28179 Ley que regula la incorporacidon de nifias, nifios o adolescentes
en villas o aldeas, infantiles y juveniies y su Reglamento.
& [ey N° 27444 - | ey del Procedimiento Administrativo General.

IV. ALCANCE

lLa presente directiva es de aplicacion obligatoria por todos los hogares del
INABIF anivel nacional, la Unidad Gerencial de Proteccidn Integrat y el area de
Sistemas de Informacion de ta Unidad Administrativa.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Todos los ingresos de nifios y adolescentes a los hogares del INABIF
deberan ser registrados en el aplicativo Informatico denominado “Registro
Institucional de Albergados - RIA” disefiado para tal fin. Su uso es
estrictamente obligatorio.

5.2 El Director, Administrador y equipo técnico de los hogares del INABIF son
responsables del ingreso de informacion, seguimiento y evaluacion de la
poblacion albergada en cada uno de sus hogares.

w
w

Los datos de los nifios v adolescentes albergados seran de exclusivo
manejo por personal previamente autorizado.

Vi. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

DEL REGISTRO

- 6.1 Designacion de responsables de registro
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6.3

6.4

Los Directores de cada hogar deberan designar a los responsables del
registro de informacion de los albergados por cada especialidad (Trabajo
Social, Medicina, Psicologia y Educacion Integral), debiendo remitir tal
relacion a la Unidad Gerencial de Proteccion Integral para el seguimiento
y supervision respectivo.

En caso de realizarse cambios de responsables de ingresos, debera
comunicarse y remitirse la nueva relacion a la Unidad Gerencial de
Proteccion Integral.

Registro de Datos Generales

En el momento de ingreso de los nifios o adolescentes a los hogares,
casas hogar y aldeas del INABIF, se realizard el registro inicial de los
datos generales de los nifios y adolescentes, el mismo que estara a cargo
del Director o el personal que éste designe, el cual sera el (nico
autorizado para la modificacion y actualizacion de los mencionados datos.

Los datos generales a registrase en el aplicativo “RIA” se detallan en el
Anexo N° 01

Registro por especialidades

Luego del registro de datos generales, los profesionales en las
especialidades de Trabajo Social, Medicina, Psicologia y Educacion
integral de los equipos técnico de los hogares, realizaran la evaluacion
del nifio o adolescente para posteriormente ingresar los datos obtenidos
del diagnostico en los madulos correspondientes del aplicativo “RIA". El
registro de los datos del nifio o adolescente en todas las especialidades
no debera exceder de dos (02) dias habiles contados a partir de su
recepcion.

Los datos que deberan ser ingresados por cada especialista al aplicativo
informatico "RIA” se muestran en los Anexos N° 02, 03, 04 y 05

Cada Area de Intervencién Profesional ( Psicélogo, Asistenta Social,
Médico), tendran acceso al Médulo de su especialidad, y a los demas
madulos sélo tendran acceso de lectura.

En el caso de los Educadores Integrales, o los que hagan de sus veces,
el Director designara un (1) coordinador responsable del llenado de
informacion en su respectivo Modulo.

DEL SEGUIMIENTO Y EVALUACION

6.6

E{ Director, Administrador y personai del equipo técnico de cada hogar
debera realizar el seguimiento de la evolucion de cada uno de los nifios y
adolescentes albergados en los hogares, debiendo registrar
semanalmente las mejoras o deficiencias de los albergados en los
respectivos modulos, segun corresponada.

Los profesionales del equipo técnico del hogar realizaran evaluaciones
mensuales a los nifos y adolescentes albergados, luego de realizar la
evaluacién deberan actualizar los datos en los respectivos médulos del
aplicativo "RIA”, a fin de que se pueda contar con informacion
actualizada.

Para las respectivas evaluaciones, los profesicnales del equipo técnico
del Hogar, utilizaran los instrumentos o guias disefiados para tal fin, que
se encuentren vigentes.
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6.9

'Los egresos de nifios o adolescentes de los hogares del INABIF, deberan

ser registrados en la ficha correspondiente del Aplicativo “RIA” el dia de
su ocurrencia bajo responsabilidad de! Director del Hogar. Los datos que
deberan conhsignarse en la Ficha de Egreso/Traslado se muestran en el
Anexo N° 06.

DE LA REMISION Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION

6.10

6.11

6.12

La informacion actualizada de los albergados en los hogares en el
aplicativo "RIA” debera ser remitida por el sistema via correo electrénico a
la direccidon ria@inabif.gob.pe, todos los dias jueves de cada semana,
bajo responsabilidad del Director del Hogar.

El area de Sistemas de Informacion de la Unidad Administrativa es
responsable de recepcionar y consolidar la informacién remitida por todos
los hogares a nivel nacional, elaborando reportes consolidados que
deberan ser publicados en la red institucional a mas tardar todos los 5
primeros dias de cada mes.

La actualizacion de las fotografias de los nifios y adolescentes albergados
en los hogares debera ser actualizada como minimo cada 6 meses, bajo
responsabilidad del Director.

Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

71

7.2

7.3

7.4

La Unidad Gerencial de Protecciéon Integral debera velar por el correcto
uso y actualizacién oportuna del sistema RIA.

El drea de Sistemas de Informacién de la Unidad Administrativa sera la
encargada de realizar el seguimiento, procesamiento, consolidacion de la
informacion remitida por fos Hogares del INABIF, asi como de brindar
asesoramiento y capacitacion a los encargados en el manejo del Sistema
RIA.

El area de Sistemas de Informacion de la Unidad Administrativa elaborara
los reportes estadisticos consolidados, y otros documentos necesarios
para el seguimiento y evaluacion de los servicios que se brindan.

La informacion que se remitira mediante el aplicativo “RIA” reemplazaré la
informacion de los nifios y adolescentes albergados, que se ha venido
remitiendo mediante fichas estadisticas (GPI F3); por tanto a partir de la
utilizacion del aplicativo "RIA” se dejara de remitir la ficha mencionada
anteriormente.

Vill. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

8.1

Dado que el aplicativo informatico “RIA" requiere de una carga inicial para
su. puesta en marcha; cada Director de Hogar deberd designar a los
responsable de realizar la carga inicial de las fichas (Datos generales,
Ficha de ingreso, Ficha de Trabajo Social, Ficha Medica, Ficha
Psicoldgica y Ficha de Educacion integral) de todos los nifios vy
adolescentes albergados, teniendo como plazo de carga hasta el 15 de
Febrero del afio 2006 '
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IX.

RESPONSABILIDAD

9.1

9.2

9.3

94

9.5

Los Directbres de las hogares, son responsables de velar por la
seguridad y confidencialidad de la informacion de los nifios Yy
adolescentes que se ingresa en el aplicativo “RIA”.

Los Administradores y Profesionales del equipo técnico, usuarios del
Sistema RIA, son responsables del registro, seguimiento, evaluacion y
actualizacion de la informacidn correspondiente a cada niflo y
adolescente albergado en sus respectivos hogares.

La Unidad Gerencial de Proteccion Integral es responsable de supervisar
y velar por el adecuado uso del sistema, la actualizacién y remision
oportuna de la informacion en los plazos establecidos en la presente
directiva. '

El area de Sistemas de Informacion de la Unidad Administrativa es
responsable de capacitar y asesorar a los diversos usuarios del aplicativo
“RIA" para la adecuada utilizacion del mismo; asi como del mantenimiento
y actualizacion del aplicativo en caso se requiera.

El area de Sistemas de Informacién de la Unidad Administrativa es
responsable de consolidar la informacién remitida por los diversos
hogares del INABIF, en una unica base de datos, asi como la realizacion
de las correspondientes copias de seguridad.
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Unidad Gerencial de Proteccion Integral

Anexo N° 01

FICHA REFERENCIAL DE INGRESO

Cédigo: | l

[N

: Fecha: [

Apellidos y Nombres Provistonales

Apellido Paterno:
Apelliido Materno:
Nombres:

Apellidos y Nombres

Apellido Paterno:
Apellido Materno:
Nombres:

Informacién General

Lugar Nacimiento:

Pégina: 1de2

FOTO

Sexo:

Fecha Nacimiento:
Edad Actual:
Direccion Actual:
Referencia:

Grado Instruccion:
Centro Educativo:
Juzgado Remitente:
Nro. de Oficio:
Motivo de Ingreso:
Detalle del Ingreso:

Referencias Famillares
Padre:
Madre:
Hermanos:
Abuelos:
Tios:
Padrinos:
Padrastros / Suegros:

Documentos a su Ingreso:

ASPECTO FISICO ASPECTO EMOCIONAL
" Marca Cicatrices ! Actitud Normal-Serena
Lesiones Golpes ‘ . Actitud Agresiva
Desaliflado ! Pasivo-Retraido(a)
Sospecha de Enfermedad Sensible-Lloroso(a)
Discapicidad

PERFIL CONDUCTUAL

Fugas de Hogar

Ha vivido en-1a calle

Ha consumido drogas

Ha cometido robos

Ha tenido relaciones sexuales
Ha sido victima de abuso sexual
Ha sido victima de explotacion s

Motivo;
Tiempo:
Cuales:
Nro. veces:
Con quien:
Por quien
Zona

{
i
L
exual !

-
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Unidad Gerencial de Proteccién Integral . Pagina: 2de 2

_FICHA REFERENCIAL DE INGRESO

L g

Apreciacion: ) 1

Derivado a:
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Anexo N° 02
Unidad Gerencial de Proteccién Integral Pagina: 1de2 =

' FICHA DEL SERVICIO SOCIAL

“Cédigo: ~ Fecha:

Apellidos y Nombres

Apellido Paterno:
Apeliido Matemo:
Nombres:

informacién General

Lugar Nacimiento:
Sexo;

Fecha Nacimiento:
Edad Actual: T e s e
Direccién Actual; T e
Referencia: 7T e s e e
Grado Instruccidn; T e
Centro Educativo:
Juzgado Remitente:
Nro. de Oficio:
Motivo de Ingreso:
Detalte del ingreso:

Datos Referenciales

Doc. de Identidad: Namero:
Idioma: .....................
EstadoCOVE:
Gpo Convivencia: T Teléfono:
Religion T

Caracteristicas del Albergado

Investigacion Tutelar: ] Poblacion NN: ]
Auto de Abandono: L] Secuela Neurol6gica: [

Nro. Resolucién: Diagnostico Psiquiatico: [ |
Fecha Resolucién;

Composicién Familiar

Parentesco Nombres Completos Ocupacién Condicién Laboral
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Unidad Garencial de Proteccidn Integral Pagina: 2de 2

- ! FICHA DEL SERVICIO SOCIAL

Tipo de Familia;
Prob. Familiares:

Sobre [a Vivienda

Zona:

Ubicaciédn:
Tenencia;

Material del Piso:
Material de la Pared:
Material del Techo:
Nrd. Habitantes:
Nro. Habitaciones:

Servicios Basicos:

Agua: ] Desage: ]
Luz: o Teléfono: 1

Motivo Ingreso al INABIF
Motivo de Ingreso:

Diagnéstico Social
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y Anexo N° 03

Unidad Gerencial de Proteccién Integral Pagina: 1de2

) ' FICHA MEDICA

Cédigo: Fecha: T

Apellidos y Nombres

Apellido Paterno:
Apellido Materno:
Nombres:

Antecedentes

Patoldgicos

Patoldgicos Familiar . o j ?t
Alergias:
Habitos Nocivos:

Otros Antecedent.:

Datos Generales

Peso I ] Kgs. ‘
Talla [T ] M. i

Grupo Sanguineo:

i
A
}
i
\

Presion Arterial: Sistdlica: Diastolica: [ ]
Frec. Respiratoria: [ ] I

Frec. Cardiaca: I 1
Estado Nutricional: ~ Pesoftaltax Talla/tdgaz

Hospitalizaciones - Cirugias - Vacunas i
Motivo de la Intervencién Fecha Entidad
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Unidad Gerencial de Proteccién Integral Pagina: 2 de 2

. ‘ FICHA MEDICA
Observaciones y/o Recomendéclone!’.
\\\ABI/: Discapacidad Grado de Discapacidad
! Fisica: I
Mentat: (:] _________________________________________________________________________ e
' Vi§ual: I O
Auditiva: E::] _______________________________________________________________________________
Comunicacién: e,
Tratamiento

-ty A
Teny il

i

A“‘,"‘ ;';»"\,_\

7}
v A
¢ /
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. Anexo N° 04

Unidad Gerencial de Proteccién Integral Pagina: 1de 2
o : FICHA PSICOLOGICA
Codigo: [W—N_W‘ T H—W Fecha: L 1

Apellidos y Nombres

Apellido Paterno:
Apellido Materno:
Nombres:

informacién General

Lugar Nacimiento:
Sexo:

Fecha Nacimiento:
Edad Actual:
Grqdo Instruccion:

Datos Generales

Nombre del Informante:
Situacién Legal de los Padres:
Grupo de Convivencia:

Aprec. Psicoldgica de la Familia:

Observacidn durante la Entrevista

Cooperacibn: .

Sinceridad: Aseo Personat.
COMPrension: Vestimenta:
Comunicacion:

Area Emocional:
Nivel de Maduracion:
Capacidad de Controt:

Motivo de la Consulta & Intervencidn

1. Determinacion de los sintomas principales y secundarios

2. Tratamientos psicolégicos, psiquiadtricos y/o de otra indole

Historia Personal
1. Desarrollo inicial: Condiciones del Embarazo, parto, lactancia y destete

Meses de Gestacion:

Contro! del Embarazo:

Riesgos del Embarazo:
Patologias Maternas:
Edad de la Madre (Parto); e
Tipo de Parto: s
Complicaciones del Parto:
Tipo de Lactancia:



spacheco
Rectángulo

spacheco
Rectángulo


Unidad Gerencial de Proteccién tritégral

Péagina: 2de 2

A FICHA PSICOLOGICA

2. Desarrollo psicomotor: motrocidad, lenguaje
Inicio del Gateo:
Iniclo de la marcha:

Primeras Palabras:

3. Conductas Inadecuadas
Pataletas:
Somniloquio:
Eneuresis:
Onicofagia:
Encopresis:
Hiperhidrosis Palmar:
Trcotilomania:
Pica:

IR

4. Actitudes de la Familia: Estilos de crianza

Maltrato Fisico:
Maltrato Psicologico:

5. Educacion: Historia Escolar

Edad en que infcio el Jardin:
Edad en que inicio el Colegio:
Repitio al afio:

Cursos que mas le agradan:
Cursos que mengos le agradan:
Rendimiento Escolar:

6. lnfonnapibn sobre el Sexo

Identificacion Sexual:
Posee Educacién Sexual
Tipo de Relacién Sexual:

7. Historia Sexual

Experiencias Sexuales:
Violaciones:

¢Por.Quién / Quienes?
Transtorno de la Conducta Sexual;
Infecciones de Transmisién Sexual:

[ ] Indique:
D Indique:

8. Educacién: Area Intelectual, Intereses, Habilidades
Fac. Inhibitorios Desarrolio:
Atencién:

Orientacién Temporal:
Orientacién Espacial:
Orientacién Personal:
Nivel de Informacién:
Intereses:
Habilidades:

9. Relaciones Interpersonales: Area Social
Adaptacion

Enel Grupo

Relaciones Interpersonales con sus Comparieros:
Relaciones interpersonales con los Adultos

PPN RV

Nivel Intelectual:
Memoria Mediata:
Memoria Inmediata:
Tipo de Pensamiento:
Curso del Pensamiento: """ """
Contenido del Pensamiento:

.'D;
i
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Anexo N° 05

Unidad Gerencial de Proteccién Integral Pagina: 1de 2

' FICHA EDUCATIVA
Cédigo: L . ~ Fecha:

Apellidos y Nombres

Apellido Paterno:
Apellido Materno:
Nombres:

Habitos de Higiene y Alimentacion

Se interesa por su higiene Personal Hace buen uso de los servicios higlénicos
Mantiene limpios sus ambientes Hace buen uso de los cubiertos

Normas Bésicas de Cortesia y Modales

Saluba y/o se despide Agradece

L]

L]

L] L]

Pide "Por Favor" ] Se disculpa ante el error cometido ]
L] L]

L]

Manifestacion de Valores Personales

Miente con facilidad Tiene vocabulario soez
Es solidario o colaborador Es tolerante ante el error de otro
Respeta fos bienes ajenos

Actividades en el Hogar

Cumple con las actividades del Hogar

Cumple con las actividades que le son
asignadas

Habitos de Estudio

Asiste a 1a Institucion Educativa con

Organiza su Tiempo para cumplir con sus S
Agrado D

tareas escolares

L1
L]
Cuida las instalaciones de su Hogar D
1
L]

Participa en Actividades de la Institucion

Realiza sus tareas voluntariamente [:
Educativa :

Capacidades Escolares

Demora demasiado para realizar sus

Necesita permanentemente refuerzo y/o E
tareas escolares

apoyo escolar

Presenta sintomas de transtornos de!
aprendizaje

Comunica sus dificultades escolares Ej

Transtorno:

Conducta Educativa

Incurre en errores escolares por no No finaliza sus tareas escolares
Tiene dificultades para mantener la Se distrae faciimente por estimulos
Parece no escuchar cuando se le habla Le disgusta desempefiar tareas que [:

Tiene dificuitad para seguir instrucciones

J

Conducta Social

Es irritable, impulsivo

Perturba a ofros nifios

Llora facil y frecuentemente

Presenta cambios de humor repentinos

i

Hace pataletas. Conductas impredecibles [
Se mueve constantemente )
Se frustra con facilidad

—
|
I
1

ir
i

|

N S

T
i

|
}
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Unidad Gerenclal de Proteccién Integral Pagina: 2de 2

“ , ~ FICHA EDUCATIVA

Opinion de la conducta social:

Diagnostico Educativo

Grado Escolar Actual

Nivel Educativo

Proceso de Formacion Escolar
Resultado Escolar del Afio Anterior

Resultados de Diagnédstico en Transtornos del Aprendizaje
Compresién Adutiva
Lenguaje Hablado
Orientacién
Coordinacién Motora
Comportamiento Personal Social
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Anexo N° 06

Unidad Gerencial de Proteccién Integral Pagina: 1de 1

)

FICHA DE EGRESO Y/O TRASLADO

Cédigo: {

;J Fecha: { ]

Apellidos y Nombres

Apellido Paterno:
Apellido Materno:
Nombres:

Informacién General

Lugar Nacimiento:
Sexo:

Fecha Nacimiento:
Edad Actual:
Direccion Actual:
Referencia:

Grado Instruccion:
Centro Educativo:
Juzgado Remitente:
Nro. de Oficio:
Motivo de Ingreso:
Detalle del Ingreso:

Motivo de Egreso/Traslado
Tipo de Salida:
Motivo de Traslado:

Destino del Beneficiario
Destino:
Direccion:
Teléfono:

Fecha y Hora del Egreso y/o Trasiado
Fecha de Egreso:
Persona que da la Salida:
Cargo que ocupa:




