Ministerio de la Mujer
y Desarrollo Social '
Programa Integral Nadonalpa_lael Bienestar Familiar . O ON° 1 52
Resolucion de la Direccion Ejecutiva o

Lims, 2.3 MAR. 2006
CONSIDERANDO: ' n

Que, mediante Resolucidn de la Unidad Administrativa N° 010 de fecha 31 de enero de 2006,
se aprobé la Directiva N° 003-2006ANABIF-UA * Procedimientos para el manejo de fondos por la
modalidad de encargos otorgados por el INABIF”,

Que, a través de! articulo 1° de la Resolucion Ministerial N° 454-2005-MIMDES de fecha 30 de
junio de 2005, la Ministra de la Mujer y Desarrollo Social detega entre otros al Director Ejecutivo del
Programa Integral Nacional para el Bienestar Familiar — INABIF 1a facultad de aprobar la Directiva para
el manejo de fondos en la modalidad de ‘Encargos entre las Unidades Ejecutoras y sus Unidades
Operativas segin corresponda;

Que, con el Informe N° 140-2006-INABIF.DE-AL de fecha 03 de marzo de 2006, Asesoria
Legal de la Direccion Ejecutiva sefiala que son causales de nulidad el defecto o la omisién de alguno
de sus requisitos de validez, salvo que se presente algunos de los supuestos de conservacion del acto
a que se refiere el articulo 14° d< la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General;

Que, mediante el Informe N° 130-2006/INAB{F.UPR de fecha 08 de marzo de 2006, ia Unidad
de Planeamiento y Resultados manifiesta su conformidad a lo recomendado por Asesoria Legal a
través del documento sefialado en e considerando anterior,

Que, el articulo 14° de la Ley N° 27444 establece en su numeral 14.2.3 “Conservacion del
Acto” que el aclo emitido con infraccion a las formalidades no esenciales del procedimiento,
considerando como tales aquellas cuya realizacion correcta no hubiera impedido o cambiado el sentido

de la decision final en aspectos importantes, o cuyo incumplimiento no afectare el debido proceso del
administrado;

Que, el numeral 202.2 del articulo 202° de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General sefiala que la nulidad de oficio solo puede ser declarada por el funcionario
jerarquico superior al gue expidid el acto que se invalida. Si se trata de un acto emitido por una
autoridad que no esta sometida a subordinacion jerarquica, la nulidad sera declarada también por
resolucion del mismo funcionario;




o

De conformidad con lo sefialado en la Resolucion Ministerial N® 452-2005-MIMDES *Manual de
Organizacion y Funciones y Organigrama Estructural del MIMDES”, Resolucion Ministerial N° 454-
2005-MIMDES y la Resolucion Ministerial N° 463-2005-MIMDES; _

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Declarar la Nulidad de Oficio de la Resolucidn de la Unidad Administrativa N°® 010
de fecha 31 de enero de 2006, de conformidad con lo manifesiado en la parte considerativa de la
presente resolucion.

Articulo 2.- Aprobar fa Directiva N° 003-2006/INABIF-UA “Procedimientos para el manejo de
fondos por la modalidad de encargos otorgados por el INABIF®, convalidando los tramites realizados
por las dependencias relacionadas con el tema, antes de la emision de la presente resolucion.

** - Articulo 3. La Oficina de Control Institucional y Control Previo de la Unidad Administrativa
velaran por el cumplimiento de la presente Directiva.

Articulo 4.- Encargar a la Unidad Adminisirativa hacer de conocimiento la presente Resolucion
a la Oficina de Control Institucional y Contro! Previo de la Unidad Administrativa y demas instancias
comrespandientes del INABIF para los fines pertinentes.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

N



DIRECTIVA N°3() 3 - 2006/INABIF-UA

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE FONDOS EN LA
MODALIDAD DE ENCARGOS, OTORGADOS POR EL PROGRAMA INTEGRAL

NACIONAL PARA EL BIENESTAR FAMILIAR- INABIF

OBJETO

Establecer procedimientos para la asignacion, ejecucién, rendicién y control de
recursos financieros en la modalidad de "Encargos”, a todos los 6rganos del
INABIF involucrados en el uso y disposicién, de conformidad con la normatividad
emitida por el Organo Rector del Sistema Nacional de Tesoreria.

FINALIDAD

3.1

Normar los procedimientos que deberan seguir los responsables de los
manejos de los fondos otorgados, (Encargados).

3.2 Cautelar la correcta administracién de los fondos pablicos, observando la
racionalidad y austeridad en la ejecuciéon del gasto publico, sin poner en
riesgo los objetivos institucionales.

3.3  Establecer los plazos de presentacion de las rendiciones de cuenta.

34  Establecer funciones de control en las areas involucradas

BASE LEGAL

4.1 Decreto Supremo N° 083-2004-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

4.2  Decreto Supremo N° 011-2004-MIMDES, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social-
MIMDES.

4.3 Decreto Supremo N° 012-2005-MIMDES que dispone la constitucién del
Programa Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual como Unidad
Ejecutora del Pliego 039: Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social.

4.4 Ley N°® 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
4.5 Ley N° 28652, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal

2006.
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4.6 Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77.15, “Normas Generales de! Sistema
de Tesoreria”. .

4.7  Resolucién Directoral N° 052-2006-EF/76.01 que aprueba la Directiva N°
001-2006-EF/76.01, “Directiva para ejecucion del Proceso Presupuestario
del Gobierno Nacional para el Ao Fiscal 2006”

4.8  Resolucién Directoral N° 003-2006-EF/77.15, “Directiva de Tesoreria para
el Gobierno Nacional y Regional correspondiente al Afio Fiscal 2006”.

4.9  Resolucién Ministerial N° 452-2005-MIMDES que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones y el Organigrama d el Ministerio de la Mujery
Desarrollo Social-MIMDES.

410 Resoluciéon de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, “Reglamento de
Comprobantes de Pago” y sus modificatorias.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, son de aplicacion
obligatoria en las unidades organicas y dependencias del Programa Integral
Nacional para el Bienestar Familiar-INABIF, asi como ai Programa Nacional contra
la Violencia Familiar y Sexual (Programa adscrito al INABIF),

DISPOSICIONES GENERALES

51

lLas Unidades Operativas u Organicas presentaran a las Unidades
Gerenciales respectivas, su Programacion Trimestral de Asignacion del
Gasto, (Anexo 1), conforme a los plazos establecidos en la presente
Directiva; los montos asignados estaran en funcién a la disponibilidad
presupuestal y financiera del INABIF, y de acuerdo a los Calendarios de
Compromisos mensuales aprobados por el Ministetio de Economia y
Finanzas. La ejecucion de los fondos asignados se sujetara estrictamente a
la Programacion Trimestral de Asignacion del Gasto.

La Unidad de Planeamiento y Resultados remitira a la Unidad de
Administracion dentro de los cinco (05) primeros dias de iniciado el mes,
los Calendarios de Compromisos correspondientes.

Se encuentra prohibido que las Unidades Operativas deleguen en otra
Unidad Operativa, la ejecucion de los fondos recibidos en la modalidad de
“Encargos”.

P Y
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6.1

6.1.1

6.1.2

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

De la Programacion

Las Unidades Operativas u Organicas presentaran sus requerimientos de fondos
en la modalidad de Encargos a través de los formatos: Programacion Trimestral de
Asignacién del Gasto (Anexo 1) y Sustento del Gaste de la Programacién
Trimestral (Anexo 2} debidamente firmados y seilados en cada una de sus paginas
por los Directores y/o Administradores © quienes hagan sus veces, a sus
correspondientss Unidades Gerenciales, en donde previo ajuste segun
disponibilidad presupuestal, seran consolidados y derivados a la Unidad
Administrativa, dentro de los 10 primeros dias del mes .

De existir una reprogramacidn en la asignacion del gasto, remitirén el
requerimiento a su Unidad Gerencial, y ésta de estimarlo procedente autorizara la
misma, siempre y cuando estée comprendida en su cuadro de necesidades y los
parametros de racionalidad y austeridad del gasto publico y las normas internas.

Los plazos establecidos para la remision de la programacién y reprogramacion se
sujetara conforme al siguiente cronograma:

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES, PROGRAMACION Y ASIGNACION DE ENCARGOS
Remisidn de Unidades Operativas Remisidn de fas Unidades Gerenciales
a las Unidades Gerenciales a la Unidad Administrativa
Requerimiento Trimestral Requerimiento Trimestral
30 dias antes de iniciar 25 dias antes de iniciar
ol trimestre el trimestre
£ *
Reprogramacién Mensual Reprogramacion Mensual
15 dias antes de iniciado el mes 10 dias antes de iniciado ¢ mes

* Sblo se presentara de existir variaciones en la programacion trimestral




6.2

6.2.1

6.2.2

De la Asignacién de Recursos a las Unidades Operativas

La Unidad Administrativa dispondra el giro o transferencia de los recursos
ordinarios mediante Carta Orden a las Cuentas Bancarias de Reversion abiertas
en el Banco de La Nacion y autorizadas por 1a Direccion General del Tesoro
Pablico dentro de los primeros quince dias (15) del mes que corresponda, salvo
casos debidamente justificados.

Tesoreria comunicara a las Unidades Operativas, via correo electrénico u otro
medio, el monto depositado, el nimero del comprobante de pago vy el nimero del
registro det Sistema Integrado de Administracion Financiera - SIAF.

6.3 De la Utilizacion de los Fondos Asignados

6.3.1

6.3.2

Los fondos transferidos en la modalidad de Encargos seran ejecutados teniendo
como referencia las disposiciones de austeridad y racionalidad en el gasto.
Asimismo, los fondos de Encargos seran utilizados segun las “Especificas del
Gasto” aprobadas por la Unidad Administrativa y hechas de conocimiento a los
Encargados a través de Logistica (Desagregado).

Excepcionalmente por necesidad debidamente justificada, y previamente
autorizada por la respectiva Unidad Gerencial se podra reasignar los fondos
entregados en Especificas del Gasto diferentes a aquellas para las cuales fueron
programadas y otorgadas. La autorizacion debera ser solicitado via correo
electronico a la Unidad Gerencial correspondiente para la aprobacion respectiva, a
su vez la aprobacion debera ser comunicada por el mismo medioc a la Unidad
Administrativa, Control Previo y Contabilidad y Tesoreria .

Sin la autorizacién para la reasignacion en otras especificas del gasto no podra
ejecutarse el gasto, por o que debera adjuntarse dicha autorizacion en la rendicion
de cuenta. ,

No se podra adquirir bienes de capital utilizando los remanentes de otras
especificas o modificacion de las mismas, podra ejecutarse sélo cuando se
otorgue mediante el desagregadc que mensualmente Logistica hace de
conocimiento de las Unidades Operativas (Bienes de Capital, Especifica de Gasto
51).




6.4 De las Adquisiclones y Contrataciones

6.4.1

6.4.2

6.4.3

6.4.4

6.4.5

6.5

En el caso de las Unidades Operativas, los procesos de adquisicion de alimentos
para personas deberan realizarse mediante la evaluacién y calificacion previa de
tres propuestas econdémicas.

La adguisicion de bienes y servicios, equipamiento y materiales duraderos, cuyo
monto a nivel de sub especifica d el gasto, sea mayor a una Unidad Impositiva
Tributaria (1 U.).T.) debera efectuarse mediante la evaluacion y calificacion previa
de tres propuestas econdmicas.

En los supuestos previstos en los numerales 6.4.1 y 6.4.2, cuando por fuerza
mayor o caso fortuito, no sea posible ia evaluacion de tres propuestas
economicas, (cotizaciones), se podra adquirir directamente el bien o servicio,
siempre que la propuesta del proveedor satisfaga las especificaciones del bien o
servicio requerido, debiendo el Director de la Unidad Operativa dar a conocer del
hecho adjuntando un Informe en la rendicién de cuenta.

Las adquisiciones que se efectuen bajo el amparo d e |a presente Directiva, no
excederan los montos previstos en el articulo 17° del Texto Unico Ordenado de la
Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, concordante con el articulo 11°
de la Ley del Presupuesto del Sector Pablico para el Ao Fiscal 20006; parala
Adjudicacion de Menor Cuantia.

Los montos que comprende la Menor Cuantia es la siguiente:

Bienes de S/. 3,401 hasta 45,000 nuevos soles

Servicios de S/. 3,401 hasta 20,000 nuevos soles

Toda adquisicion de bienes y/o servicios, debera ser aprobada por el Director de la
Unidad Operativa.

De la Verificacién v previsiones antes de efectuar pagos con fondos de
Encargos

Todas las adquisiciones de bienes o servicios se cancelaran mediante cheques,
los cuales sélo podran ser emitidos a nombre de la persona natural o razén social
que figura impresa en los Comprobantes de Pago, quedando prohibido el giro a
nombres de personas no autorizadas.

El giro del cheque para el pago de los bienes y/o servicios adquiridos se efectuaré;

previa conformidad del ingreso de los bienes al almacén o del servicio recibido, en poeo
un primer momento-¢l ingreso de los bienes al Almacén estara -a cargo ‘del "




6.5.3

6.5.4

6.5.5

6.5.6

Administrador y posteriormente del Director quien corroborard dicho ingreso o
recepcion del servicio, podra contrastar con documentos como las Guias de
Remision y Tarjetas Kardex.

Todo gasto debera ser sustentado con Facturas, Boletas de Venta, u otros
comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido
en la Resolucion de Superintendencia de Administracién Tributaria N° 007~
99/SUNAT- Reglamento de Comprobantes de Pago.

Todo documento sustentatorio del gasto (Comprobante de Pago) debe ser emitido
anombre de: Programa Integral Nacional para el Bienestar Familiar o sclo las
siglas INABIF, RUC N°® 20507920722, ser documentos originales, no presentar
enmendaduras y estar debidamente llenados en forma clara y legible con la
informacion necesaria, que permita comprobar la racionalidad del gasto.

Antes de efectuar el pago de las adquisiciones de bienes y/o servicios se
consuitara ta autenticidad de los datos consignados en los comprobantes de pago;
en la siguiente pagina Web: www.sunat.gob.pe verificando la siguiente
informacion:

- Si el Proveedor se encuentra autorizado a emitir Comprobantes de Pago.

- Que se encuentre inscrito en el Registro Unico de Contribuyentes - RUC
presentando su condicién de “ACTIVO” ante la SUNAT.

- Si el bien o servicio otorgado esta relacionado con la actividad declarada en
su respectivo RUC.

En el reverso del comprobante se debera consignar las firmas y sellos del Director
y Administrador o Jefe inmediato de la Unidad Operativa, en sefial de conformidad
del ingreso del bien y/o servicio recibido.

Todos los documentos sustentatorios del gasto debera sellarse de manera legible
con la palabra: “PAGADO”, el mismo que adicionalmente contendra espacios
para consignar el nimero de cheque con el cual se canceld ia obligacion y el
nombre de la Unidad Operativa que ejecutd el gasto.

De la presentacion de las Rendiciones de Cuenta

Presentacion a Control Previo de la Unidad Administrativa

6.6.1.1Las Unidades Operativas remitiran las rendiciones de cuenta de la ejecucion del

gasto del mes que corresponda al Area de Control Previo de la Unidad




Administrativa, en un plazo que no exceda los treinta (30) dias calendario después
de haber recibido la trasferencia correspondiente, para tal efecto se adjuntara la
siguiente informacioén:

- Copia det Libro Auxiliar Caja — Banco.

- Formatos Auxiliares por Especifica del Gasto.

- Los comprobantes de pago originales debidamente firmados al reverso por
¢l Director y Administrador o por quien haga sus veces.

- De corresponder, copia del Oficio dirigido a Contabilidad y Tesoreria con el
cual se ha remitido el cheque para la Reversion al Tesoro Publico.

6.6.1.2 Las Unidades Operativas que realicen actividades con los usuarios; tales como:

paseos, movilidad escolar y otros, presentaran p ara ¢ fectos d e su rendicion de

- cuenta, el formato “Relacion de U suarios” { Anexo N° 3), que forma parte de la
presente Directiva, firmado por la trabajadora social o quien haga sus veces.

6.6.1.3En la rendicidon de cuenta se podra utilizar Declaracion Jurada para sustentar
gastos en los siguientes casos:

- Pago de cuotas por Ascociacion de Padres de Familia en las matriculas al
colegio de los beneficiarios del Programa.

- Pago a Instituciones Pulblicas, (Municipalidades, SUNAT, etc);, en cuyo caso
debera adjuntarse a la Declaracion Jurada fotocopia de los respectivos
comprobantes. :

- Otros casos debidamente comprobados en los cuales no sea posible obtener
Facturas, Boletas de Venta u otros comprobantes de pago reconocidos y
emitidos de conformidad con lo establecido por la SUNAT.

6.6.1.4 Las Rendiciones de Cuenta, deben elaborarse y remitirse en forma individual por
- cada transferencia o giro efectuado, el oficio con el cual se remite la
documentacion debe hacer referencia al nimero det Comprobante de Pago y el
namero del SIAF, salvo casos debidamente justificados se aceptara la unificacion
de dos o mas rendiciones de cuentas.

aceptadas, bajo responsabilidad del Director y Administrador de la Unidad
Operativa.

.6.1.6 Las Guias de Remision, Cotizaciones o Proformas, Contratos, Conformidad de
Servicio, informes Sociales, documento impreso de verificacion de inscripcion en
el RUC del Proveedor, quedaran en custodia de la Unidad Operativa, como

evidencia del uso y ubicacion de los bienes, asi como, de los servicios .-




contratados, siendo responsables de su custodia y adecuada conservacion los
Directores y Administradores de las Unidades Operativas.

6.6.1.7 Toda la documentacion de la rendicidon de cuentas de los Encargos esta a
disposicién de la Oficina de Control Institucional para las Acciones de Control
correspondientes.

6.6.2 Presentacion de informacién a Contabilidad y Tesoreria

6.6.2.1 Adicionalmente a ia Rendicion de Cuenta, las Unidades Operativas deberan
elaborar el formato del Anexo 05 “Auxitiar por Sub-Especifica dei Gasto — Bienes y
Servicios Rendicion de Encargos” y su respectivo resumen a nivel de especifica
del gasto y remitirlo mediante correo elecironico a Contabilidad y Tesoreria.

6.6.2.2 Remitir a Contabilidad y Tesoreria, el cheque correspondiente a la devolucion de
los saldos de E ncargos no ejecutados; el cheque debe ir a nombre del Tesoro
Pablico, el tratamiento sera el mismo en el caso de recuperacion de pagos
indebidos y/o devoluciones.

6.6.2.3 Las Unidades Operativas que paguen honorarios que constituyan rentas de Cuarta
Categoria (recibos por honorarios), y que efectien las retenciones dispuestas por
el ordenamiento legal vigente, deberan girar un cheque por el importe retenido a
nombre de SUNAT-Banco de la Nacion y enviario a Contabilidad y Tesoreria
dentro del mes de emisién del recibo por honorarios, teniendo en cuenta que el
pago de estas obligaciones se hacen de acuerdo a un cronograma establecido por
la SUNAT.

6.6.24Las Unidades Operativas que hayan cancelado Recibos por Honorarios
Profesionales, deberan remitir la “Copia SUNAT” a Contabilidad y Tesoreria,
dentro del mes que se haya cancelado, ia copia “Adquiriente o Usuario” sera
sustento del gasto en la rendicion de cuenta.

6.7 De los Registros

.1 Unidades Operativas

#7.1.1 Las Unidades Operativas Hevaran el Libro Auxiliar Caja y Banco donde registraran
las transferencias recibidas y ejecutadas de la Cuenta Encargos, dicho Libro
Auxiliar es un formato pre-impreso, en original y dos copias, foliado y autorizado
por la Unidad Administrativa, cuya distribucion estd a cargo de Contabilidad y
Tesoreria. Co

d"



6.7.1.2 Las Unidades Operativas registraran los cheques emitidos en el Libro Caja y
Bancos, de manera cronoldgica y correlativa incluyendo los cheques anulados.

6.7.1.3Las Unidades Operativas deberan elaborar ias respectivas Conciliaciones
Bancarias de la cuenta Encargos en forma mensual, a efecto de que pueda
contrastar los resultados sobre el movimiento bancario contra los registros en el
Libro Caja y Bancos.

6.7.2 Contabilidad y Tesoreria

6.7.2.1 Contabilidad y Tesoreria de acuerdo a lo dispuesto por el Decreto Supremo N°
027-2001-PCM y sus normas modificatorias y complementarias registrara los
comprobantes de pagos cuya adquisicion y gasto supere el 10% de la UIT vigente,
a través del Registro de Confrontaciones de Operaciones Autodeclaradas COA —
SUNAT.

6.7.2.2 Contabilidad y Tesoreria llevara el registro de las Rendiciones de Cuenta y de las
devoluciones por menor gasto mediante el Formato T — 6 y a través del registro
electronico en los sistemas respectivos, obteniendo de esta manera analisis por
los movimientos de la cuenta contable 385 Encargos.

6.7.2.3 Contabilidad y Tesoreria, informara mensualmente a la Unidad Administrativa la
relacion de los Encargos otorgados que hayan superado el plazo para la
presentacién de la rendicién de cuenta, asi como también adjuntara los proyectos
de M emoradum que d eben cursarse a 1as Unidades Gerenciales i nformandoles
sobre la situacidn de las mismas y requiriendo su cumplimiento en la brevedad
posible.

Vil RESPONSABILIDADES

El cumplimiento de la presente Directiva corresponde, en el ambito de su competencia
funcional, a los Gerentes de las Unidades Gerenciales, Gerente de la Unidad
Administrativa, Jefe de Contabilidad y Tesoreria, Jefe de Logistica, Especialistas en
Control Previo, T esorero, Directores y Administradores o quien haga sus veces en las
Unidades Operativas del INABIF.

71 De Control Previo

7.1.1 Revisar las rendiciones de cuenta de las Unidades Operativas, verificando que los
gastos se hayan ejecutado conforme a lo que se precisa en la presente Directiva,
para su posterior registro en la Contabilidad def INABIF.




7.1.2

713

7.2

7.2.1

7.22

7.2.3

7.2.4

7.3

Verificara el cumplimiento de la ejecucion de las especificas del gasto autorizadas
segun las especificaciones dispuestas.

Ingresard en el sistema informatico las rendiciones recibidas de las Unidades
Operativas u Organicas, siendo responsable de registrar la ejecucién de los
Encargos, obteniendo de esta manera la situacién de rendiciones en proceso de
fiscalizacion.

De las Unidades Operativas u Organicas

Los Directores y Administradores o quienes hagan sus veces, son responsables de
manera solidaria de la eficiencia y economia de las operaciones reflejadas en la
ejecucion y rendicion de cuenta de los fondos transferidos bajo la modalidad de
Encargos, en concordancia con la presente Directiva.

Los Directores y Administradores son responsables solidarios por 1a ocurrencia de
pérdida o sustraccién parcial o total de los fondos, segun las condiciones en las
cuales se produzcan los hechos.

Los Directores y Administradores de las Unidades Operativas son responsables
del incumplimiento; de las previsiones, verificaciones, mal uso de los fondos,
presentacion de Rendiciones de Cuenta y demas informacion en los plazos
previstos, asi como de llevar al dia los respectivos registros establecidos para la
cuenta Encargos.

Es responsabilidad de las Unidades Operativas u Organicas encargadas la
presentacion de las rendiciones de cuenta en los plazos previstos segun 1o
establecido en el (numeral 6.6.1.1). En los ¢casos que los Encargados incumplan
con la presentacion de las rendiciones de cuenta, la Unidad Gerencial en
coordinacion con la Unidad Administrativa podra disponer que el Director de la
Unidad Operativa asuma la administracion de los fondos asignados por Encargos,
dando lugar de esta manera a que el Administrador elabore sus informes de
rendiciones de cuenta que mantiene pendiente.

De Contabilidad y Tesoreria

Efectuar oportunamente la transferencia y/o giro del Encargo.




7.3.2 Registrar contablemente todas las rendiciones de cuenta recepcionadas de las
Unidades Operativas a efecto de dar a conocer la situacion integral de los
Encargos otorgados.

7.3.3 Revisar oportunamente las Conciliaciones Bancarias remitidas por las Unidades
Operativas de tas cuentas aperturadas para el manejo de los Encargos. La
informacion base es la copia del Libro Auxiliar Caja - Bancos que llevan las
Unidades Operativas, mediante el cual se identificara el movimiento bancario y los
saldos que deben congciliar con los Encargos otorgados a las Unidades Operativas.

7.4 Oficina de Control Institucional

La Oficina de Control Institucional velara por el cumplimiento de la presente Directiva.

-
Vil SANCIONES DE INCUMPLIMIENTO
El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva por los
responsables del manejo del Fondo en la Modalidad de Encargos, constituye infraccion a
sus obligaciones; por tanto, seran consideradas como faltas de naturaleza disciplinaria y
por ende pasible de sancion, de corresponder, se aplicar lo dispuesto por el Texto Unico
Ordenado de la Ley de Fomento del Empleo, Decreto Legislativo N° 728, aprobado
mediante el Decreto Supremo N° 003-97-TR o el Decreto Legislativo N° 276 y su
Reglamento.
IX FORMATOS
- Anexo 1 . Programacién Trimestral de Asighacion del Gasto
Anexo 2 : Sustento del Gasto de la Programacion Trimestral
Anexo 3 : Relacién de Usuarios
Anexo 4 » Declaracién Jurada
Anexo 5 > Auxiliar por Sub-Especifica del Gasto — Bienes y Servicios

Rendicion de Encargos.

Anexo 6 : Resumen por Especifica del Gasto
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SRAMA INTEGRAL MACIOMAL DE MENESTAR FAMEMA
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EECTOR

PLIEGO

UNIDAD EJECUTORA,
FUENTE DE FINANCLAMIENTC

PROGRAMACION TRIMESTRAL DE ASIGNACION DEL GASTO

30 MUJER Y DESARROLLD SGCIAL

038 MINESTERIO DE LA MUHER Y DESARACLLO SOCILAL
004 ABIE

RECLRAO0S ORDIMARIOS

14 PROMOCION Y ASISTENCIA SOCIAL

CONCEPTO DEL GASTO

[z vESTUARS

22 01 _VESTUARIO DEL PERSOMAL - CONFECCION ¥ ACABADO

23.02_ VESTUARIO FARA POBLACION ORJIETIVO

2203 CALTADO

22.04 _TEJNDOS

22,05 OTROS ACCESORIOS (GUANTES, GORROS, PONCHOS)

23 COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES

23.01_COMBULTIELES (UMIDAOES DE TRANSPCRTE)

235.02 LUBRICANTES

23.03 COMBUSTIBLES (IS0 DOMESTICO )

24 ALWMENTOS DE PERSONAS

24.01 ALMENTCS

2403 RACIONAMIENTO DEL PERSONAL DEL SECTOR PUBLICO

2404 CTROS (GOLOSINAS, INSLMOS, ETC)

30 BENES DE CONSUMO

30,02 MATENIAL DE LIAPIETA

30,04 MATERIALES DE SALUD, FARMACIA Y OTROS CUAMICOS

05 WIPRESOS Y SUSCRIPCIONES

20.00 _WATERIALES QRAFICOS, FOTOGRAFICOS ¥ FONCTECHICOS

30.09 OTROS MATERIALES DE USO NO DURADERO

30.13_ALIMENTOS PARA AMIMALES

30.14 SOPORTE INFORMATICO-DISKETT CASSETTE, CINTA MAGNETICA CD-ROM

20.15_ SOFTWARE (FRODUCTC TERMINADO)}

30.16 MATERIAL PARA ACONDICIONAMIENTO, EMBALAJE ¥ REFARACION DE MOBILIARI)

30,17 _REPVESTOS ¥ AUTOPARTES

32 PASAJE ¥ GASTO DE TRANSPORTE

A2 01 PASAIES AEREOS

32.02 PASAJES TERRESTRES

32,00 PASAJES FLUMALES

3204 PASAJES MARITIACS

3206 TASA DE EMBARQUE SEGUROS Y FLETE

3200 ALCUALER DE VERICULOS FITRANSFORTE DE PERSONAS

3% OTROS SERVICIOS DE TERCEROS

30.01 _ACONDH, CONSERVACION Y REPARACION DE BIENES MUEBLES

36,02 ACONDI, CONSERVACION ¥ REPARACION DE BIENES WNWUEALES

30,03 SERV. DIVLILGACION, IMPRESION, ENCUADERNACION Y EMPASTE

39.04 COMGRESCS, CONFERENCIAS, CLURSOS O EXPOSICIONES

39.08 GESTICHN DE EVALUACION INTERNACIONAL DE PROCESOS

20.07_ELABORACION DE SOFTWARE

2508 INSTRUCTORES DIRECTAMENTE CONTRATADGS

35,06 _TRANSPORTE DE CARGA

30.10__SANEAMIENTO AMBIENTAL

[ 39.11 SERV. BANCARIOS

39.12OTROS SERVICIOS DE TERCERDS

48 MEDICAMENTOS

4501 MECAMENTOS

48 MSUMOS MEDICOS QUIRURGICOS U ODONTOLOGICOS Y DE LABORATORIO

40.01  INSUMOS MEDICOS CURURGICOS U OOONTOLGGICOS Y DE LABORATORIO

47 WSTRUMENTAL MEDICO QUIRURGICO Y ODONTOLOGICO

4701 NSTRUMENTAL MECICC QUIRVRGICO Y ODONTCOLOGICO

49 MATERIAL DE ENSENANZA

48.01_MATERIALES DIDACTICOS, UTILES, REPUESTCS ¥ ACCESORIOS

e e e e

48.07 MATERIALES PARA TALLER

48,03 WATERIALES DE RECREACION Y DEFORTE.

48 MATERIALES DE ESCRITORIO

4501 UTILES ¥ ACCESORIOS {INCLUYE TONER: PARA FOTOCOPIADORA}

4007 SUMINMISTROS DE COMPUTO (PAPEL CONTINUO TONER ¥ CINTAS IMPRESORAS ETC:)

563 MATERIALES DE NSTALACION ELECTRICA Y ELECTRONICA

53.01__MATERIALES DE INSTALACIIN ELECTRICA

53,02 MATERMALES DE INSTALACION ELECTROMICA

54_ENGERES
~_S4.01_UNERSILICS BE COGCINA, EXCEPTO MUEBLES

.02 UTENSILICS OE COMEDOR, EXCEPTO MUEBLES

4.03 UTENSILIOS DE DORMITORI) EXCEPTO MUEBLES

55 SERVICIOS DE LUZ

5501 TARIFAS DE ELECTRICIDAD

SERVICIOS DE AGUA Y DESAGUE

56.01__TARIFAS DE AGAUA

58, TARIFAS DE DESAGUE

57 SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL Y FLJA

57.01 YARIFAS DE TELEFONO MOVIL {CELULAR)

5702 IF; TELEFOMO FIJO

58 OTROS SERVICIOS D COMUNICACKON

34.0% BEEPERS

5602 TELEVISION POR GABLE

* 39.01__MRBITRIOS

#8_CORREDS ¥ SERVICIOS DE MENSAJERIA
.01__CORREOS -

3 A

AT

v, R
it

Firma dol Direclor y/o Resporoable



Anexo 02
SUSTENTO DEL GASTO DE LA PROGRAMACION TRIMESTRAL
MES DE ABRJL
COMBUSTIRLE ¥ LURRICANTES
23.00 COMBUSTIALES . LNIDADES DE TRANSPORTE
— - e I N —
FECHA | HOGARACPF [#7] [* 7] [7.1] OTAL GALONE PRECIO UMIT. ORTE TOTAL MENS OBRSERV.
TOTAL
JUSTIFICACION
LO% COMBLUSTIBLES SON DESTINADQS PARA LOS VEHICULOS (CARRG. COMBY, OMMIBLS) PARA EL TRASIADODE ...
2463 COMBUSTIBLE - USG DOMESTICO
FECHA | HOGAR XPF CR{ CR2 [73] OTAL GALONE PRECIO UNIT, ORTE TOTAL MENS | N'DE VERICULOS
L TOTAL
JUSTIFICACION
L% COMBUSTIBLES $ON DESTINADGS PARA LA PREPARACION DE LOS ALIMENTOS DE LA POBLACION OBJETIFG......
3¢ BIENES DE CONSUMO
a0 MATERIAL DE LIMPIEZA
CANT. ARTICULO | RECIO UNTTARI| RECIO TOTA | DESTING OBSERF.
JUSTIFICACION
EL MATERIAL DE LIMPIEZA, SE DIVIDE EN UTILES DE ASED PARA 14 POBLACION QBIETIFQ ¥ PARA Ed LU00. .. .....
2006 MATERIALES GRAFICOS, FOTOGRAFICOS ¥ FONOTECNICOS
FECHA ARTICULGS CANTIDAD | FRECIO UNIT| RECIO TOTA DESTING
JUSTIFICACION
LOW ROLLOS DE FOTOGRAFIAS SON PARA. .. .. .
[3a OTROS SERVICHDS DE TERCEROS
3.0 ACDNDE, CONSERVACION '¥ REPARACION DE BIENES MUESLES
FECHA SERVICIO PROFORMA | PRECTO UNIT| RECIO TOTA|  DESTINO
£ MEDICAMENTOS,
4501 MEDICAMENTOS
CANT. ARTICULO | RECTO UNJTARS| RECIO TOTA L4 OB2]  02SERY.  |*TIRO DE TRATAMIENTO
JUSTIFICACION
LA MEDFCINAS BASICAS ..o oo CASC GPF. EN CASO DE HOGARES ESPECIFICAR LA CANTIDAD DE POBLACION COM TRATAMIENTC, ADJUNTAR INFORME

* ADMUNTAR INFORME DE ASISTENTA SOCIAL

44 MATERIAL DE ENSERANZA f

. 4892 MATERIALES PARA TALLER

.t e — e ——

p |‘ 4 CANT. ARTICULG RECIQ UNITARI | RECIQ TOTA | DESTING OFSERV.

b
JUSTIFFCACION
LO¥ L THLES DE ENSENANZA ESTA BIRIGIDO A.coos oo W POR L o i
L d MATEXIALES DE ESCRITORIG
4801 LTILES Y ACCESORIOS {INCLUYE TONER PARA FOTOCOPIADGRA)

e e e et ey
CANT. ARTICULO | RECIO UNITAR] | RECIQO TOTA | DESTING OBSERY.

ey
SUSTIFICACION
LO% UTILES DE ESCRITORIQ SON PARA LA . .. ...

55 SERVICIOS DE LUZ
5 SERVICIOS DE AGUA Y DESAGUE]
57 SERVICIO DE TELEFOMA MOVIL ¥ FLIA
CADA UNIDAD OPERATIVA INFORMARA POR EL MEDK) MAS RAPIDO HASTA EL CiA 10 DE CADA MES
LOS SERVICK)S BASICOS,
MES DE NAYOQ
MES DE JUNIOQ
Firia del A dor y/c Resp Firma del Direclor yio Responsable




Unidad Operativa:
Fecha :

RELACION DE USUARIOS

NOMBRES Y APELLIDOS

DOCUMENTO
DE IDENTIDAD

EDAD

FIRMA/HUELLA DIGITAL
{Solo Usuario adulto)

Firma del Administrador o responsable

Firma de! Director o Responsable

ANEXO 3




Anexo 04

DECLARACION JURADA
Sefiores

INABIF

Nombre de la Unidad Operativa

Yo, , con domicilio legal en

RUC N° , representado por

Identificado con , en relacion a la adquisicion de
Declaro bajo juramento :

+ No encontrarme inhabilitado para contratar con el Estado

(Ciudad y fecha)

Firma y sello del Representante Legal




aygesuodsay O J0138X(0 180 BuLNy

AgesuDdsay) opf JOPENSIILDY (3P BuLy

| [ [ SR

: (zr | (o}
omvs | oovinoara | NI | MNOMI | oqummiocus | P | sape | Omamnooa ] 00 | 200 ¥OUTINGH o OURO | oo | cusvor30voroaasaens [

odit. | aca
| SORIYNIQHO SOSHNITY T OLNIINYIINYNIE 3ANANA
I  ¥SINIA NOIDAIOIY YHOA
— v
1 * 09Vd 30 ILNVECHIWOD H
_ _ WALLYHIGO avaINn

SODYVIND 30 NOIIQNIY
SOI21AH3S A S3ANZIE
0418v9 130 ¥IIH1D3483 - aNS MOd YYNIXNY
G DXouYy
w w EllELH

P LE & puoe) eibau) B




Leyenda : |

k 1) CODIGO DOCUMENTG

000
003
004
999

CUANDO ESTA SUJETO A COA

JCUANDO ESTA SUJETO A RETENCION O 1GV
JCUANDD NO ESTA SUWETO A RETENCION O IGY
ICUANDO TIEME DPERACIDONES COMBINADAS

(2 ) TIPO DOCUMENTO

IN COMPROBANTE DE PAGO
ACTURA
RECIEOS POR HONORARIOS
ETA DE VENTA
LETO DE COMPARIAS DE AVIACION
NOTA DE CREPITO
OTA DE ABONO
KCKET MAQUINA REGISTRADORA
RECIBOS POR SERVICIOS PUBLICOS
ET( EMITIOO POR EL TRANSPORTE URBANC

LETO DE VIAJE - TRANSPORTE INTERPROVINCIAL

DOCUMENTOS EMITIDOS POR LA IGLESIA
ARIFA UNICA DE USO DE AEROPUERTO
LANILLA DE VIATICOS

COCUMENTO DE COBRANZA
ECLARACION JURADA

NILLA DE MOVILIDAD
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