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Vistos, el Memorando N 355-2017-MIMP/OGPP de la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto y el Informe Ne 041-2017-MIMP/OGPP-OMI de la Oficina
de Modernizacién Institucional del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables;

CONSIDERANDOD:

Que, la Ley N° 27619, Ley que regula la autorizacion de viajes al
exterior de servidores y funcionarios publicos, v su reglamento aprobado mediante Decreto
Supremo Ne 047-2002-PCM, establecen disposiciones para la autorizacién de viajes al exterior de
servidores y funcionarios piblicos;

Que, el literal g) del articulo 8 del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables, aprobado por Decreto Supremo
Ne 003-2012-MIMP v sus modificatorias, establece que es funcién de la Ministra aprobar los
documentos de gestidn que le corresponda;

Que, e! numeral 71.3 del articulo 71 del Decreto Supremo Ne 006-
2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley Ne 27444, Ley del Procedimiento

(»;,'z '.}Jg,“_-._ Administrativo General, establece que cada entidad es competente para realizar las tareas
t=( W M/J %] materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y objetivos;
\T Y /s
N e . \ .
o Que, el literal a) del numeral 6.3.1 de la Directiva General Ne 002-

2017-MIMP “Normas para formular, tramitar, aprobar, modificar o visar dispositivos legales vy
documentos normativos y orientadores elaborados en el pliego Mujer y Poblaciones Vulnerables”,
aprobada por Resolucion Ministerial N2 134-2017-MIMP, establece que por Resolucién Ministerial
se aprobaran los documentos cuyo contenido sea relevante y de interés para los usuarios de los
servicios que presta et MIMP o afecte intereses, obligaciones o derechos de los administrados, asi
como aqueflas destinadas a organizar o hacer funcionar las actividades o servicios propios del
ministerio;

Que, mediante informe Ne 041-2017-MIMP/OGPP-OMI ta Oficina de
Modernizacion Institucional de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto ha sustentado la
aprobacion del proyecto de Directiva que tiene por objeto regular los procedimientos para la
solicitud, aprobacion y rendicién de cuentas por viajes realizados dentro del territorio nacional o
extranjero, garantizando la operatividad o representacién del MIMP a nivel nacional e
kNinternacional;
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Que, en tal sentido, de acuerdo al marco normativo vigente, resulta
necesario aprobar la Directiva General “Normas para Solicitar, Aprobar y Rendir Cuentas por Viajes
Nacionales e Internacionales en el Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables”;

Con la visacidn de la Secretaria General, de la Oficina General de
Administracion, de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y de la Oficina General de
Asesoria Juridica;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley Ne 29158, Ley Organica
del Poder Ejecutivo; en el Decreto Legislativo Ne 1098, Ley de Organizacion y Funciones del
Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables; y su Reglamento de Organizacién y Funciones,
aprobado por Decreto Supremo Ne 003-2012-MIMP y sus modificatorias;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar fa Directiva General Ne 47”'7 -2017-MiMP,
“Normas para solicitar, aprobar y rendir cuentas por viajes nacionales e internacionales en el
Ministeric de la Mujer y Poblaciones Vulnerables”, que como Anexo forma parte integrante de la
presente Resolucidn.

Articulo 2.- Dejar sin efecto todas aguellas disposiciones que se
opongarn a lo dispuesto en la presente Resolucion Ministerial.

= Articulo 3.- Disponer que la presente Resolucién y su Anexo sean
2 publicados en el Porta Institucional del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables
(www.mimp.gob.pe).

Registrese y comuniquesea,

/i

Ministra de ta Mujer y Poblaciones Vilinerables
MinpP
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DIRECTIVA N° 007-2017-MIMP

“NORMAS PARA SOLICITAR, APROBAR Y RENDIR CUENTAS POR VIAJES NACIONALES
E INTERNACIONALES EN EL MINISTERIO DE LA MUIER Y POBLACIONES
VULNERABLES”

Elaborada por: Oficina de Modernizacién Institucional

L OBJETIVO

Regular los procedimientos que deben observar los drganos y unidades orgdnicas
de la sede central del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables — MIMP,
asi como los programas nacionales del MIMP y el organismo publico ejecutor
adscrito al sector Mujer y Poblaciones Vulnerables en lo que les corresponda, para
la solicitud y aprobacidn de solicitudes de viaje, y la rendicion de cuentas por viajes
realizados dentro del territorio nacional o al extranjero.

1.  FINALIDAD

Establecer criterios uniformes para la solicitud y aprobacion de solicitudes de viaje,
v la rendicién de cuentas por los viajes realizados por funcionarios/as v
servidores/as publicos/as del MIMP dentro del territorio nacional o al extranjero.

lil. BASE LEGAL

)& 3.1. Ley N° 27619, Ley que regula la autorizacion de viajes al exterior de servidores y
o funcionarios publicos, y su modificatoria.

3.2. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto, aprobado con Decreto Supremo N° 304-2012-EF.

3.3. Ley N°® 27692, que crea la Agencia Peruana de Cooperacion Internacional, y su
modificatoria.

3.4. Ley N°® 28807, Ley que establece que los viajes oficiales al exterior de servidores y
funcionarios publicos se realicen en clase econdmica.

3.5, Ley de Presupuesto Anual del Sector Piblico Vigente.

3.6. Decreto Legislativo N° 718, que aprueba la Ley de Cooperacion Internacional, y su
modificatoria,

3.7. Decreto Legislativo N° 1098, que aprueba la Ley de Organizacidn y Funciones del
Ministerio de la Mujer y Pablaciones Vulnerables.

3.8. Decreto Supremo N° 056-2013-PCM, que modifica los articulos 5 y 6 del Decreto
Supremo N° 047-2002-PCM, que aprueba las normas reglamentarias sobre
autorizacion de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos, y su
modificatoria.
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3.9. Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, gue aprueba normas reglamentarias sobre
autorizacion de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos.

3.10. Decreto  Supremo N° 003-2012-Mimp, Que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Ia Mujer vy Poblaciones Vulnerables y
modificatorias,

3.11, Decreto Supremo N* 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de vidticos para
viajes en comisién de servicios en el territorio nacional,

3.12. Directiva General N° 002-2017-MIMP, “Normas para formular, tramitar, aprobar

elaborados en e pliego Mujer y Poblaciones Vulnerables”: aprobada mediante
Resolucion Ministerial N° 134-2017-MIMP,

IV, ALCANCE

Las disposiciores contenidas en la presente directiva son de aplicacién y
observancia obligatoria por parte de todas las personas Que prestan servicios en
los  dérganos y/o unidades orgdnicas de la sede central del Minp,

V. DISPOSICIONES GENERALES

Definiciones:

5.1.1. Area usuaria: es el organo o unidad organica que conforma la estructura
organizacional del ministerio, contenida en el Reglamento de Organizacién
y Funciones — ROF vigente del MIMP.,

5.1L.2. Comisién de servicios: es gl desplazamiento que efectia el/la
comisionado/a debidamente autorizado/a para desarrollar actividades que
contribuyan al logro de los objetivos institucionales, dentro o fuera del
territorio nacional. Comprende desde la fecha de salida hasta |a fecha de
retorno cel/la comisionado/a.

5.1.3, Comisionado/a: es ol funcionario/a o servidor/a publico/a que viaja en
comisién de servicios, independientemente de| régimen laboral al que
pertenezca.

5.1.4, Declaracidn jurada: es o documento que declara de manera detallada los
gastos efectuados en casos excepcionales en los que el/la comisionado/a
no ha podido obtener factura o comprobantes de pago.
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5.1.5. Pasajes: son los gastos por el pago de pasajes o transporte al interior o
exterior del pais, pagados a empresas de transporte o agencias de viaje,
por el traslado del/la comisionado/a por via aérea, terrestre, fluvial,
lacustre o maritima.

5.1.6. Rendicidon de cuentas: es la sustentacién de los gastos que efectda el/la
comisionado/a con las respectivas facturas o comprobantes de pago y, de
ser el caso, con la acreditacidon de la devolucion de los saldos no ejecutados,
declaracién jurada de gastos y el comprobante de retencion.

5.1.7. Viaticos: es la asignacidn econdmica que se otorga al/la comisionado/a
para cubrir gastos de alimentacion, hospedaje y movilidad (hacia y desde
el lugar de embarque), asi como la movilidad utilizada para el
desplazamiento en el lugar donde se lleva a cabo la comisién de servicios

Los 6rganos y unidades orgénicas del MIMP deben remitir a la Oficina General de
Administracién — OGA, en el marco de la elaboracién del plan operativo, el
calendario detallado de viajes a realizar en el siguiente afio fiscal, para su

consolidacién y posterior comunicacidn a todas las dreas del ministerio a través de
un memorandum mdltiple.

Las dreas usuarias, en paralelo a la ruta de aprobacion del expediente fisico de
solicitud de viaje, puede gestionar, a través del sistema informatico de gestion
administrativa que corresponda, la compra de pasajes v la asignacion de viaticos
con la OGA, lo que se volvera efectivo una vez que la Oficina de Presupuesto — OPR
le remita la certificacién presupuestal, en el caso de los viajes en el territorio
nacional, o se publique la resolucion que corresponda, en el caso de los viajes al
exterior del pais.

Las personas que presten servicios para algin 6rgano o unidad organica de la sede
central del MiIMP bajo la modalidad de locacidn de servicics pueden intervenir en
el proceso regulado en la presente directiva, siempre y cuando su contrato
contenga alguna cldusula que estipule explicitamente, como parte del servicio, la
realizacién de viajes a ser financiados por el MIMP, en adicidon al monto
establecido en el contrato suscrito.

Queda prohibido el otorgamiento de suma de dinero alguna con cargo al
presupuesto del MIMP, por concepto de viaticos por comisidn de servicios, cuando
estos sean cubiertos en su totalidad por la entidad organizadora o auspiciante del
evento, bajo responsabilidad de! drgano y/o unidad organica que gestiond la
solicitud de aprobacidn del viaje y-de los gastos respectivos.
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VI.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Solicitud de autorizacién de viaje en comisién de servicios al drea usuaria:
6.1.1. En el ter-itorio nacional
6.1.1.1. Elfla camisionado/a es el/la encargado/a de completar el “Formato
de justificacion de viaje” (Ver Anexo N° 1), proyectar un memorando
dirigido a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto —~ OGPP
y elevar la documentacion a sy inmediato superior para revision y
aprobacion de Ia solicitud de vigje.

6.1.2. Al exterior de| pais
6.1.21.  £/la comisionado/a es el/la encargado/a de completar el “Formato
de justificacion de viaje” (Ver Anexo N° 1), proyectar un memorando
dirigido a {a Oficina de Cooperacién internacional — OCIN y elevar la
decumentacién a su inmediato superior para revisién v aprobacian.

6.1.2.2.  El “Formato de justificacién de viaje”, en el componente
argumentativo debe incluir, como minimo, Ia siguiente informacion:

a) El motivo y objetivo del viaje, y el sustento dal mismo en el
interés nacional o en el interés especifico del sector,
conforme a la normativa de la materia,

b} La invitacion para participar del evento, como documento
adjunto, de corresponder.

6.2.1.1.  Ella responsable del drea usuaria es el/la responsable de revisar y
aprobar la solicitud de viaje, tras o cual remite expediente 3 la OCIN.

6.1.2.3.  La OCIN actia Como area usuaria en el caso de las solicitudes de
autorizacidn de viaje que involucran al/la ministro/a, por lo que
asume la responsabilidad de elaborar y justificar Ia aprobacion del
“Farmato de justificacién de viaje”,

6.1.2.4.  En el caso de Jos Programas nacionales del MiMP y el organismo
pliblico ejecutor adscrito al sector Mujer v Poblaciones Vulnerables,

el/la comisionado/a es el/la encargado/a de completar e “Formato

de justificacion de viaje” (Ver Anexo N° 1), elevarlo para |a revision

Y aprobacidn del/la responsable del drea usuaria, y realizar las
cocrdinaciones respectivas con las dreas de planificacién y

X préesupuesto, y administracién de su entidad, o las que hicieran |as
S veces; tras lo cual se debera elevar el expediente al/la titular de la
L entidad junto con un proyectos de memorando dirigido a Ia

Secretaria General - $G de) MIMP para su derivacion a fa OCIN.
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6.2 Gestion de aprobaciones para viaje en comision de servicios:

6.2.2. En ef territorio nacional

6.2.2.1.  El/la responsable del drea usuaria es el/la encargado/a de aprobar
la solicitud de autorizacidn de viaje de las personas a su cargo, tras
lo cual remite expediente a la OGPP.

6.2.2.2. La OGPP, a través de la OPR, verifica la disponibilidad presupuestal
del area usuaria y, de existir, genera la certificacién presupuestal.
Caso contrario, y a partir de la urgencia evidenciada en el “Formato
de justificacidn de viaje”, gestiona la modificacién presupuestal para
atender el requerimiento de viaje.

6.2.2.3, La OGPP remite el expediente a la OGA para la asignacion de vidticos
y compra de pasajes.

6.2.24. La OGA, através de la OAS y la Oficina de Centabilidad ~ OC, realiza
la compra de pasajes, en atencién a las cocrdinaciones con el drea
usuaria, y asigna viaticos por los dias de comision de servicios,

6.2.3. Al exterior del pais
6.2.3.1. La OCIN es la encargada de evaluar la pertinencia de la solicitud de
autorizacion de viaje al exterior del pais, en atencidn a la revision
técnica del “Formato de justificacion de viaje” y previa conformidad
de los/las responsables de los drganos de alta direccion del MIMP
que correspondan, la cual debera plasmar an un informe técnico a
anexar al expediente de vigje.

6.2.3.2.  La OCIN debe verificar que la solicitud cuence, entre otros, con:

a) El sustento del monto de vidticos asignados, los cuales son
calculados en base a la “Escala de vidticos por comisidn de
servicios” (Ver Anexo N° 2), regulada por la normativa
vigente sobre la materia.

b} El documento que acredite que los pasajes reservados
corresponden a la categoria econdmica.

¢) La disposicién de la informacion sefialada en el numeral
6.1.2.2.

d) La especificacion sobre si los gastos de viaje son, o no,
cubiertos con recursos del Estado.
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6.2.34,

6.2.3.5.

6.2.3.6.

6.2.3.7.

6.2.3.8.

6.2.3.9
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La CCIN elabora un informe técnico sustentatorioc sobre la solicitud
de viaje v, en caso de aprobacién, remite expediente a la OGPP. De
tratarse de un viaje financiado por una organizacién distinta al
MIMP, o de un expediente proveniente de un programa nacional del
MIMP o del organismo publico ejecutor adscrito al sector Mujer vy
Poblaciones Vulnerables, remite el expediente a la Oficina General
de Asesoria Juridica ~ OGAJ, a través de la OGPP,

La OGPP, a través de la Oficina de Presupuesto — OPR, verifica I3
disponibilidad presupuestal del arez usuaria y, de existir, genera la
certificacién presupuestal. Caso contrario, y a partir de fa urgencia
evidenciada en el “Formato de justificacion de viaje”, gestiona la
modificacién presupuestal para atender el requerimiento de viaje,

La OGPP remite el expediente a Ia OGAI para la elaboracién de)
dispositivo legal que corresponda.

La OGAJ, en atencion a la informacién dispuesta en e “Formato de
justificacion de viaje” y en el informe técnico sustentatorio de la
OCIN, provecta Resolucién Suprema, en caso se trate de un viaje
del/la Ministro/a, o Resolucion Ministerial, en caso se trate de un/a
funcionario y/o servidor/a publico/a distinto/a, y lo remite a la $G.

la SG gestiona con el Despacho Ministerial ~ DM 1a firma del
dispasitivo legal v, en el caso de la Resolucién Suprema, la remite 3
la Presidencia del Consejo de Ministros — PCV para la firma, tras lo
cual realiza las coordinaciones del case para el registro,
comunicacién y publicacién del dispositivo legal, que corresponda.

La SG, tras la publicacién del dispositivo legal en el diario oficial “Ej
Peruano”, remite el expediente a la OGA para la asignacién de
viaticos y compra de pasajes.

La OGA, a través de la OAS yla OC, realizala compra de pasajes, en
atencion a las coordinaciones con el drea usuaria, Y asigna vidticos
por los dias de comisidn de servicios.
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6.3 Rendicion de cuentas por viaje en comisidn de servicios:

5.3.1,

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

El/la comisionado/a es responsable de realizar su rendicién de cuentas
dentro de los cinco (5) dias habiles posteriores a la finalizacién de su viaje
en comision de servicios. Para ello, debe completar €] “Formato de reporte
de viaje” (Ver Anexo N° 3), que luego remite a la Oficina de Contabilidad —
OC para su evaluacion y verificacion en un plazo no mayor a cinco () dias
habiles. En caso hubiera un saldo de viaticos pendiente de devolucién, el/la
comisionado/a debe acercarse a la Oficina de Tesoreria ~ OT para hacer la
entrega respectiva.

El uso de la Declaracidn Jurada es-excepcional, siempre que no sea posible
obtener facturas. El porcentaje mdximo a considerarse mediante
Declaracién jurada en [a rendicidon de cuentas de los viajes en comision de
servicio, indistintamente del lugar de destino, es de veinte por ciento
{20%) de los vidticos asignados alfla comisionado/a, siempre que no sea
posible obtener facturas, segiin lo establecide por la Superintendencia
Nacional de Aduanas y de Administracidén Tributar'a — SUNAT, en el caso
de los viajes en el territorio nacional, o comprobantes de pago, en el caso
de los viajes al exterior del pais.

Las Declaraciones Juradas por un monto equivalente al cien por ciento
(100%) de los vidticos asignados al/la comisionado/a, seran aceptadas
siempre y cuando los viajes en comision de servicios se enmarquen en
cualquiera de los siguientes tres (3) escenarios;

a) Comisidon de servicios en situacion de emergencia declarada
por norma expresa.

b) Comisién de servicios a distritos ubicados en el valle de los
rios Apurimac, Ene y Mantaro — VRAEM.

¢) Comisién de servicios a zonas geograficas rurales en
situacion de vulnerabilidad, donde los locales de prestacion
de servicios no expiden factura {sujeto a revisién posterior).

Los comprobantes ilegibles, seccionados, con borrones, enmendaduras,
adulterados o modificados no seran validados. Las facturas por viaje en
territorio nacional deben estar emitidas a nombre del MIMP, con Registro
Unico de Contribuyentes — RUC 20336951527, y deben consignar el
concepto de gasto debidamente detallado, el importe expresado en
nGmeros y letras, de ser el caso, y el visto del comisionado.
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6.3.5. La OC, en caso hubieran transcurrido los cinco (5) dias habifes sin que el/la
comisionado/a remita el “Formato de reporte de viaje”, solicita a la OGRH
el respactive descuento con cargo a la remuneracién mensual del
funcionario/a y/o servidor/a publico/a. En el caso de las personas que
presten servicios en el MIMP bajo modalidad de locacién de servicios, la
OC solicita al drea ysuaria que considere la aplicacion de Ia penalidad
respectiva en el formato de conformidad de servicig que corresponda.

6.3.6. El/Ia comisionado/a con reporte aprobado por parte de OC y OT remite

en el pago de sy remuneraciéon mensual y/o, eventualmente, lograr |a
reposicion del monto que le hubiere sido descontado en el pago del mes
anterior.

6.3.7. La rendicién de cuentas y su presentacién oportuna es de exclusiva
responsabilidad del/la comisionado que |a formula, la falsedad de
documentos o informacidn, asf como su falta de presentacién y/o
subsanacon oportuna da lugar a las sanciones que correspondan de
acuerdo a la normativa vigente v la restriccién Para generar una nueva
planilla de viaticos.

6.3.8. Ante e/ incumplimiento de I3 presentacion de la rendicign de cuentas
conforme al plazo establecido en Ia presente Directiva, la OC debe
presentar un informe a la 0GA indicando, segiin sea el caso, la Resolucién
autoritativa de viaje, el monto de los vidticos asignados, la fecha de
vencimiento del piazo de presentacion vy las acciones realizadas para que
el comisicnado |3 presente, debiendo remitir el citado Informe a |3

6.3.9. Para los casos de los/las comisionados/as que hayan realizado viaje al
exterior del pais, en adicion a los Pasos anteriores, deberdn remitir
también copia informativa del reporte 3 la OCIN v a la Oficina General de
Monitoreo, Evaluacion de Politicas y Gestign Descentralizada - oGgm EPGD
de manera paralela al tramite de [a Justificacion del gasto y devolucién de
vidticos asignados.
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Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1 El organismo publico ejecutor adscrito al sector Mujer vy Poblaciones Vulnerables
pedra proceder de manera interna con la autorizacién y gestién de aprobaciones
para viaje en comision de servicios en los casos de viajes al exterior del pais que no

irroguen gasto al Estado, con excepcion de aquellos que invoiucren al/la titular de la
entidad.

7.2 Los/las comisionados que presten servicios en las oficinas cesconcentradas de los
6rganos de linea del MIMP podrén realizar, de manera excepcional, su rendicién de
cuentas dentro de los ocho (8) dias habiles posteriores a la firalizacion de su viaje en

comision de servicios, en tanto cuenten con la aprobacién del/la responsable del
area.

7.3 La adquisicién de pasajes aéreos por viaje al exterior del pais 2n comisidn de servicio
se hard en la categoria econdmica, previo anélisis de costos, considerando los
criterios de: nGmero de trasbordos, nimero de horas de espera por trasbordo vy
numero total de horas desde el embarque hasta el destino f nal. La OAS se encarga
de realizar el andlisis comparativo. La obligatoriedad de utilizar pasajes econémicos
puede exceptuarse segln la urgencia, ante la falta de pasajes disponibles y de
conformidad con lo dispuesto en la Ley de Presupuesto Anual del Sector Pablico
vigente, para lo cual la OAS debera emitir un informe sustentatorio.

7.4 La asignacion de viaticos diarios para viajes en territoric nacional y al extericr del
pais se otorga segun escala de vidticos establecida en los Decretos Supremos N° 007-
2013-EF y N° 056-2013-PCM. Para el caso de las comisiones de servicio llevadas a
cabo en territorio local por plazos menores a veinticuatro (24) horas se otorgard
vidticos hasta el monto de treinta soles (5/. 30.00), previa evaluacion de OGA. El pago
se podrd realizar con el fondo de caja chica sin necesidad de requerimiento de
planilla de viaticos.

7.5 El tipo de cambio empleado para calcular los vidticos asignados en caso de viaje al
exterior del pais debe ser el que corresponda a las proyecciones macroecondomicas
multianuales publicadas por el Ministerio de Economia y Finanzas — MEF.

7.6 Los viajes al exterior del pais que involucren un lugar de destino con el que se tenga
una diferencia horaria mayor a las seis {6) horas justifican que el/la comisionado/a
reciba una asignacion de un (1) dia de vidticos adicional por concepto de gastos de
instalacion.

7.7 En caso de cancelacién del visje o postergacidén de la comisidn de servicios por
razones debidamente justificadas, el/la directora/a del érgano o unidad orgénica
correspondiente que solicito la comision de servicios, debe comunicar este hecho a

la OGA de un plazo méaximo de veinticuatro (24) horas antes de la fecha de viaje,
g
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para la cancelacion oportuna de los pasajes; tras lo cual el/la comisionado/a debera
aproximarse a {a OT a devolver el importe recibido, en caso la 0GA hubiere
efectuado previamente la entrega de fondos por visticos.

7.8 La OGA puede emitir disposiciones que permitan la mejor aplicacidn de la presente
directiva, en el marco de sus competencias,

VUi, DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS

8.1 Los expedientes d= solicitud de autcrizacion de viaje en comision de servicias, gue
se formularon con anterioridad a la aprobacién de la presente directiva, se
adecuaran a las prasentes disposiciones en el estado en que se encuentren, a partir
de la citada aprobacién,

8.2 Los programas nacionales del MIMP v e| organismo publico ejecutor adscrito al
sector Mujer v Poblaciones Vulnerables deberan adecuar sus procedimientos, a
través de disposiciones que conversen con lo expuesto en I3 presente directiva y, en
atencion, a las disposiciones legales vigentes.

IX.  RESPONSABILIDADES

9.1la OGA es responsable de difundir v asegurar el cumplimiento de I3 presente
directiva, debiendo instruir en la materia a los responsables de los 6rganos y
unidades organicas del MIMP, cuando ello sea reguerido,

9.2 la OGMEPGD es responsable de recibir y gestionar la publicacién en el portal
institucional de los viajes al exterior del pais por parte de personas que prestan
servicios en el MIMP. En caso de incumplimiento de envio de informacion por parte
de algiin comisionado/a debe repartar a la 56,

llenado y aprobacién en linea de los formatos mencionados en la directiva con la
finalidad de optimizar los plazos previstos para la rendicidn de cuentas.

9.4La OTI es responsable de implementar v actualizar un espacio en el portal
institucional, donde se publigue la informacién relacionada a los reportes de viajes
én comision de servicios al exterior del pais por parte de los/las funcionarios/as
publicos/as y servidores/as plblicos/as del Mimp.
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X.  ANEXOS

Anexo N° 1~ Formato de justificacién de viaje.

Anexo N° 2 — Escala de vidticos por comision de servicios

Anexo N° 3 — Formato de reporte de viaje.

Anexo N° 4 — Declaracién Jurada por gastos de viaje en comision de servicios
Anexo N° 5 — Flujograma
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ANEXO N2 1]
o FORMATOQEJUS&!EEQC_@_N DE VIAJE
Formato &;justiﬁcacién de viaje N°
| Nombre del/la comisionado/a

i:Nc.!mbr'e de la direccion/oficina

| Carg6 / puesto _J
| Régimen {aboral / modalidad contractual ' _.'
_Tipo de viaje 1
| [ ) Enelterritorio naciona! [ ] Alexterior del pais ]

| Tipo de transporte

| Terrestre [ ) aéreo :
Itinerario n . !
| [ ) | Total de dias de !
| Ciudad Salida Retorno [ n
I _| | comision |
E‘ Departamento ____]___Dia___L_Mes | Afo | Hora | Dia | Mes | Ao | Hora o
|_Pals ! | | | ! i | -r G — |
| Tipo de financiamiento
[, . { '} Invitacion financiada i
{ ) Recursos propias B L - )
_ Pasar a objetivo estratégico/operativo L
Presupuesto de gasto —1
| o Detalle conceptos de gast
Sec.Fun. | Fuente | Clasificador J ¢ oY GSEStY Total |
| | {pasajes, vidticos, etc.)
J— - | S— — i - e —— ey _.—-_._.___f
| L - ——t
__Totalgeneral | g/, |
Total general en moneda extranjera {cuando carresponda): f S |

'hE)bjetivo estratégico/operativo involucrado ‘
™ -

_Justificacién (Ver numeral 6.1.2.2 de la directiva) ‘

| Autorizacion de

Confirmacién de

| Autorizacion de compra de

Validacidn de justificacion ||

! ) . de viaje
pasajes y asignacién de - 4 .
e Encaso de viaje a! exterior
vidticos : |
del pais

solicitud de viaje disponibiiidad
presupuestal |
| | |
! |
I Firma del/la ! Firma del/la

Director/a o
| Director/a General) |

re

sponsable de OPR

Firma del/la respansabia
de OGA

——ee |
| Firma del/la responsable del |

érgano de alta direccion

—
S
. Firma del/la comisienado/a }

. Carta de compromiso
- Me camprometo a rendir cuenta tocumentada de |la comisidn de servicio en un piazo no mavyor a cinco {5}

dias habiles, luego de cancluico el periodo de la com

al/la Director/a General de la Oficina General Ad
el monto recibido por vidticos de mi remuneracid

n y/u hanorarios.

Firma del/la comisionado/a

{sion de servicio, caso contrario autorizo expresamente
ministracidn ordene a quien corresponda se descuente

12
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ANEXC N2 2
ESCALA DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS

_ Escala de vié_ti_,t’:os__,ppr__ comision de servicios en el territorio nacional
A, - Decreto Supremo N° 007-2013-EF |

-[ | Escala de vidticos en
Cargo soles
| (Montos maximos) |
Funcionarios/as piiblicos/as 380.00 |
Directivos superiores y servidores/as publicos/as 320.00
Escala de vidticos por comision de servicios en el exterior del pafs
Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, modificado por Decreto Supremo N° 056-2013-
- PENI SRR
Escala de vidticos en
Lugar de destino délares
(Montos maximos)
América Central 315.00
Ameérica del Sur 370.00
Cceania - B 385.00
Caribe 430.00
América del Norte 440.00 |
Africa 480.00 |
Asia 500.00 |
Medio Oriente _ 510.00 |
Europa L 540.00 5

13
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ANEXO N2 3
FORMATO DE REPORTE DE VIAJE

~ RENDICION N° -2017-SIGLASNOMBRE
Formato de justificacion de viaje N*:

| Comisionado/a: importe ctorgado: N° SIAF:
Direccién/Oficina: Salida: N° C/P:

| ltinerario: Retorno: 2
Motivo: |

Resumen de [a comisidn

| Documentas rendidos
i

Raz6n social / Detalle del

N° Fecha Doc.? Serie/N® Doc,
- Nombre | gasto

Total §/.

Resumen de rendicién

, Descripcion Descripcion , 1
o Partida Hartida CONERIHS Otorgado | Rendido | Devuelto . Saldo
Total general: s/. s/. S/. | s/

Aprobacion

Firma del/la comisionado/a

Firma del/la responsable de drea

N\ 14
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ANEXO N2 4
DECLARACION JURADA POR GASTOS DE VIAJE EN COMISION DE SERVICIOS

Nombre

Cargo ¢
Destino
Motivo

Declaro bajo juramento haber realizado los gastos que a continuacion se indican,
respecto de los cuales no me han sido posibles obtener la factura y/o comprobante
correspondiente de conformidad con la normatividad vigente.

Declaro bajo juramento:

Haber gastado la suma de (S/. .00) por los
conceptos que a continuacion se detallan:

Concepto Fecha Detalle \ Importe

En fe de lo expuesto, firmo la presente en la fecha

Lima, de de 201 _

Firma del/la Responsable del drea Firma del/la comisionado/a
DNi:
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ANEXQ Ne S
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