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Las normas sefaladas comprenden sus disposiciones ampliatorias, modificatorias
y conexas, segln corresponda, asi como aquellas que, en su oportunidad,
sustituyan integramente a las citadas en la base legal.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.6.

5.7.

Conforme a lo establecido en la presente Directiva, las contrataciones programadas
0 no programadas cuyo monto califique como contrato menor se ejecutan de acuerdo
con lo dispuesto en la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.
Estas contrataciones no requieren procedimientos de seleccién; sin embargo, estan
sujetas a los mecanismos de supervisién y control establecidos en la normativa
vigente.

Las areas usuarias o areas técnicas estratégicas, segun corresponda, son
responsables de determinar sus requerimientos en funcion del tipo y la cantidad de
bienes, servicios y/o consultorias que resulten necesarios para el cumplimiento de
sus funciones. Dicha determinacion considera las necesidades de caracter
permanente proyectadas para el ejercicio fiscal correspondiente, priorizando periodos
de atenciéon no menores a un (01) afo, salvo que la naturaleza del requerimiento
justifigue una periodicidad distinta.

La consolidacién de objetos contractuales se realiza con el propésito de propiciar
mejores condiciones en los procesos de contratacion, tales como precios mas
competitivos, mayor participaciéon de proveedores, y aprovechamiento de economias
de escala. Asimismo, busca facilitar la contratacion conjunta para simplificar la gestion
contractual y prevenir el fraccionamiento indebido de contrataciones, en cumplimiento
de lo establecido en la normativa de contratacion publica.

Las dreas usuarias o areas técnicas estratégicas, seglin corresponda, son
responsables de garantizar que, durante la formulacién del requerimiento, no se
incluyan referencias a marcas, patentes, tipos, procedencias, procedimientos de
fabricacion, origen o produccién determinados; ni descripciones que orienten la
contratacién hacia un proveedor o producto especifico, salvo que exista un
procedimiento de compatibilizacién debidamente sustentado. En tales casos, las
Especificaciones Técnicas o los Términos de Referencia, segulin corresponda, deben
incorporar de manera obligatoria la expresién “o equivalente”, a continuacion de la
referencia, conforme a lo dispuesto en la normativa vigente de contratacion publica.

Las areas técnicas estratégicas, en funcién a sus competencias, especializacion o
conocimiento técnico, asumen el rol de area usuaria. En tal caso, son responsables
de formular los requerimientos técnicos de bienes, servicios y/o consultorias a
solicitud de otras unidades organicas, en coordinacién con la DEC. Asimismeo, son
responsables de la verificacion del cumplimiento de las obligaciones contractuales y
de la emision de la conformidad respectiva, conforme a lo establecido en la normativa
vigente.

Las dreas técnicas estratégicas pueden intervenir, entre otros, en los siguientes
supuestos:

a) Requerimientos vinculados a tecnologias de la informacién y comunicaciongs

b) Servicios de mantenimiento de infraestructura o instalaciones.

c) Otros casos, conforme a su especialidad funcional o técnica, de acuerdo con las
competencias institucionales establecidas.

La contratacion menor de bienes y servicios, correspondiente a contratos menores,
se realiza conforme a lo establecido en la presente Directiva, a través de medios
digitales, fisicos y/o aplicativos webs de gestion implementados. Esto es aplicaie en
tanto se implemente el uso de la Plataforma Digital de Contrataciones Publicas —
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5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.13.

5.14.

PLADICOP, de acuerdo con lo previsto en la Décimo Sétima Disposicion
Complementaria Transitoria del Reglamento de la Ley N° 32069.

La contratacion de bienes y servicios por contratos menores requiere que el
proveedor cuente con inscripcion vigente del Registro Nacional de Proveedores
(RNP). Se exceptuan de esta exigencia aquellas contrataciones cuyo monto sea igual
o inferior a una (1) UIT dentro del ejercicio presupuestal, asi como las demas
excepciones previstas en el Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas. Asimismo, los proveedores no deben encontrarse inmersos en las causales
de impedimento para contratar con el Estado, previstas en el articulo 30 de la citada
Ley.

Cuando se refiriere a la Unidad Impositiva Tributaria (UIT), los importes
correspondientes se consideran en funcién del valor vigente para el periodo fiscal en
el que se realiza la transaccion o procedimiento de contratacién. Este valor es
determinado anualmente mediante Decreto Supremo emitido por el Ministerio de
Economia y Finanzas.

Se encuentra prohibido fraccionar la contratacion de bienes y/o servicios. Esta
prohibicién comprende la reduccion intencional de cantidades o montos, asi como la
division del objeto de contratacién en etapas, tramos, partes u otras modalidades, con
la finalidad de simular contratos menores y, de este modo, evitar la aplicacion del
procedimiento de seleccidon que legalmente corresponda. Dicha practica contraviene
lo dispuesto en la normativa de contratacion publica y es objeto de deslinde de
responsabilidades.

No constituye fraccionamiento la contratacion, dentro del mismo ejercicio fiscal, de
bienes, servicios y/o consultorias de idéntica naturaleza a los previamente
contratados, siempre que dicha contratacion no haya podido efectuarse de manera
integral por cualquiera de las siguientes causas:

« Insuficiencia de recursos disponibles al momento de la contratacion inicial.
Surgimiento de una necesidad adicional no prevista en la programacion inicial.
Supuestos excepcionales previstos en el Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Publicas.

En estos supuestos, es obligatorio dejar constancia por escrito de la causa que origina
la contratacion posterior, con el propdsito de sustentar su legalidad y prevenir que se
interprete como un fraccionamiento indebido. De no efectuarse el requerimiento anual
de manera oportuna, el area usuaria evita, bajo responsabilidad, recurrir a uno o
varios contratos menores, salvo que ello obedezca a las razones sefnaladas en el
numeral 5.11.

No se admiten requerimientos destinados a regularizar contrataciones de bienes,
servicios y/o consultorias que ya hayan sido ejecutadas o se encuentren en proceso
de ejecucion, bajo responsabilidad del area usuaria que los emita, conforme a lo
establecido en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, y en su
Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

En aquellos casos en que el area usuaria requiera la contratacion de bienes, servicios
o consultorias que, por su nivel de especialidad o por la naturaleza de sus funciones,
deban gestionarse a través de las areas técnicas estratégicas, es necesario que las
Especificaciones Técnicas o los Términos de Referencia elaborados cuenten
previamente con el visto bueno del area usuaria titular de la necesidad,
asegurando que el requerimiento refleje de forma precisa la necesidad identificada,
se eviten duplicidades o contradicciones y se mantenga la coherencia con los fines
institucionales.




ANIEIO LML

“Directiva para las contrataciones de bienes, servicios y consultorias a
través de contratos menores realizados por el Instituto Nacional Materno

Oficina de Logistica

Perinatal” Version: 01

5.15. Definiciones

5.15.1.

5.15.2.

5.15.3.

5.15.4.

5.15.5.

5.15.6.

5.15.7.

5.15.8.

Area usuaria: Unidad orgénica del Instituto Nacional Materno Perinatal
cuyas necesidades son atendidas con una determinada contrataciéon de
bienes, servicios y obras, programadas en el Cuadro Multianual de
Necesidades (CMN) para el cumplimiento de sus metas y objetivos
estratégicos y operativos. Es responsable de la adecuada formulacién de sus
requerimientos en coordinacion con La DEC, asi~ como de la verificacién de
las obligaciones del contrato, su cumplimiento y de la emisién de la
conformidad respectiva.

Area técnica estratégica: Unidad organica del Instituto Nacional Materno
Perinatal designada por la autoridad de gestién administrativa, a la cual, en
funcién de sus atribuciones, especialidad o conocimiento técnico, se le asigna
el rol de area usuaria. Esta unidad es responsable de formular los
requerimientos en coordinacion con la DEC, asi como de verificar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales y emitir la conformidad
correspondiente. .

Acuerdo Marco: Modalidad especial de contratacion publica que permite
realizar adquisiciones de manera agil y eficiente, en la que las entidades
contratantes seleccionan y contratan directamente con los proveedores
incorporados en el Catalogo Electronico de Acuerdo Marco (aplicativo de
PERU COMPRAS), bajo las condiciones previamente establecidas.

Bienes: Objetos, materiales, suministros, equipos o cualquier otro elemento
tangible que la Entidad requiere para el desarrollo de sus actividades
operativas, administrativas o técnicas, y para el cumplimiento de sus
funciones y objetivos institucionales. Su contratacién debe responder a una
necesidad debidamente identificada y registrada en el CMN.

Compatibilizacion del Requerimiento: Proceso mediante el cual la Entidad
revisa, ajusta y valida los aspectos técnicos, funcionales y operativos del
requerimiento formulado por el area usuaria, con el objetivo de asegurar su
viabilidad, coherencia e integridad respecto de los bienes, servicios u obras a
contratar. Este proceso considera la compatibilidad con los sistemas,
equipamientos o condiciones existentes, y se realiza en coordinacion con La
DEC, garantizando el cumplimiento de la normativa vigente y facilitando el
adecuado inicio del procedimiento de contratacion.

Compradores Publicos: Funcionarios y servidores publicos pertenecientes
a La DEC, responsables de llevar a cabo las actividades propias de la gestion
de las contrataciones. Entre sus funciones se incluyen la organizacién del
proceso de contratos menores, la elaboracion de la documentacion
correspondiente, la conduccion del procedimiento de contratacion, asi como
el seguimiento, supervision y cierre de la ejecucién contractual, conforme al
marco normativo vigente.

Conformidad: Documento emitido por el area usuaria, mediante el cual el
responsable designado verifica y deja constancia del cumplimiento de las
condiciones establecidas en las Especificaciones Técnicas o Términas de
Referencia, en relacion con la calidad, cantidad, oportunidad y demas
obligaciones pactadas respecto a los bienes, servicios y/o consufiorias
contratadas. La conformidad se formaliza utilizando el Formato de
Conformidad de la Prestacion aprobado por la entidad, y constituye un
requisito para la tramitacion del pago correspondiente.

Consultoria: Servicios profesionales especializados brindados por personas
naturales o juridicas, destinados a asesorar, analizar, formular propuesias o
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5.15.9.

5.15.10.

5.15.11.

5.15.12.

5.15.13.

5.15.14.

5.15.15.

5.15.16.

brindar soluciones técnicas en ambitos especificos, con el objetivo de apoyar
a la Entidad en el cumplimiento de sus funciones, metas y objetivos
institucionales.

Cotizacion: Documento emitido por potenciales proveedores, en el que se
detalla el costo de la prestacion del bien, servicio o consultoria, asi como el
cumplimiento de las condiciones exigidas en las Especificaciones Técnicas
y/o Términos de Referencia.

Cuadro Comparativo: Documento elaborado por el Comprador Publico de
La DEC, en el cual se registran y comparan las ofertas presentadas por los
proveedores, incluyendo aspectos como montos ofertados, plazos de
ejecucion, garantias, mejoras u otros elementos relevantes, con el objetivo
de determinar la oferta mas conveniente, conforme al Principio de Valor por
Dinero.

Especificaciones técnicas: Documento que detalla las caracteristicas
técnicas y/o requisitos funcionales del bien a contratar. Comprende aspectos
como cantidades, calidades, estandares minimos, y condiciones en las que
debe realizarse la prestacion, asegurando que el bien cumpla con los fines y
necesidades institucionales.

Invitaciéon Abierta: Modalidad de solicitud de cotizacion mediante la cual la
entidad convoca publicamente, a través de medios digitales, fisicos y/o
aplicativos webs de gestion implementados?, permitiendo la participacién de
diversos proveedores interesados en presentar sus ofertas.

Invitacion Cerrada: Modalidad de solicitud de cotizacion que se realiza
mediante medios digitales, fisicos y/o aplicativos webs de gestion, dirigida
exclusivamente a determinados proveedores que la entidad contratante crea
conveniente. La utilizacion de este mecanismo es debidamente justificada por
el area usuaria, en funcién de criterios como la especialidad, experiencia u
otros factores relevantes. En caso no se justifique adecuadamente, la DEC
gestiona el requerimiento mediante invitacion abierta. Este mecanismo
también es aplicable en los casos de servicios de publicidad estatal,
publicaciones en el diario oficial “El Peruano” y alquiler de bienes inmuebles.

Orden de Servicio / Orden de Compra: Documento que tiene caracter
contractual y que perfecciona la relacién juridica patrimonial reciproca entre
la Entidad y el proveedor para la adquisicion de bienes, servicios o
consultorias. Es emitido por La DEC, y contiene las condiciones esenciales
de la contratacion, conforme a los requerimientos del area usuaria y la
normativa vigente.

Proveedor: Persona natural o juridica inscrita en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP), que vende o arrienda bienes, presta servicios en
general, consultorias en general y consultorias de obra. Debe pertenecer al
rubro relacionado con el objeto de la contratacion y cumplir con los requisitos
establecidos por la normativa vigente.

Requerimiento: Solicitud de bienes, servicios y/o consultorias formuladas
por el Area usuaria o el Area Técnica Estratégica de la Entidad. Comprende
las Especificaciones Técnicas y/o los Términos de Referencia, asi como otros
documentos pertinentes segun la naturaleza de la contratacion. El
requerimiento es formulado de manera clara, objetiva y preferentemente en

Conforme a la Décima Séptima Disposicién Complementaria Transitoria del Decreto Supremo N° 009-2025-EF que

aprueba el Reglamento de la Lev N° 32069 Ley General de Contrataciones Publicas, la Obligatoriedad del uso de la
Plataforma de Contratos Menores de la PLADICOP por las Entidades contratantes serd de manera progresiva.
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funcién al desemperio y funcionalidad del bien o servicio requerido. En el caso
de bienes, se expresa mediante Especificaciones Técnicas; y en el caso de
servicios o consultorias, mediante Términos de Referencia.

5.15.17. Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
funciones y el cumplimiento de sus fines institucionales. Los servicios se
clasifican en servicios en general y consultorias. Toda referencia a
"consultoria”" se entiende como "consultoria en general”, salvo que se indique
expresamente lo contrario.

5.15.18. Términos de Referencia: Documento elaborado por el Area usuaria de la
Entidad que describe las caracteristicas técnicas y condiciones en que se
realizard la contrataciéon de servicios en general y consultorias. Para las
consultorias, incluye adicionalmente los objetivos, metas o resultados
esperados, el alcance del trabajo (actividades), asi como las obligaciones de
la Entidad para suministrar la informacién necesaria que permita a los/as
proveedores/as preparar adecuadamente sus ofertas.

5.16. Abreviaturas y acronimos

CCI: Codigo de Cuenta Interbancaria.

CCP: Certificacion de Crédito Presupuestal.

CMN: Cuadro Multianual de Necesidades.

DEC: Dependencia Encargada de las Contrataciones.

EETT: Especificaciones Técnicas.

e INMP: Instituto Nacional Materno Perinatal.

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

e OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas
Eficientes.

e« PLADICOP: Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas.

RNP: Registro Nacional de Proveedores.

RUC: Registro Unico de Contribuyentes.

SIAF: Sistema Integrado de Administraciéon Financiera.

TDR: Términos de Referencia.

POI: Plan Operativo Institucional.

LBSC : Listado de Bienes y Servicios Comunes.

SEACE: Sistema Electrénico de contrataciones del Estado.

SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa.

FUP: Ficha Unica del Proveedor.

° L] e o o o

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. El Requerimiento

El requerimiento es formulado de manera clara, precisa y objetiva, describiendo el bien,
servicio o consultoria a contratar, preferentemente en funcion a su desempefio y
funcionalidad.

En el caso de bienes, se considera todo su ciclo de vida util, asegurando que las
especificaciones respondan a criterios de sostenibilidad, eficiencia y utilidad para la
Entidad. La descripcion técnica del requerimiento se materializa a través de:

« Especificaciones Técnicas, para el caso de bienes; y
e Términos de Referencia, para el caso de servicios y consultorias.

6.1.1. El drea usuaria o el area técnica estratégica, segun corresponds, es
responsable de la elaboracién del requerimiento de conformidad cmn lo
establecido en el articulo 46 de la Ley General de Contrataciones Publicas,
bajo un enfoque de valor por dinero, que garantice eficiencia, eficatia y
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6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.10.

6.1.11.

6.1.12.

6.1.13.

economia en el uso de los recursos publicos. Dicho requerimiento esta
debidamente sustentado y alineado con las metas institucionales del INMP, y
debe encontrarse incluido en el CMN aprobado para el ejercicio fiscal
correspondiente, incluyendo sus modificaciones debidamente autorizadas.

Una vez elaborado, el requerimiento es remitido a La DEC para la gestién del
proceso respectivo, el cual contiene:

Documento de solicitud del requerimiento, debidamente suscrito por los/las
responsables del area usuaria del Instituto Nacional Materno Perinatal, en el
cual se sustente la necesidad de la contratacién y se precise que dicha
necesidad se encuentra alineada al Plan Operativo Institucional (POI) y
contemplada en el CMN del ejercicio fiscal correspondiente.

Términos de referencia o especificaciones técnicas, segun corresponda,
suscritos por el area usuaria o el area técnica estratégica. En esta ultima
instancia, debe contar con el visto bueno del area usuaria titular de la
necesidad. La documentacion es presentada conforme a lo establecido en el
Anexo N° 01, Anexo N° 02, Anexo N° 03 y Anexo N° 04, segun corresponda.

La contratacion de una persona natural para prestar servicios profesionales
especializados, servicios administrativos, servicio profesional o servicio técnico
se utiliza el Anexo 03, el cual es firmado por el responsable del area usuaria.

Asimismo, se considera de manera obligatoria lo indicado en el articulo 60° de
la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, las clausulas de
obligatoriedad en los términos de referencia o especificaciones técnicas, bajo
responsabilidad, tales como:

Garantias.

Clausula anticorrupcién y antisoborno.
Solucién de controversias.

Resolucién de contrato por incumplimiento.
Gestion de riesgos.

Resolucién de compatibilizaciéon, en caso corresponda, de acuerdo con lo
dispuesto en la normativa vigente.

Otra documentacion complementaria que sea necesaria, conforme a la
normativa especifica que regule el objeto de contratacion.

Pedido de compra o servicio, segun corresponda.

Informe técnico de evaluacion de software, conforme a la normativa de la
materia, cuando corresponda.

En el caso de contrataciones de servicios de consultoria, los Términos de
Referencia incluyen obligatoriamente la estructura de costos correspondiente,
que permita verificar la razonabilidad y consistencia de la oferta.

Los requerimientos efectuados por las unidades organicas cuentan con la
aprobacion del responsable de las unidades organicas al cual pertenecen.

Antes de formular el requerimiento, el area usuaria o area técnica estratégica
en coordinacion con la DEC, verifica si la necesidad identificada se encuentra
definida en:

a) Ficha de homologacion del Listado de Requerimientos Homologados
implementado por PERU COMPRAS;
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b) Ficha técnica del Listado de Bienes y Servicios Comunes (LBSC); o
c) El Catalogo Electronico de Acuerdos Marco vigente.

De encontrarse en alguno de estos instrumentos, el requerimiento recoge
obligatoriamente las caracteristicas técnicas ya definidas, sin modificaciones,
conforme a lo dispuesto por la normativa del Sistema Nacional de
Abastecimiento y la Ley General de Contrataciones Publicas vigente.

6.1.14. La DEC verifica que el requerimiento cumpla con las disposiciones establecidas
en la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento y los principios
que la rigen. De ser necesario, la DEC propone mejoras al requerimiento en
funcién de sus competencias.

6.1.15. Asimismo, La DEC esta facultada para modificar directamente el contenido del
requerimiento, siempre que ello se justifique técnica y normativamente. Para
tal efecto, solicita previamente al area usuaria la no objecion al requerimiento
modificado, antes de iniciar el proceso de interaccién con el mercado.

6.1.16. El area usuaria o area técnica estratégica tiene la facultad de observar las
modificaciones realizadas por La DEC si considera que estas no responden a
su necesidad. Para ello, deja constancia documentada de sus observaciones,
con el fin de respaldar su posicion y asegurar un registro claro dentro del
proceso.

6.1.17. El requerimiento es presentado con un plazo minimo de quince (15) dias
habiles previos a la fecha en que se requiera la atencién de la necesidad, a fin
de garantizar una adecuada planificacion y tramitacion. La responsabilidad de
cumplir con este plazo recae en cada area usuaria.

6.1.18. No requieren de la formulacién de Términos de Referencia las contrataciones
vinculadas a servicios basicos, publicaciones en el Diario Oficial ElI Peruano,
pago de impuestos prediales y arbitrios, gastos arbitrales, gastos notariales,
entre otros de similar naturaleza, cuya necesidad y caracteristicas son de
conocimiento general, homogéneo y no requieren de una descripcion técnica
detallada para su contratacion.

6.1.19. Cuando se trate de servicios especializados, corresponde al area usuariao, en
su caso, al area técnica estratégica, identificar las caracteristicas técnicas del
servicio requerido y verificar los recursos con que cuenta para atender sus
objetivos. En estos casos, propone posibles proveedores del servicio, de
acuerdo con el tipo de invitacién que corresponda aplicar, siempre dentro de lo
previsto en la normativa vigente en materia de contratacion publica, conforme
a la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, y el Decreto
Supremo N° 009-2025-EF, que aprueba su Reglamento.

6.1.20. Debiendo remitir a la Direccion General, quien en un plazo no mayor a das (2)
dias habiles, remite el expediente a la Oficina de Administracion o la que haga
sus veces.

6.1.21. La Oficina Ejecutiva de Administracion, o la que haga sus veces, remite el
requerimiento a La DEC en un plazo no mayor a un (1) dia habil de recitido.

6.1.22. La DEC es responsable de verificar el requerimiento conforme a lo estabilecida
en el articulo 227 del Reglamento de la Ley General de Contratacion Puiblica
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, asi como a lo dispuesio en
los numerales precedentes de la presente Directiva. Dicha verificzcidn
comprende la evaluacion del cumpiimiento de los principios, disposicicres y
requisitos aplicables, proponiendo mejoras o modificaciones si correspontiera,
de acuerdo con el procedimiento previamente establecido.

(3]
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