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Barranca, 24 de diciembre de 2025
VISTO:

Informe N°1718-2025-UNAB/UPPM, Proveido N° 5957-2025-UNAB/OPP, Informe N°01117-2025-
UNAB-UC, Carta N° 103-2025-UNAB-LAMQ, Carta N° 161-2025-UNAB-CO/P-DGA, Informe
N°0934-2025- UNAB-UC, Oficio N° 122-2025-UNAB/EPA, Carta N° 094-2025-UNAB-LAMQ.

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 18 de la Constitucion Politica del Peru establece que cada universidad es auténoma en
su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico en concordancia a la Ley
Universitaria, Ley N° 30220 en el Articulo 8. Autonomia Universitaria el Estado reconoce la autonomia
universitaria;

Que, la Ley N° 29553, de fecha 06 de julio de 2010, Ley que crea la Universidad Nacional de Barranca
sobre la Base de la Filial de la Universidad Nacional Santiago Antinez de Mayolo; cuyos fines son:
Fomentar el desarrollo sostenible de la region Lima Provincias en armonia con la preservacion del medio
ambiente y el desarrollo econémico autosostenible, y, Contribuir al crecimiento y desarrollo estratégico
de la Region Lima Provincias;

Que, mediante Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, de fecha 27 de julio de 2021,
resuelve: (...) Articulo 2.- Aprobar el Documento Normativo denominado “Disposiciones para la
constitucion y funcionamiento de las comisiones organizadoras de las universidades publicas en
proceso de constitucion”, en la cual sefiala en el apartado V. DISPOSICIONES GENERALES. Numeral
5.2. Comision Organizadora: Es un 6rgano de gestion constituido y designado por el Ministerio de
Educacién, el mismo que esta integrado por tres académicos de reconocido prestigio a dedicacion
exclusiva. Tiene a su cargo la aprobacion del estatuto, reglamentos y documentos de gestion académica
y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento; asi como, la
conduccién y direccion de la universidad hasta la constitucion de los érganos de gobierno;

Que, mediante Resolucién Viceministerial N° 158-2023-MINEDU, de fecha 20 de noviembre de 2023,
en su articulo 2°.- Se designa a la sefiora CECILIA HAYDEE EUFEMIA ALIAGA HERRERA, en el cargo
de Presidenta de la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Barranca;

Que, mediante Resolucion Viceministerial N° 062-2024-MINEDU, de fecha 11 de junio de 2024, en su
articulo 2° se designa al sefior OLGER ALEJANDRINO ORTEGA ACHATA, en el cargo de
Vicepresidente Académico; y, a la sefiora NOEMI LEON ROQUE, en el cargo de Vicepresidenta de
Investigacion de la Comisiéon Organizadora de la Universidad Nacional de Barranca;

Que, mediante Resolucion de Comision Organizadora N° 608-2023-UNAB, de fecha 10 de julio de 2023,
se designa al Mg. Raul Palomino Huaman, en el cargo de confianza de Director General de
Administracion, a partir del 14 de julio de 2023, asumiendo las funciones, obligaciones y
responsabilidades inherentes al cargo;

Que, mediante Carta N° 103-2025-UNAB-LAMQ, de fecha 16 de diciembre de 2025, la Mg. Luz
Arelis Moreno Quispe, solicita reembolso de gastos por la participacion en el congreso nacional de
estudiantes de administracion — CONEA en la ciudad de Lima, los dias 27 al 31 de octubre del
presente afo, por la cantidad de S/1,515.40 (Mil quinientos quince con 40/100 soles); por lo que
deriva para el tramite que corresponde;
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Que, mediante Informe N°01117-2025-UNAB-UC, de fecha 22 de diciembre de 2025, el jefe de la
Unidad de Contabilidad, sefiala que, respecto a la solicitud de reembolso por el importe de S/
924.00, se recomienda la emisién y aprobacion via acto resolutivo (Resolucién Administrativa) en
merito a lo establecido por el inc. i., numeral 10.2, Articulo 10° de la Directiva N°001- 2024-
EF/52.06 y numeral 10.4.3.10. art 10 de la Directiva para la autorizacién y rendicion de viaticos por
comision de servicios del personal de la Universidad Nacional de Barranca;

Que, mediante Informe N°1718-2025-UNAB/UPPM, de fecha 23 de diciembre de 2025, el jefe de
la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, informa que el reembolso de viatico a
favor de la Mg. Luz Arelis Moreno Quispe, por su participacion en el congreso nacional de
estudiantes de administracion — CONEA en la ciudad de Lima, los dias 27 al 31 de octubre del
presente afio, cuenta con el siguiente crédito presupuestario N° 2418:

Centro de Costo : 14. 03 DEPARTAMENTO ACADEMICO DE CIENCIAS
CONTABLES Y FINANCIERAS

Fuente de Fto 1 1. Recursos Ordinarios

Meta : 0004

Clasificador :23.21.22

Total Importe 1 S/.924.00

Que, la DIRECTIVA N°001-2024-EF/52.06 DIRECTIVA PARA LA FORMALIZACION,
SUSTENTO Y REGISTRO DEL GASTO DEL DEVENGADO aprobado con Resolucién Directoral
N°001-2024-EF/52.01, sefala:

Articulo 10. Registro y documentacion sustentatoria del gasto de devengado por ejecucion de
otros gastos
10.2 El registro de gasto Devengado por los conceptos arriba indicados se sustenta con la siguiente
documentacion:
I. Resolucién administrativa para sustentar reembolsos de viaticos, Unicamente ante situaciones
contingentes que hubieran motivado la falta de entrega de viatico correspondiente antes del inicio
de la comision del servicio, o que, de ser el caso, se hubiera extendido el tiempo inicialmente pre-
visto para el desarrollo de dicha comision.

Que, mediante Resolucion Comision Organizadora N° 094-2024-UNAB, se aprueba la Directiva
denominada “Directiva para la Autorizacion y rendicién de Viaticos por Comisidn de servicios del
personal de la Universidad Nacional de Barranca”; en la cual establece:

TITULO Il Disposiciones Especificas
Articulo 10. Disposiciones especificas

10.4. Procedimiento para la presentacion del Informe de viaje y rendicion de cuentas:

10.4.3.9. Las solicitudes de rembolso seran tramitadas Unicamente ante situaciones contingentes
debidamente justificadas que hubieran motivado la falta de entrega del viatico correspondiente antes
del inicio de la comision del servicio, o que de ser el caso, se hubiera extendido el tiempo inicialmente
previsto para el desarrollo de dicha comision.

10.4.3.10 Las solicitudes de rembolso deberan ser presentadas a la Direccion General de
Administracién dentro de los cinco (05) dias habiles de terminada la comision de servicios; para la
autorizacion respectiva via acto resolutivo en cumplimiento de la normatividad vigente.

Que, siendo ello asi, resulta pertinente proceder al reconocimiento del reintegro de los gastos
realizados por el importe de S/ 924.00 (Novecientos veinticuatro con 00/100 soles),
correspondiente a los gastos realizados (viaticos y pasajes) cuyo objetivo fue la participacion en el
congreso nacional de estudiantes de administracion — CONEA, los dias 27 al 31 de octubre del
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presente afo, en la ciudad de Lima, la cual se realizé los dias 27 al 31 de octubre del presente ario,
a favor de la Mg. Luz Arelis Moreno Quispe, docente de la Universidad Nacional de Barranca;

Estando a lo expuesto en los considerandos precedentes, en la Constitucién Politica del Perq, en
la Ley N° 30220 - Ley Universitaria, en la Ley N° 29553 de creacion de la UNAB, en la Resolucion
de Comisién Organizadora N° 608-2023-UNAB, a lo establecido por el inc. i., numeral 10.2, Articulo
10° de la Directiva N°001- 2024-EF/52.06, en el numeral 10.4.3.10 del articulo 10° de la Directiva
N°001-2024-EF/52.06 para la autorizacién y rendicion de viaticos por comision de servicios del
personal de la Universidad Nacional de Barranca, aprobado mediante R.C.O. N° 094-2025-UNAB
y en uso de las facultades conferidas por las disposiciones legales vigentes;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- AUTORIZAR, el reembolso de viaticos por comisién de servicio oficial a favor de
la Mg. Luz Arelis Moreno Quispe, Docente adscrita al Departamento Académico de Ciencias
Contables y Financieras la de la Universidad Nacional de Barranca, por el importe de S/ 924.00
(Novecientos veinticuatro con 00/100 soles), correspondiente a los gastos realizados (viaticos y
pasajes), cuyo objetivo fue la por su participacion en el congreso nacional de estudiantes de
administracion — CONEA, los dias 27 al 31 de octubre del presente afio, en la ciudad de Lima, por
los fundamentos esgrimidos en la parte considerativa de la presente Resolucion.

ARTICULO 2°.- DISPONER, a los responsables de la Unidad de Contabilidad y de la Unidad de
Tesoreria, el cumplimiento de la presente resolucién, bajo responsabilidad funcional.

ARTICULO 3°.- DISPONER, al Responsable de la elaboraciéon y actualizacién del Portal de
Transparencia la publicacién de la presente resolucion.

ARTICULO 4°.- NOTIFICAR, a la Presidencia, Secretaria General, Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, Unidad de Abastecimiento,
Unidad de Contabilidad, Unidad de Tesoreria, Departamento Académico de Ciencias Contables y
Financieras, a la Mg. Luz Arelis Moreno Quispe, para el cumplimiento de la presente Resolucion.

Registrese, Comuniquese y Cumplase;

—  ——

— S 3 = o
'ﬁ.‘ﬁﬂ'ﬁ;""'"":" —
CTO8 GEMERAL

T ADREESTRACK N

Universidad Nacional de Barranca - Av. Toribio Luzuriaga N°376, Mz ], Urbanizacién la Florida - Barranca
Telf: 235-5815 - www.unab.edu.pe



PRESUPUESTO ; u ’WOL?NEAMIENIO .
PUE ’
BARRANCA PRESUPUESTO _ MODERNIZACION

“Ano de [a recuperacion y consolidacion de la economia peruana’

INFORME N° 1718-2025-UNAB/UPPM

'q‘\lcl DEL pé.‘
|
|

A : Mg. Roald Robbi, RODRIGUEZ AGUILAR.
Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto

DE : Econ. Roberto Carlos, CADILLO REQUENA.
Jefe de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

ASUNTO : Certificacion de Crédito Presupuestario N° 2418
REF. : PROVEIDO N° 5957-2025-UNAB/OPP

PROVEIDO DE DERIVACION N° 15172-2025-UNAB/DGA
INFORME N° 01117-2025-UNAB-UC

FECHA :Barranca, 23 de diciembre de 2025.

Por medio del presente me dirijo a usted, para remitir adjunto al presente la nota
de la Certificacion de Crédito Presupuestario N° 2418, en atencidn a los documentos de la
referencia, se ha procedido con la certificaciéon presupuestal, en el siguiente orden:

Reembolso de viatico a favor de la Mg. Luz Arelis Moreno Quispe, por la
participaciéon en el congreso nacional de estudiantes de administracion -CONEA en la
ciudad de Lima, los dias del 27 al 31 de octubre del presente ano.

Centro de Costo - 14. 03 DEPARTAMENTO ACADEMICO DE CIENCIAS
CONTABLES Y FINANZAS

Fuente de Fto. 1 1. Recursos Ordinario
Meta : 0004
Clasificador #2.3.21.22

Total de Importe :$/924.00

El presente informe, no convalida los actos que no se cifian a la normatividad
vigente, de acuerdo al DL N° 1440 Sistema Nacional de Presupuesto Publico” en el marco
del Articulo 2° Principios, e inciso 2.2 El principio de legalidad y el de presuncion de
veracidad: asimismo, tampoco convalida acciones, confrataciones y/o gastos que se
efectlen en inobservancia de la normatividad correspondiente. Su emision se efectua
conforme a lo dispuesto en los numerales 41.1, 41.2 y 41.3 del articulo 41 del D. Leg. N° 1440,
Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico, correspondiendo a
vuestra Oficina, velar por el cumplimiento previo de las disposiciones que regulan el gasto
publico.

Es todo cuanto informo a usted, para su conocimiento y fines correspondientes.

Atentamente,

Jele de la Unidad de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion

C.c. Archivo.
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Detalle del Tramite Interno

De Dependencia OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

De Usuario OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Asunto INFORME N° 01117-2025-UNAB-UC Reembolso de viaticos de la Mg. Luz Arelis Moreno Quispe.

Fecha 22/12/2025 3:59 PM
Estimado Jefe de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, con proveido N° 5957-2025-UNAB/OPP; se deriva
la solicitud de CERTIFICACION PRESUPUESTAL; asimismo, la solicitud ha sido derivada por la Direccién General de

Administracion con proveido N° 15172-2025-UNAB/DGA, segln los archivos adjuntos. Por lo tanto, sirvase actuar de acuerdo a
sus competencias en el ROF para la atencion de la misma.

(e

[-EX-18916-2025-UNAB-DGA PRIORIDAD: MEDIO [ NRO FOLIO(S): 0

De Dependencia DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

De Usuario DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

Asunto Subsanacién de observaciones segun el Informe N° 01030-2025-UNAB-UC emitido por la Unidad de Contabilidad

Fecha 22/12/2025 3:36 PM

Reciba un cordial saludo
Estimado Mag. Roald Rodriguez ; por medio de la presente se remite el INFORME N° 01117-2025-UNAB-UC; para que su despacho emita
la certificacion presupuestal para el Reembolso de vidticos de la Mg. Luz Arelis Moreno Quispe.

UC: Expediente de recepcion N° 17346 -2025-UNAB/DGA
OPP: Proveido de derivacion N° 15172 -2025-UNAB/DGA

https://tramite.unab.edu.pe/dependencia/tramites/internos/usuarios/detalle/08de419d-2275-49d1-870e-f340ccOad0f1 1/2
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De Dependencia DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

De Usuario DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

Asunto Subsanacién de observaciones segun el Informe N° 01030-2025-UNAB-UC emitido por la Unidad de Contabilidad

Fecha 19/12/2025 10:21 AM

Estimado CPC Loyola — Jefe de la Unidad de Contabilidad, por medio del presente se remite la CARTA 103-2025-UNAB-LAMQ; para su

revision y atencién
LAMQ: Expediente de recepcion N° 17172 -2025-UNAB/DGA

UC: Proveido de derivacion N° 15011 - 2025-UNAB/DGA

2 Mostrar

https://tramite.unab.edu.pe/dependencia/tramites/internos/usuarios/detalle/08de419d-2275-49d1-870e-f340ccOad0f1
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INFORME N° 01117-2025-UNAB-UC

A : Mg. RAUL PALOMINO HUAMAN
Director General de Administracion
DE : Dr. EMILE VLIADIMIR LOYOLA JUSTINO
Jefe de la Unidad de Contabilidad
ASUNTO : Reembolso de viaticos — Mg. Luz Arelis Moreno Quispe
REFERENCIA : a) Memorando multiple N°775-2025-UNAB-CO/P

b) Carta N°094-2025-UNAB-LAMQ

c) Proveido N° 12766 -2025-DGA

d) Carta N°102-2025-UNAB-LAMQ

e) Proveido N° 14077-2025-DGA

f) Carta N°161-2025-UNAB-CO/P-DGA
g) Carta N° 103-2025-UNAB-LAMQ

FECHA : Barranca, 22 de diciembre del 2025

Me dirijo a usted para saludarlo cordialmente y en mérito a la referencia informarle lo
siguiente:

Antecedentes

Mediante documento a) de la referencia, la presidenta de la comision organizadora
autoriza a participar en el congreso nacional de estudiantes de administracion -CONEA
2025 del 27 al 31/10/2025 en la ciudad de Lima, a la DOCENTE Mg. Luz Arelis Moreno

Quispe.

Con documento b) de la referencia de fecha 03/11/2025, la DOCENTE AUXILIAR Mg
Luz Arelis Moreno Quispe, solicita reembolso de viaticos por el importe de S/ 1,515.40,
gastos realizados en su comision de servicios.

Con proveido N° 12766-2025-DGA de fecha 07/11/2025, la Direccién General de
Administracion, deriva la solicitud para la revision y emision de informe.

Con documento d) de la referencia de fecha 19/11/2025, la DOCENTE AUXILIAR Mg
Luz Arelis Moreno Quispe, subsana las observaciones realizadas a la solicita reembolso
de vidticos. Adjuntando el anexo A por el importe de S/ 1,240.40.

Con documento f) de la referencia de fecha 10/12/2025, la Direccién General de
Administracion concluye que la solicitud de reembolso presenta observaciones.

Mediante documento g) de la referencia la Mg. Luz Arelis Moreno Quispe, presenta la
subsanacion de las observaciones informadas por la Unidad de Contabilidad, y solicita
el reembolso por el importe de S/ 924.00.
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Con proveido N° 15011-2025-DGA de fecha 18/12/2025, la Direccion General de
Administracion, deriva la subsanacion de solicitud para la revision y atencion de informe.

Base legal

- DIRECTIVA PARA LA AUTORIZACION Y RENDICION DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS
DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA.

Articulo 5. DEFINICION DE TERMINOS
5.5. VIATICOS: Asignacion de dinero que se otorga al comisionado, a fin de efectuar la comision de

servicios, con cargo a rendir cuenta debidamente documentada. El monto otorgado como Vviaticos
comprende los gastos por alimentacion, movilidad local y hospedaje.

5.6. PASAJES: Gastos en la adquisicion de pasajes (aéreos, terrestre, fluvial o maritimo) que se requiera
para el traslado del comisionado.

Articulo 9. VIAJES A NIVEL NACIONAL

9.2.3. La solicitud de viéticos se solicitard mediante el SIGA con una anticipacion de 03 dias antes de la
comision de servicios en caso excepcionales y urgentes con fines institucionales que hubieran motivado la
comision de servicios oficial, seran autorizados por el presidente, vicepresidente académico y de
investigacion y/o Direccion General de Administracion en plazos menores de acuerdo a su competencia.

Titulo Il Disposiciones especificas

10.4.3. Comprobantes de pago (facturas, facturas electrénicas, boletas de venta, boletas de venta
electronicas, ticket sin IGV, ticket con IGV, recibos por honorarios electrénicos, etc.) emitidos a
nombre de la Universidad Nacional de Barranca o las siglas UNAB con RUC N° 20542068281
comprenden los gastos por concepto de alimentacidon, hospedaje y movilidad local.

10.4.3.1 Los comprobantes de pago deben ser emitidos de manera detallada en cuanto a la cantidad y
concepto, dentro periodo y lugar de la comisién autorizado y visado por el comisionado, estos deben
presentarse sin enmendaduras, ni borrones.

10.4.3.9. Las solicitudes de reembolso seran tramitadas Unicamente ante situaciones contingentes
debidamente justificadas gue hubieran _motivado la falta de_entrega del viatico correspondiente
antes del inicio de la comisidn del servicio, o, que, de ser el caso, se hubiera extendido el tiempo
inicialmente previsto para el desarrollo de dicha comision.

10.4.3.10 Las solicitudes de reembolso deberadn ser presentadas a la Direcciéon General de
Administracién dentro de los cinco (05) dias hébiles de terminada la comisién de servicio; para la
autorizacién respectiva via acto resolutivo, en cumplimiento de la normatividad vigente.

- DIRECTIVA N° 001-2024-EF/52.06 DIRECTIVA PARA LA FORMALIZACION, SUSTENTO Y REGISTRO
DEL GASTO DEVENGADO

Articulo 10.- Registro y documentacién sustentatoria del Gasto Devengado por ejecucion de otros
gastos

10.2 El registro del Gasto Devengado por los conceptos arriba indicados se sustenta con la siguiente
documentacion:

i. Resolucién administrativa para sustentar reembolsos de viaticos, Unicamente ante situaciones
contingentes debidamente justificadas que hubieran motivado la falta de entrega del viatico
correspondiente antes del inicio de la comision del servicio, o que, de ser el caso, se hubiera extendido
el tiempo inicialmente previsto para el desarrollo de dicha comisidn.
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Analisis

Visto los antecedentes, esta Unidad realiz6 la revision del expediente de la solicitud de
reembolso por la participacion en el congreso nacional de estudiantes de administracion
-CONEA 2025 del 27 al 31/10/2025 en la ciudad de Lima a nhombre de la DOCENTE
AUXILIAR Mg Luz Arelis Moreno Quispe, la cual se tiene lo siguiente:

1. El comisionado, mediante Carta N°094-2025-UNAB-LAMQ, solicita con fecha
06/11/2025 el reembolso de viaticos por comisidn de servicio, realizado del dia 27
al 31/10/2025 en la ciudad de Lima; al respecto, considerando la fecha de comision
y de solicitud de reembolso, se tiene que dicha solicitud se encuentra dentro de los
05 dias habiles posterior a la comisién de servicio, indicado en la Directiva de la
entidad.

2. De los comprobantes considerados en la Carta N°103-2025-UNAB-LAMQ de la
subsanacion de solicitud de reembolso, se realiz6 la validacion de los comprobantes
de pago mediante la pagina web de la SUNAT, emitidas a nombre y con RUC de la
universidad, dentro de la fecha de la comisién.

3. Del importe solicitado S/ 1,515.40 para la solicitud de reembolso, se retiraron
comprobantes que no corresponden a la comision de servicios por viaticos, debido
a que los conceptos e importe no correspondian, por lo que en la subsanacién solo
solicita el importe de S/ 924.00.

Conclusion

Por lo expuesto, respecto a la solicitud de reembolso por el importe de S/ 924.00, se
recomienda la emisién y aprobacién via acto resolutivo (Resolucién Administrativa) en
merito a lo establecido por el inc. i., numeral 10.2, Articulo 10° de la Directiva N°001-
2024-EF/52.06 y numeral 10.4.3.10. art 10 de la Directiva para la autorizacion y
rendiciéon de viaticos por comisién de servicios del personal de la Universidad Nacional
de Barranca.

Es cuanto se informa a Usted para su conocimiento y tratamiento correspondiente

Atentamente,

C.c.
Archivo
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Barranca, 16 de diciembre de 2025
CARTA 103-2025-UNAB-LAMQ

Mg. Raul Palomino Huaman
Director General de Administracion

ASUNTO: Subsanacion de observaciones segun el
Informe N° 01030-2025-UNAB-UC emitido por la Unidad
de Contabilidad

REFERENCIA:a) CARTA No161-2025-UNAB-CO/P-DGA
b) INFORME N° 01030-2025-UNAB-UC

Es grato dirigirme a usted, para saludarle cordialmente y subsanar las
observaciones indicadas en el documento de la referencia b).
1. Observacion:

Que, mediante Informe N° 01030-2025-UNAB-UC, de fecha de recepcion 03 de
diciembre de 2025, el Jefe de la Unidad de Contabilidad de la Universidad Nacional de
Barranca, luego de la revision de la referida solicitud sefala lo siguiente de acuerdo con
el punto 2:

2. Segun el Anexo N°07 de la Directiva de viaticos de la UNAB, la escala de viéticos
por comisién de servicios que se asigna por dia al personal docente es de S/
260.00. Con Carta N° 102-2025-UNAB-LAMQ, subsana su solicitud de
reembolso por el importe de S/ 1,240.40, por la participacion en el congreso
nacional de estudiantes de administracion -CONEA 2025 del 27 al 31/10/2025
en la ciudad de Lima; del cual se tienen los siguientes gastos por dia:

DIA COMPROBANTE DE PAGO CONCEPTO IMPORTE_S/
27.10.2025 |F100-00010234 Alimentos 62.00
27.10.2025 |F001-00002078 Taxi (ida y vuelta) 90.00

152.00

28.10.2025 |F001-00002080 Taxi (ida y vuelta) 90.00
90.00

29.10.2025 |F001-00002081 Taxi (ida y vuelta) 90.00
29.10.2025 |F100-00010249 Alimentos 92.00
29.10.2025 |B001-00004971 Alimentos 5.00
187.00

30.10.2025 |B002-00000274 Alimentos 26.00
30.10.2025 |F202-00005783 Alimentos 316.40
30.10.2025 |FM02-003558 Alimentos 141.00
30.10.2025 |BGA1-241582 Alimentos 17.00
30.10.2025 |F001-00002082 Taxi (ida y vuelta) 100.00
600.40

31.10.2025 |FW01-00000024 Alimentos 157.00
31-10.2025 |F001-0000006 Alimentos 9.00
31-10.2025 |F001-00002083 Taxi (ida y vuelta) 45.00
211.00

De la revision de detalle de sus gastos por dia, se tiene que el dia 30/10/2025,
los gastos de viaticos supera la escala de S/ 260.00 asignada por dia; en la cual
se puede observar que el comprobante de pago F202-00005783 por concepto
de alimentos por el importe de S/ 316.40, excede el importe de la escala
asignada por dia. Al respecto se debe tener en cuenta que los gastos deben ser
razonables y acorde a la escala asignada por dia, segun lo autorizado en la
directiva de viaticos. Segun el art. 9.2.8 de la Directiva de viaticos de la entidad,
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establece que: “Los viaticos por comision de servicios que perciba el
comisionado, estan sujetos a la escala establecida por dia” (...) Asi mismo, cabe
mencionar que dicha observacion fue advertida mediante Informe N° 0934-2025-
UNAB-UC.

Respuesta:

Los gastos del dia 30.10.2025 supera la escala de S/.260.00 asignada por dia, debido
a que el proveedor del comprobante F202-00005783 no emitié la factura por consumo
de dia 28.10.2025 por el valor de S/.170.00 soles, sino se solicité el dia 30.10.2025 por
el consumo de ambos dias ascendiendo a un total de S/. 316.40. Debido a que en el
comprobante ya no podia considerarse la fecha anterior.

Asi mismo, hay comprobantes de fecha 30.10.2025 que no fueron emitidos el dia
27.10.2025, 28.10.2025, 29.10.2025. Declaro bajo juramento que en algunos casos el
proveedor me indicé verbalmente que me entregaria al celular y deje mi numero, pero
no envid en su oportunidad y tuve que volver a ir al negocio a reclamar el comprobante,
por ello sale varios comprobantes con fecha 30.10.2025. Lamentablemente, la fecha
figura del mismo dia, porque no se puede modificar la fecha de emisidén, espero su
comprension.

Sin embargo, la sumatoria de comprobantes de los 4 dias antes mencionados
(ascendiendo a S/.1029.40) no supera el monto de viaticos que sefiala la Directiva
(S/.260.00 x 4 dias=S/.1040 soles).

e Por lo expuesto, dado que el tiempo esta pasando y me esta perjudicando
de sobremanera mis haberes y se esta observando el comprobante
comprobante de pago F202-00005783 por concepto de alimentos por el importe
de S/ 316.40, solicito el reembolso de viatico por comision de servicio
correspondiente a S/. 924.00. Adjunto el Anexo A, con el detalle de los
comprobantes de pago.

¢ Informo que fue una necesidad de atencién urgente a los estudiantes, por ese
motivo acepte, inclusive se me indicé que estaban tramitando el costo de
inscripcion S/.160.00 soles, y que se me reconoceria, pero al retornar de la
comision de servicio, observo que no procede, los motivos que hayan sucedido
entiendo que no resolveran el problema, pero deseo dar por culminado el tramite
Yy no se me siga perjudicando econédmicamente, cumpliendo una responsabilidad
académica encomendada por mi jefe inmediato y por alta direccién en favor de
los estudiantes.

e Agradezco sus observaciones y recomendaciones, las tendré en cuenta en
lo sucesivo, para no estar en esta situacion desagradable.
Sin otro en particular, me suscribo no sin antes expresarle las muestras de mi especial
consideracion y estima personal.

Atentamente,

Mg. LUZ ARELIS MORENO QUISPE
Docente Auxiliar
Universidad Nacional de Barranca
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ANEXO A

COMPROBANTE DE
FECHA PAGO CONCEPTO SOLES
27.10.2025 F100-00010234 Alimentos 62
27.10.2025 F001-00002078 Taxi (ida y vuelta) 90
28.10.2025 F001-00002080 Taxi (ida y vuelta) 90
29.10.2025 F001-00002081 Taxi (ida y vuelta) 90
29.10.2025 F100-00010249 Alimentos 92
29.10.2025 B001-00004971 Alimentos 5
30.10.2025 B002-00000274 Alimentos 26
30.10.2025 FMO02-003558 Alimentos 141
30.10.2025 BGA1-241582 Alimentos 17
30.10.2025 F001-00002082 Taxi (ida y vuelta) 100
31.10.2025 FW01-00000024 Alimentos 157
31-10.2025 FO01-0000006 Alimentos 9
31-10.2025 F001-00002083 Taxi (ida) 45

TOTAL (EN SOLES) 924
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DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION

Barranca, 17 de noviembre de 2025
CARTA N°161-2025-UNAB-CO/P-DGA

Sra:

Mg. MORENO QUISPE LUZ ARELIS
DOCENTE RESPONSABLE

UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA

Presente.-

ASUNTO : Respecto a solicitud de Reembolso de viatico por
comision de servicio.

REFERENCIA  : Informe N° 0934-2025-UNAB-UC
Oficio N° 122-2025-UNAB/EPA
Carta N° 094-2025-UNAB-LAMQ

De mi especial consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para expresarle el saludo cordial en representacion de la
Universidad Nacional de Barranca, asimismo manifestar lo siguiente:

Mediante Oficio N° 122-2025-UNAB/EPA, de fecha 06 de noviembre de 2025, el Responsable de
la Direccion de Escuela Profesional de Administracion de la UNAB, solicita reembolso de viaticos a
favor de la Mg. Moreno Quispe Luz Arelis, por la participacion en el Congreso Nacional de
Estudiantes de administracion y Ciencias Empresariales (CONEA) realizado del 27 al 31 de octubre
del presente afio en la ciudad de Lima; quien estuvo a cargo como responsable del
acompafamiento, orientacion y supervision de 35 estudiantes de la Escuela Profesional de
Administracion de la Universidad Nacional de Barranca;

Mediante Informe N° 0934-2025-UNAB-UC, de fecha 10 de noviembre de 2025, el Jefe de la Unidad
de Contabilidad de la Universidad Nacional de Barranca, luego de la revision de la referida solicitud
sefiala lo siguiente:

(...)
1. Se realizé la validacion del comprobante de pago mediante la pagina web de la SUNAT, emitidas
a nombre y con RUC de la universidad, dentro de la fecha de la comision. Cabe mencionar que la

factura N° F001-00001095 de fecha 28/10/2025, se encuentra en estado “NO EXISTE”.

CONSULTA INDIVIDUAL DE COMPROBANTES DE PAGO
A tra e e consultar 1a validez o oz c obantes de page

Resultado de la Basqueda

Estado del comprobante a la fecha de la MO EXISTE
consulta

Estado del contribuyente a la fecha de

emision

Condicién de domicilio a la fecha de
emision

Observaciones. - Ef comprobante no existe
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2. Seqtin el Anexo N°07 la escala de viaticos por comision de servicios de la Directiva de viaticos
de la UNAB, se asigna por dia el importe de S/ 260.00 al personal docente. Por lo que la solicitud
de reembolso se puede observar que superar el importe, aprobado sequn directiva.

3. Los vidticos son asignaciones de dinero otorgados al comisionado, a fin de efectuar gastos en
la_comision de servicios, estos gastos comprenden alimentacion, movilidad local y hospedaje,
sequn directiva. Siendo asi, solo es reembolsable los gastos realizados por el comisionado a quien
se le autorizé la comision de servicios, y por los conceptos de alimentacion, hospedaje y movilidad
local. _Se adjunta la FACTURA N°E001-12 inscripcion CONEA 2025, cuyo concepto no esta
dentro del concepto de viaticos.

Articulo 5. DEFINICION DE TERMINOS

5.5. VIATICOS: Asignacion de dinero que se otorga al comisionado, a fin de efectuar la
comisién de servicios, con cargo a rendir cuenta debidamente documentada. EI monto
otorgado como viaticos comprende los gastos por alimentacion, movilidad local y hospedaje.

Finalmente concluye que, “La presente solicitud de reembolso de vidticos, tiene observaciones
sequn se detalla en los puntos 1, 2 y 3 del analisis, por lo que Se recomienda, la subsanacion de
estas”.

Al respecto; en mérito al Informe N° 934-2025-UNAB-UC, proveniente de la Unidad de Contabilidad
de la UNAB; la Direccién General de Administracion, informa que, la solicitud de reembolso por
gastos de comisién de viaticos en su participacion como responsable del acompafiamiento,
orientacién y supervisién de 35 estudiantes de la Escuela Profesional de Administracion de la
Universidad Nacional de Barranca, en el Congreso Nacional de Estudiantes de administracion y
Ciencias Empresariales (CONEA) realizado del 27 al 31 de octubre del presente afio en la ciudad
de Lima, por el importe de S/ 1,515.40 (Un mil quinientos quince con 40/100 soles); NO PROCEDE,
debido a que no cumple con los procedimientos para su otorgamiento, en virtud a lo
establecido en el inc. i., numeral 10.2, Articulo 10° de la Directiva N°001- 2024-EF/52.06, numeral
10.4.3.10. art 10 y la primera disposicion final de la “Directiva para la autorizacion y rendicién de
viaticos por comision de servicios del personal de la Universidad Nacional de Barranca”, aprobado
con R.C.0. N° 094-2024-UNAB. En ese sentido sirvase a subsanar dichas observaciones;

Es cuanto comunico a su dependencia, para su cumplimiento.

Atentamente;
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c.c.: Archivo
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INFORME N° 0934-2025-UNAB-UC

A : Mg. RAUL PALOMINO HUAMAN
Director General de Administracion

DE : Mtra. LOURDES VANESSA ALVINO VIA
Jefe (e ) de la Unidad de Contabilidad

ASUNTO : Reembolso de viaticos — Mg. LUZ ARELIS MORENO QUISPE
REFERENCIA : @) Memorando multiple N°775-2025-UNAB-CO/P

b) Carta N°094-2025-UNAB-LAMQ

c) Proveido N° 12766 -2025-DGA

FECHA : Barranca, 10 de noviembre del 2025

Me dirijo a usted para saludarlo cordialmente y en mérito a la referencia informarle lo
siguiente:

Antecedentes

Mediante documento a) de la referencia, la presidenta de la comisién organizadora
autoriza a participar en el congreso nacional de estudiantes de administracion -CONEA
2025 del 27 al 31/10/2025 en la ciudad de Lima, a la DOCENTE Mg. Luz Arelis Moreno
Quispe.

Con documento b) de la referencia de fecha 03/11/2025, la DOCENTE AUXILIAR Mg
Luz Arelis Moreno Quispe, solicita reembolso de viaticos por el importe de S/ 1,515.40,
gastos realizados en su comision de servicios.

Con proveido N° 12766-2025-DGA de fecha 07/11/2025, la Direccion General de
Administracion, deriva la solicitud para la revision y emisién de informe.

Base legal

DIRECTIVA PARA LA AUTORIZACION Y RENDICION DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS
DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA.

Articulo 5. DEFINICION DE TERMINOS
5.5. VIATICOS: Asignaciéon de dinero que se otorga al comisionado, a fin de efectuar la comisién de

servicios, con cargo a rendir cuenta debidamente documentada. EI monto otorgado como vidticos
comprende los gastos por alimentacion, movilidad local y hospedaje.

5.6. PASAJES: Gastos en la adquisicion de pasajes (aéreos, terrestre, fluvial o maritimo) que se requiera
para el traslado del comisionado.

Articulo 9. VIAJES A NIVEL NACIONAL

9.2.3. La solicitud de viaticos se solicitara mediante el SIGA con una anticipacion de 03 dias antes de la
comisién de servicios en caso excepcionales y urgentes con fines institucionales que hubieran motivado la
comisién de servicios oficial, seran autorizados por el presidente, vicepresidente académico y de
investigacion y/o Direccién General de Administracién en plazos menores de acuerdo a su competencia.
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Titulo Il Disposiciones especificas

10.4.3. Comprobantes de pago (facturas, facturas electronicas, boletas de venta, boletas de venta
electronicas, ticket sin IGV, ticket con IGV, recibos por honorarios electrénicos, etc.) emitidos a
nombre de la Universidad Nacional de Barranca o las siglas UNAB con RUC N° 20542068281
comprenden los gastos por concepto de alimentacion, hospedaje y movilidad local.

10.4.3.1 Los comprobantes de pago deben ser emitidos de manera detallada en cuanto a la cantidad y
concepto, dentro periodo y lugar de la comision autorizado y visado por el comisionado, estos deben
presentarse sin enmendaduras, ni borrones.

10.4.3.9. Las solicitudes de reembolso serdn tramitadas tinicamente ante situaciones contingentes
debidamente justificadas que hubieran _motivado la falta de entrega del viatico correspondiente
antes del inicio de la comision del servicio, o, que, de ser el caso, se hubiera extendido el tiempo
inicialmente previsto para el desarrollo de dicha comision.

10.4.3.10 Las solicitudes de reembolso deberdn ser presentadas a la Direccion General de
Administracién_dentro de los cinco (05) dias habiles de terminada la comisién de servicio; para la
autorizacion respectiva via acto resolutivo, en cumplimiento de la normatividad vigente.

DIRECTIVA N° 001-2024-EF/52.06 DIRECTIVA PARA LA FORMALIZACION, SUSTENTO Y REGISTRO
DEL GASTO DEVENGADO

Articulo 10.- Registro y documentacién sustentatoria del Gasto Devengado por ejecucion de otros
gastos

10.2 El registro del Gasto Devengado por los conceptos arriba indicados se sustenta con la siguiente
documentacion:

i. Resoluciéon administrativa para sustentar reembolsos de vidticos, unicamente ante situaciones
contingentes debidamente justificadas que hubieran motivado la falta de entrega del viatico
correspondiente antes del inicio de la comisién del servicio, o que, de ser el caso, se hubiera extendido
el tiempo inicialmente previsto para el desarrollo de dicha comision.

Andlisis

Visto los antecedentes, esta Unidad realizé la revision del expediente de la solicitud de
reembolso por la participacion en el congreso nacional de estudiantes de administracion
-CONEA 2025 del 27 al 31/10/2025 en la ciudad de Lima a nombre de la DOCENTE
AUXILIAR Mg Luz Arelis Moreno Quispe, la cual se tiene lo siguiente:

1. Se realiz6 la validacion del comprobante de pago mediante la pagina web de la
SUNAT, emitidas a nombre y con RUC de la universidad, dentro de la fecha de la
comision.

Cabe mencionar que la factura N° F001-00001095 de fecha 28/10/2025, se
encuentra en estado “NO EXISTE”.
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CONSULTA INDIVIDUAL DE COMPROBANTES DE PAGO

Afravés de esta opcion puede consultar |a validez de determinades comprobantes de pago.

« Serecuerda que los Comprobantes de Pago Electronicos pueden ser informados a SUMNAT dentro del plazo establecido segin
normativa vigente.

« En el caso de Comprobantes de Pago Fisicos se valida que esté autorizado por SUMAT v Ia fecha de emision permite validar la
condicion y estado del RUC

Niumero de RUC del emisor * 20612109657

Tipo de comprobante *

Factura hd
Serie y nimero de comprobante * Fo01 - 1095
Tipo y nimero de documento del receptor RUC v - 205420682581
Fecha de emisién * : 28/10/2025 =
Importe total ** : 115.00

Los campos con (*) son obligatorios
Los campos con {**) son obligatorios para comprobantes electrénicos

Resultado de la Blisqueda

Estado del comprobante a la fecha de la : NO EXISTE
consulta

Estado del contribuyente a la fecha de
emision

Condicién de domicilio a la fecha de
emision:

Observaciones: - - El comprobante no existe

Segun el Anexo N°07 la escala de viaticos por comision de servicios de la Directiva
de viaticos de la UNAB, se asigna por dia el importe de S/ 260.00 al personal
docente.

Por lo que la solicitud de reembolso se puede observar que superar el importe,
aprobado segun directiva.

Los viaticos son asignaciones de dinero otorgados al comisionado, a fin de
efectuar gastos en la comision de servicios, estos gastos comprenden
alimentacién, movilidad local y hospedaje, segun directiva.

Siendo asi, solo es reembolsable los gastos realizados por el comisionado a quien
se le autorizé la comision de servicios, y por los conceptos de alimentacion,
hospedaje y movilidad local.

Se adjunta la FACTURA N°E001-12 inscripcion CONEA 2025, cuyo concepto no
esta dentro del concepto de viaticos.

Articulo 5. DEFINICION DE TERMINOS

5.5. VIATICOS: Asignacion de dinero que se otorga al comisionado, a fin de efectuar la comisién
de servicios, con cargo a rendir cuenta debidamente documentada. EI_ monto otorgado como
vidticos comprende los gastos por alimentaciéon, movilidad local y hospedaje.
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Conclusion

Se concluye indicando que la presente solicitud de reembolso de viaticos, tiene
observaciones segun se detalla en los puntos 1, 2 y 3 del analisis, por lo que se
recomienda, la subsanacion de estas.

Teniendo en cuenta lo establecido por el inc. i., numeral 10.2, Articulo 10° de la Directiva
N°001- 2024-EF/52.06, numeral 10.4.3.10. art 10 y la primera disposicion final de la
Directiva para la autorizacion y rendicién de viaticos por comisiéon de servicios del
personal de la Universidad Nacional de Barranca.

Es cuanto se informa a Usted para su conocimiento y tratamiento correspondiente

Atentamente,

Mira. LOURDES VANESSA ALV VIA
JEFE (Ey DE LA UNIDAD DE CONTABILIDAD

C.c.
Archivo
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MEMORANDO N° 087-2025-UNAB-DGA/URH

A ; Mira. EOURDES VANESSA ALVINO VIA
Jefe de la Unidad de Tesoreria

DE : C.P.C. EDITH CAROL LUNA ESPINOZA

Jefe de la Unidad de Recursos Humanos
ASUNTO : Encargatura de Funciones de la Unidad de Contabilidad.
REFERENCIA : Proveido de derivacidn N° 12453-2025-UNAB/DGA

: Informe N°® 919-2025-UNAB-UC
: Papeleta de Yacaciones N°188-2025

FECHA : Barranca, 07 de noviembre de 2025

Por medio de la presente me dirijo a usted, para saludarla cordialmente, asimismo, en mérito alareferencia

indicar lo siguiente:

Que, habiéndose notificado la Papeleta de Vacaciones N° 188-2025, del 07 al 12 de noviembre de 2025 al
Dr. Emile Viiadimir Loyola Justino- Jefe de la Unidad de Contabilidad, el cual fue autorizado por la Direccidn

General de Administracion.

En tal sentido, por disposicidn de la Direccién General de Administracion, SE DISPONE la encargatura de la
Jefatura de la Unidad de Confabilidad, a parfir del 07 ol 12 de noviembre de 2025, con las

responsabilidades inherentes a dicho cargo.

Es cuanto comunico a Usted, para su conocimiento y cumplimiento.

Atentamenle,

CC.
- Archivo
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Interno

[-EX-15892-2025-UNAB-DGA PRIORIDAD: MEDIO  NRO FOLIO(S): 0

De Dependencia

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

De Usuario

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

Asunto

OFICIO N° 122-2025-UNAB-EPA.docx Solicito REEMBOLSO DE VIATICOS ACTIVIDADES DESARROLLADAS CONE/

Fecha

07/11/2025 2:59 PM

Estimada CPC Alvino — Jefa (e) de la Unidad de Contabilidad, por medio del presente se remite el OFICIO N° 122-2025-UNAB-
EPA.; para su revision y emitir informe.

EPA: Expediente de recepcion N° 14568 -2025-UNAB/DGA

UC: Proveido de derivacién N° 12766 - 2025-UNAB/DGA

1 archivo adjunto




[-EX-158-2025-UNAB-EPAE PRIORIDAD: ALTO  NRO FOLIO(S): 22

De Dependencia

ESCUELA PROFESIONAL DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

De Usuario

ESCUELA PROFESIONAL DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Asunto

OFICIO N° 122-2025-UNAB-EPA.docx Solicito REEMBOLSO DE VIATICOS ACTIVIDADES DESARROLLADAS CONE/

Fecha

06/11/2025 2:55 PM

OFICIO N° 122-2025-UNAB-EPA.docx

Solicito REEMBOLSO DE VIATICOS ACTIVIDADES DESARROLLADAS CONEA 2025 a favor del a Mg. Luz Arelis Moreno
Quispe.
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ADMINISTRACION

Barranca, 06 de Noviembre de 2025
OFICIO N° 122-2025-UNAB/EPA

Mg. Raul Palomino Huaman
Director de la Direccién de Administraciéon

Universidad Nacional de Barranca
Presente.-

ASUNTO : REEMBOLSO DE VIATICOS ACTIVIDADES DESARROLLADAS CONEA 2025 a favor del a
Mg. Luz Arelis Moreno Quispe.

REFERENCIA : a)CARTA 094-2025-UNAB-LAMQ
b)MEMORANDUM N° 099-2025-UNAB-DACCYF
c)Oficio N°118-2025-UNAB/EPA
d)Oficio N°1244-2025-UNAB-VP.ACAD.

e) MEMORANDO N°775-2025-UNAB-CO/P

Es grato dirigirme a usted para expresarle un cordial saludo e informar acerca de las actividades
encomendadas en el marco del Congreso Nacional de Estudiantes de Administracién y Ciencias
Empresariales (CONEA 2025).

En cumplimiento de lo programado, 34 estudiantes conformaron la delegacién que particip6 durante
toda la jornada del evento, realizado del 27 al 31 de octubre del presente afio en la ciudad de Lima.
Asimismo, el estudiante Luis Martinez Berrospi se incorporé el dia 31 de octubre, ascendiendo asi a un
total de 35 estudiantes participantes. La delegacién estuvo bajo la responsabilidad de la docente Mg.
Luz Arelis Moreno Quispe, quien cumplié las funciones encomendadas con responsabilidad y
compromiso institucional.

De igual modo, solicito el reembolso de los vidticos a favor de la Mg. Luz Arelis Moreno Quispe,
correspondientes a las actividades mencionadas, conforme se detalla en el Anexo A, los cuales fueron
autorizados mediante los documentos de la referencia y ejecutados de acuerdo con las disposiciones
establecidas.

Cabe precisar que las facturas N.® F001-00002078, F001-00002081, FO01-00002082 y F001-00002083
presentan fechas 28.10.2025y 01.11.2025, debido a que el proveedor del servicio (conductor) no emitié
los comprobantes en el momento de la prestacidn del servicio.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para reiterarle las muestras de mi especial consideracién y
estima personal.

Atentamente,

C.c. Archiveo



UNIVERSIDAD NACIONAL DE

BARRANCA

ESCUELA PROFESIONAL DE
ADMINISTRACION

ANEXO A
|FECHA gg;‘; ROBANTE DE | - oncepTO I SOLES |
H;___.._H...,_.._ _— SN — —_——b N—— e i
700205 [Fi000001023¢ | Aimenos | &2
127.10.2025 F001-00002078 Taxi (iday vuelta) | 90|
28.10.2025 F001-00002080 | Taxi (iday vuelta) | 30

28.10.2025 F001-00001095 | Alimentos 115
129.10.2025 __|F001-00002081 | Taxi (iday vuelta) 90
129102025 F100-00010249 | Alimentos 92
129102025 | B001-00004971 | Alimentos s
130.10.2025 BO02-00000274 _ |Alimentos | 26
130.10.2025 (F202-00005783 | Alimentos | 3164
130.10.2025 (FM02-003558 | Alimentos 141
130.10.2025 |BGA1-241582 | Alimentos 17,
130.10.2025  [F001-00002082 | Taxi (ida y vuelta) ©100]
’«3;2,},,9}955\ ___ |FW0100000024 |Alimentos | 157,
31102025 | fggnggiqqgoos __|Alimentos ]
131-10.2025 FOOl 00002083 | Taxi (ida) | 45
B 28.10.2025 ;EDOI 12 B 160
" W EEE .. B Hi
| " TOTAL (EN SOLES) 1515 4
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA

“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

Barranca, 3 de noviembre de 2025
CARTA 094-2025-UNAB-LAMQ

Dr. José Cayetano Vergaray Huaman
Director de Escuela Profesional de Administracion

Asunto: REEMBOLSO DE VIATICOS
ACTIVIDADES DESARROLLADAS CONEA 2025

Referencia:
a)MEMORANDUM N° 099-2025-UNAB-DACCYF
b)Oficio N°118-2025-UNAB/EPA
c¢)Oficio N°1244-2025-UNAB-VP.ACAD.
d) MEMORANDO N°775-2025-UNAB-CO/P

Es grato dirigirme a usted, para saludarle cordialmente e informar acerca de las
actividades encomendadas en CONEA 2025. 34 estudiantes conformaron la delegacién
de estudiantes que asistié durante toda la jornada del Congreso Nacional de Estudiantes
de Administracion y Ciencias Empresariales (CONEA) realizado del 27 al 31 de octubre
del presente afio en la ciudad de Lima, 1 estudiante (Martinez Berrospi Luis) se
incorporé el viernes 31/11, ascendiendo a un total de 35 estudiantes participantes junto
a mi persona. El chofer a cargo del transporte fue el Sefior Donato (trayecto a Lima) y
el Leiva (trayecto a Barranca).

Asi mismo, solicito el reembolso de viaticos (Anexo A) correspondiente a
las actividades encomendadas, las mismas que fueron autorizadas con los
documentos de la referencia, y fueron cumplidas con responsabilidad y compromiso.

Informo que las facturas F001-00002078, F001-00002081, F001-00002082,
F001-00002083 tienen fecha de 28.11.2025 y 1.11.2025, debido a que el conductor no
me emitid en su momento las facturas por el servicio prestado, me refiri6 que ya me
enviaria a mi celular, tuve que reiterarle varias veces que me enviara ya que habia
efectuado el servicio y necesitaba entregar a mi empleador.

Sin otro en particular, me suscribo no sin antes expresarle las muestras de mi especial
consideracion y estima personal.

Mg. LUZ ARELIS MORENO QUISPE
Docente auxiliar
Universidad Nacional de Barranca

A0



UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA

“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana™

ANEXO A

COMPROBANTE DE
FECHA PAGO CONCEPTO SOLES
27.10.2025 F100-00010234 Alimentos 62
27.10.2025 F001-00002078 Taxi (ida y vuelta) 90
28.10.2025 F001-00002080 Taxi (ida y vuelta) 90
28.10.2025 FO01-00001095 Alimentos 115
29.10.2025 F001-00002081 Taxi (ida y vuelta) 90
29.10.2025 F100-00010249 Alimentos 92
29.10.2025 B0O01-00004971 Alimentos 5
30.10.2025 B002-00000274 Alimentos 26
30.10.2025 F202-00005783 Alimentos 316.4
30.10.2025 FM02-003558 Alimentos 141
30.10.2025 BGA1-241582 Alimentos 17
30.10.2025 F001-00002082 Taxi (ida y vuelta) 100
31.10.2025 FW01-00000024 Alimentos 157
31-10.2025 FO01-0000006 Alimentos 9
31-10.2025 F001-00002083 Taxi (ida) 45

Inscripciéon CONEA

28.10.2025 E001-12 P Sors 160

TOTAL (EN SOLES) 1515.4
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Castroromicos HER SAC

Sencr Limcri
RUC.: 20607554693

Av. Maciones Unidas 1160 - Cercado de

Lirna
Telerano -

FACTURAELECTRONICA

F100-C0012.234

Pedido | 2800016857

Fecha Emision 277902025 14.48 00
Tpo EnelLozal

Local SINUNIDAD NELOCIO
Caja (01 - CAlERA

Mesero ALEX PEREAS
Tpo Moneds - Soles

Nesa P - MeEsa 13
Chbservacion
Produclo Cart = UMt Total

Fel Huancana 100 2400 5400
" Propiedades Termino

3/4
- 3/4
Coca Cola 100 &§00  &.00
- SH
Tolal a Pagar £/ €:2.00
Total Descusno 5/ (.00
IGV 10.00% = 817
R.C 10.00% 3/ 517
ICBFER S' ¢ 00
Irnporte Tolal S/ 52,00

Son: SESEMTAY DOS ¥ 000100 Soles

Emprasa UNIVERSIDAD NACIONAL DE
BARRAMCA

RUC  20E4206821

Cirecc.” AV. TORIBIC LUK URIAGA NRO. 376
URB LAFLORIDA (M J - ANTES
PARQUIE M°2 URB LA FLORIDA)

Ubigeo : 150201 BARRKANC A BARRANCA-LIMA

GRACIAS POR sU VISITA

Representesion impresa de la factira
electronica consute sudocunento en
bitps #sfe bieirks.com pelsfaperuo
gin jsf

8
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CORPORACION CRIOLLISIMOS.A.C.

RESTAURANTES CRIOLLISIMOS
PARQUELAS LEYENDAS
RUC. . 20612109657
Telefono. 924 119 137

FACTURA ELECTRONICA

F001-00001095
FECHA © 28/10/2025 14:30:43
N°PEDIDO . 0100106027
CAJA . CAJA CHABUCA
CAJERO . caja
MESA . CN-T33

TCAMBIO . 330
N°PERSON . 0.00

Cliente : UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA

RU.C 1 20542068281
Cant Producto PrecioUnit. SubTotal
1.00 Jaria de chicha 20.00 20.00
1.00 POLLO PLANCHA CNL 35.00 35.00
1.00 Trio marino 60.00 60.00
SubTotal: 115.00
P.Neto - S/ 104.55
I.GV. 10% .S/ 1045
TOTAL t S/ 115.00
Son CIENTO QUINCE CON00/100 SOLES
Propina:
S/0TARJETA: VISA

TipoOperacién: CONTADO

REPRESENTACION IMPRESA DE FACTURA DE VENTA

ELECTRONICA

consulte sucomprobante en

comprobantetrinetsoft.com

Déjafmstygiieia o
slgjerer ¢ia

Gastroronicos HER S A.C
Senc Limior
R.UC.: 206075546393
Av. Naciones Unidas 1160 - Cercado de
Lirna
Telefono: -

FACTURA ELECTROMICA
F10C-0001C249

Pedido 02500016953
Fecha Emision  23/10/2025 1517 00

Tpo :Fara Lleva

Local EIN UNIDAD NEGOCIO
Caja S001 - CAJERA

Vesero ALEX PERER

Tpo Monede - Soles

Mesy 3

Cbservacion SRA LU

Producto Cant Uit Total
Risoto al pesto 1.00 5100  51.00
Coca Cola 120 &003 800

- 8H /PARA MESA
Maki Furai 1.00 2200 330

Tolal a Pagar &/ 9200
Total Descuenrg &/ 000
IGV 1L.00% 3¢ 767
R.C 10.00% s/ 76T
ICBFER S/ 0.00
Irporte Tafal &/ 972,00

Son: NOVENTAY [0S v 001100 Soles

Empresa. UNIVERSIDAD NACIONAL DE

BARRANCA
RUC 20842068281

Cirace.. AV TORIBIO LUZURIAGA NRO. 376

URB. LAFLORIDA (MZ | - ANTES
PARQUE N°2 URE. LA 1 LORIDA)

ubigeo - 150201 BARRANCA RAR RANCA-LLIMA

GRACIAS POR SU\VISITA

Representacion impresa de a factura
lecl-onica, consulte su documento en
Fttps://sfe biziirks com pefsteperulo
gin |sf
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CEVA - Servicio exclusivo de
- R.U.C. N° 10461280795
movilidad
(X 1 VARGAS VELASQUEZ CESAR LUIS FACTURA ELECTRONICA
JR. RIO BRANCO NRO. 2250 URB. PERU SAN MARTIN DE
seavicio arciusive PORRES LIMA LIMA FO01-00002078
924 836 067

RAZON SOCIAL: UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA

RUC: 20542068281
DIRECCION: AV. TORIBIO LUZURIAGA NRO. 376 URB. LA FLORIDA BARRANCA BARRANCA LIMA

EMISION: 2025-10-28 -
MONEDA: SOL (PEN)
FORMA DE PAGO: CONTADO
TIPO DE OPERACION: VENTA INTERNA.

CANTIDAD CODIGO y DESCRIPCION PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

Servicio de taxi de la Av.Mexico (altura parque
Chicama) La Victoria al Parque de las Leyendas- San

¥ UHDAD Miguel (ida y vuelta) Servicio realizado el dia 27 de ) 2000
octubre 2025

OP. EXONERADA 90.00

IMPORTE TOTAL (S/) 90.00

SON: NOVENTA CON 00/100 SOLES

Gracias por su preferencia

HZS?.\ﬁloi
Liz Areks Mommo Quispe

Documento generado en apisunat.com - Sistema de Facturacién Electrénica
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CEVA - Servicio exclusivo de
R.U.C. N° 10461280795

h / movilidad

£.5...14 VARGAS VELASQUEZ CESAR LUIS FACTURA ELECTRONICA
JR. RIO BRANCO NROQ. 2250 URB. PERU SAN MARTIN DE

Y. . PORRES LIMA LIMA F001-00002080
924 836 067

RAZON SOCIAL: UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA

RUC: 20542068281
DIRECCION: AV. TORIBIO LUZURIAGA NRO. 376 URB. LA FLORIDA BARRANCA BARRANCA LIMA

EMISION: 2025-10-28 -
MONEDA: SOL (PEN)
FORMA DE PAGO: CONTADO
TIPO DE OPERACION: VENTA INTERNA

CANTIDAD CODIGO y DESCRIPCION PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

Servicio de taxi de la Av.Mexico (altura parque
1 UNIDAD Chicama) La Victoria al Parque de las Leyendas- San 90.000 90.00
Miguel (ida y vuelta)

OP. EXONERADA 90.00

IMPORTE TOTAL (S/) 90.00

SON: NOVENTA CON 00/100 SOLES

. 8bew9S70027Zde2NOvkuAtg4/jQ= .
=24 Representacion impresa de la FACTURA ELECTRONICA. Consultar validez en apisunat.com/buscar

Gracias por su preferencia

Eml)

Y2s2 1419

L@, Aelic T\oero Guup
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CEVA - Servicio exclusivo de
g R.U.C. N° 10461280795
movilidad
£ VARGAS VELASQUEZ CESAR LUIS FACTURA ELECTRONICA
JR. RIO BRANCO NRO. 2250 URB. PERU SAN MARTIN DE
SERVICIO EXCLUBIVO PORRES LIMA LIMA FOOI'OUDOZOB]
924 836 067

RAZON SOCIAL: UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA
RUC: 20542068281
DIRECCION: AV. TORIBIO LUZURIAGA NRO. 376 URB. LA FLORIDA BARRANCA BARRANCA LIMA

EMISION: 2025-11-01 -
MONEDA: SOL (PEN)
FORMA DE PAGO: CONTADO
TIPO DE OPERACION: VENTA INTERNA -

CANTIDAD CODIGO y DESCRIPCION PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

Servicio de taxi de la Av.Mexico (altura parque
Chicama) La Victoria al Parque de las Leyendas- San

1 UMBAD Miguel (ida y vuelta)servicio realizado el dia 29 de .00 i
octubre de 2025

OP. EXONERADA 90.00

IMPORTE TOTAL (S/) 90.00

SON: NOVENTA CON 00/100 SOLES

Gracias por su preferencia

Lzs> 414
L Aclis

MMoewd

Documento generado en apisunat com - Sistema de Facturacién Electrénica



MORENO PEREZ ISABEL ELENA
10077928125 MORENO PEREZ ISABEL ELENA
AV PAROUE DE LAS LEVENDAS 585 TIENDA

SAN MIGUEL - LIMA - LIMA

DIRECCION FISCAL: AV PARQUE DE LAS LEYENDAS 585

SUCURSAL: ZONA INTERNACIONAL - AV PARQUE DE LAS
LEYENDAS 585 - PLAZA YANACHUQUE. - SAN MIGUEL - LIMA

- LIMA
TELEFONO:
CLIENTE FECHA DE EMISION: 29/10/2025 04:38 PM
UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA TIPO DE PAGO: CONTADO
20542068281 ..
AV. TORIBIO LUZURIAGA URB. LA FLORIDA 376 Barranca - Barranca - Lima - Perd
nNe c6DIGo DESCRIPCION U.M. P.LISTA - DSCTO P.UNIT. CANT. IMPORTE
1 1kQPEWIWH PANCHO . NIU 100 0.00 100 1 100
2 41VOgQEVCB SNACKS NIU 400 0.00 400 1 400
TOTAL DE CANTIDADES: 2 TOTAL DE PRODUCTOS: 2
SON: CINCO Y 00/100 SOLES
Representacién impresa de OP.GRAVADA S/ 4.24
BOLETA DE VENTA ELECTRONICA IGV(18%) s/076
Autorizado mediante Resolucion de intendencia DESCUENTO GRAL. s/ 0.00
Nro.034-005-0012754 IMPORTE TOTAL 5/5.00

Consulte su documento electrénico en:
https://fe.tumi-soft.com

u2s°2169L49

. Acell g
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ANCILLART

BLANCO ALONSO GABRIEL EDUARDO DE JESUS
JR.MANUEL CANDAMO #743 - LINCE

Cel.: 981028917

RUC:10712152597

BOLETA DE VENTA
ELECTRONICA

No. : B002-00000274

Nombre UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA F.Emision 30/10/2025 16:51:51
DNI/RUC 20542068281 Forma Pago CONTADO
Direccién AV. TORIBIO LUZURIAGA NRO. 376 URB. LA FLORIDA Medio Pago EFECTIVO
- LIMA BARRANCA BARRANCA
Dir. Envio
V. P. V. P.
Item Cantidad Unidad Descripcion Unitario | Unitario Venta Venta
1 1 U (Bienes) |butifarra 11.86 14.00 11.86 14.00
2 1 U (Bienes) |capuccino 10.17 12.00 10.17 12.00
SON: Veintiseis con 00/100 soles
Comentarios: Total Op. Gravada S/ 22.03
Total Op. Exonerada S/ 0.00
Total Op. Inafecto S/ 0.00
Total IGV 18% S/ 3.97
Importe Total S/ 26.00

Representacion impresa de la Boleta de Venta Electronica. Podra ser consultado en: http://comprobantes.perufactura.pe/modcoco/

hitps /Nunegocio.pe

A Tu Negocio

2521414

Loz Acelss
Moeno Qo™

I



PARDO’S CHICKEN

POLLOS EL ACANTILADO S A.
R.U.C.: 20430040 _
Malecon de la Reserva 610 - Tienda

303-319 CC Larcomar
Telefono; 7540138
FACTURA ELECTRONICA
F202-00005783

Pedido . 2500055594
Fecha Emision : 30/10/2025 14:18:00

Tipo . Salén
Local : SIN UNIDAD NEGOCIO
Caja 1002 - XIOMARA CH

Mesero : FRANZ JOEL JUAREZ
Tipo Moneda : Soles
Mesa - SALON PRINCIPAL - MESA 19

Producto Cant. PUnit  Total

Jarra Chicha Pa 2.00 2290 4580
1BrasaPaEnC 100 8690 8690
1 PBrasaPapa 1.00 7390 73.90
1BrasaPaEnC 100 8690 8690
Jarra Chicha Pa 1.00 2290 2290

Total a Pagar S/: 316.40
Op. Gravadas S/ : 247.19

Op. Inafecta S/ : 0.00
Op. Exonerado S/ : 0.00
Total Descuento S/ : 0.00

IGV 18.00% S/ : 44.49
R.Cons DL25988 10.00% S/ : 2472
ICBPER &/: 0.00

Importe Total S/ : 316.40

Son: TRESCIENTOS DIECISEIS Y 40/100
Soles

Empresa: UNIVERSIDAD NACIONAL DE
BARRANCA

RUC 20542068281

Direcc.: AV. TORIBIO LUZURIAGA NRO. 376
URB. LAFLORIDA (MZ J - ANTES
PARQUE N°2 URB. LA FLORIDA)

DELIVERY 2198000

Representacion impresa de factura de
venta electronica; consulte la validez
del documento electronico descargue XML
yCDR en
https:/Amww.infofactperu.pe/consulta

MIS®N
g OLINCA

MEZON DEL INCA
RUC: 20605287175
JCF INVERSIONES Y SERVICIOS GENERALES S.A.C.
PS.SANTA ROSA NRO.117 CERCADO DE LIMA (CLUB LA U
NION)
LIMA-LIMA-LIMA

FACTURA DE VENTA ELECTRONICA
FM02-003558

FECHA EMISION: 30/10/2025

RUC: 20542068281

RAZON SOCTAL: UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA
DIRECCION: AV. TORIBIO LUZURIAGA NRO. 376 URB. L
A FLORIDA LIMA BARRANCA BARRANCA

MESA: B02 PEDIDD: 49281

ATENDIO: wilmer piso3

DETALLE DEL PEDIDO

Descripcion Precio Cant Subtotal
Chicha morada (jarra). 24.00 1 24,00
lqmo saltado 58.00 1 58.00
Aji de gallina 39.00 1 39.00
cheesecake frutas estacip 20,00 1 20.00

TOTAL S/ 141.00

DESCUENTO S/ 0.00

OP. GRAVADA S/ 128.18
OP. INAFECTA S/ 0.00
OP. EXONERADA S/ 0.00
IGV 10.00% S/ 12.82
RC 0.00% S/ 0.00
IMP, BOLSAS S/ 0.00
IMPORTE TOTAL S/ 141.00

SON: CIENTO CUARENTA Y UNO
CON 00/100 SOLES

FORMA DE PAGO: AL CONTADO
NIUBIZ S/ 141.00

Este docunento es una representacion inpresa de
la factura de venta electronica
Rutorizado mediante resolucion:

Nro: 034-005-0005315
Puede consultar este documento electranico
en: abcnovil.pse.pe/20605287175

Conprobante emitido por el sistena www.abcnouil.pe

"
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INVERSIONES CREPES PERU SAC
RUC: 20522794458
CALLE MANUEL DE LA FUENTE CHAVEZ NRO
695. URB TEJADITA
SANTIAGO DE SURCO - LIMA - LIMA
AV. MALECON DE LA RESERVA 610 TIENDA:
ST-202
TELF.:  717-8949
BOLETA DE VENTA ELECTRONICA
BGA1 No. 241582
CAJERD:SHARON QUISPE HORA:12:32:49
FECHA:30/10/2025

CLIENTE:UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA
DNI ;20542068281

Descripcion P.U
Cant. Dscto P.Total

BROWNIE MANJAR

1 11.00 11.00
ADIC HELADO VAINILLA ARTES, BESO CHOCO
1 6.00

6.00
SUB TOTAL S/ 13.71
OP. GRAVADA S/ 13.71
IGv 18 % S/ 2.47
RC 6 & S/ 0.82
TOTAL A PAGAR S/ 17.00
[IZIPAY] TARJETA 17.00 0.00
SON:

(DIECISIETE SOLES CON 00/100 SOLES)

Representacion impresa de la Boleta
Electronica, consulta el documento en
https://waw.docele.pe/intercambio
putorizado mediante resolucién RI Nro.
034-005-0005315

GRACIAS POR SU VISITA

Cuentanos tus sugerencias:
sugerenciasconamor@besof rances .pe

Comparte tu experiencia con nosotos
y participa por vales de consumo

Gracias por su compra, puedes evaluar
ty experiencia en Beso Frances
a través del codigo OR.

(O
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CEVA - Servicio exclusivo de
- R.U.C. N° 10461280795
movilidad
I X .7 VARGAS VELASQUEZ CESAR LUIS FACTURA ELECTRONICA
JR. RIO BRANCO NRO. 2250 URB. PERU SAN MARTIN DE
PORRES LIMA LIMA F001-00002082
924 836 067

RAZON SOCIAL: UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA

RUC: 20542068281
DIRECCION: AV. TORIBIO LUZURIAGA NRO. 376 URB. LA FLORIDA BARRANCA BARRANCA LIMA

EMISION: 2025-11-01 -
MONEDA: SOL (PEN)
FORMA DE PAGO: CONTADO
TIPO DE OPERACION: VENTA INTERNA

CANTIDAD CODIGO y DESCRIPCION PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

Servicio de taxi de la Av.Mexico (altura del parque
Chicama) La Victoria al Centro de convenciones Jockey

) UNIDAD plaza (ida y vuelta) servicio realizado el dia 30 de 100,000 10R:00
octubre de 2025

OP. EXONERADA 100.00

IMPORTE TOTAL (S/) 100.00

SON: CIEN CON 00/100 SOLES

UI7NuB9Cfimji+all7GzgZWaiYk=
Represemamon Impresa de la FACTURA ELECTRONICA. Consultar validez en apisunat.com/buscar

Gracias por su preferencia

Y2se1919
Lo Al s
Womm.b Q‘J““{"(

Documento generado en apisunat.com - Sistema de Facturacidn Electrénica



CARHUAS AVILA ANDRES LUCIO

Avenida parque las leyendas 580

LIMA - LIMA - SAN MIGUEL

o3

R.U.C.:10040140072

FACTURA ELECTRONICA

FW01-00000024

Sobre el documento

Datos del Cliente

Fecha de emision:

Forma de pago:

Nombre de empleado:

Correo de empleado:

2025-10-31
Contado

Andres .

lucioandres.ca@gmail.com

UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA
RUC: 20542068281

Direccion: AV. TORIBIO LUZURIAGA NRO. 376 URB. LA FLORIDA -
LIMA BARRANCA BARRANCA

Item Producto Cantidad | Valor Unitario (*) | Descuento (*) IGV Ivmge(ff
g | ‘Conbosd 1 $/90.91 $/0.00 S/9.09 S/100.00
g | Polieds 1 S/24.55 S/0.00 S/2.45 S/27.00
3 | ChaufaMixto 1 s/27.27 $/0.00 S/2.73 S/30.00

(") Sin IGV, (**) Con IGV

SON: CIENTO CINCUENTA Y SIETE CON 00/100 SOLES SRS il

Exoneradas $/0.00

Inafectas S/0.00

Gratuitas S/0.00

REPRESENTACION IMPRESA DE LA FACTURA ELECTRONICA ICBPER $/0.00

Recargo por consumo (0%) S/0.00

IGV S/14.27

Importe Total S/ 157.00

Uzs21614

N Avedls
V\(m @u,wi'u

Autorizado para ser Emisor electronico mediante la Resolucion de Intendencia N° 034-005-0012996/SUNAT
“Para consultar el comprobante ingresa a: https://consulta.miwally.com”

Cédigo Hash:

G7m1y1/JEvgAY-+ciyjbnu

n
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