
LISTA ACTUALIZADA DE FORMATOS Y SOPORTES 

 

COMUNICACIÓN INTERNA SOPORTE 
Informe Digital / papel 
Memorando Digital / papel 
Memorando Múltiple Digital / papel 
Correo electrónico Digital / papel 

 

COMUNICACIÓN EXTERNA SOPORTE 
Carta Digital / papel 
Carta Múltiple Digital / papel 
Resolución Digital / papel 

 

Los documentos relacionados con la comunicación tanto interna como externa 
están siendo sometidos a un proceso de evaluación y optimización para alinearse 
mejor con la situación actual de la empresa. Este esfuerzo busca mejorar la 
eficiencia y eficacia en el manejo de la información, adaptándose a las necesidades 
y desafíos que enfrenta la empresa en el presente. 
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