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VISTOS:

El Acta de Sesion de Consejo Directivo N° 008-2012/0OSCE-CD, de fecha 02 de
julio de 2012, correspondiente a la Sesion Ordinaria N° 008-2012/0SCE-CD, y la
propuesta elaborada por la Unidad de Organizacién y Mejora de Procesos de la Oficina
de Planeamiento y Desarrollo.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion N° 127-2012-OSCE/PRE, del 11 de Mayo de 2012 se
aprobé la Directiva N° 003-2012/0SCE-CD sobre “Lineamientos para el Procedimiento
de Asignacion de Expedientes en el Tribunal de Contrataciones del Estado”;

Que, en ese sentido, la Unidad de Organizacion y Mejora de Procesos propone la
modificacién de la Directiva N° 003-2012/0OSCE-CD sobre “Lineamientos para el
Procedimiento de Asignacion de Expedientes en el Tribunal de Contrataciones del

Estado’’;

Que, la modificacién propuesta estd referida al numeral 6.3.1 sobre Reasignacion
de Expedientes a Vocales, que adiciona otro motivo para la reasignacion de expedientes
(por vacaciones, ausencia, licencia o abstencién), y modifica el punto 6.4 que se ubica
s/ como 6.5, y se hace un agregado denominado: “De las Abstenciones” que ahora pasa a
ser ubicada como numeral 6.4;

Que, mediante Acuerdo N° 002-008-201 2/OSCE-CD, de fecha 02 de julio de 2012,
el Consejo Directivo acordé aprobar la modificacion de la Directiva N° 003-2012/0OSCE-

CD;

Que, el literal u) del articulo 11° del Reglamento de Organizacién y Funciones del
OSCE dispone que es competencia de la Presidencia Ejecutiva la expedicion de los actos
administrativos que le corresponda, entre los cuales se encuentra el acto que formaliza
los acuerdos del Consejo Directivo;

Que, en concordantia con el articulo antes citado, los articulos 6°y 7° inciso 8)
del Reglamento Interno de Funcionamiento del Consejo Directivo, aprobado mediante
Acuerdo N° 0012-003 de la sesién N° 003 del 08 de mayo de 2009 y modificado mediante
Acuerdo N° 003-002 de la sesién N° 002 del 19 de febrero de 2010, el Presidente del
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Jormalizar los acuerdos del Consejo Directivo a través de la emision de la Resolucion
cuando corresponda;

Que, en ese sentido, corresponde emitir el acto resolutivo formalizando el citado
Acuerdo del Consejo Directivo;

Estando a lo expuesto mediante Acuerdo N° 002-008-2012/OSCE-CD, y de
conformidad con el literal u) del articulo 11° del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OSCE, en concordancia con el articulo 6° y el numeral 8) del articulo 7°
del Reglamento Interno de Funcionamiento del Consejo Directivo del OSCE, y con las
visaciones de la Oficina de Asesoria Juridica, Oficina de Planeamiento y Desarrollo, la
Unidad de Organizacién y Mejora de Procesos, la Direccion Técnico Normativa, y la
Secretaria General;

SE RESUELVE:
<O

Articulo  Primero.- Modifiquese la Directiva N° 003-2012/OSCE-CD:
“Lineamientos para el Procedimiento de Asignacién de Expedientes en el Tribunal de
Contrataciones del Estado”, aprobada por Resolucion N° 127-2012-OSCE/PRE del 1] de
Mayo de 2012, la misma que se adjunta a la presente resolucion.

i

e

1,

f N
W

Articulo Segundo.- Publiquese la presente resolucion en el Diario Oficial “El
Peruano”.

Articulo Tercero.- Publiquese la presente resolucion y el texto modificatorio de la
Directiva N° 003-2012/OSCE-CD en el Portal del Estado Peruano (www.peru.gob.pe) y
en el Portal Institucional del OSCE (www.osce_¢ob.pe)
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I. FINALIDAD
Establecer el procedimiento de asignacion de los expedientes de apelacién o sancién a
través del Sistema del Tribunal de Contrataciones del Estado.

Il. OBJETIVO

Normar el procedimiento y responsabilidades para la asignacion de los expedientes de
apelacion o sancion a través del Sistema del Tribunal de Contrataciones del Estado.

. AMBITO DE APLICACION

La presente directiva es de aplicaciéon obligatoria para el Tribunal de Contrataciones del
Estado, la Oficina de Administracién y la Unidad de Tecnologias de Ia Informacion.

IV. BASE LEGAL

4.1 Articulo 10 del Reglamento de Organizacién y Funciones, ROF del OSCE.

4.2 Articulo 11, literales b), 1), t), x) del ROF del OSCE.

4.3 4.3 Articulo 18 del ROF del OSCE.

4.4 4.4 Articulo 20 del ROF del OSCE.

4.5 4.5 Articulo 21, literales e), f), g), h) del ROF del OSCE.

V. DISPOSICIONES GENERALES

El procedimiento de asignacién de expedientes, se define como el conjunto de actividades

que permiten asignar a los Vocales del Tribunal de Contrataciones del Estado los

expedientes de apelacién o sancién presentados por los administrados en la Mesa de

Partes del Tribunal.

5.1 La asignacion de un expediente, una vez determinado que se encuentra completo, es
realizada automaticamente por el Sistema del Tribunal mediante un algoritmo que
asigne los expedientes de forma aleatoria y equitativa en el momento de su registro
inicial por la Mesa de Partes del Tribunal asignando en ese momento al Vocal, la Salay

el Especialista Legal que lo resolveran.

Un expediente de apelacién podra ser acumulado a un mismo Vocal, Sala y
Especialista Legal.

La reasignacion de un expediente, sera justificable en los casos de inhibicion,
enfermedad, licencia o vacaciones y sera realizada de forma aleatoria y equitativa.

Cada primer dia Gtil de cada semana, la Presidencia del Tribunal generara, mediante
del Sistema del Tribunal, un reporte del estado de los expedientes el cual remitira
visado a la Presidencia Ejecutiva de la Institucion.

Dicho reporte debera contener como minimo la informacién siguiente: nimero de
expedientes asignados a cada Vocal; el estado (pendiente o concluido); los dias
transcurridos desde su presentacién; si ha sido reasignado y el sustento de
reasignacion.
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6.1 De la asignacion aleatoria y equitativa

6.1.1 La asignacién de expedientes a Vocales se realizara de forma aleatoria y
equitativa segln el esquema siguiente:

e Expediente 1 es sorteado entre el nimero de Vocales existentes.

o [Expediente 2 es sorteado entre el niumero de Vocales existentes descontando
al Vocal a quien se le asign6 el expediente 1.

o Expediente 3 es sorteado entre el nimero de Vocales existentes descontando
a los Vocales a quienes se les asigné los expedientes 1y 2.

e Se repite el sorteo hasta que el expediente n es asignado al ultimo Vocal
disponible.

e El expediente n+1 se vuelve a sortear entre todos los Vocales existentes.
e Para los siguientes expedientes el ciclo completo se repite.
A manera de ejemplo, y considerando una poblacion de 4 Vocales, a continuacion

se muestra una simulacién de asignaciéon de expedientes en forma equitativa y
aleatoria en 2 vueltas:

6.1.2 La asignacion de expedientes a Especialistas Legales se realizara de forma
aleatoria y equitativa segin el esquema siguiente:

o Expediente 1 es sorteado entre el nimero de Especialistas Legales existentes.

s Expediente 2 es sorteado entre el nimero de Especialistas Legales existentes
descontando al Especialista Legal a quien se le asigno el expediente 1.

o Expediente 3 es sorteado entre el nimero de Especialistas Legales existentes
descontando a los Especialistas Legales a quienes se les asigndé los
expedientes 1 y 2. .

e Se repite el sorteo hasta que el expediente n es asignado al ultimo Especialista
Legal dispenible.
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o Para los siguientes expedientes el ciclo completo se repite.

A manera de ejemplo, y considerando una poblacién de 3 Especialistas Legales, a
continuacion se muestra una simulacién de asignacién de expedientes en forma
equitativa y aleatoria en 2 vueltas:

6.2 De la acumulacién de expedientes de apelacion

6.2.1 La acumulacion de expedientes de apelaciéon podra realizarse en los casos
siguientes:

e Cuando los actos impugnados estan referidos a un mismo proceso de
seleccion.

e Si se trata de un proceso de seleccion por items en los cuales se impugnen
actos referidos a un mismo item, como minimo.

6.2.2 La acumulacién se efectuara al expediente mas antiguo para lo cual se tomara
en cuenta la fecha de presentacion.

6.3 De la reasignacién de expedientes
6.3.1 Reasignacién de expediente a Vocales:
e Las causales de reasignacion son: vacaciones, ausencia, licencia o abstencion.
e El Presidente del Tribunal accederd a la funcionalidad de Reasignacion de
Expedientes a Vocales en el Sistema del Tribunal, seleccionara el expediente y
el sistema lo reasignara de forma aleatoria y equitativa.
» Debera tipificarse explicitamente el motivo de la reasignacién y dichas causales
deben ser mostradas en un control tipo “Combo Box” por el Sistema del

Tribunal para su correspondiente seleccion.

e En un campo de texto el Presidente del Tribunal ingresara el sustento que
corresponda para efectuar la reasignacion.

e La informacion que corresponda a reasignaciones debera ser guardada de
forma histérica.
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e El Coordinador Administrativo, el Secretario del Tribunal o el Presidente del
Tribunal accedera a la funcionalidad de Reasignacion de Expedientes a
Especialistas Legales, seleccionara el expediente y el sistema lo reasignara de
forma aleatoria y equitativa.

o Deber4 tipificarse explicitamente el motivo de la reasignacién y dichas causales
deben ser mostradas en un control tipo “Combo Box" por el Sistema del
Tribunal para su correspondiente seleccion.

e En un campo de texto el Coordinador Administrativo, el Secretario del Tribunal
o el Presidente del Tribunal ingresaran el sustento que corresponda para
efectuar la reasignacion.

e Cuando se realice una reasignacién de Especialista Legal, el Sistema del
Tribunal remitird un aviso al Coordinador Administrativo, al Secretario del
Tribunal y al Presidente del Tribunal.

e La informacién que corresponda a reasignaciones debera ser guardada de
forma histoérica.

6.4 De las abstenciones

Un “Vocal” se puede abstener de revisar un expediente, cuando se encuentre en los
siguientes supuestos:

e Si es pariente dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de
afinidad, con cualquiera de los administrados o con sus representantes,
mandatarios, con los administradores de sus empresas, o con quienes les
presten servicios.

e Si ha tenido intervencidén como asesor, perito o testigo en el mismo
procedimiento, o si como autoridad hubiere manifestado previamente su parecer
sobre el mismo, de modo que pudiera entenderse que se ha pronunciado sobre
el asunto, salvo la rectificacion de errores o la decision del recurso de
reconsideracion.

e Si personalmente, o0 bien su cényuge o algin pariente dentro del cuarto grado
de consanguinidad o segundo de afinidad, tuviere interés en el asunto de que se
trate o en otra semejante, cuya resolucion pueda influir en la situacion de aquél.

o Cuando tuviere amistad intima, enemistad manifiesta o conflicto de intereses
objetivo con cualquiera de los administrados intervinientes en el procedimiento,
que se hagan patentes mediante actitudes o hechos evidentes en el
procedimiento.

e Cuando tuviere o hubiese tenido en los Ultimos dos afios, relacion de servicio o
de subordinacion con cualquiera de los administrados o terceros directamente
interesados en el asunto, o si tuviera en proyecto una concertacién de negocios
con alguna de las partes, aun cuando no se concrete posteriormente.

6.5 De la reasignacion por abstencion

Para el caso de reasignacion de expedientes por abstencion se procedera de la forma
siguiente:

6.5.1 Cuando el Vocal se abstiene y es integrante de Sala:
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e Para ello se establecerd un rol de turnos de los Vocales de las demas Salas
excluyendo al Vocal que formuld la abstencion y a los Vocales de su misma
Sala. Dicho rol debera ser informado a la Presidencia Ejecutiva y sera
publicado en la pagina WEB del OSCE.

e Designado el Vocal que integrara la Sala, se procede a elaborar el proveido
que comunica a las partes del procedimiento la abstencidon y la designacién
respectiva.

6.5.2 Cuando el Vocal se abstiene y es ponente:

o Aprobada la abstencion, la Presidencia del Tribunal designara al Vocal que
integrara la Sala en reemplazo del que formulé abstencién. Para ello se
establecera un rol de turnos de los Vocales de las demas Salas excluyendo al
Vocal que formulo la abstencion y a los Vocales de su misma Sala.

e La Presidencia del Tribunal solicitara mediante memorando a la Direccién del
SEACE la actualizacién de la reasignacion en el Sistema de Tribunal.

e Designado el Vocal que integrara la Sala, se procede a elaborar el proveido
que comunica a las partes del procedimiento la abstencion y la designacion
respectiva.

6.5.3 Cuando el Vocal que se abstiene es Presidente de Sala:

e Aprobada la abstencion, la Presidencia del Tribunal de Contrataciones del
Estado solicitara por escrito a la Presidencia Ejecutiva del OSCE, la
designacién del Vocal que reemplazara al Presidente de la Sala.

e Para ello se establecera un rol de turnos de los Vocales Presidentes de las
demas Salas. Dicho rol debera ser informado a la Presidencia Ejecutiva y sera
publicado en la pagina WEB del OSCE.

e Designado el nuevo Presidente de Sala, se expide el proveido que comunica a
las partes del procedimiento la abstencion formulada y la designacion del Vocal
que integrara la Sala en condicion de Presidente.

6.5.4 Cuando el Vocal que se abstiene es Presidente de Sala y Ponente:
e Aprobada la abstencion, la Presidencia del Tribunal de Contrataciones del

Estado solicitara por escrito a la Presidencia Ejecutiva del OSCE, la
designacion del Vocal que reemplazara al Presidente de la Sala.

e Para ello se establecerd un rol de turnos de los Vocales Presidentes de las
demas Salas. Dicho rol debera ser informado a la Presidencia Ejecutiva y sera
publicado en la pagina WEB del OSCE.

o Designado el nuevo Presidente de Sala, el Presidente del Tribunal, a través del
Sistema del Tribunal, procederd a realizar la asignacion aleatoria del
expediente entre los Vocales de la misma Sala que no formularon abstencion.

e FEfectuada la asignacion aleatoria por el Sistema del Tribunal, se expide el
proveido que comunica a las partes del procedimiento la abstenciéon formulada;
la designacion del Vocal ponente y la designacion del Vocal que integrara la
Sala en condicién de Presidente. Asimismo, se remitira el expediente a la Sala
de origen para que resuelva.




DISPOSICION FINAL
La presente Directiva entrara en vigencia a partir del siguiente dia de
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