Resolucion Directoral Ejecutiva

N0 63 -2017-MINEDU/VMGI-PRONIED

Lima, & MAYD 2007
VISTOS:

Los Informes N°® 3985, 792 y 1122-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED-OGA/UA de
la Unidad de Abastecimientc de la Oficina General de Administracién; el informe N° 70-2017-
MINEDUNMGI-PRONIED-OPP de |a Oficina de Pianeamiento y Presupuesto; los informes N°
253 y 437-2017-MINEDU/NVMGI/PRONIED/OAJ elaborados por la Oficina de Asesoria Juridica;
el Oficio N° 006-2017-CG/GNAC, del Gerente de Control del Gobierno Nacional de la
Contraloria Generat de la Republica, y;

CONSIDERANDOC:

Que, mediante Decreto Supremo N° 004-2014-MINEDU del 30 de mayo de 2014
se cred el Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED, con el objeto de
ampliar, mejorar, sustituir, rehabilifar y/o construir infraestructura educativa publica de
Educacion Basica y de Educacion Superior Pedagégica, Tecnoldgica v Técnico Productiva,
incluyendo el mantenimiento y/o equipamiento de la misma, cuando corresponda, de manera
concertada y coordinada con los otros niveles de gobierno, y en forma planificada, articidada y
regulada; en el marco de las politicas sectoriales de educacién en materia de infraestructura
educativa; a fin de contribuir a la mejora en la calidad de la educacion del pais.
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5‘ Que, mediante la Resolucion N° 046-2015/SBN se aprueba Ja Directiva N° 001-
r’;32015;‘8[31\1 denominada "Procedimientos para la Gestion adecuada de los bienes muebles
~ Moy ..~ estatales” cuyo objeto es regular los procedimientos de alta, baja, adquisicion, administracion,
disposicion, supervision y registro de los bienes muebies estatales que se encuentran
contemplados en el Catalogo Naciona! de Bienes Muebles del Estado, asi como de aquellos

bienes que sin estarlo, son susceptibles de ser incorporado al patrimonio de las entidades.

Que, mediante ei Oficic N° 008-2017-CG/GNAC, el Gerente de Control del
Gobiemo Nacicnal de la Contraioria General de la Reptblica remite al PRONIED el Informe de
Auditoria N° 708-2016-CG/EDUC-AC, Auditoria de Cumplimiento al Programa Nacional de
Infraestructura Educativa — PRONIED - “Baja, donacion y registro de modulos prefabricados
proporcionados por la compartia aseguradoera” a fin de que se disponga las acciones necesarias
para la implementacion y seguimiento de las recomendaciones consignadas en dicho informe,
" las cuales se detallan a continuacion: 1) Disponer el inicio de las acciones administrativas par
el deslinde de responsabilidades de los funcionarios y éx funcionario comprendidos en 1 {5
observacidn N° 1, teniendo en consideracion gue sus conductas funcionales no se encuentra
sujetas a la potestad sancionadora de la Contraloria General de la Republica; 2) Disponer seNgg
elabore una Directiva dentro del marco de la iey que establece procedimientos para asignar
bienes dado de baja por instituciones publicas, a favor de los centros educativos de las regiones




de extrema pobreza, aprobado por la Ley N° 27995 y su Reglamento, asi como fa Directiva N°
001-2015/SBN “Procedimientos de gestion de bienes muebles estatales” aprobada por la
Resolucion N° 046-2015/SBN, que incluya procedimientos de gestion y control en el alta, la
baja v otros actos de disposicién de bienes muebles, a fin de asegurar que las resoluciones
emitidas para dicho fin sean remitidas a la Unidad de Gestién Educativa Local (UGEL) y a la
Superintendencia de Bienes Muebles (SBN), y; 3) Disponer que se emita una Directiva con la
finalidad que se precise procedimientos de conirol que aseguren que antes de que se emitan
las resoluciones que aprueben el alta, la baja y otros actos de disposicion de bienes muebles,
éstas se encuentren debidamente motivados para el cual dichos documentos deben estar
visados y aprobados, emitiéndose un documento que asegure dicho fin. Asimismo, antes de
emitir las resoluciones, dichos procedimientos de control aseguren que las resoluciones y los
informes técnicos cuenten con el sustento correspondiente.

Que, a través del Memorando N° 008-2016-MINEDUWVMGI-PRONIED, la
Direccién Ejecutiva encarg6 a la Oficina General de Administracion, ta implementacion de las
Recomendaciones 2 y 3.

Que, como consecuencia de elfo, la Oficina General de Administracion vy la
Unidad de Abastecimienta a través del Informe N° 395-2017-MINEDU/VMGHPRONIED/OGA-
UA, presentaron un proyecto de “Directiva para la administracion, alta, baja y disposicion final
de los bienes muebles patrimoniales, asi como del control previo al acto resolutivo del
PRONIED”, remitiéndolo a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto para su opinidn
respectiva.

Que, mediante el Memorando N° 415-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED-OPP, la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto efectud algunas cbservaciones a la propuesta indicada,
las mismas que fueron levantadas a través del Informe N° 792-2017-
MINEDU/NVMGI/PRONIED/OGA-UA, con lo gue finalmente se emite opinion favorable al
proyecto alcanzado, a fravés dei Infarme N° 70-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED-OPP.

Que, evaluada la propuesta por la Oficina de Asesoria Juridica, esta efectud
algunas observaciones al proyecto a ftravés del Informe N° 253-2017-MINEDUNVMGI-
PRONIED-OAJ, las cuales fueron levantadas por la Unidad de Abastecimiento y la Oficina
General de Administracion a través del Informe N° 1122-2017-MINEDU/NMGI-PRONIED-
OGAMUA, adjuntando comc parte de éstas al Oficio N° 067-20177SBN-DNR-SDNC de la
Subdireccién de Normas y capacitacion de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
Posteriormente, la Oficina de Asesoria Juridica brinda opinién favorable al proyecto a través
del Informe N° 437-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED-OAJ, manifestando que corresponde su
aprobacién por la Direccion Ejecutiva a través de la resofucion respectiva.

Que, par Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU de fecha 13 de enero de
2016 se aprobd el Manual de Operaciones del PRONIED y se establecieron, enire otras, las
funciones del cargo de Director Ejecutivo.

Que, de conformidad a lo dispuesto en el literal b) del articulo 9° del Manual de

Operaciones del PRONIED, es funcion del Director Ejecutivo "Expedir resoluciones directorales

- gjecutivas, aprobar directivas que regulen procedimienios y disposiciones técnicas y de

administracién interna relacionadas al PRONIED, que correspondan a las atribuciones de su
cargo”.

Que, en ejercicio de sus funciocnes de direccion y administracion y de
conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 004-2014-MINEDU y el Manual de
Operaciones del PRONIED aprobado por Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, con los
vistos de la Cficina de Asesoria Juridica, la Oficina General de Administracion y {a Oficina de
Planeamiento y Presupuesio.



Resolucion Directoral Tjecutiva

N°§63-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED

Lima, § 4 MAYD 207

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO - Aprobar la Directiva N® 003-2017-MINEDUNMGI-
PRONIED “Directiva para la adminisiracién, alta, baja y disposicion final de los bienes muebles
patrimoniales, asi como dal control previo al acto resolutivo del PRONIED”, la misma que forma
parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- Encargar a la Oficina General de Administracion y
demas unidades organicas competentes, el cumplimiento de fa presente Directiva,

ARTICULO TERCERO - Encargar a la Oficina de Comunicaciones la difusion

de la presente Directiva, a las diversas unidades organicas y 6rganos desconcenirados del
PRONIED.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

"

h dAly :

e} Ing. Patricia Siboney Mufioz Tola
Dirsctora Ejgoutiva
Programa Naclonal de infrasstructura Educativa
PRONIED




DIRECTIVA N°0C3 .2017-MINEDUNVMGIPRONIED

“DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION, ALTA, BAJA Y DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES, AS| COMO DEL CONTROL PREVIO AL ACTC RESOLUTIVO DEL PRONIED”

DIRECTIVA PARA LA ADNMINISTRACION, ALTA, BAJA Y DISPOSICION FINAL DE
.OS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES, ASI COMO DEL CONTROL PREVIO AL
ACTO RESOLUTIVO DEL PRONIED

1. FINALIDAD

Gestionar con eficiencia y eficacia los bienes del patrimonio mobiliario det Programa
Nacional de Infraestructura Educativa.

2. OBJETWO
Estabiecer fineamientios y procedimientos de actos de administracién, gestion y
control en el alta, baja y disposicién de los bienes que conforman el patrimonio
mobiliaric del Programa Nacional de Infraestructura Educativa.

3. ALCANCE

El presente documento, es de aplicacion y cumplimiento obligatoric por todos los
érganos def PRONIED.

4. BASE NORMATIVA

5 « Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General y modificatorias.

' s Ley N° 29151 — Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su
regiamento aprobado por D.S N° 007-2008-VIVIENDA.

¢ Resolucién N° 046-2015/SBN que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN
“Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”.

e ley 27995 - Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de
baja por las Instituciones Publicas, a favor de los centros educativos de las
regiones de exirema pobreza.

e Resolucion N° 027-2013/SBN, que aprueba la Directiva N° 003-2013/SBN
Procedimiento para la gestion adecuada de los bienes muebles estatales
calificados Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos - RAEE”

» Decreto Ley N° 22056 — Creacion del Sistema de Abastecimiento.

« Decreto Supremo N° 004-2014-MINEDU, “Crean el Programa Nacional de
Infraestructura Educativa ~ PRONIED".

s Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU gue aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa - PRONIED.

5. DISPOSICIONES GENERALES
5.1 Definiciones

5.1.1 Actos de adminisiracion

Son aguellos actos que se originan con ia entrega de la posesidn a titulo
gratuito u oneroso y por un plazo determinado, a favor de entidades
pUblicas o instituciones privadas.
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Los Actos de Administracién no otorgan al beneficiario el derecho de
ejercer actos de disposicion o enajenacién respecto a los bienes
otorgados, bajo sancion de extincion del derecho concedido,

5.1.2 Actos de adguisicion

Son aquellos que implican que las entidades que conforman el Sistema
Nacional de Bienes Estatales (SNBE) alcancen la propiedad del bien a su
favor.

5.1.3 Actos de disnosicién

Son aquellos que implican el desplazamiento del dominio de los bienes de
una entidad, de manera gratuita u onerosa, a favor de ofra entidad,
institucion privada o persona natural. Estos actos se realizan previa baja
de los bienes a disponer.

5.1.4 Alla de bienes

El alta es el procedimiento que consiste en la incorporacién de un bien al
registro patrimonial de la entidad.

Dicha incorporacién también implica su registro contable, el cual se efectia
por la Coordinacidén de Contabilidad de la Unidad de Finanzas de la
entidad, conforme a la normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad.

5.1.5 Baja de bienes

La baja es la cancelacién de un bien en el registro patrimonial de la entidad,
lo que a su vez, implica la exiraccidn contable de! bien, conforme a la
normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad.

5.1.6 Bienes
Esta referido a los Bienes Muebles.

5.1.7 Resolucion
Esta referido a la Resolucion de la Oficina General de Administracion.

5.1.8 RAEE

Residuos de aparatos eléctricos y electronicos, que han alcanzado ef fin
de su vida dtil por uso u cbsolescencia vy que se convierten en residuos.

5.2 Informe técnico

Para sustentar los actos de adquisicion, administracion y disposicion de bienes,
asi como los procedimientos de alta, baja de los registros correspondientes, la
Coordinacion de Control Patrimonial de la Unidad de Abastecimiento del
PRONIED, elaborara y suscribird el informe técnico conforme al Anexo N° 01
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5.3 Opinion favorable

De no encontrarse establecido el acte para la incorporacion del alta de un bien,
la Coordinacion de Control Patrimonial de la Unidad de Abastecimiento,
elaboraréa un informe técnico, sustentando la incorporacion de dicho bien, para
posteriormente solicitar 1a opinion favorable a la Oficina de Asesoria Juridica, y
proceder al alta dei bien.

Asimismo, cuando la causal para la baja de un bien no se encuentre establecido
en el numeral 6.2.1 de la presente directiva, la Coordinacion de Control
Patrimonial, elaborard un informe técniceo, sustentando la baja del bien, para
posteriormente solicitar la opinidn favorable a la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN y proceder a [a baja del bien.

5.4 Autoridad gue aprueha el acto administrativo

TR
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Los actos de adquisicién, administracion y disposicidn de los bienes; asi como
los procedimientos de alta, baja de los registros correspondientes seran
aprobados mediante resolucién administrativa emitida por la Oficina General de
Administracion del PRONIED, en un plazo que nho debe exceder los quince {15)
dias habiles contados desde el dia siguiente de recibido el expediente
administrativo.

Los actos de disposicion que se realicen en el marco de la Ley N° 27895 y su
reglamento, seran aprobados mediante resclucion del titutar del PRONIED,

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Alta de bienes

6.1.1 De ia forma de incorporacién

Fl alta se realizara al emitir la Resolucién de la Oficina General de
Administracion de adquisicion conforme a los siguientes actos:

Aceptacidn de Donacién de Bienes.
Saneamienio de Bienes Sobrantes.
Saneamiento de Vehiculos.
Reposicidn de Bienes.

Permuta de Bienes,

NANENENEN

Se emitira Resolucion de alta, cuando la incorporacidon de los
bienes al patrimonio se realice como consecuencia de [a fabricacidn
de bienes o reproduccion de semovientes.

Asimismo, se producira el alta automatica, sin necesidad de
Resclucién  Administrativa, cuande la incorporacion esta
determinada por disposicién legal, mandato judicial o arbitral.
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6.1.2 Plazo para la incorporacion del alta de los bienes

El plazo maximo para realizar la incorporacion del alia de los bienes
es de 15 dias habiles posteriores a su adquisicion, la incorporacién
debe estar sustentada con la documentacion que justifique dicha
incorporacion.

8.1.3 Incorporacion de adquisiciones por compras en el marco de la Ley
de Contrataciones del Estado o a través de norma expresa.

Las adguisiciones de bienes realizadas en el marco de la Ley de
Contrataciones del Estade, no constituyen motivo de Alta que deba
ser evaluada por la Coordinacicn de Control Patrimonial de la
Unidad de Abastecimiento del PRONIED.

Del mismo modo, no requeriran alta, agueflos bienes que son
adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a
terceros en cumplimiento de los fines del PRONIED.

Las compras por encargo seran consideradas como adquisicién de
la entidad que encarga la compra.

6.2 Baja de hienes

6.2.1 Causales

Son causales para solicitar la baja de bienes los siguientes:
a) Esiado de excedencia.

b) Obsolescencia técnica.

¢) Mantenimientc o reparacion Onerosa.

d) Reposicidn.

e) Reembolso.

fy Pérdida.

g) Hurto.

h) Rabo.

i} Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos (RAEE).
j) Estado de Chatarra.

k) Siniestro.

[} Destruccion Accidental.

Las causales de pérdida, hurto, robo, siniestro o destruccién deben
sustentarse con la denuncia policial o fiscal correspondienie.

Los bienes deben estar libres de afectacion, cargas o gravamenes,
antes que sean dados de baja.

6.2.2 Procedimiento
La Unidad de Abastecimiento a fravés de la Coordinacion de

Control Patrimonial identificara los bienes a dar de baja, vy realizara
lz evaluacion de los mismos, de resuitar necesario.
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Posteriormente, la Unidad de Abastecimiento a través de Ia
Coordinacion de Control Pafrimonial elaborara un informe técnica
recomendando la baja de los bienes, precisando Ja causal y lo
elevara a |z Oficina General de Administracion para su evaluacion.

Luego de la evaluacion de la Oficina General de Administracion y
de encontrario conforme, emitira la resolucion que apruebe la baja
de los bienes de los registros patrimonial y contable
correspondiente.

6.2.3 Plazo para disponer de los bienes dados de baja

£n un plazo que no exceda los cinco (05) meses de emitida la
resolucion de baja, el PRONIED debera ejecutar la disposicion final
de los bienes mediante los siguienties actos de disposicion:

a) Compraventa mediante subasta.

by Donacion.

¢} Donacion de bienes calificados como RAEE.
d) Destruccion.

¢} Permuta.

fy Transferencia en retribucién de servicios.

g} Transferencia por dacién en pago.

6.2.4 Prohibicién de reutilizacion de los bienes dados de baja

Los bienes que se dieron de baja no podran ser utilizados, ni
desmantelados para reparar otros semejanies.

6.2.5 Bienes dados de baja que sean tiles para el Sistema Educativo

El PRONIED a través de la Oficina General de Administracion
debera remitr a la Unidad de Gestion Educativa local
correspondiente, en un plazo no mayor a cinco {05) dias habiles 1a
resolucion de baja de bienes, en la que se encuentren los bienes
gue se sean de utilidad para el sistema educativo en aplicacion a la
Ley N° 27995 y su reglamento, en el caso concurran los siguientes
supuestos:

a. Las Instituciones  educativas que se  encuentren
geograficamente en zona de extrema pobreza de acuerdo al
mapa que para tal efecto elabora el Instituto Nacional de
Estadistica & Informatica — INEI.

b. Los bienes pueden ser empleados ¢ usados por la institucion
educativa, gue cumplan con el requisito de! literal a).

6.2.6 Comunicacion de la Resolucion que aprueba la baja

Finalizado el procedimiente de baja de bienes, la Oficina General
de Administracion sera la responsable de remitr a la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales en un piazo no
mayor a diez (10) dias habiles, con excepcion del plazo MAxXimo
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sefialado en el numeral 3.2 del articulo 3 del reglamento de la l.ey
27995, copia de la siguiente documentacion:

a. La resolucion que aprueba {a baja del bien precisando la causal
nvocada,
b. Efinforme técnico y documentacion sustentatoria.

Asimismo, la Oficina General de Administracion debera de remitir

dentro del plazo, copia de la resolucion que aprueba la baja a la
Unidad de Finanzas, para su registro contable correspondiente.

6.3 Actos de adguisicidn

6.3.1 Aceptacion de donacion de bienes

La donacion involucra el traslado voluntario y a titulo gratuito ta
propiedad de bienes, a favor del PRONIED. Dicho traslado puede
provenir de una persona natural, sociedad conyugal, persona
juridica, embajada o mision extranjera acreditada en el Pery,
entidades cooperantes de gobierno extranjero, copropietarias o la
conjuncion de cualguiera de ellas,

La donacion incluye cualquier ofra forma de fraslado veluntario y
gratuito de la propiedad a favor del Programa Nacional de
Infraestructura Educativa — PRONIED.

£.3.1.1 Del valor de los bienes aceptados en donacion

Las resoluciones de aceptacion de donacién de bienes
deben de especificar el valor de los bienes dados/recibidos
en donacién. En el caso que el PRONIED reciba bienes
cuyo valor no es precisado o los bienes provengan de otra
entidad con valor residual igual a uno, la Coordinacton de
Control Patrimonial de la Unidad de Abastecimiento
realizard una tasacién de los mismos para gque se incorpore
a los registros patrimonial y coniable.

6.3.1.2 Procedimiento de aceptacion de donacién de un particular

t.a oferta de donacidon de un bien a favor del PRONIED
debera ser remitida por escrito a la Oficina General de
Administracién, comunicando la decision de donar,
precisando las caracteristicas de los bienes de tal forma que
se identifique cada bien.

La persona natural ¢ juridica donante deberd de presentar
los documentos que permita acreditar la propiedad de los
bienes donados, en el caso de persona natural copia de su
DNI, asi como de la vigencia de poder de tratarse de una
perscona Juridica.
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Adicionalmente, la persona natural ¢ juridica donante debera
también presentar documentacién que acredite la propiedad
de los bienes, en caso no cuente con dicha documentacién,
el donante deberd presentar una declaracion jurada
indicando que es el propietario y ejerce la posesion.

La Coordinacién de Control Patrimonial de la Unidad de
Abastecimiento deberd emitir un informe técnico,
pronunciandose sobre la procedencia 0 no de aceptar ia
donacion, la cual debera ser elevada a la Oficina General de
Administracion, quien de considerarle conforme, emitira la
resolucion correspondiente aprobando aceptar |la donacién
del bien y el alta del bien en el registro patrimonial y contable
correspondiente.

6.3.1.3 Procedimiento de aceptacidon de donacion de una entidad
del Sector Pablico

Cuando la entidad donante es una entidad del sector publico
no sera necesario el procedimiento del numeral anterior,
bastara que la entidad donante emita la resolucién de
donacion, la misma que servird a la entidad donataria para
realizar el alta de los bienes donados.

6.3.1.4 Aceptacion de donacién de biehes proveniente del
extranjero

Para aquellos bienes donados provenientes del extranjero,
la aceptacion de la donacion sera aprobada mediante
resolucion del Ministerio de Educacién o del titular del
PRONIED o por el funcionario que se delegue.

6.3.1.5 Comunicacion de la resoclucién

Finalizado el procedimiento, la Oficina General de
Administracién serd la responsable de remitir a ia
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales en un plazo
no mayor a diez (10} dias habiles, copia de la siguiente
documentacion:

a. La resolucion que aprueba la aceptacion de donacion de
bienes y su aita.
b. El inferme técnico y documentacion sustentatoria.

Asimismo, la Oficina General de Administracidon debera de
remitir dentro del plazo sefialado, copia de la resolucion a la
Linidad de Finanzas.

6.3.2 Repaosicion de bienes

La adquisicion de bienes mediante reposicion conlleva ia recepcién
por parte de la entidad de un bien con caracteristicas iguales,
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similares, mejores o equivalente en valor comercial al bien que ha
sido dado de baja, es entregado a tituio gratuito a favor de ésta por
el responsable de la pérdida, robo, sustraccion o destruccion del
bien, por ia compafia aseguradora en el caso de siniestre de bienes
asegurados; o por el proveedor en mérito a la garantia del bien
adquirido.

6.3.2.1 Procedimiento

La Coordinacion de Control Patrimonial de la Unidad de
Abastecimiento suscribird el Acta de Entrega — Recepcion y
elaborara el Informe Técnico precisando si el bien recibido
por el PRONIED en atencidn a las circunstancias detalladas
en el numeral precedente, cuenta con las caracteristicas
exigibles y gestionaré la elevacién a la Oficina General de
Administracion para su evaluacion.

De enconfrar conforme el Informe Técnico, la Oficina
General de Administracidn emitira la correspondiente
resolucion administrativa resolviendo la aprobacidn de la
baja por reposicion del bien y dar el alta el bien entregado en
reposicion  en el registrc  patrimonial y  contable
correspondiente.

6.3.2.2 Entrega de un bien dado de baja por reposicién

l.os bienes dados de baja por la causal de repasicion podran
ser entregados a quien cumplan con reponerlos.

£.3.2.3 Comunicacion de la resolucién

Finalizado el procedimiento, la Oficina General de
Administracion serd la responsable de remitr a la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales en un plazo
no mayor a diez (10) dias habiles, copia de fa siguiente
documentacion:

a. La resolucion que aprueba la reposicion del bien y el
alta.
b. Elinforme técnico y documentacion sustentatoria.

Asimismo, la Oficina General de Administracion debera de
remitir dentro del plazo sefialado, copia de |a resolucién a la
Unidad de Finanzas.
6.3.3 Fabricacion de bienes
6.3.3.1 Condicidn previa
Los bienes que sean fabricados deben ser incorporados al

registro patrimonial y contable siempre que los mismos estén
destinados a su uso.
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8.3.3.2 Procedimiento

La Coordinacion de Control Pairimonial de la Unidad de
Abastecimiento, debera de identificar los bienes fabricados y
asignarles el valor comercial de cada uno de ellos, para
luego proceder a elabarar un informe técniceo que sustente la
incorporacién de los mismos al registro patrimonial y
coniable del PRONIED, el mismo que sera elevado a ia
QGA.

La Oficina General de Administracion, de encontrar
conforme el informe técnico, emitira la resolucién que
apruebe el alta de los bienes fabricados, precisando el valor
de los mismos.

8.3.3.3 Comunicacion de ia resolucidon

Finalizado e! procedimiento, la Oficina General de
Administracidon sera la responsable de remitir a la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales en un plazo
no mayor a diez (10) dias habiles, copia de la siguiente
documentacion:

a. La resolucidn que aprueba el alta por fabricacion del
bien.
b. Elinforme técnico y documentacicn sustentatoria.

Asimismo, la Oficina General de Administracion debera de
remitir dentro det plaze senalado, copia de la resolucitn a la
Unidad de Finanzas, para el registro contable
correspondiente.

6.4 Actos de administracion

6.4.1 Afectacion en uso

Este procedimiento permite que el PRONIED eniregue a titulo
gratuito la posesion de los bienes de su propiedad a otra entidad
publica, con el fin de ser destinados at uso o servicio publico por un
plaze maximo de dos (02) afios, el cual puede ser renovado por
Unica vez con un plaze maximo similar.

6.4.1.1 Procedimiento

De contar con una solicitud proveniente de oira entidad, la
Coeordinacion de Control Patrimonial de la Unidad de
Abastecimiento del PRONIED, procedera a identificar el
bien requerido y elaborara un informe técnico sustentando
la posikilidad o nc de afectarlc en usc y lo elevara a la
Oficina General de Administracion para su aprobacion.
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5.4.1.2

La Oficina General de Administracién, de engcontrar
conforme el informe {técnico, emitird la resolucién
administrativa que aprueba la afectacion en uso del bien,
precisando el plazo y su finalidad.

Posteriormente a la emisidn de ia resolucion, los
responsables del Control Patrimonial de las entidades
involucradas deberan suscribir el Acta de Entrega —
Recepcion del bien afectado en uso.

En caso, el pedido de afectacién sea desestimada por la
Oficina General de Administracion, debera comunicar ai
solicitante vy procederd a archivar el expediente
administrative generado.

Comunicacion de la resolucién

Finalizado el procedimiento, la Oficina General de
Administracion sera la responsable de remitir a la
Superiniendencia Nacional de Bienes Estatales, en un plazo
no mayor a diez (10) dias habiles, copia de Ia
documentacion gque se detalla a continuacidn:

a. Resolucion que aprueba la afectacion en uso.
b. Sclicitud de afectacidn en uso.

c. El Informe Técnico.

d. E! Acta de Enirega — Recepcion.

Asimismo, la Oficina General de Administracion debera de
remitir dentro del plazo sefialado, copia de la resolucion a la
Unidad de Finanzas para el registre contable
correspondiente.

6.4.1.3 Causales de extincién

6.4.1.4

Enire las causales para la extincién de la afectacion en uso
fenemos:

a. Cumplimiento dei ptazo.

bh. Renunicia a la afectacion.

¢. Destruccion, pérdida, rabo o hurto del bien.

d. Consolidacion del derecho de propiedad del bien.
e. Incumplimiento, variacion de su finalidad o cese.
f. Extincion de |la entidad afectataria.

g. Ceder los bienes a terceros.

Resolucidn de extincion de afectacidn en uso
De presentarse una de las causales contenida en los

literales ¢, d, e, f, y g del numeral precedente, la Oficina
General de Administracion de la entidad afectante, previa

10
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verificacion y sustentado en un informe técnico elaborado
por la Coordinacién de Control Patrimenial, emitira la
resolucion que declare la extincién de la afectacion en uso,
sefialando la causal y notificara a la entidad afectataria para
ta devolucién del bien, la que se ejecutara con la suscripcion
del Acta de Entrega Recepcion.

La Oficina General de Administracién debera de remitir a la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales dentro del
plazo de diez (10) dias habiles, copia de la resoiucion,
informe técnico y documentacion sustentatoria.

Asimismo, la Oficina General de Administracion debera de
remitir dentro del plazo sefialado, copia de la resolucion a la
Unidad de Finanzas para el registro contable
correspondiente.

6.4.2 Cesidn en uso

Este procedimiento permite de manera excepcional y debidamente
justificada, trasladar a una entidad la posesién de bienes de su
propiedad, a titulo gratuito, a favor de instituciones privadas sin
fines de lucro, para que se destinen al cumplimiento de actividades
afines con el interés plblico y desarrollo similar, por un plazo
maximo de un (01) afio, el mismo que puede ser renovado por Unica
vez.con un plazo maximo similar.

5.4.2.1 Procedimiento

De contar con una solicitud provenienie de una instifucion
privada, la Coordinacion de Control Patrimonial de la Unidad
de Abastecimiento, identificara el bien requerido y eiaborara
un informe técnico sustentando la posibilidad o no de cederlo
en uso, el mismo que sera elevado a la Oficina General de
Administracién para su evaluacion.

De encontrar conforme el informe técnico, la Oficina General
de Administracion emitira la resolucion administrativa que
apruebe la cesién en uso del bien, precisando €l plazo y la
finalidad de la misma.

Posteriormente a la emisidon de la resclucion, los
responsables dei Control Patrimonial de fa entidad cedente
y el representante legal de la institucion privada deberan
suscribir el Acta de Entrega — Recepcion del bien cedido en
uso.

En caso, el pedido de cesion sea desestimada por la Oficing
General de Administracion, debera comunicar al solicitante
y procedera a archivar el expediente administrativo
generado.

11
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8.4.2.2 Comunicacion de la resolucion

Finalizado el procedimiente, la Oficina General de
Administracién debhera remitir a la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales, en un piazo no mayor a diez
(10) dias habiles, copia de la documentacion que se detalta
a centinuacion:

a. Resojucion que aprueba la cesidn en uso.
h. Solicitud de cesion en uso.

c. El Informe Técnico.

d. El Acta de Entrega — Recepcidn.

Asimismo, la Oficina General de Administracion debera de
remitir dentro del plazo sefialado, copia de la resolucién a la
Unidad de Finanzas para el registro contable
correspondiente.

6.4.2.3 Causales de extincidn

Entre las causales para la extincion de la cesion en uso
tenemos:

a.Cumplimiento del plazo.

b.Renuncia a la cesion.

¢. Destruccion, pérdida, robo o hurto dei bien.
d.Consclidacion del derecho de propiedad del bien.
e. Incumplimiento, variacion de su finalidad o cese.
f. Disolucion de la Institucion cesionaria.

g. Ceder los bienas a terceros.

6.4.7 4 Resolucion de extincion de cesion en uso

De presentarse una de las causales contenida en los
literales ¢, d, e, f, y g del numeral precedente, la Oficina
General de Administracion de la entidad cedente, previa
verificacion y sustentado en un informe técnico elaborado
por el area de control patrimonial, emitira la resolucién que
declare la extincion de 1a cesion en uso, sefafando la causal
y notificara a la entidad cesionaria para la devolucion del
bien, la que se ejecutard con la suscripcién del Acta de
Entrega Regepcidn.

La Oficina General de Administracion debera de remitr a la
Superintendencia Nacionat de Bienes Estatales dentro del
plazo de diez (10) dias habiles, copia de la resolucion,
infarme técnico y documentacion sustentatoria.

Asimismo, la Oficina General de Administracion debera de
remitir dentro dei plazo sefialado, copia de la resolucién a la
Unidad de Finanzas para el registro contable
correspondiente.

12
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6.5

Actos de disposicion

8.5.1 Donacién

Este acto de disposicion implica el traslado veluntario a titulo
gratuito de la propiedad de bienes del PRONIED, a favor de otra
entidad o institucion privada sin fines de lucro.

6.5.1.1

6.5.1.2

Procedimiento

La solicitud de donacidn de bhienes se presentara al
PRONIED, en el cual se debera sustentar la necesidad de
usc de los bienes y el beneficic que reportard al Estado,
siempre que la solicitante sea ofra entidad.

Si la solicitud de donacion proviene de una institucion
privada sin fines de lucro debera justificar la ufilidad que
dara el bien para el cumplimiente de sus fines.

Adicionatmente al sustento requerido, deberé contar con la
siguiente documentacion:

a. Copia del documento de identidad del representante
legal de ia institucion privada o {itular de la entidad.

b. Laresclucién de nombramiento o designacién del titular,
en case sea una enlidad el solicitante, o los poderes
respectivos y su certificado de vigencia emitido por la
SUNARP, en caso se trate de una institucion privada sin
fines de lucro.

La Coordinacién de Control Patrimenial de la Unidad de
Abastecimiento emitira un informe técnico, pronunciandose
sobre la procedencia o no de la donacion, el cual sera
elevado a la Oficina General de Administracion para su
evaluacion.

La Oficina General de Administracion de enconirarto
conforme emitira Iz resclucion que apruebe la donagién de
los bienes.

En caso la Oficina General de Administracion desestime el
pedido de donacion comunicara al solicitante y procedera a
archivar el expediente administrativo generado.

Comunicacién de la reselucion

Finalizado el procedimiento, la Oficina General de
Administracion serd la responsable de remilir a la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en un plazo
no mayor a diez {10) dias habiles, copia de Ia
documentacion gue se detalla a continuacion:

13
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6.5.2

8.5.3

6.5.4

8.5.5

Resolucién que aprueba ia donacion del bien.
Solicitud de donacion.

El informe Técnico.

El Acta de Entrega — Recepcicn.

eoow

Asimismo, la Oficina General de Administracion debera de
remitir dentro del plazo sefialado, copia de |a resolucion al
Organo de Control institucional y a ta Unidad de Finanzas
para el registro contable correspondiente.

Compraventa por subasta plblica

La compraventa por subasta plblica es el acto que consiste en la
adjudicacion de bienes al postor que haya ofrecido, en acto
publico, ia oferta que mejore el precio base lote puesto a la venta.

Las condicicnes previas de la compraventa por subasta piblica a
tomar en cuenta y el procedimiento a seguir por parte del
PRONIED para la disposicién de bienes serén de acuerdo a lo
establecido en la normativa vigente emitida por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Acto de subasta publica

El acte de Subasta Publica sera realizado de acuerde a lo
establecido en la normativa vigente emitida por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Compraventa por subasta restringida

La compraventa por subasta restringida es el acto que consiste en
ta adjudicacion de bienes al postor que, dentro del grupo de
invitados, ofrezca la oferta que mejore el precio base del lote
puesio a la venta.

Los supuestos para la realizacion de la subasta restringida a
considerar, del precio base a determinar y del procedimiento a
seguir por parte del PRONIED para {a compraventa por subasta
restringida sera de acuerdo a lo establecido en la normativa
vigente emitida por la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales.

Acto de subasta restringida
El acto de subasta restringida serd realizado de acuerdo a lo

establecido en la normativa vigente emitida por Ila
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
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6.5.6

6.5.7

6.5.8

6.5.9

Compraventa de chatarra

Los bienes dados de baja por causal de estado de chatarra o de
aquellos sobrantes que estén en condicidn de chatarra, deben
dispenerse mediante subasta, ya sea plblica o restringida.

El procedimientc a seguir por parte del PRONIED para la
disposicion de bienes mediante compraventa de Chatarra, se
realizara de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente
emitida por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Permuta de bienes

La permuta permite intercambiar bienes dados de baja por una
entidad ya sea con otras entidades, instituciones privadas, o
personas naturales.

Los impedimentos a considerar para fa permuta de bienes; asi
como del procedimiento a seguir por parte del PRONIED, se
realizara de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente
emitida por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Destruccion de hienes

Es el acto de disposicion que consiste en desechar o eliminar,
previa autorizacion contenida en una resolucion, aquellos bienes
que se encuentran en estado avanzado de deterioro, inservibles
que no tienen la posibilidad de recuperacién, y respecto de los
cuales no es posible ejecutar ningtin otro acto de disposicion.

No estan comprendidos en este acto la disposicién de bienes

RAEE, ni oftros bienes cuya disposicion final cuente con

normatividad especial.

El procedimiento a seguir por parte del PRONIED para la
destruccidn de bienes, se realizara de acuerdo a lo establecido en
la normativa vigente emitida por la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales.

Transferencia por dacion de pago

Es el acto de disposicion de bienes dados de baja por e cual una
entidad puede transferir la propiedad de sus bienes a favor de otra
entidad, de instituciones privadas ¢ personas naturales, como
pago por cualquier deuda.

Las condiciones previas a cumplirse para la transferencia por
dacion de pago, y el procedimiente a seguir por parte del
PRONIED, se realizara de acuerdo a lo establecido en la
normativa vigente emitida por la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales.
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6.5.10 Transferencia en retribucion de servicios

Es el acto de disposicion de bienes dados de baja por el cual una
entidad transfiere la propiedad de los bienes a favor de otra
entidad, de instituciones privadas o particulares, en
centraprestacion  por servicios recibidos, al haber sido
previamenie pactados.

Las condiciones previas a cumplirse para la transferencia en
retribucion de servicios y el procedimiento a seguir por parte del
PRONIED se realizardn de acuerdo a lo establecidoc en la
normativa vigente emitida por la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales.

6.5.11 De fa comunicacion del resolutivo de disposicion

La Oficina General de Administracion debera remitir a la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en un plazc no
mayor de diez (10) dias habiles de ejecutada el acto de
disposicién, copia de la siguiente documentacién:

La resolucion que aprueba el acto de disposicion.

El iInforme técnico.

El acta de entrega- recepcion.

El contrato de transferencia en retribucion de Servicios {para

la transferencia en retribucién de servicios).

e. El contrato de Dacién en pago (para ia transferencia por
dacién de pago).

f.  Acta de Destruccion (para la destruccién de bienes).

cpooTg

Asimismo, para todos los actos de disposicion de bienes la Oficina
General de Administracion debera de remitir dentro del plazo
sefialado, copia de |a resclucion al Organo de Control Institucional
y a la Unidad de Finanzas para el registro contable
correspondiente.

Para los actos de subasta plblica y subasta restringida la relacién
de documentos a comunicarse a la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales estdn establecidas en ia normativa vigente
emitida por la Superintendencia Nacional de Bienes Estataies.

6.6 Control previo a la emisién de la resolucion

Todos los documentos gue sustentan los actos de administracion, alta,
baja y disposicion descritos en |la presente directiva deben ser revisados
y evaluados previos a su aprobacion por el Jefe de la Unidad de
Abastecimiento y por la Oficina General de Administracion.

La revision consiste en verificar si el expediente elevado por ia
Coordinacion de Control Patrimenial, cuenta con todos los documentos
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que sustentan el cumplimiento del procedimientc establecido en la
presente Directiva.

Asimismo, se debe revisar que los informes técnicos y 0s proyectos de
resoluciones deben de estar debidamente motivadas y sustentadas.

E! acto resclutivo que aprueba la administracion, alta, baja y disposicion
de bienes patrimoniales deberd de contar con el visto buenc del
Coordinador de Control Patrimonial, del Jefe de la Unidad de
Abastecimiento y del Jefe de la Oficina Generat de Administracién.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIA

La presente directiva, entrara en vigencia a partir de! dia siguiente de su aprobacion,
mediante Resolucién Directoral Ejecutiva.

Para los acios de baja y disposicion de los bienes calificados como residucs de
aparatos eléctricos y electronicos — RAEE se aplicaran los procedimientos
establecidos en ta Directiva N° 003-2013/SBN “Procedimientos para la gestion
adecuada de los bienes muebles calificados como RAEE’

Para aquellos procedimientos de actos no detaliades o previstos en la presente
directiva se utilizara 1a Directiva N° 001-2015/SBN emitida por la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales.

RESPONSABILIDADES
ta Oficina General de Administracion, la Unidad de Abastecimiento y la

Coordinacion de Control Patrimonial, son los responsables de cautelar el debido
cumplimiento de las disposiciones de fa presente directiva.
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Anexo N° 1 )
FORMATO DE INFORME TECNICO

INFORME TECNICO N°

recha:

ACTO O PROCEDIMIENTO Marcar con “X”
ALTA

Aceptacion de donacion
Saneamiento de hienes sobrantes
Saneamiento de vehiculos
Reposicion

Permuta

Fabricacion

Reproduccion de semovientes
Afectacién en uso

ACTOS DE
ADQUISICION

ACTOS DE

ADMINISTRAGION C8sion en uso
Arrendamiento
BAJA

Estade de excedencia
Obsolescencia técnica
Mantenimiento o reparacidén onerosa
Reposicién

Reembeolso

Perdida

TR CAUSALES DE BAJA Hurto
_3393;&5:5{{: ’ Robo
RlE\.

Residuos de aparatos elétricos y eletrénicos - RAEE

Estado de chatarra

Siniestro

Destruccion accidental

Caso de semovientes

Mandato iegal

Donacion

Donacién RAEE

Compra venta por subasta publica

Compra venta por subasta publica de chatarra
ACTOS DE Compra venia por subasta resfringida
DISPOSICION Compra venta por subasta restringida de chatarra

 Permuta

Destruccién

Transferencia por dacién de pago

Transferencia en retribucion de servicios

Opinidn favorable de baja otorgada por la SBN

Opinion favorable de alta otorgada por la QAJ del PRONIED
OTROS Exclusién de registros autorizados por la SBN T

Recodificacion autorizada por ia SBN
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i. Datos Generales

Nombre de la Entidad

Direccidon

Ubicacion

Teléfono

H. Documentacidon que se sustenta (especificar) Marcar con “X”

s LR —

Base Legal

V. Antecedentes

V. Descripcion de los bienes muebles (ver apéndice A)
VI, Andiisis y evaluacion

Vil. Observaciones y comentarios

VL Conclusiones y recomendaciones

Firma del
Coordinador de Control Patrimonial

Firma dei
Jefe de la Unidad de Abastecimiento
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