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ANEXO Nº 02 

FORMATO DE ACTA DE ENTREGA – RECEPCIÓN 

Siendo las [consignar hora exacta] del [consignar fecha], en las instalaciones de [consignar 
nombre de la Entidad u Organización de la Entidad], ubicada en [consignar dirección de 
la Entidad u Organización de la Entidad], del [consignar distrito, provincia y 
departamento] se reúnen: 

Por parte de la OCP: Por parte de: 

[consignar nombres y apellidos] [consignar nombres y apellidos] 

[consignar tipo y número de 

documento de identidad] 

[consignar tipo de número de documento de identidad] 

[consignar cargo en la Entidad u 

Organización de la Entidad] 

[consignar cargo en la Entidad u Organización de la 

entidad, de corresponder] 

 

[consignar datos de la persona jurídica en caso de 

representación: razón social, RUC, etc. de corresponder] 

 

La reunión tuvo como finalidad proceder a la entrega y recepción del/los bien/es descrito/s en el 
Apéndice A "Ficha de descripción de los bienes mueble patrimoniales", a favor de [consignar 
nombre de la Entidad u Organización de la Entidad, persona jurídica o persona natural, 
según corresponda]. La entrega de los bienes muebles se efectúa en razón de [consignar 
motivo de la entrega del bien mueble patrimonial]. 

Estando de acuerdo las partes, previa verificación de la existencia y estado del/del bien/es 
entregado/s, firman la presente en señal de conformidad. 

Por la entrega:                                                                         Por la recepción: 

 

 

 
 

[consignar datos de quien corresponda]            [consignar datos de quien corresponda]



 

 

 

APÉNDICE A 

FICHA DE DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES 

N DE 

ORDEN 

CÓDIGO 

PATRIMONIAL 
(1)

 

DENOMINACIÓN 
N 

LOTE
(2)

 

DETALLE TÉCNICO 
(3)

 
ESTADO DE 

CONSERVACION 
(4)

 

MARCA MODELO COLOR DIMENSIONES SERIE OTROS  

1           

2           

3           

4           
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