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INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

(Resolucion de ~efatura Sstituciondl

N° 158-IGP/2025
Lima, 18 de diciembre del 2025

VISTOS:
El Informe N° 0024-2025-IGP-GG-OA y el Informe N° 0270-2025-IGP/GG-OPPM; y
CONSIDERANDO:

Que, con fecha 03 de mayo de 2023 se aprobd la Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico
del PerG - IGP, cuyo objeto es la de fortalecer el Instituto Geofisico del Perd (IGP), a fin de
consolidar la investigacién cientifica en los diversos campos de la Geofisica, la prestacién de
servicios de informacién que se brinda para la gestién del riesgo de desastres y regular su
intervencién en las Ciencias de la Tierra, en las Ciencias de la Atmésfera e Hidrésfera, en las
Ciencias del Geoespacio, para reducir el impacto destructor de los peligros naturales y
antrépicos, y aprovechar las oportunidades y potencialidades que brinda la Geofisica en el
desarrollo socioeconémico y ambiental del pais;

Que, la Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico del Perd, dispone que el IGP es un organismo
pUblico ejecutor e instituto publico de investigacién (IPl) y forma parte del Sistema Nacional de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SINACTI), del Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de
Desastres (SINAGERD) y del Sistema Nacional de Gestién Ambiental (SNGA), con personeria
juridica de derecho publico, con autonomia funcional, t#cnica, administrativa, econédmica y
financiera en el ejercicio de sus atribuciones, se encuentra adscrito al Ministerio del Ambiente

y tiene competencia para producir ciencia y tecnologia;

Que, mediante el Decreto Supremo N° 005-2025-MINAM, se aprobé la Seccién Primera del

Reglamento de Organizacién y Funciones del Instituto Geofisico del Perd - IGP;

Que, el Archivo General de la Nacién es el ente rector del Sistema Nacional de Archivos, de
acuerdo a la Ley N° 25323, Ley que Crea el Archivo General de la Nacién, tiene por finalidad
infegrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades piblicas existentes
en el &mbito nacional mediante la aplicacién de principios, normas, técnicas y métodos de
archivo, garantizando con ello la defensa, conservacién, organizacién y servicio del
“Patrimonio Documental de la Nacién”;

Que, el Decreto Supremo N° 008-92-JUS, Reglamento de la Ley 25323, sefiala en su articulo
2 que los archivos piblicos son aquellos pertenecientes a las Entidades del Estado, cualquiera
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fuere su naturaleza, régimen legal y dependencia, sean regionales o locales, y archivos
notariales;

Que, mediante la Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN/J, se aprobé la Directiva N° 001-
2019-AGN/DDPA, "Normas para la Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las
Entidades Publicas;

Que, el numeral 5.3 de la acotada directiva sefiala que el Titular o la més alta autoridad de la
entidad, aprueba el Plan Anual de Trabajo Archivistico mediante resolucién;

Que, por su parte el numeral 6.1 de la misma directiva establece que el Plan Anual de Trabajo
Archivistico es un documento de gestién archivista que se formula en razén de los lineamientos
de politica institucional contenidos en el Plan Operativo Institucional (POI) de la entidad publica,
manteniendo coherencia con la normatividad archivistica;

Que, mediante el Informe N° 0024-2025-GP-GG-OA, la jefa de la Oficina de Administracién,
remite al Gerente General la propuesta de aprobacién del “Plan Anual de Trabajo Archivistico”
del Instituto Geofisico del Per( del afio 2026, indicando que dicha propuesta permitird contar
con un instrumento de gestién que permita programar, ejecutar y supervisar las actividades
archivisticas del IGP. Ademds, sefiala que el acotado plan tiene como objetivo planificar,
ejecutar y controlar las actividades de gestién documental y archivistica del Instituto Geofisico
del Perd. Y concluye que, el documento de gestién archivistica 2026 se formula alineado a los
lineamientos institucionales, al POl'y a las normas archivisticas vigentes;

Que, la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién, a través del Informe N° 0270-
2025-1GP/GG-OPPM, emite opinién técnica favorable respecto a la propuesta de aprobacién
del Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) 2026 del IGP. Asimismo, el costo total del Plan
Anual de Trabajo Archivistico (PATA) 2026 del IGP, ascendente a S/ 187 456,00, cuenta con
financiamiento presupuestal previsto en actividad operativa “Gestién de los procesos de los
sistemas administrativos” del POl Multianual 2026-2028, correspondiente al periodo 2026, a
cargo de la Oficina de Administracién;

Con el visado de la Gerencia General, de la Oficina de Asesoria Juridica, de la Oficina de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién y de la Oficina de Administracién; y

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico del Perd, la
ley N° 25323, Ley que Crea el Archivo General de la Nacién y su Reglamento aprobado
mediante el Decreto Supremo N° 008-92-JUS la Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN/J,

aprobé la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, "Normas para la Elaboracién del Plan Anual
de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas.

SE RESUELVE:
Articulo 1.- Aprobar el Plan PL N° 007-2025-GP “Plan Anual de Trabajo Archivistico del

Instituto Geofisico del Perd - Afio 2026 (Versién 01), que como anexo forma parte integrante
de la presente Resolucién de Jefatura Institucional.
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Articulo 2.- Disponer que la Oficina de Administracién socialice en el Instituto Geofisico del
Pert los alcances del Plan aprobado en el articulo precedente.

Articulo 3.- Remitir al Archivo General de la Nacién copia de la presente Resolucién de Jefatura
Institucional y su anexo.

Articulo 4.- Disponer la publicacién de la presente resolucién en el Portal Web Institucional del
Instituto Geofisico del Perd www.gob.pe/igp.

Registrese, comuniquese y complase.

Dr. Hernando Tavera Huarache
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1.

4.

PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVI'S'I:ICO DEL INSTITUTO GEOFISICO DEL
PERU - ANO 2026

ALCANCE

El Plan Anual de trabajo es de aplicacién por todos los responsables del Sistema de
Archivos (Archivos Central, Periféricos y Archivos de Gestion) del Instituto Geofisico del
Perd (IGP) que comprende a todos los drganos, unidades organicas, 6rganos
desconcentrados, areas y unidades funcionales de la entidad.

OBJETIVOS GENERAL

Fortalecer las acciones orientadas a implementar y desarrollar una gestion documental y
administracién de archivos adecuada, que garantice la conservacién y el acceso oportuno
a los documentos institucionales, en cumplimiento de la normativa vigente emitida por el
Archivo General de la Nacion, como ente rector del Sistema Nacional de Archivos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

a) Elaborar documentos normativos internos en materia archivistica, conforme al marco
legal vigente emitido por el Archivo General de la Nacion.

b) Organizar los documentos de archivo, a fin de facilitar su localizacién oportunay asegurar
el acceso eficiente a la informacion.

c) Verificar, aprobar u observar las transferencias de documentos fisicos provenientes de
los archivos de gestion de las unidades organicas, garantizando la conservacion e
integridad del patrimonio documental institucional.

d) Coordinar la transferencia de documentos electrénicos desde los archivos de gestion de
las unidades organicas, asegurando la preservacion e integridad del patrimonio documental
de la entidad.

e) Orientar, asesorar y capacitar a los asistentes de archivo de gestion designados por las
unidades organicas, con el proposito de fortalecer los procesos archivisticos institucionales.

f) Dar continuidad a los procesos de digitalizacién documental, para mejorar la gestion,
conservacion y reducir el deterioro ocasionado por la manipulacion fisica.

g) Atender oportunamente los requerimientos documentarios de las areas internas del IGP
y de las entidades del sector publico, en un plazo estimado de 24 horas; y en un maximo
de 5 dias héabiles cuando la documentacion se encuentre en el Archivo Central (Ancon).

h) Garantizar la conservacion y custodia de la documentacion archivistica del IGP.
i) Mantener organizado el fondo documental del IGP, de manera integral y organica,

mediante la elaboracion de inventarios de documentos debidamente clasificados e
identificados.

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

e Sector Gubernamental: Gobierno Central — Ministerio de Ambiente

e Nombre de la Entidad : Instituto Geofisico del Peru

e Maxima autoridad de la Entidad : Doctor Hernando Tavera Huarache
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e Responsable de lalmplementacion del Modelo Documental : Maritza Bueno Trucios

e Encargada del Archivo Central : Yolanda Patricia Mejia Carrillo

e Direccion de la Entidad : Calle Badajoz 169 - Urbanizacion Mayorazgo - Ate

e Correos electronicos de contacto : mbueno@igp.gob.pe / ymejia@igp.gob.pe

5. POLITICA INSTITUCIONAL

El presente Plan de Trabajo de Archivo Central se encuentra alineado al Plan Estratégico
Institucional del IGP (PEI) 2025-2030, aprobado mediante Resolucion de Presidencia N°
025-1GP/2025 y sus modificatorias, del Instituto Geofisico del Pera.

6. REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD - DIAGNOSTICO
6.1 ORGANIZACION

De acuerdo a lo establecido en articulo 11° referido a la Gerencia General, del
Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) del IGP, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 005-2025-MINAM, dicha Gerencia: Tiene a su cargo la gestién
documentaria y archivo,

Asimismo, se establece que el Archivo del IGP depende de manera Qirecta,
administrativa y funcional de la Oficina de Administracion, la cual actia como Organo
de Administracion de Archivos del Instituto, conforme al marco normativo vigente.IGP.

6.2 SEDES
El IGP cuenta con seis (06) sedes que se encuentran distribuidas de la siguiente manera:
N° ARCHIVO UNIDAD DIRECCION
ORGANIZACIONAL
A CARGO

1 Central Oficina de Administracion | Panamericana Norte Km
Sede de 44.5
Ancoén

2 Central Oficina de Administraciéon | Jicamarca - Chosica S/N
Sede de San Juan Lurigancho
Jicamarca

3 Periférico Oficina de Administracion | Calle Badajoz N°
Sede de 169 Urb.
Mayorazgo Mayorazgo IV Etapa Ate

4 Periférico - | Oficina de Administracion | Km 15 Carretera
Sede de Huachac,
Huancayo Huachac

5 Periférico - | Oficina de Administracion | Av. Arequipa N° 168 Urb.
Sede de Los Libertadores
Chiclayo

6 Periférico - | Oficina de Administracion | AAHH José Maria
Sede de Arguedas, Mza. D LT. 8
Arequipa — Sachaca - Arequipa
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6.3 NORMATIVIDAD

N° Norma Fecha de emision Areas involucradas Se aplica a
Aprobacion del Comité | Marzo-2022 Equipo de Archivo — | Archivos del
Evaluador de OA-OAJ-GG-PE IGP | IGP
Documentos

Aprobacion de los Equipo de Archivo-

Procesos de Gestion - OA- OAJ-GG- :

de Archivo. RGG N° Dic-2022 g%hlvos del
054-1GP/2022

Aprobacion del Dic 2022 OA-OTIDG-DC-GG Archivos de
Responsable Gestién
Operativo de la Periféricos y
Gestion Documental Central

del IGP

Aprobacion del Ago-2022 URH-OA URH - IGP
Procedimiento de

Administracion de los

Legajos del IGP

Aprobacion del Cuadro | Julio-2024 Equipo de Archivo - Archivos del
de Clasificacion del OA-OPPM-0OAJ-GG IGP

Fondo Documental en

el IGP

Aprobacion del Modelo | Setiembre-2024 OA-OPPM-OAJ-GG | Archivos del
de Gestion IGP
Documental del IGP

Aprobacion del Setiembre-2024 OA-OPPM-OAJ-GG- | Archivos del
Programa de Control PE IGP

de Documentos

Archivisticos del IGP

Aprobacion de Julio-2024 OA-OPPM-OAJ-GG- | Archivos del
Descripcion PE IGP
Archivistica del IGP

Aprobacion del Octubre-2024 OA-OTIDG-OPPM- Archivos del
Instructivo del OAJ-GG IGP
Repositorio

Documental del IGP

Aprobacion de Noviembre-2024 OA-OPPM-OAJ-GG | Archivos del
Lineamiento para la IGP
implementacion del

Sistema Institucional

de Archivos del IGP
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6.4 PERSONAL
item Condicion Cargo Formacion Capacitacion
Laboral Archivistica
Analista de | Historiadora/ Egresada
Sistematizacion - | Profesional Archivo ENA -
1 CAS .
Encargada de Maestra en Diplomado en
Archivo Central Gestidn Publica Digitalizacion
2 Servicio de | No Aplica Técnicos Si
Terceros (04)
6.5 LOCAL
Archivos N° Metros Material de Direccién
Ambientes | cuadrados Construccion
Central 02 120 Noble Ancén
Central 04 48 Contenedor Jicamarca
Periféricos OAD 01 12 Drywall Mayorazgo
Gestién URH 01 9 Drywall Mayorazgo
Desconcentrado 01 12 Noble Sicaya
Huancayo
Desconcentrado 01 12 Noble Arequipa
6.6 EQUIPAMIENTO
Mueble o Cantidad Material Estado de Observaciones
equipo conservacion
Estanteria 44 Metal Regular -
Armarios 03 Metal Regular -
Gaveteros 09 Metal Regular URH
Mesas de trabajo | 01 Melamine Regular -
Impresora 01 - Regular Marca HP
Mesas - escritorio | 7 Madera - -
Escaner 4 - Bueno -
Teléfono 0 - - -
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Sillas giratorias 6 Metal Regular -
Sillas de metal 3 Metal Bueno -
Extintores 4 - - Ancony
Mayorazgo
6.7 FONDO O ACERVO DOCUMENTAL
6.7.1 Documentos fisicos
N° | Serie Documental | Fechas Cantidad de Ml Soporte
extremas
01 | Resoluciones 1981 al 2022 12 Mi Papel —
Empastado - AP

02 | Actas 2015 al 2022 1 Paquete Papel
03 | Convenios 1993 al 2024 1Ml Papel-Electrénico
04 | Informe Legal 1980 al 2018 10 AP Papel
05 | Informes 2012 al 2018 4 AP Papel

Técnicos
06 | Libros contables 1967 al 2023 Papel Empastado
07 | Planillas 1950 al 2021 20 AP Papel-Electrénica
08 | Legajos 1960 al 2022 7 M Papel -

Electronica

09 | Expedientes de 2002 al 2020 30 MI Papel

procesos
10 | Orden de servicio 2006 al 2017 35 MI Papel
11 | Orden de compra 2007 al 2017 25 Ml Papel
12 | Comprobantes de | 1961 al 2021 207 Ml Papel -

pago Electrénico
13 | Recibo de ingreso | 1970 al 2019 3 Mi Papel
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6.7.2 Documentos Electrénicos (REDOC)

CUADRO DE LA CANTIDAD DE DOCUMENTADOS REGISTRTADOS EN EL REDOC - IGP

Oficina

Item Sigla Total_Documentos
1 |Almacen OA OA-ULO-ALM 443
2 |Comité de Gobierno Digital CGD 17
3 |Control Patrimonial OA-ULO-CP OA-ULO-CP 32
4 | Control Patrimonial OAD OAD-ULO-CP 9
5 |Direccion Cientifica DC 4108
6 Direcc.:ién lldeftt:iencias de la Atmdsfera, Hidrésfera y JI-DCAHCC 1375

gﬁr::cl',?é?::in;aggztién de la Investigacion y Conocimiento

’ C!entiﬂ_cio. Desarrql,lo Tecnolégipo e Innovacién_ i Ji-baicebTl 18
e e e e o= soesiEue |16
9 ?;rce:(;:;r;cie Instrumentacion Geofisica y Desarrollo JI-DIGDT 1510
10 |Direccion en Ciencias de la Tierra Solida JI-DCTS 1831
11 |Direccion en Ciencias del Geoespacio JI-DCG 673
12 |Equipo Banco de Datos Geofisicos GG-OTIC-EBDG 12
13 |Equipo de Contabilidad OA-UFF-EC GG-OA-UFF-EC 185
14 |Equipo de Contabilidad OAD-UFF-EC GG-OAD-UFF-EC 4958
15 |Equipo de Gestion y Planificacién Informatica GG-OTIC-EGPI 19
16 |Equipo de Ingenieria de Software OTIC-EIS GG-OTIC-EIS 80
17 |Equipo de Ingenieria de Software OTIDG GG-OTIDG-EIS 51
18 |Equipo de Operaciones de tecnologias de la Informacién GG-OTIC-EOTI 606
19 |Equipo de Tesoreria OA-UFF-ET GG-OA-UFF-ET 2743
20 |Equipo de Tesoreria OAD-UFF-ET GG-OAD-UFF-ET 5496
21 |Gerencia General GG 7767
22 |Grupo Comando GG-GC 26
23 |Jefatura Institucional Ji 969
24 |Observatorio de Huancayo DC-OHY 1827
25 |Observatorio Vulcanolégico del Sur DC-OVS 4388
26 |Oficial de Gobierno de Datos GG-0OGD 2
27 |Oficial de Seguridad y Confianza Digital GG-OSCD 118
28 |Oficina de Administracion - CA GG-OA 2219
29 |Oficina de Administraciéon - OAD GG-OAD 25800
30 |Oficina de Asesoria Juridica GG-0OAJ 4368
31 |Oficina de Planeamiento y Presupuesto GG-OPP 16599
32 |Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion GG-OPPM 1759
33 |Oficina de Tecnologia de la Informacién y Datos Gecdfisicos GG-OTIDG 10978
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Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones

34 oTIC GG-QTIC 1552
35 |Organo de Contrd Institucional OcCl 871
e L B
7 | Cienitoo-Teonica) Obseratorio Vuloanolsgico dersur | /-ODCFOT-OVS | 383
3 | Clentitoo-Teonea) Ralo Obseratorio de dioamarea | JFOPCFCTROY | 333
39 |Portal de Transparencia Estandar GG-PTE 72
40 |Presidencia Ejecutiva PE 5108
41 Zr(cly_;r?cto Fortalecimiento de los mecanismos de gestion de DC-FGCTI 82
42 |Proyecto Radar SOPHy DCAHCC DCAHCC-SOPHY 25
43 |Radio Observatorio de Jicamarca DC-ROJ 6578
44 SclecrletgrialTécnica de Procesos Administrativos STPAD 175
Disciplinarios
45 |Servicios Generales OA-ULO-SG OA-ULO-SG 333
46 |Subdireccién de Ciencias de la Atmosfera e Hidrésfera DC-CAH 6757
47 |Subdireccién de Ciencias de la Tierra Sélida DC-CTS 6345
48 |Subdireccion de Geofisica y Sociedad DC-GSO 1086
49 |Subdireccién de Redes Geofisicas DC-RGE 14398
50 |Tramite Documentario D 44
51 |Unidad de Logistica OA-ULO GG-0OA-ULO 1554
52 |Unidad de Logistica OAD-ULO GG-OAD-ULO 22704
53 |Unidad de Recursos Humanos - OAD GG-OAD-URH 7723
54 |Unidad de Recursos Humanos OA-URH GG-OA-URH 1017
55 |Unidad Funcional de Astronomia y Planetario DC-OHY-UFAP 49
56 |Unidad Funcional de Comunicaciones JI-UFC JI-UFC 12
57 |Unidad Funcional de Comunicaciones PE-UFC PE-UFC 71
58 |Unidad Funcional de Coordinacién Administrativa - OHY JI-OHY-UFCA 49
59 Hgfid Funcional de Coordinacion Administrativa DC-OHY- DC-OHY-UFCA 411
60 |Unidad Funcional de Finanzas - OA-UFF GG-OA-UFF 80
61 |Unidad Funcional de Finanzas OAD-UFF GG-OAD-UFF 36
62 |Unidad Funcional de Integridad Institucional GG-UFII 12
TOTAL DE REGISGROS POR OFIICNAS O UNIDADES 179149
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6.8 ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS
Las actividades de afio fiscal 2026, son las siguientes:

6.8.1 Prioritarias

o Transferencias de documentos de archivo:

@)

O

O

En el Instituto se otorga especial importancia al adecuado flujo y gestion de
los documentos. Por ello, los archivos de gestion de las unidades organicas
realizan la transferencia de la documentacion en custodia al Archivo Central,
con el propésito de descongestionar los espacios asignados y salvaguardar
la integridad del patrimonio documental. Esta actividad se ejecuta de acuerdo
con lo establecido en la RGG N.° 054-IGP/2022, optimizando los recursos y
el personal disponible.

Eliminacién de documentos de archivo:

El responsable del Archivo Central identifica y prepara los documentos que
han cumplido su funcién administrativa, fiscal, contable o legal, para su
evaluacién por el Comité Evaluador de Documentos y su posterior
presentacion al Archivo General de la Nacién, conforme a la Directiva N.°
001-2018-AGN/DAI, “Norma para la eliminacion de documentos de archivo
del sector publico”, aprobada mediante Resolucion Jefatural N.° 242-2018-
AGN/J.

Este proceso se realiza de manera técnica y responsable, garantizando el
uso eficiente del presupuesto y del personal asignado.

Servicios archivisticos:

El Instituto reafirma su compromiso con el acceso transparente, oportuno y
eficiente  ala informacion. Por ello, el Archivo Central brinda los servicios
archivisticos previstos en la RGG N.° 054-IGP/2022, poniendo a disposicién
la documentacion en custodia de acuerdo con las modalidades
establecidas, y atendiendo con diligencia a los usuarios internos y externos.

Organizacion de los documentos de archivo:

La institucion reconoce la importancia de mantener el fondo documental
debidamente organizado. En esa linea, el responsable clasifica, ordena y
signa la documentacién en custodia para asegurar la localizacion inmediata
de la informacién solicitada.

Asimismo, el Instituto cuenta con plataformas digitales para la consulta y
preservacion documental, tales como: Convenios, Legajos, Resoluciones y el
Repositorio Documental — REDOC, contribuyendo a una gestion mas
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eficiente con los recursos tecnolégicos disponibles.

o Conservacion de documentos:

En el marco de la labor permanente de proteccidn del patrimonio documental
institucional, el responsable ejecuta acciones de conservacion preventiva,
gue incluyen la limpieza de las unidades de instalacion (tapas, contratapas,
files, sobres y cajas archiveras). Estas labores buscan preservar el soporte
fisico y asegurar la integridad de la informacién, optimizando el uso del
presupuesto y del personal asignado al Archivo Central.

6.8.2 Complementarias

Digitalizacion de documentos:

El Instituto prioriza la preservacion y disponibilidad de su patrimonio
documental. En ese sentido, el responsable del Archivo Central dara prioridad
a la digitalizacion de la documentacion de valor permanente,
contribuyendo a su proteccién, consulta agil y reduccion del deterioro por
manipulacién fisica, optimizando los recursos y herramientas tecnolégicas
disponibles.

Elaboracién de documentos de gestion archivistica:

El responsable del Archivo Central elaborara la propuesta del Plan Anual
de Trabajo Archivistico (PATA) para el afio 2026, asi como el Informe
Técnico de Evaluacion de las Actividades Archivisticas Ejecutadas
durante el 2025, conforme a lo dispuesto en la Directiva N.° 001-2019-
AGN/DDPA, “Normas para la Elaboracion del Plan Anual de Trabajo
Archivistico de las Entidades Publicas”, aprobada mediante Resolucion
Jefatural N.° 021-2019-AGN/J.
Estas actividades se ejecutan en el marco de la normativa vigente y de
acuerdo con las funciones asignadas, garantizando una planificacion
adecuada y una evaluacién técnica del desempefio archivistico institucional.

Asesoramiento técnico y atencion de consultas internas:

En cumplimiento del compromiso institucional de fortalecer los procesos
archivisticos, el responsable del Archivo Central brindar4d asesoramiento
técnico, capacitaciones y atencion de consultas a los responsables de los
archivos de gestion de las unidades organicas. Estas acciones se
desarrollaran de manera clara, precisa y oportuna, con el fin de unificar
criterios, mejorar la aplicacion de los procedimientos archivisticos y
consolidar una gestion documental eficiente en toda la entidad.
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7 PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DEL IGP

Problema central: Capacidad limitada del Archivo Central para asegurar, de manera oportuna
y estandarizada, la organizacion, conservacion, transferencia y disponibilidad de los
documentos institucionales (fisicos y digitales), afectando el cumplimiento del plan anual y la
continuidad operativa del servicio archivistico.

1. Recursos humanosy roles

o Dotacion insuficiente de personal especializado (unidad depende de un solo
especialista)

2. Soporte operativo (equipos y servicios)

o Mantenimiento preventivo no programado/insuficiente de impresoras y escaneres,
afectando digitalizacion y actividades conexas.
o Limpieza de archivos fisicos sin personal/actividad asegurada por Servicios Generales.

3. Logistica e infraestructura

o Depdsitos (Ancédn y Jicamarca) alejados del punto de operacién, incrementando
tiempos de traslado y retrasando tareas.

o Infraestructura de conservacion inadecuada; depdsito provisional en Jicamarca requiere
mejoras para condiciones minimas de preservacion.

4. Gobernanzay cumplimiento por areas usuarias

o Transferencias documentarias fuera de cronograma por baja adherencia/compromiso
de las areas, generando rezagos en el Archivo Central.

o Ejecucion parcial del Plan Anual / metas no alcanzadas.

o Retrasos en transferencias, organizacion y disponibilidad de expedientes.

o Incremento del riesgo de deterioro, extravio y menor trazabilidad documental.

8 PRESUPUESTO ASIGNADO EN EL ANO 2026
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Para la ejecucion del Plan Anual de Trabajo de Archivos, se tiene programado nueve (09)
actividades para lo cual se requiere contar con el siguiente presupuesto:

N° ACTIVIDAD PRESUPUESTO 2026
1 Conservacion de documentos
2 Descripcion de documentos
3 Documentos de Gestion Archivistica
4 Organizacién de documentos
5 Servicios archivisticos (ubicacion y

digitalizacién de documentos)

S/ 187,456.28

6 Transferencia de documentos
7 Eliminacién de documentos
8 Asesoramiento
9 Actividades complementarias (capacitacion y

digitalizacion)
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9 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS ANO 2026
9.1 Cronograma de actividades

PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DEL INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU, ANO 2026
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS.

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES PERIODO 2026
Priori Unidad CRONOGRAMA
dad Actividad de Meta MA
medida | Anual| ENE [ FEB| MAR | ABR Y JUN| JUL | AGO | SET |OCT| NOV | DIC TOTAL
Transferencias de
1 documentos fisicos de Cant. 2 1 1 2
archivos.

2 Eliminacion de . Inf. 2 1 1 5
documentos de archivos.

3 Servicios archivisticos. Regort 4 1 2 3 4 4
Organizacion | pr oo Metro | g, 10 10 | 10 20 50
de los lineal
4 documentos L.
fisicos de Electronic Cart)et 14 5 2 3 4 14
archivo. 0s a

5 Conservacion de Iqs Informe 4 1 1 1 1 4
documentos de archivo.

Digitalizacién de los

d Cajas | 240 20 | 20 20 20 20 20 | 20 20 20 20 20 240
ocumentos.

20




Versién: 01

PLAN

X ep
L\ IGP = PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DEL INSTITUTO S keenrop
GEOFISICO DEL PERU

Actualizaciéon de los
7 documentos de gestion | Informe 2 1
archivistica.

Asesoramiento técnico y
atencion a consultas de la
8 entidad sobre el Informe 2 1
Repositorio Documental

Digital.

9 Capacitacién Informe 2 1
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