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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 000015-2026-BNP-GG
Lima, 06 de febrero de 2026

VISTOS:

El Memorando N° 000046-2026-BNP-J-DGC de fecha 05 de febrero de 2026, de la
Direccion de Gestion de las Colecciones; el Memorando N° 000070-2026-BNP-GG-OPP
de fecha 06 de febrero de 2026, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; y, el
Informe Legal N° 000046-2026-BNP-GG-OAJ de fecha 06 de febrero de 2026, de la
Oficina de Asesoria Juridica; vy,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru dispone que la
Biblioteca Nacional del Peru es un organismo publico ejecutor adscrito al Ministerio de
Cultura y es el ente rector del Sistema Nacional de Bibliotecas, tiene personeria juridica
publica, autonomia econdmica, administrativa y financiera; y, ajusta su actuacion a lo
dispuesto en la Ley N° 30570 y en las normas aplicables que regulan el sector cultura;

Que, el articulo 4 de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del
Peru, sefiala que la Entidad tiene entre sus fines esenciales, “a. Identificar, preservar,
defender, investigar y difundir el patrimonio bibliografico, digital y en cualquier otro soporte,
peruano y peruanista, asi como lo mas representativo de la cultura universal que se
encuentre en cualquier lugar del territorio nacional. (...) c. Contribuir a desarrollar y
consolidar una sociedad democratica, inclusiva, intercultural, competitiva y sostenible”;

Que, el articulo 26 de la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Biblioteca Nacional del Peru, aprobado por el Decreto Supremo N° 002-
2024-MC, senala que la Direccién de Gestién de las Colecciones es el érgano “(...)
encargado de la identificacidon, acopio, seleccién, adquisicion, ingreso, registro,
procesamiento técnico bibliotecoloégico y distribucion del material bibliografico documental
en todos sus soportes, incluyendo el patrimonio cultural bibliografico documental de la
nacién bajo custodia de la Biblioteca Nacional del Pert (...)”; y, segun su articulo 27, dicho
organo tiene entre sus funciones, “c) Ejecutar y evaluar la gestiéon del proceso técnico
bibliotecolégico del material bibliografico documental en todos sus soportes, incluyendo el
patrimonio cultural bibliografico documental de la nacion”;

Que, el numeral 1.2.1 del articulo 1 y el numeral 7.1 del articulo 7 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado
por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establecen que los actos de administracion
interna de las entidades son aquellos destinados a organizar o hacer funcionar sus propias
actividades o servicios, son regulados por cada entidad, se orientan a la eficacia y
eficiencia de los servicios y a los fines permanentes de las entidades;

Que, mediante el Memorando N° 000046-2026-BNP-J-DGC, la Direccion de Gestion
de las Colecciones propone y sustenta la aprobacion de la Guia “Catalogacion de
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materiales especiales en la Biblioteca Nacional del Perd”, con la finalidad de contar con un
instrumento “(...) en materia de catalogacion de materiales especiales, orientado a
estandarizar y uniformizar los criterios aplicables al procesamiento técnico (...),
contribuyendo a la dinamizacion del proceso y a la optimizacion del uso del tiempo y de los
recursos institucionales (...)”,

Que, la Guia “Catalogacion de materiales especiales en la Biblioteca Nacional del
Peru” tiene por objetivo, establecer “(...) las pautas para la catalogaciéon descriptiva y
tematica de materiales especiales en la Biblioteca Nacional del Pert, con la finalidad de
generar registros estandarizados que faciliten su identificacion, acceso y recuperacion de
la informacién por parte de los usuarios”,

Que, con el Memorando N° 000070-2026-BNP-GG-OPP, la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto emite opiniéon favorable, senalando, entre otros aspectos, que la Guia
propuesta por la Direccion de Gestion de las Colecciones “(...) incorpora criterios, pautas y
precisiones técnicas para la catalogacion del material especial, garantizando asi un
tratamiento técnico homogéneo y estandarizado, que contribuya a una aplicacion
coherente y ordenada de dichos procesos a nivel institucional (...)”,

Que, por medio del Informe Legal N° 000046-2026-BNP-GG-OAJ, la Oficina de
Asesoria Juridica emite opinidn legal, sefialando, entre otros aspectos, que la Guia
propuesta se encuentra alineada al marco normativo vigente, habiendo sido sustentada
por los 6rganos competentes; por lo que, recomienda la emisién del acto resolutivo
correspondiente;

Que, mediante el articulo 1 de la Resolucion Jefatural N° 000257-2025-BNP se
resuelve delegar en el Gerente General de la Biblioteca Nacional del Peru, diversas
facultades y atribuciones en materia de gestion administrativa, entre ellas, “a) Aprobar y
modificar documentos normativos institucionales y todo tipo de disposiciones internas
vinculadas a la conduccion de la institucion”;

Con el visado de la Direccion de Gestion de las Colecciones, la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto; y, la Oficina de Asesoria Juridica;

De conformidad con la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru;
el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS; v, la Seccién Primera del
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca Nacional del Peru, aprobado por
el Decreto Supremo N° 002-2024-MC.

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR la Guia “Catalogacién de materiales especiales en la
Biblioteca Nacional del Peru”, que como anexo forma parte integrante de la presente
Resolucion.

Articulo 2.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacion la
publicacion de la presente Resolucion en el portal web institucional
(http://www.gob.pe/bnp).

Registrese y comuniquese.

Firmado digitalmente por:
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OBJETIVO

Establecer las pautas para la catalogacién descriptiva y tematica de los materiales
especiales en la Biblioteca Nacional del Peru, con la finalidad de generar registros
estandarizados que faciliten su identificacidon, acceso y recuperacion de la
informacién por parte de los usuarios.

ALCANCE

La presente Guia es de aplicacion y cumplimiento para todos los servidores que
intervienen en la gestiéon y catalogacion de materiales especiales de la Direccién de
Gestion de las Colecciones de la Biblioteca Nacional del Peru.

BASE NORMATIVA

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

e Decreto Supremo N° 002-2024-MC, que aprueba la Seccion Primera del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Biblioteca Nacional del Peru.

e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

¢ Resolucion de Gerencia General N° 000157-2025-BNP-GG, que formaliza la
conformacion de las unidades funcionales de la Direccion de Gestion de las
Colecciones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

DEFINICIONES Y ABREVIATURAS/SIGLAS
4.1. DEFINICIONES

e Anverso: Cara principal o frontal de un recurso bibliografico o de una hoja
impresa que se lee primero.

o Campo: Unidades légicas de informacion dentro de un registro, codificados
a su vez en una serie de subcampos.

o Compilador: Agente que crea una nueva obra, como una bibliografia o un
directorio, seleccionando, organizando, agregando y editando datos,
informacion, etcétera.

o Coleccioén: Conjunto fisico o virtual de recursos bibliograficos publicados de
manera conjunta por el editor o autor.

e Descripcién: Conjunto de datos que registran e identifican a una entidad.

o Ediciéon: Diferentes versiones o tiradas de una misma obra que se han
impreso a lo largo del tiempo, diferenciadas por cambios en el texto, formato
o afo de publicacion

o Editor: Agente que contribuye a una expresion de una obra revisando o
aclarando el contenido, seleccionado o reuniendo las obras o partes de
obras de uno o mas creadores.

o Entidad: Objeto conceptual que representa un recurso de informacion clave
dentro del universo bibliografico.

o Entidad corporativa: Organizacion o grupo de personas y/o de
organizaciones que se identifica por un nombre especifico y que actua, o
puede actuar, como una unidad.

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO

CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario Clasificacién: Uso Interno




Guia Codigo | DGC-OD-03

Catalogacion de materiales especiales en la Biblioteca Versién 01
Nacional del Peru Pagina 4de75

Estuche: Elemento de acompafiamiento fisico que consiste en un
contenedor o cubierta protectora destinada a resguardar uno o varios
recursos, con el fin de facilitar su conservacion y manipulacion.

Extension: Indica el numero de las unidades del recurso que se describe y
otras indicaciones de la extension.

Fuente preferida de informacion: Fuente de datos a la que se dara
preferencia como fuente de informacion para la descripcion.

Hoja: Unidad de extensién que forma una subunidad de un volumen; cada
hoja consta de dos paginas, una por cada lado, una o ambas pueden estar
en blanco.

item: Ejemplar individual o instancia de una manifestacion.

Manifestacion: Realizacion fisica o digital especifica de la expresién de una
obra.

Material especial: Cualquier tipo de documento que no esté en formato
libro, se encuentran en diversos formatos y soportes (recurso electrénico,
dibujo, mapas, videograbaciones, rollos de peliculas, fotografias,
grabaciones sonoras, carteles, pliegos, etc.). En la mayoria de las
definiciones lo describen como un “material no librario”, “soportes no
convencionales”, que requieren procedimientos especificos para su
catalogacion.

Material complementario: Material publicado junto con un recurso al que
complementa y que esta destinado a ser usado con éste. Se puede
presentar en un soporte diferente al del recurso bibliografico o documento
principal.

Marbete: Etiqueta o rétulo que se adhiere a un recurso bibliografico como
discos compactos, videos, cajas, etc. y contiene informacion que ayuda a
identificar dicho recurso.

Multimedia: Término que se aplica a cualquier objeto que integra
simultaneamente diferentes formas de contenido informativo como texto,
sonido, imagenes, animacion y video para informar o entretener.

Obra: Toda creacién intelectual, artistica y original, susceptible de ser
divulgada o reproducida en cualquier forma, conocida o por conocerse.
Recurso: Obra, expresion, manifestacion o item. El término incluye no
solamente a una entidad individual sino también a los agregados y los
componentes de dichas entidades. Puede referirse a una entidad tangible o
una intangible.

Registro bibliografico: Conjunto estructurado de datos normalizados que
describen, identifican y representan un recurso, conforme a estandares de
catalogacion.

Reverso: Cara posterior de un recurso bibliografico o de una hoja impresa
que se lee en segundo lugar.

Serie: Grupo de recursos independientes que ademas de tener sus titulos
propiamente dichos, se relacionan entre si mediante un titulo colectivo que
se aplica al grupo como un todo. Cada uno de los recursos puede estar
numerado o no.

Titulo propiamente dicho: Titulo principal de un recurso, junto con
cualquier informacién del titulo que lo preceda, que sea gramaticalmente
inseparable y cualquier titulo alternativo.

4.2. ABREVIATURAS/SIGLAS

BNP : Biblioteca Nacional del Peru.
DGC : Direccion de Gestion de las Colecciones.
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e MBD : Material Bibliografico Documentalo).
e MFN : Master File Number (Numero de Registro Maestro).
e RCAA2 : Reglas de Catalogacion Angloamericanas.
e RDA : Resource Description and Access (Recursos, Descripcién y
Acceso).
o SIGB : Sistema Integrado de Gestion Bibliotecaria.
o SIRNADEL : Sistema de Registro Nacional de Depdsito Legal.

5. CONTENIDO

5.1. DE LOS TIPOS DE MATERIALES ESPECIALES

5.1.1.

La BNP organiza los distintos tipos de materiales especiales que forman
parte de su acervo. A continuacién, se presentan dichos tipos,
acompanados de sus respectivas definiciones, con el fin de facilitar su

identificacion.
TIPOS

Braille

DEFINICION

Sistema de escritura tactil universal para personas con
discapacidad visual, utiliza puntos en relieve para representar
letras, numeros y simbolos.

Ejemplo: Abecedario en braille, juegos en braille, material
didactico en braille, entre otros.

Cartel

Pieza grafica constituido por una lamina de papel, carton, tela o
cualquier otro material disefiado con el propdsito de comunicar
un mensaje; combina imagenes, texto y elementos visuales con
fines educativos, informativos o publicitarios. Usado por: Afiche,
poster, anuncio.

Ejemplo: Carteles educativos, publicitarios, informativos,
turisticos, eventos especiales, entre otros.

Conjunto o
multimedia

Conjunto que contiene dos o mas categorias de materiales, sin
que ninguna sea predominante, también se denomina multimedio
0 conjunto.

Ejemplo: Kit de ensefianza de inglés: 6 grabaciones sonoras, 6
libros, 6 DVD, entre otros.

Diagrama

Representacion visual de un concepto, idea, evento, operacién o
proceso; refleja relaciones entre datos y niumeros, utiliza figuras
geométricas, lineas y simbolos. Permiten tener una idea clara y
concisa de los procesos.

Ejemplo: Diagrama de flujo, diagramas conceptuales, cuadros
sindpticos, diagramas de Venn, organigramas, diagramas de red,
entre otros.

Diapositiva

Fotografia positiva sobre un soporte transparente, que puede
observarse por transparencia o proyectada sobre una pantalla.

Ejemplo: Diapositivas de lugares, obras de arte, paisajes,
arquitectura, entre otros.
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TIPOS

Dibujo técnico

DEFINICION

Grafico que representa la forma, dimensioén y caracteristicas de
un objeto especifico, con el fin de que su construccién sea lo mas
preciso, objetivo y funcional.

Ejemplo: Bosquejo o croquis, plano de arquitectura, plano
eléctrico o electronico, patrones.

Diorama

Modelo tridimensional que representa una escena, evento o
entorno en miniatura. El término diorama, que proviene del griego
"dia" (a través de) y "orama" (vista), significa literalmente "ver a
traves". Se refiere a una técnica utilizada para crear una escena
realista.

Ejemplo: Escenario de un nacimiento, escenario historico,
geografico, de un paisaje.

Diptico

Hoja de papel impreso doblada en dos partes, consta de 4 caras
con disefios diferentes, presenta informacion breve y concisa.

Estampa

Trozos de pelicula que presenta imagenes fijas y que expone un
asunto de manera integral, su proyeccion se realiza cuadro por
cuadro, con o sin sonido.

Ejemplo: Trozos de pelicula sueltos o montados en carretes.

Fotobanda

Trozos de pelicula que presenta imagenes fijas y que expone un
asunto de manera integral, su proyeccion se realiza cuadro por
cuadro, con o sin sonido.

Ejemplo: Trozos de pelicula sueltos o montados en carretes.

Fotografia

Imagen fija de la realidad mediante la accién de la luz sobre una
superficie sensible o sobre un sensor, creada mediante un
proceso fotografico, ya sea quimico, digital u otro proceso técnico
que representa visualmente personas, objetos, lugares o
acontecimientos.

Ejemplos:

o Tarjeta de visita: Formato fotogréfico para retratos de
estudio. Consistia en una fotografia de retrato de
dimensiones reducidas, aproximadamente de seis por nueve
centimetros montada sobre un soporte de cartdén, conocidas
como carte de visite.

o El daguerrotipo: Proceso por el cual se obtiene una imagen
en positivo a partir de una placa de cobre recubierta de
yoduro de plata. Superficie de espejo; naturaleza positiva-
negativa, generalmente alojado en una caja miniatura de
madera recubierta de cuero, papel, tela o nacar; o de material
termoplastico.

e Ferrotipo: Fotografia antigua que se obtiene mediante un
proceso de positivo directo sobre una placa de metal lacada
en negro, como hierro o acero. Es una variante del colodion
humedo, donde una placa metalica lacada se recubre con
una emulsion sensible a la luz, y el negativo resultante se ve
como positivo debido al fondo oscuro.

o Ambrotipo: Fotografia sobre una placa de vidrio que parece
un negativo hasta que se coloca sobre un fondo negro,
momento en que se ve como una imagen positiva. Fue
popular a mediados del siglo XIX, se cre6 usando la técnica
del colodién himedo y se presentaba en estuches o marcos
similares a los daguerrotipos.
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TIPOS

DEFINICION

e Placa de vidrio: Soporte fotografico constituido por una
lamina de vidrio recubierta de una emulsion sensible a la luz.,
la imagen se forma en una emulsién de gelatina con sales de
plata. Los negativos de vidrio constan de dos técnicas:
negativos de placa humeda (colodién) y negativos de placa
seca (gelatina).

Globo

Modelo tridimensional a escala de la tierra, que la representa de
forma esférica y suele montarse en un soporte en angulo que le
permite girar, con una proyeccion de su superficie en 3D.

Ejemplo: Globo terréaqueo.

Grabacioén
sonora

Grabacion en la cual las vibraciones sonoras han sido registradas
por medios mecanicos o eléctricos, de tal manera que pueda
reproducirse el sonido.

Ejemplo: Casetes, discos de vinilo, discos de carbén, discos
compactos de audio, rollos de pianola, entre otros.

Grabado

Obra artistica que se realiza al transferir una imagen desde una
plancha o matriz sobre una lamina de papel aplicando presién al
papel y la matriz.

Ejemplo: Grabado xilografico, calcogréfico, aguafuerte, aguatinta,
litografia, entre otros.

Hoja suelta

Hoja con material ilustrativo con o sin texto explicativo, puede
contener informacién por una o ambas caras.

Ejemplo: Laminas escolares, fichas didacticas, texto de un
poema, entre otros.

Juego

Conjunto de recursos bibliograficos cuyo objetivo es entretener y
divertir; asi también desarrollar habilidades y destrezas
intelectuales, motoras y/o sociales; generalmente tienen una
meta y normas establecidas.

Ejemplo: Rompecabezas, tarjetas didacticas, juego de damas,
Juegos educativos o didéacticos.

Manuscrito

Escrito hecho a mano y texto mecanografiado. Un manuscrito es
un texto original de una obra escrita antes de su publicacion, ya
sea escrito a mano o a maquina. El término proviene del latin
"manu" (mano) y "scriptus" (escrito), es decir documentos
escritos manualmente, especialmente si tienen antigiedad o
valor histdrico.

Ejemplo: Texto manuscrito o mecanografiado, textos inéditos.

Mapa

Representacion hecha a escala y en un medio plano, de
determinadas  caracteristicas materiales o  abstractas
relacionadas con la superficie de la tierra u otro cuerpo celeste.

Ejemplo: Mapas politicos, mapas geograficos, planos de
ciudades, calles, cartas aeronauticas, cartas de navegacion,
atlas, fotografias aéreas, mapa mural, entre otros.

Microforma

Forma de reproduccion reducida de documentos, que para ser
leidas deben ampliarse en un aparato lector o proyector.

Ejemplo: Microficha, microfilme, microopaco.
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TIPOS

Modelo

DEFINICION

Representacion tridimensional de un objeto real que sirve para
estudiar, entender o reproducir el original.

Ejemplo: Maniquies de anatomia, maquetas, relieves, autos a
escala, entre otros.

Musica

Partituras o musica notada, tanto impresa como manuscrita; una
partitura es la representacion escrita de la musica, se compone
de un conjunto de pentagramas (5 lineas con las notas
musicales).

Ejemplo: Partituras impresas o manuscritas, libros de musica,
libros de ensefianza musical, libro conteniendo piezas musicales
y toda publicacién que contenga principalmente partituras.

Original de arte

Original de una obra de arte en dos o tres dimensiones.

Ejemplo: Pintura, dibujo, escultura.

Peliculas de Son los primeros soportes de pelicula utilizados en cine y
nitrato fotografia, consisten en una base de nitrato de celulosa.

Impreso informativo doblado en mas de tres partes o varias

Pliego partes, utilizado para publicidad y dar informacién sobre diversos

temas.

Portaobjeto de
microscopio

Pieza delgada y plana de vidrio, generalmente de 75 x 26 mm (3
x 1 pulgada) y aproximadamente 1 mm de grosor, que se utiliza
para sujetar objetos para su examen al microscopio.

Artefacto o entidad que se representa en forma natural en
contraste con una réplica. Objetos que no estén incluidos dentro

Realia de los otros materiales especiales.
Ejemplo: Pisapapeles, titeres, mufiecos, polos, entre otros.
Materiales que para ser leidos necesitan de una unidad periférica
conectada a una computadora.
Recursos

electrénicos

Por ejemplo: Lector de CD ROM, los datos que contiene puede
ser numeros, textos, graficos, imagenes en movimiento, sonido,
entre otros.

Reproduccion

Imitacion o copia de una obra de arte original, reproducida
mediante medios mecanicos, generalmente para una edicion
comercial.

de arte
Ejemplo: Reproducciones de pintura, escultura, dibujo, ceramica.
Material didactico compuesto por pliegos, folios u hojas de papel,
tela o carton, pueden estar anillados o unidos en la parte superior
. por argollas, cintas, tachuelas, etc., de manera que puedan ser
Rotafolio gy f

facilmente dobladas a fin de exponerlos uno a uno.
Ejemplo: Rotafolios educativos, informativos.
Tarjeta impresa utilizada por una persona o una corporaciéon en
una ocasion especial.

Tarjeta de P

actividades

Ejemplo: Tarjeta de invitaciéon, de saludo, navidad, recuerdo,
bautizo, entre otros.
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TIPOS ‘

Tarjeta
nemotécnica

DEFINICION

Tarjeta usada como material educativo o de recreacion para
memorizar elementos relacionados entre si, su finalidad es
desarrollar la agilidad mental.

Ejemplo: Abecedarios, cuentos en tarjetas, tarjetas de memoria,
rompecabezas.

Tarjeta postal

Pieza de papel grueso o carton hecha para escribir o mandar
mensajes sin necesidad de un sobre, en el anverso tiene una
reproduccion de un dibujo, pintura o fotografia, a menudo del pais
donde fue adquirida, en el reverso se delimita el espacio para
escribir y para poner la direccion, las estampillas y los sellos
postales.

Ejemplo: postales con reproducciones de lugares turisticos, de
obras de arte, fotografias postales.

Transparencia

Pliego de material transparente que contiene una imagen (con
texto o no) destinada para ser vista mediante un retroproyector.

Ejemplo: Lamina transparente con imagenes, cuadros sinopticos,
texto.

Triptico

Hoja impresa doblada en tres partes, consta de 6 caras con
disefios diferentes, presenta informacion breve y concisa.

Videograbacion

Es un sistema de grabacién y reproduccion de imagenes que
pueden estar acompafiadas de sonidos y que se realiza a través
de una cinta magnética.

Ejemplo: DVD, Mini DVD, VCD, Blu-ray, videocasetes (VHS),
Betamax.

Volante

Hoja impresa de caracter publicitario, informativo o politico que
se reparte en lugares publicos.

Ejemplo: Volante publicitario, informativo, conferencias, eventos,
propaganda politica, turistico, salud.

5.1.2. Los tipos de materiales pueden agruparse en material grafico no

proyectable y material grafico proyectable conforme se detallan en el
cuadro siguiente:

MATERIAL GRAFICO NO PROYECTABLE

Es una representacion grafica en dos dimensiones que no requieren dispositivos de
proyeccion para observarla.
Cartel Estampa Pliego Tarj'e ta.
nemotécnica
Diagrama Fotografias Reprocll;tcé:lon de Tarjeta postal
Diptico Grabado Rotafolio Triptico
Dibujo técnico Hojas sueltas - Tarjeta de Volantes
Laminas actividades

MATERIAL GRAFICO PROYECTABLE

Es una representacion que tiene el propdsito de ser proyectada sin movimiento
mediante un dispositivo éptico.

Diapositiva

Fotobanda Transparencia
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5.2. DE LOS ALCANCES GENERALES PARA LA CATALOGACION

5.2.1. AL REGISTRAR LA INFORMACION

5.2.1.1.

5.2.1.2.

Aplicacién general

a) Toda la informacion se registra aplicando el estandar de
catalogacion RDA, el formato Marc 21 y otras herramientas
de catalogacion de materiales especiales utilizadas en la
BNP.

b) Se registra la informacién tal como aparece en la fuente,
respetando estrictamente la lengua y escritura original, sin
sustituir puntos suspensivos por rayas ni corchetes por
paréntesis.

Ejemplo:
245 10 $a ...y todos los océanos /$c German Ganoza

c) Se respeta el registro de las marcas diacriticas tal como
aparecen en la fuente. Cuando resulte necesario, se afaden
las marcas diacriticas ausentes conforme al uso adecuado
de la lengua.

En caso de abreviaturas

a) No se emplean abreviaturas en la transcripcion de los datos.
Se transcribe solamente las abreviaturas encontradas en la
fuente de informacion.

b) Se eliminan las abreviaturas latinas: S.1., s.n., s.a., ca., i.e.,
et al.

c) No se utilizan las abreviaturas n. (nacimiento), m. (muerte)
ni fl. (florecio), estas deben expresarse en forma completa.

d) La abreviatura “ca.” se reemplaza por “cerca’ o
“aproximadamente”.

e) La abreviatura latina “[et al.]” se reemplaza por su traduccién
al espafol [y otros].

f) Las unidades de medida deben mantener sus unidades
especificas, siguiendo las reglas del Sistema Internacional
de Unidades: centimetro (cm), pulgada (plg), milimetro
(mm), revoluciones por minuto (rpm), entre otras.

g) No se utilizan las abreviaturas latinas “i.e”, “sic” para senalar
errores. Los datos se registran conforme a la fuente original,
y las correcciones, variantes o notas correspondientes se
consignan en los campos 246 y 500.

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario

Clasificacion: Uso Interno




Guia Codigo | DGC-OD-03

n —

B_p Catalogaciéon de materiales especiales en la Biblioteca Versién 01

S Nacional del Pera Pagina 11de 75
Ejemplo:

e 245 00 $a ;Qué la trata de personas con fines de
explotacion sexual?
246 1# $i Titulo corregido: $a ;Qué es la trata de
personas con fines de explotacion sexual?

e 245 10 %$a Dulce primavera = Dolce aprile! / $c
Costantino De Crescenzo
500 ## $a La mencion de responsabilidad contiene una
errata: donde dice "Costantino De Crescenzo" debe decir
"Constantino De Crescenzo"

5.2.2. FUENTES PREFERIDAS DE INFORMACION (R)

a)

b)

La fuente preferida para registrar la informacion del titulo es aquella
donde aparece el titulo propiamente dicho. Se tomara la informacién
de cualquier fuente dentro del recurso mismo, incluyendo las
etiquetas adheridas permanentemente al mismo. No obstante, se
mantiene un orden de prioridad para seleccionar la fuente
adecuada, considerando el tipo de recurso y su formato de
presentacion. En caso de ausencia de informacion en la fuente
preferida, se recurrird a las siguientes fuentes, respetando el
siguiente orden de preferencia:

e Estuche o envase, caja, funda, carpeta, portafolio, etc.

e Material complementario o una fuente asociada al documento
como un folleto, un pliego, una hoja, etc.

e Fuentes externas: bibliografias, catalogos, recursos en linea,
etc.

Sin embargo, debe darse preferencia a la fuente que mejor
identifique la obra u obras, cuando una fuente que hubiera sido la
preferida no contiene datos suficientes para la descripcion debido a
que la informacion que existe en ella, es ambigua o incompleta.

e RDA elimina las fuentes prescritas en el recurso, por ello ningun
dato o elemento se colocara entre corchetes.

e Los datos tomados de fuentes externas se colocaran entre
corchetes y se hara una nota de donde se obtuvo la fuente.

e RDA sustituye el concepto: “fuente principal de informacion”
(AACR2) por “fuente preferida de informacion”.

e Para las reproducciones en microforma o en recursos
electrénicos, se utiliza la fuente de la reproduccion.

5.3. CAMPOS DEL FORMATO MARC21 UTILIZADOS EN LA CATALOGACION
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5.3.1. CAMPO 007 - CAMPO FIJO DE DESCRIPCION FIJA -

INFORMACION GENERAL (R)

a) El campo 007 contiene informacion codificada relativa a las
caracteristicas fisicas y descriptivas del recurso, complementando
la informacion registrada en otros campos del registro bibliografico
como el 3XX o el 5XX.

b) En la barra de menu del SIGB marque el icono |Elde ayuda, donde
aparecera una lista desplegable, seleccione los cddigos o letras
correspondientes a la descripcion del recurso a catalogar, luego
seleccione “Aceptar”.

Ejemplos:

¢ Grabacion sonora

J=F=] _
u

:gli(;ra = 1.2 losgob 'h' 'Corte vertical'

001 Coo! s 'Corte lateral o combinado’

003 B 142¢ |0 "No aplicable’

005 2028 u' 'Desconocido’

007 sd z¢ " 'No se utiliza’

008 200:

017 «amn

040 «amn

084 «an Aceptar Cancelar

EWalat q —_— ——
[roo7  |idampo fijo d

Designacion especifica de material |d

Configuracion de los canales de I:l
reproduccion del sonido

Dimensiones IZl

Configuracién de la cinta [z. |
Tipo de material

Caracteristicas especiales de I:l

reproduccién del sonido

Categoria de matenal |§
Velocidad |3

Ancho del surco/Dimension del
surco
Ancho de la cinta

Tipo de disco, cilindro o cinta

Tipo de corte

Técnica de captacion y de I:l

almacenamiento del sonido

¢ Videograbacion

[Too7 |icampo fijo de descripcion fisica - Videograbacion 9]

Categoria de material Designacion ESpeﬁ;gi:r{ij; D
Color Formato de la videograbacion
Sonido incorporado o D Medio sonoro D

separado

) . Configuracion de los canales
Dimensiones [z | .

de reproduccion de sonido

e Recurso electronico

To07 | campo fijo de descripcion fisica - Recurso electronico ﬂ

Categoria del material Designacion especifica de material

Color[| ] Dimensiones [| |

Sonido [| | Profundidad de color de la imagen [[II |

Formatos del archivo [| | Indicadores de control de calidad [| |

Antecedentes/fuente [| | Nivel de compresion [| |
Calidad del reformateo [| |

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO

CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario Clasificacion: Uso Interno




Guia Codigo | DGC-OD-03

Catalogaciéon de materiales especiales en la Biblioteca Versién 01
Nacional del Peru Pagina 13de 75

¢ Material grafico no proyectable

[To07 |iCampo fijo de descripcion fisica - Material grafico no proyectable [E

Categoria de material Designacion especifica de

material

Color Material de soporte primario D
Material de soporte D

secundario

¢ Grabacion sonora

|T00? |§Campo fijo de descripcion fisica - Grabacion sonora [E

Categoria de material [s | Designacion especifica de material
Velocidad l:l Configuracion de los canales de l:l

reproduccion del sonido

Ancho del surco/Dimension del )
Ancho de la cinta D Configuracion de la cinta D
Tipo de disco, cilindro o cinta IC| Tipo de material E
Tipo de corte l:l Caracteristicas especiales de l:l

reproduccion del sonido

Técnica de captacion y de l:l

almacenamiento del sonido

¢ Musica notada

[Too7  |icampo fijo de descripcion fisica - Misica notada Q]

Categoria de material D Designacion especifica de material

o Material grafico proyectable

[Too7 | 'campo fijo de descripcién fisica - Grafico proyectable el
Categoria de material [g | Designacion especifica de material [s |
Color Base de la emulsion
Sonido incorporado o separado [u_____| Medio sonoro

Dimensiones Material del soporte secundario [e |

5.3.2. CAMPO 008 - CAMPO DE LONGITUD FIJA - INFORMACION

GENERAL (NR)

a) El campo 008 contiene 40 posiciones de caracteres (00-39) que nos
brindan informacion codificada sobre el registro como un todo y
sobre las caracteristicas especiales del documento que se esta
catalogando.

b) En el registro posicione el cursor en cada subcampo y luego haga

78]

clic en el icono “='de ayuda. Se despliega automaticamente una
lista con las opciones disponibles; seleccione la que corresponda al
recurso a describir y confirme haciendo clic en “Aceptar”.
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Ejemplo:
X 2 (%
pau———rermsyvara
pc’ 'Isla Pitcairn' D
‘pe' 'Pertd’
"pf' 'Islas Paracel' 25000 =
'ng'  'Guinea-Bissau' |
‘ph’ "Filipinas' 020aa nnnpg knspa
‘ic’  'Isla Prince Edward ' 4
'pk'  'Pakistan’ spa «e»fda «cx pelibn
ol "Polonia’ ¥
aciones para el autocuidado ante situaciones de crisis
Aceptar Cancelar Ministerio de Salud, «c»2020.
J & O Editores e Impresores S.A.C.
gado (14 paginas) : «b» ilustraciones en color ; «cs x cm

Ty TUuE

0y T006 T los de longitud fija - Materiales visvales =

By T007 Tipo de fecha/Estado de la
By T007 publicacién ]
Iy 7007 Fecha 2

qlg Igg; Lugar de publicacion Duracion para pelic./videograb. E

Iy ETﬁiSE Piblico destinatario [g_ | Publicacion oficial [ |

Ty T016 Forma de la publicacion | Tipo de material visual

By TO17 Técnican | Lengua
By T017 Registro modificado [ | Fuente de catalogacion [ |
Ty T017

I T020

Ty T024

) Ih T025
&<« Escritorio | Catalogo | Documentos CATA | Catalogacion Experta |

5.3.3. CAMPO 017 - NUMERO DE DEPOSITO LEGAL - (R)
Campo asignado al numero de Depésito Legal del material especial.

a) Primerindicador
## No definido

b) Segundo indicador
## Numero de copyright o de Depdsito Legal
8 No general rétulo

c) Subcampos
$a Numero de Depdsito Legal
$b Agencia que asigna dicho numero
$2 — Fuente (NR)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO
2025-18212 #Ht $a 2025-18212
2019-14566 #HH $a 2019-14566

5.3.4. CAMPO 020 - NUMERO INTERNACIONAL NORMALIZADO - ISBN
(R)

Campo asignado a libros o a recursos electronicos que contienen
archivos de texto completo en formato PDF, recursos monograficos u
otros archivos de datos.

a) Indicadores

## No definidos
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b)

Subcampos

$a — Numero Internacional Normalizado (ISBN) para libros

$c — Términos de disponibilidad (a menudo un precio)

$q — Informacion adicional (R)
$z — ISBN cancelado o no valido (R)

EJEMPLO INDICADOR ‘ SUBCAMPO
978-612-317-667-9 volumen " $a 978-612-317-667-9 $q
volumen 3
09-002-2028-7 obra completa a4 $a 09-002-2028-7 $q obra
completa
09-002-2333-5 tomo 2 w4 $209-002-2333-5 $ tomo 2

5.3.5. CAMPO 028 — NUMERO DE EDITOR (R)

Campo asignado al numero de formato utilizado para registros sonoros,
musica impresa, otros relacionados con musica y videograbaciones.

a)

b)

Primer indicador

Tipo de numero del editor
0 — Numero de publicacion

e Asignado por el editor para identificar la edicion o designacion

de continuacion del recurso
1 — NUmero de matriz

¢ Identifica el original con el cual la grabacion fue impresa

2 — Numero de plancha

¢ Asignado por un editor a una publicacion impresa de musica

3 — Otro numero de editor de musica

4 — Numero de editor de la videograbacién
5 — Otro numero del editor

6 — Numero de distribuidor

Segundo indicador

0 — Sin nota, sin asiento adicional

1 — Nota, requiere asiento adicional

2 — Nota, sin asiento adicional

3 — No hay nota, se requiere asiento adicional

Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Numero del editor (NR)
$b — Fuente (NR)
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EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO

1162 Exposicion Musical 20 $a 1162 $b Exposicion Musical
1384 La Rosa Hermanos 20 $a 1384 $b La Rosa Hermanos
35453 G. Ricordi 30 $a 35453 a $b G. Ricordi
SRMA 2307 Tamla Motown 01 $a SRMA 2307 $b Tamla Motown
NM4103 World 40 $a NM4103 $b World
Entertainment Entertainment

5.3.6.

5.3.7.

CAMPO 040 - FUENTE DE CATALOGACION (NR)
Campo asignado al nombre de la organizacién que cred el registro
bibliografico original, asigné la designacién de contenido MARC vy
transcribio el registro MARC en la computadora.
a) Indicador

## No definidos
b) Subcampos utilizados

$a — Agencia de catalogacion original (NR)

$b — Idioma de catalogacion (NR)

$c — Agencia de transcripcion (NR)
$e — Normas de descripcion (R)

EJEMPLO INDICADOR SUBCAMPO

pelibn spa rda pelibn #it $a pelibn $b spa $e rda $c pelibn

CAMPO 041 — CODIGO DE LENGUA (R)

Campo asignado a los cdédigos de idioma de una manifestacion,
especialmente cuando el cédigo de lengua registrado en el campo 008
no es suficiente para describir completamente recursos multilingtes.

El campo 041 se utiliza solo cuando el recurso contiene mas de un
idioma, también cuando:

¢ El recurso contiene una lengua de sefias.

e El recurso es una traduccion.

e Elidioma del resumen, el material complementario o la sinopsis son
diferentes del idioma del recurso principal.

e Labanda sonora consta de diferentes versiones en distintos idiomas.

e Los discos, cintas, videograbaciones, etc., tienen diferentes
versiones.
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Los subtitulos o los titulos separados para las peliculas o
videograbaciones estan en diferente idioma.

Utilice también el campo 546 (notas de lengua) siempre y cuando tenga
mas de una lengua.

a)

b)

Primer indicador

# — No se proporciona informaciéon
0 — Item no es traduccion/no incluye traduccion
1 — Item es o incluye una traduccion

Segundo indicador

# — Lista de cédigos MARC
7 — Fuente identificada en subcampo $2

Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Cadigo de lengua para texto o pista de sonido o titulo

separado
(R)

$d — Cédigo de lengua del texto cantado o hablado (R)

$e — Cadigo de lengua de libretos (R)

$g — Codigo de lengua del material adjunto distinto de libretos y
transcripciones (R)

$h — Cédigo de lengua de la version original y/o traducciones
intermedias del texto (R)

$i — Cddigo de lengua de los intertitulos (R)

$j — Cddigo de lengua de los subtitulos (R)

$k — Cédigos de lenguas de traducciones intermediarias

$2 — Fuente del cddigo (NR)
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EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘

eng fre ger

(texto en inglés, francés y o#

aleman)

SUBCAMPO

$a eng $a fre $a ger

eng rus

(texto en inglés traducido del 1#

ruso)

$a eng $h rus

cze eng ger

(mapa con leyenda en checo, 0#

inglés y aleman)

$a cze $a eng $a ger

eng fre ger

(DVD en inglés con subtitulos en 1#

francés y aleman)

$a eng $j fre $j ger

eng eng fre ger

(grabacion sonora en inglés con o#
libreto adjunto en inglés, francés
y aleman)

$d eng $e eng $e fre $e ger

ger eng

(fotos postales con leyendas en #it
aleman y material
complementario en inglés)

$a ger $g eng

jpn eng jpn

(videograbacion tiene dialogos 1#
en japonés con subtitulos en
inglés)

$a jpn $j eng $h jpn

sgn spa

(Cartilla con alfabeto en O#

lenguaje de sefias, con texto en
espanol en el titulo)

$a sgn $a spa

5.3.8. CAMPO 084 - OTRO NUMERO DE CLASIFICACION (R)

En este campo se coloca las presignaturas y el numero de clasificacién
propio asignados por la Biblioteca Nacional del Peru a los materiales

especiales.
a) Indicadores

## No definidos

b) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Numero de clasificacion (R)
$b — Numero identificador de Item. (NR)
$2 — Fuente del nimero (NR)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO
ME-C i $a ME-C
ME-TeV #HH $a ME-TeV
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5.3.9. CAMPO 100 — PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL - NOMBRE DE

PERSONA (NR)

Campo asignado para registrar como punto de acceso principal al autor
o responsable de la creacion intelectual de la obra, si hay mas de un
autor, el punto de acceso se registrara por el nombrado en primer lugar,
los demas autores o responsables de la obra se recuperan en el campo
700. Indique en el subcampo $e el designador de relacion apropiado.

a) Primer indicador

0 — Nombre de pila
1 — Apellido (esta es la forma mas comun)
3 — Nombre de una familia

b) Segundo indicador
# No definido
c) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Nombre personal (NR)

$b — Numeracién (NR)

$c — Titulos y otras palabras asociadas al nombre (R)

$q — Forma mas completa del nombre

$d — Fechas asociadas con el nombre (generalmente el afio de
nacimiento)

$e — Término de relacion (R)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO ‘
Alzedo, José Bernardo, 14 $a Alzedo, José Bernardo $d
1788-1878, compositor 1788-1878, $e compositor
Sanchez Cerro, Luis M., 14 $a Sanchez Cerro, Luis M., $d
1889-1933, entrevistado 1889-1933, $e entrevistado
Vivanco Romero, Maria $a Vivanco Romero, Maria
Abdona, aproximadamente 1# Abdona, $d aproximadamente
1867-1951, autor 1867-1951, $e autor
Maldonado Casoés, Carlos, 14 $Maldonado Casés, Carlos, $e
cartografo cartografo
Goyeneche (Familia), autor 3# $a Goyeneche (Familia), $e autor
Bedoya, Fernando, 1952- 14 $a Bedoya, Fernando,$d 1952-,
, autor, artista $e autor, $e artista

d) Consideraciones complementarias

e Se registra un punto de acceso principal bajo nombre de persona
cuando en la obra exista una mencion explicita de
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responsabilidad intelectual, conforme a Ila informacién
consignada en la fuente principal de informacién.

e En videograbaciones, tales como series, peliculas
cinematograficas, documentales, programas de televisién u
otros recursos audiovisuales, debido a la participacién de
multiples responsables en su realizacién (guionistas, directores,
productores, actores, entre otros), el punto de acceso principal
se debe establecer por el titulo. Los responsables se consignan
mediante puntos de acceso secundarios, segun corresponda, de
acuerdo con las funciones desempefiadas.

e Envideos musicales y grabaciones sonoras de conciertos, tanto
de solistas como de grupos musicales, el punto de acceso
principal se debe registrar bajo el intérprete o grupo musical.
Asimismo, se debe registrar el contenido de las obras
interpretadas, incluyendo sus titulos y los compositores
correspondientes, mediante los puntos de acceso secundarios
pertinentes.

e En materiales graficos cuya elaboracion involucra diversos
responsables (ilustradores, autores de texto, disefadores,
diagramadores u otros), el punto de acceso principal se
establece bajo el titulo. Sin embargo, cuando el recurso indique
explicitamente la autoria o responsabilidad principal, el punto de
acceso principal se registra bajo el nombre de la persona
responsable en el campo 100.

e Las relaciones de responsabilidad se deben registrar en el
campo 100 y los autores adicionales se registraran como puntos
de acceso secundarios en el campo 700, respetando el orden de
aparicion consignado en la fuente de informacion del recurso. Se
registran los designadores de relacidn correspondientes,
conforme a lo establecido en RDA y de acuerdo con el siguiente
listado:

Designador de relacién:

- Acusado - Organizador - Director musical

Coredgrafo

Arreglista

- Intérprete

Entrevistador musical - Restaurador
Litégrafo Director - Compilador
Apelado Homenajeado - Disefiador
Demandante Presentador - Juez
Fotégrafo Artista - Topografo
Locutor Director artistico - Compositor
Apelante llustrador - Editor
Destinatario Productor - Libretista
Grabador Autor Traductor
Narrador Director de cine - Consultor
Arquitecto Impresor - Entrevistado
Dibujante Programador

Guionista Cartégrafo
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5.3.10. CAMPO 110 - PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL - NOMBRE DE

ENTIDAD CORPORATIVA (NR)

Campo unicamente utilizado cuando el nombre de una entidad
corporativa se registre como asiento principal. Los autores corporativos
o institucionales pueden ser de caracter privado o estatal, también, se
asientan en este campo los grupos artisticos y/o musicales.

El nombre de una entidad corporativa se registra tal como aparece en
el recurso o en los recursos asociados con la entidad, o en caso de
duda, se debe registrar en la forma mas comunmente encontrada en
otras fuentes.

Si el nombre de una entidad corporativa ha cambiado, elija el nombre
anterior como el nombre preferido para uso con los recursos asociados
con ese nombre. Elija el nombre posterior como el nombre preferido
para uso con los recursos asociados en el ultimo nombre.

Para los carteles, dipticos, tripticos, pliegos, volantes y hojas sueltas,
los nombres corporativos y nombres de conferencias no requieren
recuperarse en el campo 110 o 111, a menos que en el recurso se
mencione explicitamente al autor o autores del recurso.

a) Primerindicador

1 — Nombre de Jurisdicciéon
2 — Nombre en orden directo

b) Segundo indicador
# No definido
¢) Subcampos utilizados con mayor frecuencia
$a —(HoRTbre de la institucion, jurisdiccion como entrada principal

$b — Unidad subordinada (R)
$e — Relacion (R)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO
Peru. Ministerio de $a Peru. $b Ministerio de
y 1# .,
Educacién Educacion
Reino Unido. Embajada $a Reino Unido. $b Embajada
. 1# .
(Peru) (Peru)
Real Academia Espafiiola 2# $a Real Academia Espafiola
Universidad Nacional $a Universidad Nacional Mayor
Mayor de San Marcos s de San Marcos (Lima). $b
(Lima). Facultad de Letras Facultad de Letras y Ciencias
y Ciencias Humanas Humanas
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Los Beatles (Grupo ot
musical)

$a Los Beatles (Grupo musical)

5.3.11. CAMPO 130 - PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL - TITULO UNIFORME
(NR)

Campo asignado para agrupar los registros de una obra cuyas ediciones
pueden publicarse con titulos diferentes. En tales casos, es necesario
seleccionar un titulo que represente la obra. Asimismo, este campo se
aplica a obras anénimas, la Biblia, obras musicales, convenios, tratados,

series de television, peliculas cinematograficas, entre otros.

a) Primer indicador

0-9 — Numero de caracteres presentes no indizados (los articulos
iniciales incluyendo espacios en blanco)

b) Segundo indicador

# No definido

c) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Titulo uniforme

$f — Fecha de una obra (NR)

$h — Medio (NR)

$l — Idioma de una obra (NR)

$k — Forma (R)

$m — Medio de interpretacién para musica (R)

$n — NUmero de parte/seccion de una obra (R)
$0 — Declaracion arreglada para musica (NR)

$p — Nombre de la parte/seccion de una obra (R)
$r — Clave para musica (NR)

$s — Version (R)

$t — Titulo de una obra (NR)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO

Lo que el viento se llevo $a Lo que el viento se llevd

? - i O# . . e
(Pelicula cinematografica) (Pelicula cinematografica)
Titanic (Pelicula $a Titanic (Pelicula

- s O# ) i

cinematografica) cinematografica)
Mo_ana 2 (Pelicula o# $a Moana 2 (Pelicula animada)
animada)
Biblia. Salmos o# $a Biblia. $p Salmos
Biblia. Pentateuco. Ruso O# $a Biblia. $p Pentateuco. $I Ruso
Tratado de Utrecht (1713) O# $a Tratado de Utrecht (1713)
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Viaje a las estrellas (Serie ot $a Viaje a las estrellas (Serie de
de television) television)
Los perros hambrientos. $a Los perros hambrientos. $I
. 04 .
Portugués Portugués

5.3.12. CAMPO 240 - TITULO UNIFORME (NR)

Se utiliza para agrupar colecciones de obras pertenecientes a un autor,
compositor o entidad corporativa. Ademas, se usa para recuperar el
titulo original de una obra en el cual se van a poder identificar todas las
versiones bajo el cual fue publicada.

Asimismo, para relacionar datos bibliograficos de titulos que tienen
como base un punto de acceso autorizado como nombre de persona
(campo 100), entidad corporativa (campo 110) o nombre de congreso
(campo 111). Permite distinguir obras y expresiones similares.

0-9 — Numero de caracteres presentes no indizados (los articulos
iniciales incluyendo espacios en blanco)

a) Primer indicador
0 — No impreso o desplegado
1 — Impreso o desplegado (el mas comun)
b) Segundo indicador
Caracteres no alfabetizados
c) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Titulo uniforme

$d — Fecha de la firma de un tratado (R)
$f — Fecha de una obra (NR)

$k — Subencabezamiento de forma (R)
$l — Lengua de una obra (NR)

$m — Medio de ejecucion musical (R)
$n — Numero de la parte o seccion (R)
$0 — Mencion de arreglo musical (NR)
$p — Nombre de la parte o seccion (R)
$r — Clave musical (NR)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO ‘
Sinfonias no. 2, op. 61, do 10 $a Sinfonias $n no. 2, op. 61, $r
mayor ; arreglo do mayor ; $o arreglo
Fantasias, piano. op. 17, $a Fantasias, $m piano. $n op.

10
do mayor 17, $r do mayor
Variations, piano, 4 manos, 10 $a Variations, $m piano, 4 manos,
K. 501, do mayor $n K. 501, $r do mayor
Poemas. Selecciones 10 $a Poemas. $k Selecciones
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lliada. Espaiiol 10 $a lliada. $I Espafriol
Conciertos, violin, $a Conciertos, $m violin,
orquesta. K. 218, re mayor 10 orquesta. $n K. 218, $r re mayor ;
; arreglo $o arreglo
Informe sobre la situacion $a Informe sobre la situacion de
de los derechos humanos 10 los derechos humanos en
en Paraguay. Inglés Paraguay $I Inglés
Leyes, etc. (2009) 10 $aleyes, etc. (2009)

5.3.13. CAMPO 245 - MENCION DEL TiTULO (NR)

Campo asignado para el titulo propiamente dicho, también puede
contener subtitulo, toda informacién complementaria sobre el titulo y la
mencion de responsabilidad, en la descripcion bibliografica de la obra.

a) Primer indicador: Punto de acceso secundario de titulo.

0 — No se genera un punto de acceso secundario de titulo
(indica que el titulo es el punto de acceso principal; es decir, no se
ha determinado un autor)

1 — Se genera un asiento secundario de titulo
(este indicador es apropiado cuando se consigna un autor en el
campo 1XX; es el caso mas frecuente)

b) Segundo indicador: Caracteres no alfabetizados.
0-9 — Caracteres presentes no indizados
c) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Titulo propiamente dicho

$p — Nombre de la parte/seccion de una obra (R)

$b — Otra informacion sobre el titulo (subtitulos, etc.)

$c — Otra informacion transcrita de la portada/Mencién de
responsabilidad

d) Consideraciones complementarias

e Caracteres que no alfabetizan: Son aquellos que aparecen
delante de la primera palabra significativa del titulo. Los
elementos que no alfabetizan son los articulos y los espacios en
blanco. Asimismo, el corchete cuando el titulo va entre

corchetes.

Ejemplos:

Los, Las = 14 $a Los grandes matematicos
La, El = 13 $a La agricultura en el Peru
Unos, Unas = 15 $a Unos maravillosos dias
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Un = 13 $a Un gran arco iris

Una = 14 $a Una ventana al pasado
The = 14 $a The green house

A = 12 $%a A last day

An = 13 $a An american in Paris

e Se transcribe el titulo tal como aparece en la fuente, con la
misma puntuacion. En el caso de que el titulo no sea muy claro
se agregara puntuacién de ser necesario.

e Si el titulo es extenso el catalogador puede abreviar sin perder
informacion esencial. Utilice la puntuacion de omisién (...) para
indicar tal omision. Nunca omita alguna de las primeras cinco
palabras.

¢ Encierre entre corchetes cualquier informacién tomada de una
fuente externa y relaciénela en una nota.

e Cuando un item no tenga titulo, ya sea porque carece de portada
o fuente preferida de informacién o es un recurso bibliografico
que no se le ha asignado un titulo. El catalogador le asigna un
titulo facticio que represente el contenido, este se transcribira
entre corchetes y se elaborara una nota 500.

EJEMPLO INDICADOR SUBCAMPO
245: [Cuaderno de apuntes
sobre el viaje a Europa] 10 $a [Cuaderno de apuntes

sobre el viaje a Europa]
500: Titulo facticio.

e Titulo alternativo: El titulo alternativo es el segundo titulo de
una obra por la cual es también conocida, unido por la
conjuncion disyuntiva “0” en espafiol, y su equivalente en otras

lenguas.
EJEMPLO INDICADOR SUBCAMPO
245: $a Flora espaiiola,
245: Flora espaiiola, o, o, Historia de las
Historia de las plantas que 10 plantas que se crian en
se crian en Espafa Espaiia
246: Historia de las plantas que 33 246: $a Historia de las
se crian en Espana plantas que se crian en
Espafia

¢ Titulo paralelo: Cuando el titulo propiamente dicho aparece en
la portada en dos o varios idiomas, registre el titulo de acuerdo
al orden en que aparezca en la portada o de forma prominente.
Los titulos paralelos iran precedidos del signo igual “ = " y se
recuperan en el campo 246.

EJEMPLO INDICADOR SUBCAMPO
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) . 13 245: $a El violinista en
24_5. El_walnlsta en el el tejado = Fiddler on
tejado = Fiddler on the roof the roof
246: Fiddler on the Roof 31
246: $a Fiddler on the roof

Titulo con simbolos o graficos: Si el titulo tiene simbolos,
marcas o dibujos que no pueden ser transcritos, se reemplazan
por una descripcion del catalogador encerrada entre corchetes.

EJEMPLO INDICADOR SUBCAMPO

El [tachado] liderazgo
transformacional $a El [tachado] liderazgo

14 )
(en la fuente: “El” se encuentra transformacional
tachado)
Yo [amo] a mi planeta
10 $a Yo [amo] a mi planeta

(en la fuente: Yo © a mi planeta)

MENCION RESPONSABILIDAD

Fuentes de informacion: Siga este orden de preferencia:

a) La misma fuente del titulo propiamente dicho.

b) Otra fuente dentro del recurso mismo.

c¢) Una de las otras fuentes de informacion como material
complementario, envases, estuches, fundas, hojas sueltas,
documentos asociados al item, etc.

d) Una fuente externa, en este caso la informacién ira entre
corchetes.

Transcriba la mencién de responsabilidad tal como aparece en
la fuente de informacion.

Transcriba las menciones de responsabilidad relacionadas con
los creadores del contenido intelectual o artistico de la obra,
mencionada en la fuente preferida de informacion. Ejemplo:
coautores, compositor, productor, director, guionista, cartégrafo,
grabador, etc.

Obras peruanas o peruanistas: Se recupera sélo a los cinco
primeros autores. Si hay mas de cinco, consigne en la mencion
de responsabilidad los cinco autores o creadores de la obra y
omita a los restantes. Coloque el numero restante entre
corchetes, por ejemplo: [y otros seis], [y otros tres].

EJEMPLO INDICADOR ‘ SUBCAMPO
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245: Residuos solidos en el
distrito de Huancayo / Luis
Antonio Palomino del Mata,
Alejandro Ovidio Ochoa
Aliaga, Duany Davila 10
Honorio, Bertha Carolina
Sotelo Alcantara, Adiel
Alvarez Ticllasuca [y otros
dos]

$a Residuos solidos en el
distrito de Huancayo / $¢
Luis Antonio Palomino del
Mata, Alejandro Ovidio
Ochoa Aliaga, Duany
Davila Honorio, Bertha
Carolina Sotelo Alcantara,
Adiel Alvarez Ticllasuca [y
otros dos]

245: Matematica 5,
secundaria : DVD mas
recursos / autores de
contenido, Esteban Paulino, 10
Miguel Diaz, Johan Hilares,
Tito Fernandez, Carlos
Alcantara [y otros dieciséis]

$a Matematica 5,
secundaria : $b DVD mas
recursos / $c autores de
contenido, Esteban
Paulino, Miguel Diaz,
Johan Hilares, Tito
Fernandez, Carlos
Alcantara [y otros dieciséis]

e Obras extranjeras que no sean de autores peruanos: Si
existe mas de tres autores, el punto de acceso autorizado es el
autor mencionado en primer lugar, transcriba en la mencién solo
el primer autor o responsable y omita los demas colocando entre
corchetes el numero de responsables omitidos: por ejemplo [y
otros tres], [y otros cuatro], [y otros cinco].

EJEMPLO INDICADOR

245: Exposicion
documental sobre Espaia
| por Miron Burgin [y otros
seis]

SUBCAMPO

$a Exposicion
documental sobre
Espaiia / $c por Miron
Burgin [y otros seis]

245: The ... annual report
to the Governor / Michael 14
Southman [y otros tres]

$a The ... annual report
to the Governor / $c
Michael Southman [y
otros tres]

¢ Registre todas menciones de responsabilidad, cada punto de
acceso debe incluir la designacion de relacion de la

responsabilidad dentro de la obra.

EJEMPLO CAMPO INDICADOR SUBCAMPO

Valenzuela,

Enrique, autor 100

1#

$a Valenzuela,
Enrique, $e autor

Laminas
educativas /
Enrique Valenzuela,
Sandra Marin, Juan

$a Laminas
educativas /$c
Enrique Valenzuela,
Sandra Marin, Juan

autor

Lara, Maria Zapata ; 245 10 Lara, Maria Zapata ;
Fabio Lépez, Fabio Lopez,
traduccion ; Hernan traduccion ; Hernan
Salcedo, ilustrador Salcedo, ilustrador
Marin, Sandra, 700 14 $a Marin, Sandra,

$e autor
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Lara, Juan, autor 700 1# $a Lara, Juan, $e
autor

Zapata, Maria, autor 700 1# $a Zapata, Maria, $e
autor

Lépez, Fabio, 700 18 $a Lopez, Fabio, $e

traductor traductor

salcedo, Hernan, $a Salcedo, Hernan,

. 700 1# )

ilustrador $e ilustrador

5.3.14. CAMPO 246 - VARIANTES DEL TiTULO (R)

En este campo se consigna las variaciones del titulo propiamente dicho.
Estas variantes de titulo Unicamente se registran en este campo en caso
se diferencien sustancialmente del titulo. EI campo 246 sélo se utiliza
para los titulos relacionados con el titulo propiamente dicho.

a) Primer indicador

1 — Con nota y con punto de acceso secundario de titulo
3 — Sin nota y con punto de acceso secundario de titulo

b) Segundo indicador

# — No se provee informacion

0 — Porcion del titulo

1 — Titulo paralelo

2 — Titulo distintivo

3 — Otro titulo

4 — Titulo de la cubierta

5 — Titulo adicional de la portada

6 — Titulo de la cabecera o de partida
7 — Titulillo, titulo de margen

8 — Titulo del lomo

¢) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Variante del titulo (NR)
$b — Parte restante del titulo (NR)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘

245: Analisis de datos &
estadistica / Herbert Thomas

246: Analisis de datos y
estadistica

3#

SUBCAMPO

$a Andlisis de datos y estadistica

245: 100 laminas para colorear /

Becky Espinoza a4
246: Cien laminas para

colorear

$a Cien laminas para colorear

245: 2 + 2 ... japrendamos
matematicas! / Rosario Serna

246: Dos mas dos... 3#

japrendamos matematicas!

$a Dos mas dos... japrendamos
matematicas!
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245: + amor — violencia / $¢
Susan Barrios

i 3# a Mas amor menos violencia
246: Mas amor menos $

violencia

245: Tecnologia para el

desarrollo sostenibles / editor

Dalmiro Martell 1# $i Titulo corregido: $a Tecnologia

246: Titulo corregido: para el desarrollo sostenible
Tecnologia para el
desarrollo sostenible

245: Cocina facil : recetas /

Magdalena Fuentes 34 $i Titulo de la cubierta : $a
246: Titulo de la cubierta : Recetas de cocina

Recetas de cocina

245: Actas de la XVII
Conferencia Anual 34 $a Actas de la 172 Conferencia
246: Actas de la 172 Anual

Conferencia Anual

245: Apuntes de viaje = Tour a
Argentina 31 $a Tour a Argentina
246: Tour a Argentina

5.3.15. CAMPO 250 - MENCION DE EDICION (R)

La mencion de edicién se transcribira tal como aparece en la fuente de
informacién, considerando las palabras o frases como las siguientes:
edicién, entrega, lanzamiento, nivel, estado o versién, o sus
equivalentes en otras lenguas.
a) Primer indicador

# No definido
b) Segundo indicador

# No definido

c) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Mencion de edicion

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO
6a ed. #t $a 6a ed.
Edicion 2016 #i $a Edicion 2016
Version 1.1 #Hit $a Version 1.1
3ra edicién corregida y it $a 3ra edicién corregida y
aumentada aumentada
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32 edicion 2017 #Hi $a 32 edicion 2017
Edicion especial i $a Edicion especial
Versién de cine ## $a Version de cine
New edition #Hi $a New edition
Full score #it $a Full score
Interactive version #H# $a Interactive version
2"’_ edicion / revisada por it 23. edicion / $b revisada por
Miguel Durand Miguel Durand

5.3.16. CAMPO 255 - DATOS MATEMATICOS CARTOGRAFICOS (R)

Los datos matematicos asociados con mapas, incluyendo cartas
celestes. La escala es un elemento nucleo unicamente para contenido
cartografico.

Colocar la mencion de escala, proyeccion y coordenadas si estos datos
se encuentran en la fuente.

(Datos matematicos codificados)

a) Primerindicador
# — No definido

b) Segundo indicador
# — No definido

¢) Subcampos utilizados con mayor frecuencia
$a — Mencion de escala (NR)

$b — Mencion de proyeccion (NR)
$c — Mencion de coordenadas (NR)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO
Escala [cerca 1:90,000] #Hit $a Escala [cerca 1:90,000]
Escala 1:21,000,000 (E 72°- it $a Escala 1:21,000,000 $c (E
-E 148°/N 13°--N 18°) 72°--E 148°/N 13°--N 18°)
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D e e " $a Escale 1:150,000 $c (E 32°30"-
onpe -E 34°30'/N 35°30'--N 35°00')
35°00")
Escala no especificada #i $a Escala no especificada
Varias escalas #Hit $a Varias escalas

5.3.17.CAMPO 264 - PRODUCCION, PUBLICACION, DISTRIBUCION,
FABRICACION Y COPYRIGHT (R)

a)

b)

d)

Primer indicador

# — No es aplicable / No se provee informacion / Anterior
2 — Intermedia
3 — Actual / Ultimo

Segundo indicador: Funcion de la entidad.

0 — Produccion
1 — Publicacién
2 — Distribucién
3 — Fabricacion
4 — Copyright

Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Lugar de produccion, publicacion, distribucion, fabricacion (R)

$b — Nombre del de productor, editor, distribuidor, fabricante (R)

$c — Fecha de produccion, publicacion, distribucion, fabricacion o
copyright (R)

Consideraciones complementarias

e El campo 264 es repetible, mediante el segundo indicador
diferenciamos la informaciéon segun corresponda: publicacion
(RDA 2.8), distribucion (RDA 2.9) y fabricacion (RDA 2.10).

e Se debe transcribir el nombre del lugar tal cual figura en el
recurso. Cuando en el recurso no hay un lugar de publicacién
mencionado en el item, pero al revisar otra fuente externa se
conoce con certeza cual es ese lugar, registre el nombre de la
ciudad entre corchetes.

264 $a [Madrid]
e Si el lugar de publicacion no figura en la fuente de informacion,
pero, se considera que hay un lugar probable dentro del

contenido, se registra agregando el signo de interrogacion.

264 $a [Madrid?]
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Si finalmente no se puede conocer ni deducir la ciudad ni el pais
de publicacion se registrara la frase:

264 $a [Lugar de publicacion no identificado]

Homonimias:

Si el nombre del pais no aparece en el recurso bibliografico, pero
es necesario diferenciar una ciudad de otra que tiene el mismo
nombre, se afiadira el pais entre corchetes.

264 $a Santiago, [Chile]
264 $a Santiago, [Cubal]

Si el nombre del pais se encuentra en la fuente de informacion
se colocara sin los corchetes:

264 $a Coérdoba, Espaiia
264 $a Coérdoba, Argentina

Afada la jurisdiccién mayor para homonimias de lugares cuando
sea importante para la identificacion del lugar.

264 $a Boston [Massachusetts]
264 $a Boston [Lincolnshire]

Mencién de produccion, publicacion, distribucidn, fabricacion,
etc.:

Si se menciona mas de un lugar de publicacion, produccion,
fabricacion, etc., en la fuente de informacion, registrelos segun
el orden indicado por la secuencia, presentacion o tipografia de
los nombres en la fuente de informacion (hasta 3 lugares o
ciudades).

264 $a Leipzig ; $a Paris ; $a Londres
264 $a Buenos Aires ; $a Caracas ; $a Bogota : $b Editorial
Universo, $c [1990]

Si en la fuente de informaciéon se menciona mas de un editor,
productor, etc., del recurso, se registrara a los editores en el
orden en que se encuentren en la fuente de informacion.

264 31 $a [New York] : $b Hendon Music : $b Boosey &
Hawkes, $c [2005]
264 31 $a Lima ; $a Truijillo : $b Carpio, $c [19907]

Si no se conoce el nombre del editor, productor, fabricante y
distribuidor de la publicacién, estos se registraran con la frase:

[editor no identificado]
[productor no identificado]
[fabricante no identificado]
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[distribuidor no identificado]

e Fecha conocida por una fuente externa:

264 $c [2011]
e Fecha probable:

264 $c [20117]

e Fecha probable entre un rango de afios no consecutivos:

264 $c [entre 1846 y 18537]

e Fecha deducida entre un rango de afios no consecutivos:

264 $c [entre 1902 y 1905]

e Sise desconoce la fecha de publicacion y no encuentra una
fecha probable o no se puede deducir, registre:

264 $c [fecha de publicacion no identificada]

e Primer tomo o volumen disponible:
264 $c1988-

e Ultimo volumen disponible:
264 $c -2005

¢ Rango del primer y ultimo volumen:

264 $c1988-2005

e Si el recurso presenta los datos de publicacion e imprenta,
registre los datos de imprenta repitiendo el campo 264.

264 31 $aLima : $bMinisterio de Educacion, $c[20157]

264 33 $alLima : $b Industrias Roland Print

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO ‘
[Lima?] : [editor no #1 $a [Lima?] : $b [editor no
identificado], 2010. identificado], $¢ 2010.
Lima : Asociaciéon ABC, 31 $a Lima : $b Asociacion ABC, $c
2022- 2022-
Arequipa : [productor no 40 $a Arequipa : $b [productor no
identificado], [19907?]. identificado], $c [19907].
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5.3.18. CAMPO 300 - DESCRIPCION FiSICA (R)

[Trujillo?] : [productor no

$a [Trujillo?] : $b [productor no

identificado], [2018].

identificado], 2018. #0 identificado], $c 2018.
California : Metro Goldwyn $a California : $b Metro Goldwyn
Mayer Home 31 Mayer Home Entertainment, $c
Entertainment, [2004]. [2004].

©1993 4 $c ©1993

Paris : Rouart, Lerolle & 31 $a Paris : $b Rouart, Lerolle &
Cie, [entre 1941 y 1953] Cie, $c [entre 1941 y 1953]
London : [productor no #0 $a London : $b [productor no
identificado], [17807]. identificado], $c [17807].
Alicante : [productor no 40 $a Alicante : $b [productor no

identificado], $c [2018].

Mencién de la descripcion fisica del recurso bibliografico, incluyendo su
extension y dimensiones, otros detalles fisicos e informacién sobre el

material complementario.

En la mayor parte de los recursos se especifica el numero de hojas,
paginas, piezas, archivos, fotogramas, mapas, imagenes, etc., en el

subcampo $a.
a) Primer indicador
# — No definido
b) Segundo indicador

# — No definido

c) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Extension (R)

$b — Otros detalles fisicos (NR)

$c — Dimensiones (R)

$e — Material acompariante (NR)

Ejemplo:

¢ Material grafico no proyectable

EJEMPLO

INDICADOR

SUBCAMPO

1 cartel : cartulina
plastificada, ilustraciones
en color ; 86 x 62 cm

i

$a1 cartel : $b cartulina
plastificada, ilustraciones en color
; $c 86 x 62 cm

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario

Clasificacion: Uso Interno




bnp

Guia Codigo | DGC-OD-03
Catalogacion de materiales especiales en la Biblioteca Version 01
Nacional del Peru Pagina 35de 75

e Material grafico proyectable

1 cartel : carton, dos caras,

$a1 cartel : $b carton, dos caras,

ilustraciones en color ; 86 ## ilustraciones en color ; $¢c 86 x 62
X 62 cm cm

1 pliego plegado (4 $a 1 pliego plegado (4 paginas) :
paginas) : ilustraciones en #i $b ilustraciones en color ; $c 21 x
color; 21 x14 cm 14 cm

1 pliego : ilustraciones en $a 1 pliego : $b ilustraciones en
color ; 42 x 30 cm plegado #i color ; $¢ 42 x 30 cm plegado a
a15x10cm 15x 10 cm

1 hoja suelta : dos caras, $a 1 hoja suelta : $b dos caras,
ilustraciones en color ; 30 #H ilustraciones en color ; $¢ 30 x 20
x 20 cm cm

1 volante : dos caras, $a 1 volante : $b dos caras,
ilustraciones en color ; 21 ## ilustraciones en color ; $¢ 21 x 15
x15cm cm

1 rotafolio (10 hojas): dos $a 1 rotafolio (8 hojas) :$b
caras, ilustraciones en ## ilustraciones en color ;$c 21 x 25

color ; 21 x 30 cm

cm

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO
1 fotobanda (8 fotogramas) #i# $a 1 fotobanda (8 fotogramas)
4 diapositivas : blanco y st $a 4 diapositivas : $b blanco y
negro ; 5x 5cm negro; $¢ 5 x5 cm
2 transparencias : color ; it $a 2 transparencias : $b color; $c

20 x 24 cm

20 x 24 cm

Recursos electrénicos

— Cuando el recurso electronico contenga un archivo de texto, un
archivo de imagenes o una monografia en texto completo,

registre:

EJEMPLO

1 disco éptico de

computadora (xv paginas,

150 mapas) : color ; 4 %
plg

INDICADOR

SUBCAMPO

$a 1 disco optico de
computadora (xv paginas, 150
mapas) : $b color ; $c 4 % plg
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$a 1 disco dptico de
computadora (185 imagenes)
: $b color ; $¢ 4 % plg

1 disco 6ptico de
computadora (185 #i
imagenes) : color ; 4 % plg

— Si el recurso electronico contiene imagenes, multimedia
interactivo, juegos o varios archivos de datos, registre en el
subcampo $a de manera general.

EJEMPLO SUBCAMPO

INDICADOR

1 disco 6ptico de
computadora: sonido,
color; 4 3/4 plg. + 1 folleto
(10 paginas; 10 x 23 cm)

H

$a 1 disco dptico de
computadora: $b sonido,
color; $c 4 3/4 plg. + $e 1
folleto (10 paginas; 10 x 23
cm)

o Videograbaciones

EJEMPLO INDICADOR SUBCAMPO

1 rollo de pelicula
(aproximadamente 65

$a 1 rollo de pelicula
(aproximadamente 65

diptico.

fotogramas) : blanco y w# fotogramas) : $b blanco y negro ;
negro; 35 mm $c 35 mm
1 videodisco (DVD) (30 $a 1 videodisco (DVD) (30
minutos, 14 segundos) : #i minutos, 14 segundos) : $b
sonido, color ; 4 3/4 plg sonido, color ; $c 4 3/4 plg
ezl (o) $a1 videodisco (DVD)
(aproximadamente 140 : . .
: ; N . #it (aproximadamente 140 minutos) :
minutos) : sonido, color ; 4 $b sonido, color : $¢ 4 3/4 pl
1 videodisco (DVD) (25 $a1 videodisco (DVD) (25
minutos) : sonido, color ; 4 #H minutos) : $b sonido, color ; $c 4
3/4 plg 3/4 plg
1 videocasete (VHS) (ca. 30 $a 1 videocasete (VHS) (ca. 30
min.) : sonido, color + 1 i min.) : sonido, color + $e 1

diptico.

Grabaciones sonoras

EJEMPLO

1 disco (20 minutos, 9

‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO

$a 1 disco (20 minutos, 9

estéreo

segundos) : analégico 33 #i segundos) : $b analégico 33 1/3
1/3 rpm ; 12 plg. rpm ; $¢ 12 plg.
1 disco sonoro CD-DA (56 $a 1 disco sonoro CD-DA (56
minutos) : digital, estéreo ; ## minutos) : $b digital, estéreo ; $c
4 3/4 plg. 4 3/4 plg.
1 casete sonoro (cerca 50

. : . $a 1 casete sonoro (cerca 50
minutos) : analégico, i

minutos) : $b analdgico, estéreo
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1 rollo de pianola : 88

notas #t $a 1 rollo de pianola : $b 88 notas
e Musica
EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO ‘
1 partitura (30 paginas) ; s $a 1 partitura (30 paginas) ; $c 20
20 cm + 16 partes ; 32 cm cm + $e 16 partes ; $¢ 32 cm
1 partitura (20 paginas) + 1 s $a 1 partitura (20 paginas) + $e 1
parte (3 paginas); 27 cm parte (3 paginas) ; $¢ 27 cm
1 partitura (9 paginas sin . L .
numerar) : ilustracion ; 31 #it $a 1 partﬂurq © pagllpas.. sin
cm numerar) $b ilustracion ; $¢ 31 cm
1 partitura de director (126 $a 1 partitura de director (126
paginas) : ilustraciones en #i paginas) $b ilustraciones en color,
color, retrato ; 36 cm retrato ; $¢ 36 cm
e Fotografia
EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO ‘
1 album (110 fotografias) ; st $a 1 album (110 fotografias) ; $c
51 x 46 cm 51 x46 cm
1 fotografia : papel $a 1 fotografia : $b papel
albumina, blanco y negro ; #i albumina, blanco y negro ; $c 6 x
6x9cm 9cm
1 album (44 fotografias) : $a1 album (44 fotografias) : $b
papel albumina, gelatino #i# papel albumina, gelatino bromuro
bromuro ; 21 x 27 x 3 cm ;$c21x27x3cm
1 tarjeta de visita : papel st $a1 tarjeta de visita : $b papel
albuimina, sepia; 11 x 6 cm albumina, sepia ; $¢ 11 x 6 cm
1 fotografia :daguerrotipo ; $a 1 fotografia : $b daguerrotipo ;
9 x 8 cm ; en estuche de ## $c 9x 8 cm ; en estuche de
madera 12 x 10 cm madera 12 x 10 cm
1 negativo sobre placa de $a 1 negativo sobre placa de
vidrio : gelatino bromuro ; i vidrio : $b gelatino bromuro ; $c 9
9x13cm x 13 cm

e Material cartografico (Mapa, globo, entre otros)

EJEMPLO

‘ INDICADOR ‘

SUBCAMPO
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1 atlas (269 paginas) : $a 1 atlas (269 paginas) : $b
ilustraciones en color, ## ilustraciones en color, mapas ; $c
mapas ; 31 x 43 cm 31x 43cm
4 mapas en 2 hojas : color i $a 4 mapas en 2 hojas : $b color ;
; 51 x 86 cm o menores $c 51 x 86 cm o menores
1 globo terraqueo : color, $ . .
a 1 globo terraqueo : $b color,
:‘oad:r';ae’ g&z:?cio-s‘lozb::n H#HH madera, montado sobre soporte
por ’ metdlico ; $¢ 12 cm de didametro
de diametro
1 atlas (330 paginas) : 100 $ . .
. a 1 atlas (330 paginas) : $b 100
::nrﬁpas en color ; 50 x 30 it mapas en color ; $¢ 50 x 30 cm
1 mapa mural ; 40 x 23 cm #it $a 1 mapa mural ; $¢c 40 x 23 cm
Microformas
EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO ‘
6 rollos de microfilm : st $a 6 rollos de microfilm : $b
negativo ; 35 mm negativo ; $¢ 35 mm
1 microficha (120 L
o a 1 microficha (120 fotogramas
fotogramas) : positivo ; 11 #3 $$b positivo ; $C( 11x 15 %m )
x 15 cm ) ’
3 microfichas (1 partitura $a 3 microfichas (1 partitura (118
(118 paginas)) : positivo ; #i paginas)) : $b positivo ; $c 11 x
11 x15cm 15 cm
o Juegos
EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO ‘
z;gf’g;’? i(llgtf:::iisl;ezs en $a 2 juegos (10 fichas, 2 dados) :
e . . it $b ilustraciones en color ; $c 40 x
color ; 40 x 30 ; en caja de 30 en caja de 13 x 9 x 2 cm
13x9x2cm ’
3;;?5?22?&2:5 = $a 3 rompecabezas (550 piezas):
P ", i i $b carton, ilustraciones en color;
ilustraciones en color ; 40 #i $c 40 x 30 cm : en caia de 10 x
x 30 cm ; en caja de 10 x 12 om ’ I
12 cm
1 rompecabezas : madera
: f ’ $a 1 rompecabezas : $b madera,
gg:or,encaja 15x10x3 it color ; $c en caja 15 x 10 x 3 cm
¢ Realia
EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO ‘
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U olaiie - mnEels Gl $a 1 pintura : $b acuarela sobre
papel ; 58 x 43 cm ; en p. ' .

. ## papel ; $c 58 x 43 cm ; en marco
marco de madera y vidrio L

de madera y vidrio de 69 x 53 cm
de 69 x 53 cm
1 modelo : madera y papel, $a 1 modelo : $b madera y papel,
blanco y negro ; 18 x 21 x #i blanco y negro; $c 18 x 21 x 14
14 cm cm
1 reproduccion de arte : i $a 1 reproduccion de arte: $b
color; 21 x31cm color; $¢ 21 x 31 cm
14 dioramas (varias $a 14 dioramas (varias piezas):
piezas) : plastico y cartén ; ## $b plastico y cartén; $c 30 x 42 x
30x42x5cm 5cm
2 esculturas : marmol ; s $a 2 esculturas : $b marmol ; $c
150-210 cm de alto 150-210 cm de alto
6 portaobjetos de $a 6 portaobjetos de microscopio
: . #Hit )
microscopio : 3 x 8 cm :$c3x8cm
1 titere de mano : rojo y $a 1 titere de mano : $b rojoy
i #H# .
azul ; 20 cm azul ; $¢ 20 cm
Manuscrito
EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO ‘
36 paginas : ilustraciones i $a 36 paginas : $b ilustraciones
en color ; 26 cm en color ; $¢ 26 cm
38 hojas sin numerar, i $a 38 hojas sin numerar,
encuadernadas ; 17 cm encuadernadas ; $¢ 17 cm
ﬁg;:’;sr’_a Zgjaasmsi::), 30 st $a 30 hojas, 3 hojas sin numerar :
cm - perg ’ $b pergamino ; $¢ 30 cm
1 volumen en varias $a 1 volumen en varias
L . #Hit L .

paginaciones ; 29 cm paginaciones ; $¢ 29 cm
8, esto es, 7 hojas ; 27 cm ## $a 8, esto es, 7 hojas ; $¢ 27 cm
1 hoja sin numerar st $a1 hoja sin numerar (incompleto)
(incompleto) ; 28 cm : $c 28 cm
3 hojas, 1 hoja en blanco ; it $a 3 hojas, 1 hoja en blanco ; $c
34 x 21 cm y menores 34 x 21 cm y menores

5.3.19. CAMPO 336 - TIPO DE CONTENIDO (R)
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Describe la forma en que el contenido esta registrado, la forma de
comunicacion a través de la cual se expresa una obra (texto, audio,
palabra hablada, etc.).
Pueden consignarse en el mismo campo varios tipos de medio dentro
del subcampo $a (Nombre del tipo de medio).
a) Primer indicador

# — No definido
b) Segundo indicador

# — No definido

c) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Término del tipo de contenido (R)
$2 — Fuente (NR)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO ‘
Imagen en movimiento i $a Imagen en movimiento;
bidimensional rdacontent bidimensional $2 rdacontent
Texto rdacontent it $a Texto $2 rdacontent
Musica interpretada $a Musica interpretada $2
#i
rdacontent rdacontent
Musica notada rdacontent #H $a Musica notada $2 rdacontent
Imagen fija rdacontent #Hi $a Imagen fija $2 rdacontent
Imagen cartografica $a Imagen cartografica $2
#i
rdacontent rdacontent
Imagen cartografica en $a Imagen cartografica en
o #Hit Lo
movimiento rdacontent movimiento $2 rdacontent
Programa para it $a Programa para computadora
computadora rdacontent $2 rdacontent
Palabra hablada #Hit $a Palabra hablada $2 rdacontent
rdacontent
Audio rdacontent ## $a Audio $2 rdacontent
Sonidos rdacontent ## $a Sonidos $2 rdacontent
Texto tactil rdacontent ## $a Texto tactil $2 rdacontent
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Forma tridimensional tactil i $a Forma tridimensional tactil $2
rdacontent rdacontent

Lista de términos de tipos de contenidos de RDA

imagen tactil

imagen tactil cartografica
movimiento notado tactil
musica interpretada
musica notada

musica notada tactil

no especificado

notacién de movimientos
palabra hablada
programa de computadora

- audio

- conjunto de datos cartograficos

- conjunto de datos informaticos

- forma cartografica tactil
tridimensional

- forma tridimensional

- forma tridimensional tactil

- imagen (en movimiento;
bidimensional)

- imagen (en movimiento;

tridimensional) - sonidos

- imagen cartografica - texto

- imagen cartografica en - texto tactil
movimiento

- imagen fija

5.3.20. CAMPO 337 - TIPO DE MEDIO (R)

El tipo de medio consiste en el dispositivo intermedio que se requiere
para visualizar, escuchar, abrir o ejecutar el contenido de un recurso.

Pueden consignarse en el mismo campo varios tipos de medio dentro
del subcampo $a (Nombre del tipo de medio).

a) Primerindicador
# — No definido
b) Segundo indicador
# — No definido
¢) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Nombre del tipo de medio (R)
$2 — Fuente (NR)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO
computadora rdamedia #Hit $a computadora $2 rdamedia
audio rdamedia # $a audio $2 rdamedia
proyectado rdamedia #H#t $a proyectado $2 rdamedia
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video rdamedia #Hi $a video $2 rdamedia
sin mediacion rdamedia #H $a sin mediacion $2 rdamedia

Lista de términos de tipos de medio de RDA

- Audio - Microscépico

- Microforma - Proyectado

- Otro - Video

- Sin mediacién - Estereografica
- Computadora - No especificado

5.3.21. CAMPO 338 — TIPO DE SOPORTE (R)

El tipo de soporte refleja el formato del medio de almacenamiento y
proteccion de un soporte.

a) Primer indicador
# — No definido
b) Segundo indicador

# — No definido

c¢) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Nombre del tipo de soporte (R)
$2 — Fuente (NR)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO
volumen rdacarrier #H# $a volumen $2 rdacarrier
disco sonoro rdacarrier #H# $a disco sonoro $2 rdacarrier
videodisco rdacarrier #H# $a videodisco $2 rdacarrier
hoja rdacarrier #Hit $a hoja $2 rdacarrier
disco d_e computadora st $a disco de computadora $2
rdacarrier rdacarrier
microficha rdacarrier # $a microficha $2 rdacarrier
rollo de pelicula rdacarrier #Hit $a rollo de pelicula $2 rdacarrier
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rotafolio rdacarrier i $a rotafolio $2 rdacarrier
rollo de pelicula rdacarrier i $a rollo de pelicula $2 rdacarrier
objeto rdacarrier #Hit $a objeto $2 rdacarrier
videocasete rdacarrier #Hit $a videocasete $2 rdacarrier

Lista de términos de tipos de soporte de RDA

- cartucho sonoro
cilindro sonoro
microopaco
rollo sonoro

no especificado
rotafolio

cinta sonora
- objeto

carrete de banda sonora
cinta de casete de computadora

carrete de cinta de computadora

tarjeta de computadora

- carrete de cinta sonora
- disco de computadora

- pista de sonido

- tarjeta estereografica

- cartucho de chip de computadora
- disco sonoro

- recurso en linea

videocasete

cartucho de cinta de computadora
- hoja

rollo de microfilme

videodisco

cartucho de disco de computadora
microficha

rollo de pelicula

- volumen

Ejemplos de tipos de contenido, medio y soporte:

TIPO DE
MATERIAL
ESPECIAL

336 rdacontent

CAMPO
‘ 337 rdamedia

‘ 338 rdacarrier

Audiolibro (CD-

CONTENIDO

‘ MEDIO ‘

SOPORTE

ROM) Palabra hablada audio disco de audio
Imagen (fija;
Cartel bidimensional; sin mediacion hoja
visual):
CcD cgp una Palabra hablada audio disco de audio
narracion oral
CD de musica Musica interpretada audio disco de audio

Escultura

Objeto (visual)

sin mediacion objeto

Globo terraqueo
con relieve

Objeto (cartografico;
tactil)

sin mediacion objeto

Grabacion sonora

Musica (interpretada)

audio disco de audio
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Lamina con felpa Imagen (fija;
pay bidimensional; visual; sin mediacion hoja
aroma o !
tactil; olfativa)
Imagen (cartografica;
Mapa impreso fija; bidimensional; sin mediacion hoja
visual)
M . Imagen (cartografica;
apa impreso con AT ; ) . o
! fija; bidimensional; sin mediacion volumen
relieve . Dt
visual; tactil)
Medalla de metal forma tridimensional sin mediacion objeto
Partlturq en PDF en Musica (notada; disco de
1 disco de . computadora
visual) computadora
computadora
Partitura impresa (5 Musica (notada; . L
o - sin mediacion volumen
paginas) visual)
Partitura impresa en Musica (notada; . o
. . . PP sin mediacion volumen
braille (8 paginas) visual; tactil)

Pelicula (carretes Imagen (movimiento; rovectada rollo de pelicula
de pelicula) bidimensional) proy P
Presentacion en . . .

diapositivas Texto (visual) proyectado diapositiva
Recurso continuo . . rollo de
. Texto (visual) microforma .
en microforma microforma
Videograbacion Imagen (movimiento; . . .
(DVD) bidimensional) video videodisco

5.3.22. CAMPO 347 - CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO DIGITAL (R)

Especificacion técnica relativa a la codificacion digital de texto, imagen,
audio, video y otros tipos de datos en un recurso. Especifique el tipo y
formato del archivo, siempre y cuando tenga la informaciéon y se
considere importante para la identificacion del recurso. Registre el valor
de acuerdo con la lista RDA:

Archivo de texto

Archivo de video
Archivo sonoro

Archivo de datos -
Archivo de imagen -
Archivo de programa -

a) Indicador
## — No definidos

b) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Tipo de archivo (R)
$b — Formato de codificacion (R)

Formato: Digital
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EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO
Archivo de imagen jpg #t $a Archivo de imagen $b jpg
Archivo sonoro MP3 H#Hit $a Archivo sonoro $b MP3
Archivo de programa i $a Archivo de programa
Archivo de texto PDF #it $a Archivo de texto $b PDF
Archivo de imagen jpg ## $a Archivo de imagen $b jpg
Archivo de texto PDF s $a Archivo de texto $b PDF $b
EPUB EPUB

5.3.23. CAMPO 490 — MENCION DE SERIE - (R)

a)

b)

Primer indicador: Especifica si la serie sera trazada. Indica si el
registro contiene un campo correspondiente a un asiento
secundario 800-830 de serie.

0 — Serie sin recuperacion
1 — Serie con recuperacién (el campo 8XX esta presente en el
registro)

El valor 0 indica que la serie consignada en el campo 490 es solo
descriptiva, no requiere un punto de acceso adicional controlado en
el campo 8XX.

El valor 1 indica que la mencién de serie registrada en el campo
490 si requiere un punto de acceso adicional controlado y que
requiere un control de autoridad, el cual debe consignarse en un
campo 8XX (ejemplo 800, 830).

Segundo indicador
# No definido
Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Mencion de serie (R)

$x —ISSN (R)

$v — Numero del volumen / Designacion de volumen o secuencia
(R)

Registre la serie tal cual aparece en la fuente de informacion.
Transcriba los términos que acompafan a la numeracion de la serie.

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO
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Coleccion de oro o# $a Coleccion de oro
Informes sectoriales $a Informes sectoriales ambiente
. X o# .
ambiente ; volumen 9 ; $v volumen 9
Serie audiovisual ; CD-02 o# $a Serie audiovisual ; $v CD-02
La Biblia frente a la vida ; $a La Biblia frente a la vida ; $v
0#

volumen B-3 volumen B-3
Armables ; N° 1 o# $a Armables ; $v N° 1
Crea y pinta ; volumen [3] o# $a Crea y pinta ; $v volumen [3]
Obras completas / Jerry $a Obras completas / Jerry

. . 1# . ;
Caceres ; 1 Céaceres ; $v 1
Obras completas / Justo 14 $a Obras completas / Justo Sierra
Sierra ; n° 12 :$vn. 12

EJEMPLO

490: Clasicos musicales ; 1

830: Clasicos musicales
(Deutsche Gramophon) ; 1

‘ INDICADOR ‘

1#

En los casos de homonimia en los titulos de serie, o cuando se trate de
series genéricas 0 comunes que no cuenten con una entidad
responsable o editorial claramente identificada, la mencién de serie se
registrara en el campo 490, incorporando el nombre del autor o del
director de la serie, segun corresponda. Asimismo, en el campo 830 se
consignara el titulo de la serie en su forma normalizada, con fines de
control de autoridad y recuperacién de la informacién.

SUBCAMPO

$a Clasicos musicales; $v 1

490: Serie Estudios
histoéricos / Instituto de
Estudios Peruanos ; 97

830: Estudios histéricos
(Instituto de Estudios Peruanos)

1#

$a Serie Estudios histdricos /
Instituto de Estudios Peruanos ;
$v 97

CAMPO 500 - NOTAS GENERALES (R)

Informacion general para la que no se ha definido un campo de nota

5XX especifico.
a) Primer indicador
# No definido

b) Segundo indicador
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# No definido
c¢) Subcampos utilizados con mayor frecuencia
$a — Nota general
d) Ejemplos
e Naturaleza, alcance o forma artistica del recurso
bibliografico:
— Documental.

— Comedia en 3 actos

— Obra teatral

— Manuscrito

— Mecanografiado e impreso

— Mecanografiado, firmado (original y copia)
— Manuscrito (copia)

— Cuaderno de apuntes

¢ Forma de composicion y medio de ejecucion:

— Para 6rgano

— Arreglo para guitarra

— Para piano, 4 manos

— Para soprano y piano

— Villancico

— Opera en dos actos

— Para piano

— Para canto con acomparnamiento de piano

¢ Notas de la fuente del titulo y mencién de responsabilidad:

— Titulo tomado de la cubierta
— Titulo tomado de la pantalla del titulo

— Titulo y mencién de responsabilidad tomados de la pantalla

de créditos
— Titulo de partida
— Titulo tomado del marbete
— Titulo tomado del estuche
— Titulo tomado del folleto
— Titulo facticio
— Titulo tomado de la parte inferior de la foto
— Subtitulo tomado de la cubierta
— Antes del titulo: Best seller
— Datos de la cubierta

e Otra informacion sobre el item:

— Conferencia realizada del 30 de junio al 1 de julio 2025

“El Peru primero”

Formato: Digital
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"Bicentenario del Perd 2021-2024"
— Auspiciado por UNESCO

e Material complementario:

— Acompanado de: “Juguemos con las matematicas”. 1 CD-

ROM

— Acompanado de: “Reglas del juego”. 1 hoja suelta (30 x 20

cm)
— Disquete en bolsillo

¢ Volumenes que posee la biblioteca:

— La biblioteca tiene el tomo 2.

— La biblioteca tiene el volumen 2, 3y 4.
— La biblioteca tiene el fasciculo 1, 2y 3.

5.3.25. CAMPO 504 - NOTA DE BIBLIOGRAFiIA, ETC. (R)

Informacion sobre la presencia de una o mas bibliografias, discografias,
filmografias y/o otro tipo de referencias bibliograficas en el item o en el

material complementario.
a) Primerindicador

# — No definido
b) Segundo indicador

# — No definido

c) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Nota de bibliografia, etc. (NR)
$b — Numero de referencias (NR)

Se usa para indicar la significacion de una bibliografia.

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO ‘
?,L',b"°9’af'a: eellies 2 1 $a Bibliografia: paginas 21-22.
Bibliografia: hojas 75-76. i $a Bibliografia: hojas 75-76.
|1)1|s1cograf|a: FERITEE ke #H $a Discografia: paginas 105-111.
Filmografia: volumen 2, s $a Filmografia: volumen 2,
paginas 344- 360. paginas 344- 360.

Incluye referencias it $a Incluye referencias
bibliograficas. bibliograficas.
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$a Incluye referencias
hemerograficas.

Incluye referencias

hemerograficas. i

Incluye bibliografias. i $a Incluye bibliografias.

5.3.26. CAMPO 505 - NOTA DE CONTENIDO CON FORMATO (R)

En este campo se consigna aquellos titulos de obras individuales o las
partes de un item o de la tabla del contenido. También se consigna las
menciones de responsabilidad, los nUmeros de volimenes o tomos y
otras designaciones secuenciales.

a) Primer indicador: Controlador de constante de visualizacion.

0 — Contenido
1 — Contenido incompleto
2 — Contenido parcial

b) Segundo indicador: Nivel de designacion de contenido.

# — Basico
0 — Avanzado

c) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a - Nota de contenido con formato (NR)
$r - Declaracién de responsabilidad (R)
$t - Titulo (R)

d) Consideraciones complementarias

Cuando el titulo colectivo agrupe a varios autores con
sus respectivos titulos, estos se registraran en el campo 505, con
los subcampos “t” titulo de la parte y “r” autor.

e $t The holiday /$r Tom Hill $t The house / $r John Smith

e $a Volumen 1. La salida del sol. Un nuevo mundo. Los pioneros
— volumen 2. La vanguardia. El entrenamiento. El estandarte del
pueblo — volumen 3. La transmisién hacia el oeste. La India —
volumen 4. Tormenta de primavera. El triunfo. Hojas nuevas.

5.3.27. CAMPO 508 - NOTA DE CREDITOS DE CREACION/PRODUCCION

(R)

Registre los nombres de las personas u organizaciones que han
participado en la creacion o produccion del recurso.

Para los recursos audiovisuales, en esta nota se registran las personas
diferentes a los productores, directores y escritores o las organizaciones
que han participado en la produccion técnica o artistica del recurso.
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No se incluyen asistentes o asociados; supervisores o coordinadores de
produccién; asesores o consultores técnicos; ingenieros de audio o
sonido u otras personas que desempefian una contribucién menor.
a) Primer indicador

# — No definido
b) Segundo indicador

# — No definido

c¢) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

Nota de créditos de creacién/produccion (NR)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO ‘

Locutor, Jim Durand ; $a Locutor, Jim Durand ; director

gllrector musical, Miguel #Hi musical, Miguel Risco.

isco.

Musica, Miguel Heredia ; $a Musica, Miguel Heredia ;
. L #H# . L

camara, Jorge Valdivia. camara, Jorge Valdivia.

Editor filmico, Andrés
Martin ; narrador, Margaret #H
Throsby.

Fotégrafo, Ricardo Novoa ;
locutor, Luis Steven ;
presentador, Miguel
Fernandez.

$a Editor filmico, Andrés Martin ;
narrador, Margaret Throsby.

$a Fotdgrafo, Ricardo Novoa ;
#H locutor, Luis Steven ;
presentador, Miguel Fernandez.

5.3.28. CAMPO 511 - NOTA DE PARTICIPANTES O INTERPRETES (R)

Registre los nombres de participantes, narradores, presentadores,
intérpretes, etc.

a) Primer indicador: Controlador de la constante de despliegue.
Controla que se genere una frase introductoria.

0 — No se genera una constante de despliegue
1 — Elenco Puede generarse para el despliegue el término Elenco

b) Segundo indicador
# — No definido
¢) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Nota de participante o intérprete (NR)

EJEMPLO INDICADOR SUBCAMPO

Luis Heredia, violin ; $a Luis Heredia, violin ; Roberto
e . 0# - .
Roberto Nuiez, clavecin. Nunez, clavecin.
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5.3.29. CAMPO 520 - NOTA DE RESUMEN (R)

Voces, Peter Smith,

$a Voces, Peter Smith, Clorinda

Clorinda Kennet, Helen O# Kennet, Helen Derek.

Derek.

Intérpretes: Fabio G., B} . . i
Gastén Urbina, Adrian ot $a Intérpretes: Fabio G., Gastén

Colca.

Urbina, Adrian Colca.

Contiene informacion sin normalizar que describe el alcance y contenido
general del recurso bibliografico. Se utiliza para registrar un resumen
breve, objetivo y descriptivo del contenido del recurso, con el fin de
facilitar su identificacién, comprension y recuperacion de la informacion
por parte del usuario.

a)

b)

Primer indicador: Control de la constante a desplegar. Controla la
generacién de una frase de introduccién.

3 — Resumen
Segundo indicador

# — No definido

Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Nota de resumen, etc. (NR)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO ‘
Szgs;ézeyellazr:::' sa(t)egias $a Describg el proceso seguido y
empleadas para lograr la las estratleglas.empleadas para
inclusion en la nueva ley Iograr.la |nplu3|én en la nueva ley
de universidades N° 27972 3# de uplver3|dades No.,27972
referida a la promocién del referida a la promocion del
d . . desarrollo municipal en las zonas

esarrollo municipal en las rurales
zonas rurales. )
o 52 Conssto on progrms s
servicios de salud en el 3# investigacion dg servicios de
Peru. salud en el Peru.

5.3.30. CAMPO 521 - NOTA DE PUBLICO DESTINATARIO (R)

Contiene informacion sobre el tipo de usuario al que se dirige la obra.

a)

Primer indicador: Controlador de constante de despliegue.
Controla que se genere una frase introductoria.

# — Audiencia
0 — Nivel de lectura

1 — Nivel de interés por edad
2 — Nivel de interés por curso
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3 — Caracteristicas especiales de la audiencia

4 — Nivel de motivacion e interés

8 — No se genera una constante de despliegue
b) Segundo indicador

# — No definido

c) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Nota de publico destinatario (R)

EJEMPLO INDICADOR SUBCAMPO

Para escolares de 34 $a Para escolares de educacion
educacion primaria. primaria.
Para nifios de 9 a12 aiios. 2# $a Para nifios de 9 a12 afios.
Para escolares del cuarto
g $a Para escolares del cuarto

grado de educacion 3# = .

. grado de educacion secundaria.
secundaria.
Para estudiantes 3t $a Para estudiantes
preuniversitarios. preuniversitarios.
No recomendado para 14 $a No recomendado para
menores de 12 ainos. menores de 12 afos.
Dirigido a personas con 34 $a Dirigido a personas con
discapacidad visual. discapacidad visual

5.3.31. CAMPO 534 - NOTA DE VERSION ORIGINAL (R)

Describe el original de una obra cuando la reproduccién ocupa la parte
principal del registro bibliografico, aquellos detalles relevantes del
original cuando difieren de la informacion que describe la reproduccion.

a) Primer indicador
# — No definido

b) Segundo indicador
# — No definido

¢) Subcampos utilizados con mayor frecuencia
$a - Encabezamiento principal del original (NR)
$b - Mencion de edicion del original (NR)
$c - Publicacion, distribucion, etc. del original (NR)
$n - Nota sobre el original (R)

$p - Frase introductoria (NR)
$t - Mencion de titulo del original (NR)

Formato: Digital
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EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO ‘

Publicado originalmente
como: Introduccion al $p Publicado originalmente como:
analisis de las formas. i $t Introduccidn al analisis de las
Madrid : Universidad formas : $¢ Madrid : Universidad
Complutense de Madrid, Complutense de Madrid, 1946.
1946.
Publicado originalmente: $p Publicado originalmente: $c
Nueva York : Harper & #i Nueva York : Harper & Row,
Row, 1972, 1.2 ed. 1972, $b 1.2 ed.
Reproduccion digital. $ S

L a Reproduccion digital.
Al e (1 E R ® B #i Originalmente grabado en cintas

cintas magnéticas de
formato analégico.

magnéticas de formato analdgico.

5.3.32. CAMPO 538 - NOTA DE DETALLES DEL SISTEMA (R)

Contiene informacién técnica sobre el recurso bibliografico y las
caracteristicas fisicas de un archivo de computadora. Para los
programas, se hace constar el lenguaje de programacion, los requisitos

del sistema, los periféricos, etc.

a) Primer indicador
# — No definido
b) Segundo indicador

# — No definido

c) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a Nota de detalles del sistema (NR)

EJEMPLO INDICADOR SUBCAMPO

Disco Blu-ray; region A, B,
C; alta definiciéon 1080p,
formato panoramico

$a Disco Blu-ray; region A, B, C;
alta definicion 1080p, formato
panoramico (1.78:1); audio DTS-

Internet Explorer.

Ol 2w 1 (D il i HD Master Audio 7.1, Dolby
Master Audio 7.1, Dolby . . .

. - X . Digital (5.1); requiere reproductor
Digital (5.1); requiere

Blu-ray.

reproductor Blu-ray.
Requerimientos del
sistema: Procesador $a Requerimientos del sistema:
Pentium MMX; RAM 32 Mb; Procesador Pentium MMX; RAM
Sistema operativo 32 Mb; Sistema operativo
Windows95, 98 y NT; Windows95, 98 y NT; Espacio
Espacio libre en disco, 25 ## libre en disco, 25 Mb; Resolucién
Mb; Resolucion grafica grafica SVGA (800x600); Lector
SVGA (800x600); Lector CD-ROM, 8X; Tarjeta de sonido
CD-ROM, 8X; Tarjeta de Sound Blaster o compatible de 16
sonido Sound Blaster o bit.
compatible de 16 bit.
Es necesario Microsoft it $a Es necesario Microsoft Internet

Explorer.
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VHS. ## $a VHS.
Sistema PAL. #it $a Sistema PAL.
Formato de pelicula 1.85:1. i $a Formato de pelicula 1.85:1.
Formato de pantalla 16:9. i $a Formato de pantalla 16:9.
Formato de sonido Dolby i $a Formato de sonido Dolby
Digital 5.1. Digital 5.1.

5.3.33. CAMPO 541 — NOTA DE FUENTE DE ADQUISICION DIRECTA (R)

Se utiliza para registrar la nota de fuente de adquisicién, en la cual se
consigna la procedencia del recurso bibliografico, indicando el modo de
ingreso a la institucidn, ya sea por deposito legal, compra, donacion o
canje.

a) Primer indicador
# — No definido
b) Segundo indicador

# — No definido

c) Cadigos de subcampo (Usados frecuentemente)

$a — Fuente de adquisicion (NR)
$b — Numero de referencias (NR)
$c — Método de adquisiciéon (NR)
$d — Fecha de adquisicién (NR)
$f — Propietario (NR)

$n — Extension (NR)

$h — Precio de compra (NR)

$0 — Tipo de la unidad (R)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO ‘
Depésito Legal; Ministerio $c Deposito Legal ; $a Ministerio
de Salud ; 20230216 ; S/ ##t de Salud ; $d 20230216 ; $h S/
30.00. 30.00.

Donacion ; Malaga «c»Donacion ; «a» Malaga
Sabogal, Alheli ; 20240118 #H Sabogal, Alheli ; «d»20240118 ;
; S/.30.00. $h S/ 3.00.

Compra ; Corporacion $c Compra ; «a» Corporacion
Canespa ; 20211213 ; S/ ## Canespa ; «d» 20211213 ; «<h»S/
144.00. 144.00.
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. . . $c Canje ; $a Biblioteca Nacional
Canje ; Biblioteca Nacional o
de Chile ; 19720324, ## de Chile ; $d 19720324.

5.3.34. CAMPO 546 — NOTA DE LENGUA (R)

Contiene informacién de la lengua del recurso y/o traduccion o
adaptacion, asi como una descripcion del alfabeto, escritura u otro
sistema de simbolos. Utilice este campo cuando el recurso contenga
mas de un idioma.

d) Primer indicador
# — No definido
e) Segundo indicador
# — No definido
f) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a - Nota de lengua (NR)

$b - Informacion sobre cdédigos o alfabetos (R)

Nombre del alfabeto, tipo de escritura, o informacién sobre los
cédigos utilizados para registrar el idioma.

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO

Versiones en espanol e
inglés con subtitulos it
opcionales en espaiiol,
inglés y griego.

$a Versiones en espaiiol e inglés
con subtitulos opcionales en
espafol, espafiol, inglés y griego.

Texto en inglés, francés y it $a Texto en inglés, francés y
espaiiol. espafiol.

En portugués, sumarios en it $a En portugués, sumarios en
inglés, francés y aleman. inglés, francés y aleman.

5.3.35. CAMPO 600 - PUNTO DE ACCESO ADICIONAL DE MATERIA -

NOMBRE DE PERSONA COMO TEMA (R)

Se utiliza para registrar el nombre de una persona como un punto de
acceso tematico. Utilice este campo cuando el contenido del item
aborde sobre una persona, personaje o familia.

a) Primer indicador: Tipo de elemento de entrada del nombre
personal.

0 — Nombre de pila
1 — Apellido (esta es la forma mas comun)
3 — Nombre de una familia
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b) Segundo indicador: Sistema de encabezamientos de
materia/tesauro (identifica el listado o archivo especifico utilizado)

8 — Fuente Biblioteca Nacional del Peru
* Indicador creado so6lo para uso de la BNP

¢) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Nombre personal (NR)

$c — Titulos y otras palabras asociadas a un nombre (R)
$d — Fechas asociadas a un nombre (NR)

$e — Término relacionado (R)

$t — Titulo de una obra (NR)

$v — Subdivisiéon de formulario (R)

$x — Subdivisiéon general (R)

$y — Subdivisién cronoldgica (R)

$z — Subdivisién geogréfica (R)

EJEMPLO INDICADOR SUBCAMPO

Rivera, Familia 38 $a Rivera, Familia

Herrera, Bartoloms, $a Herrera, Bartolomé, Obispo,

Gl T = 18 $d 1808-1864 - $v Retratos
Retratos

Caceres, Zoila Aurora, 18 $a Caceres, Zoila Aurora, $d
1877-1958 - Archivos 1877-1958 -$v Archivos
Valdelomar, Abraham,

$a Valdelomar, Abraham, $d

1877-1958 — 18 1877-1958 - $v Correspondencia

Correspondencia
Milton, John, $d 1608-1674

18 $a Milton, John, $d 1608-1674 -

- Critica e interpretacion $x Critica e interpretacion
Sabogal Wiesse, José R, 18 $a Sabogal Wiesse, José R, $d
1923-1983 — Manuscritos 1923-1983 -$x Manuscritos
Colén, Cristobal, cerca 18 $a Colon, Cristdbal, $d cerca
1451-1506 — Viajes 1451-1506 - $x Viajes

Jeremias (Profeta biblico) 18 $a Jeremias $c (Profeta biblico)
Zaqueo (Personaje biblico) 18 $a Zaqueo $c (Personaje biblico)

5.3.36. CAMPO 610 - PUNTO DE ACCESO ADICIONAL DE MATERIA -
NOMBRE DE ENTIDAD CORPORATIVA COMO TEMA (R)

Se utiliza para registrar un nombre de entidad corporativa (como una
organizacién, empresa o gobierno) como punto de acceso adicional de
tema.

a) Primerindicador: Tipo de elemento inicial del nombre corporativo.
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CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario Clasificacion: Uso Interno

Formato: Digital




Guia Codigo | DGC-OD-03

n —
B,__p Catalogaciéon de materiales especiales en la Biblioteca Versién 01
S Nacional del Peru Pagina 57 de 75

0 — Nombre en forma invertida (no se utiliza bajo RCAA2)
1 — Nombre de la jurisdiccidon
2 — Nombre en orden directo

b) Segundo indicador: Sistema de encabezamientos de
materia/tesauro.

8 — Fuente Biblioteca Nacional del Peru
¢) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Nombre de entidad corporativa o nombre de jurisdiccion
como elemento inicial

$b — Unidad subordinada (R)

$v — Subdivision de forma (R)

$x — Subdivision general (R)

$y — Subdivision cronoldgica (R)

$z — Subdivision geogréfica (R)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO

Huascar (Barco) — Historia 28 $a Huascar (Barco) - $x Historia

Museo del Prado - $a Museo del Prado - $v

Catalogos 28 Catalogos

Consiglio Nazionale delle $a Consiglio Nazionale delle
Ricerche (Roma) - 28 Ricerche (Roma) - $x
Aniversarios, etc. Aniversarios, etc.

Asociacion Paz y 28 $a Asociacion Paz y Esperanza

(Peru)

Esperanza (Peru)

5.3.37.CAMPO 650 - PUNTO DE ACCESO ADICIONAL DE MATERIA -
TERMINO DE MATERIA (R)

Se utiliza para registrar el tema o materia como punto de acceso
adicional de materia de un recurso o item.

a) Primer indicador: Nivel de materia
# — No se proporciona informacién
0 — No se especifica
1 — Primaria
2 — Secundaria
b) Segundo indicador
8 — Fuente Biblioteca Nacional del Peru

¢) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Encabezamiento tematico
$v — Subdivision de forma (R)
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$x — Subdivision general (R)
$y — Subdivision cronologica (R)

$z — Subdivision geografica (R)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO
Musica folclérica - Pert - 18 $a Musica folclérica -$z Pert - $z
Tumbes — DVD Tumbes - $v DVD
Acuarelas - Exposiciones 18 $a Acuarelas - $v Exposiciones
Pintura peruana - Siglo XX $a Pintura peruana -$y Siglo XX -

. 18 X
- Catalogos $v Catalogos
Turismo - Peru - Arequipa 18 ia Turismo - $z Pert - §z
requipa
Teatro - Estados Unidos - 18 $a Teatro - $z Estados Unidos -
Discos compactos $v Discos compactos
Musica classica - - . .
Partituras 18 $a Musica clasica - $v Partituras
Personajes biblicos — $a Personajes biblicos - $v
: 18 .

Tarjetas Tarjetas
Animales marinos - 18 $a Animales marinos - $v
Albumes Albumes
OilBIES = [MEEMDE 18 $a Oficinas - $v Disefios y planos
planos
Dengue - Peru - 18 $a Dengue - $z Per - $x
Prevencion - Dipticos Prevencion - $v Dipticos
Pintura gética - Espaiia — 18 $a Pintura gética - $z Espana - $v
Diapositivas Diapositivas
Derecho laboral - Peru - 18 $a Derecho laboral -$z Pert - $v
Tripticos Tripticos
Marinera (Musica y baile) - 18 $a Marinera (Musica y baile) -
Peru Peru
Promocioén de la salud - 18 $a Promocion de la salud - $z
Peru - Volantes Peru - $v Volantes
Mujeres maltratadas - $a Mujeres maltratadas - $x
Proteccion - Per - 18 Proteccion - $z Perua -$v

Rotafolios

Rotafolios

5.3.38.CAMPO 651 - PUNTO DE ACCESO ADICIONAL DE MATERIA -

NOMBRE GEOGRAFICO (R)

Punto de acceso adicional de materia cuyo elemento inicial es un
nombre geografico. Ver: Encabezamientos geograficos, 2004.

a) Primer indicador: No definido

# — No se provee informacién
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b)

Segundo indicador

8 — Fuente Biblioteca Nacional del Peru

Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Nombre geografico (NR)

$v — Subdivision de formulario (R)

$x — Subdivision general (R)

$y — Subdivisién cronoldgica (R)

$z — Subdivision geogréfica (R)

EJEMPLO INDICADOR SUBCAMPO

Lima, Lima (Peru : Distrito

$a Lima, Lima (Pert : Distrito

Capital) - Descripciones y #8 Capital) - $x Descripciones y
viajes viajes
Pera - Mapas de carreteras #8 $a Peru - $x Mapas de carreteras
Huancavelica (Peru : 48 $a Huancavelica (Pert :
Departamento) Departamento)
Huaraz, Ancash (Pert : 48 $a Huaraz, Ancash (Per( :
Provincia) Provincia)
Sechura, desierto de $a Sechura, desierto de (Piura,

g ; #8 .
(Piura, Peru) Pert)
Plaza de Armas (Lima, $a Plaza de Armas (Lima, Pert) -
Peru) - Monumentos #8 $x Monumentos histdricos - $v
histéricos -Fotograflas Fotografias
Caral (Ciudad extinta) #8 $a Caral (Ciudad extinta)
Cayalti, Hacienda 48 $a Cayalti, Hacienda

(Lambayeque, Peru)

(Lambayeque, Peru)

5.3.39.CAMPO 700 - PUNTO DE ACCESO ADICIONAL - NOMBRE DE
PERSONA (R)

Punto de acceso adicional cuyo elemento inicial es un nombre de
persona.

a)

b)

c)

Primer indicador: Tipo de nombre personal como entrada

0 — Solo nombre
1 — Apellido
3 — Nombre de Familia

Segundo indicador

# — No se suministra informacion

Subcampos utilizados con mayor frecuencia
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$a — Nombre de persona (NR)

$b — Numeracion (NR)

$c — Titulos y otras palabras asociadas con el nombre (R)
$d — Fechas asociadas con el nombre (NR)

$e — Término de relacién (R)
$t — Titulo de la obra (NR)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO
Wust, Walter H., 1967-, 14 $a Wust, Walter H., $d 1967-,%e
fotografo fotografo
Rabanal Pérez-Roca, $a Rabanal Pérez-Roca, Renzo,
L 1# o
Renzo, disenador $e disefiador
Chavez, Miguel Angel, 14 Chavez, Miguel Angel, $e
intérprete intérprete
Laguna Indalesio, Ernesta, 14 $a Laguna Indalesio, Ernesta, $d
1900-1977, entrevistado 1900-1977, $e entrevistado
Tompkins, William D., $a Tompkins, William D., $d
1947-, entrevistador, 1# 1947-, $e entrevistador, $e
productor productor
Pinto Le Roux, Leandro, 18 $a Pinto Le Roux, Leandro, $d
1975-, guionista, director 1975-, $e guionista, $e director
Caceres, Zoila Aurora, 14 $a Caceres, Zoila Aurora,
1877-1958, destinatario $d1877-1958, $e destinatario
Shakespeare, William, 18 $a Shakespeare, William, $d
1564-1616. Hamlet 1564-1616. $t Hamlet
Charles, R. H., (Robert $a Charles, R. H. $q (Robert
Henry), 1855-1931, 1# Henry), $d1855-1931, $e
traductor traductor

5.3.40. CAMPO 710 - PUNTO DE ACCESO ADICIONAL - NOMBRE DE
ENTIDAD CORPORATIVA (R)

Punto de acceso adicional cuyo elemento inicial es un nombre de

entidad.

a) Primer indicador: Tipo del nombre del autor corporativo como
entrada. Vea la descripcion del primer indicador en el campo 110.

1 — Nombre de Jurisdicciéon
2 — Nombre en orden directo

b) Segundo indicador: Tipo de entrada adicional.

# — No definido

¢) Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Nombre corporativo o de jurisdiccion como entrada (NR)
$b — Unidad subordinada (R)

$e — Relacion (R)
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EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO
Universidad Nacional . . .

. $a Universidad Nacional
g::g:i]:;aAF?:#::d il o4 Colombia. $b Facultad de
~-tencias Ag ? Ciencias Agrarias, $e institucion
institucion que otorga el

d que otorga el grado

grado
Pert. Ministerio de Salud, 18 $a Peru. $b Ministerio de Salud,
entidad editora $e entidad editora
e Pavalos (ST 2# $a Los Davalos (Grupo musical)
musical)
Biblioteca Nacional del ot $a Biblioteca Nacional del Peru,
Perq, entidad editora $e entidad editora
a’;w::?:;(:r:nc;::; ot $a Universidad Nacional Mayor

ay de San Marcos (Lima), $e autor
(Lima), autor

5.3.41.CAMPO 711 — PUNTO DE ACCESO ADICIONAL - NOMBRE DE

CONGRESO (R)

a) Primer indicador: Tipo de elemento de entrada para nombre de

congreso.

0 — Nombre invertido

b)

1 — Nombre de jurisdiccion
2 — Nombre en orden directo

Segundo indicador: Tipo de punto de acceso adicional.

# — No se proporciona informacién

Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Nombre de congreso o nombre de jurisdicciéon como elemento
inicial (NR)

$c — Sede del congreso (R)

$d — Fecha del congreso o de la firma del tratado (R)
$e — Unidad subordinada (R)

EJEMPLO ‘ INDICADOR ‘ SUBCAMPO ‘
Juegos Olimpicos (21°: o# $a Juegos Olimpicos $n (21°: $d
1976 : Montreal, Quebec) 1976 : $c Montreal, Quebec)
Congreso Mundial de $a Congreso Mundial de
Alfabetizacion (15 : 1994 : 2# Alfabetizacion $n (15 $d : 1994 :
Buenos Aires, Argentina) $c Buenos Aires, Argentina)
Conferencia Anual de $a Conferencia Anual de
Ejecutivos (9°: 1970 : 2# Ejecutivos $n (9° $d : 1970 : $c
Paracas, Peru) Paracas, Peru)
Conferencia Panamericana ot $a Conferencia Panamericana $n
(8°: 1938 : Lima, Peru) (8° $d : 1938 $c : Lima, Pert)
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5.3.42. CAMPO 856 - LOCALIZACION Y ACCESO ELECTRONICOS (R)

Informacion necesaria para localizar y acceder a recursos electronicos.
Utilice el campo 856 en un registro bibliografico cuando dicho recurso,
0 una parte del mismo, esté disponible electronicamente.

a)

b)

Primer indicador: Método de acceso.

# — No se proporciona informaciéon

0 — Correo electronico

1-FTP

2 — Conexion remota (Telnet)

3 — Llamada telefonica

4 —HTTP

7 — Método especificado en el subcampo $2

Segundo indicador: Relacion.

# — No se proporciona informacion

0 — Recurso

1 — Version del recurso

2 — Recurso relacionado

3 — Parte(s) componente(s) del recurso

4 — Version de la(s) parte(s) componente(s) del recurso
8 — No hay visualizacién asociada

Subcampos utilizados con mayor frecuencia

$a — Nombre del host (R)

$d — Ruta (R)

$u — Identificador uniforme del recurso (URI) (R)
$e — Unidad Subordinada (R)

EJEMPLO INDICADOR SUBCAMPO
$u
http:/ljefferson.village.virgin 40 http://jefferson.village.virginia.edu/p
ia.edu/pmc/contents.all.htm mc/contents.all.htm
$u
http://hdl.handle.net/20.500. 40 http://hdl.handle.net/20.500.11967/
11967/1140 1140

5.4. CLASIFICACION DE MATERIALES ESPECIALES

Para la clasificacion de los materiales especiales, la BNP ha desarrollado un
sistema de clasificacion propia, la cual consiste en asignarles una presignatura
para cada tipo especifico de material especial, al que se le agrega el numero
correlativo, excepcionalmente los materiales cartograficos, de mdusica y
manuscritos se clasifican con los esquemas adaptados del Sistema de
Clasificacién Dewey.

Ejemplo:

Diapositiva:
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. Presignatura

& &
ME - Di 98
v
Signatura topografica Numero correlativo
Letras iniciales de diapositiva
Letras iniciales de material especial
TIPOS DE -
MATERIALES | DEoloNtCION  pRrEsiGNATURAS EJEMPLOS
ESPECIALES
Abecedario en braille, juegos
Braille Braille ME-B en braille, material didactico en
braille, etc.
Carteles educativos,

Cartel ME-C publicitarios, informativos,
turisticos, eventos especiales,
etc.

Diagrama de flujo, diagramas
conceptuales, cuadros
Diagrama ME-D sindpticos, diagramas de
Material grafico Venn, organigramas,
no proyectable diagramas de red, etc.
Bosquejo o croquis, plano de
Dibujo técnico ME-DT arquitectura, plano eléctrico o
electronico, patrones, etc.
Sellos de correo, stickers,
Estampa ME-E calendarios, estampitas,

etiquetas, figuritas de album o
cromos.

Fotografias

Fotografias en papel brillante,
papel mate, de albumina;
daguerrotipos, ferrotipos,
placas de vidrio, albumes de
fotografias, etc.

F = fotografia
Ff = fotografia en
folios

Grabado

Grabado xilografico,
calcografico, aguafuerte,
aguatinta, litografia, etc.

ME-G

Hojas sueltas -
Laminas

Laminas escolares, fichas
didacticas, texto de un poema,
etc.

ME-TeH

Volantes

Volante publicitario,
informativo, conferencias,
eventos, propaganda politica,
turistico, salud, etc.

ME-TeV

Diptico

ME-TeD Pliegos informativos,

educativos, publicitario,

Triptico

turistico, de conferencias,

ME-TeT congresos, etc.
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Material grafico

no proyectable Pliego ME-TeP
Reproduccion Reproducciones de pintura,
ME-RA o
de arte escultura, dibujo
Rotafolios educativos,
Rotafolio ME-Ro |nformat|yos, Qe capaC|t'aC|on,
calendario anillado, catalogo
anillado, etc.
Tarieta de Tarjetas de invitacién, de
1€ ME-TA saludo, navidad, afio nuevo,
actividades .
recuerdo, bautizo, etc.
Tarieta Abecedarios, cuentos en
jeta ME-TN tarjetas, tarjetas de memoria,
nemotécnica
etc.
Reproducciones fotograficas
. de lugares turisticos, de obras
Tarjeta postal ME-TP de arte, fotografias postales,
etc.
Slides de lugares, obras de
Diapositiva ME-Di arte, paisajes, arquitectura,
etc.
Material grafico Fotobanda ME-Fo Trozos de pelicula sueltos o
proyectable montados en carretes.
Lamina transparente con
Transparencia ME-Tr imagenes, cuadros sindpticos,
texto, etc.
Globo ME-GI Globo terraqueo
M = mapa
Material P Mapas politicos, mapas
cartografico geograficos, planos de
M P = plano ciudades, calles, cartas
apa L
~ ] aeronauticas, cartas de
XM = mapa antiguo | nayegacion, atlas, fotografias
aéreas, mapa mural, etc.
XP = plano antiguo
Microforma Microforma ME-M M!croflcha, microfilme,
microopaco.
Casetes, discos de vinilo,
L, Grabacion discos de carbdn, discos
Grabacioén sonora ME-G .
sonora compactos de audio, rollos de
pianola, etc.
Recurso Recurso CD-ROM, mini CD, USB,
e L. ME-A ! o
electronico electronico tarjeta de memoria, disco duro.
Pelicula ME-P Rollos de pelicula
Peliculas y

videograbaciones

Videograbacion

V = Videocasete

DVD, Mini DVD, VCD, Blu-ray,
videocasetes (VHS), etc.
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V-BNP = Videos
hechos por la BNP

DVD = Videodisco

digital
VCD = disco
compacto de video
B-R = Blu-ray
A = Siglo XVI
B = Siglo XVII
C = Siglo XVIII
. Texto manuscrito o
Manuscrito Manuscrito D = Siglo XIX mecanografiado, textos
] inéditos.
E = Siglo XX
F = Sin fecha
Z = Coleccién
Astete Concha
Mu partituras desde
50 paginas
cMu partituras
hasta 50 paginas
XMu musica Partituras impresas
Mdusica impresa o antigua y rara uras impr oo
. manuscritas, libros de musica,
manuscrita . ~ .
. libros de ensefianza musical,
. MsMu musica - . .
Partitura ; Libro conteniendo piezas
manuscrita . . .
musicales y toda publicacién
XBA coleccion José g:?tiﬁj)rgtslene principalmente
Bernardo Alcedo '
XRA-ME coleccion
Rosa Alarco
XRH coleccién
Rodolfo Holzmann
Escenario de nacimiento,
Diorama ME-Dr escena historica, geografica,
paisaje, etc.
Rompecabezas, tarjetas
Juego ME-J didacticas, juego de damas,
Artefactos juegos didacticos.
tridimensionales M t i L
y realia Modelo ME-Mo aquetas, relieves, maniqui
de anatomia, objetos a escala.
Original de arte ME-O Pintura, escultura, dibujo.
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Portaobjeto de

. . ME-PM Lamina de vidrio transparente.
microscopio

Medallas, polos, pisapapeles,
titeres, adornos, monedas,
llaveros, mufiecos o peluches,
etc., objetos que no estén
incluidos dentro de los otros
materiales especiales.

Realia ME-R

5.5. INDIZACION

5.5.1. ENCABEZAMIENTOS DE MATERIA (PUNTOS DE ACCESO
ADICIONAL DE MATERIA)

ENCABEZAMIENTOS DE MATERIA FRECUENTES

Aguafuertes Grabado en madera
Aguafuertes - Catalogos Juegos de computador
Archivos audiovisuales Juegos educativos
Cuadros Juegos con musica
Escritura para ciegos Microfilmes
Grabado al agua fuerte Microformas
contienen reproduccionce de grabados) Tarjetas de navidad

5.5.2. SUBENCABEZAMIENTOS DE MATERIA

SUBENCABEZAMIENTOS TEMATICOS FRECUENTES

Cuadernos, libros de apuntes, etc. Medallas
Juegos Modelos (sub. geografico)
Disefo Programa de actividades

Pintura (Usese para asuntos

Manuscritos .
particulares)

SUBENCABEZAMIENTOS DE FORMA FRECUENTES

Albumes Guias turisticas
Almanaques llustraciones
Calendarios Juegos

Caricaturas y dibujos humoristicos Laminas

Carteles Mapas
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Casetes Mapas de carreteras
Catalogos Mapas para invidentes
Congresos Mapas turisticos

Correspondencia Mapas, croquis y bases
Diapositivas Maquetas
Diarios Microfichas

Dibujos Modelos

Discografia Musica
Discos Obras de arte

Discos compactos

Partituras

Disefos y planos

Programas para computadora

Disquetes

Resumenes

Documentos

Retratos

Documentos y correspondencia

Solo de piano

Exposiciones

Tablas

Formularios Tarjetas postales
Fotografias Teatro
Fotografias aéreas Teatro juvenil

Graficos, diagramas, etc.

Tiras comicas, historietas, etc.

Grabados

Videocasetes

Guias de calles

Videodiscos

Dipticos (*) Volantes (*)
Tripticos (*) DVD (*)
Tarjetas (*) VCD (*)

Pliegos (*)

Microformas (*)

Rotafolios (*)

(*) Subencabezamientos adoptados por la DGC.

5.6. EJEMPLOS DE CATALOGACION DE MATERIALES ESPECIALES

5.6.1. Volante
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CAMPOS ‘ INDICADORES DESCRIPCION
007 zz
008 21052052020 pe ---pg uOkuspa
017 $a 2020-08728
040 $a pelibn $b spa $e rda $c pelibn
084 $a ME-TeV 1622
$a No ingreses a aguas estancadas : $b pueden
245 00 estar contaminadas con orinas de roedores y
contagiarte de leptospirosis.
264 31 $a Lima : $b MINSA, $c 2020.
$a 1 hoja suelta : $b dos caras, ilustraciones en
300 .
color; $c 21 x 15 cm
336 $a Imagen (fija ; bidimensional ; visual)
$2rdacontent
337 $a sin mediacién $2 rdamedia
338 $a hoja $2 rdacarrier
500 $a Antes del titulo: Cuidado.
500 $a "El Pert primero".
500 $a "La salud depende de todos".
500 $a "Temporada de lluvias".
$a ; Qué es la leptospirosis? ; Como prevenimos la
505 2 o
leptospirosis?
541 $c Deposito Legal $a MINSA ; $d 20201228.
541 $c Deposito Legal $a MINSA ; $d 20201228.
650 18 $a Leptospirosis $z Perti $x Prevencion $v
Volantes.
650 28 $a Promocidn de la salud $z Peru $v Volantes.
$a Enfermedades parasitarias $z Pert $x
650 28 L
Prevencién $v Volantes.
710 1 $a Peru. $b Ministerio de Salud, $e entidad editora.
5.6.2. Cartel
CAMPOS ‘ INDICADORES DESCRIPCION
007 kn co
008 21051952013 pe nnnsga knspa
017 $a 2013-04842
040 $a pelibn $b spa $ erda $ cpelibn
084 $a ME-C 7809
245 00 $a Vivamos el cambio : $b reforma de la salud
264 31 $a Lima : $b Ministerio de Salud, $c 2013
300 $a1 cartel : $b ilustraciones en color ; $c42 x 30 cm
336 $a Imagen (fija ; bidimensional ; visual)
$2rdacontent
337 $a sin mediacion $2rdamedia
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338 $a hoja $2rdacarrier
$a "La reforma esta en marcha, hagamos juntos
500 ; A "
que se haga realidad. jA mi me toca!
500 $a "Peru, progreso para todos"
$c Deposito Legal $a MINSA ; $d20181221 ; $h
54 5/.1.00
$c Deposito Legal $a MINSA ; $d20181221 ; $h
54 $/.1.00
$c Deposito Legal $a MINSA ; $d20181221 ; $h
541
S/.1.00.
650 18 $a Salud publica $z Pert $x Reforma $v Carteles.
710 1 $a Peru. $b Ministerio de Salud, $e entidad editora.
5.6.3. Pliego
CAMPOS | INDICADORES DESCRIPCION
007 kn co
008 210519s20192019pe nnnsga knspa
017 $a2020-09508
040 $a pelibn $b spa $e rda $c pelibn
084 $a ME-TeP 3292
245 00 $a Indiqadores basicos 2019 : $b situacion de salud
del Peru.
264 31 $a Lima : $b Ministerio de Salud, $c2020.
$a1 pliego plegado (12 paginas) : $b ilustraciones
300 s
en color ; $c24 x 16 cm
$a Imagen (fija ; bidimensional ; visual) $2
336
rdacontent
337 $a sin mediacion $2rdamedia
338 $a hoja $2rdacarrier
500 $a "El Pert primero".
500 $a Incluye glosario en la ultima pagina.
$c Deposito Legal $aMINSA ; $d20210125; $h
541
S/.1.00.
$a Indicadores de salud $z-Peru $v Estadistica $v
650 18 .
Pliegos.
710 1 $a Peru. $b Ministerio de Salud, $e entidad editora.
5.6.4. Grabacién sonora
CAMPOS ‘ INDICADORES DESCRIPCION ‘
007 sz uungnnuuned
008 2507312019 pe zzzdgs 0 uspa d
017 $a 2017-15479
040 $a pelibn $b spa $e rda $c pelibn
084 $a ME-G 2192
100 1 $a Pardo Otiniano, Manuel E, $e autor.
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245 10 $a Himno a Pampas de Hospital / $¢ autor, letra y
musica, Manuel E. Pardo Otiniano
264 30 ggséumbes : $b Editorial Ciencia y Tecnologia, $c
300 $a 1 disco sonoro CD-DA (2 minutos, 56 segundos)
: $b digital, estéreo ; $c 4 3/4 plg.
336 $a musica ejecutada $2rdacontent
336 $a audio $2rdacontent
337 $a computadora $2rdamedia
338 $a disco sonoro $2rdacarrier
347 $a archivo sonoro $b MP3
500 $a Titulo tomado del marbete.
541 $c Deposito Legal $a San Marcos ; $d 20200127
; $h. S/.10.00
$a Himnos $z-Peru $z Pampas de Hospital
650 18 i
(Tumbes) $v Discos compactos.
651 8 $a Pampas de Hospital (Tumbes) $x-Himnos.

5.6.5. Manuscrito

CAMPOS | INDICADORES DESCRIPCION

007 ta
008 25062651952 it f 000 0 spa
040 $a pelibn $b spa $e rda $c pelibn
084 $a XJS-ME 0153
100 1 $a Sabogal Wiesse, José R, $d1923-1983, $e
autor.
$a Impresiones de Europa / $c[José R. Sabogal
245 10 )
Wiesse]
264 21 $a Firenze, $¢1952 octubre
300 $a196 paginas sin numerar : $b ilustracién ; $c20
cm
336 $a Texto $2rdacontent
337 $a sin mediacion $2rdamedia
338 $a volumen $2rdacarrier
500 $a Manuscrito
500 $a Titulo y fecha tomada de la caratula
$a Cuaderno de notas e impresiones de su viaje a
500 Europa, en especial menciona varias ciudades de
Italia
500 $a Anillado
500 $a Manuscrito a tinta azul
500 $a Con correcciones y tachaduras manuscritas
541 $c Donacién $a Malaga Sabogal, Alheli
; $d20240118
$a CB 0003399664: Oxidacion del papel, oxidacion
562 del anillado, manchas de humedad, manchas de
suciedad, rasgaduras, dobleces. Cuaderno a rayas
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$a Sabogal Wiesse, José R, $d1923-1983 $x
600 18 -
Viajes $z Europa.
$a Sabogal Wiesse, José R, $d1923-1983 $x
600 18 .
Cuadernos, libros de apuntes, etc.
650 28 $a Archivos personales
651 8 $a Florencia (lItalia) $x Descripciones y viajes
651 8 $a Venecia (Italia) $x Descripciones y viajes
651 8 $a Italia $x Vida y costumbres sociales
651 8 $a Europa $v Ensayos, conferencias, etc.

5.6.6. Videograbacion (DVD)

CAMPOS | INDICADORES DESCRIPCION

007 Sz uungnnuuned

008 250801e2019 pe 001dgs Ovuspa

017 $a2019-08204

040 $a pelibn $b spa $e rda $c pelibn

084 $a DVD 942

100 1 $a Abraham Mendoza, Galo Martin, $d1969-, $e
autor.
$a Las doncellas del Curaca / $c autores, Galo

245 14 Martin Abrahan Mendoza, Gabriel Cokran Suyén
Campana

250 $a Primera edicion.

264 30 $a Tumbes : $b CEPAT, $c 2019.

300 $a1 videodisco (DVD) (4 minutos, 22 segundos)
: $b digital, estéreo ; $c 4 3/4 plg.

336 $a musica interpretada $2rdacontent

336 $a imagen (en movimiento ; bidimensional)

337 $a computadora $2rdamedia

338 $a videodisco $2rdacarrier

500 $a Titulo tomado de la pantalla de presentacion
$a Intérpretes, Galo Martin Abrahan Mendoza,

511 1 Gabriel Cokran Suyon Camparia, Miguel Angel
Chavez Rujel.

541 $c Deposito Legal $a CEPAT ; $d 20200127

541 $c Deposito Legal $a CEPAT ; $d 20200127

541 $c Deposito Legal $a CEPAT ; $d 20200127

650 18 $a Musica folclérica $z Perd $z Tumbes $v DVD

700 1 $a Chavez, Miguel Angel, $e intérprete

700 1 $a Suydén Campaiia, Gabriel Cokran, $e autor, $e
intérprete

$a Centro Eco - Paleonto Arqueoldgico Tumbes, $e
entidad editora

710 2

5.6.7. Plano
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CAMPOS ‘ INDICADORES DESCRIPCION

007 ajraauun

008 230417s1962 ck a 001 spa d

084 $a P 86.1

110 2 $a Medellin. $b Municipalidad
$a Plano de la ciudad de Medellin : $b plan

245 10 regulador / $¢ Municipio de Medellin ; dibujos,
Alonso Valencia, Jorge Ocampo A.

255 $a Escala 1:10 000

264 31 $a Medellin : $b Municipalidad de Medellin, $c1962

300 $a 1 plano ; 90 x 55 cm plegado a 22 x 14 cm
$a Imagen (cartografica ; fija ; bidimensional ; visual

336
) $2rdacontent

337 $a sin mediacion $2rdamedia

338 $ahoja $2rdacarrier

500 $a Firmas del Alcalde Mayor y el Jefe de
Planeacion Municipal, R. Fajardo

651 8 $a Medellin (Colombia)$x-Planos

700 1 $a Valencia, Alonso, $e dibujante

700 1 $a Ocampo, Jorge, $e dibujante

5.6.8. Tarjeta de actividades

CAMPOS ‘ INDICADORES DESCRIPCION
007 knrboo
008 230710s1948 pernnnpg uOkzspa d
040 $a pelibn $b spa $e rda $c pelibn
084 $a ME-TA 336
245 00 $a Chrismas greeting and all good wishes for the
new year
264 0 $a La Haya, $c1948

$a1 tarjeta de saludo : $b ilustracion en blanco y

300 negro ; $c12 x 15 cm

336 $a Imagen (fija ; bidimensional ;
visual) $2rdacontent

337 $a sin mediacién $2rdamedia

338 $ahoja $2rdacarrier

500 $a Titulo tomado del mensaje de la tarjeta

500 $a Anotacién manuscrita: "Con carifioso saludos y
cordial abrazo. [ininteligible]. La Haya. Dbre, 1948"
$a Consta de 2 hojas plegadas de cartulina y papel,

500 . )
unidos por un corddn delgado
$a Tiene adherido en la caratula una reproduccién
fotografica de la pintura: "ElI Cazador", por Adriaen

500 Beeldemaker, 1653 (pintura holandesa, 6leo sobre
lienzo) : gelatina de plata, blanco y negro ; 8 x 11
cm
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541 $c Compra ; $a Fondo antiguo ; $d00000000
650 18 $a Tarjetas de Navidad
650 28 $a Afio nuevo $v Tarjetas

5.6.9. Recurso electrénico

CAMPOS ‘ INDICADORES DESCRIPCION

007 cr (gl
008 250730s20112015g ng fq ¢ spa
017 $a2011-06039
020 $a 978-612-45223-9-0
040 $a BNP $bspa $cCBN
084 $a ME-A 3063
100 1 $a Cavanagh, Jonathan, $d1946-, $eautor.
$a Peru: the top 10,000 companies = Las 10,000
245 10 principales empresas del Pert / $¢ Jonathan
Cavanagh
246 31 $a Las 10,000 principales empresas del Peru
246 31 $a Las diez mil principales empresas del Peru
250 $a Primera edicién
264 31 $a Lima : $b Pert Top Publications, $c 2011
264 33 $a Lima : $b Laser Disc Peru
$a 1 disco dptico de computadora : $bcolor ; $c4
300
3/4 plg.
336 $a Texto (visual) $2rdacontent
337 $a computadora $2rdamedia
338 $a disco de computadora $2rdacarrier
500 $a Titulo tomado del marbete
500 $a "Edicion especial 25 afios"
508 $a Traduccidn, Carolyn Braddock Lipscomb,
Doreeh Watt de Fisher
$a Requerimientos del sistema: Windows 98, XP,
538 Vista, Windows 7, 512MB RAM; 100MB available in
Hard Disc, Internet Explorer, Chrome
541 $c Deposito Legal $a Pert Top Publications ; $d
20150616 ; $h S/. 25.00
$a Corporaciones $x Ratings and rankings $v
650 18 -
Discos compactos
$a Empresas $x Aspectos financieros $z Pert $v
650 28 -
Discos compactos
650 8 $a Empresas $z Pert $v Directorios $v Discos
compactos
650 8 $a Industrias $z Peru $v Directorios $v Discos
compactos
$a Empresas $z Pert $v Bases de datos $v Discos
650 28
compactos
650 28 $a Marketing industrial $v Discos compactos
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5.6.10. Recurso electronico

CAMPOS ‘ INDICADORES DESCRIPCION

007 vz cvazzu

008 25080452019 pe 000 gq ¢ zuspa
017 $a 2019-07691

040 $a apelibn $b spa $e rda $c pelibn
084 $a ME-A 3064

$a Lista del personal de las compaiiias del
regimiento de caballeria de Luya y Chillaos

245 00 : $b1783 - 1802 / $c editor, Jorge Ramiro
Goicochea Gallardo ; prélogo Gonzalo Zabarburu
Saavedra

250 $a1ra edicion
$a Chachapoyas : $b Gobierno Regional de

264 31 Amazonas : $b Archivo Regional del

Amazonas, $c2019
$a1 disco optico de computadora (426 paginas)

300 : $b sonido, ilustraciones (principalmente en color),
mapas, retratos ; $ ¢4 3/4 plg. ; en estuche de 17 x
13 cm

336 $a Texto (visual) $2rdacontent

337 $a computadora $2rdamedia

338 $a disco de computadora $2rdacarrier

347 $a archivo de texto $b Flip Builder

500 $a Titulo tomado de la pantalla de presentacion

500 $a Libro electrénico en texto completo

$a Introduccién. Prélogo, Agradecimiento.
Transcripcion paleografica del libro: "Lista del

0 personal de las compafiias del regimiento de
caballeria de Luya y Chillaos", de los afios 1783-
1802. Miembros del Consejo Regional de
Amazonas, periodo 2019-2022

$a Presentacion: Oscar Ramiro Altamirano Quispe,
508 Gobernador Regional de Amazonas ; diagramacion
y disefio, Henry Michel Zelada Romero

$a El objeto de este libro es dar a conocer como se
fueron formando las Compafiias del Regimiento de

505

520 Caballeria de Luya y Chillaos desde el afio 1783

hasta el afio 1802
541 $c Deposito Legal $a Archivo Regional de

Amazonas ; $d 20190705 ; $h S/ 10.00

$a Peru. Ejército $x Caballeria $x Organizacién $v
610 18 -

Discos compactos

$a Archivo Regional de Amazonas $x Organizacién
610 28 .

$v Discos compactos

$a Archivo Regional de Amazonas $x Colecciones
610 28 ] .

de fotografias $v Discos compactos

$a Militares $z Pert $z Amazonas $y 1783-1802 $v
650 28 -

Discos compactos

$a Archivos militares $z Pert $z Chachapoyas
650 28 .

(Amazonas) $v Discos compactos
650 28 $a Militares $z Peru $z Luya (Amazonas) $y Siglos

XVII-XIX $v Discos compactos
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650 8 $a Militares $z Peru $z Chillaos (Amazonas) $y
Siglos XVIII-XIX $v Discos compactos
651 8 $a Amazonas (Peru : Departamento) $x-Historia
$a Peru $x Historia militar $v Documentos $v
651 8 -
Discos compactos
655 4 $a Libros electrénicos
$a Goicochea Gallardo, Jorge Ramiro, $d1970-, $e
700 1 .
editor
700 1 $a Zabarburu Saavedra, Gonzalo, $d1965-, $e
prologuista
$a Amazonas. $b Gobierno Regional, $e entidad
710 1 .
editora
$a Archivo Regional de Amazonas, $e entidad
710 1 .
editora
ANEXOS
No aplica.
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