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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA ALTOANDINA

DE TARMA
CREADA POR LEY N° 29652 Y LEY N° 30139

COMISION ORGANIZADORA

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 0040-2026-UNAAT
Acobamba, 10 de febrero de 2026

VISTO:

PROVEIDO N° 231-2026-UNAAT/P (10.02.2026), INFORME N° 0031-2026-UNAAT/VPA (10.02.2026),
INFORME TECNICO N° 007-2026-UNAAT-P-OGC (10.02.2026), INFORME N° 176-2025-
UNAAT/VPA/DAA (15.12.2025), INFORME N° 051-2025-UNAAT/VPA/DAA-AITE (04.12.2026); y

CONSIDERANDO:

Que, ¢l articulo 18° de la Constitucion Politica del Perd, en su cuarto parrafo establece que cada universidad es
auténoma en su régimen normativo, de gobierno académico, administrativo y econdémico. Las universidades se rigen
por sus propios estatutos en el marco de la Constitucion y las leyes;

Que, segin Ley N° 29652, modificada por la Ley N° 30139, se cre6 la Universidad Nacional Auténoma Altoandina
de Tarma, como persona juridica de derecho piblico interno;

Que, mediante Resolucion del Consejo Directivo N° 142-2018-SUNEDU/CD, de fecha 18 de octubre de 2018, la
Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria resolvio otorgar la licencia institucional a la UNAAT,
para ofrecer el servicio educativo superior universitario; la misma que fue modificada con Resolucion del Consejo
Directivo N° 061-2022-SUNEDU/CD, de fecha 17 de junio de 2022, en el extremo de reconocer la creacién de dos
(2) locales y el cambio de locacién;

Que, el articulo 29 de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, establece que, aprobada la ley de creacién de una
universidad publica, el Ministerio de Educacion constituye una Comisién Organizadora y que el proceso de
constitucidén de una universidad concluye con la designacién de sus autoridades, dentro de los plazos establecidos por
el Ministerio de Educacion;

Que, con la Resolucién Viceministerial N° 008-2023-MINEDU, de fecha 11 de enero de 2023, se reconforma la
Comision Organizadora de la UNAAT, integrada por los académicos Dra. Milagro Rosario Henriquez Sudrez, como
Presidente; Dr. Angel Almidén Elescano como Vicepresidente Académico y Dr. David Eli Salazar Espinoza como
Vicepresidente de Investigacion;

Que, asimismo, de la Resolucion de Comision Organizadora N° 0423-2025-UNAAT, de fecha 04 de diciembre de
2025, se resuelve encargar, ante la ausencia del Vicepresidente Académico, al Dr. David Eli Salazar Espinoza,
Vicepresidente de Investigacién, las funciones de Vicepresidente Académico, a partir del 04 de diciembre de 2025
hasta que se emita la Resolucién Viceministerial correspondiente;

Que, mediante la Resolucién de Comisién Organizadora N° 0157-2022-CO-UNAAT, de fecha 13 de mayo de 2022,
se aprobd los Manuales de Usuario del Sistema de Gestion Académica - SGA (Administrador, Docente y Estudiante);

Que, a través del Informe N° 176-2025-UNAAT/VPA/DAA el Director de Asuntos Académicos presente la propuesta
de los manuales de usuario del sistema de gestién académica SGA V 2.0, para su aprobacién; adjuntando el Informe
N° 051-2025-UNAAT/VPA/DAA/AITE, del Profesional IV de la Direccién de Asuntos Académicos;

Que, el Jefe de la Oficina de Gestién de Calidad, con el Informe Técnico N° 007-2026-UNAAT-P-OGC, considera
viable la aprobacién de los manuales propuestos;

Que, el Vicepresidente Académico, con el Informe N° 0031-2026-UNAAT/VPA, solicita la aprobacién de los
manuales de usuario del Sistema de Gestion Académica SGA V 2.0;

Que, visto en Sesion Ordinaria N° 06, de fecha 10 de febrero de 2026, los miembros de la Comisién Organizadora
acordaron undnimemente DEROGAR la Resolucion de Comision Organizadora N° 0157-2022-CO-UNAAT, del 13
de mayo de 2022; asi como, APROBAR los manuales de usuario del Sistema de Gestién Académica SGAV 2.0;y

En uso de las atribuciones conferidas al Titular del Pliego por la Ley Universitaria N° 30220, el Estatuto de la UNAAT
y la Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, modificada con R.V. N° 055-2022-MINEDU y conforme a
los acuerdos en sesién de Comisién Organizadora,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- DEROGAR la Resolucién de Comisién Organizadora N° 0157-2022-CO-
UNAAT, del 13 de mayo de 2022, descrita en los considerandos de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDQ.- APROBAR el Manual de Usuario del Sistema de Gestién Académica —
SGA (DOCENTE) de la Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma, versién 4.0, propuesto
por la Direccién de Asuntos Académicos y que en anexo forma parte de la presente Resolucion.
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ARTICULO TERCEROQO.- APROBAR ¢l Manual de Usuario del Sistema de Gestién Académica —
SGA (ESTUDIANTE) de 1a Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma, version 4.0, propuesto
por la Direccién de Asuntos Académicos y que en anexo forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO CUARTO.- APROBAR ¢l Manual de Usuario del Sistema de Gestién Académica — SGA
\ (ADMINISTRATIVO) de la Universidad Nacional Autéonoma Altoandina de Tarma, version 4.0,
\_\ propuesto por la Direccion de Asuntos Académicos y que en anexo forma parte de la presente Resolucion.

Ve ARTICULO QUINTOQ.- NOTIFICAR a la Alta Direcciéon, Facultades, Escuelas Profesionales,
\ Departamentos Académicos, Direccion de Asuntos Académicos, Direccién General de Administracion,

%_l' Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de Tecnologias de la Informacién y Oficina de Gestion de

N ' @@@ la Calidad, para su conocimiento y demas fines.
el REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y ARCHIVESE.
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INTRODUCCION

El Sistema de Gestion Académica SGA (Estudiante) es una plataforma web
disefiada para permitir a los docentes, estudiantes y personal administrativo, gestionar
y consultar datos sobre actividades académicas, como: matricula, aula virtual, notas,
asistencia, encuestas, normativa, biblioteca, datos personales del docente entre otros.

GENERALIDADES

1.1. Acceso al Sistema:

Para el acceso al sistema de gestion académica, el estudiante debe utilizar un
navegadores (Firefox, Google Chrome, Edge) e ingresar mediante la siguiente
URL: https://sga.unaat.edu.pe/academico/login , o a través de la pagina de la
universidad.

®2 mpaunal edu /A e i fu S, W 1 @) onsmn cdmae finshas et s

UNAAT

-

iBienvenido al SGA!

1 LENE USURIC y CONUTASEN3 INGrase 3 Uaves de
Ut

Ingrarsat

Ingreso a través del link, directamente.
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@ Plataforma del Estade Peruano
hittps v gob pe > unaat :

Univ d Nac al Au a

La Universidad Nacional Autonoma Altoandina de Tarma - UNAAT es una universidad ptiblica

integrada por docentes. estudiantes y graduados, se rige y gobiema de

l\.:\
9%
AnC \

WACIOY
Qv%gNC 144
N m

Concursos y convocalonas de
En esta seccion enconiraras Concursos Pablicos de

Postular a la Universidad ..
Postular a la Universidad Nacional Autonoma Altoandina de Tarma

Antes de iniciar, debes saber Al ingresar a la plataforma con tu

Directono de funcionarios
Castro Galarza César Raul Coordinador de la Facultad de

Universidad N:

Ciudad Universitaria local SL04 .. De lunes a viemes de 8.00 a ..

Mas resultados de www.gob.pe »

Ingreso a través de la pagina de la universidad.

§&8 gob.pe

lnicio > ElEstado > MINEDU > UNAAY > Ingresas al Si de Gestid démica (SGA) de la UNAAT

Ingresar al Sistema de Gestion
Académica (SGA) de la UNAAT

Ir al servicio {&

Si eres estudiante, docenie o personal administrativo de la Universidad Naciopal Auténoma
Altoandina de Tarma (UNAAT) y deseas acceder & los dilerentes servicios académicos y
plataformas virtuales de la institucion, ingresa al Sistema de Gestion Académica (SGA).

Requisitos
= DNI

« Usuario y contrasefia institucional.

Antes de iniciar, debes saber:

Al ingresar a |a plataforma con tu nombre de usuario y contrasefia, iuego haz clic en
Accedaer. Finalmente, consulla la informacion de tu interés.

Accede al SGA
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Para ingresar al sistema, el estudiante debe contar con su correo institucional,
este correo debe ser generado por la Oficina de Tecnologias de la Informacion.

R

iBienvenido!

singresat con tu Usuatio y Contrasefia?
INICIAR SESION
Usuario o Corren Institucional

Contrasena £

i Recugrdame

— [ £Ingresar con tu correo Institucionai?
Ingresar con Grail

\/-f
Cerran Inztiorenal

Para esto debe hacer click a “Ingresar con Gmail”

A continuacién, debera seleccionar el correo institucional. Los correos de la
universidad terminan con @unaat.edu.pe

G Iniciar sesién con Google

Irwin Lizandro YAURI ORIHUELA
iyatriizunaat.edu.pe

Selecciona una
cuenta
Ir asgav2.0

Irwin Yauri Orinuela
" Irwinyauriorihuela@gmait com

S — ¢ =
Amorito py@amall con

0 IRWIN LIZANDRO YAURI ORIHUELA

‘? arenite@unant.edupe

(& Usar otra cuenta

Al hacer click sobre el correo el sistema le permitira ingresar.
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(5 iniciar sesion con Google

Selecciona una cuenta lewin Lizandro YAURI ORIHUELA
iyaurs@unaat.edu pe
Ir a sgav2.0
m‘h:\ . m
PSSR 1.2 Pantalla de Inicio:
VEe L \

Aqui el estudiante podra observar informacion relacionada al ciclo académico
como: semestres, calendarios, contactos administrativos, matriculados,
notificaciones, perfil, cierre de sesion y otros modulos con funcionalidades de
acuerdo al tipo de usuario.

€ 0T VO GAAIA CUDERON =

2026-02-06
16:22:40

{ Resumes 2 Marculaos, ’

S ere g Aot

ekt a2 Bbicr

Nzt Amde=n

Eaiseru Juiette

Mufsmaio ma

Nty s mmmast s e @1SGAE o bre
3k o
e

. oy onr v

R

TINHONE el

EITIEEID AT
]

1.2.1. Semestre y Calendario

El sistema muestra informacion relacionada al semestre y calendario
académico seleccionado. En la parte superior derecha, debajo de la foto
de perfil del estudiante, se encuentran las listas de semestres y
calendarios. Dependiendo de la seleccion la informacién que muestra el
sistema cambiara.
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UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA ALTOANDINA
DE TARMA

() UNAAT

~~

JANETH VIOLETA GALARZA
CALDERON ~

2026-1 (Activo}

CICLO DE NIVELAGON 2026 = v

Primero se selecciona el semestre:

JANETH VIOLETA GALARZA
CALDERON «

2026-1 (Active)

2026 (Acuvol

20251t

-- CALENDARIO -

-- CALENDARIO —

RCO N° 383-2025-UNAAT - CURSO DI
CALENDARIO REGULAR
CALESPECIFICO DE INTERNADO DE E
CALENDARIO ESPECIFICO 2025-11- GR

1.2.2. Contactos Administrativos

Aqui el estudiante tiene los nimeros de celular y de las diversas areas
que tienen competencia en el ambito académico en relacién con el
estudiante.
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| Contactas *
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1.2.3. Calendario Académico

I CALENDARIO ACADEMICO CICLO DE NIVELACION 2026 J
« Condguracian de targa lectiva y no kectve y programacicn de morerics an & SGAMEseE ~4STR E_12CE ENERD ==
Prefasicnati,

- Efanoracién de Carge Lertiva fDznaramentos academicos). =ASTAEL12CEEAERD =
= Elzoaracicn de —araric de Clasas Duwecziones de Sscualas) —ASTA E 12 DE ERNERD o
- Regist-c de :%300s & informs de acthidsdes lectivas y no lactives en & 3GA {Cocentas) ~ASTA E- 14 CEENERD o)
- Ingreso gz materia! académsize al 354y Pleta’crma Educativa (Cacentes) =ASTA E. 12 OB ENERT sl
~ Matric iz DE. 15 AL 15 DEENERC 3
« Pevision de cavpets docente y documentos cargads: en el 3GA y Matafonmz educetiva DI 1EALIEDEENIRD =
(Departamentcs acadermizoss

< INICIC DE CLASES 15 DE EMERD -~
» ingrezz e N primers unidad. {2 DE FZBRIRC. e
- Ingre:s & s2g.7dz uhidad 1€ DE FZBAZRC. 4
+ ingreso gs notE: ds ' tesera _nidad, 42 DE MARZS. ]
« FIN DE CLASES 13 DE MARZS. =
- Ingrezo gz nota: de ‘3 cuzn3 unidad 1€ DE MARZC. “
« CERRE DE AT7AS 17 DEMARZE. “Q
« impresidn gz actas y ragisro: {Direccoon oz Azuntos Aczdemicos). 17 DE MARZD, *
« Ferna de actaz y regines Tocentezl. 12 DE MARZC. “4

Aqui el estudiante podra visualizar el calendario académico. En el
calendario se establece las actividades que se desarrollaran a lo largo
del semestre académico.

= INITIZ DS CLASES 15 DEENERO e
«ingress & notas 02 -2 primerd unioad. 22 DEFS 1 =
« ingreiz = nota: 02 i3 seg.nds unizaa, 1£ DEFEBRIRS, &4

Al costado de las fechas podemos visualizar unos iconos que indican lo
siguiente:

e = Indica que la actividad ya se cumplio.
= Indica que la actividad atn no se cumple.
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e . Indica que la actividad se esta desarrollando.

1.2.4. Perfil

Para actualizar algunos datos del perfil se debe dirigir al lado superior
derecho; donde, se visualiza su fotografia y nombre, se hace click. Le
aparecera la opcion “Mi perfil”.

D -'de.an_mo' e

2007 9 | CALUGp IR

| vsuario

223 AT Eegr e | ho 3¢ 73 #4 eccomade SR Bine e DUCIHE 70 Eage NG | NG 88 7 S6.€20 RIS AT RN aeP e

Aqui puede subir su fotografia de PERFIL (para el sistema), y de
DOCUMENTOS (foto utilizada en los documentos académicos de la
institucion);
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También, puede actualizar su niimero de teléfono y algunos datos de su
étnia. Este ultimo dato es importante para remitir sus datos del futuro
egresado para tramitar su grado o titulo.

1.2.5. Cierre de Sesién

Para cerrar sesion, al lado superior derecho; donde, se visualiza su
fotografia y nombre, se hace click. Le aparecera la opcidén “Cerrar
Sesién”. Con esto podra finalizar el acceso al sistema. Esto es
importante por un tema de seguridad.

I.  MODULOS PRINCIPALES

El sistema le ofrece los siguientes médulos y sus respectivas funcionalidades:

¢ Inicio

¢+ Bandeja de Notificaciones
¢ Moédulo de matricula

e Plan de estudio

¢ Horario de clases

s Notas
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s Asistencia

¢ Silabos

¢ Historial académico

e Servicios de biblioteca
e Normativa Académica
¢ Plataforma educativa

21. BANDEJA DE NOTIFICACIONES

Este modulo le permite al estudiante visualizar las notificaciones, que le
pueden ser enviadas de forma manual o automatica por y a traves del sistema.

| RANOLIA OF NOTY KCACONE >

-t

&

— R
[ Vuacongu e wtveace ade.  Faats vr o Popeman pEnrtI I b q HELIO 18K

- orad: 02 CT FEBRERD e P, 2020-02-03 23.43 19
p—
= - para 2t D2 £8 FERRERG nsmonnn) A arvurrrasar 2026.0T50 195408
- BIaS be cueszs Finalizs a1 artidss progresads pars aF19 DF ENGSO 1) tamasteanes 252601200835 14
e
= PTIG D CoRSES €515 2 moac 50 ek astamEAsaz, 10 28 EEL PR P 202001235 1095 58
e
Contiaucsidn do crom
4 o cta
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Estos mensajes pueden ser marcados como leidos haciendo click al icono
amarillo:
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2.2 MODULO DE MATRICULA

En este médulo el estudiante podra realizar el proceso de matricula; el cual,

consisten en dos etapas:

1. Pre-Matricula: Esta etapa esta a cargo del estudiante.

2. Matricula: En esta etapa se produce la verificacién y confirmacion de la
pre-matricula a cargo de la escuela profesional o personal administrativo.

Una vez concluido y aprobado estas dos etapas, el estudiante pude ser
considerado como matriculado.

2.2.1. Pre-matricula:

Para esta etapa se tiene que cumplir con los siguientes requisitos:

e Pago por el concepto de matricula

e Subir un comprobante del seguro de salud del estudiante.

¢ Rellenar la ficha socio economica.

o Seleccionar los cursos a llevar durante el semestre y calendario.

2.211. Pago

El médulo verifica si el estudiante registré el pago correspondiente a la
matricula en caja de la universidad. Para esto, el sistema realiza una
verificacion automatica a través de un servicio que ofrece la Oficina de
Tecnologias de la Informacién:
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2.21.2. Seguro

El médulo solicita al estudiante subir un documento valido, en formato pdf,
que acredite la vigencia del seguro de salud. Esta informacion sera
verificada por un encargado del area de bienestar. De ser correcto, sera
aprobado; de lo contrario, el estudiante tendra que volver a subir otro
archivo.
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2.2.1.3. Ficha Socio Econdmica

El médulo, solicita al estudiante rellenar los datos socioecondmicos. Esta
informacion sera verificada por el encargado del area de bienestar. De ser
correcto, serd aprobado; de lo contrario, el estudiante tendra que volver a
rellenar los datos.
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2.21.4. Seleccion de Cursos

Por ultimo, el estudiante tiene que seleccionar los cursos que desea llevar
durante el semestre. Para esto el sistema filtra los cursos en base a la
condicién del estudiante. El estudiante puede visualizar el cédigo del curso,
el nombre, los créditos, el ciclo, el grupo, seccién, vacantes, turno vy
docente.
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Los cursos se seleccionan haciendo check en los recuadros del lado
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El médulo limita la cantidad de créditos en base a la condicion del
estudiante. Ofreciéndole un minimo y maximo de créditos posibles acorde
a lo que indica el Reglamento Académico.
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Cada vez que se selecciona un curso en la parte inferior se va armando el
horario.
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En el botdén “Cargar Fotografia” se puede subir la fotografia para los
DOCUMENTOS académicos.

FOTOGRAFIA *
FOTOGRAFiA

Al registrar ( e tolion ) la pre matricula, el sistema le genera el reporte
“Ficha de Pre-Matricula”, los requisitos y la ficha serén verificados en la
segunda fase.
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2.2.2. Matricula:
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA ALTOANDINA DE TARMA
“EXCELENCIA GIENTIFICA Y ACADEMICA CON COMPRONISD SOCIAL™

FACULTAD DE RNGENIE A

INAL DE

FICHA DE PRE MATRICULA

TRIAL

Para esta etapa se verificacién y confirmacién de la Pre-matricula. Una vez
realizado la pre-matricula, el sistema pasa estos datos a un moédulo de
verificacion el cual es manejado por un docente consejero designado por la
Escuela Profesional. De la misma manera pasa por una verificacion final a
cargo de docente o administrativo. Si todos los requisitos estan correctos,
la pre-matricula sera aprobado y el alumno sera considerado matriculado.

D Pl o Esioe

D caendaw seademiz

PR TR LTS
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En este modulo el estudiante podra visualizar notas y detalles del curso
correspondiente.
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2.4. HORARIO DE CLASES

En este modulo el estudiante tendra acceso y podra visualizar sus horarios y
cursos matriculados.
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2.5. NOTAS

En este médulo el estudiante tendra acceso y podra consultar su historial de
notas de los cursos matriculados.
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El calculo de sus calificaciones son a base de los criterios de evaluacion que
el docente a cargo programa en el sistema, para conocimiento del estudiante
estos criterios aparecen debajo del registro de notas.
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2.6.

ASISTENCIA

En este médulo el estudiante podra consultar su asistencia de cada curso en
el que este matriculado.
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Como esta establecido en el Reglamento Académico, es indispensable que el
estudiante alcance el 70% de asistencia como minimo. El sistema muestra
este porcentaje en este modulo.
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En este modulo el estudiante podra consultar y descargar los silabos de cada

curso en el que este matriculado.
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El estudiante al descargar el silabo, al docente le aparece como firmado la

recepcion del documento en su registro de entrega.
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2.8. HISTORIAL ACADEMICO

En este modulo el estudiante podra visualizar el récord de notas de los cursos
en los que este matriculado.
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2.9. SERVICIO DE BIBLIOTECA
Te permitira acceder a la plataforma virtual de biblioteca.
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2.10. NORMATIVA ACADEMICA
El docente puede visualizar los documentos relativos a la universidad. Entre
los documentos disponibles estan:
. Reglamentos.
. Directivas.

. Planes de estudio
. Silabos
2.10.1. Reglamentos

Este mdédulo permite al estudiante visualizar los reglamentos de la
universidad.
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2.10.2. Directivas

Este modulo permite al estudiante visualizar las directivas de la
universidad.
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2.10.3. Planes de Estudio

Este modulo permite al estudiante visualizar los planes de estudio de
Universidad.
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210.4. Silabos
Este moédulo permite al estudiante visualizar los silabos que el
docente a cargo de sus cursos ha ido cargando en el sistema, desde
la puesta en funcionamiento del sistema académico.
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211. ENCUESTA DOCENTE
Te permitira acceder a la encuesta docente programado para evaluar a los
docentes de los cursos matriculados.
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212. PLATAFORMA EDUCATIVA

Te permitira acceder al aula virtual y desarrollar las clases programadas, sin
necesidad de usuario y contrasefia.




