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PERU COMPRAS

MODALIDAD DE CONTRATACION PUBLICA EFICIENTE
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ETAPA DE CONSOLIDACION




Bandeja de Conpras Corporativas

g LT

3. Seleccionar fichas fipo y
regisirar demanda

4_Seleccionar lugary n° de
eniregas

5. Distribuir demanda

g

Ingresar al médulo de la Plataforma de los CEAM

REQUERIMIENTOS

Descripcion

N® Codigo

1 CC-2025-0144

2 CC-2025-0143

3 CC-2025-0145

4 CC-2025-0148

3 CC-2025-0148

6 CC-2025-0147

PRUEBA 30.10

PROFORMAS

301072025

\
\Acueﬁ\

Denominacion
Marco

CARRITO DE COMPRAS

Bandeja de Compras Corporativas

cozz,

- —
pEPELBOND 1 CE2021T

PAPEL TOALLA
XT-CE-2024-
ROLLO 3 EXT-CE-2024-3

FAPE;U:%ALLA EXT-CE-2024-3

ARCHVADOR -
0411 EXT-CE-2021-7

IA D
ARCHIVADOR oy v ok 20217
cco
PRUEBA 3.11

papELBOND o CE2021T

PAPELES Y
CARTOMNES
PAPELES DE
ASEQY
LIMPIEZA
PAPELES DE
ASEQY
LIMPIEZA

UTILES DE
ESCRITORIO

UTILES DE
ESCRITORIO

PAPELES Y

CARTONES

ORDENES BANDEJA DE NOTIFICACIONES
Estado TODOS v
Fecha fin publicacion 0411172025
. _ . Documento . Inicio Fin Est. .
Ficha Tipo Contratacion Entrega asociado Publicacion estado estado Estado Entidad Accion
—— Ent . CON
FichaTipo | =y iregas WM0R025 A0S 3MMOR0Z%5
parciales ORDEN(ES
- Entregas ﬁ - i | A CON COM
Ficha Tipo Pagquete parciales \30;10.2025 121172025 1311112025 ORDEN(ES) ORDEN(ES)
) ) Entragas ’ - m CON COM
Ficha T Paquet 30/10/2025 121172025 25
ha e iy parciales B T SmQQUEN(ES)  ORDEN(ES)
- Entregas s PROGRAMACION Programacion
Ficha Tip P :{ . 0411172025 04/11/2025 0411172025
L aquete parciales DE DEMANDA T
o Entregas , PROGRAMACION
Ficha Tipo Paquete parciales 031172025 03/11/2025 031172025 DE DEMANDA
Ficha Tipo Paquete Entregas 031172025 PREPARADO
parciales

Anterior - Siguiente

1) Seleccionar la Bandeja de compras corporativas.

2)

|dentificar la Ficha Tipo requerida y seleccionar “Programacién de demanda”
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Registro de datos de la conpra

— REQUERIMIENTOS ~ PROFORMAS ~ CARRITO DE COMPRAS ~ ORDENES ~ BANDEJA DE NOTIFICACIONES

B Gestionar Bienes
» Registrar datos de la compra
g Gestionar Compras Acuerdo Marco UTILES DE ESCRITORIO, PAPELES Y CAl | Catilogo UTILES DE ESCRITORIO
R — Denominacion ARCHIVADOR 04.11 Tipo de contratacion Paquete Tipo de entrega tregeiciles
éomﬁ,m:e o Fechay hora de emision 471172025 12:12.08 Registro SIAF NO Procedimiento GRANCOMPRA
compra I ltem del PAC .
e r —— — —— . e e r— — — — — — — )
Responsable de la DEC* Correo electronico* 53767434014@entidad gob.pe N° de Celular* I |
Coordinador de la I - I
. Correo elecironico’ N° de Celular*
4. Seleccionar lugar y n° de compra® I I orreo electronico I e Celula I I
entregas .
5. Distribuir demand Responsable del OCI* I I Correo electronice* L I N° de Celular* I I L El reg|Str0 de datos
. i anada . .
Enlace de la Mesa de | I es Ob“gatorlo.
Partes Virtual* 1 - i
— — — — — — -
(*) Datos Obligatorios - -
k ) . ‘ —— I /
— — / B
—— — /
— -
2 :
3 =

¢ Anterior

O Luego seleccionar la opcion:
1) Registro de datos de la compra
2) Debera completar la informacion solicitada,
3) Luego “guardar y continuar”.
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Sel on de fichas tipo y registro de demanda

REQUERIMIENTOS

N° de documento*

1. Bandeja de Compras Ficha Tipo:

Corporativas
2_Registrar datos de la compra

4. Seleccionar lugar y n° de
entregas

5. Distribuir demanda

Cantidad
Total:
e

CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS | PERU COMPRAS

@ Ver detalle

Ver Fichas-Producto 2

700

PROFORMAS

REQ-2025-401612-37

@ 1

-

3

/

CARRITO DE COMPRAS

Seleccionar fichas tipo y registrar demanda

/

O Para registrar la cantidad, la entidad debe seleccionar la opcidn :
1) Ficha tipo.

BANDEJA DE NOTIFICACIONES

_————————— — — — — — o

Ficha Tipo - Detalle

UTILES DE ESCRITORIO, PAPELES Y CARTONES
ATALO S DE TORIO GO RCHIVAD O LOMO

+ COLOR COL: NEGRO

AYCER; CERCOR; D' SALOME; ECONORAGKS; F FERNELLY;
JAWASS: MAXCER: MMULTIMAZ: PARILU; PILLKO; REYSER:

- GARANTIA_DE_FABRICA G F: 12 MESES: G F- 80 MESES.

RAcrs .aac»—u.a:cnmsu 10
OR DE CARTON

+ MATERIAL DICARTON DOBLE CORRUGADO; DICARTON FLASTIFICADD

D
TIFICADO REFORZADO; R100224:

STIFICADO A¢
ZAD0; REFORZAD!
- TAMARIO TAM: A# - TIPO TILOMO ANCHO; TILOMO ANGOSTO
+ UNIDAD_DE_DESPACHO UNIDAD

S

I ARCHIVADOR CCO

AT o

< Anterior

2) Puedeingresar a “ver detalle” para revisarlas caracteristicas generalesde la fichatipoyy,

3) Registrar “cantidad” requerida.
4) Finalmente guardar y continuar.




Registro de entregas

REQUERIMIENTOS ~ PROFORMAS ~ CARRITODE COMPRAS ~ ORDENES ~ BANDEJADE NOTIFICACIONES

Fl Gestionar Bienes
Seleccionar lugar y n° de entregas
% GestionarServicos gary J
% Sestionar Compras Listado de direcciones de entrega (Ingresar las enfregas cronoldgicamente)
Corporativas
. Afiadir nueva entrega

1. Bandeja de Compras

Corporativas -

9 Regi e delamrrq:(a l N® m '559\ Plazt;:::;:o e Responsable de recepcion Responsable adjunto Exoneracion de IGV Acciones

3. Seleccionar fichas fipo y i AV INDEPENDENCIA 296 - ING RE\POR.& 1 Jean MichaelArevalo Trigazo Jean Michael revdo Tigozo d J u
registrar demanda HUANCAVELI
o Aa ,  AVINDEPENDENCIA2 - INGRESO PORAV. ) , ] .
lugar y n° de 2 HUANCAVEL \ Jean Michae! Arevalo Trigozo Jean Michael Arevalo Trigozo O J u
5. Distribuir demanda 2 entregas registradas

Guardar y confinuar > «

{ Anterior

0 En la seccion (4) “Seleccionar lugar (establecido en la Resolucion
Directoral) y n° de entregas” las entidades deberan registrar la informacion
solicitada, finalmente guardar y continuar.
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Oistribucion de demanda

REQUERIMIENTOS ~ PROFORMAS ~ CARRITODECOMPRAS ~ ORDENES ~ BANDEJADE NOTIFICACIONES

Il Gestionar Bienes
Distribuir demanda
%P Gestionar Serviios
) Cantidad por )
$ Gestionar CCIIW 1 Producto Cantidad distribuir Ficha-Producto
Corporativas .
B0 TLOMO ANGOSTO | - MATERIAL : DFCARTON PLASTIFICADO | - TAMANO - TAM: A4 - COLOR : COL: MEGRD | - 700 0 u
0 = )
1. Bandeja de Compras — T
Tporalivas f N* I Lugar de entrega T ey — Plazo Cantidad
] — Y e —
2 Regisirar datos de la compra T~ — _ o —
l ' AV INDEPENDER GRESO POR AV, HUANCAVETTPETAMBLQUHUIANCAYOLUNIN 1 400
3. Seleccionar fichas tipo y e — 2
registrar demanda 2 296 - INGRESO POR AV, HUANCAVELI EL TAMBOHUANCAYOUNIN — 2 300
—
. -
4. Seleccionar lugary n° de
entregas
o 3 Guardar y finalizar

£ Distribuir demanda

{ Anterior

O Enla seccién (5) “Distribuir demanda”, la entidad debera seleccionar:
1) Desplegar y visualizar los lugares de entrega
2) Luego debera indicar la cantidad por entrega; en caso corresponda una
sola entrega, la distribucién es automatica.
3) Finalmente guardar y finalizar.

CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS | PERU COMPRAS




Envio de registro

REQUERIMIENTOS ~ PROFORMAS ~ CARRITO DE COMPRAS ~ ORDENES  BANDEJADE NOTIFICACIONES

Bandeja de Compras Corporativas

Descripcion Estado TODOS -
Fecha inicio
i S 14 P00 Buscar ar
publicacicn 301072025 g 0411112025 -
\
S— Acuerd Do i Inici Fi Est.
” N* Codigo ﬁuom’,nac‘idn :ﬂuer 0 Catalogo Ficha Tipo Confratacion Entrega cume; ¢ Publicacidn ntlc:ju l:::l Estado E n; dad Accidn
2. Registrar datos de la compra [ A=Y EERCLaND EERT ERECO Z |
PRUEBA 30.10 S mRAEELES Y Entregas : CON
Selecd : i CC-2025-1144 EXT-CE-2021-7 Sy, _Ficha Ti Paguel . 30102025 31H0/R025 31/10/2025
3 eleccionar fichas tipo y PEPEL BOND CARTONES ™ " ¢ i parciales B iy B ORDENES)
e PAPEL TOALLA B O ™ ey, Enfregas col CON
5 30254 N ENTLCEL2074- Ag| icha Tioo E\F‘ M0F 112 14/202 - -

4. Seleccionar lugary n° de 2 CC2025.0143 o o EXT.CE20243 LIF;:IPEE;A Ficha Tipo Paguete o 4] 30/10/2025 1211172025 RS o) WbROENES
oo PAPEL TOALLA PAPELES DE Entregas b —~ ~ CON CON
o 3 CC-2025-1145 EXT-CE-2024-3  ASEOY Ficha Tipo Paguete . 3011012025 TH 1M, 13/11/2025

5. Distribuir demanda 30.10 PIEZA . parciales B o —_— ORDEN(ES)  ORDENg

-~ ——
——
ARCHIVADOR ___ _ UTILESDE _ Entregas PROGRAMACIONPROGRAN
cC- XT-CE-2021-7 .
4 C-20250149 bt EXT.CE2021-7 oo Ficha Tipo Paguete parcides 0471172025 0411112025 04025 DE DEMA
s . ARCHIVADOR UTILES DE o Entregas , PROGRAMACION
5 CC-2025-0148 cco EXTCE20217  oopooo FichaTipo Paguete paciales 031172025 03/11/2025 032025 e
ﬂ . PRUEBA3MN PAPELES Y o Entregas . .
CC-2025-0147 EXT-CE-2021-7 Ficha T Paguel 03/1172025 PREPARADO
° o PAPEL BOND CARTONES fena o quete parciales A A

Anterior - Siguiente
O Culminado el registro, podra realizar una verificacion en la. opcidn
“Ver/Modificar”, finalmente debera “Validar demanda”.
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ETAPA DE ADHESION
(REGISTRO DE
REQUERIMIENTO Y CCP)




REQUERIMIENTOS ~ PROFORMAS ~ CARRITODE COMPRAS ~ ORDENES ~ BANDEJADE NOTIFICACIONES

Bandeja de Compras Corporativas

Descripcidn Estado PUBLICADA

Fecha inicio " i S )
ablicacic 301012025 Fecha fin publicacion 0411172025

- - ——

1. ba L.ompras — e— —

- — —
Corporativas 1 —

e A Acuerd . N P 1 I . . | F Est. .
N* Codigo Denominacion CLero Catalogo FichaTipp  Confratacion Entrega c”m Rublicacion . " Estado 5 Accion
y) Regiwﬂrdalns dela compra Marco asociado 31 Dy L£31110 Entidad
; s_-

. . ARCHIVADOR UTILES DE Enfregas ;
3. Seleccionar fichas fi - CE-20M- chaTi . ' ADA oD i
poy i CC-2025-0149 o1 EXT-CE-2021.7 - Ficha Tipo Paguete — h 041112025 D4HMIPO2S  04/M2025  PUBLICADA  PUBLEADA NI 2

regisirar demanda
4. Seleccionar lugary n° de

entregas . .
“ Anterior Siguiente

5. Distribuir demanda

O Ingresar a la médulo Gestionar Compras Corporativas de la plataforma de los
CEAM:
1) Seleccionar seccion (1) “bandeja de Compras Corporativas”.
2) Identificar la Ficha Tipo y seleccionar en “Adherir”.
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Térmrinos 'y Condiciones

TERMINOS Y CONDICIONES PARA PARTICIPAR DE LA COMPRA CORPORATIVA
OBLIGATORIA

La entidad participante declara lo siguiente:

+ Conocer las Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a través de los
Catalogos Elecironicos de Acuerdos Marco - Tipo |, Modificacion V.

« Confirmar que la Ficha Tipo seleccionada cumpla con su requerimiento de compra.

+ (Conocer y cumplir las disposiciones previstas en el Documento de Orientacion e
informacién complementaria publicada por PERU COMPRAS para la Compra Corporativa.

+ Conocer que el lugar de entrega de |a presente Compra Corporativa Obligatoria es a nivel
Nacional.

+ Conocer que su entidad podra registrar solo un lugar de entrega (direccion, distrito,
provincia y departamento).

« LaEntidad participante, al momento de registrar su compra en |a plataforma de los CEAM,
sblo podra considerar las cantidades programadas por item, conforme a la consolidacion
realizada por PERU COMPRAS.

+« Cumplir con el pago a proveedores dentro del plazo establecido en el Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

+ Cumplir con registrar las cantidades detalladas en el Anexo N° 2 del Documento de
Orientacion

+ Conocer que los requerimientos de compra individual que se esiablecen en Unica
Disposicion Complementaria Transitoria del Decreto Supremo abarcan (nicamente las
necesidades correspondientes al periodo previo a la entrega de los bienes en el marco de
las compras corporativas obligatorias; por ello las Entidades no podran gestionar
adquisiciones que colisionen con los plazos de entrega determinados por PERU
COMPRAS, bajo responsabilidad del titular de la Entidad.

Los presentes términos y condiciones tienen la calidad de declaracion jurada, la misma que sera
verificada por PERU COMPRAS.

| CIsi, ACEPTO

1)

2)

] 4

CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS | PERU COMPRAS

Lea detenidamente los términos y  condiciones.
Seleccione “si, acepto”, en sefial de que la entidad
cumple con lo establecido en el formato en calidad de
declaracion jurada.

Presione el botdon “seguir” para continuar con el
registro

r- - - - /.. = "

ilmportante!

I El contenido de los términos y condiciones podria

I variar, de acuerdo a las condiciones establecidas
en el proceso de compra corporativa

|_obligatoria que se publique.




Registro de datos de la conpra

1. Bandeja de Compras

e la compra

3. Seleccionar fichas tipo y
registrar demanda

4. Seleccionar lugar y n° de
entregas

5. Distribuir demanda

REQUERIMIENTOS PROFORMAS

Registrar datos de la compra

N° de documento*

Deneminacidn ARCHIVADOR 04 11

Fecha y hora de emision

04/11/2025 12:13:06
Archivo digitalizado

. I
[PDF:

Responszable de la DEC* I PERC

Coordinador de la I

compra* JUAN

Responsable del OCI* I PEDRO

Enlace de la Mesa de I

Partes Virtual* hitps: /i gob pel20416-acceder-

(*) Datos Chbligatorios

Comentario *Para el caso

CARRITO DE COMPRAS

oy , —

ORDENES BANDEJA DE NOTIFICACIONES

Acuerdo Marco UTILES DE ESCRITORIO, PAPELES Y CAI Catélogo
Tipo de contratacién Paquete Tipo de entrega
Regisiro SIAF HO Procedimiento
—
o |
— — — — —
I Correo electronico® I 53767434014@entidad gob pe I N° de Celular*

I Correo electrénico* I CECILIA GAYOSO@ESSALUD.GOB PE I N° de Celular*

I LUIS27 SGT@GMAIL COM

I -

I Correo electronico® l N*® de Celular*

— —
—— —

UTILES DE ESCRITORIO

Entregas parciales

GRANCOMPRA

I 985896 i

| | ‘ El registro de

l-sesss-ss*s datos es
—_—— e — li rio.

_ = obligatorio

de unidades operativas,
indicar el numero de
CCP-Secuencia de su
respectiva ejecutora

o ) Ga

< Anterior

O En la seccién (2) “Registro de datos de la compra” debera completar la informacion solicitada,
1) Sobre el archivo digitalizado: Adjuntar el Requerimiento y CCP en caso de no contar con SIAF
en un solo archivo . Tener en cuenta que, la capacidad del archivo es no mayor a 5 MB.
2) Finalmente “guardar y continuar”.
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Seleccion de fichas tipo y registro de demanda

E REQUERIMIENTOS PROFORMAS CARRITO DE COMPRAS ORDENES BANDEJA DE NOTIFICACIONES

B Gestionar Bienes

» Seleccionar fichas tipo y registrar demanda

ﬁ N° de documento® REQ-2025-401612-37
PN S—

Corporativas Catalogos Electrénicos - Mensaje de notificacion
1. Bandeja de Compras Ficha Tipo:

Corporativas

—u 4m 1

2. Reqistrar datos de la compra = - oo i i <
iError! Para solicitar una modificacién a una cantidad mayor a la

indicada en la etapa de programacién, debera enviar un correo I

electrénico a la siguiente direccion:
4. Seleccionar| yn° de 2leCtronico a la siguie reccior

eniregas | comprascorporativas@perucompras.gob.pe, a fin de que la solicitud

5_ Distribuir demanda sea evaluada y, de ser el caso, aprobada.

— — — E—— — — — —
N : Nr—

— =
/
—
@ \er detalle -— L J
— I . S S S S S— S—
-
—
Cantidad a — -
Total: C -
@ : 2
O Enlaseccidn (3) “seleccionar ficha tipo y registrar demanda”, |la entidad debe seleccionar 3 L

< Anterior

1) La ficha tipo

2) Luego registrar la cantidad, conforme a la consolidacién realizada por PERU COMPRAS. La inclusién de
cantidades adicionales sera posible, previa evaluacion y autorizacion de Peru Compras.

3) Finalmente Guardar y continuar
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Registro de entregas

= REQUERIMIENTOS ~ PROFORMAS ~ CARRITODE COMPRAS ~ ORDENES ~ BANDEJADE NOTIFICACIONES

Bl Gestionar Bienes

Y Seleccionar lugary n° de entregas

£ Gestionar Compras
Corporativas

1. Bandeja de Compras
Corporativas

agtrega (Ingresar las enfregas cronoldgicaments)

1

Afiadir nueva entrega

Plazo maximo de

) Regislrar datos de la comora Nar d\‘gmr&ga\ e Responsable de recepcion Responsable adjunto Exoneracion de IGV Acciones
3. Seleccionar fichas i | AV INDEPENDENCIA 206 - INCRSSO PER,W ~
| onar fichas fipo y 1 ’ \ ' 1 Jean Michael Arevalo Trigozo Jean Michael Arevalo Trigozo O u .
regisirar demanda HUANCAVEL
\
- AY INDEPENDENCIA 296 - INGRESC PORAV. ~ A ) . . .
ar luoar v n° de 2 2
-1_ arlugary n° de 2 A 2 Jean Michael Arevalo Trigozo Jean Michael Arevalo Trigozo O u
5. Distribuir demanda 2 entregas registradas

2 I <=

fo i : < Ante
O Enla seccion (4) “Seleccionar lugar y n° de entregas” las entidades =

1) Deben registrar la informacion solicitada,
2) Finalmente guardar y continuar.
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Distribucion de demanda

REQUERIMIENTOS ~ PROFORMAS ~ CARRITO DE COMPRAS ~ ORDENES ~ BANDEJADE NOTIFICACIONES

ﬁ Gestionar Bienes
Distribuir demanda
W Gestionar Servicios
) Cantidad por )
g Gestionar W Producto Cantidad distribuir Ficha-Producto
Corporativas 1
[P0 - TLOMO ANGOSTO , - MATERIAL : DICARTON PLASTIFICADO - TAMARO - TAM: A4 - COLOR : COL: NEGRO - 700 0 u
1. Bandeja de Compras A e —
CU ﬁ.ms —— — — - — — — —
fpord Ne = e _lugardeenffegd — = m——._ Plazo I Cantidad I
q — — ——
2. Regisirar datos de la compra _— - , —— I I
/ i AV INDEPENL INGRESO POR AV HUANGAVEL] EL TRTTETHishdl) '-LU_HIH 1 400
3. Seleccionar fichas fipo y S — 2 I I
- . —)
registrar demanda 2 ICIA 296 - INGRESO POR AV, HUANGAVELI EL TAMBOMHUANCAYQMUNIN 2 L 300 J
4. Seleccionar lugary n° de
enregas
e 3 Guardar y finalizar

{ Anterior

O En la seccion (5) “Distribuir demanda”, la entidad debera
1) Desplegar el producto seleccionado y podra visualizar los lugares de entrega
2) La cantidad por entrega; en caso corresponda una sola entrega, la
distribucion es automatica.
3) Finalmente guardar y finalizar.
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Registrar crédito presupuestario

REQUERIMIENTOS PROFORMAS CARRITO DE COMPRAS ORDENES BANDEJA DE NOTIFICACIONES

Registrar crédito presupuestario

Certificado presupuestario

1. Bandeja de Compras

Corporativas
2. Rogikrar datos de la = | Certificacion Rubro Nro. Documento
3. Seleccionar fichas fipo y —
registrar demanda Prevision Presupuestal —
4. Seleccionar lugar y n" de . —
enlregas — R -

Nimnero de documento Do — Archivo digitalizado [PDF) ®
5. Distribuir demanda — —

Monto 2 prm

Resumen

Presupuesto Total 000

2 -

U En la seccion (6) Si es una entidad que registra en el SIAF, es obligatorio que registre el Certificado de Crédito Presupuestario con el monto
a reservar para la compra a realizar.
1) Presionar el boton “agregar certificado” para mostrar la ventana de “agregar certificacion” y completar la informacién solicitada,
completar la prevision presupuestal, en caso tenga entregas para el 2027.
2) Finalmente dar Guardar y continuar
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Registrar crédito presupuestario

Agregar Certificacién

Aiio: 2025

Namero de Certificado:

Ejecutora:

Certificados de Crédito Presupuestario

Documento: MEMORAMNDUM

Justificacion: | prueba

peru comgras 3

Rubro: RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

1358-ENTIDAD DEL ESTADOC (R018322402

2

200012021

3
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Certificacion Moneda Monto Meto Comp. Anual Saldo Reserva Saldo ﬁsmnmmar Muevo Saldo

1-2 S 50000.00 0.00 000 SC{:-DE.CE-\%U 4TG683.00
1-1 = TB000: 0.00 0,00 TE000.00 TE000.00

Suh Totsl CCP 128000.00 0.00 0.00 12800:0.00 2307.00 125683.00

Clasificador Hombre Neto Comp. Anual Saldo Disponible
RESERWA DE CONTINGENCIA - GASTO
20010101 1 38000 o 38000
CORRIENTE = =
2.3.01050301 ASED, UMPIEZA Y TOCADOR 40000 O 40000

1)
2)
3)

4)

Ingrese el “namero de certificado”
Presione el boton “buscar’.

Al mostrar el detalle del certificado
ingrese el monto a reservar para el
requerimiento de compra.

Finalmente debera “guardar” el
reqgistro y continuar.




REQUERIMIENTOS ~ PROFORMAS ~ CARRITODE COMPRAS ~ ORDENES ~ BANDEJADE NOTIFICACIONES

Bandeja de Compras Corporativas

Descripcion Estado PUBLICADA
Fecha inicio N N :
publicacion 3011012025 Fecha fin publicacion 0411172025
. R Acuerdo . N i Documento . Inicio Fin Est. .
: N? Codigo Denominacicn " Catalogo FichaTipp  Confratacion Enfrega i Publicacion tad tad Estado Enfidad Accion
2. Regisirar datos de la compra arco asociado estado estado ntida
3. Seleccionar fichas tipo y 1 VerModificar
regisirar demanda
ARCHIVADOR (mLES DE Enregas : aldar
4. Seleccionar lugary n° de 501 AR e 17 cha i . : ADA CAD!
ugary 1 CC-2025-0149 0411 EXT-CE-2021 ESCRITORIO Ficha Tipo Paguete oarcales h 042025 04/1172025 04/112025  PUBLICADA  PUBLICADA demanda
enfregas —
Enviar para
5. Distribuir demanda 2 Tevision

O Culminado el registro, la entidad debera:
1) Realizar una verificacion en la opcion “Ver/Modificar”,
2) Finalmente debera “Enviar para revision”.
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Revision de los registros en la Plataforma de los CEAM

1) De encontrarse errores, informacion incompleta, etc., Peru Compras procedera habilitar los campos a
subsanar, precisando el error y el plazo otorgado.

2) La entidad ingresa a la opcion “Ver/Modificar”,, realiza la subsanacion y debe “Enviar para
revisién”.

REQUERIMIENTOS ~ PROFORMAS ~ CARRITODE COMPRAS ~ ORDEWES ~ BANDEJADE NOTIFICACIONES

Bandeja de Compras Corporativas

Descripcion Estado PUBLICADA
publicacion 30010/2025 echa fin publicacion 04/11/2025
r N Acuerd . S . Document N Inici Fi Est. .
N® Codigo Denominacion cuere Catalogo FichaTipo  Confratacion Entrega o ’f‘e 0 Publicacion nicio . Estado s Accicn
) Regislrﬂr datos dela compra Marco asociado estado estado Entidad
3. Seleccionar fichas tipo y VesModificar
registrar demanda
: Validar
. ARCHIVADOR UTILES DE Entregas O
4. Seleccionar lugar y n° de 1 CC-2025-0149 0411 EXT-CE-2021-7 ESCRITORIO Ficha Tipo Paquete parciagles 0411172025 041172025 04/11/2025 PUBLICADA PLBLICAD
entregas '
Enviar para
5. Distribuir demanda revision
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ETAPA DE COTIZACION DE
PROFORMAS




Proveedor remite proforma

El proveedor debe ingresar a la plataforma de PERU COMPRAS y seleccionar la opcién de

“proformas”.
Seleccione o ingrese el “filtro de proformas” en “estrategia” de compra puede seleccionar la

opcion compra corporativa obligatoria y luego presione el boton “iniciar busqueda” para listar las

Filtro proformas
Acuurdo| O il - o 2 Catalogo ok e Catalogo Elect W
Meico) Llectrionco
I".P'iJlll " . - Palabra
clave
Estado S lpocone Estado W Procedmionto St e i P i v Tipe de Celocina Ton de W
CONtTalacsbn
Fecha bmita  Inicial /03/2023 o Final 2/02/2023 - Ewrategld ]  coteccionaleErirs W 3
de
cottaacion
: Il‘

+ + + o+ + + + + + + + +
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Proveedor remite proforma

|ldentifique las proformas donde la columna “estrategia de compra” es igual a compra corporativa
obligatoria (compra agregada), luego presione el botén “cotizar

T
L L

e
---------I

" Fora [ a
-
...... T

i mimi g FrndfosrTuea
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Proveedor remite proforma

|ldentifique las proformas donde la columna “estrategia de compra” es igual a compra corporativa
obligatoria (compra agregada), luego presione el botén “cotizar

Frig preformas

it Maaw o . " - T dria b -

L ]

Catiguda Fuoa®d | lds

g ] w
T - Frove Basinran 1 Tige il "
O g
Perbipl mew s [y e " Fse . " Lur=yimgin = -
o » cmmpn

Liska g Frof oo

e ] Lente' w nn Ty Foain
Vigpa da v gl o . F oo mnlm [T Forsat
L——

®omoa e o v T om e —— e Hemar W Fondarma prd [ | ke arwm mm e
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Cotizar proformar de la Compra Corporativa Cbligatoria

Cotice con la mejor oferta posible en razén al precio unitario base y verifique todos los lugares de
entrega que corresponde a la proforma. Culmine la cotizacion presionando el botén “cotizar”.

Cotzer prodorea

Fic b= Frrced L i

.............

llllllll

fome e

1 1

n--------q

e

Precio unitario base
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Refiérase al precio ofertado por el proveedor
por cada unidad de producto en funcién a la
unidad de despacho definida, el cual debe
ser expresado conforme se establece a
continuacion:
a) En el tipo de moneda establecido en el
procedimiento
b) Como maximo con dos decimales
c) Sin incluir el impuesto general a las
ventas (IGV)
d) Incluir el costo de envio

+ + + o+ + + + + + + + +




ETAPA DE SELECCION DE
PROFORMAS




Seleccion de proforma

Conforme a lo establecido en el procedimiento de compra corporativa
obligatoria este se realiza utilizando la Gran Compra en la cual el sistema es el
que elige la oferta ganadora el sistema no mostrara las demas ofertas
presentadas

Plataforma Elige una ﬂ
oferta -~ i IMPORTANTE !

-

Peru Compras remitira mediante correo electronico a
Criterio de seleccién del sistema: las entidades participantes, el Informe sustentatorio

Oferta con menor costo total considerando todas las de Seleccion de la Flc_:ha-producto, a fin que eSt_aS o
. incluyan en la generacion de la Orden de Compra:

entregas a las entidades

En caso de empate en costo, se considera la oferta con

menor fecha y hora de registro por parte del proveedor (el

que oferto primero)
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ETAPA DE FORMALIZACION




REQUERIMIENTOS PROFORMAS CARRITO DE COMPRAS ORDENES BANDEJA DE NOTIFICACIONES

Requerimiento Fpcha Tipo
o REQ-2025-401612-37 04/11/2025 Paquete
Proveedor /dicador Producto Ficha-Producto Ficha-Técnica
PROVEE 0485332 TIPC 4 ARCHIVAL PO LOMO
NC T/LOMO ANGOSTO DICARTON

", M, PLASTIFICADO C/D: DICARTON
/ C PLASTIFICAL 4COL:
CADO, | NEGRO G.F: 12 MESES UNIDAD

/ 10 : TAM
COLOR
l OL: NEGRO , -

MMULTIMAZ REFORZADOD
V06010

1 2

Estrategia de Compra

COMPRA CORPORATIVA
CELIGATORIA

Protocolo
sanidad

Constancia
SICOVID-19 o
COIMmeo

O En la opcion de Carritos de compras, la entidad en el plazo establecido:
1) Podra visualizar la proforma ganadora en el carrito de compras. De igual manera, tendra la
opcion de generar una vista previa de su orden, realizar los ajustes pertinentes a su reserva CPP y,

2) Finalmente, generar su orden de compra.

CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS | PERU COMPRAS

Cantidad Importe{PEN)

i) 2407 20




Catalogos Electronicos

Mensaje de notificacion

Considere que esta accldn es IRREVERSIBLE
¢ Esti sequro de generar la Ovden de Comgea?

Consideraciones:

1) Parael caso de entidades que aplican SIAF,
las 6rdenes de compra se deben vincular
con el compromiso anual vy el
compromiso mensual.

2) En caso de entidades que no aplican SIAF,
no requieren dicha vinculacién y pueden
publicar su orden de compra.
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Generacion de OCAM

Nimero de Orden Generado Razon social del Estado Orden %o
proveedor Compra
Namero de Orden Generado Razon social del Estado Orden
proveedor Compra
o 06/02/2020
o 06/02/2020 COMERCIAL PE
GIOVA S A WVINCUL
SIAF

>

Generar Orden

Datos de |a orden compra fisica

Niamero de Orden Generado Razon social del Estado Orden Nimero 256
proveedor Compra
Fecha de 0610212020
emision
o 0 Orden de 10451936021-R01-E001-14.pdf ®
- compra fisica
GIOVA S A CONVINCUL ¥ (PDF):

Datos del informe sustentatorio

';‘:::gﬁmoﬁo DIAGNOSTICO DE TALLERES YO CHARLAS pdf ®
o ./ - ./ p . (PDF):
*» La generacidn y/o publicacion de las 6rdenes de compra se realizan conforme a
un procedimiento de gran compra establecido en las reglas de operacion de los
Catalogos Electrdnicos. No
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Generacion de OCAM

Numero de Orden Generado Razon social de Estado Orden % Avance F
proveedor Compra
° 060212020 COMERCIAL PUBLICADA 0%
GIOVASA
Reguerimiento  MNumero de  Cotizacion Generado Razon social del Estado Orden
Orden proveedor Compra
REQ-2022- DCAM- PAGADA
o 1027-289 2022-1027- a E.LRL
246-0
O REQ-2022- QCAM- 30M1/2022 | COMERCIAL ACEPTADA
1027-2388 2022-1027- DAYUMI E.1.R.L
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Consideraciones:

El plazo maximo: 5 dias habiles. (UNICO PLAZO).
Tomar precauciones.

El proveedor no podra rechazar la orden de compra
electrénica, la aceptacion es automatica.

En caso se advierta alguna inconsistencia entre la
orden de compra digitalizada y la orden de compra
electréonica, prevalecera la orden de compra
electrénica.

Con relacién a las entregas programadas para las
CCO, los proveedores deberan cumplir con las
programaciones de inicio y término determinadas
para cada entrega.




gob.pe/perucompras

fivlinlola

PERU
COMPRAS
Canales de atencion:
Av. Republica de Panama n.° 3629 - 643 0000 Anexo: 3005
San Isidro, Lima - Peru - 949 367 539
T: (511) 643-0000 - 949 367 958

- comprascorporativas@perucompras.gob.pe

_ La informacion contenida en el presente documento

T} ) | Ministerio : -
PERU o Eoommaonfa y Finanzas solo puede ser reproducida total o Parmalmente
citando como fuente a PERU COMPRAS.
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