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GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
GOBERNACION REGIONAL

“ANO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA"

RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 06 3 -2026-GRU-GR

Pucallpa, 4 7 FEB. 0%

VISTO: El INFORME N° 006-2026-GRU-GGR-ARU, el INFORME LEGAL N° 008-2026-
GRU-GGR-ORAJ/TTC y el Plan Regional de Archivo, y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto en el Articulo 191° de la Constitucion Politica del Peru,
modificado por la Ley N° 27680 - Ley de Reforma Constitucional; concordante con el Articulo 2°
de la Ley N° 27867, los Gobiernos Regionales tienen autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, mediante el Articulo 1° de la Ley N° 25323, se crea el Sistema Nacional de Archivos,
con la finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades
publicas existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacién de principios, normas, técnicas
y metodos de archivo, garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacién y servicio del
“Patrimonio Documental de la Nacion”; y se encuentra conformado por el Archivo General de
la Nacion, los Archivos Regionales y los Archivos Publicos;

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-92-JUS se aprueba el Reglamento de la Ley N°,
25323, en el Articulo 22° establece “Los Archivos Regionales son Organismos Descentralizados
del Gobierno Regional con personeria juridica de Derecho Publico Interno, con autonomia
administrativa y econémica. Conducen las actividades archivisticas del Sistema en su
Jurisdiccion”;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J, el Archivo General de la Nacién,

aprueba la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, “Normas para la Elaboracién del Plan Anual de
\ Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas” (en adelante la Directiva), con el objetivo de
=)l orientar y unificar criterios para orientar y unificar la elaboracién del Plan Anual de Trabajo
Archivistico para el desarrollo de las actividades archivisticas de las entidades publicas, con la
finalidad de disponer de un instrumento de gestién que permita desarrollar 6ptimamente las
actividades archivisticas de las entidades publicas:

Que, el numeral 51 de la mencionada Directiva, establece que el Organo de
Administracion de Archivos o Archivo Central de la Entidad Publica, es responsable de la
elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico en coordinacién con toda las unidades de
organizacion y la oficina de planeamiento o la que haga sus veces:

Que, el numeral 5.3 de la citada Directiva, disponer que, el titular o la mas alta autoridad
de la entidad, aprueba el Plan Anual de Trabajo Archivistico mediante resolucién; concordante
con el numeral 7.1.4 la maxima autoridad de la entidad publica, remite el Plan Anual de Trabajo
Archivistico al Archivo General de la Nacién o Archivo Regional hasta el 15 de diciembre del afio
anterior a su ejecucion;

Que, el Articulo 72° del Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional
de Ucayali, aprobado mediante ORDENANZA REGIONAL N° 010-2025-GRU-CR, establece que
F 0t asds. @ Subgerencia de Archivo Regional, es la unidad organica de apoyo dependiente de la Gerencia
/j’,, Regional de Gestién Documentaria y de Tecnologias de Informacion, responsable de formular,
& V"B%; *\proponer, supervisar, ejecutar y evaluar los planes y politicas regionales de conservacion,

| gjfrestauracion, registro, difusion y servicios del patrimonio documental de las entidades publicas en
| el ambito del departamento de Ucayali, asi como de ejercer las funciones en materia archivistica
en el marco de las normas vigentes del Sistema Nacional de Archivos, en el cual coordina técnica
y normativamente con el Archivo General de la Nacion, ente rector del Sistema Nacional de

Archivos; &(\ 3
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GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
GOBERNACION REGIONAL

“ANO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA"

Que, mediante INFORME N° 006-2026-GRU-GGR-ARU de fecha 30 de enero de 2026,
el Director del Archivo Regional previa exposicién de los fundamentos de hecho del Plan Regional
del Archivo; CONCLUYE: 1) El archivo Regional de Ucayali, ha elaborado el Plan Regional de
Archivos conforme a la Directiva N° 001-2025-AGN/DDPA del Archivo General de la Nacion; 2) el
Plan constituye un instrumento técnico de planificacion indispensable para la gestion archivistica
regional; 3) Su aprobacién permitira fortalecer la institucionalidad archivistica y el cumplimiento de
la normativa del Sistema Nacional de Archivos; y 4) El documento se encuentra técnicamente
concluido y listo para su evaluacion legal y trdmite de aprobacion; por lo que RECOMIENDA: la
aprobacion del PLAN REGIONAL DE ARCHIVO (PRAR) del Archivo Regional del Gobierno
Regional de Ucayali;

Que, la Oficina de Asesoria Juridica del Gobierno Regional de Ucayali, mediante
INFORME LEGAL N° 008-2026-GRU-GGR-ORAJ/TTC de fecha 02 de febrero de 2026,
CONCLUYE: El Plan Anual de Archivos, ha sido elaborado por el Director del Archivo
Regional, teniendo en cuenta los criterios e instrucciones establecidos en la Directiva N° 001-
2019-AGN/DDPA, “Normas para la Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las
Entidades Publicas” y demas normas conexos del Sistema Nacional de Archivos; por lo
acorde a lo dispuesto en el numeral 5.3 de la citada Directiva, corresponde al Titular de la
entidad aprobar el PLAN REGIONAL DE ARCHIVOS del Archivo Regional de Ucayali,
mediante Resolucion Ejecutiva Regional;

Que, en uso de las facultades conferidas por la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos
Regionales y sus modificatorias y con las visaciones de la Gerencia General Regional, Gerencia
Regional de Planeamiento y Presupuesto, Oficina Regional de Asesoria Juridica y Secretaria

/| General;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR el PLAN REGIONAL DE ARCHIVOS del Archivo
egional del Gobierno Regional de Ucayali, que en Anexo forma parte integrante de la presente
Resolucion.

- ARTICULO SEGUNDO. - DISPONER a la Secretaria General, REMITIR copia
7, %, autenticada de la presente resolucion y su anexo al Archivo General de la Nacion.

ARTICULO TERCERO. - DISPONER a la Oficina de Tecnologia de la Informacion
§)/ publicar la presente resolucion en el portal institucional: www.regionucayali. gob.pe.

ARTICULO CUARTO. - NOTIFICAR con la presente resolucién a la Secretaria General y
al Archivo Regional.
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INTRODUCCION:

El Archivo Regional de Ucayali constituye el drgano técnico especializado responsable de dirigir,
normar, supervisar y fortalecer la funcion archivistica en el ambito del departamento de Ucayali, en
concordancia con las disposiciones del Sistema Nacional de Archivos y la normativa emitida por el
Archivo General de la Nacién. Su labor resulta fundamental para garantizar la adecuada gestion,
organizacion, conservacion y difusién del patrimonio documental regional, asi como para asegurar el
acceso oportuno y transparente a la informacién publica que producen y custodian las entidades del
Estado.

En un contexto de creciente demanda ciudadana por una administracion publica mas eficiente,
transparente y orientada a resultados, los archivos dejan de ser espacios meramente custodiales para
convertirse en pilares estratégicos de la gestion publica, la memoria institucional y la gobernanza
democratica. Los documentos archivisticos no solo constituyen evidencia de las actuaciones del
Estado, sino que también respaldan la toma de decisiones, la rendicion de cuentas, la defensa de
derechos y la preservacion de la memoria histérica del departamento.

En ese marco, el Plan Regional de Archivos (PRAR) se erige como un instrumento de gestién esencial
que permite ordenar, programar y orientar de manera sistematica y continua las acciones archivisticas
que debe desarrollar el Archivo Regional de Ucayali, asi como aquellas que involucran a los archivos
institucionales de las entidades publicas del ambito departamental. Su elaboracién responde a la
necesidad de contar con una herramienta técnica que articule objetivos, actividades, metas,
indicadores y mecanismos de seguimiento, asegurando que la funcién archivistica se ejecute de forma
planificada, coherente y evaluable a lo largo del afio.

La formulacién del PRAR adquiere especial relevancia al alinearse con la Directiva N.° 001-2025-
AGN/DDPA, la cual establece un nuevo enfoque de gestién archivistica basado en la planificacidn
anual, el monitoreo permanente y la evaluacion de resultados. Bajo este enfoque, el Plan Regional de
Archivos no se limita a la elaboracion de un documento formal, sino que constituye un sistema
continuo y obligatorio de gestion archivistica, que promueve una actuacién profesional, preventiva y
orientada a la mejora permanente de los servicios archivisticos en la region.

Asimismo, el PRAR permite fortalecer el rol rector y articulador del Archivo Regional de Ucayali frente
a las entidades publicas que conforman el Sistema Nacional de Archivos en el ambito departamental,
promoviendo la estandarizacion de procesos técnicos, la implementacion de instrumentos
archivisticos, el desarrollo de capacidades del personal, la modernizacién de la gestion documental y
la adecuada conservacion del patrimonio documental regional. Todo ello contribuye a reducir riesgos
de pérdida de informacién, desorganizacién documental y debilidades en la gestion administrativa
institucional.

Desde una perspectiva estratégica, el Plan Regional de Archivos se concibe también como un
instrumento que articula la funcion archivistica con los objetivos institucionales del Gobierno Regional
de Ucayali, asi como con los principios de eficiencia, transparencia y servicio al ciudadano. Su
implementacion efectiva permitira consolidar una gestion archivistica ordenada, medible y sostenible,
generando beneficios directos para las entidades publicas, los servidores civiles y la ciudadania en
general.

En este sentido, el presente Plan Regional de Archivos representa el compromiso del Archivo Regional
de Ucayali con el fortalecimiento de la gestion documental y archivistica en el departamento,
asegurando que los archivos cumplan su rol como soporte de la administracion publica, garantia de
derechos, fuente de informacidn confiable y custodios de la memoria histdrica regional, en beneficio
del desarrollo institucional y social de Ucayali.




2. OBIJETIVOS:

2.1. OBJETIVOS ESTRATEGICOS:

El Plan Regional de Archivos del Archivo Regional de Ucayali se orienta al cumplimiento
de objetivos estratégicos que guardan coherencia y articulacion con los objetivos
institucionales del Gobierno Regional de Ucayali, contribuyendo al fortalecimiento de la
gestion publica, la transparencia, la modernizacion administrativa y la preservacion del
patrimonio documental del departamento.

En ese sentido, los objetivos estratégicos del presente Plan son los siguientes:
Objetivo Estratégico 1.

Fortalecer la funcidn archivistica regional mediante la planificacién, organizacion y
ejecucion sistematica de procesos archivisticos, garantizando una gestion documental
eficiente, oportuna y conforme a la normativa del Sistema Nacional de Archivos, en
apoyo a la toma de decisiones del Gobierno Regional de Ucayali y de las entidades
publicas del ambito departamental.

Objetivo Estratégico 2.

Contribuir a la mejora de la gestion institucional del Gobierno Regional de Ucayali y de
las entidades publicas del departamento, asegurando el adecuado control, conservacion
y acceso a los documentos archivisticos como evidencia de la gestién publica,
promoviendo la transparencia, la rendicion de cuentas y el acceso a la informacion.

Objetivo Estratégico 3.

Impulsar la modernizacion y el desarrollo de la gestion archivistica regional mediante la
implementacion progresiva de instrumentos técnicos archivisticos, el fortalecimiento de
capacidades del personal y la adopcion de buenas practicas, en concordancia con los
lineamientos de modernizacion del Estado y gobierno digital promovidos por el
Gobierno Regional de Ucayali.

Objetivo Estratégico 4.

Preservar y poner en valor el patrimonio documental del departamento de Ucayali,
garantizando su organizacion, conservacion preventiva, custodia y difusion, como
fuente fundamental para la memoria histdrica, la identidad regional, la investigacion y
la cultura.

Objetivo Estratégico 5.

Ejercer de manera efectiva el rol rector, normativo y de supervision del Archivo Regional
de Ucayali sobre los archivos institucionales del ambito departamental, fortaleciendo el
Sistema Nacional de Archivos en la region y promoviendo el cumplimiento de la
normativa archivistica vigente emitida por el Archivo General de la Nacion.



Objetivo Estratégico 6.

Establecer un sistema continuo y obligatorio de gestidn archivistica regional basado en
la planificacién anual, el monitoreo permanente y la evaluacién de resultados, que
permita medir el desempefio archivistico, identificar riesgos y aplicar acciones
correctivas oportunas, asegurando la sostenibilidad de la funcién archivistica en el
tiempo.

OBJETIVOS GENERALES:

El Plan Regional de Archivos del Archivo Regional de Ucayali tiene como propdsito
fundamental orientar, ordenar y fortalecer la gestién archivistica en el ambito del
departamento, mediante la planificacién anual de acciones técnicas, administrativas y
operativas que aseguren el adecuado tratamiento de los documentos archivisticos, en
concordancia con la normativa del Sistema Nacional de Archivos y los objetivos
institucionales del Gobierno Regional de Ucayali.

En ese sentido, los objetivos generales del presente Plan son los siguientes:
Objetivo General 1.

Planificar y ejecutar de manera ordenada, sistemdtica y continua las actividades
archivisticas del Archivo Regional de Ucayali, garantizando el cumplimiento de la
normativa archivistica vigente y promoviendo una gestion documental eficiente y
orientada a resultados en las entidades publicas del ambito departamental.

Objetivo General 2.

Fortalecer el rol técnico, normativo y articulador del Archivo Regional de Ucayali dentro
del Sistema Nacional de Archivos, brindando asistencia técnica, capacitacion vy
supervision a los archivos institucionales del departamento, con el fin de mejorar la
calidad de la gestion documental y archivistica regional.

Objetivo General 3.

Implementar y consolidar los procesos técnicos archivisticos en los archivos de las
entidades publicas del ambito departamental, promoviendo la aplicacion de
instrumentos archivisticos, el control del ciclo de vida de los documentos y |la adecuada
organizacion de los fondos documentales.

Objetivo General 4.

Garantizar la conservacion, preservacion y seguridad del patrimonio documental del
departamento de Ucayali, mediante la aplicacién de medidas preventivas, la evaluacién
de riesgos archivisticos y la mejora progresiva de las condiciones fisicas y ambientales
de los locales de archivo.

Objetivo General 5.

Promover el acceso oportuno y transparente a la informacion publica y a los
documentos de valor permanente, facilitando la atencion a los usuarios, la investigacion
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y la difusion del patrimonio documental regional, en concordancia con los principios de
transparencia y servicio al ciudadano.

Objetivo General 6.

Establecer mecanismos efectivos de monitoreo, evaluacion y mejora continua de la
gestion archivistica regional, que permitan medir el cumplimiento de metas, indicadores
y actividades programadas en el Plan Regional de Archivos, asegurando la sostenibilidad
y el impacto del Plan en el tiempo.

. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Los objetivos especificos del Plan Regional de Archivos del Archivo Regional de Ucayali
precisan las acciones concretas que se llevaran a cabo para alcanzar los objetivos
generales y estratégicos, estableciendo de manera clara los medios que se emplearan y
los resultados que se espera obtener durante el periodo de vigencia del Plan.

Objetivo Especifico 1.

Elaborar, aprobar e implementar el Plan Regional de Archivos como instrumento de
gestién anual, utilizando mecanismos de planificacion, programacién y seguimiento, con
el propésito de ordenar y sistematizar las actividades archivisticas del Archivo Regional
de Ucayali y de los archivos institucionales del ambito departamental.

Objetivo Especifico 2.

Brindar asistencia técnica especializada a los archivos institucionales de las entidades
publicas del departamento de Ucayali, mediante orientaciones técnicas, visitas técnicas
y supervisiones archivisticas, a fin de fortalecer la correcta aplicacion de la normativa
archivistica y de los procesos técnicos documentales.

Objetivo Especifico 3.

Desarrollar programas de capacitacion y fortalecimiento de capacidades dirigidos al
personal responsable de los archivos institucionales del ambito departamental,
utilizando estrategias formativas presenciales y/o virtuales, con el objetivo de mejorar
las competencias técnicas y promover buenas practicas archivisticas.

Objetivo Especifico 4.

Implementar y promover el uso de instrumentos archivisticos normalizados, tales como
cuadros de clasificacion, tablas de retencién documental, inventarios y registros, como
medios para asegurar el control del ciclo de vida de los documentos y la organizacion
eficiente de los fondos documentales.

Objetivo Especifico 5.

Supervisar y evaluar periédicamente el estado de la gestion archivistica en las entidades
publicas del ambito departamental, mediante la aplicacion de indicadores, metas y
mecanismos de monitoreo, con la finalidad de identificar riesgos, brechas vy
oportunidades de mejora.



Objetivo Especifico 6.

Organizar, describir y conservar los fondos documentales del Archivo Regional de
Ucayali, aplicando criterios técnicos archivisticos y medidas de conservacion preventiva,
con el proposito de proteger el patrimonio documental regional y garantizar su acceso
y uso adecuado.

Objetivo Especifico 7.

Evaluar las condiciones fisicas, ambientales y de seguridad de los locales de archivo,
utilizando herramientas de diagnostico y matrices de riesgos, con la finalidad de
implementar acciones preventivas y correctivas que reduzcan el deterioro y la pérdida
de documentos.

Objetivo Especifico 8.

Promover la difusion y el acceso a los documentos de valor permanente y al patrimonio
documental regional, mediante actividades de difusidn cultural, atencién a usuarios e
investigadores y el uso de medios de comunicacion institucionales, fortaleciendo la
identidad y memoria histérica del departamento.

Objetivo Especifico 9.

Establecer y aplicar mecanismos de monitoreo y evaluacion del Plan Regional de
Archivos, utilizando el Informe Técnico de Monitoreo y Evaluacion (ITEME), con el fin de
medir el nivel de cumplimiento de las actividades programadas y asegurar la mejora
continua de la gestion archivistica regional.

3. ALCANCE:
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El Plan Regional de Archivos del Archivo Regional de Ucayali es de aplicacion obligatoria para
el propio Archivo Regional y para todos los archivos de las entidades publicas que conforman
el Sistema Nacional de Archivos en el ambito del departamento de Ucayali, de conformidad
con la normativa archivistica vigente emitida por el Archivo General de la Nacion.

En ese sentido, el presente Plan alcanza a los archivos institucionales de las entidades
publicas del nivel regional, provincial y distrital, asi como a los 6rganos, programas, proyectos
y unidades ejecutoras que dependen del Gobierno Regional de Ucayali, cualquiera sea su
denominacion, naturaleza funcional o régimen administrativo, en tanto produzcan, reciban,
tramiten o custodien documentos archivisticos en el ejercicio de sus funciones.

Asimismo, el Plan comprende a los archivos centrales, archivos de gestion y a los archivos
intermedios de las entidades publicas del ambito departamental, promoviendo una gestién
articulada y coherente del ciclo de vida de los documentos archivisticos, desde su produccion
hasta su disposicion final, conforme a los principios y procesos técnicos archivisticos
establecidos por el Sistema Nacional de Archivos.

El alcance del Plan incluye también a los archivos notariales que, de acuerdo con la normativa
archivistica, se encuentran bajo el ambito de supervision del Archivo Regional de Ucayali, en
lo que respecta al cumplimiento de las disposiciones técnicas archivisticas y a la preservacion
de la documentacion de valor permanente.



De igual forma, el presente Plan es aplicable a las actividades de asistencia técnica,
capacitacion, supervision, monitoreo y evaluacidn que el Archivo Regional de Ucayali brinda
a las entidades publicas del departamento, con la finalidad de fortalecer la gestion
documental y archivistica institucional y asegurar la correcta aplicacion de los instrumentos
y procesos archivisticos.

El Plan Regional de Archivos se ejecuta dentro del ambito territorial del departamento de
Ucayali y tiene como finalidad contribuir al fortalecimiento de la gestion publica regional,
garantizando que los documentos archivisticos producidos y custodiados por las entidades
publicas del ambito departamental sean gestionados de manera ordenada, segura, accesible
y conforme a la normativa vigente, en beneficio de la administracion publica y de la
ciudadania.

. BASES LEGALES:

El Plan Regional de Archivos del Archivo Regional de Ucayali se sustenta en el siguiente marco
legal y normativo, el cual regula la organizacién, funcionamiento y desarrollo de la gestion
documental y archivistica en las entidades publicas, asi como el rol rector del Archivo General
de la Nacion y de los Archivos Regionales.

v Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos, su reglamento, aprobado
con Decreto Supremo N° 008-92-JUS, y su modificatoria.

v Ley N° 28296, Ley del Patrimonio Cultural de la Nacién, su reglamento, aprobado con

Decreto Supremo N° 011-2006-ED, y sus modificatorias.

Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo y sus modificatorias.

Ley N°® 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

Decreto Ley N° 19414, declara de utilidad publica la Defensa, Conservacion e Incremento

del Patrimonio Documental y su reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N°

022-75-ED.

Decreto Legislativo N°® 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital,

su reglamento, aprobado con Decreto Supremo N° 029-2021-PCM y su maodificatoria.

Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, que aprueba los Lineamientos de Organizacion del

Estado y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°

27444, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion

de la Gestién Puablica al 2030.

Resolucion Jefatural N2 000381-2025-AGN/JEF, que aprueba la “Directiva para la

Elaboracion del Plan Regional de Archivos y el Informe Técnico de Monitoreo y

Evaluacion”.

v" Ordenanza Regional N2 010-2025-GRU-CR, mediante el cual se aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones (ROF) del Gobierno Regional de Ucayali.

. IDENTIFICACION DEL ARCHIVO REGIONAL:

El Archivo Regional de Ucayali es el drgano técnico especializado responsable de la
conduccion, coordinacién y fortalecimiento de la gestion archivistica en el ambito del
departamento de Ucayali, en concordancia con la normativa del Sistema Nacional de
Archivos y las disposiciones emitidas por el Archivo General de la Nacion.

A continuacidn, se detallan los datos generales de identificacién del Archivo Regional de
Ucayali:



A. Sector Gubernamental. Gobierno Regional de Ucayali.

B. Nombre oficial de la entidad. Archivo Regional de Ucayali.

C. Nombre de la maxima autoridad de la entidad. Manuel Gambiny Rupay.

D. Nombre del responsable del nivel regional. Carlos Aliaga Cavero - Director

F. Direccion de la entidad. Jr. Progreso Nro. 102

G. Teléfono del Archivo Regional (celular) 949292348

H. Correo electrénico archivo@regionalucayali.gob.pe

El Archivo Regional de Ucayali desarrolla sus funciones en coordinaciéon permanente con el
Archivo General de la Nacion y con las entidades publicas del dmbito departamental,
brindando asistencia técnica, capacitacion y supervision archivistica, asi como garantizando
la custodia, organizacién y conservacion del patrimonio documental regional.

. REALIDAD ARCHIVISTICA REGIONAL:
6.1. PANORAMA ARCHIVISTICO REGIONAL

El panorama archivistico del departamento de Ucayali se caracteriza por la existencia de
un conjunto diverso y heterogéneo de entidades publicas que producen, reciben,
gestionan y custodian documentacion en el ejercicio de sus funciones administrativas,
técnicas y legales. Estas entidades forman parte del Sistema Nacional de Archivos y se
encuentran bajo el ambito de competencia técnica del Archivo Regional de Ucayali, en
su condicion de organo rector de la funcién archivistica a nivel departamental.

En el dmbito regional, se identifican entidades publicas de nivel regional, provincial y
distrital, incluyendo el Gobierno Regional de Ucayali, municipalidades provinciales y
distritales, organismos publicos descentralizados, programas y proyectos especiales, asi
como instituciones adscritas o vinculadas funcionalmente al Estado. De manera
referencial, el departamento de Ucayali cuenta actualmente con 98 entidades publicas,
debidamente identificadas, las cuales disponen de diferentes tipos de archivos, tales
como archivos de gestidn, archivos centrales, y archivos intermedios.

En cuanto a la situacién de los archivos existentes, se observa que la mayoria de las
entidades publicas cuentan con archivos de gestion y archivos centrales y algunos con
archivos intermedios. En varios casos, los archivos funcionan con limitaciones en
infraestructura, equipamiento y personal especializado y presupuestal, lo que incide
directamente en la correcta aplicacién de los procesos técnicos archivisticos y en el
control del ciclo de vida de los documentos.

Respecto al cumplimiento de la normativa archivistica, se evidencia un nivel
heterogéneo de aplicacion de las disposiciones emitidas por el Archivo General de la
Nacion. Algunas entidades han avanzado en la elaboracion e implementacion de
instrumentos archivisticos basicos, como cuadros de clasificacion documental,
inventarios y programas de control de documentos archivisticos; sin embargo, otras
presentan brechas significativas, especialmente en la formalizacidn de sus sistemas de



archivo, la aprobacién de instrumentos técnicos, la ejecucion de transferencias
documentales y eliminacion de documentos, conforme a la normativa vigente.

Asimismo, se identifica la necesidad de fortalecer las capacidades del personal
responsable de los archivos institucionales, ya que en muchos casos la funcion
archivistica es asumida de manera complementaria por servidores sin formacidn
especializada y mucha rotacidn de personal en los archivos, lo que limita la adecuada
gestion documental y el cumplimiento de los procesos técnicos establecidos por el
Sistema Nacional de Archivos.

En relacion con la infraestructura archivistica, se observa que diversos archivos
institucionales operan en ambientes no disefiados especificamente para la custodia
documental, presentando riesgos asociados a condiciones ambientales inadecuadas,
limitaciones de espacio, ausencia de mobiliario técnico y carencias en medidas de
seguridad y conservacién preventiva.

En este contexto, el Archivo Regional de Ucayali cumple un rol estratégico y fundamental
para articular, orientar y fortalecer la gestion archivistica regional, promoviendo el
cumplimiento normativo, la estandarizacion de procesos, la implementacion de
instrumentos archivisticos y la mejora continua de los servicios de archivo. El presente
Plan Regional de Archivos se formula como una respuesta técnica y planificada a este
panorama, permitiendo abordar de manera progresiva y sistemdtica las brechas
identificadas y consolidar una gestidn archivistica ordenada, eficiente y sostenible en
beneficio de las entidades publicas y de la ciudadania del departamento de Ucayali.

.2. SITUACION DEL ARCHIVO REGIONAL:
6.2.1. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL:

El Archivo Regional de Ucayali se organiza internamente de manera funcional,
con el objetivo de asegurar el cumplimiento eficiente y articulado de sus
funciones técnicas, administrativas y operativas, en concordancia con la
normativa del Sistema Nacional de Archivos y los objetivos del Plan Regional de
Archivos.

Para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y
objetivos institucionales, el Archivo Regional de Ucayali cuenta con la siguiente
estructura organizacional basada en areas funcionales, las cuales permiten
atender de forma integral la gestion documental y archivistica regional:

a) Direccion del Archivo Regional de Ucayali

Organo de direcciéon responsable de la conduccién, planificacién,
coordinacion y supervision general de la gestion archivistica regional. Ejerce
la representacion institucional ante el Archivo General de la Nacion y las
entidades publicas del ambito departamental, y dirige la ejecucién del Plan
Regional de Archivos.

b) Area de Administracién

Area funcional encargada de brindar soporte administrativo y logistico al
Archivo Regional de Ucayali. Tiene a su cargo la gestion de los recursos



humanos, materiales y financieros, asi como el apoyo en los procesos de
planificacion, seguimiento administrativo y gestion documental interna.

c) Area de Atencién al Publico

Area funcional responsable de la atencién a usuarios, investigadores y
ciudadania en general. Gestiona las solicitudes de acceso a la informacion y
a los documentos de archivo, orienta a los usuarios en el uso de los fondos
documentales y contribuye a la difusion del patrimonio documental regional,
garantizando un servicio oportuno y de calidad.

d) Area de Trabajo

Area funcional encargada de la ejecucién de los procesos técnicos
archivisticos, tales como la organizacion, clasificacion, ordenacion,
descripcion e inventariado de los documentos. Asimismo, desarrolla
actividades de asistencia técnica, supervision y apoyo a los archivos
institucionales del ambito departamental.

e) Area de Repositorio

Area funcional responsable de la custodia, conservacion y control fisico de
los fondos documentales que se encuentran bajo responsabilidad del Archivo
Regional de Ucayali. Administra los espacios de almacenamiento
documental, controla las condiciones ambientales y aplica medidas de
conservacion preventiva para la proteccion del patrimonio documental.

f) f) Area de Acopio

Area funcional encargada de la recepcién, registro y control de la
documentacion transferida o acopiada desde las entidades publicas del
ambito departamental. Coordina los procesos de transferencia documental,
recepcion de fondos y verificacion del cumplimiento de los requisitos
técnicos establecidos por la normativa archivistica vigente.

La estructura organizacional del Archivo Regional de Ucayali, organizada en
areas funcionales, permite una gestién archivistica integral y articulada,
asegurando la adecuada atencién al usuario, la correcta ejecucion de los
procesos técnicos, la conservacion del patrimonio documental y el soporte
administrativo necesario para el cumplimiento de los objetivos del Plan Regional

de Archivos.
6.2.2. NORMATIVA:
. Normativa i
NRO. TEMATICA NOMBRE DE LA - RESOLUCION DE . . FECHA DE ENLACE DE LA
~ DIRECTIVA APROBACION | PUBLICACION DIRECTIVA

Plan de Prevencion

y Recuperacion de R.E.R N° 0174-

Archivos Contra 2023-GRU-GR. 14/03/2023

Siniestros de
Inundaciones e
incendios




Personal

Personal
Condicion Cargoolaboresque | Formacién | Capacitaciones
Laboral desarrolla L | Archivisticas
Nombrado Director Profesional Sl
CAS Permanente Planificador Profesional Sl
Nombrado Supervisor Técnico Sl
Nombrada Supervisora Profesional SI
Abogada Abogada Profesional Sl
CAS Permanente Secretaria Técnica en Secretariado SI
Nombrado Técnico en Archivo | Técnico Sl
CAS Permanente Asistente Administrativo Estudios Universitarios no concluidos Sl
CAS Permanente Asistente Administrativo Secundaria Completa SI
Nombrado Imagen Institucional Profesional Sl
Nombrado Imagen Institucional Estudios Universitarios no concluidos Sl
CAS Permanente Servicios Generales Secundaria Completa Sl
Nombre del Area Nimero de Metros Material de ] Direccidn
i Ambientes Cuadrados Construccion i
01 Direccidon i 14 Material noble
02 Recepcion 1 28 Material noble
03 Area Administrativa 1 : | 66 Material noble
04 Sala de reuniones 1 6 Material noble
05 Repositorio 1 49 Material noble
06 | Area Administrativa 2 1 54 Material noble Ir. Progreso N© 102
07 Auditorio 1 85 Material noble
08 Servicios Higiénicos 1 1 25 Material noble
09 | Servicios Higiénicos 1 % 25 Material noble
10 Area de Almacén 1 4 Material noble
) 11 | Cochera 3 70 Material noble
PR 12 | Caseta de vigilancia 1 4 Material noble
/ W 5?; y 13 | Areasverdes 1 60 Material noble
5 =
2 & Equipamiento:
.g.
hm e Equigamiente: .
Estanteria 12 Metal Bueno
Estanteria 7 Madera Regular
Escritorio (grande) 01 Madera Regular
Escritorio 08 Madera Regular
Escritorio para computadora 03 Madera Bueno
Armario Madera
Armario 01 Metal Regular
Escritorio para computadora 03 Madera Regular
Escritorio de vidrio 02 Metal 01 Regular y 01 Malog
Mesas de Trabajo 02 Madera Regular
Mesa redonda 01 Melamina Regular
Sillas 50 Plastico Buenos
Sillas 21 Madera Regular
Silla ergonémica 01 Metal Regular
Marcos 04 Madera Regular
Pizarra Acrilica 01 Acrilica Regular
Perforador grande 01 Metal Bueno
Engrapador grande 01 Metal Bueno
Anilladora 01 Metal Regular
Extintores 01 Metal Bueno
Equipo de Computo 08 Regular
Laptop 02 Regular
Impresora 01 Regular
Impresora Multifuncional 01 Regular
Proyector 02 Regular




Ecran 01 Bueno
B Televisor 01 Bueno
UPS 02 Regular
Estabilizador 06 Regular
Moto lineal 01 Regular
Camionetas 02 Malogrado
Cargadores (Patos) 02 Metal Buenos
Equipo de Sonido 01 Bueno
Mesitas Pequefias 02 Madera Regular
Mesas Largas 02 Madera Regular
Estante 01 Madera Regular
Mddulos para Computadora 02 Melamina Regular
Estanterias 04 Melamina Regular
Armarios Pequefios 03 Melamina Regular
Escalera Tijera 01 Madera Regular
Reproductores de cintas de videos VHS
Memorias externas de 4T 04 Buenos
Mdquina rebobinadora de cinta VHS

Fondos Documentales

Fondos
i Fondo Fechas Metros ‘ Observaciones

Archivo Regional de Hudnuco - Registros 1915 -1979 13.50 Partidas de Nacimiento,

Civiles. Transferencia recibida. matrimonio y defuncion.

Gobierno Regional 1979 - 1990 7.95 Resoluciones

Direccion Regional de Agricultura 1911 - 1950 2.83 Titulos Agrarios

Poder Judicial de Ucayali 1960 - 1994 126.01 Expedientes Judiciales

Municipalidad Provincial de Coronel Portillo 1955 - 1975 2.69 Autorizaciones de Licencia
de Construccion.

Direccion General de Promocién 1965 - 1973 0.09 Planillas de Sueldo y

Agropecuaria Salarios

Empresa Ganadera EPSA 1974 - 1989 0.19 Planillas de Sueldo y
Salarios

Empresa Ganadera Amazonas 1981 - 1989 0.17 Planillas de Sueldo y
Salarios

Centro de Desarrollo Ganadero “San Jorge” 1990 - 1992 0.06 Planillas de Sueldo y
Salarios

Centro de Desarrollo Ganadero Tournavista 1990 - 1997 0.12 Planillas de Sueldo y

- CEDEGA Salarios

Empresa Regional Ganadera Ucayali S.A. 1992 - 1995 0.03 Planillas de Sueldo y
Salarios

Donacién Dr. Manuel Alejandro Vasquez 1980 0.03 Estudio de la creacion del

Valera Departamento de Ucayali.

TOTAL 153.67

6.2.7. PROCESOS TECNICOS Y ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

El Archivo Regional de Ucayali desarrolla sus funciones archivisticas mediante la aplicacion
de procesos técnicos archivisticos y la ejecucién de actividades programadas de manera
planificada, continua y evaluable, conforme a la normativa del Sistema Nacional de
Archivos y a lo establecido en la Directiva N.® 001-2025-AGN/DDPA.

Los procesos técnicos y actividades archivisticas programadas en el marco del presente
Plan Regional de Archivos se orientan a garantizar el adecuado tratamiento del ciclo de
vida de los documentos, desde su produccion y tramite hasta su conservacion
permanente o disposicion final, fortaleciendo la gestion documental en el d@mbito
departamental.

\.G



a) Planificacion y gestion archivistica

f)

Comprende las actividades orientadas a la organizacion y conduccién de la funcién
archivistica regional, entre las que se incluyen la elaboracion, aprobacién,
implementacidn y seguimiento del Plan Regional de Archivos, la articulacion de la
gestion archivistica con los instrumentos de gestion institucional (PElI y POI), y la
coordinacion permanente con el Archivo General de la Nacion y las entidades publicas
del ambito departamental.

Asistencia técnica y capacitacion archivistica

Incluye las actividades de orientacion, asesoramiento y capacitacion dirigidas a los
responsables de los archivos institucionales del departamento de Ucayali, con la
finalidad de fortalecer sus capacidades técnicas, promover la correcta aplicacion de la
normativa archivistica y mejorar la calidad de la gestion documental. Estas actividades
se desarrollan mediante capacitaciones, talleres, reuniones técnicas, visitas de campo
y atencion de consultas especializadas.

Organizacion y control de documentos

Comprende la ejecucion de los procesos técnicos archivisticos, tales como la
clasificacion, ordenacidon, descripcion e inventariado de los documentos que se
encuentran bajo custodia del Archivo Regional de Ucayali. Asimismo, se desarrallan
actividades orientadas a promover y supervisar la implementacion de instrumentos
archivisticos en las entidades publicas del ambito departamental, asegurando el
control del ciclo de vida de los documentos.

Transferencia, acopio y custodia documental

Incluye las actividades relacionadas con la recepcion, registro, verificacion y custodia
de la documentacidn transferida desde los archivos institucionales de las entidades
publicas del departamento. Estas acciones se realizan de conformidad con los
procedimientos técnicos archivisticos, garantizando que los documentos sean
recibidos en condiciones adecuadas y debidamente identificados para su posterior
tratamiento archivistico.

Conservacion y preservacion del patrimonio documental

Comprende las actividades orientadas a la proteccion y conservacion de los
documentos archivisticos, tales como la evaluacion de las condiciones fisicas y
ambientales de los repositorios, la identificacion de riesgos archivisticos, la aplicacion
de medidas de conservacion preventiva y la implementacion de acciones correctivas
que reduzcan el deterioro y la pérdida de documentos.

Gestion de archivos historicos

Incluye las actividades de organizacidn, descripcion, conservacion y difusion de los
fondos documentales de valor permanente que conforman el patrimonio documental
regional. Asimismo, se desarrollan acciones orientadas a facilitar el acceso a los
documentos histdricos, promover la investigacion y fortalecer la identidad y memoria
histdrica del departamento de Ucayali.



g)

h)

Atenciodn al usuario y acceso a la informacion

Comprende las actividades destinadas a garantizar el acceso oportuno y ordenado a
los documentos archivisticos, la atencion de solicitudes de informacion, la orientacion
a usuarios e investigadores y la difusion del patrimonio documental, en concordancia
con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Supervisién, monitoreo y evaluacion archivistica

Incluye las actividades de supervisién y seguimiento del cumplimiento de la normativa
archivistica en los archivos institucionales del ambito departamental, asi como la
aplicacion de indicadores, metas y mecanismos de monitoreo y evaluacion
establecidos en el Plan Regional de Archivos. Estas acciones permiten medir el
desempefio archivistico, identificar brechas y aplicar medidas correctivas, asegurando
la mejora continua de la gestidn archivistica regional.

Los procesos técnicos y actividades archivisticas descritos se ejecutan de manera articulada
a lo largo del afio, conforme al cronograma de actividades archivisticas programadas, y
constituyen la base operativa para el cumplimiento de los objetivos del Plan Regional de
Archivos del Archivo Regional de Ucayali, en beneficio de las entidades publicas del
departamento y de la ciudadania en general.

. PRESUPUESTO ASIGNADO:

El Archivo Regional de Ucayali, para el desarrollo de sus actividades del presente afio fiscal

2026, tiene asignado el siguiente presupuesto:

~ Fuentede ~ Meta [ Funcén
2\ _Financiamiento Presupuestal _Programdtica
163
Recursos Administracidn 3999999 5001359 Bienes y 46,857.00
Ordinarios Documentaria 03 005 0006 Servicios




CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS PROGRAMADAS

Item Actividades Unidad de Afio 2026 Total Responsable Observaciones
Medida Ene Feb Mar | Abr May | Jun Jul Ago | Set Oct Nov Dic
GESTION ADMINISTRATIVA
INSTITUCIONAL
) Elaboracién y aprobacién del PRAR Resolucion 0 : § 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 Ph:;:le?tzfr ¥
2 Elaboracion del POI archivistico Documento 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 Planificador
3 | coordinacién interinstitucional Documento | 0 0 1 1 0 0 2 0 0 6 i
administracion
4 Seguimiento a los Planes de trabajo
archivistico de las instituciones que Informes 1 (| 1 0 0 1 0 0 1 0 0 : | 6 Supervisores
conforman el SNA
GESTION DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
Y MODERNIZACION
5 Asistencia técnica a entidades Actas 1 0 0 0 0 1 0 0 1 0 1 5 Supervisores
§ | CAEENG Y Sai 58 y 0 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 8 Director
normativas archivisticas Asistencia
GESTION DE ARCHIVOS CENTRALES
r Supervision de archivos Centrales infnr.rnes 0 0 20 0 0 20 0 0 20 0 10 0 70 Sipmeitaces
técnicos
8 Evaluacion y orientacion del
N O o A Documento | O 0 1 0 0 1 0 0 1 1 0 0 4 Shgehiisce
eliminacion de documentos por
parte de las instituciones publicas
9 Orientacién en eliminacion Ackss 2 2 1 0 1 0 1 o 1 0 0 0 8 Supervisores
documental
10 Aprobacién en eliminacion de i 0 0 1 0 0 0 2 o 0 2 0 0 5 Comlslldn
documentos Técnica
GESTION DE ARCHIVOS
NOTARIALES Y JUDICIALES
11 Verificacion y actualizacion de
inventario de los expedientes Registro 2493 | 2686 | 2686 | 2686 | 2686 | 2686 | 2686 | 2686 | 2686 | 2686 | 2686 | 2686 | 29546 Repositorio
judiciales.
12 Supgn‘ns‘ar y orlent'ar n_en materia informne 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 Supervisores
archivistica (repositorio ARU)
GESTION DE CONSERVACION Y
PRESERVACION
13 Diagndstico de conservacién Informes 0 0 0 2 Repaositorio
14 | Conservacion preventiva ml. 0 0 0 15 Repositorio
15 Gestion de riesgos archivisticos Documento 0 0 0 2 Repositorio
4
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