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1.

4.

INTRODUCCION

La Autoridad Nacional de Sanidad e Inocuidad en Pesca y Acuicultura - SANIPES, realiza
procedimientos administrativos, técnicos, normativos y de vigilancia en toda la cadena de
valor pesquera y acuicola, con la finalidad de proteger la salud publica y el estatus
sanitario del pais, asi como promover la competitividad de los actores involucrados.
adscrito al Ministerio de la Produccién, nuestra misién es la de asegurar la sanidad e
inocuidad en toda la cadena productiva pesquera y acuicola, para proteger la vida y salud
publica de los productores y consumidores, con instrumentos preventivos y correctivos
gue permiten aplicar practicas regulatorias que incorporan el andlisis de riesgo.

El presente plan de trabajo corresponde al Proceso de Toma de Inventario Fisico de
Activos Fijos y Bienes No Depreciables; Existencias del Almacén Central al cierre del
ejercicio fiscal 2025.

Se procederd la verificacion IN SITU de cada ambiente en la modalidad AL BARRER, los
cuales podran ser realizados por equipos que pertenecen a la institucion y/o personal de
empresas de servicios (especialista en toma de inventario), quienes recopilardn la
informacién en los formatos establecidos o en el aplicativo de toma de inventario para
gue finalmente seran registrados en una matriz de base de datos para luego proceder a
la conciliacién.

OBIJETO

Planificar las actividades que se requieran para la ejecucién del inventario fisico de los
bienes muebles patrimoniales de la Autoridad Nacional de Sanidad e Inocuidad en Pesca
y Acuicultura - SANIPES; con el propdsito de garantizar informacion actualizada y real del
patrimonio institucional.

AMBITO DE APLICACION

El proceso de toma de inventario de los bienes muebles patrimoniales previsto en el
presente documento, serd de aplicacién obligatoria en todas las Oficinas Administrativas
a nivel Central y Oficinas Desconcentradas de la Autoridad Nacional de Sanidad e
Inocuidad en Pesca y Acuicultura - SANIPES a nivel nacional.

RESPONSABILIDADES
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4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Es obligacion de la OGA gestionar el inventario de sus bienes muebles patrimoniales
cada dos afios, con fecha de cierre al 31 de diciembre del afio previo a su
presentacion, siempre que se presente el inventario en el plazo establecido en la
Directiva y que en el Acta de Conciliacidn de Inventario no se consignen diferencias en

su conciliacion patrimonio — contable.

La Comision de Inventario estard constituida como minimo por los siguientes
representantes:

e Un Representante de la OGA que la preside y dirige el proceso.
e Un Representante de la Unidad de Contabilidad.
e Un Representante de la Unidad de Abastecimiento.

Las fases de Planificacion, Trabajo de Campo, Trabajo de Gabinete, Conciliacion y
presentacion del Informe Final estardn a cargo de la Comisién de Inventario;
conformando los Equipos de Inventariadores con personal interno experimentados
en este proceso y/o proveedores de servicios referidos en el articulo 34 de la
Directiva No.006-2021-EF/54.01.

La Unidad de Abastecimientos a través de Control Patrimonial serd facilitador
brindando informacidn que le sea requerida por la Comisién de Inventario. Ademas,
siendo la funcién de Control Patrimonial el area técnica del proceso de inventario,
no esta impedida de brindar asesoria en el procedimiento y desarrollo de este
proceso dentro de lo estipulado por la Directiva No.006-2021-EF/54.01.

Las Oficinas Administrativas y Desconcentradas seran responsables de velar por la
custodia y ubicacién fisica de cada uno de los bienes patrimoniales asignados
conforme al inventario fisico respectivo.

5. ESPECIFICACIONES DEL PROCESO

5.1 ACCIONES PRELIMINARES

5.1.1 Serealizard un inventario bajo el concepto de verificacion de informacién
para su respectivo registro, ubicacion, etiquetado y actualizacion de
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5.13

5.1.5

5.1.6

informacién en el SIGA Modulo Patrimonio, este proceso se realizara bajo
la modalidad AL BARRER de los activos fijos, de los activos no depreciables
y de las existencias, siguiendo una secuencia ordenada.

La Comisidon de Inventario, gestionara la comunicacién a las unidades
organicas del SANIPES a nivel nacional mediante memorando circular sobre
la fecha de inicio del inventario y la inamovilidad de los bienes patrimoniales
durante el tiempo de ejecucién de la toma de inventario adjuntando el
cronograma y designacion de equipo de trabajo. Asimismo, solicitara las
facilidades para el acceso a los lugares en donde se encuentran los bienes
muebles patrimoniales asignados en uso; los mismos que deberdn
inmovilizarse en la ubicacion que normalmente se utilizan, salvo
emergencias que obliguen movilizarlas pero que estén debidamente
autorizadas por la Jefatura inmediata y la Unidad de Abastecimiento con
el respectivo Formato de Movimientos de Bienes (Anexo No.4).

la comisién de inventario proporcionara a cada equipo de trabajo los
medios adecuados tales como winchas, tableros, chalecos, etc.

Las Gerencias, Jefes de Direccion, Jefes de Oficina, Jefes de Unidad
designaran un Coordinador que brindard apoyo en la ubicacién de los
bienes internos de su oficina para este proceso.

El personal designado por la jefatura de la Unidad Orgénica respectiva,
mostrara al equipo de trabajo los bienes que se encuentren bajo su area
de responsabilidad, ya sea de uso comun o asignados a la jefatura de
manera individual, incluyendo la informacién sobre aquellos que se hayan
enviado para reparacién o mantenimiento.

El servidor usuario mostrara bajo responsabilidad al equipo de trabajo
todos los bienes que le han asignado para su uso individual, inclusive
aquellos que pudieran por alguna circunstancia encontrarse guardados
bajollaves en escritorio, credenzas, archivadores, armarios, estantes, cajas
fuertes etc., Bienes que hayan sido prestados a otras unidades organicas
0 a otros trabajadores.
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5.1.7 Conforme a la Directiva No.006-2021-EF/54.01, la Unidad de Recursos
Humanos proporcionard la Relacién de Usuarios o Trabajadores CAS, la
gue serd contrastada con la relacién de personas que tienen asignados
los bienes muebles segun lo o registrado en el Médulo de Patrimonio del
SIGA MEF, a fin de determinar los Usuarios que efectivamente cuentan
con dichos bienes asignados.

5.1.8 Para el inventario de los bienes muebles patrimoniales asignados en uso
a usuarios que presten servicios mediante teletrabajo o similares, la
Comision de Inventario solicitara a dichos usuarios apersonarse a las
Oficinas del SANIPES con los equipos asignados a fin de realizar la
verificacion fisica del bien, dejando constancia de tal situacion en el
Informe Final de Inventario.

5.1.9 Los formatos seran firmados de manera digital, excepcionalmente se
aceptara firma manual previa sustentacién.

5.2 ESPECIFICACIONES

5.2.1 Las personas designadas para efectuar la toma de inventario se identificaran
en cada Oficina, con los Formatos para el Levantamiento de Informacién
(Anexo 07- Digital). En todos los bienes inventariados, se colocara la etiqueta
respectiva del inventario 2025 vy la etiqueta autoadhesiva con la anotacién
“Bienes Muebles SANIPES con su cédigo correlativo de 12 digitos en caso el
bien inventariado no esté debidamente identificado.

La toma de inventario en las oficinas sanitarias desconcentradas contara
adicionalmente con el “formato de acta de toma de Inventario”.

5.2.2 Los Equipos de Inventariadores deben contar con un Coordinador de Control
Patrimonial de la Unidad de Abastecimiento a efectos de facilitar la
informacién que se requiera en el proceso.

5.2.3 Los bienes muebles patrimoniales que se encuentran identificados y aislados
en un ambiente y que cuentan con resolucién de baja y cuya disposicion se
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encuentra pendiente solo se realizara una verificacién ocular. En caso de no
tener resolucién de baja se procedera con el inventario fisico.

5.2.4 Una vez concluido el inventario de los bienes asignados a una Jefatura o
Servidor, el(los) inventariador (es) hard(n) firmar el formato respectivo en
sefial de conformidad y proseguiran, el levantamiento con los demas bienes
en uso del resto de los Usuarios.

5.2.5 Enlos casos que se trate de nuevos ingresos en el presente ejercicio, también
serdn inventariados con sus respectivas etiquetas.

5.2.6 Culminado la verificacién fisica o digital, se procede a la identificacion de la
totalidad de bienes muebles patrimoniales. La verificacion digital procede
cuando, atendiendo a causas debidamente justificadas y en el Informe Final
de Inventario, se determine que no es posible efectuar la verificacidn fisica.

5.2.7 La verificacion digital se ejecuta a través del empleo de herramientas
tecnoldgicas y medios electrénicos que permitan como minimo la grabacion
y comunicacion en linea. La informacidn que se recabe tiene el caracter de
declaracion jurada y es susceptible de revisidn posterior. En caso que, en la
verificacidn digital no sea posible culminar con la identificacién del bien
mueble patrimonial, dicho acto es regularizado, debiendo precisarse los
plazos y condiciones en el Informe Final de Inventario.

5.2.8 Procede la regularizaciéon cuando en la verificacion digital por motivos
justificados no sea posible colocar la etiqueta de inventario. Se debe precisar
los plazos y condiciones en el Informe Final de Inventario(Anexo 06)
presentado por la comision de inventario.

5.2.9 Control Patrimonial procesara las fichas de levantamiento de informacion
(anexo 07- Digital) digitadas por un personal externo y posteriormente al
Mddulo de Patrimonio del SIGA. Se debe contemplar que los formatos
deberdn estar debidamente llenados y firmados para que el digitador realice
el trabajo de volcado de la data siempre y cuando el inventario sea realizado
por la entidad.
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5.2.10 Los responsables de las Oficinas Desconcentradas y/o Encargados del
Control de los bienes patrimoniales en cada Dependencia del SANIPES,
deberan verificar en el inventario fisico las posibles diferencias resultantes
del inventario en ejecucidn, sobre los bienes asignados a los servidores. En
estos casos, asumirdn la responsabilidad de su ubicacidn fisica, con las
consecuentes acciones administrativas a que hubiere lugar en caso
contrario.

5.3 INSTRUCCIONES PARA LLENADO FORMATO DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION
PATRIMONIAL 2025 (Anexo No.07)

= ENTIDAD: SANIPES

=  USUARIO: Nombre del trabajador (CAS o Locador) quien hace uso del bien

=  UNIDAD ORGANICA: Oficina, Dependencia a la que pertenece el usuario.

=  UBICACION FISICA: Ambiente fisico donde se ubica el bien inventariado.

*  TIPO DE VERIFICACION: Fisica () o Digital ( )

=  DNI: Del personal CAS o Locador

=  RUC: Para Locadores de Servicios.

= CODIGO ETIQUETA: Numero correlativo del inventario

= CODIGO DEL BIEN: Numeracién de 12 Digitos

= DENOMINACION DEL BIEN: Nombre del bien con el detalle de su descripcidén.

=  MARCA, MODELO, SERIE, TIPO, COLOR: Del Bien Patrimonial.

=  DIMENSIONES: Segin medidas del bien patrimonial.

=  OTROS: Datos del bien.

=  SITUACION: segun uso U (Uso), D (Desuso) .

= ESTADO CONSERVACION: Bueno(B), Regular(R), Malo(M), Chatarra(C) y RAEE.

=  OBSERVACIONES: Otra informacién de utilidad.

=  PERSONAL INVENTARIADOR: Personal que tomé el inventario fisico.

=  FIRMA USUARIO(S): Del trabajador o Jefe responsable del bien asignado

=  FIRMA INVENTARIADOR: Constancia de la ejecucidon del inventario fisico.

=  EQUIPO DE TRABAJO: Segun lo defina la Comisién de Inventario.

=  FIRMA JEFE INMEDIATO: Para la conformidad del inventario por el Jefe
inmediato del Servidor en el caso de Terceros.
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Nota: En caso el bien se encuentre en mantenimiento, se solicitarad el formato de
salida de bienes patrimoniales debidamente suscrito por el responsable
solicitante, responsable de seguridad y control patrimonial (Anexo N°04).

6. CRONOGRAMA EJECUCION DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES

Para la ejecucidn del inventario fisico a nivel nacional, se propone iniciar con las Sedes de
Limay Callao, el mismo que debe estar conformado como minimo con 05 Inventariadores,
01 Digitador y 02 facilitadores autorizados por la Comisién de Inventario, quienes
realizardn el trabajo de campo de la siguiente manera:

Primera Etapa
Toma de Inventario Sede — Lima — Callao

TODOS LOS
N° DE MODALIDAD DE FECHA
EQUIPOS LIMA- EQUIPOS
CALLAO BIENES TRASLADO PROPUESTA
VENTANILLA 3428 13 TERRESTRE 2301 AL 13.02.26 1,2,3,4
OSD-CALLAO
VENTANILLA 229 2 TERRESTRE 1002 AL 12.02.26 1
EL OLIVAR 58 1 TERRESTRE 13.02.26 1
LINCE 1801 5 TERRESTRE 10 AL 30.12.25 1,2

Segunda Etapa

Toma de Inventario en la Zonas Norte, Sur y Selva tal como se describe en el siguiente
cuadro segun las ubicaciones geograficas de las Oficinas Sanitarias Desconcentradas a
nivel nacional y en funcién al volumen de bienes patrimoniales que posee cada
dependencia indicada.

FQUPONORTE  gieyes pips | Teastapo  propuesta  FOUPOS
LIMA-OSD CHIMBOTE 274 3 TERRESTRE 15AL17.12.25 1
LIMA -TUMBES AEREO
OSD TUMBES-CEBAF 429 3 TERRESTRE 23 AL 25.02.26 1,2
LIMA-PIURA AEREO
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OSD PAITA 301 2 TERRESTRE 19 AL 20.02.26 1,2
OSD SECHURA 565 3 TERRESTRE 16 AL 18.02.26 1,2

Incluye desplazamientos entre las OSD

N° DE N°DE MODALIDAD DE

EQUIPO SUR BIENES DIAS TRASLADO FECHA PROPUESTA EQUIPOS

LIMA -JULIACA AEREO

OSD PUNO - CEBAF 298 3 TERRESTRE 03 AL 05.02.26 1,2
LIMA-TACNA AEREO

OSD TACNA 221 3 TERRESTRE 09 AL 11.02.26 1

OSD ILO 114 1 TERRESTRE 12.02.26 1

LIMA -AREQUIPA AEREO

OSD CAMANA 190 2 TERRESTRE 16 AL 18.02.26 1

LIMA-OSD PISCO 333 3 TERRESTRE 01AL03.12.25 1

LIMA-OSD HUANCAYO 136 2 TERRESTRE 04 AL05.12.25 1

Incluye desplazamientos entre las OSD

N° DE N° DE MODALIDAD DE FECHA

EQUIPO SELVA BIENES DIAS TRASLADO PROPUESTA EQUIPOS
LIMA -IQUITOS AEREO
OSD IQUITOS 148 2 01 AL02.12.25 1
LIMA-TARAPOTO AEREO
OSD TARAPOTO 126 2 16 AL 17.02.26 1
LIMA -PUERTO MALDONADO AEREO
OSD MADRE DE DIOS-CEBAF 200 3 TERRESTRE 09 AL 11.02.26 1

Incluye desplazamientos entre las OSD
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Tercera Etapa

Busqueda de bienes NO ubicados, elaboracidn del acta de conciliacién de Inventario, elaboraciéon
del Informe Final de Inventario y regularizacion de firmas de formatos de levantamiento de toma

de inventario patrimonial.

N°DE MODALIDAD DE

FECHA

TODOS LOS EQUIPOS LIMA-CALLAO DIAS TRASLADO PROPUESTA EQUIPOS
BUSQUEDA DE BIENES NO UBICADOS: 02.02 AL
VENTANILLA, EL OLIVAR Y LINCE 13 | TERRESTRE 24.02.26 INVENTARIADORES
. CONTROL
ELABORACION DEL ACTA DE 11.02.AL
. 4 | TERRESTRE PATRIMONIAL Y
CONCILIACION DE INVENTARIO 24.0226 CONTABILIDAD
ELABORACION DEL INFORME FINAL 25.02 AL COMISION DE
DE INVENTARIO. 4 | TERRESTRE 27.02.26 INVENTARIO
SUSCRIPCION DE FICHAS DE 19.02 AL
LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO 10 | TERRESTRE 25'02 27 INVENTARIADORES

POR CADA SERVIDOR CIVIL

7. CRONOGRAMA EJECUCION DEL INVENTARIO FISICO DE EXISTENCIAS

Para la ejecucion del inventario fisico de existencias, se realizara, un inventario fisico
masivo a ejecutarse el 05 de enero de 2026 y un inventario ciclico a ejecutarse 30 de

enero 2026, para el cierre del ejercicio fiscal respectivo.

8. RECURSOS

8.1 Recursos Humanos

Para el desarrollo de este proceso; a decisidon de la Comisién de Inventario; se contara
con la participacion del personal interno experimentado en esta labor y/o servicio
externo especializado para la ejecucién del inventario fisico, asi como el trabajo de
gabinete con los entregables que la citada Comisidon requiera.

8.2 Recursos materiales

Entre los recursos materiales necesarios se requiere:
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03 Cuadernos de 50

hojas 06 Lapiceros

color azul 03

Lapiceros color rojo

03 lapices

03 Borradores

03 Resaltadores

03 Frascos chicos de bencina de 150ml

c/u 03 Plumones indelebles grueso color

negro 12 Mascarillas descartables con

filtro

03 Linternas de mano medianos y 06

pilas. 03 Winchas

06 Tablillas para inventario

05 millares de papel bond A4 de 70grs

01 Caja de Mascarilla

01 Gel desinfectante

10 Millares de Etiquetas con numeracién correlativa con dimensiones de 2.5cms x
1.5cms x 0.01cms con autoadhesivo resistente con presentacion del texto grabado
incluyendo el logo de SANIPES: “INV.2025 (logo)” 00000.

Para la adecuada identificacién de la correlatividad de los bienes muebles Autoridad
Nacional de Sanidad e Inocuidad en Pesca y Acuicultura - SANIPES, asi como de los
bienes de terceros que se encuentran ubicados en las Sedes y Oficinas Sanitarias
Desconcentradas, es necesaria la adquisicion de etiquetas autoadhesivas de
polipropileno, ejemplo:

<D SANIPES
A0 A (RO A (R
0001

INVENTARIO 2025

A efectos de cumplir con la ejecucién del procedimiento de toma de inventario
de bienes muebles y de existencias de la Autoridad Nacional de Sanidad e
Inocuidad en Pesca y Acuicultura - SANIPES, al 31 de diciembre de 2025, se
determina, la adquisicion de pasajes aéreos y/o terrestres y el otorgamiento de
los vidticos correspondientes, en el caso de las comisiones de servicio al interior
del pais.

Cabe resaltar que de la evaluacién realizada por esta Comision, considerando el
numero aproximado de bienes a inventariar (8,857 bienes), el costo unitario del
inventario fisico de bienes muebles asciende a S/ 7.17, en tal sentido, se
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1)

2)

proporciona el detalle de los costos de pasajes, viaticos, otros materiales e
insumos, y del servicio de toma de inventario en las sedes y oficina ubicadas en
el departamento de Lima, cuyo monto total aproximado asciende a S/ 61,680.00
(Sesenta y un mil seiscientos ochenta con 00/100 soles), que se sustenta en el
Plan de Gastos y Cronograma de Ejecucién de Inventario.

La ejecucion de la Toma de Inventario fisico de bienes muebles y de existencias del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES, al 31 de diciembre 2025 a
nivel nacional, sera al barrer, para establecer el mecanismo mas favorable para la
ejecucién del inventario 2025, en sus distintas Sedes, Oficinas se plantea 02
estrategias de trabajo:

Estrategia 1

Ejecutarlo con profesionales y técnicos de la Entidad y adicionalmente
contratando 06 locadores (05 inventariadores y 01 digitador) y con participacién
del personal de Control Patrimonial en la Toma Patrimonial como facilitador,
quien apoyard en la ubicacidon e identificacién de los bienes, asi como la
supervision del procesamiento de la informacion.

Costo: S/61,680.00

Estrategia 2
Ejecutarlo con una empresa contratada por la Entidad, bajo supervision de la

Comision de Inventario y/o a quien(es) designe, y la participacion de personal de
Control Patrimonial en la Toma Patrimonial como facilitador, quien apoyard en la
ubicacién e identificacidn de los bienes.

Costo: a determinar segun indagaciéon de mercado por la Unidad de
Abastecimiento.

Av. Arequipa N° 1593, Lince - Lima
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SERVICIOS DE LOCACION A CONTRATAR

GASTOS DE PASAIES, VIATICOS Y OTROS

PLAN DE GASTOS COMISION DE INVENTARIOS

INVENTARIADOR 5 3,500.00 2 35,000.00
DIGITADOR 1 4,000.00 2 8,000.00
43,000.00

PROGRAMACION DE INVENTARIO EN OFICINAS SANITARIAS DESCONCENTRADAS- INVENTARIO 2025

Av. Arequipa N° 1593, Lince - Lima

Av. Carretera a Ventanilla km 5.2 - Callao
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Fechas Cantidad Tipo de Costo Pasaje por Persona Total Pasajes | Total Viaticos
Ne Destino Objetivo de Dias Plpo " (23.21.21) (23.21.22) Total (S/.)
Del Al Personas asaje Ruta Importe (sl) (sl
X i PUNO Aereo Lima - Puno-Lima 800.00] 1,600.00
1 03/02/2021()Pr|mer 05/02/202:50()U timo 2 1,020.00 372000
v v PUNO CEBAF Terrestre Puno - Cebaf Desaguadero 100.00 200.00
: . MADRE DE DIOS Aereo Lima-Madre de Dios - Lima 700.00 700.00
2 09/02/2026 (Primer | 11/02/2026 (Ultimo 1 960.00 1,760.00
vuelo) vuelo) o M. de Dios - Ifiapari - M. de
INAPARI Terrestre . 100.00 100.00
Dios
. . TACNA Aereo Lima - Tacna 700.00 700.00
s 09/02/202? ()aner 12/02/202I6(:Jlt|mo Resolucion de la 1 1,280.00 2,080.00
vuelo, vuelo, :
Lo Oficina de " Terrestre Tacna - Camana- llo 100.00 100.00
94-2025- i -
SANIPES/OA Aereo Lima-Piura 500.00] 1,000.00
3 18/02/2026 SECHURA Toma de Inventario 1,920.00 3,120.00
16/02/2026 (Primer Fisico de Bienes 2 Terrestre Piura- Sechura-Piura 100.00] 200.00
vuelo) Existenci Y?‘el
: I ncias de|
4 20/02/2025 (Ultimo PAITA Almacen del Terrestre Piura- Paita-Piura 100.00[  200.00 1,280.00 1,480.00
vuelo) Organismo
i de
Sanidad Pesquera -
TUMBES SANIPES. Aereo Tumbes - Lima 800.00 1,600.00
23/02/2026 (Pri 25/02/2026 (Ulti
3/02/2026 (Primer | 25/02/2026 (Ultimo 2 1,920.00 3,720.00
vuelo) vuelo)
TUMBES - CEBAF Terrestre Tumbes - Cebaf Tumbes 100.00 200.00
8 16/02/2025 18/02/2026 CAMANA 1 Aereo Arequipa - Lima 600.00 600.00 960.00 1,560.00
16/02/202¢ i 17/02/202 i
10 | 16/02/2026 (primer | 17/02/2026 (Ultimo TARAPOTO 1 Aereo Lima - Tarapoto - Lima 600.00 600.00 640.00 1,240.00
vuelo) vuelo)
7,800.00 | 10,880.00 | 18,680.00
COSTO TOTAL 61,680.00
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9. AVANCE DE EJECUCION DEL INVENTARIO

9.1 Avance de la ejecucion del inventario en el ejercicio 2025.

Teniendo en cuenta que durante el ejercicio 2025, se dio inicio al proceso de inventario de
bienes patrimoniales 2025, de la Autoridad Nacional de Sanidad e Inocuidad en Pesca y
Acuicultura — SANIPES, es preciso indicar que se logré un avance en el inventario del 31.91 %
qgue corresponden a actividades culminadas en determinadas sedes, las cuales se muestran
en el siguiente cuadro:

REPORTE DE AVANCE DE REGISTRO DE INVENTARIO DE BIENES
PATRIMONIALES 2025 -SANIPES

N° SEDES CANTIDAD
DE BIENES AVANCE %
TOTAL BIENES- SANIPES 8,857
1 |[OSD CHIMBOTE 281 100%
2 |OSD PISCO 221 100%
3 |OSD HUANCAYO 138 100%
4 |OSD 1QUITOS 137 100%
5 |SEDE CENTRAL - LINCE 2,226 91%
TOTAL BIENES INVENTARIADOS 3,003 33.91

9.2 Avance de la ejecucidn del inventario de existencias 2025.

Respecto a las actividades del inventario de las existencias en el Almacén Central al 31 de
diciembre de 2025, se aplicd el procedimiento del inventario fisico “al barrer”, el mismo que
se desarrollé cumpliendo con el cronograma aprobado por la Comision de Inventario Fisico
de Bienes Muebles y Existencias de Almacén,2025.

Asi mismo se logré culminar con el inventario de existencias en determinadas Oficinas
Sanitarias Desconcentradas de la Autoridad Nacional de Sanidad e Inocuidad en Pesca y
Acuicultura — SANIPES, segun lo descrito en el siguiente cuadro:

REPORTE DE INVENTARIO DE EXISTENCIAS REALIZADO EN LAS SEDES DEL

SANIPES
N° SEDES AVANCE % MODALIDAD
1 |OSD SECHURA 100% PRESENCIAL
2 |OSD PUNO 100% VIRTUAL (TEAMS)
3 |OSD TUMBES 100% VIRTUAL (TEAMS)
5 ALMACEN SEDE CENTRAL -
VENTANILLA 100% PRESENCIAL

Av. Arequipa N° 1593, Lince - Lima
Av. Carretera a Ventanilla km 5.2 - Callao
www.gob.pe/sanipes
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ANEXO N° 2
ACTA DE ENTREGA - RECEPCION

Siendo las [consignar hora exacta] del [consignar fecha], en las Instalaciones de [consignar
nombre de la entidad], ubicada en [consignar direccion de la entidad], Provincia y
Departamento, se retinen:

Por parte de Control Patrimonial Por parte de:

[Consignar Nombre y Apellido] | [Consignar Nombre y Apellido]

[Consignar tipo y Numero de | [Consignar tipo y Numero de

Documento de Identidad] Documento de Identidad]
[Consignar cargo en la [Consignar cargo en la Entidad])
Entidad]

[consignar datos de la persona juridica |

La reunién tuvo como finalidad proceder a la enirega y recepcion de los bienes descritos en el
Apéndice A, a favor de (Consignar Nombre de |a Entidad) La entrega de los bienes muebles se
efectua en razon de (Consignar motivo de la entrega del bien muele patrimonial).

Estando de acuerdo las partes, previa verificacion de la existencia y estado de los bienes
entregados, firman la presente en sefial de conformidad.

Por la entrega Por la Recepcion

Av. Arequipa N° 1593, Lince - Lima
Av. Carretera a Ventanilla km 5.2 - Callao
www.gob.pe/sanipes
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ANEXO N* 05

FORMATO DE ACTA DE CONCILIACION
DE INVENTARIO

En las instalaciones de [consignar nombre de la Entidad u Organizacion de la Entidad], ubicada en
[consignar direccién de la Entidad u Organizacién de la Entldad], del [consignar distrite, provincia
y departamentoa], ziendo las [consignar hora exacta del [eongignar facha), ze reunieron los siguientes
integrantes de la Comisidén de Inventario [consignar afio]. designada mediante [consignar nimero de
resoluckdn], conjuntamente con los responsables de la Oficina de Contabilidad y de la Oficina de Control
Patrimaonial:

[consignar nombre y apellidos del presidente de la Comisidn de Inventario]
[consignar nombre y apellidos del responsable de la Oficina de Contabilidad]
[consignar nombre vy apellidos del miembro de la Comisién de Inventario]
[consignar nombre y apellidos del responsable de la Oficina de Control Patrimonial]

[consignar nombre y apellidos del miembro de la Comisién de Inventario]

Debidamente instaladas ambas partes se procede a conciliar los saldos al cierre del ejercicio presupuestal
del feonsignar afto fiscal]. conforme se detalla a continuacion:

RESULTADO

paroioTR0 | REGISTRO DEL Diferencia

(a) CONTABLE (b) INVENTARIO ValorMato

CUENTAS (c) Registro

Valor Neto Valor Neto Valor Nato Contable/
OCPal Contable al QCPal Resultade dal
HH12-20 341220 3-12-20 Imventario (b-

€}

8105

Bienes en préstamo, custodia y no depreciables

910501 Benes de préstamo yio cedides én w=o

B105.02 Benes an custoda

9105.03 Bienes no depreciables

9105.0301 Maguinaria y equips no depreciable

9105.0302 Eguipo de transporte no depreciable

91050303 Muebles y enseres no depreciable

B105.04 Benes monetizables

1503

ehiculos, maquinarias v obros

1503.01 Vehiculos

15030101 Para transporte temesine

Av. Arequipa N° 1593, Lince - Lima
Av. Carretera a Ventanilla km 5.2 - Callao
www.gob.pe/sanipes
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ANEXO N° 06
FORMATO DE INFORME FINAL DE INVENTARIO

INFORME FINAL DE INVENTARIO

A: [consignar nombre y apellidos del responsable de la OGA]

FECHA: [consignar fecha)
.  ANTECEDENTES:

[consignar las acciones efeciuadas anfe las recomendaciones del ditimo
Inventario]

Il. SUSTENTO DE LA VERIFICACION DIGITAL (de corresponder)

[Consignar la justificacidn de la imposibilidad de efectuar la verificacion fisica]

lil. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

[ Consignar, entre otras, Jas sigulentes actividades:
+ Formacion de equipos de trabajo para efectuar of inventario
+ Fases del proceso de inventario de bienes muebles patrimoniales
+ (Obtencién de la informacidn contable (cuadro resumen contable y valor nefo)
« Olras actividades (capacitacidn, condiclones previas, elc.)]

Av. Arequipa N° 1593, Lince - Lima
Av. Carretera a Ventanilla km 5.2 - Callao
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o Relacién de bienes muebles patrimoniales cuya denominacién o
descripcién no coinclde respecto a lo consignado en el registro
patrimonial.

o Relacién de bienes muebles patrimoniales para actualizacién del valor
neto (de aguellos totaimente depreciados).

o Relacién de bienes muebles patrimoniales gue no se encuentran en
uso incluidos los gue se encuentran en los depdsitos

o Relacién de bienes muebles patrimoniales afectados en Uso o en
préstamo indicando la afectataria o beneficiario

= Relacién de bienes muebles patrimoniales faltantes

+ Cantidad y relacién de bienes muebles sobrantes

+ Cantidad y relacién de bienes muebles patrimoniales dados de baja pendientes
de disposicidn

+« Cuadro resumen de Concillacién de Inventario

« Ildentificacién de los blenes muebles patrimoniales que requieren la
actualizacién del deialle técnico y/o del registro contable.

+ |dentificacién del estado de conservacion de los blenes muebles patrimoniales
que se encuentren en condiciones de malo, RAEE y chatarra, a fin de
racomendar su baja y disposicién final]

V. CONCLUSIONES

Vl. RECOMENDACIONES

[Las recomendaciones esidn orlentadas a los resuliados obienidos en la
seccién de andlisis]

[Nombre del presidente de la Comisidn de Inventario]

Miembro de la Comisidn de Inventario

Miembro de la Comisién de Inventario
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