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GOBIFRND REGIONAL

moQuecua  Resolucion Gerencial General Regional

na 1cgidu de oportanidades!

N°  :010-2026-GGR/GR.MOQ.
Fecha: 03 de febrero del 2026

VISTO:

Las Cartas N°022 y 025-2025-ILCCH de la consultora Lic. en Gestion Publica y
Desarrollo Social, Informe N°472-2025-GRM/GRPPAT-SOMI del Subgerente de Organizacion y Modemizacion,
Memorandum N°0084-2026-GRM/GGR/ORA, Carta N°027-2026-ILCCH, sobre Aprobacién al Proyecto de Directiva para
la utilizacion de Saldos Fisicos de Obras Ejecutadas por el Gobiemo Regional de Moquegua, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a lo prescrito en el articulo 191° de la Constitucion Politica del Peru,
y el Articulo 2° de la Ley N°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, el Gobiemo Regional de Moquegua goza de
autonomia administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia administrativa es |a facultad de organizarse
S&\ internamente segun lo sefiala el articulo 9.1 de la Ley 27793, Ley de Bases de la Descentralizacion;

Que, el inciso m) del articulo 35° de la Ley N°27783, Ley de Bases de la
Descentralizacion, dispone que el Gobiemo Regional tiene competencia para dictar normas sobre los asuntos y materias
de su responsabilidad;

Que, con Carta N°022-2025-ILCCH la Lic. en Gestion Publica y Desarrollo Social Irene
. "2\ Lizet Condori Chaifia realiza la entrega de la propuesta de directiva replanteada respecto a la “DIRECTIVA NORMAS
©\PARA LA UTILIZACION DE SALDOS FISICOS DE OBRAS EJECUTADAS POR EL GOBIERNO REGIONAL DE
/MOQUEGUA';

Que, a traves de la Carta N°025-2025-ILCCH Ia Lic. en Gestion Publica y Desarrollo
Social Irene Lizet Condori Chaifia presenta la version final de la “DIRECTIVA NORMAS PARA LA UTILIZACION DE
SALDOS FiSICOS DE OBRAS EJECUTADAS POR EL GOBIERNO REGIONAL DE MOQUEGUA", ademas, adjunta un
informe técnico de sustento donde concluye sefialando que, i) El proyecto de Directiva cumple con los requisitos técnicos

formales exigidos para los documentos técnicos normativos del Gobierno Regional de Moquegua, ii) El documento
echico normativo precisa finalidad, objetivo, alcance, presupuesto y cronograma, conforme al numeral VI.6.1, iii) Resulta
iable continuar con el procedimiento de aprobacion correspondiente.

Que, mediante el Informe N°716-2025-GRM/OLSG-AG-ECPCG Ia (e) Jefa de Almacén
Central informa que se hizo la revision de la propuesta de la Directiva Normas para la Utilizacién de saldos Fisicos de
Obras Ejecutadas por el Gobiemno Regional de Moquegua, la cual se ha revisado y se ha validado los procedimientos

. conforme a las normativas vigentes, por lo que, emite opinion favorable para la aprobacion de la Directiva.

et 18] Que, con Informe N°4832-2025GRM/ORA-OLSG la Jefa de la Oficina de Logistica y
o y Servicios Generales concluye sefialando que, luego de Ia revision correspondiente, se ha verificado y validado que los

-/~ procedimientos planteados en la propuesta cumplen con las normativas vigentes, por lo que emite opinion favorable para
la aprobacion de la citada directiva;

Que, mediante Informe N°02782-2025GRM/GGR/ORA el Jefe de la Oficina Regional de
Administracion remite el proyecto de la Directiva en mencion a fin de que a traves de la Subgerencia de Organizacion y
Modernizacion Institucional se contintie el tramite respectivo para la aprobacion;

Que, a través del Informe N°472-2025-GRM/GRPPAT-SOMI el Subgerente de Organizacion
y Modernizacion Institucional (SOMI), concluye sefialando que, EL PROYECTO DE DIRECTIVA NORMAS PARA LA
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UTILIZACION DE SALDOS FISICOS DE OBRAS EJECUTADAS POR EL GOBIERNO REGIONAL DE MOQUEGUA, es
concordante con la estructura inserta en la Directiva 010-2025-GRM/GRPPAT-SOMI, denominada “Lineamientos para
la Formulacion, Aprobacion y Modificacion de Documentos Técnico Normativos del Gobierno Regional de Mogquegua’,
aprobada con RGGR N°176-2025-GGR/GR.MOQ.

Que, con Informe N°003-2026-GRM/GGR-ORAJ el Jefe de la Oficina Regional de Asesoria
Juridica sefiala que, no procede la aprobacion del Proyecto de la Directiva denominada: “NORMAS PARA LA
UTILIZACION DE SALDOS FiSICOS DE OBRAS EJECUTADOS POR EL GOBIERNO REGIONAL DE MOQUEGUA”,
por lo que, se solicita se aclare y/o modifique lo sefialado por la Directiva N°017-2023—CG/GMPL Directiva de “Ejecucion
‘e Obras Pubicas por Administracion Directa” por no guardar relacion con lo sefialado en el proyecto de directiva en

Que, con la Carta N° 027-2026-ILCCH la Lic. Irene L. Condori Chaifia presenta la versién
e actualizada del documento normativo elaborado en atencion a lo requerido, dejando constancia de que las mismas han
sido analizados y atendidas a nivel general en la version adjunta, realizando las precisiones necesarias para fortalecer
la coherencia normativa del proyecto, especialmente en lo referido a: i) La concordancia con la Directiva N°017-2023-
CG/GMPL “Ejecucion de Obras Puablicas por Administracién Directa”, ii) La articulacion con el Sistema Nacional de
Abastecimiento y los procedimientos de almacén, iii) La claridad de los procesos de identificacion, internamiento Yy uso
de saldos fisicos, iv) La educacion a los lineamiento internos establecidos para la formulacion de documentos técnicos
normativos.

Que, conforme lo sefialan los articulos 2°, 3° y 5° de la Ley N°27867, Ley Organica de
Gobiemos Regionales, los Gobiernos Regionales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en asuntos

2\ de su competencia, en el ambito de sus respectivas circunscripciones territoriales, teniendo a su cargo la organizacion
A Og y conduccion de la gestion publica regional de acuerdo a sus competencias exclusivas, compartidas y delegadas, en el
ov gyj/marco de las politicas nacionales y sectoriales, para contribuir al desarrollo integral y sostenible de la region.

7 Que, el inciso m) del articulo 35° de la Ley N°27783, Ley de Bases de la Descentralizacion,
dispone que el Gobierno Regional tiene competencia para dictar normas sobre los asuntos y materias de su
responsabilidad, entre otras, la salud publica que conforme al articulo 36 del mismo ordenamiento legal, es una
competencia compartida;

Que, el numeral 72.2 del articulo 72° del texto Unico ordenado de la Ley 27444, Ley del
“{aY,  Procedimiento Administrativo general, aprobado por el decreto Supremo N°004-2019-JUS, establece que, Toda entidad
\"'f,»:\\ es competente para realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y

=g &, objetivos, asi como para la distribucion de las atribuciones que se encuentren comprendidas dentro de su competencia;
A

) Que, la finalidad del presente proyecto de directiva “NORMAS PARA LA UTILIZACION
DE SALDOS FISICOS DE OBRAS EJECUTADAS POR EL GOBIERNO REGIONAL DE MOQUEGUA” es establecer
un marco técnico que permita al Almacén General del Gobierno Regional de Moquegua y demés Unidades Ejecutoras:
recibir, custodiar y distribuir los saldos fisicos de obra, actividades de mantenimiento, fichas de emergencia e IOARR de
bienes nuevos, con control concurrente y registros en kardex, dentro de plazos definidos y con responsabilidad funcional
clara. Para efectos de la presente Directiva, la utilizacién de saldos fisicos de obra se circunscribe exclusivamente al
tratamiento administrativo y logistico de los materiales, insumos y equipos excedentes que resulten nuevos y no utilizados
al cierre administrativo de obras ejecutadas por administracion directa, conforme a lo dispuesto en el numeral 7.3.3 de
la Directiva N.° 017-2023-CG/GMPL, y como se aprecia el alcance del proyecto de la presente Directiva es de pleno
cumplimiento obligatorio para los Organos y Unidades Organicas del Gobiermo Regional de Moquegua que requieran
Saldos Fisicos de Obras;
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Que, levantadas las observaciones por parte del consultor y remitiendo la version
actualizada del documento normativo, el mismo que realizada la revision respectiva y estando de acuerdo con su
contenido, la Oficina Regional de Asesoria Juridica mediante Informe N°055-2026-GRM/GGR-ORAJ opina que, es
procedente aprobar la Directiva N°001-2026-GRM/GGR-ORA denominada: “NORMAS PARA LA UTILIZACION DE
SALDOS FiSICOS DE OBRAS EJECUTADOS POR EL GOBIERNO REGIONAL DE MOQUEGUA”;

Que, contando con los informes Técnicos de las areas pertinentes, y de la evaluacion de
los mismos, corresponde declarar procedente el Proyecto de Directiva “NORMAS PARA LA UTILIZACION DE SALDOS
FISICOS DE OBRAS EJECUTADOS POR EL GOBIERNO REGIONAL DE MOQUEGUA*;

Que, la presente Directiva ha sido revisada y cuenta ademés con los Vistos de  |a jefa
de Aimacén y la Oficina Regional de Administracion:

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley
Orgénica de Gobiemnos Regionales, Ley 27867, Ordenanza Regional N°011-2021-CR/GRM que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Moquegua, los principios de eficacia, impulso de oficio, celeridad,

informalismo del TUO de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por el DS N°04-2019-
JUS, normas actualizadas con sus modificatorias, en consecuencia;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Directiva Especifica N°001-2026-GRM/GGR-ORA
“NORMAS PARA LA UTILIZACION DE SALDOS FISICOS DE OBRAS EJECUTADOS POR EL GOBIERNO

REGIONAL DE MOQUEGUA”: Ia misma qQue consta de 12 folios y en Anexo adjunto forma parte integrante de la
presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. REMITASE, copia de la presente Resolucion a Gerencia
Gerencial General Regional, Oficina Regional de Administracién, Oficina Regional de Asesoria Juridica, Subgerencia de
Organizacion y Modemnizacion Institucional, Oficina de Almacen, Oficina de Logistica y Servicios y demas interesados
de acuerdo al TUO de Ia Ley del Procedimiento Administrativo General, para su conocimiento y fines.

ARTICULO TERCERO.- PUBLICAR, la presente Resolucion y sus Anexos en el Portal
Institucional del Gobierno Regional de Moquegua.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

AMPS/GGR
SHHD/ORAJ.
AGP/ABOG.

GENERA)
REGIONAL




GOBIERNO REGIONAL DE MOQUEGUA

DIRECTIVA: "NORMAS PARA LA UTILIZACION DE SALDOS FISICOS DE
OBRAS EJECUTADOS POR EL GOBIERNO REGIONAL DE MOQUEGUA"

Gerencia General Regional

b CODIGO DE DTN FECHADE | FOLIOS: | PAGINA
MOQUEGUA APROBACION
DIR N° 001-2026-GRM/GGR-ORA | 29/01/2026 12 | 1de12
REEMPLAZA A: NINGUNO
ROL ORGANO/UNIDAD RE NSABLE
ORGANICA — Sello
ELABORADO POR Oficina Regional de  J/Z<" e\ GWW
Administracion o %
A\ somwsmrazonE ]
—" 7 Ny OC{ Eilberto Wilfredo Sara Quispe
JEFE D L& DFICINA REGONAL DE ADMINISTRACION
REVISADO POR Subgerencia de GoB
OPRBHIZAEIGH Y lERNO/l-’(EC?IONAL MOQUEGUA
Modernizacion S T /J
Institucional ECO. JULIOALBERTO MUNDZ PALOMING
e e A
Oficina Regional de
Asesoria Juridica
APROBADO POR

-----

MARIO PONCE SOS

pEE GENERAL REGIONAL




DIRECTIVA: “NORMAS PARA LA UTILIZACION DE SALDOS FISICOS DE OBRAS
7 EJECUTADOS POR EL GOBIERNO REGIONAL DE MOQUEGUA”
CODIGO DE DTN: FOLIOS
OQUEGUA DIR N° 001 -2026-GRM/GGR-ORA 12 Pégina 2 de 12
I. OBIJETIVO

Establecer las normas, criterios y responsabilidades para el uso de saldos fisicos de obra de
bienes nuevos que provienen de inversiones publicas ejecutadas Gobierno Regional de
Moquegua, a fin de asegurar su utilizacion oportuna, eficiente y transparente, en
concordancia con la normativa de contrataciones y los lineamientos de control

gubernamental.

BASE LEGAL

La presente Directiva se sustenta en las siguientes normas:

¢  Constitucion Politica del Peru.

e Ley N° 27867 — Ley Organica de Gobiernos Regionales.
e Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Abastecimiento

e  Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1439.

e Resolucién Directoral N° 011-2021-EF/54.01, aprueba la Directiva N° 004-2021-
EF/54.01 "Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucion de bienes
muebles" y sus modificatorias.

] Resolucién de Contraloria N2 432-2023-CG DIRECTIVA N2 017-2023-CG/GMPL
“Ejecucion de Obras Publicas por Administracion Directa”

e Con Resolucién Ejecutiva Regional N° 098-2024-GR/MOQ se aprueba el Plan
Estratégico Institucional 2024-2028 del Gobierno Regional de Moguegua.

®  Resolucion de Gerencia General Regional N° 176-2025-GGR/GR.MOQ, que aprueba la
Directiva N.° 010-2025-GRM/GRPPAT-SOMI, “Lineamientos para la Formulacion,
Aprobacion y Modificacion de Documentos Técnico Normativos del Gobierno Regional
de Moquegua”.

FINALIDAD

Establecer un marco técnico que permita al Almacén General del Gobierno Regional de
Moquegua y demas Unidades Ejecutoras; recibir, custodiar y distribuir los saldos fisicos de
obra, fichas, mantenimiento, fichas de emergencia y IOARR de bienes nuevos, con control
concurrente y registros en kardex, dentro de plazos definidos y con responsabilidad
funcional clara.

Para efectos de la presente Directiva, la utilizacion de saldos fisicos de obra se circunscribe
exclusivamente al tratamiento administrativo y logistico de los materiales, insumos vy
equipos excedentes que resulten nuevos y no utilizados al cierre administrativo de obras
ejecutadas por administracién directa, conforme a lo dispuesto en el numeral 7.3.3 de la
Directiva N° 017-2023-CG/GMPL.

En tal sentido, los saldos de ejecucién de obra destinados a la ejecucién de nuevas obras, a
que se refiere la Segunda Disposicion Complementaria Final de la citada Directiva, no
constituyen materia de regulacion de la presente Directiva.
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IV. ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para los Organos y Unidades
Orgénicas del Gobierno Regional de Moquegua que requieran saldos fisicos de obras.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Definiciones
Saldo fisico de bienes: Materiales, insumos y equipos nuevos no utilizados,
adquiridos con cargo al presupuesto de una obra ejecutada por administracion
directa, que al cierre administrativo de la obra son identificados como excedentes,
conforme a lo establecido en el numeral 7.3.3 de la Directiva N° 017-2023-CG/GMPL,
y que se sujetan al control patrimonial y al tratamiento logistico correspondiente.

Uso de saldos: Conjunto de actuaciones técnicas, administrativas dirigidas a aplicar
los saldos fisicos para continuar o culminar las metas aprobadas segun la naturaleza
del pedido.

IOARR: Intervencion de Inversién de Optimizacion, Ampliacién Marginal, Reposicién
y/o Rehabilitacién, en el marco de Invierte.pe.

Finalidad de la Actividad de Mantenimiento: Accién eficaz para mejorar aspectos
operativos relevantes de un establecimiento o infraestructura en general, tales como
la funcionalidad, seguridad, productividad, confort, imagen, salubridad e higiene. El
Mantenimiento puede ser correctivo, preventivo o permanente, conforme a la
normativa correspondiente.

Meta fisica: Resultado cuantificable y verificable (unidades, longitudes, areas,
volimenes, equipos instalados) aprobado en la inversion.

Residente de obra: Profesional responsable de la ejecucidn de obra, responsables de
fichas; gestiona recursos, calidad, seguridad, valorizaciones y reportes y/o lJefe
inmediato de oficina.

Inspector/Supervisor: Profesional independiente de la residencia que verifica
cumplimiento técnico, calidad, seguridad y avance del saldo, emitiendo
conformidades y alertas.

Almacén General del Gobierno Regional de Moquegua: Es el area fisica destinada a
la custodia temporal de los bienes inmuebles (bienes corrientes), donde se realizan
actividades logisticas para garantizar su correcta conservacion y contribuir con el
6ptimo funcionamiento de la Cadena de Abastecimiento Publico.

Bienes muebles: Son aquellos bienes que, por sus caracteristicas, pueden ser
trasladados de un lugar a otro sin alterar su integridad, incluyendo los intangibles y
las existencias.

Existencias en el almacén: Bienes muebles que se encuentran en custodia de manera
transitoria en el Almacén General del Gobierno Regional de Moquegua para atender
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las necesidades de las areas usuarias.

PECOSA: Pedido de Comprobante de Salida; documento que autoriza la entrega de
bienes desde Almacén General del Gobierno Regional de Moquegua conforme a su

solicitud y necesidad.

Kardex: Es el medio de control fisico o electrénico, que tiene por finalidad detallar
los movimientos valorizados en Soles de los ingresos, salidas y existencias de la
totalidad de bienes muebles en el almacén, en base a la férmula de costo promedio.

Transferencia externa: Distribucion y traslado de un bien desde el Almacén General
del Gobierno Regional de Moquegua hacia un almacén de destino de otra unidad
ejecutora del Gobierno Regional de Moquegua.

Internamiento de los saldos fisicos: Proceso mediante el cual el Almacén General del
Gobierno Regional de Moquegua recibe, verifica y registra los saldos fisicos de obra,
previamente validados por la Oficina de Control Patrimonial, dejandolos bajo
custodia y disponibles para su distribucién. El internamiento se realiza en un plazo
maximo de tres (03) dias hdbiles contados desde la puesta a disposicion de los bienes
por parte de la Oficina de Control Patrimonial.

Cabe indicar que el Almacén General del Gobierno Regional de Moquegua solo
custodia bienes nuevos que son provenientes de los saldos de internamiento de obras
y/o fichas de mantenimiento, y estos bienes estan supeditados a los requerimientos
realizados por las diferentes obras y fichas de mantenimiento, que van realizando
segln su necesidad, lo cual varia diariamente el stock con el que se cuenta.

Hidrocarburos (diésel y gasolina regular/premium): Combustibles liquidos
derivados del petréleo, usados para operar vehiculos y maquinaria. Son custodiados
por el Aimacén General del Gobierno Regional de Moquegua.

Almacenero de Obra: Servidor encargado de la administracién, custodia temporal,
control, registro y manejo de los bienes, materiales e insumos asignados para la
ejecucion de la obra, conforme a lo establecido en la Directiva N° 017-2023-CG/GMPL
“Ejecucion de Obras por Administracion Directa”. Tiene la responsabilidad de
registrar los ingresos y salidas de materiales, mantener actualizado el inventario de
obra, conservar la documentacion sustentatoria de movimientos, verificar la
integridad y estado de los bienes, y asegurar la concordancia entre los saldos fisicos
y los registros contables y administrativos.

Administrador de Obra: Servidor responsable de la gestion administrativa y
financiera de la obra ejecutada por administracién directa, encargado de controlar y
registrar el uso de los recursos asignados, efectuar el seguimiento del gasto, verificar
la documentacion sustentatoria (drdenes de compra, guias, valorizaciones y
ligquidacién), y coordinar con el Residente de Obra, el Almacenero de Obra y las dreas
administrativas para asegurar la correcta utilizacién de los bienes y materiales, en
concordancia con el expediente técnico y la normativa vigente.
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', DIRECTIVA: “NORMAS PARA LA UTILIZACION DE SALDOS FISICOS DE OBRAS

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Identificacidn del saldo
Para efectos de la presente Directiva, la identificacion de los saldos fisicos de obra,

actividades de mantenimiento, fichas de emergencia e IOARR, se circunscribe
exclusivamente a los materiales, insumos y equipos excedentes, nuevos y no
utilizados, que resulten al cierre administrativo de las obras ejecutadas por
administracion directa.

Dicha identificacion se realiza en el dmbito de la obra, la Unidad Ejecutora

responsable de la obra, bajo responsabilidad del Residente de Obra, Administrador

de Obra y el Almacenero de Obra, quienes verifican fisica y documentalmente que

los bienes:

a) Hayan sido adquiridos con cargo al presupuesto de la obra.

b) No hayan sido instalados, incorporados, utilizados ni consumidos durante su
ejecucidn.

c) Mantenga la condicién de bienes muebles nuevos, aptos para su utilizacion.

d) Se encuentren debidamente registrados en el almacén de obra.

Como resultado del proceso de identificacién, se elabora el Acta de Identificacion y
Entrega de Saldos Fisicos de Obra, documento que sustenta la existencia de
materiales, insumos y equipos excedentes y habilita su remisién a la Oficina de
Control Patrimonial para la verificacidn correspondiente.

Los bienes que se encuentren usados, deteriorados, instalados, consumidos,
obsoletos o que hayan perdido su condicidon de nuevos no califican como saldos
fisicos de obra para efectos de la presente Directiva y se rigen por la normativa del
Sistema Nacional de Bienes Estatales.

La identificacion de los bienes incluird: numero orden de compra, cantidad, consumo,
saldo, Unidad de Medida, descripcién, precio unitario, total, estado y observaciones
u comentarios conforme al Anexo 01.

Internamiento del saldo

Identificados los saldos fisicos de obra conforme a lo dispuesto en el numeral
precedente, estos son puestos a disposicion de la Oficina de Control Patrimonial del
Gobierno Regional de Moquegua, la cual efectua la verificacién de su condicidn,
naturaleza y situacién administrativa, de conformidad con la normativa vigente y lo
establecido en el numeral 7.3.3 de la Directiva N2 017-2023-CG/GMPL.

FODE G
INSTITUCIONAL

Concluida la validacién patrimonial, y siempre que los bienes mantengan la condicion
de materiales, insumos y equipos excedentes nuevos no utilizados, la Oficina de
Control Patrimonial dispone su puesta a disposicion del Almacén General, para su
internamiento y administracién bajo el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

w
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6.3

El Almacén General procede al internamiento de los saldos fisicos de obra
lnicamente respecto de bienes que cuenten con validacién patrimonial, realizando
la recepcion fisica, verificacion de cantidad, estado y calidad, asi como el registro
correspondiente mediante la Nota de Entrada al Almacén (NEA), de conformidad con
la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01.

El internamiento de los saldos fisicos de obra en el Aimacén General se realiza en un
plazo maximo de tres (03) dias habiles, contados a partir de la puesta a disposicion
de los bienes al Almacén General por parte de la Oficina de Control Patrimonial,
dejando constancia de cualquier observacién que afecte la integridad, cantidad o

calidad de bienes.

Contenido del informe técnico de solicitud de saldos

El Informe Técnico de Solicitud de Saldos, elaborado por el drea usuaria, deberd
contener como minimo lo siguiente:

a. Antecedentes
Referencia a la solicitud presentada por el drea usuaria para la utilizacion de saldos

de obras, en el marco de la presente Directiva.

b. Analisis (justificacion de la necesidad)

Detallando la finalidad operativa, actividad, proyecto o meta institucional que
sustenta el requerimiento, asi como la pertinencia del uso de saldos fisicos en
lugar de un proceso de adquisicion regular.

c. Conclusiones
Precisando la viabilidad del pedido, la compatibilidad del bien requerido con los
saldos disponibles y la responsabilidad del drea solicitante respecto al uso
adecuado de los bienes solicitados.

Procedimiento para |la entrega y uso de saldos fisicos (transferencia interna en la UE
Sede Central)

6.4.1 Presentacion de solicitud

Las solicitudes formuladas por los dérganos y unidades organicas del Gobierno
Regional de Moquegua deberan ser remitidas a la Oficina de Logistica y
Servicios Generales - Almacén General del Gobierno Regional de Moquegua,
adjuntando obligatoriamente el Informe Técnico sefialado en el numeral 6.3 y
el Anexo 02 — Solicitud de Entrega de Saldos, debidamente llenado y suscrito,
en cinco (05) ejemplares. La presentacidn completa de estos documentos
constituye requisito indispensable para el inicio del procedimiento de
evaluacién y entrega de saldos fisicos.

6.4.2 Evaluacion de disponibilidad

Recibida la solicitud y la documentacion sustentatoria, la Oficina de Logistica
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6.4.3

6.5.1

y Servicios Generales o la que haga sus veces — Almacén General del Gobierno
Regional de Moquegua, procedera a verificar la disponibilidad del saldo fisico
requerido, evaluando la existencia en stock, el estado de conservacion de los
bienes y su compatibilidad con lo solicitado. De encontrarse conformidad, el
Almacén General emitird la autorizacién para la atencién del pedido; caso
contrario, declarara la improcedencia o parcial procedencia, dejando
constancia de las razones técnicas que la sustentan.

Entrega de bienes

La entrega de los bienes se formaliza mediante la suscripcién del Acta de Salida
de Saldos Fisicos por parte del AlImacén General y del responsable del drea
solicitante, dejando constancia de la cantidad, descripcion y estado de los
bienes entregados. Concluida la entrega, el Almacén General procede a emitir
el Pedido de Comprobante de Salida (PECOSA) valorizada, documento que
sustenta la salida del inventario institucional y garantiza la trazabilidad del
saldo fisico transferido.

La PECOSA es el documento fisico o electrénico mediante el cual el Almacén
General autoriza y formaliza la salida definitiva de bienes muebles de su
inventario, ya sea por distribucion a las unidades organicas, transferencia
interna o cualquier otra modalidad de entrega autorizada. La PECOSA
consigna, como minimo, la descripcién del bien, unidad de medida, cantidad,
valor unitario, valor total, destino, responsable de la solicitud y responsable
de la recepcion.

Procedimiento para la entrega y uso de saldos fisicos mediante Transferencias
Externas (transferencia interna en las UE del GORE Moquegua)

Cuando la utilizacion de saldos fisicos de obra requiera su traslado a otra Unidad
Ejecutora del propio Gobierno Regional Moquegua distinta a la que administra el
Almacén General, dicho movimiento se considerara transferencia externa, conforme
a la definicién establecida en la Directiva N.2 0004-2021-EF/54.01 del Ministerio de
Economia y Finanzas,

Presentacidn de solicitud (Para unidades ejecutoras del GORE MOQUEGUA)

Las solicitudes (informe técnico y anexo 03 en 05 juegos) de la, Direccion
Regional de Transportes y Comunicaciones, Direccion Regional de Salud,
Direccién Regional de Educacidn, Direccion Regional de Agricultura, Gerencia
Sub Regional de llo, Red de Salud Integrada de Salud llo, Proyecto Especial
Regional Pasto Grande, UGEL Sanchez Cerro, UGEL Mariscal Nieto, UGEL llo,
Hospital Regional de Moquegua y Gerencia Sub Regional de General Sanchez
Cerro, se presentan a su Gerencia Regional o Direccién Regional
correspondiente, la cual las remite a la Oficina Regional de Administracion,
para su derivacion a la Oficina de Logistica y Servicios Generales — Almacén
General del Gobierno Regional de Moquegua, con 05 ejemplares del Informe
técnico sefialado en el numeral 6.2, y el Anexo 03 — Formato de transferencia
interna entre almacenes.
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6.5.2 Evaluacion de disponibilidad

Una vez recepcionada, la solicitud es derivada a la Gerencia Regional de

Infraestructura quien realiza la evaluacion de necesidad del bien solicitado y si

no es de necesidad, emite opinion favorable de disponibilidad del bien

solicitado y remite al Almacén General del Gobierno Regional de Moquegua.

Recepcionada la solicitud, la Oficina Regional de Administracion la deriva a la

Gerencia Regional de Infraestructura para la evaluacién de pertinencia y

necesidad del bien.

« Silasolicitud es procedente, la Gerencia Regional de Infraestructura emite
opinién favorable y la remite al Almacén General del Gobierno Regional de
Mogquegua para la verificacion de stock y programacion de entrega.

e Si la solicitud no es procedente, la Gerencia Regional de Infraestructura
emite opinién de no procedencia y devuelve el expediente a la unidad
solicitante, dejando constancia de los fundamentos.

6.5.3 Entrega de bienes

La entrega de los bienes materia de transferencia externa se formaliza
mediante la suscripcién del Acta de Salida de Saldos Fisicos entre el Almacén
General y el representante designado de la Unidad Ejecutora de destino,
dejando constancia de la descripcién, cantidad, estado de conservaciony valor
referencial de los bienes entregados. Concluida la entrega fisica, el Almacén
General procede a emitir la PECOSA valorizada, documento que sustenta la
salida definitiva del inventario institucional y garantiza la trazabilidad de la
transferencia.

Asimismo, la Oficina de Contabilidad emite la nota contable de incorporacion
correspondiente, a fin de registrar el ingreso de los bienes en el inventario de
la Unidad Ejecutora receptora, conforme a las normas del Sistema Nacional de
Contabilidad y del Sistema Nacional de Abastecimiento.

La transferencia externa se aprueba mediante Resolucién de la Oficina
Regional de Administracion.

VIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Casos no previstos:

Cualquier situacion no contemplada en la presente directiva serd resuelta por la Oficina
Regional de Administracién, en coordinacién con la Oficina de Logistica y Servicios
Generales y Almacén General del Gobierno Regional de Moquegua.

VIil. VIGENCIA

La presente directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion
mediante Resolucién de Oficina Regional de Administracién y tendrd una aplicacién



DIRECTIVA: “NORMAS PARA LA UTILIZACION DE SALDOS FISICOS DE OBRAS
»: EJECUTADOS POR EL GOBIERNO REGIONAL DE MOQUEGUA”
CODIGO DE DTN: FOLIOS :
MOQUEGUA DIR N° 001 -2026-GRM/GGR-ORA 12 Pégina 9 de 12

indefinida, hasta que sea modificada, actualizada o derogada mediante acto administrativo
de igual jerarquia.

IX. RESPONSABILIDAD
a) Oficina Regional de Administracion
Coordina y supervisa el cumplimiento de los procedimientos logisticos, patrimoniales y

de almacén relacionados con los saldos fisicos de obra, asegurando su trazabilidad y
adecuada disposicion.

b) Area de Almacén General
Es responsable de recibir, registrar fisicamente, custodiar y controlar los saldos fisicos de
obra, I0ARR, actividad de mantenimiento y ficha de emergencia. Debe emitir los
documentos logisticos correspondientes (NEA, KARDEX, PECOSA) conforme a la
normatividad vigente.

X. ANEXOS

La presente directiva incluye los siguientes anexos como parte integrante y obligatoria para
su aplicacion:

1. Anexo N°1: Acta de Internamiento de Materiales y Herramientas de Saldos de Obras

2. Anexo N° 2: Acta de Salida de Bienes de Almacén General del Gobierno Regional de
Moquegua

3. Anexo N° 3: Formato de transferencia interna entre almacenes
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ANEXON°1

GOBIERNO REGIONAL DE MOQUEGUA
OFICINA DE LOGISITCA Y SERVICIOS GENERALES — ALMACEN GENERAL

' ACTA DE INTERNAMIENTO DE MATERIALES Y HERRAMIENTAS DE SALDOS DE OBRAS
PROYECTO/OFICINA/FICHA
RESIDENTE
FUENTE FINANCIAMIENTO
FECHA
META

CANTIDAD
0/CN° UM DESCRIPCION PRECIO TOTAL ESTADO | OBSERVACION
COMPRA | CONSUMO SALDO UNITARIO
ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
-RESIDENTE RESPONSABLE JEFE INMEDIATO ALMACEN GENERAL

ALMACENERO DE OBRA ALMACEN Y CONTROL




DIRECTIVA: “NORMAS PARA LA UTILIZACION DE SALDOS FISICOS DE OBRAS
s EJECUTADOS POR EL GOBIERNO REGIONAL DE MOQUEGUA”
CODIGO DE DTN: FOLIOS .
MORUESDA DIR N° 001 -2026-GRM/GGR-ORA 12 Pigioait.det
ANEXO N° 2

ACTA DE SALIDA DE SALDOS DE BIENES DEL ALMACEN GENERAL DEL GOBIERNO
REGIONAL DE MOQUEGUA

Siendo las horas del dia de del 20 , estando

reunidos en los Almacenes ubicados en el Taller del Gobierno Regional Moquegua — Chen

Chen, el Responsable del Proyecto y
, en su calidad de Jefa encargada del Area de Almacén

General, previa verificacion de los bienes solicitados mediante
se procedié a realizar la entrega de los siguientes

bienes:

META:

N2 | CANTIDAD :.\jn':g DESCRIPCION DEL BIEN | MARCA | DOCUMENTO | ESTADO

EN ESTE SENTIDO, SE AUTORIZA EL RETIRO DEL BIEN, EL MISMO QUE SERA RECOGIDO POR
EL RESIDENTE Y/O RESPONSABLE EN UN PLAZO NO MAYOR DE 24 HORAS DE FIRMADA LA
PRESENTE ACTA.

FIRMAN EN SENAL DE CONFORMIDAD AMBAS PARTES.

ENTREGUE CONFORME RECIBi CONFORME
ALMACEN GENERAL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA
ALMACEN Y CONTROL ENCARGADO DE RECEPCION DEL BIEN

N
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Anexo N° 3

FORMATO DE TRANSFERENCIA INTERNA ENTRE AL MACENES N*

Cédigo de entidad - Pagina de
Entidad i Fecta. t '
Local : (Se ilens wio & le randeroncis es entre sub-sl gue s an en le misms wbi geog:
Tipo de Transferencia X {Dociones: Interna § Contabre)
Almacén de origen i Sub-Almacén de origen
| Almacén de destino 2 Sub-Almacén de destino
| Observacion 1 (Motiva de transferenciiy
Cddigo del i Cuenta Unidad de Precio Fecha de ‘
N* Cantidad
i Descripcion Marca S— " Cantidad por item stark Valor total Lote E
Responsabie de la Gestion de Responsable de Despacho del Responsable de Recepcion del R i6
Almacenamiento y Distribucién almacén de origen rmacén desti Pt

Fuente: Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucion de bienes muebles



