RESOLUCION PRESIDENCIAL N.° 643 -2018-OSINFOR

Lima, 1 JUN. 2018
VISTOS:

El Informe N° 064-2018-OSINFOR/05.2.3, de fecha 16 de marzo de 2018, emitido por la
Jefa (e) de la Unidad de Abastecimiento mediante el cual propone el proyecto de Directiva para
la Contratacion de bienes, servicios y consultorias cuyos montos sean iguales o menores a ocho
(8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT); el Proveido N° 071-2018-OSINFOR/05.2, de la Jefa
(e) de la Oficina de Administracion; el Informe N° 027-201 8-OSINFOR/04.1, de fecha 03 de abril
de 2018, del Jefe (e) de la Oficina de Planificacion y Presupuesto, y el Informe Legal N° 123-
2018-OSINFOR/04.2, de fecha 29 de mayo de 2018, del Jefe (e) de la Oficina de Asesoria
Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, ha establecido los
procedimientos mediante los cuales se promueva el cumplimiento de los fines publicos a través
de un conjunto de normas orientadas a maximizar el valor de los recursos publicos y a promover
la actuacién bajo el enfoque de gestion por resultados las contrataciones de bienes, servicios y

~_tni - Obras, de tal manera que estas se efectuen en forma oportuna y bajo las mejores condiciones de
= T\\precio y calidad;

\7

/ Que, el articulo 5° de citada norma, describe los supuestos de exclusion para la
5 contratacién, con la finalidad de promoverlas con mayor celeridad, y asi el cumplimiento de sus
" fines; tal como describe el literal @), en donde se excluye del @mbito de aplicacion del Organismo
.. Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), sujetos a supervision posterior, a las
"\ contrataciones cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) Unidades Impositivas
| “Tributarias, vigentes al momento de Ia transaccion;

Que, el articulo 16° de Ia Ley N° 30225, establece que el area usuaria debe requerir los
bienes, servicios u obras a contratar, siendo responsable de formular las especificaciones
técnicas, términos de referencia o expediente técnico, justificando la finalidad publica de Ia
contratacion; asimismo, agrega que los bienes, servicios u obras que se requieran deben estar
orientados al cumplimiente de las funciones de la Entidad;

Que, el articulo 8° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N° 350-2015-EF y modificatoria, dispone que las Especificaciones Técnicas,
los Términos de Referencia o el Expediente Técnico, que integran el requerimiento, contienen la
descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas y/o requisitos funcionales relevantes para
cumplir la finalidad pablica de la contratacion y las condiciones en las que debe gjecutarse la
misma, incluyendo ademas los requisitos de calificacién que se consideren necesarios;

Que, la Resolucién Presidencial N° 019-2018-OSINFOR, de fecha 02 de febrero de
2018, aprobé la Directiva N° 002-2018-OSINFOR “Documentos de Gestién del Organismo de
Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR’; la cual tiene por
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objeto establecer el marco normativo para la elaboracién, revision, aprobacion y difusion de los
documentos de gestién, que regule las acciones a nivel institucional, estandarice y facilite su
aplicacion por parte de todo el personal del OSINFOR,;

Que, el numeral 2.1.3 del referido instrumento define a la Directiva como un documento
de gestion de caracter normativo, que precisa el desarrollo de una norma o politica y determina
procedimientos que dirigen el accionar en aspectos administrativos y técnicos especificos, son
formuladas en atencion a las necesidades de un 6rgano o unidad organica,

Que, mediante Informe de vistos, la Unidad de Abastecimiento propone la Directiva para
la Contratacidn de bienes, servicios y consultorias cuyos montos sean iguales o menores a ocho
(8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), con el objetivo de regular y establecer las
disposiciones para la contratacion de bienes y servicios que requieran los diferentes 6rganos y
unidades orgéanicas del OSINFOR, a fin de que sean realizados dentro de los plazos razonables,
estableciendo directrices claras que hagan previsibles los resultados de una gestién eficiente de
los servicios que brinda la Oficina de Administracion;

Que, a través del Informes de vistos, el Jefe (e) de la Oficina de Planificacién y
Presupuesto no tiene objecién al proyecto de Directiva para la Contratacion de bienes, servicios
y consultorias cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias
(UIT), y se encuentra acorde con la Directiva de Documentos de Gestion antes citada, por lo que
es pertinente su aprobacion;

Que, mediante Informe Legal de vistos, el Jefe (e) de la Oficina de Asesoria Juridica es
~/de la opinion que el proyecto de Directiva para la Contratacién de bienes, servicios y consultorias
cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) resulta
viable;

R En uso de las facultades conferidas en el Reglamento de Organizacién y Funciones del
\ _OSINFOR, y con los vistos de la Jefa () de la Oficina de Administracion, del Jefe (e) de la Oficina
- I de Planificacién y Presupuesto, del Jefe (e) de la Oficina de Asesoria Juridica, la Jefa (e) de la
Uhldad de Abastecimiento;

SE RESUELVE:

%, ARTICULO 1. - APROBAR la “Directiva N° 004-2018-OSINFOR, Directiva para la
”E Contratacion de bienes, servicios y consultorias cuyos montos sean iguales o menores a ocho
lzon /. (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT)", que en anexo forma parte integrante de la presente
7 \_/J{} resolucién presidencial.
ARTICULO 2.- DISPONER que la Directiva aprobada en el articulo precedente entrara
en vigencia a partir del 01 de julio de 2018.

ARTICULO 3.- DISPONER que Unidad de Abastecimiento, realice la difusion,

“socializacién y capacitacién de la Directiva aprobada, a los érganos y unidades organicas antes
de su entrada en vigencia.

presente resolucion presidencial en el Portal Institucipnal (www.osinfor.gob.pe).

ARTICULO 4.- DISPONER que la Oficina d; Tecnologia de la Informacion publique la

Registrese y comunjguese,

M ALAZAE ROJAS
residente Ejecutivo (e)
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INTRODUCCION

El Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR, es
un Organismo Publico Ejecutor adscrito a la Presidencia del Consejo de Ministros; encargada
a nivel nacional, de supervisar y fiscalizar el aprovechamiento sostenible y la conservacion de
los recursos forestales y de fauna silvestre, asi como de los servicios ambientales provenientes
del bosque otorgados por el Estado a través de diversas modalidades de aprovechamiento; de
esta manera contribuye a la promocién del comercio legal de los productos madereros, a la
mejora del valor econémico de los recursos forestales y de fauna silvestre y, por ende a su
manejo sostenible.

La presente Directiva establece los lineamientos para la contratacién de bienes, servicios y
consultorias de montos iguales o menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT),
requeridos por los 6rganos y unidades organicas del Organismo de Supervision de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, a fin de garantizar una contratacion
eficiente y oportuna.




Presidencia Organismo de Supervision de los Recursos

del Conscjo de Ministros Forestalesy de Fauna Silvestre - OSINFOR

DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES, BIRCEEAEDE2018

SERVICIOS Y CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SEAN
IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)

: sy : Fecha de
Aprobado por: Presidencia E t 0
p P | 1a Ejecutiva Aprobacién: 1 JUN 2[”8
. . - Fecha de
Propuesto por: Unidad de Abastecimiento Publicacién: 0 1 JUN. 2018
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(8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)

. DISPOSICIONES GENERALES

1.1. Objeto

Establecer lineamientos y procedimientos especificos de caracter obligatorio que
regulen las contrataciones que realice el Organismo de Supervisién de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, cuyos montos sean iguales o menores
a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

Finalidad

Garantizar la atencién oportuna de los requerimientos de bienes, servicios, y
consultorias uniformizando la metodologia de atencién de los requerimientos
mediante mecanismos ftransparentes y oportunos, garantizando el uso de los
recursos publicos, bajo las mejores condiciones de precio, calidad, eficacia y

eficiencia.

Base Legal

1.3.1. Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias.

1.3.2. Ley N° 28175, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y sus

modificatorias.

1.3.3. Decreto Legislativo N° 1085, Ley que crea el Organismo de Supervisioén de
los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre.

1.3.4. Decreto Legislativo N® 295, Cédigo Civil.

1.3.5. Decreto Supremo N° 126-2017-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N°
28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

1.3.6. Decreto Supremo N° 029-2017-PCM, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Organismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR.

1.3.7. Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 — Ley de Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

1.3.8. Decreto Supremo N° 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30225 y modificado mediante Decreto Supremo N° 056—2017-EF.

1.3.9. Decreto Supremo N° 304—2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y
sus modificatorias.

1.3.10. Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y sus
modificatorias.

1.3.11. Resolucion Presidencial N° 019-2018-OSINFOR, que aprueba la Directiva
N° 002-2018-OSINFOR, "Directiva de Documentos de Gestién del
Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre
— OSINFOR".
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1.4.

1.5.

Alcance

Se encuentran comprendidos dentro de los alcances de la presente Directiva todos
los érganos y unidades organicas del Organismo de Supervisién de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR.

Definiciones
En la presente Directiva, se definen los siguientes conceptos:

1.5.1.

1.5.2.

1:5:3

1.5.4.

1.6.7.

1.5.8.

1.5.9.

1.5.10.

1.5.11.

Area Usuaria: Es el érgano o unidad orgénica del OSINFOR responsable
de elaborar sus requerimientos para la contratacién de bienes, servicios y
consultorias a través del Sistema Integrado de Gestion Administrativa
(SIGA) para el cumplimiento de sus objetivos y metas operativas.

Segun la Ley de Contrataciones, el Area Usuaria es la dependencia cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con determinada contratacién o, dada
su especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados por
otras dependencias, colabora y participa en la planificacién de las
contrataciones, y realiza la verificacion técnica de las contrataciones
efectuadas a su requerimiento, para su conformidad. .
Area Técnica: Dependencia especializada en el bien 0 servicio que es
materia de la contratacién. En algunos casos el area técnica puede ser
también Area Usuaria.

Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Certificacion de crédito presupuestario: Es el acto de administracién que
garantiza contar con el crédito presupuestario disponible y libre de
afectacion, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto
institucional autorizado para el afio fiscal respectivo.

Consultoria en General: servicios profesionales altamente calificados.
Consultor de Obra: Servicios profesionales altamente calificados
consistentes en la elaboracién del expediente técnico de obras o en Ia
supervision de obras.

Tratéandose de elaboracién de expediente técnico la persona natural o
juridica encargada de dicha labor debe contar con una experiencia
especializada no menor de 1 ano; en el caso de supervisiones de obra la
experiencia especializada debe ser no menor de 2 afos.

Contratacién: Acuerdo mediante el cual Ia Entidad se abastece de bienes
Y servicios, asumiendo el pago del precio o de la retribucion correspondiente
con fondos publicos a favor del proveedor.

Compromiso: Es la fase del ciclo del gasto donde se afecta total o
parcialmente el techo presupuestal autorizado por el calendario de
compromisos del mes.

Contratista: Es la persona natural o juridica que celebra un contrato con la
Entidad para Ia entrega de un bien, prestacién de un servicio y/o desarrollo
de una consultoria.

Cuadro de Necesidades: Es el instrumento de gestién que contiene Ia
relacion consolidada y detallada de bienes y servicios requeridos por las
distintas areas del OSINFOR para un ejercicio fiscal.

Especificaciones técnicas: Descripcién de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades,
calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.
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1.6.12.

1.5.13.

1.5.14.

1.5.15.

1.517.
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1.5.16.

1.5.18.

1.5.19.

1.5.20.

Orden de compra: Es el documento a través del cual se formaliza la
adquisicién de bienes con el proveedor que ofrecié las condiciones
solicitadas por el Area Usuaria.

Orden de servicio: Es el documento a fravés del cual se formaliza la
contrataciéon de servicio con el proveedor que ofrecid las condiciones
solicitadas por el Area Usuaria.

Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes,
presta servicios en general, consultoria en general, consultoria de obra o
ejecuta obras.

Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general, consultoria u obra
formulada por el area usuaria de la Entidad que comprende las
Especificaciones Técnicas, los Términos de Referencia o el Expediente
Técnico de Obra, respectivamente, asi como los requisitos de calificacion
que corresponda segun el objeto de la contratacion.

Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de
sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios
pueden clasificarse en servicios en general, consultoria en general y
consultoria 2 de obra. La mencién a consultoria se entiende que alude a
consultoria en general y consultoria de obras.

Servicio en general: Cualguier servicio que puede estar sujeto a resultados
para considerar terminadas sus prestaciones.

Términos de referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacién de servicios en general,
consultoria en general y consultoria de obra. En el caso de consultoria, la
descripcién ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la
extension del trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la
Entidad debe suministrar informacion basica, con el objeto de facilitar a los
proveedores de consultoria la preparacion de sus ofertas.

Unidad Impositiva Tributaria (UIT): Es un valor de referencia que puede
ser utilizado en las normas tributarias para determinar las bases imponibles,
deducciones, limites de afectacion y demas aspectos de los tributos. En el
presente caso, permite determinar el monto hasta el cual las contrataciones
son aplicables a la presente directiva.

Valor de la Contratacién: Es el monto de la contratacion determinado por
el especialista u operador logistico de la Unidad de Abastecimiento, como
resultado de la evaluacién de la (s) cotizacién (es) recibida (s) sobre la base
de las caracteristicas técnicas y condiciones definidas por el Area Usuaria.

Acronimos

CCl: Cédigo de Cuenta Interbancario

CCP: Certificacion de Crédito Presupuestario
EETT: Especificaciones Técnicas

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

OA: Oficina de Administracién

OPP: Oficina de Planificacion y Presupuesto
OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
OTI: Oficina de Tecnologia de la Informacién

PAC: Plan Anual de Contrataciones

POI: Plan Operativo Institucional

RNP: Registro Nacional de Proveedores del Estado



Presidencia Organismo de Supervision de los Recursos
PERU del Conscjo de Ministros Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR

DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES,

SERVICIOS Y CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SEAN

IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)

DIR/OGA/UA/004-2018

: ! . ’ ; Fecha de 0 1 W
Aprobado por; Presidencia Ejecutiva Anmenackn: N. ZGIB
) . . Fecha de 0
Propuesto por: Unidad de Abastecimiento Publicacion: T JUN. 2018

_.L_\-_\.._\....\_k—k...a_h_\.
DO O D
(1,0 Jl ) T e G e e S Gl i ¢

SROOINDOR®N

RTM: Requerimientos Técnicos Minimos

SG: Secretaria General

SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera
SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa
SITD: Sistema Integrado de Tramite Documentario
SIP: Sistema Integrado de Planeamiento

TDR: Términos de Referencia

. UA: Unidad de Abastecimiento

UAF: Unidad de Administracién Financiera
UIT: Unidad Impositiva Tributaria

1.7. Disposiciones Generales

Tl

T g™

1.7.2.

173

1.7.4.

1.7.5.

1.7:6.

VTl

1.7.8.

Las contrataciones cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) UIT
constituyen un supuesto excluido del ambito de aplicacién de la normativa
de contratacién publica sujeto a supervision del Organismo Supervisor de
las Contrataciones del Estado - OSCE, con la excepcion de la aplicacion de
los principios generales que rigen para las contrataciones publicas.

La UA es el responsable de planificar, dirigir, ejecutar y controlar los
procesos de adquisicion de bienes y/o contratacién de servicios.

Los requerimientos para la contratacién deben elaborarse y presentarse
antes de la ejecucion de la prestacion: por lo tanto, no se admitiran
regularizaciones de ningun tipo, sin perjuicio de las responsabilidades a que
hubiere lugar.

La contratacion del bien y/o servicio requerido por cada Area Usuaria debe
ser congruente con las actividades y proyectos programados en el marco
de los objetivos y metas establecidos en el Plan Operativo Institucional
(POI) y en el cuadro de necesidades, correspondiente.

Es responsabilidad del area usuaria verificar previamente, que la
contratacion igual o menor a 8 UITs, del bien, servicio o consultoria no se
requiera de manera continua o periddica, en cuyo caso se debera programar
su contratacién mediante procedimiento de seleccion.

El area usuaria, previo a la emision de sus requerimientos, debera verificar
la disponibilidad presupuestal en la meta y clasificador correspondiente al
bien o servicio requerido. Para ello debera consultar y coordinar con la OPP.,

El area usuaria, de requerir bienes y servicios no programados en el cuadro
de necesidades, debera solicitar a la OPP Ia autorizacion de la habilitacion
de marco presupuestal’, previo a la formulacién de su requerimiento a Ia
OA.

Previa a la emisién de una orden de servicio y/o compra, el proveedor
debera presentar una declaracion jurada de no estar inhabilitado ni
impedido de contratar con el Estado e indicar si es pensionista de la

' De acuerdo al procedimiento establecido en la Directiva de Planeamiento y Presupuesto.
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1.7.9.

1.7.10.

Administracién Publica. Ademas, debe contar con inscripcién vigente en el
RNP, salvo en aquellas contrataciones por montos iguales o menores a una
(1) UIT.

La UAF efectuara la verificacion documentaria (control previo) y registro
contable de la contratacién, asi como de realizar las fases de devengado
SIAF y de pago correspondiente, de conformidad a la normatividad de la
materia.

El personal de la Direccién contribuira a la difusion de la presente Directiva
entre su personal, con la finalidad de optimizar la aplicacion de la misma en
el OSINFOR.

. El coordinador administrativo, o quien haga sus veces, del area usuaria

actuara como responsable del seguimiento de los pedidos que formulen
ante la OA a fin de optimizar la atencion de los diversos requerimientos que
se reciban.

Il. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

2:4:1:

Del requerimiento de bienes y servicios

El area usuaria debera remitir su requerimiento de bienes y/o servicios,
mediante comunicacion escrita dirigida a la OA con una anticipacién no
menor a cinco (5) dias habiles, a la fecha programada para su atencion,
segun la naturaleza de la contratacion (oportunidad).

El &rea usuaria, previo a la formulacién de sus requerimientos de bienes,
debera coordinar con la UA para verificar si existe stock en almacén y/o
disponibilidad en control patrimonial, de existir stock o disponibilidad,
requerira el bien.

Los requerimientos de bienes, servicios o consultorias programados y no
programados en el Cuadro de Necesidades deben contener la
documentacion siguiente:

a. Memorandum fisico y/o electrénico de solicitud del titular del area
usuaria, sefialando la actividad, tarea programada en el POl y Fuente
de Financiamiento.

b. Pedido de servicio y/o compra generado en el sistema SIGA-MEF, con
firma y sello del titular del area usuaria.

c. Las Especificaciones Técnicas o los Términos de Referencia,
debidamente visados y firmados por el titular del area usuaria y del
personal que lo elaboré (Anexos N° 1, 2 y 3), segln corresponda.

d. Si el requerimiento tiene la consideracion de “urgente”, el area usuaria
debera justificar objetivamente la urgencia y precisar dichos motivos
en Memorandum de solicitud de la contratacion.

Sélo si el bien o el servicio no estuviere registrado en el Catalogo de Bienes
y Servicios, el area usuaria debera presentar mediante correo electrénico al
8
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responsable de la Unidad de Abastecimiento una solicitud de generacion de
item, sefialando las caracteristicas técnicas, con la finalidad de solicitar al
MEF su registro en el referido Catalogo y que el &rea usuaria pueda elaborar
el requerimiento de contratacién respectivo a través del SIGA.

21.5. Las EETT o TDR, segun el bien o servicio a contratar, deberan contar con
la firma del titular del area usuaria. Para los requerimientos del servicio de
instalaciones, reparaciones, mantenimientos de infraestructura, entre otros
servicios similares, debera contar con el V°B® del técnico de mantenimiento
de Unidad de Abastecimiento, o quien haga sus veces.

2.1.6. Los requerimientos formulados por las areas usuarias contaran con una
clausula de confidencialidad, sefialando que el contratista no podra divulgar
de ninguna forma, ni por ningun medio, las actividades y resultados de la
prestacion realizada.

2.1.7. Los requerimientos de contratacién de bienes y servicios publicitarios o de
comunicaciones que realicen las dreas usuarias donde involucre el nombre,
logo y/o imagen del OSINFOR, deberan contar con el V°B® del Secretario
General o, a quien haya encargado dicha facultad.

2.1.8. Para la adquisicion de equipos tecnolégicos, informéticos y software, las
areas usuarias de acuerdo a lo programado en el Cuadro de Necesidades
y/o Plan Operativo Informatico, solicitaran a la OTI la elaboracién de las
EETT o TDR, para lo cual deben indicar las funcionalidades de dicho bien.

2.1.9. La OTI para su adquisicion, debe elaborar un informe técnico previo de
evaluacion de software, en el que se determinara el tipo de software que
resulte mas conveniente para atender el requerimiento formulado, de
acuerdo a lo dispuesto en la Ley N° 286122 y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N° 024-2005-PCM.

2.1.10. El 4rea usuaria sera responsable de realizar los requerimientos, el mismo
que de corresponder, debe contar con el V°B°® del area especializada,
considerando el plazo razonable para la prestacion, el mismo que debera
guardar coherencia con las actividades a realizar y/o bienes a adquirir,
segun corresponda.

2.1.11. Los bienes, servicios y consultorias no programados en el SIGA-MEF
deberan ser coordinados previamente con OPP para la habilitacién de
recursos en la actividad solicitada, teniendo en cuenta los valores historicos
del SIGA-MEF.

2.2. De la evaluacién del requerimiento de bienes y servicios

2.21. La UA evaluara que los requerimientos para la contratacién de bienes,
servicios y consultorias cumplan con los requisitos sefialados en los
numerales precedentes.

2 Ley que norma el uso, adquisicion y adecuacién al software en la administracion publica
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222.

2:2.3.

2.2.4.

2.3.5.

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.34.

La UA verificara el cumplimiento de los requisitos antes sefialados. En caso
de encontrarse observaciones, estos seran devueltos electrénicamente al
Area Usuaria en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles. El area usuaria
debera subsanar las observaciones y/o pronunciarse sobre las mismas, por
el mismo medio, en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles, bajo
responsabilidad.

La UA verificara si los bienes y/o servicios requeridos se encuentran en los
Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco publicados en el SEACE o PERU
COMPRAS, en cuyo caso debera seguirse el procedimiento establecido en
la Directiva, correspondiente.

De estar conforme el requerimiento y/o subsanadas las observaciones, la
UA iniciara el procedimiento para la contratacién respectiva.

Del estudio de mercado y el monto de contratacion

El Jefe de la Unidad de Abastecimiento derivara en el dia al especialista de
la UA, a fin de iniciar el estudio de mercado.

El especialista de la UA, revisara el requerimiento y verificara que no exista
inconsistencia o incoherencia en la documentacién presentada y procedera
a realizar estudio de mercado para determinar el valor de contratacion,
sobre la base del requerimiento, tomando en cuenta las Especificaciones
Técnicas y los Términos de Referencia definidos por el area usuaria. Para
dicho fin podra recurrir a cotizaciones, presupuestos, portales o paginas
web, catélogos, precios historicos, estructura de costos, entre otros; en un
plazo méximo de tres (3) dias habiles.

Las solicitudes de cotizacién a los proveedores se pueden realizar via
correo electrénico, notificacién personal o cualquier otro medio que permita
certificar su envio y recepcién, donde debe establecerse la fecha de inicio y
término (hasta una hora determinada) para la presentacién de la cotizacion.

Los proveedores a los que se envia la solicitud deben cumplir las
condiciones siguientes:

a) Las actividades que realizan deben estar directamente relacionados
con el objeto de la contratacién;

b) ElIRUC deben encontrarse habido y activo en la SUNAT; y,

c) Contar con el RNP vigente en el objeto de la contratacién, de
corresponder.

El especialista de la UA, solicitard a los proveedores la informacién
siguiente:

a) Cotizacién de bienes y/o servicios, de acuerdo a lo requerido en las
EETT o los TDR.

10



5 Presidencin
PERL del Consejo de Ministros Forestales ¥ de Fauna Silvestre - OSINFOR

DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES,

SERVICIOS Y CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SEAN

IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)

Organismo de Supervision de los Recnrsos

DIR/OGA/UA/004-2018

i . o ; Fecha de
Aprobado por: Presidencia Ejecutiva Arabacion: 01 JuN. 2018
] ! . Fecha de
LPropuesto por: Unidad de Abastecimiento Publicacion: 01 2018

2.3.6,

2.37.

2.3.8.

2.3.9.

2.3.10.

2.3.11.

2.3.12.

b) Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con el
Estado (Anexo N° 5).

c) Carta de Autorizacion para Pagos (Anexo N° 6).

d) Informacion adicional necesaria para el cumplimiento de los Términos
de Referencia y/o Especificaciones Tecnicas., de corresponder.

Para contrataciones menores o iguales (<) a 3 UIT: Se determinara el
valor de contratacién mediante invitacion a los Proveedores del rubro,
recabando como minimo una (1) cotizacién valida y elaborando luego el
cuadro comparativo de precios, considerando precios histéricos u otra
fuente, de corresponder. El cuadro comparativo (Anexo N° 4) debera
estar firmado por el especialista de la UA que realizé el estudio de
mercado.

Para contrataciones mayores (>) de 3 UIT y menores o iguales (<) a 8
UIT: Se determinara el valor de contratacion mediante invitacién a
Proveedores del rubro a cotizar, recabando como minimo dos (2)
cotizaciones validas y elaborando luego el cuadro comparativo de
precios, considerando precios histéricos u otra fuente, de corresponder.
El cuadro comparativo (Anexo N° 4) debera estar firmado por el
especialista de la UA que realizé el estudio de mercado.

La UA esta facultada a solicitar el apoyo que requiera de las areas usuarias
del OSINFOR, las que brindaran su apoyo, seguin sus competencias y bajo
responsabilidad.

Quedan exceptuados los bienes y/o servicios que, debido a su naturaleza,
urgencia de adquisicién, contratacion o por alguna situacién no prevista en
la presente Directiva, sea Poco probable obtener més de una cotizacién. En
caso de existir urgencia en la atencion del requerimiento, debe estar
expresado textualmente en el Memorandum de solicitud de la contratacion
del area usuaria.

En el caso de la contratacién de seguros patrimoniales, el OSINFOR puede
contratar los servicios de asesoramiento de un corredor de seguros, a fin de
estructurar su programa de Seguros y reaseguros, cuando lo considere
pertinente.

En cualquiera de los casos, la cotizacién que determine el valor de
contratacion debera cumplir con las EETT o TDR solicitados por el area
usuaria.

Si luego del Estudio de Mercado, resulta que el area usuaria no cuenta con
el marco presupuestal necesario en la meta presupuestaria o en el
clasificador de gasto para continuar con el tramite de certificacion, la UA
comunicara mediante correo electrénico al coordinador administrativo, o a
quien haga sus veces, para que solicite la nota modificatoria a Ia OPP, la
cual debera obtenerse en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles.

11
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2.4,

2.3.13. Cumplido el plazo enunciado en el numeral anterior, la OPP comunicara a

la UA y el area usuaria a traves de un correo electrénico, la aprobacién de
la nota modificatoria solicitada.

De la aprobacion de la Certificacion de Crédito Presupuestario

24.1.

242

24.3.

244

Después de realizado el estudio de mercado o cuadro comparativo, el
especialista de programacion de la UA registrara la solicitud de Certificacion
de Crédito Presupuestal (CCP) en el SIGA con interface SIAF-MEF, a fin de
solicitar a la OPP la aprobacion de la CCP mediante Memorandum enviado
electronicamente por el SITD. -

En el caso, de no contar con marco presupuestal, debera informar al area
usuaria, el mismo que deberd solicitar a OPP la autorizacion de la
habilitacion de marco presupuestal en la meta y clasificador
correspondiente.

El Jefe de la Unidad de Presupuesto de la OPP, revisard, evaluara y
aprobara lo solicitado.

Una vez aprobada la nota de crédito presupuestal por el Jefe de la Unidad
de Presupuesto, ésta sera remitida por el Jefe de la OPP a la UA para
continuar con el procedimiento de contratacion.

De la emision de las Ordenes de Servicio y /o Compra

2.5.1.

2.5.2.

25.3.

2.5.4.

2.5.5.

Recibida la aprobacion de la Certificacién de Crédito Presupuestario, el
especialista de la UA procedera a emitir la Orden de Compra y/o Servicio,
segun corresponda, que sera visada por el especialista responsable de su
emisién y suscrita por el Jefe de UA y el Jefe de la OA.

El especialista de la UA realizar4 el compromiso anual y compromiso
mensual a través del SIGA-MEF con interface con el SIAF-MEF.

Efectuado el compromiso mensual, el especialista de la UA notificara la
Orden de Compra y/o Servicio al proveedor adjudicado y al &rea usuaria
para que realice la supervisién y/o seguimiento de la orden de acuerdo a las
EETT o TDR, via correo electrénico o a través de cualquier otro medio fisico
o magnético que permita garantizar y verificar su recepcion.

En el caso de bienes, se remitira la O/C al especialista de almacén de la UA
para la recepcion de los bienes respectivos, y la consiguiente conformidad
de la entrega y traslado al &rea usuaria. En caso que los bienes adquiridos
sean considerados activos, la O/C también deberd ser notificada al
encargado de control patrimonial.

La formalizacién contractual por montos iguales o menores a Ocho (8) UIT
se realizara mediante érdenes (compra o servicio), y solo para casos
excepcionales, se podra formalizar a través de un "Contrato".

12
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De la ejecucion contractual y la conformidad, en el caso de bienes

El especialista de almacén recepcionara el bien del Contratista, verificando
el cumplimiento de las condiciones de entrega, de las caracteristicas del
producto, asi como de las Especificaciones Técnicas, de acuerdo a la
complejidad del bien. Para este tltimo aspecto, podra requerir el apoyo del
Area Usuaria o Area especializada para la verificacion de las condiciones
minimas requeridas, quien estara en la obligacién de asistir al especialista

La conformidad se verifica con la firma y sello del especialista de almacén
en la Orden de Compra. Ello no impide el reclamo posterior del Area Usuaria
respecto de cualquier vicio oculto o incumplimiento de las Especificaciones
Técnicas no detectadas al momento de la entrega, a fin que el Contratista

Una vez internado el bien, el especialista de almacén remitira el expediente,
incluyendo la guia de remisién y la orden de compra, conteniendo la
respectiva conformidad de recepcién, para su posterior tramite de pago.

Asimismo, el especialista de almacén procedera a la entrega del bien al
Area Usuaria previa presentacién de la PECOSA suscrita por el Jefe, o

2.6.
2.6.1.
de almacén.
26.2.
los subsane en forma oportuna.
2.6.3.
2.6.4.
Director responsable del Area Usuaria.
2.6.5.

La entrega del bien se efectuara dentro del plazo establecido, salvo en el
caso de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado que impidan
a los contratistas entregar el producto requerido, en cuyo caso se aplicaran
las penalidades de acuerdo a lo previsto en las EETT.

De la ejecucion contractual y la conformidad, en el caso de servicios

2.71.

2082,

2.7:3.

2.7.4.

El Area Usuaria remitira la conformidad del servicio, donde establecera si
esta se realiz6 en el plazo requerido y en las condiciones establecidas en
los Teérminos de Referencia. De haber observaciones en la ejecucion del
servicio, debera ser subsanada por el contratista dentro del plazo que se le
otorgue para tal efecto.

La conformidad del servicio se verifica con la firma y sello del Jefe,
Coordinador o Director responsable del Area Usuaria en el formato de
conformidad debidamente llenado (Anexo N° 7).

La entrega del bien se efectuara dentro del plazo establecido, salvo en el
caso de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado que impidan
a los contratistas entregar el producto requerido, en cuyo caso se aplicaran
las penalidades de acuerdo a lo previsto en las TDR.

Otorgada la conformidad del servicio por parte del Area Usuaria, la UA
continuara con la recepcion de la factura del Contratista y consolidara los
documentos en el expediente para remitirlo a la UAF, que debera continuar
con el tramite de pago.

13
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2.8.

Del incumplimiento y penalidades del Contratista

2.8.1.

282

2.8.3.

En caso el Contratista incumpla las condiciones de entrega del bien o la
prestacién del servicio, se le podra requerir mediante comunicacion escrita
o, a través de medios electronicos, para que en un plazo entre 2 y 10 dias
calendarios, de acuerdo a la complejidad de la prestacién, cumpla con las
condiciones establecidas. En dicha comunicacion se debera precisar que,
en caso persista el incumplimiento luego del vencimiento del plazo
otorgado, se dispondra la anulacién del vinculo contractual.

En caso el contratista incurra en retraso injustificado en la entrega del bien
o0 en la prestacion del servicio, se aplicara la penalidad por mora. Para su
aplicacion, se requiere que dicha penalidad haya sido expresamente
consignada en los TDR y/o EETT y en el documento que formaliza la
contratacion (orden de compra y/o servicio), conforme a la siguiente
clausula:

"En caso de retraso injustificado en la ejecucion del servicio y/o la
entrega del bien, el OSINFOR aplicara al contratista una penalidad por
cada dia de atraso, equivalente al 1% del monto total del contrato. El
monto méaximo a aplicar como penalidad equivale al 10% del monto total
de la contratacion; luego de lo cual, el OSINFOR podra disponer la
anulacion del vinculo contractual, sin necesidad de requerir previamente
su cumplimiento. En el caso de que se trate de una contratacion por
items, el importe de la penalidad se calcula por cada item de forma
independiente. De superar el 10% del monto total del item, se podra
disponer la anulacién del vinculo contractual Unicamente respecto a
dicho item, sin necesidad de requerir previamente su cumplimiento.

La penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la
liguidacién final."

Una vez alcanzado el monto méaximo de la penalidad, la Entidad podra
resolver el contrato por incumplimiento y disponer la anulacién del vinculo
contractual.

Del pago

2.9.1.

2.9.2.

Constituye un elemento esencial para proceder al pago, la presentacion de
la conformidad en la recepcion del bien o la prestacién del servicio por parte
del drea usuaria, quien asumird la responsabilidad de su emisién. Sin
perjuicio de lo sefalado, el area usuaria podra anexar documentacion
adicional y/o brindar informacién que acredite la efectiva prestacion del
servicio.

La UA recepciona la conformidad del bien o la prestacion del servicio e
incorporada al expediente de la contratacién y remite a la UAF el expediente
de contratacién, mediante formato de proveido, para el registro de la fase
del devengado y el girado, conforme a la normatividad de la materia.
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2.9.3. El pago a los contratistas de bienes y/o servicios del OSINFOR se realiza
de acuerdo a lo establecido a la Directiva de Tesoreria y sus modificatorias.

2.10. De la prohibicién de fraccionamiento

2.10.1. Todos los Organos del OSINFOR, cuya funcién esté relacionada con la
correcta planificacion de los recursos, son responsables por el
incumplimiento de la prohibicién de fraccionar, debiendo efectuarse en cada
caso el deslinde de responsabilidad, cuando corresponda. Cualquiera de
estas dependencias que tome conocimiento de dicha situacién, debera
advertirla a la Oficina de Administracion, a fin de que tome las medidas
correctivas inmediatas.

2.10.2. No se incurre en prohibicién de fraccionamiento cuando:

a) Se contraten bienes o servicios idénticos a los contratados
anteriormente durante el mismo ejercicio fiscal, cuando la contratacion
completa no se pudo realizar en su oportunidad, debido a que no se
contaba con los recursos disponibles suficientes para realizar dicha
contratacién completa, o;

b)  Surge una necesidad imprevisible adicional a la programada.

Contenido del expediente de contratacién menor o igual a las ocho (8)
uIT

2.11.1. Los documentos que integran el expediente de contratacion deberan estar
ordenados de forma cronoldgica. El expediente de contrataciones estara
conformado por los documentos siguientes:

a) Memorandum de solicitud del Director 0 Jefe de organo o unidad
organica (area usuaria).

b) El pedido de servicio y/o compra generado en el sistema SIGA, firmado
por el Director/Jefe de Oficina.

¢) Las Especificaciones Técnicas (EETT) o los Términos de Referencia
(TDR), debidamente firmados y visados por el Director o Jefe de
6rgano o unidad organica (@rea usuaria) y el especialista que lo
elaboré.

d) La(s) invitacién(es) a cotizar realizada(s) al/a(los) proveedor(es), via
correo electronico, carta de invitacién u otro medio.

e) El Cuadro comparativo del estudio de mercado, el cual sustenta
debidamente las actuaciones realizadas para la determinacion del
valor de la contratacién y la seleccién del proveedor.

f)  La Certificacién de Crédito Presupuestario aprobado por la OPP.

g) Orden de Servicio y/o Compra, segun sea el caso.

h) Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con el
Estado (Anexo N° 5).

i)  Ficha RUC donde se visualice el estado del proveedor como habido y
activo.

J)  Registro Nacional de Proveedores — RNP vigente, de corresponder.

k) Carta de Autorizacion para Pagos (Anexo N° 6).
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I)  Acta de conformidad del servicio y/o compra, emitido por el Director o
Jefe de Oficina o quien corresponda, que debera adjuntar el formato
de conformidad de compra y/o servicio (Anexo N° 7).

m) Comprobante de pago.

n) Checklist del expediente de pago de bienes y servicios (Anexo N° 8).

Responsabilidad

2.12.1. La Unidad de Abastecimienio es la responsable de ejecutar las
contrataciones de bienes y/o servicios, cuyos montos sean iguales o
menores a ocho (8) UITs; y las Oficinas Desconcentradas de Iquitos, Puerto
Maldonado y Pucallpa (Unidades Operativas) por lo que, otra unidad
organica no esta autorizada a contratar bienes y servicios directamente con
los Proveedores.

2.12.2. Los érganos y unidades organicas del OSINFOR, son los responsables de
definir con precision las caracteristicas técnicas, cantidad y condiciones de
los bienes y servicios que requieren para el cumplimiento de sus objetivos
y metas, en su calidad de area usuaria.

2.12.3. Es responsabilidad de la Secretaria General y de la Oficina de
Administracién realizar la evaluacion y seguimiento respecto al
cumplimiento de la presente directiva.

2.12.4. Es responsabilidad de los titulares de los érganos y unidades organicas vy,
de todo el personal que labora en el Organismo de Supervision de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, la aplicacién de la
presente Directiva.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

La presente Directiva no es de aplicacién para las contrataciones efectuados
mediante caja chica y/o fondos por encargo las cuales se regularan a través de sus
propias directivas.

Quedan exceptuados de cotizaciones las publicaciones que se efectian en el Diario
Oficial El Peruano, Acuerdo Marco, PERU COMPRAS, los servicios notariales, asi
como los servicios publicos, de conformidad con el articulo 4 y 5 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Todas las situaciones no previstas en la presente Directiva, seran evaluadas y
resueltas por la UA y, en su defecto, por la Oficina de Administracién, teniendo en
cuenta lo establecido en las disposiciones especificas de la presente Directiva, para
cuyos fines podra hacer uso supletorio de las normas de contrataciones y/o las
normas del Derecho Civil Peruano.

El personal de la UA es responsable de ejecutar los procesos de adquisicion de
bienes y/o contratacion de servicios, segln sus competencias establecidas en el
Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) del OSINFOR. No obstante, a lo
sefialado, la Oficina de Administracién podra supervisar las labores desarrolladas
por la UA, asi como disponer que se evalle de forma preventiva el cumplimiento de
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la presente Directiva, en observancia de sus funciones establecidas en el ROF del
OSINFOR.

3.5. El OSINFOR no asumira ni reconocera las contrataciones realizadas por areas
distintas a la UA, bajo responsabilidad de cada Director o Jefe de érgano o unidad
organica, o funcionario o servidor que hubiera coordinado, autorizado y/o ejecutado
contratacion sin seguir las normas y procedimientos establecidos en la presente
Directiva.

La informacién y/o documentacién generada en el marco de las contrataciones
menores a 8 UIT sera de acceso publico, bajo los parametros establecidos en el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, aprobado mediante Decreto Supremo N° 043-2003-PCM y
modificatoria.

<

/ﬁm\\ IV. ANEXOS

z | Anexo N° 1: Formato de Especificaciones Técnicas
=/ Anexo N° 2: Formato de Términos de Referencia (Servicios en General)
<%/ Anexo N° 3: Formato de Términos de Referencia (Servicios de Consultoria)
“EES Anexo N° 4: A) Formatos de Cuadro Comparativo — Bienes
B) Formatos de Cuadro Comparativo — Servicios
Anexo N° 5: Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado
Anexo N° 6: Carta de Autorizacion para Pagos
Anexo N° 7: Acta de Conformidad de Bienes y Servicios
Anexo N° 8: Formato Checklist del expediente de pago de bienes y servicios
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ANEXO N° 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS (BIENES)

(Para el llenado modificar las caracteristicas en “XXXXXX” y eliminar, de corresponder)

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

2. FINALIDAD PUBLICA
El presente proceso busca mejorar “xxoxxxxxxxx” buscando elevar el nivel de eficiencia y satisfaccion de los
usuarios.

3. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
Adquirir “Xxeexxxocoxxxeococcoeaxx” con el fin de que dichos “xooa” brinde “x00000(".

o4, ALCANCES Y DESCRIPCION DE BIENES A CONTRATAR

NE \ ITEM Nombre del producto y cantidad

= 5.1, Caracteristicas y | 5.1.1. Caracteristicas técnicas
Condiciones Se consideraré las siguientes caracteristicas técnicas

LI $900000 0000000000 00000004

De ser el caso precisar si la prestacion comprende;

51.2. Condiciones de Operacién
Se considerara las condiciones que debe poseer los equipos
o Antigiedad

Material

Rango de temperatura

Voltaje

Unidades de Medida

Otros

5.1.3. Embalaje rotulado o Etiquetado
¢ Embalaje:
e El equipo debe estar embalado con “xxxx”
¢ Rotulado:
e El rotulado deberéd contener los siguientes aspectos en el
rotulado: “xxxx"

51.4. Transporte y Seguros
Se requerird que los productos sean transportados en “xood
protegidos de la luz, con temperatura entre: “xx’
Se requerird que el proveedor contrate un seguro contra
accidentes personales para proteccién de su personal durante el
tiempo que dure la instalacién.

5.1.5. Reglamentos Técnicos, Normas Metrolégicas y/o Sanitarias
En caso de la adquisicién de “xxoxx” las EETT deberan cumplir
con lo establecido en el “xxooe"

5.1.6. Normas técnicas
En el caso de adquisicion de “xxxx" se podra tomar en cuenta
las condiciones determinadas en la norma “xxxxxx”

5.1.7. Impacto ambiental
Los productos requeridos no deberén dafiar "xoxx” por lo cual
deberan ser “Xxoxxxx’

5.1.8. Visita y muestras
« Visitas
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Se requiere una visita previa a nuestras instalaciones, a fin
de que se verifique el lugar donde se van a instalar dichos
equipos.

e Muestras
Se requeriré la presentacién 1 muestra original y 1 muestra
dirimente como parte de admisibilidad y calificacién de
propuestas. La muestra original podra ser sometida.

Acondicionamiento, montaje o instalacion

Para efectuar el acondicionamiento montaje e instalacion, se
requerira que el personal se encuentre certificado por el
fabricante del bien adquirido

5.1.10. Pruebas de puesta en funcionamiento.
Se requiere la prueba de funcionamiento.
5.1.11.  Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes

Antes de otorgar la conformidad se requiere la prueba.

El gasto que se requiere para la prueba seré asumido por X0,
5.1.12. Garantia comercial

De corresponder;

Se requiere una garantia minima de 1 afo para todos los
componentes del equipo por defectos de disefio y/o fabricacidn,
contados a partir de la fecha en que se otorga la conformidad de
recepcion de bienes.

5.2.

Prestaciones
accesorias a la
prestacion
principal

§.21. Mantenimiento preventivo

Se requerird “x” mantenimientos preventivos al afio de “qué tipo
de mantenimiento y como”
5.2.2. Soporte técnico

Se requeriré el soporte por “xxcooox” durante las 24 horas del
dia, los 07 dias de la semana y los 365 dias del afio.
5.2.3. Capacitacién y/o entrenamiento

Se requiere una capacitacién en “ocoocooxxx”, el cual estara
dirigido a “xooxx”

Caso contrario: No aplica

5.3.

Disponibilidad de
servicios y
repuesto

Se requiere la disponibilidad de servicios Yy repuestos por el tiempo que
dure la garantia comercial.

5.4,

Documentos
entregables

De ser el caso

Se requerira la presentacién de documentacién que acredite el resultado
de las pruebas o ensayos realizados, “manuales o documentos técnicos
del bien, certificado de garantia, informes”.

Caso contrario: No aplica

5.5.

Medidas de
control

»  Area que supervisa:

e Area que coordinaran con el proveedor:

s Area que brindara la conformidad:

*  Elarea usuaria del servicio y/o rea técnica:
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5.6.

Lugar y plazo de
ejecucion de la
prestacién

Lugar donde se ejecutara la prestacion:

Direccion:

Distrito:

Provincia:

Departamento:

s Referencia:

En caso se contratara bienes de procedencia extranjera;
Se aplicara valores “xxxxxx" del incoterm

Plazo
Plazo de ejecucion total: (x) dias calendarios

De ser el caso;

Plazo por suministro;

Plazo por la entrega de “xxxxxxx": (x)dias calendarios
Plazo por la entrega de “xxo000(: (y) dias calendarios
Plazo de la ejecucion total :(x+y) dias calendarios

En caso se establezcan prestaciones accesorias,
Plazo de la prestacién principal: (x) dias calendarios
Plazo de las prestaciones accesorias:(x) dias calendarios

Forma de pago

El pago se realizard después de ejecutada la prestacién, otorgada la
conformidad y presentada la documentacién correspondiente para su
pago.

De corresponder entregas de suministros el pago se realizard de
acuerdo al cronograma de entrega.

Nro. de Total de ,
pagos | suministro Plazo de pago Entregas | Cantidad
1 Después de ejecutada | 15 enero x
cada entregables, -
2 otorgada la 15 abril y
conformidad y
presentada la
3 documentacion 15 agosto Z
correspondiente
Total Xt+y+z
Férmula de | De corresponder se aplicara:
reajuste A bienes sujetos a variaciones en el mercado la cual sera notificada o
publicada por el ente competente (combustible, importaciones).
De corresponder se aplicara:
Adelantos Porcentaje (no debera exceder 30%) previa presentacién de la carta

fianza.

Modalidad de

Corresponde la modalidad de ejecucién contractual “llave en mano”

ejecucion

contractual

Declaratoria de | Solo para proyectos de inversion

viabilidad

Otras penalidades | De corresponder se aplicara:

aplicables Las penalidades deben ser objetivas en relacién del objeto de la

convocatoria.

En caso del servicio de “xxxx" por el incumplimiento de “xxxxx" se aplicara
una penalidad hasta un méaximo del 10% de la contratacién original o del
item.

5.13. Subcontratacion De corresponder se aplicara:
La subcontratacién no debe exceder el 40 %
El contratista es el Unico responsable de la ejecucién total de las
prestaciones frente a la Entidad.
5.14. Otras Colocar la obligacién que no se consideré toma de medidas, pre
Obligaciones pruebas, el cual debe ser cumplido por el contratista.
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5.15. Confidencialidad

Prohibido revelar dicha informacién a terceros. EI contratista, debera d?‘
cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad
en materia de seguridad de la informacion.

5.16. Responsabilidad
por vicios ocultos

Plazo méaximo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y
por los vicios de un afio contado a partir de la conformidad otorgada.

5.17. Normativa
especifica

De ser el caso,
Ley N° "xo00xxx” Ley que regula la actividad “xxxooc”

5.18. Requisitos de
Calificacién

o Requisitos del Proveedor
De ser el caso, considerar lo conveniente o agregar, segln el objeto de
la contratacién;
. Experiencia en Facturacion: N° “xoocd” veces del valor de la
contratacién
. Se requiere que la empresa esté inscrita en el “XOOXXXHKKK”
. Se requiere que la empresa cuente con autorizacian de
funcionamiento otorgada por la “soocco0c”

J Perfil del Personal
De ser el caso, considerar lo conveniente o agregar, segin el objeto de
la contratacion;
= Cantidad minima de personas: El contratista debera
proporcionar una cantidad minima de “x” personas.
= El personal deber4 poseer una formacién en ooy
Experiencia minima; "xxx".
. El personal debera poseer una capacitacion en “xxx".

;| 5. ANEXOS

los TdR (planos, el arte).

=/ En esta seccidn se debera adjuntar la informacién adicional que se considere relevante para la elaboracién de
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3 ANEXO N° 2
TERMINOS DE REFERENCIA (SERVICIOS GENERALES)
(Para el llenado modificar las caracteristicas en “XXXXXX” y eliminar, de corresponder

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

2. FINALIDAD PUBLICA
El presente proceso busca mejorar “xxoooocexx” buscando elevar el nivel de eficiencia y satisfaccion de los
usuarios.

3. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
Contratar a una empresa que brinde el servicio de “XXoXxXXXXXXXOCOCCOaOcX” para la oo’

4. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

ITEM

“Descripcién del servicio”
X000

Actividades

Se detallara las siguientes actividades a ser realizada por contratista:
o XXOOCCOOOCOOOOOOOOOONKNNX
o XXOOOCOCEOOCOOOOXX XX

Garantia Comercial

De corresponder;
Se requiere una garantia minima de 1 afio, contados a partir de la fecha
en gue se otorga la conformidad del servicio.

Reglamentos

Técnicos, Normas
Metrolégicas ylo
Sanitarias

De corresponder;
Se debe cumplir con lo establecido en el “D.S N° xxx de la Ley N° xxx
“Ley general de xxxxxxxxx’

Normas técnicas

De corresponder;
Se tomarén en cuenta las condiciones determinadas en la norma técnica

peruana NTP “xxx” 3000000000

Materiales, equipos
e instalaciones

De corresponder, considerar lo conveniente para la realizacién de
tareas del servicio o agregar segtin el objeto de la contratacion;

= Equipos:

= |nfraestructura fisica:

= Suministro de mobiliario:
= Hardware:
= Software:

Plan de trabajo

De corresponder;

= Objetivos:

= Metas:

= Actividades:

= Cronograma:

= Equipos y materiales, entre otros

Procedimiento

De corresponder; se podra detallar los procedimientos a seguir para
llevar a cabo el servicio (procesos, horarios, etc.)

Prestaciones
accesorias a la
prestacion principal

De corresponder, considerar lo conveniente o agregar, segun el objeto
de la contratacion;

5.8.1. Mantenimiento preventivo
Tipo de mantenimiento:
La programacién:

El procedimiento:
Materiales a emplear:

En dénde se va a realizar:

La frecuencia, entre otros

Soporte técnico
= Tipo de soporte técnico requerido

5.8.2.
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= El procedimiento,
. El lugar donde se brindar el soporte,
= El tiempo méaximo de respuesta,
E El perfil minimo del personal que brindara dicho soporte,
= Otros:

5.8.3. Capacitacion y/o entrenamiento

Tema especifico:

El nimero de personas a quienes estara dirigido:
El tiempo (horas):

El lugar:

= El perfil del expositor, entre otros

5.9. Medidas de control

= Area que supervisa:

= Area que coordinarén con el proveedor:

* Area que brindara la conformidad:

= El area usuaria del servicio y/o area técnica:

5.10. Seguros aplicables

De corresponder;
= Eltipo de seguro:

(entregables)

= Elplazo:
= Elmonto de la cobertura:
Lugar y plazo de | Lugar:
ejecucion de la | = Direccion:
prestacién = Distrito:
= Provincia:
=  Departamento:
De corresponder;
®= Caracteristicas minimas y condiciones de la infraestructura donde se
ejecutaran las prestaciones:
Plazo
= Plazo de ejecucion total: (x) dias calendarios
De corresponder;
* Plazo de ejecucion periédica: (x) dias calendarios
=  Plazo por cada entregables;
* Plazo por la entrega de “xxxoo00c: (x)dias calendarios
®= Plazo por la entrega de “xxxxxxx": (y) dias calendarios
= Plazo de la ejecucion total ‘(x+y) dias calendarios
En caso se establezcan prestaciones accesorias,
*  Plazo de la prestacion principal: (x) dias calendarios
* Plazo de las prestaciones accesorias:(x) dias calendarios
Productos De corresponder;
esperados Los productos que debera entregar el proveedor cuyo plazo de ejecucién

es de (x) dias calendarios, la presentacién se realizara (x) unidades,
litros, kg, etc. cada (x) dias calendarios

Forma de pago

El pago se realizarg después de ejecutada la prestacion, otorgada la
conformidad y presentada la documentacion correspondiente para su
pago.
De corresponder entregas periddicas:” xxxx” (especificar si sera:
mensuales, bimensual, trimestral, etc.), los plazos para cada pago,
asi como el porcentaje de pago por cada entrega sera:
Periodos Total de Plazo de pago % de pago por
3 periodos cada entrega=
(100/niimero de
periodos) %

1 4 meses | Después de ejecutada 25%
2 la prestacion,

otorgada la
3 conformidad y
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Aprobado por:

Presidencia Ejecutiva

Fecha de

Aprobacién: 01 JON. 1018

Propuesto por:

Unidad de Abastecimiento

Fecha de
Publicacién:

01 JUN. 2018

\:ﬁ":i,“

e oF
“EASEanmin .

4 presentada la
documentacion
correspondiente

De corresponder entregables:” xxxx” (especificar si el nimero de
entregables.), los plazos para cada pago, asi como el porcentaje de
pago por cada entrega sera:

% de pago por
Nro. de Total de cada entregable=
entregables | entregables Flazo:de page (100/nimero de
entregables) %
Después de .
1 ejecutada cada 33.30%
entregables,
2 3 otorgada la 33.30%
entregables conformidad y
presentada la
3 documentacién 33.40%
correspondiente
TOTAL 100.00%

~| 5.14.

Férmula de reajuste

De corresponder se aplicara:
A bienes sujetos a variaciones en el mercado la cual sera notificada o
publicada por el ente competente (combustible, importaciones).

De corresponder se aplicara:

5.15. Adelantos Porcentaje (no deberd exceder 30%) previa presentacion de la carta
fianza.
5.16. Declaratoria de | Solo para proyectos de inversién
viabilidad
547 Otras penalidades | De corresponder se aplicara:
aplicables Las penalidades por deben ser objetivas en relacién del objeto de la
convocatoria.
En caso del servicio de “xxxx” por el incumplimiento de “xxxxx” se aplicara
una penalidad hasta un maximo del 10% de la contratacion original o del
item.
5.18. Subcontratacién De corresponder se aplicara:
La subcontratacion no debe exceder el 40 %
El contratista es el (nico responsable de la ejecucién total xxxde las
prestaciones frente a la Entidad.
5.19. Otras Obligaciones | De corresponder, .
5.20. Confidencialidad Prohibido revelar dicha informacién a terceros. El contratista, debera dar
cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad,
en materia de seguridad de la informacién.
5.21. Responsabilidad Plazo méaximo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y
por vicios ocultos por los vicios, no deberd ser menor de un afio contado a partir de la
conformidad otorgada.
5.22. Normativa De corresponder,
especifica Ley N° “xoxxxx" Ley que regula la actividad “xxxxxx"
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N

: G e : Fecha de
Aprobado por: Presidencia Ejecutiva d 01 JUN. 2018
Aprobacién:
Propuesto por: Unidad de Abastecimiento Lecna i 01 JuN 2018
Publicacion: :
5.23. Propiedad De corresponder,
Intelectual La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos
sin limitacién, las patentes, derechos de autor, nombres comerciales y
marcas registradas respecto a los productos o documentos y otros
materiales que guarden una relacion directa con la ejecucion del servicio
0 que se hubieren creado o producido como consecuencia o en el curso
de la ejecucion del servicio,
5.19. Requisitos de | ¢« Requisitos del Proveedor
Calificacién De ser el caso, considerar lo conveniente o agregar, segtin el

objeto de la contratacion;
= Experiencia en Facturacién: N° “xoooc’ veces del valor de la
contratacion
= Se requiere que la empresa esté inscrita en el “X0000000KX"
= Se requiere que la empresa cuente con autorizacion de
funcionamiento otorgada por la “xxo000c”

e Perfil del Proveedor
De ser el caso, considerar lo conveniente o agregar, segun el objeto de
la contratacion:
® Nivel de formacién: El contratista tendré la formacién en
= Experiencia minima de “x” afios en “xxoooox”
= Capacitacién y/o entrenamiento: El contratista debera tener
capacitacion en “xxoooc”

e Perfil del Personal
De ser el caso, considerar lo conveniente 0 agregar, segtn el
objeto de la contratacién;
= Cantidad minima de personas: El contratista deberd proporcionar
una cantidad minima de “x" personas.
= El personal deberé poseer una formacién en “xooed” y Experiencia
minima:
= El personal debera poseer una capacitacion en “xxx”,

. 5. ANEXOS
4> En esta seccion se debera adj
de los TdR (planos, el arte).

untar la informacién adicional que se considere relevante para la elaboracién
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Fecha de

Aprobado por: Presidencia Ejecuti
p p ia Ejecutiva Abtobasibi: 01 JUN. 2018
: i Fecha de
Pro t : Unidad de A
puesto por nidad de Abastecimiento < e 01 JUN. 2018

ANEXO N° 3

TERMINOS DE REFERENCIA - SERVICIOS DE CONSULTORIA

(Para el llenado modificar las caracteristicas en “XXXXXX” y eliminar, de corresponder

. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
OO IO XKHKKXK

. FINALIDAD PUBLICA
El presente proceso busca mejorar “xxxxxxxxxxx" buscando elevar el nivel de eficiencia y satisfaccion de los

usuarios.

. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
Contratar a una empresa que brinde el servicio de "XXoeoeeeaoeaaaoooaeeadk’ para la “xeoeoxx”

. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA

“Descripcion de la consultoria”

ITEM “ "
Actividades Se detallara las siguientes actividades a ser realizada por contratista:
o XOOOOXOOOCXCOOOKNK
s X00000COOCO0OONOCOOO0NNX
Metodologia Se describe la metodologia a utilizar por contratista:

LIS ¢6.0.000000000.00.6.6800000004
o XO00OOONOOCOCOOOOOOCOO0NNK

Plan de trabajo

De corresponder;
Objetivos:

Metas:

Actividades:
Cronograma:

e Equipos y materiales:

Recursos a  ser
provisto por el
consultor

De corresponder; ;

Se detallara los recursos a ser provistos por contratista: xoxxxx
Considerar los recursos que deben ser provistos por la realizacién
de tareas del servicio o agregar segtin el objeto de la contratacién;
¢ Equipos:

s Infraestructura fisica:

e Suministro de mobiliario:

¢ Hardware:

s Software:

Recursos y | De corresponder;

facilidades a ser | Se detallara los recursos a ser provistos por la Entidad: xx000oxx

provisto por la

Entidad

Reglamentos De corresponder;

Técnicos, Normas | Se debe cumplir con lo establecido en el “D.S N° xxx de la Ley N® xxx

Metroldgicas ylo
Sanitarias

“Ley general de xxxxoo0o’

5.7.

Normas técnicas

De corresponder;
Se tomaran en cuenta las condiciones determinadas en la norma técnica
peruana NTP “xxx" “Xxoeocoooxx”

5.8.

Impacto Ambiental

De corresponder;
Se debe cumplir con lo establecido en el “D.S N° xxx de la Ley N® xxx
“Ley general de X000’

5.9.

Seguros aplicables

De corresponder;
= Eltipo de seguro:
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= Elplazo: W
= El monto de la cobertura:
5.10. Procedimiento De corresponder, se podra detallar los procedimientos a seguir para
llevar a cabo el servicio (procesos. horarios, etc.)
5.11. Prestaciones De corresponder, considerar lo conveniente o agregar, segun el objeto

accesorias a la| dela contratacién;
prestacién principal
5.11.1. Capacitacién y/o entrenamiento

= Tema especifico:
El nimero de personas a quienes estara dirigido:
El tiempo (horas):
El lugar:
El perfil del expositor, entre otros

5.12. Lugar y plazo de Lugar:
ejecucién de la | = Direccién:
Consultoria = Distrito:
= Provincia:
=  Departamento:
De ser el caso;
= Caracteristicas minimas y condiciones de la infraestructura donde se
ejecutaran las prestaciones:
Plazo
= Plazo de ejecucion total: (x) dias calendarios

De corresponder;

= Plazo de ejecucién periddica: (x) dias calendarios

® Plazo por cada entregables:
= Plazo por la entrega de “xxcooooe™: (x)dias calendarios
= Plazo por la entrega de “xxoooox™: (y) dias calendarios
* Plazo de la ejecucién total: (x+y) dias calendarios

% s ¥

En caso se establezcan prestaciones accesorias,
= Plazo de la prestacién principal: (x) dias calendarios
= Plazo de las prestaciones accesorias:(x) dias calendarios
5.13. Productos 0 | De corresponder;

entregables Los entregables que debera presentar el consultor, detallando el nimero
de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de
presentacion y, de ser el caso, sefalar cantidades, caracteristicas ylo
condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

5.14. Otras  Obligaciones
g del Consultor

De corresponder, se aplicara:

5.15. Adelantos Porcentaje (no deber4 exceder 30%) previa presentacién de la carta
fianza.

5.16. Subcontratacion De corresponder, se aplicara:

La subcontratacién no debe exceder el 40 %

El contratista es el dnico responsable de la ejecucién total de las
prestaciones frente a la Entidad.

5.17. Confidencialidad Prohibido revelar dicha informacion a terceros. El contratista, debera dar
cumplimiento a todas las politicas y esténdares definidos por la Entidad,
en materia de seguridad de la informacién.

5.18. Propiedad Intelectual | De corresponder,

La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos
sin limitacion, las patentes, derechos de autor, nombres comerciales y
marcas registradas respecto a los productos o documentos y otros
materiales que guarden una relacién directa con la ejecucién del servicio
0 que se hubieren creado o producido como consecuencia o en el curso
de la ejecucién del servicio,

Caso contrario no aplica.
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L

5[ e
.\ GSINFOR
5% :

t
\:

] o . Fecha de
Aprobado por: Presidencia Ejecutiva ) 01
P P ) Aprobacion: JUN. 2016
: - Fecha de
Propuesto por: Unidad de Abastecimiento i i
P P Publicacién: 01 JUN. 2018
519 Medidas de control | = Area que supervisa:
durante la ejecucién | = Area que coordinaran con el proveedor:
contractual = Area que brindara la conformidad:
= E| drea usuaria del servicio y/o area técnica:
5.20. Forma de pago El pago se realizara después de ejecutada la prestacion, otorgada la

conformidad y presentada la documentacién correspondiente para su
pago.

De corresponder entregas periddicas:” xxxx’ (especificar si sera:
mensuales, bimensual, trimestral, etc.), los plazos para cada pago,
asi como el porcentaje de pago por cada entrega sera:

% de pago por
. E Total de cada entrega=
Periodas: periodos Plazo de pago (100/ndmero de
periodos) %
f Después de
ejecutada la
- prestacion, otorgada
4 meses la conformidad y 25%
3 presentada la
documentacion
4 correspondiente

De corresponder entregables:” xxxx" (especificar si el nimero de
entregables.), los plazos para cada pago, asi como el porcentaje de
pago por cada entrega sera:

% de pago por
cada
en:lr:;ac:;es er;l:cl?etglagfe 5 Plazo de pago | entregable=(100/
numero de
entregables) %
Después de
1 ejecutada cada 33.30%
entregables,
3 otorgada la
2 entregables conformidad y 33.30%
presentada la
3 documentacién 33.40%
correspondiente
TOTAL 100.00%
5.21. Férmula de reajuste De corresponder, se aplicara:
A bienes sujetos a variaciones en el mercado la cual seréa notificada o
publicada por el ente competente (combustible, importaciones).
5.22. Otras  penalidades | De corresponder, se aplicara:
aplicables Las penalidades por deben ser objetivas en relacion del objeto de la
convocatoria.
En caso del servicio de “xxxx” por el incumplimiento de “xxxxx” se aplicara
una penalidad hasta un méximo del 10% de la contratacién original o del
item.
5.23. Responsabilidad por | Plazo maximo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y
vicios ocultos por los vicios, no debera ser menor de un afio contado a partir de la
conformidad otorgada.
5.24. Declaratoria de | Solo para proyectos de inversién
viabilidad
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5.25. Normativa especifica | De corresponder;
Ley N°® XXXX “Ley que regula la actividad “xxooood

5.26. Requerimiento  del | « Requisitos del Consultor
consultor y de su | De corresponder, considerar lo conveniente o agregar, segtin el
personal objeto de la contratacion;
= Experiencia en Facturacién: N° “xxxxx” veces del valor de la
contratacion
= Se requiere que la empresa esté inscrita en el “xeooseosxx”
= Se requiere que la empresa cuente con autorizacién de
funcionamiento otorgada por la “xxoooooc

¢ Perfil del Consultor
De corresponder, considerar lo conveniente o agregar, segun el
objeto de la contratacion;
. Nivel de formacién: El contratista tendra la formacién en
00000,
= Experiencia minima de “x” afios en “xooc00c0’
] Capacitacién y/o entrenamiento: El contratista debera tener
capacitacion en “xoooxx”

e Perfil del Personal
De corresponder, considerar lo conveniente o agregar, segtn el
objeto de la contratacion;
= Cantidad minima de personas: El contratista debera
proporcionar una cantidad minima de “x personas.
= El personal deberd poseer una formacién en “xxxx' y
Experiencia minima:
= El personal deberd poseer una capacitacion en “xxx”.

5. ANEXOS

En esta seccién se debera adjuntar la informacién adicional que se considere relevante para la elaboracion
de los TdR. (Disefios, planos, etc.).

29




0€

OLNIIWIYINDIY TV HYTINIS|
O TVNDI $3 NODVIVHINGD
V10 WY SOT NOD 3TdNND

LY SOT30 OLNIIWITEWND
73d NODYOIHIN3A

V1 N3 QdDILEYd

VINVNSN VIDNIANIdIa V1

sSvavzivay

NODVIVHINGD
¥1 3a ol3rdao
T¥ v21030 35 HOa3IA0Hd

SYAILLVHLSINIWAY
SINODIV

NQID4IDIH 30 VHDIA

anipnilos v oY3aLay
35 3ND $IDIA 30 AVALLNYD

anionos 3a vH34

FLNIN4 V1 30 VOINOW

05Vd 30 VIWHO4|

VYOIHING 30 OZTVd

JALNIANS

IVOHIWOD VjLNVHYD

NODVIIMEY 30 ONY

o13aow

VO HYW

¥13a vNoplavy
NODYWHOANI

WALl

730 1VLOL HOWA

OIEVLIND
HOTVA

NODVYIVHINGD
V130 HOTVA
13 HVYNIWYILI O YHYd
QavzIlLn ¥j90100013W

VL0l OD3dd

ONMYLINN OD3dd

TYLO0L OD3AYd

OIHVYLING OD3Hd

V-3

AVIAL-3

iONO4ITEL

{ONDa3L

OLIVINGD

101IVINGD

2Ny

Ny

avarLNwy

Yaiaaw
3a avainn

NODdI¥IS3a

&N
walL

HOOIIAOHd 130 TWDOS NOZVY O IHINON ‘HOQIINOHd 130 TVDOS NOZVH O SHENON

(2°A) NODVAVHINGD V1 30 HOTYA SYAVZITYOLOV SINODVZILOD (31NN

IWHD34
'NQIDVLVILNOD V1 3d NOIDVNINONIA|

(SaN3189) OAILVHVJINOD OHAVND 3d OLVINHOL

‘VHO34
‘NOIDV.LVHLNOD V1 3d NOIDVNINONAA

SANIIE — OAILVHYAINOD oMavno (v
¥ oN OXANV

. :UQIoBI[gN
8LOZ°NNr L owc m.,ﬁmm OJUaILWIDBISEqY Bp PEPIUN :10d ojsandoid
8l0z 'NNr L “cowwmwﬂmw eAnoa(g elouapisald :10d opeqoidy

(LIN) SYIMY.LNAI¥ Ll SYAILISOdINI
S3AVAINN (8) OHOO VY STHONIN O SATVNDI
NVY3S SOLNOI SOAND SYIHOLTNSNOD A SOIDIAYTS

8102-v00NANOOMIA S3AN3IE 3d NQIDVLVHLINOD V1 Vivd <>_._.Om_m_.D

2] 9P A SARISDA0
lig Sp owsiuesai0

HOANISO =241
$05,11303] S0] A

audd

ema -w:vv..v




£3

OLNIIWININDIY TV UVTIWIS|
© VN9 53 NODVIVHINGD,
¥1 0 Wil SO NOD J1dAMD)|
WLY SOT 30 OLNIIWNEWND
130 NQDVDIJINAA
V1 N3 QdDILYVY
VI¥VNSN YION3IAN3d3a v SVavznvay
SYALLVHLSININ QY
NODVLVHINGD SRNOBOY
v13d o13rd0
TV V21030 35 YOA3IA0Hd
NODJIIN 30 YHOI4
anNioIos V1 oYLy
35 3ND 53234 30 AVALLNYD
aNLDNOS 30 YHO34
o
9vd 30 VINHOA e
130 1vNODIaY
NODMIAMREIA OV o gy
IVLOL DPIUd OINV1INN OD3Yd W10l OD3Yd OI¥VLIND ODINd
NODYIVAINGD -3 w3
wallaa OIVLING V130 HOTVA {ONOJTIAL {ONO4F1aL
TVLOL HOTVA HOTVA 13 MYNIAHAL30 YEVd = = valaaw oN
! ‘D1OVINOD {0UDVINOD. availNwd NODdIDs3a
0av2IILN ¥]90100013W  3aavainn wal
oy ony
HOAIINOU 130 TVDOS NOZVY O IHENON HOOIIA0Hd 130 TVIDOS NOZVH O IHANON
(2°A) NODVLVHINOD V1 30 HOTVA SVYAVZNVNIOV SINODVZILOD :3ANINL
*WHD34|

QIDVIVHLNOD V13ad NQIDVNIWONIQ]

(SOIDIAY3S) OAILVYVANOD odavno 3a OLVINHO4L

‘VHO34
‘NOIOVLVYLNOD V1 30 NQIDVNIWONIA

SOIDIAY3S — OAILYHYdINOD odavno (g
¥ oN OX3NY

. :UQIoBDI[gN
810z "Nr | g om.ﬁ m.,_h_v mm ojusIWIdB}SEqQY 9P PepIUf :10d oj)sendouy
910z N/ ‘uoioeqoudy ]

| ool BAINoal3 Elouspisald :10d opeqoudy

(LIN) SYIMVLNEIL SYAILISOdWI
S3AvaINN (8) OHOO ¥ SIYONIN O ST VNI
NVIS SOLNOW SOAND SYIMOLTNSNOD A SOIDIAYIS
'SIN3IE 3A NQIOY.LYHLNOD V1 VHVd YAILLOINIA

8102-¥00/VN/VOO0/HId

BUNHE.3p A so]n)59.00,4 soa3stuy ap olasuoy) ap NHAT

BIUIPISIY

Mg ap owspuedig,

i
P g™

&
v
_Il!....«n 03 Jwa\\

rnNQ\.q_.z




T
c. 3

Presidencin Organismo de Supervision de los Recursos

PERU del Consejo de Ministros Forestales ¥ de Fauna Silvestre - OSINFOR

DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES, DIRIOGAUADDY-2018
SERVICIOS Y CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SEAN
IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)

. o . Fecha de
Aprobado por: Presid
p p residencia Ejecutiva AproBagion: 01 JUN. 2018
: S Fecha de
Propuesto por: Unidad de Abast t
p por nidad de Abastecimiento Bublicacise: 01 JUN. 2018
) ANEXO N° 5
DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR CON EL
ESTADO
Sefiores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR

Presente. -
De mi consideracién:

En calidad de postor, luego de haber examinado los documentos proporcionados por la Entidad y conocer todas
las condiciones existentes, DECLARO BAJO JURAMENTO, lo siguiente:

No tener impedimento para contratar con el Estado.

Conozco, acepto y me someto a las condiciones y procedimientos de la presente contratacion.

Soy responsable de |a veracidad de los documentos e informacién que presento a efectos de la presente
contratacién.

Me comprometo a mantener todas las consideraciones ofrecidas en mi cotizacion durante el presente
proceso de compra directa, en caso de resultar elegido como ganador de |a Buena Pro.

Soy responsable de cualquier dafio material o econémico que pueda causar al OSINFOR o a terceros en el
desarrollo de mis actividades.

Cumpliré con la reserva confidencial de informacién a la que pueda acceder en cumplimiento de la prestacién
del servicio.

De no cumplir con la entrega en el plazo establecido en mi cotizacién, acepté se me descuente el 10% de
la facturacion total.

Conozco y me someto a las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, Cédigo Civil, entre otras que correspondan.

No tener dentro de la Entidad parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, por
razon de matrimonio, unién de hecho o convivencia, que sean funcionarios, directivos, servidores publicos
y/o personal de confianza.

Que a efectos de la notificacién de la las Ordenes de Compra y/o Servicio derivadas de las contrataciones
menores o iguales a 8UIT mi correo electrénico s ...... ...cccviiciicniininnn, En caso mi representada no
acuse recibo de la recepcién de la orden de compra y/o servicio, esta se tendrd como notificada y
recepcionada al dia héabil siguiente de remitido el correo electrénico por la Unidad de Abastecimiento.

Firma y Sello del Representante Legal
Dicha declaracién jurada se encontraré sujeto a lo dispuesto en el Art. 32°, numeral 32.3 de la Ley N°® 27444, ley
del procedimiento administrativo general.
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Propuesto por: Unidad de Abastecimiento :cl::)il}zadc?én' 01 Juw. 2018
ANEXO N° 6
CARTA DE AUTORIZACION PARA PAGOS
Ciudad, ...... o T cdel. ..., ..
Sefior (a)

Jefe (a) de la Oficina de Administracion
Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR

Presente. -

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a ustedes que el nimero del Cddigo de Cuenta Interbancaria (CCl) de la
empresa que representoes el N° ............................... (Indicar el CCl, asi como el nombre o razén social del
proveedor titular de la cuenta).

Razén Social o Nombres y Apellidos del

Contratista

RUC N°

Nombre del Banco

Tipo de Cuenta (corriente, ahorros, etc.)

Moneda Nuevos Soles

Cédigo de Cuenta interbancario (CCl) (nimero
- \| de 20 digitos)

N° de cuenta de detraccion (de ser aplicable)

Al respecto, le agradeceré se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada sean
abonados en la cuenta que corresponde al CCI del citado Banco.

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o
atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios materia
el contrato, quedara cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacion del importe del referido
'g:mprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria, a que se refiere lineas arriba,

Firma y Sello del Representante Legal

Dicha declaracién jurada se encontrara sujeto a lo dispuesto en el Art. 32°, numeral 32.3 de Ia Ley N° 27444, ley
del procedimiento administrativo general

“El CCl debe estar relacionado con el nimero ele RUC.
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Propuesto por: Unidad de Abastecimiento Fechade 01 JUN. 2018
Publicacién:
ANEXO N°7

ACTA DE CONFORMIDAD BIENES Y/O SERVICIOS

El presente, se da la conformidad a la prestacién brindada al Organismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre, de acuerdo a las condiciones contratadas, segln detalle:

DETALLE DEL BIEN O SERVICIO

DATOS DEL CONTRATISTA Indicar Nombre o razén social

RUC N° Indicar N® RUC del proveedor
REFERENCIA Indicar el N° de OS u OS u Contrato
DENOMINACION DE LA Debera colocar el objeto de la contratacién.

CONTRATACION

MONTO Se debe colocar el importe de lo que se esta dando la conformidad

PLAZO TOTAL DE ENTREGA / Para Bienes: plazo de entrega. Servicio: plazo de ejecucion. Se debe
JECUCION DEL SERVICIO colocar el plazo que se esté pagando.

Si es un solo pago, deberén indicar: tnico pago. Si corresponde a uno
-NUMERO DE SUMINISTRO O de los periodos, deberan colocar: Primer pago, Segundo Pago, etc.
ENTREGABLE

mz]

Deberén indicar el érea solicitante, colocando el nombre de la Oficina.

22| AREA USUARIA Para el caso de las ODs colocar Oficina Desconcentrada
YA Y
i Indicar observaciones si es que hubiese. Ejemplo: si es que hubo
> OBSERVACIONES rebajas, se debera colocar el motivo. Es decir, si se solicito.
=" APLICACION DE PENALIDAD | Indicar si corresponde aplicar penalidad

DESCRIPCION DE Indicar el concepto por el cual se aplica la penalidad
INCUMPLIMIENTO
PENALIDAD Indicar monto de |la penalidad.
FECHA Indicar el dio, mes y afio que emiten la conformidad del servicio

Nombres y apellidos del Responsable
Unidad Orgénica (Indicar)
Organismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR

Nota: La recepcién y conformidad no enerva el derecho de la entidad a efectuar reclamos posteriores por
defectos o vicios ocultos.
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ANEXO N° 8

CHECKLIST DEL EXPEDIENTE DE PAGO DE BIENES Y SERVICIOS

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
AREA USUARIA:

: ¢Cbraen el Unidad
item Contenido Expediente? Organica
Si | No [Noaplica| Responsable

Fecha de Fecha de

A A Firma
recepcion emision

Requerimiento del Area Usuaria

Memorandum (Fisico o Blectronico), suscrite por el responsable del
Area Usuaria

Pedido SIGA

Terminos de Referencia - TOR suscritos por el drea usuaria, y de
ser el caso, por el &rea técnica que intervine en su elaboracion,

= 5 =z 5 Area Usuaria
Especificaciones Tecnicas - EETT, suscritos por el érea usuaria, y

de ser el caso, por el drea técnica gue intervino en su elaboracién.

En caso de software y equipos informéticos, debe contener el
Informe Técnico Previo de Evaluacion de Softw are

En caso de un bien con una determinada Marca, debe contener el
Informe Técnico de Estandarizacién

Estudio de Mercado o Cuadro Com parativo

® Cotizacion (es):

Solicitudes de cotizacion cursadas a los proveedores

Cotizaciones presentadas por los proveedores

® Precios histéricos del OSINFOR

¥ Otras fuentes:

Fortales y/o péginas w eb

Formato de cuadro comparativa

Catalogo Bectronico de PERU COMPRA'S - ACUERDO MARCO

Verificacion del cumplimiento de RTM o validacién técnica UA
del area especializada

Documentos que acreditan los RTM o Reqguisitos de Calificacion

Registro Nacional de Proveedor - RNP (< 1 U)

Consulta del RUC

Carta de autorizacion para el pagos

Carta de autorizacion de suspension de cuarta Categoria -SUNAT,
de corresponder

Certificacién Presupuestal

Solictud de certificado de credito presupuestario o prevision
presupuestal

Aprobacion del Certificacion de Credito Presupuestario OFP

Prevision Presupuestal. OFP, ADM

Hecucion Contractual

Orden de Compra

Orden de Servicio ) UA

Contrato

! \*{‘ Penalidades
) Cllculo de las penalidades por mora en la ejecucion de las UA y Area
prestaciones. Usuaria

Pago

Comprobante de pago | 1 l | UA

Conformidad del Bien o Servicio

Memarandum (Fisico o Bectrénico), suscrito por el responsable del
Area Usuaria

Acta de Conformidad del Sien o Servicio firea teuarta

Gula de Remision
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