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Moyobamba, 11 de febrero de 2026

VISTO:

El Exp. N°010-2025756908, que contiene la Nota N°54-2025-
GRSM/DIREPRO/OGA/UPA; el Exp. N°010-2026937997, que
contiene la Nota N°5-2026-GRSM/DIREPRO/OGA; el Exp. N°010-
2026664945, que contiene el Memorando  N°64-2026-
GRSM/DIREPRO; el Exp. N°010-2026523405, que contiene la Nota
N°22-2026-GRSM/DIREPRO/AL; el Exp. N°010-2026152735, que
contiene la Nota Informativa N°18-2026-GRSM/DIREPRO/OPS; el
Exp. N°010-2026962294, que contiene el Informe N°12-2026-
GRSM/DIREPRO/OGA/UPA; el Exp. N°010-2026840529, que
contiene la Nota Informativa N°43-2026-GRSM/DIREPRO/OGA, sobre
Aprobacion del Plan de Trabajo Archivistico 2026 de la Direccidn
Regional de la Produccion San Martin — Unidad Ejecutora 003-923:
Regién San Martin — Pesqueria, y;

CONSIDERANDOS:

Que, de conformidad con la Constitucion Politica del Estado, Ley
27680 - Ley de Reforma Constitucional del Capitulo XVI del Titulo IV sobre Descentralizacion,
Ley N°27867 - Ley Organica de los Gobiernos Regionales, y sus modificatorias Leyes N°27902
y N°28013, se les reconoce a los Gobiernos Regionales, autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, el articulo 1 de la Ley N°25323 - Ley que Crea el Sistema
Nacional de Archivos, establece que el “Sistema Nacional de Archivos” fue creado con la
finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades
publicas existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacion de principios, normas, técnicas
y métodos de archivo, garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacion y servicio
del “Patrimonio Documental de la Nacion”. Y el articulo 4° precisa que “El Archivo General de
la Nacion”, es el Organo Rector y Central del Sistema Nacional de Archivos de caracter
multisectorial; goza de autonomia técnica y administrativa y depende del Ministerio de Justicia.
El Poder Ejecutivo, nombra al Jefe del Archivo General de la Nacién por un periodo de tres
afios; el nombramiento es prorrogable;

Que, el acapite IV de la Directiva N°001-2023-AGN/DDPA “Norma de
Administracion de Archivos en las Entidades Publicas”, aprobada mediante Resolucién
Jefatural N°000107-2023-AGN/JEF de fecha 20 de abril de 2023, regula su ambito de
aplicacion, sefalando que, “Las disposiciones de la presente directiva son de obligatorio
cumplimiento para las entidades publicas sefialadas en los numerales 1 al 7 del articulo 1 del
Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N°004-2019-JUS y sus modificatorias, y en
concordancia con el articulo 2 del Reglamento de la Ley N°25323, que crea el Sistema Nacional
de Archivos, aprobado por Decreto Supremo N°008-92-JUS y sus modificatorias”;
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Que, conforme a lo establecido en los numerales 5.1 y 5.3 del acapite
V de la mencionada Directiva, el Organo de Administracion de Archivos o Archivo Central de la
entidad publica, es responsable de la elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico en
coordinacion con todas las unidades de organizacion y la oficina de planeamiento o la que haga
sus veces Y, el Titular o la mas alta autoridad de la entidad lo aprueba mediante resolucion;

Que, el literal a) del numeral 8.3.5 de la precitada Directiva establece
que el Plan Anual de Trabajo Archivistico es un instrumento de gestion archivistica que permite
desarrollar 6ptimamente las actividades archivisticas, asegurando el uso racional de recursos
humanos, equipos, mobiliario y espacios fisicos; y se encuentra alineado al Plan Operativo
Institucional;

Que, de igual forma, el acapite | de la Directiva N°001-2019-
ADN/DDPA “Normas para la Elaboraciéon del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las
Entidades Publicas”, aprobada mediante Resolucién Jefatural N°021-2019-AGN/J de fecha 24
de enero de 2019 (en adelante, la Directiva), establece que su objetivo es orientar y unificar
criterios para la elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico para el desarrollo de las
actividades archivisticas de las Entidades Publicas. Asimismo, el acapite Il establece que su
finalidad es disponer de un instrumento de gestién que permita desarrollar éptimamente las
actividades archivisticas en la Entidad Publica. Garantizar que la planificacion archivistica de la
Entidad Publica sea efectiva y orientada hacia la proteccién del documento archivistico,
asegurando el uso racional de recursos humanos, equipos, mobiliario y espacios fisicos.
Evaluar periddicamente el funcionamiento del érgano de Administracion de Archivos o Archivo
Central de la Entidad Publica;

Que, el acapite IV de la Directiva establece que su ambito de aplicacion
es de cumplimiento obligatorio para todas las Entidades del sector publico, de conformidad con
el articulo 2 del Reglamento de la Ley N°25323 Ley de creacion del Sistema Nacional de
Archivos, aprobado mediante Decreto Supremo N°008-92-JUS. Asimismo, el numeral 5.3 de la
Directiva establece que, “El titular o la mas alta autoridad de la Entidad, aprueba el Plan Anual
de Trabajo Archivistico mediante Resolucién”;

En ese orden de ideas, respecto al caso en concreto, el articulo 20°
del Manual de Operaciones (MOP) de la Direccién Regional de la Produccion San Martin (en
adelante, MOP); sefiala que la Oficina de Gestion Administrativa es la responsable del
funcionamiento de los sistemas administrativos de (...) la Unidad de Patrimonio y Archivo, para
atender de manera oportuna los requerimientos de los érganos de direccion, asesoramiento,
linea y desconcentrados de la Direccidon Regional de la Produccion;

Que el articulo 30° del MOP, estipula que Unidad de Patrimonio y
Archivo es la Unidad Organica de la Oficina de Gestion Administrativa, teniendo como
funciones: “(...) 15. Formular y proponer el Plan Operativo, el proyecto de Presupuesto y el
Cuadro de Necesidades de la Unidad de Control Patrimonial y Archivo, asi como monitorear y
evaluar su ejecucion y resultados”, 16. Otras funciones que le sean asignadas por la Oficina de
Gestion Administrativa en el marco de sus competencias”;

Que, bajo ese contexto, la Unidad de Patrimonio y Archivo remite, a
través de la Nota N°54-2025-GRSM/DIREPRO/OGA/UPA de fecha 24 de diciembre de 2025,
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el Plan de Trabajo Archivistico 2026, precisa que dicho plan establece los lineamientos,
acciones y responsabilidades orientadas a fortalecer la organizaciéon, conservacion y
administracion de los documentos de la entidad, constituyéndose en un instrumento técnico
necesario para la adecuada gestion archivistica institucional;

Que, mediante Nota N°5-2026-GRSM/DIREPRO/OGA, de fecha 08 de
enero de 2026, la Oficina de Gestion Administrativa, remite al Despacho Directoral el Plan de
Trabajo Archivistico 2026; el cual establece los lineamientos, acciones y responsabilidades
orientadas a fortalecer la organizacién, conservacion y administracion de los documentos de la
entidad, constituyéndose en un instrumento técnico necesario para la adecuada gestion
archivistica institucional;

Que, mediante Memorando N°64-2026-GRSM/DIREPRO, de fecha 22
de enero de 2026, el Despacho Directoral, autoriza la elaboracion del acto resolutivo para la
aprobacién del Plan Anual de Trabajo Archivistico 2026 de la Direccion Regional de la
Produccién San Martin — Unidad Ejecutora 003-923: Region San Martin - Pesqueria;

Que, en atencion al presente expediente, la Oficina de Asesoria Legal,
a través de la Nota N°022-2026-GRSM/DIREPRO-AL de fecha 26 de enero de 2026, ha
advertido observaciones técnicas y legales al expediente del Plan de Trabajo Archivistico 2026,
incluyendo la falta de actualizacion de responsables y la omisién de la Certificacion de Crédito
Presupuestario requerida por la normativa vigente para el Afio Fiscal 2026, contraviniendo el
marco legal presupuestal y el Principio de Legalidad;

Que, en atencion a las observaciones advertidas mediante la Nota
N°022-2026-GRSM/DIREPRO-AL, la Oficina de Gestion Administrativa, a través de la Nota
Informativa N°043-2026-GRSM/DIREPRO/OGA de fecha 28 de enero de 2026, ha subsanado
lo requerido, adjuntando la documentacién pertinente que incluye el sustento presupuestal
necesario para la ejecucion del Plan de Trabajo Archivistico 2026; constituyéndose dicho plan
en un instrumento técnico esencial para la adecuada gestion archivistica institucional, de
conformidad con la normativa vigente en la materia;

Que, de la revisién del “Plan Anual de Trabajo Archivistico 2026
Direccion Regional de la Produccion San Martin — Unidad Ejecutora 003-923: Region San
Martin — Pesqueria”, se advierte que este fue elaborado conforme la estructura establecida en
el numeral 7.1 de la Directiva y el Anexo 1, es decir, cumple con el marco legal y demas
disposiciones para su legalidad y legitimidad como herramienta de gestion institucional en la
Direccion Regional; por lo que, conforme lo establecido en el numeral 5.3 de la Directiva N°001-
2019-AGN/DDPA - Normas para la Elaboraciéon del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las
Entidades Publicas, corresponde la aprobacion del “Plan Anual de Trabajo Archivistico 2026 de
la Entidad;

Que, se faculta al Director Regional a emitir Resoluciones Directorales
Regionales conforme a su competencia, en virtud de lo establecido en el inciso 13 del articulo
105 del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccion Regional de la
Produccion, modificado mediante Ordenanza Regional N°019-2022-GRSM/CR,;
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Por lo expuesto, de conformidad con el Reglamento de
Organizacioén y Funciones y sus modificatorias y el Manual de Operaciones de la
Direccion Regional de la Produccion; la Directiva N°001-2019-ADN/DDPA “Normas
Firmado digitaimente por: para la Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades
TMMT%E;&ZEE?EEEEC,MD FIR  Pgblicas”, aprobada mediante Resolucién Jefatural N°021-2019-AGN/J de fecha 24
hdotiva: DOY W E de enero de 2019; la Directiva N°001-2023-AGN/DDPA “Norma de Administracién de
Fecha: 11/02/2026 1T:21:38-0500  Archjvos en las Entidades Publicas”, aprobada mediante Resolucién Jefatural
N°000107-2023-AGN/JEF de fecha 20 de abril de 2023; las facultades conferidas
mediante Resolucion Ejecutiva Regional N°278-2025-GRSM/GR vy, estando a lo
visado por la Unidad de Patrimonio y Archivo, la Oficina de Gestién Administrativa,
la Oficina de Planeamiento Sectorial y la Oficina de Asesoria Legal de la Direccion

Regional de la Produccion San Martin;

Fimnade digitalmente por:

TANANTA PAREDES D&JD FIR SE RESUELVE:
BO25456T hard
Mative: DOY W B

Fecha: 11/02/2025 17:44:42-0500 ARTICULO PRIMERO: APROBAR, el “Plan Anual de
Trabajo Archivistico 2026 Direcciéon Regional de la Produccién San Martin —
Unidad Ejecutora 003-923: Region San Martin — Pesqueria”, que como anexo
forma parte integrante de la presente resolucién y consta de diecisiete (17) folios.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR, a Secretaria de esta
@ Direccién Regional notificar copia de la presente Resolucion al Archivo Regional del

Gobierno Regional San Martin, a la Unidad de Patrimonio y Archivo, a la Oficina de

Gestion Administrativa, a la Oficina de Planeamiento Sectorial y Asesoria Legal.
Firnado digitalmente por:

WVILCHEZ CORDOWA JORGE

Mﬁfh‘:b:_'ﬂ 4‘;3§$551Bh3fd ARTICULO TERCERO: ENCARGAR, a la Unidad de
v’
Fecha: 11/02/2028 1717 26-0500 Patrimonio y Archivo, la ejecucién, coordinacion y cumplimiento del Plan de Trabajo

aprobado por el Articulo Primero de la presente Resolucion.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR al responsable del

Portal de Transparencia Estandar de esta Direccion Regional publique la presente

Resolucion en el Portal Web Institucional, en cumplimiento de lo previsto por la Ley

B e P eDILZA FIR de Trasparencia y Acceso a la Informacién, en el siguiente enlace
(Phenosatard (https://www.gob.pe/regionsanmartin-drp).

Fecha: 11/02/2026 16:53:22-0500
Cargo: ASESORA LEGAL

Registrese, Comuniquese y Archivese.

Firmade digitalmente por:
- FLORES PAREDES Wilser FAL
T, 20831375808 hard
.'3.;';-.~‘. Iativo: 50 EL AUTOR DEL
% et ¥ DOGUMENTO
#,7507.% CARGO: DIRECTOR
T INDI:DOY FE
Fecha: 11/02/2028 17:47:23-0500
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO PARA EL PERDIODO 2026 DE LA DIRECCION REGIONAL DE
LA PRODUCCION DE SAN MARTIN

La Oficina de Gestidon Administrativa, es responsable de administrar planificar, organizar, dirigir y
normar, coordinar, ejecutar y controlar las actividades archivisticas del Archivo Central y los archivos
de gestion o unidades organizacionales de las direcciones y unidades organicas de la Direccién Regional
de la Produccién, a través de la Unidad de Patrimonio y Archivo.

1. ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo del Archivo 2026, es de aplicacién para el Archivo Central de la
Unidad Ejecutora 000923- Regidon San Martin — Pesqueria - Direccion Regional de la Produccion,
en adelante DIREPRO, el cual estd constituido por los Archivos de Gestion o Unidades
Organizacionales y el Archivo Central.

2. OBIJETIVOS GENERALES

Establecery desarrollar actividades archivisticas que permitan fortalecer el Sistema de Archivos de
la Direccién Regional de la Produccion -DIREPRO, en cumplimiento de lo dispuesto por la
Normatividad Archivistica, la Politica de Modernizacion del Estado Peruano y los lineamientos del
Modelo de Gestion Documental en la Administracién Publica.

3. OBIJETIVOS ESPECIFICOS

Cod. Objetivos Especificos Logros Metas

Identificar y elaborar las
Fichas Técnicas de Series |Definiry conocer las

Documentales que servira [series documentales Identificar las series documentales
a. |deinsumo parala generadas por los por cada unidad organica de la

elaboracion del Programa |6rganos y unidades entidad

de Control de organicas

Documentos Archivisticos

Organizar y conservar el
acervo documental
custodiado por el Archivo
General y las

b. [transferencias

Garantizar la atencion  |Organizar y asegurar la integridad
del servicio archivistico |fisica de un promedio de 100
y la preservacion de los |metros lineales de documentos,

documentos que se desarrollando las acciones de
documentales de los . . . . o
. ., custodia en el Archivo |identificar, clasificar, ordenar,
Archivos de Gestidn que .
o General. signar y conservar los documentos.
se realizaran durante el
ano 2026
Supervisar el Garantizar la recepcion [Recibir un promedio de 20 metros
cumplimiento de las de las transferencias de |lineales de documentos
c. |transferencias de documentos por parte |transferidos de los Archivos de
documentos de los de los Archivos de Gestidn de los 6rganos y unidades
Archivos de Gestidn ala |Gestion. organicas
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Unidad de Patrimonio y
Archivo durante el afio
2026.

. Atender oportunamente . .
Brindar en forma P Cumplir con un minimo de 10 o el
los documentos

oportuna las atenciones : numero de atenciones de
requeridos por los . - -
d. |delos documentos . solicitudes de servicio archivistico
. } usuarios para un buen . . o
requeridos al Archivo gue reciba la entidad durante afio
desarrollo de sus

General . 2026
funciones

Garantizar un eficiente

Asesorar al personal desarrollo de los Instruir al personal de todos los
o responsable de los procesos técnicos Archivos de Gestion en el
" |Archivos de Gestidn de las|archivisticos, segun la  |tratamiento de los procesos
unidades orgdnicas normativa del Sistema |técnicos de archivo
Nacional de Archivos.
Capacitar al personal de
los Archivos de Gestidn . o
. Organizar 02 capacitaciones en
Capacitar al personal de |con respecto a los . ..
f. . . - materia de los procesos técnicos
los Archivos de Gestidn  |procesos técnicos de .
. . archivisticos.
archivo para mejorar la
gestion de la entidad.
Incrementar la
digitalizacion de los
documentos que o .
S . q Digitalizar un promedio de 10
Digitalizar el acervo permita la . .
g. . . - metros lineales de las series
documental custodiado |disponibilidad de la
. . documentales de valor permanente
por el Archivo General Informacidn, acceso, la
. como comprobantes de pago
trazabilidad, la
conservacion del
documento
Identificar y registrar la
Elaborar un inventario de |existencia fisica de las
analitico por unidades series documentales Facilitar el acceso, ubicacion y
h. |orgdnicas dela que se custodia de un  |control efectivo del Fondo
documentacion que promedio de 20 metros |documental de la DIREPRO
custodia el Archivo lineales de un total de |custodiado por la UPA.
Central 150 metros lineales

aproximadamente

Presentar ante el Archivo Regional

Optimizar los espacios del |Descongestionar de una (01) propuesta de expedientes
Archivo General y los manera eficiente y para su eliminacién documental; se
i Archivos de Gestion progresiva los locales eliminara en promedio de 30
mediante el proceso de |del Archivo General, lo |metros lineales de documentos de
eliminacion de cual ahorrara costos de |valor temporal que han cumplido
documentos. almacenamientos sus plazos de vigencia de acuerdo a
la normativa

4. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD
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Descripcion
a. Sector Gubernamental Gobierno Regional
b. Nombre Oficial de la entidad Unidad IIEjecu.tora .0,00923._ Region San Mart|r.1,—
Pesqueria - Direccidn Regional de la Produccion
c Nombre de la maxima autoridad Abertano Cardenas Rengifo
) de la entidad Director Regional de la Produccién

Responsable del Organo Silver Cajo Tantarico

d. de Admlnls.traaon de Jefe Oficina Gestidon Administrativa
Archivos

. Responsable del Archivo Alexxandra Berru Guevara

) Central Jefa Patrimonio y Archivo
f. Direccién de la Entidad Jirén Patrén Santia N° 119 - Moyobamba
g. Direccién del Archivo Central Jirdn Patrén Santia N° 119 — Moyobamba
h. Teléfono 042-562036 - 955668960
i Correo electrénico de contacto goresam produccion@gmail.com

5. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Unidad Ejecutora 000923- Regidn San Martin —Pesqueria
- Direccidn Regional de la Produccion para el afio 2026 se encuentra enmarcado con el Plan
Estratégico Institucional PElI 2024-2027, aprobado mediante Resolucidn Ejecutiva Regional N° 247-
2024-GRSM/GR del 28 de agosto del 2024, donde contiene:

e Obijetivo Estratégico Institucional:
- OEL11: Fortalecer la gobernanza y gestién institucional
e Accion Estratégica Institucional
- AEL11.01: Gestion por procesos, simplificacién administrativa y calidad regulatoria
implementadas en las dependencias del Gobierno Regional San Martin
- AEL11.03: Gobierno y Transformacidn Digital implementado en los procesos y
servicios de la institucién

Por otro lado, el Plan Operativo Institucional Multianual para los afios 2025-2027 del Pliego 459:
Gobierno Regional del Departamento de San Martin, aprobado con Resolucidn Ejecutiva Regional
N° 138-2024-GRSM/GR del 13 de mayo del 2024, sefiala como un lineamiento de politica fomentar
la gestidon publica transparente, eficaz, eficiente y abierta que contribuya a una efectiva
comunicacion del Estado y la ciudadania en el acceso a la informacién publica y la participacién
ciudadana en vigilancia social y la rendicion de cuentas.
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6. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL
6.1. ORGANIZACION

Mediante la Ordenanza Regional N° 023-2022-GRSM/CR, de fecha 21 de noviembre de 2022, se
aprobd la modificacion parcial del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) del Gobierno
Regional de San Martin. En dicha disposicidn, se establece que la Direccién Regional de la
Produccidn de San Martin cuenta, como unidad de apoyo de la Direccion de Operaciones -
Produccidn, con la Oficina General de Gestién Administrativa. Esta oficina tiene la responsabilidad
de garantizar el adecuado funcionamiento de los sistemas administrativos, incluyendo el sistema
de patrimonio, con el propdsito de atender de manera eficiente y oportuna los requerimientos de
los érganos de direccidn, asesoramiento, linea y desconcentrados de la Direccién Regional de la
Produccién.

Mediante la Resolucidn directoral regional N° 137-2017-GRSM/DIREPRO, emitida el 12 de julio de
2017, se aprobd el Manual de Operaciones (MOP) de la Direccion Regional de la Produccion de
San Martin y sus Organos Desconcentrados. Este documento establece que la Unidad de
Patrimonio y Archivo (UPA) forma parte de los sistemas administrativos, bajo la dependencia de
la Oficina de Gestidn Administrativa.

Aunque las funciones relacionadas con la gestién documental y archivistica no estdn
especificamente detalladas en el MOP, la UPA asume la responsabilidad de los procesos
archivisticos. Entre estas funciones se incluyen la organizacién, descripcién, valoracion,
conservacion y prestacion de servicios documentales y archivisticos.

De conformidad con la Ley N° 25323, la Direccién Regional de la Produccion, tiene como mision
proteger el Patrimonio Cultural Archivistico de la DIREPRO, conducir, desarrollar y fortalecer el
Sistema Nacional de archivos, estableciendo lineamientos de politica nacional en materia de
archivos, a fin de lograr una gestion publica eficiente y transparente en beneficio de la poblacidn.

6.1.1. Niveles de Archivo

La organizacion del Sistema de Archivos de la Direccidon Regional de la Produccion estd integrada
por dos (02) niveles de archivo:

e El Archivo Central: Depende de la Oficina de Gestidon Administrativa — Unidad de

Patrimonio y Archivo
e Los Archivos de Gestién: Correspondiente a cada 6rgano, unidad organica y direccién de

la Direccién Regional de la Produccion.
6.1.2. Ubicacion administrativa

El Archivo Central de la DIREPRO, se encuentra a cargo de la Unidad de Patrimonio y Archivo, la
cual depende de la Oficina de Gestion Administrativa.
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6.1.3. Linea de coordinacion
Las lineas de coordinaciéon de la DIREPRO, se relacionan de la siguiente manera

e Interna: El Archivo Central depende la Oficina de Gestion Administrativa, a su vez
coordina las acciones archivisticas con el CED y con los Archivos de Gestidn, asi como con
las unidades de organizacionales de los érganos de la DIREPRO.

e Externa: El Archivo Central coordina con el Archivo Regional del Gobierno Regional de
San Martin.

6.2. NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA

La DIREPRO cuenta con documentos de gestién sobre el manejo de los documentos y de la
informacidn, conforme a la legislacién archivistica vigente.

. . Fecha de Areas
Resoluciones y Directivas Estatus . ., . Alcance
emision involucradas
Directiva N° 003-2015-
GRSM/GRPyP/SGDI, Normas y Todos los
procedln?llentos generallles para. ”Ia Vigente 2015 Toc?a la organosy
elaboracion, uso, redaccion y remision entidad unidades
de documentos oficiales a nivel Pliego organicas
459 — Gobierno Regional de San Martin
Directiva N° 003-2020-
GRSM/.GR.PyP/SGDI, Lineamientos vy Todos los
Procedimientos para La Toda la 5reanos
Formulacion, Modificacién y | Vigente 2020 . g y
., entidad unidades

Aprobacién de documentos (-

. . organicas
normativos y orientadores en el
Gobierno Regional San Martin
Directiva N° 001-2022-GRSM/SG,

“ . . Todos los
Lineamientos para el uso del sistema Todo el Sreanos
de tramite documentario, firma digital | Vigente 2022 Gobierno ungidadez
y mesa de partes en el Gobierno Regional orednicas

Regional San Martin” &

Resolucién directoral regional N° 084-

2023-GRSM/DIREPRO, Designar la

Conformacion del Comité Evaluador de Todos los

Documentos, encargado de elaborar el Toda la drganosy

D d 25/04/2023 . .

Programa de Control de Documentos erogada /04/ entidad unidades

Archivisticos y  Eliminacién  de organicas

documentos en la Direccion Regional

de la Produccién — San Martin

Resolucién directoral regional N° 327-

2024-GRSM/DIREPRO, Reconformar el Todos los

Comité Evaluador de Documentos . Toda la érganosy
3 . V t 25/11/2024 . .

(CED) de la Direccion Regional de la 'sente 11/ entidad unidades

Produccidn San Martin (U.E 003-0923 organicas

Region San Martin - Pesqueria)

Documento Nro: 010-2025756908. Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico del GOBIERNO REGIONAL SAN MARTIN, generado en concordancia por
lo dispuesto en la ley 27269. Autenticidad e integridad pueden ser contrastada a través de la siguiente direcciéon web.

https://verificarfirma.regionsanmartin.gob.pe?codigo=73f32f2eNfe7et4bObEba80N19b1a274flea&anex=4181020




OFICINA DE GESTION ADMINISTRATIVA

N UNIDAD DE PATRIMONIO Y ARCHIVO

GOBIERNO REGIONAL

SAN MARTIN “Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoraci6n de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

6.3. PERSONAL

El Archivo Central de la DIREPRO para la ejecucidn de las actividades archivisticas, cuenta
actualmente con el siguiente personal:

item Modalidad Careo Formacién Capacitacion
de Contrato g Archivistica
. - Curso de
Especialista tematico — e
Encareado de las funciones de Contador Especializacidn de
1 D.L. 276 g . Publico Gestion de Archivos y
la Jefatura de la Unidad de . ..
. . ) Colegiado Tramites
Patrimonio y Archivo .
Documentarios
2 D.L. 276 Apoyo en Patrimonio - -

6.4. LOCAL DE ARCHIVO

La DIREPRO cuenta con ambientes construidos con material noble, sin embargo, no se encuentran
completamente adecuados para satisfacer las necesidades especificas de un archivo. Los espacios
estan distribuidos de acuerdo con la siguiente descripcion:

Ubicacion de los locales
. N° de Metros Material de . ..
Archivos . ., Direccion
ambientes | cuadrados | Construccion

oo 5 Material Jirén Patrén Santiago N°119
Repositorio A 01 27.50 m Noble Moyobamba

oo 5 Material Jr. Aeropuerto N° 150
Repositorio B 01 20m noble Moyobamba - Moyobamba
Archivos de Gestidn 10 Material Jirdn Patrén Santiago N°119
(Administrativos) noble Moyobamba
Archivos de Gestidn 01 Material Jr. Angel Delgado Morey 345
(Bajo Mayo) noble Tarapoto — San Martin
Archivos de Gestidn 01 Material Jr. Arica 110
(Hualla Central) noble Juanjui - Mariscal Caceres

Los ambientes asignados a la DIREPRO para el Archivo Central comprenden dos (02) repositorios:

e Repositorio A: Este repositorio se encuentra en un ambiente construido con material noble y
cuenta con diecisiete (26) estantes metalicos. Fue acondicionado en mayo de 2025,
habilitdndose un espacio especifico para el drea destinada a procesos técnicos archivisticos.

e Repositorio B: Construido con muro de ladrillo y triplay, presenta un falso piso, techo de
calamina y un cielo raso en estado deteriorado. Este repositorio fue asignado en uso, carece
de instalacion eléctrica y se encuentra expuesto a la entrada de agentes bioldgicos, lo que
compromete la adecuada conservacion de los documentos.

e Archivos de Gestidon - Administrativos: Esta constituido por el personal administrativo y los
documentos de su uso, asi como al Area de Servicios encargada de recepcionar las solicitudes.

Este espacio funciona como un punto central para la generacidn y circulacién de informacion.
Su ubicacidon estratégica promueve una mayor eficiencia y productividad en la atencién de

Documento Nro: 010-2025756908. Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico del GOBIERNO REGIONAL SAN MARTIN, generado en concordancia por
lo dispuesto en la ley 27269. Autenticidad e integridad pueden ser contrastada a través de la siguiente direcciéon web.

https://verificarfirma.regionsanmartin.gob.pe?codigo=73f32f2eNfe7et4bObEba80N19b1a274flea&anex=4181020




~O°

f‘%ﬁ@?ﬁ

v % E"ig v

wWEos
SN

GOBIERNO REGIONAL

SAN MARTIN

OFICINA DE GESTION ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE PATRIMONIO Y ARCHIVO

“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

necesidades y en la gestidon de procesos. Asimismo, facilita la comunicacion y la colaboracion,
mejorando el acceso a los recursos necesarios para un desempefio dptimo.

Este diagndstico resalta la necesidad de implementar mejoras en los ambientes destinados al

archivo para cumplir con los estandares requeridos.

6.5. EQUIPAMIENTO

Los muebles y equipos con lo que cuenta la Unidad de Patrimonio y Archivo se consignan en el

siguiente cuadro:

Sede Central, Jirn Patrén Santiago N°119 - Moyobamba
Mueble o equipo Cantidad Material Estado d.e’ Observaciones
conservacion
Estante 03 Madera Buena
Escritorios 02 Madera Regular
Escritorio 01 Melamina Regular
Silla 02 Madera Buena
Mesa 01 Madera Regular
Computadora 01 Metal y pldstico Buena
Impresora multifuncional 01 Metal y pldstico Regular
Maquinas escédner 01 Metal y pldstico Buena
Repositorio A, Granja Ganadera de Calzada - Calzada
Mueble o equipo Cantidad Material Estado d.e, Observaciones
conservacion
Estantes 26 Metal Bueno
Mesa2.5x1m 01 Melamina Bueno
Silla 01 Madera Regular
Escritorio 01 Madera Regular

6.6. FONDO O ACERVO DOCUMENTAL

El Archivo Central custodia los documentos procedentes de las distintas unidades organicas de la
DIREPRO, considerando los afios desde que se conservan, la cual se detallada a continuacion:

N° Descripcion Fechas Extremas
1 Actas de Acuerdo 2010 - 2020
2 Boletas de Pago de remuneraciones 1971 -2020
3 Comprobantes de Pago 1983 - 2020
4 Conciliacién Bancaria 2010 -2020
5 Contratos de Personal 1985-2019
6 Convenios 2010 - 2020
7 Correspondencia 1985 - 2020
8 Depdsitos en Cuenta Corriente 2010 - 2020
9 Estados Financieros 2010 - 2020
10 Evaluacién Presupuestal 2010-2020
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11 Expediente Judicial 2010-2020

12 Expedientes AREL/DIPDPE 2014 - 2020
13 Expedientes de Proyectos de Inversidn Publica 2010 - 2020
14 Expedientes DIPRODI/IQPF 2010 - 2020
15 Expedientes DIREFI 2014 - 2020
16 Expedientes Inmuebles 2010 - 2020
17 Informacién financiera y presupuestaria 2010 - 2020
18 Informe Legales 2010 - 2020
19 Inventarios 2010 - 2020
20 Legajos de Personal 1983 - 2020
21 Libros Contables 2010-2 020
22 Nota Contable 2010 - 2020
23 Ordenes de Servicio 1987-2019

24 Papeletas de depdsito 2010 - 2020
25 Proyectos de inversidén anual 2010 - 2020
26 Procedimientos de Seleccién 2008 - 2019
27 Procesos de Seleccion 2010 - 2020
28 Proyectos varios 1985 2020

29 Ordenes de Compra 1987 - 2019
30 Rendicidn de cuentas 1995 - 2020
31 Resoluciones Administrativas 2010-2020

32 Resoluciones Directorales 1983 - 2020

En relacién a ello, se procedié a identificar las diferentes secciones que conforman el fondo
documental institucional, con el propédsito de establecer una estructura organizada que facilite la
gestion, conservacién y acceso a los documentos. Estas secciones han sido definidas
considerando criterios funcionales, organicos y tematicos que reflejan las actividades y
responsabilidades de la entidad. A continuacidon, se detallan las principales secciones
identificadas:
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FONDO: Direccion Regional de la Produccion de San Martin
Item Unidad Organica Seccion Cadigo

1 | Direccion Regional de la Produccién Direccion DI

2 | Oficina de Asesoria Legal Asesoria Legal OAL

3 | Oficina de Planeamiento Sectorial Planeamiento Sectorial OPS

4 | Unidad de Secretaria Técnica Secretaria Técnica usT

5 |Unidad de Proyectos de Inversion Proyectos de Inversién UPI

6 Unidad de Estadistica y Tecnologia de | Estadistica y Tecnologia de la UETI
la Informacidn Informacion

7 | Unidad Formuladora Formuladora UF

8 | Oficina de Gestidon Administrativa Gestion Administrativa OGA

9 |Sistema de Control Interno Sistema de Control Interno SCI

10 | Unidad de Contabilidad Contabilidad uco

11 | Unidad de Tesoreria Tesoreria UTE

12 | Unidad de Personal Personal UPE

13 | Unidad de Logistica Logistica uLo

14 | Unidad de Patrimonio y Archivo Patrimonio y Archivo UPA
Di i6 P i6 D ]

15 ireccién de Promocion y Desarrollo Promocidn y Desarrollo Pesquero DIPDPE
Pesquero

16 | Unidad de Acuicultura Acuicultura UA

17 | Unidad de Pesca Pesca up

18 Dlreccu?n de Promocin y Desarrollo Promocién y Desarrollo Industrial DIPRODI
Industrial
Direccidn de Regulacion y ., e

19 | . Regulacién y Fiscalizacion DIREFI
Fiscalizacion
Unidad Técnica de Regulacid ., L .

20 n .a, ecana e Reguiaclony Regulacion y Gestion Ambiental UTRGA
Gestion Ambiental

21 | Unidad Técnica de Fiscalizacion Fiscalizacion UTF
Direccion Sub Regional de la

22 P ., DSRPBM
Produccion Huallaga Central Sub Regidn Huallaga Cental
Direccion Sub Regional de la

23 ., . ., . DSRPHC
Produccion Bajo Mayo Sub Regidn Bajo Mayo

6.7. ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

Para el 2026, la UPA tiene contemplado desarrollar las siguientes actividades archivisticas y
prioritarias y complementarias:

6.7.1. Organizaciéon de Documentos

Para el presente afio, se tiene previsto organizar 25 metros lineales de documentos archivisticos

mediante un proceso estructurado en cuatro etapas: Identificacién, clasificacion, ordenamiento y

asignacion de documentos. Estas etapas permitiran lograr un mejor control y acceso a la

documentacidn institucional.
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6.7.2. Descripcion Documental

Se realizara un analisis detallado para identificar las caracteristicas internas y externas de los
documentos con el propdsito de elaborar instrumentos archivisticos como inventarios de registro,
inventario general y catdlogos. Este trabajo se desarrollard conforme a la Directiva N° 011-2019-
AGN/DDPA, Norma para la Descripcidn archivistica en la entidad publica, emitida mediante
Resolucién Jefatural N° 0213-2019-AGN/J, permitiendo la adecuada organizacién del acervo
documental. La meta es registrar 40 metros lineales de documentacidon perteneciente a la
DIREPRO, donde se registre la informacién de cada serie documental relacionandola a la seccidn
o unidad organica que pertenece, asi como identificar los documentos no ubicados o faltantes, el
estado de conservacion, el orden o secuencia correlativa de los documentos, la ubicacion
topografica y las fechas extremas de los documentos de cada unidad organica que se custodia

6.7.3. Valoracion y Eliminacién de Documentos

Se identificara y propondra los valores y periodos de retencidn de las series documentales de cada
unidad organica, este proceso ayuda a la UPA y Archivo General para el proceso de Eliminacion
Documental que consiste en la destruccion de documentos previa autorizacién del Archivo de la
Region en tanto que son impredecibles y sin transcendencia una vez que son declarados
innecesarios. Se tiene programado eliminar 30 metros lineales para el afio 2026. La DIREPRO al
no contar con un Programa de Control de Documentos (PCDA), no ha realizado la eliminacién de
documentos a la fecha. Por ende, se planifica contar con el PCDA, para realizar la eliminacién
conforme los periodos de retencidn, para posteriormente solicitar la autorizacidon al Archivo
Regional de San Martin.

Por otro lado, el Comité Evaluador de Documentos (CED) de la entidad asume la evaluacion de la
propuesta de eliminacidn, para posteriormente realizar la aprobacién de la misma, segun la
Directiva N° 001-2018-AGN/DAI “Norma para la eliminacién de documentos de archivo del sector
publico”. EI Comité Evaluador de Documentos (CED) fue designado mediante la Resolucion
directoral regional N° 327-2024-GRSM/DIREPRO “Reconformar el Comité Evaluador de
Documentos (CED) de la Direccidon Regional de la Producciéon San Martin (U.E 003-0923 Regidn
San Martin - Pesqueria)”.

6.7.4. Servicio Archivistico

La Unidad de Patrimonio y Archivo tiene planeado para el afio 2026 realizar 10 atenciones de
solicitudes de informacidn fisica o digital solicitadas por las distintos 6rganos y unidades organicas
de la DIREPRO, otras instituciones del estado y personas naturales conforme a las normas y pautas
establecidas por el Archivo General de la Nacidn. Asimismo, se realizard un registro de control
donde se detalle los documentos que han sido prestados y devueltos al Archivo Central.
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6.7.5. Transferencia de Documentos

Se tiene previsto trasladar 10 metros lineales de documentacion desde los archivos de gestion al
archivo central, en cumplimiento con la Directiva N2002-2019-AGN/DAI, titulada “Norma para la
transferencia de documentos archivisticos en las entidades publicas”, aprobada mediante la
Resolucion Jefatural N°022-2019-AGN/J.

6.7.6. Capacitacion de Personal de Archivo

Para el afio 2026 se tiene planeado realizar dos (02) capacitaciones a los Archivos de Gestion
donde se le capacitara para realizar el tratamiento correcto y los procesos técnicos archivisticos
de acuerdo a las normativas y directivas establecidos por el Archivo General de la Nacion.

6.7.7. Asesoramiento técnico y atencidn a consultas de la entidad

Se continuara ofreciendo asistencia técnica especializada a los érganos y unidades orgdanicas, con
el propédsito de garantizar la correcta implementacién y desarrollo de los procedimientos
archivisticos, conforme a las normativas vigentes y mejores prdcticas en gestion documental.

6.7.8. Digitalizacion de Documental

El objetivo del proceso es convertir documentos fisicos (en papel) a formato digital mediante su
escaneo, almacenandolos posteriormente en una base de datos o en otros soportes electrdnicos.
Este procedimiento se desarrolla bajo el marco normativo del Decreto Supremo N2 029-2021-
PCM, que respalda la Ley de Gobierno Digital.

La digitalizacion permite optimizar la atencion de los servicios archivisticos de manera rapida y
segura, minimizando la manipulacién de documentos antiguos o deteriorados para proteger su
integridad. Para el afo 2026, la Unidad de Patrimonio y Archivo proyecta digitalizar
aproximadamente 10 metros lineales de la serie documental Comprobantes de Pago, lo que
representa alrededor de 64,000 documentos escaneados.

7. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

El Archivo Central ha identificado la siguiente problematica para el desarrollo y cumplimiento de
las actividades archivisticas programadas:
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7.1. INSUFICIENTE DOTACION DE PERSONAL EN EL ARCHIVO CENTRAL

La Oficina de Gestién Administrativa, responsable de la administracion del Archivo Central, cuenta
con un equipo de tres (03) personas para desarrollar actividades archivisticas orientadas a la
preservacion del Fondo Documental y la asistencia técnica en el control del SIA de la DIREPRO. Sin
embargo, la persona a cargo de la Jefatura de la Unidad de Patrimonio y Archivo también asume
funciones administrativas relacionadas con el Patrimonio, lo que limita su enfoque exclusivo en
actividades archivisticas.

Para garantizar el cumplimiento de las actividades planificadas en el Plan Anual de Trabajo
Archivistico, es fundamental contar con personal técnico especializado durante todo el afio,
enfocado en procesos como conservacidn, organizacion documental, servicios archivisticos y
supervisién de Archivos de Gestidn o contar con servicios especificos que contribuyan a la
organizacioén del Archivo Central.

7.2. INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO DEL ARCHIVO CENTRAL

En 2025, se realizo el acondicionamiento de un repositorio provisional en la Sede de DIREPRO para
abordar la falta de un espacio adecuado para la conservacién documental. Como parte de esta
accion, se trasladé los documentos desde la Granja de Calzada, siendo este un espacio donde los
documentos se conservan de mejor manera.

No obstante, para resguardar adecuadamente la documentacién transferida y optimizar el
almacenamiento, es necesario acondicionar el espacio y mejorar el Repositorio de la Sede
Goresam. Ademas, se requiere la adquisicion de estanterias fijas adicionales para garantizar la
integridad de los documentos y facilitar su organizacién.

7.3. FALTA DE PROCEDIMIENTOS ARCHIVISTICOS IMPLEMENTADOS

Se recomienda desarrollar un proyecto de seis meses liderado por profesionales en archivistica,
cuyo objetivo sea identificar y elaborar las Fichas Técnicas de Series Documentales. Estos
documentos seran presentados al Comité Evaluador de Documentos para su aprobacion, lo que
formalizara el PCDA y fortalecera la gestion documental.

Con la implementacion del PCDA, se podran reanudar las transferencias documentales al Archivo
Central en 2026, facilitando la recepcidn de documentos que hayan cumplido su periodo de
retencién. Esto contribuird a descongestionar los Archivos de Gestién mediante la eliminacién
progresiva de documentos cuyo ciclo de vida haya culminado.

Asimismo, se evidencio la necesidad de contar con un Manual de Procedimientos Archivisticos
ajustado a las necesidades especificas de la entidad. Se sugiere su elaboracién como una medida
clave para fortalecer el sistema archivistico institucional.

7.4. CAPACITACION INSUFICIENTE DEL PERSONAL ARCHIVISTICO

Los trabajadores de los Archivos de Gestion y del Archivo Central no cuentan con la formacion
necesaria en normas, procesos técnicos e instrumentos archivisticos. Para el préximo periodo, se
propone implementar un programa de capacitaciéon orientado a fortalecer sus competencias,
complementado con asesoria técnica de la Unidad de Patrimonio y Archivo.
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7.5. FALTA DE UNIDADES DE CONSERVACION Y RECURSOS TECNOLOGICOS

Se identificé la carencia de unidades de conservacién adecuadas (como cajas archivadoras),
recursos materiales y herramientas tecnoldgicas tanto en el Archivo Central como en los Archivos
de Gestiéon. Esta situacion afecta la eficiencia de los procesos archivisticos y retrasa las
transferencias documentales desde las unidades orgdnicas hacia el Archivo Central. La dotacién de
estos recursos es esencial para optimizar las labores archivisticas.

7.6. DEFICIENCIA EN EQUIPOS PARA DIGITALIZACION DOCUMENTAL

El Archivo Central carece de equipos de escaner suficientes para llevar a cabo la digitalizacion de
documentos. La implementacién de este equipamiento agilizaria los servicios archivisticos,
permitiendo la entrega de documentos en formato digital y alineando a la DIREPRO con
Memorando Multiple N° 054-2024-GRSM/DIREPRO. Esto facilitaria la interconexién de sistemas
de trdmite documentario, promoviendo mayor transparencia y un acceso eficiente a la
informacidn. En relacién con la implementacidn de la digitalizacién de los tramites documentarios,
y considerando que algunos documentos seran trasladados exclusivamente en formato digital, se
identifica la necesidad de adquirir un servidor local NAS, a fin de alinearnos al marco de
gobernanza del gobierno digital.

8. PRESUPUESTO ASIGNADO

Posterior a la evaluacion de la Oficina de Presupuesto Sectorial y considerando el déficit
presupuestal identificado, se ha proyectado el presupuesto para el afio 2026 destinado a las
actividades archivisticas necesarias para garantizar el cumplimiento de los procedimientos
archivisticos. Este presupuesto serd asignado al centro de costo de la Oficina de Gestidon
Administrativa, para asegurar la continuidad y eficiencia en la gestién documental institucional.

Prioridad Actividad Presupuesto Anual (en Soles) *

1 Acondicionamiento de los Repositorios 10,000.00
2 Certificados de defensa civil para repositorios 6,000.00
5 Materiales para la conservacién de documentos 5,000.00
6 Servidor NAS 6,000.00
7 Escéner 3,800.00
8 Extintores 350.00

TOTAL 31,150.00

(*) Segun disponibilidad presupuestal
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9. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS

CRONOGRAMA
o
3 UNIDAD DE | META :tl
= w X o > = | > =
5 | ACTIVIDADES MEDIDA |ANUAL 2 |8 Z | 5(2|3(3|9|L|6|3|2|6
& Wwlw =s<|/=S|55|c<|nw|O0|z2|0|F
Organizacion de documentos.
Identlflcgr, clasificar, ordenar y signar el acervo documental en custodia Metros lineales 25 2525252525 - |25|25|25| - |25|25] 25
del Archivo Central.
Transferencia de documentos
2 e . s . . s . .
Recibir la documentacion gesdg los archivos de gestion hacia el Archivo Metros lineales 20 ) ) 15l -] - “l1ol -1 - 151 - 120
Central de acuerdo a su ciclo vital.
Servicios archivisticos
Poner a disposicion de los usuarios la informacion custodiada en los
3 | documentos archivisticos producidos por las unidades organicas, .
- - : . Atenciones 10 -l -1 -1-1-185]-1-1-1-1-15110
realizando un registro que permitira tener un control de salida y préstamos
de documentos.
Asesoramiento de los Archivos de Gestion
4 | Asesorar al personal responsable de los Archivos de Gestion de las
) - Informes 02 - - - - -1 - - - - - -] 2
unidades orgdnicas.
Capacitaciones archivisticas.
5 . . . s
Qapac!t?r al personal de la UPA y de los arch!vqs de gestlo.n'pa_lra la Capacitaciones 02 } ) 1 } ) } } ) } 1 } P
ejecucion adecuada y oportuna de los procedimientos archivisticos.
Digitalizacién de documentos
6 R .y R .
Realizar la trapsformamon de cualquier documento fisico (papel) a Metros lineales 10 ) _ ) _ls5| 5] - ) ] - 110
formato electrénico (escaneado).
Inventario Analitico de documentos
7 . . e . s I . .
Realizar la identificacion, analisis y determinar los caracteres internos y Metros lineales 40 ) el alalalalalalal al- a0
externos de los documentos.
Eliminacién de documentos
Eliminar dpcumeptos qqe.tlengn valor temporal y sin trascendenma.u.na Metros lineales 30 -0l - ) 110l - ) 10 - - 130
vez cumplido el fin administrativo, fiscal, contable o legal que los origino.
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Elaboracion de documentos de gestiéon archivistica

Elaborar el Programa de Control de Documentos Archivisticos Resolucién 01 10 = = = == -=1-=1-=1=1=15=1H1
g | Elaborar el Manual de Procedimientos Archivisticos Resolucion 01 -1 -0 - - - -1--1-11

Formular el Informe Técnico de Evaluacion de Actividades Archivisticas Infe

2025 nformes 01 S e R T I R IR I I P N A I

Elaborar el Plan Anual de Trabajo Archivistico - Periodo 2026 Resolucion o1 - - - - - - - - - - 1 -1

Conservacion Documental

Reemplazo de unidades de conservacién deterioradas Metros lineales 15 - -1 5| - -1 5 - -1 5| - - - |15

0 Revision y diagnostico de las instalaciones eléctricas y sanitarias del

Archivo Central Informes . o B A B B N B R e R

Ejecucion de limpieza general y desinfecciones de los Repositorios Informes 02 - - - - -1 - - -l -1 1] -2
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