RESOLUCION PRESIDENCIAL N° |2 ¥ -2018-OSINFOR

Lima, - 10 AG0. 2018
VISTOS:

El Informe N° 013-2018-OSINFOR/08.1, de fecha 26 de julio de 2018, del Director
(e) de la Direccién de Supervision Forestal y de Fauna Silvestre, el Memorandum N° 097-
2018-OSINFOR/05.2.5, de fecha 26 de julio de 2018, de la Jefa (e) de la Unidad de
Administracion Documentaria y Archivo, el Informe N° 065-2018-OSINFOR/04.1, de fecha
26 de julio de 2018, del Jefe (e) de la Oficina de Planificacién y Presupuesto y el Informe
Legal N° 194-2018-OSINFOR/04.2, de fecha 06 de agosto de 2018, del Jefe (e) de la
Oficina de Asesoria Juridica, y:

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1085, se creé el Organismo de Supervision
de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, como un Organismo Publico
(2 . Ejecutor, adscrito a la Presidencia del Consejo de Ministros — PCM, encargado a nivel
\ .\ BSINFOR /‘,ws’ nacional de la supervision y fiscalizacion del aprovechamiento sostenible y la conservacion
\\ASE&’;J de Ios_recursos forestales y de fauna silvestre, asi como de los servicios ambientales
provenientes del bosque;

Que, de acuerdo a lo establecido en el numeral 3.5. del articulo 3° del Decreto
Legislativo N° 1085, es funcién del OSINFOR, dictar en el ambito de su competencia las
normas y/o reglamentos que regulen los procedimientos a su cargo, asi como aquellas que
se refieren a obligaciones o derechos contenidos en los titulos habilitantes;

Que, de acuerdo al numeral 61.2 del articulo 61° de Ia Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General: Toda entidad es competente para realizar las tareas
materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y objetivos, asi
como para la distribucién de las atribuciones que se encuentren comprendidas dentro de
su competencia;

Que, mediante Decreto Supremo N° 029-2017-PCM se aprob6 el Reglamento de
Organizacién y Funciones del OSINFOR, en concordancia con lo establecido por el
Decreto Legislativo N° 1085, considerando dentro de las funciones del OSINFOR la
realizacion de Supervisiones y Auditorias Quinquenales a las areas de los Planes de
Manejo Forestal aprobados y/u otorgados por la autoridad competente;

Que, a través de la Resolucién Presidencial N° 064-2016-OSINFOR, se aprobo el

Plan Estratégico Institucional (PEI) 2016-2018 del Organismo de Supervisién de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, en el cual se establece como
S Objetivo Estratégico 03 de la entidad: “Asegurar el fortalecimiento y desarrollo del recurso
\ humano y tecnolégico de la institucién®, siendo a su vez uno de sus indicadores de

1| resultado el macro proceso de Supervision y Auditorias Quinquenales;
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Que, la Resolucion Presidencial N° 101-2017-OSINFOR, aprobé el Manual de
Procesos y Procedimientos Misionales del OSINFOR (MAPRO Misional), documento en el
cual se establece, entre otros, como procedimiento M1.1 las Supervisiones y Auditorias
Quinguenales, como formas de realizar las funciones del OSINFOR; correspondiendo
entonces, complementar el mismo a través de otro documento de gestion en el cual se
establezca la forma de obtencién, conservacion y el tratamiento de la documentacion
vinculada a las Supervisiones y Auditorias Quinquenales;

Que, mediante el Informe N° 013-2018-OSINFOR/08.1, la Direccion de Supervision
Forestal y de Fauna Silvestre propone para su aprobacion, un instrumento (manual) que va
a permitir dinamizar y ordenar el tratamiento de los documentos vinculados a los Titulos
Habilitantes (Permisos, Autorizaciones, Contratos); instrumento que incluye aspectos
anteriores y posteriores a la obtencién de los mismos, tales como: la obligacién de requerir
el envio por parte de las autoridades emisoras, y; de ser el caso, el tratamiento, utilidad y
conservacion adecuada y responsable de los mismos por parte del personal de nuestra
entidad; situacién que va a permitir a futuro, lograr el manejo integral de la informacién
referida a dichos documentos, no solamente para cumplir en forma idénea con las
nciones propias asignadas por ley, sino también agilizar la entrega de los recursos
onémicos que nos corresponden por su propio imperio;

s/ Que, a través del Memorandum N° 097-2018-OSINFOR/05.2.5, la Unidad de
?‘(dmmlstracmn Documentaria y Archivo manifiesta su conformidad con el proyecto de
manual propuesto, sefialando que debe continuarse con el trémite de aprobacion;

m Que, segun Informe N° 065-2018-OSINFOR/04.1, la Oficina de Planificacion y
c*\ Presupuesto manifiesta su conformidad con el proyecto de manual propuesto, sefialando
mlncluswe que dicho manual cumple con las exigencias establecidas en las normas
ﬁtecnlcas de Calidad Internacional, siendo ello asi, es de la opinién que debe aprobarse,
—/reml’uendolo a la Oficina de Asesoria Juridica para la continuacién de su trémite de
“~SFE2" aprobacion;

Que, la Oficina de Asesoria Juridica mediante Informe Legal N° 194-2018-
OSINFOR/04.2, emite opinién favorable sobre la propuesta de “Manual de Gestion de
documentos para el inicio de la Supervision y Auditorias Quinquenales del Organismo de
Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR”;

Que, en este orden de ideas, fluye que la propuesta de “Manual de Gestion de
documentos para el inicio de la Supervision y Auditorias Quinquenales del Organismo de
Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre-OSINFOR”, se encuentra
.J\acorde con el marco normativo vigente, correspondiendo su aprobacion;

'-f; Que, segun el literal a) del articulo 7° del Reglamento de Organizacion y Funciones
/ del OSINFOR, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2017-PCM, forma parte de las
funcmnes del Presidente Ejecutivo, aprobar la politica mstltumonal instrumentos
normatlvos y documentos de gestion en el ambito de competencia de la Entidad;

Con la visacién de la Secretaria General, la Direccion de Supervisién Forestal y de



Administracion, la Unidad de Administracion Documentaria y Archivo, la Oficina de
Planificacién y Presupuesto y la Oficina de Asesoria Juridica, y;

De conformidad con lo establecido en el Decreto Legislativo N° 1085, Ley que crea
el Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR
y su Reglamento de Organizacién y Funciones, aprobado por Decreto Supremo N° 029-
2017-PCM;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1.- APROBAR el Manual SGC-M1-MAN-002-V.01 “Manual de Gestién
de documentos para el inicio de la Supervision y Auditorias Quinquenales del Organismo
de Supervisiéon de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre-OSINFOR”, que como
= | anexo forma parte de la presente Resolucién Presidencial.

ARTICULO 2.- DISPONER que el Manual a que se hace referencia en el articulo 1
entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion en el Portal Institucional.

ARTICULO 3.- DISPONER que la Oficina de Tecnologia de la Informacién
publigue la presente resolucion y el Manual aprobado en el Portal Institucional

ROJAS

/£ | Presidente Ejequtivo (e)
Jiﬁﬁismo de Supervision de los Recursos
orestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR
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PRESENTACION

El Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR, es
un Organismo Publico Ejecutor adscrito a la Presidencia del Consejo de Ministros; encargado a
nivel nacional, de supervisar y fiscalizar el aprovechamiento sostenible y la conservacion de los
recursos forestales y de fauna silvestre, asi como de los servicios ambientales provenientes del
: )bosque otorgados por el Estado a través de diversas modalidades de aprovechamiento; de esta
&/ manera contribuye a la promocion del comercio legal de los productos maderables, a la mejora

o
w:\s‘j‘/ del valor econdémico de los recursos forestales y de fauna silvestre y, por ende a su manejo
- sostenible.

o 50&\:{:39

En ese sentido, el presente Manual busca formalizar y detallar el procedimiento de Gestion de
_—

Sconssp. documentos para el inicio de la Supervisidn y Auditorias Quinquenales, a fin de garantizar que la

f:?-__\\ documentacion sobre Titulos Habilitantes aprobados por la Autoridad Forestal y de Fauna

= | Silvestre y remitidos al OSINFOR se recabe de forma completa y oportuna, a fin de que se

encuentre disponible, actualizada y se garantice su integridad para iniciar el proceso de
Supervision y Auditorias Quinguenales.
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Asimismo, este documento se ha formulado tomando en cuenta la Directiva SIG-E2-DIR-001
“Directiva de Control de Documentos del Organismo de Supervision de los Recursos Forestales
y de Fauna Silvestre—OSINFOR", aprobada con Resoluciéon Presidencial N.° 110-2018-

o, OSINFOR, en el marco de la implementacion del Sistema de Gestion de Calidad del proceso de
5 Supervisién y Auditorias Quinquenales.
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MANUAL DE GESTION DE DOCUMENTOS PREVIOS AL INICIO DEL PROCESO
DE SUPERVISION Y AUDITORIAS QUINQUENALES DEL ORGANISMO DE
SUPERVISION DE LOS RECURSOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE -
OSINFOR

. Objetivo

Brindar a los servidores publicos del Organismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, la informacion clara, precisa y ordenada
sobre el procedimiento de solicitud de acervo documentario de Titulos Habilitantes
otorgados por la Autoridad Forestal y de Fauna Silvestre, y la recepcion, control,
verificacion, registro y consolidacion de acervo documentario de Titulos Habilitantes
remitidos al OSINFOR, previo al inicio de la Supervisién y Auditorias Quinquenales.

Finalidad

Garantizar que la documentacion sobre Titulos Habilitantes aprobados por la Autoridad
Forestal y de Fauna Silvestre y remitidos al OSINFOR se recabe de forma completa y
oportuna, a fin de que se encuentre disponible, actualizada y se garantice su integridad
para iniciar el proceso de Supervision y Auditorias Quinguenales.

Base Legal

3.1. Ley N° 29783, Ley Forestal y de Fauna Silvestre y sus reglamentos.

3.2. Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién y su Reglamento
aprobado con Decreto Supremo N° 011-2008-ED.

3.3. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias
consolidadas en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.4. Ley N° 26821, Ley Organica para el Aprovechamiento Sostenible de Recursos
Naturales.

3.5. Decreto Legislativo N° 1319, Decreto Legislativo que establece medidas para
promover el Comercio de Productos Forestales y de Fauna Silvestre de Origen
Legal.

3.6. Decreto Legislativo N° 1085, Ley que crea el Organismo de Supervision de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre.

3.7. Decreto Supremo N° 029-2017-PCM, que aprueba el Reglamento de Organizacién
y Funciones del OSINFOR.

3.8. Decreto Supremo N° 070-2013-PCM que modifica el Reglamento de la Ley de

_ Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo

NN N° 072-2003-PCM, articulos 24° y 25°.

3.9. Decreto Supremo N° 024-2010-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1085,
Ley que crea el Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna

: Silvestre, y sus modificatorias.

\“‘.‘PW 3.10. Resolucion Ministerial N° 004-2016-PCM, Aprueban el uso obligatorio de la Norma

Tecnica Peruana “NTP ISO/IEC 27001:2014 Tecnologia de la Informacién. Técnicas

de Seguridad. Sistemas de Gestion de Seguridad de la Informacién. Requisitos. 2a.

Edicién”, en todas las entidades integrantes del Sistema Nacional de Informatica.
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3.11. Resolucién de Contraloria General N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de
Control Interno.

3.12. Directiva N° 05-2008-AGN/DNDAAI “Normas para la foliacién de documentos
archivisticos en los archivos integrantes del sistema nacional de archivos’

3.13. Resolucion de Direccién Ejecutiva N° 112-2016-SERFOR-DE, que aprueba los
Lineamientos para el reingreso y para la movilizacion de saldos.

3.14. Resolucion Presidencial N° 122-2018-OSINFOR, gue aprueba el Manual SGC-A1-
MAN-001-V.01 “Manual de Notificacion del OSINFOR”

3.15. Resolucion Presidencial N° 121-2018-OSINFOR, que aprueba la Politica SIG-E1-
POL-001-V.01 Politica del Sistema Integrado de Gestién del Organismo de
Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR.

3.16. Resolucién Presidencial N° 110-2018-OSINFOR, Directiva SIG-E2-DIR-001-V.01
“Directiva de Control de Documentos del Organismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre —OSINFOR”.

3.17. Resolucion Presidencial N° 076-2018-OSINFOR, Directiva N° 005-2018-OSINFOR
“Directiva del Sistema de Informacion Gerencial del Organismo de Supervision
Forestal y de Fauna Silvestre — OSINFOR”

3.18. Resolucion Presidencial N° 121-2017-OSINFOR, Glosario N° 001-2017-OSINFOR
“Glosario de Términos del OSINFOR”.

3.19. Resolucion Presidencial N° 044-2014-OSINFOR, Directiva N° 008-2014-
OSINFOR/05.2.5. “Sistema Institucional de Archivo del Organismo de Supervision
de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR”

3.20. Resolucién Presidencial N° 123-2012-OSINFOR, que aprueba el Mapa de
Competencias Geograficas de las Oficinas Desconcentradas del OSINFOR.

3.21. ISO 9001:2015 Sistema de Gestion de la Calidad.

e

IV. Alcance

Se encuentran comprendidos dentro de los alcances del presente Manual todos los
6rganos y unidades organicas del Organismo de Supervision de los Recursos Forestales
y de Fauna Silvestre — OSINFOR, involucrados en la gestién de los documentos requeridos
o previos al inicic del proceso de Supervisién y Auditorias Quinquenales.

Definiciones

5.1. Acto Administrativo: Son las declaraciones de las entidades que, en el marco de
normas de derecho publico, estan destinadas a producir efectos juridicos sobre
intereses, obligaciones o derechos de los administrados dentro de una situacion
concreta.

Acervo documentario de Titulo Habilitante: Documentacién referida al Titulo
Habilitante emitida por la Autoridad Forestal y de Fauna Silvestre, el titular, el
regente y ofras entidades del sector forestal y ambiental que aporta los elementos
necesarios para evaluar el cumplimiento de las obligaciones asumidas por el titular
del mismo.

Aplicativo: Programa informatico disefiado para cumplir con las necesidades y
requerimientos del personal del OSINFOR, que permita optimizar su rendimiento y
automatizacion de procesos, puede ser un sistema, un médulo o sub maédulo.
Auditoria quinquenal: Proceso ejecutado con la finalidad de evaluar el
cumplimiento de los Planes de Manejo formulados para toda el area de los titulos




o
% PERU

MANUAL DE GEST_ION DE DOCUMENTOS PARA EL INICIO
DE LA SUPERVISION Y AUDITORIAS QUINQUENALES DEL

Presidencia Organismo de Supenision de los

del Consejo de Ministros

Recursos Foreslales y de Fauna Silveslire
GSINFOR

SGC-M1-MAN-002-V.01

OSINFOR

soue

¥ i~

=

. 5‘0&1‘5\\“‘

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

512,

habilitantes con fines maderables y no maderables y el cumplimiento de las
obligaciones de dichos fitulos.

Autoridad Forestal y de Fauna Silvestre: Son las autoridades competentes para
la gestion forestal y de fauna silvestre, a nivel nacional y regional.

Autoridad Nacional Forestal y de Fauna Silvestre’: E| SERFOR es |a autoridad
nacional forestal y de fauna silvestre. El SERFOR es el ente rector del Sistema
Nacional de Gestion Forestal y de Fauna Silvestre (SINAFOR) y se constituye en su
autoridad técnico normativa a nivel nacional, encargada de dictar las normas y
establecer los procedimientos relacionados a su ambito.

Autoridad Regional Forestal y de Fauna Silvestre2: Organo competente del
Gobierno Regional que cumple las funciones en materia forestal y de fauna silvestre.
Declaracion de Manejo: Es el instrumento de planificacién simplificada de corto o
mediano plazo, aplicable para bajas intensidades de aprovechamiento con practicas
que no afectan de manera significativa la capacidad de recuperacion del ecosistema
o la especie bajo manegjo.

Guia de transporte productos forestales y de fauna silvestre®: La guia de
transporte es el documento que ampara la movilizacion de productos forestales y
de fauna silvestre, sean en estado natural o producto de primera transformacion, de
acuerdo a lo dispuesto en el reglamento. En el caso de fauna silvestre, solo se
requiere guia de transporte forestal para productos en estado natural. Esta guia de
transporte tiene caracter de declaracion jurada y es emitida y presentada por el
titular del derecho o por el regente, siendo los firmantes responsables de la
veracidad de la informacion que contiene.

Informe de supervision: Documento elaborado por el Supervisor, donde se
describe los resultados del desarrollo de la supervision.

Informe de ejecucion forestal*: El informe de ejecucion forestal tiene por finalidad
reportar la implementacion de las actividades realizadas en el marco del plan de
manejo. Se presente a la ARFFS y al OSINFOR, dentro de los cuarenta y cinco dias
calendario de culminado el afio operativo; es suscrito por el titular del titulo
habilitante y el regente, en los casos que corresponda. Dicho informe tiene caracter
de declaracién jurada. Este se clasifica en Informe de Ejecucién Anual e Informe de
Ejecucion Final.

Informe de ejecucion del plan de manejo de fauna silvestre®: El Informe de
ejecucion del plan de manejo de fauna silvestre tiene por finalidad reportar la
implementacion de las actividades realizadas en el marco del plan de manejo. Se
presenta a la ARFFS y al OSINFOR, dentro de los cuarenta y cinco dias calendario
de culminado el afio operativo, y es suscrito por el titular del titulo habilitante y/o el
regente de fauna silvestre, en los casos que corresponda. Dicho informe tiene
caracter de declaracion jurada.

‘r-ﬂ 3=

\

" Seglin Ley N° 29763, Ley Forestal y de Fauna Silvestre, Articulo 13.
\2 Segun Decrete Supremo N° 018-2015-MINAGRI, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento para la Gestion
7 Forestal Articulo 5.- Glosario de términos, numeral 5.2.
?Segun Ley N° 29763, Ley Forestal y de Fauna Silvestre, Articulo 124.- Guia de transporte de productos forestales y
- defauna silvestre

' "Y' /4 Segun Decreto Supremo N° 018-2015-MINAGRI, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento para la Gestién
forestal Articulo 66.- Informe de ejecucion forestal.

5 Segun Decreto Supremo N° 019-2015-MINAGRI, Decreto Supremo gue aprueba el Reglamento para la gestién de

fauna silvestre. Articulo 37.- Informe de ejecucion del plan de manejo de fauna silvestre.




o)
}

?RESID&‘

0 CONSE, -
%

‘WW - 5 ChL ]
L. ;B Ofganismo de Supervision de fos
BERG] =oenes Recursos Forestales y de Fauna Silvesire

del Consejo de Ministros QSINFOR

MANUAL DE GESTION DE DOCUMENTOS PARA EL INICIO| ~ SGC-M1-MAN-002-V.01
DE LA SUPERVISION Y AUDITORIAS QUINQUENALES DEL
OSINFOR |

5.13. Integridad: Mantenimiento de la exactitud y completitud de Ia informacién y sus
métodos de proceso.

5.14. Movilizacion de saldos: Son saldos los productos maderables y no maderables
aprovechados aptos para su uso y comercializacion que fueron talados, extraidos o
acopiados, pero que, a la culminacién del plan operativo o reingreso, aln no han
sido movilizados fuera del area del titulo habilitante.

5.15. Notificacién: La notificacion es una actuacién de caracter solemne y formal,
mediante la cual, las entidades de la Administracién Publica (en este caso
OSINFOR) de manera predeterminada por el ordenamiento, ponen en conocimiento
a una persona natural o juridica (administrado), los actos que emiten, ya sea de
oficio 0 en respuesta a las solicitudes y recursos presentados; asi como, constituye
una actuacion que permite la comunicaciéon entre érganos administrativos y
entidades.

5.16. Plan de Manejo de Fauna Silvestre®: Es el instrumento de gestién y planificacion
estratégica y operativa de mediano y largo plazo para el manejo de fauna silvestre,
el cual puede presentarse con fines de uso miltiple de recursos, de acuerdo a los
lineamientos aprobados por el SERFOR.

5.17. Plan de Manejo Forestal: Es el instrumento de gestion forestal que constituye |a
herramienta dinamica y flexible para la implementacion, seguimiento y control de las
actividades de manejo forestal, orientado a lograr la sostenibilidad del ecosistema.
Tiene caracter de declaracion jurada, y su veracidad es responsabilidad del titular y
el regente, segln corresponda. Segun la Ley Forestal y de Fauna Silvestre son los
siguientes: a) Plan General de Manejo Forestal, b) El Plan de Manejo Forestal
Intermedio, c) el Plan Operativo y, d) La Declaracién de Manejo.

5.18. Plan de Manejo Forestal Intermedio: Es el instrumento de gestién que combina la
planificacion estratégica y operativa en un solo documento de gestién. Es formulado
para toda el area y periodo de vigencia del titulo habilitante. Este instrumento
corresponde al nivel medio de planificacion.

5.19. Plan General de Manejo Forestal: Es el instrumento de planificacién estratégico
de largo plazo y tiene como fuente principal de informacion el inventario forestal
realizado sobre la Unidad de Manejo Forestal (UMF), pudiendo presentarse bajo un
esquema de manejo de areas consolidadas y con fines de uso multiple de los
recursos. Es formulado para toda el area y periodo de vigencia del titulo habilitante.
Este instrumento corresponde al nivel alto de planificacion.

5.20. Plan Operativo: Es el principal instrumento de la planificacion forestal de corto
plazo. Tiene como fuente principal de informacién el censo forestal que genera
mapas y listas de especies que se constituyen en las principales herramientas para
el aprovechamiento e inspecciones oculares. Tiene una vigencia de uno a tres afios
operativos. Cuando se realiza en el marco de un PGMF, debe respetar el ciclo de
recuperacion y las areas de aprovechamiento establecidas para la Unidad de
Manejo Forestal. Este instrumento puede corresponder a los niveles alto y medio de
planificacién.

Q

W
=
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W 5.21. Reingreso a parcelas de corta para el aprovechamiento de madera: Culminada

la vigencia del plan operativo y de existir arboles aprobados para su
aprovechamiento que hayan quedado en pie, es posible realizar el reingreso a la
parcela de corta de dicho plan operativo a fin de realizar el aprovechamiento de

® Segun Decreto Supremo N° 019-2015-MINAGRI, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento para la gestién de
fauna silvestre. Articulo 31.- Plan de manejo de fauna silvestre.
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dichos arboles, para lo cual el titular del titulo habilitante debera presentar la solicitud
correspondiente ante la AFFS.

5.22. Supervision: Accion destinada a verificar en gabinete y/o en campo segun
corresponda, el cumplimiento de las condiciones y obligaciones contenidas en los
titulos habilitantes; asi como en los planes de manejo.

5.23. Supervisor: Persona natural o juridica que en representacion del OSINFOR, ejerce
la funcién de supervision de conformidad con lo establecido en la normativa vigente.

5.24. Sistema de Informacion de Archivos Digitalizados del OSINFOR (SIADO):
Aplicativo que automatiza e integra los procesos técnicos-archivisticos y contiene
los documentos generados en la gestion del OSINFOR de manera digital.

5.25. Sistema de Informacion de Tramite Documentario (SITD): Aplicativo que
administra la informacién sobre la correspondencia del OSINFOR y el estado de las
mismas.

5.26. Sistema de Informacion Gerencial del OSINFOR - Supervision, Fiscalizacién y
Capacitacion - SIGOskc: Aplicativo que contiene informacion sobre los procesos de
supervision, fiscalizacion y capacitacion realizados por las Direcciones de Linea.
Incluye la informacion de los titulos habilitantes y sus documentos de gestion
aprobados por la Autoridad Forestal y de Fauna Silvestre concedente.

5.27. Titulo habilitante: Es el acto administrativo otorgado por la Autoridad Forestal y de
Fauna Silvestre competente, que permite a las personas naturales o juridicas el
acceso a través de planes de manejo, para el aprovechamiento sostenible de los
recursos forestales y de fauna silvestre y los servicios de los ecosistemas forestales
y de otros ecosistemas de vegetacion silvestre.

Acrénimos

6.1. AFFS: Autoridad Forestal y de Fauna Silvestre

6.2. ARFFS: Autoridad Regional Forestal y de Fauna Silvestre

6.3. DEMA: Declaracion de Manejo

6.4. DSFFS: Direccion de Supervision Forestal y de Fauna Silvestre

6.5. OBD: Oficina Desconcentrada

6.6. OSINFOR: Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna
Silvestre

6.7. pdf: Formato de documento portatil

6.8. PGMF: Plan General de Manejo Forestal

6.9. PMC: Plan de Manejo de Conservacion

6.10. PMCA: Plan de Manejo Complementario Anual

6.11. PME: Plan de Manejo de Ecoturismo

6.12. PMF: Plan de Manejo Forestal

6.13. PMFI: Plan de Manejo Forestal Intermedio

6.14. PMFS: Plan de Manejo de Fauna Silvestre

6.15. PO: Plan Operativo

6.16. POA: Plan Operativo Anual

6.17. SERFOR: Servicio Nacional Forestal y de Fauna Silvestre

6.18. SIADO: Sistema de Informacién de Archivos Digitalizados del OSINFOR

6.19. SIGO: Sistema de Informacion Gerencial del OSINFOR

6.20. SIGOsrc: Sistema de Informacién Gerencial del OSINFOR - Supervision,

sgs_pf;y"” Fiscalizacion y Capacitacién ‘

6.21. SITD: Sistema de Informacién de Tramite Documentario
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6.22. UADA: Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Vil. Aspectos Generales

7.1. Constituye obligacién de las autoridades forestales y de fauna silvestre,
competentes para el otorgamiento de titulos habilitantes y aprobacion de planes de
manejo, remitir al Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna
Silvestre - OSINFOR y al SERFOR, copia autenticada de los titulos que otorgan y
de los planes de manejo que aprueban, en un plazo maximo de guince (15)7 dias
habiles de haber expedido el acto de otorgamiento u aprobacion correspondiente,
segun mandato legal.

‘\@NSE:{- b
"“mé‘., 7.2. La Direccion de Supervision Forestal y de Fauna Silvestre y las Oficinas
B [ Desconcentradas®, son las encargadas de gestionar la recopilacion de informacién
documentaria necesaria para la supervision, ante la Autoridad Forestal y de Fauna
Silvestre competente, asi como del titular, representante legal y/o regente. Dicha
recopilacion se gestionara segun el ambito geografico de intervencion del érgano
competente del OSINFOR.

7.3. Elacervo documentario de Titulos Habilitantes recibido por el OSINFOR es revisado
por la Direccion de Supervision Forestal y de Fauna Silvestre o la Oficina
Desconcentrada, segln corresponda.

7.4. Todo el acervo documentario de los Titulos Habilitantes remitido al OSINFOR,
tendra que contener la documentacion gue acredite la remision por parte de la
AFFS, y sera registrado oportuna y adecuadamente en los Aplicativos informaticos
desarrollados para tales fines, como el SITD, el SIGOsrc y el SIADO, por parte de
los érganos y unidades organicas competentes.

7.5. En los casos de Titulos Habilitantes previamente supervisados, el OSINFOR
solicitara a la AFFS sdélo la informacién complementaria a la que posee, y que es
requerida para la supervision. El especialista forestal, el especialista de fauna
silvestre o quien haga sus veces, revisara los aplicativos informaticos para tal fin.

7.6. El acervo documentario de Titulo Habilitante remitido al OSINFOR debe estar
fedateado por la AFFS o contener su respectivo visto bueno, lo cual sera verificado
por el especialista forestal, el especialista de fauna silvestre o quien haga sus veces,
en relacién a asegurar la integridad de dicha informacién.

7.7. La documentacion del Titulo Habilitante remitida por el Titular o el Regente sera
considerada como parte del acervo documentario de Titulo Habilitante, siempre y
cuando sea emitida por los mismos. En caso de que estos actores remitan
documentos de emision ajena, se los considerara como informacion
complementaria al acervo documentario de Titulo Habilitante.

5
;/ Segun Numeral 4.1 del Articulo 4°.- Remisién de informacion, del Decreto Legislativo N° 1319, Decreto Legislativo que
establece medidas para promover el comercio de productos forestales y de fauna silvestre de origen legal.

® La Direccién de Supervision Forestal y de Fauna Silvestre actia como Oficina Desconcentrada en los ambitos
geograficos que no estén establecidos en la Resolucién Presidencial N° 123-2012-0OSINFOR.
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7.8. El especialista forestal, el especialista de fauna silvestre o quien haga sus veces, se
encargara de la revision de la integridad del acervo documentario de Titulos
Habilitantes, segun el tipo de supervision que le corresponda. Para ello, utilizaran
como referencia el siguiente cuadro, el cual detalla el contenido minimo del acervo
documentario recibido por tipo de documento, modalidad y tipo de Supervisién, a fin
de determinar que la documentacion del Titulo Habilitante se encuentra completa

para el inicio de la Supervision y Auditorias Quinquenales.

Cuadro 1. Contenido minimo del Acervo documentario de Titulos Habilitantes para
el inicio de la Supervision y Auditorias Quinguenales

Tipo de
Documento

Tipo de

= Modalidad
Supervision

Contenido minimo

—

Contrato,

2. Adenda(s),

3. Cesion de Posicion Contractual,
0,

4. Resolucion de establecimiento
de administracion de bosgue

, local

, x Concesiones | 5 Garantia de fiel cumplimiento

Titulo Habilitante 6. Contratos con terceros

7. Balance de pago de derecho de
aprovechamiento, comprobantes
de pago,

8. Refinanciamiento de deuda por
derecho de aprovechamiento

Permiso o autorizacion

Contratos con terceros

1. Cargo de Notificacion de la

Resolucion,

Resolucion de aprobacion,

Informe Técnico,

Inspeccién Ocular,

PGMF, y,

Anexos

Cargo de Notificacién de la

Resolucion,

Resolucion de aprobacién,

Informe Técnico,

Inspeccion Ocular,

PMFI, y,

Anexos

Cargo de Notificacion de la

Resolucion,

Permisos y
Autorizaciones

Plan General de
Manejo Forestal

Concesiones y

Permi
Forestal SAHVISSS

SO0V D

Plan de Manejo
Forestal Intermedio

Concesiones y
Permisos

= e o ol O

Plan Operativo

Concesiones,
Permisos y
Autorizaciones

Resolucion de aprobacion,
Informe Técnico,
Inspeccién Ocular,

PO, y,

Anexos

Declaracion de
Manejo

Concesiones,
Permisos y
Autorizaciones

w N

= Lol S o )

Cargo de Notificacion de la
Resolucidn,

Resolucion de aprobacion,
Informe Técnico,

10
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OSINFOR
Tipo de Tipo de " ; -
Supervisién Documento Modalidad Contenido minimo
4. Inspeccion Ocular,
5. DEMA,y,
6. Anexos
1. Cargo de Notificacion de la
Resolucién,
Plan de Manejo 2. Resolucién de aprobacion,
Complementario Concesiones 3. Informe Técnico,
Anual® 4. Inspeccion Ocular,
5. PMCA,y,
6. Anexos
Balancg_de Concesiones, 1. Reportg del volumen. movilizado
Extraccion / Kardex P 0 extraido por especie
> ermisos y
/ Récord de Fgnaiesh maderable,
Produccion 2. Forma 20 / Flujo Maderero
Movilizacion de
saldos,
Reformulacién y/o | Concesiones y T ——
Reingreso dentro Permisos P
del area del Titulo
Habilitante
c ! 1. Formato de guia de transporte
. oncesiones, e
Guia de Transporte Permisos y que ampara la movilizacién de
. = Forestal el productos forestales
o) CONS, . " )
S e OSN Autorizaciones | 5 | icta de Trozas
s G\
(g 2| Titulo Habitante | Concesion de ; ggg;r:;?;}
\ \—/' deConservacion | Consenvacion. | 4 eoian de Pasicion Contiactial
~Oskrs 1. Cargo de Notificacion de la
Resolucion,
Plan de Manejo de | Concesion de g ﬁ?osrorlnu;i_?gcigcaprobacmn,
Conservacion Conservacion ’ g
4. Inspeccion Ocular,
3 5 PMC,y,
z 6. Anexos
8/ Titulo Habilitante | Concesion de | - Sonvalo
/ de Ecoturismo Ecoturismo 2 Adeln'da(s), L
. 3. Cesion de Posicion Contractual
1. Cargo de Notificacion de la
Resolucién,
Plan de Manejo de | Concesion de g ﬁ?gfr;u:[tr:gci?ciprobauon,
Ecoturismo Ecoturismo ' . ’
— 4. Inspeccion Ocular,
CONSEJU%\ 5 PME y
‘%_,\ 6. Anexos
F Informes Emitidos Concesiones, ices b Gecnctn s Plande
por el Titular del Permisos y i )
Titulo Habilitante Autorizaciones Io
1. Resolucion de autorizacion del
T CONSE Fauna ’ i — funcionamiento del zoolégico,
~— & Silvestre Lt e L zoocriadero, centro de rescate o
) centro de conservacion

rd
\\ Ua u)P(fICA no se encuentra contemplado dentro de los tipos de planes de manejo forestal en los Reglamentos de la Ley
Forestal y de Fauna Silvestre vigente, sin embargo, estos siguen siendo aprobados por la ARFFS.

"
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‘ Tipode e Modalidad Contenido minimo
upervision Documento
2. Informe Técnico
1. Contrato,
Concesiones 2. Adenda(s),
3. Cesion de Posicion Contractual.
. Permiso para manejo y
REHTIEaS aprovechamiento de fauna silvestre.
1. Cargo de Notificacion de la
. Concesiones Resoluc!on, .
Plan de Manejo de Permi ; 2. Resolucion de aprobacion,
. ermisos y i
Fauna Silvestre A ones 3. Informe Técnico,
4. PMFS,y
5. Anexos.
1. Cargo de Nofificacion de la
Resolucion,
Plan Operativo Concesiones y 2. Resolucion de aprobacion,
Anual'® Permisos 3. Informe Técnico,
4. POAy,
5. Anexos.
Actas de inspeccion, entrega en
Actas Emitidas por | Permisosy custodia de especimenes,
las AFFS Autorizaciones nacimiento, constatacion,
levantamiento
Concesionss, | | o es de ejecucion del Plan de
Informes Emitidos Perm!sos'y Manejo.
por el Titular del Alipizsiones
Titulo Habilitante y Infgrmes de Sucesos presentados por
Autorizaciones | el titular: nacimientos, hallazgos,
muertes, fugas, etc.

i Concesiones, Formato de guia de transporte que
Guia de Trgnsporte Permisos y ampara la m%viﬁzacién dep faung
de Fauna Silvestre i .

Autorizaciones silvestre

PRESp,

7.9. La ausencia de cualquiera de los documentos especificados en el contenido minimo
del Cuadro 1, no impide o limita el desarrollo del proceso de Supervision y Auditorias
Quinguenales.

VIll. Procedimientos

8.1. Elproceso M1.1. Gestion de documentos para el inicio de la Supervision y Auditorias
Quinguenales se iniciara con:
a) La solicitud de acervo documentario de Titulos Habilitantes formulada por el
OSINFOR hacia la Autoridad Forestal y de Fauna Silvestre.
b) La recepcion de acervo documentario de Titulos Habilitantes proveniente de
oficio, es decir, enviada por iniciativa de la Autoridad Forestal y de Fauna
Silvestre, el Titular del Titulo Habilitante, el regente y/u otras entidades.

\ UaD R ' E| POA no se encuentra contemplado dentro de los tipos de planes de manejo de fauna silvestre en los Reglamentos
de la Ley Forestal y de Fauna Silvestre vigente, sin embargo, estos siguen siendo aprobados por la ARFFS.
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8.2. Luego se continuara con el control y verificacién del acervo documentario de Titulos
Habilitantes, el cual forma parte del proceso M1.1 Gestion de documentos para el
inicio de la supervisién y auditorias quinquenales.

8.3. Acervo documentario de Titulos Habilitantes solicitado

8.3.1; El Sub Director de la Direccién de Supervisién Forestal y de Fauna
Silvestre o el Jefe de la Oficina Desconcentrada verifica en el SIADO si
hay informacion disponible sobre los Titulos Habilitantes y en funcién a
ello, proyecta cada quince (15) dias calendario, o cuando se requiera, el
Oficio de solicitud de acervo documentario de Titulos Habilitantes
otorgados por la Autoridad Forestal y de Fauna Silvestre.

8.3.2. 8i el Oficio es proyectado desde la Oficina Desconcentrada, lo
suscribe el Jefe de OD y lo deriva para su envio, para continuar con el
proceso A1.3. Notificacién.

8.3.3.  Si el Oficio es proyectado desde la Sede Central, el Director de Ia
Direccion de Supervision Forestal y de Fauna Silvestre revisa y suscribe
el oficio de solicitud y lo deriva para su envio, para continuar con el
proceso A1.3. Notificacion.

8.3.4. En ambos casos, luego, el especialista forestal, el especialista de fauna
silvestre o quien haga sus veces, realiza el seguimiento a la solicitud de
informacion sobre Titulos Habilitantes en el SITD, hasta que la AFFS
correspondiente remita la informacién.

Acervo documentario de Titulos Habilitantes proveniente de oficio

8.4.1. El acervo documentario de Titulos Habilitantes es remitido por la Autoridad
Forestal y de Fauna Silvestre, el titular, el regente y/u otras entidades a la
Oficina Desconcentrada correspondiente o a la Unidad de Administracion
Documentaria y Archivo de la Sede Central (a través de Mesa de Partes).

8.4.2.  En el caso de las Oficinas Desconcentradas, la informacién provendra de
la ARFFS correspondiente a su ambito de intervencion. En el caso de la
Mesa de Partes de la Sede Central, la informaciéon provendra de una
ARFFS o del SERFOR.

8.4.3. Si la informacion es remitida por el titular, regente y/u otras entidades, esta
se recibira por ambos érganos del OSINFOR.

Control y verificacion de acervo documentario de Titulos Habilitantes

8.5.1.  Una vez recibido el acervo documentario de Titulos Habilitantes por la
Secretaria de la OD o el Auxiliar Administrativo de la UADA, estos
realizaran el proceso A1.1. Tramite Documentario utilizando el Formato de
recepcion de Acervo documentario de Titulos Habilitantes, el cual
acompanara al acervo documentario de Titulos Habilitantes durante el
resto del proceso, luego registraran los documentos recibidos en el SITD,
ubicando el Titulo Habilitante, el cual se vinculara de forma automatica con
el SIGOskc.

8.5.2. Efectuado el registro de informaciéon en el SITD y el SIGOsrc, los
documentos se escanearan y se guardaran en formato pdf para subirlos
al SITD. En caso que el registro se haya efectuado en la Sede Central, los

13
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8.5.3.

8.5.4.

8.5.5.

8.5.6.

8.5.7.

8.5.8.

8.:5.9.

8.5.10.

8.5.11.

8.5.12.

archivos en fisico seran remitidos a la Secretaria de la DSFFS. En caso
que el registro se haya efectuado en la Oficina Desconcentrada, la
documentacion fisica quedara en custodia de dicho érgano.

La Secretaria de la Direccidn de Supervision Forestal y de Fauna Silvestre,
recibe la documentacion efectuando su derivacion en el SITD hasta que
esta se remita al especialista forestal o al especialista de fauna silvestre.
La Secretaria de la Oficina Desconcentrada recibe la documentacion
efectuando su derivacién en el SITD hasta que se remita al especialista
forestal, al especialista de fauna silvestre o a quien haga sus veces.

El especialista forestal, el especialista de fauna silvestre o quien haga sus
veces, recibe acervo documentario de Titulo Habilitante en fisico y verifica
gue la informacion esté completa, utilizando el Checklist de contenidos
minimos de acervo documentario de Titulos Habilitantes para la
Supervision y Auditorias Quinguenales.

En caso de que la informacién esté incompleta o se desee comprobar su
veracidad, el especialista forestal, el especialista de fauna silvestre o quien
haga sus veces derivara el acervo documentario de Titulo Habilitante al
Sub Director de la DSFFS o al Jefe de OD correspondiente para la
proyeccion del oficio de solicitud de informacién complementaria.

Luego de verificar la integridad de la informacion recibida, la clasifica como
Lista de Titulos Habilitantes aprobados por la AFFS o Acervo
documentario de Titulos Habilitantes.

En caso de corresponder a una Lista de Titulos Habilitantes
aprobados por la AFFS, el especialista forestal, el especialista de fauna
silvestre 0 quien haga sus veces lo deriva al Sub Director de la Direccion
de Supervision Forestal y de Fauna Silvestre correspondiente o al Jefe de
la Oficina Desconcentrada, quien consolida la Lista de Titulos Habilitantes
en el SIGOsrc, generando el Reporte de Titulos Habilitantes y Planes de
Manejo supervisables.

Luego, envia el consolidado al Director de Supervision Forestal y de Fauna
Silvestre a fin de que se inicie el proceso M1.2. Planificacién Anual de las
Supervisiones y de las Auditorias Quingquenales, dando fin al proceso.

En caso de corresponder a Acervo documentario de Titulos
Habilitantes aprobados por la AFFS, el especialista forestal, el
especialista de fauna silvestre o quien haga sus veces lo deriva al
Digitador SIGO.

El Digitador SIGO registra la informacion de los Titulos Habilitantes en el
SIGOsrc, advirtiendo al especialista forestal, al especialista de fauna
silvestre o a quien haga sus veces las incongruencias que existiesen en la
documentacion, y luego le remite al especialista forestal o al especialista
de fauna silvestre la documentacion en fisico; asimismo, el digitador, debe
verificar que la informacion registrada en el SIGOsrc contenga el archivo
digital cargado en el SITD, lo que facilitara el control de calidad de dicha
informacion.

Luego de registrada la informacién en el SIGOsrc, el especialista forestal,
el especialista de fauna silvestre o quien haga sus veces verifica el
adecuado registro de la informacion de los Titulos Habilitantes
contrastandolo con la documentacion en fisico recibida o el archivo digital
cargado en el SITD.
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8.5.13. En caso de no estar conforme el registro en el SIGOsrc, deriva |a
documentacion al Digitador SIGO indicando las observaciones
correspondientes, quien actualiza los registros y lo deriva nuevamente al
especialista forestal, al especialista de fauna silvestre o a quien haga sus
veces.

8.5.14. En caso de estar conforme el registro en el SIGOsrc, el especialista
forestal, el especialista de fauna silvestre o quien haga sus veces generara
el Reporte de Titulos Habilitantes y Planes de Manejo con el contenido
minimo del acervo documentario.

8.5.15. Generado el Reporte de Titulos Habilitantes y Planes de Manejo con
expedientes completos, se acoplaran los expedientes de antecedentes de
los Titulos Habilitantes y se derivaran para dar inicio al proceso M1.3.
Focalizacion de la Supervision y de las Auditorias Quinquenales, dando
fin al proceso.

Responsabilidades

S CONSE, 9.1. La Direccién de Supervision Forestal y de Fauna Silvestre y las Oficinas
é&»‘"p % Desconcentradas son responsables de la oportuna elaboraciéon y remision de los
|2 ‘::g) Oficios solicitando el acervo documentario de Titulos Habilitantes.

\& “ 9.2. Las Oficinas Desconcentradas, asi como la Unidad de Administracion Documentaria
\W y Archivo y la Direccion de Supervision Forestal y de Fauna Silvestre son

responsables de la conservacién e integridad de la totalidad del acervo

documentario de Titulos Habilitantes recibido de parte de la Autoridad Forestal y de

Fauna Silvestre correspondiente, cuando este se encuenire bajo su tutela.

Asimismo, son responsables del oportuno registro de dicha documentacién en los

Aplicativos Informaticos.

& 9.3. Los Organos y Unidades Organicas del OSINFOR involucrados en el proceso de
Gestion de documentos para el inicio de la Supervision y Auditorias Quinguenales
del OSINFOR son responsables del cumplimiento del presente Manual.

9.4. Las Oficinas Desconcentradas son responsables de la difusion del presente Manual
enfocandose principalmente en las ARFFS.

——

S Sagran

CONTROL DE CAMBIOS
- e Textos
Version | Fecha | Justificacion Modificados Responsable
01 Elaboracién inicial del documento PR e SR e

Fauna Silvestre

ANEXOS

1, CONSE, ;ﬁ\nexo 1: Modelo de Oficio de solicitud de acervo documentario de Titulo Habilitante

b él}\GRAMAS DE FLUJO

/
=0 » ~Diagrama de Flujo SGC-M1-DF-005-V.01: Procedimiento de Gestion de Documentos para el
inicio de la Supervision y Auditorias Quinguenales
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FORMATOS

Formato SGC-M1-FOR-010: Formato de recepcién de Acervo documentario de Titulos
Habilitantes

Formato SGC-M1-FOR-011: Formato de Checklist de contenidos minimos de acervo
documentario de Titulos Habilitantes para la Supervisién y
Auditorias Quinguenales
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ANEXOS
Anexo 1. Modelo de Oficio de solicitud de acervo documentario de Titulo Habilitante

OFICIO N° XX-20XX-OSINFORY/...(....)

Sefior:

Nombres y Apellidos

Jefe y/o Directorde ......................
Autoridad Regional Forestal ....................

Direccién

Presente.-

Asunto: Remisién de informacion en el marco del Decreto Legislativo N° 1319
Referencia: Oficio Multiple N° XX-201X-OSINFOR/01.1 (Recibido el DD/MM/AAAA)

’;, De mi consideracion:
Es grato dirigirme a usted, para saludarle cordialmente y a su vez, recordarle la obligacién de
remision de informacién dentro de los plazos establecidos en el Decreto Legislativo N° 1319.

Al respecto, mediante el documento de la referencia, el Presidente Ejecutivo del OSINFOR instd
a las autoridades forestales regionales a que se remita copia autenticada de los titulos
habilitantes que otorguen y de los planes de manejo que aprueben, dentro del plazo maximo de
quince (15) dias de haberse expedido el actc de otorgamiento u aprobacién correspondiente,
. .conforme a lo remarcado en el numeral 4.1 del articulo 4° del Decreto Legislativo N° 1319, el
Acual refuerza lo ya establecido en el articulo 54°12 del Decreto Supremo N° 018-2015-MINAGRI.

/En este sentido, con la finalidad de que el OSINFOR pueda realizar oportunamente sus acciones

de supervision, en especial aquellas a efectuarse antes de las actividades de aprovechamiento,
lo que contribuird a prevenir el riesgo de perjuicios en las etapas de comercializacion o
exportacién ademas de evitar incumplimientos que acarreen responsabilidad administrativa, civil
y penal; se solicita que su representada cumpla con remitir informacién de los Planes de Manejo

%y Titulos Habilitantes que otorgan, en un plazo gue no supere los guince (15) dias de expedido

Z’el acto de otorgamiento u aprobacion.

/Sm otro particular, hago propicia la ocasion para reiterarle mi consideracioén y estima personal.

] (fAbrewatura del grado profesional. Nombres y Apellidos)
bl Oficina Desconcentrada de ... / Direccion de Supervision Forestal y de Fauna Silvestre
OSINFOR

S Se Adjunta: Copia del cargo del Oficio Mutltiple N° XX-201X-OSINFOR/01.1 (01 folio)
. L-

.\\\,SQS

F’ Decreto Legisiativo N° 1319
Artfculo 4°.- Remisién de Informacién.
4.1. Las autoridades forestales y de fauna silvestre, competentes para el otorgamiento de los titulos habilitantes y aprobacién de
planes de manejo, deben remifir al Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR y al
SERFOR, bajo responsabilidad administrativa , civil y penal, copia autenticada de fos fitulos habilitantes que otorguen, y de los planes
de manejo que aprueban, en un plazo méximo de quince (15) dias habiles de haber expedido el acto de otorgamiento u aprobacion
correspondiente (...).

2 Decreto Supremo N° 018-2015-MINAGRI
Articulo 54°.- Plan de Manejo Forestal.
(...) La ARFFS debe remitir copia digital e impresa del plan de manejo aprobado y la resolucion correspondiente, ambos al SERFOR
y al OSINFOR (...)
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FORMATOS
Formato SGC-M1-FOR-010: Formato de recepcién de Acervo documentario de Titulos
Habilitantes

Presidencia Crganismo de Supsrvision de los. v
PE RU el Copseio/deMinisiios gasgﬁl;és Forestales v de Fauna Silveste

" SGC-M1-FOR-010-V.01
FORMATO RECEPCION DE ACERVO DOCUIVIENTARIO DE
TITULOS HABILITANTES

Nombre de la AFFS

N° de Titulo Habilitante
Nombre del Titular

|_Tipo de Supervisién Tipo Documental Check

Titulo Habilitante

Plan General de Manejo Forestal

Plan de Manejo Forestal Intermedio

Plan Operativo

Declaracion de Manejo

Plan de Manejo Complementario Anual

Plan Complementario No Maderable

Plan de Manejo de Conservacion

Plan de Manejo de Ecoturismo

Movilizacion de Saldo

Reformulacion/Reajuste

Reingreso dentro del area del Titulo Habilitante

—

Balance de Extraccion / Kardex / Record de Produccion

Forma 20

Guia de Transporte Forestal

Informe de Ejecucion del Plan de Manejo Forestal

Tipo Documental Check

Titulo Habilitante

Plan de Manejo de Fauna Silvestre

Plan Operativo Anual de Fauna
Actas Emitidas por las AFFS
Informe de Ejecucion del Plan de Manejo de Fauna

Guia de Transporte de Fauna Silvestre

Organo o Unidad Organica
Responsable de la Recepcién

Fecha de recepcion:
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Formato SGC-M1-FOR-011: Formato de Checklist de contenidos minimos de acervo
documentario de Titulos Habilitantes para la Supervisién y Auditorias Quinquenales

T i T
PER Presidencia TR pew;:en_fte Ins-
del Consejo de Ministros o F:. TR R e

FORIVIATO CHECKLIST DE CONTENIDOS M]NIMOS DE ACERVO
DOCUMENTARIO DE TITULOS’HABILITANTES PARA LA
SUPERVISION Y AUDITORIAS QUINQUENALES

ACTAN® ....... -2018-OSINFOR........

SGC-M1-FOR-011-V.01

Fechai.........oocoviiviiiinenn,
Datos de la AFFS (procedencia)
Nombre
‘k@@@l&,‘,& Direccion
§ " Datos del Titulo Habilitante
(VB> )2\ de Titulo Habiltante
2 Ly /¢ /| Nombre de titular
g/ | Representante legal
Modalidad'
Datos del Regente
Nombre y apellidos
" | N° de Licencia | E-mail |
Documentos externos
" Titulo habilitante Resoluciones Documento de gestion?
Contrato de concesién De aprobacin del plan o PGMF
manejo
Adenda Cargo de notificacidn de resol. PMFI
Permiso De reingreso PO
| Autorizacion De movilizacion de saldos DEMA
i
. ) r;i:fl})]‘ SERFOR (bosgue Reajuste/ reformulacion de plan PMCA
/' “Obligaciones documentales Ejecucién/implementacion Otros
Balance de pagos por DA GTF al estado natural Acta de inspeccion ocular
Refinanciamiento (resol.) Libro de operacion de bosque Informe de inspeccién ocular
Suspension de obligaciones Kerdex Informe que recomienda
(resol.) aprobacion del plan
Garantias de fiel
. cumplimiento (vigente) Forma 20 Contrato con regente
\nforme de ejecucion anual Balance de extraccion Contrato con tercero
Uhforme de ejecucién final Lista de trozas Denuncias

/ . ;
Coémputo de acervo documentario

{ | [ N° de tomos? | || N° defolios® | |
Registro en el SIGO de TH, Plan de Manejo y otros
[ | [En proceso | | [Pendiente \ |
|
Entrega Recepcion
(firma) (firma)
Nombre de Jefe de OD Nombre de supervisor

1 Precisar si es concesion maderable, no maderable, permisos, autorizacion o bosque local

2 De ser el caso precisar en el tipo de plan de manejo si es dnico/reformulado/reajustado u otro

3 Consignar cantidad

"Si el supervisor tiene observaciones como: Falta algin documento en el expediente en observaciones debera precisar qué documento hace falta para que se solicite.
Nota: El acta debera ser anexado al expediente en la parte final ¢ en la pasta (folder) del expediente de hacer los respectivos controles de la administracién documentaria
en nuestros despachos."
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