
 

        

      Sumilla:  Reconocimiento, Registro y Acreditación 
                                                                                                              Comité de Promoción de Parque 

 

Comas,……… de………………….……………. del 20...... 
 

DRA. CARMEN MÓNICA ACUÑA JARA 
ALCALDESA DE LA MUNICIPALIDAD DE COMAS 
Presente. - 
                       Atención: Subgerencia de Participación Vecinal 

De mi mayor consideración: 
 

El suscrito: DNI N° 

Domicilio: Zonal  

 Teléfono   Móvil: Teléfono Fijo: 

 Correo electrónico:  

Organización Social: 

Dirección Institucional: 

 

Por la presente Solicito Reconocimiento, Registro y Acreditación del Comité de Promoción, conforme a la 
Ordenanza Municipal N° 471/MC, en el R.U.O.S. de la Municipalidad distrital de Comas, Para tal efecto, adjunto 
con carácter de Declaración Jurada y debidamente autenticados, los siguientes documentos: 
 

 Copia Fedateada de Hoja de Apertura del Libro de Actas y del Libro Padrón de Socios. 

 Copia Fedateada de la Esquela convocando Asamblea Pública, acreditando recepción por los socios. 
Copia Fedateada del Acta de Asamblea Publica de Elección de Comité Electoral, debidamente suscrita por los 
asistentes, con presencia de Veedor Municipal.  

 Copia Fedateada de la Esquela convocando Asamblea Pública, acreditando recepción por los socios. 
Copia Fedateada del Acta de Asamblea Publica, aprobando Reglamento y Cronograma Electoral, con presencia 
de Veedor Municipal.  

 Copia Fedateada Esquela convocando Asamblea Pública, acreditando recepción por los socios. 
Copia Fedateada de Acta de Elección del Comité de Promoción, con presencia de Veedor Municipal  

 Copia Fedateada del Padrón de Votantes.  

 Copia Fedateada de la Nómina de Junta Directiva electa, adjunto copia del DNI VIGENTE y fotos tamaño carnet 

 Copia Fedateada de la Nómina de Asociados del Comité de Promoción del Parque 
(titular del predio - radio de acción). 

 Presentación del plan de trabajo aprobado en asamblea general y copia de solicitud convenio a la municipalidad 

 Plano y/o Croquis del radio de acción del Parque (radio de tres (3) manzanas). 
 

En caso de comprobárseme falsedad declaro haber incurrido en el delito Contra La Fe Pública, falsificación de 
Documentos, Art. 427º del Código Penal, en concordancia con el Principio de Veracidad previsto por el D.S. N° 004-2019-
JUS, T.U.O. de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General. 
 
Por Tanto: 
A Usted Señora Alcaldesa, Invoco ordenar a quien corresponda atender lo solicitado 
 
                                                                                          Atentamente, 
 
 

_________________________________________ 
 

Nombres y Apellidos…………………………………………………………………………………………………………… 
 

D.N.I.  N°………………………………………………………………. 
 

Teléfono N°…………………………………………………………



 

CITACION 

SE CITA A LA ASAMBLEA DE ELECCION DEL COMITÉ ELECTORAL 

A LOS ASOCIADOS DEL  “PARQUE  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………”  – ZONAL ………………………. - COMAS 

PARA EL DIA: ………………………………………………….. DEL 20……                   

1RA CITACIÓN: …………………………………………………. 

2DA CITACIÓN: …………………………………………………….. 

AGENDA:  1). ELECCION DEL COMITÉ ELECTORAL 

N° APELLIDOS  Y NOMBRES DNI DOMICILIO FIRMA 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

Comas, …….…  del …………………..………….. del 20…...

………………………………………………………………………………………………………………. 

DIRIGENTE CESANTE 

Nombres y Apellidos: ………………………….. ………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 

 



 
ACTA DE ELECCION DE COMITÉ ELECTORAL 

(Ordenanza Municipal N°471/MDC) 
 

En el distrito de Comas, siendo las ………..….…… horas del día ………….. de ………..……………… del 20…... 

En Asamblea Púbica los vecinos del …………………………………............................................................................  Zonal …………………………. 

Ubicado en ………………………………………………………………………………………………………………………………………….. ………………………………………….. 

 

PUNTO UNICO DE AGENDA:   ELECCION DEL COMITE ELECTORAL 

Quienes llevaran a cabo el proceso para elegir al COMITÉ DE PROMOCION, a mérito de la Ordenanza N° 471/MDC que aprueba la Co-
administración Vecinal de Parques con Instalaciones Deportivas Publicas en el distrito de Comas. Se apertura le presente, nombrando  
 
Director de Debates Sr. ………………………………………………………………………………………………………………….………… DNI ………………………………… 

Secretario: Sr. ………………………………………………………………………………………………………………………..……..……….… DNI ………………………………… 

Con la presencia en calidad de Veedor Municipal: 

Sr. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…... DNI …………………………….….. 

El director de Debates comunica que se va conformar el Comité Electoral, con la propuesta de Tres (03) cargos: Presidente, Secretario 
y Vocal. Para lo cual solicita a los asistentes proponer candidatos y someter a votación solamente por un postulante, al que obtenga 
mayor votación será Presidente, el que obtenga segunda mayor votación será Secretario y el Tercero más votado será Vocal.  
Acto seguido, los presentes haciendo uso de la palabra e identificándose debidamente, indican sus propuestas de la manera siguiente: 

El Sr……………………………………………………………….…………. propone a ………………..………..………………………………………………….. votos …………… 

El Sr………………………………………………………………………… . propone a ………………..……..…………………………………………………….. votos …………… 

El Sr………………………………………………………………………… . propone a ………………..…………..……………………………………………….. votos …………… 

Luego de proceder a la votación, siendo elegidos las tres personas con más alta votación, ocupando los cargos para el Comité Electoral 

de manera siguiente: 

CARGO APELLIDOS Y NOMBRES VOTOS FIRMA 

PRESIDENTE    

SECRETARIO    

VOCAL    

Siendo las …………………. horas del día ………………… de ………..………………………. del 20……... Se da por concluida la Asamblea Publica. En 

señal de conformidad de un proceso electoral transparente y democrático firman los presentes: 

 

 

  

 

COMITÉ ELECTORAL 

 

VEEDOR MUNICIPAL 

 

 

…………………………………………………………….. 

DIRECTOR DE DEBATES 

Sr. ………………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

SECRETARIO 

Sr. ………………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

PRESIDENTE  

Sr. ………………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

VOCAL 

Sr. ………………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

SECRETARIO 

Sr. ………………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

Sr. ………………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 



 

CITACION 

SE CITA A LA ASAMBLEA DE APROBACION DE REGLAMENTO Y CRONOGRAMA ELECTORAL 

A LOS ASOCIADOS DEL “PARQUE ………………………………………………………………………………………………………………….…………………………..…  – ZONAL ………………….…. - COMAS 

PARA EL DIA: ………………………………………………….. DEL 20……..                   

1RA CITACIÓN: ………………………………………………….  

2DA CITACIÓN: …………………………………………………….. 

AGENDA:  1). APROBACION DE REGLAMENTO Y CRONOGRAMA ELECTORAL 

N° APELLIDOS  Y NOMBRES DNI DOMICILIO FIRMA 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

Comas, …….…  del …………………..………….. del 20………..

………………………………………………………………………………………………………………. 

PRESIDENTE DEL COMITÉ ELECTORAL 

Nombres y Apellidos: ………………………….. ………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 

 



 
ACTA DE APROBACION DEL REGLAMENTO Y CRONOGRAMA ELECTORAL 

(Ordenanza Municipal N°471/MDC) 
 
En el distrito de Comas, siendo las ………..……… horas del día ………….. de ………………….…… del 20……. 

En Asamblea Púbica los vecinos del ………………………………….................................................. Zonal …………… 

Ubicado en ………………………………………………………………………………………………………………………….…. ……………… 

 
PUNTO UNICO DE AGENDA:   APROBACION DEL REGLAMENTO Y CRONOGRAMA ELECTORAL 

 
El Presidente del Comité Electoral Sr …………..……………………………………………………….…. dio por iniciada la 

Asamblea Pública con la agenda única de aprobación del Reglamento y Cronograma Electoral; de 

conformidad con el artículo 16º de la Ordenanza Municipal Nº 471/MC.  

 

Con la presencia en calidad de Veedor Municipal el Sr. ……………………………………………………….…… quien 

constató la presencia de ………………………………. (……..) vecinos debidamente acreditados. 

 

Luego de establecer el mecanismo de aprobación del Reglamento Electoral se dio lectura al proyecto. Cada 

artículo fue aprobado por Unanimidad.  

 

Luego, el Secretario puso a consideración la propuesta de Cronograma Electoral, aprobándose igualmente 

por Unanimidad, estableciéndose el Como fecha de las Elecciones el día …………. del  ………………. Del 20….. 

en el horario de  1RA CITACIÓN ………………..   y 2DA CITACIÓN ……………... en el lugar  

…………………………………………….. -Comas. 

Siendo las …………………. horas del día ………………… de ………..………………………. del 20……... Se da por 

concluida la Asamblea Publica. En señal de conformidad de un proceso electoral transparente y 

democrático firman los presentes: 

COMITÉ ELECTORAL 

 

 

 

VEEDOR MUNICIPAL 

 

 

…………………………………………………………….. 

PRESIDENTE  

Sr. ………………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

VOCAL 

Sr. ………………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

SECRETARIO 

Sr. ………………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

Sr. ………………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 



 

CITACION 

SE CITA A LA ASAMBLEA DE ELECCION DE COMITÉ DE PROMOCION 

A LOS ASOCIADOS DEL “PARQUE ………………………………………………………………………………………………………………….…………………………..…  – ZONAL ………………….…. - COMAS 

PARA EL DIA: ………………………………………………….. DEL 20…….                   

1RA CITACIÓN: …………………………………………………. 

2DA CITACIÓN: …………………………………………………….. 

AGENDA:  1). ELECCION DE COMITÉ DE PROMOCION 

N° APELLIDOS  Y NOMBRES DNI DOMICILIO FIRMA 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

Comas, …….…  del …………………..………….. del 20…...

………………………………………………………………………………………………………………. 

PRESIDENTE DEL COMITÉ ELECTORAL 

Nombres y Apellidos: ………………………….. ………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 

 



 
ELECCION DE COMITÉ DE PROMOCION 

DEL “PARQUE           – ZONAL   COMAS 

En el distrito de Comas, siendo las ………..…..…… horas del día ………..….. de ………….…………….…… del 20……. 

En Asamblea Púbica los vecinos del ………………………………….................................................. Zonal …………… 

Ubicado en ………………………………………………………………………………………………………………………….…. ……………… 

 
PUNTO UNICO DE AGENDA:   ELECCION DE COMITÉ DE PROMOCION 

SE PRESENTARON LAS 
SIGUIENTES LISTAS  

 LISTA N° _____ SE PROCEDIO A LA VOTACION A MANO ALZADA 
Y CARGO POR CARGO   LISTA N° _____ 

Siendo las …………………. horas del día ………………… de ………..………………………. del 20……. Se da por concluida 

la Asamblea Publica. En señal de conformidad de un proceso electoral transparente y democrático firman 

los presentes: 

COMITÉ ELECTORAL 

 

VEEDOR MUNICIPAL 

EL SR. ……………………………………………………………………………………CON DNI N° ……..……………. 
LISTA N° 1 POSTULA PARA EL CARGO DE COORDINADOR 

VOTOS: 

EL SR. ……………………………………………………………………………………CON DNI N° ……..……………. 
LISTA N° 2 POSTULA PARA EL CARGO DE COORDINADOR 

VOTOS: 

EL SR. ……………………………………………………………………………………CON DNI N° ……..……………. 
LISTA N° 1 POSTULA PARA EL CARGO DE SECRETARIO DE ECONOMIA 

VOTOS: 

EL SR. ……………………………………………………………………………………CON DNI N° ……..……………. 
LISTA N° 2 POSTULA PARA EL CARGO DE SECRETARIO DE ECONOMIA 

VOTOS: 

EL SR. ……………………………………………………………………………………CON DNI N° ……..……………. 
LISTA N° 1 POSTULA PARA EL CARGO DE SECRETARIO DE DEPORTES 

VOTOS: 

EL SR. ……………………………………………………………………………………CON DNI N° ……..……………. 
LISTA N° 2 POSTULA PARA EL CARGO DE SECRETARIO DE DEPORTES 

VOTOS: 

EL SR. ……………………………………………………………………………………CON DNI N° ……..……………. 
LISTA N° 1 POSTULA PARA EL CARGO DE SEC. DE EVENTOS CULTURALES Y RECREATIVOS 

VOTOS: 

EL SR. ……………………………………………………………………………………CON DNI N° ……..……………. 
LISTA N° 2 POSTULA PARA EL CARGO DE SEC. DE EVENTOS CULTURALES Y RECREATIVOS 

VOTOS: 

EL SR. ……………………………………………………………………………………CON DNI N° ……..……………. 
LISTA N° 1 POSTULA PARA EL CARGO DE FISCAL 

VOTOS: 

EL SR. ……………………………………………………………………………………CON DNI N° ……..……………. 
LISTA N° 2 POSTULA PARA EL CARGO DE FISCAL 

VOTOS: 

…………………………………………………………….. 

PRESIDENTE  

Sr. ………………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

VOCAL 

Sr. ………………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

SECRETARIO 

Sr. ………………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

Sr. ………………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

PERSONERO LISTA N° 1 

Sr. ………………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

PERSONERO LISTA N° 2 

Sr. ………………………………………………………. 

DNI ……………………………………………………. 



 

EL FORMATO SE LLENARSE COMPLETO SIN BORRONES NI ENMENDADURAS  
LOS CARGOS DE LA NOMINA DEBEN SER IGUALES A LOS DEL ESTATUTO DE LA ORGANIZACIÓN 
LOS NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS IGUAL AL DNI 

NOMINA DEL ORGANO DIRECTIVO DEL COMITÉ DE PROMOCION 
 

(Ordenanza Municipal N°471/MDC) 
 
 

ORGANIZACIÓN SOCIAL…………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………… 
. 

FUNDADO EL ………………………………………………….………………………………………… PERIODO DIRECTIVO …………………..……………………………………………………………………… 
 

DIRECCION: ………………………………………………………………………………..………………………………………………………………..…………………………………………………………….………….. 
 

   Correo Electrónico Institucional: …………..………………………………………………………………………………………………………….. ZONAL ….…………..……. 

 

 

CARGO APELLIDOS Y NOMBRES DOMICILIO    TELEFONO      DNI N°      FIRMA 

COORDINADOR 
     

SECRETARIO DE 
ECONOMÍA 

     

SECRETARIO DE 
DEPORTES 

     

SECRETARIO DE EVENTOS 
CULTURALES Y 
RECREATIVOS 

     

FISCAL 
     

 
 

Comas, ….…… de …………….……………………. del 20…….. 
 
 

 
 

                                                                                                                            _________________________________________ 
. 

                                                                                                                    Nombres y Apellidos……………………………………………………………………………………………………… 
 

                                                                                                            D.N.I.  N° ………………………………………………………………………………………. 
 

                                                                                                                                          Teléfono N° ……………………………………………………………………………………. 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 



 

EL FORMATO SE LLENARSE COMPLETO SIN BORRONES NI ENMENDADURAS  
LOS CARGOS DE LA NOMINA DEBEN SER IGUALES A LOS DEL ESTATUTO DE LA ORGANIZACIÓN 
LOS NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS IGUAL AL DNI 

 

NOMINA DE ASOCIADOS 
(Ordenanza Municipal N°471/MDC) 

ORGANIZACIÓN SOCIAL: ………………………………………………………………………………………………….…………………..…………………….………………………………………………… 

RADIO DE ACCION: 03 MANZANAS A LA REDONDA REF.: …………………………………………………………………………………….…………………………..  ZONAL …………..……. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En caso de comprobárseme falsedad declaro haber incurrido en el delito Contra La Fe Pública, falsificación de Documentos, Art. 427º del Código Penal, en concordancia con el Principio de Veracidad. Previsto por el D.S.  
N° 004-2019-JUS, T.U.O. de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General 

 Comas, ………………… de …………….……………………. del 20……. 

                                                                                                                           _________________________________________ 
. 

                                                                                                                    Nombres y Apellidos……………………………………………………………………………………………………… 
 

                                                                                                            D.N.I.  N° ………………………………………………………………………………………. 
 

                                                                                                                                          Teléfono N° ……………………………………………………………………………………. 

N° APELLIDOS Y NOMBRES DNI DOMICILIO EDAD FIRMA 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

 
 
 
 

 



 

EL FORMATO SE LLENARSE COMPLETO SIN BORRONES NI ENMENDADURAS  
LOS CARGOS DE LA NOMINA DEBEN SER IGUALES A LOS DEL ESTATUTO DE LA ORGANIZACIÓN 
LOS NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS IGUAL AL DNI 

NOMINA DEL ORGANO DIRECTIVO 
(ORD. N° 581/MDC, y ORD. N° 1762-MML) 

 

ORGANIZACIÓN SOCIAL…………………………………….………….……………………..…………..……………………………………………………………………………………………………………………… 
 

FUNDADO EL………………………………....………………………….…………...PERIODO DIRECTIVO……………………..………………………………………………………………………………………… 
 

DIRECCION:……………………………………………………………………….……………………………..…………………………........................................................ ZONAL….……………………… 
 

N° CARGO APELLIDOS Y NOMBRES DOMICILIO TELEFONO DNI N°       FIRMA 

1 
      

2 
      

3 
      

4 
      

5 
      

6 
      

7 
      

8 
      

9 
      

10 
      

  
Comas, ….……… de…………………..……………………………. del 20…… 

 
                                                                                                               _________________________________________    

. 

Nombres y Apellidos…………………………………………………………………………………..……………………… 
 

D.N.I.  N°……………………………………………………………………………… 
 

Teléfono N°…………………………………………………………………..…… 

 
 



 

EL FORMATO SE LLENARSE COMPLETO SIN BORRONES NI ENMENDADURAS  
LOS CARGOS DE LA NOMINA DEBEN SER IGUALES A LOS DEL ESTATUTO DE LA ORGANIZACIÓN 
LOS NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS IGUAL AL DNI 

A S I S T E N C I A      A S A M B L E A        P U B L I C A 
                                                                                                                  

(ORDENANZA MUNICIPAL N°471/MDC) 
 

ORGANIZACIÓN SOCIAL: ........................................................................................................................................................................................................     ZONAL: …………………       
 

 FECHA :  …………………………..………………………………             HORA:      INICIO ……………..……….    TERMINO …………………….. 
                            
                  AGENDA:  
                       

  
 

 
 

ELECCION   DEL COMITÉ  
ELECTORAL 

 
 

 

APROBACION DE REGLAMENTO Y  
CRONOGRAMA ELECTORAL 

  

ELECCION    DEL    COMITÉ   DE  
PROMOCION                                                                               

N° APELLIDOS Y NOMBRES DNI Nº  DOMICILIO       FIRMA 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

………………………………………………………………………………………………………………. 

PRESIDENTE DEL COMITÉ ELECTORAL 

Nombres y Apellidos: ………………………….. ………………………………………………. 

 


