TERMINOS DE REFERENCIA

FECHA: Lima, 19 de febrero del 2026.

Unidad-de Organizacién - Oficina de Gestion Documental y Archivo
Caédigo POI IActividad' .. - | AOI00004501979 / PROCESO ELECTORAL EN EL EXTERIOR:
Operativa ; ENVIO DE VALIJA
Meta Presupuestaria 0346

: Lt Contratacion del servicio de transporte de carga aérea
Objeto de 14 contratacion internacional para’los procesos electorales 2026

I. MARCO LEGAL

La contratacion se reallza enel marco dela Septuagesxma Tercera Dlsp05|0|on Complementana Final de
fa Ley N° 32513, y se rige segun los Lineamientos N° 01-2026-OGA/RE. Es de aplicacion supletoria lo
previsto en la normativa de contratacion publica vigente siempre que esta no sea incompatible con la Ley
N° 32513 y Jos Lineamientos N° 01-2026-OGA/RE. De existir incompatibilidad o ante vacio corresponde
aplicar las disposicion€s contenidas en el Cédigo Civil.

Il. INCLUSION EN EL CMN

> Anexo 03: Solicitud de modificacion del Cuadro Multianual de Necesidades N° 000000029
> Anexo 04: Aprobacién de modificaciones ai Cuadro Multianual de Necesidades N° 00000003

IIl. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

El presente requerlmlento tiene por finalidad, el transporte y traslado del material electoral entregado por
la Oficina Nacional de Procesos Electorales (ONPE), a las diferentes Misiones del Ministerio de
Relaciones Exteriores en el Exterior, a través de la valija diplomatica a cargo de la Unidad Funcional de
Gestion Documental y Valija Diplomatica de la Oficina de Gestion Documental y Archivo, para los
procesos electorales 2026, a fin de que los connacionales cumplan con el deber de emitir su derecho a
voto en cumplimiento al articulo 31 de la Constitucion Politica del Perd.

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetivo General: El Ministerio de Relaciones Exteriores, requiere contar con el servicio de transporte de
carga aerea internacional para los procesos electorales 2026.

Objetivos Especificos: Envio del material electoral a través de valija diplomatica desde Lima hacia las
misiones diplomaticas (Embajadas, Consulados y Representaciones Permanentes) localizadas en el exterior,
a fin de que los peruanos puedan ejercer su derecho a voto en cumplimiento al articulo 31 de la Constitucion
Politica del Peru.

V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

La Oficina de Gestion Documental y Archivo (GDA), de acuerdo con las atribuciones conferidas mediante
el Reglamento de Organizacion y Funciones, tiene entre sus funciones “Administrar el servicio de Vaiija
Diplomatica del Ministerio”, por lo que, la GDA es la encargada de enviar el material electoral (entregado
por la Oficina Nacional de Procesos Electorales — ONPE) a través de la valija diplomatica a las diferentes
Misiones Diplomaticas del MRE en el exterior a fin de que los peruanos puedan ejercer su derecho a voto
en cumplimiento al articulo 31 de la Censtitucion Politica del Perd.




Esta accion se realiza en marco del articulo 228 de la Ley N° 26859 Ley Organica de Elecciones, donde
sefiala que, “El Padrén de electores peruanos residentes en el extranjero es elaborado por el Registro
Nacional de Identificacién y Estado Civil bajo los criterios y plazos previstos en la presente ley. La Oficina
Nacional de Procesos Electorales procede conforme al articulo 202 de la presente ley y, en coordinacién
con el Ministerio de Relaciones Exteriores, es responsable de remitir las listas de electores a las oficinas
consulares”,

VL.

DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

Los servicios solicitados son los siguientes:

item Descripcién del servicio: | . cantidad Unlda_d de
- RS medida
Servicio de transporte de Carga Aérea
1 | Internacional para los Procesos Electorales Segtin Anexo 01 Servicio
2026

6.1. TERMINOS DE REFERENCIA

6.1.1. CONSIDERACIONES GENERALES

6.1.1.1. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO.

»

EL CONTRATISTA, debe ser especialista en el rubro de transporte de documentos a nive!
internacional y debe de contar con el sistema puerta a puerta (Door to Door) con operaciones
propias y debe llegar a mas de ciento cincuenta (150) paises y territorios del mundo.

Entiéndase como valija diplomatica, el saco, bolsa, caja y/o cualquier otro embalaje que
defina previamente LA ENTIDAD, destinado al traslado de correspondencia, documentos y
objetos de uso oficial, del Ministerio a sus misiones diplomaticas en el exterior.

El servicio de transporte de valija lo realizara EL CONTRATISTA, el mismo que debera
garantizar un normal, oportuno y seguro traslado y entrega de la/s valija/s diplomaticals,
desde LA ENTIDAD, hacia sus misiones diplomaticas en el exterior (Ver anexo N° 1), bajo
el sistema puerta a puerta.

EL CONTRATISTA, debera recoger la valija diplomatica de las instalaciones de la Unidad
Funcional de Gestion Documental y Valija Diplomatica del Ministerio de Relaciones
Exteriores, ubicado, en el primer sétano del Jr. Lampa N° 545 — Cercado de Lima, “Edificio
Carlos Garcia Bedoya”, siendo responsabilidad del Ministerio hasta la entrega de la valija a
EL CONTRATISTA.

EL CONTRATISTA, trasladara la valija diplomatica con su propio personal y medios de
transporte desde LA ENTIDAD, hacia sus almacenes de carga, bajo su entera
responsabilidad y control, los mismos que permitan brindar un servicio moderno, agil y
seguro, de acuerdo a los requerimientos de LA ENTIDAD.

EL CONTRATISTA, debera tener una capacidad operativa acorde con las necesidades del
servicio requerido, tales como infraestructura, personal calificado, almacenes, sistema
moderno de seguridad, medios de carga y descarga, unidades de transporte, entre otros
aspectos que resulten necesarios para la ejecucion del servicio.

EL CONTRATISTA debe contar con personal calificado y con experiencia en el manejo
integral del servicio a prestar, asi como una solvente y moderna infraestructura informatica,
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linea telefénica directa para el servicio de la referencia, seguridad en el traslado, entre otros
aspectos que resulten necesarios para la ejecucion del servicio.

> EL CONTRATISTA mantendra en LA ENTIDAD al personal idéneo y necesario para la
debida atencion y ejecucién de la prestacion de los servicios contratados y sera de su
responsabilidad el pago de los sueldos, beneficios sociales y demas que fije las leyes
correspondientes.

> EICONTRATISTA designara a dos (2) personas (un titulary un suplente) como Coordinador
de operaciones de alto nivel, para que atiendan exclusivamente a LA ENTIDAD. Las
mencionadas personas estaran encargadas de dirigir el correcto desarrollo de las actividades
operativas y garantizar que se desarrollen. en el tiempo y forma establecidos; asimismo,
deberan coordinar que se cuente con los insumos necesarios para el desarrollo de las
operaciones; ademas deberan participar y proponer soluciones de los mconvenlentes que se
presenten en el servicio de traslado de la/s-valija/s diplomaticals. - A

6.1.1.2. CONSIDERACIONES ESPECIFICAS

> De acuerdo a lo estipulado en el articulo 27° de la Convencién de Viena sobre Relaciones
Diplomaticas, la valija diplomatica es inviolable, en consecuencia, por revestir caracter oficial,
no podra ser abierta ni retenida donde quiera que se encuentre. Cuenta con toda clase de
facilidades garantizadas por el Estado para su circulacion, en tanto no contravenga sus leyes
y reglamentos. La valija debe ir provista de signos exteriores indicadores de su caracter, los
cuales seran entregados por LA ENTIDAD.

> El traslado de las valijas diplomaticas, desde Lima hacia nuestras Misiones en el exterior se
realizara en las fechas que determine LA ENTIDAD.

> Excepcionalmente, por razones del servicio, el traslado de la/s valija/s diplomatica/s podra
efectuarse los dias sabados, domingos y feriados.

v

El servicio de traslado de la/s valija/s diplomatica/s debera contar con la debida seguridad en
el manejo y entrega de la misma; asi como, con las tarjetas y cintas de identificacién
respectivas, colocadas por EL CONTRATISTA, bajo las indicaciones de la Oficina de Gestion
Documental y Archivo.

> Las valijas diplomaticas deberan ser entregadas en forma directa al funcionario titular y/o
suplente designado por la Mision respectiva, para lo cual LA ENTIDAD proporcionara la
informacion respectiva. Dicha informacion sera entregada al contratista posterior a la
suscripcion del contrato (base de datos de direcciones y contactos de entrega). Cualquier
modificacion sera coordinada previamente con el contratista.

> Para todos los despachos de valijas diplomaticas, EL CONTRATISTA, debera presentar un
reporte de “Conformidad de Entrega”, a través de un correo electronico, mediante el cual se
podra verificar las entregas a los despachos de los funcionarios responsables que la reciben.

» EL CONTRATISTA, presentard una liquidacion total de los traslados de las valijas
diplomaticas correspondientes al presente servicio, el mismo que expresara los traslados
realizados por destino, con sus correspondientes pesos y montos.

> En caso de robo, pérdida o dafio de una valija diplomatica, EL CONTRATISTA, debera
comunicar inmediatamente a LA ENTIDAD, en un plazo no mayor de un (1) dia calendario de
suscitado el hecho a través de una carta o informe. En caso de robo o pérdida, el contratista
debera presentar, ademas, una copia de la denuncia policial a la entidad en el plazo no mayor
de 3 dias calendarios de suscitado el hecho. Toda documentacién debera ser presentada a
través de la Mesa de Partes de LA ENTIDAD, a través de la siguiente direccion:
https.//www.gob.pe/20416-acceder-a-mesa-de-partes?child=27623 la cual esta habilitada las
veinticuatro (24) horas del dia y los siete (7) dias de la semana o Mesa de Partes de forma

presencial en la direccion: Jr. Lampa 545, Lima, en el horario de 08:30 a 16:30 horas.
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6.1.1.3. PLAZO DE ENTREGA DE LAS VALIJAS

El plazo de entrega de las valijas diplomaticas en las Misiones del Peru en el exterior, son
contabilizados desde el mismo dia en el que se entregan las valijas diplomaticas al
CONTRATISTA, debiendo entregarse dentro de los siguientes plazos:

a) No mas de 96 (noventa y seis) horas para América.
b) No mas de 144 (ciento cuarenta y cuatro) horas para Europa.
c) No mas de 168 (ciento sesenta y ocho) horas para el resto del mundo.

6.2. REQUISITOS SEGUN LEYES, REGLAMENTOS, NORMAS METROLOGICAS Y NORMAS
TECNICAS DE NATURALEZA OBLIGATORIA VINCULADAS AL OBJETO DE LA
CONTRATACION,

No corresponde.

6.3.IMPACTO AMBIENTAL.

No corresponde.

6.4.CONDICION DE OPERACION.

No corresponde.

6.5. TRANSPORTE.

No corresponde

6.6. SEGUROS.

No corresponde.

6.7.GARANTIA COMERCIAL.

No corresponde.

VII.PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL.

7.1. Mantenimiento preventivo y/o correctivo.
No corresponde.

7.2.Soporte técnico.
No corresponde.

7.3.Capacitacion y/o entrenamiento.

No corresponde.

VIIl. CONDICIONES DE CONTRATACION

8.1. MODALIDAD DE PAGO

Precios unitarios.

8.2. SISTEMA DE ENTREGA

No corresponde. —
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8.3. PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de prestacion del servicio sera de hasta treinta (30) dias calendario, los mismos que se
computan a partir del dia siguiente de la firma del contrato.

Asimismo, el plazo de entrega de las valijas diplomaticas en las Misiones del Perd en el exterior, son

contabilizados desde el mismo dia en el que se entregan las valijas diplomaticas al CONTRATISTA,
debiendo entregarse dentro de los siguientes plazos:

a) No mas de 96 (noventa y seis) horas para América.
b) ‘No mas de 144 (ciento cuarenta y cuatro) horas para Europa.
¢) No mas de 168 (ciento sesenta y ocho) horas para el resto del mundo.

8.4. LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIO

El lugar de ejecucion del servicio para el recojo de valijas diplomaticas, se realizara en las instalaciones
de la Unidad Funcional de Gestion Documental y Valija Diplomatica de la Oficina de Gestién Documental
y Archivo del Ministerio de Relaciones Exteriores, ubicado, en el primer sotano del Jr. Lampa N° 545 —
Cercado de Lima, "Edificio Carlos Garcia Bedoya’.

Las direcciones de las misiones diplomaticas en el exterior en donde el CONTRATISTA realizara la
entrega de las valijas diplomaticas se encuentran descritas en el Anexo N° 1.

8.5. ADELANTO DIRECTO

No corresponde.

8.6. PENALIDAD POR MORA

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la
entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable, de conformidad con el articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069 Ley General de
Contrataciones Publicas aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025 y modificatorias.

8.7. ' OTRAS PENALIDADES

OTRAS PENALIDADES

N° | SUPUESTO DE APLICACION DE FORMA DE PROCEDIMIENTO
PENALIDAD CALCULO DE VERIFICACION

20% de una (01)

UIT vigente por Segun informe de la Oficina
ocurrencia de Gestion Documental y

Archivo, previa verificacién

1 Por robo, pérdida o deterioro de la
valija (por ocurrencia).

0,
Eq el.caso que, por errores 2 /9 de una (01) UIT del hecho (carta o informe
atribuibles al Contratista, se vigente por cada .
2 i del contratista)
entreguen valijas en una sede entrega
distinta a la que corresponde. equivocada.

8.8. SUBCONTRATACION




Se encuentra prohibida la subcontratacion de las prestaciones objeto del contrato.

8.9.FORMULAS DE REAJUSTES

No corresponde.

IX. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

e Contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e No tener impedimentos para contratar, segun los previstos en el articulo 30 de la Ley N° 32069
Ley General de Contrataciones Publicas.

9.1. REQUISITOS DE CALIFICACION OBLIGATORIOS

A. CAPACIDAD LEGAL

Requisitos:

El postor debera contar con la Conformidad de Operacion como Agente Acreditado -emitida por
la Direccion General de Aeronautica Civil del Ministerio de Transportes y Comunicaciones el cual
autoriza a realizar operaciones de carga Nacional e Internacional.

Acreditacion:

Copia vigente de la conformidad de operacion como Agente Acreditado-emitida por la Direccion
General de Aeronautica Civil del Ministerio de Transportes y Comunicaciones el cual autoriza a
realizar operaciones de Carga Nacional e Internacional.

B. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 3,000,000.00 (Tres
millones con 00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de Ia
convocatoria, durante los quince (15) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computa desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun
corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio de traslado de documentos y/o
servicios de operaciones logisticas integrales y/o servicio de mensajeria y/o servicio de
paqueteria y/o servicio de encomienda y/o servicio de transporte de valijas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u
Ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
constancia de depésito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el
mismo comprobante de pago’, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones. En
caso el postor sustente su experiencia en la especialidad mediante contrataciones realizadas
con privados?, para acreditarla debe presentar de forma obligatoria lo indicado en el numeral (i)

' El solo sello de cancelado en el comprobante de pago, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Es valido el
sello colocado por el cliente del postor (sea utilizando el término “cancelado” o “pagado”)

2 Se entiende “privados” como aquellos que no son entidades contratantes.




del presente parrafo; no es posible que acredite su experiencia Gnicamente con la presentacion
de contratos u drdenes de compra con conformidad o constancia de prestacion.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia
la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los quince (15) afios anteriores a la fecha
de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a
tal parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso de que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria,
debiendo acompaniar la documentacion sustentatoria correspondiente.

- Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios 0 comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado
por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del

contrato, de emision de la orden de servicio o de cancelacion del comprobante de pago, segun
corresponda.

9.2.REQUISITOS DE CALIFICACION FACULTATIVOS

C. CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
C.1. EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Dos (2) personas: Coordinador de operaciones (Un Titular y un Suplente).
Requisitos:

Experiencia de tres (3) afios en cargos como Coordinador y/o Supervisor y/o Asesor y/o
Especialista, que se encuentren relacionados a la prestacion del servicio de Courier y/o
mensajeria y/o transporte de carga aérea o terrestre en entidades publicas o privadas.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto.

Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de emision
y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia

adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiledad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de
dicha experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

C.2. CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
C.2.1 Formacién académica
Dos (2) personas: Coordinador de operaciones (Un Titular y un Suplente).

Requisitos: =
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Grado de Bachiller en la carrera de Comercio Exterior y/o Contabilidad y/o Economia y/o

Ingenieria Industrial y/o Negocios Internacionales y/o Administracién y/o Administracion de
Negocios Internacionales.

Acreditacion:

El grado de bachiller requerido sera verificado por los evaluadores en el Registro Nacional de
Grados Academicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion ~ Superior ~ Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe/ o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo

del Ministerio de Educacion a través del siguiente link: https./ftitulosinstitutos. minedu.qob.pe/,
segun corresponda.

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi como el
nombre de la universidad o institucién educativa que expidid el grado o titulo profesional
requerido.

En caso de que el grado de bachiller no se encuentre inscrito en los referidos registros, el postor

debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica
requerida.

En caso se acredite estudios en el extranjero del personal clave, debe presentarse adicionalmente
copia simple del documento de la revalidacion o del reconocimiento ante SUNEDU, del grado
académico o titulc profesional otorgados en el extranjero, segun corresponda.

C.3. EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Contar con una flota de un minimo de cinco (5) unidades de transporte tipo van o carga.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compraventa
o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido
esta disponible para la ejecucion del contrato.

Il L R S
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este
requisito pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

C.4. INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Reaquisitos:

Contar con un local en la ciudad de Lima o en la provincia constitucional del Callao.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta

o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica
requerida.

_Advertencia

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacién de este
requisito pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

X. DOCUMENTOS A SER PRESENTADOS POR EL PROVEEDOR

DOCUMENTOS PARA LA COTIZACION




El proveedor debera remitir los siguientes documentos en su cotizacion:

a. Declaracion jurada del proveedor, conforme al Anexo 2.

b. Declaracion jurada de cumplimiento de los TDR, conforme al Anexo 3.

c. Oferta econdmica
Identificando el precio unitario por cada destino, expresado con dos decimales, conforme al
Anexo 4.

d. Declaracion jurada de accion de prevencion, impedimento de contratar en caso de parentesco y

: relacion de parentesco con algun servidor o funcionario de la Entidad, conforme al Anexo 5.

e. Declaracion jurada de prohibiciones e incompatibilidades, conforme al Anexo 6.

f.  Copia vigente de la conformidad de operacién como Agente Acreditado- emitida por la Direccién
General de Aeronautica Civil del Ministerio de Transportes y Comunicaciones el-cual autoriza a

4 realizar operaciones de Carga Nacional e Internacional.

g. Documentacion que acredite la experiencia del postor en la especialidad, de acuerdo con lo
establecido en el literal B del numeral 9.1 Requisitos de calificacion obligatorics.

. h.  Documentacioén que acredite la experiencia del personal clave, de acuerdo con lo establecido en
el literal C.1 del numeral 9.2 Requisitos de calificacién facultativos.

i Documentacion que acredite la formacion académica del personal clave, de acuerdo con lo
establecido en el literal C.2 del numeral 9.2 Requisitos de calificacién facultativos.

J. Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromisc de compraventa
o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido
esta disponibie para la ejecucion del contrato, de un minimo de cinco (5) unidades de transporte
tipe van o carga.

k. Copiade documentos que sustenten la prepiedad, la posesion, el compromise de compra ventz
o alquiler u otro documento que acredite la d|<pon|bli|dad de la infraestructura estratégica
requerida, de un locai en la ciudad de Lima o en la provincia constitucional del Callao.

I Promesa de consorcio con firmas digitales de todos sus integrantes o, en su defecto, firmas
legalizadas, de ser el caso. La promesa de consorcio debe consignar como minimo, Io siguiente’

¥ Laidentificacion de los integrantes del consorcio. Se debe precisar el nombre completo o ta
denominacion o razdn social de los integrantes del consorcio; segtn corresponda.

v La.designacion del representante comun del consorcio.

v"El-domicilio comun del consorcio.

v" El correo electrénico comuin del consorcio, al cual se dirigiran todas las comunicaciones
remitidas por.ia entidad contratante ai consorcio durante el proceso de contratacion, siendo
éste el unico valido para todos los efectos.

Las obligacicnes que correspondan a cada uno de los integrantes del consorcio.
v El porcentaje del total de las obligaciones de cada uno de los integrantes, respecto del objetc
del contrato. Dicho porcentaje debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

L

DOCUMENTOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El proveedor seleccionado, debera remitir los siguientes documentos para el

perfeccionamiento del contrato:

a. Para personas juridicas:

Copia del Registro Unico de Contribuyente {RUC), copia del Documento Nacional de Identldad
(DN!) del representante legal y la vigencia de poder. ;

b. Para personas naturales:

Copias del Registro Unico de Contribuyente (RUC) y dei Documento Nac;lonal de ldentldad (DNi).

c. Garantia de fiel cumplimiento (carta fianza o cheque de gerencia), por el monto equwalente al

. diez.por ciento (10%) del monto total contratado.

d. Carta de autorizacién para el pago, indicando en el Codigo de Cuenta Interbancano ’CCI) 0, en
el caso de proveedores no domiciliados, el nimero de su cuenta bancaria y el nombre de Ia
entidad bancaria en el exterior.

e. Domicilio para efectos de la notificacién durante la eJecucmn contractual,

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante notario publico de cada uno de los mtegrant@s

de ser el caso.

N

XI. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION




11.1. Recursos y facilidades a ser provistas por la entidad
El Ministerio de Relaciones Exteriores, brindara las facilidades de ingreso al persbnal del
CONTRATISTA previamente acredltado a Ias mstalacmnes de la misma institucion para el retiro de
las valijas dlplomatlcas

11.2. ReSponsabiIida’d por defectos o vicios ocultos

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no obsta su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos.

Ei plazo maximo de responsabilidad del CONTRATISTA es-de un (1) afio contado a partir de la
,.conformidad otorgada por LAENTIDAD.

11.3. Otras obligaciones de la Entidad -
No corresponde.
11.4. Otras condiciones para la contratacion
No corresponde.
11.5. Medidas de control durante la ejecucion contractual

a) Areas que coordinaran con el contratista: Oficina de Gestion Documental y Archivoy la Oficina
de Logistica.

b) Area responsable de las medidas de control: Oficina de Gestién Documental y Archivo.

XILENTREGABLE

EL. CONTRATISTA presentara una unica liquidacion total de los traslados de las valijas diplomaticas
correspondientes al presente servicio, el mismo que expresara los traslados realizados por destino, con
sus correspondientes pesos y montos.

EL CONTRATISTA debera remitir dicha liquidacién en un plazo maximo de quince (15) dias calendario,
una vez finalizado el servicio.

Dicha documentacion debera ser presentada via Mesa de Partes del MRE o via Mesa de Partes Digital
del Ministerio.

Importante:

El tnico entregable, deberd ser dirigido a la Oficina de Gestion Documental y Archivo y presentado por
Mesa de Partes de la Entidad a la siguiente direccion: https.//www.gob.pe/20416-acceder-a-mesa-de-
partes?child=27623 la cual esta habilitada las veinticuatro (24) horas del dia y los siete (7) dias de la
semana o Mesa de Partes de forma presencial en la direccién: Jr. Lampa 545, Lima, en el horaric de
08:30 a 16:30 horas.

Xili. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025. La conformidad es otorgada por la Oficina de Gestiéon Documental y Archivo en el plazo
maximo de siete (7) dias computados desde el dia siguiente de recibido el entregable.

ﬁh
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XIV. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en soles, en un UNICO
PAGO, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente; segun lo
establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Pubhcas aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Para efectos‘del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar
con la siguiente’documentacién:

- Documento del funcionario responsable de la Oficina de Gestién'Documental y Archivo, emitiendo
' la-conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Liquidacion de los traslados de las valijas diplomaticas.

Salvo los documentos de conformidad, el contratista debe presentar la documentacién restante por
Mesa de Partes de la Entidad a la siguiente direccion: https://www.gob.pe/20416-acceder-a-mesa-de-
partes?child=27623 la cual esta habilitada las veinticuatro (24) horas del dia y los siete (7) dias de la
semana o Mesa de Partes de forma presencial en la direccién: Jr. Lampa 545, Lima, en el horario de
08:30 a 16:30 horas.

XV.

CONFIDENCIALIDAD, RESERVA DE LA INFORMACION y PROTECCION DE DATCS
PERSONALES

El contratista se obliga a guardar confidencialidad y reserva, respecto de toda informacion y
documentacion que reciba, genere o tenga acceso como consecuencia de la presente contratacion,
incluyéndose aquella que se relacione con la seguridad, operacion, organizacion, logistica y de*nas
aspectos vinculados con la realizacion de las transmisiones del mando supremo, cumbres
internacionales y eventos conexos.

La informacién confidencial comprende, sin limitarse a, datos personales, documentacion técnica,
claves de acceso, codigos fuente, protocolos de seguridad, informacion estratégica del Estado. asi
como cualquier otro dato o contenido cuya difusion pueda afectar la seguridad nacional, la imagen del
pais, el desarrollo del evento o vulnerar derechos fundamentales.

El contratista se abstendra de divulgar, transferir, reproducir o utilizar dicha informacién para fines
distintos a los estrictamente necesarios para la ejecuciéon de la contratacion, salvo que cuente con
autorizacion expresa y previa del Ministerio de Relaciones Exteriores (MRE), y, cuando corresponda,

~ del titular de los datos personales. La responsabilidad por el incumplimiento de esta obligacion es directa

y personal.

Respecto al tratamiento de datos personales, el contratista debera observar lo dispuesto en la Ley N.°
29733, Ley de Proteccién de Datos Personales, su Reglamento y normas complementarias, aplicando
los principios de legalidad, finalidad, consentimiento, proporcionalidad, calidad, seguridad,
disposicién de recurso y nivel de proteccion adecuado. El contratista garantiza que los datos
personales seran utilizados unicamente para los fines propios de la prestacion, con la implementacién
de medidas técnicas, organizativas y legales minimas de seguridad previstas en la normativa
vigente, particularmente las contenidas en el Anexo del Decreto Supremo N.° 016-2024-JUS.

Asimismo, el contratista se compromete a custodiar con caracter de reserva las claves, accesos,
codigos, rutas y demas elementos tecnoldgicos o fisicos que se le proporcionen, y a no permitir su
uso por terceros no autorizados. En caso se detecte cualquier riesgo o vulneracion a la confidencialidad
de la informacion o de los datos personales, debera comunicarlo de inmediato al MRE, quien podra
disponer la adopcion de las medidas de seguridad que correspondan.

Estas obligaciones subsisten aun después de la culminacién, resolucién o extincién del contrato,
cualquiera fuere su causa, y su incumplimiento dard lugar a las acciones legales, contractuales v
administrativas correspondientes.




XVI. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (ARTICULO 8 DE LA LEY N° 31564, LEY DE PREVENCION Y
MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL
SERVICIO PUBLICO)

Son causales de resolucién del contrato la presentacién con informacion inexacta o falsa de la
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el aceeso y salida de personal del servicio publico.
Asimismo, en caso.se incumpla con los impedimentos sefialados en el-articulo 5 de dicha ley se aplicara
Ia |nhab|||taC|on por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquxer modalldad

Ao 2

FIRMA D —A USUAR

(';

Yelanda Bisso Drago

Jefe ge Oficina de Gestian
Uocumental y Archiva

Ministerio de Relaciones Extie




ANEXO 1
MATERIAL ELECTORAL A REMITIRSE A LAS MISIONES EN EL EXTERIOR -
: ELECCIONES GENERALES 2026

e : : | PESO
- | CIUDAD CANTIDAD DE
n ~ CONTENIDO . ORIGEN CONTINENTE | PAIS CONSULADO |  CONSULADO SIERR TO;A}; ]
1 | _VALIADIPLOMATICA _| LIMA AFRICA ARGELIA C-ARGEL 7 15
2 | VALUADIPLOMATICA _| LIMA AFRICA GHANA C-ACRA~ 7 15
3 | VALJADIPLOMATICA | LIMA AFRICA KENIA C-NAROBI A
4 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA AFRICA MARRUECOS C-RABAT 7 15
5 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA AFRICA N e ARABE | el calro 21 45|
6 | VALUADIPLOMATICA | LIMA AFRICA SUDAFRICA | C-PRETORIA 7 20 |
7 | VALJADIPLCMATICA |LIMA . | AMERICA ARGENTINA C-BAIRES 305 3,530
8 | VALIADIPLOMATICA | LIMA AMERICA ARGENTINA C-CORDOBA 50 445
9 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA ARGENTINA C-LA PLATA 37| 35
10 VALIJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA ARGENTINA C-MENDOZA 30 190
11 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA BOLIVIA C-COCHABAMBA 110
12 | VALIJADIPLOMATICA | LiMA AMERICA BOLIVIA C-LAPAZ 105
13 | VALIJA DIPLOMATICA | LIMA AMERICA BOLIVIA C-SANTA CRUZ 120
14| VALIJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA ~ BRASIL C-BRASILIA 50
15 | VALWADIPLOMATICA |LIMA | AMERICA | BRASIL C-MANAOS 15
| 16 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA BRASIL _1G-RIOBRANCC B
| 17 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA BRASIL __ICRIODEJANERO | 33 150
| 18 | VALIJADIPLOMATICA |LIMA | AMERICA BRASIL i CSANPABLO . 385
| 19 | VALIJA DIPLOMATICA | LIMA AMERICA ((CANADA | C-MONTREAL 345
.20 | VALWUADIPLOMATICA [LIMA  [AMERICA | CANADA | C-OTTAWA '
21 | VALUJADIPLOMATICA  LIMA AMERICA | CANADA _  [C-TORONTO
22| VALIJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA ' CANADA | C-VANCOUVER
23 | VALIADIPLOMATICA |LIMA | AMERICA CHILE C-ANTOFAGASTA 245 ]
24 | VALJADIPLOMATICA | LIMA | AMERICA CHILE C-ARICA . 185
25 | VALADIPLOMATICA 'LIMA | AMERICA CHILE c-lQuIQUE 30 360
26 | VALWADIPLOMATICA |LIMA | AMERICA CHLE C-SANTIAGO 287 3,555
.27 | VALWADIPLOMATICA | LIMA | AMERICA | COLOMBIA | C-BOGOTA AT e
28 | VALIJADIPLOMATICA  LIMA | AMERICA COLOMBIA C-LETICIA A0 80,
29 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA | COLOMBIA |C-MEDELLIN = 8L 3
.30 | VALJADIPLOMATICA LIMA__ |AMERICA i COSTARICA [C-SANJOSE 18 10
31 | VALJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA | CUBA | CLAHABANA | A
32 | VALIJADIPLOMATICA . LIMA AMERICA | CCUENCA 8 3
33| VALIJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA _|C-GUAYAQUIL M 80
3 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA C-LOJA 8 3
'35 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA ECUADOR C-MACHALA 8 30
36 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA ECUADOR C-QuUITO 11 75
37 | VALIJA DIPLOMATICA | LIMA AMERICA EL SALVADOR C-SAN SALVADOR 7 15
o a ESTADOS UNIDOS
38 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA BR s C-ATLANTA o 540
; ESTADOS UNIDOS
39 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA 5= dnlERice C-BOSTON 19 195
: ESTADOS UNIDOS
40 | VALUADIPLOMATICA | LIMA AMERICA DE AMERICA C-CHICAGO B 4
‘ : » ESTADOS UNIDOS
41 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA AR C-DALLAS 31 20
; ‘ ESTADOS UNIDOS
42 | VALUADIPLOMATICA | LiMA AMERICA PR SUERICH C-DENVER | 19 1%
. . ESTADOS UNIDOS f .
9| VALUADILOWATICA |UMA  |AMERICA  |peawerica  (CHARTFORD | w0 s
: ESTADOS UNIDOS 5
(44| VALADPLOWATICA |LMA  JAMERICA  Ipeaugmica | CHOUSTON I
e ESTADOS UNIDOS o B}
(f6 VALUADIPLOMATICA |LMA |AMERCA  pfsyegica | CLOSANGELES |
. , ESTADOS UNIDOS
| 0| VALUADIPLONATICR [LMA | AMERICA  [pgamrica | CMAM




i T Sl s
CONTENIDO CRIGEN. | CONTINENTE | PAIS CONSULADO

CONSULADO

CANTIDAD DE

i ESTADOS UNIDOS @
i I | 1 E 4
47 \/ALI A DIPL OMAHCA LIMA AMERICA DE AMERICA C-NUEVA YORK "7 1 495
L ‘ ESTADOS UNIDOS .
48 \/ALIJA DIPLOMATICA LIMA AMERICA DE AMERICA C-ORLANDO . 27_. _ifﬁ,
ESTADOS UNIDOS ;
| TI : ] 0 | 1905
49 VAL JADIPLOMATICA | LIMA AMERICA DE AMERICA C-PATERSCN N 158 ..{9"
ESTADOS UNIDOS .
_..50 \/ALIJA DIPLOMATICA | LIMA AMERICA BE AMERICA C-PHOENIX 11 o
) ESTADOS UNIDOS -
5. \/ALIJA DIPLOMATICA LIMA AMERICA DE AMERIGA C-SALT LAKE cITY 19 B 19
, . ESTADOS UNIDOS - "
3 \/ALIJA DIPLO\AATIC,-\ LIMA AMERICA DE AMERICA C-SAN FRANCISCO 57 _ 70
| ESTADOS UNIDOS
5q VAL' A D'PLOMATK’A | LA SEHIGR DE AMERICA CSEATTLE 16 155
. , L ESTADOS UNIDOS J 1
| 34”” VALIJA DIPLOMAHCA LIMA AMEF_{}CA DE AMERICA C-WASHINGTCN 90 165
55 | VALJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA GUATEMALA C-GUATEMALA | 8 30
56 | VALLADIPLOMATICA |LIMA AMERICA HONDURAS C-TEGUCIGALPA 7 20
57 | VALWADIPLOMATICA [LIMA | AMERICA MEXICO C-MEXICO 32 220
58 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA AMERICA | NICARAGUA C-MANAGUA T 15
59 | VALIJA DIPLOMATICA | L AMERICA (PANAMA  JC-PANAMA 4 190
80 | VALIJADIPLOMATICA || AMERICA ~ |PARAGUAY  [CASUNCION ol 65
REPUBLICA " e |
61 VALIJA DIPL OMAlICA' 'AM:R@AN  DOMINIGANA W‘LC SA\TO DOMINC") 1 65|
| 62 | VALNADIPLOMATICA | AMERICA | ]ngv/%w | C-PUERTO ESPANA 7. 15|
3 63 | VALIJA DIPLOMATICA __|AMERICA  |URUGUAY  |C-MONTEVIDEO 0]
| 64 | VALIJADIPLOMATICA |LIMA | AMERICA VENEZUELA | C-CARACAS | REETI
L VALIJA DIPLOMATICA | | ASIA __  ARABIASAUDITA |C-RIAD T i8]
. UMA_ TASIA CATAR CDOHA | e "*l
z : . EMIRATOS f ‘i g
;A i i | ' 7 151
7 VAL IJA DIPLOMATI\,A‘._Y‘I_IM(\ ’ASIA C araess UNIDOS_______C -DUBAI / [ |‘5‘
E ! EMIRATOS ; i i |
08 VAL 'JA CIPLOVATIE. | Il AS'A._, | ARABES UNIDOS L4 DA 4 7‘ . ,'55
. 89 | VALWADIPLOMATICA | LIMA  [ASA FILPINAS | L-MANILA N i 145
|70 | VALWADIPLOMATICA |LIMA  [ASA  ~ 'INDIA v ,C NUEVADELHI A
71 VALIJADIPLOMATICA | LIMA ASIA | INDONESIA C-JAKARTA 7L 15,
72 | VALWJADIPLOMATICA  LIMA_ ASIA ISRAEL | C-TELAVIV ' 65
73 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA ASIA JAPON CNAGOYA 470
74 | VALJADIPLOMATICA | LIMA ASIA JAPON cTOKIO 770
75 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA ASIA KUWAIT C-KUWAIT 15
______ 76 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA ASIA MALASIA C-KUALA LUMPUR 7 15
o ; - REPUBLICA DE
77 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA ASIA COREL . C-SEUL 7 20
‘ ; : REPUBLICA ' :
78 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA ASIA POPULAR CHINA | C-GUANGZHOU 7 15
. o - _ REPUBLICA i
79 | VALWA D'IPLOMAT_ICA LIMA ASIA POPULAR CHINA | C-HONG KONG 7 zo"
. - REPUBLICA ”
] 80 | VALIJADIPLOMATICA LIMA ASIA POPULAR CHiNA | C-PEKIN 7 . 15‘
N REPUBLICA ‘
81 VALIJA DIPLOM/'\TICA LIMA ASIA | POPULAR CHINA CSHANCHAI 7 .4 1=
82 | VALWADIPLOMATICA | LIMA ASIA | SINGAPUR _ IC-SINGAPUR &
| 83 | VALJADIPLOMATICA | LIMA ASIA | TAILANDIA CBANGKOK 15
|84 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA ASIA TURQUIA C-ANKARA 4
| .88 ‘_,VA IJA DIPLOMATICA | LIMA ASIA _ IVIETNAM CHANOL . T 1B
86 | VALJADIPLOMATICA | LA EUROPA | ALEMANIA | G- BERLIN R
| 87 | VALIJADIPLOMATICA |LIMA | EUROPA ALEMANA . 1 C [ A 1 B ) 75|
| 88 | VALJADIPLOWMATICA | LIMA EUROPA ALEMANIA C- ‘-IAMBURGO 160 |
| 89 | VALIADIPLOMATICA | LiMA .EUROPA | ALEMANIA C-MUNICH 40|
90 | VALJADIPLOMATICA | LiMA [EUROPA  'AUSTRIA  |C-VIENA 3
of | _ VALIJA DIPLOMATICA | LIMA | EUROPA BELGICA _ T- BRuSELAS 175




s CONTENIDO

ClUDAD l

CONTI

NENTE

PAIS CONSULADO

| CANTIDADDE | -

92 | VALIJA DIPLOMATICA EUROPA DINAMARCA C-COPENHAGUE 8 30
93 | VALIJADIPLOMATICA |LIMA EUROPA ESPANA C-BARCELONA 228 2,515
94 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA EUROPA ESPANA C-BILBAO 46 465
95 | VALIJADIPLOMATICA |LIMA EUROPA ESPANA C-MADRID . 257 3,280
% | VALIJADIPLOMATICA |LIMA EUROPA ESPANA C-SEVILLA - 42 370
97 | VALIJA DIPLOMATICA | LIMA EUROPA ESPANA C-VALENCIA 2% 270
98 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA EUROPA FINLANDIA C-HELSINKI 7 20
99 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA EUROPA FRANGIA C-PARIS 81} 525
100 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA EUROPA GRAN BRETANA | C-LONDRES 19 195
101 | VALWADIPLOMATICA | LIMA EUROPA GRECIA C-ATENAS 7 20
102 | VALIJA DIPLOMATICA | LIMA EUROPA HOLANDA C-AMSTERDAM 12 85
103 | VALIJADIPLOMATICA |LIMA EUROPA HUNGRIA C-BUDAPEST 7 20
104 | VALIJA DIPLOMATICA | LIMA EUROPA IRLANDA C-DUBLIN 7 20
105 | VALIJA DIPLOWATICA | LIMA EUROPA ITALIA C-FLORENCIA 30 360
106 | VALIJA DIPLOMATICA | LIMA EUROPA ITALIA C-GENOVA 19 195
107 | VALIJA DIPLOMATICA | LIMA EUROPA ITALIA C-MILAN 186 2,050
108 | VALIJA DIPLOMATICA | LIMA EUROPA ITALIA C-ROMA 76 830
109 | VALIJA DIPLOMATICA | LIMA EUROPA ITALIA C-TURIN 40 485
110 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA EUROPA NORUEGA C-0SLO 8 30
111 | VALUADIPLOMATICA [LIMA  |EUROPA | POLONIA C-VARSOVIA 7 20
112 1 VALIJADIPLOMATICA | LIMA | EUROPA PORTUGAL | C-LISBOA 8130
113 | _VALIJA DIPLOMATICA EUROPA EPUBLICA CHECA | C-PRAGA R
114 | VALIJA DIPLOMATICA EUROPA | RUMANIA C-BUCAREST a 45!
115 | VALIJA DIPLOMATICA EUROPA . RUSIA CMOSCU o2y 60
116 | VALIJA DIPLOMATICA _| EUROPA SUECIA | C-ESTOCOLMO 2 140
. 117 | VALIJA DIPLOMATICA L EUROPA 1 SUIZA NA 16 155
118 | VALIJA DIPLOMATICA | LIMA EUROPA SUIZA C-GINEBRA 150 140
. 119 | VALUJADIPLOMATICA | LIMA _ OCEANIA AUSTRALIA .| C-CANBERRA A 15!
| 120 | VALIJADIPLOMATICA | LIMA OCEANIA AUSTRALIA C-SIDNEY a7 255
121 | VALIJA DIPLOMATICA | LIA OCEANIA NUEVA ZELANDA | C-WELLINGTON 15 | 50
TOTAL ‘ 4082] 39,205




_ ANEXO 2
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Lima, ...

Sefores

Oficina de Logistica

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. - ;

De nuestra consideracion:
Quien suscribe, (indicar nombres y apellidos completos), identificado con Documento

Nacional de Identidad N° , postor y/o representante legal de (indicar razon social / indicar
en caso de persona juridica), con RUC- N° y poder inscrito en ; Se
presenta para la contratacion cuyo objeto es , para atender el que se

llevara a cabo en el Pert durante el afio
DECLARO BA.JO JURAMENTO:

1.

Que la siguiente informacion-se sujeta a la verdad:

NOMBRE,
DENOMINACION O
RAZON SOCIAL

N° DE R.U.C.

DOMICILIO LEGAL

CORREO
ELECTRONICO

| TELEFONO FIJO Y
| MOVIL

"
Lo

Que los recursos que componen mi patrimonio o el patrimonio de la persona juridica a la
que represento no provienen de lavado de activos, narcotréfico, mineria ilegal,
financiamiento del terrorismo, y/o de cualquier actividad ilicita.

. Autorizo recibir todas las comunicaciones relacionadas al procedimiento especial de

contratacion en el correo electrénico antes consignado, siendo nuestra responsabilidad
mantener dicha-cuenta(s) activa(s).

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

- No tener impedimento para postular en la contratacion ni para contratar con el Estado,

conforme con el articulo 30 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas

‘0 Su norma modificatoria.

Conocer la. naturaleza de la contratacién, la cual permite el acceso a datos e informacién
confidencial y privilegiada, por lo que me comprometo a no revelar, comentar, suministrar
o transferir de cualquier forma, tal informacion a terceros sin la aprobacion expresa del
MRE, otorgada con anterioridad y por escrito.

Conocer las infracciones y sanciones contenidas en la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su reglamento, o su norma modificatoria, asi como las
disposiciones aplicables del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Participar en la presente contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las
disposiciones del Decreto Legislativo N°® 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de
Represion de Conductas Anticompetitivas.

Conozco el alcance de la Ley N° 28024, Ley que regula la gestién de intereses en la

*administracion' publica y su reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 120-2019-

PCM, asi como el marco de aplicacion de la Ley N° 31564, Ley de prevencion y mitigacion
de! conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico, y su
reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 082-2023-PCM




‘presente contratacion.

11.Ser responsable de la veracidad de ios documentos e mformacxon gue presenta en la
presente contratacion.

12.Me comprometo a mantener la cotizacién presentaday a perfecmonar el contrato, en caso
de ser favorecido con la contratacion.

13.Autorizo recibir las notificaciones relacionadas al perfeccionamiento de la contratacion y
las decisicnes de Ia gjecucion contractual (ampliacion de plazo, prestaciones adicionales,
y otros) en el correo electronico consignado, de ser favorecido con la contratacion; siendo
nuestra responsablhdad mantener dicha cuenta(s) activa(s).

Atentamente,

Firma, Nombres y Apellidos del
proveedor o representante legal,
segun corresponda




ANEXO 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS
DE LOS TDR |
Sefiores
Oficina de Logistica
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. -

Es grato dirigirme a usted para hacer de su conocimiento que, luego de haber examinado la
invitacion para cotizar (ofertar) y demas documentacion de la “Contratacién del servicio de
transporte de carga aérea internacional para los procesos electorales 2026”, y conociendo
todo el alcance y condiciones detallados en dichos documentos, el proveedor que suscribe se
compromete a cumplir con lo establecido en los términos de referencia; asimismo, declaro
cumplir con la documentacion requerida por el Ministerio de Relaciones Exteriores, para la
contratacion solicitada.

En tal sentido, asumo plena responsabilidad por la veracidad y exactitud de la informacion
declarada, sujetandome al marco legal vigente aplicable.

Lima,............

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor o
representante legal, segiin corresponda




ANEXO 4
OFERTA ECONOMICA
(PRECIOS UNITARIOS)

Lima, ...

-Sefores

Oficina de Logistica

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. -

Es grato dirigirme a usted para hacer de su conocimiento que, de acuerdo a los términos de
referencia y demas condiciones de la solicitud de cotizacion (oferta) para ia “Contratacion del
servicio de transporte de carga aérea internacional para los procesos electorales 2026”,
mi oferta econdmica para la presente contratacion es la siguiente:
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El monto incluye tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas v de ser el caso, los costos
laborales' respectivos conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
aplicable y que incida en el costo total de la contratacion.

Asimismo, declaramos bajo juramento lo siguiente:

a.” Acepto y me someto a los términos de referencia, y las condiciones de la invitacion para
cotizar (ofertar) la presente contratacion.
_b. Validez de la oferta (cotizacion): 45 dias calendario de remitida.
c. Mejoras: (Sefialar de corresponder).

Sin«otro'particular y esperando poder servirles, quedo de Uds.

Atentamente.

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor o
representante legal, segiin corresponda

VO

\\?‘iac‘cr& -



ANEXO 5
_ ) DECLARACION JURADA
DE ACCION DE PREVENCION, IMPEDIMENTO DE CONTRATAR EN CASO DE
PARENTESCO Y RELACION DE PARENTESCO CON ALGUN SERVIDOR O FUNCIONARIO
DE LA ENTIDAD

Sefiores

Oficina de Loglstica

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. —

Yo, identificado con DNI N° ' , deciaro bajo
juramento: ' i ‘
Que, en aplicacion del Articulo 1° de la Ley N° 26771, modificada por la Ley N° 312993 y ei
Articulo 2° de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 021-2000-PCM#4, NO GUARDO
RELACION DE PARENTESCO® CON FUNCIONARIOS, DIRECTIVOS, SERVIDORES Y/O
FPERSONAL DE CONFIANZA DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES QUE GOZAN
DE LA FACULTAD DE NOMBRAMIENTO Y CONTRATACION DE PERSONAL, O TENGAN
INJERENCIA DIRECTA O INDIRECTA EN LA CONTRATACION EN EL CUAL PARTICIPO.

D Encuentro parentesco con personal CAS, servidores o funcionarios que nQ
necesariamente tienen facultad de nombramiento y contratacion de perscnal, ni tienen
injerencia directa o indirecta en la contratacion en el cual participo. el mismo aue es el
siguiente;

i No_encuentro _parentesco con personal CAS, servidores ¢ funcionarios que no
necesariamente tienen facultad de nombramiento y contratacion de personal. ni tienen
injerencia directa o-indirecta en la contratacion en el cual participo.:

Suscribo ta presente declaracion jurada manifestando que la informacion presentada se sujeta
al principio de presuncién de veracidad del numeral 1.7 del articulo IV del TUQ de 'a Ley N°
27444, i_ey del Procedimiento Administrative General.

Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a o establecido en el
articulo 438 dei Codigo: Penal y las demas responsabilidades administrativas, civiles y/o
penales que correspondan, conforme al marco legal vigente.

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor
o representante legal, segun corresponda

7 Articulo 19 (de Ia Ley) Los funcionarios, directivos y servidores publicos, v/o personal de confianza de las entidades y reparticiones
publicas conformantes del Sector Publico Nacional, asi como de las empiesas del Estado, que gozan de'la facultad de nombramientc:y
contratacion de personal, o tengan injerencia directa o indirecta en e/ proceso de seleccidn se encuentran prohibidos de nombrar, contratar
o0 inducir a otro a hacerlo en su entidad respecto a sus parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, por razdn
de matrimonio, unidn de hecho, convivencia o ser progenitores de sus hijos. ' C

Para los efectos de la presente ley, el parentesco por afinidad se entiende también respecto del concubino, conviviente y progenitor del
hijo.

Extiéndase la prohibicidn a 3 suscripcion de contratos de locacion de servicios, contratos de consultoria y otros de naturaleza similar”,

7 Articulo 29 (del Reglamento) Se configura el acto de nepotismo, descrito en el Art, 1° de la-Ley cuando los funcionarios de direccion
wo perscnal de confianza de la Entidad ejerzan su facultad de nombramiento y contratacion de personal-respecto de parientes hasta e/
cuarto grade de consanguinidad, segundo en afinidad v por razén de matrimonio; o cuando los funcionarios dascritos precedentemente
ejerzan directa o indirecta en el nombramiento o contratacion de personal, (...).

* Parentesco: a) Por Consanguinidad: 1° Padres - Hijos, 20 Abuelos — Nietos — Hermanos, 39 Bisabuelos, Biznietos, 4° Sobrinos, Tivs
Carnales, b) Por Afinidad. 19 Suegros — Yernos — Nueras, 20 Cufiados, c) Por Matrimonio: Esposo — Esposa.




ANEXO 6 |
DECLARACION JURADA DE
PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES

Sefiores

Oficina de Logistica . o
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. -

Yo . _ identificado con DNI'N° " declaro bajo
juramento’’ o . . » LI s O

‘a) .Cumplir con las obligaciones consignadas en el articulo 3 de la Ley N° 31564 y articulo 16
' de su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo-N°082-2023-PCM, esto es:
b)
e Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacion que, por iey
expresa, tengan dicho caracter. Esta obligacion se extiende aun cuando el vinculo laboral
0 contractual con la entidad publica se hubiera extinguido y mientras la informacién
mantenga su caracter de secreta, reservada o confidencial.
e Nodivulgar ni utilizar informacion que, sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar
privilegiada por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o de terceros, o en
perjuicia 0 desmedro del Estado o de terceros.

c) Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento
sefialade en el articulo 5 de la Ley N° 31564 y en los articulos 10y 11 de su Reglamento.

d) No haltarme incurso en ningunc de los impedimentos sefialados en los numerales 1.3 v
11.4 del articulo 11 del Reglamento de la Ley N° 31564.

Suscribe la presente declaraéién jurada manifestando que la informacién presentada se sujeta
al principio de presuncién de veracidad del numeral 1.7 del articulo IV del TUO de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en &l
articulo 438 del Cadigo Penal y las demas responsabilidades administrativas, civiles y/o penales
que correspondan. conforme al marco legal vigente.

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor
o representante legal, segun corresponda




ANEXO 7
FORMATO DE FORMULACION DE CONSULTAS Y/O OBSERVACIONES

Seflores

Oficina de Logistica

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente.-

Por medio del presente, realizamos la formulacién de consultas y/u observaciones a los
terminos de referencia de la “Contratacién del servicio de transporte de carga aérea
internacional para los procesos electorales 2026”, segun detalle;

PAGINA

N® | Ruc/copiGo N?zr;grio TIPO DE (NUMERAL | CONSULTAU

ORDEN cooiaL | FORMULACION Y/0 OBSERVACION

LITERAL)

1

3

4

5

5

7

5

9

10

e 2 '

Lima, .......

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor

o representante legal, segtin corresponda
CORREO ELECTRONICO '
TELEFONO O CELULAR




