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MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE MALA'

“Afio de la Recuperacién y Consolidacion de la Economia Peruana”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°104-2025-GM-MDM

Mala, 18 de septiembre del 2025.
EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MALA

VISTO:

Que, mediante Informe N°0966-2025-EALP-OGPP/MDM, de fecha 18 de septiembre del 2025, de la Oficina

General de Planeamiento y Presupuesto; el Proveido N°2262-2025-GM-MDM, de fecha 18 de septiembre de 2025,

- de la Gerencia Municipal; el Informe N°513-2025-OGAJ-MDM., de fecha 18 de.septiembre de 2025, de la Oficina
General de Asesoria Juridica; y, : By =

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Peru, establece que, los gobiernos locales gozan de
autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia. Esta disposicion fue modificada
por la Ley N°303085, Ley de Reforma Constitucional. Ademas, el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N.° 27972,
Ley Orgénica de Municipalidades, también establece principios relacionados con la autonomia municipal;

. Que, de acuerdo al articulo VIII del Titulo Preliminar de la Ley N.° 27972, Ley Organica de Municipalidades,
s ;a que, “los Gobiernos Locales estan sujetos a las leyes y disposiciones que, de manera general y de
oF nidad con la Constitucion Politica del Peru, regulan las actividades y funcionamiento del sector piblico, asi
s normas referidas a los servicios y bienes publicos, y a los sistemas administrativos del Estado, que por su
gigirateza son de observancia y cumplimiento obligatorio”;

Que, asimismo, el articulo 37° de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, establece

la obligacion de todas las entidades publicas de elaborar, aprobar o gestionar el Texto Unico de Procedimientos

—~ Administrativo — TUPA. En ese sentido; la citada norma, establece que el contenido del TUPA comprende a todos

los procedimientos de iniciativa de parte que cuenten con respaldo legal y sean requeridos por los administrados

para satisfacer sus intereses o derechos, asi como la descripcion clara y taxativa de todos los requisitos para su
eglizacion, entre otras condiciones que otorgan predictibilidad a los administrados para su adecuada tramitacion;

%
% Que, mediante el Decreto Legislativo N°1203, se crea el Sistema Unico de Tramites (SUT) como como
gmienta informética para la elaboracion, simplificacion y estandarizacion del Texto Unico de Procedimientos
° giinistrativos (TUPA), asi como el repositorio oficial de los procedimientos administrativos y servicios prestados
Zvemm 2 eBH eXclusividad, con su correspondiente informacion sustentatoria, formulados por las entidades de la Administracion
Publica. Del mismo modo, el articulo 9° del mismo cuerpo normativo, establece que, el registro y actualizacion de la
informacion en el SUT es de obligatorio cumplimiento para cada una de las entidades de la administracién publica,
correspondiendo a los Titulares de las entidades de la Administracion Pablica designar al personal responsable de
registrar la informacion en el SUT:

Que, aunado a ello, el numeral 8.1 del articulo 8° del Decreto Supremo N°031-2018-PCM, Decreto Supremo
que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°1203, sefiala que, las entidades de la administracion publica,
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designan al responsable de la Administracion de Usuarios para acceder al SUT mediante resolucion de Gerente
General o quien haga sus veces:

Que, por otro lado, el numeral 9.3 del articulo 9° del Decreto Supremo N°031-2018-PCM, precisa que, para
el registro de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad en el SUT, los pasos a seguir
son establecidos en el Manual de Usuarios SUT aprobado por Resolucion de la Secretaria de Gestion Publica;

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica Nro. 001-2020-PCM/SGP, se aprueba la
actualizacion del Manual de Usuario del Sistema Unico de Tramites (SUT), el cual detalla en su sub numeral 5.1
que, la conformacion del equipo de trabajo se debera designar con documento emitido por la Secretaria General,
Gerencia General o quien haga sus veces: indicando que, es fundamental que el equipo de trabajo tenga integrantes
con conocimientos en procesos, costos y aspectos legales de derecho administrativo, asi como es importante la
participacion del personal que interviene en la elaboracion del TUPA, y de‘aquellos que participan en el desarrollo
de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad. Del mismo modo, en su sub numeral
5.2 sefiala que, el administrador SUT es el encargado de asignar los roles que le corresponden a los miembros del

—~ equipo de trabajo, de conformidad con lo sefialado en el Manual;

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N°280-2023-MDMC, de fecha 18 de agosto de 2024, se designé al
Gerente de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacién como responsable de la Administracién de Usuarios para
acceder al Sistema Unico de Tramite (SUT);

Que, es preciso sefialar que, mediante Ordenanza Municipal N°003-2024-MDM/C, se aprueba la nueva
estructura organica y el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital de Mala. Del mismo
odo, mediante la Resolucion de Alcaldia N°065-2024-MDM/C, de fecha 12 de febrero del 2024, se aprueba el
gyaqro de equivalencias de los 6rganos de la Municipalidad Distrital de Mala, conforme a la Estructura Organica

<. eSf@blecida en la Ordenanza Municipal N°003-2024-MDM/C; siendo la denominacién vigente de la Gerencia de
&g Plamificacion, Presupuesto y Racionalizacion, Oficina General de Planeamiento y Presupuesto;

}-_._-1‘ ;«

\"c"% \g@"w Que, mediante Informe N°0966-2025-EALP-OGPP/MDM, la_Oficina General de Planeamiento y
W_M““ Presupuesto, solicita a conformacion del Equipo de Trabajo del Sistema Unico de Tramites ~ SUT, de acuerdo con
lo siguiente: v i
CARGO OFICINA RESPONSABLE
Supervisor Gerente Municipal Pablo Raiil Cajavilca Cajavilca
Administrador Jefe de la Oficina General de | Edgar Armando Loza Pefia

Planeamiento y Presupuesto
Registrador Legal | Jefe de la Oficina General de | Sergio Valentin La Rosa Rivera

Asesoria Juridica
Registrador de | Jefe de la Oficina General de | Edgar Armando Loza Pefia
Procesos Planeamiento y Presupuesto
Registrador de | Jefe de la Oficina General de | Miguel Edgar Nufiez Sanchez
Costos Administracién

Que, mediante Proveido N°2262-2025-GM-MDM, la Gerencia Municipal, remite los actuados y solicita la
opinién legal;

Que, mediante el Informe N°513-2025-0GAJ/MDM, la Oficina General de Asesoria Juridica, opina que,
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resulta viable la conformacion del Equipo de Trabajo del Sistema Unico de Tramites - SUT de la Municipalidad
Distrital de Mala, propuesto por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto;

Que, mediante el numeral 9) del Articulo Primero de la Resolucion de Alcaldia N°128-2024-MDM/C de
fecha 14 de marzo del 2024, se delegé en el Gerente Municipal la facultad de conformar érganos colegiados de
caracter técnico administrativo y de gestion;

Que, de conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica del Peru; la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General; el Decreto Legislativo N°1203, que crea el SUT; el Decreto Supremo N°031-
2018-PCM, que aprueba el reglamento del Decreto Legislativo N°1203; la Resolucién de Secretaria de Gestion
Publica Nro. 001-2020-PCM/SGP, que aprueba la actualizacion del Manual de Usuario del Sistema Unico de
Tramites (SUT); la Resolucion de Alcaldia N°280-2023-MDM/C; Ia. ®rdenanza Munlclpal N°003-2024-MDM/C y Ia
Resolucién de Alcaldia N°065-2024-MDM/C

— SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - DESIGNAR al jefe de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la
Municipalidad Distrital de Mala, como responsable de la Administracion de Usuarios para acceder al Sistema Unico
de Tramites (SUT). i

ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR la conformacion del Equipo de Trabajo del Sistema Unico de Tramites
(SUT) de la Municipalidad Distrital de Mala, el mismo que quedara conformado de la siguiente manera:

CARGO OFICINA RESPONSABLE
Supervisor Gerente Municipal Pablo Raitl Cajavilca Cajavilca
Administrador Jefe de la Oficina General de | Edgar Armando Loza Pefia

- Planeamiento y Presupuesto
Registrador Legal | Jefe de la Oficina General de | Sergio Valentin La Rosa Rivera

Asesoria Juridica
Registrador de | Jefe de la Oficina General de | Edgar Armando Loza Pefia
Procesos Planeamiento y Presupuesto

Registrador de | Jefe de la Oficina General de | Miguel Edgar Nufiez Sanchez
Costos Administracion

N ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR las siguientes funciones y actividades a los miembros del Equipo
de Trabajo:

1. Supervisor SUT. - Funcionario responsable es el Gerente Municipal, quien asume la supervision
integral del proceso de implementacion del Sistema Unico de Tramites (SUT) y de la elaboracion
o modificacién del TUPA. Entre sus funciones se encuentran:
a) Dirigir, coordinar y supervisar el proceso de implementacion y uso del SUT en la entidad.
b) Aprobar el cronograma de actividades y velar por su cumplimiento.
¢) Monitorear el trabajo del Administrador SUT y de los registradores (legal, de procesos y
de costos).
d) Disponer las medidas necesarias para garantizar la calidad, consistencia y oportunidad
de la informacién registrada en el sistema.
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e) Informar periédicamente a la Alta Direccién sobre el avance del proceso de
implementacion y de la actualizacion del TUPA.

2. Administrador SUT. - Servidor publico encargado de la gestion operativa del aplicativo SUT, y
recae en el Jefe de Oficina de Planeamiento y Presupuesto que tienen las siguientes funciones:

a) Creary modificar cuentas de usuario registrador.

b) Registrar la fase preparatoria y coordinar el ingreso de maestros, informacion
complementaria y expedientes.

c) Habilitar el registro de los procedimientos administrativos o servicios prestados en
exclusividad que hayan concluido.

d) Remitir los expedientes regulares a la fase de evaluacion o ratificacién de derechos de
tramitacion, segun corresponda.

e) Finalizar los expedientes regulares con opinion favorable o con derechos de tramitacion
ratificados. Bt O,

f)  Publicar en el repositorio del SUT los TUPA aprobados.

g9) Ejercer, adicionalmente, las funciones de usuario registrador.

h) Actuar como enlace entre Ia entidad y la Secretaria de Gestion Pablica de la PCM, para
asistencia técnica y coordinaciones.

3. Registrador Legal. - Servidor ptblico encargado de la gestion operativa del aplicativo SUT, y
recae en el Jefe de Oficina de Asesoria Juridica que tienen las siguientes funciones:

) Sustentarla legalidad de los requisitos exigidos en cada procedimiento.
~ b) Determinar la procedencia de la aplicacion del silencio administrativo negativo, de
conformidad con la normativa vigente.
¢) Justificar los plazos de atencion superiores a treinta (30) dias" habiles, cuando
corresponda.
d) Garantizar la consistencia normativa del TUPA y velar por su alineacion con la Ley del
~ Procedimiento Administrativo General y demas disposiciones aplicables.

4. Registrador de Procesos.- Servidor pblico encargado de la gestion operativa de los procesos y
recae en el Jefe de Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, y tienen las siguientes
funciones:

a) Coordinar la elaboracion y registro de'las tablas ASME-VM simplificadas para los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.

b) Identificar y describir las actividades que conforman cada procedimiento, asegurando su
coherencia y simplificacion.

¢) Validarla correspondencia entre los procedimientos registrados y el flujo real de atencion
en la entidad.

5. Registrador de Costos.- Servidor piiblico encargado de la utilizar el médulo de costeo y recae en
el Jefe de la Oficina de General de Administracion y tienen las siguientes funciones:

a) Utilizar el médulo de costeo del SUT para el registro y procesamiento de la informacién
relacionada a los derechos de tramitacion.

b) Coordinar la recopilacion de datos de costos, inductores y recursos vinculados a cada
procedimiento administrativo.

c) Procesar y calcular el importe de los derechos de tramitacién de acuerdo con la
metodologia aprobada por el Decreto Supremo N.° 064-2010-PCM y normativa vigente.

d) Asegurar que los costos registrados respondan a criterios de transparencia,
proporcionalidad y razonabilidad.

) ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR la presentacion del plan de trabajo al Equipo de Trabajo del Sistema
Unico de Tramites (SUT), en un plazo no mayor de quince dias habiles, bajo responsabilidad funcional.
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ARTICULO QUINTO. - DEJAR SIN EFECTO, en todos sus extremos, la Resolucion de Gerencia Municipal
N°072-2024-GM-MDM, de fecha 17 de septiembre de 2024, y todas las normas que se contrapongan a la presente
resolucion,

ARTICULO’SEXT 0. - DISPONER la notificacion de la presente Resolucion a cada miembro del equipo de
trabajo del Sistema Unico de Tramites (SUT).

ARTICULO SEPTIMO. - ENCARGAR a la Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestion
Documentaria, de la Municipalidad Distrital de Mala, la comunicacion de la presente Resolucion de Gerencia a las
diferentes dependencias competentes, asi como al funcionario responsable del Portal de Transparencia, la
publicacion en el Portal Institucional de la Municipalidad (www.munimala.gob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

AJAVILCA CAJAY)
MUNICIPAL  “CA

- OAD D
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