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1.

“Arfio de Ia Recuperacién y Consolidacion de la Economia Peruana”

PLAN DE TRABAJO
ACTIVIDAD: CELEBRANDO LA MAGIA DE LA NAVIDAD
FINALIDAD:

La finalidad central es fomentar la cohesion social y brindar un espacio de esparcimiento y
calidez humana a los estudiantes, reconociendo su esfuerzo y ofreciendo un momento de
celebracién inclusivo y solidario en una época del afio que suele estar muy enfocada en la
familia y el hogar.

Muchas veces, los estudiantes universitarios, especialmente los beneficiarios de
comedores, se encuentran lejos de sus familias o enfrentan dificultades econémicas que
les impiden disfrutar plenamente de estas festividades. El evento busca llenar ese vacio.

BASE LEGAL.

= Ley N° 30220, Ley Universitaria

= Ley N° 28044, Ley General de Educacion

= Ley N° 28740, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion, Acreditacion de la Calidad
Educativa y modificatorias y complementarias y normas reglamentarias.

= Decreto Supremo N° 016-2015-MINEDU, que aprueba la Politica de Aseguramiento de
la Calidad de la Educacién Superior Universitaria.

= Decreto Supremo N° 012-2020-MINEDU, que aprueba la Politica Nacional de Educacion
Superior y Técnico — Productiva.

= Resolucion 091-2021-SUNEDU-CD, la SUNEDU aprueba modelo de renovacién de
licencia institucional.

= Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma de Chota aprobado mediante
RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 520-2025-UNACH

= Directiva para la Formulacion y Evaluacién de Planes de Trabajo en la UNACH aprobada
mediante RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 433-2025-UNACH.

= Reglamento de Comedor Universitario aprobado mediante RESOLUCION DE
COMISION ORGANIZADORA N° 398-2022-UNACH

OBJETIVOS.
3.1. OBJETIVO GENERAL

"Fomentar la integracion y el bienestar socioemocional de los estudiantes beneficiarios, a
través de la creacidon de un ambiente festivo, solidario e inclusivo que refuerce la
comunidad universitaria y brinde un espacio de esparcimiento y alegria durante la
temporada navidefia."

3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

o Fomentar la unién: Reforzar el espiritu solidaric y la unién entre la comunidad
universitaria durante las fiestas.

e Crear un ambiente festivo: Habilitar un espacio decorado y célido que evoque el
espiritu navidefio.

 Promover el esparcimiento: Ofrecer actividades ludicas y culturales para el disfrute
de los estudiantes.

e Reconocer el valor: Brindar un momento de alegria y reconocimiento a los
beneficiarios del comedor.
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IV.AMBITO DE APLICACION:

El presente plan se aplica a todos los estudiantes beneficiarios del servicio de comedor
universitario de la Direccidon de Bienestar Universitario de la Universidad Nacional
Autdnoma de Chota

V. RESPONSABLES:

= Comisién organizadora.
= Direccion de la Direccion de Bienestar Universitario
= Servicio de Comedor Universitario

VI. CONTENIDO.
FASE I: Planificacién y Organizacién (Pre-Evento)

Esta fase contiene todas las tareas previas necesarias para asegurar el éxito del evento:

o Aprobacién Formal: Gestién y obtencion de la aprobacion oficial del proyecto por
parte de las autoridades universitarias competentes.
e Gestion de Presupuesto: Asegurar la asignacion de fondos para insumos
alimenticios, decoracién, materiales para talleres y posibles premios.
« Coordinacion Logistica:
o Disefio del menu navidefio especial coordinacion con el proveedor
o Adquisiciéon de insumos y materiales.
o Adecuacion de los espacios fisicos (comedor, areas comunes).
o Difusion y Convocatoria: Elaboracion de material grafico (carteles, publicaciones
digitales) y comunicacién oficial a los 470 beneficiarios sobre la fecha, hora y
actividades a realizar.

FASE lI: Ejecucién (Dia del Evento)

Esta fase contiene el desarrollo de las actividades del cronograma, disefiadas para ser
dinamicas y participativas:

Contenido R Propésito dentro del
Especifico Descripciéon Breve Evento
Recepcion y | Bienvenida a los estudiantes en puntos de | Control de aforo vy
Registro acceso, verificacion de asistencia y | bienvenida calida.
entrega de distintivos.
Cena Navidefia | Servicio de un almuerzo festivo, diferente | Satisfacer una necesidad
Especial al menu diario, en un ambiente decorado. | basica con un togue
festivo e inclusivo.
Ambientacion Uso de musica navidefia de fondo durante | Crear una atmosfera
Musical el almuerzo y presentaciones en vivo. inmersiva y festiva.
Actividad Central | Dinamicas grupales sorteos de presentes | Fomentar la interaccion
Participativa navidefos. social y la creatividad.
Acto Breve discurso de autoridades o un | Dar formalidad al evento
Protocolar/Reflexién | momento de reflexion sobre los valores de | y transmitir un mensaje
la Navidad. positivo.
Intercambio Entrega de un pequefio presente o tarjeta | Reforzar la solidaridad y
Simbélico / Detalle navidefia a cada beneficiario a la salida. | el reconocimiento
individual.
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FASE lli: Evaluacion y Cierre (Post-Evento)
Esta fase contiene las acciones de seguimiento y medicién de resultados:
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o Informe de Resultados: Elaboracién de un informe final que incluya registro
fotografico, asistencia real, feedback de los voluntarios y lecciones aprendidas para
futuros eventos.

6.1. ARTICULACION CON EL PEI.
Plan Operativo
Institucional Proyecto Estratégico Institucional
Actividad Accion estratégica Institucional Obj?:;gtﬁiit::?ltaelmco
Operativa
Bienestar y AELIL.05 Programe g semvices OEI.01 Mejorar la formacion

educacionales complementarios de
manera integral para los
Estudiantes

Asistencia Social profesional de los

estudiantes universitarios.

6.2. Cronograma de Actividades / Tareas:

DICIEMBRE
Actividades / Tareas
67 L (O o R o T B (B9 R oo B [y 16 | 18
Elaboracion de Plan de actividad X X
Presentacion de Plan X
Gestion de Plan de Actividad X X X X X
Ejecucion de actividad X
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6.2.1. Cronograma de ejecucion 18 de diciembre de 2025

ACTIVIDAD DESCRIPCION | HORARIQO | RESPONSABLE | INSUMOS/MATERIALES
Recepcidn y Registro de 06:30 pm | Servicio de Lista de asistencia
Registro participantes a7:00 pm | Comedor

Universitario
Actividad Central Presentaciones de | 7:00 PM a | Bienestar Equipo de sonido,
Participativa villancicos, musica | 7:20 PM Universitario micréfono, instrumentos.
en vivo, desarrollo
de dindmicas
Acto Breve discursode | 7:20 pm a | Autoridades Equipo de sonido,
Protocolar/Reflexion | autoridadesoun | 7:35 pm Universitarias micréfono, discurso
momento de y/o Direccidn de
reflexién sobre los Bienestar
valores de la Universitario
Navidad
Intercambio "Amigo | Sorteo de regalos | 7:35 pm a | Servicio de Sistema de sorteo.
Invisible" entre los 7:45 pm Comedor
beneficiarios del Universitario
comedor
universitario
Cena Especial Un almuerzo 7:45 pma | Personal del Alimentos, bebidas,
festivo con un 8:40 pm Comedor, vajilla especial.
menU especial de Voluntarios
Navidad.
Intercambio Entrega de un 8:40 pm a | Servicio de Papel, rotuladores,
Simbdlico / Detalle | pequenio presente | 9:30 pm Comedor brillantina, pegamento.
o tarjeta navidena Universitario — Kits navidefios
acada apoyo del
beneficiario a la CECUN

salida.

6.3.

= Fecha de Inicio
= Fecha de Ejecucion
= Fecha de Término

6.4.

DURACION:

RECURSOS:

: 18 de diciembre de 2025.
: 18 de diciembre de 2025.
: 18 de diciembre de 2025.

« Humanos: Personal de cocina, voluntarios (para logistica y talleres),

presentador/anfitrion del evento.

¢ Materiales: Decoracion general del comedor, materiales para talleres, premios
para concursos, equipos de sonido.

« Financieros: Presupuesto para el menu especial, insumos, premios y materiales
(estimacion previa).
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6.5. PRESUPUESTO Y FINANCIMIENTO:

6.5.1. Presupuesto estimado:

Detalle Cantidad | Costo Unitario Costo total estimado
estimado S/. S/.
Decoracion con tematica navidefia
para las instalaciones del comedor 01 1000.00 1000.00
universitario
kits navidefios para
beneficiarios del servicio de 470 65.00 30,550.00
comedor universitario
Kit de viveres 5 120.00 600.00
TOTAL S/. 32,150.00

6.2.1. Presupuesto y financiamiento (anexo 3 Directiva):

PRESUPUESTO

FINANCIAMIENTO

Centro de Costo:

Direccion de Bienestar Universitario

Fuente de Financiamiento RO

Rubro: Recurso ordinarios

Meta 15

Especifica de gasto

23.27.99.9 otros relacionados a
organizacién de eventos

23.11.11. alimentos y bebidas para consumo
humano

Monto Total S/. 32,150.00
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REQUERIMIENTOS
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Actividad: Celebrando la magia de la navidad con los beneficiarios del comedor universitario

1. servicio de decoracion con tematica navidefia para las instalaciones del comedor universitario

['?

I. | AREA USUARIA:

Direccion de Bienestar Universitario — Servicio de Comedor Universitario

l. | DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

DECORACION DE INSTALACIONES DEL COMEDOR UNIVERSITARIO

lll. | FINALIDAD PUBLICA:

Contratacion del servicio de decoracion con temética navidefia para las instalaciones del comedor universitario

IV. | ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

decoracion con temética navidefia para las instalaciones del comedor universitario, habilitacion de espacio para
fotos, adecuacion de toda el area con tematica navidefia arreglo de entrada y gradas de acceso al segundo y
tercer piso.

V. | PLAZO DE ENTREGA ESTIMADO:

18 de diciembre de 2025

VI. | LUGAR DE ENTREGA

COMEDOR UNIVERSITARIO

Vil. | CONFORMIDAD DEL BIEN

SERVICIO DE COMEDOR UNIVERSITARIO

VIll. | FORMA DE PAGO

IX. | PENALIDADES:

X. | GARANTIAS:

Al
Xi. | FECHA: 28 DE NOVIEMBRE DE 2025 / / /

FIRMA Y SELLO DE AREA USUARIA
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2. Kits navidefios

I, AREA USUARIA:

Direccion de Bienestar Universitario - Servicio de Comedor Universitario

Il. OBJETIVO Y FINALIDAD PUBLICA:

Adquisicion de kits navidefios para beneficiarios del servicio de comedor universitario

lll. | CARACTERISTICAS TECNICAS Y CONDICIONES:

5o - UNIDAD DE
_ N BIEN DESCRIPCION DEL BIEN _ MEDIDA CANTIDAD
1 Paneton Presentacion en bolsa Peso Nato Comunmente 880 g ¢ 900 g. Unidad 470
Conserva de | Duraznos en mitades (c cubitosftrocitos), agua, azticar, regulador de acidez (4cido
2 Duraznos en | citrico). Peso Neta (Envase)Usualmente 820 g. Envase Latas de hojalata Unidad 470
almibar (TFS Dorado grado alimenticio) o frascos de vidrio, sellados herméticamente.
3 Galletas Galletas dulces surtidas con formas y decoraciones alusivas a la Navidad, Peso neto Uni
AT nidad 470
navidefias entre 150 a 250 gr.
Presentacion empaque estandarde 1 0 2 k , ideal para almacenamizsnto doméstico,
4 aoz granos uniformes, b?ancu ra y un bajo po rcer?taje de granos partidos. Paquete de 2kg 470
3 Presentacién bolsa de 1 kg o 2 kg fabricada en material inocuo (polietileno o papel
5 | azlcar grado alimenticio) que man%enga la integridad del producto Paquete de 2kg 0
6 Leche Presentacion de farro hojalata electrolitica con revestimiento interior sanitario, ariciad 940
gvaporada usualmente de 400 g a 410 gr cada uno
7 Aceite Presentacion botella de 900 ml, usualmente de PET o pléstico de primer uso, sellada idad 470
vegetal herméticamente para evitar la contaminacién HkY
Presentacion pagquete de 500 gramos cada uno, envasados en bolsas de polietileno .
8 fideas 0 polipropilenrg3 dg primer uso q%e garantizan su hermeticidad P Unidad i
g Chocolate Producto: tableta solida y rectangular con ranuras o divisiones premeditadas unidad g40
para taza (pastillas) Peso neto de 90 gramos cada una
Volumen neto entre 150 a 250 gr. De producto, Material de envase: frasco pequefio
10 | mermelada generalmente de vidrio con un alto grado de transparencia y una tapa de aluminio unidad 470
twist off 0 sachet/sobre flexible (bolsas flexibles de polietileno o multilaminado.
Material Papel Kraft (resistente) o cartulina satinada rigida con impresion.
11 Bolsa Dimensiones Grande: 45 x 33 x 10 Con capacidad para tres productos / Unidad 470
navidefia Disefio | Estampados con motivos navidefios, a menudo con asas de cordon o papel
L trenzado, asi como lego institucional
V. PLAZO DE ENTREGA ESTIMADO:
17 de diciembre de 2025

VI. | LUGAR DE ENTREGA

JR. JOSE OSORES n° 418 — LOCAL PLAZA DE ARMAS 4TO PISO

VIl. | CONFORMIDAD DEL BIEN

SERVICIO DE COMEDOR UNIVERSITARIO

Vill. | FORMA DE PAGO

IX. | PENALIDADES:

X. GARANTIAS:

)
Xl. | FECHA: 28 de noviembre de 2025 /j\/

FIRMA'Y SELLO DE AREA USUARIA
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3. viveres para sorteo en actividad

1S~

l. AREA USUARIA:

Direccion de Bienestar Universitario - Servicio de Comedor Universitario

Il. | OBJETIVO Y FINALIDAD PUBLICA:

Adquision de presentes para sorteo en actividad celebrando la magia de la navidad

lll. | CARACTERISTICAS TECNICAS Y CONDICIONES:

chocolate para taza, 02 conservas de frutas: Duraznos en
almibar o pifia en lata., % kg de frutos secos: Un paquete
de mix de frutos secos, Arroz: Uno 0 dos paquetes de arroz
extra, Un paquete de az(car rubia o blanca, Una botella de
aceite vegetal, 05 latas grandes de Leche evaporada, 03
paquetes de Fideos, 04 latas de conservas de atn filete,
Un paguete de avena tradicional, Un frasco de mermelada)

i BIEN UNIDAD DE | CANTIDAD
N DESCRIPCION DEL BIEN MEDIDA
Kit de viveres | Contenido (Paneton 880 a 900 gr., 03 Tabletas de | unidad 5

V. | PLAZO DE ENTREGA ESTIMADO:

17 de diciembre de 2025

VI. | LUGAR DE ENTREGA

JR. JOSE OSORES n° 418 - LOCAL PLAZA DE ARMAS 4TO PISO

VIl. | CONFORMIDAD DEL BIEN

SERVICIO DE COMEDOR UNIVERSITARIO

VIll. | FORMA DE PAGO

IX. | PENALIDADES:

X. | GARANTIAS:

vl
Xl. | FECHA: 28 de noviembre de 2025 /_L)

FIRMA Y SELLO DE AREA USUARIA




