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N° 054-2026/VIVIENDA/VMCS/PNSR
Lima, 17 de febrero de 2026.
VISTOS:

El Memorandum N° 6991-2025/VIVIENDA/VMCS/PNSR/UPP de la Unidad de
Administracion, el Informe N° 2938-2025/VIVIENDA/VMCS/PNSR-UA/SU-AYCP de la
Sub Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial, el Memorandum N° 924-
2025/VIVIENDA/VMCS/PNSR-UPP de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto y el
Informe N° 270-2025/VIVIENDA/VMCS/PNSR-UPP/SU-PM de la Sub Unidad de
Planeamiento y Modernizacion, y el Informe Legal N° 002-
2026/VIVIENDA/VMCS/PNSR/UAL e Informe Legal N° 118-
2025/VIVIENDA/VMCS/PNSR/UAL-ARB de la Unidad de Asesoria Legal,

CONSIDERANDO:

Que, mediante el Decreto Supremo N° 002-2012-VIVIENDA se cre6 el Programa
Nacional de Saneamiento Rural (PNSR) en el Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento en (MVCS), bajo el ambito del Viceministerio de Construccion y
Saneamiento, con el objeto de mejorar la calidad, ampliar la cobertura y promover el uso
sostenible de los servicios de agua y saneamiento en las poblaciones rurales del pais;

Que, con fecha 24 de junio de 2024, se publicé en el Diario Oficial EI Peruano la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas; dicho dispositivo normativo
establece en su Vigésima Novena Disposicion Complementaria y Final que la presente
norma entraria en vigencia a los noventa dias calendarios contados a partir del dia
siguiente a la publicacién de su reglamento, excepto la décima tercera, décima sexta,
décima novena y vigésima octava disposiciones complementarias finales, asi como la
Unica disposicion complementaria modificatoria, que entran en vigor a partir del dia
siguiente de la publicacion de la presente ley en el Diario Oficial El Peruano;

Que, con fecha 22 de enero de 2025, se publico en el Diario Oficial EI Peruano el
Decreto Supremo N° 009-2025-EF, mediante el cual se aprobo el reglamento de la Ley
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, siendo asi que el 22 de abril de 2025
entré en vigencia la mencionada ley y su reglamento;

Que, el numeral 34.1 del articulo 34 de la Ley N° 32069, menciona que se
consideran contratos menores a aquellos celebrados por las entidades contratantes
cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho Unidades Impositivas Tributarias (8 UIT)
vigentes al momento de la contratacién, y que no requieren procedimientos de seleccion
para su contratacion, Ademas, estos contratos menores se encuentran sujetos a
supervision del OECE.”;
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Que, el numeral 226.1 del articulo 226 del Reglamento de la Ley N° 32069,
aprobado por el Decreto Supremo N° 009-2025-EF, sefiala lo siguiente: Las entidades
contratantes realizan contratos menores conforme a las disposiciones del presente
capitulo. En lo no regulado en el presente capitulo, las entidades contratantes pueden
establecer los procedimientos necesarios para su contratacion, asi como las condiciones
0 mecanismos que garanticen la transparencia, valor por dinero, simplificacion y
celeridad de su tramite”;

Que, mediante Informe N° 1345-2025/VIVIENDA/VMCS/PNSR-UA/SUAYCP, de
fecha 09 de junio de 2025, la Sub Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial
informo a la Unidad de Administracién que se ha elaborado el proyecto de la directiva
denominada: Directiva de Gestion de los Contratos Menores en la Unidad Ejecutora 005:
Programa Nacional de Saneamiento Rural, la misma que fue remitida a las unidades
organicas para que efectlien sus apreciaciones, comentarios, aportes y conformidad, de
ser el caso, conforme a lo establecido en el sub literal 6.1.3 del literal 6.1. Numeral VI de
la Directiva de Programa N° 001-2023-VIVIENDA/VMCS/PSNR - Formulacién,
aprobacion, modificacién y derogacion de Directivas y Lineamientos en el Programa
Nacional de Saneamiento Rural; asimismo, mediante Informe N° 2938-
2025/VIVIENDA/VMCS/PNSR-UA/SU-AYCP, de fecha 12 de diciembre de 2025, la Sub
Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial informé a la Unidad de Administracion
que se _ha procedido a la actualizacion del proyecto de directiva ahora denominada:
“DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE LOS
CONTRATOS MENORES EN LA UNIDAD EJECUTORA 005: PROGRAMA NACIONAL
DE SANEAMIENTO RURAL, conteniendo los aportes y recomendaciones de todas las
unidades del PNSR.

Que, mediante Memorandum N° 899 y 924-2025/VIVIENDA/VMCS/PNSR/UPP
de fecha 30 de septiembre y 03 de octubre de 2025, respectivamente, la Unidad de
Planeamiento y Presupuesto, otorgé conformidad a la opinion vertida mediante el
Informe N° 263 y 270- 2025/VIVIENDA/VMCS/PNSR/UPP/SU-PM, de la Sub Unidad de
Planeamiento y Modernizacion, que encuentra conforme el proyecto de “DIRECTIVA
QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE LOS CONTRATOS
MENORES EN LA UNIDAD EJECUTORA 005: PROGRAMA NACIONAL DE
SANEAMIENTO RURAL;

Que, la propuesta de “DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA
LA GESTION DE LOS CONTRATOS MENORES EN LA UNIDAD EJECUTORA 005:
PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO RURAL”, cuenta con el pronunciamiento
favorable de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto mediante el Memorandum N°
924-2025/VIVIENDA/VMCS/PNSR/UPP, sustentado en el Informe N° 270-
2025/VIVIENDA/VMCS/PNSR-UPP/SU-PM, aunado a la opinién favorable emitida por
la  Unidad de Administracion, a través del Memorando N° 6991-
2025/VIVIENDA/VMCS/PNSR-UA, sustentada en el Informe N°  2938-
2025/VIVIENDA/VMCS/PNSR-UA-SU-AYCP de la Sub Unidad de Abastecimiento y
Control Patrimonial, en calidad de unidad responsable de la conduccion, gestion y
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ejecucion de todo el proceso de adquisicion de bienes, servicios u obras, desde la
planificacion, elaboracién de bases, convocatoria, hasta la adjudicacion en el PNSR.

Que, la Unidad de Asesoria Legal ha considerado en su pronunciamiento legal
de vistos, que es procedente y legalmente viable la aprobacion de la Directiva propuesta,
denominada “DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION
DE LOS CONTRATOS MENORES EN LA UNIDAD EJECUTORA 005: PROGRAMA
NACIONAL DE SANEAMIENTO RURAL”, asi como la derogacioén de la Directiva N° 005-
2018-VIVIENDA-VMCS/PNSR  "Procedimientos para la contratacion de bienes,
servicios, consultoria en general y consultoria de obras cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho (08) UIT en el Programa Nacional de Saneamiento Rural”’, que fue
aprobada por la Resolucion Directoral N° 075-2018/VIVIENDA/VMCS/PNSR de fecha
21 de marzo de 2018 y sus modificatorias.

Que, conforme al Manual de Operaciones del PNSR, la Direccion Ejecutiva es la
méaxima autoridad ejecutiva y administrativa del PNSR, y dentro de las funciones
previstas en el referido Manual, le corresponde ejercer la conduccién, direccion y
representacion del Programa, aprobar las normas internas que éste requiera destinadas
a organizar, administrar o ejecutar las actividades y/o proyectos, y emitir las resoluciones
directorales en asuntos de su competencia,

Con el visto del Jefe de la Unidad de Administracion, del Jefe de la Unidad de
Planeamiento y Presupuesto y del Jefe de la Unidad de Asesoria Legal, asi como del
Coordinador de la Sub Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial de la Unidad de
Administracién; y, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 002-2012-
VIVIENDA, que crea el Programa Nacional de Saneamiento Rural, y la Resolucion
Ministerial N° 070-2024-VIVIENDA que aprueba el Manual de Operaciones del
Programa Nacional de Saneamiento Rural;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- DEROGAR la Directiva N° 005-2018-VIVIENDA-VMCS/PNSR
"Procedimientos para la contratacion de bienes, servicios, consultoria en general y
consultoria de obras cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08) UIT en el
Programa Nacional de Saneamiento Rural”’, que fue aprobada por la Resolucion
Directoral N° 075-2018/VIVIENDA/VMCS/PNSR de fecha 21 de marzo de 2018 y sus
modificatorias.

Articulo 2°.- APROBAR la Directiva N° 003-2026-VIVIENDA/VMCS/PNSR,
“DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE LOS
CONTRATOS MENORES EN LA UNIDAD EJECUTORA 005: PROGRAMA NACIONAL
DE SANEAMIENTO RURAL”, que como anexo forma parte integrante de la presente
resolucion.
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Articulo 3°.- NOTIFICAR la presente resolucion y su anexo a todas las unidades
y programas adscritos al PNSR, para los fines correspondientes.

Articulo 4°.- ENCARGAR a la Unidad de Administracion la publicacion de la
presente resolucion y su anexo, en la Sede Digital del Programa Nacional de
Saneamiento Rural (https://www.gob.pe/pnsr).

Registrese y comuniquese.

DOCUMENTO FIRMADO DIGITALMENTE

Julio Manuel Velezmoro Pinto

Director Ejecutivo

Programa Nacional de Saneamiento Rural FIRMA DIGITAL

Viceministerio de Construccién y Saneamiento Firmado digitalmente i
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento @ w B oo

Motivo: Soy el autor del

documento
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DIRECTIVA DE PROGRAMA N° 003-2026-VIVIENDA-VMCS/PNSR

DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE LOS CONTRATOS MENORES

EN LA UNIDAD EJECUTORA 005: PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO RURAL

Formulada por: Sub Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial de la Unidad de
Administracion.

OBJETIVO

Establecer el procedimiento y las disposiciones que regulen la gestion para la
adquisicion de bienes, contratacion de servicios y consultorias, cuyos montos sean
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento
de la transaccion, efectuadas por la Unidad Ejecutora 005: Programa Nacional de
Saneamiento Rural del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento, las
cuales se encuentran comprendidas en el ambito de aplicacion de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, y su Reglamento, aprobado por el Decreto
Supremo N° 009-2025-EF, en concordancia con los principios que rigen las
contrataciones publicas, sujetas a supervision del Organismo Especializado para las
Contrataciones Publicas Eficientes.

FINALIDAD

Garantizar que los procedimientos para la adquisicién de bienes, contratacién de
servicios y consultorias que requieran las unidades y subunidades del Programa
Nacional de Saneamiento Rural, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias; que por su cuantia se encuentran comprendidas en
el ambito de aplicacion de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
y su Reglamento, se efectien en forma oportuna, eficiente, eficaz y transparente,
salvaguardando el uso de los recursos publicos en cumplimiento de los objetivos y
metas institucionales, y en el marco de integridad, que permita que aquellos que
participen en el proceso de contratacion actuen con honestidad, veracidad y
transparencia.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y
cumplimiento obligatorio por las unidades y subunidades de la Unidad Ejecutora 005:
Programa Nacional de Saneamiento Rural, del Ministerio de Vivienda, Construccion
y Saneamiento.

Se encuentran excluidas de la presente Directiva, las adquisiciones de bienes o
contrataciones de servicios, incluidas en los Catalogos Electrénicos de Acuerdo
Marco, las cuales se rigen bajo los alcances de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento, asi como las directivas y otras
disposiciones emitidas por el Organismo Especializado para las Contrataciones
Publicas Eficientes y por la Central de Compras Publicas (Perd Compras).

BASE LEGAL

- Constitucién Politica del Peru.

- Decreto Legislativo N° 295, Codigo Civil.

- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestidon del Estado.
- Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica.

- Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado.



DIRECTIVA DE PROGRAMA N° 003-2026-VIVIENDA-VMCS/PNSR

DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE LOS CONTRATOS MENORES
EN LA UNIDAD EJECUTORA 005: PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO RURAL

Las

Ley N° 30156, Ley de Organizaciéon y Funciones del Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas (en adelante, la Ley).
Ley N° 31298, Ley que prohibe a las entidades publicas contratar personal
mediante la modalidad de locacién de servicios para actividades de naturaleza
subordinada.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica al 2030.

Decreto Supremo N° 092-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba la Politica
de Integridad y Lucha Contra la Corrupcion.

Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento del Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica.
Decreto Supremo N° 009-2025-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas (en adelante, el Reglamento).
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Resolucion de Contraloria N° 146-2019-CG, aprueba la Directiva N° 006-2019-
CG/INTEG “Implementacion del Sistema de Control Interno en las Entidades del
Estado”.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueban Normas de Control
Interno.

Resolucion Ministerial N° 111-2021-VIVIENDA, aprueba el Manual del Sistema de
Gestion Antisoborno del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
Resolucién Ministerial N° 016-2022-VIVIENDA, aprueba el Cédigo de Etica y
Conducta del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

Resolucion Ministerial N° 312-2023-VIVIENDA, aprueba la Politica Antisoborno
del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

Resolucion Ministerial N° 164-2022-VIVIENDA, aprueba la Directiva General N°
001-2022-VIVIENDA-DM “Disposiciones para la formulacion, aprobacion,
modificacion y derogacion de directivas y lineamientos en el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento”.

Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01, aprueba la Directiva N° 0007-
2025- EF/54.01 “Directiva para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios
y Obras”, (en adelante, la Directiva N° 0007-2025-EF/54.01).

Resolucion Directoral N° 0007-2025-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0001-
2025-EF/54.01 “Directiva de compatibilizacion del requerimiento”.

Resolucion N° 0000055-2025-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 007-2025-
OECE/CD - “Disposiciones aplicables para el acceso y registro de informacion en
el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado - SEACE”.

referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,

modificatorias y conexas, de ser el caso.



DIRECTIVA DE PROGRAMA N° 003-2026-VIVIENDA-VMCS/PNSR

DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE LOS CONTRATOS MENORES
EN LA UNIDAD EJECUTORA 005: PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO RURAL

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. Siglas o Acrénimos

- CCP: Certificacion de Crédito Presupuestario.

- CMN: Cuadro Multianual de Necesidades.

- DEC: Dependencia encargada de las contrataciones.

- EETT: Especificaciones Técnicas.

- MVCS: Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento.

- OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes.
- OGEI: Oficina General de Estadistica e Informatica.

- PAC: Plan Anual de Contrataciones.

- PCA: Programacion de Compromiso Anual.

- PLADICOP: Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas.
- PMBSO: Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras.
- PNSR: Programa Nacional de Saneamiento Rural.

- POI: Plan Operativo Institucional.

- RNP: Registro Nacional de Proveedores.

- RUC: Registro Unico de Contribuyentes.

- SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado.

- SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera.

- SIGA: Sistema Integrado de Gestién Administrativa.

- SITRAD: Sistema de Tramite Documentario.

- SU-AyCP: Sub Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial.
- SU-RRHH: Sub Unidad de Recursos Humanos.

- TDR: Términos de Referencia.

- UA: Unidad de Administracion.

- UE 005: Programa Nacional de Saneamiento Rural.

- UIT: Unidad Impositiva Tributaria.

- UTPS: Unidad Técnica para la Mejora de la Prestacion de los Servicios.
- UPP: Unidad de Planeamiento y Presupuesto.

5.2. Definiciones

Para efectos de la presente Directiva se deben tener en cuenta las siguientes
definiciones:

5.21.

5.2.2.

Contratos menores: Se consideran contratos menores a aquellos
celebrados por las entidades contratantes cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al
momento de la contratacion, y que no requieren procedimientos de seleccién
para su contratacion. Los contratos menores se encuentran sujetos a la
supervision del OECE.

Area usuaria: Es la dependencia que forma parte del PNSR, cuya
necesidad pretende ser atendida con una determinada contrataciéon
programada en el Cuadro Multianual de Necesidades para el cumplimiento
de sus metas y objetivos estratégicos y operativos o que, dada su
especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados por
unidades y subunidades de la UE 005, que colabora o participa en la
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DIRECTIVA DE PROGRAMA N° 003-2026-VIVIENDA-VMCS/PNSR

DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE LOS CONTRATOS MENORES
EN LA UNIDAD EJECUTORA 005: PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO RURAL

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

planificacion de las contrataciones, y realiza la verificacién y validacion
técnica de las contrataciones efectuadas a su requerimiento, para su
conformidad. Asimismo, es responsable de la adecuada formulacién de sus
requerimientos en coordinacion con la DEC, asi como de la verificacién de
las obligaciones del contrato, su cumplimiento y de la emisién de la
conformidad respectiva.

Area técnica estratégica: Es |la unidad o sub unidad del PNSR, de caracter
especializado en el objeto de la contratacion. En algunos casos, el area
técnica estratégica puede ser también area usuaria; dada su especialidad y
funciones o conocimiento técnico, se le encarga el rol del area usuaria para
que esta formule los requerimientos de otra u otras unidades de
organizacion, en coordinacion con la DEC, asi como la verificacion de las
obligaciones del contrato, su cumplimiento y de la emision de la conformidad
respectiva; asimismo, realizan la verificacion y/o validacién técnica
especializada en materia de su competencia.

Bienes: Son objetos que requiere el PNSR para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Catalogo electronico de acuerdo marco: Método especial de
contratacion, a través del cual las entidades se proveen de bienes y/o
servicios sin mediar un procedimiento de seleccion, con los proveedores que
forman parte del catalogo electrénico y que son seleccionados por Peru
Compras en un procedimiento previo.

Certificacion de crédito presupuestario: Documento cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con crédito presupuestario disponible y libre de
afectaciéon, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto
institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, en funcién a la PCA,
previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulen el
objeto materia del compromiso.

Conformidad de la prestaciéon: Documento emitido por el/la funcionario/a
responsable del area usuaria, previa verificaciéon que establece la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, luego de realizar
las pruebas necesarias, de corresponder.

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una
relacién juridica dentro de los alcances de la normativa de contrataciones.

Contratista: Es el proveedor que mantiene un vinculo contractual con el
PNSR.

Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados que
realiza una persona natural o juridica para la elaboracién de estudios y/o
proyectos; en la inspeccién de fabrica, peritajes de equipos, bienes vy
maquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre
factibilidad y de factibilidad técnica, econdmica y financiera, estudios
basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucion de
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DIRECTIVA DE PROGRAMA N° 003-2026-VIVIENDA-VMCS/PNSR

DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE LOS CONTRATOS MENORES
EN LA UNIDAD EJECUTORA 005: PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO RURAL

5.2.11.

5.2.12.

5.2.13.

5.2.14.

5.2.15.

5.2.16.

5.2.17.

5.2.18.

5.2.19.

5.2.20.

proyectos y en la elaboracion de términos de referencia, especificaciones
técnicas y Bases de distintos procedimientos de seleccion, entre otros.

Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente calificados,
contratados para la formulacion de fichas técnicas de inversiones o estudios
de preinversibn que contengan componentes de edificacion o
infraestructura, elaboracion del expediente técnico, supervision de la
elaboracion de expediente técnico o supervision de ejecuciéon de obras.

Cuadro multianual de necesidades: Es el producto final de la PMBSO, la
cual contiene la programacion de las necesidades priorizadas por la entidad,
por un periodo minimo de tres (3) afios fiscales, para el cumplimiento de sus
metas y objetivos estratégicos y operativos. De tal manera que, para iniciar
el proceso de contratacion de los bienes, servicios, consultorias y obras
previstos en el CMN, la entidad debe contar con la aprobacién del mismo;
en concordancia con lo establecido en la Directiva N° 0007-2025-EF/54.01.

Equipo de Adquisiciones: Es el equipo de la SU-AyCP, encargado de la
indagacion de mercado para los contratos menores.

Equipo de Almacén: Es el equipo de la SU-AyCP encargado de la
recepcion, almacenamiento y custodia de los bienes adquiridos por el PNSR.

Equipo de Ejecuciéon Contractual: Es el equipo de la SU-AyCP encargado
de la fase de seguimiento y ejecucion contractual de las contrataciones de
bienes, servicios, consultorias y obras, que realice el PNSR.

Equipo de Programacién: Es el equipo de la SU-AyCP encargado de la
programacion de las necesidades de bienes, servicios, consultorias y obras,
que realicen las areas usuarias en el CMN, para ser considerados en el PAC
del PNSR.

Equipo de Informatica: Es el equipo de la SU-AyCP encargado del apoyo
técnico respecto a la elaboracion y verificacion de especificaciones técnicas
de equipos informaticos, tecnologia de informacion o licencias de software.

Especificaciones Técnicas: Descripcién de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades,
caracteristicas, calidades u otro detalle del bien y las condiciones bajo las
que deben ejecutarse las obligaciones.

Compatibilizaciéon del requerimiento: Es el proceso de racionalizacion
que realiza la entidad contratante consistente en ajustar a un determinado
tipo o modelo los bienes o servicios a contratar, en atencion a los
equipamientos preexistentes.

Expediente de contratacion digital: El expediente de contratacion digital
contiene en medios electrénicos la informacion que respalda las actuaciones
realizadas desde la formulacion del requerimiento del area usuaria hasta el
cumplimiento total de las obligaciones derivadas del contrato, incluidas las
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5.2.21.

5.2.22.

5.2.23.

5.2.24.

5.2.25.

5.2.26.

5.2.27.

5.2.28.

5.2.29.

incidencias del recurso de apelacién y los medios de solucién de
controversias de la ejecucion contractual, de ser el caso.

Prestacion: Realizacion de la consultoria, del servicio o la entrega del bien,
cuya contratacion se regula por la presente Directiva.

Proveedor: Es la persona natural, juridica o de patrimonio auténomo o de
otras formas asociativas, nacionales o extranjeras que, a partir de sus
actividades como agentes de mercado, contratan o pueden contratar con el
Estado para abastecerlo de los bienes, servicios, consultorias y obras
necesarios para alcanzar la finalidad de la Ley.

Requerimiento: Solicitud del bien, servicio o consultoria formulada por el
area usuaria, que contiene las EETT o los TDR, debiendo contemplar las
condiciones necesarias y suficientes sobre las cuales se ejecutara el objeto
de contratacion. La descripcion debe ser objetiva y precisa, no debiendo
incluir exigencias desproporcionadas, irrazonables e innecesarias.

Servicio: Actividad o labor que requiere el area usuaria para el desarrollo
de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios
pueden clasificarse en servicios en general y consultorias. Se precisa que,
en la presente Directiva, el término consultorias hace referencia a
consultoria en general y consultoria de obras.

Sistema Integrado de Administracion Financiera: Es una herramienta
informatica del Ministerio de Economia y Finanzas que tiene la finalidad de
brindar soporte a todos los procesos y procedimientos de la Administracién
Financiera del Sector Publico, garantizando la integracién de la informacién
que administra.

Sistema Integrado de Gestiéon Administrativa: Es una herramienta de
gestion a través del cual se realiza el CMN, pedidos de compra y/o servicio,
ordenes de compra y/o servicio, entre otros registros relacionados a ello.

Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios y consultoria. En
el caso de consultoria en general, la descripcion ademas incluye los
objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo que se
encomienda (actividades), y si el PNSR, debe suministrar informacion
basica con el objetivo de facilitar a los proveedores de consultoria la
preparacion de sus cotizaciones.

Valor de la contratacién: Valor determinado para la adquisicion de bienes,
contratacion de servicios o consultorias sobre la base de los precios del
mercado, incluyendo los tributos, seguros, transportes, inspecciones,
pruebas y cualquier otro concepto que pueda incidir sobre el costo de los
bienes, servicios, consultorias u obras a contratar.

Valor por dinero: Principio que tiene como objetivo que se maximice el valor
de lo que se obtiene en cada contratacion, en términos de eficiencia, eficacia
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y economia, lo cual implica que se contrate a quien asegure el cumplimiento
de la finalidad publica de la contrataciéon, considerando la calidad, la
sostenibilidad de la oferta y la evaluacion de los costos y plazos, entre otros
aspectos vinculados a la naturaleza de lo que se contrate.

5.3. Contratos menores

5.3.1. La SU-AyCP es la autorizada para gestionar y perfeccionar las
contrataciones de la UE 005, estando prohibido que las areas usuarias
efectien contrataciones directamente.

5.3.2. La adquisicién de bienes, la contratacion de servicios o consultorias cuyos
montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT y que no se encuentren
incluidas en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco, estan sujetos a
supervision del OECE. Dichas contrataciones se realizan de acuerdo a lo
sefalado en la Ley, el Reglamento y la presente Directiva.

5.3.3.  El requerimiento de bienes, servicios o consultorias que formule el area
usuaria o el area técnica estratégica, debe encontrarse en concordancia con
las actividades y cumplimiento de los objetivos y resultados previstos en el
POl e incluidos en el CMN.

5.3.4. El éarea usuaria o el area técnica estratégica, en la descripcion del
requerimiento, no debe incluir exigencias desproporcionadas e innecesarias
que limiten la concurrencia o favorezcan a determinado proveedor ni hacer
referencia, procedencia, fabricante, marca, patente, origen o tipos de
produccién, ni descripcion que oriente la contratacién hacia ellos, salvo que
la autoridad de la gestion administrativa haya aprobado el correspondiente
proceso de compatibilizacion del requerimiento, conforme a las
disposiciones que establezca la Direccién General de Abastecimiento del
Ministerio de Economia y Finanzas mediante directiva.

5.3.5. Los contratos menores de bienes y servicios incluidos en los Catalogos
Electrénicos del Acuerdo Marco se rigen por las disposiciones establecidas
en la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, asi como
por las Directivas y otras disposiciones emitidas por la Central de Compras
Publicas — Peru Compras o el Organismo Especializado para las
Contrataciones Publicas Eficientes (OECE).

5.3.6. No se admiten requerimientos para regularizar la adquisicion de bienes,
contratacion de servicios o consultorias ya ejecutadas o en proceso de
ejecucioén, bajo responsabilidad.

5.4. Consolidacion de objetos contractuales
5.4.1. El area usuaria formula su requerimiento considerando el tipo y la cantidad

de bienes y servicios y/o consultorias que requieran, durante el afo fiscal
correspondiente y por periodos no menores a un (1) afo.
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5.4.2. La consolidacion de objetos contractuales se efectia con la finalidad de
propiciar mejores precios, competencia y economia de escala, asi como la
contratacion conjunta que simplifique las relaciones contractuales y evitar el
fraccionamiento.

5.5. Fraccionamiento

5.5.1.  Estéa prohibido fraccionar la contratacién de bienes, servicios, consultorias u
obras, con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de selecciéon que
corresponda segun la necesidad anual, asi como dividir la contratacién a
través de la realizacién de dos (2) o mas procedimientos de seleccién para
evadir la aplicacion de la norma vigente y dar lugar a contratos menores.

5.5.2.  No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten bienes o servicios
idénticos a los contratados anteriormente durante el mismo ejercicio fiscal,
cuando la contratacion completa no se pudo realizar en su oportunidad
debido a que no se contaba con los recursos disponibles suficientes para su
realizacién o surge una necesidad imprevisible adicional a la programada,
siempre que se encuentre debidamente sustentado o la contratacion se
efectua a través de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco, conforme
a las disposiciones establecidas en el articulo 45 del Reglamento.

5.5.3. Las unidades y sub unidades del Programa Nacional de Saneamiento Rural
y la SU-AyCP deben cautelar la correcta planificacion de las contrataciones,
para evitar incurrir en fraccionamiento. De verificar que una contratacion se
enmarca en un posible fraccionamiento, la SU-AyCP devuelve el
requerimiento al d&rea usuaria para su verificacibn y evaluacion
correspondiente.

5.6. Expediente de contratacién digital

5.6.1. El Equipo de Ejecucién Contractual custodia el expediente de contratacion
digital de los contratos menores, desde el requerimiento hasta la
conformidad de la prestacién.

5.6.2. Luego de otorgada la conformidad de la prestacion, el expediente de
contratacion digital es remitido a la Sub Unidad de Contabilidad, el cual
posteriormente se remite a la Sub Unidad de Tesoreria para el pago
correspondiente. El expediente de contratacién digital, en su totalidad, es
archivado por la Sub Unidad de Tesoreria.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. Programacién en el Cuadro Multianual de Necesidades
Los requerimientos de bienes y servicios deben estar programados en el CMN, previo
a su contratacién. Luego de la aprobacion del CMN, puede ser modificado durante el

ano fiscal, en concordancia con los criterios establecidos en la PMBSO vy la
disponibilidad presupuestaria de la Entidad.
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6.2. Requerimiento

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

El area usuaria o area técnica estratégica formula, de manera clara y
objetiva, sus requerimientos en el marco del PMBSO vy los principios rectores
de la contratacién publica, a través del SIGAy adjuntalas EETT o TDR, bajo
un enfoque de valor por dinero, criterios de razonabilidad, objetividad y
coherencia con los objetivos, metas y tareas contenidas en el POI,
definiendo con claridad y precision el objeto de la contratacién, la finalidad
publica de la contratacion, caracteristicas, cantidades, plazo de entrega y/o
cronograma (en caso de bienes), plazo de ejecucion (en caso de servicios o
consultorias), lugar de la entrega o realizacion de la prestacion, requisitos
del proveedor y/o del personal, forma de pago, funcionario que emite la
conformidad, las penalidades por mora en la ejecucion de la prestacion, de
acuerdo a la formula prevista, otras penalidades aplicables, garantia,
clausula anticorrupcién y antisoborno, solucion de controversias, resolucion
de contrato por incumplimiento y control de riesgo conforme a lo sefalado
en la Ley, el Reglamento y demas consideraciones que se requieran para la
adecuada realizacion de la prestacion.

Los TDRy las EETT se encuentran definidas en los anexos que forman parte
de la presente Directiva, conforme se detalla:

e Anexo N° 01: “Especificaciones Técnicas - Requerimiento de Bienes”.

o Anexo N° 02: “Términos de Referencia - Requerimiento de Servicios”.

e Anexo N° 03: “Términos de Referencia - Requerimiento de Locadores
de Servicios”.

e Anexo N° 04: “Términos de Referencia - Requerimiento de
Consultoria”.

El area usuaria o el area técnica estratégica formula su requerimiento de
manera consolidada, asegurando contar con los recursos presupuestarios
correspondientes y sustentando la necesidad de la contratacion para el
cumplimiento de las funciones de las areas usuarias.

La SU-AyCP verifica si la necesidad se encuentra incluida en una ficha de
homologacién vigente o en una ficha técnica vigente o en el Catalogo
Electréonico de Acuerdo Marco. En dicho caso, el requerimiento recoge las
caracteristicas técnicas ya definidas y determina las demas condiciones
para el cumplimiento de la prestacion.

El requerimiento debe estar debidamente suscrito por el Jefe de la Sub
Unidad y visado por el Jefe de Unidad, cuando éste tenga la calidad de area
usuaria y/o estratégica. Asimismo, el requerimiento sélo sera suscrito por el
Jefe de Unidad, cuando éste tenga la calidad de area usuaria, en ambos
casos, se remite a través del SITRAD, a la Unidad de Administracion, para
su evaluacion y verificacion, y de corresponder, su posterior remisién a la
SU-AyCP.

El requerimiento contiene la siguiente documentacion:
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6.2.6.

¢ Memorando o informe de solicitud de requerimiento, suscrito por el
responsable del area usuaria y/o estratégica y visto bueno de su jefe
inmediato.

e  Objetivo de la contratacion.

e Sustentacion de la necesidad.

e Pedido elaborado en el SIGA, autorizado por el responsable del area
usuaria y/o estratégica y visado por el jefe inmediato.

e TDR o EETT, de acuerdo con los formatos del Anexo N° 01.

e Sustento técnico suscrito por el responsable del area usuaria y/o
estratégica y visado por el jefe inmediato, en el caso de contratacion de
locadores de servicios o servicios de consultorias, segun el Anexo N°
05: “Sustento Técnico (Locadores de Servicios y Consultorias)”.

e En caso se requiera la adquisiciéon de equipos informaticos o de
tecnologias de informacién y/o adquisicién y uso de licencia de software,
previamente el area usuaria debera requerir y adjuntar el Informe
Técnico emitido por la Oficina General de Estadistica e Informatica -
OGEI del MVCS y el responsable de informatica del PNSR o quien haga
sus veces, que se encargara de verificar el cumplimiento de las
caracteristicas técnicas de los equipos informatico, tecnologia de
informacién o licencias estén acorde con las normas que regulan la
contratacién del servicio y/o adquisicién, debiendo visar los Términos de
Referencia o Especificaciones Técnicas, segun corresponda.

e Otra documentacion necesaria, conforme a la normativa que regule el
objeto de la contratacion.

Las EETT del bien requerido deben detallar, segun corresponda, lo
siguiente:

6.2.6.1. Caracteristicas técnicas: Se establece las caracteristicas o
atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer la
necesidad de la Entidad, tales como:

e Dimensiones: Forma, tamafio, medidas, peso, volumen, etc.

e Material, textura, color (por ejemplo: cuero, tela de algodon,
madera, metal, fierro, melanina, etc.).

e Composicion (quimica, nutricional, entre otras).

e Tension, corriente, potencia, rendimiento, velocidad maxima
alcanzable, etc.

¢ Unidad de medida: Se debe utilizar las unidades de medida, de
acuerdo con el Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras
que administra el OECE, o en su defecto, las unidades basicas
de medida, segun el Sistema Internacional de Unidades (SI).

e Presentacion del bien: Empaque (bolsa, caja, sixpack, etc.) y
cantidad de bienes o productos por unidad de empaque.

Asimismo, en atencion a la naturaleza o tipo de bien y las
condiciones existentes en la Entidad, se puede solicitar, segun
corresponda, caracteristicas referidas a los siguientes aspectos
técnicos:
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6.2.6.2.

6.2.6.3.

6.2.6.4.

6.2.6.5.

6.2.6.6.

- Ano de fabricacion minimo del bien.

- Fecha de expiracion del bien.

- Repuestos.

- Accesorios.

- Condiciones que debe reunir para su almacenamiento.
- Compatibilidad con algun equipo o componente.

- Software que se requiere para su funcionamiento.

En caso que se haya aprobado el respectivo procedimiento de
compatibilizacion de requerimiento, se debe indicar el documento
de aprobacion, asi como la marca o tipo particular, el modelo, el
numero de parte, la procedencia y los demas datos definidos en el
proceso de compatibilizacion de requerimiento aprobado.

Condiciones de operacioén: Sefalar el estandar o las condiciones
normales bajo las cuales tiene que operar o funcionar el bien. En
tal sentido, debe indicarse el rango, o tolerancia de parametros,
tales como: temperatura, altitud, tiempo, humedad relativa,
frecuencia, resistencia de materiales, electricidad, vibraciones,
potencia, voltaje, presion, entre otros.

Embalaje y rotulado: Precisar si la prestacién comprende el
embalaje y/o rotulado de los bienes solicitados, teniendo en cuenta
su manipulacion, transporte y almacenaje.

Normas Técnicas, Metroldgicas y/o sanitarias: El area usuaria
debe identificar si existen normas técnicas, metrolégicas y/o
sanitarias, que resulten aplicables, de acuerdo con el objeto y a las
caracteristicas de la contratacion.

Si se identifica el alcance de alguna de ellas en la contratacion,
debe incorporarse en las EETT, aquellos requisitos técnicos que, en
las normas técnicas, metrolégicas y/o sanitarias se establezcan,
con la respectiva indicacion de su procedencia.

Acondicionamiento y montaje: De acuerdo con el alcance de la
prestacién, puede requerirse el acondicionamiento, montaje y/o
instalacion de los bienes.

Disponibilidad de servicios y repuestos: En funcion a la
naturaleza de los bienes a adquirirse, corresponde al area usuaria
evaluar si requiere la existencia de disponibilidad de servicios y/o
repuestos en el mercado, teniendo en cuenta el avance tecnologico.
De corresponder, indicar el periodo minimo de disponibilidad de
servicios y repuestos, el mismo que debe ser razonable con la vida
util de los bienes a ser adquiridos.

Asimismo, indicar la cantidad minima de concesionarios o talleres
autorizados con capacidad de suministro de repuestos, teniendo en
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cuenta el lugar donde se usara el bien y su alcance local o nacional,
entre otros.

6.2.7. Los TDR del servicio solicitado deben detallar, segun corresponda, lo
siguiente:

6.2.7.1.

6.2.7.2.

6.2.7.3.

6.2.7.4.

6.2.7.5.

Actividades: Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas
que debe ejecutar el contratista.

Para tal efecto, se debe describir con exactitud las actividades,
acciones, o tareas, definiendo su secuencia y articulacion;
utilizando, para ello, un lenguaje preciso con verbos tales como:
elaborar, describir, definir, analizar, redactar, presentar, supervisar,
etc.

Procedimiento: De acuerdo con la naturaleza del servicio, el area
usuaria debe senalar el procedimiento a emplear por el contratista
en alguna o algunas de las actividades previstas para la realizacién
del servicio.

Plan de trabajo: Es una herramienta de planificacion y gestion que
permite programar el trabajo durante el tiempo de ejecucién del
servicio. Debe contener la relacién secuencial de actividades, que
permita alcanzar las metas y objetivos trazados, indicando los
recursos que son necesarios, las dificultades que pueden
encontrarse, los sistemas de control, asi como el cronograma y la
designacién de responsables.

De acuerdo con la naturaleza del servicio, se debe requerir el Plan
de Trabajo.

Recursos a ser provistos por el proveedor: Sefalar el listado de
bienes y servicios que el contratista debe brindar para llevar a cabo
la ejecucion del servicio. Tales como: equipos, instalaciones,
infraestructura fisica, suministro de mobiliario, hardware, sistemas
informaticos, sistemas de telecomunicacion, software e instalacion
de red, materiales de insumo, entre otros, sefialando en que
cantidad, asi como sus caracteristicas técnicas y condiciones.

Normas Técnica, Metrolégicas y/o sanitarias: El area usuaria
debe identificar si existen normas técnicas, metrolégicas y/o
sanitarias, que resulten aplicables, de acuerdo con el objeto y a las
caracteristicas de la contratacion.

Si se identifica el alcance de alguna de ellas en la contratacion,
debe incorporarse en los TDR, aquellos requisitos técnicos que, en
las normas técnicas, metrolégicas y/o sanitarias se establezcan,
con la respectiva indicacién de su procedencia.

12
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6.2.7.6.

6.2.7.7.

En caso de identificarse la aplicacién de normas técnicas en la
contratacion, debe consignarse el cédigo y version, titulo o nombre
y, de ser necesario, el campo de aplicacion u objeto y la descripcion
de la norma técnica.

Seguros: El area usuaria debe indicar, de corresponder, el tipo de
seguros a exigir al contratista y para el personal asignado, tales
como el seguro de accidentes personales, seguro complementario
de trabajo de riesgo, entre otros; asimismo, debe indicar la
cobertura, el plazo y el monto de la cobertura.

Prestaciones accesorias a la prestacion principal:

- Mantenimiento preventivo: De ser necesario, el area usuaria
debe indicar las caracteristicas del mantenimiento preventivo, la
programacién, el procedimiento, los materiales a emplear, el
lugar en dénde se brindara el mantenimiento, entre otros.

- Soporte técnico: De ser necesario, el area usuaria debe precisar
el tipo de soporte técnico requerido, el procedimiento, el lugar
donde se brindara el soporte, el plazo en que se prestara el
soporte, el tiempo maximo de respuesta, el perfil minimo del
personal que brindara dicho soporte, entre otros.

- Capacitacion y/o entrenamiento: Se considera prestacion
accesoria a la capacitacion y/o entrenamiento al personal de la
Entidad que deba realizarse en un periodo posterior al término
de la ejecucion del servicio. De requerirse la capacitacion y/o
entrenamiento, debe indicarse el tema especifico, el nUmero de
personas, el momento y/o plazo en que se realizara, la duracion
minima (horas), el lugar de realizacion, el perfil del expositor, asi
como el tipo de certificacion que otorgara el contratista.

Adicionalmente a lo sefalado, los requerimientos que se mencionan a
continuacion deben contar con lo siguiente:

6.2.8.1.

6.2.8.2.

6.2.8.3.

Servicios de elaboracion, difusion e impresion de materiales de
publicidad: Aprobacion mediante V°B° del Jefe de la Unidad
Técnica para la Mejora de la Prestacién de los Servicios (UTPS).

Equipos de proteccién de personal y de seguridad y mobiliario:
Aprobacion mediante V°B° del responsable de Seguridad y Salud
en el Trabajo de la SU-RRHH Ademas, deben cumplir con el
requisito de ser ergonémicos.

Servicios de acondicionamiento de oficinas: Aprobacion mediante

V°B° del responsable de Servicios Generales de la Sub Unidad de
Abastecimiento y Control Patrimonial.

13
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6.2.9.

6.2.10.

6.2.11.

6.2.8.4. Adquisicion de equipos informaticos o de tecnologias de
informacion y/o adquisicion y uso de licencia de software: Adjuntar
Informe Técnico emitido por la Oficina General de Estadistica e
Informatica - OGEI del MVCS y el responsable de informatica del
PNSR.

Los TDR para la contrataciéon de servicios de arrendamiento de ambientes,
equipos y eventos, deben precisar, entre otros, lo siguiente:

Para eventos, considerar:

- Eltipo de evento.

- El publico objetivo.

- Tipoy cantidad de participantes.

- Descripcion de los servicios, incluyendo toda informacién que facilite
cotizar.

- Lafecha de realizacion de los eventos.

- El horario de atencion de los servicios.

En caso de requerirse la contratacion de consultorias, el area usuaria debe
justificar la necesidad de la contratacién, sefalando de manera expresa el
problema que se requiere solucionar o la utilidad de la consultoria.

Para el caso de contrataciones de bienes o servicios que coadyuven al
cumplimiento de las funciones del area usuaria y de otras dependencias del
PNSR o que orienten a dar solucion a problemas que los involucren, el
requerimiento debe contar ademas del visto bueno del area usuaria, con el
visto bueno de la dependencia beneficiaria con el bien o servicio. Asimismo,
la conformidad del bien o servicio que emita el area usuaria debe contar con
el visto bueno del area usuaria beneficiada.

6.3. Indagacion de mercado

6.3.1.

6.3.2.

La SU-AyCP verifica que el requerimiento cuente con toda la documentacion
respectiva y acorde a lo previsto en la Ley, el Reglamento y la presente
Directiva, y de encontrarlo conforme, procede a efectuar la indagacién de
mercado para determinar el valor de la contratacion. En caso de encontrar
observaciones, las traslada al area wusuaria para la subsanacion
correspondiente.

El Equipo de Adquisiciones procede a solicitar una o mas cotizaciones de
proveedores mediante documento (cartas, oficios, solicitudes, formatos,
etc.) o correos electrénicos o cualquier otro medio verificable, cuyas
actividades estén directamente relacionadas con el objeto de la
contratacion, adjuntando para tal efecto, segun corresponda, los siguientes
anexos que forman parte de la presente Directiva:

- Anexo N° 06: “Formato de Cotizacion”.
- Anexo N° 07: “Formato de Declaraciéon Jurada de Proveedor”.
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- Directiva de Programa que regula el procedimiento para la gestion de los
contratos menores en la unidad ejecutora 005: Programa Nacional de
Saneamiento Rural.

El niumero minimo de cotizaciones para determinar el valor de la
contratacion, se establece de la siguiente manera:

Contratacion de bienes y servicios:

Por montos <=a 1 UIT . 1 cotizacion.
Por montos >a 1 UIT <=a 8 UIT : 2 cotizaciones.

Contratacion de locacion de servicios y consultorias:

Por montos hasta 8 UIT : 1 cotizacion.

Excepcionalmente, se puede contratar con una (1) sola cotizacion, previo
informe técnico del area usuaria, en los siguientes supuestos:

6.3.4.1.

6.3.4.2.

6.3.4.3.

6.3.4.4.

6.3.4.5.

6.3.4.6.

6.3.4.7.

6.3.4.8.

Ante la ocurrencia o inminencia de ocurrencia de una situacion de
emergencia.

Cuando se contrate con ofra entidad contratante, siempre que en
razon de costos de oportunidad resulte mas eficiente y
técnicamente viable para satisfacer la necesidad, y no se
contravenga lo establecido en el articulo 60 de la Constitucién
Politica del Peru.

Ante una situacion de desabastecimiento, que afecte o impida el
funcionamiento de la entidad contratante o el cumplimiento de sus
funciones.

Cuando los bienes y servicios sélo puedan obtenerse de un
determinado proveedor o un determinado proveedor posea
derechos exclusivos respecto de ellos.

Para los servicios personalisimos prestados por personas
naturales, que cuenten con la debida sustentacion.

Para contratar medios de comunicacion tales como el radial,
televisivo, escrito, digital, entre otros, para fines de publicidad
estatal y financiamiento publico indirecto conforme a las leyes
sobre la materia.

Para la adquisicion de bienes y servicios directamente utilizados
en actividades de investigacion, desarrollo e innovacion en el
ejercicio de sus funciones.

Para el arrendamiento de inmuebles de propiedad privada, con la
posibilidad de incluir el primer acondicionamiento realizado por el
arrendador para asegurar el uso del inmueble.
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6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

6.3.4.9. Para los servicios especializados de asesoria legal, contable,
econdmica o afin para la defensa de funcionarios, exfuncionarios,
servidores, exservidores y miembros o0 exmiembros de las
Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Peru, ya sea por
omisiones, actos o decisiones adoptadas o ejecutadas en el
ejercicio de sus funciones, inclusive como consecuencia de
encargos, de acuerdo con lo establecido en las normas de la
materia.

6.3.4.10. Para contratar servicios de capacitacion de interés de la entidad
contratante con instituciones nacionales autorizadas o extranjeras
especializadas, siempre que tales contrataciones se encuentren
por debajo de los umbrales establecidos en los acuerdos
comerciales u otros compromisos internacionales que incluyan
disposiciones en materia de contratacion publica, de los que el
Peru es parte.

Las contrataciones se llevan a cabo s6lo con proveedores que cuenten con
inscripcion vigente en el RNP, salvo aquellos casos cuyos montos de
contratacion sean iguales o inferiores a una (1) UIT o las demas excepciones
que establezca las normas sobre la materia.

De acuerdo con el objeto de contratacion y complejidad del requerimiento,
se otorga un plazo prudencial para la recepcion de cotizaciones; sin
embargo, si vencido el plazo de solicitud de cotizacién no se obtienen dos
(2) cotizaciones, a pesar de haberse requerido a diversas personas
naturales o juridicas, se procede a reiterar la solicitud de cotizacién,
otorgando un plazo no menor a un (1) dia habil, en cuyo caso, vencido el
plazo, la SU-AyCP atiende el requerimiento con base a la Unica cotizacion
obtenida.

Las cotizaciones se reciben de manera electronica, a través del correo
institucional proporcionado al personal del Equipo de Adquisiciones.

Para la indagacion de mercado el Equipo de Adquisiciones puede recurrir a
informacioén existente, incluidas las contrataciones que hubiera realizado el
sector publico o privado, respecto de bienes y servicios que guarden
similitud al requerimiento, se realiza con las fuentes de informacién
previamente identificadas, para lo cual se recurre a cotizaciones,
presupuestos, portales o paginas web, catalogos, precios historicos de la
Entidad, Precios del SEACE, estructura de costos, entre otras fuentes,
segun corresponda al objeto de la contratacion.

Para el caso de locadores de servicios y servicios especializados
(Consultorias) de caracter temporal que puedan ser prestados por personas
naturales o juridicas, el area usuaria, dado el conocimiento técnico y
experiencia que poseen sobre el objeto de la contratacion, es responsable
de determinar el perfil y establecer los montos en funcién a la complejidad
del servicio, grado de instruccion, especialidad, experiencia y condiciones
del mercado. Asimismo, a través de correo electronico remite a la SU-AyCP
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6.4.

6.3.10.

6.3.11.

6.3.12.

6.3.13.

6.3.14.

6.3.15.

la propuesta de proveedor o proveedores que cumplen con el perfil y
condiciones del servicio solicitado, a efectos de iniciar las gestiones que
deriven en la contratacion.

La SU-AyCP remite las cotizaciones recibidas al area usuaria y/o area
técnica estratégica, segun corresponda, para la validacién del cumplimiento
de los TDR o EETT, otorgandole un plazo maximo de dos (2) dias habiles;
transcurrido dicho plazo sin pronunciamiento, la SU-AyCP procede a la
devolucién del requerimiento.

En caso del no cumplimiento, el area usuaria o area técnica estratégica debe
indicar los aspectos de la cotizacion que no cumplen con los TDR o EETT y
de ser el caso, se puede solicitar la subsanacion de las cotizaciones.

La evaluacion de las cotizaciones presentadas, se efectia de acuerdo con
el Anexo N° 08: “Verificacion de Cumplimiento de Requisitos para
Contratacion de Servicios de Locadores de Servicios y/o Consultorias”.
Culminada la evaluacion, el Equipo de Adquisiciones procede a elaborar el
cuadro comparativo, segun el Anexo N° 09: “Cuadro comparativo de Bienes
y Servicios”, el Formato N° 10: “Cuadro de Locadores de Servicios y/o
Consultorias”, y lo remite al Coordinador de la SU-AyCP.

La SU-AyCP, de estar conforme, suscribe los Anexos N° 09 y N° 10; asi
como la solicitud de la CCP para su derivacion a UPP, que es responsable
de otorgar la referida certificacion.

La UPP analiza la solicitud de disponibilidad presupuestal y, de ser el caso,
emite la CCP correspondiente. Mediante dicho documento garantiza la
existencia del crédito presupuestal disponible y libre afectacion, debiendo el
Equipo de Programacion efectuar la validacién de la CCP en el SIAF.

En caso la ejecucion contractual supere el afio fiscal, se debe contar con la
prevision presupuestal suscrita por el Jefe de UPP que garantice la
programacion de los recursos suficientes para atender el pago de las
obligaciones en los anos fiscales subsiguientes, para lo cual, se perfecciona
la contratacién mediante un contrato y/o adenda que es emitida por el
Equipo de Ejecucion Contractual.

Perfeccionamiento del contrato menor

6.4.1.

6.4.2.

Una vez recibida la CCP, el Analista a cargo de la indagacién de mercado,
previa verificacion del presupuesto a certificar y corroborando el marco
presupuestal habilitado por el area usuaria, elabora la orden de compra o de
servicio que corresponda, procediendo a notificar via correo electrénico al
proveedor seleccionado y al area usuaria; asimismo, cuando el
cumplimiento de la prestacion implique la recepcion de bienes, notificara al
responsable de almacén del PNSR.

De tratarse de contratos, estos se suscriben en dos (02) ejemplares, que
son distribuidos uno para el contratista y otro para custodia de la SU-AyCP,
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quien, a su vez, por correo electronico, remite copia al area usuaria y/o al
equipo de almacén, segun corresponda.

6.4.3. La orden de compra o de servicio contiene como minimo la siguiente
informacion:

- Objeto de la contratacion.

- Monto de la contratacion incluido impuesto de Ley, de corresponder.

- Caracteristicas del bien o servicio.

- Alcances del servicio, de los bienes, de corresponder.

- Plazo de entrega en bienes o plazo de ejecucién del servicio.

- Lugar de entrega del bien, y de corresponder el lugar de prestacién del
servicio.

- Forma de pago.

- Unidad y/o Sub Unidad del PNSR, encargada de dar la conformidad.

- Glosa indicando lo siguiente: “Para proceder con el pago de la
obligacion, el cédigo de cuenta interbancario debe estar asociado al
numero del RUC”.

- Glosa indicando lo siguiente: “Términos y condiciones adicionales
segun cotizacion del proveedor y/o Términos de Referencia /
Especificaciones Técnicas”.

6.4.4. Esta prohibida la ejecuciéon de la prestacién si es que la SU-AyCP no ha
notificado la respectiva orden de compra o de servicio al proveedor
seleccionado, bajo responsabilidad del funcionario o servidor del area
usuaria que haya autorizado la recepcion del bien o la prestacion del
servicio.

6.4.5. Todos los documentos que son presentados por el proveedor o por el
contratista se encuentran sujetos a fiscalizacién posterior, que se desarrolla
mediante una muestra aleatoria, en razén de la gestion del riesgo de fraude
o de la falsedad en la informacién proporcionada. La fiscalizacion posterior
es realizada por la SU-AyCP, a través del Equipo de Ejecucion Contractual.

6.4.6. La fiscalizaciéon posterior a los documentos presentados por los
proveedores, se realiza conforme a lo siguiente:

a) Se debe desarrollar sobre la base de los muestreos aleatorios de
manera trimestral en el ano fiscal, seleccionados por la SU-AyCP, a
través del Equipo de Ejecucion Contractual.

b) El numero de expedientes para la fiscalizacion posterior no exceden del
maximo del 10% de las 6rdenes de compra y del 5% de las 6rdenes de
servicio emitidas durante el citado trimestre.

c) Las acciones de fiscalizacién posterior se realizan dentro de los treinta
(30) dias calendario de finalizado cada trimestre.

d) La SU-AyCP comunica al Tribunal de Contrataciones Publicas los
resultados de la fiscalizacion posterior para la determinacion de la
sancion del contratista, de ser el caso, por la presentacién de
documentacion falsa y/o informacion inexacta.

6.5. Ejecucion contractual
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6.5.1.

6.5.2.

El computo del plazo de la ejecucién contractual se inicia: i) a partir del dia
siguiente de suscrito el contrato, ii) de la notificacion de la orden de compra
0 de servicio, iii) o desde la fecha en que se cumplan las condiciones
previstas en el contrato, los TDR o EETT, para el inicio de la prestacion,
segun sea el caso

El Analista a cargo de la indagacién de mercado del Equipo de Adquisiciones
deriva el expediente de contratacion digital con todos los documentos
vinculados a la contrataciéon debidamente consolidados por el SITRAD, al
Equipo de Ejecucién Contractual para la prosecucién de las acciones
correspondientes, una vez suscrito el contrato o emitida la orden de compra
0 servicio.

6.6. Ampliacion de plazo

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.

6.6.6.

El contratista puede solicitar la ampliacion del plazo contractual por: i) caso
fortuito o fuerza mayor acreditada que impidan al contratista entregar el bien
o prestar el servicio en el plazo previsto en el contrato o ii) por atrasos y/o
paralizaciones no imputables al contratista que ameriten que se requiera
ampliar el plazo para dar cumplimiento a la finalidad publica de la
contratacion.

La Entidad debe emitir pronunciamiento dentro de los doce (12) dias habiles,
contabilizados desde el dia siguiente de recibida la solicitud.

El contratista solicita la ampliacién del plazo a la SU-AyCP, dentro de los
diez (10) dias habiles siguientes de finalizado el hecho generador del atraso.
Dicha solicitud debe indicar, entre otros, la fecha de inicio y finalizacién del
hecho generador del atraso, para lo cual adjunta la documentacion
correspondiente que acredite el atraso y/o paralizacion.

En caso se verifique que la solicitud no cuente con la documentacion
sustentatoria y debidamente motivada o no haya sido presentada dentro del
plazo establecido, la SU-AyCP declara improcedente la solicitud.

La SU-AyCP corre traslado de la solicitud de ampliacién de plazo al area
usuaria para su opinion.

El area usuaria recibe la solicitud de ampliacion de plazo y emite su informe,
en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles de recibida, bajo
responsabilidad; pronunciandose respecto de la procedencia o no de la
ampliacion, y de ser el caso, respecto de los dias concedidos, en virtud a los
medios probatorios alcanzados por el contratista, derivando dicho informe a
la SU-AyCP.

Una vez recibido el informe del area usuaria, la SU-AyCP resuelve la
solicitud y notifica al contratista, dentro del plazo establecido en el sub
numeral 6.6.1. De no emitir pronunciamiento, se tiene por aprobada la
solicitud del contratista. La notificacion se efectia a al correo electrénico
consignado por el contratista en su cotizacion.
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6.6.7.

En caso, el contratista no cumpla con la prestacién dentro del plazo
contractual, se procede a la aplicacion de las penalidades por atraso en la
entrega del bien, presentacion del producto y/o entregable, conforme a lo
sefialado en los TDR o en las EETT.

6.7. Reduccion de prestaciones

6.8.

6.7.1.

6.7.2.

6.7.3.

6.7.4.

La reduccion de prestaciones es procedente cuando la finalidad publica que
le diera origen ha sido cumplida y, que, en consecuencia, resulta innecesaria
la prestacion de la totalidad contratada.

De producirse el caso, el area usuaria debe solicitar oportunamente la
reduccién de la prestacién a la SU-AyCP, precisando el sentido de la
reduccién y haciendo hincapié que la finalidad publica que diera origen a la
contratacién ha sido cumplida y que resulta innecesaria la prestacion de la
totalidad contratada.

Una vez recibida la solicitud de reduccion de prestaciones, debidamente
sustentada, la SU-AyCP, a través del Equipo de Ejecucion Contractual, emite
el informe sobre la procedencia de la reduccion y procede a notificar al
contratista, al correo electronico consignado en su cotizacion.

Es responsabilidad de la SU-AyCP comunicar al contratista la reduccion de
las prestaciones.

Con la notificacion al contratista, sobre la reduccion de prestaciones, el
Equipo de Adquisiciones rebaja el compromiso y libera los recursos,
haciendo de conocimiento al Equipo de Ejecucion Contractual para formar
parte del expediente de tramite de pago.

Observaciones a los bienes, productos y/o entregables

6.8.1.

6.8.2.

6.8.3.

En caso de observaciones a los bienes, al producto y/o entregable
presentado por el contratista, el area usuaria informa a la SU-AyCP,
indicando claramente el sentido de dichas observaciones y los plazos
técnicamente razonables para subsanarlas, el cual no debe ser mayor del
30% del plazo del entregable correspondiente.

El Equipo de Ejecucion Contractual, una vez recibido el informe de
observaciones, notifica al contratista las observaciones advertidas, a efectos
de que cumpla con subsanarlas dentro del plazo otorgado. Si vencido el
plazo otorgado, el contratista no cumple con la subsanacion, la Entidad
puede otorgar un periodo adicional similar al 6.8.1 u optar por resolver el
contrato, de acuerdo con lo establecido en el sub numeral 6.10.1, sin
perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento
del plazo para subsanar.

Las observaciones no resultan aplicables cuando los bienes, servicios,
consultorias u obras manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y
condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectua la recepcion o no
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otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no
ejecutada la prestacion, aplicandose las penalidades respectivas.

Penalidades

La penalidad por mora se aplica conforme a lo establecido en la Ley y su Reglamento.
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, el PNSR le aplica automaticamente una penalidad por mora por

cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y
se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
- Para bienes y servicios: F = 0.40

- Para consultorias:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del
contrato, componente o item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucren
entregables cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que
fuera materia de retraso. En el caso de consultoria de obra que contenga mas de un
componente el monto y plazo corresponde al componente que se ejecuta.

En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacion materia de retraso, la
Entidad puede establecer en los TDR o las EETT la penalidad a aplicarse.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente
aprobada. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no
se aplica penalidad, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo
caso, la calificacion del retraso como justificado por parte de la entidad contratante
no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo.

Los TDR o las EETT de la contratacion pueden establecer penalidades distintas a la
penalidad por mora, siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y
proporcionales con el objeto de la contratacién. Para estos efectos, incluyen los
supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de calculo
de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar.

Resolucion de contrato menor
6.10.1. Resolucion del Contrato menor y sus causales

6.10.1.1. Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el
contrato en los siguientes supuestos:
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a)

f)

Por acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora
o por el monto maximo para otras penalidades, en la
ejecucioén de la prestacion a su cargo.

Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién
del contrato.

Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa
atribuible a la parte que incumple.

Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de
supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable
a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del
contrato.

Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

Por la presentacion de documentaciéon falsa o inexacta
durante la ejecucion contractual.

6.10.2. Procedimiento para la resoluciéon de contrato menor

6.10.2.1.

6.10.2.2.

En el supuesto del literal c¢) del numeral 6.10.1.1, la parte
afectada por el incumplimiento observa el siguiente
procedimiento.

a)

La parte perjudicada requiere a la otra parte que ejecute la
prestacién materia de incumplimiento, bajo apercibimiento de
resolver el contrato. El plazo para el cumplimiento de la
prestacion debe ser razonable y no debe ser menor del 10%
del plazo del contrato, item, o entregable materia de
incumplimiento, segun corresponda, y en ningun caso puede
superar el 15% del plazo del contrato, item o entregable
materia de incumplimiento.

Cuando el plazo obtenido como resultado de la aplicacion del
porcentaje sea una cifra decimal, corresponde que al area
usuaria efectuar el redondeo a favor del contratista,
computandose como un dia completo adicional en dicho
supuesto.

En los casos en que el plazo del contrato, item o entregable
materia de cumplimiento es menor a treinta dias, se otorga
tres dias.

Vencidos los plazos establecidos en el literal precedente sin
que la otra parte cumpla con la prestacion correspondiente, la
parte perjudicada puede resolver el contrato en forma total o
parcial.

Este apercibimiento previo no es aplicable en caso se haya
llegado a completar el monto maximo de penalidad al contratista
o la SU-AyCP sustente de manera objetiva que, la situacion de
incumplimiento ya no pueda ser revertida, de acuerdo con el
pronunciamiento que emite el area usuaria. En estos casos, la SU-
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6.11. Efectos

6.11.1.

AyCP notifica al contratista la resolucion del contrato de forma
parcial o total, segun corresponda.

6.10.2.3. En los supuestos establecidos en los literales b) y d) del numeral
6.10.1.1, la parte que resuelve debe justificar y acreditar que la
situacién que alega hace imposible la continuidad de la ejecucion
de las prestaciones a su cargo, de manera definitiva.

6.10.2.4. En los supuestos senalados en los literales b), d), e) y f) del
numeral 6.10.1.1, las partes pueden resolver el contrato sin
apercibimiento previo, quedando el contrato resuelto de pleno
derecho a partir de la notificacion.

6.10.2.5. La resolucion de contrato puede ser de forma total o parcial. La
resolucién parcial sélo involucra a aquella parte del contrato
afectada por el incumplimiento y siempre que dicha parte sea
cuantificable, separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. El apercibimiento previo y la
resolucion que se efectle precisan con claridad qué parte del
contrato queda resuelta, de no hacerse tal precision, se entiende
que la resolucioén es total.

6.10.2.6. Laresolucion del contrato menor se notifica a través de la Pladicop
y se acompana del respectivo sustento que genera la resolucion;
En tanto se implemente la Pladicop el apercibimiento y la
resolucion del contrato se realizan mediante carta notarial,
adjuntando la documentacion que lo sustente.

de la Fiscalizacion Posterior

Realizada la fiscalizacion posterior de la documentacion e informacion
presentada y declarada por el proveedor y en el caso de que se concluya
que la documentacién e informacién es falsa y/o inexacta, la SU-AyCP
puede dejar sin efecto o autorizar la continuacion de la contratacion, previo
informe técnico del area usuaria.

La SU-AyCP solicita el descargo al contratista otorgandole el plazo maximo
de cinco (5) dias habiles, notificandose al correo electrénico consignado en
su cotizacion.

La SU-AyCP con o sin el pronunciamiento del contratista, remite al area
usuaria los actuados de la fiscalizacion posterior para la emision del informe
técnico que recomienda concluir la contratacion o en su defecto sustenta la
continuidad de la ejecucion, evaluando previamente el caso en concreto,
atendiendo a criterios tales como: eficacia y eficiencia, oportunidad de la
contratacion, costo-beneficio, satisfaccion del interés publico, estado de
avance de la contratacion, logro de la finalidad publica, entre otros.

La SU-AyCP evalua el informe técnico presentado por el area usuaria y
recomienda dejar sin efecto o continuar con la ejecucion de la contratacion.
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6.12. Conformidad de la prestacion

6.12.1. En caso de bienes, la recepcion esta a cargo de la SU-AyCP, a través del
responsable de Almacén, y la conformidad es responsabilidad del area
usuaria.

La conformidad requiere que el area usuaria o el area técnica estratégica,
verifique, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad
y cumplimiento de las condiciones contractuales.

6.12.2. La conformidad de la prestacién de servicios o de consultorias esta a cargo
del area usuaria. Sin perjuicio de ello, cuando las condiciones contractuales
establezcan la intervencion del area técnica estratégica, la conformidad es
emitida de forma conjunta.

6.12.3. El area usuaria es responsable de verificar el cumplimiento de todas las
condiciones establecidas en la contratacion, para la emisién de la
conformidad, segun el Anexo N° 11: “Acta de Conformidad de Servicios” o el
Anexo N° 12: “Acta de Conformidad de Bienes”.

6.12.4. La conformidad de la prestacion se emite en un plazo de siete (7) dias
calendario de la recepcion de la prestacion contabilizados desde el dia
siguiente de recibido el entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas
que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, o si se trata de
consultorias, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de
veinte (20) dias, bajo responsabilidad del servidor o funcionario que debe
emitir la conformidad; La sola recepcién de bienes en la entidad o en el
destino final, segun sea el caso, no constituye la conformidad del area
usuaria.

6.12.5. El area usuaria remite la conformidad a la SU-AyCP, la cual deriva al Equipo
de Ejecucién Contractual, que se encarga de revisar y evaluar el expediente
de contratacion digital, corroborando que se cuente con toda la
documentacioén correspondiente, a efectos de remitir el expediente a la Sub
Unidad de Contabilidad para el tramite de pago correspondiente.

6.13. Solucion de controversias

Las controversias que se deriven de la ejecucidn e interpretacién del contrato menor,
perfeccionado en la orden de compra y/o servicio, son resueltas conforme a lo
establecido en la Ley y su Reglamento.

7. RESPONSABILIDAD

7.1. Las Unidades y Subunidades del PNSR son responsables de la aplicacién y
cumplimiento de la presente Directiva, de acuerdo a sus funciones, segun
corresponda.

7.2. La UA, a través de la SU-AyCP, vela por el cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente Directiva.
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7.3. Los funcionarios y servidores civiles son pasibles de responsabilidad administrativa,
civil y/o penal a que hubiere lugar, de acuerdo a lo previsto en la legislacion vigente.

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1. El Equipo de Adquisiciones efectua el registro de las contrataciones reguladas en la
presente Directiva en el SEACE.

8.2. Entodo lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion la Ley, el Reglamento
y supletoriamente la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
el Cadigo Civil vigente y demas normas de derecho privado, en ese orden de
prelacion.

8.3. En tanto se implemente las funcionalidades de la PLADICOP resulta aplicable lo
regulado en la presente Directiva sobre el uso de los medios fisicos y digitales para

la gestion de los contratos menores.

9. ANEXOS

Anexo N° 01: “Especificaciones Técnicas - Requerimiento de Bienes”.
- Anexo N° 02: “Términos de Referencia - Requerimiento de Servicios”.

- Anexo N° 03: “Términos de Referencia - Requerimiento de Locadores de
Servicios”.

- Anexo N° 04: “Términos de referencia - Requerimiento de Consultoria”.

- Anexo N° 05: “Sustento Técnico (Locadores de Servicios y Consultorias)”.
- Anexo N° 06: “Formato de Cotizacion”.

- Anexo N° 07: “Declaracion Jurada de Proveedor”.

- Anexo N°08: “Cuadro de Verificacion de Cumplimiento de Requisitos para
Contratacion de Servicios de Locadores de Servicios y/o Consultorias”.

- Anexo N° 09: “Cuadro Comparativo de Bienes y Servicios”.

- Anexo N° 10: “Cuadro de Locadores de Servicios y/o Consultorias”.

- Anexo N° 11: “Formato: Conformidad de Servicios”.

- Anexo N° 12: “Formato: Conformidad de Bienes o Suministro de Bienes”.

- Anexo N° 13: “Flujograma del proceso de operaciones para contratos menores”.
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ANEXOS

Anexo N° 01
“ESPECIFICACIONES TECNICAS - REQUERIMIENTO DE BIENES”

Unidad de Organizacion o Programa

Meta Presupuestaria

Actividad del POI

Contribucion al PPR

Denominacién de la Contratacion

1. Finalidad Publica

(Describir el interés publico que desea satisfacer con la contratacion)

2. Antecedentes

(Puede consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados por el area
usuaria para la determinacion de la necesidad. Se trata de una explicacion general
respecto del motivo por el cual se efectua el requerimiento de contratacién de bienes)

3. Objetivos de la Contratacion

3.1 Objetivo General
(Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos
relacionados a la necesidad de la contratacién. El objetivo debe responder a la
pregunta "qué" y "para qué")

3.2 Objetivo Especifico
(Los objetivos especificos deben sefialar con mayor precision y detalle los propésitos
concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran una guia para el
contratista en la ejecucion de las prestaciones y una pauta de supervision para la
Entidad)

4. Alcance y Descripcién de los Bienes Contratar

4.1 Caracteristicas técnicas
(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para
satisfacer la necesidad de la Entidad)
(En caso que se haya aprobado el respectivo procedimiento de compatibilizacion de
requerimiento, indicar el documento a través del cual se dio la aprobacioén, asi como
la marca o tipo particular, el modelo, el nimero de parte, la procedencia, entre otros
datos definidos en el proceso de compatibilizacién de requerimiento aprobado)

4.2 Condiciones de Operacion
4.3 Embalaje y rotulado (de corresponder).
4.4 Normas Técnicas, Normas Metrolégicas y/o sanitarias

(Dependiendo de la naturaleza y tipo de bien, podra consignarse las normas técnicas
que resulten aplicables)
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(De optarse por considerar Normas Técnicas, corresponde indicar el c6digo y version,
titulo o nombre y, de ser necesario, el campo de aplicacion u objeto y la descripcion
de la norma técnica requerida)

4.5 Acondicionamiento y Montaje (De corresponder)
(De acuerdo al alcance de la prestacion, podra requerirse el acondicionamiento,
montaje y/o instalacién de los bienes)

4.6 Disponibilidad de Servicios y Repuestos (De corresponder)

5. Garantia Comercial

(De preverse la garantia comercial el Area Usuaria debera indicar el alcance de la
garantia, condiciones de la garantia, periodo e inicio del cobmputo de la garantia)

6. Muestras (De corresponder)

(De acuerdo a la naturaleza de los bienes se podra requerir la presentacion de muestras
para la evaluacion y verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas)

7. Prestaciones Accesorias (De corresponder)

(Se podran considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo,
soporte técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad, por lo que se
debera precisar el tipo, procedimiento, lugar, tipo de certificacion que se otorgara, segun
la prestacion solicitada)

8. Requisitos del Proveedor y/o Personal (De corresponder)

(De ser el caso, el Area Usuaria debera precisar si el proveedor requiere contar con una
autorizacion, registro u otros emitidos por un organismo competente)

(Si la adquisicién demanda otras prestaciones que requieran de personal, el Area Usuaria
debera precisar la cantidad minima de personal, formacién académica, experiencia y
capacitacion y/o entrenamiento minimo).

La experiencia se acreditara mediante 6rdenes de compra y su respectiva conformidad,
contratos con su respectiva conformidad y/o comprobantes de pago cuya cancelacion se
acredite documental y fehacientemente, con constancia de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por entidad del sistema
financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de

pago.

9. Lugar y Plazo de Ejecucion
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Lugar: (El Area Usuaria debera sefialar la direccién exacta donde se efectuaré la entrega
de los bienes)

Plazo: (El Area Usuaria deberé expresar el plazo de entrega de los bienes en dias
calendario, sefialando que el computo del plazo de la ejecucién contractual se inicia: i) a
partir del dia siguiente de suscrito el contrato, ii) de la notificacion de la orden de compra,
iii) o desde la fecha en que se cumplan las condiciones previstas en las EETT, para el
inicio de la prestacion, segun lo establezca).

(En caso que se requiera acondicionamiento, montaje, instalacién y/o puesto en
funcionamiento en la adquisicion, se debe precisar dicho plazo)

10. Conformidad

(El Area Usuaria deberé indicar el procedimiento y requisitos que deberé realizar el
proveedor para el otorgamiento de la conformidad de la prestacion)

11. Forma y Condiciones de Pago

(El Area Usuaria deberé precisar si se realizaré el pago de la contraprestacién en un solo
pago o pagos perioédicos)

(El Area Usuaria deberé precisar la documentacién obligatoria a presentar por el
proveedor para la realizacion del pago como: recepcion de almacén central, conformidad
del Area Usuaria y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los 10 dias habiles siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello.

12. Responsabilidad por Vicios Ocultos

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los) bien
(es) ofertado (s) por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la conformidad
oforgada, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley General de Contrataciones Publicas y su
Reglamento.

13. Penalidades
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Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
de la contratacion, el MVCS le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene el siguiente valor:
Para bienes: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segtn corresponda, al monto vigente de la
contratacion o item que debié ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones
de gjecucion periddica o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia
de retraso.

En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacién materia de retraso, la Entidad
puede establecer en las EETT la penalidad a aplicarse.

14. Otras Penalidades (De corresponder)

Las EETT de la contratacion pueden establecer penalidades distintas a la penalidad por
mora, siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el
objeto de la contratacion. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacion de
penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar.

15. Responsabilidad por Vicios Ocultos

La responsabilidad por vicios ocultos se aplicara de conformidad con lo establecido en la
Ley y Reglamento de la Ley de Contrataciones.

16. Clausula de Solucion de Controversias

Las controversias que se deriven de la ejecucion, interpretacion del contrato, orden de
compra y/o servicio, son resueltos mediante conciliacion o conforme al articulo 81 de la
Ley y al articulo 330 del Reglamento.

17. Clausula Anticorrupcioéon y antisoborno
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Declaracion del Proveedor

El Proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las
que se refiere el Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal
en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los Organos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere
el Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas.

Del mismo modo, el proveedor, declara conocer los compromisos antisoborno del
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, con el firme compromiso de combatir
el soborno en cualquiera de sus formas, promoviendo el maximo nivel de transparencia.

Ademas, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas”.

18. Gestion del riesgo

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
contrato y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas,
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los
riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad
publica de la contratacion.

19. Resolucién de contrato

Cualquiera de las partes podra resolver total o parcialmente el contrato o la Orden de
Compra por incumplimiento de sus obligaciones y el ejercicio de actos voluntarios
contrarios a las leyes que interesan al orden publico o a las buenas costumbres, de
acuerdo a la normativa especial que resulte aplicable; siendo de aplicacion el articulo 68
de la Ley de Contrataciones Publicas y de manera supletoria las disposiciones pertinentes
del codigo civil vigente, cuando corresponda.

20. Firma del responsable de la Unidad Organica

Nombre, firma y sello del responsable de la Unidad Organica
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Anexo N° 02
“TERMINOS DE REFERENCIA - REQUERIMIENTO DE SERVICIOS”

Unidad de Organizaciéon o Programa

Meta Presupuestaria

Actividad del POI

Contribucion al PPR

Denominacion de la Contratacion

1. Finalidad Publica

(Describir el interés publico que desea satisfacer con la contratacion)

2. Antecedentes

(Puede consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados por el area
usuaria para la determinacion de la necesidad. Se trata de una explicacion general
respecto del motivo por el cual se efectua el requerimiento de contratacién del servicio.)

3. Objetivos de la Contratacion

3.1 Objetivo General
(Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y
esfuerzos relacionados a la necesidad de la contrataciéon. El objetivo debe
responder a la pregunta "qué" y "para qué".)

3.2  Objetivo Especifico
(Los objetivos especificos deben sefialar con mayor precision y detalle los
propositos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran una guia
para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una pauta de supervision
para la Entidad).

4. Alcances y Descripcion del Servicio

(El Area Usuaria debera Indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el
procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser
previstos por el proveedor y por la entidad para la ejecucion del servicio).

4.1 Actividades:
4.2 Procedimiento:
4.3 Plan de trabajo:
44 Recursos a ser provistos por el proveedor: (de ser el caso)
4.5 Normas Técnica, Normas Metrolégicas y/o sanitarias:
4.6 Seguros:
4.7 Prestaciones accesorias a la prestacion principal:
- Mantenimiento Preventivo:
- Soporte técnico:
- Capacitacion y/o entrenamiento:

5. Requisitos del Proveedor y/o Personal

(El Area Usuaria deberéa precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe
cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica, como la experiencia, de considerarla
necesaria)
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La experiencia del proveedor se acreditara mediante copia simple de (i) contratos u
ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
constancia de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro
documento emitido por entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacién en el mismo comprobante de pago.

(Tratandose de persona juridica, se debera identificar al personal que realizara el servicio,
precisando la cantidad minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno
indicando su formacioén académica, experiencia general y especifica, capacitacion y/o
entrenamiento de manera objetiva y razonable de acuerdo a la naturaleza y complejidad
de la contratacion).

La experiencia del personal se acreditara mediante contratos y su respectiva conformidad,
ordenes de servicio y su respectiva conformidad, certificados o constancias, o cualquier
otro documento que demuestre de manera fehaciente la experiencia solicitada.

La formacién académica, capacitacion podra demostrarse mediante copia de titulo
profesional, copia de constancia de estudios, copia de certificados, efc.

6. Seguros (de corresponder)

(De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo,
monto de cobertura y oportunidad de su presentacion.)

7. Lugar y Plazo de Ejecucién

Lugar: (El Area Usuaria debera sefalar el lugar donde se efectuarén las prestaciones)

Plazo: (El Area Usuaria deberé expresar el plazo de ejecucién de la prestacion en dias
calendario, sefialando que el computo del plazo de la ejecucién contractual se inicia: i) a
partir del dia siguiente de suscrito el contrato, ii) de la notificacién de la orden de servicio,
i) o desde la fecha en que se cumplan las condiciones previstas en los TDR, para el inicio
de la prestacién, segun lo establezca)

(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se deberéa
precisar dicho plazo)

8. Resultados Esperados-Entregables

(El Area Usuaria debera indicar el numero de entregables, el contenido de cada
entregable, los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada
entregable)

Asimismo, en caso corresponda que el proveedor presente informes o documentos como
parte de los entregables, se podra sefalar el medio en que seran presentados, asi por
ejemplo podran ser presentados fisicamente o en medios magnéticos (CD, USB, eftc.)

9. Conformidad

(Se debera indicar el area responsable de otorgar la conformidad del servicio y precisar
el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el otorgamiento de la
conformidad)

10. Forma y Condiciones de Pago

(El Area Usuaria deberé precisar si se realizara el pago de la contraprestacién en un solo
pago o pagos periddicos)
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(El Area Usuaria debera precisar la documentacién obligatoria a presentar por el
proveedor para la realizacién del pago considerando la conformidad del Area Usuaria y
comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los 10 dias habiles siguiente a la conformidad del servicio, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello.

11. Responsabilidad por Vicios Ocultos

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los)
servicio (s) ofertado (s) por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley General de Contrataciones
Pablicas y su Reglamento.

12. Confidencialidad (De corresponder)

(De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
informacién a la que se tenga accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion,
quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros)

13. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
de la contratacion, el MVCS le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad diaria

Donde F tiene el siguiente valor:
Para servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segtin corresponda, al monto vigente de la
contratacion o item que debié ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones
de ejecucion periddica o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia
de retraso.

En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacion materia de retraso, la Entidad
puede establecer en las EETT la penalidad a aplicarse.

14. Otras Penalidades (De corresponder)

Los TDR de la contratacion pueden establecer penalidades distintas a la penalidad por
mora, siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el
objeto de la contratacion. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacion de
penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar.

15. Clausula de Solucién de Controversias

Las controversias que se deriven de la ejecucion, interpretacion del contrato, orden de
compra y/o servicio, son resueltos mediante conciliacion o conforme al articulo 81 de la
Ley y al articulo 330 del Reglamento.
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16. Clausula Anticorrupcion y antisoborno

Declaracién del Proveedor

El Proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las
que se refiere el Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal
en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los O6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere
el Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas.

Del mismo modo, el proveedor, declara conocer los compromisos antisoborno del
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, con el firme compromiso de combatir
el soborno en cualquiera de sus formas, promoviendo el maximo nivel de transparencia.

Ademas, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas”.

17. Gestion del riesgo

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
contrato y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas,
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los
riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad
publica de la contratacion

18. Resolucioén de contrato

Cualquiera de las partes podra resolver total o parcialmente el contrato o la Orden de
Compra por incumplimiento de sus obligaciones y el ejercicio de actos voluntarios
contrarios a las leyes que interesan al orden publico o a las buenas costumbres, de
acuerdo a la normativa especial que resulte aplicable; siendo de aplicacion el articulo 68
de la Ley de Contrataciones Publicas y de manera supletoria las disposiciones pertinentes
del codigo civil vigente, cuando corresponda.

19. Firma del responsable de la Unidad Organica

Nombre, firma y sello del responsable de la Unidad Organica
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Anexo N° 03
“TERMINOS DE REFERENCIA - REQUERIMIENTO DE LOCADORES DE SERVICIOS”

Unidad de Organizaciéon o Programa

Meta Presupuestaria

Actividad del POI

Denominacién de la Contratacion

1. Finalidad Publica

(El Area Usuaria debera indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la
contratacion requerida)

2. Objetivo de la Contratacion

(El Area Usuaria deberé indicar cuél es el objeto de la contratacion)

4. Alcances y Descripcion del Servicio

(El Area Usuaria deberé indicar las actividades especificas y detalladas que realizara el
locador de servicio, las cuales no deberan ser de naturaleza permanente)

4. Requisitos minimos del Locador de servicio

(Se debera indicar el grado académico, la experiencia laboral en general vinculado al
objeto de la contratacion, experiencia laboral especifica, capacitacion, y otros)

La experiencia se acreditara mediante contratos y su respectiva conformidad, érdenes de
servicio y su respectiva conformidad, certificados o constancias, o cualquier otro
documento que demuestre de manera fehaciente la experiencia solicitada.

5. Sequros (de corresponder)

De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el
plazo, monto de cobertura y oportunidad de su presentacion.

6. Lugar y Plazo de Ejecucién

Lugar: (El Area Usuaria debera sefialar el lugar donde se efectuara la prestacién)

Plazo: (El Area Usuaria deberé expresar el plazo de ejecucion de la prestacion en dias
calendario, sefialando que el computo del plazo de la ejecucién contractual se inicia: i) a
partir del dia siguiente de suscrito el contrato, ii) de la notificacién de la orden de servicio,
iii) o desde la fecha en que se cumplan las condiciones previstas en los TDR, para el inicio
de la prestacioén, segun lo establezca)

(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debera
precisar dicho plazo)

7. Entregables

(El Area Usuaria debera indicar el numero de entregables, el contenido de cada
entregable, los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada
entregable)
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8. Conformidad

(Se debera indicar el area responsable de otorgar la conformidad del servicio y precisar
el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el otorgamiento de la
conformidad)

9. Forma y Condiciones de Pago

(El Area Usuaria deberé precisar si se realizara el pago de la contraprestacién en un solo
pago o pagos periédicos)

(El Area Usuaria deberé precisar la documentacion obligatoria a presentar por el
proveedor para la realizacion del pago considerando la conformidad del Area Usuaria y
comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los 10 dias habiles siguiente a la conformidad del servicio, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello.

10. Responsabilidad por Vicios Ocultos

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los)
servicio (s) ofertado (s) por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento.

11. Confidencialidad (De corresponder)

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se
tenga accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido
revelar dicha informacién a terceros.

12. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
de la contratacion, el MVCS le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene el siguiente valor:
Para servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segtin corresponda, al monto vigente de la
contratacion o item que debié ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones
de ejecucion periddica o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia
de retraso.

En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestaciéon materia de retraso, la Entidad
puede establecer en las EETT la penalidad a aplicarse.
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13. Otras Penalidades (De Corresponder)

Los TDR de la contratacién pueden establecer penalidades distintas a la penalidad por
mora, siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el
objeto de la contratacién. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacion de
penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar.

14. Clausula de Solucién de Controversias

Las controversias que se deriven de la ejecucion, interpretacion del contrato, orden de
compra y/o servicio, son resueltos mediante conciliacion o conforme al articulo 81 de la
Ley y al articulo 330 del Reglamento.

15. Clausula Anticorrupcion y antisoborno

Declaracion del Proveedor

El Proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las
que se refiere el Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal
en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcion, directa o indirectamente o a ftravés de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los O6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere
el Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas.

Del mismo modo, el proveedor, declara conocer los compromisos antisoborno del
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, con el firme compromiso de combatir
el soborno en cualquiera de sus formas, promoviendo el maximo nivel de transparencia.

Ademas, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas.

16. Clausula de Cumplimiento

“Resolucion de orden de servicio (o contrato de locacién, segun corresponda) en
aplicacién de la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de interés en el acceso y
salida de personal del servicio publico”.

“Son causales de resoluciéon de contrato la presentacion con informacién inexacta o falsa
de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia
en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de
personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos
sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicar- la inhabilitacion por cinco afios para
contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad”.
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17. Resolucién de contrato

Cualquiera de las partes podra resolver total o parcialmente el contrato o la Orden de
Servicio por incumplimiento de sus obligaciones y el ejercicio de actos voluntarios
contrarios a las leyes que interesan al orden publico o a las buenas costumbres, de
acuerdo a la normativa especial que resulte aplicable; siendo de aplicacion el articulo 68
de la Ley de Contrataciones Publicas y de manera supletoria las disposiciones pertinentes
del codigo civil vigente, cuando corresponda.

18. Firma del responsable de la Unidad Organica

Nombre, firma y sello del responsable de la Unidad Organica
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Anexo N° 04
“TERMINOS DE REFERENCIA - REQUERIMIENTO DE CONSULTORIA”

Unidad de Organizaciéon o Programa

Meta Presupuestaria

Actividad del POI

Denominacién de la Contratacion

1. Finalidad Publica

(El Area Usuaria debera indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la
contratacion requerida)

2. Objetivo de la Contratacion

2.1 Objetivo General
(El Area Usuaria debera indicar cual es el objeto de la contratacion requerida)

2.2 Objetivos Especificos
(Indicar con mayor precision y detalle los propésitos concretos que se deben alcanzar.
Estos objetivos constituirdan una gquia para el contratista en la ejecucion de las
prestaciones y una pauta de supervision para la Entidad)

3. Alcances y Descripcion de la Consultoria en General

(Plan de Trabajo)

(Colocar si el servicio a contratar va a requerir que el contratista presente un Plan de
Trabajo)

(El Area Usuaria deberé Indicar el alcance de la consultoria en general a realizar, el detalle
de las actividades a desarrollar, asi como el procedimiento a seguir para el desarrollo del
mismo, recursos a ser previstos por el consultor y por la entidad para la ejecucion del
servicio).

4. Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad (De corresponder)

(De corresponder)

5. Perfil del Consultor

(El Area Usuaria deberéa precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe
cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica, como la experiencia, de considerarla
necesaria)

La experiencia del proveedor se acreditara mediante copia simple de (i) contratos u
Ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
constancia de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro
documento emitido por entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago.
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(Tratandose de persona juridica, se debera identificar al personal que realizara el servicio,
precisando la cantidad minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno
indicando su formacioén académica, experiencia general y especifica, capacitacion y/o
entrenamiento de manera objetiva y razonable de acuerdo a la naturaleza y complejidad
de la contratacion).

La experiencia del personal se acreditara mediante contratos y su respectiva conformidad,
ordenes de servicio y su respectiva conformidad, certificados o constancias, o cualquier
otro documento que demuestre de manera fehaciente la experiencia solicitada.

La formaciéon académica o capacitacion podra demostrarse mediante copia de titulo
profesional, copia de constancia de estudios, copia de certificados, eftc.

6. Seguros (de corresponder).

De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo,
monto de cobertura y oportunidad de su presentacion.

7. Normas Técnicas, Normas Metrolégicas y/o Sanitarias (De Corresponder)

(El Area Usuaria deberéd mencionar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o
sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de la
contratacion)

8. Prestaciones Accesorias (De Corresponder)

(Se podran considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo,
soporte técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad, entre otras,
por lo que se debera precisar segtn la prestacion solicitada).

9. Lugar y Plazo de Ejecucién

Lugar: (El Area Usuaria debera sefialar el lugar donde se efectuara la prestacion)

Plazo: (El Area Usuaria deberé expresar el plazo de ejecucién de la prestacion en dias
calendario, sefialando que el computo del plazo de la ejecucion contractual se inicia: i) a
partir del dia siguiente de suscrito el contrato, ii) de la notificacion de la orden de compra,
iii) o desde la fecha en que se cumplan las condiciones previstas en las EETT, para el
inicio de la prestacion, segun lo establezca).

(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debera
precisar dicho plazo)

10. Entregables

(El Area Usuaria deber4 indicar el nimero de entregables, el contenido de cada
entregable, los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada
entregable)

11. Conformidad

(Se debera indicar el area responsable de otorgar la conformidad del servicio y precisar
el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el otorgamiento de la
conformidad)
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12. Forma y Condiciones de Pago

(El Area Usuaria deberé precisar si se realizara el pago de la contraprestacién en un solo
pago o pagos periddicos)

(El Area Usuaria deberé precisar la documentacién obligatoria a presentar por el
proveedor para la realizaciéon del pago considerando la conformidad del Area Usuaria y
comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los 10 dias habiles siguiente a la conformidad del servicio, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello.

13. Responsabilidad por Vicios Ocultos

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los)
servicio (s) ofertado (s) por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento.

14. Confidencialidad (De corresponder)

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se
tenga accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido
revelar dicha informacion a terceros.

15. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
de la contratacion, el MVCS le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Para consultorias:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, seguin corresponda, al monto vigente de la
contratacion o item que debié ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones
de ejecucion periddica o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia
de retraso.

En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacion materia de retraso, la Entidad
puede establecer en las EETT la penalidad a aplicarse.

16. Otras Penalidades (De Corresponder)

Los TDR de la contratacién pueden establecer penalidades distintas a la penalidad por
mora, siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el
objeto de la contratacion. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacion de
penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar.
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17. Clausula de Solucién de Controversias

Las controversias que se deriven de la gjecucion, interpretacion del contrato, orden de
compra y/o servicio, son resueltos mediante conciliacion o conforme al articulo 81 de la
Ley y al articulo 330 del Reglamento.

18. Clausula Anticorrupcion y antisoborno

Declaracién del Proveedor

El Proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las
que se refiere el Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal
en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcion, directa o indirectamente o a ftravés de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los O6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere
el Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas.

Del mismo modo, el proveedor, declara conocer los compromisos antisoborno del
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, con el firme compromiso de combatir
el soborno en cualquiera de sus formas, promoviendo el maximo nivel de transparencia.

Ademas, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas”.

19. Resolucién de contrato

Cualquiera de las partes podra resolver total o parcialmente la Orden de Servicio por
incumplimiento de sus obligaciones y el ejercicio de actos voluntarios contrarios a las
leyes que interesan al orden publico o a las buenas costumbres, de acuerdo a la normativa
especial que resulte aplicable; siendo de aplicaciéon el articulo 68 de la Ley de
Contrataciones Publicas y de manera supletoria las disposiciones pertinentes del codigo
civil vigente, cuando corresponda.

20. Firma del responsable de la Unidad Organica

Nombre, firma y sello del responsable de la Unidad Organica
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Anexo N° 05

“SUSTENTO TECNICO (LOCADORES DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS)”

Fecha

Area Usuaria

Responsable

Requerimiento actual ‘ ‘

Descripcion Actividad Cantidad Plazo Monto
Estimado
‘ Requerimiento anterior ‘ ‘
Descripcion Actividad Cantidad Plazo Monto
Contratado
Justificacion:
(Breve detalle de la finalidad y necesidad del requerimiento)
Programado CMN / POI Sl |:| NO|:| Adjuntar Programacion Presupuestal

Comentario:

Observaciones Generales: Ninguna.

(Se debe mencionar alguna informacion adicional a lo referido en el cuadro superior)

Nombre, firma y sello del responsable de la Unidad Organica
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Anexo N° 06
“FORMATO DE COTIZACION”

Seiiores:

Sub Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial / Dependencia Encargado de las Contrataciones del
Programa Nacional de Saneamiento Rural.

Presente. -

Referencia: Solicitud de Cotizacion, correspondiente al
servicio de:

Nombres y Apellidos / Razén Social:

o Direccién de
RUCN Notificacion:
Telf. Fijo/Mévil: Correo Electrénico: Cédigo de Cuenta
Interbancario (CCI)

Banco

Al amparo del principio de presuncién de veracidad, DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

Aceptar en su integridad los Términos de referencia o las Especificaciones técnicas proporcionadas por el Programa
Nacional de Saneamiento Rural, conforme a las condiciones, garantia y plazos establecidos, adjuntando para tal efecto la
siguiente propuesta econémica:

Descripcion de la denominacion de la Unidad de Marca/Modelo, de Cantidad, de Pr.ecu.) .
item Pye . Unitario | Precio Total (S/.)
contratacion medida corresponder corresponder (Sl.)
1
2
3
4
Precio Total (S/.)

Condiciones comerciales de la oferta

Plazo de ejecucion en dias e Forma Vigencia de
calendario SRR de Pago: la Oferta:

La propuesta incluye todos los tributos, instalacién, pruebas, transportes, costos laborales, conforme a la legislacion
vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el valor del bien y/o servicio ofertado. En tal
sentido el Programa Nacional de Saneamiento Rural, no realizara pago adicional de ninguna naturaleza por costos o gastos
no considerados en el precio ofertado.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo establecido en la
normativa vigente, y que silo declarado es falso estoy sujeto a las acciones legales y penales correspondientes, en caso
de verificarse su falsedad.

Lugar y fecha

Firma
(indicar si es representante legal en caso de persona juridica y sello)

NOMBRES Y APELLIDOS

D.N.IN°

Autorizacion de Notificacion: Autorizo al PNSR para que se me notifique a la direccion de correo electréonico indicada en el
presente formato, respecto de todos los actos administrativos que se emitan en el marco de la presente contrataciony que se
consideren sean de mi interés, notificacion que se dara por valida.
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Anexo N° 07
“DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR”

Senores:

Sub Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial / Dependencia Encargado de las
Contrataciones del Programa Nacional de Saneamiento Rural.

Presente. -

Referencia: Solicitud de Cotizacion, correspondiente al servicio
de:

Nombres y Apellidos / Razén Social:

RUC N° Direccion de Notificacion:

Al amparo del principio de presuncion de veracidad, DECLARO BAJO JURAMENTO Io siguiente:

No tengo impedimento para contratar con el Estado previstos en el articulo 30 de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas, ni estar dentro de las prohibiciones e incompatibilidades sefialadas en
la Ley N° 31564, Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal
del servicio publico.

No tengo grado de parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad y por razén
de matrimonio con los funcionarios, empleados de confianza y directivos superiores del Programa Nacional
de Saneamiento Rural, que gozan de la facultad de nombramiento y contratacién de personal, o tengan
injerencia directa o indirecta en la contratacion, de conformidad con lo establecido en la Ley N° 26771 y su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 021-2000-PCM.

No tengo grado de parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad y segundo de afinidad, conforme
a lo establecido en el item 2 del numeral 30.2 del articulo 30 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas.

No percibo simultaneamente remuneracion y pension, salvo por funcién docente y percepcién de dietas por
participacion en un (01) de los directorios de entidades o empresas publicas, segun el articulo 7 del Decreto
de Urgencia N° 020-2006.

No tengo inhabilitacién vigente para prestar servicios al Estado en los casos de: Inhabilitacién vigente para
prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles — RNSSC,
Inhabilitacion Administrativa ni judicial vigente con el Estado, Impedimento para ser postor o contratista,
expresamente previstos por las disposiciones legales y reglamentarias sobre la materia, e Inhabilitacion o
sancién del colegio profesional de ser el caso.

Declaro y garantizo no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o,
en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion a la contratacién, obligandome a conducirse en
todo momento, durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente.

No me encuentro en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles (REDERECI), de acuerdo a los
articulos 9, 10 y 11 del Reglamento de la Ley N° 30353, aprobado mediante Decreto Supremo N° 022-2017-
JUS; asi como en todos los registros creados por Ley que impida contratar con el Estado.

No tengo inhabilitacién o sancion vigente del Colegio profesional, de ser el caso.

No me encuentro en una situacién de conflicto de intereses de indole econdmica, politica, familiar o de otra
naturaleza que puedan afectar la contratacion.

No tengo antecedentes penales policiales ni judiciales, vigentes.

Declaro ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que se presenta para la emision
de la orden de servicio y/o suscripcion del contrato.
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Declaro tener conocimiento en Sistema de Gestion Antisoborno: Norma Internacional 1ISO 37001:2016,
Sistema de gestion antisoborno — Requisitos con orientacién para su uso y/o equivalente en el Perd NTP
ISO 37001:2017; y Gestion de Riesgo.

Cumplir en todos los extremos con los Términos de referencia o Especificaciones Técnicas, segun
corresponda para atender la contratacion, y me someto a cualquier indagacién posterior a la contrataciéon
que sea necesaria.

Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que corresponde al CCl
y entidad bancaria sefialados por mi persona. Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser
emitida por mi representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o Servicio
o las prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato, queda cancelada para todos sus efectos,
mediante la sola acreditacion del importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad
bancaria, a que se refiere lineas arriba.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo establecido
en la normativa vigente, y que si lo que declaro es falso estoy sujeto a las acciones legales y penales
correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.

Declaro bajo juramento que Sl (___ ) NO (__ ) (Indicar Sl o NO) tengo parientes hasta el cuarto grado de
consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o vinculo conyugal, con trabajador (es) del Programa Nacional de
Saneamiento Rural.

*En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s) con quien(es) me
une el vinculo antes indicado es (son):

N° APELLIDOS Y NOMBRES DEPENDENCIA PARENTESCO
2
3

Lugar y fecha

Firma
(indicar si es representante legal en caso de persona juridica y sello)
NOMBRES Y APELLIDOS

D.N.IN°

Autorizacion de Notificacion: Autorizo al PNSR para que se me notifique a la direccion de correo electronico
indicada en el presente formato, respecto de todos los actos administrativos que se emitan en el marco de la
presente contratacion y que se consideren sean de mi interés, notificacion que se dara por valida.

(*) Los formatos adjuntos NO se deben alterar, editar y/o modificar en su contenido; sélo llenar los datos y firmas que
correspondan en los espacios sefialados.

Asimismo, las declaraciones juradas, formatos o formularios adjuntos que conforman la propuesta deben estar
debidamente firmados (firma manuscrita o digital, segun la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales).
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Anexo N° 08
“CUADRO DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA
CONTRATACION DE LOCADORES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS”

CUADRO DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA CONTRATACION DE LOCADORES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS

1 | N°EXPEDIENTE HT

2 PEDIDO DE SERVICIO N°

DESCRIPCION DEL PERFIL SOLICITADO

s CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACIONES
CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACIONES
. CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACIONES
CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACIONES

EXPERIENCIA LABORAL

5) | EXPERIENCIA EN GENERAL

DESCRIPCION DE .
NOMBRE DE LA ENTIDAD CONTRATANTE SECTOR LA EXPERIENCIA DESDE HASTA DiAs

EXPERIENCIA GENERAL TOTAL 0 ANOS, 0 MESES, 0 DIAS

6) | EXPERIENCIA ESPECIFICA

DESCRIPCION DE P
NOMBRE DE LA ENTIDAD CONTRATANTE SECTOR LA EXPERIENCIA DESDE HASTA DiAs

EXPERIENCIA ESPECIFICA TOTAL 0 ANOS, 0 MESES, 0 DIAS

OTRAS CONSIDERACIONES DE LA VERIFICACION

DESCRIPCION CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACIONES

RUCACTIVO Y HABIDO

RNP VIGENTE

NO ESTAR INHABILITADO

ELABORADO POR
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Anexo N° 09
“CUADRO COMPARATIVO DE BIENES Y SERVICIOS”

FORMATO 09
DENOMINACION DE LA CONTRATACION
AREA USUARIA |
COTIZACION COTZACION BIENESISERVICIOS
NOMBRE Y APELLIDD/RAZ(] NOMBRE Y APELLIDO/RAZ] BIEN ‘ SERVICIO
RUC: RUC: PROCESD: CONTRATO MENOR
UNIDAD
ITEM DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO CANTIDAD DE | TELEFONO: TELEFONO: N HT.
MEDIDA [ - E-MAIL: PEDIDD
FECHA:
MARCAIMODELO  [£CIO UNITARID JECIO TOTAL MARCAIMODELD  FECIO UNITARIO JECID TOTAL § | ANALISTA
METODO DE CALCULD
1 PROMEDIO
z MENOR PRECID
3 UNICO PRECID
4 TIEMPO DE DESH|
5 CARACTERISTIC:
6 DTROS
PLAZODEEJECUCION  |HASTA: DIAS CALENDARIOS  [HASTA: DIAS CALENDARIDS REQUERIMIENTO sl | WO
FECHA DE RECEPCIDN DE
COTIZACION
ACUERDO MARCO
PRECIO EN SOLES
INFORMACION ADICIONAL GARANTIA COMERCIAL
VERIFICACION DEL
CUMPLIMIENTO DE LOS FICHA DE
DR - AREA USUARIA HOMOLDGACION D
VLRI TCACTON T FICHA TECNICA
CUMPLIMIENTO DE LOS
TOR - AREA TECHICA
FSTEATFGICA
DATOS DEL PROVEEDOR GANADOR ‘
RUC PROVEEDOR ANF CONTACTO EMAIL | TELEFONO MONTO ‘DBSERVACIONES
v vE
Analista Coordinadora de la Sub Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial

Programa Nacional de Saneamiento Rural

Programa Nacional de Saneamiento Rural
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Anexo N° 10
“CUADRO DE LOCADORES DE SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS”

FORMATO 10
CUADRO DE LOCADORES DE SERVICIOS Y/0 CONSULTORIAS
POSTOR LOCACION DE SERVICIOS Y0 CONSULTORIAS
PROCESO ADJUDICACION SIN PROCESO
DESCRIPCION DEL SERVICID DATOS DEL AREA USUARIA
TIPD DE PEDIDO LOCADOR CONSULTORIA
MONTO TOTAL
HT:
PEDIDD K
FECHA
TOTALS! 5t
ESPECIALISTA
(OBSERVACIONES:
DATOS DEL POSTOR *
RUC EMAIL TELEFDHO PLAZO DE ENTREGA (DIAS CALENDARIOS)
&3 rezponsable de detzrminar &l perfil y ax
funcion a la complejidad del senicic, grade de insteruccion,
experiznciz y condi = del mercada. Asim brinda informacion {F, 2|
traves de comeo electronico sobre el provesdor que ‘pueds prestar &l senvicio)
solicitado 3 efectos da iniciar con lzs accionss de = contratacion
Ve Ve
Analista Coordinadora de la Sub Unidad de Abastecmiento y Control Patrimonial

Programa Nacional de Saneamiento Rural

Programa Nacional de Saneamiento Rural
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Anexo N° 11
“FORMATO: CONFORMIDAD DEL SERCICIO”

FORMATO N- 11
CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
SERVICIO EN GENERAL O CONSULTORIA EN GENERAL

1 |FE[:II.F|. DE EMISION DEL DOCUMENTO | |

2 | AREA USUARIA | |

3 DATOE DEL CONTRATISTA N" RUC

EN CAS0 EL CONTRATISTA SEA UN COMSORCIO, ADEMAS SE DEEERA REGISTRAR LA SIGUIENTE INFORM ACISN:

FORCEHTAJE DE OELIGACIOHES

HOHERE DE LOS IHTEGRAHTES DEL COHSORGID RUC TIHCULADAS AL OEJETO DE LA
COHYOCATORIA

4 |DATOS DEL
CONMTRATO Tr0 | Mimera del contratotOrden de Servicia
ORDEN DE
SERYICIO

ZERVICIOEN,; CONSULTOR{AEN,;

Objeto de la contratacidn H H
GEMERAL; GEMERAL;

Diescripcidn del abjeta de la contratacidn

Fecha de suzcripeidn del contrate who Orden de servicio

Plazo de cjecucidn del servicio hasta

Frecha de inicio del servicia

Plonko de la contratacidn

M® de conformidades que correzponden emitir durants <l desarralle del zervicia

5 | YERIFICACIONES REALIZADAE

o - Zervicio en su totalidad o dnico entregable Monta
- Un periode del servicio
SE HA YERIFICADD EL
CUMPLIMIENT O DE LAE Conformidad M= [1]
PRESTACIDNES — " — N
CORREPONDIENTES A- - Ultima periada del servicio o entregable final
Efectuadaz desde: [2] al [3]
2l CUMPLE: | MO CUMPLE |
5.2 |CUMPLIMIENTO DEL FLAZD =2 CUMFLE
RO CURMPLE

5.3 |DEI'.|'|.LI.E DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD |

6 | DBEERYACIONES

7 [CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
Paor medic del prezente documents, [4] |a [51 OTORGH la conformidad del servicie sefalades cn los Terminos de
Rieferencia, segin la informacidn sefialada en los numeral 4 9 5

HOMERE, FIRMA T SELLO DEL REZPONSAEBLE DEL AREA USUARIA

IMPORTANTE:
O acuerde con lo sstablecide cn numeral 1843 del articule 144 del Reglamenks de la Ley de Sontratacionss Piblicaz, la reccpeidén conforme de la cntidad
contratante no obsta su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo dispuesto en el likeral o] del numeral 3.2 del articula
B3 de la Ley de contratacionss Piblicaz-Ley 2003
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 11
CONFORMIDAD DE SERVICIOS

Campo

Informacian a Registrar

Registrar |3 fecha en que se emite cicho documenta.

Regstrar el nombre de la dapendencia usuaria.

Registrar &l namre o razn social del cantratsta. En caso el contrafsta sea un cansarcio, ademas deberd precisarse a todos y cada uno de los integrantes
del consorcio, asi como el nimero de RUC y el porcents]e de obligaciones vinculadas al objeto de I3 comvocatoria de cada consorciado.

Registrar los datos comspondientes al contrato (numero, abjeto de [a contratacion, descibir el objeto del contrato, fecha de suscrpcion, plazo de jecucian,
fecha de [a entraga unica o periodica, monto del contrato o de la enirega penddica, indicando el tipo de maneda y nimero de enfregas a realzarse durante la
ejecucion de la prestacian]. En el objeto del contrato, se debe sefialar, s comesponde a bienes o suministr de biengs.

Marcar con un "X, seqUn comespanda 2 [a veriicacion del cumplimiento de prestaciones de: entrega del bien (eniraga tnica), entrega parciel (suministr o
(ltima entrega (suminisro).

[1]  |Regstrar e nimero de entrega, en caso de conesponder a enfregas perddicas (suministio)

[2] |Regsirarla facha de ia entraga tnicxa o entraga parcial, Segun cormesponda.

Marcar con un “X" sequn coesponda, s 52 cumplio o no con [as condiciangs contractuales. No se considera plazo.

Marcar con un *X" seqin carrespanda, sl el contratsta ha cumplido o no ha cumplido con el plazo contactual.

Regstrar, de comasponder, el detalle de [a(s) prueba(s) realizadz(s) para efectos de atorgar |2 canformidad.

Consignar, de ser &l caso, si el coniratsta ha incumpldo alguna condicion cantractual.

Completar 2 informacion faltanta sequn se indica:

[4]  |Regstrar el nombre de |a dependencia que atorga |a conformidad de [2 prestacion.

(5] |Regstrar i se otorga o no s oforga la canformicad de la prestacian.

Registrar nombre, frma y sello del funcionana compstente
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Anexo N° 12
“FORMATO: CONFORMIDAD DE BIENES O SUMINISTRO DE BIENES”

FORMATO N 12
CONFORMIDAD: BIENES O SUMINISTRO DE BIENES

1 FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
2 DEPENDENCIA USUARIA |
3 DATOS DEL CONTRATISTA

EN CAZ0 EL CONTRATIET A SEA UM CONSORCIO, ADEMAS 3E DEEBERA REGISTRAR LA SIGUIENTE INFORMA CIGN:

PORCENT AJE DE
DELIGACIDONES
NOMBRE DE LOZ INTEGRANTES DEL CONSORCID RULC YINCULADAS AL
OBJETD DE LA
CONYOCATORIA
4 DATOS DEL MNimero del contratodOrden de Compra
CONTRATO ) . ' FUMINIETRO |
Objeto de la contratacion BIENESE DE BIENES |
Dezcripcion del objeto deTa
contratacicn
Fecha de suscripeidn del contrato
Flazo de ejecucion de la prestacidn
Fechade la entrega Onica o periadica
Mlonto del contrato
[* de entregas arealizarse durante la ejecucion de la prestacidn
5 YERIFICACIONES REALIZADAS
51 SE HA ¥YERIFICADOD |. Entrega del bien [entrega dnica)
EII-EEE';PLIMIE"TD -Entrega e [1] [suministra)
PRESTACIONES - Litima entrega [suministro)
CORREFONDIENTE
5 A: Efectuadael ......... (21
=1} I:LIMF'LE| MO CUMPLE
B2 CUMPLIMIENTO SICUMFLE
DEL PLAZDO 1S Y o T 1= = [

53 DETALLE DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD

[3 OBSERYACIONES

Fi CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
For medio del presente documento, la ... [0 ] eonformidad de la prestacion senalada en los numerales 4
y b

11

NOMERE, FIRMA ¥ SELLO DEL RESFDONSABLE DEL AREA USUARIA

IMPORTAMNTE:

De acuerdo con lo establecido en numeral 144.9 del articulo 144 del Reglamento de la Ley de Contrataciones Piblicas, la recepcion
conforme de la entidad contratante no obsta su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo

dispuesto en el literal ¢] del numeral 3.2 del articulo 69 de la Ley de contrataciones Pablicas-Ley 32009

52



DIRECTIVA DE PROGRAMA N° 003-2026-VIVIENDA-VMCS/PNSR

DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE LOS CONTRATOS MENORES
EN LA UNIDAD EJECUTORA 005: PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO RURAL

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N°* 12
CONFORMIDAD: BIENES Y SUMINISTRO DE BIENES

Campo

Informacion a Registrar

Registrar [a fecha en que se emite dicho documento.

Registrar el nombre de la dependencia usuaria.

Reqistrar el nombre o razdn social del contratista. En caso el contratista sea un consorcio, ademas
debera precisarse a todos y cada uno de los integrantes del consorcio, asi como el nimera de RUC v el
porcentaje de obligaciones vinculadas al objeto de |a convacatoria de cada consorciado.

Registrar los datos correspondientes al contrato (nimero,objeto de |a contratacion, describir el objeto del
contrato, fecha de suscripcidn, plazo de ejecucion, fecha de inicio del semicio, monto del contrato
indicando el tipo de moneda y ndmero de conformidades que corresponden emitir durante el desarrollo del
senvicio). En el objeto del contrato, se debe sefialar, si corresponde senvicio en general o consultoria en
general.
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Marcar con un "X", segun corresponda a la verificacion del cumplimiento de prestaciones del: Senvicio en
su totalidad o Unico entregable, a un periodo del senvicio, o al Ultimo periodo del semvicio o entregable final.

[1]  |Registrar el nimero de conformidad, en caso de corresponder a un periodo del senicio.

2] Registrar la fecha de inicio del senvicio, periodo de ejecucion o entregable, segun

corresponda.
[3]

Registrar la fecha de término del senicio, periodo de ejecucion o entregable, segun
coresponda.

Marcar con un "X" segun corresponda, si se cumplid o no con las condiciones contractuales. No se

considera plazo.

5.2

Marcar con un "X" segun coresponda, si el contratista ha cumplido o no ha cumplido con el plazo
contractual.

5.3

Reqistrar, de corresponder, el detalle de la(s) prueba(s) realizada(s) para efectos de otorgar la conformidad.

Consignar, de ser el caso, si el contratista ha incumplido alguna condicidn contractual.

Completar la informacion faltante segun se indica:

[4]  [Registrar el nombre de |la dependencia que otorga la conformidad del semicio.

[5]  [Registrar 5i se otorga o no se otorga la conformidad del semicio.

Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente.
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DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE LOS CONTRATOS MENORES

DIRECTIVA DE PROGRAMA N° 003-2026-VIVIENDA-VMCS/PNSR

EN LA UNIDAD EJECUTORA 005: PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO RURAL

Anexo N° 13
FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE OPERACIONES PARA CONTRATOS MENORES

UNIDAD DE ADMINISTRACION

SUE UNIDAD DE ABASTECIMIENTO ¥ CONTROL PATRIMOMIAL

AREA USUARIA DESPAGHO DEL JEFE DE DESPACHO DEL EQUIPO DE EJECUCION
SECRETARIA ADMINISTRAGION GOORCINADOR EQUIFQ DE ADQUISIONES CONTRAGTUAL
RECIBIR TOMA L FECIETR
INIGID REQUERIMIENTO, | | | GONOGIMENTO, | FEQUERMIENTD,
REGISTRAR Y PONER REVISA, VIABILIZA Y FREIZAR
l EN DESPACHO DERIVA
| CONFORME
ELAECRAR ,L_
REQUERIMIENTO ey ——
INVITACIONES FARA
COTIZAR
ESPERAR
COTIZACIONES
REGIBE EL l
REQUERIMIETO.
REGISTRAR Y HEVISAYDEHIVAAL FECIEIR COTIZACIONES
ENTREGAR EQUIFD DE ‘SOLICITAR VALIDACICN
REQUERIMIENTO ADQUISICIONES DE FROPUEETAS AL
HREH USLARIA
ELAEORAR CUADRO
COMPARATIVOO
CUADRODE
LOCADORES
VISAR CLUADAD
COMFARATIVO O
CUNDROIDE
LOCADORES
COMFROMOMETER EL
GAETD ENEL SAFT FECIEIR EXPEDIENTES
NOTIFICAR 000 AL DE CONTRATACIONES
PROVEEDOR ¥ ALMACEN, i
ESTE ULTIMO DE SER EL
CAZ0 [ESPERAR
T [CONFORMIDAD
RECIBRCOPY
ELAEORAR ORDEN DE
COMPRA U ORDEN DE EECIER
SERWICIOS CONFORMIDAD Y
1 oo
ESFERAR CERTIFICACI J ADOSAR ' EXPEIENTES
can PRECUPLEETAL - CCP DIE CONTRATACGN
NO l 8l l
DIGITALIZACION DE
FIRMAR CUADRD EXFEDIENTES
COMPARATIVO i
l ENVIAR A
ELAEOQRAR EOLICITUD CONTAEOLDAD
DE CERTIFICACION
PRESUFUESTAL
i
FIRMAR SOLICITUD DE
CERTFICACION Y
DEFIVA A LFF

[~ ]
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