
    

Comité de Contratación del Personal Administrativo bajo el Régimen Laboral del 
                                                                                               Decreto Legislativo N° 276 y Decreto Legislativo N° 1153 

 

 

COMUNICADO Nº 011-2026-UGEL.03/CCPA 
CONVOCATORIA DEL PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL REGIMEN LABORAL D. LEG. 276 

PARA LA SEDE E INSTITUCIONES EDUCATIVAS SIN COMITÉ DE EVALUACION PARA EL PERÍODO 2026 

Se hace de conocimiento a los señores directivos de las instituciones educativas de la jurisdicción 

de la Unidad de Gestión Educativa Local N° 03 y público en general que, de acuerdo a las 

disposiciones de la Resolución Viceministerial N° 287-2019-MINEDU, norma técnica denominada: 

“Norma que regula el proceso de contratación de personal administrativo, bajo el régimen laboral 

del Decreto Legislativo N° 276, en las sedes administrativas de las direcciones regionales de 

educación, unidades de gestión educativa local, instituciones educativas, institutos y escuelas de 

educación superior públicos”, que esta Unidad de Gestión Educativa Local N° 03 cumple con publicar 

el cronograma del proceso de contratación para el personal administrativo y profesionales en las 

instituciones educativas de la jurisdicción de la UGEL 03 que no cuentan con comité de contratación 

y su sede institucional.  

 

La Victoria, 19 de febrero de 2026 



 
  

   

CRONOGRAMA ÚNICO PARA EL PROCESO DE CONTRATACIÓN DE PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL 

RÉGIMEN LABORAL DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 276 EN LA SEDE DE LA UGEL.03 Y LAS II.EE. QUE NO 

CONFORMARON COMITÉ DE CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES RESPONSABLE INICIO FIN 

Publicación de plazas a ser consideradas en 
el proceso de contratación 10d 

UGEL/IE 
18/02/2026 03/03/2026 

Publicación en el portal de TALENTO PERÚ UGEL 18/02/2026 03/03/2026 

Presentación de expedientes por los 

postulantes ante el Comité de Contratación 
de la I.E.  1d 

Postulante 

04/03/2026 04/03/2026 

Evaluación de expedientes 1d nex 1d 
Comité de 

Contratación 

05/03/2026 06/03/2026 

Entrevista a postulantes profesionales 
Comité de 

Contratación 
09/03/2026 09/03/2026 

Publicación preliminar de cuadro de méritos 
Comité de 

Contratación 

09/03/2026 09/03/2026 

Presentación de reclamos 1d Postulante 10/03/2026 10/03/2026 

Absolución de reclamos 
Comité de 

Contratación 

11/03/2026 13/03/2026 

Publicación final de cuadro de méritos 1d 
Comité de 

Contratación 
16/03/2026 16/03/2026 

Adjudicación de plazas 1d 
Comité de 

Contratación 

17/03/2026 17/03/2026 

Remisión de informe final de proceso de 
contratación a la UGEL  1d 

UGEL 
18/03/2026 18/03/2026 

Emisión de resolución y suscripción de 
contrato 3d 

UGEL 
19/03/2026 20/03/2026 

 

 

 

 



ANEXO 02

RELACIÓN DE PLAZAS CONSIDERADAS PARA LA CONTRATACIÓN DE PERSONAL ADMINISTRATIVO BAJO EL

D. LEG. N° 276 - SEDE UGEL03 E INSTITUCIONES EDUCATIVAS SIN COMITÉ

IIEE

Nivel Tipo

1
LIMA METROPOLITANA / 

UGEL N° 03

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA 

LOCAL 03 LA VICTORIA
Administración

SEDE 

ADMINISTRATIVA
781831513816 ABOGADO PROFESIONAL PE

POR 

REEMPLAZO
CAP. RS.280-2001-ED. 31/12/2026

2
LIMA METROPOLITANA / 

UGEL N° 03

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA 

LOCAL 03 LA VICTORIA
Administración

SEDE 

ADMINISTRATIVA
781821514814

TECNICO 

ADMINISTRATIVO
TECNICO TE

POR 

REEMPLAZO

CESE POR LIMITE DE EDAD DE: CHUMBE ESCOBEDO, MARIA ESTHER, 

Resolución Nº 02722-2023
31/12/2026

3
LIMA METROPOLITANA / 

UGEL N° 03

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA 

LOCAL 03 LA VICTORIA
Administración

SEDE 

ADMINISTRATIVA
784801510814 OFICINISTA I AUXILIAR AE

POR 

REEMPLAZO

CESE POR LIMITE DE EDAD DE: CASTILLO VERGARA, BLANCA NARCISA, 

Resolución Nº 09932-2025
31/12/2026

4
LIMA METROPOLITANA / 

UGEL N° 03

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA 

LOCAL 03 LA VICTORIA
Administración

SEDE 

ADMINISTRATIVA
781881511810 TESORERO PROFESIONAL PE

POR 

REEMPLAZO

DESTITUCION DE: LA ROSA LOZA, CARLOS ALBERTO, Resolución Nº 00291-

2026
31/12/2026

1
LIMA METROPOLITANA / 

UGEL N° 03
ISABEL LA CATOLICA

Básica Alternativa-

Inicial e Intermedio
ESTATAL 788881516819

TRABAJADOR DE 

SERVICIO
AUXILIAR AE

POR 

REEMPLAZO

CESE POR LIMITE DE EDAD DE: TUPAC MACEDO, JOSE LUIS, Resolución Nº 

10150-2025
31/12/2026

2
LIMA METROPOLITANA / 

UGEL N° 03
06 REPUBLICA DOMINICANA Básica Especial-Primaria ESTATAL 788831519816

TRABAJADOR DE 

SERVICIO
AUXILIAR AE

POR 

REEMPLAZO

CESE POR LIMITE DE EDAD DE: RUIZ CABRERA DE MESTAS, NELLY, Resolución 

Nº 10144-2025
31/12/2026

3
LIMA METROPOLITANA / 

UGEL N° 03
SAN BARTOLOME Básica Especial-Primaria ESTATAL 788871519810

TRABAJADOR DE 

SERVICIO
AUXILIAR AE

POR 

REEMPLAZO

CESE POR LIMITE DE EDAD DE: HERNANDEZ LOPEZ, RODOLFO FILIMON, 

Resolución Nº 09944-2025
31/12/2026

4
LIMA METROPOLITANA / 

UGEL N° 03
SANTA BERNARDITA Inicial - Cuna-jardín ESTATAL 788801518818

TRABAJADOR DE 

SERVICIO
AUXILIAR AE

POR 

REEMPLAZO

CESE POR LIMITE DE EDAD DE: MAYURI MARQUEZADO DE VEGA, GLADYS 

EDUVIGES, Resolución Nº 10341-2025
31/12/2026

5
LIMA METROPOLITANA / 

UGEL N° 03
HERMASIA PAGET Inicial - Jardín ESTATAL 783851413818

TRABAJADOR DE 

SERVICIO
AUXILIAR AE

POR 

SUPLENCIA

LICENCIA SGR POR MOTIVOS PARTICULARES DE:SANDOVAL VERGARA, JUDITH 

ZUHELEN, Resolución N° 10482-2025
31/12/2026

6
LIMA METROPOLITANA / 

UGEL N° 03
1005 JORGE CHAVEZ DARTNELL Primaria ESTATAL 788881517812

TRABAJADOR DE 

SERVICIO
AUXILIAR AE

POR 

REEMPLAZO

CESE A SOLICITUD DE: RUIZ LOPEZ DE HUAMANI, BLANCA MARY, Resolución 

Nº 11091-2025
31/12/2026

7
LIMA METROPOLITANA / 

UGEL N° 03
1005 JORGE CHAVEZ DARTNELL Primaria ESTATAL 784871514819

AUXILIAR DE 

BIBLIOTECA
AUXILIAR AE

POR 

REEMPLAZO

DESTITUCION DE: VIERA ALBORNOZ, ESTHER ROSA, Resolución Nº 00103-

2026
31/12/2026

8
LIMA METROPOLITANA / 

UGEL N° 03
1111 JOSE ANTONIO ENCINAS Primaria ESTATAL 788821518814

TRABAJADOR DE 

SERVICIO
AUXILIAR AE

POR 

REEMPLAZO

CESE POR LIMITE DE EDAD DE: LAU OLIVARES, ALEJANDRO FREDDY, 

Resolución Nº 10340-2025
31/12/2026

9
LIMA METROPOLITANA / 

UGEL N° 03
SAN LUCAS Primaria

PARROQUIAL - 

ESTATAL
784881518816 OFICINISTA AUXILIAR AE

POR 

REEMPLAZO
REUBICACION DE PLAZA VACANTE: Resolución Nº 00685-2015-UGEL03 31/12/2026

10
LIMA METROPOLITANA / 

UGEL N° 03
ANGELICA PALMA ROMAN Secundaria ESTATAL 781891512817

AUXILIAR DE 

BIBLIOTECA
AUXILIAR AE

POR 

REEMPLAZO

CESE POR LIMITE DE EDAD DE: SUAREZ SOPLIN, MARIA DEL CARMEN, 

Resolución Nº 09937-2025
31/12/2026

11
LIMA METROPOLITANA / 

UGEL N° 03
LA MEDALLA MILAGROSA Técnico Productiva

PARROQUIAL - 

ESTATAL
784841512815

TRABAJADOR DE 

SERVICIO
AUXILIAR AE

POR 

SUPLENCIA

LICENCIA SGR POR MOTIVOS PARTICULARES DE:POVIS TEMBLADERA, JOSE 

LUIS, Resolución N° 10645-2025
31/12/2026

12
LIMA METROPOLITANA / 

UGEL N° 03
MARIA AUXILIADORA Técnico Productiva

PARROQUIAL - 

ESTATAL
784841512819

TRABAJADOR DE 

SERVICIO
AUXILIAR AE

POR 

REEMPLAZO

CESE POR LIMITE DE EDAD DE: RODRIGUEZ RODRIGUEZ, TERESA DEL CARMEN, 

Resolución Nº 10111-2025
31/12/2026

13
LIMA METROPOLITANA / 

UGEL N° 03
SAN FRANCISCO JAVIER Secundaria

PARROQUIAL - 

ESTATAL
788841513819

AUXILIAR DE 

OFICINA
AUXILIAR AE

POR 

REEMPLAZO
REUBICACION DE PLAZA VACANTE: Resolución Nº 05070-2022 31/12/2026

Grupo OcupacionalÁrea - EquipoN° DRE/UGEL/IIEE Nombre de IE o Sede Administrativa Código de Plaza Cargo
Nivel 

Remunerativo

Tipo de 

Contratación
MOTIVO DE LA VACANTE

Fin de 

vigencia



 

 

 

 

 

Se comunica al público en general que podrán postular al proceso de contratación de personal administrativo del régimen 

laboral del Decreto Legislativo N° 276 para prestar servicios en la sede de la UGEL N° 03 para el año 2026; que sus 

expedientes deben ser ingresados, a través de la Mesa de partes virtual de la UGEL Nº 03 (link: https://enlinea.minedu.gob.pe/), 

del Comité de Contratación de Personal Administrativo del Régimen Laboral D. Leg. N° 276, adjuntando la documentación 

de manera legible, conforme a lo siguiente: 

✓ Formulario Único de Trámite detallando en la sumilla “SOLICITO CONTRATACION ADMINISTRATIVA DEL D. LEG. N° 

276 EN LA SEDE DE LA UGEL N° 03 PARA EL AÑO LECTIVO 2026, EN EL CARGO DE: (indicar el cargo al cual postula 

y plaza)”. 

✓ Autorización de Notificación Virtual 

✓ Copia de Documento Nacional de Identidad, Carnet de Identidad o de Extranjería, según corresponda. 

✓ Copia de documentos que acrediten el perfil académico requerido, mediante documento oficial emitido por la casa de 

estudios correspondiente. Los perfiles del puesto se encuentran en el Anexo Nº 01 de la Resolución Viceministerial Nº 287- 

2019-MINEDU y en caso el cargo no este detallado en el ANEXO N°01, se considerará la formación académica establecida 

en el Clasificador de Cargo, aprobado por la Resolución Directoral Regional N° 1077-2023-DRELM (plazas de Sede 

Administrativa) y la Resolución de Secretaria General N° 248-2024-MINEDU (plazas de las Instituciones Educativas 

Públicas, Parroquiales y por Convenio). 

✓ Copia de documentos que acrediten Capacitaciones, Certificaciones, Cursos de Actualización, entre otros, así como los 

documentos que acrediten la experiencia laboral específica y general; conforme a lo señalado en el literal b) del numeral 

5.2.1.7 de la Resolución Viceministerial Nº 287- 2019-MINEDU. 

✓ Copia de la Resolución de Discapacidad emitida por el CONADIS y/o certificado de discapacidad emitido por los 

Hospitales de los Ministerios de Salud, de Defensa, del Interior o del Seguro Social de Salud (Es Salud); en caso 

corresponda. 

✓ Copia del Documento oficial emitido por la autoridad competente que acredite su condición de Licenciado de las Fuerzas 

Armadas (FF.AA.), en el marco de la Ley N° 29248, en caso corresponda. 

REQUISITOS PARA LA CONTRATACIÓN DE PERSONAL ADMINISTRATIVO D.L. N˚ 276 DE 

LA UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL N˚03 PARA EL AÑO 2026 
(Resolución Viceministerial Nº 287- 2019-MINEDU) 

https://enlinea.minedu.gob.pe/
https://enlinea.minedu.gob.pe/
https://www.ugel07.gob.pe/ventanilla-virtual/
https://www.gob.pe/institucion/minedu/normas-legales/355922-287-2019-minedu
https://www.gob.pe/institucion/minedu/normas-legales/355922-287-2019-minedu
https://www.gob.pe/institucion/regionlima-drelm/normas-legales/4557857-1077-2023-drelm
https://www.gob.pe/institucion/minedu/normas-legales/6349487-248-2024-minedu


 

 

✓ Copia de documento oficial que acredite la condición de Deportista Calificado de Alto Nivel, en caso corresponda. 

✓ Declaración Jurada según el Anexo N° 05 de la Resolución Viceministerial Nº 287-2019- MINEDU, debidamente llenada, 

suscrita y con huella dactilar, precisando a qué sistema pensionario pertenece. 

✓ Formatos de Contrato (debidamente firmados y con huella digital) que se encuentran en el Anexo Nº 04 de la Resolución 

Viceministerial Nº 287-2019-MINEDU. 

✓ Certificado Único Laboral (CERTIADULTO); el código QR del certificado debe estar legible para la verificación 

correspondiente y la información debe guardar relación con la experiencia laboral acreditada por el postulante. 

(OPCIONAL) 

 

Nota: 

*La documentación a presentar debe ser legible y debidamente foliado desde el FUT. Asimismo, se comunica que 

éstas serán sujetas a fiscalización posterior, conforme al Art. 32 del TUO de la Ley N° 27444, aprobado por D.S.004- 

2019-JUS. 

*Asimismo para el presente proceso de contratación, los comités de las Instituciones Educativas y de la Sede  

UGEL N°03, deberán tener presente lo establecido en la Ley N°31533, Ley que promueve el empleo de jóvenes  

técnicos y profesionales en el sector público, sobre los criterios de evaluación y otorgamiento de bonificaciones 

especiales aplicables en los concursos públicos de méritos, debiendo asegurar su correcta aplicación en la   

etapa correspondiente, conforme a las disposiciones y alcances previstos en dicha ley y otras precisiones 

señaladas en el OFICIO MÚLTIPLE N.º 00216-2025-MINEDU/VMGI-DRELM/DIR-OAD y Oficio Múltiple N.º0048-2025-

MINEDU/VMGI-DIGC. 
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