UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA

Afio de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia

Resolucion de Comisisn Ornganigadona

N° 176-2026-UNAB

Pagina 1 de 2

Barranca, 19 de febrero de 2026.
VISTO:

El Exp. N° 0334-2026 de la Presidencia, OFICIO N° 139-2026-UNAB-VP. ACAD., OPINION
LEGAL N° 0043-2026-OAJ/UNAB, MEMORANDUM N° 065-2026-UNAB-VP.ACAD y el
OFICIO N° 0064-2026-DA/UNAB, y;

CONSIDERANDO:

Que, el parrafo IV del articulo 18° de la Constitucién Politica del Pert, concordante con el
articulo 8° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, reconoce la autonomia universitaria, en el
marco normativo, de gobierno académico, administrativo y econémico, que guarda
concordancia con el articulo 4° del Estatuto de la UNAB:

Que, el articulo 29° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, establece que la Comisién
Organizadora tiene a su cargo la aprobacién del estatuto, reglamentos y documentos de
gestion académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de
planeamiento, asi como su conduccion y direccion hasta que se constituyan los érganos de
gobierno;

Que, mediante Resolucion Viceministerial N° 002-2026-MINEDU, de fecha 06 de enero de
2026, se reconforma la Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Barranca:
quedando integrada por: Dr. JUAN CARLOS REYES ULFE Presidente, Dr. MIGUEL ANGEL
LUNA NEYRA Vicepresidente Académico y el Dr. JOSE AUGUSTO ARIAS PITTMAN
Vicepresidente de Investigacion;

Que, el articulo 58° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, concordante con el articulo 19°
del Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca, aprobada con Resolucién de Comision
Organizadora N° 454-2025-UNAB, que establece: E| Consejo Universitario es el maximo
organo de gestion, direccién y ejecucion académica y administrativa de la universidad. En
el caso de la Universidad Nacional de Barranca, dada su condicion y naturaleza,
corresponde ejercer dicha atribucion a la Comision Organizadora quien hace las veces de
Consejo Universitario, disposicion relacionada con la Resolucién Viceministerial N° 244-
2021-MINEDU y sus modificatorias;

Que, el articulo 97° del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la Universidad
Nacional de Barranca, sefiala sobre la Direccion de Admision: Es el 6rgano de linea que
depende del Vicerrectorado Académico y es responsable de organizar, dirigir y ejecutar las
actividades y procesos inherentes a la admision de estudiantes de pregrado;

Que, mediante Resolucion de Comision Organizadora N° 981-2025-UNAB, de fecha 08 de
agosto de 2025, se aprob6 el Manual de Procedimientos para la Elaboracién y Aplicacion
de los Examenes de Admision Modalidad Extraordinario y Ordinario 2025-I1;

Que, mediante OFICIO N° 0064-2026-DA/UNAB, de fecha 02 de febrero de 2026, el Director
de Admision, remite el proyecto del Manual de Procedimientos para la Elaboracion y
Aplicacion de los Examenes de Admisién Modalidad Extraordinario y Ordinario 2026-1, que
tiene por objetivo establecer y regular los procedimientos técnicos, académicos y
administrativos para la elaboracion, aplicacién, evaluacién y difusion de resultados del
Examen de Admision en las modalidades (Extraordinario y Ordinario) 2026-I, asegurando
un proceso ordenado, transparente, imparcial y eficiente, que garantice la igualdad de
oportunidades de los postulantes y el cumplimiento de la normativa institucional vigente;

Que, mediante OPINION LEGAL N° 0043-2026-OAJ/UNAB, de fecha 09 de febrero de 2026,
el Director de la Oficina de Asesoria Juridica, opina: Se APRUEBA el Manual de
Procedimientos para la Elaboracion y Aplicacion de los Examenes de Admisién Modalidad
Extraordinario y Ordinario 2026-1, el cual tiene por finalidad normar, estandarizar y orientar
de manera clara, ordenada y uniforme las actividades académicas y administrativas
vinculadas a la planificacion, elaboracion, validacion, aplicacion, calificacion y publicacion
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de resultados del examen de admision, garantizando su transparencia, objetividad y
equidad, eficiencia y legalidad, de conformidad con el articulo 29° de la Ley Universitario;

Que, mediante OFICIO N° 139-2026-UNAB-VP. ACAD, de fecha 09 de febrero de 2026, el
despacho de la Vicepresidencia Académica, eleva la propuesta para aprobacién del Manual
de Procedimientos para la Elaboracion y Aplicacién de los Examenes de Admision
Modalidad Extraordinario y Ordinario 2026-1, y dejar sin efecto la Resolucién de Comision
Organizadora N° 981-2025-UNAB, de fecha 08 de agosto de 2025;

Que, mediante Exp. 0334-2026 de la Presidencia de la Comision Organizadora de la UNAB
de fecha 10 de febrero de 2026, remite a Secretaria General para ser tratado en Sesion
Ordinaria de fecha 19 de febrero de 2026;

Que, la Comisiéon Organizadora de la Universidad Nacional de Barranca, en Sesién
Ordinaria de fecha 19 de febrero de 2026, acordd APROBAR el Manual de Procedimientos
para la Elaboracién y Aplicacion de los Examenes de Admisién Modalidad Extraordinario y
Ordinario 2026-1 y dejar sin efecto la Resolucion de Comision Organizadora N° 981-2025-
UNAB, de fecha 08 de agosto de 2025;

Que, en uso de las facultades y atribuciones establecidas en la Constitucion Politica del
Perd, Ley N° 30220- Ley Universitaria, Ley N° 29553- Ley que crea la UNAB, Estatuto de la
UNAB, Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, que aprueba el documento
normativo  denominado: “DISPOSICIONES PARA LA CONSTITUCION Y
FUNCIONAMIENTO @ DE LAS COMISIONES ORGANIZADORAS DE LAS
UNIVERSIDADES PUBLICAS EN PROCESO DE CONSTITUCION"; modificadas por:
Resoluciéon Viceministerial N° 055-2022-MINEDU, Resolucién Viceministerial N° 053-2023-
MINEDU, Resolucion Viceministerial N° 077-2025-MINEDU; la Resolucion Viceministerial
N° 002-2026-MINEDU, que reconforma la Comision Organizadora de la Universidad
Nacional de Barranca;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1.- APROBAR el Manual de Procedimientos para la Elaboracion y Aplicacion
de los Examenes de Admision Modalidad Extraordinario y Ordinario 2026-1 de la Universidad
Nacional de Barranca, conforme al anexo de cuarenta y siete (47) folios que forman parte
integrante de la presente resolucion.

ARTICULO 2.- DEJAR SIN EFECTO la Resoluciéon de Comision Organizadora N° 981-
2025-UNAB, de fecha 08 de agosto de 2025

ARTICULO 3.- DISPONER que la Oficina de Tecnologias de la Informacion se encargue de
la publicacién de la presente resolucion en la pagina web y el Portal de Transparencia de la
Universidad Nacional de Barranca.

ARTICULO 4.- NOTIFICAR a la Presidencia, Vicepresidencia Académica, Vicepresidencia
de Investigacion, Direccion de Admisién, y a los interesados para su conocimiento y fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

-
--------------------

erto Cruz Garcia
ARIO GENERAL
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I.Finalidad

El presente Manual de Procedimientos para la Elaboracién y Aplicacién del Examen de
Admisidon en las modalidades (Extraordinario y Ordinario) 2026-1 tiene como finalidad normar,
estandarizar y orientar de manera clara, ordenada y uniforme las actividades académicas y
administrativas vinculadas a la planificacién, elaboracion, validacion, aplicacion, calificacion y
publicacién de resultados del examen de admisidn, garantizando su transparencia, objetividad,
equidad, eficiencia y legalidad, en concordancia con la normativa institucional vigente y los

principios que rigen el acceso a la educacion superior universitaria.

Il.Objetivo

Establecer y regular los procedimientos técnicos, académicos y administrativos para la elaboracién,
aplicacion, evaluacién y difusion de resultados del Examen de Admision en las modalidades
(Extraordinario y Ordinario) 2026-1, asegurando un proceso ordenado, transparente, imparcial y
eficiente, que garantice la igualdad de oportunidades de los postulantes y el cumpiimiento de la

normativa institucional vigente.

lll.Alcance

El presente Manual de Procedimientos para la Elaboracion y Aplicacion del Examen de
Admisién en su modalidades (Extraordinario y Ordinario) 2026-1 es de aplicacién obligatoria
para las comisiones, autoridades, personal docente y personal no docente que intervienen
directa o indirectamente en las etapas de planificacion, elaboracion, validacidn, aplicacién,
calificacion y publicacion de resultados del examen de admisidn, asi como para los postulantes
inscritos en las modalidades extraordinario y ordinario, dentro del periodo académico 2026,

en el marco de la normativa institucional y legal vigente.
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IV. Procedimientos para la elaboracidn y aplicacion del Examen de Admision Extraordinario 2026 -

4.1. Procedimiento para la elaboracién del Examen de Admisién Extraordinario 2026-1

Inicio;

06:00 p.

m. del dia 21 de marzo de 2026

Término: 12:00 m. del dia 22 de marzo de 2026

DIRECCIdN
CE AUMISION”

%
%
g
x

- 0

Lugar: Campus Universitario, ubicado en Av. Toribio Luzuriaga N® 376, Mz J, Urbanizacion la Florida —
Barranca.
HORARIO " ACCION . - .. ACTIVIDAD
Ingreso al campus universitario Ingresaran al campus universitario por la -Av.
ubicade en la Urbanizacion Ia Ancash S/N, Urb. la Florida - Barranca
Florida, para su internamiento y Al ingresar al campus universitario todo el
elaboracion del Examen, siende €l personal firmara:
personal: 1. Declaracién Jurada de NO tener
- 01 miembro de la Comision de parentesco con ningtin Postulante.
06:00 p.m. Admisidn responsable de la 2. Declaracién Jurada de gozar de huen
a elaboracion del examen. estado de salud
06:15 p.m. - 02 responsables de control de
calidad
- 04 docentes elaboradaores
- 02 digitadores
- 01 Representante de la autoridad
- 01 Personal de Apoyo de Tépico
de Enfermeria
El coordinador de la Comisién de Admisién
recepcionara los materiales bibliograficos
., . . correspondientes, asi como toda la logistica
Instalacion e internamiento del . hy
. Iy necesaria para el proceso de elaboracion de
personal a cargo de [a elaboracidn
06:15 p.m, las preguntas del examen.
del examen y entrega de los . iy .
a El proveedor entregari la rasidn de alimentos
desayunos. R
06:30 p.m. al personal de vigilancia, este a su vez lo
. . . revisard (pasara el detector de metal) y lo
Lugar: Primer piso de la Biblioteca. gp : .), Y
entregara al representante de la comision de
admisidn, el cual lo entregara al secretario
general para su revision y distribucidn.
Una vez que el personal participante para la
elaboracién ya se encuentre instalado, el
06:30 p.m. . . .
a - Lacrado del ambiente para Ila secretario general procedera con el lacrado
elaboracién del examen del ambiente.
06:40 p.m. . .
El secretario general redactara un acta de
internamiento.
06:40 p.m. El personal participante en la elaboracién del
a Cena para el personal examen comera sus alimentos.
06:55 p.m.
El miembro de la Comisién de Admisién
L s responsable de |a elaboracién del examen
Inicio de la elaboracién de las .
07:00 b.m reauntas del examen ¥ Informara a los responsables de control de
Yop.m. | pree ’ calidad, docentes elaboradores y digitadores
la estructura establecida para la elaboracidn
de las preguntas, en el Reglamento del
Proceso de Admision de los Estudios de
Elaboré | Direccién de Admisidn | Revist | Vicepresidencia Académica | Aprobd | Comisién Organizadora \
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Pregrado vigente y demds instruccione%
asignadas por la Comisién de Admision.

» Durante la elaboracion del examen verificara
que se respete el nimero de preguntas del
Examen de Admision de acuerdo a lo
estructurado en el Reglamento del Proceso
de Admisién de los Estudios de Pregrado.

» Asignara a los docentes elaboradores del
examen el nimero de preguntas requeridas,
segln el area y especialidad correspondiente

Los docentes elaboradores

» Elaboraran de manera correcta los items, de
acuerdo al drea asignada.

» Enunciaran las preguntas de manera clara y
precisa.

» Verificaran que los items cuenten con los
datos correctos y necesarios.

» Desarrollarén la solucién de la(s) pregunta(s)
planteada(s).

¥ Entregaran el cuestionario final al
responsable de Control de Calidad durante la
elaboracion del Examen para su conformidad.

Personal de digitacion

¥ Digitardn los items de forma correcta y
acorde a las indicaciones del elaboradoer del
examen, segln el drea asignada.

» Remitirdn en fisico los items a los docentes
elaboradores del examen, para dar
conformidad de su redaccidn y evitar los
errores de tipo ortografico.

Culminacién en la elaboracién del

¥ Se culminara con la digitacion del examen.

2:00 a.m.
examen
El responsable de control de calidad realizard lo
siguiente:
» La revision de todas de las preguntas
2:00 a.m. ropuastas preg
a Revisién del examen propuestas. .
5-00 a.m » Verificardn la correcta formulacién vy
’ T redaccion de las preguntas, asi como de las
alternativas de respuestas planteadas. De
identificar errores, procederan a corregirlos.
» El personal encargado de la digitacidn
procedera con la impresién, reproduccidn,
L, compaginacion engrampado de los
Reproduccién del examen vy pag! y gramp .
. . cuadernillos del examen para lo cual contard
5:00 a.m. preparacion  de  sobres  por
. con el apoyo de los elaboradores del examen.
a ambiente - -y s
. . » El miembro de la Comision de Admisidn
9:30 a.m. Marcacion y custodia de las claves

de respuestas del examen

responsable de la elaboracién del examen,
con el apoyo de todo el persenal prepararan
los sobres N° 01, conteniendo los cuadernillos
de examenes para la aplicacién del examen,

Elabord | Direccion de Admision | Revisé | Vicepresidencia Académica | Aprobd | Comision Organizadora
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de acuerdo a la cantidad de postulantes por
ambiente.

Todas las acciones antes descritas seran
verificadas por el responsable de control de
calidad del examen.

El responsable de control de calidad, marcara
las claves de respuestas del examen, en una
hoja de respuesta ({por Programa
Académico), y entregara en un sobre lacrado
para su custodia al miembro de la Comisién
de Admision responsable de la elaboracién
del examen.

9:30 a.m.

9:45 a.m.

Entrega de [os materiales para la
aplicacidn del examen.

Entrega de las claves de respueastas
del examen.

El miembro de la Comisién de Admisién
responsable de la elaboracion del examen,
entregard al secretario general en sobre
lacrado conteniendo las claves de respuestas
del examen, en una hoja de respuesta {por
Programa Académico) para su custodia.

Se suscribe el acta de entrega.

El miembro de la Comisién de Admistén
responsable de la elaboracidn del examen
entregara a la Comision de Admisidn el sobre
N° 01 lacrado por cada aula asignada,
conteniendo los cuadernillos de exémenes
para la aplicacion del examen, en presencia
del secretario general, Autoridades y/o
veedores. Se suscribe el acta de entrega.

09:45 a.m.

Desayuno para el personal

El proveedor de los alimentos entregara el
desayuno al personal de vigilancia este a su
vez revisara (pasar el detector de metal) y
entregard a un representante de la comisidn
de admisién, el cual entregard al secretario
general para su distribucion

12:00 m.

Retiro de! personal elaborador del
examen

El personal se retira del ambiente donde
elabord el examen, para lo cual el personal
de vigilancia hara entrega de sus
pertenencias

NOTA: La Subcomision de Computo verificard que los equipos informaticos destinados para la
elaboracion del examen estén funcionando correctamente antes del internamiento del

personal que participard en dicha elaboracién.

El personal de apoyo del Tépico de Enfermeria cumplird [as siguientes funciones:
Brindar atencién de primeros auxilios, de ser necesaric durante la elaboracidn del

examen, para lo cual deberé disponer del instrumental basico correspondiente.

Realizar las coordinaciones con el servicio médico especializado cuando se requieran

servicios de salud de manera inmediata, para lo cual comunicara al personal de vigilancia.

El personal designado como representante de la autoridad; debe cumplir las siguientes
funciones:

Observara el proceso de elaboracion del examen en todas sus fases.

Elaboré | Direccion de Admision | Revisé | Vicepresidencia Académica | Aprobé | Comisidn Organizadora
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Todo el personal que participe en el proceso de elaboracién del examen permanecerd
internado hasta la culminacidn del mismo. Su permanencia es importante para absolver la(s)
consulta(s) formulada(s) por los postulantes sobre el examen y para resguardar la
confidencialidad correspondiente. Asimismo, el personal de vigilancia custodiard que

permanezcan en el ambiente sefalado.

4.2, Procedimiento durante la aplicacién del Examen de Admision Extraordinario 2026-[

Inicio: 6:00 a.m. del dia 22 de marzo de 2026

Término: 12:30 p.m. del dia 22 de marzo de 2026

Lugar: Campus Universitario, ubicado en Av. Toribio Luzuriaga N° 376, Mz J, Urbanizacidn la Florida -
Barranca

HORARIO ACCION ACTIVIDAD °

¥ Ingresardn al campus universitario por la Av.
Ancash S/N, Urb, 1a Florida - Barranca

¥ Alingreso del personal participante se les hara
entrega de:

- Credencial de identificacién
Ingreso  de las  autoridades - Manual de funciones.
05:30 a. m | universitarias, comision de admision, | » Asimismo, registrardn su asistencia, vy
a director de admisidn, secretario firmaran:

06:00 a. m. | general, docentes, personal 1. Declaracion Jurada de NO tener
administrativo, y/o veedor; al parentesco con ningdn Postulante.
campus universitario de La Florida. 2. Declaracién Jurada de gozar de buen

estado de salud

Observacién: No portar celulares dispositivos

electrénicos de  comunicacién,  objetos

prohibidos.

» Se entregara el desayuno para personal
participante.

» La Comision de Admision, el director de
admisién brindardn las orientaciones vy
recomendaciones necesarias a todo el
personal designado.

L ¥ La Comisién de Admision, el director de
Asignacién de aula a los docentes -, .

06:00 a.m. R admisién, asigna por sorteo a los docentes
fiscalizadores  de aula que . .

a . coordinadores de piso y a los docentes

06:30 a.m. participardn en la aplicacion del fiscalizadores, el aula que estard a su cuidado,
examen o .

asimismo al coordinador general

Lugar: Comedor Universitario.

' Nota: De ser el caso, la Comision de Admision
podra designar un reemplazo para los docentes
gue no asistan o no se encuentren en la hora
indicada.

06:30 a.m. Distribucion de los Materiales: » La Comision de Admision entregarad al

a Sobre N° 02: Fichas Opticas, la coordinador general el sobre N° 02, 05 y 06
relacidn de postulantes y el Padrén conteniendo los materiales para la aplicacién

07:00 a.m. . -
de Asistencia. del examen.
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Sobre N° 03: Sobre vacio para las
Hojas de Identificacion (Dentro del
sobre 02).

Sobre N° 04: Sobre vacio para las
Hojas de Respuestas {Dentro del
sobre 02).

Sobre N° 05: Scbre con los
materiales para el postulante {[apiz,
borrador y tajador).

Sobre 06: Sobre con los materiales
para el fiscalizader de aula (huellero,
ldpiz, plumdn, lapicero y papel
reciclado)

» H

coordinador  general
coordinador de piso vy fiscalizador de aula el
sobre N° 02, 05 y 06 conteniendo los
materiales para la aplicacidn del examen y
firman el acta de conformidad.

Lugar: Patio de Laura Esther.

entregara al(

700 a.m.

9:00 a.m.

Ingreso de Postulantes

Puerta de acceso:
- Av, Toribio Luzuriaga - Barranca

El personal de verificacién en puerta haciendo
uso de los detectores de metal se encargara
de revisar a los postulantes para prevenir el
ingreso de teléfonos y otros equipos
electronicos. Asimismao, verificaran el ingreso
de postulantes al campus universitario
portando su DNI o certificado de inscripcidn
C4 otorgado por RENIEC y la ficha de
inscripcion del postulante,

La sub comisién de cémputo verificard la
identidad del postulante a través del sistema
biométrico. En coordinacidn con el personal
de imagen tomaran las fotos a los postulantes.

7:30 a.m.

9:00 a.m.

Registro de postulante en el aula y
entrega de la Ficha Optica al
postulante.

El docente fiscalizador de aula verifica la
identidad del postulante con el DNI o©
certificado de Inscripcidén C4 otorgado por la
RENIEC v los datos consignados en el listado
de postulantes. Asimismo, solicita su ficha de
inscripcion del postulante, que quedard en
custodia del docente fiscalizador de aula.

El docente fiscalizador de aula apertura el
Sobre 02, y a medida que los postulantes
ingresan al aula, registrara su Asistencia en el
Padron  (utilizando lapicero), su firma e
imprimiendo su huella digital.

El docente fiscalizador de aula entregara la
ficha dptica al postulante.

7:35a.m.

9:00 a.m.

Llenado de la Hoja de [dentificacion y
Hoja de Respuestas de la Ficha
Optica.

El docente fiscalizador de aula explicara el uso
de fa Ficha Optica, exponiendo el correcto
llenado de las secciones: hoja de
identificacidn y hoja de respuestas.

En la hoja de identificacidn se escribird vy
sombreard correctamente el DNI {08 digitos) y
el canal correspondiente, aula, apellidos,
nombres y firma.

En la Hoja de Respuestas, sombreara el canal
{A, B o C) que corresponda segln la Escuela
Profesional a la que postula.

Canal A:

l
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Facultad de Ciencias Juridicas,
Financieras y Administrativas

Contables,(

- P.A. de Contabilidad y Finanzas
- P.A. de Derecho y Ciencia Politica
- P.A. de Administracidn

Canal B:
Facultad de Ingenieria

P.A. de Ingenieria Agrénoma

P.A. de Ingenieria Civil

P.A. de Ingenieria en Industrias Alimentarias
P.A. de Ingenieria de Sistemas e Informatica

Canal C:
Facultad de Ciencias de la Salud

P.A. de Enfermeria
P.A. de Obstetricia
P.A. de Psicologia

Nota: Indicar a los postulantes que ellos son
responsables del correcto sombreado en la hoja
de respuestas.

8:00 a.m.

9:15 a.m.

Verificar el correcto llenado de datos
personales, nimero de DNI y canal,
bajo responsabilidad.

Desglose y recojo de la hoja de
identificacién por parte del docente
fiscalizador de aula.

¥ El docente fiscalizador de aula verificard que

las fichas Opticas se encuentren en buen
estado, de comprobar el deterioro de una
Ficha Optica, el docente fiscalizador de aula
solicitara al Coordinador el cambio
correspondiente, escribiendo sobre la anterior
“ANULADO"

El docente fiscalizador de aula se acercara a
cada postulante para desglosar [a hoja de
identificacion, verificando que se hayan
consignade  correctamente  los  datos
requeridos: canal, aula, apellidos y nombres,
DNl y firma.

Verificara, especialmente, el adecuado
llenado y sombreado {con lapiz) del nimero
de DNI y canal en la hoja de identificacién.
Luego de recoger las hojas de identificacién,
ordenara en un solo sentido, colocandolas en
el Sobre N° 03.

9:15 a.m.

9:55 a.m.

E! docente fiscalizador de aula
entrega al coordinador de piso las
hojas de identificacién y el padrdn de
asistencia en el sobre N° 03

El docente fiscalizador de aula entregara al
coordinador de ©piso las Hojas de
identificacién y el padrén de asistencia (sobre
N° 03). Deberda verificar que el docente
fiscalizador de aula haya consignado Ia
cantidad de fichas entregadas, debiendo
firmar en el rotulo del sobre.

El coordinader general hace entrega del sobre
N° 03 a la Comisién de Admisidn.

La Comisién de Admision entregard el sobre

N° 03 al secretario general.
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- Nota: Tener cuidado de no manchar las hojas“«j’

de identificacién al colocarlas dentro del sobre.\fz, o
» La Comision de Admision entregard el sobra N° 1 0k
. , 01 conteniendo los Cuadernillos de Examenes
9:55 a.m. | Entrega del cuadernillo de exdmenes

al coordinador general y este a su vez entrega

a al coordinador general . .

10:00 a.m. al cgordlnador de piso, para que
posteriormente  entregue al  docente
fiscalizador de aula.

¥ El docente fiscalizador de aula entregard los

9:55 a.m. Entrega de los exdmenes a los examenes a los postulantes. ]

a postulantes Nota: EL docente fiscalizador de aula debera

10:00 a.m. estar atento a que ningun postulante inicie antes
de tiempo.

» El docente fiscalizador de aula al escuchar el

10.00 a.m. | INICIO DEL EXAMEN sonido de la sirena, indicard el inicio del
examnen a los postulantes,

¥ El docente fiscalizador de aula notificara a los
postulantes que quedan 20 minutos para la

11:40 a.m NOTIFICACION PREVIA A LA culminacién del examen.

" | CULMINACION DEL EXAMEN ¥ Recordarles que todos deben sombrear en [a
hoja de respuestas el canal (A, B o CJ, seginla
Escuela Profesional a [a que corresponda.
12:00 m. | TERMINO DEL EXAMEN TOQUE DE LA SIRENA
» El docente fiscalizador de aula recogera en
forma ordenada las Hojas de respuestas
colocdndolas en un solo sentido.”
1900 m. ¥ Todos los exdmenes serdn recogidos. Ningtin
3 Recoger y ordenar las hojas de postulante podra llevarse el material (lapiz,
12:10 p.m respuestas y los exdmenes. borrador v tajador), ficha de inscripcion del
postulante, examen o parte de este.
¥ El docente fiscalizador de aula indicara a los
postulantes que pueden retirarse
ordenadamente.
Entrega todos los sobres: » El docente fiscalizador de aula, entregara al
Sobre N° 01: Los Exdmenes. coordinador las hojas de respuesta en el
Sobre N° 04: Conteniendo las hojas sobre N° 04, verificando el total de hejas
de respuestas. entregadas, firmando en la cardtula del sobre
12:10 p.m. Scbhre N° 05: los materiales para el respectivo, asi como los materiales vy
a postulante  {ldptz, borrador vy examenes recogidos en los sobres N° 01, 05y

12:20 p.m. tajador). 06.

Sobre N° 06: materiales para el | » El coordinador entregara los sobres N° 01, 03,

fiscalizador de aula (huellero, lapiz, 04 y 05 a la Comision de Admisidn, firmando

plumdn, lapicero y papel reciclado) el formato de conformidad seglin ia cantidad
entregada.

> La Comisién de Admisién entregara al

secretario general, mediante el Acta de

Entrega del sobre N° 04 conteniendo Conformidad el sobre lacrado N° 04,

12:20 p.m. g . ] .

a las hojas de respuesta al secretario conteniendo las ijas de respuesta' de cada

12:30 p.m. general, para el process de uno de los ambientes, en presencia de las

calificacidn electronica.

autoridades y/o veedor{es), para su custedia.
¥ El secretario general trasladard el sobre N® 04
conteniendo las hojas de Respuesta y las
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entrega mediante un acta a la sub comision de
codmputo, para el inicio de la lectura de las
Hojas de Respuesta, en presencia de la
Comision de Admisién,

Nota:
1. Ningln postulante podra retirarse del aula y/o local hasta el término del examen, salvo en los
siguientes casos:

» Presentar alglin sintoma respiratorio, malestar fisico y/o condicién médica, el postulante serd
derivado de emergencia al tdpico de enfermeria, con ayuda de personal autorizado. De ser
necesario, serd evacuado al hospital.

¥ Una eventualidad como un desastre natural (sismo), el docente fiscalizador de aula debera
dar las indicaciones correspondientes, conforme al protocolo de seguridad establecido.

» Finalizar el examen, el postulante se retirara Unicamente portando su DNI. Todos los
materiales y la ficha de inscripcidon quedaran en custodia del docente fiscalizador de aula.

» Antes de iniciar el examen, el postulante podra hacer uso del servicio higiénico, solicitando
acompafiamiento de personal autorizado. El desplazamiento serd individual y en forma
ordenada.

2. Los postulantes serdn retirados del aula y/o local en los siguientes casos:

» El postulante que porte camaras fotograficas, relojes, anillos, audifonos, pulseras, aretes,
vinchas, sortijas, dispositivos electrdnicos, teléfonos mdviles, apuntes, diarios u objetos
similares.

» El postulante que, durante el examen de admision, incurra en faltas o infracciones a lo
establecido en este reglamento serd retirado del aula, su examen sera anulade de inmediato
y perderd todos sus derechos como postulante.

¥ De encontrarse al postulante que presente signos de haber consumido bebidas alcohélicas o
estar bajo el efecto de estupefacientes o portar dichas sustancias no podra ingresar al local y
perdera su derecho a postular, sin derecho a reembolso del pago de inscripcién.

» Al postulante que, mediante suplantacién o fraude, obtenga una vacante, se le anulard el
ingreso y se le inhabilitard permanentemente para postular bajo cualquier modalidad.

4.3. Procedimiento para la calificacion y publicacién de los resultados del Examen de Admision
Extraordinario 2026-1
Inicio:  06:00 a.m. del dia 22 de marzo de 2026

Término: 03:00 p.m. del dia 22 de marzo de 2026

Lugar:  Campus Universitario, ubicado en Av. Toribio Luzuriaga N° 376, Mz J, Urbanizacién la Florida -
Barranca
HORARIO ACCION ACTIVIDAD
Entrega de las hojas de | El Secretario general hace entrega a la Subcomision de
09:55 a.m. | identificacion en sobre | cdmpute, las hojas de identificacion y el padrén de
a lacrado al responsable | asistencia, para el inicio de la lectura de datos personales de
10:00a.m. | de la Subcomisién de | los asistentes al examen, en presencia de la Comisidn de
cémputo Admision y Autoridades.
10:00 a.m. La Subcomision de Cémputo procesa las hojas de
a Lectura de las Hojas de | identificacién  utilizando el equipo y software
Identificactdn correspondiente, contrastando [a informacion recopilada
10:30 a.m. . . .
con el padrén de asistencia.
12:30 p.m. | Entrega de las HOJAS DE | El Secretario General, en presencia de la Comision de
a RESPUESTA, a la | Admisidn y Autoridades, entregard a la Subcomisién de
I Elaboré | Direccign de Admision | Revisd I Vicepresidencia Académica I Aprobd | Comision Organizadora |
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&
12:45 p.m. | Subcomisién de | computo los sobres lacrados, conteniendo las Hojas de [N PEAD
computo Respuesta, firmando el acta correspondiente.
12:45 p.m. T La Subcomisién de Cémputo procederd a la lectura de las
a Calificacion  de _ Ias Hojas de Respuesta, utilizando el equipo software
HOJAS DE RESPUESTA ! . P ! quipe-y
01:00 p.m. respectivo.
01:00 b.m El Secretario General, en presencia de la Comision de
' ap. " | Lectura de la Clave de | Admision v Autoridades, entregara a la Subcomision de
Respuestas computo el sobre lacrado que contiene la clave de
01:10 p.m. .
respuestas, para su lectura y procesamiento de resultados.
La Subcomisidon de Cdmputo realizarad la calificacion, la cual
01:10 p.m. ik es validada por el personal de validacidn de resultados.
Validacién y . . . o
a . . Posteriormente, presentard su informe, la Comisidn de
consistencia de datos s . oo .
02:10 p.m. Admision procederd a verificar aleatoriamente los
resultados.
Se imprimiran los resultados del examen, los cuales seran
02:10 p.m. | PUBLICACION DE | visados por |a Comision de Admisidn y el Secretario General,
a RESULTADOS para luego ser escaneados en PDF y publicados en la Pagina
02:30 p.m. Web Institucional de Admisién, en coordinacién con las
autoridades.
Nota; El personal de Validacidn de Resultados puede ser un profesional externe o interno, quien

desarrollard las siguientes funciones:
Validara y verificara el sistema de calificacion,
Validara y verificara los resultados del examen.
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V. Procedimientos para la elaboracidn y aplicacion del Examen de Admisién Ordinario2026-1

5.1. Procedimiento para la elaboracién del Examen de Admision Ordinario 2026-

Inicio: 09:00 a.m. del dia 28 de marzo de 2026
Término: 06:30 p.m. del dia 29 de marzo de 2026
Lugar: Campus Universitario, ubicado en Av. Toribio Luzuriaga N° 376, Mz J, Urbanizacién la
Florida - Barranca
. HORARIO - ACCIGN . . - ACTIVIDAD
Ingreso al campus universitario | » Ingresardn al campus universitario por la Av.
ubicado en la Urbanizacién la Ancash S/N, Urb. la Florida - Barranca
Florida, para su internamiento y | » Al ingresar al campus universitario todo el
elaboracion del Examen, siendo el personal firmara:
personal: 1. Declaracion Jurada de NO tener parentesco
- 01 miembro de ia Comisién de con ningdn Postulante.
10:00 a.m. Admisidn responsable de la 2. Declaracion Jurada de gozar de buen estado
a elaboracion del examen de salud
10:15 a.m. - 03 responsable de control de
calidad
- 12 docentes elaboradores
- 01 Representante de la autoridad
- 05 digitadores
- 01 Personal de apoyo de Tdpico
de Enfermeria
¥ El coordinador de la Comision de Admisidn
recepcionard los  materiales  bibliograficos
.. : . correspondientes, asl como toda la logistica
Instalacion e internamiento del ) .
.. necesaria para el proceso de elaboracién de las
personal a cargo de la Elaboracion
10:15 a.m. preguntas del examen.
del examen y entrega de la cena : ,
a » El proveedor de los alimentos entregara la cena
para el personal, e s
10:30 a.m. . . al personal de vigilancia, este a su vez revisara
Lugar: instalaciones del nuevo X
e (pasar el detector de metal) y entregarda a un
comedor universitario. .y iyl
representante de la comisién de admisién, el cual
lo entregard al secretario general para su revision
y distribucidn
» Una vez gue el personal se encuentre instalado,
10:30 a.m. . el secretario general procedera con el lacrado del
Lacrado del ambiente para la .
a elahoracion del examen ambiente.
10:40 a.m. » El secretario general redactara un acta de
internamiento.
El miembro de la Comisién de Admision
responsable de la elabaoracién del examen
¥ Informard al responsable de control de calidad,
Inicic de la elaboracidn de las docentes elaboradores vy digitadores la
10:40 a.m preguntas del examen (turno estructura establecida para la elaboracién de las
' o mafana y tarde) preguntas en el Reglamento del Proceso de
Admisidn de los Estudios de Pregrado vigente y
demas instrucciones asignadas por la Comision
de Admisidn.
» Durante laelaboracion del examen verificara que
se respete el nimero de preguntas del Examen
[ Elsboré | Direccion de Admision | Revisd | Vicepresidencia Académica | Aprobg | Comisién Organizadora |
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de Admisién de acuerdo a lo estructurado en 8k
Reglamento del Proceso de Admision de los
Estudios de Pregrado. )

» Asignard a los docentes elaboradores del
examen el nimero de preguntas requeridas,
segln el drea y especialidad correspondiente

Los docentes elaboradores

» Elaboraran de manera correcta y
adecuadamente los ftems, de acuerdo al drea
asignada.

> Enunciaran las preguntas de manera clara y
precisa.

» Verificaran que los items cuenten con los datos
correctos y necesarios.

¥ Desarrollardn la sclucién de la(s} pregunta(s)
planteada(s).

» Entregaran el cuestionario final al responsable
de Control de Calidad durante la elaboracién del
Examen para su conformidad.

Personal de digitacion

» Digitardn los ftems de forma correcta y acorde a
las indicaciones del elaborador del examen,
segun el area asignada.

» Remitirdn en fisico los items a los docentes
elaboradores del examen, para dar conformidad
de su redaccién y evitar los errores de tipo
ortografico.

» El proveedor de los alimentos entregard el
almuerzo al personal de vigilancia este a su vez
revisara (pasar el detector de metal) y entregard
a un representante de la comisién de admision,
el cual entregard al secretario general para su
distribucién

¥ El proveedor de los alimentos entregard la cena
al personal de vigilancia este a su vez revisara
{pasar el detector de metal) y entregard a un
representante de la comisidn de admisién, el cual
entregard al secretario general para su
distribucion

Culminacién en la elaboracién del | » Se culminara con la digitacién del examen.

01:.00 p.m. | Almuerzo para el personal

06:00 p.m. Cena para el personal

06:30 p.m.
examen
El miembro de [a Comisidén de Admisidn responsable
de la elaboracién del examen de Admisidn, y el
responsable de control de calidad con el apoya de los
07:00 p.m. o, docentes elaboradores realizaran lo siguiente:
Revisidn del examen .
a (turno mafana y turno tarde) » Larevision del total de las preguntas propuestas.
03:00 a.m. » Verificardn la correcta formulacion y redaccién

de las preguntas, asi como de las alternativas de
respuestas planteadas. De identificar errores,
procederén a corregirlos.
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Asimismo, para una correcta revisién y verificaci&\

de las preguntas y respuestas los tres docentes

responsables

de control de calidad, serdn

distribuidos por areas, de la siguiente manera:

L

Area de Matematica

Area de Comunicacién

Area de Ciencia y Tecnologia

Area de Ciencias Sociales

Area de Desarrollo Personal, Cludadanfa y Civica

L
-y

03:00 a.m.

09:30 a.m.

Reproduccion del examen vy
preparacion de schres por
ambiente (turno mafiana)
Marcacién y custodia de las claves
de respuestas del examen (turno
mafana)

» El personal encargado de |a digitacion procedera

con la impresién, reproduccidn, compaginacion y
engrampado de los cuadernillos del examen para
lo cual contara con el apoyo de los elaboradores
del examen,

El miembro de la Comisién de Admision
responsable de |a elaboracién del examen con el
apoyo de todo el personal que participara debera
preparar los sobres N° 01, conteniendo los
cuadernillos de exdmenes para la aplicacidn del
examen, de acuerdo a la cantidad de postulantes
por ambiente.

El responsable de control de calidad, marcara las
claves de respuestas del examen, en una hoja de
respuesta (por escuela), y entregara en un sobre
lacrado para su custodia al miembro de la
Comisién de Admisién responsable de la
elaboracién del examen.

Todas las acciones antes descritas serdn
verificadas por el responsable de control de
calidad del examen.

09:30 a.m.
d
09:45 a.m.

Entrega de los materiales para Ia
aplicacion del examen y el sobre
conteniendo la clave de respuesta
{turno mafiana)

El miembro de la Comision de Admision
responsable de la elaboracion del examen
entregara a la Comisién de Admisidn el sobre N°
01 lacrado por cada aula asignada, conteniendo
los cuadernillos de exdmenes para la aplicacidn
del examen, en presencia del secretario general,
Autoridades y/o veedores. Se suscribe el acta de
entrega.

El miembro de la Comision de Admisién
responsable de la elaboracion del examen
entregard al secretario general un sobre lacrado
conteniendo las claves de respuestas del
examen, en una hoja de respuesta (por escuela)
para su custodia.

Se suscribe el acta de entrega

09:45 a.m.

Desayuno para el personal

El proveedor de los alimentos entregard el
desayuno al personal de vigilancia este a su vez
revisaré (pasar el detector de metal) y entregard
a un representante de la comisidén de admisidn,
el cual entregara al secretario general para su
distribucién

09:55 a.m.
a

Reproduccidn del examen y

El personal encargado de la digitacién procedera
con la impresién, reproduccién, compaginacidn y
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03:00 p.m,

preparacion de sobres  por
ambiente (turno tarde)

Marcacion y custodia de las claves
de respuestas del examen (turno
tarde}

engrampado de los cuadernillos del examen palg]
io cual contara con el apoyo de los elaboradores

del examen.

El miembro de la Comisién de Admision’

responsable de la elaboracidn del examen con el
apovo de todo el personal que participara debera
preparar los sobres N° 01, conteniendo los
cuadernillos de exdmenes para la aplicacion del
examen, de acuerdo ala cantidad de postulantes
por ambiente.

El responsable de control de catidad, marcara las
claves de respuestas del examen, en una hoja de
respuesta (por escuela), y entregard en un sobre
lacrado para su custodia al miembro de la
Comision de Admision responsable de la
elaboracion del examen.

Todas las acciones antes descritas seran
verificadas por el responsable de control de
calidad del examen

03:00 p.m.

03:45 p.m.

Entrega de los materiales para la
aplicacion del examen {turno tarde)

El coordinador de la Comisidn de Admisidn
entregara a [a Comisidn de Admisidn el sobre N°
01 lacrado por cada ambiente asignado,
conteniendo los cuadernillos de exdmenes para
la aplicacion del examen, en presencia del
sacretario general, Autoridades y/o veedores. Se
suscribe el acta de entrega.

El miembro de la Comision de Admisidn
responsable de la elaboracidn del examen
entregara al secretario general scbre lacrado
conteniendo las claves de respuestas del
examen, en una hoja de respuesta (por escuela)
para su custodia.

Se suscribe el acta de entrega.

03:45 p.m.

Almuerzo para el personal

El proveedor de los alimentos entregard el
almuerzo al personal de vigilancia este a su vez
revisara (pasar el detector de metal) y entregard
a un representante de |a comisidén de admisidn,
el cual entregard al secretario general para su
distribucién

06:30 p.m.

Retiro del personal elaborador del
examen

El personal se retira del ambiente donde
elabord el examen, para lo cual el personal de
vigilancia hara entrega de sus pertenencias

NOTA:

La Subcomisidn de Cédmputo verificard que los equipos informatices destinados a la
elaboracidn del examen estén funcionando correctamente antes del internamiento del
personal que participara en dicha elaboracién.

El personal de apoyo del Topico de Enfermerfa cumplira las siguientes funciones:
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Brindar atencidn de primeros auxilios, en caso de ser necesario durante la

Iy
%)
%)
3
E:
Z,
.
7

elaboracion del examen, para lo cual debera disponer del instrumental basico

correspondiente.

Realizar las coordinaciones con un servicio médico especializade cuando se

requieran servicios de salud de manera inmediata, para lo cual comunicara al

personal de vigilancia.

El personal designado como representante de la autoridad; debe cumplir las siguientes
funciones:

Observara el proceso de elaboracion del examen en todas sus fases.

Todo el personal que participe en el proceso de elaboracidn del examen permanecerd

internado hasta la culminacion del mismo. Su permanencia es importante para
absolver la(s} consulta(s) formulada(s) por los postulantes sobre el examen y para
resguardar la confidencialidad correspondiente. Asimismo, el personal de vigilancia
custodiard que permanezcan en el ambiente sefialado.

V;N'd‘c\‘a?
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5.2. Procedimiento durante la aplicacidn del Examen de Admision Ordinario 2026-1 - Turno maiiang

Inicio: 06:00 a.m. del dia 29 de marzo de 2026
Término: 12:30 p.m. del dia 29 de marzo de 2026

Lugar: Campus Universitario, ubicado en Av. Toribio Luzuriaga N° 376, Mz. J, Urbanizacidn la Florida
- Barranca '
HORARIO ACCION ACTIVIDAD
» Ingresaran al campus universitario por la
Av. Ancash S/N, Urb. |a Florida - Barranca.
» Al momento de ingreso del personal
participante se les hara entrega:
- Credencial de identificacidn
Ingreso de las  autoridades - Manual de funciones.
6:00 a.1m. universitarias, comisié’n de admision, | » Asimismo, registrardn su asistencia, vy
a director de admision, secretario firmaran:

6:15 2. general, docentes, personal 1.- Declaracién Jurada de NO tener
Administrativo, vy/o veedor; al parentesco con ninglin Postulante.
campus universitaric de La Florida. 2.- Declaracién Jurada de gozar de buen

estado de salud
Observacién: No portar celulares ni dispositivos
electronicos de comunicacién, ni objetos
prohibidos.

» Se entregard el desayuno para personal

participante
» La Comisidn de Admisidn y el director de
admision brindara las orientaciones y
recomendaciones necesarias a todo el

Asignacién de aula a los docentes persona! c.ifemgnado. . .
6:15 a.m. | fiscalizadores de aula, y asignacién > La C.o.rr‘nsmn. de Admision y el director de
. . admisién asigna por sorteo a los docentes
a de piso a los coordinadores que . c
6:30 a.m. | participardn en la aplicacién del ﬁsFahzadorgs _de aula, el aula _estara a su
examen Ct:udado, a5|'m|smo a los coordinadores de
pisoc y coordinador general
Lugar: Comedor Universitario.
Nota: De ser el caso, la Comisién de Admision
podra designar reemplazo para los docentes que
no asistan o no se encuentren en la hora indicada.
» La Comision de Admisidén entregard al
Distribucién de los Materiales: coordinador general el sobre N° 02, 05 y 06
Sobre N° 02: Fichas Opticas, la conteniendo los materiales para la aplicacidn
relacidn de postulantes y Padrén de del examen.
Asistencia. » El coordinador. general entregara al

6:30 a.m. ° . . .

3 Sol?re N° 03: ?c.)bre. ’vacm para las coorclilnador de pisc y este a su vez al

7:00 a.m. Hojas de Identificacién {Dentro del fiscalizador de aula el sobre N° 02, 05 y 06
sobre 02). conteniendo los materiales para la aplicacion
Sobre N° 04: Sobre vacio para las del examen, cada encargado firma el acta de
Hojas de Respuestas (Dentro del conformidad.
sobre 02). Lugar: Patic de Laura Esther.
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Sobre N® 05: Sobre con los
materiales para el postulante {lapiz,
borrador y tajador).

Sobre 06:; Sobre con los materiales
para el fiscalizador de aula (huellero,
lapiz, plumdn, lapicero y papel
reciclado)

°7
. >
z
-
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» El personal de verificacion en la puerta
haciendo uso de los detectores de metal se
encargard de revisar a los postulantes para
prevenir el ingreso de teléfonos y otros

Ingreso de Postulantes equipos electrdnicos. Asimismo, verificardn el

7:00 a.m. ingreso de postulantes al campus universitario
a Puertas de acceso: portando su DNI o certificado de inscripcién

9:00 a.m. C4 otorgado por RENIEC vy la ficha de

-Av. Toribio Luzuriaga - Barranca inscripcion del postulante,

» La sub comisién de computo verificard la
identidad del postulante a través del sistema
biométrico. En coordinacion con el personal
de imagen tomaran las fotos a los postulantes.

» El docente fiscalizador de aula verifica 1a
identidad del postulante con el DNI o
certificado de Inscripcidén C4 otorgado por la
RENIEC v los datos consignados en el listado
de postulantes. Asimismo, le solicita su ficha
de inscripcién del postulante, que quedara en
custodia del docente fiscalizador de aula.

» El docente fiscalizador de aula apertura el
Sobre 02, y a medida que el postulante hace
su ingreso al aula, registrard su Asistencia en
el Padrdn (utilizando un lapicero), su firma e
imprimiendo su huella digital.

» El docente fiscalizador de aula entregard la
ficha dptica al postulante.

¥ El docente fiscalizador de aula explicara el use
de la Ficha Optica, exponiendo el correcto
llenado de las secciones: hoja de
identificacidn y hoja de respuestas.

» En la hoja de identificacion se escribird y
sombreard correctamente el DNI (08 digitos) y
el canal correspondiente, ademas del aula,
apellidos, nombres y firma.

7:35 a.m. | Llenado de la Hoja de Identificacidny | 3 En la Hoja de Respuestas, sombreara el canal

7:30a.m. | Registro de postulante en el aula y
a entrega de la Ficha Optica al
9:00 a.m. | postulante.

a Hoja de Respuestas de la Ficha {A, B, C) que corresponda segun la Escuela
9:00 a.m. | Optica. Profesional a la que postula.
Canal A:

Facultad de Ciencias Juridicas, Contables,
Financieras y Administrativas

- P.A. de Contabilidad y Finanzas

- P.A. de Derecho y Ciencia Palitica

- P.A. de Administracién

'
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Canal B:

Facultad de Ingenieria

- P.A. de Ingenieria Agronoma

- P.A. de Ingenieria Civil

- P.A. de Ingenieria en Industrias Alimentarias
- P.A. de Ingenieria de Sistemas e Informatica

Canal C:

Facultad de Ciencias de la Salud
- P.A. de Enfermeria

- P.A. de Obstetricia

- P.A. de Psicologia

Nota: Indicar a los postulantes que ellos son
responsables del correcto sombreado en la hoja
de respuestas.

8:00 a.m.

9:15 a.m.

Verificar el correcto llenado de datos
personales, numero de DNI y canal,
bajo responsabilidad.

Desglose y recojo de la hoja de
identificacion por parte del docente
fiscalizador de aula.

» El docente fiscalizador de aula verificara que
las fichas opticas se encuentren en buen
estado, de comprobar el deterioro de una
Ficha Optica, el Docente fiscalizador de aula
solicitara al Coordinador de Piso una nueva,
escribiendo sobre la anterior “ANULADO”

» El docente fiscalizador de aula se acercard a
cada postulante para desglosar la hoja de
identificacion, verificando que se hayan
consignado  correctamente  los  datos
requeridos: canal, aula, apellidos y nombres,
DNI y firma.

» Verificard, especialmente, el adecuado
llenado y sombreado (con lapiz) del nimero
de DNI y canal en la hoja de identificacion.

» Se recogerd las hojas de identificacion y
ordenard en un solo sentido, colocandolas
luego en el Sobre N° 03.

9:15 a.m,

9:55 a.m.

El docente fiscalizador de aula
entrega al coordinador de Piso las
hojas de identificacidn y el padrén de
asistencia en el sobre N° 03

» El docente fiscalizador de aula entregara al
coordinador de piso las Hojas de
identificacion y el padrén de asistencia (sobre
N° 03). Deberd verificar que el docente
fiscalizador de aula haya consignado en dicho
sobre la cantidad de fichas entregadas,
debiendo firmar en la caratula del sobre.

» EL coordinador de piso entregara el sobre N°
03 al coordinador general, el coordinador
general hace entrega del sobre N° 03 a la
Comisién de Admision.

» La Comision de Admisidn entregara el sobre
N° 03 al secretario general.

Nota: Tener cuidado de no manchar las hojas de

identificacion al colocarlas dentro del sobre.

9:55 a.m.
a
10:00 a.m.

Entrega de los examenes a los
postulantes

» El docente fiscalizador de aula recibira del
coordinador de piso el sobre N2 01 que
contiene el cuadernillo del examen de
admision para entregar a los postulantes.
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Nota: EL docente fiscalizador de aula debera
estar atento a que ningun postulante inicie antes
de tiempo.
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10.00 a.m.

INICIO DEL EXAMEN

> El docente fiscalizador de aula al escuchar el
sonido de la sirena, indicara a los postulantes
que pueden iniciar el examen.

11:40 a.m.

NOTIFICACION PREVIA A LA
CULMINACION DEL EXAMEN

¥ El docente fiscalizador de aula notificara a los
postulantes que quedan 20 minutos para la
culminacion del examen.

» Recordarles que todos deben sombrear en [a
hoja de respuestas el canal (A, B o C), segun la
Escuela Profesional a la que corresponda.

12:00 m.

TERMINO DEL EXAMEN

TOQUE DE LA SIRENA

12:00 m.

12;:10m.

Recoger y ordenar las hojas de
respuestas y los exdmenes.

» El docente fiscalizador de aula recogerd en
forma ordenada las Hojas de respuestas
colocandolas en un sclo sentido.

¥ Todos los exdmenes seran recogidos. Ningan
postulante podra llevarse el material {l3piz,
borrador y tajador), ficha de inscripcion del
postulante, examen o parte de este.

¥ El docente fiscalizador de aula indicara a los
postulantes que pueden retirarse
ordenadamente.

12:10 m.

12:20 m.

Entrega todos los sobres:

Sobre N° 01: Los Examenes.

Sobre N° 04: conteniendo las hojas
de respuestas.

Sobre N° 05: Sobre con los materiales
para el postulante (ldpiz, borrador y
tajador).

Sobre N° 06: Sobre con los
materiales para el fiscalizador de
aula (huellero, lapiz, plumén,
lapicero y papel reciclado)

% El docente fiscalizador de aula, entregard al
coordinador de piso las hojas de respuestas
en el sobre N° 04, verificando el total de hojas
entregadas, firmando an la caratula del scbre
respectivo, asi como los materiales vy
examenes recogidos en el sobre N° 01, 05 v
06.

» Elcoordinador de piso entregara los sobres N°
01, 04, 05 y 06 al coordinador general,
firmando el formato de conformidad segun la
cantidad entregada.

¥ Elcoordinador general entregara los sobres N°
01, 03, 04 y 05 a la Comisidn de Admisidn,
firmando el formato de conformidad segun la
cantidad entregada.

12:20 m.

12:30 m.

Entrega del sobre N° 04
conteniendo las hojas de respuestas
al secretaric general, para el proceso
de calificacidon electrénica.

» la Comision de Admisién entregard al
secretario general, mediante el acta de
conformidad el sobre lacrado N° 04,
conteniendo [as hojas de respuestas de cada
unc de los ambientes, en presencia de las
autoridades y/o veedor(es), para su custodia
hasta el inicio de la lectura de las hojas de
respuestas.

¥ El secretario general trasladara el sobre N° 04
conteniendo las hojas de Respuesta y las
entregard mediante un acta a la sub comisién
de computo, para el inicio de la lectura de las
Hojas de Respuesta, en presencia de la
comisién de admisién.
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Nota:

1. Ningin postulante podrd retirarse del aula y/o local hasta el término del examen, salvo en los
siguientes casos:

» De presentar algin sintoma respiratorio, malestar fisico y/o condiciéon médica, el

postulante serd derivado de emergencia al tdpico de enfermeria, con ayuda de
personal autorizado. De ser necesario, serd evacuado al hospital.

Ante una eventualidad como un desastre natural (sismo), el docente fiscalizador de
aula debera dar las indicaciones correspondientes, conforme al protocolo de seguridad
establecido.

Al finalizar el examen, el postulante se retirard Unicamente portando su DNI. Todos los
materiales vy la ficha de inscripcién quedardn en custodia del docente fiscalizador de
aula.

Antes de iniciar el examen, el postulante podrd hacer uso del servicio higiénico,
solicitando acompafamiento de personal autorizado. El desplazamiento serd individual
y en forma ordenada.

2. Los postulantes seran retirados del aula y/o local en los siguientes casos:

¥ El postulante que porte cdmaras fotograficas, relojes, anillos, audifonos, pulseras,

aretes, vinchas, sortijas, dispositivos electronicos, teléfonos méviles, apuntes, diariosu
objetos similares

Cualquier postulante que, durante el examen de admisidn, incurra en faltas o
infracciones alo establecido en este reglamento serd retirado del aula, su examen serad
anulado de inmediato y perdera todos sus derechos como postulante.

De encontrarse al postulante que presente signos de haber consumido bebidas
alcohdlicas o estar bajo el efecto de estupefacientes o portar dichas sustancias no
podrd ingresar al local y perderd su derecho a postular, sin derecho a reembolso del
pago de inscripcion.

Al postulante que, mediante suplantacion o fraude, obtenga una vacante, se le anulara
el ingreso y se le inhabilitard permanentemente para postular bajo cualquier
modalidad.

5.3. Procedimiento durante [a aplicacién del Examen de Admision Ordinario 2026-1 - Turno tarde

Inicio:

12:30 m. del dia 29 de marzo de 2026

Término: 06:30 p.m. del dia 29 de marzo de 2026

Lugar: Campus Universitario, ubicado en Av. Toribio Luzuriaga N° 376, Mz. J, Urbanizacién la Florida
- Barranca
HORARIO ACCION ACTIVIDAD
Asignacién de aula a los docentes > Se gljtregara el almuerzo para personal
12:30m fiscalizadores de aula, y asignacién participante
’ ’ . .. ¥ La Comisién de Admisidn y el director de
a de piso a los coordinadores que ) . . :
C s eg admision brindara las orientaciones y
12:45m. | participardan en [a aplicacién del ) -
recomendaciones necesarias a todo el
examen .
personal designado.

]
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coordinador general

Lugar: Comedor Universitario.

Nota: De ser el caso, la Comisién de Admisién
podra designar reemplazo para los docentes que
no asistan o no se encuentren en la hora indicada.

» La Comisién de Admision y el director de\?
admision asigna por sorteo a los docentes 4
fiscalizadores, el aula que estara a su cuidado,
asimismo a los coordinadores de piso vy

Distribucién de los Materiales:
Sobre N° 02: Fichas Opticas, la
relacién de postulantes y Padron de
Asistencia.

Sobre N° 03: Sobre vacio para las
Hojas de Identificacion (Dentro del
sobre 02).

» Lla Comision de Admision entregara al
coordinador general el sobre N° 02, 05 y 06
conteniendo los materiales para la aplicacion

del examen.

» El  coordinador general
coordinador de piso y este a su vez al
fiscalizador de aula el sobre N° 02, 05 y 06

entregara al

12:45m. | Sobre N° 04: Sobre vacio para las conteniendo los materiales para la aplicacion
a Hojas de Respuestas (Dentro del del examen, cada encargado firma el acta de
01:00 p.m. | sobre 02). conformidad.
Sobre N° 05: Sobre con los Lugar: Patio de Laura Esther.
materiales para el postulante (lapiz,
borrador y tajador).
Sobre 06: Sobre con los materiales
para el fiscalizador de aula (huellero,
lapiz, plumodn, lapicero y papel
reciclado)

» El personal de verificacion en la puerta
haciendo uso de los detectores de metal se
encargara de revisar a los postulantes para
prevenir el ingreso de teléfonos y otros
equipos electrénicos. Asimismo, verificaran el
ingreso de postulantes al campus universitario

Ingreso de Postulantes portando su DNI o certificado de inscripcion

01:00 p.m. C4 otorgado por RENIEC y la ficha de
a Puertas de acceso: inscripcién del postulante.

03:00 p.m. » La sub comisién de computo verificard la

- Av. Toribio Luzuriaga - Barranca identidad del postulante a través del sistema

biométrico. En coordinacién con el personal

de imagen tomaran las fotos a los postulantes.

Nota: A Los postulantes, que presenten algun

sintoma respiratorio, serdn evaluados por el

personal de salud.

» El docente fiscalizador de aula verifica la
identidad del postulante con el DNI o
certificado de inscripcién C4 otorgado por la

01:30 p.m. | Registro de postulante en el aula y RENIEC y los datos consignados en el listado
a entrega de la Ficha Optica al de postulantes. Asimismo, le solicita su ficha
03:00 p.m. | postulante. de inscripcidn del postulante, que quedara en

custodia del docente fiscalizador de aula.
» El docente fiscalizador de aula apertura el
Sobre 02, y a medida que el postulante hace
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su ingreso al aula, registrara su Asistencia erl\
el Padrén {utilizando un lapicero), su firma e
imprimiendo su huella digital.

El docente fiscalizador de aula entregara la ficha

optica al postulante.

» El docente fiscalizador de aula explicara el uso
de la Ficha Optica, exponiendo el correcto
lienado de las secciones: hoja de
identificacion y hoja de respuestas.

¥» En la hoja de identificacion se escribira y
sombreard correctamente el codigo de
postulante (08 digitos) vy el canal
correspondiente, ademds del aula, apellidos y
nombres y firma.

» En la Hoja de Respuestas, sombreara el canal
(A, B, C) que corresponda seglin la Escuela
Profesional a la que postula.

Canal A:

Facultad de Ciencias Juridicas, Contables,
Financieras y Administrativas

- P.A. de Contabilidad y Finanzas

- P.A. de Derecho y Ciencia Politica

- P.A. de Administracidn

01:35 p.m. | Llenado de la Hoja de Identificacidn y
a Hoja de Respuestas de la Ficha
03:00 p.m. | Optica.

Canal B:

Facultad de Ingenieria

P.A. de Ingenierfa Agrénoma

P.A. de Ingenieria Civil

P.A. de Ingenieria en Industrias Alimentarias
- P.A. de Ingenieria de Sistemas e Informatica

1

Canal C;

Facultad de Ciencias de la Salud
- P.A. de Enfermeria

- P.A. de Obstetricia

- P.A. de Psicologia

Nota: Indicar a los postulantes que ellos son

responsables del sombreado de sus

contestaciones en la hoja de respuestas.

¥ El docente fiscalizador de aula verificara que
las fichas dpticas se encuentren en buen
estado, de comprobar el deterioro de una
Ficha Optica, el Docente fiscalizador de aula
solicitara al Coordinador de Piso una nueva,
escribiendo sobre la anterior “ANULADO"

> El docente fiscalizador de aula se acercara a
cada postulante para desglosar la hoja de
identificacion, wverificando que se hayan
consignado  cotrectamente los  datos
requeridos: canal, aula, apellidos y nombres,
DNI y firma.

Verificar el correcto llenado de datos
personales, numero de DNI y canal,
02:00 p.m. | bajo responsabilidad.

03:15 p.m. | Desglose y recojo de la hoja de
identificacidn por parte del docente
fiscalizador de aula.
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¥ Verificard, especialmente, el adecuado
llenado y sombreado (con lapiz) del nimero
de DNI y canal en la hoja de identificacion.

Se recogerd las hojas de identificacion vy

ardenard en un solo sentido, colocandolas luego

en el Sobre N° 03.

03:15 p.m.

03:55 p.m.

El docente fiscalizador de aula
entrega al coordinador de Piso las
hojas de identificacion y el padrén de
asistencia en sobre.

» El docente fiscalizador de aula entregara al
coordinador de piso las Hojas de
identificacion y el padron de asistencia (sobre
N° 04). Debera verificar que el docente
fiscalizador de aula haya consignado en dicho
sobre la cantidad de fichas entregadas,
debiendo firmar en la caratula del sobre.

» EL coordinador de piso entregara el sobre N°
04 al coordinador general, y este a su vez le
entregard dicho sobre a la Comisidn de
Admisién.

» LaComisidn de Admision entregara el sobre N°
04 al secretario general.

Nota: Tener cuidado de no manchar las hojas de

identificacién al colocarlas dentro del sobre.

03:55 p.m.

04:00 p.m.

Entrega de los exdmenes a los
postulantes

» El docente fiscalizador de aula recibird del
coordinador de piso el sobre N2 01 que
contiene el cuadernillc del examen de
admision para entregar a [os postulantes.

Nota: EL docente fiscalizador de aula debera

estar atento a que ningun postulante inicie antes

de tiempo.

04.00 p.m.

INICIO DEL EXAMEN

» El docente fiscalizador de aula al escuchar el
sonido de la sirena, indicara a los postulantes
que pueden iniciar con el desarrollo del
examen.

05:40 p.m.

NOTIFICACION PREVIA A LA
CULMINACIGN DEL EXAMEN

» El docente fiscalizador de aula notificard a los
postulantes que guedan 20 minutos para la
culminacion del examen.

» Recordarles que todos deben sombrear en la
hoja de respuestas el canal (A, B, C), segtin la
Escuela Profesional a la que postula.

06:00 p.m.

TERMINO DEL EXAMEN

TOQUE DE LA SIRENA

06:00 p.m.

06:10 p.m.

Recoger y ordenar las hojas de
respuestas y [os exdmenes.

» El docente fiscalizador de aula recogerd en
forma ordenada las Hojas de respuestas
colocandolas en un solo sentido.

» Todos los exdmenes seran recogidos. Ningin
postulante podra llevarse el material (lapiz,
borrador y tajador), ficha de inscripcién del
postulante, examen o parte de este.

» El docente fiscalizador de aula indicard a los
postulantes que pueden retirarse
ordenadamente.

06:10 p.m.
a
06:20 p.m.

Entrega todos los sobres:

Sobre N° 01: Los Exdmenes.

Sobre N° 04: conteniendo las hojas
de respuestas.

¥ El docente fiscalizador de aula, entregara al
coordinador de piso las hojas de respuestas
en el sobre N° 04, verificando el total de hojas
entregadas, firmando en la cardtula del sobre
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Sohre N° 05; Sobre con los materiales respectivo, asi como [os materiales y

para el postulante al postulante exdmenes recogidos en el sobre N° 01, 05. 06.
(18piz, borrador y tajador). ¥ El coordinador de piso entregard los sobres N°
Sobre N° 06: Sobre con los 01, 04, 05 y 06 al coordinador general,
materiales para el fiscalizador de firmando el formato de conformidad segun la
aula (huellero, lapiz, plumdn, cantidad entregada.

lapicero vy papel reciclado) ¥ El coordinador general entregara el sobre N° | |
01, 03, 04, 05 a la comisidn de admision,
firmando el formato de conformidad segun la
cantidad entregada.

» Lla Comision de Admisién entregara al
secretario general, mediante el acta de
conformidad el sobre lacrado N° 04,
conteniendo las hojas de respuestas de cada
uno de los ambientes, en presencia de las

Entrega del sobre N° 03 conteniendo autoridades y/o veedor(es), para su custodia

Jlas hojas de respuestas al secretario hasta el inicic de la lectura de las hojas de

general, para el proceso de respuestas.

calificacién electrdnica. » El secretario general trasladard el sobre N° 04

conteniendo las hojas de Respuesta y las

entrega mediante un acta a fa sub comisidn de
cdmputo, para el inicio de la lectura de las

Hojas de Respuesta, en presencia de Ia

comisién de admisién.

06:20 p.m.

06:30 p.m.

Nota:
1. Ningun postulante podrd retirarse del aula y/o local hasta el término del examen, salvo en los
siguientes casos:

% De presentar algun sintoma respiratorio, malestar fisico y/o condicion médica, el
postulante serd derivado de emergencia al tépico de enfermeria, con ayuda de
personal autorizado. De ser necesario, sera evacuado al hospital.

» Ante una eventualidad como un desastre natural {sismo), el docente fiscalizador de
aula deberad dar las indicaciones correspondientes, conforme al protocolo de seguridad
establecido.

¥ Al finalizar el examen, el postulante se retirard Unicamente portando su DNL. Todos los
materiales y la ficha de inscripcidn quedaran en custodia del docente fiscalizador de
aula,

» Antes de iniciar el examen, el postulante podrd hacer uso del servicio higiénico,

solicitando acompafiamiento de personal autcrizado. El desplazamiento sera individual
y en forma ordenada.

2. Los postulantes serdn retirados del aula y/o local en los siguientes casos:

Elaboro | Direccidn de Admision | Reviso | Vicepresidencia Académica |— Aprobd | Comisién Organizadora i
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» El postulante que porte camaras fotograficas, relojes, anillos, audifonos, pulseras,\
aretes, vinchas, sortijas, dispositivos electrdnicos, teléfonos moéviles, apuntes, diarios u ™

objetos similares

» Cualquier postulante que, durante el examen de admisién, incurra en faltas o /
infracciones a lo establecido en este reglamento sera retirado del aula, su examen sera
anulade de inmediato y perdera todos sus derechos como postulante.

» De encontrarse al postulante que presente signos de haber consumido bebidas
alcohdlicas o estar bajo el efecto de estupefacientes o portar dichas sustancias no
podra ingresar al local y perdera su derecho a postular, sin derecho a reembolso del
pago de inscripcion.

» Al postulante que, mediante suplantacién o fraude, obtenga una vacante, se le anularéd
el ingreso y se le inhabilitard permanentemente para postular bajo cualquier
modalidad.

Elabord
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5.4. Procedimiento para la calificacién y publicacion de los resultados del Examen de Admisidén Ordinario

2026-1 — Turno mafiana

Inicio: 09:00 a.m. del dia 29 de marzo de 2026
Término: 02:30 p.m. del dia 29 de marzo de 2026
Lugar: Campus Universitario, ubicado en Av. Toribio Luzuriaga N° 376, Mz J, Urbanizacion la
Florida - Barranca
. HORARIO _ ACCION ACTIVIDAD _
Entrega de las hojas de | El Secretario General hace entrega a la Subcomision de
10:00 a.m. | identificacién en sobre | Cémputo, las hojas de identificacion y el padrén de
a lacrado al responsable | asistencia, para el inicio de la lectura de datos personales de
10:05a.m. | de la sub comisidn de | los asistentes al examen, en presencia de la Comisién de
cémputo Admision y Autoridades.
10:05 a.m La Subcomision de Computo procesa las hojas de
' 3 " | Lectura de las Hojas de | identificacién  utilizande el  equipo ‘y software
10:40 a.m. Identificacion correspondiente, contrastando la informacion recopilada
con el padrén de asistencia.
12:30 p.m. Entrega de las HOJAS DE | El Secretario General, en presencia de la Comisic’fn de
3 RESPUESTA, a la sub | Admisidn y Autoridades, entregard a la sub comision de
comisién de cémputo computo los sobres [acrados, conteniendo las Hojas de
12:40 p.m. . .
Respuesta, firmando el acta correspondiente.
12:40 p.m. PR . La Subcomisidn de Camputo procederd a la lectura de las
Calificacion de las Hojas . . .
a Hojas de Respuestas, utifizando el equipo y software
de Respuestas .
01: 40 p.m. respectivo.
01:40 p.m. El Secretario General, en presen::ia de la Comisic’)‘n de
a Lectura de la Clave de | Admisidn y Autoridades, entregard a la sub comision de
Respuestas computo el sobre lacrado que contiene la clave de
01:50 p.m. .
respuestas, para su lectura y procesamiento de resultados.
01:50 p.m. ] La Subcomisién de Cémputo realizard Iafcalificacién, la cual
a Validacidn y | es validada por el personal de validacion de resultados, y
02:30 p.m. consistencia de datos luego la Comision de Admisidén procederd a verificar
aleatoriamente los resultados.
Nota: En el caso de las Escuelas Profesionales que el examen fue aplicado en el turno de la mafiana,

la publicacién de los resultados se consolidara con los exdmenes aplicados en el turne tarde.

5.5. Procedimiento para la calificacién y publicacién de los resuitados del Examen de Admision Ordinario

2026-1 - Turno tarde

Inicio: 04:00 p.m. del dia 29 de marzo de 2026
Término; 09:20 p.m. del dia 29 de marzo de 2026
Lugar: Campus Universitario, ubicade en Av. Teoribio Luzuriaga N° 376, Mz J, Urbanizacién la
Florida - Barranca
HORARIO | =~ ACCION . U ACTWIDAD S - .
04:00 p.m, | Entrega de |as hojas de | El Secretario General hace entrega a la Subcomisién de
a identificacidn en sobre | Computo, las hojas de identificacion y el padron de
04:05 p.m. | lacrado al responsable | asistencia, para el inicio de Ia lectura de datos personales de
[ Elaboré | Direccidn de Admision | Revisd | Vicepresidencia Académica | Aprobo | Comisign Organizadora J
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de la sub comision de | los asistentes al examen, en presencia de la Comision de |
computo Admision y Autoridades.
04:05 p.m La Subcomision de Cémputo procesa las hojas de
' apl " | Lectura de las Hojas de | identificacion  utilizando el equipo y software
04:40 o.M Identificacion correspondiente, contrastando la informacién recopilada
PR con el padrdn de asistencia.
0530 G Entrega de las HOJAS DE | El Secretario General, en presencia de la Comisién de
' ap' " | RESPUESTA, a la sub | Admisién y Autoridades, entregara a la sub comision de
comisién de computo computo los sobres lacrados, conteniendo las Hojas de
06:40 p.m. . ;
Respuesta, firmando el acta correspondiente.
06:40 p.m. G s La Subcomision de Cémputo procederd a la lectura de las
Calificacion de las Hojas : o )
a Hojas de Respuestas, utilizando el equipo y software
de Respuestas ;
07:40 p.m. respectivo.
07:40 p.m El Secretario General, en presencia de la Comisidn de
’ ap. " | Lectura de la Clave de | Admisién y Autoridades, entregard a la sub comisién de
07:50 o.m Respuestas cdmputo el sobre lacrado que contiene la clave de
=Y pm. respuestas, para su lectura y procesamiento de resultados.
La Subcomisién de Cédmputo realizard la calificacién, la cual
07:50 p.m. — ; T
" Validacion y | es validada por el personal de validacion de resultados, y
consistencia de datos luego la Comision de Admision procedera a verificar
08:30 p.m. :
aleatoriamente los resultados.
Entrega de las hojas de | El Secretario General hace entrega a la Subcomisién de
08:30 p.m. | identificacién en sobre | Computo, las hojas de identificacion y el padrén de
a lacrado al responsable | asistencia, para el inicio de la lectura de datos personales de
09:00 p.m. | de la sub comisién de | los asistentes al examen, en presencia de la Comision de
computo Admisién y Autoridades.
Se imprimiran los resultados del examen, los que seran
09:00 p.m. visados por la Comision de Admisidn y el secretario general,
P PUBLICACION DE P ' y el secretario &
a RESULTADOS para luego ser escaneados en PDF para su publicacién en la
09:20 p.m. P4gina Web Institucional de Admisidn, en coordinacion con
las autoridades.
Nota: El personal de Validacidn de Resultados puede ser un profesional externo o interno,
quien desarrollara las siguientes funciones:
- Validaray verificara el sistema de calificacion.
- Validara los resultados de calificacidn.
Elabord | Direccion de Admision ] Revisé | Vicepresidencia Académica | Aprobd | Comisién Organizadora ]
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Anexo 01 — Flujograma para Elaboracién del Examen de Admision
—.‘_" ..“ s hmiopa” Ll . s -?.:,.,, R - 3, 3 " :‘ i - \ -
w -’ I}fge'mhre ge%igomm??_g.e Admlsu:n .48 A Docentes Elaboradores . S 1 ,Persona[ de‘Digitacién = Responsable de Control de Calidad

Inicio

oElaborardn de manera correcta los
items de acuerdo al 4rea asignada

sEnunciardn preguntas de manera
claray precisa.

eVerificardn gue los items cuenten
con los datos correctos vy

1)} Informara a:

» -Docentes Elaboradores
-Personal de digitacién ¢ Digitardn los items conforme
-Respansable de contral a indicaciones

de calidad NELesarios. . * Remitirdn en flsico los items a
sDesarrollardn  solucién de cada

Sobre: los docentes elaboradares del
-Estructura del examen —™ preguntai . ) examen, para evitar los
-Reglamento vigente eEntregardn los ftems impresos a errores de tipo ortografica.
- . docentes  elaboradores  para
-Instrucciones especificas e ) N
revisidn ortografica y validacion. A
2) Verificara: r
—p - Nimero de preguntas . L
pres * Revisardn la redaccién y |
conforme al reglamento N L
cuestionario final
3) Asignara:
» - Preguntas por NO Devuelven a
dreafespecialidad a
docentes elabaradores
conformidod
s1 Entregan a * Revisard la redaccibn vy

cuestionario final

h

NO  Devuelvena

conformidod
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Anexo 02 - Formatos de Actas

No

Formatos

01

Acta de recepcién de materiales para elaboracin del examen (Miembro de la Comisién de
Admisién encargade de la elaboracidn del examen-Comisidn de Admisién)

02

Acta de entrega de claves de respuestas (Miembro de la Comisidn de Admision encargado de la
elaboracién del examen-Responsable del Control de Calidad del Examen)

03

Acta de entrega de claves de respuestas (Secretario General-Responsable del Control de Calidad
del Examen- Miembro de la Comisidn de Admisidn encargado de la elaboracién del examen)

04

Acta de entrega de los sobres con materiales para el examen (Comision de Admision-Miembro
de la Comisién de Admisidn encargado de la elaboracién del examen)

05

Acta de incidencia durante la elaboracién del examen (Miembro de la Comisidn de Admisién
encargado de la elaboracion del examen- Director de Admisién)

06

Acta de entrega de materiales del examen {Coordinador General - Comisidn de Admision)

07

Acta de entrega de materiales de] examen {Coordinador de Piso-Coordinador General)

08

Acta de recepcién de materiales del examen (Docente Fiscalizador de Aula-Coordinador de Piso)

09

Conformidad de recepcidn de hojas de identificacion y respuestas {para caratula de sobre)
examen {Coordinador de Piso- Docente Fiscalizador de Aula)

10

Acta de conformidad de hojas de identificacién del examen {Coordinador General-Coordinador
de Piso)

11

Acta de conformidad de hojas de respuestas del examen (Coordinador General-Coordinador de
Piso)

12

Acta de entrega de hojas de identificacién del examen {Comision de Admision-Coordinador
General)

13

Acta de entrega de hojas de respuestas del examen (Comisidn de Admisidn-Coordinador
General)

14

Acta de entrega de hojas de identificacién del examen {(Secretaric General-Comisién de
Admisién)

15

Acta de entrega de hojas de respuestas del examen (Secretario General-Comisidn de Admisicn)

16

Acta de incidencias durante la aplicacion del examen {Coordinador de Piso-Coordinador
General)

17

Acta de incidencias durante la aplicacién del examen (Coordinador General-Comision de
Admision)

| Elaboré
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FORMATO N° 01

RECEPCION DE MATERIALES PARA ELABORACION DEL EXAMEN

En las instalaciones del Campus Universitario, ubicado en AV. Toribio Luzuriaga N° 376, Mz-J, Urb. La
Florida-Barranca.

Se recibe de la Comisién de Admisidn los siguientes materiales para la elaboracién del examen:

MATERIAL CANTIDAD

Barranca de de

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Recibi Conforme — Miembro de la Comision de Admision encargado de la elaboracién del examen

Entregué Conforme — Comision de Admisidn

Elabord [ Direccién de Admisién | Revisd | Vicepresidencia Académica | Aprobé | Comisién Organizadora
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FORMATO N° 02
ACTA DE ENTREGA DE CLAVES DE RESPUESTAS

En las instalaciones del Campus Universitario, ubicado en Av. Toribio Luzuriaga N° 376, Mz-), Urb. La
Florida-Barranca.

Yo, desighado  como
Responsable del Control de Calidad del Examen, identificado con DNI N° , hago
entrega al en su calidad de Miembro de la Comisidn de Admisién

encargado de la elaboracidn del examen, las claves de respuestas del Examen
en un sobre lacrado para su custodia hasta el proceso de

calificacion.

Se suscribe el acta y en sefial de conformidad firman los presentes.

Barranca de de

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Recibi Conforme Miembro de la Comisién de Admisidn encargado de la elaboracion del examen

Nombres y Apellidos:
DNIN®:
Entregué Conforme - Responsable del Control de Calidad del Examen

[
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FORMATO N° 03
ACTA DE ENTREGA DE CLAVES DE RESPUESTAS

En las instalaciones del Campus Universitario, ubicado en AV. Toribio Luzuriaga N° 376, Mz-J, Urb. la
Florida-Barranca.

Yo, identificado con DNI
N° , designado como Miembro de la Comision de Admisién encargado de la
elaboracién del examen , hago entrega a

en su calidad de Secretario General, las claves de
respuestas del Examen en un sobre lacrado para

su custodia hasta el proceso de calificacidn.

Se suscribe el acta y en sefial de conformidad firman los presentes.

Barranca de de

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Recibi Conforme — Secretario General

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Entregué Conforme - Miembro de la Comision de Admisién encargado de la elaboracion del examen
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FORMATO N° 04

DIRECCIAN
DE ADMISION

ACTA DE ENTREGA DE LOS SOBRES CON MATERIALES PARA EL EXAMEN

El en calidad de Miembro de la Comision de
Admision encargado de la elaboracién del examen hace entrega a la Comision de Admisién los sobres
N*® 01 lacrados los cuales contienen los cuadernillos de examen para la aplicacién del examen de acuerdo
al ambiente asignado.

AULA MARCAR CON UNA (X) EN SENAL DE CONFORMIDAD

Se suscribe el acta y en sefial de conformidad firman los presentes.

Barranca de de

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Recibi Conforme — Comision de Admision

Nombres y Apellidos:
DNI N®:
Entregué Conforme — Miembro de la Comisién de Admisién encargado de la elaboracion del examen
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FORMATO N° 05

ACTA DE INCIDENCIA DURANTE LA ELABORACION DEL EXAMEN

Barranca de de

En las instalaciones del Campus Universitario, ubicado en AV, Toribio Luzuriaga N° 376, Mz-J, Urb. La
Florida-Barranca.

Yo, designado en calidad
de Miembro de la Comision de Admisién encargado de la elaboracidn del examen, identificado con
DNI N° , , informo a de la Direccién de
Admisién, sobre las incidencias acontecidas durante la elaboracion del Examen

realizado el dia del mes de del presente
afio., desde las hasta las , siendo los siguientes sucesos que a continuacién
de relata:

Sugerencias-

Se suscribe el acta y en sefial de conformicdad firman los presentes.

Nombres y Apellidos:
DNIN°:
Miembro de [a Comisién de Admision encargado de la elaboracion del examen

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Director de Admision
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FORMATO N° 06

ACTA DE ENTREGA DE MATERIALES DEL EXAMEN

Se entrega al Coordinador General los siguientes sobres:

> Sobre N° 01: Contiene los cuadernillos de exdmenes

» Sobre N° 02: Contiene las fichas dpticas, la relacién de postulantes y padrén de asistencia, sobre
N° 03 vacio para hojas de identificacién, sobre N° 04 vacio para hojas de respuesta.

» Sobre N° 05: Contiene materiales para el postulante (lapiz, borrador, tajador)

» Sobre N° 06: Contiene materiales para el fiscalizador de aula (huellero, ldpiz, plumdn, lapicero y
papel reciclado)

Correspondientes a las siguientes aulas que en el cuadro adjunto se indica:

AULA | MARCAR CON UNA (X) EN SENAL DE CONFORMIDAD

Barranca de de

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Recibi Conforme — Coordinador General

Entregué Conforme - Comision de Admisién

I
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FORMATO N° 07

DRECC/d
oy Aom:sng‘N

ACTA DE ENTREGA DE MATERIALES DEL EXAMEN

Se entrega al Coordinador de Piso los siguientes sobres:

» Sobre N° 01: Contiene los cuadernillos de exdmenes

» Sobre N° 02: Contiene las fichas dpticas, la relacién de postulantes y padrén de asistencia, sobre
N° 03 vacio para hojas de identificacidn, sobre N° 04 vacio para hojas de respuestas.

¥ Sobre N° 05: Contiene materiales para el postulante (ldpiz, borrador, tajador)

> Sobre N° 06: Contiene materiales para el fiscalizador de aula (huellero, lapiz, plumdn, lapicero y
papel reciclado)

Correspondientes al piso y aulas que en el cuadro adjunto se indica:

FIRMA
COORDINADOR DE PISO o ) p
PISO | AULA (NOMBRES Y APELLIDOS): _ N'DNI | Recibi
) - : Conforme
Barranca de de

Nombres y Apellidos:
DNI N°®:
Entregué Conforme - Coordinador General
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FORMATO N° 08

ACTA DE RECEPCION DE MATERIALES DEL EXAMEN

Se recibe del Coordinador de Piso los siguientes sobres:
» Sobre N° 01: que contiene los cuadernillos de exdmenes
> Sobre N° 02: fichas dpticas, la relacién de postulantes y padrdn de asistencia, Sobre N° 03 vacio
para hojas de identificacion, Sobre N° 04 vacio para hojas de respuestas.

Correspondiente al AULA:

Colocar cantidad de recepcién
Examenes

Cantidad N° del N° al

Fichas dpticas

Marcar con una (x) recepcion
Relacidn de postulantes Sobre vacio N° 03
Padrén de Asistencia Sobre vacio N° 04

» Sobre N° 05: que contiene materiales para el postulante (lapiz, borrador, tajador)

Colocar cantidad de recepcion
Lapiz
Borrador
Tajador

» Sobre N° 06: que contiene materiales para el fiscalizador de aula (huellero, Iapiz, plumén, lapicero
y papel reciclado)

Marcar con una (x) recepcion

huellero lapicero
lapiz papel reciclado
plumoén

Barranca de de

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Recibi Conforme — Docente Fiscalizador de Aula

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Entregué Conforme - Coordinador de Piso

Elaboré | Direccidn de Admisién | Revisd I Vicepresidencia Académica ] Aprobd | Comisién Organizadora |
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FORMATO N° 09
(caratula sobre N° 03 y 04)

Sobre N° 03
Examen
CONFORMIDAD DE RECEPCION DE LAS HOJAS DE IDENTIFICACION

Se recibe del Docente Fiscalizador de Aula el Sobre N° 03 que contienen las hojas de identificacion, segin
se indica:

Aula Cantidad de hojas de Identificacién Canal

Asimismo, se recibe los padrones de asistencia.
Barranca de de

Nombres y Apellidos:
DMIN":
Recibi Conforme - Coordinador de Piso

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Entregué Conforme — Docente Fiscalizador

Sobre N° 04
Examen
CONFORMIDAD DE RECEPCION DE LAS HOJAS DE RESPUESTAS

Se recibe del Docente Fiscalizador de Aula el Sobre N° 04 que contienen las hojas de respuestas, segun
se indica:

Aula Cantidad de hojas de Respuestas Canal

Barranca de de

Nombres y Apellidos:
DNI N®:
Recibi Conforme — Coordinador de Piso

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Entregué Conforme — Docente Fiscalizador

Elaboré | Direccion de Admisidn |  Revisé | Vicepresidencia Académica | Aprobé | Comisién Organizadora
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FORMATO N° 10

ACTA DE CONFORMIDAD
RECEPCION DE LAS HOJAS DE IDENTIFICACION DEL EXAMEN

Se recibe del Coordinador de Piso el Sobre N° 03 que contienen las hojas de identificacion,
correspondientes al piso y aulas que en el cuadro adjunto se indica:

AULA L SOBRE N° 03 (CANTIDAD)

Barranca de de

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Recibi Conforme - Coordinador General

Nombres y Apellidos:
DNI N°;
Entregué Conforme - Coordinador de Piso

Elaboro I Direccion de Admision | Revisé | Vicepresidencia Académica | Aprobd ] Comisién Organizadora
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FORMATO N° 11

ACTA DE CONFORMIDAD
RECEPCION DE LAS HOJAS DE RESPUESTAS DEL EXAMEN

Se recibe del Coordinador de Piso el Sobre N° 04 que contienen las hojas de respuestas,
correspondientes al piso y aulas que en el cuadro adjunto se indica:

AULA o .| SOBRE N° 04 (CANTIDAD)

Asimismo, se recibe los sobres N° 05 y N° 06 correspondiente a cada aula.

Barranca de de

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Recibi Conforme — Coordinador General

Nombres y Apellidos:
DNi N°:
Entregué Conforme — Coordinador de Piso

Elabord | Direccidn de Admision | Revisé | Vicepresidencia Académica [ Aprobd | Comisién Organizadora
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FORMATO N° 12

ACTA DE ENTREGA
DE LAS HOJAS DE IDENTIFICACION DEL EXAMEN

Se entrega a la Comision de Admision el Sobre N° 03 que contienen las hojas de identificacion,
correspondientes al piso y aulas que en el cuadro adjunto se indica:

AULA | SOBREN°03 (CANTIDAD)

Barranca de de

Nombres y Apellidos:
Recibi Conforme — Comisién de Admisién

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Entregué Conforme — Coordinador General

Elaboré | Direccion de Admision ] Reviso 1 Vicepresidencia Académica |  Aprobd I Comisidn Organizadora |
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|
FORMATO N° 13 (

ACTA DE ENTREGA
DE LAS HOJAS DE RESPUESTAS DEL EXAMEN

Se entrega a la Comisién de Admisién el Sobre N° 04 que contienen las hojas de respuestas,
correspondientes a las aulas que en el cuadro adjunto se indica:

AUIAL | SOBRE N° 04 (CANTIDAD)

Asimismo, se recibe el sobre N° 05 correspondiente a cada aula.

Barranca de de

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Recibi Conforme — Comision de Admision

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Entregué Conforme — Coordinador General

Elaboré | Direccion de Admision | Revisé | Vicepresidencia Académica | Aprobd | Comision Organizadora
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FORMATO N° 14

Ui
ot

GMESION

ACTA DE ENTREGA
DE LAS HOJAS DE IDENTIFICACION DEL EXAMEN

Se entrega al Secretario General el Sobre N° 03 que contienen las hojas de identificacidn,
correspondientes al piso y aulas que en el cuadro adjunto se indica:

AULA SOBRE N° 03 (CANTIDAD)

Barranca de de

Nombres y Apellidos:
Recibi Conforme — Secretario General

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Entregué Conforme — Comisién de Admisidn

Elaboré | Direccion de Admision | _ Revisé | Vicepresidencia Académica | Aprobé | Comisidn Organizadora |
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FORMATO N° 15

ACTA DE ENTREGA
DE LAS HOJAS DE RESPUESTAS DEL EXAMEN

Se entrega a la Comisién de Admisién el Sobre N° 04 gue contienen las hojas de respuestas,
correspondientes a las aulas que en el cuadro adjunto se indica:

AULA — | SOBRE N°04 (CANTIDAD)

Barranca de de

Nombres y Apellidos:
DNIN®:
Recibi Conforme — Secretario General

Nombres y Apellidos:
DNJ N*:
Entregué Conforme — Comision de Admision

Elabord | Direccidn de Admisién | Revisé | Vicepresidencia Académica | Aprobd | Comisién Organizadora |




ven m MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION Y APLICACION DEL
BE BARANCA CloNAL EXAMEN DE ADMISION EXTRAORDINARIO Y ORDINARIO 2026-1

FORMATO N° 16

ACTA DE INCIDENCIA DURANTE LA APLICACION DEL EXAMEN

Barranca de de

En las instalaciones del Campus Universitario, ubicado en AV. Toribio Luzuriaga N° 376, Mz-J, Urb. La
Florida-Barranca.

Yo, designado en calidad
de Coordinador de Piso , identificado con DNI N°® , acargo del piso ;
informo al Coordinador General sobre las incidencias
acontecidas durante la aplicacion del Examen realizado el dia

del mes de del presente afio., desde las hasta las ¢

siendo los siguientes sucesos que a continuacidn se relata:

Aula | CaRO T T T

De no haberse presentado incidencias marcar con una (x): E

Dando conformidad el presente documento firman los presentes.

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Coordinador General

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Coordinador de Piso

l

Elabord [ Direccidn de Admisién | Revisd I Vicepresidencia Académica ] Aprobé | Comisién Organizadora
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FORMATO N° 17

ACTA DE INCIDENCIAS DURANTE LA APLICACION DEL EXAMEN

Barranca de de

En las instalaciones del Campus Universitario, ubicado en AV. Toribio Luzuriaga N° 376, Mz-J, Urb. La
Florida-Barranca.

Yo, designado en calidad

de Coordinador General identificado con DNI N° , informo a la comision de

Admisién, sobre las incidencias acontecidas durante la aplicacion del Examen
, realizado el dia del mes de del presente

afo., desde las hasta las , siendo los siguientes sucesos que a continuacion

de relata:

Piso |Aula |Cargo Incidencia

De no haberse presentado incidencias marcar con una (x): I:l

Es todo cuanto informo y dando conformidad el presente documento firman los presentes.

Nombres y Apellidos:
DNI N°:
Comision de Admisidn

Nombres y Apellidos:
Coordinador General

|
|
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