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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DEL ORGANO DE ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS DEL NIVEL CENTRAL DEL SEGURO SOCIAL DE SALUD - ESSALUD
2026

ALCANCE

El Plan Anual de Trabajo Archivistico del Organo de Administracion de Archivos del nivel central
del Seguro Social de Salud — EsSalud, correspondiente al ejercicio 2026, es de aplicacién para el
Archivo Central y los archivos que conforman el sistema institucional de archivos de EsSalud en
las actividades en las que se encuentren involucradas.

. OBJETIVO GENERAL

Optimizar la gestion archivistica en el Seguro Social de Salud — EsSalud a través de la adecuada
administracion de los archivos y la ejecucion de actividades archivisticas en el Archivo Central, asi
como el asesoramiento técnico y supervisiones a los archivos de gestion, periféricos y
desconcentrados.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1. Optimizar la administraciébn de archivos con la actualizaciébn de instrumentos y/o
documentos de gestion archivistica.

Las actividades vinculadas al objetivo son las siguientes:

= Formulacion del Informe Técnico de Evaluacion de Actividades Ejecutadas (ITEA)
del ejercicio 2025.

= Formulacién de normas de administracién del Sistema de Archivo y/o su

actualizacion.

Formulacidén del Plan Anual de Archivos del Nivel Central del afio 2027.

Revision de las FTSD brindada por las unidades de organizacion.

Coordinacion con el CED para validacion y suscripcion de las FTSD.

Elaboracion de la Tabla de retencién de Documentos Archivisticos (TRDA).

Reuniones de asesoramiento, charlas y/o talleres de sensibilizacion a la Red

Prestacional y Hospital Nacional Rebagliati.

= Coordinacién y gestion para el levantamiento de informacion en la Red Prestacional
y Hospital Nacional Rebagliati.

3.2. Organizar los documentos en custodia del Archivo Central y Archivo Histérico, que lo
requieran, a través de su clasificacion, ordenacién y codificacion o signado.

Las actividades vinculadas al objetivo son las siguientes:

= Organizacién de los documentos en custodia del Archivo Central.
= Organizacién de los documentos del Archivo Histérico.

3.3.  Acceder, recuperar y controlar adecuadamente los documentos de archivo en custodia del
Archivo Central, a fin de brindar un eficaz y eficiente servicio de informacion.

Las actividades vinculadas al objetivo son las siguientes:

» Elaboracion de los inventarios de los documentos organizados en custodia del
Archivo Central.

» Elaboracion de los inventarios y/o catalogos de los documentos organizados del
Archivo Historico.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Ejecutar de forma ordenada el procedimiento de transferencia de documentos de valor
temporal y permanente con la finalidad de descongestionar los espacios en las oficinas de
las unidades de organizacion de la sede central.

Las actividades vinculadas al objetivo son las siguientes:

= Formulacién del Cronograma Anual de Transferencia de Documentos al Archivo
Central.

= Formulacién del Cronograma Anual de Asesoramiento Técnico sobre Transferencia
de Documentos al Archivo Central.

= Coordinacion, recepcion y verificacién de las fracciones de series documentales
propuestas por los archivos de gestion y/o periféricos de las unidades de
organizacioén de la Sede Central para su transferencia al Archivo Central.

Ejecutar el procedimiento de eliminacion de los documentos de valor temporal de acuerdo
al plazo de retencién de las series documentales establecido en el Programa de Control de
Documentos o al cumplimiento del ciclo de vida de los documentos, de acuerdo a su
valoracién, a fin de descongestionar los repositorios del Archivo Central.

Las actividades vinculadas al objetivo son las siguientes:

= |dentificacion, procesamiento y formulaciéon de propuestas de eliminacién de las
fracciones de series documentales en custodia del Archivo Central.

La programacion de esta actividad se encuentra en el Cronograma de Actividades
Archivisticas y Complementarias del presente Plan, en cumplimiento a lo dispuesto en el
literal b. del numeral 8.1. de la Directiva N° 001-2018-AGN/DAI “Norma para la eliminacién
de documentos de archivo del Sector Publico”, y sus modificatorias.

Asegurar la integridad de la informaciéon contenida en los documentos, garantizando la
adecuada conservacion de los documentos de valor temporal y permanente en custodia del
Archivo Central.

Las actividades vinculadas al objetivo son las siguientes:

= Instalacion de los documentos organizados en custodia del Archivo Central en
unidades de conservacién (cajas archivadoras).

= Instalacion de los documentos organizados del Archivo Histérico en unidades de
conservacion (cajas archivadoras).

= Reprografia digital de los documentos en custodia del Archivo Central.

= Gestiones para la conversion a microformas en discos de los documentos de valor
permanente en custodia del Archivo Central.

= Gestiones para el almacenamiento de las microformas grabadas en discos de los
documentos en custodia del Archivo Central.

= Gestiones para la implementacidon de infraestructura, equipamiento, mobiliario y
materiales del Archivo Central

Brindar satisfactoriamente y de forma oportuna la informacion requerida por los usuarios en
sus diversas modalidades.

Las actividades vinculadas al objetivo son las siguientes:

= Atenciones de los requerimientos de servicio archivistico solicitados al Archivo
Central (reprografia, préstamo y consulta).

Verificar el cumplimiento de la aplicacion de los procesos y procedimientos archivistico.
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3.9.

Las actividades vinculadas al objetivo son las siguientes:

= Supervisiones a los archivos del nivel central y/o nivel desconcentrado.

Mantener actualizado al personal de los archivos integrantes del sistema institucional de
archivos de EsSalud en cuanto a los procesos y procedimientos archivistico, asi como de

los instrumentos y/o documentos de gestidn archivistica.

Las actividades vinculadas al objetivo son las siguientes:

* Brindar asesoramiento técnico relativo a los procesos y procedimientos archivisticos

y/o instrumentos o documentos de gestion archivistica.

3.10. Promover y poner en valor los documentos histdricos y de valor permanente.

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

Las actividades vinculadas al objetivo son las siguientes:

= Elaboracion de la Breve Historia de la Escuela de Nutricionistas de la Seguridad

Social.

= Formulacién de propuesta de declaratoria de Patrimonio Cultural de la Nacién de

“Los registros de estudios de la Escuela de Fisioterapistas”.

. IDENTIFICACION DE LA IDENTIDAD

Sector Gubernamental
Trabajo y Promocién del Empleo

Nombre oficial de la entidad
Seguro Social de Salud (EsSalud)

Nombre de la maxima autoridad de la entidad
Presidente Ejecutivo: Segundo Cecilio Acho Mego

Nombre del responsable del Organo de Administracion de Archivos
Secretario General: Antonio Sigifredo del Castillo Miranda

Nombre del responsable del Archivo Central
Jefe de la Oficina de Servicios de la Informacion: Joel Ribeyro Roldan Fernandez

Direccion de la entidad
Av. Domingo Cueto N° 120, Jesus Maria

Teléfono
265 6000 anexo 2143

Correo electrénico
archivocentral@essalud.gob.pe

POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El “Plan Anual de Trabajo Archivistico del Organo de Administracion de Archivos del Nivel Central
del Seguro Social de Salud - EsSalud correspondiente al afio 2026” se encuentra dentro de los
lineamientos de la politica institucional contenida en el “Plan Estratégico Institucional 2026-2030”,
aprobado mediante Acuerdo de Consejo Directivo N° 11-12E-ESSALUD-2025, enmarcado dentro
del Objetivo Estratégico Institucional 3: “Modernizar la gestion institucional del Seguro Social de

Salud”.
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VI.

REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL

6.1.

Organizacion

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

Organo de Administracién de Archivos

Mediante Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 001183-PE-ESSALUD-2025, se
aprobé el Texto Actualizado y Concordado del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Seguro Social de Salud, cuyo literal g) del articulo 26° establece que
la Secretaria General tiene por funcién, entre otras, “(...) formular y proponer a la
Gerencia General las estrategias, normas y procedimientos de la administracion
documentaria y el sistema de archivo, en el &mbito institucional, asi como controlar
y evaluar su cumplimiento (...)".

Asimismo, el literal a) del numeral 7.2.1. de las Disposiciones especificas de la
Directiva de Gerencia General N° 19-SG-ESSALUD-2018 V.01, “Normas que
definen y regulan el Sistema de Archivos del Seguro Social de Salud — ESSALUD”
establece que la Secretaria General es el Organo de Administracion de Archivos
del Seguro Social de Salud - EsSalud que depende, para tales efectos, técnica y
normativamente del Archivo General de la Nacién, y ejecuta este rol a través de la
Oficina de Servicios de la Informacion.

Organo de Administracion de Archivos Desconcentrados

El literal a) del numeral 7.2.3 de las Disposiciones Especificas de la Directiva de
Gerencia General N° 19-SG-ESSALUD-2018 V.01, “Normas que definen y regulan
el Sistema de Archivos del Seguro Social de Salud — ESSALUD”, sefala que el
Organo de Administracion de Archivos Desconcentrado se determina segln lo
dispuesto en el Reglamento de Organizacion y Funciones de cada 6rgano
desconcentrado u érgano prestador nacional; o, en su defecto, recae sobre el
6rgano o unidad organica encargado de la administraciéon de archivos y/o gestién
documental.

Sistema de Archivos del Seguro Social de Salud - ESSALUD

El numeral 7.1.5. de las Disposiciones Generales de la Directiva de Gerencia
General N° 19-SG-ESSALUD-2018 V.01, “Normas que definen y regulan el
Sistema de Archivos del Seguro Social de Salud — ESSALUD”, establece que el
Sistema de Archivos se conforma de la siguiente manera:

Nivel Central

Archivo Central
Archivos Periféricos
Archivos de Gestion
Nivel Desconcentrado
Archivo Desconcentrado
Archivos Periféricos
Archivos de Gestién

Organo Consultivo

Comité de Evacuacion de Documentos del Nivel Central
Comité de Evacuacion de Documentos del Nivel Desconcentrado

5
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ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

SECRETARIA GENERAL
{Organo de Administracion
de Archivos de ESSALUD)
ORGANO DE =
ADMINISTRACION DE COMITE DE
ARCHIVO EVALUACION DE
DESCONCENTRADD DOCUMENTOS DEL
{Unidad da organizacion . NIVEL CENTRAL
daterminado sagim ROF)
OFICINA DE SERVICIOS
DE LA INFORMACION
COMITE DE EVALUACION
DE DOCUMENTOS DEL
NIVEL DESCONCENTRADO
ARCHIVO {por cada drgano
DESCONCENTRADO desconcentrado) ARCHIVO CENTRAL
ARCHINO ARCHIVO
PERIFERICO PERIFERICO
ARCHIVO " ARCHIVO " ARCHIVO " ARCHIVO "
DE GESTION " DE GESTION u DE GESTION " DE GESTION u
\ J L J
Y Y
NIVEL DESCONCENTRADO NIVEL CENTRAL

Elaborado de acuerdo a lo establecido en la Directiva de Gerencia General ., 18-
SG-ESSALUD-2018 V.01, “Normas que definen y regulan el Sistema de Archivos
del Seguro Social de Salud - ESSALULD-

a) Nivel central

e Archivo Central del Seguro Social de Salud - EsSalud, ubicado en el Jr.
Domingo Cueto N° 120, distrito de Jesus Maria.

e Archivos Periféricos, constituidos por la complejidad de funciones, nivel de
especializaciéon y ubicacion fisica, como es el caso de las gerencias o
subgerencias, planoteca, archivo fotografico, archivo audiovisual, entre
otros.

e Archivos de Gestidn, constituidos por los archivos de oficina o
secretariales de los érganos y unidades organicas del nivel central del
Seguro Social de Salud - EsSalud.

b) Nivel desconcentrado

e Archivos Desconcentrados, constituidos por los archivos de los 6rganos
desconcentrados y drganos prestadores nacionales.

e  Archivos Periféricos, constituidos por la complejidad de funciones, nivel de
especializacion y ubicacion fisica, como es el caso de las oficinas,
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divisiones, entre otros (tesoreria, abastecimiento, historias clinicas,
anatomia patologica, placas radiograficas, farmacia, entre otros).

e Archivos de Gestion, constituidos por los archivos secretariales de los
o6rganos y unidades organicas del érgano desconcentrado y prestador
nacional.

c) Organos consultivos

e Comité de Evaluacion de Documentos del Nivel Central.
e Comités de Evaluacion de Documentos del Nivel Desconcentrado

6.1.4. Lineade coordinaciéon

La Secretaria General mantiene coordinacién con el Archivo General de la Naciéon
para el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos en lo relacionado a los
procedimientos de transferencia y eliminacién de documentos, Plan Anual de
Trabajo Archivistico del Organo de Administracion de Archivos y Programa de
Control de Documentos.

La Oficina de Servicios de la Informacion de la Secretaria General mantiene
coordinacién interna con los archivos de gestion, archivos periféricos y archivos
desconcentrados del Seguro Social de Salud - EsSalud.

6.2. Normatividad Archivistica

El Seguro Social de Salud — EsSalud, para el adecuado funcionamiento de los archivos, ha
emitido los siguientes documentos en materia archivistica:

- FECHA DE AREAS ¢SE
DOCUMENTOS NORMATIVOS Y/O TECNICOS ORIENTADORES EMISION INVOLUCRADAS APLICA?

Modificacién de la Directiva de Gerencia General N° 01-SG-ESSALUD-2021
V.01 “Normas para la eliminacién de documentos en los archivos del Seguro .
Social de Salud - ESSALUD”, aprobada con Resolucion de Gerencia General 13/02/2024 Toda la Entidad Total
N° 265-GG-ESSALUD-2024.
Directiva de Gerencia General N° 10-SG-ESSALUD-2022 V.01, “Normas para
la transferencia de documentos archivisticos en el Seguro Social de Salud - 14/09/2022 Toda la Entidad Total

ESSALUD”, aprobado con Resoluciéon de Gerencia General N° 1859-GG-
ESSALUD-2022

Directiva de Gerencia General N° 01-SG-ESSALUD-2021 V.01 “Normas para
la eliminacién de documentos en los archivos del Seguro Social de Salud - 28/01/2021
ESSALUD”, aprobada con Resolucion de Gerencia General N° 147-GG-
ESSALUD-2021

Directiva de Gerencia General N° 18-SG-ESSALUD-2019, “Normas para la
conservacion de documentos en el Seguro Social de Salud - ESSALUD”, 16/07/2019 Toda la Entidad Total
aprobada con Resolucién de Gerencia General N° 1072-GG-ESSALUD-2019.
Directiva de Gerencia General N° 33-SG-ESSALUD-2019, V 01 “Normas que
regulan la gestién documental en el Seguro Social de Salud — ESSALUD”, 03/12/2019 Toda la Entidad Total
aprobada con Resolucion de Gerencia General N° 1797-GG-ESSALUD-2019

Directiva de Gerencia General N° 17-SG-ESSALUD-2018 V 01, “Normas para
la atencion del servicio archivistico en el Archivo Central y los Archivos

Toda la Entidad Total

Desconcentrados del Seguro Social de Salud - ESSALUD” con Resolucién de 28/12/2018 Toda la Entidad Total
Gerencia General N° 2032-GG-ESSALUD-2018.

Directiva de Gerencia General N° 19-SG-ESSALUD-2018 V.01, “Normas que

definen y regulan el Sistema de Archivos del Seguro Social de Salud — .

ESSALUD”, aprobada con Resolucién de Gerencia General N° 2042-GG- 81/12/2018 Toda la Entidad Total
ESSALUD-2018.

Guia de Organizacion de Documentos del Seguro Social de Salud, aprobada .

mediante Resolucién de Gerencia General N° 910-GG-ESSALUD-2016 09/08/2016 Toda la Entidad Total
Programa de Control de Documentos del Nivel Central del Seguro Social de Parcial En el nivel
Salud, aprobado mediante Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 347-PE- 27/07/2016 (solo archivos del central
ESSALUD-2016. nivel central)

Directiva N° 014-GG-ESSALUD-2014, “Lineamientos para la prevencion y

recuperacion de siniestros en los archivos del Seguro Social de Salud 11/12/2014 Toda la Entidad Total

(ESSALUD)”, aprobado mediante Resolucién Gerencia General N° 1255-GG-
ESSALUD-2014.

Manual de Procedimientos de Archivos del Seguro Social de Salud —
ESSALUD”, aprobado mediante Resolucion de Gerencia General N° 1438-GG- 14/11/2013 Toda la Entidad Total
ESSALUD-2013
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6.3. Personal
La Oficina de Servicios de la Informacion, para el desarrollo de sus actividades archivisticas,
cuenta con el siguiente personal:
: CONDICION - CAPACITACION
ITEM LABORAL GARER) HORINEE] ARCHIVISTICA
1 D. Leg. N° 728 Jefe Administracion/Profesional Capacitacion en materia de
archivos.
2 D. Leg. N° 276 Técnico de Servicio Administrativo Administracion/Técnico Capacitacion en materia de
y Apoyo archivos
3 D. Leg. N° 728 Profesional Historia/Profesional D|pIom_§do en archivos y
gestién documental
4 D. Leg. N° 728 Profesional Administraciéon/Profesional Capacitacion en materia de
archivos
Diplomado en gestion de
5 D. Leg. N° 728 Bachiller Profesional Historia/Profesional documentos y tecnologias
para archivos
6 D. Leg. N° 728 Bachiller Profesional Historia/Profesional Capacitacion en materia de
archivos
7 D. Leg. N° 728 Técnico de Servicio Administrativo Historia/Profesional Dlplom_ezdo en archivos y
y Apoyo gestiéon documental
8 D. Leg. N° 728 Técnico de Servicio Administrativo Administracion/Técnico Capacitacion en materia de
y Apoyo archivos
9 D. Leg. N° 728 Técnico de Servicio Administrativo Administracion/Profesional Capacitacion en materia de
y Apoyo archivos
10 D. Leg. N° 728 Asistente Administrativo Administracion/Técnico Capacitacion en materia de
archivos
11 D. Leg. N° 728 Técnico Calificado Administracion/Técnico Capacitacion en materia de
archivos
12 D. Leg. N° 728 Auxiliar Administrativo Administracion/Técnico Capacitacion en materia de
archivos
13 D. Leg. N° 1057 Auxiliar Administrativo Administracion/Profesional Capacitacion en materia de
archivos
6.4. Local
Local:
Ubicacién de los locales
. Ndmero de Metros Material de n e
Archiv . o Direccion
chivos ambientes cuadrados Construccién eccio
Sétano N° 2 del Complejo Arenales
Central 5 3684.27 noble en el Jr. Domingo Cueto N° 120,
distrito de Jesus Maria
» . Ubicado dentro de cada unidad de
Gestion (nivel central) 166 200 noble organizacién de la sede central.
Periféricos (nivel central) 32 1557 noble Ublca_do c_igmro de cada unidad de
organizacion de la sede central.
Desconcentrado 37 0451 noblu_sy Ubicado en cada érgano
prefabricado desconcentrado

El local del Archivo Central es una construccién de material noble, ubicado en el
So6tano N° 2 del Complejo Arenales en el Jr. Domingo Cueto N° 120, distrito de
JesUs Maria; dicho ambiente cuenta con un area aproximada de 3,684.27 m?
aproximadamente, distribuida de la siguiente manera:

a. Area Administrativa: Lugar donde se ubica el personal administrativo, el
centro de computo, las salas de consulta y el area de trabajo. El piso es de
vinilico y los ambientes se encuentran separados con paneles de vidrio con
laminas de seguridad y marco de aluminio. Cuenta con un area aproximada de
319.18 m2.



ﬁﬁﬁEsSalud

b. Archivo Histérico: Lugar donde se conservan los documentos de valor
permanente y de caracter historico. Actualmente existe un total de diez (10)
estantes de metal. Cuenta con un area aproximada de 41.21 m?2.

c. Repositorio “A”: Lugar donde se encuentran ubicados los estantes que
conservan los documentos transferidos al Archivo Central. Actualmente existe
un total de noventay cinco (95) estantes de metal. El piso es de vinilico. Cuenta
con un area aproximada de 1449.40 m2,

d. Repositorio “B”: Lugar donde se encuentran ubicados los estantes que
conservan los documentos transferidos al Archivo Central. Actualmente existe
un total de doce (12) estantes de metal. Asimismo, lugar donde se reciben las
transferencias de las unidades organicas. Cuenta con un area aproximada de
347.29 m2,

e. Repositorio “C”: Lugar donde se encuentran ubicados los estantes que
conservan los documentos transferidos al Archivo Central. Actualmente, existe
un total de veintinueve (29) estantes de metal. Cuenta con un area aproximada
de 484.54 m2,

f. Repositorio “D”: Ambiente donde se han ubicado los documentos a eliminar.
Cuenta con un area aproximada de 55.39 m2,

g. Repositorio “E”: Lugar donde se encuentran ubicados los estantes que
conservan los documentos transferidos al Archivo Central. Actualmente, existe
un total de veintiséis (26) estantes de metal y cuenta con un area aproximada
de 552.96 m?,

h. Areade circulacién: Se considera los pasillos y muros y cuenta con un area
aproximada de 434.30 m2.

REPOSITORIOS Y AMBIENTES DEL ARCHIVO CENTRAL

AMBIENTE \ AREA (m2)

AREA ADMINISTRATIVA 319.18
ARCHIVO HISTORICO 41.21
REPOSITORIO A 1449.4
REPOSITORIO B 347.29
REPOSITORIO C 484.54
REPOSITORIO D 55.39
REPOSITORIO E 552.96
AREA DE CIRCULACION Y MUROS 434.3
TOTAL 3684.27
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6.5. Equipamiento

ESTADO ACTUAL DE
N° | AMBIENTE / AREA DENOMINACION CANT. CONSERVACION
BUENO |REGULAR| MALO

1 Area administrativa Impresoras 3 X

2 Area administrativa Fotocopiadora multifuncional 1 X

3 Area administrativa Escéner 2 X X

4 Area administrativa Equipos de computo 15 X

5 Area administrativa Escritorios de madera 18 X

6 Archivo Historico Estantes de metal corredizos 10 X

7 Archivo Historico Aire acondicionado 1 X

8 Archivo Historico Mesas de Trabajo de madera 3 X

9 Archivo Historico Deshumedecedores 2 X

10 Archivo Historico Vitrinas de exhibicion 12 X

11 Archivo Historico Atriles de madera 12 X

12 Repositorio A Estanteria de metal fijo 95 X

13 Repositorio A Mesas de trabajo de madera 3 X

14 Repositorio A Escritorios de madera 4 X

15 Repositorio A Escaleras de tres peldafios 5 X

16 Repositorio A Coches portadocumentos 6 X

17 Repositorio B Estantes de metal fijas 12 X

18 Repositorio B Mesa de trabajo de madera 1 X

19 Repositorio B Escaleras de tres peldafios 2 X

20 Repositorio C Estantes de metal fijo 18 X

21 Repositorio C Estantes de metal fijo 11 X

22 Repositorio C Mesas de trabajo de madera 1 X

23 Repositorio E Estantes de metal fijo 22 X

24 Repositorio E Estantes de metal fijo 4 X

25 Repositorio E Escritorio de madera 1 X

26 Repositorio E Mesas de trabajo de madera 1 X

10
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6.6.

Fondos Documentales

El Archivo Central custodia un aproximado de 9000 metros lineales de documentos.

En el siguiente cuadro se presentan los fondos documentales de la Seguridad Social en el
Peru en custodia del Archivo Central:

FONDOS DOCUMENTALES

Fechas Unidades de
N° Fondo Documental instalacién (cajas Soporte Observ.
Extremas ;
archivadoras) aprox.
CAJA NACIONAL DEL SEGURO SOCIAL
1 OBRERO 1936 - 1973 40 Papel
2 SEGURO SOCIAL EMPLEADO 1948 - 1973 75 Papel
CNSSy SSE
3 SEGURO SOCIAL DEL PERU 1973 - 1980 1275 Papel SE
FUSIONARON
INSTITUTO PERUANO DE SEGURIDAD
4 SOCIAL 1980 - 1999 1275 Papel
5 SEGURO SOCIAL DE SALUD (EsSalud) 1999 - 2022 42000 Papel
A continuacién, se detallan los Fondos Documentales y sus principales series
documentales:
FONDO DOCUMENTAL: SEGURO SOCIAL DE SALUD - EsSalud (1999 - 2022)
o . - . Fechas
N Unidad orgéanica Series documentales Soporte TS
1 Actas de Sesiones del Consejo Directivo Papel 1999 - 2022
Consejo Directivo
2 Correspondencia Papel 2010 - 2017
3 Resoluciones Papel 1999 - 2021
4 Presidencia Ejecutiva Pronunciamiento Papel 1999 - 2014
5 Correspondencia Papel 2010 - 2020
6 Resoluciones Papel 1999 - 2021
Gerencia General
7 Correspondencia Papel 2010 - 2021
8 Acciones de Control Papel 1999 - 2015
9 Organo de Control Institucional Actividades de Control Papel 1999 - 2015
10 Papeles de Trabajo Papel 2004 - 2015
11 Resoluciones Papel 1999 - 2021
12 Secretaria General Convenios Papel 1999 - 2021
13 Correspondencia Papel 2010 - 2020
14 Reportes de Entrega de Documentos Papel 2012 - 2021
Oficina de Gestion Documentaria
15 Correspondencia Papel 2010 - 2021
16 Transferencias de documentos de archivo Papel 2004 - 2022
17 Oficina d.e, Servicios de la Eliminacion de documentos de archivo Papel 2004 - 2022
Informacion
18 Registros de Servicios Bibliotecarios Papel 2008 — 2022
19 Gerencia Central de Gestién de las Resoluciones Papel 1999 - 2016
20 Personas Actas de Negociacion Colectiva Papel 1999 - 2010
21 Gerencia Central de Gestién Resoluciones Papel 2005 - 2021
22 Financiera Comprobantes de Pago Papel 1999 - 2019
23 Resoluciones Papel 2005 - 2015
Gerencia Central de Logistica -
24 Ordenes de Compra Papel 2010 - 2011
Gerencia Central de Planeamiento y .
25 Presupuesto Resoluciones Papel 2005 - 2017
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26 Resoluciones Papel 2005 - 2013
27 Ge(e_nua Central de Asesoria Expedientes Judiciales Papel 2001 - 2012
Juridica
28 Expedientes Administrativos Papel 2007 — 2012
29 Resoluciones Papel 2005 - 2016
30 Gerencia Central de Seguros y Registros de Asegurados Papel 2010 — 2022
Prestaciones Econémicas
31 Correspondencia Papel 2010 - 2022
FONDO DOCUMENTAL: INSTITUTO PERUANO DE SEGURIDAD SOCIAL (1980 — 1999)
N° Unidad orgéanica Series documentales Soporte FEEhEE
extremas
1 Actas del Comité Ejecutivo Papel 1987 — 1999
Consejo Directivo
2 Actas del Consejo Directivo Papel 1980 — 1999
4 Presidencia Ejecutiva Resoluciones Papel 1980 — 1988
FONDO DOCUMENTAL: SEGURO SOCIAL DEL PERU (1973-1980)
o . - . Fechas
N Unidad orgéanica Series documentales Soporte TS
1 Actas del Consejo Directivo Papel 1973 - 1980
Consejo Directivo
2 Resoluciones del Consejo Directivo Papel 1977 — 1980
3 Resoluciones de Presidencia Ejecutiva Papel 1973 - 1980
Presidencia Ejecutiva
4 Correspondencia Papel 1973 - 1980
Fondo Documental: Seguro Social del Empleado (1958 — 1973)
o . - . Fechas
N Unidad orgéanica Series documentales Soporte TS
1 Consejo Directivo Actas de Sesion Papel 1948 — 1973
2 Caja de Pensiones Actas de Sesion Papel 1962 — 1969
3 Caja de Enfermedad y Maternidad Actas de Sesion ((transcripciones)) Papel 1961 — 1969
’ Registros de Estudios y Practicas de
4 Escuela Nacional de Enfermeras Enfermeria Papel 1954 - 1971
Fondo Documental: Seguro Social Obrero (1936 — 1973)
o . - . Fechas
N Unidad orgéanica Series documentales Soporte RS
1 Consejo Directivo Actas de Sesion Papel 1936 — 1973
2 Gerencia General Memorias Anuales Papel 1937 - 1967
3 Escuela de Enfermeria Reglstros}de Estudios y Practicas de Papel 1941 - 1973
Enfermeria

6.7. Actividades archivisticas

Actividades archivisticas prioritarias

1.

Nogak,wd

©

10.
11.

Formulacion del Informe Técnico de Evaluacién de Actividades Ejecutadas (ITEA) del
ejercicio 2025.

Formulacion de normas de administracion del Sistema de Archivo y/o su actualizacion.
Formulaciéon del Plan Anual de Archivos del Nivel Central del afio 2027.

Revision de las FTSD brindada por las unidades de organizacion.

Coordinacion con el CED para validacion y suscripcion de las FTSD.

Elaboracion de la Tabla de retencién de Documentos Archivisticos (TRDA).

Reuniones de asesoramiento, charlas y/o talleres de sensibilizacion a la Red
Prestacional y Hospital Nacional Rebagliati.

Coordinacion y gestion para el levantamiento de informacién en la Red Prestacional y
Hospital Nacional Rebagliati.

Organizacién de los documentos en custodia del Archivo Central.

Organizacion de los documentos del Archivo Histérico.

Elaboracion de los inventarios de los documentos organizados en custodia del Archivo
Central.
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VII.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

Elaboracion de los inventarios y/o catalogos de los documentos organizados del Archivo
Historico.

Formulacion del Cronograma Anual de Transferencia de Documentos al Archivo Central.
Formulacion del Cronograma Anual de Asesoramiento Técnico sobre Transferencia de
Documentos al Archivo Central.

Coordinacion, recepcion y verificacion de las fracciones de series documentales
propuestas por los archivos de gestion y/o periféricos de las unidades de organizacién
de la Sede Central para su transferencia al Archivo Central.

Identificacion, procesamiento y formulacion de propuestas de eliminacion de las
fracciones de series documentales en custodia del Archivo Central.

Instalacion de los documentos organizados en custodia del Archivo Central en unidades
de conservacion (cajas archivadoras).

Instalacion de los documentos organizados del Archivo Histérico en unidades de
conservacion (cajas archivadoras).

Reprografia digital de los documentos en custodia del Archivo Central.

Gestiones para la conversién a microformas en discos de los documentos de valor
permanente en custodia del Archivo Central.

Gestiones para el almacenamiento de las microformas grabadas en discos de los
documentos en custodia del Archivo Central.

Atenciones de los requerimientos de servicio archivistico solicitados al Archivo Central
(reprografia, préstamo y consulta).

Actividades archivisticas complementarias

23.

24.
25.

26.
27.

Gestiones para la implementacién de infraestructura, equipamiento, mobiliario y
materiales del Archivo Central.

Supervisiones a los archivos del nivel central y/o nivel desconcentrado.

Brindar asesoramiento técnico relativo a los procesos y procedimientos archivisticos y/o
instrumentos o documentos de gestion archivistica.

Elaboracion de la Breve Historia de la Escuela de Nutricionistas de la Seguridad Social.
Formulacién de propuesta de declaratoria de Patrimonio Cultural de la Nacion de “Los
registros de estudios de la Escuela de Fisioterapistas”.

PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

La Secretaria General y la Oficina de Servicios de la Informacion realizan permanentemente
acciones para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos a través de la aplicacion de
la normativa institucional en materia archivistica que viene actualizdndose conforme a las
disposiciones del Sistema Nacional de Archivos e igualmente a través de las supervisiones y
asesoramientos técnicos que se realiza a los archivos del nivel central y desconcentrado,
generando un efecto positivo a nivel institucional; no obstante, se ha identificado la siguiente
problematica:

7.1. Los archivos desconcentrados aun continGan, de forma gradual, subsanando las
observaciones realizadas en las supervisiones, ello debido al reducido presupuesto para
temas de gestién documental y archivos lo que retrasa la implementacion de sus archivos.

7.2. Las redes asistenciales tipo B y C no tienen unidad de organizacion que tenga la funcién de
“administrar, organizar, custodiar y transferir los documentos producidos, de acuerdo a las
normas del Sistema de Archivos Institucional”, o funcién similar, lo que dificulta la obtencién
de presupuesto para las actividades archivisticas.

7.3. Limitado numero de personal en los archivos de gestion y periféricos del nivel central y en
los archivos desconcentrados.
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VIIl. PRESUPUESTO
Las actividades programadas en el presente plan se desarrollaran en el marco presupuestal que

se le asigne a la Secretaria General en el ejercicio 2026, de acuerdo a lo detallado en el
Cronograma de actividades.

14



ﬁ&*&EsSalud

IX. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS DEL ANO 2026

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS DEL ANO 2026
UNIDAD DE PROGRAMACION DE METAS
N° ACTIVIDAD MEDIDA OBSERVACIONES RESPONSABLE PRESUPUESTO
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic TOTAL
ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS PRIORITARIAS
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
Formulacién del Informe Técnico de Evaluacién de Actividades . .
1 Ejecutadas (ITEA) del ejercicio 2025 Informe ITEA 1 1 Teddy Sanchez Gémez S/0.00
2 Formulac.lun .dle normas de administracién del Sistema de Archivo y/o Pror.,uesfa de 1 1 2 Teddy Sanchez Gémez $/0.00
su actualizacion Directiva
” . . . Formulacién 4 “
3 |Formulaci6n del Plan Anual de Archivos del Nivel Central del afio 2027 del PATA 2027 1 1 Teddy Sanchez Gémez S/0.00
ACTUALIZACION DEL PROGRAMA DE CONTROL DE DOCUMENTOS!
ARCHIVISTICOS DEL NIVEL CENTRAL
FTSD
4 |Revision de las FTSD brindada por las unidades de organizacion consolidadas y| 1 1 Teddy Sanchez Gémez S/0.00
revisadas
5 [Coordinacion con el CED para validacion y suscripcion de las FTSD | Actas del CED 1 1 Teddy Sanchez Gémez S/0.00
Elaboracién de la Tabla de retencion de Documentos Archivisticos| Propuesta de
6 (TRDA) TRDA 1 1 Teddy Sanchez Gémez S/0.00
FORMULACION DEL PROGRAMA DE CONTROL DE DOCUMENTOS
ARCHIVISTICOS DE NIVEL DESCONCENTRADO
Reuniones,
7 Reuniones de a§esoram|ent.0, charl.as ylo mllergs ‘de sensibilizacion| charlas ylo 1 1 Eric Alan Pefia Sanchez $/0.00
ala Red Prestacional y Hospital Nacional Rebagliati talleres
realizados
Coordinacié 16 I tamiento de inf " | Visitas de
8 oordinacion y geston para € levantamiento de iniormacion €n 13 o ;1eccion de 1 1 1 1 1 5 Eric Alan Pefia Sanchez S/0.00
Red Prestacional y Hospital Nacional Rebagliati . o
informacién
ORGANIZACION DE DOCUMENTOS
9 [Organizacién de los documentos en custodia del Archivo Central Metro lineal 5 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 5 70 Alejandro Poma Merino
S/15,500.00
10 |Organizacion de los documentos del Archivo Histérico Metro lineal 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Eric Pefia Sanchez
DESCRIPCION DE DOCUMENTOS
1y [Flaboracién de los inventarios de los documentos organizados en| . jinea| 5 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 5 70 Alejandro Poma Merino $/0.00
custodia del Archivo Central
1o |Flaboracion de los imentarios ylo catdlogos de los documentos| .., ey 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Eric Pefia Sanchez $/12,000.00
organizados del Archivo Histdrico
TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
13 Formul.acwn del Cronograma Anual de Transferencia de Documentos| Propuesta de 1 1 Jests Rodriguez Vernal $/0.00
al Archivo Central Cronograma
14 Formulaclon del Cronograma Anual d.e Asesoramiento Técnico sobre| Propuesta de 1 1 Jestis Rodriguez Vernal $/0.00
Transferencia de Documentos al Archivo Central. Cronograma
. . . Sujeto a las transferencias
Coordinacion, recepcion y verificaciéon de las fracciones de series
documentales propuestas por los archivos de gestién y/o periféricos efectuadas por las unidades
15 . prop! p N, g vo p Metro lineal 10 50 50 50 50 50 50 50 50 50 460 |orgénicas del nivel central| Jesus Rodriguez Vernal S/0.00
de las unidades de organizacién de la Sede Central para su . -
. . (archivos de gestion ylo
transferencia al Archivo Central .
periféricos)
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS DEL ANO 2026
UNIDAD DE PROGRAMACION DE METAS
N° ACTIVIDAD MEDIDA OBSERVACIONES RESPONSABLE PRESUPUESTO
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic TOTAL
A DAD = AS PRIORITARIA
ELIMINACION DE DOCUMENTOS
Identificacién, procesamiento y formulacién de propuestas de
16 |eliminacion de las fracciones de series documentales en custodia del| Metro lineal 250 250 180 680 Alejandro Poma Merino S/0.00
Archivo Central
CONSERVACION DE DOCUMENTOS
17 |Instalacion de los documentos organizados en custodia del AChVO| o1 jinea 5 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 5 70 Alejandro Poma Merino S/40,000.00
Central en unidades de conservacion (cajas archivadoras)
1g |stalacion de los documentos organizados del Archivo Historico en| ../ jineq 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Eric Pefia Sanchez 5/0.00
unidades de conservacion (cajas archivadoras)
19 |Reprografia digital de los documentos en custodia del Archivo Central Iméagenes 42000 | 42000 1000 42000 | 42000 | 42000 | 42000 | 42000 | 42000 | 42000 | 42000 | 42000 | 463000 Fernando Valdivia Herrera S/20,000.00
Gestiones para la conversion a microformas en discos de los|Requerimiento . .
20 . h . 1 1 Teddy Sanchez Gémez S/40,000.00
documentos de valor permanente en custodia del Archivo Central realizado
21 Ggstlones para el almacenamiento qe las microformas grabadas en|Requerimiento 1 1 Teddy Sanchez Gomez $/8,000.00
discos de los documentos en custodia del Archivo Central realizado
22 Gest.u.)ngs para Ia.x |mplemema.c|0n de infraestructura, equipamiento, Requerlmlenm 1 1 Teddy Sanchez Gémez 51000
mobiliario y materiales del Archivo Central realizado
SERVICIO ARCHIVISTICO
Atenciones de los requerimientos de senvicio archivistico solicitados Numero de Sujeto a los requerimientos
23 . q . . documentos 140 130 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 1670 e q X Giancarlos Solis Pacherre $/0.00
al Archivo Central (reprografia, préstamo y consulta) atendidos realizados por los usuarios
A DAD AR A OMP ARIA
SUPERVISION Y ASESORAMIENTO TECNICO
Supervisiones a los archivos del nivel central yo nivel| Supenvisiones Eric Alan Pefia Sanchez
24 desconcentrado. brindadas 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 u Teddy Sanchez Gémez $/16,000.00
Brindar asesoramiento técnico relativo a los procesos y|Asesoramiento Eric Alan Pefia Sanchez
25 |procedimientos archivisticos y/o instrumentos o documentos de| s técnicos 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 22 . . S/0.00
" o : Teddy Sanchez Gémez
estion archivistica brindados
PATRIMONIO DOCUMENTAL
2 Elaboljaclon dg la Breve Historia de la Escuela de Nutricionistas de la| Propuesta 1 1 Eric Alan Pefia Sanchez $/0.00
Seguridad Social formulada
Formulacién de propuesta de declaratoria de Patrimonio Cultural de Propuesta
27 |la Nacién de "Los registros de estudios de la Escuela de forrr‘:ulada 1 1 Eric Alan Pefia Sanchez
Fisioterapistas"
TOTAL| S/ 151,500.00
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