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FE DE ERRATAS CONVOCATORIA CAS N° 001-2026-MPLC

La Comisién de Seleccidn de personal bajo la modalidad de Contratacién Administrativa de Servicios — CAS por
necesidad transitoria a plazo determinado para el afno fiscal 2026, comunica a los postulantes y publico en general
las correcciones a los perfiles de puesto del Proceso de Seleccion N° 001-2026-MPLC — NECESIDAD TRANSITORIA,
por error material, y bajo lo dispuesto por la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, articulo
212°.- Rectificacion de errores: 212.1 Los errores materiales o aritméticos en los actos administrativos pueden ser
rectificados con efecto retroactivo, en cualquier momento, de oficio 0 a instancia de los administrativos, siempre que
no se altere lo sustancial de su contenido ni el sentido de la decisién. 212.2 La rectificacién adopta las formas y
modalidades de comunicacién o publicacion que corresponda para el acto original; por lo que se procede a corregir
los errores observados conforme al siguiente detalle:

PERFIL DE PUESTO
HE 3 s CODIGO: PPM’-uols-zozs‘ ;
AREA SOLICITANTE OFICINA DE LA PROCURADURIA PUBLICA MUNICIPAL
DENOMINACION DEL CARGO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
; REQUISITOS MINIMOS
DICE Y DEBE DECIR
Experiencia minima de tres (03) meses en la oficina de No requiere
EXPERIENCIA LABORAL S = o
ESPECIFICA as_esorla juridica y/o procuraduria publica municipal y/o
afines (deseable)
« Gestidn piblica. e Ofimatica
s Derecho civil. ¢ Tramite documentario
CONOCIMIENTOS s Derecho procesal civil.
Lo cual serd acreditado con cursos y/o diplomados de
corresponder.
e Gestion publica. + Ofimatica
ESPECIALIZACIONES, * Derecho civil.
“DIPLOMADOS, CURSOS e Derecho procesal civil.
Y/0 CAPACITACIONES. Lo cual serd acreditado con cursos y/o diplomados de
corresponder.
52! CODIGO: OGPP-001-2026 , _
AREA SOLICITANTE OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
zi:g;lINACION BEL PROFESIONAL | - ESPECIALISTAEN PLANEAM]EN.TO Y PRESUPUESTO
: .REQUISITOS MINIMOS
DICE 4 DEBE DECIR
EXPERIENCIA _ . Dos (02) afios en el cargo, en el dreao
Dos (02) anos en gestion publica . ) .
LABORAL ESPECIFICA realizando funciones similares.
3. CODIGO: OGA-004-2026
AREA SOLICITANTE OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
N\, DENOMINACION DEL CARGO ASISTENTE ADMINISTRATIVO
\ | REQUISITOS MINIMOS
DICE ‘ ' DEBE DECIR
‘| EXPERIENCIA LABORAL Dos (02) afios en Gestién Publica y/o - Un (01) ano en Gestién Publica y/o
GENERAL Privada. Privada.
EXPERIENCIA LABORAL Un (01) afo en cargos similares o Seis (06) meses en cargos
ESPECIFICA afines. similares o afines.
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4. CODIGO: OGRH-007-2026
AREA SOLICITANTE OFICINA DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS
DENOMINACION DEL CARGO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
REQUISITOS MINIMOS
DICE DEBE DECIR
EXPERIENCIA LABORAL Tres (03) meses en sector plblico y/o Seis (06) meses en sector piblico y/o
ESPECIFICA privado. privado.
5. CODIGO: STPAD-001-2026
AREA SOLICITANTE OFICINA DE SECRETARIA TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINARIO
DENOMINACION DEL CARGO PROFESIONAL Il - ABOGADO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINARIO
REQUISITOS MINIMOS
DICE DEBE DECIR
» Experiencia especifica de un (01) afioen « Experiencia especificade un (01)

gestién municipal. afno en labores de procesos
EXPERIENCIA LABORAL e Experiencia especifica no menor de seis administrativos disciplinarios y/o
ESPECIFICA ' (06) meses en labores de procesos sancionador en el sector publico.

administrativos disciplinarios y/o

sancionador en el sector publico.

\

6. : CODIGO: STPAD-002-2026

OFICINA DE SECRETARIA TECNICA DE PROCEDIMIENTO

¥ AREA SOLICITANTE
fA ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO

DENOMINACION DEL CARGO ASISTENTE LEGAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO
REQUISITOS MINIMOS
DICE DEBE DECIR
e  Experiencia especifica de dos (02) afios | ¢« Experiencia especificade un (01)
en gestién publica. ano en labores de procesos
EXPERIENCIA LABORAL * Experiencia especifica no menor de seis administrativos disciplinarios y/o
ESPECIFICA (06) meses en labores de procesos sancionador en el sector piblico.
administrativos disciplinarios y/o
sancionador en el sector publico.

7 CODIGO: STPAD-003-2026
OFICINA DE SECRETARIA TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINARIO

DENOMINACION DEL CARGO AUXILIAR ADMINISTRATIVO

REQUISITOS MINIMOS

DICE DEBE DECIR

Experiencia laboral general en el sector | Seis (06) meses en el sector publico
publico y/o privado minimo de tres (03) | y/o privado

AREA SOLICITANTE

EXPERIENCIA LABORAL

GENERAL
meses.
EXPERIENCIA LABORAL Experiencia especifica de tres (03) en No requiere
ESPECIFICA gestion municipal.
8. CODIGO: OCONTA-005-2026

AREA SOLICITANTE | OFICINA DE CONTABILIDAD
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DENOMINACION DEL CARGO | PROFESIONAL Il - CONTROL PREVIO DOCUMENTARIO
REQUISITOS MINIMOS
DICE

DEBE DECIR

EXPERIENCIA LABORAL

GENERAL Cuatro (04) anos en la gestion puablica.

Tres (03) aiios en la gestion publica.

Dos (02) anos desarrollando labores
como Control Previo Documentario en las
areas de Contabilidad y/o tesoreria.

Un (01) ano desarrollando labores como
Control Previo Documentario en las
areas de Contabilidad y/o tesoreria.

EXPERIENCIA LABORAL
ESPECIFICA

9.
AREA SOLICITANTE
DENOMINACION DEL CARGO

CODIGO: ARCHIVO-001-2026
UNIDAD DE ARCHIVO CENTRAL
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
REQUISITOS MINIMOS

DICE DEBE DECIR
EXPERIENCIA Tres (03) meses en el sector publico y/o Seis (06) meses en el sector publico y/o
LABORAL GENERAL privado. privado.
10. CODIGO: OGAT-001-2026

AREA SOLICITANTE
DENOMINACION DEL CARGO

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OPERADOR DE SERVICIO DE FISCALIZACION PREDIAL

REQUISITOS MINIMOS
DICE
Tres (03) meses en el sector ptiblico, gestidn

DEBE DECIR
No requiere

EXPERIENCIA LABORAL

Z|ESPECIFICA municipal o funciones afines al cargo
T CODIGO: SGDUR-001-2026
AREA SOLICITANTE SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO - RURAL

PROFESIONAL | - ARQUITECTO
REQUISITOS MINIMOS
DICE
Cinco (05) afios en el sector ptiblico
y/o privado.

DENOMINACION DEL CARGO

DEBE DECIR
Cuatro (04) anos en el sector
publico y/o privado.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA LABORAL

Dos (03) anos en el sector publico.
ESPECIFICA

Dos (02) afos en el sector publico.

CODIGO: GDTUR-001-2026
GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIALY URBANO - RURAL
PROFESIONAL Il -ABOGADO DE LA GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

12.
AREA SOLICITANTE

DENOMINACION DEL CARGO

- RURAL
REQUISITOS MINIMOS
DICE DEBE DECIR
EXPERIENCIA LABORAL Un (01) afo en el sector Un (01) afo en el sector publico, en el cargo o
ESPECIFICA publico. realizando labores similares.
e Gestion Publica
CONOCIMIENTOS Ofimatica ¢ Ley de Procedimiento Administrativo General

* Saneamiento fisico y regularizacién de predios

ESPECIALIZACIONES,
DIPLOMADOS, CURSOS Y/O
CAPACITACIONES.

e Gestion publica.

e Quechua

e Tramite documentario.

e Gestion Publica
e Cursos relacionados al puesto.
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FUNCIONES A DESARROLLAR
; DICE
Elaboracion de Informes legales para la emisidn de titulos de propiedad.
Elaboracién de Informes sobre verificacion de aspectos de expedientes administrativos en términos legales.
Elaboracion de actas en la inspeccién de Predios Urbanos con fines de emisién de constancias de posesion.
Elaboracién de Informes Legales para la emisién de resoluciones para la Sub Divisién de Lote Urbano.
Elaboracién de Resoluciones para Recepcion de Obra con Habilitacién Urbana aprobada.
Y otras que el jefe del area disponga, previa coordinacidn.
DEBE DECIR
1. Elaboracién de Informes Legales sobre tramites de habilitaciones Urbanas, Saneamiento Fisico legal de
predios privados y estatales.
Elaboracién de Resoluciones vinculado a la Gerencia de Desarrollo Territorial y Urbano — Rural.
Elaboracion de Informes legales para la emision de titulos de propiedad.
Elaboracion de Informes sobre evaluacion de expedientes en términos legales.
Elaboracién de Opiniones Legales con Relacion a la Oficina de Coordinacidn de las Municipalidades de
Centros Poblados.
Acompaiiamiento en la inspeccién de Predios Urbanos con fines de emision de constancias de posesidn.
Elaboracion de Informes Legales para la emisién de resoluciones para la Sub Division de Lote Urbano.
Elaboracion de Resoluciones para Recepcidn de Obra con Habilitacién Urbana aprobada.
Brindar orientacion legal a los alcaldes y autoridades de las Municipalidades de los Centros Poblados e
interesados, en materia normativa.
10. Elaboracion de proyecto de Ordenanza de esquemas Urbanos y Planes Integrales, Planes de Desarrollo
Urbano de los diferentes distritos de la Provincia de la Convencidn.
11. Otras que el jefe del 4rea disponga, previa coordinacidn
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13. CODIGO: SGDUR-002-2026
AREA SOLICITANTE SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO - RURAL
DENOMINACION DEL CARGO AUXILIAR ADMINISTRATIVO.
REQUISITOS MINIMOS
DICE ; DEBE DECIR
EXPERIENCIA LABORAL Un (1) afo en el sector plblico y/o Seis (06) meses en el sector publico
GENERAL privado. y/o privado.
EXPERIENCIA LABORAL Seis (6) meses de experiencia en el sector | No requiere
ESPECIFICA publico.
ESPECIALIZACIONES, e Ofimatica. « Ofimatica
DIPLOMADOS, CURSOSY/O | = SIGA. '
CAPACITACIONES. e SEACE.
14. ' - CODIGO: GDS - 001-2026
AREA SOLICITANTE GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
DENOMINACION DEL CARGO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
REQUISITOS MINIMOS _
DICE DEBE DECIR
Tres (03) meses en funciones No requiere
EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA L. 7
del puesto y/o similares. /
ESPECIALIZACIONES, DIPLOMADOS, ¢ Sisterna Documentario Ofimatica
CURSOS Y/0 CAPACITACIONES. s Cursosrelacionados al cargo N
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