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g Muniicipalidad Distrital de San Bartolo
Gerencia Municipal

San Bartolo

San Bartolo, 02 de marzo de 2026

LA GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN BARTOLO -
PROVINCIA DE LIMA -DEPARTAMENTO DE LIMA

VISTO:

El Informe N°006-2026-SGPR-GPPR/MDSB de la Subgerencia de Planeamiento y
Racionalizacién, Informe Legal N°036-2026-GAJ/MDSB de la Gerencia de Asesoria
Juridica, y los demds actuados, sobre la modificacién del TEXTO UNICO DE
SERVICIOS NO EXCLUSIVOS - TUSNE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN

BARTOLO, y;
P CONSIDERANDO:
\\__ . Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Peru, sefiala que los Organos
2\ de Gobierno Local son las Municipalidades Provinciales y Distritales, fas cuales
B F tienen autonomia y administrativa en los asuntos de su competencia; lo cual es
\ concordante con lo dispuesto en el articulo Il del Titulo Preliminar de ia Ley

Orgdnica de Municipalidades N°27972;

Que, conforme a lo establecido en el articulo 39° de la Ley N° 27972 - Ley
Organica de-Municipalidades, el alcalde ejerce las funciones ejecutivas de
gobierno senaladas en la presente ‘Ley mediante decrefos dé alcaldia. Por
resoluciones de alcaldia resuelve los asuntos administrativos a su eargo, asimismo
sefala que las"Gerencias resuelven los-aspectos administrativos a su cargo a
través de rescluciones y directivas;

Que, de acuerdo con lo previsto en los numeral 20) v.85) del articulo 20°.de la Ley
N°27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, es facultad del Alcalde delegar
atribuciones administrativas en el Gerente Municipal;

Que, el Articulo 83°, numeral 83.1 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,

\ -) Ley de Procedimiento Administrativo General, sefiala que, los fitulares de los

\ \ érganos administrativos pueden delegar mediante comunicacién escrita la firma

i | de actos y decisiones de su competencia, en sus inmediatos subalternos, o en los
\/7 fitulares de los érganos o unidades administrativas que de ellos dependan;

Que, el articulo 4° de la Ley Marco de Modernizacion de la Gestidn del Estado

Ley N° 27658, sefiala que el proceso de modernizacion de la gestion del Estado

tiene como finalidad fundamental la obtencidén de mayores niveles de eficiencia

del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencion a la ciudadania,
) < ‘X priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos;

3
*In!?“‘

f = Que, el numeral 43.1 del articulo 43°del Decreto Supremo N°004-2019-JUS, que
& V& o &japrueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimienio
“Ca\@...ms&“ Administrativo General, establece que, para aguellos servicios que no sean
prestados en exclusividad , las entidades, a través de la Resolucion del Titular de
la entidad establecen la denominacion, la descripcion clara y taxativa de los
| requisitos v sus respectivos costos, los cuales deben ser debidamenie difundidos
para que sean de conocimiento publico, respetando [o establecido en el arficulo
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40° de lg Constitucidn Politica del Perd y las normas de represion de la
competencia desleal;

Que, de acuerdo a sefialado en el Reglamento de Organizacién Funciones de
esta entfidad edil, establece que es funcién de la Subgerencia de Planeamiento
y Racionalizacién, elaborar y mantener actualizada los documentos de gestion,
tales con ROF, MOF, CAP, MAPRO, TUPA y TUSNE, asi como los reglamentos de uso
interno segun la normatividad vigente, y en coordinacion con las diferentes
unidades;

Que, mediante Resolucién de Alcaldia N°004-2026-ALC/MDSB, de fecha 13 de
enero de 2026, se delega a la Gerencia Municipal las afribuciones administrativas
N\, de competencia de la Alcaldia, salvo aquellas sefialadas expresamente como
\ indelegables por Ley (...).;
\

\, : Que, mediante Informe N°006-2026-SGPR-GPPR/MDSB, Ia Subgerencia de

Planeamiento y Racionglizacién, remite y solicita se emita el informe legal de los

: aciuados a la Gerencia de Asesoria Juridica para para su apreciacion legal y
para la continuidad del frdmite correspondiente

Que, mediante Informe Legal N°036-2026-GAJ/MDSB de la Gerencia de Asesoria
Juridica, opina por la VIABILIDAD TECNICA-LEGAL de la aprobacién de la
modificacién del TEXTO UNICO  DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS = TUSNE DE LA
MUNICIPALIDAD, DISTRITAL DE SAN BARTOLO, por encontrarse €on sujecion al
marco normativo 'sobre \la materia, 'y _busca extender la politica de mejora
continua. dé los servicios de cardaeter na exclusivos prestados por la Entidad
municipal.

Que, estando a lo expuestory en Uso de las facultades delegadas, conferidas
mediante la Resolucion de Alcaldia N°004-2026-ALC/MDSB.

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la modificacion del TEXTO UNICO DE SERVICIOS NO

EXCLUSIVOS-TUSNE DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLO, cuyos requisitos y
costos se detallan en el anexo que forma parte de la presente resolucién.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR ¢! estricto cumplimiento de la presente
Resolucion de Alcaldia a las dreas competentes de acuerdo a sus funciones.

de San Bartolo la publicacién de la presente, en el Diario Oficial El Peruano, asi
como, el de disponer a la Gerencia de Administracién y Finanzas, a través del
A | Responsable del Area de Informética, el cumplimiento de la publicacién del texto
' integro del mismo en el Portal Web de | idad\(www.gob.pe/munisanbartole).

/. j ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR al Secretario General de la Municipalidad Distrital
L

(@IRESE, (=
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. TEXTO UNICO DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS

/&J TUSNE
"] DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN
BARTOLO

m Municipalidad Distrital de

=¥ SANBARTOLO

Stin Bartolo

“02 DE MARZO DE 2026"

Modificacion Aprobada con:
Resolucion de Gerencia N° 056—-2026—-GM/MDSB

que modifica la Resolucidn de Gerencia N2 156—2024-GM/MDSB

Elaborado por:

SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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PRESENTACION

El Texto Unico de Servicios No Exclusivos, contiene los servicios que la entidad brinda a
los ciudadanos para satisfacer una demanda, siempre gue no pertenezcan a sus funciones
exclusivas; en ese contexto, el Texto Unico de Servicios No Exclusivos de la Municipalidad
Distrital de San Bartolo — TUSNE MDSB, contiene 13 servicios que la entidad brinda al
ciudadano, pudiendo encontrarlas en otras instituciones, teniendo la oportunidad de
elegir la mejor oferta.

" El Texto Unico de Servicios No Exclusivos de la Municipalidad Distrital de San Bartolo—
TUSNE MDSB, se ha elaborado en el marco del Articulo 43, numeral 43.4, del Texto Unico
Ordenado de la Ley N227444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado
mediante Decreto Supremo N.2 004-2019-JUS.
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TEXTO UNICO DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS — TUSNE
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN BARTOLO
Modificade mediante Resolucidn Gerencial N° 056-2026-GM-MDSB

DENOMINACIGN DEL SERVICIO NO EXCLUSIVO

ITEM T
_ UNIDAD DE MEDIDA

N DENOMINACION REFERENCIA . REQUISITOS TARIFA

CANT. | UNID. MEDIDA

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICD, SOCIAL Y DE LA MUJER

GRIENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y DE LA MUJER

Solicitud simple c.r:gida a la Gerencia de

CELEBRACION DE MATRIMONIC CIVIL
Desarrollo Econdgmico. Secral v dela Mujer,

5' % PARGUE PRINCIPAL DEL DISTR,TO DE SAN

12 dias

65000 |

4| BARTOLO DE LUNES A VIERNES EN I 2 Seovicla ind canco . el
TR | HORARIO DE GFICINA (0B 00 A 16:00) | | a. Fecha, hora que desea celebrar &l | |
il — —- 1 . | matrimonio vl en e Pargue Proncipal — |

Para ello, debera haber cumpl:do
| | previamente con prasentar los decurnentos
| exgdos por ei TUPA para ls ce'sbrac dn del

[ matrimanio civil,
CELEBRAGION DE MATRIMONIG CIVIL 2) Declarae.on wrada de compromise de
4 | PARQUE PRINCIPAL DEL DISTRITO DE SAN i mantener fmpios y en buen estado ios 12 dias
BARTCLC DE LUNES A VIERNES FUERA DEL Sl

Servicio aspacios publicos a util.zar. de no 850.00 Hahilas
obstaculizar el libre trénsito peatonal y/e

HORARIO DE OFIC!NA {16 O1 A 18:00)
vehicular y respetar las condiciones |

estableadas por |2 Subgerencia de
DEMUNA, Registro Civ.l, Programas Socisles
¥ partic:pacian Veg:nal
| N A i -y ._ | 3| Copiadevoucherdepagn | i |
DESFLAZAMIENTO OFL ALCALDE v/0 T
FUNCIONARID PUBLICO PARA | |
CELEBRACION DE MATRIMON!Q DE LUNES . 15 dias
185 | & IERNES EN HORARIO) DE OFICINA (08.00 -2 Serazo | 540001 ik
4 16 00) FUERA DEL LOCAL MUNCIPAL - | |
DENTRO DEL DISTRITC | i ' :
| DESPLAZAMIENTO DEL ALCAL ) | —1
FUNCIONARIO PUBL'CO PARA | 1) 5olictud dingda & la Gerencia de Desarrallo
116 CELEBRAZION BE MATRIMONIO DE LUNES | 1 Servicio Ecoramica, Socialy de la Mu,er, ind.cando 63000 15das
AV:ERNES FUERA DEL HORARIO DE | I a) Numero de ONI de los contrayentes hab es
| ORTNA (16 01 A 18'00) FUERA OFL LOCAL b}Fecha, hora gue deses celebrar @i
| MUNICIPAL-DENTRO DEL DISTRITO | matrimondo civil &4 el pargue prinepa, para |
| DESPLAZAMIENTO DEL ALCALDE ¥/O 1 alip, deberd haber cumplido previamente
FUNCIONARIO FUBLICC PARA con prasentar los documentos exig:dos por |
Vg CELEBRACION DE MATRIMONIO DE LUNES 1 Sepvicio el TUPA para la celebracién de! matrimonip | 622 50 15 dias |
| . AVIERNES HORARIC CE OFICINA (08:00 A e habies
16 00) 2) Copia de voucher de pago.
FUERA CE(, DISTRITQ | ! .|
CESPLAZAMIENTO DEL ALCALDE ¥/O | |
FUNCISNAR Q PUBLICO PARA |
CELEBRACIGN DE MATR:MCND DE LUNES N 15das
| MB | KVIERNES FUERA DE. HORAR O DE 15 STt | 137300 | pdnses
OFICINA (26.01 A 18-:00) FUERA DEL
! DISTRITO |

GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y SERVICIOS A LA COMUNIDAD

SUBGERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y SEGURIDAD VIAL

1. Soloitud con cardcter de declarandon

|
jurada cons:gnande lo siguente: razén |
social, ruc, domielio de la parsona
Jurid.ca el nombre completo, nimears |
Otorgar de! dacumento de l‘dermdad vio | |
ol carnet de extranjeria y dom.clio sl
e aalaara reprgsentante legal de la persona
| e urid.ca sol:ic.tante’ as como, e
| . y e A . | numero de partda v as.epto regstral )
110 PERMISO OE QPERACIONES {10 ANOS) e e 5 Senido | en ¢l cual conste la vigenoia de poder 179 00 30dias
| DERECHD A TRAMITE el | ' otorgado al representante legal da 1a | habies
de pasasercs en | persona ,_':': ca soliotante |
el | 2, Copiadela Part.da registral |
% | B 3. Copadais Vgencis de poder |
= | {categoria 5} ! 4. Lsta de jos vehiculos consignando 'a
| siguiente informacion [documentes
| del vehiculo y conductor, licenoia de
canducr B II-C, SOAT revisién
tézrica). |
. 5. Comprobantede pago del derecho. [ P _j
_ [ Revat.dar ol 1. Solicitud con carécter de declarac 6 | |
[ 220 RENOVACION DEL FERMIS? CE ‘ permise vigente ) SEVES jurada cons gnande lo s'guiente: razén 12500 30das
OPERACIDNES [CADA 1D ARDS) |aiizriming dé a1 S ' secial, ruc, domicilio de la persona + habiles
l | ; | juridica; el nombre completo, nimero |
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TEXTC UNICO DE SERVICIOS NQ EXCLUSIVOS — TUSNE
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN BARTOLO
Modificado mediante Resolucién Gerencial N® 056-2026-GM-MDSB

' DENOMINACION DEL SERVICIO NO EXCLUSIVO [
UNIDAD DE MEDIDA REQUISITOS . TARIFA PLAZO
DENOMINAGIGN REFERENCIA | (SOLES)
CANT. | UNID. MEDIDA |
| pericdo de del documento de dentidad yfo carnet
vigencia. de extran;efnia y domiako del
representante lega! de la persona juridica
solictante. asi como. et numare de
| part.da y as:ente registral en ef cua
| conste lav-gencia de poder ctorgadoal |
| | representante legal de la persona juridica I
sohoitante [
2 Copadela Partda reg stral |
3 CopiadelaVigenaa de poder |
| 4 Lstade os vehicu'os consgrando la
s.guente (nfarmacitn [documentos del
vehiculo y conductor. hcencia de
conduc:r B [1-C, SCAT, rev.aign tecrica)
5. Comprobante de pago del derecho
1 Solicitud con caracter de declaracion 1
Jurada cons-gnando io siguwierte: razén
sonal ruc domialic de la persona
| 1 Juridica &' nombre completo, numero
del documento de :dert.dad yfo carnet
Emitr | | de extrar,eriay dem:cino del
documento | representante legal de la persona jurid.ca
oficial que solicitante, asl como. & aurmero de |
CERT\FICADO DE OPERAC:ON POR acreditala P servica partida y asiento reg.stral en el cua 4500 30das
VEHICULD AUTGR ZADO autonzacén del * ' | conste la v.gencia de poder otorgado al hibies
| veh.cu'oinserio | representante legal de '8 persong wrdica
en el reg'stro solictante. |
municpal 2 Lstadelos vehiculos cons gnando la |
| | sigu:ente informacédn {documantos del !
vehicu'o y conducter, licenca de | |
| | condugr B I-C, SOAT, revision técn:ca) |
| 3 Comprobante de pago del derecho
— +— T H
| | 1 Solicitud con cardcter de declaracion
| | ,urada cons:grande lo s'guiente: razén
[ secal, ruc, domicilio de la persona
| sundica, el nombre completo. numers |
| Garantizar la | de! documento de identidad yfo carnet |
| autent:cidad del | de extrapjenay dormio o def |
vebfcu'o l representante iegal de la persena juridica |
o [ucomaooaecon (e | e e et || e
VEHICULD AUTORIZARD ' hani'es
d st ntivo conste lav.genc:a de poder otorgadc af
nviolable representante legal de ia persona juridca
| amtdo porfa solic tante.
murropahdad | 2 Lstadelos vehiculos consignando la
| sigumente informacidn (documentos dal |
vehieuls y conduster, licencia de
conducyy B II-C, SOAT rewision técnica)
| 3. Comprobante de pago de’ derecho
1. Solieitud con caracter de decaracién [
jurada consignande 10 s gu.ente razdn
sotia! ruc domiclio de:a persana
wridica, el nombre completo, pumere
Acraditar gue e! del documento de ident dad y/o carret
conductor del de extranjer;a y dom:clic de!
vehiculo representante egai de la persona jurdica
destinado ala sougitante as'como, el numero de
prestacian del part day as:ento reg:stral en el cual |
— ‘ servico de censte |3 v.gencia de pader otorgado al |
vE - mototax se representante legal de la persona und.ca
\ = anrcuantra sohetante
S 01'!‘3 g;:\??slé‘b?\%upgfg;?m‘{ I3t hakiltado | 1 Servicc 2 Lstadelos vehxcu!o.s consignando’a 2500 g:::
-, med:ante su sguente informacion (decumentos de! |
Q = (nserope 6n en al vehicuto y conductor lcanca de |
3, Regstra conduc s B )I-C, SOAT rews:cn técnica)
?7' Nac onal de 3. Comprcbante de pago dei derecho |
Contucteres de
| Matotax:s |
2 hado a un |
transportadar ‘
|
| |
1
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TEXTO UNICO DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS — TUSNE
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN BARTOLO
Madificado mediante Resolucidn Gerencial N* 056-2026-GM-MDS8

DENOMINACIGN DEL SERVICKO NO EXCLUSIVO

REFERENCIA I

DENOMINACION

UNIDAD DE MEDIDA

SERVICIC DE REVASION TECNICA DE
EXPEDIENTE PARA TRANSFERENCIA POR
COMPRA DIRECTA DE PREDHOS DE
DOMIN!ID PRIVADC DE PROPIEDAD DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN
BARTOLO

Saneamiento
fisco Legal

CERECHU A
TRAMITE

UNID. MEDIDA

1 Servicio !

REQUISITOS TARIFA

Selieitud con cardcter de declaracién
jurada cons'gnando lo sigurante: razon
social, ruc, damigho dela persona
und:ca; el norbre complete, mimero
def documento de identidad yfc carnat
de extran;eria y domici! o dal
representante 'egal de la persona jurid ca
solicitgnte; asi come, el numero de
part:da y asiento registral en el cual
canste la vigencia de poder otorgado al
representante legal de 'a persona juridica |
sa itante
2. Cantratos da compraventa o de
transferancia de poses.on con fecha
certa,
3. Constancia o certificade de posesion
em tido por la municipalidad o autendad 6250 |
ccmpetente. |
4.  Recbos de pago del impuesta Pred al del |
afic en que se soliota Iz transferencia |
Formularies Ho,a de Resumen y Predio
Urbana (HR y PU)
5 Certficads de ro adeudo trbutaric
emtido por {a Gerenc:a de
Administracion Tributania Declarae.én
Jurade de inexstencrz de procesos
judic:aies sobre el predio.
6. Dec'aracion jurada de veracidad de la
informacidn presentads
7. Cualguer otro documento de fecha
cierta que acredia la posesion del |
wmmueble,
8. Pagodel derecho de tramite

PLAZO

Plaza de
entregs
max:mo
30 dias
hébres

= =

125

TRANSFERENCIA PCR COMPRA DIRECTA | 22neamiento
fisico Lega

DE PREDMOS DE DONINIO PRIVADC DE |
PROPIEDAD RE LA MLNICIPALIDAD
DERECHO A
TAr
DISTRITAL DE SAN BARTOLO TRAMITE

1 Servicio

1 Sclicitud con cardcter de declaracion
(urada cans.gnando [o sigwente: razon
socal rue, dom ciho de la parsona
Juridica; el nombre complato, numero
del documento de tdent.dac vfo carnet
de extran;eria y domicilio def
representante tegal de la persona jurdica |
solic.tante; asi como, el numerc de |
part:da y asiento registral en ef cua
conste |a v.genc a de poder otorgada sl |
representante legal de la parsona juridica
solictante

2. Ficha Técnca, (ub:cacidn, dres, med.das
perimétricas, knderps, zomficac,én, uso
actual y cond.c.9n def Inmueble)

Firmado por ver ficador catastra! vigente,

3 Copwade'spart.daregstral que acred.te
el derecho de propiedad mumnic.pal yo
conse o mun-cpal {lattu'andad a favor
de 'a Muncipai.dad cargasy
gravémenes, indeperdizaciones,
anotacionas prevantoas)

4 Plano penmetrico y de ubicacion
georreferenciade (UTM), con drea

nderos, angu'os y mad.das {medidas
Ingalas, vértices, dngulos colindancas, |
ubreacion exacta en el distr to, piano da
ubicacion macre y micro). Frmado por
venficador catastral vigente.

5. Memornia descriptiva, [desenipaon
detallada de ubicacidn, accesos,
eol.ndancias, area, caracter sticas fsicas,
entecedentes del predio). Firmado por
venficadar catastral vigente.

6. 'nforme de inspeccidn técnica y acta de
inspeccidn ocular con fotografias de
campo (constatacién de hnderos. |
edificaciones, estado de conservacion

880,00

Plazc de
entrega
maximo
30 dias
habifes
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TEXTO UNICO DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS — TUSNE
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN BARTOLO
Modificado mediante Resolucidn Gerencial N° 056-2026-GM-MDSB

ITEM

DENOMINACION DEL SERVICIO NO EXCLUSIVO

DENOMINACIGN

REFERENCIA

UNIDAD DE MEDIDA

CANT.

UNID. MEDIDA

REQUISITOS

TARIFA
(SOLES)

16

ocupaciones .JL"R’_‘gI';{J‘L o
georreferenciadas) Firmado por
venficader catastra; vigente

Valor arancelano vigente del prad:o
(cuadro de valorizacian, categoriz dela
zona area, valor urmtarioy total)
Firmado por venif cador catastral v.gente.
Informe Técn.co-Legal de la Sub Gerenoa
de Qbras Privadas y Catastro {ana"s:s de
la situac:dn catastral, reg stra’ y lagal,
cump'.miento narmat vo, conclus:on
sebre viabilidad de ja transferenc a)

tnforme de la Gerenc:a de Adminstracion |

Tr:butara y Frscazacién Adm.rstrativa
{estado de deudas. trbutos mun:c:pales
asociados al pred:o, arb:frios, exstenoa
de terceros con obligaciones tr:butar.as)
tnforme de la Gerencia de Asesaria
lurdica (ravis:on de base 'egal, vaiidez de
fa transferencia cumplimiento de la Ley
Organica de Municepal:dades,
reg'amentos y ordeananzas)

Rec.bo de page por derecho de trém te
[monto, concepto. fecha v céd go de
tram.te),

Otros decumentos gue sustenten la
trarsferenc.z (Reso.uc:én de Cence;o que
aprueben la transferenc:a, Informes de
valar:zacion {tasacian), Cert fcado de
zonificac'én y vias, Constanc ade | bre
d:sposicion [ amica), documentos de
antecedentes histéricos del predio)

PLAZO
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