S CCION
RECONSTRUCCY
CON CAMB! DS

nnnnnnn
da) E3tad

Manual de
Usuario Entidad

Version 1.1

CONVOCATORIA DE
SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA
CALENDARIZADO PARALA
ADQUISICION DE BIENES,
SEGUN LALEY 30225

OSCE|E:




e -
Sistema Electrénico Sapervir de s S°~ PERU e
iones Contratacones. 3 isterio
SE@ ::lcl:‘:::om DSCE l-u-. é;? . de Economia y Finanzas |'d

PRIODUCTO: MANUAL DE USUARIO ENTIDAD i
MODULO: MODULO DE ACTOS PREPARATORIOS Y SELECCION - SEACEv3.0
CONTENIDO

l. MODULO ACTOS PREPARATORIOS........cuiiieeieteeeeecee ettt n e en s 3
1. R yCTo 1S gl o LTI = 010 1T | (= PSSR 3
L1, ENIACE AI PAC ... . ettt ettt e e et e e et e et b e e ab e aanes 4
1.2. Datos Generales de [a CONtrataCiON:...........cuuiiiiiiiie e 7
1.3, REIACION U TEEMS ...ttt sttt b e st e e sab e e e be e e sbre e s nbn e e snreeennes 8
i O To [To [o N 11 (0] o] £= L= S PO TP PP PPOOUPPPPUPPPRN 10
1.5, RESUMEN EJECULIVO: ...uuie s 10
T o =TSN ] o[8[ (o PSSP PP 11
1.7. Datos de APrODACION ......cooiiiiiiiiiiiie ettt e e e e 13
2. Registro del Conductor de ProCedimiEntO: ....... ... s 14
3. REQISLrO del CrONOGIAMA .. ... uuiii ettt etttk e bt e e abe e e s nbn e e s annneee s 17
4. REQISLIO U8 18S BASES .....eeiiiiiiiiiii ettt sttt bt s b e nnnnee s 23
. MODULO SELECCION ..ottt ettt ettt ssstes et e s ateenese e 27
1. Publicacion de la CONVOCALOA ..........eiiiuiiiieiiiiie e 27
CANAIES B CONSUIAL.....eciitieieiiitiiee ettt ettt e s bt e s b e e e s s e e e ssnn e e e s enneee s 31

Fecha de Actualizacién:

Versién: 1.1 Asunto: Convocatoria de Subasta Inversa Electronica calendarizado
08/11/2019 T para la adquisicion de Bienes, segln la Ley 30225.

Direccion del SEACE
Subdireccién de Gestién Funcional del

Preparado por:

Pdgina : 2 de 32 OSCE - SEACE

SEACE




Gy ’
Sistema Electrénico Spwrurdetss S°~ PERU | Min
3. isterio
SE@E ::lcl::::omw DSCE m— é;?. de Economia y Finanzas |'d

PRODUCTO: MANUAL DE USUARIO ENTIDAD

MODULO: MODULO DE ACTOS PREPARATORIOS Y SELECCION - SEACEV3.0

REGISTRO DE INFORMACION DE LA CONVOCATORIA DE SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA CALENDARIZADO PARA LA ADQUISICION DE BIENES, SEGUN LA

LEY 30225

|. MODULO ACTOS PREPARATORIOS

1. Registro del expediente:

Como primer paso, ingresamos a la Consola de Actos Preparatorios a través del mend,
seguidamente seleccionamos el botdn Nuevo Expediente, con lo cual iniciaremos el
registro de la fase de Actos Preparatorios, a través de la actividad “Expediente de

Contratacion”
Mis Datos
Biisqueda de notificaciones
Cambio clave
Cerrar Sesidn Nimero de notificacién Etapa Enviado v
Aiio de la notificacién [Seleccione] ¥ Tipo de referencia [Seleccione] v
Périodo da emio Del Fen Mg Motivo v
" v
p— Proceso Estado [Seleccione]
VACACIONAL
Expresion de Interés
HUAMPANI
Inicio
Buscar Bases Pre- o0
Publicadas =
[}
Consola de Seleccion
Consola de Actos
Preparatorios § AR 01/07/2015 No convacs proceso de seleccién en el mes programado en el Plan Anual de Enviado Pendiente DFeccion de &
04:50:52 Contrataciones Supervision
MRS = 7 S
o 2 [Faroseaos 04/05/2015 No convacs proceso de seleccién en el mes programado en el Plan Anual de Enviado Pendiente DTeCCion de ~
04:26:22 Contrataciones Supervisién

Imagen 1

Busqueda Basica
Nro. de Contratacidn

Descripcidn del Objeto

| Bisqueda Avanzada

Aiio de la Convocatoria

P

(0 registros encontrados, mostrando 0 registro(s), de 0 a 0. Pagina 0/ 0.

Imagen 2
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1.1. Enlace al PAC:

Proseguimos con el registro de la pestaia “Enlace al PAC”, en la cual registraremos el

tipo de compra o

seleccion, el objeto de la contratacion y la vinculacién al PAC, ésta

Gltima en caso corresponda.

b Enlace al PAC

Datos Para la Busqueda

* Entidad Convocante

CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD

* Afio de la Convocatoria 2019 * Objeto de la contratacién Bien A
* Tipo de Compra o Seleccién Por la Entidad ’ Buscar N° de Referencia del PAC
* Vincular al PAC Si v
* Campe Obligatorio
Imagen 3

Al seleccionar la opcion “Si” del campo Vincular al PAC, se visualiza el campo Buscar
Nro. de referencia del PAC, seleccionamos el botéon “Agregar” y se mostrara la ventana de
basqueda del Nro. de referencia del PAC con distintos criterios de busqueda.

(b Enlace al PAC

Datos Para la Busqueda

* Entidad Convocante

* Afio de la Convocatoria

* Tipo de Compra o Seleccién

* Vincular al PAC

* Campo Obligatorio

CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD

2019 * Objeto de la contratacién Bien v

Por la Entidad v “ Buscar N° de Referencia del PAC

Imagen 4
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Nro. Ref. PAC
Desc. Proceso

Tipo Seleccién

Modalidad Seleccién

Desc. ftem

Criterio de Bisqueda

L]

[ [selecrione]

‘ [Seleccione]

Imagen 5

Ubicamos el Nro. de referencia que corresponda, seleccionamos el boton “Agregar” y
posteriormente el botén “Aceptar”.

Nro. Ref. PAC
Desc. Proceso

Tipo

Criterio de Basqueda

Desc. item

BN

Resultado de Basqueda

CEMENTO 6
CEMENTO 7
CEMENTO 8
CEMENTO 9

aya

9 registros.

Nuevos Soles 35,000.00
Nuevos Soles 35,000.00
Nuevos Soles 35,000.00
Nuevos Soles 35,000.00
4 regi: de&39 Pagina2/2

N - |

rm 4~ @

6
1l I 4

] 8 30

Fl |9 isso
@) items

1 1

2 2

3 20 3

a 30 a

s 30 s

| Campos obligatorios

Valor Estimado
PAC

CEMENTO 1 Nuevos Soles 35,000.00 x
CEMENTO 2 Nuevos Soles 35,000.00 x |
CEMENTO 3 Nuevos Soles 35,000.00 x
CEMENTO 4 Nuevos Soles 35,000.00 x =
CEMENTO 5 Nuevos Soles 35,000.00 x F
S registros 5 regi de 185 Pagina1/2
Bz

Imagen 6
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A continuacion seleccionamos el botén Guardar borrador.

) Enlace al PAC

Datos Para la Busqueda

* Entidad Convocante GOBIERNO REGIONAL DE PUNO SEDE CENTRAL
* Afio de la Convocatoria 2017 * Objeto de la contratacién Bien 3
NO
T ° i
* Tipo de Compra o Seleccién Por la Entidad E] j Buscar MY AS Reteréncis deal
PAC

* Vincular al PAC Si 3

Numeros de Referencia del PAC
| 2

2 GOBIERNO REGIONAL DE PUNO SEDE
1 2017 30 ADQUISICION DE CEMENTO x
CENTRAL

+ Campo Obligatorio

Imagen 7
1.2. Datos Generales de la Contratacion:

A continuacién, se activa la pestafia “Datos Generales de la Contratacién”, donde

registraremos el tipo de procedimiento, niumero, siglas de la entidad, la descripcion del
objeto, normativa aplicable, entre otros.

@ Enlace al PAC Datos Generales de
* la Contratacion

Nomenclatura

Tipo Subasts Inversa Electrénica v * Ao 2019
Nra. 40 * Siglas de la Entidad DARES M=
* Nro. de Convocatoria 1

* Nomenclatura

-40-2019-DARES-1

Datos Adicionales

Adquisicién de medicinas
* Descripcion del Objeto

]

* Valor Referencial Total 545,000.00 * MNormativa Aplicable Ley N® 30225 - Ley de Contrataciones del ¥
, Contratacion para Administracién Directa de No v
una Obra
* Campo Obligatorio
Imagen 8

Finalmente, seleccionamos el botén Guardar borrador.
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Borrador registrado correctamente.

Imagen 9

1.3.Relacion de items:

Continuamos el registro de la pestafia “Relacion de items”, en donde registraremos
informacion del (los) item(s) a través de la opcion Modificar de la columna “Acciones”.

1°En_=ellPAC Iorm- de ‘ °_nem. de [o Io Tom-ce

Opciones

[ Groar/tiom [ Cran foswm Puguate

* Lista de ftems

Agrupar item a Nuevo item Paquete Agrupar ftem a Pagquete Existente
=

Unid. Valor Estimado
escripcion del
IEMMM@ =i

CEMENTO PORTLAND ENT - iavos,
::HPUESI'O TIPO ICo X 42.50 PAC Unidad 1000 35,000.00 x
CEMENTO PORTLAND ENT - ~
2 No PUZOLANICO TIPO IP X 42.50 Unidad 1000 mae 35,000.00
o PAC Soles
= CEMENTO PORTLAND TIPO I X ENT - Nuevos
= 3 No a0 ke SRe Unidad 35000 3s,000.00 & X
D - No :i;f::::’ PORTLAND TIPO V X ::::. Uni 2 Nuevos 3s, .00 _ﬁ *®
CEMENTO PORTLAND ENT - P
E] S5 No ::HPUS’O TIPO ICo X 42.50 PAC Unidad 1000 35,000.00 ﬁ x
El(z] > (»»n
E-] i s i de 1 & 5. Pagina 1/2.
[ Reoresar
* Campo Obligatorio
Imagen 10
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Seguidamente, se muestra la ventana “Modificar item”, la cual muestra cuatro (4)
pestafias, en las cuales procederemos a registrar informacién de los datos del item,
ejecucioén del item, valor del item y Complemento Subasta Inversa, en donde se debera
asociar el archivo de la ficha técnica del bien o servicio comun.

5n del item | Valor item Inversa

Datos del item

* Nro. item 1 * Reserva para MYPE No

Paquete No

* Unidad Medida Unidad

* Cédigo CUBSO 3011160100012958 7

* Cantidad 1000

* Descripcién del CUBSO

., Denominacién del Bien o

Servicio Comin
* Descripcién del item

* Subtipo de bienes

* Campo Obligatorio

CEMENTO PORTLAND COMPUESTO TIPO ICo X 42.50 kg
CEMENTO PORTLAND TIPO ICo
CEMENTO PORTLAND COMPUESTO TIPO ICo X 42.50 kg

Bienes no comerciales

odinicar | cancsiar

Imagen 11

Una vez culminado el registro en esta ventana, seleccionamos el botén Modificar.

Datos delitem | Ej 6n del item | Valor item = Inversa
1 i6 ! ia a la ficha
técnica
2 =3 pdf (117 B)
* Ficha Técnica

7
Modificar | Cancelar

* Campo Obligatorio

Imagen 12
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Luego de registrada la informacion correspondiente seleccionamos el botén “Guardar
borrador” de la pestafia “Relacion de items”.

@ Enlace al PAC

oucm

Datos Generales de o Relacion de

items

‘Or.
Ioﬂocuﬂvo 1

Opciones

* Lista de items

| 3 No
[ | w~o
= 5  No
* Campo Obligatorio

IEE— St e o] U272 i Bl

m Crear item Paquete

Valor Estimado _

Total Item
CEMENTO PORTLAND
COMPUESTO TIPO ICo X 42.50 TR = Unidad 1000 s~ g 35,000.00 / x
PAC Soles e -
kg
CEMENTO PORTLAND
PUZOLANICO TIPO IP X 42.50 Ny Unidad 1000 Heavos 35,000.00 _ﬁ x
s - PAC Soles ’ =
CEMENTO PORTLAND TIPO I X ENT - Nuevos
i o x
% Soba ek Unidad 35000 3s,000.00
CEMENTO PORTLAND TIPO V X ENT - Nuevos
e = Unidad 1000 3s,000.00 & X
CEMENTO PORTLAND — Eemers
COMPUESTO TIPO ICo X 42.50 Unidad 1000 = 3s5,000.00 Z X
PAC Soles
kg
Eu(z] »
k-1 i s i de 135 Pagina1/2

——p | T jr—

Imagen 13

1.4.Cdadigo Infobras:

Si el procedimiento fuese por contratacion para la administracién directa de una obra,
procedemos con el registro de la pestafia "Codigo Infobras", en la cual registraremos la
informacidn respecto de la ejecucion de la obra publica.

Para ello seleccionamos el icono “Listado de cddigo de InfObras”.

© Enlace sl PAC omm- °m-
¥l Conatcin hems

Cidgo O Pewpuesto | Dutorde
;‘om O weown 9

Revumen
0”.

Aprobacicn
LUistado de codige l'

Imagen 14
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A fin de que el sistema nos muestre el listado de obras, seleccionamos el botén “Buscar”
para lo cual digitaremos la informacion de los criterios de blsqueda.

Ubicado el cédigo InfObras, activaremos el recuadro de la primera columna y
seleccionaremos el botén “Aceptar”.

© Enlace ol PAC Datos Generales de Relacién de Deewmentn. Fatian Dearman - Ormanmatn L
% Olema 05

* Campo Obligatorio

169126

170420

Campos obligatorios

Imagen 15

Si la informacion registrada es correcta, seleccionaremos el botén “Guardar Borrador” a
fin de grabar la informacion en el sistema.

© Enlace 8l PAC

QUi Cemlese | Relciinde | Documento Codigo Resumen Presupuesto | Datos de
a Contratacién tems Sustentatorio INFObras Ejecutivo Aprobacion
Listado de codigo INFOBRAS
1 405 REHABILITACION DE LA CARRETERA DESVIO LAS VEGAS - TARMA X
* Campo Obligatorio
Imagen 16

1.5.Resumen Ejecutivo:

A continuacion proseguimos con el registro de informacién de la pestafia “Resumen
Ejecutivo”, en donde registraremos el archivo correspondiente.

Seguidamente procedemos a seleccionar el botén Guardar borrador.

Fecha de Actualizacion: Versién: 1.1 Asunto: Convocatoria de Subasta Inversa Electronica calendarizado
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* Campo Obligatorio

OEnlace al PAC oDalos Generales de o Relacion de 5 Resumen \» Presupuesto S Datos de
la Contratacion items “ Ejecutivo " Aprobacién
Resumen Ejecutivo
Examinar... h
* Resumen Ejecutivo
prueba.pdf (43 KB) i

1.6. Presupuesto:

A continuacién proseguimos con el registro de la pestafia “Presupuesto”, seleccionamos
la opcién "Fondos Publicos" y luego, segun corresponda,

Imagen 17

la informacion de

Certificacion Presupuestal y la informacion de Previsién Presupuestal.

@ Enlace al PAC Datos Generales de

Relacida de
s Contrataciin [

o rems

0 o

Fondos de financiamiento
* Contratacién financiada por:

Informacién de Crédito Presupuestario

Crédito Presupuestario
Detalle de Crédito Presupuestario

Monto Total Crédito Presupuestario 5/.:0

Informacion de Previsién Presupuestal

* Indicador si el plazo de ejecucién excede al aiio fiscal

* Campo Obligatorio

Documento
Sustentatorio

Resumen
Epecutivo

) Presupuesto " Datos de.

Aprobacion

0

Imagen 18

* Entidad

* Aiio fiscal

MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE NACIONAL (PROVIAS NA ~

2015

* Numero del CCP 259

Imagen 19
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Crédit

MTC-PROYECTO
ESPECIAL DE
INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE
NACIONAL (PROVIAS
NACIONAL)
MTC-PROYECTO
ESPECIAL DE
INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE
NACIONAL (PROVIAS
NACIONAL)
MTC-PROYECTO
ESPECIAL DE

» INFRAESTRUCTURA —
DE TRANSPORTE
NACIONAL (PROVIAS
NACIONAL)

2015

2015

* Campos obligatorios

Monto
O g — o o ] e
wtilizar
= ae e

259

259

259

Resultado de la Bisqueda

2.6.08 Nuevo

1.00 ¥ =
1-00 38965 0131 "L 1 so  21/01/201% 747085.65 1300
2.6.05 Nuevo
1.00 ¥ -
100 38965 0131 T 1 so1  21/01/2015 747085.65 378072
2.6.08 Nuevo
1.00 y = 367713.65
1-00 38965 0131 R 1 so1  21/01/2015 747085.65  367713.65

3 regstros encontrados, mostrando 3 regstro(s). de 12 3 Pagina 1/1

Imagen 20

Una vez completada la informacion seleccionamos el botén Guardar borrador.

| @ Enlace al PAC Datos

Py de o ion de ol!csumen ) Presupuesto 0D‘m de
la Contratacién items Ejecutivo | Aprobacién

requerido S/.:

S/.:

GOBIERNO
REGIONAL
DE PUNO 2017
SEDE
CENTRAL

Fondos de financiamiento

Crédito Presupuestario g
Detalle de Crédito Presupuestario

R e A e et Ie=

* Contratacién financiada por:

Monto total de presupuesto

Monto total de presupuesto

[Fondos Publicos [~]

315000.00

315000.00

Informacién de Crédito Presupuestario

&

Monto a - |
b ccione:

2-09 Naevos 1.00 315000 Borrador ) X

Soles

Monto Total Crédito Presupuestario S/.: 315000.00

Inf 6n de =

* Campo Obligatorio

" Indicador si el plazo de
ejecucién excede al afio fiscal

—
iy | T ey

Imagen 21
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1.7. Datos de Aprobacion:

Proseguimos con el registro de informacién de la pestafia “Datos de aprobacion”, donde
registraremos los datos de aprobacién del expediente y del funcionario que aprueba el
Expediente.

@ Enlace al PAC ° Datos Generales de oaamon de oDocumrnm omum © Presupuesto ko«ﬂo , Datos de
fa Contratacion Items. Sustentatono Ejecutivo Comercial Aprobacion
Ostosde Aprobacén dl expedients
* Tipo de Document
Fechs de aprobacién de axpadiente me
Examinar.
“ Archive de Aprobacén dl Expediente
Arohivo dox (3 KB) ]
Funcionario responsable que aprueba el [xpediente
 Apalido patermo
* Apellido Materno SAREDES
* Nombres
® Cargs dol Foncionsris respenssbie 2er804
+ Campo Oblignorie
Imagen 22

A continuacion seleccionamos el botén “Guardar borrador”.

Finalmente, seleccionamos el boton Declarar aprobacioén, a fin de culminar el registro del
Expediente de Contratacion.

©Fnisce sl PAC | , Datos Generales de | Relacién de Documento Resumen ©Presupuesto | Acverdo Datos de
ohCumucm Ojems ommm O gy o, °
fec omercial Apcobacidn

Datos de Aprobacién del expediente
* Tipo de Documento
* Neo,

ne

Fecha do aprobacién del expediente

—Examinar..
* Archiva de Aprobacién del Expedients
Archivo doca (3 KB) 1

Funcionario responsable que aprueba el Expediente

* Apellido Paterno saus
Apellido Materno PAREDES

* Nombres MARIA

* Cargo del Funcionario responsable JeEOA

Campo Obligatorio

Imagen 23

Fecha de Actualizacién: Versién: 1.1 Asunto: Convocatoria de Subasta Inversa Electronica calendarizado
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Preparado por:
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2. Registro del Conductor de Procedimiento:

Como paso siguiente, corresponde el registro de la actividad referida al conductor del

procedimiento. Pa

ra ello, seleccionamos la opciéon “Nuevo conductor” de la columna

“Opciones de la actividad”.

Nro. de Contratacién
Nomenclatura
Descripcién del Objeto
Objeto

A Lista de las Actividades
NACIONAL DE

DEFENSA DE LA

COMPETENCIA Y DE

LA PROTECCION DE

INTELECTUAL

Indo

Buscar Bases Pre-
Publicadss

LA PROPIEDAD ACTOS_PREPARATORIOS

LP-5MH-5-2016-INDECOPI-1
SUMINISTRO DE MATERIALES DE LIMPIEZA

Bien Tipo de Compra o Seleccién Por la Entidad
del Procedimiento de Contratacién
APROBADO

PENDIENTE ‘D

PENDIENTE
PENDIENTE

Expediente de contratacién
Conductor de Procedimiento

Cronagrama
Bases .

Bases

Imagen 24

Se procedera con el registro del Comité de Seleccibon u OEC, segun el tipo de

procedimiento.

e Comitéde

Seleccioén: Para este caso seleccionamos el tipo "Comité de Seleccion':

Tipo de Conductor del Tipo de Seleccién
* Tipo

Datos de la Designacién
* Tip
" Nro.

* Fecha

* Documento

Datos del Aprobador
* Apellido Paterno

* Apellido Materno

Lista de Integrantes

* Campo Obligatorio

ne
~ _Examinar

Aschivo docx (9 KEB) | ]

SALAS * Nombre

PAREDES ' Cargo

Para registrar los

Imagen 25

integrantes, seleccionamos el botén “Registrar integrante”, con lo cual se

mostrara la ventana para registrar informacion de cada integrante del conductor del tipo de
seleccion tales como la condicion laboral, nro. de documento, nhombres, correo electrénico,
si forma parte del OEC y si cuenta con conocimiento técnico, entre otros. En este caso,

registramos al titul

ar presidente, titulares miembros, y sus respectivos suplentes.

Fecha de Actualizacion:
08/11/2019

Asunto: Convocatoria de Subasta Inversa Electrénica calendarizado

Version: 1.1 para la adquisicion de Bienes, segun la Ley 30225.

Preparado por:
Direccion del SEACE

Subdireccion de Gestion Funcional del

SEACE

Pagina : 14 de 32 OSCE - SEACE




Crpmnro
Sistema Blectrénico Sepervor dein S peri | o
iones e taceres g isterio
SE@ :(c::::om p sc E sestato “;‘w’? . de Economia y Finanzas

PRODUCTO: MANUAL DE USUARIO ENTIDAD
MODULO: MODULO DE ACTOS PREPARATORIOS Y SELECCION - SEACEV3.0

Tipo de Conductor del Tipa de Seleccién
Tivo =
Datos de la Designacién
Fecha me
Archio gocs e "
s Oatos del Aprobador
uncar v e
acsdes Apaliido Paterno. s * Nombee
Concia de Seleccién Apalido Materna sangoes * corgo
Coma do Actoe
rsasteres
Boncar Partipanten
Tnacres Uista de Tntegrantes
Comtar Adses
Indormates o
Contratacoes Campo Obligatorio
e —
Tipo da Candoctor del Tipa de Selsccién
Tipo e p——" 5
Datos da s Dasignacién
Tipe
Tipo de Tntegrant
Tivo Tdar bresdente  [3]]  * Condicién Laboral Loy =

- Dato def Aprobador

Burcar Basen fre-

pubicazn * Apeiido paterno e
Camacta e Saecsén © Apaitido Materno e on
(Comacia 40 actin

Evemnes

Sancar Fave garens

b Usta do Intagrantes

Camter Aviren

Inkormaes do

Contratacner  Campo Obligataric

Imagen 27

e Organo Encargado de las Contrataciones (OEC): Para este caso
seleccionamos el tipo "OEC":

Tipo de Conductor del Tipo de Seleccién

e

Uistado de Encargados

* Campo Obligatoria

Imagen 28
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Para registrar el encargado, seleccionamos el boton “Registrar encargado”, con lo cual
se mostrara la ventana para registrar informaciéon del tipo de documento, numero,

apellidos y nombres, y correo electronico:

Tipo de Condurtor del Tipa de Seleccrtn

* Tipe

Ustado de Encargados

* Campa Obigatarie

Correo Elactrémico

Campo Obligatorio

Apeliido Paterno

Apelido Materno

Imagen 29

Una vez realizado el registro, seleccionamos el botén “Guardar Borrador”.

Luego de haber registrado el comité de seleccibn u OEC, seleccionamos el botén

“Declarar aprobacion”.

Tipo de Conductor del Tipo de Seleccién

Tipo

Datos de la Designacién

Datos del Aprobador

* Apellido Paterno

* Apellido Materno

Lista de Integrantes

1 om 00000000
2 om 10685686
3 om 10270032
4 om 08184751
s om 42238466
6 om 43574860

mne

Examinar

At doce 8 K8) ]

MARTEL SALGUERD LIZBETH
ALVITES ANDRADE CESAR ALBERTO
OSORIO ICOCHEA MAURICIO
MANRIQUE GALIANO LUCRECIA
GALVAN CARRASCO ALAN ANDRE
ALGARRA SABLICH TULIO EDUARDO

* Nombre

PLANILLA
PLANILLA
PLANILLA

PGUERREROSOSCE.GOB.PE Zx

PLANILLA
LOCADOR
LOCADOR

Imagen 30

Fecha de Actualizacion:
08/11/2019

Version: 1.1

Asunto: Convocatoria de Subasta Inversa Electronica calendarizado
para la adquisicion de Bienes, segln la Ley 30225.
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3. Registro del Cronograma:

El siguiente paso es el registro del cronograma, seleccionamos la opcién “Nuevo
Cronograma” de la columna “Opciones de la actividad”.

Mis Datos
Cambio clave Nro. de Contratacién REGION PUNO-2017-665
—
Nomenclatura SIE-SIE-40-2017-CEP/GR PUNO-1
Descripcién del Objeto Adquisicién de cemento
Objeto Bien Tipo de Compra o Seleccién Por la Entidad
GOBIERNO Lista de las Activi del deC
REGIONAL DE PUNO
SEDE CENTRAL
Expediente de contratacién - 1 APROBADO FEa
Conductor de Procedimiento 1 APROBADO 2EA8
Inicio ACTOS_PREPARATORIOS
Cronograma ° PENDIENTE
Bases
BusparBasas Bases 0 PENDIENTE
Pre-Publicadas Nuevo Cronograma
Consola de Seleccién
Consola de Actos
Imagen 31

A continuacion, seleccionamos el botén “Nuevo” y procedemos a registrar el cronograma,
en donde indicaremos las fechas y horas de inicio y fin de cada etapa del procedimiento
de seleccion, asi como el lugar.

Datos Previos al Cronograma de Bases
* Pre-publicar Bases No v
* Presentaci6n de ofertas electrénicas Si v
Imagen 32
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A continuacion, registramos las fechas y horas de inicio y fin de las etapas
“Convocatoria” y “Registro de participantes, registro y presentacion de ofertas”.

Datos Previos al Cronograma de Bases
* Pre-publicar Bases No v
* Presentacién de ofertas electrénicas si v
Convocatoria
# Forma de Ejecucién POR LA ENTIDAD
#  Fecha Inicio 29/10/2018 2]
*  Fecha Fin 29/10/2019 =
Registro de participantes, registro y presentacion de ofertas
+  Forma de Ejecucién ELECTRONICO
* Fecha Inicio 30/10/201% = * Hora Inicio 00:01
+  Fecha Fin 08/11/2013 = * Hora Fin 23:59
Apertura dﬂ de lances
4 Forma de Ejecucion ELECTRONICO K
*  Fecha Inicio = “ Hora Inicio
# Facha Fin [E) = Hora Fin
Otorgamiento de la Buena Pro
#  Forma de Ejecucién POR LA ENTIDAD
*  Fecha Inicio = *  Hora Inicio 08:30
# Fecha Fin =
* Lugar
4
*  Departamento LIMA v “ Provincia LIMA v
*  Distrito LURIGANCHO v
Imagen 33

A continuacién, visualizamos que la etapa de “Apertura de ofertas y el periodo de lances”
contiene un botén llamado “Calendarizar”, el cual es de uso opcional y permitira agrupar
los items para poder programar en distintas fechas y horas la ejecucién independiente de
cada grupo de items considerando las siguientes validaciones:

- La fecha y hora de inicio del primer grupo deberd ser programada a partir del dia
habil siguiente de finalizada la etapa “Registro de participantes, registro vy
presentacion de ofertas”.

- Deberan agruparse la totalidad de items en forma continua, por lo que se
recomienda agrupar 3 items por grupo.

- No deberan repetirse los items en distintos grupos.

- Entre los grupos formados no debera existir cruce de fechas y horarios, deberan ser
posteriores a la fecha y hora fin de cada grupo.

- Cada grupo debera ser programado con una duracion minima de 1 hora y debera
estar dentro del horario de 08:00 a 18:00 horas.

Fecha de Actualizacién: Asunto: Convocatoria de Subasta Inversa Electronica

Versién: 1.1 calendarizado para la adquisicién de Bienes, segun la
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Calendarizar Items

“Item(s) 7

* Fecha Inicio |12/11/2019 {25] * Hora Inicio

*Fecha Fin favzte @ <HoraFin

‘,s

Detalle de Calendarizacién

Del item 1-3 12/11/2019 10:00 12/11/2019 11:00
Del item 4-6 12/11/2019 11:05 12/11/2019 12:05

* Campo Obligatorio

** Agregar o modificar un registro, ordena la lista i en forma

por Fecha de Inicio

Imagen 34

Si deseamos modificar un grupo de items agregado previamente, debemos seleccionar
la opcion modificar ubicado en la columna opciones, y el sistema nos mostrara la

informacidn correspondiente en la parte superior del registro para ser modificado,
finalmente seleccionamos el botén agregar.

Calendarizar Items

| *1tem(s) a-s ]

* Fecha Inicio 12/11/2019 = * Hora Inicio
* Fecha Fin 12/11/2019 = *Hora Fin

Detalle de Calendarizacién

Fecha Inicio
Del item 1-2 12/11/2019 10:00 12/11/2019 11:00
Del item 4-6 12/11/2019 11:05 12/11/2019 12:05

Del item 7 12/11/2019 13:30 12/11/2019 14:30

*# Campo Obligatorio

*= agregar o modificar un registro, ordena la lista i en forma

por Fecha de Inicio

Imagen 35
st Asunto: Convocatoria de Subasta Inversa Electrénica
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Por otro lado, si deseamos eliminar un grupo agregado previamente, debemos
seleccionar la opcion eliminar ubicado en la columna opciones.

calendarizar Items

o

srecamice | @ =roramico L ]
*Fecha Fin [ B swHorern

Detalle de Calendarizacion
L mems | rechanico |
Del item 1-3 12/11/2019 10:00 12/11/2019 11:00
Del item 4-6 12/11/2019 11:05 12/11/2019 12:05
Del item 7 12/11/2019 13:30 12/11/2019 14:20

Eliminar

* Campo Obligatorio
*x Agregar o modificar un registro, ordena la lista i en forma por Fecha de Inicio

Imagen 36

Culminado el registro de la calendarizacién de la etapa de “Apertura de ofertas y el
periodo de lances”, observamos a continuacion que en el cronograma principal del
procedimiento, las fechas y horas de inicio y fin de dicha etapa no son editables debido a
que han sido calendarizados, de requerir realizar una modificacion, deberan acceder al
botén calendarizar.

Fecha de Actualizacién: Asunto: Convocatoria de Subasta Inversa Electronica

Versién: 1.1 calendarizado para la adquisicién de Bienes, segun la
08/11/2019 Ley 30225.
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Datos Previos al Cronograma de Bases

* Pre-publicar Bases No v
&3 ion de ofertas el Si v
Convocatoria
# Forma de Ejecucion POR LA ENTIDAD
* Fecha Inicio 29/10/2019 B8
# Fecha Fin 29/10/2018 =
Registro de particil , registro y pr ion de ofertas
* Forma de Ejecucién ELECTRONICO
* Fecha Inicio 30/10/2018 m # Hora Inicio 00:01
= Fecha Fin 11/11/2019 ] # Hora Fin 23:50
Apertura de ofertas f el friudo de lances
* Forma de Ejecucién ELECTRONICO
#  Fecha Inicio 12/11/2019 * Hora Inicio 10:00
* Fecha Fin 12/11/2019 # Hora Fin 14:30
Otorgamiento de la Buena Pro
# Forma de Ejecucidn POR LA ENTIDAD
*# Fecha Inicio m # Hora Inicio 08:30
# FechaFin ]
* Lugar
4

* Departamento LIMA v *  Provinda LIMA Y
*  Distrito LURIGANCHO v

Finalmente, registramos

Imagen 37

las fechas y horas de inicio y fin asi como el lugar

correspondiente a la etapa de “Otorgamiento de la Buena Pro”, luego seleccionamos el
boton Guardar borrador, y posteriormente Confirmar cronograma.

Fecha de Actualizacion:
08/11/2019

Version: 1.1

Asunto: Convocatoria de Subasta Inversa Electrénica
calendarizado para la adquisicién de Bienes, segun la
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*Pre-publicar Bases

* presentacion de ofertas electrénicas

* Forma de Ejecucion
*  Fecha Inicio

* Fecha Fin

# Forma de Ejecucion
*# Fecha Inicio

# Fecha Fin

# Forma de Ejecucion

*  Fecha Inicio

* Fecha Fin

* Forma de Ejecucion
* Fecha Inicio

* Fecha Fin

# Lugar

* Departamento

* Distrito

No

Si

POR LA ENTIDAD

29/10/2019

29/10/2019

Registro de participantes, registro y presentacion de ofertas

ELECTRONICO

30/10/2018

11/11/2018

ELECTRONICO
12/11/2019
12/11/2019

POR LA ENTIDAD

13/11/2019
13/11/2019
EN LA ENTIDAD

LIMA

LURIGANCHO

Datos Previos al Cronograma de Bases

Convocatoria

g
g

m *  Hora Inicio
m # Hora Fin

Apertura de ofertas y el periodo de lances

* Hora Inicio
¥ Hora Fin

Otorgamiento de la Buena Pro

m *  Hora Inicio

v *  Provinda

S—

00:01

23:59

10:00

14:30

08:30

LIMA v

Imagen 38
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* Pre-publicar Bases No

* Presentacion de ofertas electrénicas Si

Forma de Ejecucién POR LA ENTIDAD

29/10/2019

]

Fecha Inicio

Datos Previos al Cronograma de Bases

Convocatoria

% Fecha Fin 29/10/2019 =
Registro de partici registro y pr 6n de ofertas
* Forma de Ejecucién ELECTRONICO
* Fecha Inicio 30/10/2018 [ * Hora Inicio 00:01
% Fecha Fin 11/11/2019 1] *  Hora Fin 23:50
Apertura de ofertas y el periodo de lances
* Forma de Ejecucion ELECTRONICO
*  Fecha I 12/11/2019 * Hora Inicio
* Fecha Fin 12/11/2019 * Hora Fin
Otorgamiento de la Buena Pro
* Forma de Ejecucién POR LA ENTIDAD
* Fecha I 13/11/2019 = *  Hora Inicio 08:30
* Fecha Fin 13/11/2019 ]
EN LA ENTIDAD
*  Lugar
P
*  Departamento LIMA v * Provinda LIMA v
*  Distrito LURIGANCHO v
Imagen 39

4. Registro de las Bases:

Para registrar las bases del procedimiento de seleccién, seleccionamos la opcién “Nueva

Base” de la columna “Opciones de la actividad”.

Mis Datos

Cambio clave Nro. de Contratacion CENARES-2019-574
Cerrar Sesidn

Nomenclatura SIE-SIE-40-2019-DARES / MINSA-1

Descripcién del Objeto Adquisicién de medicinas
Objeto Bien

i et Lista de las Actividades del Procedimiento de Contratacién

Tipo de Compra o Seleccién Por la Entidad

DE
ABASTECIMIENTO
DE RECURSOS Expediente de contratacién s 1 APROBADO
ESTRATEGICOS EN s
Conductor de Procedimiento - 1 APROBADO
SALUD ACTOS_PREPARATORIOS
Cronograma 1 APROBADO
Bases
Bases 0 PENDIENTE
Inicio
Buscar Bases Pre-
Publicadas
Imagen 40

Fecha de Actualizacion:
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Cuando corresponda, en el formulario de registro de bases registraremos la informacion de
la pestafia “Informacion del proceso de seleccion” tales como Moneda del costo de
reproduccién de las bases, monto del costo de reproduccién de las bases y lugar de pago
del costo de reproduccién de las bases.

Informacion del Proceso de
Seleccion

. Moneda del Costo de Reproduccién de las soles v . Monto del Costo de Reproduccion de las

Bases Bases

5.00

. Lugar de Pago del Costo de Reproduccién de | —2)2 92 |= Entidad M

las Bases

e

1 Caja de la Entidad x

Cronograma de Certificacién de Calidad Seleccionar archivo

- D Seleccionar archivo
ases

Campe Obligatorio

Imagen 41

Finalmente, se adjunta el archivo del documento de las Bases.

Informacién del Proceso de
Seleccion

Registro de Participantes

Moneda del Costo de Reproduccién de las soles . . Monto del Costo de Reproduccion de las

Bases Bases

5.00

. Lugar de Pago del Costo de Reproduccién de | ~212 0¢ 12 Entidad M

las Bases

1 Caja de la Entidad x

Seleccionar archivo

Seleccionar archivo p

Bases.pdf (4 MB) i

Cronograma de Certificacién de Calidad

* Bases

* Campo Obligatorio

Imagen 42
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A continuacién, seleccionamos el botén Guardar borrador, con lo cual se habilita la pestafia
“Aprobacién Bases”, en donde registramos informacion del documento que aprueba las

Bases o documento que corresponda, e informacion del aprobador.

Informacién del Proceso de
Seleccién

Aprobacion Bases

_

Una vez culminado ello, seleccionamos el boton Guardar Borrador y posteriormente el botén

Declarar aprobacion.

“ Tipo de Documento Resolucion v
* Nro. 29
* Fecha 29/10/2019 =

Seleccionar archivo
* Archivo

Expediente 4.pdf (4 MB) W
* Tipo de Documento DNI v
* Nro. 23232323
* Apellido Paterno CARDENAS
* Apellido Materno CORDOVA
* Nombres ANA MARIA
* Cargo ADMINISTRADOR

* Campo Obligatorio
Imagen 43

Informacién del Proceso de
Seleccion

Aprobacion Bases

* Tipo de Documento
* Nro.

* Fecha

“ Archivo

* Tipo de Documento
* Nro.

* Apellido Paterno

* Apellido Materno

“ Nombres

“ Carge

Campo Obligatorio

Resolucien v
29
29/10/2019 me

Seleccionar archivo

Expediente 4.pdf {4 MB} o
DNI v
23232323
CARDENAS
CORDOVA
ANA MARIA

ADMINISTRADOR

v/

Imagen 44
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Informacién del Proceso de Aprobacion Bases
Seleccion

* Tipo de Documento Resolucion Al
* Nro. 23
* Fecha 29/10/2019 me

Seleccionar archivo
“ Archivo

Expediente 4.pdf {4 MB} ]
* Tipo de Documento DNI v
* Nro. 23232323
* Apellido Paterno CARDENAS
* Apellido Materno CORDOVA
* Nombres ANA MARTA
* Cargo ADMINISTRADOR

Campo Obligatorio
Imagen 45

En dicho momento el expediente de contratacion se encuentra con estado aprobado.

Finalmente, observaremos la aprobacién de las actividades de la fase Actos Preparatorios.

Nro. de Contratacidn
Nomenclatura
Descripcion del Objeto

Objeto

CENARES-2019-574
SIE-SIE-40-2019-DARES / MINSA-1
Adquisicion de medicinas

Bien

Tipo de Compra o Seleccién

Por |a Entidad

Lista de las Actividades del Procedimiento de Contratacion

Expediente de contratacién - 1 APROBADOD / =]
Conductor de Procedimiento = 1 APROBADO / =
ACTOS_PREPARATORIOS i
Cronograma 1 APROBADD SEAR
Bases -
Bases 1 APROBADO \ FEIE
Imagen 46
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Una vez declarada la aprobacion de las Bases, continuamos con la publicacion de la
convocatoria, para ello ingresamos a la “Consola de Seleccién”.

MODULO SELECCION
Publicacion de la convocatoria.
Primeramente, debemos ingresar a la Consola de Seleccibn y ubicar el procedimiento

requerido de acuerdo a criterios de buUsqueda basica o avanzada, tales como: Afio de la
convocatoria, tipo de seleccion, nimero de seleccién, entre otros.

Mis Datos
Cambio clave Nro. de Contratacién CENARES-2019-574
Cerrar Sesién
Nomenclatura SIE-SIE-40-2019-DARES / MINSA-1
Descripcion del Objeto Adquisicién de medicinas
Objeto Bien Tipo de Compra o Seleccion Por la Entidad
PRI, Lista de las Actividades del Pr jento de C
DE
ABASTECIMIENTO
DE RECURSOS Expediente de contratacién 1 APROBADO J @
ESTRATEGICOS EN o -
Conductor de Procedimiento 1 APROBADO ’ @
SALUD ACTOS_PREPARATORIOS -
Cronograma 1 APROBADO 28
Bases
Bases 1 APROBADO e |
Inicio -
Buscar Bases Pre-
Publicadas
Consola de Seleccion h
Consola de Actos
Preparatorios
Buscar Participantes
Inscritos
Imagen 47
Bisqueda de bandeja de procedimientos de seleccian entidad
Biisqueda basica
* Campo obligatorio
* Afio de la Convocatoria [Seleccione] v Tipo de Seleccién [Seleccione] A
Modalidad de Seleccién [Seleccione] v Nro. de Seleccién
Afio de la Nomenclatura 2018 v Siglas de la Entidad
Descripcién del objeto
3 piisqueda avanzada
Imagen 48
iz Asunto: Convocatoria de Subasta Inversa Electrénica
Fecha de Actualizacion: ) s et ; ,
Versién: 1.1 calendarizado para la adquisicion de Bienes, segln la
08/11/2019 . Ley 30225.

Preparado por:
Direccion del SEACE P
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Seguidamente, en la columna Acciones de nuestro procedimiento seleccionamos el
icono “Ficha de seleccion”.

Biisqueda basica

# Campo obligatorio
* Afio de la Convocatoria
Modalidad de Seleccion
Afio de la Nomenclatura

Descripcién del objeto

(4 Bisqueda avanzada

' SIE-SIE-40-2019-
DARES / MINSA-1

Biisqueda de bandeja de procedimientos de seleccién entidad

2015 v Tipo de Seleccién
[Seleccione] v Nro. de Seleccién
2015

Siglas de la Entidad

Porla

Entidad Bien

Adquisicién de medicinas

1 registros encontrades, mestrando 1 registro(s), de 12 1. Pagina 1/1

Subasta Inversa Electrénica

40

400,000.00
Soles

Imagen 49

Ello permitira visualizar la ficha de seleccion del procedimiento con toda la informacion
registrada en Actos Preparatorios.

Comvocatorta
Informacion General
Nro. Expediente

Nomenciatura

ro. da <
Tips de compra o seteccibn
Normativa aphc able
Intormaciin general do La cntidad
Entutad Comvocante
Ourecorim legat
Pagena wes
Tetbtons du ta Entidad
Informacion general del prox edimiento
Objeto se contratackin
Oescripcsia del Objete
Vator Estimado Total
Momto det dececho Se participaciin
Momto det corto de Reproduccrin do las Baves
Fecha y hore e Publcaciin

Recurso de Apelacrin resuelto por

Ver documentos por (1ape

Antes e publicar en of SEACK

Croncgrama

Ve Unpediente

vios sdjunton de seteccion

Imagen 50

Fecha de Actualizacién:
08/11/2019
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En esta ficha seleccionamos el botén Publicar ubicado en la parte inferior:

s

Antes do publicar en of STACE v adjuntor
Coavocatoria Cronograma

Informacita general ™ T TN BT

Nro. Expediente N30 Convacanas 2020007 2022017
Rei¥0 00 paRO0MNES (6590 1 Gresentaotn O clertas 2002017000190 01032017 29000
Apenra on oteras 1 o 40030 00 LACRS 08032017 10000 08032017 150000 /

Nomendlatura S SE 402017 CEPGR PUNO. Y
=sehade casec o Chorgamvents oe la Buena Pro 08032017 190000 0032017
Tipo de compra o seleccrbn PoraEreas A GARATE 152 ( PUNO /PO | PUNO )

Normative aphable oy N 20225 - Loy 00 Contratacones del Evtac

Intormacica general de Ls eatidod

Entidad Comvocante GOBRNO REGIONAL OF PUNO SEDE CENTRAL

Oirnccrba legal

Pagima web

Tetétono de la Catidad 54 351
Informacide generel dul procadimiente
Objets de contratacsin

Descripcibn del Objeto

Valor Estimado Total

Monto del derecho de participacién

Moato del costo de Reproduccibn de las Bases % 001
Fecha y hora de Publicaciin

Recurso de Apelacsin resveito por L TREUNA,

= Ver documentos por Ftspa

=) Ver listado de fem

Opciones del procedimiento

B B8 B B8 B 0 B

Ver documenton Ve listado de. Ver acclones Ver contrato Ver oficios de Ver Expediente Ver Conductor Uistado de
det aem genecales af superviain de Proceso constancias
peocedimiento peocedimiento

Ver historial de Vet listado de
contrataciones bloqueca de
constancls

Imagen 51

Dicha opcién nos permitird publicar la convocatoria en el SEACE, a través del boton
“Publicar Convocatoria”:

DS MINUIOLS) Con 57 SeguUNacs.

‘ et

Mis Datos

Cambio clave

Cerrar Sesion Publicar convocatoria | Regresar

GOBIERNO
REGIONAL DE PUNO
SEDE CENTRAL

Imagen 52
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Cabe mencionar que el sistema mostrara un mensaje de alerta, el cual aceptaremos de

estar seguros de la informacion registrada, y un mensaje de confirmacién de publicacién
de la convocatoria.

Usted esta a punto de publicar la convocatoria, cualquier
contravencion de la norma que se pueda generar con esta acciéon y
que acarree la nulidad del proceso sera de su entera
responsabilidad.

Aceptar | cancelar

Imagen 53

La publicacién se realizé exitosamente. Nomenclatura del proceso:
SIE-SIE-40-2017-CEP/GR PUNO-1, Descripcion: Adquisicion de
cemento, Fecha y hora de publicacién: 22/02/2017 15:19, Entidad
Convocante: GOBIERNO REGIONAL DE PUNO SEDE CENTRAL

Aceptar

Imagen 54

Finalmente, seleccionamos el botdn Aceptar.

e iz Asunto: Convocatoria de Subasta Inversa Electrénica
Fecha gg?;tgg;l;acmn. Versién: 1.1 calendarizado para la adquisicién de Bienes, segun la
/11/. Ley 30225.
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Canales de consulta.

Para efectuar consultas puede comunicarse a:

SEDE CENTRAL:

Av. Gregorio Escobedo cuadra 7 - Jesus Maria, Lima 11, Lima — Peru.

CENTRAL DE CONSULTAS TELEFONICAS:
(01) 614 3636

Opcién 2 — Consultas SEACE

CONSULTAS VIRTUALES:
A través del “Formulario de Contacto”, ubicado en la seccion “Contacto y redes sociales” de nuestro
portal institucional, disponible en: https://www.gob.pe/osce/

Fecha de Actualizacién: Asunto: Convocatoria de Subasta Inversa Electronica
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