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" DIRECTIVA PARA LOS CONTRATOS MENORES

CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS y CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O
‘ INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) PARA LA
[ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA L1,
o " | Resolucién de Gerencia ‘
. Directiva N° 001-2025-SGA/GA-MDCH Resolucién . 5 Fecha de
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1. OBIJETIVO

}stablecer disposiciones y procedimientos que regulen los CONTRATOS MENORES para la
contratacién de bienes, servicios y consultorias realizadas por la Municipalidad Distrital de
Chilca, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT; conforme lo establece el numeral
3.1 del Art. 3° y el numeral 34.1 del Art. 34° de la Ley' General de Contrataciones Publicas,
concordante con el numeral 226.1 del Art. 226° del Reglamento? de la Ley

FINALIDAD

Optimizar los procesos para los Contratos Menores mediante la contratacion de bienes, servicios
y consultorias, realizadas por la Municipalidad Distrital de Chilca, cuyos montos sean iguales o
“s, Inferiores a ocho (8) UIT, que contribuyan al logro de los objetivos de la entidad.

i 3._'gBASE LEGAL

» Ley N° 27444 — | ey del Procedimiento Administrativo General.

Ley N°® 27815 - Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones P(blicas.

Ley N° 31227 - Ley que transfiere a la Contraloria General de la Reptiblica la competencia para recibir

y ejercer el control, fiscalizacion y sancién respecto a la declaracién jurada de intereses de

autoridades, servidores y candidatos a cargos ptblicos.

Ley N® 31559 - Ley que crea el Registro de Control de Contratos de Consultorfa en el Estado

Ley N° 31564 — Ley de prevencidn y mitigacién de! conflicto de intereses en el acceso y salida de
personal del servicio publico.

# /2 )] Ley N° 32513 ~ Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2026

r? Ley N° 32514 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2026

%  Decreto Legislativo N° 295 — Cédigo Civil.

Decreto legislativo N° 1438 — Decreto Legislativo del Sistema nacional de Contabilidad.

Decreto Legislativo N° 1439 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

Decreto Legislativo N° 1441 ~ Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

T Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 —
Ty o/ Ley del Procedimiento Administrativo General.

N ——%/ Decreto Supremo N° 009-2025-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de

CHACKS" Contrataciones Pablicas.

»  Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, que aprueba los Lineamientos de Organizacién del Estado

»  Resolucién de Contraloria N° 323-2024-CG, aprueban la Directiva N° 013-2024- CG/PREVI Registro
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P “ .\ para el Control de Contratos de Consultoria en el Estado
Resolucién Directoral N° 0034-2020-EF/50.01, Aprueban la Directiva N° 0007-2020-CF/50.01
( “Gachholh Prant "a) “Directiva para la Ejecucién Presupuestaria” asi como sus Anexos, Modelos y Ficha y Otras
OB ) Disposiciones.

Crpe BS7 Resolucién Directoral N° 0005-2022-EF/54.01, aprueban la Modificacién a la Directiva N° 0005-2021-
~~~~~ — EF/54.01 “Directiva para la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras” y sus Anexos

"Ley N° 32069 — Ley General de Conirataciones Publicas
2 Reglamento de la Ley N° 32069 — Aprobado con D.S. N° 009-2025-EF
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4. ACRONIMOS

En la presente Directiva se emplearan los siguientes acrénimos y referencias:

a) AU: At:ea Usuaria (Art. 20° del Reglamento de la Ley)

b) ATE: Area Técnica Estratégica (Art. 21° del Reglamento de la Ley)

c) CCP: Certificacién de Crédito Presupuestario.

d) CMN: Cuadro Multianual de Necesidades.

e) DEC: Dependencia Encargada de las Contrataciones.

f)  DGA: Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas.
ntidad: Municipalidad Distrital de Chilca

Entidades contratantes: Entidades sefialadas (numeral 3.2 del Art. 3° de la Ley N© 32069)
FUP: Ficha Unica de Proveedor.

GA: Gerencia de Administracion de la Municipalidad Distrital de Chilca

GM: Gerencia Municipal de la Municipalidad Distrital de Chilca

GPP: Gerencia de Planificacién y Presupuesto

Ley: Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

LPAG: Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

MDCH: Municipalidad Distrital de Chilca

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Ptiblicas Eficientes.
Pladicop: Plataforma Digital para las Contrataciones Plblicas.

Pert Compras: Central de Compras Ptblicas.

PMBSO: Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras.

POI: Plan Operativo Institucional.

REC: Registro de entidades contratantes.

Reglamento: Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
REDAM: Registro de Deudores Alimentarios Morosos.

REDERECI: Registro de Deudores de Reparaciones Civiles.

RNSSC: Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles

RNP: Reglamento Nacional de Proveedores

SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.

SIGA: Sistema Integrado de Gestidn Administrativa

SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera

SGA: Sub Gerencia de Abastecimiento de la Municipalidad Distrital de Chilca
SUNAT: Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria.
gg) TCP: Tribunal de Contrataciones Publicas

\_hh) TUPA: Texto Unico de Procedimientos Administrativos

(i) UIT: Unidad Impositiva Tributaria.

VIGENCIA DE LA DIRECTIVA
La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion mediante
acto resolutivo de la Gerencia Municipal.

2027 D6, RESPONSABILIDADES
5 VR %
( 5 ----------- o jLas disposiciones y procedimientos contenidas en la presente directiva son de aplicacion y
______ * Jcumplimiento obligatorio para todas las AU (dreas usuarias), ATE (areas técnicas estratégicas),

K Gerencias, Sub Gerencias asi como de todo el personal de la Sub Gerencia de Abastecimiento
= de la Municipalidad Distrital de Chilca y en lo que corresponda a los proveedores que participen

en los procesos de contratos menores en las contrataciones de bienes, servicios y consultorias.

Adicionalmente se establecen las siguientes responsabilidades:

» La Sub Gerencia de Abastecimiento - SGA es responsable de gestionar los recursos,
materiales, bienes, servicios y obras requeridos por las reas usuarias - AU de la Entidad,
en condiciones de seguridad, calidad, oportunidad y costo adecuado; asi como ejecutar las
funciones de la Dependencia Encargada de las Contrataciones — DEC.

DIRECTIVA N° 001-2025-SGA/GA-MDCH-version 1

4




on MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA  oecriva - oo-zossewamoos |\
Qi S-da SUB-GERENCIA DE ABASTECIMIENTO - SGA peSionin

» Los responsables de las dependencias que actien como AU (areas usuarias) de la Entidad
son responsables de elaborar y tramitar sus requerimientos y/o pedidos, definiendo
con precisién las caracteristicas, cantidades y condiciones de los bienes y/o servicios y/o
consultorias que requieren contratar para el desarrollo de sus funciones, debiendo
sustentar en forma objetiva y precisa, la necesidad de la contratacion, a fin de que se
cumpla la finalidad publica de la contratacion.

» Las AU (areas usuarias) que ejecutan sus contrataciones a través de la Sub Gerencia de
Abastecimiento - SGA son responsables de realizar la programacién de sus
equerimientos y/o pedidos a través de la inclusién en el Cuadro Multianual de
Necesidades - CMN, minimizando las modificaciones de éste, por lo que en caso surjan
necesidades nuevas y/o imprevisibles en determinado ejercicio fiscal y cuyas caracteristicas
de las contrataciones sean iguales y/o similares a las ya atendidas anteriormente, éstas
deben ser sustentadas por el drea usuaria de manera previa a la atencion.

Segun la disposicién del Art. 41° del D.L. N° 1440° concordante con el Art. 13° de la R.D.
N° 0034-2020-EF/50.01%, los cuales estan alineadas para el presente afio fiscal 2026 con
el Art. 12° de la Ley N° 32513°, la Gerencia de Planificacién y Presupuesto - GPP es
responsable de emitir la Certificacién de Crédito Presupuestario solicitada por la Sub-
Gerencia de Abastecimiento - SGA, para las contrataciones por montos iguales o inferiores
a ocho (8) UIT. En caso de superar el ejercicio fiscal, emite también, previa evaluacién, la
prevision presupuestal suscrita por el responsable de la GPP.

7.1. Los contratos menores programadas o no programadas, reguladas en la presente directiva,
corresponden a aquellas cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8) UIT vy, en
consecuencia, se realizan mediante acciones directas. No requieren procedimientos de
seleccién, no obstante, se encuentran sujetos a supervision segun lo establece el numerai
3.1del Art. 3°y el numeral 34.1 del Art. 34° de la Ley® General de Contrataciones Publicas,
concordante con el numeral 226.1 del Art. 226° del Reglamento’ de la Ley

.2. Las Areas Usuarias (AU) formulan sus requerimientos y/o pedidos de bienes, servicios
y consultorias, definiendo con precisién las caracteristicas, cantidades y condiciones de los
mismos, bajo los criterios de razonabilidad, objetividad y coherencia con los objetivos,
metas y tareas contenidas en el Plan Operativo Institucional - POI y/o el Plan Estratégico
Institucional - PEI

.p. No se admiten requerimientos y/o pedidos para regularizar contrataciones de bienes,
servicios y/o consultorias ya ejecutadas o en proceso de ejecucidn, bajo responsabilidad.
En dicha situacion, la Sub Gerencia de Abastecimiento (SGA) o quien tome conocimiento
del hecho debera comunicarlo a la Secretaria Técnica de Procedimientos Administrativos
Disciplinarios.

. El Area Usuaria (AU), la Sub Gerencia de Abastecimiento (SGA) y/u otras las demdas
unidades de la entidad, cuya funcién esté relacionada con la correcta planificacién de los
recursos, son responsables, en caso se incurra en fraccionamiento, debiendo efectuarse
en cada caso, el deslinde de responsabilidades correspondiente,

. La Sub Gerencia de Abastecimiento (SGA) y el area usuaria (AU), en ningln caso podrd
optar por la modalidad de contratos de menores para evitar la realizacion de los
procedimientos de seleccién sefialados en Ley General de Contrataciones Publicas y su

® D.L. N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Plblico.

4 R.D. N° 0034-2020-EF/50.01 que aprueba la Directiva N° 0007-2020-EF/50.01 “Directiva para la Ejecucién Presupuestaria”
¥ Ley N° 32513 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2026

5 Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas

” Reglamento de la Ley N° 32069 ~ Aprobado con D.S. N° 009-2025-EF
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Reglamento. Es responsabilidad del &rea usuaria, remitir sus requerimientos con sus
respectivos términos de referencia (TDR) y/o especificaciones técnicas (EETT) bajo
observancia del marco normativo correspondiente.,

7.6. Las Areas Usuarias (AU} son responsables de que en el requerimiento y/o pedido no
se haga referencia a fabricacién o procedencia, procedimiento de fabricacion, marcas,
patentes o tipos, origen o produccién determinados, ni descripcién que oriente la
contratacion hacia ellos, salvo que cuente con el respectivo procedimiento de
compatibilizacién y/o informe técnico que lo sustente, conforme a la normativa vigente. En

,dichos casos, en los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, segin
corresponda, se agregan las palabras “o equivalente” a continuacién de dicha referencia.

. Las dreas usuarias (AU) son responsables de sustentar e informar a la Gerencia de
Administracidn (GA) que ya no persiste la necesidad de contratar un bien o servicio a fin
de no continuar con el procedimiento de contratacién. Comunicando posteriormente a la
SGA la aprobacién de la anulacién del procedimiento de contratacién.

En el caso de que las Areas Usuarias (AU) requieran la contratacién de bienes, servicios o
consultorias, que por su especialidad y funciones deben ser canalizadas por las areas
téenicas estratégicas (ATE), las especificaciones técnicas o los términos de referencia
deben contar con el visto bueno de éstas, conforme a lo siguiente;

a) Para el caso de requerimientos de uso tecnoldgico, por el responsable de la Oficina de
Procesos e Informatica.

b) Para el caso de requerimientos de comunicaciones, por el responsable de la Oficina de
Relaciones Publicas e Imagen Institucional.

¢) Para el caso de requerimientos de mantenimiento y reparacion de bienes muebles e
instalaciones, por el responsable de la Sub Gerencia de Abastecimiento.

d) Para el caso de servicio de archivo documental, por el responsable de archivo y el jefe de
la Unidad de Tramite Documentario. '

e) Para la adquisicidon de mobiliario: La Sub Gerencia de Abastecimiento a través de Control
Patrimonial se constituye en el drea técnica estratégica correspondiente debiendo elaborar
un informe técnico, en el que se precise la necesidad del bien y la revision de la
estandarizacién de bienes, de ser el caso; debiendo aprobar y firmar las EETT.

f) Para la adquisicion de equipos de proteccién personal, asi como cualquier otro elemento
de caracter médico y los que deben cumplir con aspectos ergondmicos (sillas, paneles de
proteccidn, reposapiés, entre otros): Son aprobados por el responsable de Recursos

Humanos contando con el informe técnico respectivo y firma de las EETT.
g) Otros, de acuerdo a la especialidad o funciones,
8.
iy

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Estas disposiciones se realizaran en base a las acciones realizadas en las siguientes etapas:
> Requerimiento (pedido)

Procedimiento de Contratacién

Interaccién con el Mercado

Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Previsidn Presupuestaria
Formalizacion de Ia Contratacién.

De la Recepcidn de Bienes, Culminacidn de Servicios, Observaciones y Reduccién de
la Prestacién.

De las Penalidades en Ia Ejecucién de la Prestacidn

Modificacion a las Ordenes de Compra / Servicios / Contrato

De la Conformidad de la Prestacidn y Pago

Resolucion de la Orden de Compra u Orden de Servicio o Contrato.

Constancia de Prestacion

Nulidad de Contrato.

Verificacidn Posterior

De las Prohibiciones

De las Excepciones

VVYVVY
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8.1. DEL REQUERIMIENTO

8.1.1.
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8.1.5.

8.1.7.

Las Areas Usuarias (AU) formalizan el requerimiento y/o pedido considerando todo
el ciclo de vida de los bienes, servicios y servicios de consultoria, los cuales se orientan
a prevenir o atender una necesidad, o a afrontar un problema relevante para el
cumplimiento de los fines pablicos.

Las contrataciones materia de la presente Directiva se llevan a cabo sélo con
proveedores que cuenten con inscripcién vigente en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP), salvo en aquellos casos cuyos montos de contratacién sean iguales
o inferiores a una (01) UIT o las demds excepciones establecidas en el Reglamento de
la Ley General de Contrataciones Pdblicas, y que no estén comprendidos en las
causales de impedimento para contratar con el Estado, establecidas en la Ley General
de Contrataciones Publicas.

El requerimiento de contratacién contiene la siguiente documentacion:

a) Pedido de Compra o de Servicio (formulado en el SIGA) suscrito por los
responsables de las areas usuaria con el V°B° de la Gerencia de Administracion
(GA) y la Gerencia de Planificacidn y Presupuesto (GPP)

b) Memorandum de solicitud de Requerimiento (excepcionalmente)

¢) Términos de Referencia (TDR), firmado por el &rea usuaria (AU) y/o por el drea
técnica estratégica (ATE) seglin los Anexos N° 01 o 03 (de corresponder)

d) Especificaciones Técnicas (EETT), firmado por el 4rea usuaria (AU) y/o por el &rea
técnica estratégica (ATE) seglin el Anexo N° 02 (de corresponder)

e) Documento de Aprobacién por la Gerencia de Administracion (GA), solo en caso
de Locacién de Servicios.

f)  Adjuntar el Cuadro Multianual de Necesidades (CMN) de la Municipalidad Distrital
de Chilca

g) Informe Técnico de Evaluacion de Hardware y/o Software, emitido por el
responsable de la Oficina de Procesos e Informatica (cuando corresponda).

h) Para el caso de consultoria, los TDR deberan contar con la estructura de costos
respectiva.

i) Otra documentacién necesaria conforme a la normativa que regule el objeto de la
contratacion.

Antes de formular el requerimiento y/o pedido, el drea usuaria (AU), en
coordinacién con la Sub Gerencia de Abastecimiento (SGA), verifica si su necesidad se
encuentra definida en una ficha de homologacién del Listado de Requerimientos
Homologados implementado por PERU COMPRAS, una ficha técnica del Listado de
Bienes y Servicios Comunes, o en el Catalogo Electrnico de Acuerdos Marco. En dicho
caso, el requerimiento recoge las caracteristicas técnicas ya definidas.

En el requerimiento para la contratacién de pasajes aéreos nacionales y/o
internacionales, se incluye los nombres y apellidos completos del pasajero(s), nimero
de DNI, correo electrénico y niumeros de teléfono de contacto, adjuntando la
Resolucidn de autorizacién en un plazo no menor a 20 dias habiles (de corresponder).

No requieren de formulacién de Términos de Referencia (TDR) las contrataciones de
servicios basicos, las publicaciones en el Diario Oficial El Peruano, el pago de impuestos
prediales y arbitrios, tasas, contribuciones, comisiones, portes, gastos arbitrales,
gastos notariales, entre otros de similar naturaleza.

Para el caso de servicios de Locacién de Servicios, el area usuaria (AU), es quien
identifica las caracteristicas técnicas de sus necesidades y conoce los recursos con los
que cuenta para el cumplimiento de sus objetivos. De ser el caso, propone a él/los
potenciales/es proveedor/es del servicio, en mérito al tipo de invitacién que
corresponda.

El requerimiento da inicio al proceso de contratacién, y es realizado en el marco de la
Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras (PMBSO0), utilizando el Sistema
Integrado de Gestion Administrativa (SIGA) continuando con las etapas de formulacion
Yy programacion presupuestarias correspondientes, considerando el principio de valor
por dinero, los criterios de razonabilidad, objetividad y coherencia con los objetivos,
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8.1.10.

8.1.11.

8.1.12.

B
e
N 8.1.13.

metas y tareas contenidas en el POI. Para lo cual se debe definir con claridad y
precisidn en los Pedidos de Compra o Servicios, lo siguiente:

a) Descripcion de la Contratacién (utilizando el cédigo especifico del SIGA y el
Clasificador de Gasto)

b) Denominacion de la Contratacién.

¢) Finalidad Publica de la Contratacién.

d) Base Legal

e) Objetivo de la Contratacién

f) Caracteristicas Técnicas (para el caso de bienes)

g) Alcances y Descripcidn del Servicio (para el caso de servicios o consultorias)

h) Garantia Comercial (para bienes)

i) Requisitos del Proveedor (para bienes)

J)  Requisitos del Proveedor y/o Personal (para servicios o consultorias)

k) Lugar y Plazo de Entrega y/o Cronograma (para bienes)

) Lugary Plazo de Ejecucidn de la Prestacion (en caso de servicios o consultorias)

m) Entregables (en caso de servicios o consultorias)

n) Forma y Condiciones de Pago

o) Conformidad

p) Penalidades (por mora en la ejecucién de la prestacién, de acuerdo a la formula
prevista en la normativa) y otras Penalidades (en caso el drea usuaria lo formule)

d) Resolucién de Contrato por Incumplimiento, conforme a lo sefialado en el Art, 68°
dela Ley8 concordante con el Art. 122° del Reglamento® y demds consideraciones
que se requieran para la adecuada adquisicidn o realizacién de la prestacion,

r) Cldusula Anticorrupcién y Antisoborno.

s) Solucién de Controversias conforme a lo sefialado en los Art. 72 al 78° de la Ley

t)  Gestidn de Riesgos

u) Pacto de Integridad

Considerando que las dreas usuarias (AU) son responsables del requerimiento, la Sub
Gerencia de Abastecimiento (SGA) iniciara el procedimiento de contratacion, solo si el
requerimiento cuenta con toda la documentacidn respectiva y acorde a lo previsto en
la presente directiva, asi como sustentada en la normativa; caso contrario, se procede
a la devolucion de la documentacién a las areas usuarias en un plazo no mayor a
dos (02) dias habiles de recepcionado el requerimiento, para la correspondiente
subsanacién y reinicio de la solicitud del requerimiento y/o pedido (segin
corresponda).

El requerimiento permite el acceso de los proveedores al proceso de contratacion en
condiciones de igualdad, sin obstaculizar la competencia o direccionar el proceso de
contratacion a un determinado proveedor.

La Sub Gerencia de Abastecimiento - SGA verifica que el requerimiento cumpla las
disposiciones y principios de la Ley y, de ser el caso, propone en el marco de sus
funciones, pudiendo modificar directamente su contenido, para lo cual solicita al
area usuaria (AU) la “no objecion” al requerimiento modificado, antes de solicitar
cotizaciones, El drea usuaria (AU) puede objetar de manera sustentada la modificacién
del requerimiento cuando no satisfaga su necesidad.

En el caso de bienes, la Sub Gerencia de Abastecimiento (SGA) verifica gque no se
cuenta con existencias disponibles en el almacén o con bienes muebles patrimoniales
sin asignar, que pueden atender la necesidad del 4rea usuaria (AU)

El requerimiento incluye las cldusulas sefialadas en el Art. 60° de la Ley, de manera
obligatoria, como minimo lo siguiente:

a) Garantias.

b) Clausula anticorrupcién y antisoborno.

c) Solucién de controversias.

d) Resolucion de contrato por incumplimiento.

) Gestion de riesgos.

& Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas
® Reglamento de la Ley N° 32069 — Aprobado con D.S. N° 009-2025-EF
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8.1.14.

8.1.15.

8.1.16.

8.1.17.

8.1.18.

8.1.19.

8.1.20.

8.1.21.

Los requerimientos de bienes o servicios o consultoria deberan ser elaborados por las
dreas usuarias (AU), siendo responsables de definir con precision las especificaciones
técnicas o términos de referencias, segln corresponda, lo cual deberd sujetarse a
criterios de objetividad, razonabilidad y congruencia, debiendo evitar incluir requisitos
innecesarios cuyo cumplimiento sélo favorezca a determinados proveedores.

Los requerimientos deben ser elaborados conforme a los Anexos y/o Formatos que
forman parte integrante de la presente directiva. Asimismo, debera contar con la firma
del responsable del drea usuaria (AU).

En la descripcién del requerimiento a contratar no se hara referencias a marcas 0
nombres comerciales, patentes, disefios o tipos particulares, fabricantes determinados,
ni descripcién que oriente la contratacién de marca, fabricante o tipo de producto
especifico, salvo que se haya realizado el respectivo proceso de compatibilizacion del
requerimiento.

En caso de los requerimientos relacionados con temas informaticos que realicen las
dreas usuarias (AU), deberdn contar con la firma del responsable del drea usuaria y el
informe de! responsable de la Oficina de Procesos e Informédtica, cuando por la
naturaleza del objeto sea necesario para la viabilidad de la contratacidn.

Se consideran requerimientos en temas informaticos, la adquisicion de equipos
informaticos (hardware y software), plataforma para el desarrollo aplicativo y
equipamiento, recursos y elementos informaticos, servicios de mantenimiento y
reparacion de equipos informéticos, ejecucién y control en materia de informatica en
general, servicios que pueden ser montados sobre: voz, audiovisual y telefonia,
internet y los usos que se puedan construir sobre el intranet, extranet, redes privadas
virtuales, paginas web y otros bienes y/o servicios afines.

Para la determinacién del perfil del contratista, se deberan definir las caracteristicas
con las que debe contar el mismo, debiendo ser éstas congruentes con la complejidad,
condicién o grado de experticia requerida para la actividad a realizar.

En caso de servicios de consultoria en general y de consultoria de obra para contratos
menores al momento de efectuar el requerimiento, el drea usuaria (AU) deberd
proporcionar los componentes o rubros, a través de una estructura que permita a la
Sub Gerencia de Abastecimiento (SGA) estimar el presupuesto del servicio luego de la
interaccién con el mercado, para lo cual los postores, deberan contar con las
competencias (aptitudes, formacion académica y habilidades) y experiencias
requeridas para cubrir la necesidad.

Fraccionamiento:
Se tendra en consideracidn lo dispuesto en el Art. 50° de la Ley10 concordante con el
Art. 45 del Reglamento!! de Ia Ley, asi como las siguientes disposiciones:

a) Se encuentra totalmente prohibido fraccionar la contratacién de bienes o servicios
0 consultorias, mediante la formulacién de dos a més requerimientos que den lugar
a contratos menores, dejando de realizar procedimientos de seleccién segun lo
establece el Capitulo IT Art. 53° de la Ley.

b) El &rea usuaria (AU) o el 4rea técnica estratégica (ATE), la dependencia encargada
en contrataciones (DEC) y/u otras dependencias de la entidad contratante cuya
funcién esté relacionada con la correcta planificacion de los recursos, son
responsables en caso se incurra en fraccionamiento, debiendo efectuarse en cada
caso el deslinde de responsabilidades correspondiente.

c) Considerar que no constituye Fraccionamiento en los casos:

» Por razones presupuestales: se acredita mediante informe de la oficina de
planeamiento y presupuesto de la entidad contratante o la que haga sus veces.

% Ley N° 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas
"' Reglamento de la Ley N° 32069 — Aprobado con D.S. N° 009-2025-EF
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» Producto de una necesidad imprevisible adicional a la programada generada
por un evento no atribuible a la entidad contratante: la necesidad y su
imprevisibilidad son debidamente sustentadas por el area usuaria. La DEC
verifica; (i) las magnitudes programadas del item materia del objeto contractual
en el CMN, incluyendo modificatorias y, (i} que la fecha del hecho generador
de la necesidad sea posterior al primer requerimiento por objeto contractual
idéntico.

» En caso de que la contratacion se efectiie a través de los catélogos electrénicos
de acuerdo marco, salvo en los casos en que corresponda realizar el
procedimiento de gran compra conforme a la directiva que emita Perti Compras.

» Otros expresamente establecidos en el Reglamento

/,:-;,.:' TER DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
SEW R
Y paddl 8.2.1.  El procedimiento de contratacién se inicia con la formulacién del requerimiento por

parte del drea usuaria (AU) mediante documento adjuntando el requerimiento y el
nimero de CMN aprobado en el que estd incluido, con cinco (05) dias habiles como
minimo de anticipacién previos a la contratacion. El requerimiento debe estar incluido
en el Cuadro Multianual de Necesidades (CMN), caso contrario es rechazado.

8.2.2.  En caso de bienes, servicios y consultorias que no se encuentren registrados en el
Catélogo del Sistema Informatico de Gestién Administrativa (SIGA), el area usuaria
(AU) deberd coordinar con la Sub Gerencia de Abastecimiento (SGA) el registro de los
items a requerir, a efectos de realizar su inclusién en dicho sistema.

8.2.3. Derivado el requerimiento y considerando que las dreas usuarias (AU) son
responsables del requerimiento, la SGA iniciara el procedimiento de contratacién, solo
si el requerimiento cuenta con toda la documentacién respectiva y acorde a lo previsto
en el numeral 8.1 de la presente directiva, asi como sustentada en la normativa; caso

= contratio, se procede a la devolucién de la documentacion a las dreas usuarias en un

plazo no mayor a dos (02) dias habiles de recepcionado el requerimiento, a fin
de que el drea usuaria realice la subsanacién de las mismas dentro del plazo no mayor

a dos (02) dias habiles, si el drea usuaria no subsana la observacién en el plazo

determinado, procederd a realizar un reinicio del Requerimiento con un expediente

nuevo de Pedio de Compra o de Servicio (seglin corresponda).

Asimismo, en caso exista modificacion a los términos de referencia o especificaciones :
técnicas por parte de ia SGA, este remitira al drea usuaria (AU) para su "No Objecidn”, g
dentro del mismo plazo antes mencionado. é

8.2.4.  El requerimiento sera registrado por la SGA en el aplicativo web de gestion de las
contrataciones de la MDCH o en la plataforma de la PLADICOP (Contratos
Menores) cuando una o ambas plataformas estén implementadas, con la finalidad de
solicitar y recibir cotizaciones de proveedores que cuenten con RNP y pertenezcan al
rubro del objeto de la contratacién y selecciona una oferta que cumpla con el
requerimiento conforme al principio del valor por dinero.

8.2.5.  Sin perjuicio de lo sefialado, la presente directiva no es aplicable a los supuestos
sefialados en el Art. 7° de la Ley General de Contrataciones Pblicas.

8.2.6. No se admitiran requerimientos parciales sobre un mismo objeto de contratacidn, ni
requerimientos para la regularizacion de adquisiciones o contrataciones ya ejecutadas
0 en ejecucién, bajo responsabilidad, asi como, aquellos que no cuenten con los
términos de referencia o especificaciones técnicas del servicio o bien a contratar, en
cuyo caso seran devueltas al area usuaria (AU).

8.3. INTERACCION CON EL MERCADO

8.3.1. Derivado el requerimiento a la Sub-Gerencia de Abastecimiento (SGA), con la
documentacién completa sefialada en el numeral 8.1 de la presente Directiva, ésta
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8.3.2.

8.3.3.

llevard a cabo la interaccidn con el mercado, con Ia finalidad de solicitar y recibir
cotizaciones de proveedores y selecciona una oferta que cumpla con el requerimiento
conforme al principio del valor por dinero, sefialado en la Ley y su Reglamento.

La SGA considerando la integracién de la informacién de las plataformas sobre
contrataciones publicas establecidas en la primera disposicion complementaria
transitoria de la Ley!?, procede a dar inicio a la interaccidn de mercado de las
solicitudes de cotizaciones a través del responsable del area, segln los
siguientes parametros:

TIPO DE INVITACION

CONDICION |

l

Invitacion Abierta

Son las invitaciones abiertas generadas por la SGA seran
publicadas a través del correo electrénico:
sgabastecimiento@munichilca.gob.pe o a través del aplicativo
web de gestion de las contrataciones de la MDCH para
montos menores o iguales a ocho (8) UIT o a través de la

plataforma de la PLADICOP 4‘
Para montos hasta 01 UTT; 01 Cotizacion

Para montos mayor a 01 UIT hasta 04 UIT: 02 Cotizaciones

Para montos mayor a 04 UIT hasta 08 UIT: 03 Cotizaciones

La(s) solicitud(es) de cotizacién generadas por la SGA, seran |

Invitacion Cerrada | publicadas a  través  del  coreo  electrdnico:

sgabastecimiento@munichilca.gob.pe o a través del aplicativo
web de gestion de las contrataciones de la MDCH para
montos menores o iguales a ocho (8) UIT o a través de la
plataforma de la PLADICOP.

Nota Importante:

» Las invitaciones abiertas y cerradas serdn publicadas a través de correo

electrénico:  scabastecimiento@munichilca.ach.oe,  hasta que  sean
implementadas la web de gestién de las contrataciones de la MDCH o la
Plataforma Digital de Contrataciones Piiblicas (PLADICOP).

El aplicativo web de gestién de las contrataciones de la MDCH para montos
menores o iguales a ocho (8) ULT, serd implementado por la Oficina de Procesos
e Informatica de la MDCH.

La Plataforma Digital de Contrataciones Publicas (PLADICOP) es parte de los
sistemas de informacion que administra el Ministerio de Economia y Finanzas
(MEF). La informacion del Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado
(SEACE), el RNP, la Plataforma para contratos menores y otros sistemas
complementarios sobre contrataciones publicas forman parte de la PLADICOP. La
integracién de la informacion de dichos sistemas es progresiva y su
implementacién estd a cargo del OECE, La obligatoriedad del uso de la Plataforma
para contratos menores se implementa de manera progresiva, conforme a las
disposiciones del reglamento, segiin lo establece el numeral 1 y 2 de la primera
disposicidén complementaria transitoria de la Ley.

Consideraciones importantes en la Interaccidn en el Mercado:

a) Invitaciones Abiertas: Para determinar el valor de la contratacion, se requiere

b)

contar con invitaciones publicadas a través de el/los aplicativos de contrataciones
menores y/o iguales a ocho (08) UIT y las cotizaciones vélidas. La SGA verifica la
actividad econdmica del proveedor/contratista, mediante la Consulta RUC de la
SUNAT y Registro Nacional de Proveedor (RNP), de ser el caso.

Invitaciones Cerradas: Para determinar el valor de la contratacién se requiere
contar como minimo con una (01) invitacién y una (01) cotizacién valida. La SGA
verifica la actividad econdmica del proveedor/contratista, mediante la Consulta
RUC de la SUNAT y Registro Nacional de Proveedor (RNP), de ser el caso.

i. Para la contratacion de servicios de técnicos, profesionales y/0 especializados,

prestados por una persona natural bajo Locacion de Servicios, se realizaréd a
través de invitaciones cerradas; para lo cual, el drea usuaria (AU) es la

2 Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas
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8.3.7.

8.3.4.

8.3.5.

responsabie de determinar el perfil, de establecer los montos en funcién de la
complejidad del servicio, grado de instruccidn, especialidad, experiencia
general y especifica, asf como las condiciones de mercado. Asi mismo informara
sobre el/los potenciales/es proveedor/es propuesto/s a contratarse para que
preste el servicio requerido Dicha informacién es consolidada en el Anexo N°
03 dispuesta en la presente directiva, el cual debe contar con el V° B® de
aprobacion de la Gerencia de Administracién (GA).

ii. Si el Anexo N° 03, no cuenta con la aprobacién de la Gerencia de
Administracion (GA), la SGA, realiza la contratacién a través de invitaciones
abiertas por el aplicativo de contrataciones menores y/o iguales a ocho (8) UIT.

La SGA al momento de recepcionar las cotizaciones debe verificar y confirmar lo
siguiente:

a) Verifica y Confirma el sustento del cumplimiento de los requisitos descritos en las
EETT (bienes) o TDR (servicios o consultorias), segln corresponda. Para dicho
fin, la SGA, en los casos en que no pueda determinar el cumplimiento de las EETT
0 TDR, podra solicitar a las areas usuarias (AU) y/o dreas técnicas estratégicas
(ATE) la validacion técnica de las cotizaciones recibidas, remitiendo la
documentacién que sustenta las mismas al AU, para su respectiva revision y
validacidn, otorgéndole un plazo méximo de dos (02) dias habiles para su
validacion.

b) Verifica y Confirma la razén social, representante legal (en caso de persona
juridica), domicilio principal y sucursal (cuando corresponda), nimero de RUC,
cbdigo de cuenta interbancario (CCI) vinculado al n(mero de RUC, nameros
telefénicos de la persona de contacto (activos), correo electrénico (activo) y
Registro Nacional de Proveedores (RNP), cuando corresponda.

¢) Verifica y Confirma que la cotizacién no tenga una antigliedad mayor a quince
(15) dias calendario, salvo que el proveedor indique su validez por un plazo mayor.

d) Verifica y Confirma el cumplimiento del contenido de los documentos solicitados
debidamente suscritos manual o electrénicamente para la validacién de las ofertas
presentadas.

e) Se verifica que la cotizacién/es del proveedor/es que son personas naturales (RUC
10) deben contar obligatoriamente con la firma manual y/o electrénica, pudiendo
llevar el sello en forma opcional.

f)  Se verifica que la cotizacién/es del proveedor/es que son personas juridicas (RUC
20) deben contar obligatoriamente con la firma manual y/o electronica, siendo
obligatorio el sello de la empresa.

g) Sidespués de la segunda invitacién a cotizar no se recibe cotizacidn, se devuelve
el requerimiento al drea usuaria (AU) y/o &rea técnica estratégica (ATE) para la
reformulacion del requerimiento, considerando las posibles causas que
determinan el desinterés de los proveedores.

La SGA debera verificar que los proveedores de bienes, servicios y consultorias que
sean contratados por montos superiores a una (01) UIT, cuenten con inscripcion
vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), acorde con el objeto de
contratacion, antes de la emision de la Orden de Servicio, Orden de Compra o
suscripcién del contrato.

Excepcionalmente cuando un proveedor sea contratado por un monto menor o igual a
una (01) UIT, no serd necesario que cuente con el RNP, pero, en el caso de que este,
ya cuente con otras contrataciones anteriores en la MDCH, que en sumatoria (incluido
la presente contratacion), sobrepasen el valor de una (01) UIT vigente al afio fiscal,
sera necesario e imprescindible que cuente con el RNP.

Excepcionalmente, se puede contratar con una (01) sola cotizacion, previo informe
técnico del drea usuaria (AU), en los siguientes supuestos:

DIRECTIVA N° 001-2025-SGA/GA-MDCH-versién 1
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8.3.8.

8.3.9.

8.3.10.

8.3.11,

8.3.12,

a) Ante la ocurrencia o inminencia de ocurrencia de una situacién de emergencia.

b) Cuando se contrate con otra entidad contratante, siempre que debido a costos de
oportunidad resulte mas eficiente y técnicamente viable para satisfacer la
necesidad, y no se contravenga lo sefialado en el Art. 60° de la Constitucidn
Politica del Perd,

¢) Ante una situacion de desabastecimiento, que afecte o impida el funcionamiento
de la Municipalidad Distrital de Chilca (MDCH) o el cumplimiento de sus funciones.

d) Cuando los bienes y servicios sélo puedan obtenerse de un determinado
proveedor o un determinado proveedor posea derechos exclusivos respecto de
ellos.

e) Paralos servicios personalisimos prestados por personas naturales, pero contando
con la debida sustentacién.

f)  Para contratar los medios de comunicacién televisiva, radial, escrita, digital, entre
otros, para fines de publicidad estatal y financiamiento publico indirecto conforme
a las leyes de la materia.

g) Para la adquisicion de bienes y servicios directamente utilizados en actividades de
investigacion, desarrollo e innovacién en el ejercicio de sus funciones

h) Para la adquisicién de inmuebles de propiedad privada y para el arrendamiento
de inmuebles de propiedad privada, con la posibilidad de incluir el primer
acondicionamiento realizado por el arrendador para asegurar el uso del inmueble.

i) Para los servicios especializados de asesoria legal, contable, econdmica o a fin
para la defensa de funcionarios, exfuncionarios, servidores, exservidores, ya sea
por omisiones, actos o decisiones adoptadas o ejecutadas en el ejercicio de sus
funciones, inclusive como consecuencia de encargos de acuerdo con lo establecido
en las normas de la materia.

j)  Para contratar servicios de capacitacion de interés de la MDCH con instituciones
nacionales o extranjeras especializadas, siempre que tales contrataciones sean
menores y/o iguales a ocho (08) UIT.

k) Cuando se haya realizado un minimo tres (03) convocatorias y no se haya
obtenido mas de una (01) cotizacién.

El plazo para la formulacién de consultas y observaciones a través de la plataforma

(cuando este implementada) de la PLADICOP (Contratos Menores) no podra ser menor

a un (01) dia habil. En caso existan consultas y observaciones por parte de los

potenciales proveedores, serdn comunicados al drea usuaria (AU) para que sean

absueltas, en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles, a fin de continuar con el
tramite correspondiente de contratacién.

Las personas naturales y/o juridicas que coticen deberan contar con el Registro Unico
de Contribuyente - RUC activo con la condicién de habido en la SUNAT y con el rubro
vinculado con lo que se pretende contratar, asi como encontrarse con su inscripcion
vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) de bienes, servicios o consultoria
de obras, de ser el caso.

El personal de la Sub-Gerencia de Abastecimiento - SGA que realiza la Interaccion con
el Mercado, deberd anexar las fichas RUC _del portal web de la SUNAT:
www.sunat.gob.pe, la constancia de RNP y Ficha Unica del Proveedor (FUP) del portal
del web del OECE en el expediente de contratacién (cuando se implemente) y sustentar
de esta manera su respectivo estudio.

Cuando como resultado de la indagacion de mercado, se obtenga mas de una (01)
cotizacién, se adjuntard un cuadro comparativo, consignandose la informacién
obtenida de las cotizaciones, sefialando ademas las fuentes empleadas, asi como el
cumplimiento de las EETT 0 TDR, y el uso de la metodologia, procedimiento y/o criterio
para la determinacién del valor de la contratacidn, el mismo que debe estar suscrito
(firmado) por el cotizador, especialista en adquisiciones y el responsable de la SGA
quienes se encuentran a cargo del requerimiento

La SGA en caso no encuentre a proveedores mediante el uso de las plataformas
autorizadas en la presente directiva, podrd realizar la blisqueda de potenciales
proveedores a través de catdlogos, revistas, internet u otro medio que considere
necesario.

a
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8.3.13.

8.3.14.

El postor adjudicado es aquel que cumpla con los requisitos minimos exigidos en las
EETT o TDR y que su oferta maximice el uso de los recursos publicos en términos de
eficacia, eficiencia y economia.

Una vez seleccionado el proveedor, y por tanto obtenido el valor estimado, se gestiona
la certificacién de crédito presupuestario y/0 previsién presupuestaria.

8.4. DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP) Y/O
PREVISION PRESUPUESTARIA

8.4.1.

8.4.2.

8.4.3.

8.4.4.

8.4.5.

8.4.6.

Una vez seleccionado el proveedor o consultor para la contratacién de los bienes o
servicios o consultoria requeridos por las dreas usuarias (AU), la SGA registra en el
SIGA la solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP) a la Gerencia de
Planificacion y Presupuesto (GPP), adjuntando la siguiente documentacion:

a) Solicitud de Aprobacién de Certificacién de Crédito Presupuestario — CPP (emitida
por el SIGA)

b) Cuadro Comparativo de Precios (de 02 a mas cotizaciones)

€) Reguerimiento con las firmas autorizadas y los V° B® correspondientes.,

d) Las EETT o los TDR, segdn correspondan.

e) Copia del CMN y/o POI

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, las contrataciones
deben contar con la previsién presupuestal suscrita por el GPP y el Gerente de
Administracién (GA), que garantice la programacion de los recursos suficientes para
atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales subsiguientes.

La Gerencia de Planificacién y Presupuesto (GPP) evaluara la solicitud, y de encontrarse
conforme procedera con la aprobacién de la Certificacién de Crédito Presupuestario
y/0 emisién de la Previsién Presupuestal de ser el caso, que es suscrito por el jefe de
la GPP. Mediante dicho documento garantiza la existencia del crédito presupuestal
disponible y libre de afectacién.

La GPP procesa la aprobacién de la CCP en el aplicativo habilitado por el MEF, previo
a la remisién a la SGA. Una vez aprobado se remitira a la SGA en un plazo no mayor
de dos (2) dias habiles.

En caso de no contar con los recursos presupuestales para la atencion del
requerimiento, este serd devuelto por la SGA al &rea usuaria (AU), a efectos de
coordinar con la GPP las modificaciones presupuestales correspondientes y dar la
continuidad del requerimiento de obtener el recurso presupuestal.

La SGA puede rebajar o anular el CCP o, de ser el caso, modificar la descripcion de su
objeto, siempre y cuando esté debidamente justificada.

8.5. DE LA FORMALIZACION DE LA CONTRATACION

8.5.1.

8.5.2.

El personal de la SGA, una vez recibida la CCP y/o Prevision Presupuestal de ser el
caso, formalizard la contratacion a través de la Orden de Compra u Orden de Servicio
0 suscripcién de Contrato seglin corresponda, la cual luego de ser generada serd
notificada al proveedor por parte de la SGA en un plazo no mayor de tres (03) dias
habiles, a través del correo electrénico y/o de las plataformas autorizadas y Ia
PLADICOP (cuando este 100% implementada). El requerimiento forma parte del
contrato menor. En caso la prestacién supere el afio fiscal, es perfeccionado mediante
la suscripcion de un contrato.

Para la emision de la orden de compra u orden de servicio 0 contrato, se verifica y
confirma la siguiente informacién:

a) Documento de requerimiento y/o pedido (incluido las EETT o TDR, segiin
corresponda), debidamente firmados y autorizados.

b) Solicitudes de Cotizaciones y/o Carta de Invitacién (cuando corresponda)
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d)

e)
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9)
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p)

Q)
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¢) Cotizaciones de los proveedores (Formato de oferta econdmica, Declaraciones

Juradas y/o documentacion de acreditacién de los requisitos requeridos).
Estructura de costos, cuando corresponda.

Catdlogos o portales y/o paginas web, precios histéricos de la MDCH, precios del
SEACE u otras fuentes; siempre que las EETT o TDR, segun corresponda, sean
similares y/o iguales a las caracteristicas técnicas requeridas por el area usuaria
(AU), cuando corresponda.

Ficha RUC a efectos de verificar la condicion del contribuyente activo y habido
(esta ficha deberd ser adjuntada por el proveedor en su propuesta y estar
vigente), esta ficha debera coincidir con la consulta RUC realizada por la SGA.
Constancia RNP corresponder (este registro debera ser adjuntada por el proveedor
€n su propuesta y estar vigente), este registro deberd coincidir con la consulta
realizada por la SGA en el OECE,

Cuadro comparativo de precios (con las firmas autorizadas)

Solicitud de Aprobacién del CPP

Certificacién y/o Previsién Presupuestal (con las firmas autorizadas)

Busqueda en la plataforma de debida diligencia.

Vigencia poder, de corresponder (persona juridica)

Documentacién requerida de acuerdo con el objeto de la contratacién

La consulta en la Relacién de Proveedores Sancicnados por el TCP con sancién

vigente, administrada por el OECE, disponible en:
hito: ‘www.osce. 20b. pe consultasenfinea inhabilitados busiueda.as

La consulta en el Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles —
RNSSC (cuando corresponda), administrada por SERVIR, disponible en:
NBos:  www. Sanciones. cob. pe. 1ssc & trans.arencia’ acceso

La consulta en el Registro de Sanciones por Responsabilidad Administrativa
Funcional, administrada por la CGR (cuando corresponda), disponible en:

Allns: www.oob.ce 11909-acceder-a-la-relacion-de-funcionarios o servidores-
Sancionados

La consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos, administrada por el
Poder Judicial del Perti (cuando corresponda), disponible en:

htps.//casiflas. pi. gob. pe/redam/#/

La consulta en el Registro Nacional de Abogados Sancionados por Mala Practica
Profesional a cargo del Ministerio de Justicia (cuando corresponda), disponible en:

https./frnas. minjus.gob. pe/rmas/

La Orden de Compra debera contener, como minimo, lo siguiente:

e}
o]
o]

El codigo clasificador de gasto

Descripcién del bien

Las especificaciones técnicas (EETT) de los bienes, correspondiente a la unidad
de medida, cantidad, marca, modelo, color (de corresponder).

Precio unitario

Lugar de entrega (Direccién exacta, N° de piso, ambiente donde se realizars la
entrega)

Modalidad de pago.

Forma de pago (Numero de armadas).

Plazo de entrega (establecer fecha exacta de acuerdo con el termino de dias
calendarios).

Manto de la contratacién, incluido impuestos.
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Las penalidades establecidas en las Especificaciones Técnicas.
Oficina o Unidad que emite la conformidad del bien.
Garantias.

Clausula de confidencialidad.

Clausula anticorrupcién y antisoborno.

Solucién de controversias.

Resolucién de contrato.

Gestion de riesgos.

O O 0O 0 0 0 0 o

8.5.4. La Orden de Servicio debers contener como minimo lo siguiente:
o El objeto de la contratacién
o En relacion con las caracteristicas del servicio, s6lo se enunciaran que estas se
realizaran de acuerdo con los términos de referencia.
o Plazo de ejecucidn (establecer fecha exacta de acuerdo con el termino de dias
calendarios).
o Forma de pago (Nro. de armadas)
o Entregables (establecer descripcion de el/los entregables, los plazos de/los
entregables en dias calendarios)
Modalidad de pago.
Lugar de prestacion del servicio (Direccién exacta, N© de piso, ambiente donde
se realizara la entrega)
Las penalidades establecidas en los Términos de Referencia
Oficina o Unidad que emite la conformidad del bien.
Garantias.
Clausula de confidencialidad.
Cldusula anticorrupcién y antisoborno.
Solucién de controversias.
Resolucidn de contrato.
Gestidn de riesgos.

[ee]

C OO0 00 O0Coo

8.5.5.  La SGA, notifica la orden de compra o de servicio al proveedor/a, adjuntando las EETT
0 TDR, y demas documentacién en caso corresponda, a través del correo electrénico
proporcionado en su cotizacién, con copia al drea usuaria (AU) correspondiente.

8.5.6.  Asimismo, cuando se trate de la contratacién de bienes, la SGA debera remitir una
copia de la Orden de Compra al responsable de Almacén; para el caso de activos fijos
debera remitir una copia al personal del Area de Patrimonio.

8.5.7.  Una vez emitida la Orden de compra, Orden de servicio y/o suscripcidn contrato la SGA
debera verificar y de ser el caso registrar el Cédigo de Cuenta Interbancaria - CCI del
proveedor en el SIAF,

8.5.8. En caso corresponda la emisién de un contrato, la suscripcion de contrato es
gestionada por fa SGA y el Proveedor y/o Contratista

86. DE LA RECEPCION DE BIENES, CULMINACION DE SERVICIOS,
OBSERVACIONES y REDUCCION DE PRESTACIONES

8.6.1.  La ejecucion de la contratacidn de bienes, servicios o consultoria se inicia a partir del
dia calendario siguiente a la notificacién de la orden de compra o Servicio, o suscripcién
del contrato, salvo condicion establecida en el Requerimiento, seglin corresponda.

8.6.2. Todos los bienes deberan ser entregados en el drea de ALMACEN CENTRAL de la
Municipalidad Distrital de Chilca - MDCH, ubicada en la Av. Huancavelica N° 606,
Distrito de Chilca - Provincia de Huancayo -~ Departamento de Junin. En caso los bienes
requieran ser entregados en un lugar distinto a la sede de la MDCH por motivos
geograficos o necesidad del 4rea usuaria (AU), el lugar de entrega debe ser precisado
en las EETT.

8.6.3.  Larecepcion de los bienes la realizara el responsable de Almacén y comunicara al area
usuaria (AU) la recepcion del bien, en un plazo méximo de dos (02) dias habiles. Ei
drea usuaria (AU) podra participar en la recepcién de los bienes que este considere
pertinente.
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8.6.4.

8.6.5.

8.6.6.

8.6.7.

Las observaciones de la prestacién se realizan teniendo en cuenta lo siguiente:

a) En caso de que los bienes entregados sean observados por incumplimiento de
las EETT por el area usuaria (AU) o el responsable de Almacén en el momento de
la entrega, los bienes deberan ser retirados por el proveedor previa suscripcion
del acta o informe, indicando claramente el sentido de la misma por parte del
area usuaria (AU) y el responsable de Almacén quien representa a la SGA,
otorgéndole un plazo para la subsanacién no menor a dos (02) dias habiles ni
mayor a cinco (05) dias habiles, dependiendo de la complejidad de la subsanacién.

b) Cuando existan observaciones en la ejecucion de las prestaciones de servicios o
consultorias, estas seran consignadas en un acta o informe u otro documento,
indicando claramente el sentido de las mismas y el plazo para su subsanacion,
siendo remitidas a la SGA para la notificacion al contratista a través de correo
declarado por el contratista para notificaciones durante la ejecucion contractual.

o Para la subsanacion de observaciones en el caso de servicios se le otorgara un
plazo no menor a dos (02) dias habiles ni mayor a siete (07) dias habiles.

o Para la subsanacién de observaciones en el caso de consultorias se le otorgara
un plazo no menor a tres (03) dias habiles ni mayor a diez (10) dias habiles

€) Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades. El plazo se computa desde el dia siguiente de la
suscripcién de acta o informe en el caso de bienes y desde el dia siguiente de la
notificacidn de la comunicacién formal cursada por la SGA en el caso de servicios
o consultorias.

d) Sia pesar del plazo otorgado, el contratista no cumple con la subsanacion, la SGA
en coordinacién con el area usuaria (AU) puede otorgar a el proveedor o
contratista periodos adicionales para las correcciones pertinentes, en cuyo caso
se aplica la penalidad por mora correspondiente, desde el vencimiento del plazo
de subsanacion otorgado conforme a los parrafos anteriores.

e) Sia pesar del plazo otorgado, el contratista no cumple con la subsanacion, la SGA
iniciara el procedimiento para resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las
penalidades que este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes,
servicios en general y/o consultorias no cumplan con las caracteristicas y
condiciones ofrecidas, en cuyo caso el responsable de Almacén no efectla la
recepcidn del bien(es) o no se otorga la conformidad por parte del area usuaria
(AU) en caso de servicios, segiin corresponda, debiendo considerar como no
ejecutada la prestacién, aplicandose las penalidades respectivas y/o acciones que
corresponda.

Para los servicios que contemplen la entrega de tangibles se realizard en el almacén
de la Entidad; sin embargo, en caso dichos servicios se ejecuten en un lugar distinto
a la sede central por motivos geograficos o necesidad del area usuaria, el lugar de
entrega debe ser precisado en los TDR.

En caso de servicios que impliquen la entrega de informes (entregables y/o productos),
estos deberan ser presentados por el contratista a través de Mesa de partes de la
entidad, la presentacion de documentos en fisico, donde obligatoriamente se
presentard documentos originales, las cuales oportunamente el drea usuaria haya
solicitado su presentacién como requisito obligatorio. La unidad de Mesa de partes
establecera el N° de Expediente y el N° de Documento. El horario serd desde las 08:30
am hasta las 01:00 pm y desde las 03:15 pm hasta las 5:45 pm; sin perjuicio del
procedimiento para la conformidad.

En caso de servicios que impliquen la entrega de informes en forma virtual, estos
deberdn ser presentados por el contratista a través del correo electrénico:
mdch@munichilca.gob.pe, cuando el area usuaria haya dispuesto su presentacion
€omo una opcidn de trdmite. Pero considerando que, una vez realizado Ia presentacion
virtual mediante el correo digital, esta se derivara a Mesa de partes de la entidad al

\
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dia habil siguiente para establecer el N° de Expediente y el N° de Documento; sin
perjuicio del procedimiento para la conformidad.
8.6.8.  En caso de servicios que no impliquen la entrega de informes, la ejecucidn del servicio
sera constatado mediante Acta de verificacién In Situ, por parte del drea usuaria.
8.6.9. En caso de presentarse la reduccién de prestaciones, se realizara las siguientes

acciones:

a) La reduccidn de prestaciones es procedente cuando la finalidad publica que le
diera origen ha sido cumplida y, que, en consecuencia, resulta innecesaria Ia
prestacién de la totalidad contratada. De producirse el caso, el drea usuaria (AU)
debe solicitar oportunamente la reduccién de la prestacién a la SGA, precisando
el sentido de la reduccién y haciende hincapié que la finalidad publica que diera
origen a la contratacién ha sido cumplida y que resulta innecesaria la prestacion
de la totalidad contratada.

b) Una vez recibida la solicitud de reduccién de prestaciones, debidamente
sustentada, la SGA, a través del especialista, emite el informe sobre la procedencia
de la reduccion y procede a notificar al contratista y/o proveedor, al correo
electrénico consignado en su cotizacién.

c) Es responsabilidad de la SGA comunicar al contratista y/o proveedor la reduccion
de las prestaciones, Con la notificacién al contratista y/o proveedor, sobre la
reduccién de prestaciones, se procede rebaja el compromiso y se libera los
recursos, consignandose en el expediente de contratacién los actuados para
formar parte del expediente de trdmite de pago en caso corresponda.

DE LAS PENALIDADES EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

8.7.1.

8.7.2.

8.7.3.

8.7.4,

Las EETT y/o TDR, deberdn contemplar la aplicacién de penalidades por mora en la
ejecucién de la prestacién. En caso corresponda se debera incorporar la aplicacion de
otras penalidades, esta potestad de las &reas usuarias (AU) debe ser ejercida
observando, cuando menos, tres pardmetros: la objetividad, la razonabilidad y la
congruencia con €l objeto de la contratacidn.

En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo la
férmula establecida en el Art. 120° del Reglamento de la Ley N° 32069. Se podran
aplicar otras penalidades distintas a la Penalidad por maora en la ejecucion de la
prestacion o prestaciones, siempre y cuando se establezcan en los TDR o EETT, las
que se calculan de forma independiente a esta.

Luego de ser generada la Orden de Compra y/o Orden de Servicio, este sera notificada
al proveedor por parte de la SGA en un plazo no mayor de tres (03) dias habiles, a
través del correo electrénico y/o de las plataformas autorizadas y la PLADICOP (cuando
este 100% implementada). Para lo cual el plazo de la prestacién inicia desde el dia
siguiente de notificado la O/C o O/S o contrato (dias calendarios).

Penalidad por mora:

La penalidad se aplica por cada dia de atrase, hasta por un monto méximo equivalente
al diez por ciento (10%) del monto de la contratacién o item que debié ejecutarse.
Esta penalidad es deducida de los pagos a cuenta y/o del pago final. La penalidad se
aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la normativa aplicable sobre la
materia utilizando la siguiente férmula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto de la Contratacién o Item

F x Plazo en dias

> Para bienes y servicios: F = 0.40
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~ Para obras:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40
b) Para plazos entre sesenta y uno a ciento veinte dias: F = 0.25
¢) Para plazos mayores a ciento veinte dias: F = 0.15

» Para consultorias de obras:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25

En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra resolver el contrato por
incumplimiento.

8.7.5.  El contratista incurre en penalidad por mora cuando:
a) No cumple con entregar el bien o prestar el servicio en el plazo previsto en la
orden de compra, orden de servicio, contrato; y/o dentro del plazo otorgado por

la Entidad por ampliacion de plazo.

b) Habiéndosele otorgado el plazo de subsanacion, ésta no es realizada a cabalidad
en el plazo otorgado.

¢) Habiendo entregado el bien o presentado el producto en el plazo previsto, estos
no cumplen con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso se
, considera como no ejecutada la prestacidn y se procede a la resolucién
{g contractual, sin perjuicio de la aplicacién de las penalidades que correspondan.
?
!
f

Las penalidades se computan desde el primer dia de atraso (entrega o ejecucién de la
prestacion), hasta el dia en que se cumpla completamente la prestacion a satisfaccién
[ del area usuaria y se aplican de manera automatica, lo cual es comunicado al
contratista a través de la SGA.
8.7.6.  Otras penalidades

Sera de acuerdo a lo establecido en las EETT o TDR, para lo cual se debe establecer
como minimo lo siguiente;

a) Supuesto de aplicacidn de penalidad (distintas al retraso o mora),

b) Forma de célculo de penalidad para cada supuesto y ™=
¢) Procedimiento mediante el cual se verifique el supuesto a penalizar. g
La penalidad por mora se aplica hasta por un monto maximo equivalente al diez por 4

ciento (10%) del monto de la contratacién o item que debid ejecutarse. Esta penalidad
es deducida de los pagos a cuenta y/o del pago final.

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no debe exceder el
10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item correspondiente. Esta penalidad
es deducida de los pagos a cuenta y/o del pago final.

MODIFICACIONES A LAS ORDENES DE COMPRA / SERVICIOS / CONTRATO

Las modificaciones a las Ordenes de Compra u Ordenes de Servicio o Contrato, se
aplicara en los siguientes supuestos:

a) Por ampliaciones de plazo:

> En caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditada que impida al/a la
contratista entregar el bien o prestar el servicio en el plazo previsto en el
contrato

» Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista que originen la
suspensién del plazo
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El contratista y/o proveedor solicita la ampliacion del plazo a la SGA, dentro de
los dos (02) dias habiles siguientes (dentro del plazo del contrato) de
finalizado el hecho generador del atraso o paralizacién, que imposibilita realizar
la correcta ejecucion de la prestacion. La SGA, remite al drea usuaria (AU) la
solicitud presentada por el contratista, a fin que emita su opinién en un plazo
no mayor a dos (02) dias habiles. Con la opinién del drea usuaria (AU) e informe
técnico del especialista de la SGA, mediante carta de la SGA, resuelve la solicitud
y notifica al contratista, via correo electrénico, dentro de un maximo de seis
(06) dias habiles siguientes de recibida la solicitud de ampliacidn de plazo.

De ser positiva la ampliacion de plazo a favor de el contratista y/o proveedor,
la SGA formaliza la ADENDA de la O/C o O/S, llegando incluso a poder
acordar la suspension de plazo de ejecucion de la prestacién. Cuando el evento
se deba a causa imputable a la entidad contratante, se debera de iniciar el
respectivo deslinde de responsabilidades

De no existir pronunciamiento expreso de la entidad en los plazos correspondientes,
se tiene por aprobada la solicitud del proveedor y/o contratista. Las solicitudes
extemporaneas de ampliacién de plazo se tienen por no presentadas.

b) Por mejoras en bienes o servicios:

» Las ordenes y/o contratos puede ser modificados cuando el contratista y/o
proveedor ofrezca bienes y/o servicios con iguales o mejores caracteristicas
técnicas con respecto a su oferta, siempre que tales bienes y/o servicios
satisfagan la necesidad de la entidad y no desvirtlien o desnaturalicen la
prestacion ni varien el objeto contractual.

> La decision de la entidad contratante de aceptar los bienes y/o servicios
ofrecidos por el contratista segun el parrafo anterior debe contar con el sustento
técnico emitido por el &rea usuaria que justifique dicha decisién y con la opinién
favorable de la SGA respecto a que dicha modificacién no varia las condiciones
para seleccionar al contratista y/o proveedor ni incrementa el monto
contractual.

-
c

> Esta modificacion se entiende aprobada con la suscripcidén de la adenda al :g
contrato. b

» Todas las mejoras a los bienes y servicios se formalizan mediante la ADENDA a
la O/C o O/S.

c) Por acuerdo de las partes:

Siempre que permita alcanzar la finalidad del contrato sin generar un costo adicional
y mantener un equilibrio econdmico financiero, previo informe del érea usuaria y la
autorizacién de la Gerencia Administracion (GA), para lo cual se suscribe la adenda
respectiva. Previo un informe técnico de corresponder

DE LA CONFORMIDAD DE LA PRESTACION Y PAGO

8.9.1.  El drea usuaria (AU) para la conformidad de la prestacion y pago debera remitir a la
Sub Gerencia de Abastecimiento (SA), la siguiente documentacién:

» La Orden de Servicio, Orden de Compra y/o contrato suscrito que debe contener
los antecedentes de la contratacion.

* En el caso de servicios, el Informe conteniendo el entregable y/o producto
proporcionado por el contratista. Asimismo, deberd remitir el levantamiento de
observaciones en caso corresponda.
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* En el caso de bienes, la Guia de Remision suscrito por el responsable de almacén
de la MDCH.

o Catdlogos y otros documentos de los bienes o servicios contratados conforme a lo
sefialado en las especificaciones técnicas o términos de referencia.

Considerando que la presente directiva es para Contratos Menores, el area usuaria
(AU), emitira la conformidad de la prestacion en un plazo maximo de tres (03) dias
habiles contabilizados desde el dia siguiente de recibido el entregable salvo que se
requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, o si
se trata de consultorias, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de
siete (07) dias habiles, bajo responsabilidad del servidor o funcionario que debe emitir
la conformidad. Es importante mencionar que la sola recepcion de bienes o servicios
en la entidad o en el destino final, segun sea el caso, no constituye la conformidad del
area usuaria.

En el posible caso de que los plazos para otorgar la conformidad sean menores a los
establecido en el parrafo anterior, estos se estableceran en los TDR o EETT que se
adjuntaran en el requerimiento del drea usuaria (AU).

La SGA recibe la conformidad y procede a efectuar las siguientes acciones:

o Revisar la documentacién y de ser el caso calcula y aplica las penalidades
correspondientes, de acuerdo a lo informado por el drea usuaria (AU) y los
documentos obrantes en el expediente de pago. En caso exista aplicacién de
penalidades emitira un informe técnico a fin de que sea comunicado al proveedor
en caso este lo solicite.

o Remitir el expediente de pago debidamente sustentado conteniendo:
Requerimiento (incluido las EETT o TDR, asi como la copia de! POI modificado de
ser el caso), Cotizaciones, Cuadro Comparativo (de corresponder), Orden de
Compra o Servicio, comprobante de pago autorizado por la SUNAT y conformidad
del area usuaria (AU) asi como otros documentos de sustento (catalogos, analisis,
entregables y otros) en orden cronoldgico a la Sub Gerencia de Contabilidad
(SGC).

La Sub Gerencia de Contabilidad (SGC) recibe el expediente, revisa y evalGa los
documentos de sustento, efectuando la fase de devengado en el SIAF de encontrar
conforme el sustento de la documentacion; luego deriva al responsable de la Sub
Gerencia de Tesoreria (SGT) quien también verifica el sustento documentario para el
girado a través de depdsito interbancario al Cédigo de Cuenta Interbancaria (C.C.I.)
del contratista y/o proveedor de corresponder, de ser necesario, efectia los
descuentos, retenciones y cobro de penalidades.

Considerando gue la entidad realizara el pago a el contratista y/o proveedor en forma
oportuna luego de haberse verificado la correcta ejecucién de las prestaciones y de
haberse cumplido los procedimientos establecidos en el reglamento y contrato, el cual
tendra como un plazo méximo de diez (10) dias hébiles luego de otorgada la
conformidad por parte del area usuaria (AU) y la presentacién del comprobante de
pago.

E— 8.10. RESOLUCION DE LA ORDEN DE COMPRA, ORDEN DE SERVICIO O CONTRATO

A La Entidad podrd resolver de forma total o parcial la Orden de Compra, Orden de Servicio o

Contrato en los siguientes casos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato. En este caso, la
parte que resuelve debe justificar y acreditar que la situacidn que alega le hace imposible la
continuidad de la ejecucidn de las prestaciones a su cargo, de manera definitiva o parcial.

b) Por incumplimiento injustificado de las prestaciones por causa atribuible a la parte que
incumpla. Para tal efecto, la entidad por intermedio de la SGA requiere al contratista y/o
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proveedor para que ejecute la prestacion materia de incumplimiento, bajo apercibimiento de
resolver el contrato. El plazo para el cumplimiento de la prestacién debe ser razonable y no
debe ser menor del 10% del plazo del contrato, ftem, o entregable materia de
incumplimiento, segln corresponda, y en ningdn caso puede superar el 15% del plazo del
contrato, item o entregable materia de incumplimiento. Cuando el plazo obtenido como
resultado de la aplicacién del porcentaje sea una cifra decimal, corresponde que la entidad
contratante efecte el redondeo a favor del contratista y/o proveedor, computandose como
un dia completo adicional en dicho supuesto. En los casos en que el plazo del contrato, item
o entregable materia de cumplimiento es menor a quince (15) dias, se otorga tres (03) dias.

Vencidos los plazos establecidos en el pérrafo precedente sin que la otra parte cumpla con
la prestacion correspondiente, la parte perjudicada puede resolver el contrato en forma total
o0 parcial.

Debe tenerse en cuenta que el apercibimiento previo no es aplicable en caso se haya llegado
a completar el monto maximo de penalidad al contratista o la entidad contratante sustente
de manera objetiva que, la situacién de incumplimiento ya no pueda ser revertida, de acuerdo
con el pronunciamiento que emite el drea usuaria (AU). En estos casos, la entidad contratante
notifica al contratista la resolucién del contrato de forma parcial o total, segin corresponda.

Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacién del contrato. En este caso, la parte que resuelve debe justificar y acreditar que
la situacion que alega hace imposible la continuidad de la ejecucién de las prestaciones a su
cargo, de manera definitiva o parcial.

En los supuestos sefialados en los literales a), ¢), d), e) y f) del numeral 68.1 del Art. 68° de
la Ley, las partes pueden resolver el contrato sin apercibimiento previo, quedando el contrato
resuelto de pleno derecho a partir de la notificacidn.

La resolucién por incumplimiento de la cldusula anticorrupcién y antisoborno no impide el
inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

Por acumulacién del monto méaximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo. En estos casos, la SGA sélo
comunicara a el proveedor y/o contratista la resolucién de la orden de compra, orden de
servicio o contrato por haberse alcanzado el monto maximo de penalidad aplicable.

Asimismo, se puede resolver el contrato por la presentacién de la informacion inexacta o
falsa de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia
en la Ley N° 31564, Ley de prevencién y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y
salida de personal del servicio pUblico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos
sefialados en el Art. 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar
o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad, previo procedimiento regular.

La resolucién puede ser de forma total o parcial. La resolucién parcial sdlo involucra a aquella
parte del contrato afectada por el incumplimiento y siempre que dicha parte sea
cuantificable, separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. E!
apercibimiento previo y la resolucion que se efectle precisan con claridad qué parte del
contrato queda resuelta, de no hacerse tal precision, se entiende que la resolucién es total.

La resolucién también se realizara por la condicién de terminacién anticipada el cual debera
estar establecida en el contrato, de acuerdo con los supuestos que se establezcan en el
reglamento para su aplicacién segln el Art. 121° del Reglamento de la Ley.

CONSTANCIA DE PRESTACION

El contratista y/o proveedor solicita a la SGA la constancia de prestacién ya sea por la
atencién de bienes o fa prestacién de servicios.

La Sub Gerencia de Abastecimiento (SGA) o la que haga sus veces otorga dicho
documento a peticidn del contratista y/o proveedor en un plazo no mayor a cinco (05)

L
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dias habiles a partir del dia siguiente de recepcionado en la SGA la solicitud, previa
revision del expediente de contratacién. En el caso de retraso en la emision de la
constancia, el responsable de la SGA formalizara el descargo remitido a la Gerencia de
Administracion (GA) con los motivos de la demora y solicitando una ampliacion del plazo
(en caso corresponda) hasta dos (02) dias habiles para la emisién.

La constancia de prestacion debe contener como minimo:

a) Numero de la orden de compra o servicio.

b) Identificacién del objeto del contrato.

¢) Identificacién del contratista y/o proveedor.

d) Monto correspondiente.

e) Plazo contractual.

f) Penalidades incurridas por el contratista y/o proveedor, cuando corresponda

NULIDAD DE CONTRATO

La Municipalidad Distrital de Chilca podré declarar la nulidad de la Orden de Compra o
Orden de Servicios o Contrato en los siguientes casos:

a) Por haberse perfeccionado el contrato estando inmersos en causal de
impedimentos de caracter personal o a razén de parentesco o para las personas
juridicas o por representacidn, asi como a los impedimentos derivados de sanciones
administrativas, civiles y penales o por la inclusién en otros registros, todos
previstos en el Art. 30° de la Ley.

b) Cuando se verifique la transgresion de los principios de Integridad y Presuncién de
Veracidad previsto en el Art. 5° de la Ley, previo descargo del contratista, para el
cual se le otorga un plazo maximo de tres (03) dias habiles desde el dia siguiente
de la notificacion.

c) Cuando se acredite que el contratista y/o proveedor, sus accionistas, socios o
empresas vinculadas, o cualquiera de sus respectivos directores, funcionarios,
empleados, asesores, representantes legales o agentes, ha pagado, recibido,
ofrecido, intentado pagar o recibir u ofrecer en el futuro algin pago, beneficio
indebido, dadiva o comision, antes del perfeccionamiento del contrato. Esta nulidad
es sin perjuicio de la responsabilidad penal y civil a que hubiere lugar.

VERIFICACION POSTERIOR

8.13.1. La DEC que en este caso es la SGA de la MDCH a través de un responsable elegido
mediante acto resolutivo, inicia la verificacion posterior de los documentos de la oferta
del postor/s ganador/es de la buena pro que no consten o no se hubieran verificado a
través de la FUP publicada en el OECE, de manera trimestral en el afio fiscal.

8.13.2. De manera excepcional dentro de los siete (07) dias habiles posteriores al otorgamiento
de la buena pro, el responsable elegido en la DEC inicia la verificacion posterior de los
documentos de la oferta del postor ganador de la buena pro que no consten o no se
hubieran verificado a través de la FUP publicada en el OECE y que la SGA tengas dudas
sobre la inexactitud o falsedad de los documentos presentados por el postor.

o 8.13.3. En casc de que, como producto de dicha verificacién, se compruebe la inexactitud o
falsedad en los documentos, informacion o declaraciones presentada, la autoridad de la
Gestion Administrativa puede declarar la nulidad del otorgamiento de la buena pro o del
contrato, dependiendo de la oportunidad en que se hizo la comprobacion, de
conformidad con lo establecido en la Ley y el Reglamento.

8.13.4, Adicionalmente, la entidad contratante comunica al Tribunal de Contrataciones PGblicas
(TCP) para que inicie el procedimiento administrativo sancionador.
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8.13.5. El numero de expedientes para verificacion posterior no excedera de un maximo del
10% de las drdenes de compra y el 15% de las rdenes de servicio emitidas durante
el citado trimestre. El porcentaje sera incrementado previa comunicacién de autorizacién
de la Gerencia de Administracion (GA).

8.13.6. Considerando que las verificaciones deben estar acordes a lo dispuesto en los principios
rectores de la contratacién plblica como son la Integridad y Presuncién de Veracidad,
las acciones de verificacién posterior se realizaran dentro de los treinta (30) dias
calendarios de finalizado cada trimestre, comunicando los resultados a la GA para su
conocimiento y acciones pertinentes.

/8.14. DE LAS PROHIBICIONES

a) Seencuentra prohibido fraccionar la contratacién de bienes, servicios u obras con la finalidad
de evitar el tipo de procedimiento de seleccién que corresponda segln la necesidad anual,
de dividir la contratacién para dar lugar a contrataciones menores, bajo responsabilidad del
area usuaria (AU).

b) Queda terminantemente prohibido que los responsables de las oficinas y/o unidades de las
areas usuarias (AU), asf como el personal de la SGA procedan directamente a la adquisicidn
de bienes y/o servicios, sin cumplir con las disposiciones establecidas en las presentes
instrucciones, bajo responsabilidad.

DE LAS EXCEPCIONES

Quedan exceptuados de la formulacién de Especificaciones Técnicas - EETT o Términos de
Referencia - TDR las siguientes contrataciones:

, e
/ a) Las contrataciones de publicaciones oficiales, de caracter normativo que estan obligadas a
| ser publicadas en el Diario Oficial El Peruano.
|

A = b) Las contrataciones de notarios publicos para ejercer las funciones previstas en la normativa
y & 3 : p )
74 h\ de contrataciones, de conformidad con el Art. 7° de la Ley General de Contrataciones
] Plblicas.

¢) Las contrataciones de servicios publicos, siempre que no exista la posibilidad de contratar
con mas de un proveedor, de conformidad con el numeral m) del Art. 7° de la Ley General
de Contrataciones PUblicas.

Considerando que la implementacién de la plataforma PLADICOP sers de manera progresiva; y que la
Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas - DGA mediante resolucién
directoral, determina progresivamente y por etapas las entidades contratantes y la fecha a partir de la
cual se encuentran obligadas a utilizarla; la notificacién de la Orden de Servicio, Orden de Compra y/o
Contrato seran gestionadas mediante los medios fisicos y digitales a su disposicién, conforme a las
disposiciones del Capitulo I del Titulo VI del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas. En
caso de no poder notificarlo por los medios antes mencionados, la SGA podré disponer cualquier otro
medio para su notificacion como el uso del correo digital: suabastecimiento@munichilca.qob.oe

o
gl '
= ‘752‘@{.‘:%' #10. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

et 10.1. La presente Directiva no es de aplicacién para la Contratacion Administrativa de Servicios — CAS.

10.2. Las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el catalogo electrénico del acuerdo marco y
las que se realicen con cargo al Fondo Fijo por Caja Chica se regularan a través de sus propias
directivas.

10.3. Llos gastos menores que demanden una cancelacion inmediata o que por su finalidad vy
caracteristicas no fueron programados, se atienden, de corresponder, previa evaluacién técnica
y legal, con el Fondo Fijo para Caja Chica, de acuerdo a la Directiva de Caja Chica vigente, salvo
que, con fecha posterior a la aprobacién de la presente Directiva, se emita disposicién en contrario
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10.4. Para todo lo no previsto en la presente Directiva serd de aplicacién lo dispuesto en la Ley General

de Contrataciones del Estado y su Reglamento y de forma supletoria el Cédigo Civil.

10.5. Las Directivas que emita la Direccion General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y

Finanzas — DGA relacionadas a las contrataciones menores, seran de aplicacién obligatoria junto
la presente directiva.

10.6. Los expedientes de contratacion menores a ocho (8) UIT seran archivados en un repositorio

digital dispuesto por la SGA, quien debe implementar y/o coordinar los controles que permitan
garantizar la seguridad de la informacién en coordinacidn con la Oficina de Procesos e Informatica

11. DEFINICIONES

Para los fines de la presente directiva se tienen las siguientes definiciones:

)

Area Técnica Estratégica (ATE): es la unidad de organizacién a la que, dadas sus funciones,
especialidad o conocimiento técnico, se le encarga el rol del drea usuaria para que esta formule los
requerimientos de otra u otras unidades de organizacion, en coordinacion con la dependencia
encargada de las contrataciones, asi como la verificacion de las obligaciones del contrato, su
cumplimiento y de la emisién de la conformidad respectiva.

Area Usuaria (AU): es la unidad de organizacidn que se encuentran en la estructura organica
establecida en el reglamento de organizacion y funciones de la SBN, cuyas necesidades pretenden
ser atendidas con una determinada contratacién de bienes, servicios y obras, programadas en el
Cuadro Multianual de Necesidades para el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos y
operativos. Es responsable de la adecuada formulacién de sus requerimientos en coordinacion con la
dependencia encargada de las contrataciones, asi como de la verificacién de las obligaciones del
contrato, su cumplimiento y de la emision de la conformidad respectiva

Autoridad de la Gestion Administrativa: es la més alta autoridad de la gestién administrativa de
cada entidad contratante. Es responsable de la aprobacién, autorizacién y supervisién de los procesos
de contratacion de bienes, servicios y obras, con excepcidn de aquellas reservadas al titular de la
entidad.

Bienes: Objetos que requiere la Entidad para el desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus
funciones y fines.

Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP): Documento que garantiza la existencia de
crédito presupuestal disponible y libre de afectacién, para comprometer un gasto asociado a una meta
autorizada en el presupuesto anual, en funcién a la Programacién de Compromiso Anual (PCA), previo
cumplimiento de las disposiciones legales que regulen el objeto materia del compromiso.

Conformidad de la Prestacion: Documento emitido por la/el funcionaria/o responsable del rea
usuaria, previa verificacion, que establece la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
contractuales, luego de realizar las pruebas necesarias, de corresponder

Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados que realiza una persona natural o juridica
para la elaboracién de estudios y/o proyectos; en la inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes
y maquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre factibilidad y de factibilidad
técnica, econdmica y financiera, estudios basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en Ia
ejecucion de proyectos y en la elaboracion de términos de referencia, especificaciones técnicas y
bases de distintos procedimientos de seleccién, entre otros.

Contratacion: Accién que realiza la Entidad para proveerse de bienes, servicios y/c consultorias,
asumiendo el pago del precio o de la retribucion correspondiente con fondos plblicos, y demas
obligaciones derivadas de la condicion de contratante.

Contratista: Proveedor/a que celebra un contrato con la Entidad, para la provisién de bienes,
servicios o consultorias

Cotizacion: Documento que determina el costo de la prestacidn del bien, servicio o consultoria,
presentado por potenciales proveedoras/es, en el que se expresa también el cumplimiento de las

A
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condiciones requeridas en las Especificaciones Técnicas (EETT) y/o Términos de Referencia (TDR)

Cuadro Multianual de Necesidades (CMN): Producto final de la Programacién Multianual de
Bienes, Servicios y Obras (PMBSO), el cual contiene la programacion de las necesidades priorizadas
por la Entidad por un periodo minimo de tres (03) afios fiscales, para el cumplimiento de sus metas
y objetivos estratégicos y operativos, en concordancia con la normativa vigente sobre la materia.

Especificaciones Técnicas (EETT): Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos
funcionales del bien a adquirir. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que deben
ejecutarse las obligaciones

Estructura de Costos: Es una fuente de informacién que se utiliza para determinar el valor de la
contratacién, dicha fuente se establece en virtud de los costos de cada componente o partida del
bien, servicio o consultoria a contratar. Debe incluir los conceptos por utilidades, tributos y todo costo
que incida en el precio.

Finalidad Pablica: Razon de ser o interés publico que se persigue satisfacer con la contratacion, en
beneficio de las dreas usuarias de la Entidad y de los ciudadanos

Interaccion con el mercado: Consiste en un conjunto de actividades que sirven de insumo y
forman parte de la estrategia de contratacion y permite a la entidad contratante perfeccionar su
requerimiento, actualizar la cuantia de la contratacion considerada en el PAC del CMN, medir la
existencia de oferta existente en el mercado y competencia y el riesgo de la frustracién del
procedimiento de seleccion, pudiendo considerar la capacidad, tamafio y tendencias del mercado. Los
tipos de interaccion con el mercado son los siguientes:

a) Indagacion; v,
b) Consulta al mercado

Invitacién Abierta: Son las solicitudes de cotizacién que se realizan a través del aplicativo web:
sgabastecimiento@munichilca.gob.pe de la SGA para montos menores o iguales a ocho (8) UIT. Las
solicitudes de cotizacién se realizan a diversos proveedores inscritos en el RNP en forma aleatoria, de
acuerdo al CUBSO y la ubicacién geografica de la contratacién. La contratacién se difunde en el
buscador publico, de tal manera que todo/a proveedor/a pueda presentar su cotizacion.

Invitacion Cerrada: Se realiza a través del aplicativo web: sgabastecimiento@munichilca.gob.pe de
la SGA para montos menores o iguales a ocho (8) UIT y se requiere contar como minimo con una (1)
invitacion y una (1) cotizacion vdlida. La SGA invita en forma manual, a el/los potencial/es
proveedor/es invitado/s a presentar su cotizacién. La SGA debe justificar el motivo de la invitacién
cerrada

Orden de Servicio/ Orden de Compra: Documento que perfecciona la contratacion de bienes,
servicios y consultoria, emitido por la SGA, para la contratacion de servicios o consultorias ©
adgquisicién de bienes.

PLADICOP: Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas

Prestacion: Obligacion contractual a cargo del contratista, consistente en la realizacién de la
consultoria, del servicio o la entrega del bien cuya contratacion se regula por la presente directiva

Prevision Presupuestaria: Constituye un documento que prevé que el pliego debe garantizar la
disponibilidad de los recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones de los Bienes,
Servicios y Consultorias, en los afios fiscales subsiguientes. Dicha previsién implica la priorizacién,
reserva de los recursos y la realizacién del registro en el modulo correspondiente,

Principio de Valor por Dinero: Principio que tiene como objetivo que se maximice el valor de lo
que obtienen en cada contratacidn, en términos de eficiencia, eficacia y economia, lo cual implica que
se contrate a quien asegure el cumplimiento de Ia finalidad piblica de la contratacién, considerando
la calidad, la sostenibilidad de la oferta y la evaluacién de los costos y plazos, entre otros aspectos
vinculados a la naturaleza de lo que se contrate.

Proveedor: Persona natural, juridica o de patrimonio auténomo, nacionales o extranjeras, que
vende, arrienda bienes, presta servicios y/o consultorias en general a la Entidad.

DIRECTIVA N° 001-2025-SGA/GA-MDCH-versién 1

a

\




i ol MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA  nrRectrva #° 001-2025-SGA/6A-MDCH N\
22 £22  SUB-GERENCIA DE ABASTECIMIENTO - SGA Feondt

x) Requerimiento: Solicitud del bien, servicio y/o consultoria formulada por el area usuaria - AU de la
Entidad, canalizada a través del SGA, la cual comprende las especificaciones técnicas (EETT) y/o
términos de referencia (TDR), asi como otros documentos gue pudiesen corresponder, segin la
naturaleza de la contratacién.

Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el
cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general y
consultoria. La mencidn a consultorfa se entiende que alude a consultoria en general.
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z) Sistema Integrado de Gestién Administrativa del Ministerio de Economia y Finanzas -
SIGA MEF: Es el aplicativo informatico en el cual se registra la informacién relacionada con el Sistema

2
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. m Nacional de Abastecimiento (SNA); su uso es obligatorio por parte de las entidades del Sector Publico;
\%' TR / asimismo, el monitoreo y seguimiento de su implementacién se encuentra a cargo de la Direccion
N o General de Abastecimiento (DGA)

aa) Términos de Referencia (TDR): Descripcién elaborada por las Areas Usuarias de la MDCH, que
contiene las caracteristicas técnicas y las condiciones en que se efectda la contratacion de servicios
en general y consultoria en general. En el caso de consultorias, la descripcion incluye, ademds, los
objetivos, las metas o resultados y la extensién del trabajo que se encomienda (actividades), asi como
la obligacién de la Entidad de suministrar informacion basica, con el objeto de facilitar a las/los
proveedoras/es de consultoria la preparacidn de ofertas.

- ANEXOS

Anexo N° 01: Formato de Términos de Referencia (TDR) para la Contratacion de Servicios
y Consultorias

Anexo N° 02:  Formato de Especificaciones Técnicas (EETT) para la Contratacién de Bienes.

Anexo N° 03:  Formato de Términos de Referencia (TDR) para la Contratacion de Locadores
de Servicios

Anexo N° 04: Carta de Invitacion Abierta o Cerrada de Servicios
Anexo N° 05:  Cotizacion de Precios para la Contratacion de Servicios
Anexo N° 06: Declaracion Jurada
Anexo N° 07:  Declaracién Jurada sobre Prohibicién e Incompatibilidades
Anexo N° 08:  Pacto de Integridad
Anexo N° 09: Conformidad de Prestacién de Servicios
Anexo N° 10:  Formato de la Prestacién de la Carta de CClI
Anexo N° 11:  Carta de Invitacién Abierta o Cerrada de Bienes
Anexo N° 12:  Cotizacion de Precios para la Contratacién de Bienes
v" Anexo N° 13: Declaracion Jurada
v Anexo N° 14: Declaracion Jurada sobre Prohibicidn e Incompatibilidades
v AnexoN° 15: Pacto de Integridad
v Anexo N° 16: Conformidad de Prestacion de Bienes
v Anexo N°17: Formato de la Prestacion de la Carta de CCI
. v Anexo N° 18: Constancia de Prestacion de Contratos Menores
v
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ANEXO N° 01

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA (TDR)
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS y CONSULTORIAS

' DENOMINACION DE

LA CONTRATACION: (debe indicar claramente la denominacién de la contratacion) ‘

" \_II/I:’QULACION CON | (debe indicarse la actividad operativa del POI de la unidad de |
EL POI

organizacién que se encuentre relacionada con la contratacién)

AREA USUARIA — AU: (obligatorio)

FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION: (obligatorio)
(Las areas usuarias deben indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida)

OBJETO DE LA CONTRATACION: (obligatorio)
(El drea usuaria debera indicar cudl es el objetivo de la contratacién y que beneficios pretende obtener la
MDCH mediante la adecuada ejecucion de la prestacion).

SUSTENTO NORMATIVO: (obligatorio)
» Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas (numeral 3.1 del Art. 3° y el numeral 34.1
del Art. 34° de la Ley)
» D.S. N° 009-2025-EF — Reglamento de la Ley General de Contrataciones Pablicas (numeral 226.1
del Art. 226° del Reglamento)

Asi mismo debe sefialar otras normativas, requisitos legales que debera de cumplir, las normas técnicas,
normas de medicién, normas sanitarias, normas metrolégicas, reglamento y demas normas que aplicaria
dependiendo del servicio a obtener.,

ALCANCES y DESCRIPCION DE SERVICIO: (obligatorio)

El 4rea usuaria deberd indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el procedimiento a seguir
para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos por el proveedor y por la MDCH
para la ejecucion del servicio.

En los casos que corresponda, deberd indicarse expresamente si la prestacion principal conlleva a la
ejecucion de prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, soporte técnico o capacitaciones.

De haberse aprobado el respectivo procedimiento de estandarizacién, deberd indicar el documento a
través del cual se dio la aprobacidn, asi como la marca o tipo particular u otros datos definidos en el
proceso de estandarizacién aprobado, asimismo, se debera adjuntar el respectivo documento aprobatorio.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR y/o PERSONAL PROPUESTO: (obligatorio)
Contar y presentar copia del RNP siempre que el valor del requerimiento sea mayor a una (01) UIT
\/ Contar y presentar copia de la Ficha RUC activo y habido
¥ No contar con impedimento para contratar con el estado, segun el Art, 30° de la Ley General de
Contrataciones Publicas.
v Otros.

Asi mismo las dreas usuarias deben precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir
- el proveedor, sea persona natural o juridica, como la experiencia, de considerarla necesaria

(Tratandose de persona juridica, se debe identificar al personal que realiza el servicio, precisando la
cantidad minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno indicando su formacion académica,
experiencia, capacitacion y/o entrenamiento)

(En los casos de arrendamiento de local, se debe adjuntar: i) Copia de la inscripcion de propiedad del
inmueble, emitido por SUNARP, sin gravamenes y acreditar que no existen deudas municipales u otra de
cualquier indole y ii) copias del documento de identidad del propietario del inmueble, poder del
representante del propietario, RUC habilitado y RNP vigente)

@ DIRECTIVA N° 001-2025-SGA/GA-MDCH-version 1
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6.1 Experiencia del Proveedor:
(La experiencia y el plazo requerido deberan guardar relacion con el servicio solicitado)

6.2 Experiencia del Personal Clave:
(La experiencia y el plazo requerido deberan guardar relacion con el servicio solicitado)

6.3 Formacién Académica:
Estudios Secundarios, Egresado o Grado Académico (Bachiller o titulo profesional o maestria o
doctorado o Titulo Técnico)

6.4 Capacitacioén:
En los estudios complementarios (Diplomado y/o curso y/o taller y/o seminario) (considerar 1 0 mas
segln sea requerido), se debe consignar la cantidad minima de horas lectivas requeridas

o
,‘,‘f"’,’- : ET»‘*

/eﬁ‘f».‘ v,

6.5 Otros:
NOTA: Se debera ACREDITAR la documentacion con copia simple de:
0] Titulo universitario y/o bachiller universitario y/o constancia de egresado y/o titulo técnico
y/o constancia de egresado técnico y/o constancia de estudios actualizado
(i) Diplomados y/o cursos y/o especializaciones y/o talleres
(i) Certificados trabajo y/o certificado de practicas preprofesionales y/o certificado de practicas
profesionales y/o constancia de prestacion de servicio.

i %
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LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO: (obligatorio)

7.1 Lugar:
(Las areas usuarias deben sefialar el lugar exacto donde se efectuara la prestacion)

7.2 Plazo:
{Las areas usuarias deben expresar el plazo de la prestacién en dias calendario, indicando el inicio
del plazo de ejecucién de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de
servicic o de la suscripcion del contrato. (En caso de que se establezca condiciones previas a la
ejecucion del servicio, se debe precisar dicho plazo)

ENTREGABLES / PRODUCTO: (obligatorio)

En caso corresponda la presentacién de entregables, debera indicar el nimero de entregables, el contenido
de cada entregable, los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir cada entregable.
Indicar, de ser necesario, la estructura del informe, el nimero de ejemplares, el medio de almacenamiento,
asi como los documentos que debera acompariarse a los mismos, de ser el caso.
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 JDe existir observaciones se procedera conforme a lo sefialado en el numeral 8.6.4 de la presente directiva.

PRESTACIONES ACCESORIAS: (de corresponder)
Se podrd considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte técnico,
capacitacidn y/o entrenamiento del personal de la Entidad, entre otros. En dichos casos, se debera precisar

las condiciones de su prestacion, procedimiento, lugar, plazos, certificacion que se otorgara o los que se
requieran de acuerdo con la prestacion solicitada.

El entregable sera dirigida a la ...... (consignar el nombre del drea usuaria) y debe ser presentado en
alguna de las siguientes formas (el cual debe estar definido en los TDR):

a) Por Mesa de partes de la entidad, la presentacion de documentos en fisico, donde obligatoriamente
se presentara documentos originales, las cuales oportunamente el drea usuaria haya solicitado su
presentacion como requisito obligatorio. La unidad de Mesa de partes establecera el N° de Expediente
y el N° de Documento. El horario serd desde las 08:30 am hasta las 01:00 pm y desde las 03:15 pm
hasta las 5:45 pm

b) Por Mesa de partes virtual de la entidad al correo electrénico: mdch@munichilca.gob.pe cuando el
area usuaria haya dispuesto su presentacion como una opcion de tramite. Pero considerando que,
una vez realizado la presentacion virtual mediante el correo digital, esta se derivara a Mesa de partes
de la entidad al dia habil siguiente para establecer el N° de Expediente y el N° de Documento
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11. CONFORMIDAD DE SERVICIO: (obligatorio)

La conformidad del servicio estara a cargo de ....... (consignar el nombre del area usuaria responsable de
otorgar la conformidad del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor
para el otorgamiento de la conformidad). Dicha conformidad se otorgara en un plazo que no exceda de
los cinco (05) dias calendarios, contados desde el dia siguiente de recibido el entregable salvo que se
requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, o si se trata de
consultorias, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10) dias habiles, bajo
responsabilidad del servidor o funcionario que debe emitir la conformidad. Es importante mencionar que
la sola recepcién del servicio a la entidad o en el destino final, segun sea el caso, no constituye la
conformidad del drea usuaria.

En el posible caso de que los plazos para otorgar la conformidad sean menores a los establecido en el
parrafo anterior, estos se estableceran en los TDR que se adjuntaran en el requerimiento del drea usuaria.

FORMA DE PAGO: (obligatorio)
(Las areas usuarias deben precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago ¢ pagos
periddicos, asi como el porcentaje o proporcién a ser cancelados en cada pago)

(Las areas usuarias deben precisar la documentacién obligatoria a presentar por el proveedor para la
realizacion del pago considerando la conformidad y comprobante de pago)

El pago se realizara con abono en la cuenta “Cédigo de Cuenta Interbancaria” (CCI) del contratista, como
maximo, hasta los diez (10) dias calendario posteriores a la emisién de la conformidad del servicio
respectiva y presentacién del comprobante de pago.

GARANTIAS: (obligatorio)

Considerando que corresponde a una contratacién de servicios cuyo monto sea igual o inferior a ocho (8)
UIT, este se encuentra exceptuado de la garantia de fiel cumplimiento, conforme a lo establecido en el
inciso a) del Art. 139° del Reglamento®? de la Ley™*

. PENALIDAD APLICABLES: (obligatorio)

14.1 Penalidad por mora: (obligatorio)
Se aplicard al contratista la penalidad establecida en el numeral 8.7.4. de la presente directiva.

14.2 Otras Penalidades: (De corresponder)
Se aplicara al contratista la penalidad establecida en el numeral 8.7.5. de la presente directiva.
(De acuerdo al tipo de contratacidn las dreas usuarias pueden establecer otras penalidades
diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de
la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
Sy procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

15. RESOLUCION CONTRACTUAL: (obligatorio)
El contrato u orden de servicio, podra ser resuelta en concordancia con lo dispueste en numeral 8.10 de
la presente directiva el cual tiene concordancia con la Ley General de Contrataciones Publicas y su
Reglamento, por lo que cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato

[ e “4,6, CONFIDENCIALIDAD y PROPIEDAD INTELECTUAL: (obligatorio)

Ve w“'.,La informacion y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios
Ao © magnéticos, digitales, y demds documentacién generados por el servicio, pasara a propiedad de la
/N5y Prébupdsto = Municipalidad Distrital de Chilca. El proveedor debera mantener la confidencialidad y reserva absoluta en

('141, or // el manejo de la informacién y documentacion a la que se tenga acceso relacionada a la prestacién.
Ak
—

17. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS: (obligatorio)
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un
plazo no menor de ..., (consignar plazo no menor de un afio), contado a partir de la conformidad otorgada
por el responsable de la MDCH.

' D.S. N° 009-2025-EF — Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas
4 Ley N° 32069 — Ley General de Conirataciones Publicas
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18. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL

CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO
PUBLICO, LEY N° 31564): (obligatorio)
Son causales de resolucién de contrato la presentacién con informacién inexacta o falsa de la Declaracion
Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion
del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se
incumpla con los impedimentos sefialados en el Art. 5° de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco
(05) afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

COMPROMISO ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO: (obligatorio)

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningtin pago
0 entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del
proceso de contratacion o cualquier servidor de la MDCH.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia de!
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacién y/o cualquier
servidor de la MDCH, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea,
se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante
la ejecucion del contrato con la MDCH.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores
o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre
los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucién
contractual, otorga a la MDCH el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior
se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catélogos electrnicos de acuerdo marco, el
incumplimiento de la presente cldusula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electrénicos de
Acuerdo Marco. En ningiin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar.

SOLUCION DE CONTROVERSIA: (obligatorio)

Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion, ejecucion,
terminacion o eficacia, se resuelven mediante conciliacion, conforme lo dispuesto en el numeral 81.3 del
Art. 81° de la Ley™. El procedimiento conciliatorio serd realizado conforme a lo regulado en el Art. 330°
del Reglamento'® de la Ley.

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD: (obligatorio)

El contratista se comprometo a guardar reserva de la informacion privilegiada que conociera en el ejercicio
de sus funciones, tareas y demds actividades como parte de la ejecucion de la prestacion, no revelando
en forma oral, escrita, ni por cualquier otro medio, hechos, datos, procedimientos, documentacién e
informacién de acceso restringido (confidencial), a la que tuviera acceso a partir del inicio de las
prestaciones relacionadas con el referido servicio, manteniendo la confidencialidad de la misma de manera
permanente. En caso de que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el presente
acuerdo, la MDCH esta autorizado a iniciar todas las acciones judiciales o extrajudiciales necesarias para
resarcir del perjuicio, y la obligacién de confidencialidad perdurard mientas la informacién conserve las
caracteristicas para considerarse confidencial.

'S Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas
'8 D.S. N° 009-2025-EF — Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas
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22. GESTION DE RIESGOS: (obligatorio)
El drea usuaria (AU) determinard las actividades y las acciones proactivas, preventivas y transversales
adoptadas por la entidad contratante para identificar los riesgos que esta enfrenta en la prestacion de
servicios, de corresponder.

En la estrategia de contratacién de servicios segmentados como estratégicos el drea usuaria (AU) en
coordinacién con la Dependencia Encargada en Contrataciones (DEC) de la SGA realiza la planificacion
integral de la gestidn de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la
que se incluye la identificacidn, analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

23.1 Gastos por desplazamiento (de corresponder)
En caso la prestacion del servicio requiera el desplazamiento del contratista, se debera indicar si
la entidad o el contratista asumira los costos de dicho desplazamiento.

\Y 23.2  Otros (de corresponder)

‘.
:24. ANEXOS: (de corresponder)

Chilca, de del 202__

Firmado y sellado por:
Responsable del area usuaria (AU) o érea técnica estratégica (ATE) de corresponder

H DIRECTIVA N° 001-2025-SGA/GA-MDCH-versién 1
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ANEXO N° 02

FORMATO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS (EETT)
PARA LA CONTRATACION DE BIENES

|

DENOMINACION DE

LA CONTRATACION: ‘ (debe indicar claramente la denominacion de la contratacion) |

|

VINCULACION CON | (debe indicarse la actividad operativa del POI de la unidad de
EL POI: ‘ organizacion que se encuentre relacionada con la contratacién)

AREA USUARIA — AU: (obligatorio)

FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION: (obligatorio)
(Las dreas usuarias deben indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida)

OBJETO DE LA CONTRATACION: (obligatorio)
(El drea usuaria debera indicar cudl es el objetivo de la contratacion y que beneficios pretende obtener la
MDCH mediante la adecuada ejecucion de la prestacidn).

SUSTENTO NORMATIVO: (obligatorio)
» Ley N° 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas (numeral 3.1 del Art. 3° y el numeral 34.1
del Art. 34° de la Ley)
» D.S. N° 009-2025-EF — Reglamento de la Ley General de Contrataciones Plblicas (numeral 226.1
del Art. 226° del Reglamento)

Asi mismo debe sefialar otras normativas, requisitos legales que deberd de cumplir, las normas técnicas,
normas de medicién, normas sanitarias, normas metroldgicas, reglamento y demds normas que aplicaria
dependiendo del bien a adquirir.

DESCRIPCION DEL BIEN(ES): (obligatorio)

5.1 Descripcion del Bien y Cantidades:

| } UNIDAD DE |
ITEM DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD MEDIDA
1
2

5.2 Caracteristicas Técnicas:
Las éreas usuarias deben detallar las caracteristicas fisicas y técnicas del bien para satisfacer la
necesidad de la MDCH, tales como dimensién, composicidon, material, empaque, afio de fabricacién
minimo del bien, repuestos, accesorios, condiciones de almacenamiento, compatibilidad con algin
equipo o componente, entre otros)

5.3 Acondicionamiento, Montaje o Instalacién: (de corresponder)
De ser el caso, las reas usuarias deben indicar el lugar, procedimiento, los equipos y operarios
necesarios, asi como el espacio requerido para la realizacién de los trabajos de instalacion)

REQUISITOS DEL PROVEEDOR y/o PERSONAL PROPUESTO: (obligatorio)
o v" Contar y presentar copia del RNP siempre que el valor del requerimiento sea mayor a una (01) UIT
™ v" Contar y presentar copia de la Ficha RUC activo y habido

Contrataciones Publicas.
v QOtros.

Asi mismo las 4reas usuarias deben precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir
el proveedor, sea persona natural o juridica, como la experiencia, de considerarla necesaria
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7.

10.

i

6.1 Experiencia del Proveedor:
(La experiencia y el plazo requerido deberan guardar relacién con el bien solicitado)

6.2 Experiencia del Personal Clave:
(Se podra considerar cantidad minima de personal, formacion académica, experiencia y capacitacion
y/o entrenamiento minimo)

LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA DEL BIEN(S): (obligatorio)

7.1 Lugar:
La entrega del bien(es) se realizara en el Almacén Centra de la Municipalidad Distrital de Chilca, sito
en la Av. Huancavelica N° 606 Distrito de Chilca ~ Huancayo — Junin. Excepcionalmente solo en el
caso de la entrega del bien(es) que son para la ejecucién de obras por Administracion Directa que
realiza la entidad, la entrega se realizara en almacén de obra, pero, con el conocimiento del
responsable del almacén central para la recepcidn.

7.2 Plazo:
(Las dreas usuarias deben expresar el plazo méximo de la entrega de bien(s) en dias calendario, a
partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de compra o de la suscripcion del contrato (segun
sea el caso).

OBSERVACIONES EN LA ENTREGA DE BIEN(S): (obligatorio)
De existir observaciones se procedera conforme a lo sefialado en el numeral 8.6.4 de la presente directiva.

CONFORMIDAD DEL BIEN(S): (obligatorio)

La conformidad del bien adquirido estard a cargo de ....... {consignar el nombre del drea usuaria
responsable de otorgar la conformidad de! bien y precisar el procedirmiento y requisitos que debe cumplir
el proveedor para el otorgamiento de la conformidad). Dicha conformidad se otorgara en un plazo que no
exceda de los cinco (05) dias calendarios, contados desde el dia siguiente de recibido el bien salvo que se
requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion. Es importante
mencionar que la scla recepcién del bien(es) a la entidad o en el destino final, seglin sea &l caso, no
constituye la conformidad del area usuaria.

En el posible caso de que los plazos para otorgar la conformidad sean menores a los establecido en el
parrafo anterior, estos se estableceran en las EETT que se adjuntaran en el requerimiento del area usuaria.

FORMA DE PAGO: (obligatorio)
(Las areas usuarias deben precisar si se realiza el pago de la contraprestacién en un solo pago o pagos
periddicos, asi como el porcentaje o proporcién a ser cancelados en cada pago)

(Las dreas usuarias deben precisar la documentacién obligatoria a presentar por el proveedor para la
realizacién del pago considerando la conformidad y comprobante de pago)

El pago se realizara con abono en la cuenta “Cédigo de Cuenta Interbancaria” (CCI) del contratista, como
méximo, hasta los diez (10) dias calendario posteriores a la emisién de la conformidad del servicio
respectiva y presentacion del comprobante de pago.

Considerando que corresponde a una adquisicién de bien(es) cuyo monto sea igual o inferior a ocho (8)
UIT, este se encuentra exceptuado de la garantia de fiel cumplimiento, conforme a lo establecido en el
incisa a) del Art. 139° del Reglamento?’ de la Ley!®

12.1 Penalidad por mora: (obligatorio)
Se aplicara al contratista la penalidad establecida en el numeral 8.7.4. de la presente directiva.

12.2 Otras Penalidades: (De corresponder)

'7D.S. N° 009-2025-EF — Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas
18 Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas
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Se aplicara al contratista la penalidad establecida en el numeral 8.7.5. de ia presente directiva.
(De acuerdo al tipo de contratacién, las &reas usuarias pueden establecer otras penalidades
diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de
la contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacidn de las ocurrencias ¥ los montos o porcentajes a aplicar)

13. RESOLUCION CONTRACTUAL: (obligatorio)
El contrato u orden de compra, podré ser resuelta en concordancia con lo dispuesto en numeral 8.10 de
la presente directiva el cual tiene concordancia con la Ley General de Contrataciones Publicas y su
Reglamento, por lo que cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato

4. CONFIDENCIALIDAD y PROPIEDAD INTELECTUAL: (obligatorio)
La informacién y material producido bajo los términos de esta contratacién, tales como escritos, medios
magnéticos, digitales, y deméas documentacion generados, pasard a propiedad de la Municipalidad Distrital
. de Chilca. El proveedor deberd mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la
m/ informacidn y documentacién a la que se tenga acceso relacionada a la prestacion.

.~ 15. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS: (obligatorio)

' El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos en la presente contratacién
ofertada por un plazo no menor de ... (consignar plazo no menor de un afio), contado a partir de la
conformidad otorgada por el responsable de la MDCH.

.16. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL
: CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO
PUBLICO, LEY N° 31564): (obligatorio)

Son causales de resolucién de contrato la presentacién con informacion inexacta o falsa de la Declaracién
Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencién y mitigacion
del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio pablico. Asimismo, en caso se
incumpla con los impedimentos sefialados en el Art. 5° de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco
(05) afios para contratar o prestar la contratacion al Estado, bajo cualquier modalidad.

‘17, COMPROMISO ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO: (obligatorio)
EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago
© entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del
‘proceso de contratacidn o cualquier servidor de la MDCH.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
1 % = ortgsias,. invit’aci_ones, dor]ativos 0 cyalquier beneficio o ingeptivo ilegal, directa o indir_e.ctament(’a, a
i it uncionarios pablicos, servidores publicos, Iocadores' de servicios o proveedores de servicios del area

usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacion y/o cualquier
servidor de la MDCH, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea,
se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante
la ejecucidn del contrato con la MDCH,

Traténdose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores
0 cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre
los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta cldusula, durante la ejecucién
contractual, otorga a la MDCH el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando Io anterior
se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electrénicos de acuerdo marco, el
incumplimiento de la presente cldusula conllevara que sea excluido de los Catdlogos Electrénicos de
Acuerdo Marco. En ningln caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
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administrativas a que hubiera lugar.

18. SOLUCION DE CONTROVERSIA: {obligatorio)
Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion, ejecucion,
terminacién o eficacia, se resuelven mediante congciliacion, conforme lo dispuesto en el numeral 81.3 del
Art. 81° de la Ley™. El procedimiento conciliatorio serd realizado conforme a lo regulado en el Art. 330°
del Reglamento® de [a Ley.

19. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD: (obligatorio)

El contratista se comprometo a guardar reserva de la informacion privilegiada que conociera en el ejercicio
de sus funciones, tareas y demdas actividades como parte de la ejecucion de la prestacion, no revelando
en forma oral, escrita, ni por cualquier otro medio, hechos, datos, procedimientos, documentacion e
informacion de acceso restringido (confidencial), a la que tuviera acceso a partir del inicio de las
prestaciones relacionadas con el referido servicio, manteniendo la confidencialidad de fa misma de manera
permanente. En caso de que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el presente
acuerdo, la MDCH estd autorizado a iniciar todas las acciones judiciales o extrajudiciales necesarias para
resarcir del perjuicio, y la obligacién de confidencialidad perdurara mientas la informacidn conserve las
caracteristicas para considerarse confidencial.

%t 20. GESTION DE RIESGOS: (obligatorio)

) ‘&3' El area usuaria (AU) determinard las actividades y las acciones proactivas, preventivas y transversales
adoptadas por la entidad contratante para identificar los riesgos que esta enfrenta en la adquisicion del
bien(es), de corresponder,

En la estrategia de contratacion de bienes segmentados como estratégicos el drea usuaria (AU) en
coordinacién con la Dependencia Encargada en Contrataciones (DEC) de la SGA realiza la planificacién
integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacién, en la
que se incluye la identificacion, andlisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

21. OTRAS CONDICIONES: (de corresponder)
%
21.1 Gastos por desplazamiento (de corresponder)
En caso la contratacion del bien(es) requiera el desplazamiento del contratista, se debera indicar
si la entidad o el contratista asumird los costos de dicho desplazamiento.

21.2  Otros (de corresponder)

- 22. ANEXOS: (de corresponder)

Chilca, de del 202__
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ANEXO N° 03

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA (TDR)
PARA LA CONTRATACION DE LOCADORES DE SERVICIO

' DENOMINACION DE |

LA CONTRATACION: | (debe indicar claramente la denominacion de la contratacion) “
VINCULACION CON | (debe indicarse la actividad operativa del POI de la unidad de
EL POI: 5 organizacién que se encuentre relacionada con la contratacion) ]

AREA USUARIA — AU: (obligatorio)

FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION: (obligatorio) ‘
(Las areas usuarias deben indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida)

OBJETO DE LA CONTRATACION: (obligatorio)
(El &rea usuaria debera indicar cual es el objetivo de fa contratacién).

SUSTENTO NORMATIVO: (obligatorio)
» ley N° 32069 - Ley General de Contrataciones Pulblicas (numeral 3.1 del Art. 3° y el numeral 34.1
del Art. 34° de la Ley)
» D.S. N° 009-2025-EF — Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas (numeral 226.1
del Art. 226° del Reglamento)

Asi mismo debe sefialar otras normativas, requisitos legales que debera de cumplir, las normas técnicas,

normas de medicién, normas sanitarias, normas metroldgicas, reglamento y demas normas que aplicaria
dependiendo del servicio a obtener.

CARACTERISTICAS y/o CONDICIONES DEL SERVICIO: (obligatorio)

UNIDAD DE |
‘ ITEM CANTIEAD S Ete

Nota: Es pertinente recordarle que, cdn_forme al Art. 3° de la Ley N° 31227, las personas que
participen en las actividades sefialadas en dicho articulo se encuentran obligadas a presentar la
declaracion jurada de intereses; obligacion que serd exigible, de acuerdo a lo establecido en el

Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestién de Conflictos de Intereses de la Contraloria
General de la Republica, de corresponder.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Actividades a desarrollar: (Obligatorio) (Las areas usuarias deben indicar las actividades especificas y
detalladas que realizara el locador, las cuales no deben ser de naturaleza permanente)

REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR: (obligatorio)

v"Inscripcion vigente en el RNP

v Persona natural que se encuentre activo y habido en el registro de la SUNAT.

W ¥ Ofros.

N

B Asi mismo las areas usuarias deben precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir
4% el locador, sea persona natural, como la experiencia, de considerarla necesaria

6.1 Experiencia del Locador:
(La experiencia y el plazo requerido deberén guardar relacién con el servicio solicitado)

» Experiencia General: (El drea usuaria debera de establecer la experiencia general que el
locador deberd de presentar)

» Experiencia Especifica: (El drea usuaria deberd de establecer la experiencia especifica en
servicios iguales y/o similares que el locador haya tenido. Esta experiencia especifica puede
sumar a la experiencia en general)

DIRECTIVA N° 001-2025-SGA/GA-MDCH-versién 4

a




";.,h“ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA  brRecTva Ne 001-2025-SGA/G4 MDCH
¢ a2 Q&- SUB-GERENCIA DE ABASTECIMIENTO - SGA Version 01

6.2 Formacién Académica:
Estudios Secundarios, Egresado o Grado Académico (Bachiller o titulo profesional o maestria o
doctorado o Titulo Técnico)

6.3 Capacitacidn:
En los estudios complementarios (Diplomado y/o curso y/o taller y/o seminario) (considerar 1 0 mas
segln sea requerido), se debe consignar la cantidad minima de horas lectivas requeridas

6.4 Otros:
NOTA: Se deberd ACREDITAR la documentacidn con copia simple de:
(iv) Titulo universitario y/o bachiller universitario y/o constancia de egresado y/o titulo técnico
y/o constancia de egresado técnico y/o constancia de estudios actualizado
) Diplomados y/o cursos y/o especializaciones y/o talleres
(vi) Certificados trabajo y/o certificado de précticas preprofesionales y/o certificado de practicas
profesionales y/o constancia de prestacion de servicio.

LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO: (obligatorio)

7.1 Lugar:
(Las areas usuarias deben sefialar el lugar exacto donde se efectuard la prestacion)

7.2 Plazo:
(Las areas usuarias deben expresar el plazo de la prestacidn en dias calendario, indicando el inicio
del plazo de ejecucién de la prestacién, a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de
servicio o de la suscripcién del contrato. (En caso de que se establezca condiciones previas a la
ejecucién del servicio, se debe precisar dicho plazo)

ENTREGABLES / PRODUCTO: (obligatorio)

En caso corresponda la presentacién de entregables, deberd indicar el ndmero de entregables, el contenido
de cada entregable, los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir cada entregable.
Indicar, de ser necesario, la estructura del informe, el nimerc de ejemplares, asi como los documentos
que debera acompaniarse a los mismos, de ser el caso.

De existir observaciones se procedera conforme a lo sefialado en el numeral 8.6.4 de la presente directiva.

LUGAR DE PRESTACION DE LOS ENTREGABLES: (obligatorio)
El entregable serd dirigida a la ...... (consignar el nombre del drea usuaria) y debe ser presentado en
alguna de las siguientes formas (el cual debe estar definido en los TDR):

¢) Por Mesa de partes de la entidad, la presentacién de documentos en fisico, donde obligatoriamente
se presentard documentos originales, las cuales oportunamente el drea usuaria haya solicitado su
presentacién como requisito obligatorio. La unidad de Mesa de partes establecera el N° de Expediente
y el N° de Documento. El horario sera desde las 08:30 am hasta las 01:00 pm y desde las 03:15 pm
hasta las 5:45 pm

d) Por Mesa de partes virtual de la entidad al correo electrénico: mdch@munichilca.gob.pe cuando el
area usuaria haya dispuesto su presentacion como una opcién de tramite. Pero considerando que,
una vez realizado la presentacién virtual mediante el correo digital, esta se derivara a Mesa de partes
de la entidad al dia habil siguiente para establecer el N° de Expediente y el N° de Documento

. CONFORMIDAD DE SERVICIO: (obligatorio)

La conformidad del servicio estara a cargo de ....... (consignar el nombre del drea usuaria responsable de
otorgar la conformidad del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el locador
para el otorgamiento de la conformidad). Dicha conformidad se otorgara en un plazo que no exceda de
los cinco (05) dias calendarios, contados desde el dia siguiente de recibido el entregable salvo que se
requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méximo de diez (10) dias habiles, bajo responsabilidad del servidor o
funcionario que debe emitir la conformidad. Es importante mencionar que la sola recepcién del servicio a
la entidad o en el destino final, seglin sea el caso, no constituye la conformidad del &rea usuaria.

DIRECTIVA N° 031-2025-SGA/GA-MDCH-version 1
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En el posible caso de que los plazos para otorgar la conformidad sean menores a los establecido en el
parrafo anterior, estos se estableceran en los TDR que se adjuntaran en el requerimiento del drea usuaria.

11. FORMA DE PAGO: (obligatorio)
(Las areas usuarias deben precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos
periddicos, asi como el porcentaje o proporcidn a ser cancelados en cada pago)

/(Las areas usuarias deben precisar la documentacién obligatoria a presentar por el locador para la
realizacion del pago considerando la conformidad y comprobante de pago)

El pago se realizard con abono en la cuenta “Cddigo de Cuenta Interbancaria” (CCI) del locador, como
maximo, hasta los diez (10) dias calendario posteriores a la emisién de la conformidad del servicio
: Y. respectiva y presentacién del comprobante de pago.
= m
; , : 12. GARANTIAS: (obligatorio)
S e Considerando que corresponde a una contratacion de servicios cuyo monto sea igual o inferior a ocho (8)
S— UIT, este se encuentra exceptuado de la garantia de fiel cumplimiento, conforme a lo establecido en el

ﬁﬁk inciso a) del Art. 139° del Reglamento?! de la Ley®
e, Ay oo S

e
R
N

13.1 Penalidad por mora: (obligatorio)
Se aplicara al contratista la penalidad establecida en el numeral 8.7.4. de la presente directiva.

13.2 Otras Penalidades: (De corresponder)
Se aplicara al contratista la penalidad establecida en el numeral 8.7.5. de la presente directiva.
(De acuerdo al tipo de contratacidn las areas usuarias pueden establecer otras penalidades
diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de
la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

14. RESOLUCION CONTRACTUAL: (obligatorio)

El contrato u orden de servicio, podra ser resuelta en concordancia con lo dispuesto en numeral 8.10 de
la presente directiva el cual tiene concordancia con la Ley General de Contrataciones Plblicas y su
Reglamento, por lo que cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato

| 15. CONFIDENCIALIDAD y PROPIEDAD INTELECTUAL: (obligatorio)

La informacion y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios
magnéticos, digitales, y demas documentacion generados por el servicio, pasara a propiedad de la
Municipalidad Distrital de Chilca. El locador debera mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el
manejo de Ia informacion y documentacién a la que se tenga acceso relacionada a la prestacion.

16. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS: (obligatorio)

El locador es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un
plazo no menor de .... (consignar plazo no menor de un afo), contado a partir de la conformidad otorgada
por el responsable de la MDCH.

17. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL

CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO
PUBLICO, LEY N° 31564): (obligatorio)
Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracion
Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion
del confiicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se
incumpla con los impedimentos sefialados en el Art. 5° de dicha ley se aplicard la inhabilitacion por cinco
(05) afos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

18. COMPROMISO ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO: (obligatorio)
EL LOCADOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o

21 D.S. N° 009-2025-EF — Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas
22 Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas
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entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del
proceso de contratacion o cualquier servidor de la MDCH.

Asimismo, EL LOCADOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente

Aunado a ello, EL LOCADOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,

/invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios
publicos, servidores piblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de
la MDCH, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen
los actos previamente sefialados.

Adicionaimente, EL LOCADOR se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante
la ejecucidn del contrato con la MDCH.

) 19. SOLUCION DE CONTROVERSIA: (obligatorio)

s Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacién, ejecucion,
terminacion o eficacia, se resuelven mediante conciliacién, conforme lo dispuesto en el numeral 81.3 del
Art. 81° de la Ley. El procedimiento conciliatorio serd realizado conforme a lo regulado en el Art. 330° del
Reglamento de la Ley.

20. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD: (obligatorio)
El locador se comprometo a guardar reserva de la informacién privilegiada que conociera en el ejercicio
de sus funciones, tareas y demds actividades como parte de la ejecucién de la prestacién, no revelando
en forma oral, escrita, ni por cualquier otro medio, hechos, datos, procedimientos, documentacién e
informacion de acceso restringido (confidencial), a la que tuviera acceso a partir del inicio de las
prestaciones relacionadas con el referido servicio, manteniendo la confidencialidad de ia misma de manera
permanente. En caso de que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el presente
acuerdo, la MDCH esta autorizado a iniciar todas las acciones judiciales o extrajudiciales necesarias para

I resarcir del perjuicio, y la obligacién de confidencialidad perdurard mientas la informacién conserve las
caracteristicas para considerarse confidencial.

,f"'21 GESTION DE RIESGOS: (obligatorio)
El area usuaria (AU) determinara las actividades y las acciones proactivas, preventivas y transversales
adoptadas por la entidad contratante para identificar los riesgos que esta enfrenta en la prestacion de

servicios, de corresponder.

En la estrategia de contratacién de servicios segmentados como estratégicos el 4rea usuaria (AU) en
coordinacién con la Dependencia Encargada en Contrataciones (DEC) de la SGA realiza ia planificacion
integral de la gestién de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacién, en la
que se incluye la identificacidn, analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

22, OTRAS CONDICIONES: (de corresponder)

22.1  Gastos por desplazamiento (de corresponder)
En caso la prestacién del servicio requiera el desplazamiento del locador, se deberd indicar si la
entidad o el locador asumira los costos de dicho desplazamiento.

22.2  Otros (de corresponder)

23. ANEXOS: (de corresponder)
Chilca, de del 202__

Firmado y sellado por:
Responsable del area usuaria (AU) o area técnica estratégica (ATE) de corresponder

\
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ANEXO N° 04
CARTA DE INVITACION ABIERTA o CERRADA DE SERVICIOS

Chilca, de del 202

CARTA N° 00...- 202... - MDCH/GA/SGA

: | (El proveedor y/o contratista y/o locador detallara su razén social)

(El proveedor y/o contratista y/o locador detallara el nimero de RUC)

| (El proveedor y/o contratista y/o locador detallara el domicilio legal actual)

__ ~El motivo de la presente es para saludarlo muy cordialmente, a la vez hacer llegar la invitacién a fin de que nos

jp;;é,;gdb\aga legar su PROPUESTA TECNICA y ECONOMICA, para la Contratacion de Servicios:
£ Je 7,

Propuesta Econdmica (cotizacién)

El Registro Nacional de Proveedores — RNP (si corresponde)

La Ficha RUC (activo y habido)

Declaraciones Juradas Pacto de Integridad (Anexo N° 06, 07 y 08)

Demas documentos que se requiere segln dispongan en los TDR.

Nota: Toda la documentacién a presentar debe estar debidamente foliado y firmado. (La omisién de uno

de los documentos requeridos en los TDR, serd causal de descalificacién)

Documentacién debe ser presentada en la Sub Gerencia de Abastecimientos, en sobre manila cerrado,

\

FIRMA COTIZADOR FIRMA DEL PROVEEDOR
FIRMA DE SUB GERENTE FIRMA DEL
DE ABASTECIMIENTO RESPONSABLE DE
ADQUISICIONES

\_

DIRECTIVA N° 001-2025-SGA/GA-MDCH-version 1

a

17



MUa .

/ ;;"h MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA  piReCTIVA N 001-2025-SGA/GA-MDCH
£ O£  B.GERENCIA DE ABASTECIMIENTO - SGA ersioniot
ANEXO N©° 05

COTIZACION DE PRECIOS PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Sefiores:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA
SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTOS (SGA)
Presente. —

Ref.. Carta N° 00...-202...-MDCH/SGA/GA

+Pdr medio del presente, el (detalle de la
:¥'Fdzon social), identificado con RUCN® , domiciliado en
- com el correo electrénico: , en calidad de ofertante y después de haber examinado y
acf_ftar en su integridad los TDR proporcionadas por la Municipalidad Distrital de Chilca, me comprometo con la

ente a la prestacidn del servicio y/o consultoria, cumpliendo con la mtegrldad de vuestros requerimientos
nlcos minimos establecidos, adjunto para tal efecto la siguiente propuesta econdmica:

--‘ 2 ""IO -pr

) PRECIO PRECIO TOTAL
1. ITEM DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR S/. (Incluye los
UNITARIO | .
! ~ | impuestos de ley) |

CONTRATACION DE SERVICIO: .....uccvrerererrsssarssesnsssresssnssssrersens

> REQUISITOS DEL PROVEEDOR y/0 CONSULTOR y/o LOCADOR:
o RNP (cuando corresponda)
» Ficha RUC (obligatorio)
» Otros (segun requerimiento del area usuaria)
» REQUISITOS DE CALIFICACION:
« Experiencia del Proveedor y/o Contratista y/o Locador:
- Experiencia General (si corresponde)
-~ Experiencia Especifica (si corresponde)
» Experiencia del Personal Clave (si corresponde)
« Formacion Académica (si corresponde)
\‘ + Capacitacion (si corresponde)

» Otros (dispuesto por el area usuaria)
» LUGAR y PLAZO DE LA PRESTACION DE SERVICIOS:
» ENTREGABLES:
> FORMA y CONDICIONES DE PAGO
v | Todas las demas condiciones, estdn establecidas en los TDR formuladas
L | por el drea usuaria (AU) o por el &rea técnica estratégica (ATE) |_

o TOTAL:
: frfli.ﬁ\lig\ANTIAS (El proveedor y/o consultor y/o locador se adhiere conforme a lo establecido
./g;:’el inciso a) del Art. 139° del Reglamento?® de la Ley?%) |
Plazo de Entrega del Servicio/Consultoria: (en dias calendarlos)

) Cumple con los TDR:
»,. Vigencia de la Cotizacion:

ool
‘ _.pag/q adicional de ninguna naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado

( HYLS >
Chilca, de del 202__

(Firma y sello del proveedor y/o consultor y/o locador)

2 D.S. N° 009-2025-EF — Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas
2 Ley N° 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas

DIRECTIVA N° 001-2025-SGA/GA-MDCH-version 1
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ANEXO N° 06
DECLARACION JURADA

Sefiores:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA
SUB'GERENCIA DE ABASTECIMIENTOS (SGA)
Présente. —

",}gf.: Carta N° 00...-202...-MDCH/SGA/GA

Y,
r

Enfjalidad de proveedor y/o contratista y/o locador, luego de haber examinado los documentos proporcionados

,?’"‘" la SGA perteneciente a la MDCH y conocer todas las condiciones existentes, DECLARO BAJO JURAMENTO:

Cumplir con los requisitos y condiciones establecidas en los Términos de Referencia (TDR) de la presente
contratacion.
No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el Estado,
**:’ conforme al Art. 30° de la Ley N° 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas.
Conocer las sanciones contenidas en fa Ley N° 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas y su
Reglamento aprobado mediante D.S. N° 009-2025-EF, asi como las disposiciones aplicables de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta, comunicacion,
acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones del D.L. N© 1034 - Decreto
| Legislativo que aprueba la Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas
'No estar incurso en la prohibicidn de nepotismo conforme a la Ley N° 26771, modificada por la Ley N° 30294,
4 que establece la prohibicidn de ejercer la facultad de nombramiento y contratacién de personal en el sector
publico en caso de parentesco.
Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento.
Comprometerme a mantener mi oferta hasta la suscripcidn del contrato o recibir la orden de servicio, en caso
de resultar adjudicado.
Declaro y garantizo no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o,
en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.
Que no estoy vinculado laboralmente a otra entidad piblica, que no me permita ejercer legal y fisicamente a
fin de cumplir con el objeto de la contratacién.

. Que, a la fecha de suscripcién del contrato, no cuento con antecedentes policiales, penales ni judiciales.

---D@ tomprobarse que se ha incurrido en incumplimiento de alguno de los numerales del presente documento. Me
)

Chilca, de del 202__

(Firma y sello del proveedor y/o consultor y/o locador)
Colocar el nimero de DNI de representante

DIRECTIVA N° 001-2025-SGA/GA-MDCH-version 1
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ANEXO N° 07
DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES

Sefores:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA
SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTOS (SGA)

_'ef.: Carta N° 00...-202...-MDCH/SGA/GA

Enecalldad de proveedor y/o contratista y/o locador, luego de haber examinado los documentos proporcionados
_F-aerha SGA perteneciente a la MDCH y conocer todas las condiciones existentes, DECLARO BAJO JURAMENTO:

/ a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el Art. 3° de la Ley N° 31564 y Art. 16° de su Reglamento,
esto es:

*  Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacién que, por ley expresa, tengan
dicho caracter. Esta obligacion se extiende aun cuando el vinculo laboral o contractual con la entidad
publica se hubiera extinguido y mientras la informacién mantenga su caracter de secreta, reservada
o confidencial.

e No divulgar ni utilizar informacién que, sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar privilegiada
por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o de terceros, o en perjuicio o desmedro
del Estado o de terceros.

Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento sefialado en el Art.
5° de la Ley N° 31564 y en los Art. 10° y 11° de su Reglamento.

No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en los numerales 11.3 y 11.4 del Art. 11°
del Reglamento de la Ley N° 31564.

Suscribo la presente declaracién jurada manifestando que la informacidn presentada se sujeta al principio de
prﬁ ncién de veracidad del numeral 1.7 del Art. IV del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
iadfiistrativo General.

fl\_(.’pSl declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en el Art. 438° del Cédigo
enal y las demas responsabilidades administrativas, civiles y/o penales que correspondan, conforme al marco legal
vigente.

Chilca, de del 202__

(Firma y sello del proveedor y/o consultor y/o locador)
Colocar el ntunero de DNI de representante

DIRECTIVA N° 001-2025-SGA/GA-MDCH-versién 1
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ANEXO N©° 08
PACTO DE INTEGRIDAD
Sefiores:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA
SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTOS (SGA)
Presente. —
Ref /Carta N° 00...-202...-MDCH/SGA/GA
X0 e e e , identificado con RUC N°............ ,ycon DNINe........... , sin

d%t.incién de la forma de contratacién en la MDCH, declaro BAJO JURAMENTO que, en mi calidad de proveedor y/o
0
: cc:hfultor y/o locador en el dmbito de aplicacion de la normativa de contratacién plblica, suscribo el presente Pacto

’ dé Integridad bajo los siguientes términos y condiciones:

PRIMERO: Declaro, bajo juramento:

1. Que conozco los impedimentos para ser participante, postor, contratista o subcontratista, establecidos en el Art. 30°
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Piblicas.

Que los recursos que componen mi patrimonio o el patrimonio de la persona juridica a la que represento no provienen

de lavado de activos, narcotrafico, mineria ilegal, financiamiento del terrorismo, y/o de cualquier actividad ilicita.

Que conozco la obligacion de denunciar cualquier acto de corrupcién cometido por los actores del proceso de
contratacion, asi como las medidas de proteccion que le asisten a los denunciarites”; ademas de las consecuencias

administrativas y legales que de estos se derivan.

Que conozco el alcance de la Ley N° 28024, Ley que regula la gestidn de intereses en la administracidn pdblica y su
reglamento, aprobado por D.S. N° 120-2019-PCM, asi como el marco de aplicacién de la Ley N® 31564, Ley de
prevencién y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio pablico, y su reglamento
aprobado por D.S. N° (082-2023-PCM%,

Que conozco el alcance de la dausula anticorrupcion y antisoborno de los contratos suscritos en el marco del proceso

de contratacion y las consecuencias derivadas de su incumplimiento?.

SEGUNDO: Dentro de ese marco, asumo los siguientes compromisos:
1. Mantener una conducta proba e integra en todas las actividades del proceso de contratacién, lo que supone actuar con
; honestidad y veracidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente, asf como respetar la libertad de concurrencia
/
y

/

/
~Adad Oy, 25 p.L. N° 1327, Decreto Legisiativo que establece medidas de proteccién para el denunciante de actos de corrupcion y sanciona las denuncias
lizadas de mala fe, y su Reglamento aprobado por D.S. N° 010-2017-JUS, modificado por D.S. N° 002-2020-JUS, en concordancia con la
Diggctiva N° 002-2023-PCM-SIP Directiva para la gestién de denuncias y solicitudes de medidas de proteccion al denunciante de actos de corrupcion
-- fecibidas a través de la plataforma digital unica de denuncias del ciudadano, aprobada por aprobada por Resolucién de Secretaria de Integridad
Riea N° 005-2023 PCM-SIP.
lamento de la Ley N° 31564:
- 24° - Inhabilitacién de ex funcionarios, ex servidores publicos, empresas e instituciones privadas El incumplimiento de los impedimentos

\FLI!;L v sefialados en el numeral 4.2 del Art. 4° de la Ley por parte de las personas, las empresas e instituciones privadas involucradas en dicho

incumplimiento, es sancionado con la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad, sin
perjuicio de las acciones civiles y penales a que hubiera lugar conforme al numeral 7.7 del Art. 7° de la Ley. En caso de ex funcionarios y ex
servidores publicos se aplica el procedimiento administrativo disciplinario sujeto a la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil o normas especificas.

()
7 Conforme a lo establecido en el Art 68° de la Ley General de Contrataciones Pablicas, asi como en el Art. 274° numeral d), de su Reglamento:
Art. 68°. Resolucion del contrato 88.1. Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los siguientes supuestos: d) Por
incumplimiento de la clausula anticorrupcién. Art. 274°. Causales de exclusion de proveedores adjudicatarios de los catalogos electronicos de
acuerdo marco Un proveedor adjudicatario es excluido de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdo Marco, en los siguientes casos: d) Por
incumplimiento de la clausula anticorrupcion y antisobomo.

1
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y las condiciones de competencia efectiva en el proceso de contratacién y abstenerme de realizar practicas que la

restrinjan o afecten.

[Solo para personas juridicas] Lo anterior se hace extensivo, para conocimiento, a los socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores y personas vinculadas a la persona juridica que represento.

Y

Abstenerme de ofrecer, dar o prometer regalos, cortesfas, invitaciones, donativos u otros beneficios similares, a
funcionarios o servidores pulblicos de la dependencia encargada de las contrataciones, actores del proceso de

contratacion y personal de la MDCH.

- ALy > 3. Denunciar ante las autoridades competentes, de manera oportuna, los actos de corrupcion, inconducta funcional,
1 ¥ .I.' . o . . . -
45 {0 conflicto de intereses u otro de naturaleza similar, respecto de lo cual tuviera conocimiento en el marco del proceso de
2 ,,? § \ contratacion (https://denuncias.servicios.gob.pe/?gobpe_id=71)

= X -8

?' 4. Facilitar las acciones o mecanismos implementados por la MDCH responsable del proceso de contratacién para fortalecer
/ la transparencia, promover la lucha contra la corrupcién y fomentar la rendicién de cuentas.

TERCERO: Este pacto de integridad tiene vigencia desde el momento de su suscripcion hasta la culminacién de Ia
etapa de tramitacion; y, en caso de resultar adjudicado, este mantiene su vigencia hasta la finalizacién de la

ejecucién contractual.

CUARTO: Para efectos de salvaguardar el contenido del Pacto de Integridad frente a eventuales incumplimientos
de los compromisos asumidos, me someto a las acciones de debida diligencia, supervisién, fiscalizacién posterior,
iniciativas de veeduria autorizadas por la MDCH u otros que correspondan; asi como a las responsabilidades

administrativas, civiles y/o penales que se deriven de estos, conforme al marco legal vigente.

En sefial de conformidad, suscribo el presente pacto de integridad, manifestando que la informacién declarada se
sujeta al principio de presuncién de veracidad, conforme a lo dispuesto en el articulo TV del Titulo Preliminar de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General?*,

Chilca, de del 202__

(Firma y sello del proveedor y/o consultor y/o tocador)
Colocar el niimero de DNI de representante

28 1.7 Principio de Presuncion de Veracidad. - En la tramitacion del procedimiento administrativo, se presume gue los documentos y declaraciones
formulados por los administrados en la forma prescrita por esta Ley, responden a la verdad de ios hechos que eftos afirman. Esta presuncion admite
prueba en contrario.
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L




[Ty
~ N)el."'u

/ %‘ "9 o MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA  pirecTIvA N° 001-2025-SGA/GA-MDCH
£n o2 ~ SUB-GERENCIA DE ABASTECIMIENTO - SGA VSR
ANEXO N° 09

CONFORMIDAD DE PRESTACION DE SERVICIO

(Detalle def nombre area usuaria que emite la conformid_aT:I) FECHA DE EMISION |

—

AREA USUARIA (AU):

e R\f&fj | MONTO
BG4 | CONTRACTUAL

SIAF

Sl

F;Qr medio de la presente se da conformidad al servicio que se indica a continuacién: ‘

o

oy -8
% y 22 _/ |
\ = | .

PROVEEDOR: ]
| RUCG

R |

.'jEIgESCRIPCION DEL SERVICIO y CONDICIONES PACTADAS:

UNICA | PERIODICA
(si) (no) (si) (no)

sl
) ‘ﬂECUCION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

Monto Total del presente Pago (incluido impuesto):

Fecha de ImC|o segun la recepcion de la Orden de Servicio:

Plazo de Entrega o Cumpllmlento de la prestacién:

'Fecha de Entrega o Cumplimiento de la prestacion:

[ N° de dlas para el calculo de la penalldad

Se ha verificado el cumplimiento de las condiciones y caracteristicas indicadas en los términos de
referencia (TDR) requeridas y condiciones ofertadas por el proveedor o contratista o locador.

La presente recepcion y conformidad del servicio no enerva el derecho a reclamos posteriores por
defectos o vicios ocultos seguin corresponda.

Chilca, de_ del 202__
h oad IJIVQ
3 Goldpelt P £
T ypRsRest R
( . v/ (Firma y sello del responsable del area usuaria)
SSHILE Unidad Administrativa:
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ANEXO N° 10

FORMATO DE PRESENTACION DE LA CARTA DE CCI

Sefiores:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA
SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTOS (SGA)
Presente. —

°f.: Carta N° 00...-202...-MDCH/SGA/GA

il Aéunto: AUTORIZACION PARA PAGO CON ABONO A LA CUENTA DE CCI

3 m
Hr?or medio de la presente, comunico a Usted que el nimero de CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIO (ccI)
e es el siguiente:

PROVEEDOR:
Ay
» |]/ ———— — — = e ——— = & _ WEE A e T e S ._=T|
! (detalle de la razdn social del proveedo roc nsultor o locador)
‘.'.\‘_'.._____.':' _— S 3 il =- i - — = =T T e —_‘_'__yl
RUC: B - - -
S n (detallar en ndmero de RUC) |
-E.L —— n \‘\ LS SEe s s —— = e e S — == =
ﬁ

L, Que como ose sirva disponer fos pagos a nombre de mi representada y sean abonados en la cuenta de ahorros
en SO0LES del BANCO: - R R ____
\\__—J /// f‘ : h = = - . h ‘%

Banco:
N° de Cta.:

——— E—— ——— F

Asimlsmo, dejo constancia que la factura a ser emitida por el suscrito (o mi representada) una vez
“jieumplida o atendida la correspondiente Orden de Servicio quedara cancelada para todos sus efectos
nte la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad
ria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

(Firma y sello del proveedor y/o consultor y/o locador)
Colocar el mimero de DNI de representante

Chilca, de - del 202__
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ANEXO N© 11

CARTA DE INVITACION ABIERTA o CERRADA DE BIENES

Chilca, de del 202__

CARTA N° 00...- 202... - MDCH/GA/SGA

| Razon Social: | (El proveedor y/o contratista y/o detallara su razén social)

RUC N°: ! (E! proveedor y/o contratista y/o detallara el nimero de RUC)
|

- | /Domicilio: (EI proveedor y/o contratista y/o detallara el domlcmo legal actual)

& O
e

‘ Ebnlotlvo de la presente es para saludarlo muy cordlalmente, a la vez hacer llegar la invitacién a fin de que nos
v Haga  llegar su PROPUESTA TECNICA y ECONOMICA, para la Contratacion de bien(es):

P L
raa

S ) SO OV Segln las Especificaciones Técnicas adjunto al
J g presﬁnte

\ &£ ? Para lo cual debera adjuntar lo siguiente:
y S ,l" -

-——.,“_
o
I

f »  Propuesta Econémica (cotizacién)
': » ElRegistro Nacional de Proveedores — RNP (si corresponde)
3 » La Ficha RUC (activo y habido)
»  Declaraciones Juradas y Pacto de Integridad (Anexo N° 13, 14 y 15)
» Demas documentos que se requiere segun dispongan en las EETT.
Nota: Toda la documentacién a presentar debe estar debidamente foliado y firmado. (La omision de uno

de los documentos requeridos en las EETT, serd causal de descalificacién)

ch a Documentacion debe ser presentada en la Sub Gerencia de Abastecimientos, en sobre manila cerrado,

FIRMA COTIZADOR FIRMA DEL PROVEEDOR
FIRMA DE SUB GERENTE FIRMA DEL
DE ABASTECIMIENTO RESPONSABLE DE
ADQUISICIONES

—

a
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Pdr medio del presente, el (detalle de la
raZn social), identificado conRUCN® ___, domiciliado en ;
= J“‘o“gcf? el correo electrénico: , en calidad de ofertante y después de haber
.'o’r_};:',’.b., o aminado y aceptar en su integridad las EETT proporcionadas por la Municipalidad Distrital de Chilca, me
A comprometo con la presente a la contrataciones de bienes, cumpliendo con la integridad de vuestras
especificaciones técnicas establecidos, adjunto para tal efecto la siguiente propuesta econdmica:
Ay s | pRECIO | PRECIO TOTALS/.
e L ITEM DESCRIPCION DEL BIEN A SUMINISTRAR CANT. | MARCA (Incluye los
i L*""' UNITARIO | . |
oy | | impuestos de ley) |
,/ r ‘ CONTRATACION DE BIENES: ........ccovrrenerererenransnns '
‘ » REQUISITOS DEL PROVEEDOR y/o
CONTRATISTA: ‘
¢ RNP (cuando corresponda)
« Ficha RUC (obligatorio)
E ‘ + Otros (seg(in requerimiento del area usuaria)
Yy Ve '?'_ { ~ REQUISITOS DE CALIFICACION: ‘
| \\ h 1 » Experiencia del Proveedor y/o Contratista:
[y SP + Experiencia del Personal Clave (si corresponde) ‘
"\Vf/ « Otros (dispuesto por el drea usuaria) ‘
). £/ ~ LUGAR y PLAZO DE LA ENTREGA DEL BIEN:
= 1 Y » FORMA y CONDICIONES DE PAGO ‘
. » OTRAS GARANTIAS:
\ Todas las demds condiciones, estan establecidas en las
EETT formuladas por el drea usuaria (AU) o por el area | e
),d:“\ técnica estratégica (ATE) | | £
s Sy \ TOTAL: =

o

* 7 péf: Carta N° 00...-202...-MDCH/SGA/GA

J . GARANTIAS (El proveedor y/o contratista se adhiere conforme a lo establecido en el inciso

‘,pd*d D,;9 icional de ninguna naturaleza por costas o gastos no considerados en el precio ofertado.
'~
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W
e

ﬁi":m MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA  prrecTiva ne 001-2025-SGA/GA-MOCH \
LN O£ suB-GERENCIADE ABASTECIMIENTO - SGA Versién 01
ANEXO N° 12

COTIZACION DE PRECIOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Sefores:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA
SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTOS (SGA)
Pre/_sente. -

7$) del Art. 139° del Reglamento® de la Ley3) _
A/ Plazo de Entrega del Bien: (en dias calendarios)

(I Cumple con las EETT: ]
Vigencia de la Cotizacidn:

La oferta indicada incluye todos los tributos, instalacion, pruebas, transportes, costos laborales, conforme a la legislacion vigente,
.. asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el valor del bien ofertado. En tal sentido la MDCH no realiza pago

| R Chilca, de ___del202__
fu

]

001-2025-SGA/GA-MDCH-versi

(Firma y sello del proveedor y/o contratista)

2 D.S. N° 009-2025-EF — Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas
* Ley N° 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas
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( "};"“;;“"""’“ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA  DIRECTIVA N° 001-2025-SGA/GA-MDCH

ANEXO N° 13
DECLARACION JURADA

Sefiores:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA
SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTOS (SGA)
Preseﬂte -

Carta N° 00...-202...-MDCH/SGA/GA

o En’vcalldad de proveedor y/o contratista, luego de haber examinado los documentos proporcionados por la SGA
Nl jﬁnec;ente a la MDCH y conocer todas las condiciones existentes, DECLARO BAJO JURAMENTO:

Cumplir con los requisitos y condiciones establecidas en las Especificaciones Técnicas (EETT) de la presente

contratacion.

"'; 2."“No tener impedimento para postular en el pracedimiento de seleccién ni para contratar con el Estado,
conforme al Art. 30° de la Ley N° 32069 - Ley General de Contrataciones PUblicas.

3_.' Conocer las sanciones contenidas en la Ley N° 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas y su

[ Reglamento aprobado mediante D.S. N° 009-2025-EF, asi como las disposiciones aplicables de la Ley N°

f 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta, comunicacién,

acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones del D.L. N® 1034 - Decreto

Legislativo que aprueba la Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas

No estar incurso en la prohibicion de nepotismo conforme a la Ley N° 26771, modificada por la Ley N© 30294,

que establece la prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento y contratacion de personal en el sector

publico en caso de parentesco.
6. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento.
71__ Comprometerme a mantener mi oferta hasta la suscripcion del contrato o recibir la orden de compra, en caso
_ ‘.lde resultar adjudicado.
8. IDeclaro Yy garantizo no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o,
en general, cualquier beneficio o incentivo fiegal en relacién al contrato.

/ 9. Que no estoy vinculado laboralmente a otra entidad publica, que no me permita ejercer legal y fisicamente a

fin de cumplir con el objeto de la contratacién.

!

10. Que, a la fecha de suscripcién del contrato, no cuento con antecedentes policiales, penales ni judiciales.
»’u\dd 0,
k 3 VORe \comprobarse que se ha incurrido en |ncumpI|m|ento de alguno de los numerales del presente documento, Me

Chilca, de _del202__

(Firma y sello del proveedor y/o contratista)
Colocar el niimero de DNI de representante
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ANEXO N° 14
DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES

Sefiores:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA
. ERENCIA DE ABASTECIMIENTOS (SGA)
., Présente. ~

Ref.: Carta N° 00...-202...-MDCH/SGA/GA
14

4 m
#o-=~ En xalidad de proveedor y/o contratista, luego de haber examinado los documentos proporcionados por la SGA

\ .“*r;,“" _ perteneciente a la MDCH y conocer todas las condiciones existentes, DECLARO BAJO JURAMENTO:

Y e i

a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el Art. 3° de la Ley N° 31564 y Art. 16° de su Reglamento,
esto es:

_' e »  Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacidén que, por ley expresa, tengan

dicho caracter. Esta obligacién se extiende aun cuando el vinculo laboral o contractual con la entidad
plblica se hubiera extinguido y mientras la informacién mantenga su caracter de secreta, reservada
o confidencial.

*  No divulgar ni utilizar informacién que, sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar privilegiada
por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o de terceros, 0 en perjuicio o desmedro
del Estado o de terceros.

b) Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento sefialado en el Art,
5° de la Ley N° 31564 y en los Art. 10° y 11° de su Reglamento.

¢) No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en los numerales 11.3 y 11.4 del Art. 11°
del Reglamento de la Ley N° 31564.

useribo la presente declaracién jurada manifestando que la informacién presentada se sujeta al principio de
ncién de veracidad del numeral 1.7 del Art. IV del TUO de Ia Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento
6} inistrativo General.

/ Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en el Art. 438° del Cadigo
Penal y las demas responsabilidades administrativas, civiles y/o penales que correspondan, conforme al marco legal

Yvigente.

“yaad D’;x,
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]
“-.('FIIL‘—/?/ Chilca, de del 202__

(Firma y sello del proveedor y/0 contratista)
Colocar el mimero de DNI de representante
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adss 'F;.;P“lr tiva N* 002-2023-PCM-SIP Directiva para la gestion de denuncias y solicitudes de medidas de proteccién al denunciante de actos de corrupcién
Sl mstd & ]Zias a través de la plataforma digital unica de denuncias del ciudadano, aprobada por aprobada por Resolucion de Secretaria de Integridad

[\, 7 2
LS

% contratista en el dmbito de aplicacidn de la normativa de contratacion publica, suscribo el presente Pacto de

F=SSS'|
™o

\Qad Yok

”‘"‘.;W" MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA  precrivane 001-2025-SGA/GA-MDCH \
«n 4!..;& ~ SUB-GERENCIA DE ABASTECIMIENTO - SGA e S e
ANEXO N©° 15
PACTO DE INTEGRIDAD
Sefiores:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA
SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTOS (SGA)
Presente. -
Ref.: Carta N° 00...-202...-MDCH/5GA/GA
(- T AT . e R , identificado con RUC N°............ ,ycon DNI N°............ , sin

istincion de la forma de contratacion en la MDCH, declaro BAJO JURAMENTO que, en mi calidad de proveedor y/o

In%egridad bajo los siguientes términos y condiciones:

%IMERO: Declaro, bajo juramento:

1. Que conozco los impedimentos para ser participante, postor, contratista o subcontratista, establecidos en e! Art, 30°
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

27 Que los recursos que componen mi patrimonio o el patrimonio de la persona juridica a la que represento no provienen
de lavado de activos, narcotrafico, mineria ilegal, financiamiento del terrorismo, y/o de cualquier actividad ilicita.

3. Que conozco la obligacién de denunciar cualquier acto de corrupcion cometido por los actores del proceso de
contratacidn, asi como las medidas de proteccidn que le asisten a los denunciantes®'; ademds de las consecuencias

administrativas y legales que de estos se derivan.

4. Que conozco el alcance de la Ley N° 28024, Ley que regula la gestidn de intereses en la administracion plblica y su
reglamento, aprobado por D.S. N° 120-2019-PCM, asi como el marco de aplicacién de ta Ley N° 31564, Ley de
prevencién y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio pubiico, y su reglamento
aprobado por D.S. N° 082-2023-PCM3%,

5. Que conozco el alcance de la cldusula anticorrupcién y antisoborno de los contratos suscritos en el marco del proceso

de contratacidn y las consecuencias derivadas de su incumplimiento®?,

1. Mantener una conducta proba e integra en todas las actividades del proceso de contratacidn, lo que supone actuar con
honestidad y veracidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente, asi como respetar la libertad de concurrencia

Q‘pr. N° 1327, Decreto Legislativo que establece medidas de proteccion para el denunciante de actos de corrupcion y sanciona las denuncias
redjzadas de mala fe, y su Reglamento aprobado por D.S. N* 010-2017-JUS, modificado per D.S. N° 002-2020-JUS, en concordancia con la

Pubjica N° 005-2023 PCM-SIP.

eglamento de la Ley N° 31564;
Art. 24° - Inhabilitacion de ex funcionarios, ex servidores publicos, empresas e instituciones privadas Ei incumplimiento de los impedimentos
sefialados en el numeral 4.2 del Ant. 4° de |a Ley por parte de las personas, las empresas e instituciones privadas involucradas en dicho
incumplimiento, es sancionado con la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad, sin
perjuicio de las acciones civiles y penales a que hubiera lugar conforme al numeral 7.7 del Art. 7° de la Ley. En caso de ex funcionarios y ex
servidores publicos se aplica el procedimiento administrativo disciplinario sujeto a la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil o normas especificas.

3 Conforme a lo establecido en el Art 88° de la Ley General de Contrataciones Publicas, asi como en el Art. 274° numeral d), de su Reglamento:
Art. 68°, Resolucion del contrato 88.1. Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los siguientes supuestos: d) Por
incumplimiento de la clausula anticorrupcién. Art. 274°, Causales de exclusion de proveedores adjudicatarios de los catélogos electronicos de
acuerdo marco Un proveedor adjudicatario es excluido de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco, en los siguientes casos: d) Por
incumplimiento de la clausula anticorrupcion y antisoborno.
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y las condiciones de competencia efectiva en el proceso de contratacidn y abstenerme de realizar practicas que la

restrinjan o afecten.

[$dlo para personas juridicas] Lo anterior se hace extensivo, para conocimiento, a los socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los drganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores y personas vinculadas a la persona juridica que represento.

Abstenerme de ofrecer, dar o prometer regalos, cortesias, invitaciones, donativos u otros beneficios similares, a
funcionarios o servidores plblicos de la dependencia encargada de las contrataciones, actores del proceso de

contratacion y personal de la MDCH.

Denunciar ante las autoridades competentes, de manera oportuna, los actos de corrupcidn, inconducta funcional,
conflicto de intereses u otro de naturaleza similar, respecto de lo cual tuviera conocimiento en el marco del proceso de

contratacion (httns://denuncias.servicios, =ob.oe)

Facilitar las acciones o mecanismos implementados por la MDCH responsable del proceso de contratacién para fortalecer

la transparencia, promover la lucha contra la carrupcién y fomentar la rendicion de cuentas.

TERCERO: Este pacto de integridad tiene vigencia desde el momento de su suscripcion hasta la culminacién de la
etapa de tramitacion; y, en caso de resultar adjudicado, este mantiene su vigencia hasta la finalizacién de la

ejecucién contractual.

CUARTO: Para efectos de salvaguardar el contenido del Pacto de Integridad frente a eventuales incumplimientos
de los compromisos asumidos, me someto a las acciones de debida diligencia, supervision, fiscalizacion posterior,
iniciativas de veeduria autorizadas por la MDCH u otros que correspondan; asi como a las responsabilidades

administrativas, civiles y/o penales que se deriven de estos, conforme al marco legal vigente.

En sefial de conformidad, suscribo el presente pacto de integridad, manifestando que la informacién declarada se
sujeta al principio de presuncién de veracidad, conforme a lo dispuesto en el articulo IV del Titulo Preliminar de la

Ley N°© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General®*.

Z0STAN

é 33 2 \(;\'\\
5 sty )7
‘t-'\:? Aistec . O‘J
l:t‘\.’. Jind ‘{5\{5’
b 7 Chilca, ___de del 202

(Firma y sello del proveedor y/0 contratista)
Colocar el nimero de DNI de representante

1.7 Principio de Presuncion de Veracidad. - En la tramitacion del procedimiento administrativo, se presume que los documentos y declaraciones
formulados por los administrados en la forma prescrita por esta Ley, responden a la verdad de los hechos que ellos afirman. Esta presuncion admite
prueba en contrario.
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