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PERL
COMPRAS

Bienvenidos

El siguiente el presente manual ha sido elaborado con la
finalidad de dar a conocer a los PROVEEDORES
ADJUDICATARIOS las funcionalidades del aplicativo para la
gestion de la contratacion a través de los Catalogos
Electronicos de Acuerdos Marco, por lo tanto, su utilizacion sera
exclusiva para dicho fin.
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ACCEDIENDO AL SISTEMA [©) e

Opcion 2

1. Abrasu navegador de internete
Ingrese a la siguiente direccion:

| pEAZAIONS 1% Ermaliton 38 Somula ¥ CDSErJBCIINES &N forra
| pigcronca @ raas o BEACE ng gmndd whide fu seraidal B
\feca Do g manem | Erdages ceberdn Jooohar 0
mAnsed slCHiRaE B TEviE 08 @ Amconeiisd previza 0 @
EERTE i cOMORE Y ODIEMACIONES DRSENRCES DY D8
[ e

http://www2.seace.gob.pe/

2. Presione el botén de Acceso Usuarios E.Lﬂ e
Registrados, ubicado en la parte ) . |0 T g0 e 0
i ui 3 B | . RECONSTRUCCION
superior izquierda de la pantalla. Gt g WG i
ﬂ,ﬁll  SUBDIRECCION DE GESTION FUNCIONAL DEL SEACE P
B L e === s E = iy

| Drgaisme Supervisor de | Comatacionss el Estado

(OBCE) imiorma & I Ercosces o Emace. [eoveadonss y Acuerdos: ™ 1
pilnkcn en gerersl gue & Smems Eeciinod da Contralcionse Mares ™
i} Gl Exade (SEACE), no eSiard dupoeibay oesdk g D00 Ao -

rasts B9 G000 homs oW J@ sabedo 4 o8 agoie ol

|
prasenis debin] @ 13 MATA00N 08 lAores 08 Mamariment &
) i oy —
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PERU

Consideraciones generales antes de efectuar su registro

pr— —

* Leer debidamente los documentos asociados a la implementacion del Catdlogo
Electrénico del Acuerdo Marco que se encuentra publicado en el Portal Institucional de
la Central de Compras Pdblicas - PERU COMPRAS y en el portal del SEACE, los cuales
podrd acceder a través de los siguientes enlaces: http://www2.seace.gob.

http://www.perucompras.gob.pe/
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INICIANDO SESION

Paso 1. Ingrese su usuario y contrasefia,

Paso 2. Luego seleccione la opcion Acceso
Proveedor/Representante de Marca

Paso 3. Presione el botén Ingresar.

O

20A0PTTE61E

[ ] Arcesa Enfida

PERU
COMPRAS

Arceso ProvedorRepresentante de Marca - 2
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MEJORAS APLICABLES mv -

/

Estas mejoras podran ser:

* Permanentes: en caso se refieran a precio y cobertura de atencion en la provincia de
origen.

« Temporales: en caso se refieran a existencias (stock), plazo maximo de entrega, cobertura
de atencién y descuentos por volumen.

| Prec 5 s 5 [ waniggan

I
r Cobertura de m 7_._._8 maximo
atencion de entrega x
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MEJORA: PRECIO Y EXISTENCIAS (STOCK) E Eias
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MEJORA: EXISTENCIAS (STOCK)

PERL]

Para mejorar su stock vigente, ingrese el nuevo
valor. Luego presione el botén Guardar.

Maodificar existencias

TOMER - REMDIMIENTO: 27008 pg. NEGRO G.
F: 13 MESES ON-SITE CAJA X 01 UNIDAD HFP

HF TONER CF480X

HH.I

24 importants! Une

Existencias vigentes

| orm 58
&1 RAECCIAR ITIRIGE
AGrEsE uh YEOT Mays
0 il & Cor [

Existencias a publicar

M Cagsrew
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MEJORA: COBERTURA DE ATENCION W.vmﬁi
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MEJORA: RETIRO DE COBERTURAS DE ATENCION _wu -

En caso desee retirar la cobertura en alguna regién, deberd seleccionar Retirar Cobertura __
de la region elegida. A continuacién aparecera un mensaje de confirmacion. _

Cacrages Elecirtelon
frinbieiig

=== Catilogos Electrionicos
Mensaje de confirmacian

- e Pl +
S PR AR B
|

Repidn HUANUCD (Estd seguro de rativar la i
cobertura &n la reglan? J

HipE=
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MEJORA: PLAZO DE ENTREGA an SEhbmas
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Catdlogos Electréanicas
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3. PROFORMAS Y ORDENES
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PROFORMAS DE COMPRA ORDINARIA

Paso 1. Presione la opcién Proformas y Ordenes, ubicada en el menu izquierdo de su
pantalla. Luego seleccione la opcion Proformas del submenu.

Paso 2. Utilice los filtros de bulsqueda para ubicar el Acuerdo Marco, el Catdlogo
Electrénico, la categoria y el tipo (Compra Ordinaria). Luego presione el boton
Iniciar busqueda.

De manera automatica se listaran las Proformas que le han sido enviadas.

Paso 3: Usted tendrda la opcion de Cotizar la proforma si desea participar del
requerimiento de compra o en caso contrario, Restringirla.
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COTIZAR PROFORMAS DE COMPRA ORDINARIA Wnu L

\\u COTIZAR COLSPRS DRONARIA

F) ) L Profoima PROFORMA- 162775526400 201T
/| Silaregion de origen como proveedor es diferente al lugar
de entrega establecido en el requerimiento de compra,

usted tendra la opcion de: Descripeion Ficha:producto:

* Registrar Costo de envio unitario (sin IGV) en Soles. it o

* En caso de cumplir con los requisitos de la Ley de Pl i whokos sl 0t coonie
Promaocién de la Inversion en la Amazonia, exceptuarse L e o KA 18104
del IGV. ope TN

» Presione el botén Guardar para finalizar el registro de : 9
su cotizacion, Suk total: 312 40 PEN

L - ] PEW
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RESTRICCION DE PROFORMAS DE COMPRA ORDINARIA _wu s

T /
i Usted podra restringir la proforma hasta el segundo (02) dia habil posterior de su recepcion, por los
siguientes motivos:
 Sila Entidad compradora mantiene deudas con el proveedor ADJUDICATARIO.

« Sjla Entidad compradora mantiene deudas con otros proveedores ADJUDICATARIOS de cualquier
otro Catalogo Electronico.

* Sj no cuenta con Stock: Este motivo de rechazo solo funciona dos veces, a la tercera sera
excluido del Catdlogo Electronico.

+ Sitiene impedimento para contratar con el Entidad compradora.

« Otros que PERU COMPRAS determine.

RESTRINGIA COMPRA DROMARLS
Frolvatd PROFORDA.TTS0T - 168545, 2017

Eulsjiie TRUNARIEDIRL LE b re o iim e b onlnie RS

Caninnt —_—
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COTIZAR PROFORMAS DE COMPRA ORDINARIA B5bras

Si el PROVEEDOR no restringié la PROFORMA, el APLICATIVO al tercer (3) dia habil siguiente de
generado el estado PROFORMA PENDIENTE, de manera automadtica registra por Ficha-producto lo

siguiente:
* El monto consignado en su oferta inicial, lo que incluye, en caso corresponda, el descuento por

volumen, asignandose el menor monto ofertado

« Costo de envio unitario S/ 0.00, o el monto consignado en el APLICATIVO para la provincia de
destino

+ Aplicacion del IGV

* La cantidad requerida (stock).
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PROFORMAS DE GRANDES COMPRAS

Paso 1. Presione la opcién Proformas y Ordenes, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla.
Luego seleccione la opcion Proformas del submenu.

Paso 2. Utilice los filtros de busqueda para ubicar el Acuerdo Marco, el Catalogo Electrénico, la
categoria y el tipo (Gran Compra). Luego presione el botén Iniciar basqueda.

De manera automatica se listardn las Proformas que le han sido enviadas.

Paso 3: Usted tendra la opcidn de Cotizar la proforma si desea participar del requerimiento de
compra.

RN

!
L}

PERW
COMPRAS
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COTIZAR PROFORMAS DE GRAN COMPRA

@Efz

—

2

{
Si cumple con los requisitos establecidos usted tendra la opcién de:

Registrar el precio unitario por unidad de despacho (sin IGV)
Registrar el plazo de entrega

Registrar Costo de envio unitario (sin IGV) en Soles.

En caso de cumplir con los requisitos de la Ley de Promocion de
la Inversion en la Amazonia, exceptuarse del IGV.

* Presione el botén Guardar para finalizar el registro de su
cotizacion.

- L] - -
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ORDENES

Paso 1.

Paso 2.

Paso 3.

Presione la opcion Proformas y Ordenes, ubicada en el mend izquierdo de su pantalla.
Luego seleccione la opcion Ordenes de Compra del submend.

Utilice los filtros de bisqueda para ubicar el Acuerdo Marco vy el tipo. Luego, presione
el botén Iniciar busqueda. De manera automatica se listardn las Ordenes de compra
para el Acuerdo Marco seleccionado.

Luego podra SELECCIONAR EL ESTADO ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE
desplegando la lista.

PERL
COMPRAS
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ORDENES

i Paso 4. Una vez realizada la entrega del bien a la ENTIDAD debera registrar:

Fecha de emision del documento y El Nimero de documento fisico que
formaliza el cambio de estado

Paso 5. Luego presiona el boton Guardar.

Paso 6. Inmediatamente saldrd un mensaje de confirmacion para realizar el cambio de estado.
Presione el botdn Si para finalizar.

Medificaciin estade Orden de Compra - ENTREGADA CACONFORMIDAD PENDIENTE

B

PR

!

Catdlogos Electréonicos
Mensaje de confirmacion
Facha da emisidn del A iain A
documanio fiareds e —

. 4 i L{Estd realizar el cambio de estado?
Himero de documents fisico
que fonmaliza &l camblo oe

estada

BoMPRas
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4. OTRAS CONSIDERACIONES







OTRAS CONSIDERACIONES ﬂnu <.

4 ™)

Garantia de fiel cumplimiento

La garantia de fiel cumplimiento sera ejecutada por PERU COMPRAS en caso el
PROVEEDOR sea excluido de los CATALOGOS.

En caso se encuentre establecida la posibilidad de inclusién del PROVEEDOR, éste debera
realizar el depdsito de una nueva garantia de fiel cumplimiento.

. <
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OTRAS CONSIDERACIONES W

-

Registro de ubigeo geografico, estado y condicion de contribuyente.

El PROVEEDOR se encuentra obligado a mantener actualizado el ubigeo geografico de su
domicilio fiscal a nivel de distrito, el cual debe coincidir con lo declarado ante la SUNAT.

EI PROVEEDOR debe mantener durante toda la operatividad del CATALOGO el estado de
contribuyente “Activo” y la condicién “Habido". (
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OTRAS CONSIDERACIONES Wv s

V= aheis N
Condiciones del producto

El PROVEEDOR debera garantizar que su oferta es respecto de una ficha-producto nueva (de
primer uso) y original de la marca.

x
Exclusién de Ofertas )
PERU COMPRAS unilateralmente puede retirar ofertas del CATALOGO y/o de las proformas
presentadas cuando advierta que el precio ofertado es si . - mayor o menor al
precio del mercado.
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OTRAS CONSIDERACIONES

Exclusién e Inclusion de Proveedores.

PERU COMPRAS, podra excluir e incluir proveedores de acuerdo a lo establecido en la
DIRECTIVA aplicable.

Modificacién y/o actualizacion de las REGLAS.

PERU COMPRAS, podra modificar y/o actualizar las presentes REGLAS en funcion del
m:&.m_mq mejoramiento de la operatividad del mismo en el marco del ciclo de mejora

R
& L)
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OTRAS CONSIDERACIONES

Registro de la resolucion contractual
Cuando el PROVEEDOR resuelva una ORDEN DE COMPRA, y esta se encuentre consentida,

debera remitir el documento respectivo al correo electrénico registrado y/o mesa de partes a fin
de que dicho documento sea registrado en el APLICATIVO, consignandose el estado de

RESUELTA.

Recordar que las Reglas contienen los Anexos que contienen las condiciones y parametros del proceso
de seleccion y de la operatividad de los Catalogos Electronicos.
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