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Bienvenidos

El presente instructivo ha sido elaborado con la finalidad de dar
a conocer a las ENTIDADES las funcionalidades del aplicativo
para la gestion de la contratacion a traves de los Catalogos

Electrénicos de Acuerdos Marco, por lo tanto, su utilizacion sera
exclusiva para dicho fin.
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Consideraciones generales antes de efectuar su registro

-

Leer debidamente los documentos asociados a la implementacion del Catalogo
Electronico del Acuerdo Marco que se encuentra publicado en el Portal Institucional de
la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS y en el portal del SEACE, los cuales
podrda acceder a través de los siguientes enlaces: http://www2.seace.gob.pe/ y
http://www.perucompras.gob.pe/
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ACCEDIENDO AL SISTEMA

PERU
COMPRAS

Opcion 1

Abra su navegador de internet e ingrese a la
siguiente direccion:
https://catalogos.perucompras.gob.pe/Accesos

Usted ingresard automaticamente a la Plataforma
de los Catdlogos Electrénicos de PERU COMPRAS.
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ACCEDIENDO AL SISTEMA

PERU

Opcion 2

--I-l-

3. Seleccione la opcion:
Catalogos Electrénicos de Acuerdos
Marco - PERU COMPRAS jNuevo!

4. Ahora, presione el boton Aceptar y usted
sera redirigido al APLICATIVO de los
Catdlogos Electrénicos de PERU COMPRAS.
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INICIANDO SESION @ﬁ?

Al acceder al sistema se mostraran los documentos de interés de los Catalogos Electrénicos.
Presione la opcion Gestionar compra, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla.
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REQUERIMIENTO

Lugar de entrega

Paso 1. Presione el boton Seleccionar,
ubicado en la parte superior de la
pantalla.
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REQUERIMIENTO

FERLD
COMPRAS

Paso 3. Al finalizar presione el botén
Guardar.
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REQUERIMIENTO

PERL
E COMPRAS

Responsable de recepcion

Ingrese los datos de los responsables de
recepcion (Principal y Adjunto). Luego
presione el boton Ingresar.
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REQUERIMIENTO 55ihes

Requerimiento

Para realizar el requerimiento:

P de hoCuaTeaito
Paso1. Deberd registrar el nimerodedocumento 1 |

hace | rimie
que ﬁ?%zﬂm al requerimiento de szado (PDF)
la contratacion.

Paso 2. Luego, adjunte el archivo digitalizado en o
formato PDF y de ser necesario registre
algln comentario respecto al
documento.

Paso 3. Finalmente, presione el botan Siguiente.
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BUSQUEDA Y SELECCION DE FICHAS PRODUCTO WV s

Seleccion de Catalogos Electronicos

B

n!._._._l.-_i.rn_ Catilogos Eleciranieas
[ Bt LATIAS . LV
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BUSQUEDA Y SELECCION DE FICHAS PRODUCTO

PEAL
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Una vez gue haya ingresado todos los datos,
visualizara los campos para precisar el
requerimiento.

Paso 2. Registrar las caracteristicas del
requerimiento.

Paso 3. Al finalizar, presione el botén
Buscar.
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BUSQUEDA Y SELECCION DE FICHAS PRODUCTO U s

Usted podra seguir buscando Fichas-producto en los Catdlogos Electronicos del
Acuerdo Marco seleccionado, presionando el boton Agregar nuevo item.
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—jar m e v F A




e

.\ "SW3)! SO| SOp0] JEZ|10I e Jejaud A eunojoud B) UOD JENUIIUOT)  *g 0S4
Wwal oasnu Jedaudy ‘g osed

YHdNOD
NYHD 2p ewJsojoud e way |e epenose euwuojoud e| siusAu0d ‘sluawjeuoindq  p osed

"BIUOZELY B| UB UDISIDAU| B] 3P UDIDOWOId 3p A37-/E0/T N 437
B| U2 OpIJP|QEISa 0| E OPJandeE ap AD| |2p ugedde e| JedJewsap ‘Japuodsaiiod ag g osed
‘olonposd-seyaly Jeuiuy ‘z oseqd

's0(3a4d

so| Jeiedwod eied ‘ojuanuiianbal ns e sepepose ojonposd-eydl4 seasnu Jefaudy ‘T osed _
\ :2juaingis 0] Jezjjeas eipod pajsn wall eped Jod ‘seunojold euelsad-qns e| u3
....,.r.._...

SEeWI0404d - Seddwod ap m_mmﬁ_._

—i V440D 30 0S3D0Nd




PROCESO DE COMPRA

__..
__

- LISTADO DE COMPRAS PR—

En el Listado de compras se | = oo en i mme—— o
visualizara las sub-pestanas: . SRS —— S

* Proformas

* Proformas de gran compra

* Proformas sin  ofertas e e S o N IR
disponibles B N e e e g -
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PROCESO DE SOLICITUD DE PROFORMAS
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PROCESO DE COMPRA Wv BERtbmas

Listado de compras — Sin ofertas disponibles
7 =

!

\ En la sub-pestafia Proformas sin ofertas disponibles, usted visualizara aguellas solicitudes de |
proforma de compra ordinaria que no cuentan con ofertas; permitiéndole convertir la solicitud de
proforma asociada al item a proforma de GRAN COMPRA.
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PROCESO DE COMPRA

Proformas cotizadas

L~
/7
f

En la pestafia Proformas cotizadas se visualizara las sub-pestafias:

PROFORMAS

PROFORMAS DE GRAN COMPRA
PROFORMAS DESIERTAS

PROFORMAS DE GRAN COMPRA DESIERTAS

En las sub-pestafias Proformas y Proformas de Gran Compra visualizara las proformas recibidas
permitiéndose enviarlas al carrito de compras.

En las sub-pestafias Proformas desiertas y Proforma de Gran Compras desiertas visualizara aquellas
solicitudes de proforma que no cuentan con oferta por parte de los proveedores.




Pl ali ol g we Tele g

[ s T

SO D03 B0 CHHBLE N - i
BT C TR Y ST EulE

soojuegaH 3 solomen

-

VY¥dNOD 30 05300



O
COMPRAS

PROCESO DE COMPRA

Carrito de compras

Desde el carrito de compras, usted podra visualizar las cotizaciones recibidas por cada item,

presionando el boton Ver cotizaciones.

Usted podra generar la orden de compra, como maximo hasta el segundo (2) dia habil
siguiente de generado el estado PROFORMA COTIZADA, presionando el boton Generar

Orden; asimismo, usted podra obtener una vista previa de |a Orden.
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PROCESO DE COMPRA

PERU

Como paso previo para la generacion de la orden
de compra, debera de ingresar los datos que el
aplicativo requiere; como son, lo datos referidos al
PAC, SIAF, Actividad presupuestal, entre otros.
Ademds, deberd adjuntar en formato PDF la orden
de compra digitalizada y el informe sustentatorio

respectivo.

Cwden de Compra

frrae o Pl
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PROCESO DE COMPRA W

ki sseern  Frfovns pesceminn Prolymaiccioedn Camilodmsomgral Prodorma s Ddoern H
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COMPRA ORDINARIA anw__fa

_——— _—— =

Refiérase al Procedimiento mediante el cual la ENTIDAD selecciona Fichas-producto del
CATALOGO generando que el APLICATIVO de manera automdtica invite a todos los

PROVEEDORES que cuenten con:

« QOfertas vigentes

* Stock disponible

*» Cobertura

» Plazo de entrega para las Fichas-producto seleccionadas

El monto para una Compra Ordinaria serd menor al monto establecido para las Grandes
Compras. P
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5. OTRAS CONSIDERACIONES
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OTRAS CONSIDERACIONES

B

~

b

Tiempo de respuesta maximo para atencion de garantia
Refiérase al periodo de tiempo maximo en que el PROVEEDOR da respuesta a la ENTIDAD en
caso esta reporte posibles defectos de fabricacién del producto.
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La ENTIDAD a partir de la formalizacién de la ORDEN DE COMPRA que se genera con el
estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE y, en cumplimiento del procedimiento de
resolucién del contrato establecidos en la LEY y REGLAMENTO, podra seleccionar el estado

~

J




i ™

'VavdI1and opeisa |2 opesaual ap a1uaindis [Igey ep (Z0) opundss |3 y¥dINOD 30 NIQHO
€| 3p ugpeidade | edpjpwioine ewsoy 3p esensiBal OALLYINAY |2 ‘seinaid sauoiisodsip
SE| B OpJande ap WH4NOD 30 NIQHO B| 32eydas ou YOA3IAOYHd 2| anb oisandns |3 u3

ojuajwipadesd A YHdINOD 30 NIQHO | 3p ugdez|jewo4
& A

—l SINOIDVYIAISNOD SYHLO



OTRAS CONSIDERACIONES

COMPRAS

Especificaciones técnicas

Las especificaciones técnicas de las Fichas - producto que conforman o pudiesen conformar |
los CATALOGOS estan determinadas en funcién a la informacién correspondiente a:

i) Su ficha técnica,

i) Suimagen;y,

iil) Su denominacion.

El PROVEEDOR debe tener en cuenta las siguientes consideraciones:

De existir diferencias entre especificaciones técnicas determinadas en la denominacién de la Ficha-
producto y al ficha técnica y/o imagen asociada a ésta, prevalecera en orden de prelacion:
i) Elcontenido de la ficha técnica asociada a |a Ficha-producto;

i) Laimagen asociada a la Ficha-producto; y !

iii) La informacién contenida en al denominacién de la Ficha-producto.
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OTRAS CONSIDERACIONES U .

J...___

PERU COMRPAS podra realizar la exclusién definitiva de Fichas-producto por diferentes
causales sefialadas en la Reglas del Método Especial de Contrataciéon a través de los
. CATALOGOS ELECTRONICOS. :
.

ﬁ Exclusion de Fichas-producto

" ™
Actualizacién de Fichas-producto
Refiérase a la actualizacién de Fichas-producto en aquellos casos en que se presente una

modificacién en aspectos no relacionados con las caracteristicas técnicas inherentes al
\ ﬂ.._n__n_..ﬁnn P SRR J
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OTRAS CONSIDERACIONES Eﬁﬂ

__\..I
Exclusidn e Inclusién de Proveedores.

PERU COMPRAS, podri excluir e incluir proveedores de acuerdo a lo establecido en la
DIRECTIVA aplicable.

\ 3

PERU COMPRAS podra establecer condiciones especiales en el proceso de contratacion para

Eﬂ%ﬂﬂuﬂnﬂuﬂurgﬁﬁn&r
nmﬂza_._unum mﬁ_._ﬂ‘v_.nnnﬁa que formen parte de los E___,._ﬁﬁmcm
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PERU
COMPRAS

Av. Republica de Panama N” 3629
San Isidro, Lima - Peru
T. (51 1) 643 0000




