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Bienvenidos:

El presente instructivo ha sido elaborado para dar a conocer los pasos para el registro de
participacion en el Procedimiento de Incorporacion de Proveedores a los Catalogos
Electrénicos del Convenio Marco de Computadoras de Escritorio, Portatiles, Proyectores y
Escaneres, por lo tanto su uso es exclusivo para dicho fin

Para ello, debera tener en cuenta el plazo establecido para esta etapa:
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SUB DIRECCION DE PROCESOS ESPECIALES
Equipo de Convenio Marco



1. Consideraciones Generales antes de efectuar su registro:

L Leer detenidamente el “Procedimiento de Incorporacion de Proveedores” publicado el
19/02/2016 en el portal web del SEACE, y al cual puede acceder a través del siguiente
enlace: http://bit.ly/CM Documentacion

Leer detenidamente el "Procedimiento de Renovaciéon del Acuerdo del Convenio
Marco” publicado el 19/02/2016 en el portal web del SEACE y al cual puede acceder a
través del siguiente enlace: http://bit.ly/CM Documentacion

Para visualizar correctamente el portal del SEACE debera usar el navegador
Internet Explorer 6.0 SP1 6 superior, habilitar las ventanas emergentes y la vista de
compatibilidad en su navegador.

Verificar los requisitos de participacion: El estado de vigencia en el (RNP), No estar
Inhabilitados para contratar con el Estado y no estar comprendido en ninguno de los
impedimentos sefialados en el Art2 10 de la Ley de Contrataciones del Estado.




2. Accediendo al sistema...
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Cargando 3 :




Debera ingresar al portal del SEACE...

& Linicio- WindowsIn

G« www2.seace.gob.pe

|Hm'ﬂ'=7-‘ﬁga.| Cons 5 |
Bienvenidofa) { )
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inscribirse al RNP...

En este momento no hay Proyectos
de Ficha Tecnica publicados para
recibir sugerencias.

Bases Estandarizadas
para Procesos de
Seleceion

Deberas ingresar a través de la opcion (Acceso a
Usuarios Registrados), Zona Segura del SEACE.

Con el usuario, compuesto por el numero de RUC
del Proveedor y su contrasefia. Dicho Usuario y
contrasefia es proporcionada al momento de

" AVISO
NUEVAS PUBLICACIONES EN EL PORTAL

de las
o — OSCE comunica
y proveedores gue,
| 2016, se encuentran
Web del SEACE
ario para el registro v
h en el SEACE en
225, los mismos que

irigido a Entidades

1.Manual de Usuario para la convocatoria de
procedimientos de seleccidn segln la Ley N°
30225,

2.Manual Ejecucidn de un Concurso Pdblico sin
maodalidad para la contratacidn de Servicios - Ley
M® 30225

3.Manual Ejecucion de wuna Adjudicacion
Simplificada para la adquisicion de Bienes — Ley

L8 PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas

6.Compras Corporativas
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Inicio de sesion

SEACE v2.0

Acceso al SEACE

Acceso Entidades Contratantes:

Seleccionar Acceso para venta por
Catalogo de Convenio Marco....

Luego presionar el botén aceptar.

ACceso para preseniarse en Pr

n, Procedimientos Especiales (Incluye los literales o, v del articulo 3.3° de la LCE)

de Compra u Ordenes de Senicio (Incluye los literales i, s, t del articulo 3.3° de la LCE)
D.S.N°® 083-2004-PCM y Petropeni

el Estado:

ocesos Electronicos

Acceso a los Catalogos Electronicos de Convenio Marco:

:>E Compra y Venta por Catalogo E

lectrénico de Convenio Marco I

SEACE v3.0

Acceso Entidades Contratantes:

Acceso a Actos Preparatorios, Procesos de Seleccion y Administrar Usuarios

Acceso para Proveedores del Estado:

Acceso a Presentarse en Proce

sos Electronico.

=>> | Aceptar |




Inicio de sesion...

54 Favoritos | <k I Sitios sugeridos * | Galeria de Web Slice » & | mhtmfile--CUserslontane...

|@ SEACE

Deberas ingresar con el usuario y contraseia.

Sistermna Electrdnbon
SE@CE | 55555 ot ot i
del Extadao Luego presionar el botdén “ Iniciar sesion”...

Iniciar Sesién
Usuaric 20484003880

Conktrasea sxskkkkkkkk

[ Iniciar Sesién

Generar Nueva Contrasena

Terminos y Condiciones de Uso
Para cualguier consulta referente al uso del sistema puede
hacerla al Centro de Consultas : 614-3636.

Para visualizar correctamente el portal debera usar &l navegador
Internet Explorer 6.0 SP1 o superior
v contar con una resolucidn minima de pantalla de 800x600




Accediendo al Mdédulo de Convenio Marco...
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a) Ingrese al médulo CM-Proveedor

SEACE - Windows Ir

y £ | hitp://zonasegura.seace.gob.pedefault.asp? CALIFICADOR —PORTLET.2.87.0.21 808 REGIOMID =28 PORTLETID =878 PRIVILEGHD =5& ORDERID =08 PAGEID =

+.p Favoritos | < b Sitios sugeridos v 2| Galeria de Web Slice » & | mhtmlfile--CUserslontane...
; & SEACE |

SEACE Acceso | Mapa Web | Manuales |

A e KN Usuario : ,USUARIO DE PRUEBA
SE@CE o Entidad : ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO

Procesos Electrinicos

Busqueda de Procesos

El Usuario a través del médulo CM — PROVEEDOR,
Nombra o Siglas de ka Entidad

ingresara a la opcidn Incorporaciéon de
Numero de Proceso Proveedores...

Sigia del Procaso

Region Selecoonar - Seleccune ia Region de la Convocaion

Sintesis del proce: Ingrese | Sinbess del Procesg

Procgsos en los que se encuentra Inscrito

Fecha de Registro Fecha de Fecha Final

/ Valor i
Proceso Descripcion Refarenciat de Preseniacion Presentacion
Participanies Propuesia Propuesias

Estimado usuario : Para realizar busguedas sabre i bese de datos da oportunidades de negocios no &5 necesaro fener todos los datos del proceso de seieccion, Le busqueda pusds resizarse
escribiends o selsccionando uno ¢ mas de los casBlercs existenies en la pagina, Ademas pusds reaizar la busqueds haciende cick en algune de s enlsces comrepondientes al ndice por Rems del
Procesn ubicado en @3 parte superior de sta pagna




b) Seleccione la opcion Incorporacidon de Proveedores

M LGl T T LS LT

gl E | hittp://zonasegura seace.gob.pe/default.asp? CALFICADOR_=PORTLET.2,87.0.21 80&(_REGIONID =28 PORTLETID =878 PRIVILEGEID =5& ORDERID =08 _PAGHD =21

17 Favoritos : 5 I Sitios sugeridos v @ | Galeria de Web Slice ¥ & | mhtmlfile--CUserslontane...

| (€ SEACE

SEACE Acceso | Mapa Web | Manuales |

i Electréncs Usuario : JSUARIO DE PRUEBA
rataciones Entidad : ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO

o

SN e T CM - Proveedor

Consola del Proveedor Maodificar Stock Modificar Precio Modificar Garantias Modificar provincia con Flete costo cero Reqgistrar Cobertura

Registrar Descuento por Volumen Modificar Plazo de Entrega Modificar Descuento por Prrrantaia Banictra da Darticipanies Carga de Repone

Formulacion de Consultas Formulacion de Observaciones Presentacion de Propuesta | | Incorporacion de Proveadores | Renovacion Suscripcion de
Acuerdos Incorporacion de Productos

Convenio Marco > Consola del Proveedor

Usiad sais viamo:

Filtros * | Resultados

CATALGGO ELECTRONICO
Lise fos filtros para iniciar la bisqueds.

&0 DEL D0g

P Luego deberas seleccionar la opcion

Incorporacién de Proveedores...

TPD DE DOCL

ESTADC DE




c) Seleccione el Convenio Marco

54 Favoritos | 72 b2 Sitios sugeridos ~ & | Galerfa de Web Slice = & | mhimlfile--ClUserslontane...

| @ SEACE

SEACE Acceso | Mapa Web | Manuales |

Usuario : [JJSUARIOD DE PRUEBA
Entidad : ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO

S —

Consola del Proveedor Modificar Stock Nodificar Precio Modificar Garastias Modificar provincia con Flete costo cero Registrar Cobartira
Registrar Descuento por Volumen MaodificarPlazo de Entrega Modificar Descuento por Porcentaje Registre de Participantes Carga de Reporte
Formutacion je Consultas Formulacion de Doservaciones Presentacion de Propuesta Incorparacion de Proveedores Renovacion Suszripcion de

Acuerdos ncorporacion de Productos

PROCEDIMIENTO DE INCORPORACION DE PROVEEDORES

Convanid Marcao:

-- Seleccionar — - |_B_":'5Ear_]
COMPUTADORAS DE ESCRITORIO, =
PORTATILES PROYECTORES fadao del Procedimianto Fecha de Inicio Fecha de Fin Estado del Proveador Accion
ESCAMNERES

/

/ : )

De las opciones desplegables, debera seleccionar el Convenio Marco de
Computadoras de Escritorio, Portatiles, Proyectores y Escaneres.




d) Visualizacion de archivos

o Favortos | <= |p Sitiossugendos * 8 Galerla de Web Shice + @ mbtmilfile-- CUserslontane..
8 SEACE

SEACE Acceso | Maps Web | Manuales |

Usuario @ JSUARIOD DE PRUEES
Entidad : QRGANISMO SUPERVISCR DS LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO

T

Consola ded Provesdos Modificar Siock Modificar Precio  Modificar Garantias Modificar provincia con Flete costo cero Registrar Cobertura
Registrar Descuento por Volumen Modificar Plazo de Entrega Modificar Descoento por Porcen taje Modificar bempo de caduCidad garaniiiado Registro
de Participantes Carga de Reporis Formutacion de Consullas Formulacion de Dbsenvaciones incorporacion de Proveedores Rendvacion
Suscripcion de Acuerdes | Incorporacion de Producios | FFPP Vigentes

PROCEDIMIENTO DE INCORPORACION DE PROVEEDORES

Comvenio Marcoc

CONPUTADORAS DE ESCRITORIO0, | puscar

Var Ver
Procedimionto Instructivo

BB |

wcha de

4 Accidn
Fin

Nro. Convenlo Marco Esmtado del Procedimionto Estado del Proveedor

Computadoras de escritorio,
1 Portatiles, Proyeciores y
Escanaras.

INCORPORACION - REGISTRO
DE PARTICIFANTES

Total de registros encontrados : 1

‘»
%% "EL PROVEEDOR PODRA VISUALIZAR EL

PROCEDIMIENTO DE INCORPORACION DE
PROVEEDORES ASI COMO EL INSTRUCTIVO
DEL REGISTRO DE PARTICIPANTES.



e) Presione el boton Registrarse

o v T T T T L Pt s Rt e Vet P T T e -

SCACE Acceso | Mapa Web | Manuales |

Usuario : JFRUARIO DE FRUEESR
Entidad : ORGANISMO SUPERVISCR DE LAS CONTRATACICNES CEL ESTADO

Procesos Electronicon [« T T PEEEY

Consola ded Provesdor Modificar Stock Maodificar Pracio Modificar Garantias Modificar provinia con Flete costo caro Registrar Cobertura
Registrar escuenlo por Volumen Modificar PMato de Entrega Modificar Descoento por Porcen taje Moddficar pempo de caducidad garanfuado Registro
dé Partcipantes Carga de Repore Formautacion die Consultas Formulacion de Obsarvacionss Incorporacion de Provesdores Renovacsin
FUSCIPCIGN 3¢ ACUuTIdes ncorporacion de Productos FFPP Vigentes

PROCEDIMIENTO DE INCORPORACION DE PROVEEDORES

Comeenio Marco: )
CONPUTADORAS DE ESCRITORI0, | Buscar

Var Ver

Fecha da Faecha di

MNro Convenio Marco Estado del Procedimionto L ‘ Estado del Provesdor = Accibn
Inicio Fin Procedimiento Instructivo
Computadoras de escritorio, H
' |
1 Portatiles, Proyectores y m |- Registrarse
Escanaras.

Luego de haber seleccionado el Convenio Marco,
deberd presionar el boton “Registrarse”, para lo cual
el sistema validard los datos del Proveedor y
habilitard el formulario para el registro total del
participante

Total de reqgistros encontrados

G




f) Declaracion Jurada

(@ SEACE

SEACE Acceso | Mapa Web | Manuales |

Sistera Dhectrdnics Usuario : JJSUARIO DE PRUEBA
SE@CE o Entidad : ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO
del Extedy

Se habilitara la siguiente CM - Proveedor

Ventana.Emergente, para Provesdor = Modificar Stock | Modificar Precio | Modificar Garantias | Modificar provincia con Flete costocero | Registrar Cobertura
continuar debera 2scuento por Volumen Modificar Plazo de Entrega Modificar Descuento por Porcentaje Modificar tiempo de caducidad garantizado Registro
. . qantes | CargadeReporte | Formulacionde Consultas | Formulacion de Observaciones | Incorporacién de Proveedores | Renovacion
seleccionar cada recuadro: scripcion de Acuerdos | Incorporacion de Productos | FFPP Vigentes

DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento que:

1, Tengo conocimiento que la informacion registrada a traveés del usuario y contrasefia de acceso al portal web del SEACE tiene cardcter de
declaracién jurada y esta sujeta a las responsabilidades legales correspondientes..

2. Tener conocimiento de las funciones asignadas a la direccién de correo electrénico a registrar en |a presente etapa de acuerdo 3 las
| consideraciones indicadas en el Procedimiento de Incorporacion de Proveedores.

3. Conozco, acepto y me someto a las consideraciones establecidas en las Bases que dieron origen al Convenio Marco, asi como a los Procedimientos
de Renovacidn que las actualizan.

4. No tengo impedimento para participar en el presente procedimiento, conforme a lo sefialado en el Articulo 10 de la Ley de Contrataciones del
Estado.

5. No me encuentro inhabilitado para contratar con el Estado.

| 6. Conozco las sanciones contenidas en la Ley, el Reglamento y la Directiva, asi como en la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General.

—

(>)

Al presionar el boton “ACEPTAR”
declara bajo juramento el estricto
cumplimiento de todas las
disposiciones referidas en esta seccién
durante todas las etapas que conlleva
G el presente Procedimiento.




g) Aceptacion de la De

claracion Jurada

& SEATE

e

S vtema Llectrdnka
de Cont
dei Extede

SE@CE

Consola del Proveedor Modificar Stock
Registrar Descuento por Volumen

de Participantes Carga de Reporte
Suscripcion de Acuerdes

DECLARACION JURADA

Wodificar Plazo de Entrega
Foermulacion de Consultas
Incorperacion de Productes

Usuario :

SEACE Acceso | Mapa Web | Manuales |

\USUARIO DE PRUEBA

Entidad : ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO

WModificar Garantias
Modificar Descuento por Porcentaje
Formulacion de Observaciones
FFPP Vigentes

Modificar provincia con Flete costo ce
Modificar tiempo de

Modificar Precio

Declaro bajo juramento gque:

1. Tengo conocimiento que la informacidl
declaracién jurada y estd sujeta a las re|
3

2. Tener conocimiento de las funciones 3
consideraciones indicadas en el Procedin

3. Conozco, acepto y me someto a las g
de Renovacidn que las actualizan.

4. No tengo impedimento para participar
Estado.

General.

.
Mensaje de pagina web

e

"% La presente tiene carécter de Declaracién Jurada, por lo que en caso de
' resultar falsa la informacion que proporciono, me sujeto a los alcances
~ delo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento asi comae lo sefialado en el articulo 4117 del Codigo Penal,
concordante con el articulo 32° de la Ley N® 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

N
L Y [ Aceptar ]

| Cancelar

Incorporacion de Proveedores

ro | Registrar Cobertura
caducidad garantizado
Renovacion

Registro

|5. No me encuentro inhabilitado para cof,

6. Conozco las sanciones contenidas en la Ley, el Reglamento y la Directiva, asi como en la Ley N® 27444, Ley de Procedimiento Administrativo

EACE tiene caracter de . ¥
a de acuerdo a las = |
fco, asi como a los Procedimientos ™
¥= Ley de Contrataciones del
ol
- L |

K]




h) Complete la informacidn solicitada

g Favortes | 5 b Shossugendos » @ Galeria deWeb Shee + @ mbtmifile-(Userslontane.
BEi

SCACE Acosse | Mapa Vish | Manoaies |

Usuasa ¢ FSUMEND DE FRUEEA
Estidad : QLEANISNO SUPERVISCR DE LAS COMTRATACIONES DEL ESTADG

b

c

Consols gl Provesdor Modificar Siock  Modfcar Precio  Modificar Gearanties  Modilicar provincm coa Flels cosdo oo Registrad Coberiurn

Deber3 Registiar Descoénto por Volumen ~ Modilicar Plato oe Entrega  Modifcar Descueslo pof Porcentae  ModBcar Dempd 08 cadecdad garanizado | Regisiro
ebera d¢ Parbopantes  CorgadeRoports  Tormulacon de Consultes Tormulscion de Observecones |~ Incorporacion de Prowesdorss  Resovacaon

completar el Suscripeidn de Acuerdos | Icorporacion de Prodecios | FFPP Vigesins

formulario de B MIENT I o y R
registro, con los ROCEDIMIENTO DE INCORPORACION DE PROVEEDORES

siguientes
datos: ininta A et st u e del promada
Rarion Sockal del Prvesdor 201907 1512 & Radn Socyl el Prowsedn!

Estado del RNP y del Rogistro de Proveedores @ Estada del RNP ¥ el Flegista b Provendones ot
|nhabilitadca

@ I Correo electranico I [:> Hn!mﬁl_‘f‘];;ﬂﬂ:qm P b Sracodn 24 comes Eledrdnce da Prossdor
@ | Conlinme su cotred electidalon I [> anitogiprovesdores.com | Vioelga 3 gresar b dincoce e comps Electines del Piowseon!
o rmm—l — G5 TTEIENG Frpr o B e o Ot Teardong Catulwr

P Tow L2 ’::> }_?'65}}| S T Caret s o Ieiiang g

e I'.!,rm;m—l E> 1125 EFE B P O BNEIT, BEM TG B SpONAN
g >

Rer=s3 | Registrar | 0

UNA VEZ QUE EL PROVEEDOR HAYA REGISTRADO

LA INFORMACION SOLICITADA DEBERA
SELECCIONAR EL BOTON “REGISTRAR”




i) Confirme su decision de registro

U Favorites | s ¥ Stos sugendes + @ Galeria deWieb Shee + @ mbtmifile—-(Userslontane..
{8 SEACE

SEACE Acceso | Haps Web | Manuales |

S Usuaria JSUAAIO DE FRUEEA
SE@CE . Coh Entidad : ORGAISMO SUPERVISOR DF LAS CONTRATACIONES DEL ESTADD

e Folace

-

Consola def Proveador Wodificar Siock  Modificar Precia  Modificar Garanfias ~ Modificar peovincia com Fiele costo cerno | Registrar Cobertura

Registrar Descuento por Volumen | Wodificar Plazode Entrega | Modifcar Desceento por Porcentaje  Modificar empo de CA0uCilad garanizads = Registo
de Parbcipanles | Cargade Reporte  Formobacion de Cossullas  Formilacion de Observacones | lecofporacion de Provesdores | Renovacioa

SusCripcion de Acuerdes | Incorporacka de Produckos | FRPP Yigentes

PROCEDIMIENTO DE INCORPORACION DE PROVEEDCRES

HUL Q&1 FIOVES00 20100718872 Ruc diel proveadarn
Razon Social del Provecdos 2007 18 M e piggs vt A ﬂ
Estado del RNP y del Registro de Proveedores
Inhabilitados .
= . . —_— S wa  ragistrar ol PROCEDIVIENTO DE MCORPORACION IDE
Correo elgaronico uanitoBproveedores.com | PROVEEDDRES DEL COMVEMID MABCO
Confirme su comes electronico :J:-f_ill“ﬂ.f-r-#pﬁwﬂ-ﬁdgres.cnm iDeszs contimar? oo
|
Tedafono Calular [ps7752505
Tebtiono Fijo [27g5221 /'[ Aceptar Cancelar
- —
Anexn 11125

Do




| SEACE - Windows 1 ternet Explorer

ﬂ £ | hitp://zonasegura.seace.gob.pe/default.azp

<= Favoritos | 7= W Sitios sugeridos v & | Get more Add-ons ¥ & | mhtmifile--CUserslontane...

| & SEACE i

SEACE Acceso |

Usuario :
de Contratacionss Entidad : ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRJ
del Extado

Procesos Electronicos  [0s" P10y

Consola del Proveedor Modificar Stock Modificar Precio Modificar Garantias Modificar provincia con Flete costo cero
Descuento por Volumen Modificar Plazo de Entrega Modificar Descuento por Porcentaje Reqistro de Participanies Carg
Consultas Formulacion de Obsarvaciones Presentacion de Propuesta Incorporacidn de Proveedores Renovacion 5

Incorporacion de Productlos

Sistema Clectrdnico

Mensaie de pigina web ot S

; !-". 5e ha registrado la informadion sastif actoriamente




j) Verifique su Registro

2 Favoritos | < | Stios sugeridos » 2 | Galeria deWeb Slice v @ mbtmifile—(Usenslontane..

& SEATE

SEACE Accesc | Mapa Web | ¥anuales |

Sinkeora [ieobednde g Usuaria JSUARIO DE PRUEEA
SEME e Cordralicioess Entidad : ORGANISMC SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADD
e sl

Consola del Provesdor Modificar Stock Modificar Pracko Modificar Garantas Modificar provincia con Fiels Costo Celo Regisirar Cobariura
Registrar Descuento por Volumen Modificar Plazo de Entrega Modificar Descuenio por Porcentaje Modificar tiempo de caducidad garantizado Registro
de Participanies Carga die Reports Formulacion de Consullas Formulacion de QBServaciones Incorporacion de Prowsedores Rinovacion

Suscripcion de Acuerdos Incorporacion de Productos FFPP Vigentes

PROCEDIMIENTO DE INCORPORACION DE PROVEEDORES

Convenio Marco: . :
COWPUTADORAS DE ZSCRITORID, | guscar |

Hro. Convenio Marco Estado del Procedimiento FMI.-“{ de Fecha de Fin Estado del Proveedos 'u'f:l 4 Ver " Accion
Imicio Procedimiento Instructivo

9 ) REGISTRADO - PROCESO |
59 DE INCORPORACION

El sistema, le mostrara el estado de su inscripciéon al Procedimiento
de Incorporacidn de Proveedores.

Con el estado REGISTRADO — PROCESO DE INCORPORACION, Usted
se encuentra registrado y no requiere ninguna confirmacién
adicional.




3.IMPORTANTE:

 Realice su registro de participacién con la debida anticipacion.

 Realice el seguimiento de su situacion a través del estado de proveedor, el
cual debera seialar para esta primera etapa: REGISTRADO PROCESO DE
INCORPORACION.

U Tener en cuenta que, deberd mantener los requisitos de participacion
durante todas las etapas que el Procedimiento de Incorporacion conlleve,
caso contrario sera excluido.




