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Bienvenidos:

El presente instructivo ha sido elaborado para dar a conocer los pasos para el registro de
participación en el Procedimiento de Incorporación de Proveedores a los Catálogos
Electrónicos del Convenio Marco de Computadoras de Escritorio, Portátiles, Proyectores y
Escáneres, por lo tanto su uso es exclusivo para dicho fin

Para ello, deberá tener en cuenta el plazo establecido para esta etapa:

SUB DIRECCIÓN DE PROCESOS ESPECIALES
Equipo de Convenio Marco

Fecha de Inicio de registro Fecha de Fin de registro

20/02/2016 07/03/2016



� Leer detenidamente el “Procedimiento de Incorporación de Proveedores” publicado el
19/02/2016 en el portal web del SEACE, y al cual puede acceder a través del siguiente
enlace: http://bit.ly/CM_Documentacion

� Leer detenidamente el "Procedimiento de Renovación del Acuerdo del Convenio
Marco” publicado el 19/02/2016 en el portal web del SEACE y al cual puede acceder a
través del siguiente enlace: http://bit.ly/CM_Documentacion

� Para visualizar correctamente el portal del SEACE deberá usar el navegador
Internet Explorer 6.0 SP1 ó superior, habilitar las ventanas emergentes y la vista de
compatibilidad en su navegador.

� Verificar los requisitos de participación: El estado de vigencia en el (RNP), No estar
Inhabilitados para contratar con el Estado y no estar comprendido en ninguno de los
impedimentos señalados en el Artº 10 de la Ley de Contrataciones del Estado.

1. Consideraciones Generales antes de efectuar su registro:



2. Accediendo al sistema…



Deberá ingresar al portal del SEACE…

www2.seace.gob.pe

Deberás ingresar a través de la opción (Acceso a
Usuarios Registrados), Zona Segura del SEACE.

Con el usuario, compuesto por el numero de RUC
del Proveedor y su contraseña. Dicho Usuario y
contraseña es proporcionada al momento de
inscribirse al RNP…



Inicio de sesión:

Seleccionar Acceso para venta por
Catálogo de Convenio Marco….

Luego presionar el botón aceptar.



Deberá ingresar a la opción Acceso para Proveedores del Estado…

Seleccionar Acceso para Ventas por Catálogo de
Convenio Marco ….

Luego presionar el botón “Aceptar”…

20484003880

**********

Deberás ingresar con el usuario y contraseña.

Luego presionar el botón “ Iniciar sesión”…

Inicio de sesión…



Accediendo al Módulo de Convenio Marco…



a) Ingrese al módulo CM-Proveedor

El Usuario a través del módulo CM – PROVEEDOR,
ingresará a la opción Incorporación de
Proveedores…



Luego deberás seleccionar la opción
Incorporación de Proveedores…

b) Seleccione la opción Incorporación de Proveedores



De las opciones desplegables, deberá seleccionar el Convenio Marco de
Computadoras de Escritorio, Portátiles, Proyectores y Escáneres.

c) Seleccione el Convenio Marco



d) Visualización de archivos

EL PROVEEDOR PODRÁ VISUALIZAR EL
PROCEDIMIENTO DE INCORPORACION DE
PROVEEDORES ASI COMO EL INSTRUCTIVO
DEL REGISTRO DE PARTICIPANTES.



e) Presione el botón Registrarse

Luego de haber seleccionado el Convenio Marco,
deberá presionar el botón “Registrarse”, para lo cual
el sistema validará los datos del Proveedor y
habilitará el formulario para el registro total del
participante



f) Declaración Jurada

Al presionar el botón “ACEPTAR”
declara bajo juramento el estricto
cumplimiento de todas las
disposiciones referidas en esta sección
durante todas las etapas que conlleva
el presente Procedimiento.

Se habilitará la siguiente 
Ventana Emergente, para 

continuar deberá 
seleccionar cada recuadro:



g) Aceptación de la Declaración Jurada



Deberá 
completar el 

formulario de 
registro, con los 

siguientes 
datos: .. 1

2

3

4
5

h) Complete la información solicitada

6

UNA VEZ QUE EL PROVEEDOR HAYA REGISTRADO
LA INFORMACION SOLICITADA DEBERÁ
SELECCIONAR EL BOTON “REGISTRAR”

7



i) Confirme su decisión de registro





j) Verifique su Registro

El sistema, le mostrará el estado de su inscripción al Procedimiento
de Incorporación de Proveedores.

Con el estado REGISTRADO – PROCESO DE INCORPORACIÓN, Usted
se encuentra registrado y no requiere ninguna confirmación
adicional.



3. IMPORTANTE:

�Realice su registro de participación con la debida anticipación.

�Realice el seguimiento de su situación a través del estado de proveedor, el
cual deberá señalar para esta primera etapa: REGISTRADO PROCESO DE
INCORPORACIÓN.

�Tener en cuenta que, deberá mantener los requisitos de participación
durante todas las etapas que el Procedimiento de Incorporación conlleve,
caso contrario será excluido.


